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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
INFORMACIJE OGOLNE O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej organizacji 4-dniowego spotkania
partnerskiego o charakterze miedzynarodowym wraz z konferencjg prasowg i konferencja
otwartg dla publicznosci, wizytami studyjnymi i spotkaniami warsztatowymi oraz spotkaniem
Komitetu Sterujgcego w dniach 14-17 paidziernika 2019 r. w ramach miedzynarodowego
projektu ,KEEP ON — Effectivepolicies for durable and self-sustainableprojects in the
culturalheritagesector” (Skuteczna polityka regionu dla zapewnienia trwatosci i zwiekszonej
efektywnodci projektéw z sektora dziedzictwa kulturowego), wspodtfinansowanego przez
Unie Europejska, ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Interreg Europe, O$ priorytetowa 4. Srodowisko i efektywne gospodarowanie
zasobami, Cel szczegétowy 4.1. Poprawa wdrazania polityk i programdéw rozwoju

regionalnego w obszarze dziedzictwa naturalnego i kulturowego, w tym:

1) zapewnienie partnerom i interesariuszom uczestniczagcym w projekcie KEEP ON ustugi
transportowej z lotnisk w Warszawie i Krakowie do Kielc w dniu 14 paZdziernika br.
i z Kielc na lotniska do Warszawy i Krakowa w dniu 17 paZdziernika;

2) zapewnienie catodniowego transportu dla ok 30 oséb w dniu 15 paidziernika br.
podczas wizyt studyjnych na terenie wojewddztwa sSwietokrzyskiego (powiatu
kieleckiego);

3) zapewnienie na terenie miasta Kielce miejsca posiadajgcego:

- 1 sale dla okoto 120 oséb, w ktorej odbywac sie bedzie w dniu 16 pazdziernika br.
konferencja otwarta dla publicznosci, potgczona z konferencjg prasowg

oraz

- 1 sale dla okoto 40 oséb, w ktérej beda odbywaly sie warsztaty

z interesariuszami dniu 16 pazdziernika br.
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- 1 sale dla okoto 20 oséb z przeznaczeniem na posiedzenie Komitetu Sterujgcego
Projektu, ktore odbedzie sie w dniu 17 pazdziernika br.;

4) zapewnienie wyposazenia w sprzet multimedialny we wszystkich salach, w ktérych
odbywa¢ sie bedy spotkania projektowe opisane w ppkt3) oraz ciagtej obstugi
technicznej;

5) zapewnienie profesjonalnego nagtosnienia i o$wietlenia w salach, w ktérych odbywaé
sie bedzie konferencja i pozostate spotkania;

6) organizacja szatni i jej obstuga;

7) zapewnienie recepcji spotkan odbywajgcych sie w Kielcach;

8) zapewnienie ustugi cateringowej podczas konferencji, spotkar oraz wizyt studyjnych;

9) zorganizowanie 1 uroczystej kolacji w dniu 16 pazdziernika br., dla okoto 30 oséb;

10) zorganizowanie lunchu w dniach 15, 16 i 17 pazdziernika br.;

11) obstuga spotkan, wydrukowanie programow spotkania;

12) udokumentowanie fotograficzne przebiegu spotkan oraz przygotowanie informacji
podsumowujacej konferencje;

13) ustuga ttumaczenia symultanicznégo z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka
angielskiego na jezyk polski, podczas konferencji otwartej w dniu 16 pazdziernika br.
oraz ttumaczenia konsekutywnego z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka
angielskiego na jezyk polski, podczaswizyt studyjnych,konferencji prasoweji spotkan
warsztatowych z interesariuszami;

14) ustuga prowadzenia/moderowania konferencji otwartej oraz konferencji prasowej;

15) dbanie o odpowiednie oznakowanie miejsc spotkan informacjg o wspétfinansowaniu
wydarzenia ze srodkow Programu Interreg Europa.

2. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamodwienia, o ktérym mowa

powyzej, pokrywa Wykonawca w ramach wynagrodzenia.

Zamowienie powinno zosta¢ wykonane zgodnie z wymogami okreslonymi poniiej:



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wydarzenie o charakterze miedzynarodowym, ktdérego zakres tematyczny obejmuje
wsparcie polityki regionu w zakresie tworzenia warunkéw do efektywniejszego
wykorzystania istniejgcej infrastruktury kulturalnej i zasobow dziedzictwa kulturowego,
poprzez opracowanie w partnerstwie ponadnarodowym Lokalnego Programu Wsparcia,
ktory w konsekwencji ma postuzy¢ jako narzedzie wspomagajgce w procesie ewaluacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewéddztwa Swietokrzyskiego. Uczestnikami
konferencji beda partnerzy projektu KEEP ON oraz ich interesariusze, przedstawiciele wtadz
regionalnych odpowiedzialni za ksztaltowanie polityk w regionie i reprezentanci

zewnetrznych ponadregionalnych instytucji.
Termin realizacji zamowienia:

Realizacja zamdwienia powinna przebiegaé¢ od dnia 14 do 17 paZdziernika 2019 r. zgodnie

Z ponizszym harmonogramem:

14 paidziernika 2019 r. — odbidr oraz transport uczestniczagcych w projekcie KEEP ON
partneréw i interesariuszy z lotnisk w Warszawie i Krakowie do Kielc (godziny uzaleznione od

przylotow);

15 paidziernika 2019 r. godz. 09:00 — 19:00 — organizacja wizyt studyjnych, przewidywany

udziat co najmniej jednego ttumacza

09:00 Rynek 3 Kielce: Zbiérka Partnerow i Interesariuszy i przejscie do Muzeum Dialogu
Kultur
% Przywitanie Uczestnikéw spotkania
% Przedstawienie programu zaplanowanych wizyt studyjnych

9:30 Przejscie przez Centrum Miasta Kielce z przewodnikiem

11:00 Wizyta studyjna Nr 1:Wyjazd do Checin (autokar w okolicy Parku Miejskiego)
& Biuro Zamku Krélewskiego oraz Centrum Informacji Turystycznej
"Niemczéwka" w Checinach: Powitanie uczestnikéw przez Burmistrza Miasta

i Gminy Checiny



& Prezentacja 2 dobrych praktyk przez przedstawicieli instytucji: Zamku

”n

Krélewskiego i Domu ,,Niemczowka

& Przejscie na Zamek Krolewski

13: 00 Wizyta studyjna Nr 2:Wyjazd do Tokarni
& Ok. 13.30 Lunch
& Park Etnograficzny w Tokarni:Powitanie uczestnikéw przez Dyrektora Muzeum
Wsi Kieleckiej

& Prezentacja dobrej praktyki przez przedstawiciela instytucji: Muzeum Wsi

Kieleckiej

& Zwiedzanie Parku Etnograficznego

16:00 Wizyta studyjna Nr 3:Wyjazd do Podzamcza Checinskiego
% Regionalne Centrum Naukowo Technologiczne w Podzamczu Checifskim:
Powitanie uczestnikdw przez Dyrektora instytucji

Prezentacja 2 dobrych praktyk

Zwiedzanie Regionalnego Centrum Naukowo Technologicznego

Ok. 18:00 Poczestunek

T P+ P

Spotkanie podsumowujgce wizyty studyjne

19:00 Powrot do Kielc

16 paidziernika 2019 r. godz. 10:00 -21:00 organizacja Konferencji otwartej, konferencji
prasowej, warsztatow wewnetrznych z interesariuszami, uroczystej kolacji — przewidywany

udziat 2 ttumaczy

10:00 — 10.30 Przejazd lub spotkanie na miejscu organizowanej Konferencji w Kielcach
& Rejestracja Uczestnikow
& Powitalna kawa
& Konferencja prasowa

11:00 Konferencja/ Keep On Summit policy



& Ok. 13:30 Lunch

Ok. 14:30 Wewnetrzne Warsztaty z Interesariuszami

Uczestnicy zostanqg podzieleni min. na 2 grupy, ktore bedg pracowac nad zagadnieniami
zwiqzanymi z dobrymi praktykami w swoich regionach (przyktady finansowania, partnerstwa,
zarzqdzania, doswiadczenia zdobyte podczas realizacji przedsiewziecia i w okresie trwatosci:

zalety, bariery, przeszkody — przewidywany udziat dwéch ttumaczy, po jednym dla kazdej

grupy
& Ok.17:00 Powrot do hoteli

& 20:00 Uroczysta kolacja

17 paidziernika 2019 r. godz. 09:00 — 13:00, Il spotkanie Komitetu Sterujgcego Keep On

w Kielcach

09:00 Spotkanie cztonkéw Komitetu Sterujgcego
12.00 Podsumowanie i zakoriczenie spotkania

12:30 Lunch
Transport na lotnisko (Warszawa, Krakow) w godzinach uzaleznionych od odlotéw
Miejsce organizacji wydarzenia:

— Przewodz z lotnisk w Warszawie i Krakowie do Kielc partnerdw i ich interesariuszy
uczestniczacych w projekcie KEEP ON (14 pazdziernika br.)

— Wizyta studyjna: Kielce, Checiny, Tokarnia, Podzamcze Checinskie (15 pazdziernika br.)

— Konferencja otwarta, konferencja prasowa, warsztaty z interesariuszami: Kielce
(16 pazdziernika br.)

— |l spotkanie Komitetu Sterujgcego: Kielce (17 pazdziernika br.)

— Przewoz z Kielc na lotniska w Warszawie i Krakowie partneréw i ich interesariuszy

uczestniczacych w projekcie KEEP ON (17 pazdziernika br.)

UWAGA!



Miejsca i terminy realizacji zamdwienia muszg byc¢ zgodne z Agenda 4-dniowego spotkania
partnerskiego ocharakterze miedzynarodowym wraz z konferencjg prasowg i konferencjg
otwartg dla publicznosci, wizytami studyjnymi, warsztatami oraz spotkaniem Komitetu
Sterujacego w dniach 14-17 paZdziernika 2019 r., w ramach miedzynarodowego projektu
~KEEP ON - Effectivepolicies for durable and self-sustainableprojects in the
culturalheritagesector” (Skuteczna polityka regionu dla zapewnienia trwatosci i zwiekszonej
efektywnosci projektéw z sektora dziedzictwa kulturowego), wspétfinansowanego przez
Unie Europejska, ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Interreg Europe, O$ priorytetowa 4. Srodowisko i efektywne gospodarowanie
zasobami, Cel szczegétowy 4.1. Poprawa wdrazania polityk i programéw rozwoju

regionalnego w obszarze dziedzictwa naturalnego i kulturowego.
I. USLUGA W ZAKRESIE TRANSPORTU OSOB

i Wykonawca w dniu 14 paidziernika br., zapewni uczestniczagcym w projekcie KEEP
ON partnerom, transport lgdowy w postaci dwéch 15 osobowych buséw z dwoch lotnisk na
ktdrych odbedzie sie lgdowanie (Lotnisko Chopina w Warszawie (15 os) oraz Lotnisko Balice
— Jana Pawtfa Il w Krakowie (15 os)) do Kielc oraz w dniu 17 paZdziernika br. transport
powrotny w postaci dwdéch busdw z Kielc na lotniska docelowe (Lotnisko Chopina

w Warszawie (15 os) oraz Lotnisko Balice — Jana Pawta Il w Krakowie (15 os)).

UWAGA! Godziny transportu partnerdow i interesariuszy uczestniczacych w projekcie
KEEP ON z lotnisk w Warszawie i Krakowie do Kielc oraz z Kielc na lotniska docelowe

uzalezniony jest od godzin przylotow i wylotow.

2. Wykonawca, podczas zaplanowanych w dniu 15 paZdziernika wizyt studyjnych,
zapewni transport lgdowy na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego na trasie: Kielce —

Checiny —Tokarnia — Podzamcze Checinskie — Kielce dla min. 30 oséb.



WYMAGANIA DOTYCZACE TRANSPORTU LADOWEGO

Srodek transportu do wykonania ustug opisanych w pkt. 1 i 2 musi byé¢ dostosowany do
przewozu ww. liczy oséb oraz zapewnia¢ wszystkim uczestnikom wyjazdu wygodne miejsca
siedzgce. Wykonawca, w kazdym przypadku, zapewni klimatyzowany s$rodek transportu —
wiek do 6 lat, ktéry musi zapewni¢ przewozonym osobom odpowiednie warunki
bezpieczenstwa, tj.: zapewni¢ kierowce posiadajagcego odpowiednie uprawniania
i kwalifikacje kierowania pojazdem do przewozu oséb, przestrzegaé¢ przepiséw ppoz. i BHP.
Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé ustuge z wykorzystaniem srodkéw transportu
dopuszczonych do ruchu i odpowiadajgcych wymaganiom ustawy o transporcie drogowym
w kraju — aktualny przeglad i ubezpieczenie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zbadania
stanu technicznego pojazdu kazdorazowo przed wyruszeniem w trase. Wykonawca zapewnia
w przypadku ztego stanu technicznego pojazdu, transport zamienny badz w przypadku, gdy
tego nie zrobi, Zamawiajacy na jego koszt wynajmie transport spetniajgcy wymagania. Ustugi
objete zamdwieniem majg by¢ Swiadczone srodkami transportu: przystosowanymi do
przewozu ludzi, spetniajgcymi wszystkie wymogi bezpieczeristwa i kodeksu drogowego,
prowadzonymi przez osoby majace odpowiednie uprawnienia do $wiadczenia ustug. Nie jest
dopuszczalne uzycie przerobionego busa czy autobusu z innego pojazdu. Kazdy bus musi
posiada¢ bagainik, w ktérym zmieszczg sie wszystkie bagaze uczestnikow wyjazdu.
Wykonawca pokryje wszelkie koszty zwigzane z miejscami parkingowymi oraz poniesie

wszelkie optaty z nimi zwigzane jak réwniez wszystkie inne optaty drogowe.

Il. WYNAJEM SALI KONFERENCYJNEJ | SAL SZKOLENIOWO - WARSZTATOWYCH

1. Wymagania ogdlne dotyczace obiektu w ktérym odbedg sie wydarzenia:

Obiekt, w ktérym odbywac sie bedzie w dniu 16 pazdziernika br. konferencja otwarta,

konferencja prasowa, warsztaty dla interesariuszy oraz w dniu 17 pazdziernika br.

posiedzenie Komitetu Sterujgcego musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

— zlokalizowany jest na terenie miasta Kielce tj. centrum Kielc lub w odlegtosci maksymalnie
6 km od Dworca Kolejowego w Kielcach (odlegto$é¢ zostanie zweryfikowana przez

Zamawiajgcego na podstawie serwisu internetowego Google Maps zgodnie z trasg



2.

dojazdu samochodem po drogach publicznych), z mozliwoscig dojazdu komunikacjg
miejska;

w obiekcie swiadczy sie ustugi konferencyjne i szkoleniowe;

w przypadku obiektu hotelowego, jego standard powinien wynosi¢ nie mniej niz 4%,
w przypadku obiektow konferencyjno-szkoleniowych standard odpowiadajgcy wymogom
hotelu 4%;

posiada co najmniej jedng sale konferencyjng na 120 oséb oraz jedng sale szkoleniowo-
warsztatowg na ok. 40 osob;

dostosowany jest do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu powodujgcymi
koniecznos¢ korzystania z wozka inwalidzkiego lub innych urzadzen wspomagajacych ruch
jak np. kule;

posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety dla kobiet
i mezczyzn — oraz toalety dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, znajdujace
sie w bezposrednim sgsiedztwie sal konferencyjnych;

w obrebie obiektu wynajmujacego sale powinien by¢ dostepny bezptatny parking na
minimum 30 miejsc;

posiada wydzielone miejsce, poza salg konferencyjng, umotzliwiajgce podanie
poczestunku podczas przerwy kawowej oraz lunchu;

posiada dostep do bezptatnej szatni;

Wykonawca jest zobowigzany, w miejscach ogdlnie dostepnych i widocznych (sale
konferencyjne, korytarze, przejscia), do odpowiedniego oznakowania obiektu informacja
o wspotfinansowaniu projektu KEEP ON przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z wymogami Programu Interreg Europa 2014-
2020;

Wymagania dotyczace sal, ich przygotowania oraz biezgcej obstugi technicznej

SALA GEOWNA

sala powinna by¢ dostepna w dniu 16 pazdziernika 2019 r. w godzinach 9:30 — 15:00;
sala musi by¢ dostosowana do zgtoszonej liczby uczestnikow konferencji otwartej — okoto

120 osdb;



— sala powinna uwzglednia¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania sie po sali uczestnikéw,
zapewnia¢ odpowiednie odlegtosci pomiedzy poszczegdlnymi rzedami oraz miejsce na
stot prezydialny;

— sala powinna by¢ wyposazona w stot prezydialny na 5 oséb, ktéry musi byé widoczny dla
kazdego uczestnika z kazdego miejsca sali oraz miejsca siedzgce dla uczestnikow
w odpowiedniej ilosci krzeset — 120 osdb;

— przed wejSciem do sali powinien znajdowac sie stét umozliwiajgcy uczestnikom
konferencji dokonanie rejestracji. Punkt rejestracyjny musi by¢ zaopatrzony w minimum
jeden stét, pokryty tkaning oraz w co najmniej 2 krzesta;

— Wykonawca zapewni w sali odpowiednie oswietlenie i nagtosnienie, mikrofony
stacjonarne (co najmniej 2) przy stole prezydialnym, minimum 2 mikrofony mobilne
(bezprzewodowe), dostep do Internetu, ekran, rzutnik, laptop wraz oprogramowaniem
umozliwiajgcym wgrywanie i odtwarzanie prezentacji multimedialnych w tym
PowerPoint, flipchart oraz papier do flipcharta lub tablice suchoscieralng typu flipchart
wraz z 3 kolorami flamastréw iggbka;

— Wykonawca jest zobowigzany, w miejscu ogdlnie dostepnym i widocznym, do
odpowiedniego oznakowania sali konferencyjnej informacja o wspotfinansowaniu
projektu KEEP ON przez Unie Europejskaze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, zgodnie z wymogami Programu Interreg Europa 2014-2020;

— Wykonaweca zapewni uczestnikom wydarzenia dostep do bezptatnej szatni;

— Wykonawca jest zobowigzany do wspdtpracy z Zamawiajgcym oraz biezgcej obstugi
w trakcie konferencji.

SALE SZKOLENIOWO - WARSZTATOWE

— Wykonawca jest zobligowany do zapewnienia 1 sali szkoleniowo-warsztatowej
w dniu 16 pazdziernika br., ktéra musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego po zakorczonej
konferencji otwartej przez minimum dwie godziny oraz jednej sali szkoleniowo-
warsztatowej w dniu 17 paZdziernika br. dla uczestnikéw posiedzenia Komitetu
Sterujgcego, dostepnej w godzinach 9:00-13:00;

— sala musi by¢ dostosowana do zgtoszonej liczby oséb tj. okoto 40 oséb;



sala powinna uwzglednia¢ mozliwos¢ swobodnego poruszania sie po niej , jak réwniez
dowolnego przestawiania (stoty, krzesta) na potrzeby zorganizowana spotkania;
Wykonawca zapewni w sali odpowiednie oswietlenie i nagtosnienie, minimum
2 mikrofony mobilne (bezprzewodowe), dostep do Internetu oraz ekran, rzutnik, laptop
wraz oprogramowaniem umozliwiajgcym wgrywanie i odtwarzanie prezentacji
multimedialnych w tym PowerPoint, flipchart oraz papier do flipcharta lub tablice
suchoscieralng typu flipchart wraz z 3 kolorami flamastrow i gabka;

Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego oznakowania sali, w miejscu ogdlnie
dostepnym i widocznym, informacjg o wspétfinansowaniu projektu KEEP ON przez Unie
Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie
z wymogami Programu Interreg Europa 2014-2020;

Wykonawca zapewni uczestnikom wydarzenia dostep do bezptatnej szatni;

Wykonawca jest zobowigzany do wspotpracy z Zamawiajgcym oraz biezacej obstugi

w trakcie spotkani tematycznych.

USLUGA CATERINGOWA PODCZAS KONFERENCIJI | SPOTKAN ORAZ WIZYT STUDYJNYCH

. Ustuga cateringowa musi by¢ swiadczona:

wytacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych;
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci
i Zywienia, Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pdin. zm.);

na zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uzyciu sztuécéw ze stali nierdzewnej oraz
jednorazowych serwetek oraz obruséw materiatowych, z odpowiednig dekoracjg stotow,
ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych
bezposrednio po zakoriczeniu positku;

Wykonawca zapewni obstuge kelnerska wszystkich podawanych positkéw;

Zamawiajgcy wymaga przedstawienia przez Wykonawce co najmniej 2 propozycji menu

na kazdy dzien, a Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu



sposrod propozycji przedstawionych przez Wykonawce oraz dokonania modyfikacji, ktére
uwzgledni Wykonawca — dotyczy wszystkich podawanych positkow;

— Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwiekszenia ilosci uczestnikow oraz
zmiany godzin rozpoczecia i zakoriczenia ustugi cateringowej. W przypadku zmiany liczby
uczestnikow oraz zmiany godzin rozpoczecia i zakonczenia ustugi cateringowe;j

Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie na minimum 2 dni przed terminem wydarzenia.

15 paZdziernika 2019 roku

W dniu 15 paidziernika br. Wykonawca zapewni dla 30 oséb uczestniczacych w wizycie

studyjne;j:

— W miejscowosci Tokarnia na terenie Muzeum Wsi Kieleckiej — Parku Etnograficznego
w Tokarni okofo godz. 13:30-14:00 — Lunch/obiad, podczas, ktorego serwowane beda
2 ciepte positki (zupa i danie gtéwne — uwzgledniajac réwniez menu wegetarianskie jako
Il opcje wyboru) deser oraz napoje ciepte (kawa, herbata), napoje zimne (soki, woda
mineralna gazowana i niegazowana), cukier, Smietanka, cytryna.

UWAGA! dania gtéwne musza nawigzywac do kuchni polskiej

— na terenie Regionalnego Centrum Nauko-Technologicznego W Podzamczu Checiriskim,
okoto godz. 17:30-18:00 — catering w postaci dwdch rodzajéw pierogéw (1 rodzaj
migsnych, jeden rodzaj wegetariariskich po minimum 6 sztuk na osobe, 2 rodzaje suréwek
po minimum 20 dkg na osobe, oraz ciasta (min. 2 szt. na osobe np. szarlotka, sernik) oraz
napoje ciepte (kawa, herbata), napoje zimne (soki, woda mineralna gazowana
i niegazowana), cukier, sSmietanka, cytryna.

16 pazdziernika 2019 roku

1. W dniu 16 paZdziernika br. Wykonawca podczas trwania konferencji otwartej, konferencji

prasowej oraz spotkan warsztatowych w godzinach od 09:00 do okoto 14:30 zapewni:

— od godz. 9:00 do okoto godziny 13:00 ciggty ustuge cateringowg podczas przerwy
kawowej, gdzie serwowana bedzie: kawa, herbata, zimnie napoje w postaci sokow (min. 2
rodzaje), woda mineralna gazowana i niegazowana, minimum 2 rodzaje ciasta — minimum

240 porcji (co najmniej 2 szt. na osobe po jednym rodzaju), kanapki typu tartinki —



minimum 240 porcji (min. 2 rodzaje po 2 na osobe), 2 rodzaje satatek — 2x po minimum 4
kg, rézne owoce (np.: winogrona biate i czerwone, mandarynki, sliwki, gruszki, banany,
kiwi, ananasy) — minimum 8 kg;

okoto godz. 13:30 — 14:00 lunch/obiad sktadajacy sie z: 2 rodzajow zup, 3 rodzajow
cieptych dan gtéwnych sktadajgcych sie z: 1 dania wegetarianskiego, 1 dania z ryb, 1 dania
z miesa (z wytgczeniem wieprzowiny) i dodatkow: bukietu gotowanych warzyw, jarzyn,
min. 2 rodzajéw surdwek, ryzu, pieczonych i/lub gotowanych ziemniakéw oraz 2 rodzajéw

deseru podawanego w pucharku np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa;

2. W dniu 16 pazdziernika br. Wykonawca zorganizuje uroczystg kolacje dla okoto 30 osdb,

zgodnie z ponizszym opisem:

a) Obiekt:

obiekt w ktorym odbedzie sie uroczysta kolacja musi by¢ zlokalizowany na terenie miasta
Kielce lub w odlegtosci maksymalnie do 9 km od Dworca Kolejowego w Kielcach
(odlegtos¢ zostanie zweryfikowana przez Zamawiajagcego na podstawie serwisu
internetowego Google Maps zgodnie z trasg dojazdu samochodem po drogach
publicznych), z mozliwoscig dojazdu komunikacjg miejska;

obiekt musi zapewnic uczestnikom uroczystej kolacji intymny charakter tj. da¢ mozliwos¢
wyodrebnienia oddzielnej sali, w ktorej odbedzie sie uroczysta kolacja;

w przypadku obiektu hotelowego, jego standard powinien wynosi¢ nie mniej niz 4%,
w przypadku innych obiektow restauracyjnych standard odpowiadajgcy wymogom
hotelud*;

dostosowany jest do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu powodujgcymi
koniecznos¢ korzystania z wozka inwalidzkiego lub innych urzadzen wspomagajgcych ruch
jak np. kule;

posiada zaplecze sanitarne dostosowane do liczby uczestnikow: osobne toalety dla kobiet
i mezczyzn — oraz toalety dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, znajdujace
sie w bezposrednim sasiedztwie sal gdzie podawana bedzie uroczysta kolacja;

w obrebie obiektu wynajmujacego sale powinien by¢ dostepny bezptatny parking;

posiada dostep do bezptatnej szatni;



Wykonawca jest zobowigzany, w miejscach ogodlnie dostepnych i widocznych (sale
konferencyjne, korytarze, przejscia), do odpowiedniego oznakowania obiektu informacija
o wspoétfinansowaniu projektu KEEP ON przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, zgodnie z wymogami Programu Interreg Europa 2014-

2020;

UWAGA! Uroczysta kolacja nie moze zosta¢ zorganizowana w tym samym miejscu,

w ktérym odbywac sie bedg pozostate spotkania w ramach wizyt studyjnych, konferencji

otwartej, spotkan warsztatowych oraz posiedzenia Komitetu Sterujgcego.

b) Ustuga cateringowa podczas uroczystej kolacji musi by¢ $wiadczona:

wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktow spozywezych;
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie Zywnosci
i Zywienia, Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z péin. zm.);

na zastawie porcelanowej lub szklanej, przy uzyciu sztuécéw ze stali nierdzewnej oraz
jednorazowych serwetek oraz obruséw materiatowych, przygotowania dekoracji stotéw.
Wykonawca zapewni obstuge kelnerska wszystkich podawanych positkéw (niezbedny
komunikatywny poziom jezyka angielskiego);

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposréd propozycji
przedstawionych przez Wykonawce;

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia badz zwiekszenia ilosci uczestnikéw oraz
zmiany godzin rozpoczecia i zakonczenia ustugi cateringowej. W przypadku zmiany liczby
uczestnikbw oraz zmiany godzin rozpoczecia i zakonczenia ustugi cateringowej

Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie na minimum 2 dni przed terminem wydarzenia;

Menu

kolacja powinna by¢ ztozona z minimum 5 dan na zimno i minimum 5 dar na ciepto,
w tym: minimum 2 rodzajow zup, przystawek, deseru — minimum 2, sokéw owocowych

w co najmniej 3 smakach, wody mineralnej gazowane;j i niegazowanej oraz herbaty, kawy;



— przystawka, zupa i danie gfdwne serwowane na poczatku kolacji, nastepnie bufet dan na
zimno;

— kolacyjne menu musi uwzglednia¢ dania wegetarianiskie i miedzynarodowy charakter
uczestnikow;

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposréd propozycji
przedstawionych przez Wykonawce;

— Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwiekszenia ilosci uczestnikéw oraz
zmiany godzin rozpoczecia i zakoriczenia ustugi cateringowej. W przypadku zmiany liczby
uczestnikdw oraz zmiany godzin rozpoczecia i zakoriczenia ustugi cateringowe;j
Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie na minimum 2 dni przed terminem wydarzenia.

17 paidziernika 2019 roku

W dniu 17 pazdziernika br. w godz. 9:00-13:00 Wykonawca zapewni catering dla okoto

30 osob uczestniczacych w spotkaniach projektowych w tym w posiedzeniu Komitetu

Sterujgcego, w tym:

— od godz. 9:00 do 12:00 Catering w postaci: kawy, herbaty, wody mineralnej, soku
owocoego (min. 1 rodzaj), cukier, mleko, cytryna, zimne zakaski w postaci: kanapek (min.
2 rodzaje po 2 na osobe) oraz ciastka kruche (min. 2 szt. na osobe);

— okoto godz. 12.30 — Lunch/obiad, podczas, ktérego serwowane beda 2 ciepte positki (zupa
i danie gtéwne — uwzgledniajac réwniez menu wegetariarskie jako Il opcje wyboru) oraz

deser.

IV. UStUGA PROWADZENIA KONFERENCII

Wykonawca zapewni udziat moderatora/konferansjera prowadzacego konferencje,
uzgodnionego z Zamawiajgcym.

1. Wykonawca zapewni moderatora/konferansjera, ktéry powinien posiadaé co najmniej
2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu konferencji itp. wydarzed (dos$wiadczenie
w prowadzeniu nie mniej niz 2 wydarzen dla widowni nie mniej niz 80 oséb kazde) oraz

posiadac znajomosc jezyka angielskiego (mile widziana na poziomie co najmniej Certyfikatu



FCE - First Certificate in English (B2) i by¢ gotowym w wypadku koniecznosci do
komunikowania sie réwniez w jezyku angielskim podczas konferencji.

2. Obowigzkiem moderatora/konferansjera bedzie prowadzenie w dniu 16 paZdziernika br.
catoéci konferencji otwartej dla publicznosci oraz konferencji prasowej wg harmonogramu
ramowego (agendy), w tym m.in.:

a) prowadzenie konferencji prasowej, réwniez podawanie mikrofondw jej uczestnikom:;

b) zapowiadanie i przedstawianie oséb wystepujacych na konferencji;

¢) zapowiadanie poszczegdlnych elementéw konferencji, moderowanie czesci dyskusyjnej
konferencji;

d) obecnos$¢ przez caty czas trwania konferencji, nawet gdyby zaszty zmiany dotyczace
wydtuzenia czasy jej trwania.

3. Szczegodtowy program prowadzenia konferencji zostanie ustalony z osobg prowadzacy na
minimum 2 dni robocze przed realizacjg wydarzenia. W ustaleniach tych musi uczestniczy¢
osobiscie przedstawiciel Wykonawcy prowadzacy sprawe, moderator, konferansjer oraz

osoba/osoby ze strony Zamawiajgcego.

V. UStUGA TtUMACZENIA
1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za $wiadczenie ustug ttumaczenia ustnego

konsekutywnego oraz tlumaczenia symultanicznego z jezyka angielskiego na jezyk polski oraz

z jezyka polskiego na jezyk angielski na potrzeby organizowanych w dniu 15 pazdziernika br.

wizyt studyjnych oraz odbywajgcej sie w dniu 16 paidziernika br. konferencji prasowe;j
i konferencji otwartej dla publicznosci oraz warsztatéw tematycznych z interesariuszami.

2. Wykonawca zamdwienia musi zapewni¢ min. 2 ttumaczy, ktérzy posiadaja wyksztatcenie
na kierunku filologia angielska lub lingwistyka stosowana lub translatoryka, a w przypadku
ukoriczenia innych kierunkéow studiéw posiadaé certyfikat lub réwnowainy dokument na
specjalizacji ttumaczeniowej (jezyk angielski), ktéry legitymuje sie znajomoscig/stopniem
zaawansowania znajomosci jezyka angielskiego na poziomie C-2.

3. Wykonawca zamowienia musi zapewni¢ tlumaczy, ktérzy posiadajg wiedze

i doswiadczenie udokumentowane minimum 2 letnim doswiadczeniem w zakresie



dokonywania ttumaczern ustnych konsekutywnych i/lub symultanicznych z jezyka
angielskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz minimum 1
udokumentowane ttumaczenie specjalistyczne preferowane o tematyce z zakresu
infrastruktury kulturalnej i zasobdw dziedzictwa kulturowego.

4. TEUMACZENIE USTNE KONSEKUTYWNE

a) wizyty studyjne w dniu 15 pazdziernika br. w godz. 9:00 do 19:00

b) czas trwania konferencji prasowej oraz warsztatow tematycznych z interesariuszami
w dniu 16 pazdziernika br.

Uwaga: Miejsce i termin realizacji zamowienia wg harmonogramu ramowego (agendy).
Szczegoty dotyczace ustugi ttumaczenia ustnego konsekutywnego ustalone zostang na
minimum 2 dni robocze przed realizacjg wydarzenia pomiedzy przedstawiciem/ami
Zamawiajacego i Wykonawcy.

5. TFUMACZENIE SYMULTANICZNE

a) konferencja otwarta dla publicznosci w dniu 16 pazdziernika br.

Uwaga: Miejsce i termin realizacji zamdéwienia wg harmonogramu ramowego (agendy).
Szczegoty dotyczace ustugi ttumaczenia symultanicznego ustalone zostang na minimum 2 dni
robocze przed realizacja wydarzenia pomiedzy przedstawiciem/ami Zamawiajgcego
i Wykonawcy.

b) Wykonawca zapewni realizacje ustugi ttumaczenia symultanicznego z jezyka angielskiego
na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk angielski w wykonaniu dwoéch ttumaczy oraz
zapewni sprzet niezbedny do wykonania ttumaczenia (kabiny i ok. 100 zestawow

stuchawkowych).



VI. OBSLUGA SPOTKAN, UDOKUMENTOWANIE FOTOGRAFICZNE PRZEBIEGU SPOTKAN
ORAZ PRZYGOTOWANIE INFORMACJI PODSUMOWUIJACEJ KONFERENCIE

1. Wykonawca jest zobowigzany do S$cistej wspdtpracy z Zamawiajagcym przy obstudze
wszystkich spotkarnn oraz realizacji ustugi transportowej uczestniczacych w wydarzeniu
partneréw i ich interesariuszy;

2. Wykonawca zobowigzany jest do wydrukowania ostatecznej wersji programu konferencji
prasowej i konferencji otwartej;

3. Wykonawca zobowigzany jest do dbatosci o odpowiednie oznakowanie miejsc spotkan
informacjg o wspoétfinansowaniu wydarzenia ze srodkéw Programu Interreg Europa;

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za udokumentowanie fotograficzne aparatem cyfrowym
przebiegu spotkan (w tym wizyt studyjnych, konferencji prasowej oraz konferencji otwarte;j
dla publicznosci, tematycznych spotkar warsztatowych z interesariuszami) — co najmniej 50
zdjec oraz sporzadzenia informacji podsumowujacej wydarzenie (informacja podsumowujaca
musi zawiera¢ min. 4000 znakdéw).

5. Przekazanie dokumentacji zdjeciowej oraz informacji podsumowujacej projekt
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na nosniku CD/DVD lub innym nosniku
elektronicznym w przeciggi 5 dni roboczych po zakonczeniu realizacji przedmiotu

zamowienia.
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