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IR-X1.45.13.2019 Kielce, dn. 23.09.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga kompleksowej organizacji 4-dniowego spotkania
partnerskiego o charakterze migedzynarodowym wraz z konferencjg prasowg i konferencja
otwarta dla publicznosci, wizytami studyjnymi i spotkaniami warsztatowymi oraz spotkaniem
Komitetu Sterujgcego w dniach 14-17 paZdziernika 2019 r. w ramach miedzynarodowego
projektu ,KEEP ON - Effective policies for durable and self-sustainable projects in the
cultural heritage sector” (Skuteczna polityka regionu dla zapewnienia trwatosci i zwiekszonej
efektywnosci projektéw z sektora dziedzictwa kulturowego), wspétfinansowanego przez
Unie Europejsky, ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Interreg Europe, O$ priorytetowa 4. Srodowisko iefektywne gospodarowanie
zasobami, Cel szczegotowy 4.1. Poprawa wdrazania polityk iprogramoéw rozwoju

regionalnego w obszarze dziedzictwa naturalnego i kulturowego.

ZAMAWIAJACY:

Wojewd6dztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamdwieri publicznych
i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16

Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

Projekt KEEP ON jest wspoifinansowany przez Unie Europejska i e

4
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1 w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ¢ sekir@sejmik kielce pl
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Il MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja zamowienia powinna przebiega¢ od dnia 14 do 17 paidziernika 2019 r.

Miejsce organizacji wydarzenia:

- Przewoz z lotnisk w Warszawie i Krakowie do Kielc uczestniczgcych w projekcie KEEP
ON partnerdw i ich interesariuszy (14 pazdziernika)

- Wizyta studyjna: Kielce, Checiny, Tokarnia, Podzamcze Checiriskie (15 pazdziernika)

- Konferencja otwarta, konferencja prasowa, warsztaty z interesariuszami: Kielce (16
pazdziernika)

- Trzecie spotkanie Komitetu Sterujgcego: Kielce (17 pazdziernika)

- Przewdz z Kielc na lotniska w Warszawie i Krakowie uczestniczacych w projekcie KEEP
ON partnerow i ich interesariuszy (17 pazdziernika)

Miejsca i terminy realizacji zamdéwienia muszg by¢ zgodne z Agenda 4-dniowego
spotkania partnerskiego o charakterze miedzynarodowym wraz z konferencja prasowsa
i konferencjag otwarta dla publicznodci, wizytami studyjnymi i spotkaniami
warsztatowymi oraz spotkaniem Komitetu Sterujgcego w dniach 14-17 pazdziernika

2019 r. w ramach miedzynarodowego projektu , KEEP ON

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej organizacji 4-dniowego spotkania
partnerskiego o charakterze miedzynarodowym wraz z konferencjg prasowa i konferencja
otwartg dla publicznosci, wizytami studyjnymi i spotkaniami warsztatowymi oraz spotkaniem
Komitetu Sterujgcego w dniach 14-17 paZidziernika 2019 r. w ramach miedzynarodowego
projektu ,KEEP ON - Effectivepolicies for durable and self-sustainableprojects in the
culturalheritagesector” (Skuteczna polityka regionu dla zapewnienia trwatosci i zwiekszonej
efektywnosci projektow z sektora dziedzictwa kulturowego), wspodtfinansowanego przez

Unie Europejska, ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

: tel.: 413658100

'/ ‘
KEEP ON | Projekt KEEP ON jest wspétfinansowany przez Unie Europejska . 413658170
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Programu Interreg Europe, 0§ priorytetowa 4. Srodowisko iefektywne gospodarowanie
zasobami, Cel szczegotowy 4.1. Poprawa wdrazania polityk iprograméw rozwoju

regionalnego w obszarze dziedzictwa naturalnego i kulturowego, w tym:

1) zapewnienie partnerom i interesariuszom uczestniczgcym w projekcie KEEP ON ustugi
transportowej z lotnisk w Warszawie i Krakowie do Kielc w dniu 14 paZdziernika br.
i z Kielc na lotniska do Warszawy i Krakowa w dniu 17 pazdziernika;

2) zapewnienie catodniowego transportu dla ok 30 oséb w dniu 15 paZdziernika br.
podczas wizyt studyjnych na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego (powiatu
kieleckiego);

3) zapewnienie na terenie miasta Kielce miejsca posiadajgcego:

- 1 sale dla okoto 120 oséb, w ktérej odbywac sie bedzie w dniu 16 paidziernika br.
konferencja otwarta dla publicznosci, potgczona z konferencjg prasowg
oraz
- 1 sale, dla okoto 40 oséb,w ktorej bedg odbywaty sie warsztaty dla interesariuszy
w dniu 16 pazdziernika br.
oraz
- 1 sale dla okoto 20 oséb z przeznaczeniem na posiedzenie Komitetu Sterujgcego
Projektu, ktére odbedzie sie w dniu 17 pazdziernika br;

4) zapewnienie wyposazenia w sprzet multimedialny we wszystkich salach, w ktdrych
odbywac sie beda spotkania projektowe oraz ciggtej obstugi technicznej;

5) zapewnienie profesjonalnego nagtosnienia i oswietlenia w salach, w ktérych odbywaé
sie bedzie konferencja i pozostate spotkania;

6) organizacja szatni i jej obstuga;

7) zapewnienie recepcji spotkan odbywajacych sie w Kielcach;

8) zapewnienie ustugi cateringowej podczas konferencji, spotkan oraz wizyt studyjnych;

9) zorganizowanie 1 uroczystej kolacji w dniu 16 pazdziernika br., w tym zapewnienie
miejsca i organizacja uroczystej kolacji dla okoto 30 osdb;

10) zorganizowanie lunchu w dniach 15, 16 i 17 paZdziernika br.;

TT)obstuga spotkan, wydrukowanie programow spotkania,

a
KEEP ON \ ’Projekt KEEP ON jest wspoifinansowany przez Unie Europejskg
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12) udokumentowanie fotograficzne przebiegu spotkan oraz przygotowanie informacji
podsumowujgcej konferencje;

13) ustuga ttumaczenia symultanicznego z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka
angielskiego na jezyk polski, podczas konferencji otwartej w dniu 16 paZzdziernika br.
oraz ttumaczenia konsekutywnego z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka
angielskiego na jezyk polski, podczas wizyt studyjnych,konferencji prasoweji spotkan
warsztatowych z interesariuszami;

14) ustuga prowadzenia/moderowania konferencji otwartej oraz konferencji prasowej;

15) dbanie o odpowiednie oznakowanie miejsc spotkan informacja o wspétfinansowaniu
wydarzenia ze srodkéw Programu Interreg Europa.

2. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, o ktérym mowa

powyzej, pokrywa Wykonawca w ramach wynagrodzenia.

Uwaga: Szczegotlowe wymagania dotyczace realizacji zamodowienia zostaly wskazane
w Opisie Przedmiotu Zamodwienia, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania

ofertowego.

V. NAZWA | KOD CPV (Wspdlnego Stownika Zamoéwien)
79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez,
70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne,
79540000-1 — Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych,
55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego,
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw,

55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéow.

V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

-
KEEP ON :Projekt KEEP ON jest wspoifinansowany przez Unie Europejska
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajagcego w punkcie VIl zapytania,
adres poczty elektronicznej lub w formie oryginatu pod wskazany adres pocztowy znajdujacy
sie rowniez w punkcie VIl zapytania.
3. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.
4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw
zwigzanych z jego realizacjg, swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy
plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania oferty.
5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamowienia i nie bedg podlegaty zwiekszeniu.
6. Kompletna oferta musi zawierac:
° Wypetniony Formularz oferty stanowiacy Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
o Wykaz oséb wyznaczonych do wykonania zamdwienia w zakresie ttumaczen

i moderowania konferencji — wg Zafgcznika 3

o Oswiadczenie o spetnieniu klauzuli spotecznej — wg Zafqcznika nr 4.
7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:
1. Oferty mozna sktadac: osobiscie, pocztg lub drogg elektroniczna.
2. Oferte moina ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce -

Sekretariat Il lub IV pietro (sekretariat czynny od pon-pt w godz. 7:30 do 15:30), lub pocztg

2
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elektroniczng na adres: ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia

02.10.2019r.

3. Zapis w tytule oferty ztozonej w formie pisemnej lub wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na
ustuge kompleksowej organizacji 4-dniowego spotkania partnerskiego w ramach projektu
KEEP ON”

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina

wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

UWAGA!
Oferty ktore zostanq przestane drogq elektroniczng, bedq ze strony Zamawiajgcego
potwierdzone o ich statucie dostarczenia. W przypadku braku takiej informacji, bardzo

prosze o niezwfoczny kontakt z Zamawiajgcym.

VIll.  KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
a. zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postepowania;
b. nie zostang odrzucone.
2. Oferty zostanag ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria oceny
ofert:
a. Cena [PLN] —waga 60 %
b.  Doswiadczenie ttumaczy — 40%
3. Zasady oceny kryteriow
a. Cena, oznaczona: - C liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona
wg ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku (max 60 pkt):

Cm in

C =

x 60 pkt, gdzie 1 pkt = 1%
Cbad

"
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gdzie:
C —ilo$é punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cimin — Najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Cpag — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

b. Dosdwiadczenie ttumaczy, oznacza: - T (max 40 pkt)

llos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona w ponizszy sposéb:

- 40 pkt. — jezeli Wykonawca zapewni, iz ttumacze, w ramach ustugi, bedg posiadaé
udokumentowane minimum 5 letnie doswiadczenie w obstudze ttumaczeri ustnych
konsekutywnych i/lub symultanicznych z jezyka angielskiego na jezyk polski i z jezyka
polskiego na jezyk angielski podczas podobnego rodzaju wydarzen wskazanych w OPZ oraz
minimum 4 udokumentowane ttumaczenia specjalistyczne preferowane o tematyce
z zakresu infrastruktury kulturalnej i zasobéw dziedzictwa kulturowego;
- 20 pkt — jezeli Wykonawca zapewni, iz ttumacze, w ramach ustugi, beda posiadaé
udokumentowane minimum 4 letnie doswiadczenie w obstudze ttumaczen ustnych
konsekutywnych i/lub symultanicznych z jezyka angielskiego na jezyk polski i z jezyka
polskiego na jezyk angielski podczas podobnego rodzaju wydarzeri wskazanych w OPZ oraz
minimum 3 udokumentowane tlumaczenia specjalistyczne preferowane o tematyce
z zakresu infrastruktury kulturalnej i zasobow dziedzictwa kulturowego;
- 10 pkt — jezeli Wykonawca zapewni, iz ttumacze, w ramach ustugi, bedg posiadac
udokumentowane minimum 3 letnie doswiadczenie w obstudze ttumaczeri ustnych
konsekutywnych i/lub symultanicznych z jezyka angielskiego na jezyk polski i z jezyka
polskiego na jezyk angielski podczas podobnego rodzaju wydarzeri wskazanych w OPZ oraz
minimum 2 udokumentowane tfumaczenia specjalistyczne preferowane o tematyce
z zakresu infrastruktury kulturalnej i zasobow dziedzictwa kulturowego;
- 0 pkt. — jezeli Wykonawca zapewni, iz ttumacze, w ramach ustugi, beda posiadac
udokumentowane minimum 2 letnie doswiadczenie w obstudze ttumaczer ustnych
konsekutywnych i/lub symultanicznych z jezyka angielskiego na jezyk polski i z jezyka

polskiego na jezyk angielski podczas podobnego rodzaju wydarzeri wskazanych w OPZ oraz

N
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minimum 1 udokumentowane ttumaczenie specjalistyczne preferowane o tematyce
z zakresu infrastruktury kulturalnej i zasobéw dziedzictwa kulturowego.
UWAGA!
Jezeli nie moina wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktowy w wymaganych kryteriach, to Zamawiajqcy sposréd
tych ofert wybiera oferte podmiotu, ktorego oferta spetnia kryterium premiujgce.
Kryterium premiujgce ,Klauzule spoteczne” zostanie przyznane na podstawie weryfikacji
oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego, zawierajgcego
informacje czy i w jaki sposéb przy realizacji zamdéwienia bedq stosowane przedmiotowe
klauzule spoteczne.
4. taczna liczba punktéw jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg. wzoru:

O=C+T
gdzie:
O - badana oferta;
C - suma punktéw w kryterium cena;
T - suma punktéw w kryterium doswiadczenie ttumaczy
5. Uzyskane ceny zostang zaokraglone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg taczng liczbe punktow

wyliczonych wg zasad wskazanych powyze;j.

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:
1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmdéwienia.
2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewni¢
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.
4. Zamawiajacy ustala dodatkowe kryterium premiujgce polegajace na spetnieniu klauzuli

spoteczne;j.

-
/ A
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X. WARUNKI PLATNOSCI:
Ptatnosc zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce prawidtowo

wystawionej faktury VAT/rachunku , w terminie do 14 dni (od daty doreczenia)

XI. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Oferenta z prosba o uzupetnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca, ktéorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany
w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Z wytonionym Wykonawcga zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu.

Xll.  KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, naleizy kontaktowaé sie za
posrednictwem za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie. Osoby do
kontaktu:

Ewelina Domoradzka, email: ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl, tel. 41 306 70 13;

Agnieszka Fuginska, email:agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl, tel. 41 306 70 17;

Btazej Nowinski, email:blazej.nowinski@sejmik.kielce.pl, tel. 41 306 70 13.

Ny
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Xlll. ZAtACZNIKI

Zatacznikami do niniejszego zapytania s3a:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia (OPZ)

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Wykaz oséb wyznaczonych do wykonania zamowienia w zakresie ttumaczen
i mordowania konferencji

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu klauzuli spotecznej
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