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ZAPYTANIE OFERTOWE
na usluge szkoleniow3

L. Zamawiajacy:

Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielc

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. Tryb udzielenia zamé6wienia

Z uwagi na fakt, iz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro,
postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
z pbzn. zm.).

III. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamoéwienie dotyczy przeprowadzenia szkolenia zamknigtego pn.: ,,Zamoéwienia publiczne
przy realizacji projektow wspdlfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego”
(Opis przedmiotu zaméwienia zawarty w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego).

IV. Zobowigzania Zamawiajacego:

Szkolenia zostang zorganizowane w sali konferencyjno-szkoleniowej bedgcej w dyspozycji
Zamawiajacego w Kielcach. Sala bedzie wyposazona w rzutnik, ekran i/lub tablice
multimedialna, laptop.

V. Obowigzki Wykonawcy

Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezato:

1. Przygotowanie merytoryczne 1 metodologiczne oraz przeprowadzenie przedmiotu
zamOwienia do dnia 15 pazdziernika 2019 r.

2. Przygotowanie materiatow szkoleniowych (w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow
oraz 1 egzemplarz dla celow archiwizacji), zawierajgcych szczegotowe i pelne informacje
przekazane na szkoleniu. Wykonawca odpowiada za oznakowanie materialow
szkoleniowych zgodnie z zasadami dotyczacymi oznakowania projektéw realizowanych
w ramach RPO WS 2014-2020.

3. Przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej szkolenia 1 przedstawienie =~ wynikow
Zamawiajgcemu, niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia. _

4. Przygotowanie certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajagcego odbycie szkolenia dla
kazdego uczestnika. Wykonawca odpowiada za ich oznakowanie zgodnie z zasadami
dotyczacymi oznakowania projektow realizowanych w ramach RPO WS 2014-2020.
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Wykonawca ponosi catkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego
szkolenia, w tym koszty:

— wynagrodzenia, dojazdu, wyzywienia i ew. noclegdw trenera/trenerdéw,

— przygotowania materialow szkoleniowych i certyfikatow/zaswiadczen.

Wykonawca odpowiada za logistyke szkolenia w zakresie: dojazddéw, zakwaterowania
1 wyzywienia trenera, dostarczenia materiatow szkoleniowych, certyfikatoéw/zaswiadczen,
przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych i przedtozenie wynikdw z ankiet.

Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

O zlecenie uslugi moze ubiegaé si¢ Wykonawca posiadajgcy wiedz¢ 1 doswiadczenie
w organizacji szkolen (na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym).

Wykonawca oddeleguje do prowadzenia szkolenia trenera/treneréw
posiadajgcego/posiadajgcych minimum 80-godzinne (1h = 1 godzina dydaktyczna
- 45 min.) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu prawa zamowien publicznych,
zrealizowane w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. Potwierdzenie doswiadczenia
trenera/trener6w nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym.

VII. Wymagania w stosunku do ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferta na wykonanie szkolenia musi zosta¢ opracowana na formularzu ofertowym
zalaczonym do niniejszego zapytania.

3. Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej (na adres:
sek.ir@sejmik.kielce.pl), faksu na nr: 41 365 81 91, poczty, kuriera lub dostarczona
osobicie na adres: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
Departament Inwestycji i Rozwoju, ul. H. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce do dnia
06.09.2019 r. do godz. 15.00.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z doktadnoscig do 2 miejsc po
przecinku.

6. Cena wykonania zamowienia, podana w ofercie, musi by¢ ceng brutto (cena netto +
0% VAT w zwigzku z faktem, iz szkolenie ma na celu podniesienie kwalifikacji
zawodowych i jest finansowane ze $rodkéw publicznych - szkolenie jest
wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020 O$ 11 Pomoc Techniczna).

VIIIL. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

1. W pierwszej kolejnosci Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym
i zgodno$ci z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcodw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy uzna oferte za odrzucong, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) oferta zostala zlozona, z przekroczeniem terminu wskazanego w niniejszym

zapytaniu ofertowym,



c) jej forma nie odpowiada wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu

ofertowym,

d) Wykonawca, ktory zlozyl oferte nie spelnia warunkéw udzialu w tym

postepowaniu.

4. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw

Zamawiajgcemu.

5. Sposrdéd ofert nie podlegajacych odrzuceniu, Zamawiajgcy dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty w oparciu o ponizsze kryteria:

a) Kryterium Nr 1 - Cena brutto (waga 50%).

b) Kryterium Nr 2 — Doswiadczenie trenera/treneréw (waga 50%).

Ad. a) Kryterium 1 — Cena brutto

Maksymalna liczba punktéw do otrzymania przez Wykonawce w ramach tego

kryterium wynosi 50 (50 % = 50 pkt.)

Punkty przyznane wykonawcy za to kryterium beda wynikaty z wyliczenia na podstawie

ponizszego wzoru:

Cmin.
L= Chad. 50 pkt

C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za cene

gdzie 1 pkt = 1%

Cmin. — najnizsza cena (brutto) sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cbad. — cena (brutto) oferty badanej sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu

50 pkt - punktowe znaczenie kryterium ceny

Ad. b) Kryterium 2 — Do$wiadczenie trenera/treneréw w zakresie prowadzenia szkolen

z zakresu prawa zamoéwien publicznych.

Maksymalna liczba punktéw do otrzymania przez Wykonawe¢ w ramach tego

kryterium wynosi 50 (50 % = 50 pkt.)

Liczba godzin dydaktycznych - 1h =1 godzina
dydaktyczna (45 min)

Liczba punktow

0-79 h pracy trenerskiej w w/w zakresie

oferta nie podlega ocenie

80-99 h pracy trenerskiej w w/w zakresie 10 punktéw
100-119 h pracy trenerskiej w w/w zakresie 20 punktéw
120-139 h pracy trenerskiej w w/w zakresie 30 punktéw
140-159 h pracy trenerskiej w w/w zakresie 40 punktéw

160 i powyzej h pracy trenerskiej w w/w zakresie 50 punktéw

6. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna ofertg, ktéra otrzyma najwigkszg liczbe

punktéw stanowigcych sume¢ punktéw uzyskanych w poszczegélnych w/w
kryteriach. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze ofert¢ z nizszg ceng.

IX. Warunki platnosci:
Platno$¢ nastgpi po wykonaniu przedmiotu zamowienia na . podstawie prawidlowo
wystawionej faktury w terminie 14 dni od otrzymania faktury. Platno$¢ zostanie dokonana

przelewem na rachunek Wykonawcy.



X.

1.

Informacje dodatkowe:
Niniejsze ogloszenie nie powoduje zobowigzan po stronie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowo oferowana cena stanowi informacj¢ publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez Oferenta (wykonawce) jako tajemnicy przedsigbiorstwa, jego oferta zostanie
odrzucona.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
1 wycofanie ofertowy wymagajg zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma
scanu).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosbg
o uzupelnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsroéd najkorzystniejszych
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.
Z. wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, uwzgledniajgca warunki
1 wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Przewiduje si¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy w przypadku, gdy wystapig okolicznosci, ktore nie mogly by¢
przewidziane przed podpisaniem umowy, nie wynikajace z zaniedban ktorejs ze stron,
a czas wydtuzenia jest niezb¢dny do realizacji umowy. Mozliwe jest wydtuzenie czasu
realizacji umowy, gdy zmienig si¢ dane teleadresowe Zamawiajgcego, realizacja
przedmiotu umowy nastgpi do innego wskazanego miejsca, zmiany zrédia
finansowania umowy lub dodania nowego zZrodta finansowania umowy, kwota umowy
pozostanie bez zmian, a Zamawiajacy zmieni tylko jej zrodto finansowania i doda (lub
zmieni) odpowiednie logo i informacj¢ o wspéifinansowaniu umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia bedzie wyzsza od kwoty, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia oraz do uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci, a takze do
pozostawienia post¢powania bez wyboru oferty.

XI. Kontaktz Zamawiajgcym:
W przypadku dodatkowych pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, prosze o kontakt
drogg elektroniczng: aneta.matysek@sejmik.kielce.pl

XII. Zalaczniki:
1. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia.
2. Formularz ofertowy.




