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Przedmiotem zamdwienia jest organizacja spotkania warsztatowego dla przedsiebiorcow
z powiatow: staszowskiego, sandomierskiego oraz opatowskiego. Zamdwienie zostanie
zrealizowane na potrzeby realizacji projektu , Popytowy System Innowacji - rozwéj MSP
w regionie swietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze” wspétfinansowanego
przez Unie Europejskg wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

I. ZAMAWIAJACY:

Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okre$lonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

I1l. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce realizacji: obreb miasta Staszowa

Termin realizacji: 17 maja 2019

IV. NAZWA | KOD CPV (Wspdlnego Stownika Zaméwien)

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw
70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zakres ustugi bedzie obejmowat:

1. Wynajem sali konferencyjnej na ok. 3 godziny zegarowe wraz z niezbednym
wyposazeniem t;j.:

e stoly, krzesta z miekkim siedziskiem dla ok. 30 uczestnikéw;

e laptop;

e  rzutnik multimedialny;

e ekran do rzutnika multimedialnego;

e stolik na sprzet multimedialny;

e odpowiednie nagfodnienie, w tym przynajmniej dwa sprawne, przenosne mikrofony i
przynajmniej jeden statyw z mikrofonem;

e temperatura w pomieszczeniach 22°C - 23°C;

e toaleta dostepna poza salg konferencyjna, ale w bezposrednim jej sgsiedztwie;
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e dostep do Internetu bezprzewodowego;
e zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;
e miejsca parkingowe dla gosci.

2.  Przygotowanie i zaserwowanie ciggtego serwisu kawowego dla ok. 30 oséb w postaci:
kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana (min. 1 butelka o pojemnosci
0,5 | na 0s.) soki 100% (min. 2 rodzaje w ilosci min. 6l), cukier, mleko, cytryna, ciasta w
papilotkach min. 4 rodzaje (min. 2 szt. na os.), kanapki dekoracyjne z r6znymi dodatkami
(min. 2 na os.).

Ustuga cateringowa musi by¢ swiadczona:

1. wylgcznie przy uzyciu produktdw spetniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych,

2. zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczerstwie
zywnosci i zywienia, Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pdzn. zm.),

3. dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie Swieze oraz charakteryzowaty sie
wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw,

4. kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych
kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkéw,

5. zapewnienie serwetek, pojemnika na resztki po spozytym positku,

6. ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych
bezposrednio po zakonczeniu dnia szkoleniowego.

Cato$¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajgcym. Wykonawca ma zapewni¢ zastawe
porcelanowg i/badz szklang oraz sztué¢ce metalowe dla wszystkich uczestnikow. Wykonawca
zapewnia wtasne naczynia (termosy/podgrzewacze/ekspres do kawy, filizanki, talerzyki,
szklanki, tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu.

Liczba uczestnikow warsztatow moze ulec zmianie. Zamawiajgcy poda ostateczng liczbe
uczestnikow najpozniej dwa dni przed terminem warsztatow.

V. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA
Umowa

"VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajgcego w punkcie VIl zapytania, adres
poczty elektronicznej.
3. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.
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4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw
zwigzanych z jego realizacjg, Swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy
plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania oferty.
5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamowienia i nie bedg podlegaty zwiekszeniu.
6. Kompletna oferta musi zawierac:

e wypetniony Formularz oferty stanowiacy Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania,

e aktualny wpis do KRS lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny byé dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty mozna sktada¢: osobiscie, pocztq lub drogg elektroniczng.

2. Oferte mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —
Sekretariat IV pietro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do 15:30), lub poczta
elektroniczng na adres: elwira.seweryn@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 7.05.2019 r.

3. Zapis w tytule wiadomosci: organizacja spotkania warsztatowego dla przedsiebiorcéw
z powiatéw: staszowskiego, sandomierskiego oraz opatowskiego na potrzeby realizacji
projektu ,,Popytowy System Innowacji - rozwéj MSP w regionie $wietokrzyskim poprzez
profesjonalne ustugi doradcze”

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty
do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

UWAGA!

Oferty ktore zostanq przestane drogq elektronicznq, bedq ze strony Zamawiajgcego
potwierdzone o ich statucie dostarczenia. W przypadku braku takiej informacji, bardzo
prosze o niezwfoczny kontakt z Zamawiajgcym.

VIIl. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
a. zostang ztozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych z niniejszego postepowania;

b. nie zostang odrzucone.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryterium oceny
ofert:

a. Cena [PLN] (C) - 80%

Cena (C) - liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru,
gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku (max 80
pkt):
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gdzie:
C —ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
— najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
cena oferty (brutto) badanej sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.
b. Aspekt spoteczny (AS) — 20%
- 20 pkt. spetnienie kryterium klauzula spoteczna - 0 pkt. brak spetnienia kryterium klauzula
spoteczna
Ponad 30 % zatrudnionych pracownikéw Wykonawcy stanowig osoby niepetnosprawne w
rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych lub wtasciwych przepisdw panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
W ramach niniejszego kryterium Wykonawca otrzyma 20 punktdw, jezeli wykaze (sktadajac
stosowne oswiadczenie, zawarte w Formularzu ofertowym), iz ponad 30 % zatrudnionych
pracownikdw Wykonawcy stanowig osoby niepetnosprawne w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub
witasciwych przepisow panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
Wykonawca zobowigzuje sie przy tym do utrzymania zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
na w/w poziomie przez caty okres obowigzywania umowy z Zamawiajacym, do przekazania na
zgdanie Zamawiajgcego informacji i dokumentow o ogdlnej liczbie oséb zatrudnionych oraz
liczbie zatrudnionych oséb niepetnosprawnych lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
tych warunkdw.
3. Zasady oceny kryterium
a. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw. Wybér oferty dokonany
zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt. (100%=100pkt.).
4. taczna liczba punktow jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg. wzoru:

W=C+AS

gdzie:

W — wynik punktowy,

C — liczba punktéw w kryterium Cena, wyliczona wedtug wzoru z pkt a,

AS — liczba punktow w kryterium Aspekt spoteczny, wyliczona wedtug zasady z pkt b.

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmdwienia. '
2. Wykonawca zamoéwienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia. '

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewni¢
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamodwienia.

4. Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
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X. WARUNKI PLATNOSCI:

Ptatnosc¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).

Xl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Oferenta z prosbhg o uzupetnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytgcznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamoéwienia.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany
w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu.

Xll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie drogg

elektroniczng pod adres: elwira.seweryn@sejmik.kielce.pl lub pod numerem tel. 041 306 70
15.

Xlll. ZALtACZNIKI

Zatacznikami do niniejszego zapytania s3:

Zatacznik nr 1 Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Zatacznik nr 2 Formularz oferty

cji i Rozwoju

Tonfisz Janusz






