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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swigtokrzyskie

Al IX Wiekow Kielc 3

25 - 516 Kielce

NIP: 959-15-06-120

Il. DANE OSOBY DO KONTAKTU

Kamila Jacewicz-Marciniak

Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz
Departament Polityki Regionalnej

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
tel.(41) 36 58 185

e-mail: kamila.jacewicz-marciniak@sejmik.kielce.pl
I11. ADRES DO KORESPONDENCJI
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Departament Polityki Regionalnej
ul. Sienkiewicza 63
25 - 002 Kielce

Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych 1 regulamin pracy

komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

NAZWA 1KOD CPV (Wspodlnego Stownika Zamowien):
- 55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
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Przedmiotem zamowienia jest:

Usluga cateringowa na potrzeby pieciu posiedzen Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewoddztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020.

Kazde z przewidzianych posiedzen liczy¢ bedzie S0 uczestnikow.

Wydatek realizowany w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa 11, Dziatanie nr. 11.2, Nazwa Dziatania
-, Wsparcie procesu wdrazania RPOWS 2014-2020 poprzez wzmocnienie potencjatu
administracyjnego”, nazwa grupy wydatkow-projekt ,,Obstuga Komitetu Monitorujgcego, Grup
Roboczych, konsultacji spotecznych, innych cial doradczych oraz optaty zwigzane z wdrazaniem
RPOWS". Nr umowy/decyzji/aneksu RPSW.11.02.00-26-0005/19.

Miejsce realizacji uslugi:

Ustuga cateringowa $wiadczona bedzie w miejscu, w ktorym odbywac si¢ beda posiedzenia Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-
2020. Miejsce posiedzen zostanie zapewnione przez Zamawiajacego.

Termin realizacji uslugi:

Pierwsze posiedzenie (Etapl) odbedzie si¢ w dniu 20 lutego 2019r. - XXIII posiedzenie Komitetu

Monitorujgcego RPO WS na lata 2014-2020.

Planowane posiedzenia Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny

Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020:

POSIEDZENIE KOMITETU
MONITORUJACEGO

PRZYBLIZONY
TERMIN POSIEDZENIA

Etap 2 - XXIV posiedzenie KM

Kwiecien/Maj 2019 r.

Etap 3 - XXV posiedzenie KM

Sierpien/Wrzesien 2019 r.

Etap 4 - XXVI posiedzenie KM

Grudzien 2019 r.

Etap 5 - XXVII posiedzenie KM

Styczen 2020r.

Uwaga: Zamawiajacemu przystuguje, bez ponoszenia kosztow, prawo do zmian terminu

planowanych posiedzen Komitetu Monitorujacego RPOWS 2014-2020, o ktorych mowa powyze;j.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o powyzszych zmianach w terminie nie pdzniejszym niz 5

dni roboczych przed planowang datg posiedzenia. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy szczegdlowy

termin 1 miejsce realizacji zamowienia.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niezrealizowania zamOwienia w pelnym zakresie, a w takiej
sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu, w szczegdlnos$ci nie bedzie
wnosil o zaplate za ilo§¢ posiedzen stanowigcg roznice miedzy zaplanowang iloscig posiedzen

Komitetu Monitorujgcego, a iloscig wskazang do realizacji.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

ZamoOwienie obejmuje pelny pakiet ustug:

e serwis kawowy: przygotowanie, dostarczenie pod wskazany adres i podanie serwisu dla

50 uczestnikoOw posiedzenia na terenie obiektu, w ktorym odbedzie si¢ spotkanie, dostepnego bez

ograniczen przed rozpoczeciem, sktadajgcego sie z:
— kawa - bez ograniczen;
— herbata - bez ograniczen;
— cytryna - bez ograniczen;
— cukier - bez ograniczen;
— mleko do kawy (ptynne) - bez ograniczen;
— woda mineralna w butelkach plastikowych 0,5 1.;
— sok owocowy w butelkach 0,33 I. (bezzwrotnych);
— ciasto (3 rodzaje ciasta przektadanego np.: z kremem, galaretka, jeden rodzaj ciasta
suchego np.: szarlotka, sernik) 120 gr./os.
*lunch w formie cieptego bufetu: przygotowanie, dostarczenie pod wskazany adres oraz podanie
lunchu dla 50 uczestnikow spotkania na terenie obiektu, w ktorym odbegdzie si¢ posiedzenie; dania na

gorgco powinny zosta¢ podane w podgrzewaczach w tej samej sali konsumpcyjne;.

Podane wersje menu muszg by¢ serwowane w sposéb cykliczny:

Wersja 1:

e roladka drobiowa w sosie grzybowym - 150 gr./os.
e toso$ z grilla - 150 gr./os.

e krem brokutowy - 200 gr./os.

e ziemniaki opiekane - 150 gr./os.
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e ryz - 150 gr./os.

e warzywa na parze - 100 gr./os.

e surowka 3 rodz. w sumie - 100 gr./os.

e zimne zakaski 3 rodz. (np. kanapeczki bankietowe, roladki, koreczki) w sumie - 100 gr./os.

e sok owocowy (2 rodzaje np. pomarancza, jabtko) - 200 ml/os.

Wersja 2:

e eskalopki wotowe nadziewane z6ttym serem i ogorkiem - 150 gr./os.

e gotowane filety z dorsza w sosie cytrynowym - 150 gr./os.

e zurek z jajkiem i kietbasg - 200 gr./o0s.

e bezy ziemniaczane - 150 gr./os.

e mini kopytka - 150 gr./os.

e warzywa na parze - 100 gr./os.

e surowka 3 rodz. w sumie - 100 gr./o0s.

e Zimne zakaski 3 rodz. (np. kanapeczki bankietowe, roladki, koreczki) w sumie - 100 gr./os.

e sok owocowy (2 rodzaje np. pomarancza, jabtko) - 200 ml/os.

Wersja 3:

e filet z kurczaka z serem i szynkg - 150 gr./os.

e pierogi z kapusta i grzybami - 150 gr./o0s.

e Kkrem porowo - ziemniaczany - 200 gr./os.

e ziemniaki z wody z koperkiem - 150 gr./os.

e ryz- 150 gr./os.

e warzywa na parze - 100 gr./os.

e surowka 3 rodz. w sumie - 100 gr./os.

e zimne zakaski 3 rodz. (np. kanapeczki bankietowe, roladki, koreczki) w sumie - 100 gr./os.

e sok owocowy (2 rodzaje np. pomarancza, jabtko) - 200 ml/os.
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* Skalkulowana cena menu musi by¢ usredniona w stosunku do wszystkich trzech

zaproponowanych wersji i obowiazywaé, by¢ niezmienna na kazdym posiedzeniu przez

calos¢ trwania realizacji zamowienia (5 posiedzen).

Warunki dodatkowe:

Ustuga musi zosta¢ wykonana kompleksowo w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Ustuga cateringowa nie moze zosta¢ zrealizowana na naczyniach jednorazowego uzytku.
Sprzet gastronomiczny, nakrycia potrzebne do wykonania ustugi (obrusy, zastawa stotlowa, serwetki,

sztucce), obstuga kelnerska co najmniej 2 osoby leza po stronie WWykonawcy.

Zamawiajacy zapewnia jedynie lokal.

Ustuga ma polegaé na przygotowaniu, dowiezieniu, §wiadczeniu serwisu kawowego w trakcie trwania
posiedzenia oraz zaserwowaniu lunchu w formie stotu szwedzkiego w ostatniej godzinie posiedzenia.
Posiedzenie rozpocznie si¢ w godzinach porannych i bedzie trwaé okoto 4 - 5 godz.

Zimne zakaski maja by¢ serwowane od poczatku posiedzenia a lunch w ostatniej godzinie posiedzenia.

Usluga cateringowa musi by¢ Swiadczona:

e wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw spozywcezych,

e zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci 1 zywienia,
Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.),

e dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie §wieze oraz charakteryzowaly si¢ wysoka
jakos$cia w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

e kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikow majacych kontakt
z przygotowaniem, wydawaniem 1 transportem positkow,

e ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio po
zakonczeniu kazdego posiedzenia,

e zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci.

Forma wspolpracy z Wykonawcea: Umowa.
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Wymoqi stawiane oferentom:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu podwykonawcoéw w zaméwieniu. Wykonawca powinien
dysponowa¢ odpowiednim potencjatem organizacyjnym do wykonania przedmiotu zamowienia.
3. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgesciowych.
4. Postepowanie dotyczy wyboru jednego Wykonawcy na realizacj¢ calo$ci zamdwienia.
5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu na wskazany przez Zamawiajacego adres poczty elektronicznej,
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.
6. Wzory dokumentow dotaczonych do niniejszego zapytania (zalacznik nr 1) powinny zostac
wypetione przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.
7. Cena nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy. Jest ceng brutto. Obejmuje
wszelkie koszty zwigzane z realizacja ustugi cateringowej zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia.
8. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, o ile zmiany te wynikly
z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zmiany moga
dotyczy¢ w szczegdlnosci: sity wyzszej, terminu obowigzywania umowy, zmiany powszechnie
obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu
zamowienia. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa powyzej, Wykonawca lub
Zamawiajacy wystagpi z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy, zawierajagcym stosowne
uzasadnienie. Wniosek winien by¢ ztozony niezwtocznie i w formie pisemne;j.
9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy zamoéwien dodatkowych,
nieobjetych zaméwieniem podstawowym w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci
realizowanego zamodwienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktoérych wykonanie
stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia.
10. Zamawiajacy zastrzega, ze zwigkszenie lub zmniejszenie zakresu zamdwienia nie stanowi
podstawy do roszczen Wykonawcy.
11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ naliczania kar umownych za odstgpienie od realizacji
umowy oraz za realizacj¢ ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.
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Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Oferenci, ktdrzy spetniaja ponizsze warunki:

1. Akceptujg tre$¢ zapytania bez zastrzezen - ztozenie oferty oznacza akceptacje¢ tresci zapytania.

2. Posiadajg odpowiednie uprawnienia do $wiadczenia przedmiotowej ustugi - 0 ile istnieje
ustawowy obowiazek posiadania takich uprawnien.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i zasobami ludzkimi do realizacji
przedmiotowej ustugi.

4. Znajduja si¢ w sytuacji finansowej 1 ekonomicznej dajgcej mozliwos¢ realizacji zamowienia.

5. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Warunki platnos$ci:

Platno$¢ za przedmiot zamowienia zostanie uregulowana po nalezytym wykonaniu ustugi
(co zostanie potwierdzone protokotem, podpisanym przez Zamawiajacego i Wykonawcg), zaptata
dokonana zostanie przelewem w ciggu 14 dni roboczych od daty prawidlowo wystawionej
i dostarczonej do Zamawiajgcego faktury/rachunku, na wskazane w niej konto bankowe

Wykonawcy.

Kryterium oceny oferty:

Cena oferty ma zawiera¢ calkowity koszt ustugi, w tym koszt dowozu jak rowniez koszt ushugi

porzadkowania miejsca, w ktérym serwowany bedzie positek i serwis kawowy.
e 60% cena - kryterium oznacza cen¢ brutto za wykonanie ustugi - ocena zostanie dokonana
przy zastosowaniu wzoru:
*liczba punktow = najnizsza cena positku (posilek = 1 obiad + serwis kawowy przypadajacy
na 1 uczestnika) / cena positku oferty ocenianej x 60
e 40% doswiadczenie - ocena zostanie przeprowadzona na podstawie opisu dotychczasowej
dziatalnosci Wykonawcy opartej na liczbie ustug cateringowych w ramach konferencji
w okresie ostatnich 3 lat od dnia ztozenia oferty, popartych referencjami potwierdzajacymi
prawidtowe wykonanie ustugi; ocena zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujacych
zasad:
v 0 - ushug cateringowych: 0 pkt.
v 1 -2 ushug cateringowych: 10 pkt.
e,
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v’ 3 -5 ustug cateringowych: 20 pkt.

v 6 - 8 ustug cateringowych: 30 pkt.

v 9 i wiecej ustug cateringowych: 40 pkt.
W celu potwierdzenia liczby punktow przystlugujacych w ramach kryterium, Wykonawca
powinien zlozy¢ Kkopie referencji potwierdzajacych prawidlowe wykonanie ustugi

(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce) zawierajace, co najmniej OpiS

ustugi, termin realizacji i nazwe¢ spotkania/konferencji/szkolenia w ramach, ktorej byta
realizowana ustuga cateringowa, pozytywng opini¢ podmiotu wystawiajgcego referencje.
Maksymalna ostateczna ocena punktowa oferty (cena oferty + doswiadczenie):
100 pkt. Liczba punktow wynikajaca z dzialan matematycznych zostanie zaokraglona do
dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to , ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans oceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy

przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Informacje o wyborze oferty:

1.
2.

4.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.02.2019 r.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcom, ktorych oferta jest najkorzystniejsza zgodnie
z powyzszymi kryteriami wyboru ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Oferenta, ktory zostanie wybrany do realizacji
zamoOwienia.

W przypadku nie wybrania Wykonawcow, np. z powodu braku ofert, odrzucenia ofert,
Zamawiajacy moze ponownie rozpocza¢ procedure zapytania ofertowego.

Wybor Oferenta wybranego do realizacji zamoOwienia zostanie zamieszczony na stronie

internetowej http://bip.sejmik.kielce.pl/ w zaktadce zapytania ofertowe.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zamknigcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania

ktorejkolwiek z ofert.

Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore:

zawieraja tres¢ niezgodng z trescig zapytania ofertowego;
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e zostaly ztozone po terminie sktadania ofert;
e wykazuja powigzania kapitalowe lub osobowe pomiedzy Wykonawca/Oferentem
a Zamawiajacym,;

¢ s3 niewazne na podstawie odrebnych przepisow.

Pozostale postanowienia w zakresie postepowania:

1. Uniewaznienie postgpowania moze nastgpi¢ w sytuacji:

e stwierdzenia wady uniemozliwiajgcej zawarcie waznej umowy,

e jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

e zaistnienia innej waznej przyczyny, ktora jest niezalezna od Zamawiajacego.

2. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia zostang przekazane Wykonawcy niezwlocznie po
dokonaniu wyboru oferty.

3. Umowa zostanie zawarta w terminie do 3 dni od zakonczenia postepowania. Informacja
0o miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wybranemu
w wyniku niniejszego postgpowania.

4. Termin zwigzania ofertg do dnia: 30 dni.

5. Nie przewiduje si¢ procedury odwotawczej.

Termin i sposob skladania ofert:

1. Oferty - wypeliony formularz ofertowy (zalacznik nr 1) wraz z potwierdzeniem

doswiadczenia (referencje) mozna przesta¢ droga elektroniczng na adres: kamila.jacewicz-

marciniak@sejmik.kielce.pl, w terminie do dnia 14.02.2019 r.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego. Oferty ztoZzone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
3. Przedmiot zamodwienia realizowany bedzie na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego.

4. Zamawiajacy skontaktuje si¢ z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.
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Informacje dodatkowe:

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentéw do uzupetnienia/poprawienia
oferty o brakujace elementy lub zawierajace btedne dokumenty oraz do wezwania Oferentow
do wyjasnienia niejasnych elementow oferty.

Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zaméwienia.

Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki i wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu.

Kontakt z Zamawiajacym:

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowa¢ sie droga

elektroniczng pod adres: kamila.jacewicz-marciniak@sejmik.kielce.pl lub pod numerem tel.
(41) 36 58 185.

Zalaczniki:

Zalacznikami do niniejszego zapytania sa:

1. Formularz ofertowy.

2. Wzbr umowy.

3. Wzor protokotu odbioru ustugi.

podpis i piecze¢ Dyrektora Departamentu

i tel:413658170;

i fax:413658191;

i sekretariat.DPR@sejmik.kielce.pl
i ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce
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