W()J[W()DZTWA. SWIETOKRZYSKIEGO

y - Departament Pality tyki Regionalnej

DPR-VIL.0632.39.2018 Kielce, dnia 28.11.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Kod CPV zamdwienia: 79951000-5

Dotyczy organizacji spotkania podsumowujgcego dzialalnosé Biura Regionalnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Brukseli w roku 2018, funkcjonujacego w ramach
Departamentu Polityki Regionalnej UMWS w Kielcach.

Przedmiot zamoéwienia: w celu realizacji powyzszego spotkania, Departament Polityki
Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego zaprasza do
sktadania ofert cenowych w zakresie wykonania ustugi organizacji konferencii.

I. ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce; NIP: 9591506120; REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego,
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamdwien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1615/13 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa
warto$¢ zamOwienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez
stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie
z art. 4 pkt 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. 22010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

III. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

13-14 grudnia 2018 r. (czwartek-pigtek) w Starachowicach. W drugim dniu konferencji
odbedzie si¢ wizyta studyjna do wybranych firm z branzy metalowo-maszynowej w Ostrowcu
Swietokrzyskim.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem niniejszego zamoOwienia jest wykonanie ustugi kompleksowej organizacji
spotkania w  Starachowicach, podsumowujacego dziatalnos¢ Biura Regionalnego
Wojewodztwa  Swietokrzyskiego w Brukseli  DPR-VIL, funkcjonujacego w ramach
Departamentu Polityki Regionalnej UMWS w Kielcach. Spotkanie odbedzie sie w dn. 13-14
grudnia 2018 r. w Starachowicach i Ostrowcu Swietokrzyskim. W pierwszym dniu spotkania
odbedzie si¢ podsumowanie rocznej dziatalnosci Biura Regionalnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Brukseli oraz Departamentu Polityki Regionalnej w roku 2018 oraz
dyskusja panelowa dotyczgca miedzy innymi nowoczesnych technologii i innowacyjnych
rozwigzan w kontekécie szansy na dalszy rozwéj Wojewddztwa Swietokrzyskiego. W drugim
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¢




dniu konferencji odbedzie si¢ wizyta studyjna do wybranych firm z branzy metalowo-
maszynowej w Starachowicach i Ostrowcu Swietokrzyskim, w kierunku promowania branzy
metalowo-odlewniczej bedacej jedng ze glownych inteligentnych  specjalizacji
zdiagnozowanych w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Swietokrzyskiego (RIS3).
Branza metalowo — odlewnicza obejmujgca produkcje metali i wyrobow gotowych oraz
odlewnictwo, ma strategiczne znaczenie dla rozwoju regionu. Branza ta skupia swoje dziatania
wokot przemystu: metalurgicznego, metalowego, maszynowego, budowlanego, spozywczego
oraz ogot obrobki metali.

Usluga obejmuje w szczegdlnosei:

1/ wynajem sali konferencyjnej dla 50 oséb w dniu 13.12.2018r. Ostateczna liczba uczestnikdw
zostanie podana na 7 dni przed spotkaniem.

2/ wykonanie ustugi cateringowej w miejscu obrad:

a/ przerwa kawowa dla 50 oséb,

b/ lunch dla 30 oséb,

¢/ kolacja dla 50 osob,

3/ przygotowanie 50 sztuk upominkow: organizer z ekoskory, kalendarzem na 2019 rok

i wskazanym napisem wykonanym metoda ttoczenia lub naklejki

4/ przygotowanie 50 szt. bombek $wiatecznych;

5/ przygotowanie 50 zestawow: teczka, dtugopis, notes;

6/ zapewnienie transportu — BUS dla min. 18 osdb w dniu 13.12.2018;

Ad. 1

Sala konferencyjna w Starachowicach dla 50 osob

Wynajem sali konferencyjnej z wyposazeniem multimedialnym w dniu 13 grudnia 2018
w godz.14:00 - 17:00 (godziny mogg ulec zmianie) wraz z niezbednym wyposazeniem tj.:

1) krzesta z migkkim siedziskiem w ustawieniu teatralnym;

2) laptop;

3) rzutnik multimedialny;

4) ekran do rzutnika multimedialnego;

5) stolik na sprz¢t multimedialny;

6) tablica typu flipchart oraz mazaki;

7) odpowiednie naglosnienie;

8) toaleta dostepna poza salg konferencyjng, ale w bezposrednim jej sasiedztwie;

9) wieszaki ubraniowe lub szatnia w bezposrednim sgsiedztwie sali konferencyjnej;

10)  dostep do Internetu bezprzewodowego;

11)  stolik oraz miejsce siedzgce dla minimum 2 oséb, w celu zorganizowania rejestracji
uczestnikow, umozliwiajacej podpisywanie si¢ na liScie obecnos$ci oraz dystrybucje
materiatow informacyjnych.

12)  miejsce dla glownych panelistow (fotele, kanapy ze stolikiem)

13)  na stotach panelistow Wykonawca zapewni wod¢ mineralng niegazowana, rozlewana
w regionie $wietokrzyskim w ilosci co najmniej 0,5 1 na osobe wraz



z odpowiednia iloscia szklanek. Wykonawca bedzie odpowiadal za ich wymiane

1 uzupetnianie w trakcie spotkania.

Ad2a

Przerwa kawowa dla 50 osob w bezposrednim sasiedztwie sali lub na sali konferencyjnej
w godzinach trwania spotkania.

Zakres:

- napoje zimne: woda gazowana i niegazowana, 3 rodzaje 100% sokow: jabtkowy,
pomaranczowy i z czarnej porzeczki;

- napoje gorace (kawa z ekspresu, herbata: czarna, owocowa, mietowa, zielona) dodatki
typu cukier, mleko, cytryna;

- owoce;

- tartinki;

- 3 rodzajow deserow;

- 4 rodzaje ciast.

Woda i soki muszg by¢ produkowane i rozlewane w regionie $wietokrzyskim.

Ad2 b

Przygotowanie i zaserwowanie lunch’u dla 30 osob w formie bufetu (w miejscu spotkania w
dniu 13.12.2018r.; godz. 13:00-14:00).

Przykladowy zakres:

- 3 rodzajow cieptych dan glownych sktadajgcych sie z ryby/migsa/makaronu z sosem
bez migsa;

- 2 rodzaje zup;

- dodatki (bukiet gotowanych jarzyn, ryz, pieczone ziemniaki, gotowane ziemniaki);

- surdéwki i satatki (min. 3 rodzaje);

- 3 rodzajow deserow;

- 4 rodzaje ciast;

- 3 rodzajow przystawek migsnych, 2 przystawki wegetarianskie, pieczywo mieszane,
deska serow;

- owoce np. jablka, gruszki, winogrona, sliwki;

- napoje zimne: woda gazowana i niegazowana, 3 rodzaje 100% sokow: jabtkowy,
pomaranczowy i z czarnej porzeczki, napoje gorgce (kawa z ekspresu, herbata: czarna,
owocowa, migtowa, zielona ), dodatki typu cukier, mleko, cytryna.

Woda 1 soki muszg by¢ produkowane i rozlewane w regionie swigtokrzyskim.

Ad.2 ¢

Kolacja w formie zasiadanej w dniu 13 grudnia 2018r od godz. 17:30, dla 50 0so6b na osobnej
sali w miejscu spotkania.

Przyktadowy zakres: 1 rodzaj zupy, 1 danie gléwne (migsne) wraz z opiekanymi ziemniakami
i zestawem suréwek, 1 rodzaj deseru, zimne przystawki (m.in. wiejskie wedliny, mieso



pieczone, 2 x safatki, sledzie) kawa z ekspresu, herbata, soki, woda mineralna, cukier, mleko,
cytryna.

Calos¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajacym na podstawie wyboru z dwoch kompletnych
menu przedstawionych przez Wykonawce na 1 tydzien przed dniem 13 grudnia 2018r.
Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje menu.

Wykonawca ma zapewni¢ obstuge kelnerska, zastawe porcelanowg i/bgdz szklang, obrusy,
stoty, krzesta oraz sztuéce metalowe dla wszystkich uczestnikow.

Ustuga cateringowa (w zakresie: przygotowanie, dostarczenie, obstuga kelnerska, zebranie
naczyn i resztek pokonsumpceyjnych) musi by¢ swiadczona przez Wykonawce:

. wylgcznie przy uzyciu produktéw spelniajgcych normy jakosci produktow
spozywczych,
. zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutow

spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia,
Dz. U. z 2017 r. poz. 149, 60).

Ad.3

Przygotowanie 50 sztuk upominkéw: organizer

Przykladowy opis:

Format: A4

Kolor: brgzowy/czarny/granatowy

Material oktadki: skora ekologiczna, zamykany na zatrzask lub rzep

Oktadka: z napisem BIURO REGIONALNE WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO W
BRUKSELI — wykonanym metodg tloczenia lub naklejki

Zawartos¢: wkiady - kalendarz 2019 i notes, kieszonki na wizytowki, ring.

Ad. 4
Przygotowanie 50 szt. bombek $wigtecznych w opakowaniu kartonowym; wysoko$¢ okoto
12-15 cm, nadruki $wigteczne.

Ad. 5
Przygotowanie 50 zestawow konferencyjnych: teczka kartonowa, diugopis, notes A4
z min. 50 kartkami w kratke.

Ad. 6

Zapewnienie transportu grupowego — BUS dla min. 18 oséb w dniu 13.12.2018 godz. 10:00-
21:00, na trasie: Kielce-Starachowice (oraz przejazdy po wybranych firmach na terenie
Starachowic) —Kielce



V. FORMA WSPOEPRACY Z WYKONAWCA:
Umowa, faktura, protokoét

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

i przestana w formie skanu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez Zamawiajgcego,
w punkcie VII zapytania.

3. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do
prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztow
zwigzanych z jego realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy
plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien skiadania oferty.
4. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda
podlegaly zwigkszeniu.

5. Kompletna oferta musi zawiera¢ propozycje menu (pkt IV.2.a. b. c¢) oraz wypelniony
Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

6. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferte prosimy przesta¢ w terminic do dnia 30 listopada 2018r. do godz. 15:00
droga elektroniczng na adresy: liliana.krezolek @sejmik kielce.pl oraz
mariusz.kowalski@sejmik.kielce.pl umieszczajac zapis w tytule wiadomosci: ,,Spotkanie
podsumowujace BRWS”.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Zamawiajagcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteriow oceny:
Lp. | Nazwa Kryterium Wartos¢ punktowa wagi w %
1. Cena brutto 100

2. Za oferte¢ najkorzystniejsza bedzie uznana oferta z najnizsza cena.



IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki okreslone
w art. 22 ust.1 ustawy, tj.:

- posiadajg odpowiednie uprawnienia, wiedze i do$wiadczenie, niezbedne do wykonywania
zamowienia,

- dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz kadrami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

- znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

X. WARUNKI PEATNOSCI:

Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, po nalezytym
wykonaniu ustugi, w terminie do 14 dni po dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT.

XI. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu skiadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu).
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcey z prosba o uzupehienie
ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.
3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.
4, Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany
w formie pisemnej (droga elektroniczng).
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych
zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia.
6. Kary umowne: w przypadku odstapienia od umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z winy
Wykonawcey lub nienalezytego wykonania umowy — 20 % wartosci brutto umowy.
XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
Osoby kontaktowe, w przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym:
Pani Liliana Krezolek, tel. 41 365 81 92, e-mail: liliana.krezolek@sejmik.kielce.pl oraz
Pan Mariusz Kowalski, tel.41 365 81 92, e-mail: mariusz. kowalski@sejmik.kielce.pl ,
reprezentujacy Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.
XIII. ZAL.ACZNIKI:

1. Formularz oferty

2. Wzdr umowy




