
   

 

 
 

Projekt  KEEP ON jest współf inansowany przez Unię Europejską  
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  

 

 

DPR-IV.45.I.16.2018           Kielce, 07.11.2018 r. 

                                    

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Przedmiotem zamówienia jest  publikacja artykułu prasowego w prasie tradycyjnej 

(format papierowy) oraz elektronicznej (na stronie internetowej) o zasięgu regionalnym 

w ramach projektu „KEEP ON – Effective policies for durable and self-sustainable projects 

in the cultural heritage sector” (Skuteczna polityka regionu dla zapewnienia trwałości 

i zwiększonej efektywności projektów z sektora dziedzictwa kulturowego)”. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 

Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

NIP: 9591506120, REGON: 291009337 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez Zamawiającego 

zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień publicznych i regulamin 

pracy komisji przetargowej, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 2081/16 Zarządu 

Województwa Świętokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku. 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

Do 29  listopada 2018 r. 

IV. NAZWA I KOD CPV (Wspólnego Słownika Zamówień) 

79970000-4 Usługi publikacji 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest publikacja artykułu prasowego w prasie tradycyjnej 

(format papierowy) oraz elektronicznej (na stronie internetowej) o zasięgu regionalnym 

w ramach projektu „KEEP ON”.  



 

 

Projekt KEEP ON jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 4. Środowisko i efektywne 

gospodarowanie zasobami, Cel szczegółowy 4.1. Poprawa wdrażania polityk i programów 

rozwoju regionalnego w obszarze dziedzictwa naturalnego i kulturowego Programu Interreg 

Europe 

Opis przedmiotu zamówienia: 

 Przedmiot zamówienia obejmuje publikację artykułu w prasie tradycyjnej (format 

papierowy) oraz elektronicznej (na stronie internetowej) o zasięgu regionalnym 

(obejmującym całe województwo świętokrzyskie), z wyłączeniem tabloidów;  

 w przypadku prasy tradycyjnej (format papierowy) - łamanie tekstu (skład tekstu 

przesłanego przez Zamawiającego i kreacja graficzna artykułu); 

Szczegółowe warunki zamówienia: 

 publikacja artykułu w prasie tradycyjnej (format papierowy) oraz elektronicznej (na 

stronie internetowej) do 29 listopada 2018 r.; w przypadku prasy tradycyjnej – w dniach 

poniedziałek-czwartek, w dniu, w którym wychodzi największy nakład gazety 

 w pełnym kolorze; 

 wymiary artykułu (prasa tradycyjna): ¼ strony gazetowej/redakcyjnej, 

w tym min. 1 zdjęcie; 

 wymiary każdego artykułu (strona internetowa) – maksymalnie 2500 znaków ze 

spacjami + min. 1 zdjęcie; 

 artykuły muszą zawierać logotypy oraz informację o współfinansowaniu obowiązujące 

w ramach Programu Interreg Europa, dostarczone przez Zamawiającego; 

 treść artykułu oraz zdjęcia dostarczy Zamawiający do redakcji drogą elektroniczną, na 

wyznaczony przez redakcję adres e-mail najpóźniej 3 dni przed planowaną datą publikacji; 

 Wykonawca przedstawi wersję artykułu przygotowanego przed jego zamieszczeniem 

w prasie celem wniesienia poprawek oraz uzyskania zatwierdzenia; 

 Wykonawca przekaże link z zamieszczonym artykułem, a w przypadku prasy 

tradycyjnej Wykonawca dostarczy bezpłatny egzemplarz tytułu prasowego z zamieszczonym 

artykułem (po ukazaniu się artykułu); 



 

 

 w przypadku błędów w publikacji artykułu (np. niezgodności z przesłanym 

i zatwierdzonym przez Zamawiającego artykułem) Wykonawca zobowiązany będzie 

niezwłocznie do jego powtórnej publikacji lub zamieszczenia sprostowania na własny koszt. 

 

VI.  FORMA WSPÓŁPRACY Z WYKONAWCĄ 

Faktura/faktury  

 

VII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

3. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione 

przez Wykonawcę w formie zgodnej z zapytaniem. 

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w PLN. Zaoferowane przez Wykonawcę 

ceny powinny uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności niezbędnych do 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia wraz z uwzględnieniem wszelkich  

kosztów związanych z jego realizacją, świadczonego na warunkach określonych 

w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiązującymi 

przepisami na dzień składania oferty.  

5. Ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres realizacji przedmiotu 

zamówienia i nie będą podlegały zwiększeniu. 

6. Kompletna oferta musi zawierać: 

a. Wypełniony Formularz oferty stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania; 

7. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez 

osobę/osoby podpisujące ofertę. Poprawki powinny być dokonane w sposób czytelny 

oraz opatrzone datą ich dokonania. 

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

VIII.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty można składać drogą elektroniczną na adres: 

ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl i blazej.nowinski@sejmik.kielce.pl w terminie do 

mailto:ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl
mailto:blazej.nowinski@sejmik.kielce.pl


 

 

dnia 14 listopada 2018 roku. Zapis w tytule wiadomości: publikacja artykułu 

prasowego w prasie tradycyjnej (format papierowy) oraz elektronicznej (na stronie 

internetowej) o zasięgu regionalnym w ramach projektu „KEEP ON”. 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data wpływu 

oferty do Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

IX.  KRYTERIUM OCENY OFERTY 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

a. ściśle odpowiadać będą parametrom określonym w opisie przedmiotu zamówienia;  

b. zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych z niniejszego postępowania;  

c. nie zostaną odrzucone.  

2. Kryterium wyboru oferty stanowić będą: 

1)  Cena brutto [PLN]– waga 60% 

2) Średni jednorazowy nakład w 2017 roku – waga 20% 

3) Lokalizacja artykułu w danym numerze na stronach redakcyjnych – max 20 %,  

3.   Zasady oceny kryterium  

Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. Wybór oferty 

dokonany zostanie na podstawie kryteriów oceny ofert z ustaloną punktacją do 100 pkt.  

(100%=100pkt.)  

 

Sposób obliczenia punktów do poszczególnych kryteriów: 

1) Cena – punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg. następującego wzoru: 

  𝑪 =   
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒃𝒂𝒅
 𝒙 𝟔𝟎 𝐩𝐤𝐭, 𝐠𝐝𝐳𝐢𝐞 𝟏 𝐩𝐤𝐭 = 𝟏% 

 

gdzie:  

C – ilość punktów jakie otrzyma oferta za kryterium „Cena” ; 

𝐂𝐦𝐢𝐧 – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert; 

𝐂𝐛𝐚𝐝 − cena oferty (brutto) badanej spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych 

ofert. 



 

 

 

gdzie:  

C – oznacza  ilość punktów uzyskanych w kryterium „cena” (z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku) 

Cn-  oznacza cenę brutto najtańszej z ofert 

Co – oznacza cenę brutto ocenianej oferty  

 

2) Średni jednorazowy nakład w 2017 roku – punkty za to kryterium zostały obliczone wg 

następującego wzoru: 

  𝑵 =   
𝑵𝒏

𝑵𝒃
 𝒙 𝟐𝟎 𝐩𝐤𝐭, 𝐠𝐝𝐳𝐢𝐞 𝟏 𝐩𝐤𝐭 = 𝟏% 

gdzie:  

N – oznacza ilość punktów uzyskanych w kryterium „wysokość nakładu” (z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku)  

Nb – oznacza nakład badanej oferty  

Nn – oznacza najwyższy nakład wśród złożonych ofert  

 3) lokalizacja artykułu w danym numerze na stronach redakcyjnych (dot. prasy tradycyjnej 

(format papierowy)  – max 20 %, gdzie 1 pkt – 1% 

Ilość punktów dla każdej ocienianej oferty zostanie wyliczona na podstawie danych 

zawartych w ofertach 

2 strona redakcyjna danego numeru – 20 punktów 

3 strona redakcyjna danego numeru – 15 punktów 

4 strona redakcyjna danego numeru – 10 punktów 

5 strona redakcyjna i dalsze danego numeru – 0 punktów 

Jeżeli Wykonawca w Formularzu oferty nie wskaże lokalizacji artykułu w danym numerze na 

stronach redakcyjnych, Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia wymagane minimum 

i otrzyma 0 pkt. 

Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona została wg. poniższego 

wzoru: 

Lp=C+N+S 



 

 

gdzie: 

Lp – łączna liczba punktów przyznanych ofercie 

C – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena 

N – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – średni jednorazowy nakład 

w 2017 roku 

S –  liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - lokalizacja artykułu w 

danym numerze na stronach redakcyjnych 

 

4. Uzyskane ceny zostaną zaokrąglone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów 

wyliczonych wg zasad wskazanych powyżej. 

6. W ofercie należy odnieść się do wszystkich kryteriów wyboru oferty. W przypadku, gdy 

Oferent nie wskaże informacji umożliwiających ocenę któregoś z kryteriów jego oferta może 

zostać uznana za nieważną lub w ocenie zostanie przyznanych mu 0 pkt. 

7. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych 

ofert wybiera ofertę z niższą ceną. 

 

X.  WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY 

1. Wykonawca musi posiadać niezbędne uprawnienia, doświadczenie oraz potencjał 

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmówienia.  

2. Wykonawca zamówienia musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz 

zasobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

3. Sytuacja ekonomiczna Wykonawcy powinna być na tyle stabilna, aby zapewniać 

prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca nie może być powiązany osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym. 

 

 



 

 

XI.  WARUNKI PŁATNOŚCI 

Płatność zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po należytym 

wykonaniu usługi i dostarczeniu do siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę prawidłowo 

wystawionej faktur/y VAT, w terminie do 14 dni (od daty doręczenia). 

 

XII.  INFORMACJE DODATKOWE 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 

warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak 

i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Oferenta z prośbą o uzupełnienie 

oferty lub udzielenie wyjaśnień. 

3. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyłącznie Wykonawcę 

wybranego do realizacji zamówienia.  

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany 

w formie pisemnej lub drogą elektroniczną. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 

ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli 

się od realizacji przedmiotu zamówienia. 

 

XIII.    KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

W przypadku pytań należy kontaktować się z: 

Panią Eweliną Domoradzką, email: ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl, tel. 41 306 70 13 

lub Panem Błażejem Nowińskim, email: blazej.nowinski@sejmik.kielce.pl, tel. 41 306 70 23 

 

XIV.  ZAŁĄCZNIKI 

1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty. 
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