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ZAPYTANIE OFERTOWE

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 pn.: ,,Dostawa taboru
kolejowego - EZT do obstugi potaczen regionalnych.”

1. ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Swictokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

Aleja IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce.

1. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO informuje, ze:

— Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Marszalek Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z siedziba w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

— Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: tel. 41/342 14 87, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda wytacznie w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie zgodnie z okreslonym celem 1 nie beda
przekazywane innym Administratorom danych, chyba ze wymagaja tego przepisy prawa.

— Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
w jakich zostaty pozyskane, w sposob okreslony w Instrukcji kancelaryjnej, o ktérej mowa
W Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67).

— Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.

— Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

— Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

— Pani/ Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegaty
profilowaniu.

Strona | 1



2. Do obowigzkow Wykonawcy naleza m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegolnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktorych
dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy
I W zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami
(vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto wykonawca begdzie musiat wypeli¢ obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje
Zamawiajacemu 1 ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wlaczen, o ktéorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

I1l.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przedmiotowe zamoOwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji ,,Zasady udzielania zamdwien publicznych i regulamin pracy
Komisji Przetargowej”, stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016r.

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$§¢ zamoOwienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro,
postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (t.J. Dz.U.2017.1579 t.j. z p6zn. zm.).

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamowienie z nalezyta starannoscia, zgodnie z wymogami
zawartymi w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym Zatacznik Nr 1 oraz
zapisami umowy, stanowigcej Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Audyt zewngtrzny zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy w terminie 25 dni od daty
podpisania umowy.

3. Harmonogram dziatan zostat przedstawiony w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia
(SOPZ) oraz w § 6 umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do powiadomienia (pocztg elektroniczng, pismem lub faksem,
Zamawiajacego o zakonczeniu poszczegodlnych etapow realizacji przedmiotu umowy oraz
o planowanym terminie i sposobie dostawy.

5. Dostawa odbedzie si¢ w dniu i godzinach urzgdowania Zamawiajacego.

6. Miejscem dostawy przedmiotu umowy jest siedziba Wojewodzkiego Zarzadu Transportu
mieszczacego sie W Kielcach, przy ul. IX Wiekow Kiele 4, budynek AQUA, 11 pigtro.

7. Odbior koncowy przedmiotu umowy nastgpi, poprzez podpisanie protokotu odbioru
koncowego zamdwienia przez Strony umowy.
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VI.

1.

4.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca musi znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca musi posiada¢ zdolno$¢ techniczng i1 zawodowa niezbedng do nalezytego
wykonania zamdwienia.

Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje i skieruje do realizacji zamdOwienia w okresie
przewidzianym na jego realizacj¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych,
dos$wiadczeniu i wyksztalceniu niezbednym do prawidlowe] realizacji zamowienia, tj.
dysponuje co najmniej dwuosobowym zespotem audytoréw, z ktérych kazdy spetnia ponizsze
wymagania:
a) postuguje si¢ biegle jezykiem polskim w mowie i piSmie;
b) posiada wyksztalcenie wyzsze;
C) posiada doswiadczenie w przeprowadzaniu audytow, tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
upltywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
W tym okresie, przeprowadzit co najmniej 1 audyt organizacji lub audyt projektu, gdzie
przeprowadzenie audytu polegalo na wuczestniczeniu w czynno$ciach audytowych
prowadzonych w siedzibie audytowanego podmiotu i kazdy audyt:
— stanowil niezalezng ocen¢ danej organizacji, systemu, procesu lub projektu
z okreslonym punktem odniesienia — lista kontrolng, przepisami prawa, normami,
standardami lub przepisami wewnetrznymi danej organizacji (polityka, procedury),
W tym osoba prowadzaca audyt nie byla powigzana z podmiotem audytowanym
W sposéb faktyczny lub prawny,
— byl wykonany z zachowaniem zasady poufnosci i bezstronnosci (obiektywizmu),
— zakonczyl si¢ sporzadzeniem raportu (lub réwnowaznego dokumentu) przez te osobe
w weryfikowanym zakresie;

Majac na uwadze poprawno$¢ i kompleksowo$¢ audytu, jeden z czlonkéw zespolu bedzie

posiadatl uprawnienia bieglego rewidenta.

W celu potwierdzenia spetlnienia powyzszego warunkéw Wykonawca jest zobowigzany do

zatgczenia do oferty:

a) wykazu osob wyznaczonych do realizacji zamowienia, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego oraz

b)wykazu potwierdzajacego doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu
umowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego wraz
z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie, tj. protokotem odbioru lub
innym dokumentem potwierdzajagcym nalezyte wykonanie ustugi.

Brak ztozenia w/w dokumentow w terminie skladania ofert spowoduje, ze oferta zostanie

odrzucona. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ich uzupehliania po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajacy na etapie oceny ofert przyzna dodatkowe punkty za przeprowadzenie dwoch

I wiecej ustug audytu.
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VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Dopuszcza si¢ ztozenie oferty za posrednictwem pelnomocnika
Wykonawcy pod warunkiem zalaczenia do formularza ofertowego oryginalu lub
poswiadczonego notarialnie waznego petnomocnictwa.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

6. Zaoferowang cen¢ nalezy podac jako catkowitg brutto i stawke podatku VAT za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia.

7. Zaoferowana cena musi zawiera¢ wszelkie koszty wykonania zamowienia.
Vill. MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Pisemne oferty nalezy sktada¢ w:

Wojewddzki Zarzad Transportu
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 4, 25-516 Kielce
Il pietro, sekretariat — pok. nr 202, w godz. 7:30 — 15:30

lub w formie elektronicznej na adres: sekretariat.wzt@sejmik.kielce.pl.

2. W przypadku uznania za najkorzystniejsza ofert¢ zlozong przez Wykonawce droga
elektroniczng na wskazany adres e-mail Zamawiajacy zazada dostarczenia ztozonej oferty
w formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

IX.  TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 12 listopada 2018r.
2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.
X. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty najkorzystniejszej to:

1) Cena brutto oferty - 70 %
2) Doswiadczenie - 30 %
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Sposdb obliczania punktow za kryteria oceny ofert

1) CENA BRUTTO OFERTY (C) - 70%

Liczba punktow w tym kryterium obliczona zostanie wg wzoru:

C min
C = oo X 70 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - liczba punktéw badanej oferty w kryterium cena
C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert
C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty

Jezeli cena oferty bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco
niskg ceng w stosunku do zamodwienia, zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okres§lonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty, majacych wplyw na wysoko$¢ ceny.
Zamawiajacy moze zada¢ w szczegolnosci ztozenia kalkulacji obliczenia ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia bedzie brat pod uwage obiektywne czynniki wptywajace na
obnizenie ceny, w szczego6lnosci oszczednos¢ metody wykonania zamowienia, wyjatkowo

sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy, wplyw pomocy
publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisoéw, koszty pracy.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

2) DOSWIADCZENIE (D) - 30%

Punkty przyznane w kryterium ,,Do$wiadczenie” bedg rozpatrywane na podstawie zlozonego przez
Wykonawce wykazu potwierdzajacego doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji przedmiotu
umowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Punkty przyznane w kryterium ,,Do$wiadczenie” beda liczone wedtug nastepujacych zasad:

Ilo$¢ zrealizowanych nalezycie ustug ) ,
L Liczba punktow
audytu przez co najmniej jednego z )
czlonkow zespolu audytorskiego
1 0 pkt
2-4 15 pkt
51 wigcej 30 pkt
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gdzie 1 pkt = 1%

Wszystkie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W celu wykazania spetnienia wymogoéw do oceny w ramach powyzszego kryterium, Wykonawca
jest zobowigzany zataczy¢ do oferty wykaz zrealizowanych ustug audytu wraz z dowodami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie kazdego ze studium, tj. kopie protokotu odbioru lub innego
dokumentu potwierdzajacego nalezyte wykonanie ustugi, potwierdzonych za zgodnos¢
Z oryginalem.

Ilo$¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty — wynik (W) zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

W=C+D

gdzie:
W - Liczba punktow jaka otrzyma badana oferta — wynik,
C - Liczba punktow uzyskanych w kryterium Cena,

D - Liczba punktéw uzyskanych w kryterium Do$wiadczenie — ilo§¢ zrealizowanych
nalezycie ustug audytu przez co najmniej jednego z cztonkdéw zespotu audytorskiego,

XI.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1) Wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na
zawartych w niej warunkach.

2) Sposob rozliczen, wysokos¢ kar umownych, mozliwosci i warunki zmiany umowy zostaty
zawarte we wzorze umowy.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza aby naleznosci wykonawcy objete umowa stanowity przedmiot
cesji w rozumieniu art. 509 kodeksu cywilnego.

4) Zamawiajagcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do Umowy w nastepujagcym
zakresie 1 przy nastgpujacych warunkach:

a) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian postanowien zawartych w Umowie dotyczacych
terminu  wykonania Umowy, w przypadku dziatania sity wyzszej, powodujacej
koniecznos¢ wprowadzenia zmian do Umowy. Wykonawca jest zobowigzany
niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajagcego o fakcie zaistnienia sity wyzszej oraz
wskaza¢ zakres 1 wplyw, jakie zdarzenie miato na przebieg realizacji Przedmiotu Umowy.

b)zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku, zmiany:

— stawki podatku od towarow 1 ustug - w tej sytuacji Strony zmodyfikuja wskazang w § 8
Umowy kwotg brutto, tak aby kwota netto pozostata bez zmian,

— wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace¢ albo wysokos$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3 — 5 przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U.2017.847 t. j.
Z pozn. zm.)
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— zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
e wynagrodzenie Wykonawcy moze ulec odpowiedniemu zwigkszeniu badZ zmniejszeniu,
jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania przedmiotu Umowy.
€) zmiany miejsca dostawy,
d)zmiany nazwy lub danych Zamawiajacego,
e) zmian, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ wczeséniej lub sa korzystne dla Zamawiajgcego.

5) Zmiany, o ktorych mowa w pkt. 4, dokonywane sa w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

XIl.  INFORMACJE DODATKOWE:

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;j (elektronicznej, forma skanu).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosba o uzupetnienie
ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany
pisemnie (droga elektroniczng).

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrodd najkorzystniejszych ztozonych
ofert, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu niniejszego zamdwienia lub nie dostarczy
dokumentéw o ktorych mowa w ust. VIII pkt. 2.

6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa, ktorej wzor stanowi Zalacznik Nr 3 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.
XIll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

Obsluge zamowienia ze strony Zamawiajacego prowadzi Wojewodzki Zarzad Transportu Urzedu
Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa  Swigtokrzyskiego, al. IX  Wiekéw  Kielc 4,
25-516 Kielce, II pigtro.

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac si¢ z:

1. lzabella Liwanowska, tel.: 41 248-18-00 wew. 207;
izabella.liwanowska@sejmik.kielce.pl

2. Matkowska Agnieszka, tel.: 41 248-18-00 wew. 207;
agnieszka.malkowska@sejmik.kielce.pl
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XIV. ZALACZNIKI:

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Wzor formularza oferty

Wzér Umowy

Wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy

Wykaz potwierdzajacy do§wiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy
Wzér oswiadczenia dot. warunkéw udzialu w postepowaniu

IS S
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