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DPR-VIII.045.V.33/2018 Kielce, dnia 25 pazdziernika 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem Zamdwienia jest organizacja dwudniowego spotkania Interesariuszy z regionu
Swietokrzyskiego, uczestniczacych we wdrazaniu projektu ENERSELVES w dniach 15-16 listopada 2018 r.
ZamoOwienie zostanie zrealizowane w ramach projektu ENERSELVES realizowanego w ramach
programu INTERREG EUROPE O$ priorytetowa 3 Gospodarka niskoemisyjna, Cel szczegétowy 3.1 Poprawa
wdrazania polityk i programéw rozwoju regionalnego, w szczegoélnosci celu Inwestycje na rzecz wzrostu

i zatrudnienia oraz, w stosownych przypadkach EWT, zwigzanych z przejsciem na gospodarke niskoemisyjna.

I. ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
NIP: 959-150-61-20
REGON: 291009337

IL TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamoOwienie zostanie udzielone na zasadach okreSlonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zamdéwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku.

II1. MIEJSCE I TERMIN REALIZAC]I ZAMOWIENIA
1. Termin Spotkania: 15-16 listopada 2018 r. (data moze ulec przesunieciu, o czym Wykonawca
zostanie poinformowany nie pdzniej niz 7 dni przed planowang datg Spotkania).

2. Miejsce Spotkania: na terenie miasta Busko-Zdraj.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja dwudniowego spotkania Interesariuszy
z regionu Swietokrzyskiego, uczestniczacych we wdrazaniu projektu ENERSELVES w dniach
PROJEKT ENERSELVES jest wspottfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach i tel.:413658170;
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i fax:413658191;
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15-16 listopada 2018 r. Zamoéwienie zostanie zrealizowane w ramach projektu ENERSELVES
realizowanego w ramach programu INTERREG EUROPE O$ priorytetowa 3 Gospodarka niskoemisyjna,
Cel szczegétowy 3.1 Poprawa wdrazania polityk i programéw rozwoju regionalnego, w szczegdlnosci celu
Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia oraz, w stosownych przypadkach EWT, zwigzanych z przej$ciem na
gospodarke niskoemisyjna.
1. Termin Spotkania: 15-16 listopada 2018 r. (data moze ulec przesunieciu, o czym
Wykonawca zostanie poinformowany nie p6zniej niz 7 dni przed planowang datg Spotkania).
2. Miejsce Spotkania: na terenie miasta Busko-Zdroj

3. Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia:

a) Transportu uczestnikoéw Spotkania:

— z Kielc w dniu 15 listopada 2018 r. - 15 os6b (doktadny adres zbiorki: Al IX Wiekow
Kielc 3, parking przed budynkiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego) do Buska-Zdroju oraz do Kielc z Buska-Zdroju w dniu 16 listopada
2018 r. (doktadny adres: Al. IX Wiekow Kielc 3, parking przed budynkiem Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego).

— na terenie powiatu buskiego (max. 150 km) w dniu 15 listopada 2018 r. - 15 oséb
podczas wizyt studyjnych (doktadne miejsca wizyt beda przekazane Wykonawcy
bezposrednio po podpisania umowy z Wykonawcg, z zastrzezeniem iz beda to obiekty
na terenie powiatu buskiego).

Srodek transportu do wykonania ustug opisanych powyzej: klimatyzowany $rodek transportu
umozliwiajacy przew6z 15 oso6b, pojazd - wiek do 5 lat. Wykonawca musi zapewnic
przewozonym uczestnikom wyjazdu odpowiednie warunki bezpieczenstwa, tj.: zapewnic
kierowce posiadajacego odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje do kierowania $rodkiem
transportu, przestrzegaC przepisOw prawa o ruchu drogowym, ppoz. i BHP. Wykonawca
zobowigzany jest wykonywac ustuge z wykorzystaniem Srodkow transportu dopuszczonych
do ruchu i odpowiadajgcych okreSlonym przepisom o transporcie drogowym - aktualny
przeglad i ubezpieczenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zbadania stanu technicznego
kazdego Srodkiem transportu przed wyruszeniem w trase. Wykonawca zapewnia w przypadku
ztego stanu technicznego pojazdu, transport zamienny badz w przypadku, gdy tego nie zrobi,
Zamawiajacy na jego koszt wynajmie transport spelniajacy wymagania. Ustugi objete

zaméwieniem majg by¢ $wiadczone $rodkami transportu: przystosowanymi do przewozu
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ludzi, spetniajagcymi wszystkie wymogi bezpieczenstwa i kodeksu drogowego, prowadzonymi

przez osoby majace odpowiednie uprawnienia do $wiadczenia tych ustug

(z wylaczeniem transportu publicznego). Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane

z miejscami parkingowymi oraz poniesie wszelkie oplaty z nimi zwigzane jak réwniez

wszystkie inne optaty drogowe.

b) Sali konferencyjnej w dniu 16 listopada 2018 r. na ok. 4 godziny zegarowe wraz
z niezbednym wyposazeniem tj.:

— stoty, krzesta z miekkim siedziskiem dla ok. 30 uczestnikéw;

— sto6t prezydialny dla min. 3 osdb;

- laptop z oprogramowaniem zapewniajacym korzystanie z programu Power Paint;

— rzutnik multimedialny;

— ekran do rzutnika multimedialnego;

— stolik na sprzet multimedialny;

- odpowiednie nagto$nienie, w tym przynajmniej dwa sprawne, przeno$ne mikrofony.
Ponadto, Wykonawca winien zapewnic toalete dostepna poza salg konferencyjng, ale
w bezposrednim jej sasiedztwie, dostep do Internetu bezprzewodowego, miejsce na
serwis kawowy w bezposrednim s3gsiedztwie sali konferencyjnej, miejsce wraz
z wyposazeniem dla organizatoréw Spotkania (stolik oraz miejsce siedzace, dla
minimum 1 osoby) w celu zorganizowania rejestracji uczestnikow, umozliwiajacej
podpisywanie sie na liscie obecnosci oraz dystrybucje materiatéw informacyjnych oraz
miejsca parkingowe dla gosci.

c) Ciaglego serwisu kawowego w dniu 16 listopada 2018 r. dla 30 os6b w postaci: kawa,
herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki 100 % (min. 2 rodzaje), cukier,
mleko, cytryna, ciasteczka bankietowe w papilotkach (min. 4 rodzaje), ciasteczka kruche,
paluszki.

d) Zapewnienie lunchu w dniu 15 listopada 2018 r. dla 15 oséb w tym: zupa, dwa ciepte
dania (w tym jedno danie miesne i jedno danie wegetarianskie), dodatki (suréwki,
ziemniaki, satatki), soki 100% (min. 2 rodzaje). Propozycja menu podlega¢ bedzie
akceptacji przez Zamawiajacego.

e) Zapewnienie lunchu w dniu 16 listopada 2018 r. dla 30 oséb w tym: zupa, dwa ciepte
dania (w tym jedno danie miesne i jedno danie wegetarianskie), dodatki (suréwki,
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ziemniaki, satatki), soki 100% (min. 2 rodzaje). Propozycja menu podlega¢ bedzie
akceptacji przez Zamawiajgcego.

f) Zapewnienie kolacji w dniu 15 listopada 2018 r. dla 15 osdb, w tym: dwa ciepte dania
(w tym jedno danie wegetarianskie), zimne zakaski i min. 2 rodzaje satatek (do wyboru),
3 rodzaje ciast, soki 100% (min. 2 rodzaje), kawa, herbata, woda mineralna gazowana
i niegazowana, cukier, mleko, cytryna. Propozycja menu podlega¢ bedzie akceptacji przez
Zamawiajgcego.

g) Zapewnienie noclegdw w hotelu na terenie Buska Zdroju o standardzie min.
trzygwiazdkowym dla 15 os6b w pokojach z tazienka (w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania) wraz ze $niadaniem w dniu 15 listopada
2018 r. w formie szwedzkiego stotu.

Zamawiajacy zastrzega, iZ przedmiot zamowienia opisany w pkt. III pkt b); c); e); f) oraz g)
musi by¢ zrealizowany w jednym obiekcie. Lunch w dniu 15 listopada 2018 r. dla 15 oséb,
moze zosta¢ zorganizowany w dowolnym miejscu, ktore wynika¢ bedzie z trasy przejazdu
wizyt studyjnych na terenie powiatu buskiego, po uprzedniej akceptacji miejsca przez

Zamawiajacego.

V. NAZWAIKOD CPV (Wspoélnego Stownika Zamowien)

79951000-5 Ustugi w zakresie organizacji seminariow

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.
2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajacego adres poczty elektronicznej lub
dostarczona osobiscie albo przestana pocztg tradycyjng na adres wskazany w Rozdziale VIII
niniejszego zapytania ofertowego.
3. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez

Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

PROJEKT ENERSELVES jest wspottfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach i tel.: 413658170;
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4, Cena oferty winna zosta¢ podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowana przez Wykonawce
cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnos$ci niezbednych do
prawidlowego wykonania przedmiotu zamoéwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw
zwigzanych z jego realizacja, Swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy
plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania oferty.

5. Cena okres$lona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia i nie bedzie podlega¢ zmianie.

6. Kompletna oferta musi zawierac:

—  Wypelniony i podpisany Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego

— OSwiadczenie o braku powigzan - zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

7. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz

opatrzone datg ich dokonania.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty mozna sktadaé: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczna.
2. Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce,
Sekretariat IV p. IV (czynny poniedziatek-pigtek w godz. 7.30-15.30) lub poczty elektroniczng

na adres: tomasz.stepniewski@sejmik.kielce.pl lub agnieszka.rachwal@sejmik.kielce.pl

w_terminie do dnia 31.10.2018 r. do godz. 10:00. Napis na kopercie lub zapis w_tytule

wiadomos$ci: ,Zapytanie ofertowe na organizacje Spotkania w ramach projektu
LENERSELVES”".

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu

oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest:
- Cena oferty (brutto) - 70 %

- Standaryzacja hotelu - 30 %

PROJEKT ENERSELVES jest wspottfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach i tel:413658170;
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i fax:413658191;
i sekretariat.DPR@sejmik kielce.pl
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2. Znaczenie kryteriow:
1) Cena oferty (brutto) (C) - max. 70 %
3. Liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie
zaokraglenia dokonane zostang z doktadno$cig do dwdéch miejsc po przecinku:

1) Cena oferty (brutto) (C) - 70 pkt:

C min
C= - x 70 pkt gdzie 1 pkt=1%
C bad
gdzie:
C - Liczba punktéw badanej oferty w kryterium Cena
C min - Cena oferty (brutto) najnizsza sposréd wszystkich badanych ofert

C vad - Cena oferty (brutto) badanej oferty
2) Standaryzacja hotelu (S) - max. 30 pkt. gdzie 1 pkt=1%
[lo§¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona na podstawie
kategoryzacji zaproponowanego obiektu.
Obiekt oceniony bedzie oddzielnie wedlug ponizszej punktacji:
Obiekt 3-gwiazdkowy - 0 pkt.
Obiekt 4-gwiazdkowy - 30 pkt

Do oferty Wykonawca musi dotaczy¢ propozycje zakwaterowania (Obiektu).

3) tLaczna liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona, wg ponizszego
wzoru: kaczna liczba punktow =C + S

4. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow
wyliczonych wedtug powyzszego wzoru i zasad. Wszystkie wyniki zostang przez
Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku. Maksymalna tgczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania
w w/w kryterium wynosi 100.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztoZenia w terminie okresSlonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogag zaoferowac¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

PROJEKT ENERSELVES jest wspottfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach i tel:413658170;
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X. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy nie precyzuje
szczego6lnych wymagan wobec Wykonawcy w tym zakresie.

2. Wykonawca zamoéwienia musi dysponowaé¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia. Zamawiajacy nie precyzuje szczegdlnych
wymagan wobec Wykonawcy w tym zakresie.

3. Sytuacja ekonomiczna Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnia¢ prawidtowe
wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy nie precyzuje szczegdlnych wymagan
wobec Wykonawcy w tym zakresie.

4, Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo ani kapitalowo z Zamawiajgcym.
Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca winien ztozy¢ stosowne O$wiadczenie, zgodnie

z Zatacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

XI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Z postepowania wykluczone s3 podmioty, ktére s3 powigzane osobowo Iub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XII. WARUNKI PLATNOSCI
Ptatno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo

wystawionej faktury VAT /rachunku, w terminie do 14 dni liczac od daty doreczenia.
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XIII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Oferenta z prosba o uzupeinienie oferty
lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje droga elektroniczng wszystkich
Oferentow, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdod najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamodwienia.

5. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu.

XIV. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Pytania w sprawie przedmiotowego postepowania prosimy kierowa¢ droga elektroniczng na adres:
tomasz.stepniewski@sejmik.kielce.pl lub agnieszka.rachwal@sejmik.kielce.pl, tel. 41 365 81 81 lub
41 365 81 90.

XV. ZALACZNIKI
1. Formularz oferty - Zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie o braku powigzan - Zatgcznik nr 2.
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