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DPR-1V.052.1.230.2015 Kielce, dnia 14.09.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

WOJEWODZTWO ﬂnowoczesna szkota zawodowa Unia Europejska

o) SWIETOKRZYSKIE -nowoczesny region Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt wspétfinansowny przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

na zakup wraz z dostawa i rozladunkiem fabrycznie nowych materialow biurowych

w ramach projektu pn. ,,Nowoczesna Szkola Zawodowa — Nowoczesny Region”.

Zamoéwienie realizowane bedzie w ramach projektu partnerskiego pn. “Nowoczesna Szkola
Zawodowa — Nowoczesny Region”, wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020. O§ Priorytetowa 8.
Rozw6j edukacji i aktywne spoleczenstwo, Dzialanie 8.5 Rozwoj iwysoka jakos$¢
szkolnictwa zawodowego i ksztalcenia ustawicznego, Poddzialanie 8.5.1 Podniesienie

jakosci ksztalcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU.

Nazwa i kod CPV (Wspdlnego Slownika Zamowien) :
30100000-0 — Maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjatkiem komputeréw, drukarek i mebli

I. ZAMAWIAJACY
Wojewoddztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamodwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien
publicznych iregulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do

Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku.

I1l.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest zakup wraz z dostawa i roztadunkiem fabrycznie
nowych materiatdw biurowych w ramach projektu pn. ,, Nowoczesna Szkola Zawodowa —
Nowoczesny Region”.

2. Zamowienie podzielone jest na dwie czgsci, ktorych zakres obejmuje:
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| CZESC — MATERIALY BIUROWE

Al WOIEWODZTWO ﬂnowoczesna szkota zawodowa Unia Europejska

Projekt wspétfinansowny przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lp. Nazwa J.m. Ilos¢

Potka biurowa przezroczysta A4, wykonana z polistyrenu
1. |o wysokiej wytrzymatosci, specjalna konstrukcja Scianki pozwala na nakltadanie szt. 20
tacek oraz przesuwanie ich w poziomie.

Przybornik biurowy, wykonany z przezroczystego polistyrenu, o duzej
2. |przejrzystosci i funkcjonalno$ci, z miejscem na karteczki 1 przegrodkami na szt. 5
korespondencje, kolorystyka dowolna.

Kalkulator biurowy - 12 pozycyjny wyswietlacz, funkcja check&correct,
obliczanie podatku Tax, suma catkowita GT, zaokraglanie wynikdéw, podwojne
zasilanie, wymiary min. 142x185x37mm.

szt, 2

Dziurkacz biurowy, wyposazony w : zeliwne ramie¢, metalowa podstawke,
4. | wykonczenia z tworzyw sztucznych, wskaznik srodka strony, ogranicznik formatu, |  szt. 2
regulowany rozstaw otworow (70/80mm), dziurkuje jednorazowo min. 30 Kartek.

5. | Rozszywasz uniwersalny do zszywek 24/6 oraz 26/6 szt. 5

Zszywacz biurowy metalowy. Zszywanie zamkniete, otwarte. Zszywa

jednorazowo zszywkami 24/6, 26/6 min. 25 kartek . szt 5

Koszulki krystaliczne na dokumenty, format A4, wykonane z polipropylenu,
7. |posiadajgce wzmocniong perforacj¢ brzegu umozliwiajaca trwate przechowywanie op. 10
zawartos$ci, pasujace do kazdego segregatora, grubo$¢ min. 48 mic., op. 100 szt.

Koszulki na dokumenty z poszerzonym brzegiem do przechowywania katalogow
czy grubszych plikow, format A4, grubo$¢ min.170 mic., otwierana klapka

5 zabezpiecza dokumenty przed wypadaniem. Pasek z multiperforacjg - pasujacy do op- 10
kazdego segregatora, wykonany z folii polipropylenowej, op. 10 szt.

9. | Skoroszyt twardy zawieszany do segregatora A4/10 szt. w op. z przezroczystg op. 10
oktadka i tylng w r6znych kolorach. Wykonany z mocnego PCV. Listwa na opis.

10. | Teczka kopertowa zawieszana A4, perforacja na dtugim grzbiecie, wykonana z szt 12
folii transparentnej, zapinana na zatrzask.
Teczka skrzydtowa formatu A4, wykonana z wytrzymatej tektury, grubos¢ tektury

11 min. 2 mm, oklejonej na zewnatrz folig polipropylenowa, a wewnatrz papierem, op 10

zamykana na rzepy lub gumke , trzy zaktadki chroniace dokumenty przed
wypadnigciem, szeroko$¢ grzbietu min. 35 mm.

Teczka z gumka formatu A4, wykonana z mocnego barwionego i lakierowanego z
12. |jednej strony kartonu o gramaturze min. 300 g/m?, trzy zaktadki chronigce op. 5
dokumenty przed wypadnigciem, kolory standardowe/ 10 szt. w op.

Wasy do skoroszytow (mechanizm skoroszytowy) wykonane z polipropylenu z

metalowa blaszka w op. 25 szt. szt >

13.
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Segregator format A-4 , min. 75mm, karton pokryty polipropylenem, z wymienng
dwustronng etykieta na grzbiecie , mechanizm z dzwignia , tezki na frontowej

o oktadce, okuty otwor na palec umozliwiajacy wygodne zdejmowanie segregatora z szt. 20
poiki , z okuciami grzbietow — w roéznych kolorach
Segregator format A-4 , 50 mm, karton pokryty polipropylenem, z wymienna
dwustronng etykieta na grzbiecie, mechanizm z dzwignia , tezki na frontowej
15. . s . . szt. 20
oktadce , okuty otwor na palec umozliwiajacy wygodne zdejmowanie segregatora
z potki , z okuciami grzbietdéw — w roznych kolorach
Notesy samoprzylepne, gtadkie, 100 karteczek w bloczku, wymiary 38 x 51 mm,
16. szt. 10
dowolne kolory.
Notesy samoprzylepne, gtadkie, 100 karteczek w bloczku, wymiary min.75 x75
17. szt. 10
mm, dowolne kolory.
18. | Zaktadki indeksujace, samoprzylepne, min.4 kolory x min.25 szt., transparentne op. 10
19 Zaktadki indeksujace, samoprzylepne, format 20 x 50 mm, 4 kolory jaskrawe, ilos¢ op 10

4 x min. 50 szt.

Dtugopis automatyczny , z wymiennym wktadem metalowym wielkopojemnym,
20. |érednica kulki max.1mm, dtugo$¢ linii pisania min. 3500 m. kolor tuszu niebieski, szt. 10
wlaczany gornym przyciskiem.

Zestaw 4 cienkopisow. Fibrowa, niklowo — srebrna koncowka, 4 kolory w

21. - S ) op. 10
zestawie: czarny, niebieski, czerwony, zielony.
Zestaw 4 zakre$laczy do wszystkich rodzajow papieru, atrament pigmentowy,

22. | . PPN . op. 5
$cieta koncowka, grubo$¢ linii pisania 1-5 mm. Rézne kolory w op.
Temperowka podwdjna, wykonana z trwatego materialu (metal), posiada dwa

23. |otwory z ostrzem nozowym, otwory o dwoch réznych komorach do cienkich i szt. 5
grubych olowkow/kredek.

24. | Otowek z gumka, tworzywo otowka oraz grafit odporne na ztamania, op. 12szt. op. 5

Otéwek automatyczny, gumowa obudowa z antyposlizgowymi Zlobieniami,
25, plgstikqu klip, metalowa koncéwka z mechanizmem amortyzujacym, gumka do szt 5
$cierania, grubo$¢ grafitu 0,5 mm

26. | Grafity do otowka 0,5mm/ HB /12 szt. w op. op. 5
Gumka do wycierania oldwka, niebrudzgca , w ruchomej kartonowej ostonie,

217. . . szt. 10
wymiary min.35,0x16,0x11,5mm,
Korektor w pidrze, metalowa koncoéwka, grubos¢ linii korygowania min. 1,2mm.,

28. . L szt. 5
pojemno$¢ min.8ml. zamykany skuwka.

29 Korektor w tasmie, przezroczysty, co pozwala na kontrole zuzycia tasmy, szt 5

szeroko$¢ tasmy min. 4.2 mm., dlugo$¢ tasmy min. 14m.

Tasma biurowa klejaca, przezroczysta o duzej sile przylegania do papieru,
30. [wykonana z polipropylenu i pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, tatwa na szt. 5
zrywanie, wymiary 18 mm x 20 m.
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Tasma dwustronna pokryta obustronnie emulsyjnym klejem akrylowym, bardzo
dobrze przylega do powierzchni, nie rozwarstwia si¢, odporna na kurczenie,
wymiary min. 50 mm x 25 m.

31. szt. 5

Teczka organizer z min. 6 przegrodkami. Teczka w formacie A4, zamykana na
32, | gumke, guzik, wykonana zostata z trwatego polipropylenu. Przeznaczona do sz7t. 5
organizowania i sortowania projektow i dokumentow. 6 poszerzanych przegrodek
z indeksami do opisu dla fatwej identyfikacji zawarto$ci. Kolorystyka dowolna

33 Teczka ofertowa, wykonana ze sztywnego polipropylenu, wnetrze wyposazone szt 10
" | min. 10 koszulek, formatu A4, zewnetrzna etykieta opisowa. Kolorystyka dowolna '

Teczka z plastikowa raczka na dokumenty formatu A4, wykonana ze sztywnej

34. tektury oklejonej na zewnatrz folig i papierem od $rodka, szerokos$¢ grzbietu 100 szt. 5
mm.
Il CZESC - STOJAK
Lp. Nazwa J.m. Ilos¢

Stojak przenos$ny, podtogowy na ulotki, broszury, foldery. 4-6 poétek na ulotki,
1 | broszury, foldery reklamowe dostosowany do formatu A4, stabilna i wytrzymata szt. 1
konstrukcja. Stojak w zestawie z torbg lub walizkg do transportu.

3. Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym zapytaniu ofertowym Wykonawcy moga skladac
oferty w odniesieniu do poszczegdlnych czgsci oraz catosci zamowienia (wszystkich czesci).
Zamawiajacy jednemu Wykonawcy moze udzieli¢ zamowienia na pojedyncza cze$¢ i /lub
dwie czesci.

4. W ramach kazdego zadania w kazdej czeSci zakres zamoOwienia obejmuje dostarczenie,
roztadunek, zakupionych przez Zamawiajacego materiatow biurowych;

5. Zamawiajacy wymaga, aby oferowany przez Wykonawce przedmiot zamodwienia byt
fabrycznie nowy, nieuzywany, nieuszkodzony, kompletny, nieobcigzony prawami 0sOb
trzecich oraz winien spetnia¢ wszystkie atesty i normy bezpieczenstwa.

6. Przedmiot zamowienia dostarczony przez Wykonawce w kazdej czesci musi:

a) posiada¢ paramenty techniczne i funkcjonale nie gorsze od okreslonych w specyfikacjach
elementoéw sktadowych w danej czesci 1 zadaniu;
b) posiadac¢ stosowne dopuszczenia, atesty oraz deklaracje zgodnosci CE — jesli dotyczy.

7. W przypadku gdy opis przedmiotu zamoéwienia odwotuje sie do marek konkretnych
producentdw oznacza wymagany przez Zmawiajgcego standard jakosciowy zamawianych
materiatow. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na asortyment innych producentow

(réwnowazny), jednak o parametrach techniczno-jakosciowych nie gorszych niz wskazane
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w kazdej czesci.

8. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamowienia na wiasny koszt.

IV. TERMIN | REALIZACJA ZAMOWIENIA

1. Maksymalny termin realizacji calo$ci zamowienia to 27 wrze$nia 2018 r.

2. Miejscem dostarczenia przedmiotu zaméwienia bedzie siedziba Zamawiajacego:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Departament Polityki Regionalnej
Oddzial ds. Innowacji i Transferu Wiedzy
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce
BEST WESTERN Grand Hotel
IV pietro, pok. 24
3. Realizacja przedmiotu zamdwienia odbywac si¢ bedzie w dni robocze od poniedziatku do

piatku, w godzinach 7:30-15:30

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wlasciwego opakowania i zatadowania przedmiotu
zamoOwienia oraz zabezpieczenia go na czas przewozu, aby wydany zostal w nalezytym,
nienaruszonym stanie. Odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody powstale w trakcie dostawy

ponosi Wykonawca.

5. Wykonawca ponosi ryzyko zwigzane z dostawa, roztadunkiem, wykonaniem prob (jesli

dotyczy), do czasu podpisania protokotu odbioru koncowego.

6. Platnosci pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ beda na podstawie
kompletnej realizacji zamowienia danej czgsci. Podstawg do wystawienia faktury
VAT/rachunku bedzie podpisany przez strony: Zamawiajacego oraz Wykonawce protokot
odbioru przedmiotu zaméwienia danej czgséci, nie stwierdzajacy nieprawidlowosci w jego

realizacji.

7. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym i Wykonawcg prowadzone beda w ztotych polskich.

V. FORMA WSPOLPRACY ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

Umowa
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VI.  WARUKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastgpujace
warunki:

a. posiada odpowiednie kwalifikacje, umiejetnosci i do$wiadczenie niezbedne do wykonania
zamoOwienia.

b. jest zdolny do wykonania przedmiotu zamdwienia i jest w pelni dyspozycyjny w planowanym
terminie do wykonania zamdwienia wskazanym w niniejszym zapytaniu ofertowym;

C. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia

d. zobowiaze si¢, ze przedmiot zaméwienia wykona z nalezytg starannos$cig, w tym zgodnie

z zasadami promocji projektow RPOWS 2014-2020.

VIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym zapytaniu ofertowym Wykonawcy moga sktadac¢
oferty w odniesieniu do poszczegdlnych czgsci oraz catosci zamowienia (wszystkich czesci).
Zamawiajacy jednemu Wykonawcy moze udzieli¢ zamdwienia na pojedyncza czes¢ i /lub
dwie czesci.

2. Wykonawca musi w ramach cz¢s$ci na ktorg sktada oferte musi zaproponowaé tylko jedna
ceng, ktorej nie moze jej zmienic.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
1 przestana w formie elektronicznej (skan) lub pisemne;.

4. Podpisy zlozone przez Wykonawcg powinny by¢é opatrzone czytelnym imieniem
I nazwiskiem lub pieczgcig imienng.

5. Wzory dokumentoéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

6. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowana przez Wykonawcg cena
powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbg¢dnych do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamowienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztow zwigzanych
Z jego realizacjg, $wiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, plus
podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania oferty.

7. Zamawiajacy wymaga, aby oferowany przedmiot byt wysokiej jakosci, fabrycznie nowy
I kompletny.

8. Kompletna oferta musi zawiera¢ wypeliony Formularz ofertowy stanowigcy

Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
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9. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg¢/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

10.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem 1 ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku post¢powania.

11.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych w ramach danej

czedci — dotyezy I czeéci — MATERIALY BIUROWE.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferty mozna sktadaé: osobiscie, poczta lub droga elektroniczng.
2. Oferty mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —
Sekretariat IV pietro (od pon. do pt. w godz. 7.30 — 15.30), lub poczta elektroniczng na

adres: ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 21 wrze§nia 2018 roku.

Umieszczajac zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na zakup wraz z dostawa
i rozladunkiem fabrycznie nowych materialow biurowych w ramach projektu
pn. ,,Nowoczesna Stkola Zawodowa — Nowoczesny Region”.

3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty

do Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. WARUNKI PLATNOSCI:
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawceg prawidtowo

wystawionej faktury VAT, w terminie do 7 dni (od daty dorgczenia).

X. KRYTERIUM OCENY OFERTY
1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
1) zostang ztozone przez Wykonawcoéw nie wykluczonych z niniejszego postepowania;

2) nie zostang odrzucone.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria oceny ofert:

a. Cena [PLN] —waga 90%

b. Termin realizacji zamowienia — waga 10%

3. Zasady oceny kryterium
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Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow. Wybor oferty dokonany
zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt.

(100%=100pkt.)
a. Cena, oznaczony (C):liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona
wg ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwoch

miejsc po przecinku (max 90 pkt.):

C = X 90 pkt, gdzie 1l pkt=1%

gdzie:
C —ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena”;
C min— najnizsza cena (brutto) sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

C pad — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

b. Termin realizacji zaméwienia, oznaczony (T) — 10%, gdzie 1pkt = 1% — Wykonawcy
zostanie przyznane max. 10 punktow.
Punktacja za termin wykonania zamowienia jest ustalona w sposdb nastepujacy:
- termin wykonania zamowienia do 26 wrze$nia 2018 roku — 10 punktow,

-termin wykonania zamowienia do 27 wrze$nia 2018 roku — 0 punktow.

Jezeli Wykonawca w Formularzu oferty nie okresli terminu dostawy, Zamawiajacy uzna
maksymalny termin dostawy tj. do 27 wrzesnia 2018 roku i Wykonawca otrzyma
0 pkt.

4. Laczna liczba punktéw jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg. wzoru:
O=C+T
gdzie:
O — badana oferta;
C — suma punktéw w kryterium cena;

T— termin realizacji zamowienia;
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5. Uzyskane ceny zostang zaokraglone z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbg punktow
wyliczonych wg zasad wskazanych powyzej.

7. W ofercie nalezy odnies¢ si¢ do wszystkich kryteriow wyboru oferty. W przypadku, gdy
Oferent nie wskaze informacji umozliwiajacych ocen¢ ktorego$ z kryteriow jego oferta
moze zosta¢ uznana za niewazng lub w ocenie zostanie przyznanych mu 0 pkt.

8. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych

ofert wybiera oferte z nizszg cena.

XI.  INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do oferenta z prosba o uzupetnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien,
2. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty wybranej do realizacji zamoOwienia

poinformuje na stronie internetowej www.bip.sejmik.kielce.pl,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania, uniewaznienia Zapytania ofertowego lub

nieprzyjecia zadnej z ofert bez podania przyczyny.

XIll.  KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W przypadku pytan zwigzanych z Zapytaniem Ofertowym, nalezy kontaktowac¢ si¢ droga
elektroniczng: ewelina.domoradzka@sejmik.kielce.pl lub telefonicznie. Osobg wyznaczong do
kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Ewelina Domoradzka tel. 0 41 306 70 13.

X1, ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1 —Formularz oferty

Zatacznik nr 2 -Wzo6r Umowy
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