
 

 

 

 

 

ROPS-II.272.12.2018                                                      Kielce,dnia22.08.2018 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 

Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

NIP 9591506120 

Regon 291009337 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych w związku z 

realizacją projektu partnerskiego pn.: „Liderzy kooperacji" w ramach w ramach 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój - Działanie 2.5 "Skuteczna pomoc 

społeczna" - "Wypracowanie  i wdrożenie modeli kooperacji pomiędzy instytucjami 

pomocy społecznej i integracji społecznej a podmiotami innych polityk sektorowych 

m.in. pomocy społecznej, edukacji, zdrowia, sądownictwa i policji", tj.: 

lp nazwa ilość 

1 Kawa rozpuszczalna, pakowana w szklane, szczelnie 
zamykane opakowanie 200g. Na opakowaniu w sposób 
widoczny umieszczona informacja o dacie przydatności 
do spożycia. Termin przydatności do spożycia nie 
krótszy niż 12 miesięcy. Jednostka sprzedaży 
opakowanie 

20 

2 Woda mineralna 0,5 l 
Woda mineralna niegazowana, średnio 
zmineralizowana. Woda w butelce wykonanej z 
tworzywa sztucznego, zamykanej plastikową nakrętką. 
Butelki pakowane w przeźroczystą folię zgrzewana (tzw. 
zgrzewki). Na opakowaniu w sposób widoczny 
umieszczona informacja o dacie przydatności do 

1000 



 

 

spożycia. Termin przydatności do spożycia nie krótszy 
niż 12 miesięcy 
Jednostka sprzedaży butelka 

3 Śmietanka do kawy 10x10g. Termin przydatności do 
spożycia nie krótszy niż 12 miesięcy. Jednostka 
sprzedaży opakowanie 

120 

4 Herbata czarna ekspresowa pakowana w saszetkach w 
kształcie piramidy lub prostokąta, do jednokrotnego 
zaparzenia. Każda saszetka opatrzona w zawieszki 
ułatwiające zaparzanie, wyciąganie oraz usuwanie 
saszetek po ich zaparzeniu z naczynia. Herbata 
pakowana w pudełko, szczelnie zamykane i ofoliowane, 
zawierające 100 saszetek herbaty.  Na opakowaniu w 
sposób widoczny umieszczona informacja o dacie 
przydatności do spożycia. Termin przydatności do 
spożycia nie krótszy niż 12 miesięcy. Jednostka 
sprzedaży opakowanie 

15 

5 Herbata smakowa/owocowa ekspresowa różne smaki 
pakowana w saszetkach w kształcie prostokąta, do 
jednokrotnego zaparzenia, saszetki opatrzone w 
zawieszki ułatwiające zaparzanie oraz wyciąganie i 
usuwanie saszetek po ich zaparzeniu z naczynia. 
Herbata pakowana w pudełko, szczelnie zamykane i 
ofoliowane, zawierające minimum 120 saszetek herbaty 
o różnych smakach (mix). Na opakowaniu w sposób 
widoczny umieszczona informacja o dacie przydatności 
do spożycia. Termin przydatności do spożycia nie 
krótszy niż 12 miesięcy. Jednostka sprzedaży 
opakowanie 

5 

6 Cukier w saszetkach 1 kg (200 szt). Klasyczny cukier 
biały kryształ porcjowany. 

20 

7 Ciastka w opakowaniach 100g-250g (5 rodzajów) typu: 
Kruche maślane/czekoladowe/kokosowe; 
Ciastka biszkoptowe okrągłe z galaretką owocową 
jednostronnie oblane  czekoladą,; 
Mini rogaliki z nadzieniem; 
Wafelki. 
Jednostka sprzedaży opakowanie 

224 

 

2. Kod zamówienia CPV: 15000000-8 

3. Oferowane produkty muszą być wysokiej jakości. 

4. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

a. Dostarczenia wraz z wniesieniem artykułów spożywczych w oryginalnych 



 

 

opakowaniach do siedziby Zamawiającego w Kielcach Al. IX Wieków Kielc 3, 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej, III p. p. 311 (budynek C2); 

b. Natychmiastowej wymiany towaru na własny koszt w przypadku dostarczenia 

artykułów innych niż określone w zamówieniu lub nienależytej jakości; 

c. Realizowania dostawy po cenach jednostkowych zgodnie z ofertą. 

5. Odbiór zamówienia zostanie potwierdzony przez podpisanie protokołu odbioru 

przez przedstawiciela Zamawiającego oraz Wykonawcy. 

 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Z uwagi na fakt, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza wartości 30 000,00 EUR, 

postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 

Prawo zamówień publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 

1579). 

 

 

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają odpowiednią 

wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia. 

 

V. FORMA WSPÓŁPRACY  

Umowa  

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Każdy Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym według wzoru stanowiącego Załącznik 

nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. W przygotowanej ofercie należy wskazać cenę 

netto i cenę brutto.  

Wykonawca uwzględni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia. 



 

 

3. Oferta powinna zostać podpisana przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania 

Wykonawcy i przesłana w formie wskazanej przez Zamawiającego w pkt. VIII.2 niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

 

VII. MIJESCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy przesłać w formie skanu za pomocą poczty elektronicznej na adres mailowy: 

marzena.bulinska@sejmik.kielce.pl lub dostarczyć osobiście na adres: 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego 

Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, piętro 3 pok. 311. 

2. Oferty należy składać do dnia 31.08.2018 r. do godz. 12.00. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

 

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT 

 

Kryteriami, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są:  

 

a. Cena (C) – 80 % (obliczona wg poniższego wzoru): 

 

               C min 

C = ------------------ x 80 pkt  gdzie 1 pkt = 1% 

      C bad 

gdzie: 

C - ilość punktów badanej oferty w kryterium Cena, 

C min - cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich badanych ofert, 

C bad - cena (brutto) badanej oferty.  

Maksymalna liczba punktów za w/w kryterium wynosi 80 punktów. 



 

 

 

b. Termin dostawy (T), waga 20%  (obliczony wg poniższego wzoru): 

 

               T n 

T = ------------------ x 100 pkt*20%   

     To 

gdzie: 

T – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Termin dostawy” 

    T n – liczba dni najkrótszego terminu dostawy artykułów spośród złożonych ofert 

    To – liczba dni terminu dostawy artykułów badanej ceny. 

 

Maksymalna liczba punktów -20. 

 

 

Wynik punktowy: WP = C + T  

gdzie: 

WP  - wynik punktowy 

C - liczba punktów w kryterium „Cena”, wyliczona według wzoru z pkt a 

T  – liczba punktów w kryterium Termin dostawy, według zasad z pkt  b 

Maksymalna liczba punktów za w/w kryteria wynosi 100 punktów. 
 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę 

punktów (C + T) wyliczonych wg zasad, podanych powyżej. 

2. Wszystkie wyniki zostaną przez zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami 

matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający 

spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 

 

 

 



 

 

IX. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, 

że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty 

wymagają zachowania formy pisemnej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z prośbą o uzupełnienie 

złożonej oferty lub udzielenia wyjaśnień. 

3. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyłącznie Wykonawcę 

wybranego do realizacji Zamówienia. 

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany 

w formie pisemnej lub drogą elektroniczną. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 

złożonych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza 

uchyli się od realizacji Zamówienia. 

 

X. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM 

W przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym należy kontaktować się drogą 

mailową lub telefonicznie: 

Osoba upoważniona do kontaktu: Marzena Bulińska, Telefon 41 342 14 93 

Adres e-mail: marzena.bulinska@sejmik.kielce.pl 

 

XI. ZAŁĄCZNIKI  

1. Formularz ofertowy;  

2. Projekt umowy  

3. Protokół zdawczo – odbiorczy. 

 


