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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi cateringowej polegajacej na
przygotowaniu i dostarczeniu poczestunku na potrzeby organizowanych przez Zamawiajacego
grupowych kurséw pedagogicznych w ramach projektu ,Innowacyjna edukacja — nowe
mozliwosci zawodowe”, We wskazane przez Zamawiajacego miejsca na terenie wojewodztwa
swietokrzyskiego oraz wszelkie czynno$ci zwigzane z podaniem poczg¢stunku oraz
uprzgtnigciem.

Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu partnerskiego pn. ,, Innowacyjna edukacja —
nowe mozliwosci zawodowe”, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwoj, O§ Priorytetowa V. Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1
Innowacje spoteczne.

l. ZAMAWIAJACY

Wojewoddztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
Al IX Wiekéw Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamoOwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa
warto$¢ zamoOwienia nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postepowanie prowadzone jest bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie

Z art. 4 pkt 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1020 z p6zn. zm.).
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I1l.  MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Miejsce realizacji zamOwienia zostanie wskazane przez Zamawiajacego, przy czym zajecia
odbywac¢ si¢ bedg w miastach wojewoddztwa swigtokrzyskiego: Kielce i Skarzysko-Kamienna
(3 grupy — Kielce, 1 grupa — Skarzysko-Kamienna)
UWAGA: Migjsce organizacji szkolen moze ulec zmianie.

2. Zamowienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do 31 marca 2019 r.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ushugi cateringowej dla uczestnikow kursow pedagogicznych organizowanych
w weekendy (sobota i niedziela) oraz dni robocze, w okresie od dnia podpisania umowy do
dnia 31 marca 2019 roku.

2. Zapewnienie cateringu dla 4 grup szkoleniowych po ok. 12 uczestnikéw, przy czym
minimalna liczba os6b w grupie wynosi nie mniej niz 8 oséb, a maksymalna liczba osob
W grupie nie powinna przekroczy¢ 16 osob (w tym: planowana jest maksymalnie 1 grupa
ponizej 10 0sob, a pozostate grupy od 12 oséb). Maksymalna liczba wszystkich uczestnikow

wynosi 55 oséb.

UWAGA: W uzasadnionych przypadkach — Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
lacznej ilosci oséb biorgcych udziat w poszczegdlnych grupach szkoleniowych, przy czym

taczna liczba grup szkoleniowych nie ulegnie zmianie.

3. Zapewnienie na kazdym spotkaniu dwudaniowego obiadu oraz poczgstunku dla wszystkich
uczestnikow kursu i dostarczenie go do miejsca realizacji szkolenia.
Laczna, minimalna liczba spotkan w ramach zamowienia dla wszystkich grup
szkoleniowych, w catym okresie realizacji wynosi 36.
Laczna, maksymalna liczba spotkan w ramach zamowienia dla wszystkich grup

szkoleniowych, w catym okresie realizacji wynosi 46.

UWAGA: W uzasadnionych przypadkach — Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany
maksymalnej i minimalnej ilosci spotkan szkoleniowych, zwigkszenie lub zmniejszenie o max. 4

spotkania.
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4. Harmonogram dla poszczegdlnych grup szkoleniowych zostanie przekazany Wykonawcy
przed realizacjg kursow, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian terminow
zajec, o ktorych bedzie informowat Wykonawce z minimum 2-dniowym wyprzedzeniem.

5. Kazda z ustug cateringowych begdzie obejmowaé przygotowanie i zaserwowanie wraz
z obstuga kelnerska poczestunku i positku w postaci:

- poczestunek: butka stodka i/lub kanapka (min. 1 szt. na osob¢) oraz drobne stone i stodkie

przekaski i/lub kruche ciastka i/lub owoce (min. 100g/0s), kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna

woda mineralna — ciagly serwis kawowy

oraz

- danie obiadowe, w sktad ktorego wchodzi: zupa i drugie danie (w przypadku zapotrzebowania,

po wczesniejszym zgloszeniu, uwzglednienie rdwniez o0sob z niepetnosprawnosciami, dieta,

wegetarianizm itp.) oraz nap6j — podanie w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego.

Gramatura drugiego dania (mig¢so lub ryba/danie gtéwne jarskie) po wysmazeniu min. 200g/os.,

surowka 150g/os, dodatki skrobiowe 250g/0s).

2. Usluga musi zosta¢ wykonana kompleksowo w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajagcy ~ zapewnia  jedynie  lokal.  Oferent  zapewnia  wlasne  naczynia

(termosy/podgrzewacze/ekspres do kawy, filizanki, talerzyki, szklanki/kubeczki, tyzeczki,

cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

uzycia naczyn i sztu¢coéw plastikowych.

3. Dowoz cateringu na miejsce realizacji wskazane przez Zamawiajacego o takim czasie, aby

ustuga byla przygotowana co najmniej 15 min. przed rozpoczeciem spotkania oraz 5 min. przed

rozpoczgciem przerwy obiadowej. Koszt dowozu musi zosta¢ uwzglgdniony w cenie oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposréd propozycji

przedstawionych przez Wykonawce.

6. Ustuga cateringowa musi by¢ §wiadczona:

e wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych,

e zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow

spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci | Zywienia,

Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pdzn. zm.),

e dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaly sig

wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow,
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e kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt
Z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow,

e zapewnienie serwetek, pojemnika na resztki po spozytym positku,

e ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio
po zakonczeniu dnia szkoleniowego,

e zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci,

e zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwigkszenia ilosci uczestnikow oraz
zmiany godzin rozpoczgcia i zakonczenia ustugi cateringowej. W przypadku zmiany liczby
uczestnikOw oraz zmiany godzin rozpoczecia 1 zakonczenia ustugi cateringowej Zamawiajacy

poinformuje o tym fakcie na min. 2 dni przed terminem wydarzenia.
V. NAZWA I KOD CPV (Wspolnego Stownika Zamowien)

55320000-9 — Ustugi podawania positkow

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow

VI.  FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA
Umowa
VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowigcego
Zatgceznik Nr 1 do niniejszego zapytania (Formularz ofertowy).

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy 1 przestana w formie skanu na wskazany przez Zamawiajacego w punkcie VIII
zapytania, adres poczty elektronicznej.

5. Zaoferowana cena brutto w ztotych (PLN) za wykonang ustuge powinna uwzgledniac

wykonanie wszystkich prac i czynnos$ci niezbednych do prawidlowego wykonania
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przedmiotu zaméwienia oraz uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z jego realizacja na
warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

6. W przypadku konieczno$ci poniesienia jakichkolwiek dodatkowych kosztow zwigzanych
Z organizacja i przeprowadzeniem kursu zawodowego, koszty tych optat obcigzaja
Wykonawce.

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢ parafowane przez
osob¢/y podpisujaca/e oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIill. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT

1. Oferty mozna sktadac: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczna.

2. Oferte¢ mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce —
Sekretariat IV pietro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do

15:30, Iub poczta elektroniczng na  adres:  Kkatarzyna.bebas@sejmik.kielce.pl

i agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl, w terminie do dnia 30.08.2018 r.

3. Zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie uslugi cateringowej
w ramach projektu pn. ,Jnnowacyjna edukacja — nowe mozliwosci zawodowe”.
4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do

Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Kryteriami, ktorym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty sa:
I.  Cena(C)-60%

Wykonawca podaje ceng brutto uwzgledniajaca wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zamowienia. Cen¢ oferty brutto stanowi warto§¢ wyrazona w zlotych polskich, ktora
Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ za przedmiot zamowienia. Cena zawiera wszystkie
prace 1 czynno$ci $wiadczonych ustug na warunkach okreslonych w ofercie 1 wzorze umowy
oraz inne koszty, ktore Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania

przedmiotu zaméwienia.
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Ilo$¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie

zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku:
C =Cmin/C bad x 60 pkt, gdzie 1 pkt=1%

gdzie:
C —ilo$¢ punktow badanej oferty w kryterium cena,
C min — cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert,

C bad — cena (brutto) badanej oferty.
Maksymalna tgczna liczba punktow za w/w kryterium wynosi 80 punktow.
Il. Zapewnienie bezplatnego wyzywienia dla Wykladowcy (BW) — 20%, gdzie 1 pkt = 1%

Zamawiajacemu, za zapewnienie w kazdym dniu szkoleniowym bezptatnego wyzywienia dla
Wyktadowcow, zostanie przyznane 20 punktow.
Dodatkowe bezptatne wyzywienie dla Wyktadowcy bedzie zgodne z pkt. IV ppkt. 5 niniejszego

zapytania ofertowego.

UWAGA:
Cena za osobodzien za zapewnienie wyzywienia wyktadowcy nie begdzie doliczana do

ostatecznego rozliczenia ustugi.

Maksymalna taczna liczba punktow za w/w kryterium wynosi 20 punktow.
I11. Aspekt spoleczny — (A) — 20%, gdzie 1 pkt = 1%

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca otrzyma 20 punktow, jezeli wykaze (sktadajac
stosowne o$wiadczenie, zawarte w Formularzu ofertowym, iz ponad 30% zatrudnionych
pracownikow Wykonawcy stanowig osoby niepelnosprawne w rozumieniu przepisow
o0 rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0sOb niepelnosprawnych 1ub
wlasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przy tym do utrzymania zatrudnienia osob niepetnosprawnych na
w/w poziomie przez caly okres obowigzywania umowy z Zamawiajacym, do przekazania na

zadanie Zamawiajacego informacji i dokumentéw o ogolnej liczbie osob zatrudnionych oraz
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liczbie zatrudnionych oséb niepetnosprawnych lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie

tych warunkow.

IV. Wynik punktow:
W=C+BW+A

gdzie:

W — wynik punktowy,
C — liczba punktéw w kryterium cena, wyliczona wedlug wzoru z pkt I,
BW — liczba punktéw w kryterium zapewnienie bezptatnego wyzywienia dla Wyktadowcow,

A — liczba punktéw w kryterium aspekt spoteczny.
Maksymalna laczna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

X. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmowienia.

2. Wykonawca zaméwienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnié
prawidlowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

4. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo ani kapitatlowo z Zamawiajacym.
XI.  WARUNKI PLATNOSCI

1. Zamawiajacy dopuszcza jednostkowe platnosci, np. po zakonczeniu zaje¢ przez poszczegolne
grupy lub po calosciowym wykonaniu ustugi, wedlug woli Wykonawcy.

2. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo

wystawione] faktury VAT/rachunku , w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).
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XIl.  INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak 1 wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrocenia sie do Oferenta z prosba o uzupelnienie
ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany w formie
pisemnej lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zaméwienia.

6. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki i wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
XIll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

Osobami wyznaczonymi do kontaktu sg pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego: Pani Katarzyna Bebas oraz Pani Agnieszka

Fuginska.

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé si¢ droga
elektroniczng: Kkatarzyna.bebas@sejmik.kielce.pl lub pod numerem tel. 041 306 70 15 oraz

agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl lub pod numerem tel. 041 306 70 17.

XIV. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 — Wzoér umowy

Zatwierdzil/a
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