Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowe; problemowej przeprowadzonej w Wojewodzkiej Bibliotece Publiczne;j
im. Witolda Gombrowicza w Kielcach w okresie od 11 wrzesnia do 29 wrzesnia 2017 roku

przez:

- Rafata Lisa — Kierownika Oddziatu Planowania, Sprawozdawczosci, Obstugi Biura
1 Koordynacji Kontroli Zarzadczej w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa SW1e;tokrzysklego w Kielcach dziatajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.171 1.VL.1.2017 z dnia 05.09.2017 r. wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

- Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespohu ds. Kontroli Zewnetrznej w Biurze
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swif;tokrzyskiego w Kielcach,
dziatajagcego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr
BKO.1711.V1.2.2017 z dnia 05.09.2017 r. wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli
UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2016 do 31 grudnia 2016 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyijne.

Srodki pienigzne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.

2
3. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.
4. Sprawozdawczosé budzetowa.

5

Zamoéwienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pan Andrzej Dgbrowski — Dyrektor Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach,
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- Pani Monika Sztuk — Gléwny Ksiegowy WBP w Kielcach

oraz inne osoby w miare zachodzacych potrzeb.

1. Ustalenia organizacyjne.

Wojewodzka Biblioteka Publiczna im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, zwana dale;
., WBP”, , Biblioteka™, dziala w szczegdlnosci na podstawie:
— Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 z pdzn. zm.),
— Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z p6zn. zm.)

— statutu nadanego przez organizatora.

WBP posiada osobowos¢ prawng i jest wpisana do rejestru instytucji kultury prowadzonego

przez Wojewddztwo Swietokrzyskie pod Nr RIK 4/92.

W jednostce obowigzuje Statut Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach stanowiacy
zatacznik do  uchwaly Nr 1034/12 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
13 kwietnia 2012 roku.

W Bibliotece obowiazuje ,.,Regulamin organizacyjny Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej
w Kielcach” wprowadzony Zarzadzeniem nr 37/09 Dyrektora WBP z dnia 29 kwietnia 2009r.
zmieniony Zarzadzeniem nr 16/2015 Dyrektora WBP z dnia 28 kwietnia 2015 roku.

Organizatorem WBP jest Wojewodztwo Swigtokrzyskie, ktére zapewnia srodki potrzebne
do jej utrzymania i rozwoju.
Dziatalno$¢ WBP finansowana jest z :

- wplywow z dotacji organizatora,

- wplywéw z prowadzonej dziatalnosci, w tym ze sprzedazy skladnikow majatku

ruchomego, z wyjatkiem zabytkow,
- wplywow z najmu i dzierzawy skladnikéw majgtkowych,
- dotacji z budzetu panstwa,

- $rodkéw otrzymanych od osob fizycznych i prawnych oraz innych zrodet.
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Podstawowym zadaniem WBP jest zaspokajanie potrzeb edukacyjnych, informacyjnych
1 kulturalnych spoleczenstwa regionu $wietokrzyskiego, uczestniczenie w upowszechnianiu
wiedzy i kultury oraz zachowanie dziedzictwa kulturowego.

WBP jest gléwna bibliotekg publiczng wojewodztwa Swigtokrzyskiego wchodzaca w sktad
ogolnokrajowej sieci bibliotecznej, ktoérej zbiory w czesei tworza Narodowy Zaséb

Biblioteczny.

Wojewodzka Biblioteka Publiczng kieruje Dyrektor, ktérego powohije i odwoluje Zarzad
Wojewodztwa Swi¢tokrzyskiego W trybie przewidzianym w ustawie z dnia 25 pazdziernika

1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

Stosownie do § 12 Statutu WBP stanowigcego Zalacznik do Uchwaly Nr 1034/12 Zarzadu

Wojewoddztwa Swif;tokrzyskiego z dnia 13 kwietnia 2012 roku, do zakresu dziatania

dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) ogodlne kierownictwo w sprawach dziatalnosci podstawowej i administracyjnej,

2) ogdlny nadzor nad majatkiem WBP,

3) reprezentowanie WBP na zewnatrz,

4) przedstawianie wiasciwym instytucjom i  organizatorowi planéw  rzeczowych
1 finansowych, sprawozdan oraz wnioskow inwestycyjnych,

5) wydawanie regulamindéw i zarzadzen,

6) sprawowanie ogélnego nadzoru nad kontrolg zarzgdcza,

7) zawieranie i rozwiazywanie uméw z pracownikami WBP oraz podejmowanie decyzji

wynikajacych ze stosunku pracy.

Dyrektorem Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej jest Pan Andrzej Dabrowski powolany na to
stanowisko z dniem 1 stycznia 2003 roku Uchwala Nr 22/02 Zarzadu Wojewodztwa
Swie;tokrzyskiego z dnia 31 grudnia 2002 roku.

Giownym Bibliotekarzem jest Pani Jadwiga Zielinska, ktérej powierzono to stanowisko
z dniem 15 stycznia 2004 roku ( pismo L.dz. VII-5/04 z dnia 12.01.2004 ).

Giéwnym Ksiegowym jest Pani Monika Sztuk, pelniaca ta funkcje od dnia 28 marca 2008
roku (pismo L.dz. VII-5/08 z dnia 26.03.2008 r.) na czas okreslony do dn. 30.06.2009r.
Z dniem 01.07.2009 r. Dyrektor WBP powierzyt dalsze pelnienie te] funkcji Pani Monice
Sztuk (pismo L. dz. VII-5/09 z dnia 30.06.2009 )
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2. Srodki pieni¢zne, obrét gotowkowy i bezgotéwkowy.

2.1. Plan Finansowy.

Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci zatwierdzony przez
Dyrektora, obejmujacy przychody i koszty dziatalnosci kulturalnej z uwzglednieniem dotacji

organizatora oraz przychodéw i kosztow dziatalnosci gospodarczej.

Wykonanie planu finansowego WBP na dzien 31 grudnia 2016 roku przedstawia si¢

nastepujaco:
Plan na FianL fio Zuiissi Wykonanie %
5 ¥ na
Lp. Tresc =
01.01.2016r. 28.12.2016r. 31.12.2016r. (kol. 5/4)
1 2 3 4 5 6
PRZYCHODY
OGOLEM 5490 000,00 5774 099,50 5776 082,51 100,03
p [Praychodynsdzal: 5416 000,00 5556599,50| 5558007,14| 100,03
podstawowy
g, || etasjemadizial 5321 000,00 5322000,00| 5322000,00( 100,00
statutowg
a) ze sr. budz.woj. 5 300 000,00 5300 000,00 5300 000,00 100,00
b) z innych jst. 21 000,00 22 000,00 22 000,00 100,00
¢) ze $rodkow budz.
panstwa
g, |Soeens ek 0,00 146 599,50| 146 599,50| 100,00
zadania
a) ze $r. budz.woj.
b) z innych jst.
cfze:fradkdw Budz 142 467,00|  142467,00| 100,00
panstwa
d) z innych zrédet 4132,50 4132,50 100,00
3. |przychody ze sw. ushig 80 000,00 74 000,00 74 371,241 100,50
4, |przychody znajmui 15 000,00 14000,00|  15036,40| 107,40
dzierzawy, reklam
na realizacje projektow
5. | wspotfinansowanych z
UE
6. | pozostate przychody
II |Przychody finansowe 6 000,00 9 500,00 9 851,00 103,69
it [ Emisnastan 0,00 0,00 0,00
produktow
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pozostale przychody

68 000,00

v , 208 000,00| 208224,37| 100,11
operacyjne
ze sprzedazy
1. |sktadnikéw 0,00 0,00 0,00
majatkowych
2. | pozostale przychody 1 000,00 167 700,00 167 905,32 100,12
rownowartos¢ odpiséw
amortyzacyjnych od
majatku trwatego
: T e vt 67 000,00 40300,00(  40319,05| 100,05
nieodptatnie fub
sfinansowanego z
obcych $rodkow
pieni¢znych
V. | Zyski nadzwyczajne
KOSZTY OGOLEM 6 301 880,00 641129950 6026971,52| 94,01
vi, | Koszty w ukladzie 6 301 880,00 6410799,50| 602647828 94,01
rodzajowym
Ml e L 560 880,00 652160,00| 619496,11| 94,99
energii
a) zuzycie materialow 240 880,00 352 160,00 338 057,77 96,00
b) zuzycie energii, 320 000,00 300000,00| 28143834 9381
zakupy zbioréw
g, |bibliotecznych (odpis 300 000,00 381 857,00 37850625 99,12
w koszty w momencie
zakupu)
3. | ushugi obce z tego: 326 000,00 389 500,00 363 514,56 93.33
a) ustugi remontowe
budynkdéw
b) ushugi konserwacji 61 000,00 5100000  40631,49] 79,67
ustagt 52 000,00 54000,00)  4759510| 88,14
telekomunikacyjne
€) pozostale 213 000,00 284 500,00| 27528797 96,76
4. | podatki i optaty 38 000,00 40000,00]  39022,00] 97,56
5. | wynagrodzenia 3761 000,00 3728 882,50| 343713001 92,18
a) umowy o prace 3700 000,00 3637500,00] 335920401| 92,35
b) honoraria 25 000,00 55382,50]  43660,00] 78,83
Sy eymilno: 36 000,00 36 000,00 3426600 95,18
prawne
g, |postiedngod 660 000,00 600 000,00| 598 593,50 99,77
wynagrodzen
3 f’e‘;'o N cozprac, 2 105 000,00 105000,00]  99390,44| 94,66
a) odpisy na ZFS$S 91 000,00 91000,00] 8660644 95,17
b) pozostate 14 000,00 14000,00] 12784,00] 91,31
8. |amortyzacja ogotem 480 000,00 438 000,00 437 051,00 99,78
9. feog?“a*e koszty, z 71 000,00 75400,00| 5377441 71,32
a) czynsze i dzierzawy 15 000,00 15 000,00 13 631,01 90,87
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b) ubezp. OC i
majgtkowe

c) tantiemy

d) koszty reklamy

e) koszty reprezentacji

gul;‘;my podrozy 4 000,00 4 000,00 351640 87,91

g) pozostale 42 000,00 46 400,00 34 326,50 73,98
VIL | Koszty finansowe 0,00 500,00 493,24 98,65
odsetki od

1. |zaciagnigtych
zobowigzan
2. |pozostale 500,00 493,24 98,65
: Pozostal.e koszty 0,00 0,00 0,00
operacyjne

warto$¢ sprzedazy skl
majatek.

2. | pozostale koszty 0,00
IX. |Straty nadzwyczajne 0,00 0,00 0,00

10 000,00 10 000,00 2 300,50 23,01

Na dzien 31 grudnia 2016 roku planowane dochody w tacznej kwocie 5 774 099,50 zt zostaly
wykonane w kwocie 5 776 082,51 zl, co stanowi 100,03 % kwoty planowane;.
Na dzien 31 grudnia 2016 roku planowane koszty w kwocie 6 411 299,50 zi zostaly

wykonane w kwocie 6 026 971,52 zt co stanowi 94,01 % kwoty planowanej

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 24/

2.2. Obrot bezgotowkowy.

Srodki pieniezne gromadzone sa na rachunkach bankowych i w kasie jednostki.
Obstuge bankowg Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach w 2016 roku prowadzit
Bank Spoldzielczy 11 Oddzial w Kielcach z siedziba 25-015 Kielce ul. Zlota 9.
W dniu 02.07.2014 r. pomiedzy Bankiem Spoéldzielczym w Kielcach, a Wojewodzka
Biblioteka Publiczna w Kielcach, zostata zawarta umowa na prowadzenie rachunku biezacego
onr 45 8493 0004 0000 0062 0123 0001 oraz rachunkéw pomocniczych. Zgodnie z § 1

umowa zostala zawarta na czas nieokreslony.
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W WBP ewidencja ksiegowa srodkéw pieni¢znych prowadzona jest na kontach zespotu
pierwszego. Kontroli poddano zgodno$é sald na rachunkach bankowych z zapisami kont

syntetycznych kontrolowanej jednostki na dzien 31 grudnia 2016 roku.

Stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych i w kasie na 31.12.2016:

Nr Stan na
Nazwa Nr Rachunku bankowego dokumentu | 31.12.2016
Raport kasowy
Kasa nr RK-WBP 4 057,78
58/2016
Raport kasowy
Kasa - ZFSS nr RK-ZFSS 2455,15
14/2016
Rachunek biezacy 33018493 0004 0060 0062 0123 WB 154/2016 | 252 975,82
Rachunek - ZFSs | 00 3497 0004 0000 0062 0123y 7 2016 | 74 997,81
Rz_:lchunek. - 18 8493 0004 0000 0062 0123 WB-W 15/2016 | 225 749,13
windykacja 0002
A ek 193 8493 0004 0000 0062 0123 | WB-DKK
Dyskusyjne Kluby 0010 412016 151,07
Ksiagzki
Rachunek - 28 8493 0004 0000 0062 0123 WB-SzB 20,30
Szkolenia dla 0016 26/2016
Bibliotekarzy
RAZEM: 560 407,06

Na podstawie potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2016 roku w wyniku czynnosci
kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych oraz na rachunkach

bankowych sg zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

/Dokumentacja kontrolna od str. 25 do str. 70/



2.3. Obrot gotowkowy.

W jednostce obowigzuje Instrukcja gospodarki kasowej wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 78/04 Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach z dnia 31 grudnia 2004
roku wraz ze zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniem Nr 43/2011 Dyrektora WBP z dnia

13 pazdziernika 2011 roku.

W sprawach gospodarki pienigznej obowigzuje rowniez Instrukcja obiegu dokumentow
ksiegowych wprowadzona Zarzadzeniem Nr 17/2010 Dyrektora Wojewodzkiej Biblioteki
Publicznej w Kielcach z dnia 11 maja 2010 roku wraz ze zmianami wprowadzonymi

Zarzadzeniem Nr 28/2015 Dyrektora WBP z dnia 23 czerwca 2015 roku.

W okresie 2016 roku byly przeprowadzane kontrole kasy, ktére zostaly udokumentowane

nastepujacymi protokoltami:

1) zdnia31.03.2016r.
2) zdnia23.12.2016r.
3) zdnia30.12.2016r.
4) zdnia 26.09.2016 .
5) zdnia 2.09.2016.

Kontrole kas dokonywane byly zgodnie z wewnetrznymi uregulowaniami. Z powyzszych
kontroli zostaly sporzadzone stosowne protokoly podpisane przez osoby dokonujace

sprawdzenia.
W trakcie niniejszej kontroli dokonano sprawdzenia operacji gotéwka na podstawie dowodow
ksiegowych zaewidencjonowanych, zalgczonych do raportow kasowych. Sprawdzono losowo

wybrane raporty kasowe.

Przedmiot kontroli:

Raport kasowy RK Nr RK-WBP 44/2016 za okres od 01.10.2016 r. do 09.10.2016 r.
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Raport kasowy zawiera 14 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotdwki po stronie
przychodéw wynosi 64.160,05 z}; stan rozchodow wynosi 47.803,23 z}. Stan konicowy kasy
stanowi kwote 16.356,82 zt.

Raport kasowy RK Nr RK-WBP 45/2016 za okres od 10.10.2016 do 16.10.2016 r.

Raport zawiera 24 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotowki po stronie
przychodéw wynosi 64.937,16 zt; stan rozchodéw wynosi 58.736,23 z}. Stan koncowy kasy
stanowi kwote 6.200,93 zl.

Raport kasowy RK Nr RK — WBP 46/2016 za okres od 17.10.2016 do 23.10.2016 r.

Raport zawiera 8 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotowki po stronie
przychodéw wynosi 66.704,29 zt; stan rozchodéw wynosi 61.165,73 zt. Stan koncowy kasy
stanowi kwote 5.538,56 zl.

Raport kasowy RK Nr RK-WBP 47/2016 za okres od 24.10.2016 do 30.10.2016 1.

Raport zawiera 22 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotéwki po stronie
przychodow wynosi 69.050,32 zt; stan rozchodéw wynosi 61.743,23 zi. Stan koncowy kasy
stanowi kwote 7.307,09 zi.

Raport kasowy RK Nr RK-WBP 48/2016 za okres od 31.10.2016 do 31.10.2016 r.

Raport zawiera 9 pozycji ewidencji zdarzen gospodarczych. Stan gotowki po stronie
przychodéw wynosi 70.132,91 zk; stan rozchodéw wynosi 63.585,86 zt. Stan koncowy kasy
stanowi kwote 6.547,05 zt.

Ustalenia kontroli

Raporty kasowe sporzadzano z czestotliwoscia okreslona w pkt 7 lit. b) obowiazujacej

Instrukcji gospodarki kasowej.

Na dowodach kasowych, zalgczonych do raportow kasowych, zamieszczano numer raportu

kasowego 1 pozycje, pod ktéra dowody te zostaly ujete w raporcie,

Do raportéw kasowych zalaczano dowody zrodiowe potwierdzajace dokonanie operacji

gotowka.

9 .
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Wyplaty gotowki z kasy dokonywano na podstawie dowodéw zrédtowych sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez

osoby upowaznione, okreslone w przepisach wewngtrznych.

W raportach kasowych okreslano tres¢ dokonywanych operacji gotowka.

Raporty kasowe zawierajg informacje¢ o sposobie dekretacji operacji gospodarczych.

Obrdét kasowy ewidencjonowano na koncie 101,,Kasa™.

/Dokumentacja kontrolna od str. 71 do str. 90/

2.4. Koszty poniesione z tytulu ryczaltu za korzystanie przez pracownikéw

z samochodow prywatnych do celow stuzbowych.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowosci naliczania i wyplaty ryczattu

za korzystanie z samochodu prywatnego do celow shuzbowych za I kwartat 2016 roku.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzeniem obj¢to:

- przestrzeganie przepisoOw Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkOw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2002. Nr 27. poz. 271 z p6ézn. zm.),

- prawidlowos¢ wyplaty ryczattow (zgodnosé kwot okreslonych w o$wiadczeniach z listami

wyplat).

Przedmiot kontroli:

- umowa cywilnoprawna w przedmiocie uzywania osobowego samochodu pracownika

do celow stuzbowych,
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- miesi¢czne oswiadczenia pracownika o korzystaniu z samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych za miesiace: styczen, luty, marzec 2016 roku,

- ewidencja czasu pracy za miesiace: styczen, luty, marzec 2016 roku,

- raporty kasowe,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli

W dniu 10 stycznia 2006 roku zostala zawarta pomiedzy Marszatkiem Wojewddztwa
Swi¢t0krzyskiego, a Dyrektorem Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach, umowa
cywilnoprawna o uzywanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych z terminem
obowigzywania od dnia 10 stycznia 2006 na okres petnienia funkcji Dyrektora WBP

w Kielcach.

W umowie ustalono miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne wynoszacy 500 km,
zgodnie z § 3 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
W sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow shuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.). Ponadto umowa okre$la marke

pojazdu, numer rejestracyjny, pojemnos¢ silnika i zasady rozliczania ryczattu.

W zwiazku ze zbyciem przez Dyrektora WBP w Kielcach samochodu prywatnego
okreslonego w § 1 umowy z dnia 10 stycznia 2006 w sprawie uzywania prywatnego
samochodu do celéw stuzbowych, w dniu 4 sierpnia 2011 roku zostal zawarty Aneks,
w ktorym dokonuje si¢ zmiany zapisu w zakresie danych dotyczacych samochodu bedacego

przedmiotem umowy i stanowigcego whasnosé prywatng Dyrektora Biblioteki.

Proba kontrolng w zakresie prawidtowosei naliczania i wyplaty ryczattu objeto rozliczenie

za I kwartal 2016 roku.

Wyplaty ryczattu dokonywano na podstawie miesigcznych oswiadczen o uzywaniu pojazdu
do celow stuzbowych. O$wiadczenia zawierajg dane w zakresie pojazdu (marka, pojemnogé
silnika numer rejestracyjny), ilosci dni nieobecnogci pracownika w miejscu pracy w danym

miesigcu z powodu urlopu. W rozliczeniu prawidlowo przyjeto stawke ryczattu za 1 km
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(0,8358 zt). Kwote ustalonego ryczattu zmniejszano o jedng dwudziesta druga za kazdy
roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu urlopu. Wykazane
w o$wiadczeniach dni niekorzystania z samochodu z powodu nieobecnosci w pracy sg zgodne

z prowadzona ewidencjg czasu pracy (listy obecnosci).

Wyplata ryczaltow nastegpowata w prawidlowej wysokosci, co potwierdzaja zapisy raportow
kasowych: Nr RK-WBP 4/2016 za okres 25.01.2016 r. do 31.01.2016 r. oraz Nr RK-WBP
9/2016 za okres od 29.02.2016 r. do 29.02.2016 r oraz Nr RK-WBP 14/2016 za okres od
28.03.2016 r. do 31.03.2016

/Dokumentacja kontrolna od str. 91 do str.110/

3. Kontrola rozrachunkow i roszeczen

Wykaz kont rozrachunkowych WBP w Kielcach, zasady klasyfikacji zdarzenn na kontach
ksiegi glownej przedstawione sg odpowiednio w zalacznikach nr 1inr 2 do zasad polityki
rachunkowosci stanowiacych zalacznik do zarzadzenia nr 58/2010 Dyrektora Wojewodzkiej
Biblioteki Publicznej im. W. Gombrowicza w Kielcach z dnia 30.12.2010 r. w sprawie
przyjecia zasad polityki rachunkowosci wraz ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem
nr 19/2012 Dyrektora WBP w Kielcach z dnia 12 czerwca 2012 r. i zarzadzeniem nr 17/2015
Dyrektora WBP w Kielcach z dnia 06.05.2015 1.

Ewidencja rozrachunkéw i roszezen w kontrolowanej jednostce prowadzona jest na kontach

zespotu 2.

Jak wynika z zestawienia obrotow i sald kont na dzien 31 grudnia 2016 roku
w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej w Kielcach funkcjonowaly nastepujace syntetyczne

konta rozrachunkowe:

201 — Rozrachunki z odbiorcami

202 - Rozrachunki z dostawcami

223 — Rozrachunki z tytulu podatku od nieruchomosci
225 — Rozrachunki z tytulu podatku od oso6b fizycznych
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229 — Rozrachunki z tytulu ubezpieczen ZUS

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 — Rozrachunki z czytelnikami

241 — Rozrachunki z tytutu ZFSS

248 — Rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek ZFSS
249 — Pozostate rozrachunki

250 — Pozostate rozrachunki (dotacje organizatora)

280 — Odpisy aktualizujgce rozrachunki

3.1. Ustalenia w zakresie nalezno$ci.
Zakresem kontroli objeto prawidlowosé i terminowosé regulowania naleznosci w ramach
konta 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami” na przykladzie wybranych losowo kontrahentow

wykazanych w ponizszych ustaleniach kontroli.

Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury VAT, wyciagi bankowe,
- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja analityczna konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami”.

Ustalenia kontroli:

a) rozrachunki z odbiorcami — Renata Sobon (konto 201-0120).

W dniu 16 lutego 2015 roku zostala zawarta pomiedzy Wojewodzkg Bibliotekg Publiczng im.
Witolda Gombrowicza w Kielcach (wynajmujacym) a Panig Renatg Sobon w Kielcach
(najemca) umowa najmu pomieszczen o lacznej powierzchni 74,55 m’ znajdujacych sie
w budynku WBP w Kielcach przy ul. ks. Piotra Sciegiennego 13 z przeznaczeniem
na prowadzenie kawiarni o nazwie Cafe Rita.

Umowa zostala zawarta na czas nieoznaczony.
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Czynsz ustalono w wysokosci 750,00 z} brutto miesigcznie.

Ponadto najemca zobowigzal si¢ do ponoszenia kosztow oplat eksploatacyjnych (energia
elektryczna wedlug wskazan zainstalowanego podlicznika oraz obowigzujacej taryfy
dostawcy energii elektrycznej, dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow wedtug wskazan
zainstalowanego podlicznika oraz obowigzujacej taryfy Wodociagéw Kieleckich

Spotka z 0.0.).

W s$wietle postanowien § 5 ust. 2 niniejszej umowy z dnia 20 pazdziernika 2014 r.
dotyczacych czynszu naymu ,, wynajmujgca wystawi fakture najpozniej do 10-go dnia kazdego
miesigca z gory za dany miesigc z 14-dniowym terminem platnosci, liczonym od daty

doreczenia faktury.”

W zakresie terminowosci wplat czynszu najmu i naleznosci za media za I kwartal 2016 roku,

kontrola ustalila, Ze zaplata nastapita na podstawie n/w faktur:

- faktura nr 1/2016 z dnia 11.01.2016 r. za czynsz za miesigc styczen 2016 r.
w kwocie 750,00 zt z terminem platnosci 14 dni od daty dorgczenia faktury. Najemca
otrzymal faktur¢ w dniu 11.01.2016 r., a zatem termin platnosci uplywal z dniem
15.01.2016 r. Zaplaty czynszu najmu w wysokosci 750,00 zt dokonano terminowo w dniu

21.01.2016 r. (wyciag bankowy nr 7 z 21.01.2016 1.);

- faktura nr 2/2016 z dnia 18.01.2016 r. za media za miesiac styczen 2016 r.
w kwocie 194,60 zt z terminem platnosci 14 dni od daty dorgczenia faktury. Najemca
otrzymat fakture w dniu 18.01.2016 r., a zatem termin platnosci uptywal z dniem
1.02.2016 r. Zaptaty w wysokosci 194,60 zt dokonano w dniu 5.02.2016 r. (wyciag bankowy
nr 16 z 05.02.2016 r.); Zaptaty dokonano 5 dni po terminie.

- faktura nr 1/2016 z dnia 10.02.2016 r. za czynsz za miesigc luty 2016 r.
w kwocie 750,00 zl z terminem platnosci 14 dni od daty doreczenia faktury. Najemca
otrzymal fakture w dniu 10.01.2016 r., a zatem termin platnosci uplywal z dniem
24.01.2016 r. Zaptaty czynszu najmu w wysokosci 750,00 zI dokonano w dniu 26.01.2016 r.
(wyciag bankowy nr 25 z 26.02.2016 r.); Zaplaty dokonano 2 dni po terminie.
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- faktura nr 6/2016 z dnia 17.02.2016 r. za media za miesigc luty 2016 r.
w kwocie 247,62 zt z terminem platnosci 14 dni od daty dorgczenia faktury. Najemca
otrzymat faktur¢ w dniu 17.02.2016 r., a zatem termin platnosci uplywal z dniem
3.03.2016 r. Zaplaty w wysokosci 247,62 zt dokonano w dniu 8.03.2016 r. (wyciag bankowy
nr 29 z 08.03.2016 r.); Zaptaty dokonano 6 dni po terminie.

- faktura nr 7/2016 z dnia 10.03.2016 r. za czynsz za miesigc marzec 2016 r.
w kwocie 750,00 zt z terminem platnosci 14 dni od daty dorgczenia faktury. Najemca
otrzymal fakture w dniu 10.03.2016 r., a zatem termin platnosci uplywat z dniem
24.03.2016 r. Zaptaty czynszu najmu w wysokosci 750,00 zt dokonano w dniu 24.03.2016 .
(wyciag bankowy nr 35 z 24.03.2016 1.);

- faktura nr 8/2016 z dnia 17.03.2016 r. za media za miesigc marzec 2016 r.
w kwocie 204,71 zt z terminem platnoéci 14 dni od daty doreczenia faktury. Najemca
otrzymal faktur¢ w dniu 17.03.2016 r., a zatem termin platnosci upltywal z dniem
3.04.2016 r. Zaptaty czynszu najmu w wysokosci 204,71 zt dokonano w dniu 6.04.2016 r.
(wyciag bankowy nr 41 z 06.04.2016 1.);

W wyniku kontroli ustalono ze - faktura nr 2/2016 z dnia 18.01.2016 r., faktura nr
1/2016 z dnia 10.02.2016 r., faktura nr 6/2016 z dnia 17.02.2016 r. zostaly oplacone nie
terminowo. Zgodnie z umowa w przypadku nieuregulowania naleznosci w terminie
wynajmujacy bedzie naliczal ustawowe odsetki za zwloke. Jednostka zgodnie z wyjasnieniem
gléwnego ksiggowego jednostki zaniechala naliczenia odsetek. Wyjasnienie stanowi

zalacznik do protokotu.
b) rozrachunki z odbiorcami — Wojewddzki Urzad Pracy (konto 201-0138).

- faktura nr 11/2016 z dnia 31.03.2016 r. za udostgpnienie sali  konferencyjnej
w kwocie 600,00 zt z terminem platnosci 14 dni. Najemca otrzymal faktur¢ w dniu
31.03.2016 r., a zatem termin platnosci uptywal z dniem 14.04.2016 r. Zaplaty najmu w
wysokosci 600,00 zt dokonano terminowo w dniu 11.04.2016 r. (wyciag bankowy nr 43 z
11.04.2016 r.);

/Dokumentacja kontrolna od str.111 do str.159/
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3.2. Ustalenia w zakresie zobowiazan z dostawcami.

Jak wynika z zestawienia obrotow i sald kont WBP w Kielcach za 2016 rok (wydruk
komputerowy z dnia 21.03.2017 r.) w zakresie konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami” stan
zobowigzan biblioteki na dzien 31 grudnia 2016 roku z tytulu powyzszych rozrachunkéw
wynosit 23.736,42 zt (saldo Ma konta 202).

Zakresem kontroli objeto prawidlowos¢ 1 terminowos$¢ regulowania zobowigzan

na przykladzie ponizszych kontrahentéw (konto 202).

Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury VAT, wyciagi bankowe,
- umowy zawarte z kontrahentem,

- ewidencja ksiggowa konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami™.

Ustalenia kontroli:

a) rozrachunki z dostawcami — Kontrol Serwis Rostocki Rafal

Zaptata za faktur¢ VAT nr 20/01/2016 z dnia 29.01.2016 roku na kwot¢ 861,00 zi
z tytulu konserwacji 1 obslugi kotlowni gazowej. Termin platnosci 12.02.2016 r. Zaplaty
dokonano terminowo w dniu 4.02.2016 (wyciag bankowy nr 15 z 04.02.2016 1.).

Zaplata za fakture VAT nr 43/02/2016 z dnia 29.02.2016 roku na kwote 927,84 zi
z tytulu konserwacji i obstugi kotlowni gazowej. Termin platnosci 14.03.2016 r. Zaplaty

dokonano terminowo w dniu 8.03.2016 (wyciag bankowy nr 29 z 08.03.2016 r.).
Zaptata za fakture VAT nr 57/03/2016 z dnia 31.03.2016 roku na kwote 861,00 zi

z tytutu konserwacji i obstugi kotlowni gazowej. Termin platnosci 14.04.2016 r. Zaplaty

dokonano terminowo w dniu 6.04.2016 (wyciag bankowy nr 41 z 06.04.2016 r.).

b) rozrachunki z dostawcami — Spdtdzielnia Budowlano — Mieszkaniowa Pionier
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Zaplata za fakturg VAT nr 00148/12/15/SC z dnia 14.01.2016 roku na kwote 49,12 zt
z tytulu zuzycia wody i $ciekow. Termin platnosci 28.01.2016 r. Zaplaty dokonano

terminowo w dniu 22.01.2016 (wycigg bankowy nr 8 z 22.01.2016 EJ:

Zaplata za faktur¢ VAT nr 00009/01/16/SC z dnia 18.01.2016 roku na kwote 43,68 zi
z tytulu zuzycia wody i Sciekéw. Termin platnosci 30.01.2016 r. Zaptaty dokonano
terminowo w dniu 26.01.2016 (wycigg bankowy nr 9 z 26.01.2016 )i

Zaplata za faktur¢ VAT nr 00054/02/16/SC z dnia 4.02.2016 roku na kwote 2.547.75 zi
z tytulu zuzycia mediow. Termin platnosci 18.02.2016 r. Zaplaty dokonano terminowo w

dniu 11.02.2016 (wyciag bankowy nr 18 z 11.02.2016 r.).

Zaplata za faktur¢ VAT nr 00009/02/16/SC z dnia 4.02.2016 roku na kwote 43,68 zi
z tytulu zuzycia wody i s$ciekéw. Termin platnosci 18.02.2016 r. Zaplaty dokonano

terminowo w dniu 11.02.2016 (wyciag bankowy nr 18 z 11.02.2016 )

Zaplata za fakture VAT nr 00054/03/16/SC z dnia 4.03.2016 roku na kwote 2.547,75 zt
z tytulu zuzycia medidw. Termin platnosci 18.03.2016 r. Zaplaty dokonano terminowo w

dniu 11.03.2016 (wyciag bankowy nr 30 z 11.03.2016 r.).

Zaplata za faktur¢ VAT nr 00009/03/16/SC z dnia 4.03.2016 roku na kwote 43,68 zi
z tytulu zuzycia wody i Sciekow. Termin platnosci 18.03.2016 r. Zaplaty dokonano
terminowo w dniu 11.03.2016 (wyciag bankowy nr 30 z 11.03.2016 r.).

¢) rozrachunki z dostawcami — Klimanet Spétka Cywilna

Zaplata za fakture VAT nr 21/03/2016 z dnia 16.03.2016 roku na kwote 2.952,00 zi
z tytulu konserwacji urzadzen klimatyzacyjnych. Termin platnosci 30.03.2016 r. Zaplaty

dokonano terminowo w dniu 24.03.2016 (wyciag bankowy nr 35 z 24.03.2016 1.).

d) rozrachunki z dostawcami — Politechnika Swictokrzyska w Kielcach
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Zaptata za fakture VAT nr ES/2016/01/021 z dnia 4.01.2016 roku na kwot¢ 1.107 zi
z dostep do sieci internet. Termin platnosci 18.01.2016 r. Zaplaty dokonano terminowo w

dniu 12.01.2016 (wycigg bankowy nr 3 z 12.01.2016 1.).

Zaptata za faktur¢ VAT nr ES/2016/02/055 z dnia 11.02.2016 roku na kwotg 1.107 zt
z dostep do sieci internet. Termin platnosci 22.02.2016 r. Zaplaty dokonano terminowo

w dniu 17.02.2016 (wycigg bankowy nr 20 z 17.02.2016 r.).

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/03/021 z dnia 4.03.2016 roku na kwote 1.107 zi
z dostep do sieci internet. Termin platnosci 16.03.2016 r. Zaplaty dokonano terminowo w

dniu 11.03.2016 (wyciagg bankowy nr 30 z 11.03.2016 1.).

Zaplata za fakture VAT nr ES/2016/04/021 z dnia 5.04.2016 roku na kwote 1.107 zi
z dostep do sieci internet. Termin platnosci 19.04.2016 r. Zaplaty dokonano terminowo w

dniu 14.04.2016 (wyciag bankowy nr 46 z 14.04.2016 1.).

e) rozrachunki z dostawcami — Wodociagi Kieleckie Sp. z. 0.0

Zaplata za fakture VAT nr 16/000132/2016 z dnia 29.01.2016 roku na kwote 1.546,34 zi
z tytulu zuzycia wody i Sciekéw. Termin platnosci 16.02.2016 r. Zaptaty dokonano
terminowo w dniu 8.02.2016 (wycigg bankowy nr 17 z 08.02.2016 r.).

Zaptata za faktur¢ VAT nr 16/001306/2016 z dnia 29.02.2016 roku na kwote 717,60 zi
z tytulu zuzycia wody i sciekow. Termin platnosci 18.03.2016 r. Zaplaty dokonano

terminowo w dniu 11.03.2016 (wyciag bankowy nr 30 z 11.03.2016 1.).

Zaplata za fakture VAT nr 16/001306/2016 z dnia 29.02.2016 roku na kwote 717,60 zi
z tytulu zuzycia wody i $ciekéw. Termin platnosci 18.03.2016 r. Zaplaty dokonano

terminowo w dniu 11.03.2016 (wyciag bankowy nr 30 z 11.03.2016 1.).
Zaplata za fakture VAT nr 16/002105/2016 z dnia 30.03.2016 roku na kwote 962,46 zi

z tytulu zuzycia wody i $ciekow. Termin ptatnosci 17.04.2016 r. Zaplaty dokonano
terminowo w dniu 12.04.2016 (wyciag bankowy nr 44 z 12.04.2016 r.).
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Powyzsze zobowigzania zostaly uregulowane terminowo przez jednostke.

/Dokumentacja kontrolna od str.160 do str. 300/

3.3. Ustalenia w zakresie zobowigzan wobec ZUS.
Kontrolg w zakresie terminowosci regulowania zobowiazan wobec ZUS przeprowadzono
na przykladzie odprowadzania skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz

Pracy za I kwartal 2016 roku.

Przedmiot kontroli stanowily:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

W wyniku kontroli ustalono, ze sktadki na FUS i FP odprowadzono w n/w terminach:

- W dniu 11 lutego 2016 roku za miesigc styczen 2016 roku (75.181,97 zt — skiadki
na ubezpieczenia spoleczne, 20.773,16 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

4.702,88 z1 — sktadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 18 za dzien 11.02.2016 T

- W dniu 11 marca 2016 roku za miesiac luty 2016 roku (69.075,74 zt — skladki
na ubezpieczenia spoleczne, 19.893,35 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

4.644,847t — sktadki na Fundusz Pracy); wycigg bankowy nr 30 za dzien 1 1.03.2016r.;

- W dniu 12 kwietnia 2016 roku za miesiac marzec 2016 roku (65.577,01 zt — skladki
na ubezpieczenia spoteczne, 20.080,36 zI — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

4.507,71 z1 — skiadki na Fundusz Pracy); wyciag bankowy nr 44 za dzien 12.04.2016 r.
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Z powyzszego wynika, ze skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne 1 Fundusz Pracy
odprowadzano w terminie wyznaczonym przepisem art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.

poz. 1442 z pdzn. zm.), tj. nie pdzniej niz do 15 dnia nastgpnego miesiaca.

/Dokumentacja kontrolna od str.301 do str.320/

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

W badanym zakresie obowigzujg przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. 2014 r. poz. 1773), samorzadowe instytucje kultury
sporzadzajg nastepujace sprawozdania:
— Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych za I, 11, III, IV kwartal roku budzetowego;
— Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytulow dluznych
oraz poreczen i gwarancji za I, 11, I11, IV kwartal roku budzetowego;
— Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytulu papieréw
wartosciowych wedlug wartosci ksiggowej;
— Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiagzan wedlug tytulow

dhuznych.

Kontrole w  zakresie terminowosci sporzadzania sprawozdan przeprowadzono

na przyktadzie sprawozdan: Rb-N za I i II kwartat 2016 roku oraz Rb-Z za I i I kwartal 2016
roku.

W Zalgczniku Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. 2014 r. poz. 1773) okreslono terminy sporzadzania
i przekazywania sprawozdan oraz ich odbiorcow w zakresie jednostek posiadajacych
osobowo$¢ prawng oraz pozostalych jednostek. W punkcie I w Tabeli B zamieszczono
odbiorcOw oraz terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan Rb-Z i Rb-N za I, 1T i III

kwartal danego roku. Dla samorzadowej instytucji kultury jednostka otrzymujaca

N
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sprawozdania jest zarzad jednostki samorzadu terytorialnego bedacej organizatorem instytucji
kultury a termin jego zlozenia okreslono na: nie pozniej 14 dni po uptywie okresu

sprawozdawczego.

Zgodnie z zapisem ww. rozporzadzenia dla sprawozdan Rb-Z i Rb-N za I kwartat 2016 roku
ostatecznym termin ich zlozenia byl dzien 14 kwietnia 2016 roku.

Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhig tytuléw dluznych
oraz porgczeni i gwarancji wedtug stanu na koniec I kwartatu 2016 r. zostato sporzadzone
terminowo w dniu 14.04.2016 r. i terminowo w dniu 14.04.2016 r. zostalo zlozone
do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.

Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
wedlug stanu na koniec 1 kwartalu 2016 r. zostalo sporzadzone terminowo
w dniu 14.042016 r. i terminowo w dniu 14.04.2016 r. zostalo przekazane

do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.

Zgodnie z zapisem ww. rozporzadzenia dla sprawozdan Rb-Z i Rb-N za II kwartat 2016 roku
ostatecznym termin ich zlozenia byt dzien 14 lipca 2016 roku.

Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dtuznych
oraz porgczen i gwarancji wedtug stanu na koniec II kwartahu 2016 r. zostalo sporzadzone
terminowo w dniu 12.07.2016 r. i terminowo w dniu 13.07.2016 r. zostalo zlozone
do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.

Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych
wedlug stanu na koniec II kwartalu 2016 r. zostalo sporzadzone terminowo
w dniu 12.07.2016. r. i terminowo w dniu 13.07.2016 r. zostalo przekazane

do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.
Poddane kontroli sprawozdania zostaly opatrzone pieczgciami i podpisami Dyrektora oraz
Glownego Ksiggowego Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach jako ich odbiorce

wskazano Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Dokonano kontroli w zakresie prawidlowego sporzadzania ww. sprawozdan dokonujac

poréwnania wykazanych w nich danych z ewidencja ksiggowa Biblioteki za dany okres.
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W sprawozdaniu Rb-N wedhug stanu na koniec I kwartatu 2016 roku wykazano naleznosci
i aktywa finansowe w lgcznej wysokosci 486.998,66 zt wedlug ponizszej specyfikacji:
8.791,86 zt (wiersz N 3.1. — gotowka);

474.413,26 z1 (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);

219,92 zt (wiersz N 4.1. — nalezno$ci wymagalne z tytuhu dostaw towarow i ustug);

1.104,71 z1 (wiersz N 5.1. — pozostate naleznosci z tytulu dostaw towarow i ustug);

2.468,91 zI (wiersz N 5.3. — pozostale naleznosci z innych tytutow).

Ustalono, ze naleznosci wykazane w w/w sprawozdaniu Rb-N wynikaja z ewidencji
ksiegowej Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach.

Naleznosci w wysokosci 8.791,86 zt to stan gotowki w kasie jednostki (saldo Wn konta 101
reasa’ )

Naleznosci w wysokosci 474.413,.26 zt to stan Srodkow pienigznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych jednostki bez $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz bez srodkéw zgromadzonych na rachunku sum depozytowych.

Naleznos$ci w kwocie 474.413,26 zt wynikajg z ewidencji ksiegowej nastgpujacych kont:

— konto 131 ,,Rachunek biezacy” 280.639,89 zi
— konto 132 ,,Rachunek dochodéw wlasnych — windykacja™ 222.511,78 zt
— konto 133 ,,Rachunki srodkéw wydzielonych-dotacje celowe™ 126,99 zt

Saldlo Wn konta 131 ,,Rachunek biezgcy” na dzien 31 marca 2016 roku wynosilo
280.639,89 zl, przy czym kwota 28.865,40 zI to wartos¢ depozytow (zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, wadium), ktorych stosownie do § 12 ust. 8 Zalgcznika Nr 9
do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. nie wykazuje si¢

w sprawozdaniu Rb—N.

Naleznosci w wysokosci 219,92 zt to nalezno$ci wymagalne z tytulu dostaw towarow
i ustug, ktére sg ujete w ewidencji ksiegowej konta 202 ,.Rozrachunki z dostawcami”
- kwota nalezno$ci z tytulu faktur korygujgcych wystawionych przez Garmond Press —
Krakéw Sp. z 0.0. w ramach rozliczenia kwartalnej prenumeraty czasopism (konto 202-

00014);

Naleznosci w kwocie 1.104,71 zt to pozostale naleznosci z tytutu dostaw towardéw i uslug,
ktore sg ujete w ewidencji ksiegowej konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami”.
Na kwote 1.104,71 zt sktadajg sie naleznosci:
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— 600,00 zt — Wojewddzki Urzad Pracy za wynajecie Sali konferencyjnej (konto 201-
0138);

— 204,71 zi - D -2 udostepnienie pomieszczenia na kawiarenke, zuzycie
energii (konto 201-0120);

— 300,00 zt - Polskie Stronnictwo Ludowe Zarzad Wojewddztwa — za wynajem sali
(konto 201-0082);

Naleznosci w wysokosci 2.468,91 zt to pozostale naleznosci z innych tytuldw ujete
w ewidencji ksiegowe;j:
— 2.179,25 zt — zaliczki pracownikéw, rozliczenie znaczkow z sekretariatu (saldo Wn
konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami;
— 40,00 zt - przedplata wniesiona na zakup dziet O. Kolberga (Wn konto 249-11);
— 20,00 zt - przedplata wniesiona na rzecz Edipresse Polska S.A. na zakup kolekcji
ksigzek (Wn konto 202-00053);
— 229,66 zt — Fundacja Rozwoju Spoleczenstwa Informacyjnego nota obcigzeniowa —
zwrot wydatkow poniesionych przy realizacji projektu ,,O finansach w Bibliotece™

(Wn konto 201-0139).

W sprawozdaniu Rb-N wedhug stanu na koniec II kwartatu 2016 roku wykazano naleznosci
i aktywa finansowe w tacznej wysokosci 503.620,09 zt wedtug ponizszej specyfikacji:
8.480,38 zI (wiersz N 3.1. — gotéwka);

492.589,94 zl (wiersz N 3.2. - depozyty na zgdanie);

157,97 zt (wiersz N 5.1. — pozostate naleznosci z tytutu dostaw towaréw i ustug);

2.391,80 zt (wiersz N 5.3. — pozostale naleznosci z innych tytutow).

Ustalono, ze naleznosci wykazane w w/w sprawozdaniu Rb-N wynikajg z ewidencji
ksiggowej Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach.

Naleznosci w wysokosci 8.480,38 zl to stan gotowki w kasie jednostki (saldo Wn konta 101
»Kasa™).

Naleznosci w wysokosci 492.589,94 zI to stan srodkéw pienieznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych jednostki bez $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych oraz bez $rodkéw zgromadzonych na rachunku sum depozytowych.

Naleznosci w kwocie 492.589,94 zt wynikaja z ewidencji ksiegowej nastepujacych kont:
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— konto 131 ,,Rachunek biezacy” 246.846,45 7z}

— konto 132 ,,Rachunek dochodow wilasnych — windykacja™ 222.480,78 zt

— konto 133 ,.Rachunki srodkéw wydzielonych-dotacje celowe” 52.128,11 z1
Saldo Wn konta 131 ,,Rachunek biezacy” na dzien 31 czerwca 2016 roku wynosito
246.846,45 zi, przy czym kwota 28.865,40 zt to warto$¢ depozytow (zabezpieczenie

nalezytego wykonania umowy, wadium), ktérych nie wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb—N.

Naleznosci w kwocie 157,97 zl to pozostale naleznosci z tytulu dostaw towaréw 1 ustug, ktore
sg ujete w ewidencji ksiegowej konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami” — (D 72

udostgpnienie pomieszczenia na kawiarenke, zuzycie energii (konto 201-0120).

Naleznosci w wysokosci 2.391,80 zl to pozostale naleznosci z innych tytuldw ujete
w ewidencji ksiegowe;:
— 2.351,80 zt — zaliczki pracownikow, rozliczenie znaczkéw z sekretariatu (saldo Wn
konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”;

— 40,00 zl — przedplata wniesiona na zakup dziet O. Kolberga (Wn konto 249-11).

/Dokumentacja kontrolna od str. 321 do str.363/

5. Zamowienia publiczne.

W jednostce w badanym okresie obowigzywalo Zarzadzenie nr 7/2005 Dyrektora
Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach z dnia 21.02.2005 r. w sprawie zasad
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz ustalenie regulaminu prac komisji

przeprowadzajacej postepowanie.

Z dniem 01.01.2017 r. weszly w zycie nw. uregulowania wewngtrzne dotyczace udzielania
zamowien publicznych:
— Zarzadzenie nr 45/2016 Dyrektora WBP w Kielcach z dnia 15.12.2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 oraz wynikajacych z art. 4d ust 1

pkt 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych,
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— Zarzadzenie nr 52/2016 Dyrektora WBP w Kielcach z dnia 30.12.2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej (z dniem jego wejscia w zycie

stracilo moc Zarzadzenie Nr 7/2005 Dyrektora WBP w Kielcach z dn. 21.02.2005 r.)

W jednostce sporzadzono Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w roku 2016,
ktére w dn. 27.02.2017 r. zostalo przestane w wersji elektronicznej do Urzedu Zamowien
Publicznych i opublikowane w systemie sprawozdan rocznych UZP. Na jego podstawie do

kontroli wybrano losowo nw. postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
W toku czynnosci kontrolnych dokonano oceny zgodnosci udzielania zamoéwien
z postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych —

zwang dalej ,,ustawg Pzp”.

Szczegolowej kontroli poddano postepowanie pn. ,,Swiadczenie ustugi przesylu energii

elektrycznej do punktéw poboru wlasciwych dla Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im.

Witolda Gombrowicza w Kielcach.”

No okolicznos¢ oszacowania wartosci przedmiotowego zaméwienia w dniu 02.12.2015 r.
sporzgdzono w jednostce dokument znak: L.dz.VIIL.391.3.2015. Jak wynika z ww.
dokumentu szacowane zuzycie energii (kWh) w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2019 r. dla
punktéw poboru wlasciwych dla WBP wyniosto tgcznie 1 065 000 kWh. Szacunkowa wartoéé
zamowienia wyniosta 249 522,40 zt (netto) tj. 59 059,954 EURO (wyliczona wg kursu euro
obowiazujacego rozporzadzenia Prezesa RM z dn. 23.12.2013 r. w/s sredniego kursu zlotego

w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zam6wien publicznych).

Proponowany tryb udzielenia zaméwienia: zamowienie z wolnej reki na podstawie art. 67 ust.
1 pkt 1) lit. a) ustawy Pzp. W uzasadnieniu wyboru takiego trybu podano, ze zamawiajacy nie
ma mozliwosci zawarcia umowy z innym wykonawca zajmujacym sie $wiadczeniem ustug
dystrybucji badz przesylania energii elektrycznej niz Operator Sieci Dystrybucyjnej
wyznaczony na danym terenie, ktérym w przypadku miasta Kielce jest PGE Dystrybucja S.A.
Oddzial Skarzysko-Kamienna, Al. Marszatka J. Pilsudskiego 51, 26-110 Skarzysko-
Kamienna. Majac na uwadze powyzsze dystrybucja energii elektrycznej (transport energii
elektrycznej sieciami dystrybucyjnymi) do punktow poboru energii wilasciwych dla
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej moze odbywaé sie tylko za pomoca sieci PGE
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Dystrybucja S.A. Oddz. Skarzysko-Kamienna jako jedynego operatora sieci dystrybucyjnej
na danym terenie.
Dokument szacowania warto$ci zamoOwienia jest podpisany przez osobe sporzadzajaca

i zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

Zgodnie z zapisem § 1 pkt 2 obowiazujacego Zarzadzenia Nr 7/2005 Dyrektora WBP z dnia
21.02.2005r. skiad osobowy komisji ustala w drodze odrebnego zarzadzenia Dyrektor WBP
uwzgledniajgc przedmiot zamowienia.
Zarzadzeniem Nr 42/2015 Dyrektora WBP z dnia 15.12.2015r. w sprawie powotania Komisji
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dla postgpowania na
$wiadczenie ustugi przesylu energii elektrycznej do punktow poboru wlasciwych dla
Wojewaddzkiej Biblioteki Publicznej w Kielcach powotano komisj¢ w sktadzie:

1. M@ D@- Przewodniczacy Komisji

2. M@ sckretarz

3. MEDVEED

Pismem znak: L.dz.VII1.391.3.2015 z dnia 16.12.2015r. Biblioteka zwrocita si¢ do firmy PGE
Dystrybucja S.A. Oddzial Skarzysko-Kamienna z zaproszeniem do negocjacji w sprawie
udzielenia zamdowienia publicznego w trybie art. 67 ust. 1 pkt 1) lit. a) ustawy Pzp na
swiadczenie ustugi przesylu energii elektrycznej. Wraz z zaproszeniem zamawiajacy
przekazal informacje niezb¢dne do przeprowadzenia postgpowania tj.:

— nazwa przedmiotu zamowienia,

— informacj¢ dotyczacg sprzedawcy energii,

— wymagania dotyczace tresci wprowadzanych do umowy,

— termin realizacji ustugi,
ponadto wzor formularza protokolu z negocjacji oraz druk oswiadczenia o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Zaproszenie wystano dnia 17.12.2015r. za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (réwniez

przestano w wersji elektronicznej dn. 16.12.2015r.).

W dniu 04.01.2016r. do WBP wplynelo pismo od PGE Dystrybucja S.A. znak:
L.dz./DH/MM/17252/2015 z zalaczonym o$wiadczeniem zgodnie z art. 22 ustawy Pzp oraz

stosownymi pelnomocnictwami do wykonywania przez osoby w nich wymienione czynnosci
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faktycznych i prawnych w imieniu i na rzecz PGE Dystrybucja S.A. Oddziat Skarzysko-
Kamienna. Jak wynika z tresci ww. pisma firma PGE nie wyrazita zgody na zaproponowany
przez zamawiajacego 30-dniowy termin platnosci informujac, ze do rozliczen zostanie
przyjety standardowo stosowany przez PGE 14-dniowy termin platnosci liczony od daty

wystawienia faktury.

W odpowiedzi na pismo WBP znak: L.dz.VIIL.391.3.2015.2016 z dnia 05.02.2016r.
dotyczace zlozenia propozycji cenowej/ofertowej na $wiadczenie ushug dystrybucji energii
elektrycznej PGE Dystrybucja S.A. pismem znak: L.dz./DH/PS/2850/2016 z dn. 23.02.2016r.
poinformowala, ze jako Operator Systemu Dystrybucyjnego jest przedsiebiorstwem
energetycznym regulowanym przez Urzad Regulacji Energetyki i podstawg do rozliczen
z tytulu swiadczenia ustug dystrybucji energii elektrycznej jest Taryfa PGE Dystrybucja S.A.
corocznie zatwierdzana przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki. Do pisma zalaczono
Taryfe PGE Dystrybucja S.A. obowiazujgca od dnia 01.01.2016r. oraz wnioski o zawarcie
umowy dla WBP.

Po przestaniu przez Biblioteke wnioskow do PGE podpisano nw. umowy o $wiadczenie ustug
dystrybucji energii elektrycznej:

— Nr OS/31-4393/2016 zawarta w dniu 22.03.2016r. dla punktu poboru energii
elektrycznej dla budynku gléwnego — siedziba biblioteki ul. Ksiedza Piotra
Sciegiennego 13 na czas okreslony do dnia 31.12.2019r. dla grupy taryfowej C21
w 1-miesigcznych okresach rozliczeniowych,

— Nr OS§/020827000001/2016 zawarta w dniu 30.03.2016r. dla punktu poboru energii
elektrycznej dla lokalizacji: Os. Barwinek 28/14 na czas okreslony 31.12.2019r. dla
grupy taryfowej C11 w 2-miesigcznych okresach rozliczeniowych,

— Nr 0S§/020827000002/2016 zawarta w dniu 30.03.2016r. dla punktu poboru energii
elektrycznej WBP ul. Ksigdza Piotra Sciegiennego 13 na czas okreslony do dnia

31.12.2019r. dla grupy taryfowej C11 w 2-miesigcznych okresach rozliczeniowych.

W dniu 28.04.2016 r. Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Kielcach zamiescila ogloszenie
0 udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu UZP pod Nr 47977

— 2016 oraz w dniu 29.04.2016 r. na portalu BIP WBP.

Z przeprowadzonego postepowania w trybie zamowienia z wolnej reki sporzadzono protokot
na druku ZP-WR, ktéry w dn. 28.04.2016 r. zostal zatwierdzony przez dyrektora WBP.
27

S e

s



Zalaczniki do protokotu stanowig m.in. oswiadczenia czlonkéw komisji przetargowej oraz

kierownika zamawiajgcego zlozone na drukach ZP-1.

Kontroli poddano wybrane faktury VAT wystawione przez firm¢ PGE Dystrybucja S.A. za

$wiadczenie ustug dystrybucji co wyszczegolniono w ponizszej tabeli.

LP | Wystawca | Faktura VAT Nr Data | Termin | Wartos | Termin | g,
; wystawienia | platnosci | € brutto zaplaty
PGE 02 0827 000 0001
L | Dystrybucj i 31.052016 | 15.06.2016 | 353,74 | 09.06.2016 | 70/2016
iy WD/00
2. | Oddzial 06.06.2016 | 20.06.2016 | 6184,16 | 15.06.2016 | 72/2016
Skarzysko- 6590/0516/W
Kamienna WD/’OO—
3, 06.09.2016 | 20.09.2016 | 6101,17 | 20.09.2016 | 109/2016
10890/0816/W
02 0827 000 0003
4, 0 27.092016 | 11.10.2016 | 416,93 | 07.10.2016 | 118/2016
WD/00-
5, 05.10.2016 | 19.10.2016 | 6523,74 | 18.10.2016 | 121/2016
12364/0916/W
WD/00-
5 04.11.2016 | 18.11.2016 | 6688,90 | 14.11.2016 | 134/2016
13828/1016/W

/Dokumentacja kontrolna od str. 364 do str. 401/

Zamowienie na dostawe ksigzek dla Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda

Gombrowicza w Kielcach.

Na okoliczno$é¢ szacowania wartosci zamdowienia w dniu 02.03.2016 r. sporzadzono notatke

stuzbowg znak pisma: L.dz.1.13.5.2016. Warto$¢ szacunkowg zamoéwienia ustalono na kwote

173.578,30 zl (netto), co w przeliczeniu na euro dokonanemu w oparciu o sredni kurs zlotego

w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych

okreslony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dn. 28.12.2015 r. (Dz.U. z 2015 r.

poz. 2254) stanowi roéwnowarto$¢ 41.576,636 euro. Wartos¢ szacunkowa zamowienia

.\‘““t ﬂ\/\»
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obejmujacego 2.000 tytuléw zostala ustalona na podstawie orientacyjnych cen hurtowni

1 informacji z internetu.

Zakup ksigzek do zbioréw Biblioteki realizowano z wylaczeniem stosowania ustawy Pzp
zgodnie z art. 4 pkt 8b tejze ustawy. Procedure zakupows przeprowadzono w oparciu o art.
37a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz.U. z 2012 r. poz. 406 z pézn. zm.) a takze biorac pod uwage zapisy zawarte
w art. 37b tejze ustawy w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.)

W dniu 07.03.2016 r. Wojewddzka Biblioteka Publiczna wystosowala do nw. firm
zaproszenie do zlozenia oferty cenowej w ramach rozeznania rynkowego:
1. Hurtownia Ksigzek Kodeks Bogdan Pultyn, Biale Blota;
Super Siédemka Lucjan Wypych Spotka Jawna, Poznan;
Platon Sp. z 0.0., Ozaréw Mazowiecki;

OSDW Azymut Spétka z 0.0., Warszawa;

voR W

Matras S.A., Warszawa,
6. L&L Firma Dystrybucyjno-Wydawnicza Sp. z 0.0., Gdansk.
Zalaczniki do zaproszenia stanowily projekt umowy oraz wzor formularza oferty cenowej

wraz z wykazem ksigzek do wyceny.

Do dnia 14.03.2016 r. na zapytanie o ofert¢ cenowg na zakup ksiazek do WBP swoje oferty
cenowe na poszczegélne tytuly zlozyly nastgpujgce firmy:

1. Matras S.A., Warszawa;

2. OSDW Azymut Spoltka z 0.0., Warszawa;

3. Super Siodemka Lucjan Wypych Spoétka Jawna, Poznan;

4. PLATON Sp. z 0.0., Warszawa.
Jak wynika z notatki stuzbowej sporzadzonej dn. 16.03.2016 r. w dniu 15.03.2016 r. odbylo
si¢ spotkanie dotyczace zakupu ksigzek dla Biblioteki. W spotkaniu uczestniczyli:

/D /@& ooy bibliotekarz,
AQED @ - kicrownik Dzialu Gromadzenia i Opracowania Zbiorow,

MED P@- ¢! specjalista ds. zamowien publicznych,
M4 S@- pracownik Dzialu Gromadzenia i Opracowania Zbioréw.
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W trakcie spotkania przeprowadzono analize ofert cenowych jakie wplynely do jednostki
w odpowiedzi na zapytanie o ofert¢ cenowa na zakup ksigzek.
Zadna ze zlozonych ofert nie zawierata wyceny dla wszystkich 2.000 tytutéw a po ich analizie
stwierdzono:
1. Oferta firmy Matras S.A. zawierala wyceng¢ dla 1.228 tytulow a w poréwnaniu
z innymi ofertami najkorzystniejsza cen¢ zaproponowano dla 226 tytutéw na kwote
10.868,74 z;
2. Oferta firmy AZYMUT zawierala wycen¢ dla 1.000 tytuldw a w pordwnaniu
z innymi ofertami najkorzystniejszg cen¢ zaproponowano dla 620 tytulow na kwote
27.030,28 zl;
3. Oferta firmy SUPER SIODEMKA zawierata wycene dla 1.668 tytutow
a w pordwnaniu z innymi ofertami najkorzystniejszg cene zaproponowano dla 792
tytulow na kwote 55.896,11 zl;
4. Oferta firmy PLATON zawierala wycen¢ dla 802 tytuldbw a w poréwnaniu
z innymi ofertami najkorzystniejszg ceng¢ zaproponowano dla 149 tytutéw na kwotg
6.794,88 z1.
W zwigzku z powyzszymi ustaleniami zawnioskowano o zawarcie uméw na dostawe ksiazek
z ww. firmami, ktére przedstawily najkorzystniejsze oferty cenowe dla poszczegolnych

tytulow.

WBP zgodnie z art. 37a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r. poz. 406 z p6zn. zm.) zamiescila

ogloszenie o udzielanym zamowieniu na swojej stronie podmiotowej BIP.

W wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego miedzy Wojewddzka Biblioteka
Publiczng w Kielcach reprezentowana przez Pana Andrzeja Dabrowskiego — Dyrektora, Panig
Monike Sztuk — Glownego Ksiggowego z nw. sprzedajacymi zostaly podpisane umowy:

— w dniu 21.03.2016 r. umowa Nr 1/1/2016 z Matras S.A. 02-232 Warszawa, ul.
Lopuszanska 38b reprezentowang przez Pana (P - Prczesa
Zarzadu, przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa przez sprzedajacego ksiazek
wedhug wykazu stanowigcego zalgcznik do umowy, warto$¢ umowy ustalono na
kwote netto 10.868,74 zl, termin realizacji ustalono na dn. 08.04.2016 .

— w dniu 21.03.2016 r. umowa Nr 2/1/2016 z OSDW Azymut Sp. z o.0. 02-460
Warszawa ul. Gottlieba Daimlera 2, reprezentowang przez Panig D qggpR GElEEEED
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Czlonka Zarzadu, Pania MGD KGN - Czlonka Zarzadu, przedmiotem
umowy jest sprzedaz i dostawa przez sprzedajacego ksigzek wedlug wykazu
stanowigcego zalagcznik do umowy, wartos¢ umowy ustalono na kwote netto
27.030,28 zl, termin realizacji ustalono na dn. 08.04.2016 r.

— w dniu 21.03.2016 r. umowa Nr 3/I/2016 z firma Super Siédemka Lucjan Wypych
Spotka Jawna, 60-012 Poznan ul. Oplotki 23 reprezentowang przez Pana ¢l
WD »rzedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa przez sprzedajacego ksiazek
wedlug wykazu stanowigcego zalacznik do umowy, wartos¢ umowy ustalono na
kwote netto 55.896,11 zl, termin realizacji ustalono na dn. 08.04.2016 r.

— W dniu 21.03.2016 r. umowa Nr 4/[/2016 z firmg Platon Sp. z 0.0. 05-850 Ozaréw
Mazowiecki, ul. Slawgcinska 16 na podstawie udzielonego pelmomocnictwa
reprezentowang przez Pana RGEIED KGEEEED - Kicrownika Dzialu Bibliotek,
przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostawa przez sprzedajgcego ksiazek wedtug
wykazu stanowigcego zalacznik do umowy, warto$¢ umowy ustalono na kwote netto

6.794,88 zl, termin realizacji ustalono na dn. 08.04.2016 .

Zgodnie z art. 37d ustawy z dnia 25 paZzdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012 r. poz. 406 z p6zn. zm.) WBP w dniu
24.03.2006r. zamiescila ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia na swojej stronie podmiotowej

BIP zamieszczajac wykaz podmiotéw z ktorymi zawarto poszczeg6lne umowy.

W zwigzku z =zaistnieniem okolicznosci uniemozliwiajacymi wywigzanie si¢ przez
sprzedajgcego ze zobowigzania w dniu 07.04.2016 r. do umowy Nr 2/I/2016 zawartej w dn.
21.03.2016 r. z OSDW Azymut Sp. z o0.0. z siedziba w Warszawie sporzadzono Aneks,
w ktorym wprowadzono zmiany w wykazie ksigzek stanowigcym zalgcznik do ww. umowy.
Zmiany dotycza wykre$lenia oraz zmiany liczby egzemplarzy tytuléw, ktére nie zostaly
zrealizowane przez sprzedawce w umownym terminie. Jednoczesnie dokonano zmiany zapisu
dotyczgcego wartosci realizacji umowy na kwote 26.344,46 zi (netto). Jak podano
w uzasadnieniu, zmiany umowy byly konieczne z powodu przesuniecia przez wydawce
terminu wprowadzenia na rynek niektérych tytutéw oraz z powodu wyczerpania nakladow
niektorych pozycji. Zgodnie z zapisami zawartymi w umowie w trakcie realizacji zamowienia
przewidziano wystgpienie przypadkéw szczegdlnych (w tym ww. zawarte w aneksie),
w skutek ktorych sprzedajacy z przyczyn od niego niezaleznych, nie bedzie w stanie

zrealizowa¢ zamowienia w calosci. W przypadku powiadomienia o tym fakcie

i
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zamawiajacego, nie pézniej niz na 5 dni przed uplywem terminu realizacji umowy
przewidziano mozliwos¢ sporzadzenia aneksu wprowadzajacego w jej tresci odpowiednie

zmiany.

Jak ustalono z tych samych powodow zawarto aneksy do pozostalych umow zawartych
w wyniku przeprowadzonego zaméwienia na zakup ksiazek dla WBP, tj.:

—  w dniu 07.04.2016 r. do umowy Nr 4/1/2016 zawartej w dn. 21.03.2016 r. z firma
Platon Sp. z 0.0. z siedziba w Ozarowie Mazowieckim - wykreslono oraz zmieniono
liczbe egzemplarzy tytulow, ktére nie zostaly zrealizowane przez sprzedawce
w umownym terminie, jednoczesnie dokonano zmiany zapisu dotyczacego wartosci
realizacji umowy na kwote 6.289,72 zt (netto),

— w dniu 08.04.2016 r. do umowy Nr 1/I/2016 zawartej w dn. 21.03.2016 r. z firma
Matras S.A. z siedzibg w Warszawie - wykreslono oraz zmieniono liczbe egzemplarzy
tytutdw, ktore nie zostaly zrealizowane przez sprzedawce w umownym terminie,
jednoczesnie dokonano zmiany zapisu dotyczacego wartosci realizacji umowy na
kwote 10.376,24 zt (netto),

— w dniu 15.04.2016 r. do umowy Nr 3/I/2016 zawartej w dn. 21.03.2016 r. z firma
Super Siodemka Lucjan Wypych Spotka Jawna z siedzibg w Poznaniu - wykreslono
oraz zmieniono liczb¢ egzemplarzy tytulow, ktére nie zostaly zrealizowane przez
sprzedawce w umownym terminie,  jednoczesnie dokonano zmiany zapisu

dotyczacego wartosci realizacji umowy na kwote 52.841,09 zt (netto).

Jak wynika z przedstawionej dokumentacji w przypadku firmy Super Siodemka Lucjan
Wypych Spoétka Jawna, do zamawiajacego w dniu 08.04.2016 r. wplynglto oswiadczenie
z prosbg o przedluzenie terminu realizacji umowy do dnia 15.04.2016 r. W uzasadnieniu
podano, ze z powodu wyczerpania nakladu wielu publikacji i niedostarczeniu ich przez
wydawnictwa firma Super Siddemka w dodatkowym czasie uzupelni dostawy o publikacje,
ktore sg trudno osiggalne na rynku majac na celu dostarczenie do WBP jak najwigkszej liczby
woluminéw. Pismem z dnia 08.04.2016 r. zamawiajgcy, powolujac si¢ na zapisy § 3 ust. 2
umowy nr 3/I/2016 z dn. 21.03.2016 r. wyznaczy! termin dostarczenia brakujacych tytutéw na
15.04.2016 1.
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Kontroli poddano wybrane faktury VAT wystawione przez dostawcoéw w miare realizac)i

dostaw co wyszczegélniono w ponizszej tabeli.

- fan

Data Termin Wartosé Termin
Lp: | Wystawea: | Fakiura YAL Nr wystawienia | platnosci | brutto zaplaty Wi
1. | Platon | FV/15059/04/2016 | 04.04.2016 | 04.05.2016 | 216333 | 22.04.2016 | 49/2016
2. | Sp.zo.0. [FV/15030/04/2016 | 04.04.2016 | 04.05.2016 | 923,68 | 22.04.2016 | 49/2016
q FV/14885/04/2016 | 01.042016 | 01.05.2016 | 1197.54 | 22.04.2016 | 49/2016
4 FV/14886/04/2016 | 01.04.2016 | 01.05.2016 | 930,74 | 22.04.2016 | 49/2016
5. FV/13947/03/2016 | 29.03.2016 | 28.04.2016 | 112427 | 22.04.2016 | 49/2016
6 FV/15413/04/2016 | 06.04.2016 | 06.05.2016 | 264,65 | 22.04.2016 | 49/2016
7. | Matras | MC/D5089/2016 | 22.03.2016 | 21.04.2016 | 2427.92 | 14.04.2016 | 46/2016
3. SA. MC/F4214/2016 | 07.04.2016 | 07.05.2016 | 292,51 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/2560/2016
9. korekta do f. VAT | ¢ 04 7016 L 0,02 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/F4214/2016 z
dn. 07.04.2016
10, MC/E9955/2016 | 04.04.2016 | 04.05.2016 | 563,12 | 14.04.2016 | 46/2016
11, MC/D5287/2016 | 22.03.2016 | 21.04.2016 | 1871.42 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/2532/2016
12. korekta do f. VAT | 7 54 5016 - 21,47 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/D5287/2016 z
dn. 22.03.2016
13, MC/D5485/2016 | 22.03.2016 | 21.04.2016 | 2868.50 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/2534/2016
14, korekta do £. VAT | 7 04 2016 - 50,61 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/D5485/2016 z
dn. 22.03.2016
MC/2535/2016
15. korekta do f. VAT | 47 94 9016 - 1,68 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/D5485/2016 z
dn. 22.03.2016
16, MC/D5734/2016 | 22.03.2016 | 21.04.2016 | 292167 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/2533/2016
17. korekta do £. VAT | 7 945016 - 0,32 | 14.04.2016 | 46/2016
MC/D5734/2016 z
dn. 22.03.2016
5 | i vl 14.04.2016 | 14.05.2016 | 3125,95 | 28.04.2016 | 52/2016
+ | Sibdemka | 5a5000016 . i ’ o
Lucjan
Wypych f.VAT
19. | Spolka 14042016 | 14.05.2016 | 26,70 | 28.04.2016 | 52/2016
3 23406/2016
awna
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20.

21.

23,

23,

f VAT korekta
21220/2016 do
f.VAT
23368/2016 z dn.
14.04.2016

15.04.2016

15.05.2016

0,06

28.04.2016

52/2016

f.VAT korekta
20665/2016 do
f.VAT
21348/2016 z dn.
07.04.2016

11.04.2016

11.05.2016

-33,39

28.04.2016

52/2016

f.VAT
21348/2016

07.04.2016

07.05.2016

3676,69

28.04.2016

52/2016

f.VAT
21254/2016

07.04.2016

07.05.2016

178,61

28.04.2016

52/2016

24,

OSDW
Azymut
Sp. zo.0.

FA44246/16/03-
99

24.03.2016

23.04.2016

785,01

18.04.2016

47/2016

23

FA43740/16/03-
99

23.03.2016

22.04.2016

1534,04

18.04.2016

47/2016

26.

FA43739/16/03-
99

23.03.2016

22.04.2016

2670,11

18.04.2016

47/2016

27.

FA43737/16/03-
99

23.03.2016

22.04.2016

2607.69

18.04.2016

47/2016

28.

FA43736/16/03-
99

23.03.2016

22.04.2016

2669,77

18.04.2016

47/2016

29.

FA43741/16/03-
99

23.03.2016

22.04.2016

2589,51

18.04.2016

47/2016

30.

N000046/16/03-99
faktura korygujaca
do fVAT
FA43738/16/03-
99 z dn.
23.03.2016

29.03.2016

28.04.2016

-0,13

18.04.2016

47/2016

3L

FA43738/16/03-
99

23.03.2016

22.04.2016

1779,46

18.04.2016

47/2016

32.

FA43089/16/03-
99

22.03.2016

21.04.2016

3375,76

18.04.2016

47/2016

33,

FA43092/16/03-
99

22.03.2016

21.04.2016

3210,87

18.04.2016

47/2016

34
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34.

FA43091/16/03-
99

22.03.2016

21.04.2016

1135,87

18.04.2016

47/2016

35.

FA43090/16/03-
99

22.03.2016

21.04.2016

2210,57

18.04.2016

47/2016

36.

FA43087/16/03-
99

22.03.2016

21.04.2016

40,85

18.04.2016

47/2016

37

FA43088/16/03-
99

22.03.2016

21.04.2016

2070,16

18.04.2016

47/2016

38.

N000044/16/03-99
faktura korygujaca
do fVAT
FA43088/16/03-
99 z dn.
22.03.2016

23.03.2016

22.04.2016

-10,82

18.04.2016

47/2016

39.

FA49429/16/04-
99

05.04.2016

05.05.2016

118,02

28.04.2016

52/2016

40.

V000013/16/04-03
faktura korygujaca
do VAT
FA49429/16/04-
99 z dn.
05.04.2016

06.04.2016

05.05.2016

-22,91

28.04.2016

52/2016

41.

FA49428/16/04-
99

05.04.2016

05.05.2016

378,02

28.04.2016

52/2016

42.

FA46074/16/03-
99

30.03.2016

29.04.2016

611,19

22.04.2016

49/2016

43.

V000011/16/04-03
faktura korygujaca
do f.VAT
FA46074/16/03-
99 z dn.
30.03.2016

05.04.2016

29.04.2016

91,35

22.04.2016

49/2016

M

/Dokumentacja kontrolna od str. 402 do str. 406/
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Kontroli poddano zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro na
ochrone obiektéw Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Witolda Gombrowicza ul.

Sciegiennego 13 w Kielcach (w tym pawilon nr 28 os. Barwinek)

Na okolicznoé¢ szacowania wartosci zamdwienia w dniu 12.01.2016 r. sporzadzono notatke
stuzbowa znak pisma: L.dz. VIII-391.1.2016. W celu oszacowania wartosci zamowienia
dokonano rozeznania telefonicznego w trzech firmach:

— Zaktady Ushugowe .EZT” S.A. Kielce,

— Konsalnet Security Sp. z 0.0. Kielce,

— Impel Security Polska Sp. z 0.0. Kielce.
Jak wynika z pisma warto$¢ szacunkowa zamowienia wyniosta 72.405,06 zt co stanowi
rownowartos¢ 17.342,94 euro w zwiazku z czym zastosowano art. 4 pkt 8 ustawy Pzp zgodnie
z ktorym ustawy nie stosuje si¢ do zamowien i konkursdéw, ktorych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Jak wynika z przedstawionej kontrolujacym dokumentacji pierwotnie w dniu 22.01.2016 r.
WBP wystosowata do trzech potencjalnych oferentow pismo z prosba o wyceng ustugi
bezposredniej ochrony fizycznej mienia i osob dla ograniczonego czasu wymaganej
obecnodcei kwalifikowanego pracownika ochrony. Zgodnie z opisem zamowienia, w ktérym
podano szczegétowy zakres S$wiadczenia ustugi obecno$¢ pracownika wymagana byla
w okreslonych godzinach w poszczegolnych dniach tygodnia.

W odpowiedzi na zaproszenie wszystkie firmy w wymaganym terminie zlozyly swoje oferty

ceénowe.

Po podjeciu decyzji o zwigkszeniu zakresu czasowego $wiadczenia ustugi ochrony —
szacowana liczba godzin $wiadczenia ustugi — 8.760 godzin w systemie calodobowym —
w dniu 08.02.2016 r. ponownie przestano do trzech potencjalnych oferentow pismo znak:
L.dz.VIII.391.2.2016 z prosbg o wycen¢ ushugi bezposredniej ochrony fizycznej mienia
i os6b. W zalaczniku nr 1 do ww. pisma podano szczegdtowe informacje niezbedne do

realizacji umowy.

Do dnia uptywu terminu na ztozenie oferty tj. do dn. 11.02.2016 r. do godz. 15.00 wszystkie

zaproszone podmioty ztozyly swoje oferty cenowe:
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1. Konsalnet Holding S.A. Warszawa — Biuro w Kielcach ul. Zagnanska 20/3 25-524
Kielce za ceng brutto 91.980,00 zt w okresie 12 miesiecy,

2. Zaklady ustugowe EZT S.A. Sosnowiec — Biuro w Kielcach ul. Piotrkowska 12 lok.
1001 25-510 Kielce za cene brutto 78.000,00 zt w okresie 12 miesiecy,

3. Impel Security Polska Sp. z 0.0. Wroctaw — Biuro w Kielcach ul. Warszawska 31 25-

518 Kielce za ceng brutto 82.218,24 zt w okresie 12 miesigcy.

Na okoliczno$¢ przeprowadzonego rozeznania cenowego w formie zapytania ofertowego
w dniu 15.02.2016 r. zostala sporzadzona notatka stuzbowa znak pisma: L.dz.VII1.391.2.2016
zawierajagca  zestawienie zaproponowanych cen od poszczegolnych oferentow.

Najkorzystniejsza cenowo oferte ztozyty Zakiady Ustugowe EZT S.A.

Pismem znak: L.dz.VIIL.391.2.2016 z dnia 15.02.2016 r. poinformowano wszystkich
oferentéw o wynikach przeprowadzonego rozeznania cenowego i podano nazwe firmy, ktéra

zlozyta w tym postgpowaniu najkorzystniejsza cenowo oferte.

W dniu 25.02.2016 r. pomiedzy Wojewodzka Biblioteka Publiczng im. Witolda
Gombrowicza z siedzibg w Kielcach a Zakladami Uslugowymi ,.EZT” S.A. z siedzibg
w Sosnowcu, ul. Modrzewiowa 7, 41-219 Sosnowiec reprezentowanymi przez Pana /D
NG 7astepce Dyrektora Operacyjnego zostata zawarta umowa Nr VII1/391/2/2016 na
swiadczenie na rzecz WBP uslugi stalej, bezposredniej ochrony fizycznej mienia nalezacego
do WBP i ochrony os6b znajdujacych si¢ w jej budynkach, zgodnie ze specyfika Zadania I
1 Zadania II szczegélowo opisanych w zalaczniku do umowy.

Zgodnie z zapisem § 9 umowy catkowita warto$¢ wynagrodzenia wykonawcy z tytulu
realizacji przedmiotowej umowy wynosi 95.940,00 zt brutto. Wynagrodzenie miesieczne,
stanowigce 1/12 catkowitego wynagrodzenia wynosi 7.995,00 zt brutto. Platnosé za realizacje
przedmiotu umowy nastgpowac¢ bedzie przelewem z dolu w miesiecznych okresach
rozliczeniowych na podstawie otrzymanej faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania.

Umowa zostala zawarta na czas okreslony z moca obowiazujacg od dnia 01.03.2016 r. do dnia

28.02.2017 r.

W zwiazku ze wzrostem minimalnej stawki godzinowej za kazdg godzine wykonania zlecenia

lub $wiadczenia ustug na podstawie okreslonych w ustawie umoéw cywilnoprawnych
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wprowadzonych ustawg z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu za prace oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2016 r. poz. 1265) po
przeprowadzonych miedzy zamawiajacym a wykonawca negocjacjach do ww. umowy Nr
VII1/391/2/2016 z dn. 25.02.2016 r. zawarto w dniu 28.12.2016 r. Aneks nr 1. Jak wynika
z aneksu warto$¢ wynagrodzenia wykonawcey z tytutu realizacji umowy wyniosta 22.632,00 zt
brutto a wynagrodzenie miesigczne w okresie od 01.01.2017 r. do 28.02.2017 r. wyniosto
11.316,00 zt brutto. Platnosé za realizacje przedmiotu umowy nastgpowac bedzie przelewem
z dolu w miesigcznych okresach rozliczeniowych na podstawie otrzymanej faktury VAT

w terminie 21 dni od daty jej otrzymania. Pozostale warunki umowy nie ulegly zmianie.

Kontroli poddano wybrane faktury VAT wystawione przez Zaklady Ustugowe EZT S.A.

w miare realizacji dostaw co wyszczegolniono w ponizszej tabeli.

Data Termin | Wartos¢ | Termin
Lips | Wystawen | Eakturwbal N wystawienia | platnosci | brutto zaplaty AN
Zaktady | ZPCHR78/4/CZYST
1 06.05.2016 | 05.06.2016 | 7.995,00 | 30.05.2016 | 65/2016
Ustugowe /2016
EZT S.A. | ZPCHR31/5/0CHR
2. 03.06.2016 | 03.07.2016 | 7.995,00 | 29.06.2016 | 78/2016
12016
ZPCHR27/6/OCHR
. 5016 04.07.2016 | 18.07.2016 | 7.995,00 | 13.07.2016 | 84/2016

/Dokumentacja kontrolna od str. 407 do str. 409/

Na tym protok6l zakoniczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokét niniejszy
zawiera 39 stron i 409 strony zalacznikow stanowigcych jego integralng czesc.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujgcych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.
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Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 21.

Kontrolujacy: Kontrolowany:
NEROWNIK DYREKTOR

Jddzidtu Planowania,
¥ ci, Obstugi Biura

i dcze; e TR
troh Zarzq ) %{:ﬂ% j,mﬁ)rf)ui-‘:k!'

.................... .Efsnu.........- BT T T T A o A
Koordynator
£espoiu ds. Kontrod GLOWNY KSIEGOWY
Zdwnetrznej
Marcin Maliszewski Mgnika Sztuk

TEKA PUBLICZNA

mbrowicza

1"

=l

WE oW PDAKA B

Sciegien 113
fax 41-344-09-21
Wb Kivie M

3, NIP 657-18-54-477

Kielce, 9 pazdziernika 2017 r.
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 CaC L Sl SWIETOKRZYSKIEGO
BKO.1711.VL.3.2017 Kielce, dnia 26.10.2017 r.
Pan
Andrzej Dabrowski
Dyrektor
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z siedzibg w Kielcach na
podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1392 ), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. DzU. z 2013 r. poz. 885 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), w zwiazku z Uchwata Nr 1047/08
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 11 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia zasad
planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli finansowej 1 gospodarczej
W wojewodzkich  samorzadowych — jednostkach — organizacyjnych ze  zmianami
wprowadzonymi Uchwata Nr 2568/10 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
29 kwietnia 2010 r., przeprowadzil w okresie od 11 do 29 wrzeénia 2017 kontrole finansowa

problemowga w kierowanej przez Pana jednostce.

Przedmiotem kontroli byla gospodarka finansowa jednostki za okres od 1 stycznia do
31 grudnia 2016 roku w zakresie srodkéw pienieznych, obrotu gotowkowego
1 bezgotéwkowego, kontroli rozrachunkéw i roszczen, sprawozdawczosci budzetowej,

zamowien publicznych.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole
kontroli podpisanym w dniu 9 pazdziernika 2017 roku, nie stwierdzono nieprawidlowosci

w badanym zakresie.
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Do wiadomosci:

1. Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury
Sportu i Turystyki.
2. ala
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