Egz. Nr.&..
Tvlko do uzytku stuzbowego

Protokot

z Kkontroli finansowe;j problemowej przeprowadzonej w Zespole Swietokrzyskich

1 Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach w okresie od 31 lipca 2017 roku do

18 sierpnia 2017 roku przez:

Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewnetrznej Biura Kontroli

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swi@-tokrzyskiego w Kielcach dzialajgcego na

podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.V.1 .2017 z dnia 27 lipca

2017 roku wydanego przez Dawida Kedziore — Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r. w zakresie:

L.
2
3.
4
8

1.

Ustalenia organizacyijne.

Srodki pienigzne, obrot gotéwkowy i bezgotowkowy.
Kontrola rozrachunkéw i roszczef.
Sprawozdawczosé budzetowa.

Zamowienia publiczne.

Ustalenia organizacyjne.

Zespot Swiq:tokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach, zwany dalej

LZSINPK”, jednostkg lub ,,Zespolem Parkéw”, jest wojewodzka samorzadows jednostka

organizacyjng — jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke finansowg na zasadach

okreslonych w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegbtowej

klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych (tj. Dz.U. 2014 poz.1053 z poZn. zm.).

ZSiNPK w Kielcach dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody;

2) rozporzgdzenia Nr 71/2005 Wojewody Swic;tokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie

Suchedniowsko-Oblegorskiego Parku Krajobrazowego;

3) rozporzadzenia Nr 72/2005 Wojewody Swiqtokrzyskiego z 14 lipca 2005 r. w sprawie

Cisowsko-Ortowinskiego Parku Krajobrazowego;

4) rozporzadzenia Nr 73/2005 Wojewody Swie;tokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie

Sieradowickiego Parku Krajobrazowego;

5) rozporzadzenia Nr 74/2005 Wojewody Swiqtokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie

Jeleniowskiego Parku Krajobrazowego;
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6) rozporzadzenia Nr 75/2005 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Checinsko-Kieleckiego Parku Krajobrazowego;

7) rozporzadzenia Nr 76/2005 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Nadnidzianskiego Parku Krajobrazowego;

8) rozporzadzenia Nr 77/2005 Wojewody Swie;tokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Szanieckiego Parku Krajobrazowego;

9) rozporzadzenia Nr 78/2005 Wojewody Swi@tokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Kozubowskiego Parku Krajobrazowego;

10) Statutu Zespohu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych
stanowigcego Zatacznik do Uchwaly Sejmiku  Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego
Nr XXXIII/592/13 z dnia 16 lipca 2013 r.

Przedmiotem dziatalnosci ZSiNPK jest kierowanie parkami krajobrazowymi. Celem dzialania
ZSiNPK jest zachowanie i popularyzacja wartosci przyrodniczych, historycznych
i kulturowych oraz waloréw krajobrazowych parkéw krajobrazowych w warunkach
Zrownowazonego rozwoju.

Struktur¢ organizacyjng, tryb pracy oraz zakres dziatania poszczegdlnych komérek
organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny Zespotu Swietokrzyskich
1 Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych wprowadzony Zarzadzeniem Nr 17/2015
Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych z dnia
2 kwietnia 2015 roku.

Zespotem Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach kieruje
Dyrektor. Dyrektorem ZSiNPK jest Pan Tomasz Hatatkiewicz powolany na to stanowisko

z dniem 1 lipca 2011 roku Uchwatg Nr 355/11 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 8 czerwca 2011 roku.

Zastepcg Dyrektora ZSiNPK jest Pani Krystyna Wojcik-Daniluk pelnigea te funkcje od dnia
1 lutego 2006 roku (pismo znak:ZPK.I-1113/1/06 Dyrektora ZSiNPK z dnia 18 stycznia
2006 r.). Gtéwnym Ksiegowym ZSiNPK jest Pan Mariusz Szewczyk od dnia 1 luty 2016 roku
na podstawie zawartej umowy o prace.

Wybrane regulacje wewnetrzne.

Wykaz obowigzujgeych zarzgdzen dyrektora Zespolu Swigtokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkéow Krajobrazowych w/g stanu na dzien 17.07.2017 r.
Zarzadzenia 2016 r.

e Zarzadzenie Nr 1/2016 z dnia 14 stycznia 2016 r. w sprawie ustalenia planu finansowego

na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych.



Zarzadzenie Nr 2/2016 z dnia 26 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
W planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swie;tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 2-1/2016 z dnia z dnia 2 luty 2016 r. zmieniajgce zarzadzenie
nr 10/2011 z dnia 16 sierpnia 201 1r w sprawie instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej.
Zarzadzenie Nr 3/2016 z dnia 17 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
W planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swi@tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 4/2016 z dnia 23 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
W planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swif;tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych.

Zarzgdzenie Nr 5/2016 z dnia 23 marca 2016 r. w Sprawie wprowadzenia zmian
W planie finansowym na 2016 rok w Zespole SWi@tokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 6/2016 z dnia 29 kwietnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole éwie;tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 7/2016 z dnia 05 maja 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole 3»vi¢tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 8/2016 7z dnia 12 maja 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
W planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swiq:tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 9/2016 z dnia 25 maja 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
W planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swiqtokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 10/2016 7 dnia 27 maja 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
W planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swie;tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 11/2016 z dnia 2 czerwca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swie;tokrzyskich i Nadnidzianskich Parkgw

Krajobrazowych



Zarzadzenie Nr 12/2016 z dnia 30 czerwca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéow
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 13/2016 z dnia 21 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 14/2016 z dnia 22 lipca 2016 r. w sprawie przedsiewzie¢ i procedur
systemu zarzadzania kryzysowego.

Zarzadzenie Nr 15/2016 z dnia 28 lipca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 16/2016 z dnia 11 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzagdzenie Nr 17/2016 z dnia 11 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 18/2016 z dnia 29 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkdw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 19/2016 z dnia 15 wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 20/2016 z dnia 27 wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 21/2016 z dnia 28 wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych

Zarzadzenie Nr 22/2016 z dnia 28 wrzesnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw

Krajobrazowych



Zarzadzenie Nr 23/2016 z dnia 6 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian w
planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 24/2016 z dnia 6 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian w
planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 25/2016 z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian w
planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 26/2016 z dnia 3 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 27/2016 z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 28/2016 z dnia 10 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 29/2016 z dnia 25 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 30/2016 z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidziarskich Parkow
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 31/2016 z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych
Zarzadzenie Nr 32/2016 z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w planie finansowym na 2016 rok w Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych

Zarzadzenia 2015 r.



Zarzadzenie Nr 5/2015 z dnia 3 lutego 2015 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli
Zarzadczej.

Zarzadzenie Nr 16/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
kontroli wewngtrznej.

Zarzadzenie Nr 17/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 19/2015 z dnia 10 kwietnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia
ujednoliconych zasad 1 organizacji rachunkowosci w Zespole Swietokrzyskich
1 Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych.

Zarzadzenie Nr 25/2015 z dnia 14 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia instruke;ji
kancelaryjnej.

Zarzadzenie Nr 28/2015 z dnia 26 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartoéci przekraczajacej rownowartodé kwoty 30 tys.
EURO w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych.
Zarzadzenie Nr 30/2015 z dnia 16 czerwca 2015 r. w sprawie wprowadzenia
w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach
Instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego.

Zarzadzenie Nr 41/2015 z dnia 28 sierpnia 2015 r. zmieniajace zarzadzenie
Nr 24/2014 z dn. 28 sierpnia 2014 w sprawie wprowadzenia Instrukeji  obiegu
dokumentacji finansowo — ksiggowych.

Zarzadzenie Nr 45/2015 z dnia 16 listopada 2015 r. zmieniajagce Zarzadzenie
Nr 11/2014 z dn. 5 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowieni publicznych o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
Zarzadzenie Nr 6/2014 z dnia 10 marca 2014 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

Zarzadzenie Nr 11/2014 z dnia 05 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty
30 000 euro, zmienione Zarzadzeniem Nr 39/2015 z dnia 25 sierpnia 2015 r., zmienione
Zarzadzeniem Nr 45/2015 z dn. 16 listopada 2015r..

Zarzadzenie Nr 12/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w  ktory wyposazony jest Zespot

Swietokrzyskich i Nadnidziafiskich Parkow Krajobrazowych.
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e Zarzgdzenie Nr 39/2014 z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej.

 Zarzadzenie Nr 4/2012 z dnia 10 Jutego 2012 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w ktéry wyposazony jest Zespot
Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych, zmienione zarzqdzeniem nr

1372013 z dn. 18 czerwca 2013 r.

2. Srodki pieniezne, obrot gotowkowy i bezgotéwkowy.

2.1 Obrét gotowkowy.

W jednostce obowiazujg wewnetrzne uregulowania dotyczace obrotu gotowkowego do

ktorych naleza:

Podstawa prawna prowadzenia gospodarki kasowej w jednostce to:

- Zarzadzenie Nr 19/2015 Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich Parkow Krajobrazowych
w Kielcach z dnia 10 kwietnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia ujednoliconych zasad
i organizacji rachunkowosci w Zespole Swietokrzyskich Parkdw Krajobrazowych.

- Zarzadzenie Nr 24/2014 Dyrektora Zespolu Swis;tokrzyskich Parkow Krajobrazowych
w  Kielcach z dnia 28 sierpnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu
1 kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych.

- Zarzadzenie Nr 24/2014 Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach z dnia 20 kwietnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej
gospodarki kasowej. z pdzn. zmianami.

- Zarzadzenie Nr22/210 Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich Parkow Krajobrazowych
w Kielcach z dnia 05.05.2010 w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli
drukéw scistego zarachowania.

- Zarzadzenie Nr 16/2011 Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach z dnia 17 listopada 2011 roku zmieniajgce Zarzadzenie Nr 7/2010 Dyrektora
Zespotu Swietokrzyskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach z dnia 24 lutego 2010
roku w sprawie ustalenia wysokosci pogotowia kasowego oraz stalych zaliczek dla
pracownikow.

Zgodnie z przyjetym opisem zamieszczonym w zaktadowym planie kont ewidencje gotowki

prowadzi si¢ na koncie syntetycznym 101 —, . Kasa”. Konto to posiada dwa konta pomocnicze

101-0 ,srodki pieniezne przeznaczone na wydatki biezace” 1 101-1 ,s$rodki pieniezne na

wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych. Wysokosé niezbednego zapasu

gotowki (pogotowia kasowego) ustalana jest przez Dyrektora zarzadzeniem wewnetrznym.



Pogotowie kasowe ustalone jest w kwocie 3000,00z1. W oparciu o przedstawione zestawienie
obrotéw i sald ewidencja obrotéw gotowkowych na koncie 101 —,Kasa”. zakonczyla si¢ w
miesigcu marcu 2016 roku. Do konca 2016 roku brak obrotéw na koncie 101 —, Kasa™.
Dokonano sprawdzenia prowadzonych w jednostce raportow kasowych.

Raport kasowy nr 1/2016 dla konta 101-0 za okres od dnia 1 do 20 stycznia 2016 r.
Raport zawiera 10 pozycji. Stan poczatkowy gotowki wynosit -0,00zt. Przychody -3 000,00zt
Rozchody -961,31zt. stan kasy po zamknigciu raportu kasowego wynosit -2 038,69zt Nie
wypelnione rubryki dotyczace pozycji ,,Ksiggowano” Do raportu dolaczony jest dokument
ksiegowy PK dotyczacy dekretacji raportu kasowego RK1/2016.

Poddano sprawdzeniu zataczona do raportu kasowego fakture wystawiona przez OBI Market
Kielce ul. Zagnanska 67. Zakupiono trzpien do potek na kwotg 5,28 zt brutto. Zaptacono
gotdwkag. Na odwrotnej stronie Zapisano ,,Gotowke otrzymalem dnia 12.01.2016 r podpis
nieczytelny. Brak wystawionego obowiazujacego w jednostce dowodu ksiggowego KW —
kasa wyplaci, w ktorym bylby wpis osoby otrzymujacej gotéwke. Brak mozliwosci
stwierdzenia, czy jest to zakup dokonany z otrzymanej zaliczki, poniewaz nie jest dotaczone
rozliczenie zaliczki. Brak takze pelnego opisu stwierdzajacego dlaczego zostala dokonana
wyplata gotowki osobie bez wpisu jej imienia 1 nazwiska.

Nadmienia sie, ze w jednostce ustalono sposéb pobrania zaliczki na dokonywania zakupow
i rozliczanie z pobranej zaliczki ( przyjeto druki, wniosek o zaliczkg oraz rozliczenie
zaliczki).

Podobne uwagi dotycza faktury: Faktura VAT 23/Z/2016 wystawiona przez sprzedawce
AUTO-Btysk SP. z 0.0 z dnia 2016-01-13 oraz Faktura Nr 20201601130126570BI
wystawiong przez OBI Market Kielce ul. Zagnanska 67.

Raport kasowy nr 8/2016 dla konta 101-0 za okres od dnia 19 do 31 marca 2016 r.

Raport zawiera 6 pozycji. Stan poczatkowy gotowki wynosit -1840,17zt. Przychody -
730,162zL Rozchody — 2570,33zt. stan kasy po zamknieciu raportu kasowego wynosit -0,00zt,
Nie wypemlione rubryki dotyczace pozycji .Ksiggowano” Do raportu dolgczony jest
dokument ksiegowy dotyczacy dekretacji raportu kasowego RK8/2016.

Poddano sprawdzeniu zatgczona do raportu kasowego fakture wystawiong przez OBI Market
Kielce ul. Zagnanska 67. Zakupiono miare z wiokna szklanego na kwote 37,99 zt brutto.
Zaptacono gotéwka. Na odwrotnej stronie zapisano ,,Gotoéwke otrzymatem dnia 22.01.2016 r
podpis nieczytelny. Brak wystawionego obowiazujacego w jednostce dowodu ksiggowego
KW — kasa wyplaci, w ktérym bytby zapis osoby otrzymujacej gotowke. Brak mozliwosci
stwierdzenia, czy jest to zakup dokonany z otrzymanej zaliczki, poniewaz nie jest dotaczone
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rozliczenie zaliczki. Brak takze pelnego opisu stwierdzajacego dlaczego zostata dokonana

wyplata gotowki osobie nieznanej (brak zapisu jej imienia i nazwiska).

Podobne uwagi dotycza faktury: Faktura VAT 23/2/2016 wystawiona przez sprzedawce

AUTO-Blysk SP. z 0.0 z dnia 2016-01-13 oraz Faktura Nr 2020160317011151 wystawiona

przez OBI Market Kielce ul. Zagnanska 67.

Nadmienia si¢, ze w jednostce ustalono sposéb pobrania zaliczki na dokonywania zakupow

1 rozliczanie z pobranej zaliczki ( przyjeto druki wniosek o zaliczke oraz rozliczenie zaliczki).

Instrukcja kasowa zawiera opisy nastepujacych tematow:

e podstawa prawna,

o stownik okreslen uzytych w instrukcji,

e ochrona warto$ci pienieznych,

o przejecie przekazanie kasy,

e transport wartosci pienieznych,

o gospodarka kasowa,

o dowody kasowe,

e wykaz 0séb upowaznionych do dysponowania warto$ciami pienieznymi i zatwierdzania
dowodow kasowych,

Do instrukeji  kasowej wprowadzone] Zarzadzeniem Nr 24/2014 Dyrektora Zespotu

Swietokrzyskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach z dnia 20 kwietnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej. wprowadzono zmiany

Zarzadzeniem nr 2/2012; 2-2/2016; 2-1/2016 w §6 i w wykazie oséb upowaznionych do

podpisywania i zatwierdzania dokumentéw finansowo ksiggowych Inwentaryzacja kasy.

W polityce rachunkowosci zapisano na temat inwentaryzacji kasy jedno zdanie ,,Corocznej

inwentaryzacji podlegaja srodki pieni¢zne wg warto$ci nominalne;j.”

W instrukcji inwentarzowej zamieszczony jest wzor protokolu z inwentaryzacji gotéwki

w kasie jako zalacznik nr 4 do instrukcji inwentaryzacyjnej. Inwentaryzacje Kkasy

przeprowadzono w dniu 30 grudnia 2016 roku. Na te okoliczno$¢ sporzadzono protokét

z przeprowadzonej inwentaryzacji stanu gotowki w kasie oraz drukow scistego zarachowania

w Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych na dzien 30 grudnia

2016 roku.

Jednostka prowadzita raporty kasowe dla wydatkow biezacych do dnia 31.03.2016 roku. (co

wykazuje ewidencja ksiggowa na koncie 100-0 ,.$rodki pieni¢zne przeznaczone na wydatki

biezace” .



Nie prowadzita raportow dla srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych, konto
101-1 ,.$rodki pienigzne na wydatki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Konto to
nie wystepuje rowniez w Zestawieniu obrotow i sald za 2016 rok.

Ewidencj¢ obrotu gotéwkowego stosowano w jednostce do 31.03.2016 roku. Po tej dacie
brak prowadzenia ewidencji obrotu gotéwkowego na raportach kasowych. Brak zapisu
w obowigzujacych normach wewnetrznych dotyczacego likwidacji ( zaprzestania)
prowadzenia obrotu gotéwkowego.

Przykfady ewidencji obrotu gotowkowego podany ponizej.

Bankowy dowodd wplaty ING Bank Slaski Spotka akeyjna  -potwierdzenie dla klienta.
Odbiorcg jest KIELCE MIASTO NA PRAWACH POWIATU Rynek 1, 25-303 Kielce.
Wplata gotdwkowa na rachunek bankowy w PLN o numerze 94 1050 1461 1000 0023 5322
5994 prowadzony w ING Banku Slaskim S.A. kwota 121,50 PLN. Tytulem rejestracji
pojazdu Zespotu Swietokrzyskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach. Osobg skladajaca
zlecenie to DD RGN X clcc. Na dowodzie tym widnieje nieczytelny
podpis osoby skladajacej zlecenie. Pojazd rejestrowany o numerze rejestracyjnym TK (D
Na stronie tytulowej odcisnieta jest pieczgtka Zaptacono przelewem dnia 05.07.2016 r. WB
77/2016 podpis nieczytelny.

W opisie na odwrotnej stronie dowodu zapisano ,,Oplata za rejestracje przyczepy Niewiadéw
ne VIN SWN B 750T0G00b64 nr rej. TK EInia 04.07.2016 r. Prosze o zwrot na
rachunek bankowy. Podpis nieczytelny. Zachodzi pytanie kto byt wlascicielem gotowki
zaptaconej w banku. Brak takiego zapisu. Kto wydal dyspozycje dotyczaca przekazania
Srodkéw pienigznych jednostki na rachunek bankowy i jakiego rachunku ma by¢ dokonana
wplata?. Dokonano sprawdzenia wyciagu bankowego nr 77/2016 z dnia 5.07.2016r.,
1 stwierdzono, ze kwota -121,50 zf zostata przelana na konto bankowe Pana Regigigp DGl
Kielce GEIIIEEEEED o v2sze dziatania zostaly zatwierdzone do wyplaty.

Faktura VAT NR: 382256 z dnia 03/06/2016 Sprzedawca; Kielce Tesko Polska sp. z 0.0 30-
347 Krakow ul. Kapelanka 56 Hipermarket Kielce ul. Swigtokrzyska 20 25-406 Kielce.
Nabyweca: Zespolu Swigtokrzyskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach.

Wykazany zakup PILKA FLA POLSKA 5,A szt. 1 warto$é brutto 19,99 1 PILKA SIATK
KAPPA”A szt. 1 wartos¢ brutto 34,99 brutto. Razem wartos¢ brutto 54,98 zt. Zaptacono;
54,98 Stownie Pigédziesiat cztery zltote dziewiecdziesigt osiem groszy.

Pod trescig faktury odcis$niety zapis Zaptacono przelewem z dnia 07.06.2016 r. WB Nr

162/2016 podpis nieczytelny.
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Na odwrotnej stronie faktury widnieje zapis o tresci: ,, Zakupiono pitki do wykonywania przez
grupy szkolne w czasie wolnym podczas warsztatow edukacyjnych w Niwach Daleszyckich.
03.06.2016 podpis nieczytelny. Zachodzi pytanie kto byl whascicielem gotowki zaplaconej
Sprzedajacemu. Brak takiego zapisu. Kto wydat dyspozycje dotyczaca zakupu . Jaka gotowka
ma by¢ zwrdcona i na jaki rachunek bankowy naleznosci. Kto moze dysponowaé wydatkiem
srodkéw pienigznych w jednostce (w podpisic Pqgiiip B4ED. Jakiego rachunku dotyczy ta
dyspozycja. Dokonano sprawdzenia wyciagu bankowego nr 62/2016 z dnia 07.07.2016r.,
i stwierdzono, ze kwota -54,98z1 zostata przelana na konto Pani PGNP B GEDGEED
@ Kiclcach. Transakcja zostata zatwierdzona do wyplaty.

Podobny sposob dokonywania dokumentowania wydatkow, gdzie wystepuja platnosci
gotowka stosowany jest w poddanych sprawdzonej probie — w fakturach wystawionych przez
Hurtownie Ksigzek 1 Artykuléw Papierniczych Kamil Malec Kielce ul. Zniwna 6 Faktura
F/06/16/000410 i BTS TOMASZ SLIWINSKI ul Zniwna 8 Kielce Faktura nr 10703/1/16
z dnia 14.06.2016 1.

Instrukcja kasowa nie zawiera zapisow regulujacych nastepujgce zdarzenia

1. okreslenie warunkéw pomieszczenia kasowego,

2. charakterystyke wyposazenia kasy,

3. zasady wejscia do kasy,

4. zasady przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego,

5. nie zostal opisany sposob poprawiania bledéw w dowodach kasowych,

6. przechowywanie i ewidencja depozytéw przechowywanych w kasie,

sposob postepowania z nieuzasadniong nadwyzka gotowki w kasie (superata).

Ksigzka drukéw Scislego zarachowania.

W jednostce prowadzona jest ksigzka drukow Scistego zarachowania zalozona 3 kwietnia
2000 roku. Zgodnie z zapisem na ostatniej stronie ksiazka zawiera 50 stron ponumerowanych.
Kielce dnia 03 kwietnia 2000 r w podpisie glowny ksiggowy Jadwiga Staby i Dyrektor mgr
inz. Wojciech Scisto. Strona opatrzona odciénieta pieczecia podhuzng o treéci: , Zarzgd
Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych 25-955 Kielce al. LX Wiekow
Kielc tel/fax (041) 342-11-48, 28-400 Pinczow ul. 7 Zrédel 8 tel/fax (041) 35-735-61". Ta
ksigzka prowadzona jest dalej przez nowa wojewodzka jednostke samorzadows - Zespot
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach.

W ksigzce brak zapisu dokfadnej daty kiedy nastapilo zakonczenie ewidencji drukéw
prowadzonej przez poprzednia jednostke 1 od kiedy prowadzona jest ewidencja przez Zespot

Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach. Brak zapisu
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giownego ksiggowego i dyrektora jednostki dokumentujacego od kiedy poszczegolne rodzaje
drukéw i od ktérego numeru sa gromadzone i wydawane przez kontrolowang jednostke.
Dokonano sprawdzenia ewidencji drukéw $cislego zarachowania i stwierdzono:
Na stronie 39 gdzie w kolumnie o nr 4 ewidencja ,seria i numery drukéow” dokonuje sie
ewidencji kart drogowych. Wpisane sa tam numery zaewidencjonowanych kart drogowych.
Przykladowo w wierszu Lp 76 wpisane dwa numery 0221900 i 0221801. W kolumnie
-rozchod” wpisano liczbe 1, w kolumnie stan wpisano liczbe 1. Z wyjasnien zlozonych ustnie
przez  pracownika prowadzgcego ksiege drukow scistego zarachowania wynika, zZe
ewidencjonuje si¢ karty drogowe w pakietach zawierajgcych 100 sztuk kart ( jako 1 pakiet).
W kolumnach dotyczacych ilosci (przychéd, rozchéd i stan) wpisane liczby oznaczajg
ewidencj¢ ilosci bloczkéw. Taki sposéb prowadzenia ewidencji nie spelnia wymogow
prawidtowego zapisu odzwierciedlajgcego faktyczny stan iloéci  drukéw Scistego
zarachowania na stanie i w obiegu. Zapis w kolumnie ,.4” tylko dwoch numerow dowodzi, ze
tylko wykazano dwie karty. Zapis pakietu 100 kart drogowych winien przyktadowo by¢
zapisany , numer pierwszej karty drogowej do numer ostatniej karty drogowej”
w zaewidencjonowanym pakiecie.
Zarzqdzenie Nr 22/2010 Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidziariskich Parkéw
Krajobrazowych w Kielcach z dnia 05.05.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcyi
ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania.

Dokumentacja dowodowa od strony 1 do stronyl43.
2.2 Obrét bezgotowkowy
Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotéwkowego prowadzonego przez Getin Noble

Bank S.A° Warszawa ul. Domaniewska 39b dla Zespolu Swiqtokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych z siedziba w Kielcach

L. Wyszezegblnienie zadania - czynno$ci | Opis dokumentujacy wykonanie oraz
p podanie nazwy dokumentacji
regulujacej wykonanie zadania
cZzynnosci.
1. | Kiedy zostata zawarta umowa rachunku 26.08.2011
bankowego?

2. | Kto w imieniu Z8 i NPK zawarl umowe | Dyrektor ZSINPK — Tomasz Hatatkiewicz
rachunku bankowego?

3. | Czy byla dokonywana zmiana oséb
upowaznionych do dokonywania
dyspozycji srodkami pienieznymi na
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rachunku bankowym oraz zmiana
wzoréw podpiséw tych osob?

TAK

Jakie rachunki zostaty utworzone i
prowadzone przez bank (rodzaj rachunku,
waluta, nr rachunku bankowego, rachunek
otwarty na czas ....., przeznaczenie
rachunku w przypadku rachunku
pomocniczego?

- r-k biezacy w PLN:
8§8156000132536243869840001 — otwarty
na czas okreslony,

- r-k pomocniczy ZFSS w PLN:
61156000132536243869840002 - otwarty
na czas okreslony,

- 1-k pomocniczy ,,Sumy na zlecenia” w
PLN: 34156000132536243869840003 -
otwarty na czas okreslony,

- R-k pomocniczy ,,LIFE+ Ochrona
cennych siedlisk przyrodniczych na
Ponidziu” w EUR:
58156000132243869840000005 - otwarty
na czas okreslony,

- R-k pomocniczy ,,LIFE+ Ochrona
cennych siedlisk przyrodniczych na
Ponidziu” w PLN”.:
85156000132243869840000004 - otwarty
na czas okreslony,

Czy posiadacz rachunku w trakcie
obowigzywania umowy sktadat wnioski o
otwarcie kolejnych rachunkdw
rozliczeniowych i czy otrzymat pisemne
potwierdzenie numerdw otwartych
rachunkow rozliczeniowych oraz
wysokosci stopy oprocentowana srodkow
pienieznych na rachunkach w dniu ich
otwarcia?

TAK wnioski o otwarcie kolejnych
rachunkéw byly sktadane.

TAK pisemne potwierdzenie numerdow
otwartych rachunkow zostalo sporzadzone
w formie ,,aneksu do umowy” dniu
otwarcia rachunku. Stopy oprocentowania
nowo otwartych rachunkow zgodne z
zapisami umowy gtéwnej z bankiem.

Czy byly skladane deklaracje wniesienia
lokat terminowych, jezeli tak to czy

. : NIE
Posiadacz rachunku otrzymat pisemne
potwierdzenie przez Bank otwarcia
lokaty terminowej?

Czy w przypadku oprocentowania
rachunku rozliczeniowego wyzszego od

0%, byly naliczane odsetki w walucie
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rachunku od dnia powstania salda lub
jego zmiany do dnia poprzedzajacego
zmiang lub likwidacje salda?

Czy w przypadku jezeli srodki pieniezne
byty zgromadzone na rachunku lokat
terminowych naliczano odsetki od
$rodkdw pienieznych poczynajac od dnia
wplywu tych srodkéw na rachunek lokaty
do dnia upltywu czasu umownego lub dnia
poprzedzajacego likwidacje lokaty, czy
zostaly dopisane do rachunku zgodnie ze
ztozong przez Posiadacza rachunku

dyspozycja?

Nie dotyczy

- Czy Bank w czasie trwania umowy
dokonat zmiany wysokosci
oprocentowania $rodkow pienieznych
zgromadzonych na rachunkach
bankowych rozliczeniowych oraz
rachunkach lokat terminowych bez
koniecznosci wypowiadania umowy?

- Jezeli tak to jak zostala podana
wiadomos$¢ o obowigzujacej
wysokosci stopy procentowej?

TAK

Informacja o aktualnym oprocentowaniu
podawana byta na wyciggu bankowym.

10.

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia gotdwkowe na podstawie
jakiej dokumentacji:

1

czek gotowkowy,

TAK

karty ptatnicze] wydanej do rachunku
rozliczeniowego,

NIE

1

dyspozycji wplaty/wyplaty

TAK

- inne (wymieni¢ jakie)

NIE

11

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotéwkowe na podstawie
jakiej dokumentaciji:

- czeku rozrachunkowego,

NIE

- polecenia przelewu,

TAK

- polecenia zaplaty,

NIE

- karty platniczej wydanej do rachunku
rozliczeniowego.

NIE




- inne (wymienié jakie)

NIE

12.

Czy czynnosci zwiazane z prowadzeniem
rachunku bankowego, nie realizowane w
systemie elektronicznym beda
wykonywane przez Bank i w jakim
miejscu.

TAK, w placéwee Banku w Kielcach przy
ul. Zagorskiej 18B

13.

Czy wystapily odmowy wykonania
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to w
Jakim przypadku?

NIE

14.

Czy wystapity przypadki
niezrealizowania przez Bank w ustalonym
terminie otrzymanej od Posiadacza
rachunku dyspozycji ?

NIE

19.

Czy za czynnosci bankowe zwiazane z
prowadzeniem rachunk6w bankowych
Bank pobiera prowizje i optaty ?

NIE

16.

Czy wystapily w okresie trwania umowy
zmiany wysokosci lub wprowadzenie
nowych prowizji 1 optat, jezeli tak to
jakie?

NIE

L%

Jak nastepowato przekazywanie
informacji 0 zmianach stanu rachunku
bankowego 1 ustalenie salda ustalone
pomiedzy Bankiem a posiadaczem
rachunku?

Za pomoca wyciagdéw bankowych.

18.

Czas na jaki zostala zawarta umowa ?

Czas okreslony od 26.08.2011 roku na
okres 5 lat

19.

Sposdb wypowiedzenia umowy rachunku
bankowego.

- za obopodlna zgoda stron w trybie
porozumienia stron w dowolnym terminie,

- rozwigzanie przez posiadacza rachunku
za 3 miesigcznym wypowiedzeniem,

- odstapienie od umowy przez posiadacza
w term. 30 dni od powzigcia wiadomosci o
okoliczno$ciach powodujacych, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym;

- rozwigzanie przez Bank za 3
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miesigcznym wypowiedzeniem jezeli do
Banku wplyna co najmniej 3 dyspozycje
wystawione przez Posiadacza rachunku
przekraczajgce stan wolnych srodkéw oraz
gdy rachunek nie wykazuje obrotow przez
okres 3 miesiecy;

20.

Jezeli umowa zostata wypowiedziana
opisa¢ z podaniem dokumentéw na
podstawie, ktorych dokonano
rozwigzania umowy.

NIE

2L

Czy wystapity sprawy sporne wynikajace
Z zawarte] umowy?

NIE

22

Czy okresie od dnia 01 stycznia 2016r.
jednostka gromadzita srodki pieniezne w
innych bankach badz podobnych
instytucjach (jezeli tak wymienic¢ w
jakich)?

NIE

Jak prowadzona jest ewidencja
oprocentowania dla zgromadzonych na
rachunku $rodkéw pienieznych

- r-k biezacy w PLN:
88156000132536243869840001 —
skapitalizowne odsetki odprowadzane sa
przez bank bezpodrednio na r-k bankowy
Urzgdu Marszatkowskiego,

- r-k pomocniczy ZFSS w PLN:
61156000132536243869840002 -
skapitalizowane odsetki ewidencjonowane
sg na koncie 851-02 , Zwiekszenie
funduszu — dopisane odsetki od $rodkéw
na r-k ZF$S”,

- r-k pomocniczy ,,Sumy na zlecenia” w
PLN: 34156000132536243869840003 -
skapitalizowne odsetki odprowadzane sa
przez bank bezposrednio na r-k bankowy
Urzedu Marszatkowskiego,

3

- R-k pomocniczy ,,LIFE+ Ochrona
cennych siedlisk przyrodniczych na
Ponidziu” w EUR:
58156000132243869840000005 — srodki
na r-ku bankowym nie podlegajg
oprocentowaniu,

- R-k pomocniczy ,,LIFE+ Ochrona
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cennych siedlisk przyrodniczych na
Ponidziu” w PLN”.:
85156000132243869840000004 —
skapitalizowane odsetki ewidencjonowane
sa na koncie 221-0920 ,,Pozostate odsetki
(lokaty)” 1 odprowadzane jako dochdéd na
r-k bankowy Urzgdu Marszatkowskiego.

24

Sporzadzil/a:

Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotéwkowego prowadzonego przez Powszechna
Kas¢ OszczednoSci Bankiem Polskim S.A z siedziba w Warszawie ul. Pulawska 15. dla
Zespolu Swietokrzyskich i nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych z siedziba
w Kielcach

L.

Wyszczegolnienie zadania - czynnosci

Opis dokumentujgcy wykonanie oraz

p podanie nazwy dokumentacji regulujgcej
wykonanie zadania czynnoéci.
1. | Kiedy zostata zawarta umowa rachunku | 22.08.2016r
bankowego?
2. | Kto w imieniu ZSiNPK zawart umowe Dyrektor ZSiNPK — Tomasz Halatkiewicz
rachunku bankowego?
3. | Czy byla dokonywana zmiana osob
upowaznionych do dokonywania NIE
dyspozycji srodkami pienieznymi na B
rachunku bankowym oraz zmiana
wzorow podpisow tych oséb?
4. | Jakie rachunki zostaty utworzone i - r-k biezgcy w PLN:

prowadzone przez bank (rodzaj
rachunku, waluta, nr rachunku
bankowego, rachunek otwarty na czas
..... , przeznaczenie rachunku w
przypadku rachunku pomocniczego?

14102026290000930203428414 — otwarty
na czas okreslony,

- r-k pomocniczy ZFSS w PLN:
19102026290000910203428422 - otwarty
na czas okreslony,

- r-k pomocniczy ,,Wadia” w PLN:
94102026290000910203428430 - otwarty
na czas okreslony,

- R-k pomocniczy ,,LIFE+ Ochrona cennych
stedlisk przyrodniczych na Ponidziu” w
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PLN: 66102026290000930203428448 -
otwarty na czas okreslony,

- R-k pomocniczy ,,LIFE+ Ochrona cennych
siedlisk przyrodniczych na Ponidziu™ w
EUR: 25102026290000950203460516 -
otwarty na czas okreslony,

wn

Czy posiadacz rachunku w trakcie
obowiazywania umowy skladal wnioski
o otwarcie kolejnych rachunkdéw
rozliczeniowych i czy otrzymat pisemne
potwierdzenie numerdéw otwartych
rachunkdéw rozliczeniowych oraz
wysokosci stopy oprocentowana
srodkow pieni¢znych na rachunkach w
dniu ich otwarcia?

TAK

Informacja o aktualnym oprocentowaniu
podawana byta na wyciagu bankowym.

Czy byty skladane deklaracje wniesienia
lokat terminowych, jezeli tak to czy
Posiadacz rachunku otrzymat pisemne
potwierdzenie przez Bank otwarcia
lokaty terminowe;j?

NIE

Czy w przypadku oprocentowania
rachunku rozliczeniowego wyzszego od
0%, byty naliczane odsetki w walucie
rachunku od dnia powstania salda lub
jego zmiany do dnia poprzedzajgcego
zmiang lub likwidacje salda?

TAK

Czy w przypadku jezeli $rodki pieniezne
byly zgromadzone na rachunku lokat
terminowych naliczano odsetki od
srodkéw pienigznych poczynajac od dnia
wplywu tych srodkéw na rachunek
lokaty do dnia uptywu czasu umownego
lub dnia poprzedzajacego likwidacje
lokaty, czy zostaly dopisane do rachunku
zgodnie ze ztozona przez Posiadacza
rachunku dyspozycjg?

NIE
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Czy Bank w czasie trwania umowy
dokonat zmiany wysokosci
oprocentowania srodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach
bankowych rozliczeniowych oraz
rachunkach lokat terminowych bez
koniecznosci wypowiadania umowy?
Jezeli tak to jak zostata podana
wiadomo$¢ o obowigzujgcej wysokosci
stopy procentowej?

TAK

1.

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia gotdwkowe na podstawie
jakiej dokumentacji:

czek gotowkowy,

NIE

- karty ptatniczej wydanej do
rachunku rozliczeniowego,

NIE

- dyspozycji wplaty/wyplaty

NIE

- inne (wymienic jakie)

NIE

11,

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotowkowe na podstawie
jakiej dokumentaciji:

- czeku rozrachunkowego,

NIE

- polecenia przelewu,

TAK

- polecenia zaplaty,

NIE

- karty platniczej wydanej do
rachunku rozliczeniowego.

NIE

- inne (wymieni¢ jakie)

NIE

Czy czynnosci zwiazane z prowadzeniem
rachunku bankowego, nie realizowane w
systemie elektronicznym begdg
wykonywane przez Bank i w jakim
miejscu.

TAK, w Oddziale 1 Banku PKO BP w
Kielcach, ul. Sienkiewicza 33/35

13.

Czy wystapily odmowy wykonania
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to w
jakim przypadku?

NIE
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14,

Czy wystapily przypadki
niezrealizowania przez Bank w
ustalonym terminie otrzymanej od
Posiadacza rachunku dyspozycji ?

NIE

15.

Czy za czynnosci bankowe zwiazane z
prowadzeniem rachunkéw bankowych
Bank pobiera prowizje i oplaty ?

NIE

16.

Czy wystapity w okresie trwania umowy
zmiany wysokosei lub wprowadzenie
nowych prowizji i optat, jezeli tak to
jakie?

NIE

17.

Jak nastgpowalo przekazywanie
informacji o zmianach stanu rachunku
bankowego i ustalenie salda ustalone
pomigdzy Bankiem a posiadaczem
rachunku?

W wyciagach bankowych

18.

Czas na jaki zostala zawarta umowa ?

Na czas okreslony do 23.08.2021r

19.

Spos6b wypowiedzenia umowy rachunku
bankowego.

1.

wypowiedzenie przez
Zamawiajacego w formie pisemnej z
6-miesigcznym okresem
wypowiedzenia w sytuacji:

a)

b)
¢)

d)

wystapienia istotnych
okolicznosci powodujacych, ze
wykonanie niniejszej Umowy
nie lezy w interesie publicznym,
ogloszenie upadtosei Banku,
wydania nakazu zajecia majatku
Banku,

przerwania realizacji
postanowien przedmiotowej
umowy z Bankiem

wypowiedzenie przez Bank w
formie pisemnej z 6-miesiecznym
okresem wypowiedzenia w sytuacji:

a)

przedtozenia przez
Zamawiajgcego dokumentow
fatszywych lub
potwierdzajacych nieprawde,

b) razace naruszenie przez

20



Zamawiajgcego postanowien
Umowy lub Regulaminu
Wykonawcy,

20.

Jezeli umowa zostata wypowiedziana
opisa¢ z podaniem dokumentow na
podstawie, ktorych dokonano
rozwiazania umowy.

NIE

21.

Czy wystapity sprawy sporne wynikajace
z zawartej umowy?

NIE

22,

Czy okresie od dnia 01 stycznia 2016r.
Jednostka gromadzita $rodki pienigzne w
innych bankach badz podobnych
instytucjach (jezeli tak wymienié¢ w
jakich)?

NIE

Jak prowadzona jest ewidencja
oprocentowania dla zgromadzonych na
rachunku srodkéw pienieznych

- r-k biezacy w PLN:
14102026290000930203428414 —
skapitalizowane odsetki odprowadzane sa
przez bank bezposrednio na r-k bankowy
Urzgdu Marszatkowskiego,

- r-k pomocniczy ZFSS w PLN:
19102026290000910203428422 —
skapitalizowane odsetki ewidencjonowane
sq na koncie 851-02 ,,Zwigkszenie funduszu
— dopisane odsetki od srodkéw na r-ku
ZFSS”,

- r-k pomocniczy ,,Wadia” w PLN:
94102026290000910203428430 —
skapitalizowane odsetki zwracane sg wraz z
wadium (odsetki od kwoty wadium)
wplacajacemu lub odprowadzene na r-k
Urzgdu Marszatkowskiego,

- R-k pomocniczy ,,LIFE+ Ochrona cennych
siedlisk przyrodniczych na Ponidziu™ w
PLN: 66102026290000930203428448 —
skapitalizowane odsetki ewidencjonowane
sg na koncie 221-0920 ,,Pozostale odsetk:
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Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
wykazuje po stronie ,,Ma”
Konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
Konto 222 ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych,
Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publiczno — prawne”,
po stronie ,,Ma”
Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
po stronie ,,Ma”
Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”,
Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”,
Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.

Razem

kwote 4 759,21

kwote 0,00
kwote 0,00
kwotg 0,00
kwote 0,00

kwote 20 486,40

kwote 94 050,70

kwote 0,00

kwote 0,00
kwote 0,00
119 116,31

Powyzsze kwoty stanowig zobowigzania jednostki w stosunku do wierzycieli. Szczegotowa

informacja zobowigzan przedstawiono w ponizszej tabeli.

Stan zobowigzan i realizacja ich platnoSci na dzien 31 grudnia 2016 roku dla konta 201

»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

L.p | Nazwa wierzyciela | Nr dowodu ksiggowego. Nr dowodu platnosci (WB).
Termin platnosci. Termin dokonania zaplaty.
Kwota. Kwota.

1 T-Mobile Polska S.A F-ra 517473291216 WB 2/2017
04.01.2017r 13.01.2017r
668,98 668,98
2 MPEC sp. z 0. 0 F-ra 6614/2016 WB 2/2017
18.01.2017r 13.01.2017r
2901,44 2901,44
3 Wojewodzki F-ra FAP/1339/2016 WB 2/2017
Osrodek Medycyny 12.01.2017x 13.01.2017r
Pracy w Kielcach 298,00 298,00
4 PGE Dystrybucja F-ra 16/1701/00001009 WB 3/2017
S.A 13.02.2017r 20.01.2017r
599.53 599,53
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3 Voice Net Sp. zo.o F-ra FV 00994/01/2017 WB 2/2017r
18.01.2017r 13.01.2017r
291,26 291,26

Razem 4759,21 zt

Stan zobowigzan i realizacja ich platnoSci na dzien 31 grudnia 2016 roku

dla konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne”,

L.p | Nazwa wierzyciela | Nr dowodu ksiegowego. Nr dowodu platnosci (WB).
Termin platnosci. Termin dokonania zaplaty.
Kwota. Kwota.

I ZUS 51 PK 397/2016 WB 8/2017
(pracodawca) 05.02.2017r 31.01.2017r
dzialaln. podst. 12 682,84 12682.84

2 | ZUS 51 PK 396/2016 WB 7/2017
(pracodawca) proj. 31.01.2017r
LIFE(1al50) - DWR wyptlacona w m-cu 234934

01/2017 term. do WB 21/2017
05.02.2017r
- DWR wyplacona w m-cu
03/2017 term. do
05.04.2017r
6008,13 31.03.2017r
850,45

3 ZUS 53 PK 397/2016 WB 8/2017
(pracodawca) 05.02.2017r 31.01.2017r
dziataln. podst. 1361,01 1361,01

4 Z1I8 53 PK 396/2016 WB 7/2017
(pracodawca) proj. 31012017
LIFE(1al50) - DWR wyplacona w m-cu 312,58

01/2017 term. do WB 21/2017
05.02.2017r
- DWR wyptlacona w m-cu
03/2017 term. do
05.04.2017r
23
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434,42

31.03.2017r

121,84

Razem

20 486,40

Stan zobowigzan i realizacja ich platno$ci na dzien 31 grudnia 2016 roku

dla konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”.

L.p | Nazwa Nr dowodu Nr dowodu platnosci (WB). | Uwagi.

wierzyciela ksiegowego. | Termin dokonania zaplaty.
Termin Kwota.
platnosci.
Kwota.

1 DWR PK 397/2016 WB 7/2017 | WB 8/2017 | - wyn. DWR netto
dziatalnosé 31.03.2017r 30.01.2017r | 31.01.2017r | 51699,17 zt
podstawowa. 74 168,70 | Netto 51699,17 | 22469,53 - podatek. dochod.

6541,00 zt
- ski. spot.
pracownika
10168,50 zt
- skl.  zdrowotne
5760,03 zt
2 | DWR projekt | PK 396/2016 WB 6/2017 | WB 7/2017 | - wyn. DWR netto
LIFE (1a150) 30.01.2017r | 31.01.2017r | 11940,95 zt
31.03.2017r | Netto 11940,95 | 5195,15 - podatek. dochod.
1515 zt
- ski. spot.
pracownika 2349,34
zt
- skb.  zdrowotne
1330,81 zt
19882,00 WB 19/2017 | WB - wyn. DWR netto
212017 3485,23 zt
27.03.2017r | 31.03.2017 podatek.
Netto 3485,23 | 1488,07 dochodow. 420,00
zt
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- skt. spot.
pracownika 681,84
zt

- skb.  zdrowotne
386,23 zt

Razem

94 050,70

Dokumentacja dowodowa od stronyl66 do strony219.

4.  Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (1.Dz.U.2016, poz.1015 z pdézn. zm.), jednostki

budzetowe sporzadzaja nastgpujace sprawozdania:

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

samorzadowej jednostki budzetowej,

- Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzadowe] jednostki budzetowe;.

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych

za [, I, IIT, IV kwartal 2016 .,

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dhuznych

oraz porgczen i gwarancji za I, II, ITI, IV kwartat 2016 r.,

Plan wydatkéw budzetowych w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych w Kielcach w 2016 roku.

Dziat 925- Ogrody botaniczne i zoologiczne oraz naturalne obszary chronionej przyrody.

Rozdziat 92502 - Parki krajobrazowe.

Symbol Nazwa Plan na Plan n Wykonanie
paragrafu | paragrafu poczatek Koniec
roku 2016 roku 2016
3020 Wydatki osobowe niezaliczone 41 000,00 45 000,00 44 996,46
do wynagrodzen
4010 Wynagrodzenia osobowe 1039 110,00 1034 110,00 1033 738,65
pracownikow
4017 Wynagrodzenia osobowe platne 87 691,00 107 463,90 103 779,22
LE
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4019 Wynqgrodzenia osobowe platne 173 402,00 178 055,41 167 858,23
NFOSiGW
4040 Dodatkowe wynagrodzenie 74 405,00 70 913,70 70 913,70
roczne
4049 Dodatkowe \fvynagrodzenie 19 §82.00 19 882,00 14 585,70
roczne NFOSiGW
4110 Sktadki ZUS 164 300,00 185 241,30 184 779,71
4117 Sktadki ZUS ptatnos¢ UE 14 995,00 18 367,88 17 175,17
4119 Sktadki ZUS NFOSiGW | j.s.t 33 052,00 34 562,76 32 307,17
4120 Fundusz Pracy 16 976,00 19 526,00 19 421,04
4127 Fundusz Pracy platnos¢ UE 2 148,00 2 631,43 2018.73
4129 Fundusz Pracy NFOSiGW j.st 4 614,00 4 811,43 3 855,50
4170 Wynagrodzenia bezosbowe 53 000,00 63 340,00 63 340,00
4177 Wynagrodzenia bezosbowe UE 90 000,00 142 561,00 28 246,33
4179 Wynf}grodzenia bezosbowe 85 235,00 156 310,42 66 817,56
NFOSiGW j.s.t
4190 Nagrody konkursowe 15 000,00 61 320,00 60 532,82
4210 Materiaty 100 487,00 107 187,00 104 224,67
4217 Materiaty platnos¢ UE 43 710,00 234 547,97 206 402,07
4219 Materiaty NFOSIGW j.s.t 145 824,00 233 024,22 9 722,90
4260 Energia 40 000,00 40 000,00 38 860,72
4267 Energia platnosé¢ UE 0,00 1 620,46 0,00
4270 Ustugi remontowe 75 0000,00 75 000,00 74 571,14
4280 Ustugi Zdrowotne 3 500,00 3 500,00 3124,35
4300 Ustugi pozostale 110 400,00 335 159,34 313 149,54
4307 Ustugi pozostate ptatnos¢ UE 29 681,00 86 626,66 51357,27
4309 Ushigi pozostate NFOSiGW 180 924,00 468 363,65 355 852,67
j.s.t
4360 Optaty z tytuhu ustug 17 000,00 18 900,00 17 813,01
telekomunikacyjnych
4367 Optaty z tytutu ustug 0,00 8 320,76 8172,94
telekomunikacyjnych ptamosé
UE
4369 Oplaty z tytutu ustug 5434,00 5 434,00 0,00

telekomunikacyjnych




NFOSIGW j.s.t

4390 Ekspertyzy ,analizy , opinie 5000,00 5 000,00 221,40
4400 Optaty za administrowanie , 9 000,00 9 300,00 919921
czynsze za budynki i lokale,
4410 Podroéze krajowe 2 000,00 2 000,00 1 162,80
4417 Podroze krajowe UE 960,00 2 557,50 1 247,13
4420 Podréze zagraniczne 1 000,00 1 900,00 1 518,33
4427 Podroze zagraniczne UE 0,00 13 372,00 0,00
4430 Roézne sktadki i optaty 12 300,00 15 300,00 14 092,28
4437 Roézne skiadki i oplaty UE 7 300,00 12 832,00 6471,12
4440 Odpis na ZFSS 23 702,00 24 843,14 24 843,14
4447 Odpis na ZFSS UE 0,00 6 198,94 592545
4480 Podatek od nieruchomosci 11250,00 11 250,00 10 720,00
4520 Podatki i optaty 1 800,00 1 817,95 1 817,95
4700 Szklenia 5 000,00 5 000,00 4730,00
6057 Wydatki inwestycyjne 0,00 220 330,00 476765
6059 Wydatki in 0,00 83 881,77 2131,42
6060 Inwestycje - zakupy 140 000,00 150 000,00 148 238,40
6067 Inwestycje — zakupy UE 0,00 66 883,55 14 387,09
Razem 2 901 082,00 4394 248,14 | 3 349 090,64

Plan dochodéw budzetowych w Zespole Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach w 2016 roku.

Dziat 925- Ogrody botaniczne i zoologiczne oraz naturalne obszary chronionej przyrody.

Rozdzial 92502 - Parki krajobrazowe.

Symbol Nazwa paragrafu | Plan na Plan na Wykonanie
paragrafu poczatek roku | koniec
2016 roku 2016
0870 Wplyw ze 0,00 1 150,00
sprzedazy
sktadnikow
majatkowych
0920 Pozostate odsetki 0,00 2612.35
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0970 Wplyw z réznych 0,00 193 736,43 242 280,86
dochoddéw

Razem 0,00 193 736,43 246 043,22

Terminy przekazywania sprawozdan w zakresie budzetédw jednostek  samorzadu

terytorialnego zawarte w Zalaczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. ustalone dla jednostek budzetowych przedstawiaja si¢ nastepujaco:
- termin zloZenia sprawozdan miesiecznych Rb-27S i Rb-28S: nie pozniej niz 10 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego,

- termin zlozenia sprawozdan rocznych Rb-27S i Rb-28S: nie pozniej niz 1 lutego po uplywie
okresu sprawozdawczego.
Jednostka zlozyta roczne sprawozdania Rb-27S i Rb-28S w dniu 31.04.2017 roku
w Departamencie Budzetu i Finanséw. Do sprawozdania Rb- 28S zostata wniesiona korekta
w dniu 05.04.2017 rok. Zawarta poprawka wystapila w paragrafie 4119 réznica 3 grosze.
Sprawozdania powyzsze zostaly podpisane przez  Zastepce Dyrektora Zespotu

Swie;tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych Krystyng Wojcik-Daniluk.

Z przepis6w par. 4 ust.3 pkt b. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2016r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz U 2016 poz. 1015j.t z pdzn. zm.) wynika
wprost, iz sprawozdanie sporzadza kierownik jednostki. Przepis ten jednoznacznie wskazuje
na obowiazek przediozenia sprawozdania sporzadzanego przez kierownika jednostki.

W $wietle przepiséw rozporzadzenia oraz ustawy o finansach publicznych brak podstawy do
udzielenia upowaznienia w tym zakresie innym pracownikom jednostki. Sprawozdania nie
stanowig bowiem elementu gospodarki finansowej, ktora moze by¢ powierzona innym
pracownikom jednostki na podstawie art. 53 ust 2 ustawy o finansach publicznych.

Jednostka sporzadzila Rb-WSa sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki samorzadu terytorialnego w roku 2016. Sprawozdanie zawiera 5 stron na
ostatniej stronie widnieje data 22.03.2017 sporzadzit VD G »odpis nicczytelny
oraz podpis nieczytelny Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach Pana Tomasza Halatkiewicza. Zawiera Raport: sktadania podpisu

datowany dnia 2017-03-30 12:49:35.

Sprawozdanie Rb-N i Rb-Z za IV kwartat zostaly przekazane do Departamentu Budzetu i finanséw
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w dniu 31.01.2017 roku. Sprawozdania wykazuja stany zerowe. Sprawozdania powyzsze zostaly
podpisane przez Zastgpcg Dyrektora Zespotu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych Krystyne Wojcik-Daniluk.

Z przepisow par. 4 ust.l pkt.1 i par.6 ust.] pkt 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4.03.2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U 2014 poz. 1773j.t z pézn. zm.) wynika wprost , iz sprawozdanie
sporzadza kierownik jednostki. Przepis ten jednoznacznie wskazuje na obowiazek
przedtozenia sprawozdania sporzadzanego przez kierownika jednostki. W swietle przepisow
rozporzadzenia oraz ustawy o finansach publicznych brak podstawy do udzielenia
upowaznienia w tym zakresie innym pracownikom jednostki. Sprawozdania nie stanowig
bowiem elementu gospodarki finansowej, ktora moze by¢ powierzona innym pracownikom
jednostki na podstawie art. 53 ust 2 ustawy o finansach publicznych.

Stwierdza sie, ze powyzsze dane ujgte w w/w sprawozdaniach Rb-28S sa zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej jednostki w zakresie wydatkow wykonanych

(analityka konta 130).
Dokumentacja dowodowa od strony220 do strony254.

5. Zamowienia publiczne.

W jednostce w badanym okresiec 2016 roku obowigzuja nastgpujace wewngtrzne

uregulowania dotyczace stosowania przepisow w sprawie zamowien publicznych.

- Zarzadzenie Nr 28/2015 Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach z dnia 1 czerwca 2015 r., w sprawie wprowadzania
regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej rownowartosc
kwoty 30 tys. euro w Zespole Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych.

- Zarzadzenie Nr 11/2014 Dyrektora Zespolu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkoéw
Krajobrazowych z dnia 5 maja 2014 r, r, w sprawie wprowadzania regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajace] roéwnowartos¢ kwoty
30 tys. euro z pdzn. zmianami.

W czasie prowadzenia kontroli ustalono, ze wprowadzono nowe Zarzadzenie Nr 17/2017

Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach

z dnia 3 lipca 2017 1., w sprawie wprowadzania regulaminu udzielania zamowien publicznych

o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 30 tys. euro w Zespole Swietokrzyskich

i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych. W miejsce Zarzadzenie Nr 28/2015 Dyrektora
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Zespotu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach z dnia
1 czerwea 2015 r., w sprawie wprowadzania regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartodci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty 30 tys. euro w Zespole Swictokrzyskich

1 Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych.

Uwagi do Zarzadzen: Nr 28/2015 z dnia 1 czerwca 2015 r. i Nr 17/2017 z dnia 3 lipca 2017r
Dyrektora Zespotu Swictokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach
w sprawie wprowadzania regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
przekraczajacej réwnowarto$¢ kwoty 30 tys. euro w Zespole Swietokrzyskich
1 Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych.

Zarzadzenie zawiera nastgpujace zapisy:

W § 1 powotanie komisji przetargowej, do ktorej zadar bedzie nalezalo wykonanie wszystkich
postepowan w trybie przepisow ustawy ,, Prawo zaméwien publicznych” w skladzie: D
G - 7;zcvodniczgea, CED- o), G (- D
G C:ionck — dla zamdwien publicznych dot. realizacji Projektu LIFE 13
NAT/PL/000038 pt. ,, Ochrona cennych siedlisk przyrodniczych na Ponidziu™ oraz pracownik
do ktorego zakresu czynnoSci nalezy zalatwienie spraw objetych postepowaniem
o zamdwienie publiczne odpowiedzialny, za szczegdlowe okreslenie przedmiotu postepowania
o zamowienie publiczne oraz wynikajgeych specyfikacji  przedmiotu postepowania
uwarunkowan,

W§ 2 pkt 2 Kierownik zamawiajqcego moze tez powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie
innych niz okreslone w ust I, czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia. W pki 3.
Komisja w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze zakresie,
o ktorym mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem uniewaznienie postepowania.

Zarzadzenia te nie wprowadzaja regulaminu a tylko opisuja powolanie 1 czynnosci Komisji
przetargowe;.

Brak w nich ustalen, ktére powinny regulowa¢ nastepujace zagadnienia:

Winny by¢ wskazane postanowienia ogolne gdzie okresla si¢ zasady i procedury oraz obieg
dokumentéw zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w jednostce, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w zlotych roéwnowartosc

kwoty 30 000 EURO, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
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zamowien publicznych zwanej dalej ustawa. Nie ujeto  stownika gdzie przykladowo
winny by¢ opisane definicje mdwigce o:

1. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. 22015 r,, poz. 2164 z pdzn. zm.).

2. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin okreslajgcy zasady 1 sposéb
postgpowania przy udzielaniu zamowien, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zitotych
réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro.

3. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Zespot Swictokrzyskich i Nadnidzianskich
Parkéw Krajobrazowych w Kielcach w Kielcach.

4. Prowadzacym postgpowanie lub Stanowisku ds. zamowien publicznych — stanowisko
w zajmujace si¢ zamowieniami publicznymi.

5. Wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ osoby kierujace komorkami organizacyjnymi.

8. Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktére] mowa
w Pzp, powolana zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Swigtokrzyskich i Nadnidziafskich
Parkow Krajobrazowych w Kielcach. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
komisji przetargowej powinien okresla¢ odrebny regulamin komisji przetargowe;.

9. Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowe;.

10. Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego — w  przetargu
nieograniczonym, przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnym, zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamdwienia
zamieszczajac ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazujac
ogloszenie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, w negocjacjach bez ogloszenia,
zamowieniu z wolnej reki zamawiajgcy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
przekazujac zaproszenie do negocjacji, w zapytaniu o ceng¢ zamawiajgcy wszczyna
postepowanie o udzielenie zamowienia przekazujac zaproszenie do sktadania ofert, w licytacji
elektronicznej wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia zamieszczajac ogloszenie
0 zamowieniu na swojej stronie internetowej oraz stronie, na ktorej bedzie prowadzona
licytacja.

11. Cyklu zycia produktu — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne Iub
powigzane fazy istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegolnosci
badanie, rozwoj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcjg, transport, uzywanie,
naprawe, modernizacje, zmiang, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie,

zuzycie, wyburzenie, wycofanie 1 usuwanie.



12. Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opeji, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

13. Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

1 wykonanie rob6t budowlanych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie wykazu robot budowlanych (Dz. U. 2016 1., poz. 1125 z p6zn. zm.)
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.

14. Ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy.

15. Ustugi, dostawy tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumieé przedmioty
(Swiadczenia) o podobnych wtasciwosciach gidwnych i takim samym przeznaczeniu. Nalezy
rowniez uwzgledni¢ w tej interpretacji czy dostawa (ustuga) jest mozliwa do nabycia u tej
samej kategorii wykonawcow.

16. Roboty budowlane tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumieé roboty budowlane
dotyczace tego samego obiektu budowlanego,

17. Kurs euro — okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu
ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartodci zamdwien
publicznych.

18. Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt finansowany lub wspétinansowany ze
$rodkow Unii Europejskiej.

Nie wskazane zostaly fazy dzialania do ktérych przykladowo naleza:

1) planowanie zamdwien,

2) przygotowanie postepowan,

3) prowadzenie postgpowan,

4) srodki ochrony prawnej,

5) sprawozdawczo$¢, ewidencje 1 obieg dokumentéw dotyczgcych zamdéwien publicznych,

6) nadzor 1 kontrole nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy oraz postanowien
niniejszego regulaminu przez zobowiazane do tego osoby.

Nie ujeto i opisano zadan os6b i komérek organizacyjnych.

1) Dyrektora,

2) Glownego Ksiggowego,

3) Stanowisko ds. zamowien publicznych,

4) Komisji przetargowe;.



Nie przyjeto ustalen dotyczacych sposobu planowania w jednostce zamoéwien
publicznych gdzie przykladowo:
1. Prowadzacy postgpowanie przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego na potrzeby ZSiNPK w Kielcach na podstawie planu zamoéwien publicznych
sporzadzonego w oparciu o:

I)roczn 'y plan rzeczowo-finansowy wydatkowania $rodkéw  publicznych,

2) plany zamo6wien publicznych sporzadzone w oparciu o budzety projektdw.
2. Plany, o ktérych mowa w regulaminie sporzadzaja osoby kierujace komoérkami
organizacyjnymi ZSiNPK w terminie .... dni przed zakonczeniem roku kalendarzowego na
rok nastepny dla planu, kierujac si¢ wykonaniem planu rzeczowo-finansowego wydatkowania
srodkéw publicznych za okres ostatniego roku oraz potrzebami zapisanymi w projekcie
z uwzglednieniem zabezpieczonych srodkow finansowych. Plany okreslaja wysokosé
srodkéw i ich przeznaczenie.
3. Stanowisko ds. zamowien publicznych przygotowuje zbiorczy ,,Plan przeprowadzania
zamowien publicznych w danym roku budzetowym" i przedstawia go do zatwierdzenia
Dyrektorowi ZSiNPK. ,Plan przeprowadzania zamoéwien publicznych w danym roku
budzetowym" jest podstawa do rozpoczecia postepowan w sprawie udzielenia zamdwien
publicznych. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korekty ww. planu w trakcie roku budzetowego za
pisemng zgoda zatwierdzajacego. Kopie zatwierdzonego Planu przeprowadzenia zaméwien
publicznych stanowisko ds. zaméwien publicznych przekazuje Wnioskujacym do realizacji.
4. Zmiany ww. planu odbywaja si¢ za posrednictwem stanowiska ds. zamowien publicznych,
ktére dokonuje zmian w Planie przeprowadzania zaméwien publicznych i przekazuje go po
zmianach Wnioskujacym, jako obowiazujacy.
5. Plan, powinien uwzglednia¢ sume dostaw, ustug tego samego  rodzaju oraz robét

budowlanych dla danego obiektu.

Nie ustalono zakresu czynnosci wstepnych, poprzedzajacych realizacje zamowienia do

ktérych powinny naleze¢ zapisy ze:

1. Wnioskujacy sporzadza dokument ,.Wniosek o wszczecie postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego" wraz ze wzorem umowy zaopiniowanym przez radce
prawnego oraz wszystkimi niezbednymi dokumentami i zalacznikami, wg wzoru, ktory
powinien by¢ zalacznikiem do regulaminu, a nastepnie przekazuje wniosek do zatwierdzenia

Dyrektorowi ZSiNPK, po uprzednim zaopiniowaniu wniosku przez Gléwnego Ksiegowego
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w czescl dotyczacej zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamowienia.

2. Za terminowe zlozenie kompletnego wniosku o wszczgcie postepowania o udzielenie
zamoOwienia, umozliwiajacego weryfikacje 1 przygotowanie dokumentow w czasie
gwarantujacym uruchomienie postepowania oraz zawarcie umowy w terminie wymaganym
odpowiada osoba kierujaca komdrka organizacyjnag wnioskujaca o realizacje zamoéwienia

publicznego.

3. Prowadzacy postepowanie rejestruje zatwierdzony wniosek prowadzonym w jednostce

rejestrze zamowien publicznych nadajac postepowaniu indywidualny numer.
4. Do wniosku powinno si¢ dofgczyé:

1) charakterystyke przedmiotu zaméwienia obejmujaca w szczegdlnosci: wykaz z podaniem
ilosci przedmiotu zamowienia, dla ustug i robdét budowlanych wymagania dotyczace
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia,
polegajacych na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony z art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,
szczegOtowa specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, wskazanie dodatkowych ustug
i robot, ktore maja by¢ wykonane w ramach umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne,
miejsce, termin i sposéb odbioru przedmiotu zamdwienia, procentowy udziat dostaw, ustug
i robdt budowlanych (w przypadku zamdéwien mieszanych) skladajacych si¢ na przedmiot

zamowienia,

2) wykaz proponowanych wykonawecow obejmujacy nazwe/imie 1 nazwisko, adres,
telefon/faks/e-mail wykonawcy, gdy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
bedzie prowadzone w trybie negocjacji bez ogloszenia, zapytania o ceng lub zaméwienia
z wolnej reki. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie negocjacji bez ogloszenia
Whioskujacy wskazuje, co najmniej 3 wykonawcow, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zaméwienia liczba wykonawcow mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie
mniejsza niz 2. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie zapytania 0 ceng
Whnioskujacy wskazuje co najmniej 5 wykonawcow. W przypadku prowadzenia postgpowania
w trybie zamowienia z wolnej reki wnioskujacy wskazuje 1 wykonawce,

3) wzor umowy zaopiniowany przez radce prawnego lub adwokata,

4) uzasadnienie w przypadku pilnej badz natychmiastowej potrzeby udzielenia zamowienia.
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Opis przedmiotu zamoéwienia

Wnioskujagcy opisuje przedmiot zamdéwienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocy dostatecznie dokladnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty przy zachowaniu zasad
nie naruszajgcych uczciwej konkurencji, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, oraz stosujac
nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien.

Wnioskujgcy we wniosku o wszezgeie postgpowania okresla kryteria oceny ofert.
Zastosowanie jedynego kryterium oceny ofert w postaci ceny wymaga dotaczenia do wniosku
okreslenia w opisie przedmiotu zaméwienia standardow jakosciowych odnoszacych sie do
wszystkich istotnych cech przedmiotu zamoéwienia oraz wykazania w jaki sposob zostaty
uwzglednione w opisie przedmiotu zamoéwienia koszty cyklu zycia.

Wyb6ér trybu postepowania.

1. Wnioskujacy proponuje wybor trybu postgpowania zgodnie z postanowieniami ustawy,
stosownie do rodzaju 1 wartosci zamowienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych, ktore
mogg na ten wybor wptywac.

2. Udzielanie zamowien publicznych nastepuje na zasadach ogdlnych w ustawowych trybach:
1) przetargu nieograniczonego,

2) przetargu ograniczonego,

3) negocjacji z ogloszeniem,

4) dialogu konkurencyjnego,

5) negocjacji bez ogltoszenia,

6) zamowienia z wolnej reki,

7) zapytania o ceng,

8) partnerstwa innowacyjnego,

9) licytacji elektroniczne;j.

3. Udzielenie zaméwienia w innym trybie niz przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony mozliwe jest wylacznie w okolicznosciach okreslonych ustawa Pzp.
Prowadzenie postepowania.

1. Prowadzgcy postgpowanie wszczyna postegpowanie o udzielenie zamowienia w terminie do
dni od daty ztozenia wniosku. W przypadku koniecznosci uzupelnienia wniosku o

informacje istotne dla prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
............. termin moze by¢ wydluzony na okres niezbedny dla uzyskania takich informacji.
2. Na podstawie wniosku Stanowisko ds. zamowien publicznych prowadzi postgpowanie o
udzielenie zamowienia publicznego. W postepowaniu uczestniczy komisja przetargowa
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powolywana zarzadzeniem Dyrektora ZSiNPK. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowiazkéw komisji przetargowej okreslaé opracowany i przyjety regulamin komisji
przetargowe;.

3. Skfadane oferty podlegaja zarejestrowaniu w kancelarii Zamawiajacego. Na ofercie nalezy
odnotowac¢ date, godzine i minute wphywu.

2. Prowadzacy postgpowanie w sposob ciagly prowadzi protokét z postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz dokumentuje wykonywane czynnosci w zakresie okreslonym w
ustawie 1 wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

4. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora ZSiNPK czynnosci wykonanych przez komisje
przetargowa, prowadzacy postepowanie przekazuje wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawey z udzialu w
postepowaniu, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania.
5. Prowadzacy postepowanie na wniosek uczestnikéw postgpowania umozliwia dostep do
protokolu wraz z zalgcznikami po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu posigpowania, z tym ze protoké! udostgpnia sie od momentu wszczecia
postepowania, oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu po uptywie terminu ich skladania. Sposéb oraz forme udostepnienia
zainteresowanym protokotu okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 .
w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2016 1.,
poz. 1128).

6. Nie pozniej niz w terminie 30 dni od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
prowadzacy postgpowanie zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

Umowy dotyczace zamowien publicznych .

Brak opisu dotyczgcego sposobu, termindw i warunkéw zawarcia lub nie zawarcia umowy na
zamowienie publiczne w oparciu o obowigzujace przepis zawarte w obowiazujacej ustawie
Prawo zamoéwien publicznych.

Brak opisu dotyczacego Srodki ochrony prawnej gdzie méwi si¢ o tym ze:

1. Srodkami ochrony prawnej sa odwolanie i skarga.

2. W przypadku wniesienia odwolania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza wyroku lub postanowienia konczacego
postgpowanie odwotawcze.

3. Zamawiajacy moze ztozy¢ do Krajowej Izby Odwotawcze] wniosek o uchylenie zakazu
zawarcia umowy, ktéry moze by¢ uchylony tylko wtedy, gdy niezawarcie umowy mogtoby
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spowodowac negatywne skutki dla interesu publicznego przewyzszajace korzysci zwigzane z
koniecznoscia ochrony wszystkich intereséw, w odniesieniu do ktérych zachodzi
prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w  wyniku czynnosci  podjetych przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, skarge do Sadu Okregowego wnosi w imieniu
Zamawiajgcego Dyrektor ZSINPK. W postepowaniu  przed Sadem Okregowym
Zamawiajacego reprezentuje radca prawny na podstawie udzielonych petnomocnictw.

Brak ustalen dotyczacych prowadzenia sprawozdawczosci, ewidencji i obiegu
dokumentéw gdzie nalezy wykazaé ze:

1. Prowadzacy postepowanie jest odpowiedzialny za dokumentowanie i ewidencjonowanie
dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego. Stanowisko ds. zaméwien

publicznych prowadzi rejestr udzielanych zamowien publicznych wg okreslonego wzoru.

2. Stanowisko ds. zamoéwien publicznych przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, ktére przekazuje w wersji elektronicznej Prezesowi Urzgdu Zamowien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego

dotyczy sprawozdanie.

3. Stanowisko ds. zamoéwien publicznych kompletuje, przechowuje 1 archiwizuje
dokumentacje przetargowa na zasadach okreslonych w ustawie Pzp i innych przepisow w
sprawie archiwizacji. Zgodnie z ustawg Pzp protokdt wraz zatacznikami nalezy
przechowywa¢ przez okres ... lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.
4. Gléwny Ksiggowy prowadzi rejestr ztozonych wadiéw i zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw. Gtéwny Ksiggowy na pisemny wniosek prowadzacego postgpowanie
dokonuje zwrotu wadiéw oraz zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy po
spetnieniu warunkéw okreslonych w ustawie Pzp.

Brak sposobu opisu dowodéw ksiggowych gdzie:

1. Prowadzacy postgpowanie w przypadku braku zastrzezen co do prawidtowosci wykonanej
ustugi, dostawy badZ roboty budowlanej umieszcza stosowng adnotacje na fakturze o
nastgpujacej tresci: ,Roboty budowlane, ustugi, dostawy zrealizowano zgodnie z ustawa z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U........... ) na podst. art. ........ ust.
........... pkt. Data 1 podpiS.....ccovcviieiinnn



2. Faktury opisane w sposdb podany w ust.

Ksiggowego w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

Brak ustalen co do nadzoru i kontroli gdzie nalezy wskaza¢ ze:

1. Nadzér nad realizacjg zamowien publicznych

' podlegaja realizacji przez Gloéwnego

oraz niniejszego regulaminu sprawujg:

Dyrektor jednostki, Glowny Ksiegowy, osoby kierujace komorkami organizacyjnymi, w

zakresie

prowadzenia

czynnosci

dotyczace

zamowien

publicznych.

2. Osoby sprawujace nadzor i kontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien

ustawy Pzp, niniejszego regulaminu i zapiséw umowy zobowigzane sa do pisemnego

powiadomienia Dyrektora jednostki.

Postanowienia koncowe w ktérych powinny by¢ ujete zapisy mowiace ze:

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy

ustawy P

Zp  oraz

rozporzadzenia

wykonawcze

wydane

na

jej

podstawie.

2. Osoby, o ktorych mowa w opisie dotyczacym nadzoru i kontroli zobowigzane sg zapoznaé

z trescig regulaminu podleglych im pracownikow uczestniczacych w  postepowaniu

o udzielenie zamodwienia.

Zestawienie postepowan z udzielonych zaméwien podprogowych do 30 tys. EURO w

Zespole Swigtokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkach Krajobrazowych w Kielcach w

2016 roku.
Lp. Data Skrocony opis przedmiotu Nazwa wykonawcy Tryb Warto§¢ zaméwienia w Warto$c  [Imic i
zakupu/dos zamoOwienia udzielenia PLN zamoéwienia |nazwisko
tawy zamoOwienia w EURO  |wnioskoda
wey
=] netto brutto
1107.01.2016 |Zaopatrzenie w tusze i tonery Globo Group zapytanic 6 295,44 7 743,39 1 507,93 -
do drukarek ofertowe )
2101.02.2016 | Opracowanie dokumentacji | Opracowanie dokumentacji zapytanie 1 500,00 1 845,00 359,29 a‘
projektowej hudrantow projektowej hudrantow ofertowe
3122.02.2016 Modernizacja instalacji  |Zaklad Ustug Hydrauliczno- zapytanie 21 700,00 26 691,00 5197,73 q
wodociggowej Slusarskich oraz ofertowe
Budowlanych
ul. Wojska Polskiego 116a
25-201 Kielce
41 18.03.2016 | przeglad pigcioletni instalacji |Stowwarzyszenie Elektrykéw | zapytanie 1 084,00 1333,07 259,65 —
elektrycznej i odgromowej w |Polskich, Sienkiewicza ofertowe
Krzyzanowicach Sr. 14 |48/50, Kielce
5/31.03.2016 Coroczny przeglad F.H.U. Contakt Termoprofil, zapytanie 1 150,00 1414,50 275.46| D
uzytkowosci budynkéw w |Kielea ul. Znojkiweiczowej ofertowe
Kielcach, Krzyzanowicach [4/18
Sr. 14, oraz Niwach
daleszyckich26
6| 14.04.2016{ Ubezpieczeniesam. Dacia |TU Compensa zapytanie 3253,00 3252,00 779,18_
40 Pl M{
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Sandero TK8279M PZMot ofertowe -
Dacia Sandero TK8280M
7] 30.05.2016| Ubezpieczenie sam. Sluzb. |Link4 TU, TU Compensa zapytanic 494328 494328 1 184,05 -
Skoda TK 5937L, Dacia  |TU Warta ofertowe ]
Duster TK2109J, Dacia
duster TK3837K
Ptzyczep TK2788P
TKO01009
8| 28.042016 | Zakup Lodzi aluminiowej |INLAND BOATS zapytanie 2028000 24 944,40 4357.60/(IID:
plaskodennej SHIPYARD S.C. ofertowe
ul. Tokarzewskiego?2,
91-842 Lodz
9 [13.05.2016 | Warsztaty ornitologiczne dla|Stowarzyszenie zapytanie 4 450,00 4450,00 1 065,89 ﬁ
dzieci i mtodzierzy Psychoedukacyjno- ofertowe -
Ustuga transportowa Przyrodnicze MOST -
Szkolenia - Bliskie spodkanta|os. Na Stoku 9/15/Kielce
z przyroda
23.05.2016 Piotrex Piotr Kopacz zapytanie 1951,21 2 400,00 467,37
Huta Stara 524, ofertowe
26-004 Bieliny
10 [25.05.2016 | Warsztaty dla edukatorow |MAT-BUS Michat zapytanie 370,37 400,00 88,71 i
Transport Warzecha, Bogucice Il Szosa ofertowe -
25a, Pificzow )
Warsztaty dla edukatoréw  |Marek Durlej zapytanie 865,00 865,00 207,19
kajaki Wypozyczalnia Kajakow ofertowe
NIDA
Krzyzanowica Srednie 39A
28-400 Pinczow
Warsztaty dla edukatoréw |Pensjonat Zamek Derestawa zapytanie 6 137,00 6 137,00 1 469,98
Ustuga Gastronomiczna  |Pawel Piatek, Zbyszek Zych ofertowe
AL.. Mickiewicza 18, Busko
- Zdroj
11/ 02.06.2016 | Prace remontowe w siedzibie [NexSte zapytanie 9 800,00 9 800,00 % 347,36-
ZSINPK w Kielcach Rafat Stefanski ofertowe
u. Browarna 20,
25-817 Kielce
12/ 07.04.2016 | Zakup kosiarki dyskowej [AgroMax zapytanie 27 400,00 33 702,00 6 563,03
Kostomioty pierwsze ofertowe -
ul. Kielecka 120
26-085 Miedziana Gora
Zakup kosiarki bijakowej |GRAVIT Sp. 0.0. 28 900,00 35 547,00 6922,32
Al
13]23.06.2016 | Zakup i dostawa sprzetu  |Framko 2 Sp. Jawna J. zapytanie 16 259,35 19999.00 3 894,55 -
komputerowego strykowski, S. Miazga ofertowe b
ul.Duza nr 22,
25-013 Kielce
14]24.06.2016 | Ubezpieczenia OC, AC todzi [TUIR Warta S.A zapytanie 714,00 714,00
plaskodennej ofertowe
15| 04.07.2016 Ubezpieczenie OC, AC  |TUIR Warta S.A. zapytanie 247,00 247,00



agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


przyczepy lekkicj TK7428P ofertowe
16125.08.2016 Zabiegi agrotechniczne  |Skup i sprzedaz zwierzat zapytanie ofertowe 0,00
na dziatkach rolnych Krzyzanowice $r. 14
17/ 17.06.2016 Doposazenie sal Centrum muzyczne Vanax zapytanie 16 260,16]  20000,00 380474 (D |
dydaktycznych w siedzibie w [S.J. ul. Debowa 7, ofertowe
Kielcach i Krzyzanowicach [25-539 Kielce
Sr. 14
18 [ 07.06.2016 Przeprowadzenie prac Stowarzyszenie Zapytanie 16 500,00 16 500,00 3952,1
terenowych oraz Psychoedukacyjno- ofertowe g
kameralnych Przyrodnicze MOST
Ochrona popiclicowatych na |os. Na Stoku 9/15/Kielce
terenie Cisowsko-
Ortowinskiego Parku
Krajobrazowego
18.04.2017 [ Zakup 200 szt. budek dla  |Ptasie ogrody zapytanie 7 000,00 7 000,00
popielic Wiewiorki 38,87-214 ofertowe
Pluznica
191 18.10.2016 Zakup i dostawa oleju Regesta Stacja Paliw zapyltanie 17 640,00 21 697,20
opatowego do siedziby w  |ul. Nowowiejska 52A ofertowe
Krzyzanowicach $r. 14 |28-400 Pificzow
201 05.12.2016 | Peleryna przeciwdeszczowa |Agencja Handlu Reklamy i zapylanie 3 400,00 4182,00
Consultingu ofertowe
SCAN duo M. Trafiatek
21126.10.2016 |  Wykonanie dlugopiséw, |Kazimierska Agencja zapytanie 371545 4 570,00
znaczkobroszek, teczek oraz |Drukarska s.c. ofertowe
toreb papierowych z ul. Przemysiowa 9
nadrukiem 28-500 Kazimerza Wielka
22 118.05.2016 Kubeczki 200 szt. z SPORTCUP zapytanie 1622,00( 199506 388,51
wizerunkiem Jeloneka ul. Hauke Bosakia 11 ofertowe
rogacza 25-217 Kielce
19.05.2016 [ Transport " Ochrona Jelonka [MAT-BUS Michal zapytanie 2771,78 3 000,00 665,39
rogacza" Warzecha, Bogucice 1l Szosa ofertowe
25a, Pinczow
03.06.2016 Zajecia warsztatoew Pawel Szepaniak zapytanie 4 000,00 4 000,00 958,11
"Ochrona Jelonka rogacza" |ul. Suchedniowska 14 ofertowe
26-010 Bodzentyn
24 110.03.2016 Konkurs ekologiczny Framko 2 spdtka jawna zapytanie 22 943,84 22 943,84 5 495,66
Nagrody Go Sport Polska Sp. z 0.0. ofertowe )
(Spiwory,Pendrive, Ksiazki) |Ksiggarnia Wiedza -
Konkurs ekologiczny Restauracja Rozowy zapytanie 1 .344,44 1 452,00 322,03
Poczgstunek Kontrabas ofertowe
Konkurs ekologiczny MAT-BUS Michat zapytanie 324,07 350,00 77,62
Transport Warzecha, Bogucice 11 Szosa ofertowe
25a, Pinczow
25 [18.042016 Zakup materialow Hurtownia ksiazek i Zapytanie 273,27 336,12 5.46| QD
dydaktycznych niezbednych | Artykutéw Papierniczych ofertowe -
od przeprowadzenia szkolen Kamil Malec
L.
42
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POPIELICE ul. Zniwnaé,
25-419 Kielce
15072016 | Przeprowadzenie szkolen Stowarzyszenie MOST zapytanic 4400,00 4400,00 1053.92| (D
studyjnych POPIELOCE ofertowe -
05.08.2016 Transport - Ochrona Transport Qsobowy zapytanie 1574,07 1 700,00 377,03 -
popielicowatych PIOTREX ofertowe -
Piotr Kopacz
Huta Stara 52a
26-004 Bieliny
15.07.2016 Kubeczki z wizrunkiem SPORTCUP zapytanie 3316,00 4 078,68 794,27 -
ul. Hauke Bosaka 11 ofertowe o
25-217 Kielce
01.07.2016 |  Maskotki - Popielice Przedsicbiorstwo zapylanic 1 200,00 1476,00 287,83 (D
AGATA ofertowe ()
ul. Gen. Kustronia43/5
43-300 Bielski-Biala
241 10.06.2017 Wznowienie publikacji Oficyna Poligraficzna zapytanie 14 757,14 15 495,00 3534,73 -
"Swietokrzyskie i ofertowe
Nadnidzianskie Parkow
Krajobrazowych”
Nadnidzianskie Parki
Krajobrazowe"
25(05.11.2016 | Zakup sortéw mundurowych | Zaklad Obstugi Lednictwa zapytanie 31 707,00 3869961 7 594,67 -
ul. Mieszka I-go ofertowe d
39-400 Tamobrzeg
26( 16.12.2016 [StréZzowanie na obiektach Jerzy Ozga ul. Petyhorska zapytanie 6300,00 6 300,00 1 509,02
i terenie ZSINPK w Kielcach 15/7 Kielce ofertowe
27]28.11.2016 [Monitorowanie z interwencja Rsf - Guard zapytanie 2536,59 3120,00 607,58
budynkéw w ND ul. Lysogorskal63a ofertowe
i Krzyzanowicach Sr. 14 26-010 Bodzentyn a
28] 07.10.2016 [Zakup nagrod finalowych w GREG-BOOK zapytanie 10 552,36 12 979,40 2527.57
konkursie EKO-LUDEK Janaszéw 39a ofertowe
26-050 Zagnansk
29)27.12.2016 |[Wykonanie 2 szaf w WidaX ul. Zdrojowa 24/6 zapylanie 11 890,00 12 841,20 28479
zabudowie pelnej 25-336 Kielce ofertowe
30(28.12.2016 | Zaopatrzenie w tusze i tonery Globo Group zapytanie 113,27 1 206,86 266,66 (D
ul. Magazynowa § ofertowe
25-565 Kielce
31/07.12.2016 |Wykonanie prac NexSTE Rafat Stefanski zapytanie 26 000,00 26 000,00 62276
remontowych ul. Browarna 20 ofertowe
w ZSiNPK ul. Lodzka 244 | 25-817 Kiclce
i Niwach daleszyckich 26
Razem 370 447,09} 423731,61| 88 731,97

Dokonano sprawdzenia zaméwienia podprogowego zakup todzi aluminiowej plaskodennej

Zamodwienia publiczne do 30 tys. euro (podprogowe)


agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


Dotyczy: zakupu lodzi aluminiowej plaskodennej wraz z silnikiem przyczepka do
przewozu i niezb¢dnym wyposazeniem.

7 Szacowania wartoscl

notatka z szacowania

Lp | Wyszczegolnienie Odpowiedz z podaniem Uwagi.

dokumentacji dowodowej,

1 Kto byl odpowiedzialny za Brak dokumentacji Za przygotowanie
przygotowanie i dowodowe;j 1 realizacje
przeprowadzenie przeprowadzonego
postgepowania o udzielenie postgpowania osobg
zamowienia odpowiedzialng byl

G- S:os2y
Straznik

w Zespole ds. edukacji
1 administracji

w ZSiNPK

w Kielcach.

2. Kto ztozyt wniosek o Wniosek o dokonanie Ustawa o
dokonanie wydatku (zat nr 1 | wydatku z dnia bezpieczenstwie 0sob
do regulaminu)? 07.04.2016r. przebywajacych na

) obszarach wodnych
(Tj. Dz.U.
p0z.6556 z 2016r.
Art.4 ust.2pkt.1)
Zarzadzenie Nr 1/2016
zdn. 14.01.2016r.
w sprawie ustalenia
planu finans. na 2016r.

3 Czy zostato ztozone Zapytanie ofertowe
zapytanie ofertowe ZPK.IV.261.1.2016
dotyczace wydatku? z dn. 11.04.2016r.

4. Czy zostata sporzgdzona Nie zostata sporzadzona
notatka stuzbowa (zat. Nr 3 notatka (zal. Nr 3 do
do regulaminu). regulaminu)

3. Czy zostat sporzadzony Tak zostal sporzadzony
protokot z dokonania wyboru | protokédt z wyboru
najkorzystniejszej oferty (zal. | najkorzystniejszej oferty
Nr 4 do regulaminu) w dniu 26.04.2016r.

6. Czy zostala zawarta umowa | Tak zostala zawarta
kupna sprzedazy lub inna umowa Nr 19/2016
dokumentacja dotyczaca z dnia 28.04.2016r.
zakupu ?

7. Czy zostal zarejestrowany w | Tak wydatek zostat
rejestrze postgpowan zarejestrowany w rejestrze
zamowien publicznych postgpowan zamowien
o warto$ci do 30 000 EURO | publicznych o wartosci do

30 tys. EURO za 2016 1.
w poz. Nr §.
8 Czy jest sporzadzona notatka | Tak zostala sporzadzona
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wartosci zamowienia

(zal. Nr 7 do regulaminy
zamowien publicznych do
30tys. EURO) z dnia
24.03.2016r. |

zamowienia?

Uwagi do protokotu dotyczagcego wyboru najkorzystniejsze; oferty w postepowaniu
dotyczagcym ,rozpoznania cenowego w zamoOwieniu o wartosci nie przekraczajacej
rownowartosci kwoty 30.000 euro.
W wyborze oferty uczestniczyli (N EED GEEDGENNED
W badanym okresie = w oparciu o Zarzadzenie Nr 39/2015 Dyrektora Zespotu
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazow ych z dnia 25 sierpnia 2015 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30000 euro uprawnionym do wyboru najkorzystniejszej
oferty byta powolana komisja w skladzie:

1) MDD CGED @G -\ odniczacy

2) PEDLGEED  /:sicpca Przewodniczacego

3) 7D @ ionck

4) "GN — czlonek

5) M@DSEED - clonck.

Jak wynika ze sporzadzonego protokolu na okoliczno$é wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonaty jej osoby w dwach przypadkach nie bedac cztonkami komisji przetargowej — Pani
D 'gp DEED @D 1yko Pan 7CENEEB @y! w badanym okresie czlonkiem
komisji przetargowej. Protokol zostal zatwierdzony przez Dyrektora Zespotu

Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych Tomasza Halatkiewicza.

Zgodnie z przedstawionym rejestrem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
powyzej 30 000 tys. euro za 2016 rok w jednostce przeprowadzono 4 zaméwienia
publiczne, wszystkie w trybie przetargu niograniczonego na lzczna kwote netto
739 392,06 zl.

Wykaz udzielonych zamoéwien publicznych na kwote powyzej 30 000 euro.

Lp| Data [Skrocony opis Nazwa Tryb | Wartos¢ zamowienia w Liczba Imie i
zaku | przedmiotu wykonawcy  |udzielenia PLN postepowan [nazwisko
pu/do| zamoéwienia zamdwieni| netto zakonczonych|wnioskodaw
stawy a udzieleniem |cy
zamowienia


agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


albo
zawarciem
Umowy
ramowej
1 |29.04.] Zakup owiec Gospodarstwa Przetarg 147 022,00 Dostawa 7 D
2016 rolne: nieogranic =
zony
2|22.06.| Umowa na Gospodarstwa Przetarg 357 044,94| Ustuga 4 o
2016 | wypasajacego |  Rolne: @i | nicogranic C
G |
G
L______
3101.08.| Umowa na Gospodarstwo Przetarg 98 000,00 Usluga 1
2016 | wypasajacego rolne nieogranic
GE»
¥ =
4121.11.] Umowa na Gospodarstwa Przetarg 137 325,12| Dostawa 6 -
2016 zakup nieogranic
pasz zony

Razem

739 392,06 zl.

Poddano zbadaniu zamdwienia przedmiotem, ktérego byto/a dla zadania Zakup 1 dostawa
paszy przeznaczonej dla owiec na potrzeby projektu LIFE13 NAT/PL/000038 pn. ,,Ochrona
cennych siedlisk przyrodniczych na Ponidziu”

Wykaz dokumentacji dotyczgcej udzielonego zamodwienia publicznego przez Zespot
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkach Krajobrazowych.

L.p. | Wyszczegélnienie (nazwa dokumentu ). : Tlosé "
Zarzadzenie nr 28/2015 Dyrektora ZSiNPK z dnia 01.06.2015 i

L. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien 2 str.
publicznych o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty
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30 tys. euro w ZSiNPK

Ustalenie wartosci szacunkowej dla zadania Zakup i dostawa
paszy przeznaczone] dla owiec na potrzeby projektu LIFE13

% | NAT/PL/000038 pr. , Ochrona cennych siedlick .
przyrodniczych na Ponidziu”
3 Whiosek o udzielenie zgody na realizacje zamowienia g
] publicznego z dnia 30.09.2016 B
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia wraz z
4. g ; 27 str.
zalacznikami
Ogtoszenie 0 zamdwieniu publicznym zamieszczone w
5. Biuletynie Zamdéwien Publicznych w dniu 17 pazdziernika 12 str.
2016 r.do 31.11.2016r.
Ogloszenie o zaméwieniu zamieszczone w siedzibie
6. zamawiajgcego w Kielcach w dniu 17 pazdziernika 2016 r. do 21 str.
31.11.2016%,
Ogloszenie 0 zamdwieniu zamieszczone w siedzibie
7. zamawiajgcego w Krzyzanowicach Srednich w dniu 17 21 str.
pazdziernika 2016 r. do 31.11.2016 r.
g Ogtoszenie 0 zamowieniu zamieszczone na stronie 1 sty
' internetowej w dniu 17 pazdziernika 2016 r. do 31.11.2016 r. ’
9 Ogloszenie o zmianie ogloszenia z Biuletynu UZP 16 str. + 1 str.
' zamieszczone w dniu 20 pazdziernika 2016 r. potwierdzenie
Ogloszenie o zmianie ogloszenia z tablicy informacyjnej w
10. | Kielcach, zamieszczone w dniu 20 pazdziernika 2016 r. do 6 str.
03.11.2016r.
Ogloszenie o zmianie ogloszenia z tablicy informacyjnej w
I1. | Krzyzanowicach Srednich zamieszczone 20.10.2016 1. do 16 str.
03.11.2016 1.
12 Ogloszenie o zmianie ogloszenia ze strony internetowe;j Bt
__| zamieszczone dniu 20 pazdziernika 2016 r. do 03.11.2016 r. '
Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia wraz z
13, : . . 24 str.
zatgcznikami (po zmianach)
Zlozone oferty:
- G i
(ofertanr 1);
- Gospodarstwo Rolne Hodowla Koni G D | Ofcrianr 1 — 12 st
G i 26w (oferta nr 2); Oferta nr 2 — 7 str.
- (D | i) (ofertanr 3); | Ofertanr 3 — 7 str.
1% |- Gospodarstwo Rolne (e | O o |1 o
Pinczow (oferta nr 4); Oferta nr § — 12 str.
- Gospodarstwo Rolne (G | Ofc:t: nr 6 - 12 sir.
@D inczow (oferta nr 5);
- Gospodarstwo Rolne (D
@ 1ota (oferta nr 6).
Oswiadczenia: kierownika zamawiajacego i cztonkdow komisji
15. ; f 6 str.
przetargowej — Druk ZP-1
Informacja z otwarcia ofert zamieszczona na stronie
16. | internetowej oraz na tablicach informacyjnych w siedzibach w 6 str.
Kielcach i Krzyzanowicach Srednich w dniu 03.11.2016 r.
17. | Protokot postepowania o udzielenie zamowienia w trybie 15 str.
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przetargu nieograniczonego z dnia 03.11.2016 r. — otwarcie
ofert

18.

Prosba o udzielenie wyjasnien i informacja o uchybieniach
formalnych w ofercie z dnia 07.11.2016 r. wraz z odpowiedzia
— Gospodarstwo Rolne (NG :-00
Pificzéw wraz z wyjasnieniami.

13 str.

19.

Prosba o udzielenie wyjasnien i informacja o uchybieniach

formalnych w ofercie z dnia 07.11.2016 r. wraz z od owiedzig
MPiﬁczéw

wraz z wyjasnieniami.

3 str.

20.

Prosba o udzielenie wyjasnien i informacja o uchybieniach
formalnych w ofercie z dnia 07.11.2016 r. wraz z odpowiedzig

— G | i vraz -

wyjasnieniami.

0O str.

21.

Prosba o udzielenie wyjasnien i informacja o uchybieniach

formalnych w ofercie z dnia 07.11.2016 r. wraz z odpowiedzig |

— Gospodarstwo Rolne (I ;-

400 Pinczéw wraz z wyjasnieniami.

3 str.

22,

Prosba o udzielenie wyjasnien i informacja o uchybieniach
formalnych w ofercie z dnia 07.11.2016 r. wraz z odpowiedziag

— Gospodarstwo Rolne Hodowla Koni (i D

G 3400 Pinczow wraz z wyjasnieniami.

25.

6 str.

Prosba o udzielenie wyjasnien i informacja o uchybieniach
formalnych w ofercie z dnia 07.11.2016 r. wraz z odpowiedzig

— Gospodarstwo Rolne (NG -

425 Z}ota wraz z wyjasnieniami.

3 str.

24.

Informacja o dokonaniu poprawki oczywistej omylki
rachunkowej w ofercie z dnia 07.11.2016 r. Gospodarstwo

Rolne (D 23425 7Zlota

1 str.

23,

Zawiadomienie o wybérze najkorzystniejszej oferty
przekazane w formie papierowej osobiscie przez pracownika
ZSINPK do oferenta w dniu 16.11.2016 1.

18 str.

26.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczona
na tablicy informacyjnej w Kielcach w dniu 16.11.2016 r.

3 str.

27.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczona
na tablicy informacyjnej w Krzyzanowicach Srednich w dniu
16.11.2016r.

3 str.

28.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty ze strony
internetowej zamieszczona w dniu 16.11.2016 .

3 str.

29.

Umowa z wykonawca (D

inczéw zawarta w dniu 21.11.2016 r.

5 str.

£162

Umowa z wykonawcg Gospodarstwo Rolne Hodowla Koni

D 1 1 76 W

zawarta w dniu 21.11.2016 1.

5 str

Umowa z wykonawca (D

28-404 Kije zawarta w dniu 21.11.2016 1.

5 str.

Umowa z wykonawea Gospodarstwo Rolne ¢ S D
@ ° 3-400 Pinczow zawarta w dniu 21.11.2016 1.

5 str.

Umowa z wykonawcg Gospodarstwo Rolne ¢ D

G S -4 00 Pinczow zawarta w dniu

5 str.
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21.11.2016

Umowa z wykonawca Gospodarstwo RolneE N EEGD
e ——

R D28-425 Ziota zawarta w dniu 21.11.2016 -
35 Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zamieszczone w 8 st
~_ | Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 08.12.2016 r. .
36 Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczone w siedzibie 7 st
" | zamawiajacego w Kielcach w dniu 08.12.2016 r. ‘
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczone w siedzibie
37. | zamawiajacego w Krzyzanowicach Srednich w dniu 7 st
08.12.2016r.
13 Ogtloszenie o udzieleniu zamoéwienia umieszczone na stronie 7 ks
" | internetowej w dniu 08.12.2016 r. '
39 Aneks nr 1 z dnia 02.01.2017 r. do Umowy nr 40/LIFE/2016 z 2 str
~ | dnia 21.11.20167, '
40. | Aneksnrlzdnia02.01.2017 r. do Umowy nr 41/LIFE/2016 z 3 str
" | dnia21.11.2016 1. '
41 Aneks nr 1 z dnia 02.01.2017 r. do Umowy nr 42/LIFE/2016 z ¥ st
"~ | dnia21.11.2016r. '
4 Aneks nr 1 z dnia 02.01.2017 r. do Umowy nr 43/LIFE/2016 z 7 sty
'~ | dnia21.11.20167r. '
A3 Aneks nr 1 zdnia 02.01.2017 r. do Umowy nr 44/LIFE/2016 z 5 str
"~ | dnia21.11.20167. U
A Aneks nr 1 z dnia 02.01.2017 r. do Umowy nr 45/LIFE/2016 z ik
© | dnia21.11.20167r. '
45 Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie 17 str
| przetargu nieograniczonego. '
46. | Protokoty odbioru cze$ciowego paszy 74 str.
47. | Protokoty przekazania pasz. 85 str.

Lista Kkontrolna dotyczgca
Nadnidzianskich Parkach Krajobrazowych w Kielcach.

zamowien

publicznych w Zespole Swietokrzyskich i

Zamowienie dotyczace ,Zakupu 1 dostawy paszy przeznaczonej dla owiec na potrzeby
projektu LIFE13 NAT/PL/000038 pn. Ochrona cennych siedlisk przyrodniczych na Ponidziu”

l.p | Wyszczegolnienie. Opis Uwagi 1
1 2 3 4
1. | Wewnetrzne Zarzadzenie nr 28/2015 Dyrektora ZSiNPK
uregulowania prawne w | z dnia 01.06.2015 w sprawie wprowadzenia
zakresie stosowania regulaminu udzielania zamoéwien
prawa zamowien publicznych o wartosci przekraczajgcej
publicznych rownowarto$¢ kwoty 30 tys. euro w
obowigzujace w ZSiNPK
kontrolowanym okresie.
2. | Pelna nazwa Wojewddztwo Swietokrzyskie — Zespot
zamawiajgcego: Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw
Krajobrazowych w Kielcach
3. | Tryb postepowania: Zamowienie publiczne — przetarg

nieograniczony
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Przedmiot zaméwienia w
tym:

Okreslenie przedmiotu
zamoOwienia (opis czego
dotyczy)

Czg$¢ I — zakup i dostawa paszy dla stada
42 owiec rasy czarnogtéwka w latach 2016
- 2018. Miejsce dostawy: Stawiany 65, 28-
404 Kije.

Czg$¢ 11 — zakup i dostawa paszy dla stada
40 owiec rasy czarnogtowka i 1 kozy
w latach 2016 - 2018. Miejsce dostawy:
Wola Chroberska 1, 28-425 Zlota.

Czgs¢ 111 — zakup i dostawa paszy dla stada
38 owiec rasy czarnogltdwka i 4 koz
w latach 2016 - 2018. Miejsce dostawy: ul.
Armii Ludowej 1, 28-400 Pinczow.

Czgs¢ IV — zakup i dostawa paszy dla stada
30 owiec rasy czarnogléwka i 2 kéz
w latach 2016 - 2018. Miejsce dostawy: ul.
3 Maja 102, 28-400 Pinczow.

Czg$¢ V — zakup i dostawa paszy dla stada
30 owiec rasy czarnoglowka i 3 koéz w
latach 2016 - 2018. Miejsce dostawy:

Mlodzawy Duze 127, 28-400 Pificzow.

Czgs¢ VI — zakup 1 dostawa paszy dla stada
20 owiec rasy czarnogtéwka w latach 2016
- 2018. Miejsce dostawy: Skowronno Dolne
44, 28-400 Pinczow.

Uszczegolowienie zamdwienia dla  jego
poszczegdlnych czesci:

° Dla czesei I: zakup i dostawa paszy:
Sezon 2016/2017: 76 szt. balotéw lub 1520
szt. kostek siana, 62 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 31 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1600 kg owsa,
1200 kg pszenicy, 1200 kg jeczmienia.
Sezon 2017/2018: 76 szt. balotéw lub 1520
szt. kostek siana, 62 szt. balotéw
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 31 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1600 kg owsa,
1200 kg pszenicy, 1200 kg jeczmienia.
Sezon 2018 (listopad): 13 szt. balotow lub
260 szt. kostek siana, 11 szt. balotow
sianokiszonki lub Zamiennie za




sianokiszonke okopowe o wadze 5 500 kg
(marchew, ziemniak, burak), 280 kg owsa,
200 kg pszenicy, 200 kg jeczmienia.
Lacznie: 165 szt. balotow lub 3300 szt.
kostek siana, 135 szt. balotdw sianokiszonki
lub zamiennie za sianokiszonke okopowe o
wadze 67 500 kg (marchew, ziemniak,
burak), 3480 kg owsa, 2600 kg pszenicy,
2600 kg jeczmienia.

° Dla czgsci 1I: zakup i dostawa paszy:
Sezon 2016/2017: 74 szt. balotéw lub 1480
szt. kostek siana, 60 szt. balotéow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 30 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1520 kg owsa,
1200 kg pszenicy, 1200 kg jeczmienia.
Sezon 2017/2018: 74 szt. baloty lub 1480
szt. kostek siana, 60 szt. balotéw
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 30 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1520 kg owsa,
1200 kg pszenicy, 1200 kg jeczmienia.
Sezon 2018 (listopad): 13 szt. balotéw lub
260 szt. kostek siana, 10 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
stanokiszonke¢ okopowe o wadze 5 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 280 kg owsa,
200 kg pszenicy, 200 kg jeczmienia.
Lacznie: 161 szt. balotow lub 3220 szt.
kostek siana, 130 szt. balotéw sianokiszonki
lub zamiennie za sianokiszonke okopowe o
wadze 65 000 kg (marchew, ziemniak,
burak), 3320 kg owsa, 2600 kg pszenicy,
2600 kg jeczmienia.

° Dla czesei III: zakup i dostawa
paszy:

Sezon 2016/2017: 76 szt. balotow lub 1520
szt. kostek siana, 62 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 31 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1600 kg owsa,
1200 kg pszenicy, 1200 kg jeczmienia.
Sezon 2017/2018: 76 szt. balotéow lub 1520
szt. kostek siana, 62 szt. Dbalotéw
stanokiszonki lub zamiennie za
stanokiszonke okopowe o wadze 31 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1600 kg owsa,
1200 kg pszenicy, 1200 kg jeczmienia.
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Sezon 2018 (listopad): 13 szt. balotéw lub
260 szt. kostek siana, 11 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 5 500 kg
(marchew, ziemniak, burak), 280 kg owsa,
200 kg pszenicy, 200 kg jeczmienia.
Lacznie: 165 szt. balotéw lub 3300 szt
kostek siana, 135 szt. balotéw sianokiszonki
lub zamiennie za sianokiszonke okopowe o
wadze 67 500 kg (marchew, ziemniak,
burak), 3480 kg owsa, 2600 kg pszenicy,
2600 kg jeczmienia.

° Dla czesci IV: zakup i dostawa
paszy:

Sezon 2016/2017: 58 szt. balotéw lub 1160
szt. kostek siana, 48 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 24 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1200 kg owsa,
900 kg pszenicy, 900 kg jeczmienia.

Sezon 2017/2018: 58 szt. balotow lub 1160
szt. kostek siana, 48 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 24 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1200 kg owsa,
900 kg pszenicy, 900 kg jeczmienia.

Sezon 2018 (listopad): 10 szt. balotow lub
200 szt. kostek siana, 8 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
slanokiszonke okopowe o wadze 4 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 200 kg owsa,
150 kg pszenicy, 150 kg jeczmienia.
Lacznie: 126 szt. balotéw Iub 2520 szt.
kostek siana, 104 szt. balotow sianokiszonki
lub zamiennie za sianokiszonke okopowe o
wadze 52000 kg (marchew, ziemniak,
burak), 2600 kg owsa, 1950 kg pszenicy,
1950 kg jeczmienia.

o Dla czesci V: zakup i dostawa paszy:
Sezon 2016/2017: 60 szt. balotow lub 1200
szt. kostek siana, 48 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 24 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1200 kg owsa,
900 kg pszenicy, 900 kg jeczmienia.

Sezon 2017/2018: 60 szt. balotéw lub 1200
szt. kostek siana, 48 szt. balotéw
sianokiszonki lub zamiennie za




sianokiszonke okopowe 0 wadze 24 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 1200 kg owsa,
900 kg pszenicy, 900 kg jeczmienia.

Sezon 2018 (listopad): 10 szt. balotéw lub
200 szt. kostek siana, 8 szt. balotéw
sianokiszonki lub zamiennie za
stanokiszonke okopowe o wadze 4 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 200 kg owsa,
150 kg pszenicy, 150 kg jeczmienia.
FLacznie: 130 szt. balotéw lub 2600 szt.
kostek siana, 104 szt. balotow sianokiszonki
lub zamiennie za sianokiszonke okopowe o
wadze 52 000 kg (marchew, zlemniak,
burak), 2600 kg owsa, 1950 kg pszenicy,
1950 kg jeczmienia.

° Dla czgéci VI: zakup i dostawa
paszy:

Sezon 2016/2017: 36 szt. balotéw lub 720
szt. kostek siana, 30 szt. balotow
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 15 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 720 kg owsa,
600 kg pszenicy, 600 kg Jjeczmienia.

Sezon 2017/2018: 36 szt. balotéw lub 720
szt. kostek siana, 30 szt balotéw
sianokiszonki lub zamiennie za
stanokiszonke okopowe o wadze 15 000 kg
(marchew, ziemniak, burak), 720 kg owsa,
600 kg pszenicy, 600 kg jeczmienia,

Sezon 2018 (listopad): 6 szt. balotéw lub
120 szt. kostek siana, 5 szt balotéw
sianokiszonki lub zamiennie za
sianokiszonke okopowe o wadze 2 500 kg
(marchew, ziemniak, burak), 120 kg owsa,
100 kg pszenicy, 100 kg jeczmienia.
Lacznie: 78 szt. balotow lub 1560 szt.
kostek siana, 65 szt. balotéw sianokiszonki
lub zamiennie za sianokiszonke okopowe o
wadze 32 500 kg (marchew, ziemniak,
burak), 1560 kg owsa, 1300 kg pszenicy,
1300 kg jeczmienia.

Wartosé

254 576,12 71 co stanowi réwnowartode
60 977.78 euro (netto)

Na jakiej podstawie
zostala ustalona wartogdé
szacunkowa.

Wartos¢ szacunkowa ustalona zostala w
dniu 30.09.2016 r. na podstawie
zaplanowanych kosztow.

Czy zamdwienie jest

Tak — 50%




wspotfinansowane ze
srodkéw Unii
Europejskiej(jezeli tak to
w jakim %)

J

Osoby wykonujace
czynnosci w
postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia
publicznego.

T

1) Kierownik zamawiajacego: Tomasz
Hatatkiewicz — Dyrektor,

2) Komisja przetargowa w skladzie:

- [ D
- D G

- MDD G

Czy osoby wykonujacy
czynnosci w
postepowaniu o
udzielenie zamdwienia
ztozyly o$wiadczenie
okreslone w art, 17 ust. 2
ustawy, na druku ZP-1 ?
Wymienic jakie to osoby.

#—W-S-

Tak.
( 1) Tomasz Hatatkiewicz;

| 2) [ G

S B J\mEJ\JI

8 Czy zostata powotana Tak.
komisja przetargowa Zarzadzenie nr 28/2015 Dyrektora Zespohu
(dokumentacja)? Swiq:tokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach z dnia
01.06.2015 r. w sprawie realizacji zamowien J
publicznych w Zespole Swic;tokrzyskich 1 f
Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych.
g Czy cztonkowie komisji | Tak.
przetargowej ztozyli
oswiadczenie okreslone

wart, 17 ust. 2 ustawy,

-1 9
na druku ZP-1 ¢

Wykaz 0s6b
wykonujacych czynnosci
Zwigzane z

|

/
|
fj

przygotowaniem [
postepowania: )

- opis przedmiotu ' MEEEED: G . iunkt peinizcy J
zamoOwienia, obowiazki specjalisty ds. monitorowania

realizacji projektu LIFE13 NAT/PL/000038
Ochrona cennych siedlisk przyrodniczych na
Ponidziu.

- opis dokonywania
oceny spetnienia
warunkéw udziahu,

EC 7 starszy specjalista
petnigcy obowiazki kierownika projektu
LIFE13 NAT/PL/000038 Ochrona cennych
siedlisk przyrodniczych na Ponidziu.

| S S

- opis okreslajgcy
kryteria oceny ofert,

VO @ st::s.y specialista

petniacy obowiazki kierownika projektu
LIFE13 NAT/PL/000038 Ochrona cennych
siedlisk przyrodniczych na Ponidziu.
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I1.

Czy dokonano
ogloszenia
informacyjnego o
planowanych
zamowieniach?

Tak

Czy nastapita zmiana
tresci w ogloszeniu?

Tak

13

Czy zostalo
zamieszczone ogloszenie
1 gdzie?

Tak — UZP, strona internetowa
zamawiajgcego, tablice ogloszen w
siedzibach w Kielcach i Krzyzanowicach
Srednich

14

Czy zostata sporzadzona
1 udostepniona
specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia
(SWIZ) ?

Tak

15

Czy ustalono miejsce i
termin sktadania ofert?

Tak

16

Czy wplynely oferty w
terminie i zawieraja zapis
dotyczacy terminu
wplywu? (zestawienie
ofert).

Talk

17

Czy nastapito wezwanie
do zlozenia dokumentéw
lub poprawienie omylek?

Tak

18

Czy wystapilo
wykluczenie
wykonawcow?

Nie

|

Czy wystapito
odrzucenie ofert?

Nie

Czy dokonano wyboru
najkorzystniejszej oferty
z podaniem uzasadnienia
wyboru?

Tak

Czy zostato dokonane
zatwierdzenie wyniku
postepowania (przez
kogo)?

Tak — Kierownik zamawiajacego

Czy zostato sporzadzone
1 wystane zawiadomienie
o wyborze
najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznienia
postepowania?

Tak

23

Czy zawarto umowe na
udzielenie zamdwienia
publicznego na pismie, z
kim, w jakim terminie,
gdzie ogloszono?

Tak

35
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24 | Czy wstapily uwagi do Nie

protokotu

Z postepowania?

25. | Kto sporzadzit protokél z D

postepowania? |
26 | Kto dokonat Tomasz Halatkiewicz — D

zatwierdzenia protokotu | 02.01.2017 1.
(Imig i nazwisko
kierownika
zamawiajgcego - podpis,
miejscowos¢, data )

| | Sporzadzil: Wojciech Soltysiak.

yrektor ZSiNPK,

Stwierdza sie, ze w ustaleniu wartodc; szacunkowe]j dla zadania: Zakup i dostawa paszy
przeznaczonej dla owiec na potrzeby projektu LIFE13 NAT/PL/000038 pn. Ochrona cennych
siedlisk przyrodniczych na Ponidziu”. Nie zawiera bilansu pasz potrzebnej dla przyktadowo
jednej owcy (w ukladzie na paszg tresciwa, kiszonki, suchg-siano) w okresie zimowym.
Przyktadowo na jeden dzien okresu ZImowego, co powinno stanowi¢ podstawe do wyliczenia
catosci zapotrzebowania na ustalony okres. W tej sprawie zostalo zlozone wyjasnienie
nastepujace;j tresei:

Wyjasnienia dotyczgce zaméwienia publicznego w formie przelargu  nieograniczonego
pn. L Zakup | dostawa paszy  przeznaczonej dla owiec ng potrzeby  projekiu
W LIFE13 NAT/PL/000038 pn. Ochrona cennych siedlisk przyrodniczych na Ponidziu.”
Zamdwienie publiczne pn. Zakup i dostawa paszy przeznaczonej dla owiec na potrzeby
projektu LIFE13 NAT/PL/00003S pn. Ochrona cennych siedlisk przyrodniczych na Ponidziu”
zrealizowane zostato w ramach w/w projektu. Zostato ono sfinansowane ze srodkow
Instrumentu Finansowego LIFE+ przez Unig Europejskq oraz Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Przy kalkulacji wyceny szacunkowej przyjeto co nastepuje:

Zakup paszy na zime: 392 dni x 210 szt (200 szt. owiec, 10 szt koz) x 0,8 EUR brutto =
65 856,00 EUR

Sredni kurs zlotego do euro = 4,1749 PLN

Warto$¢ brutto catosci zaméwienia w PLN = 65 856,00 EUR x 4,1749 PLN = 274 942,2]
PLN

Wartos¢ netto catosci zaméwienia w PIN (826 VAT) = 254 576,12 PLN

Warto$¢ netto catosci zamowienia w EUR (8% VAT = 60 977,78 EUR

<y
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Wartosé 0,8 EUR brutto pPrzyjeta zostala ng podstawie Szczegdlowego budzery dziatania
Wl Organizacja wypasu” zaakceptowanego przez Komisje Europejskq w ramach projektu
LIFE. Przyjete przez Komisje Europejskqg koszty, w ramach zakupu paszy ng zime,
skalkulowano w 20]3 roku, biorge pod uwage roczmne zapotrzebowanie pasz dla 1 szruki
maciorki, oszacowane zaréwno w przedmiotowe; literaturze (prof. dr hab. Janusz Zatuska,
doc. dr hab. Krystyna Zatuska |, Zywienie owiec ", Panstwowe Wydawnictwo Rolnicze i Lesne,
Warszawa | 978), jak réwniez poprzez  hodowcéw, Instytut - Zootechniki Krakowie
i Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie — Zaklad Hodowli Matych Przezuwaczy.

Wytyczne sporzqdzone w 2013 roku przez Instytut Zootechniki w Krakowie obejmowaty
roczne zapotrzebowanie paszy na 1 maciorke owcy rasy olkuskiej w wysokosci 93 1,96 =1

W zwigzku z powyzszym przyjerto, ze koszt paszy na I maciorke wynosi: 93 1,96 28/ 365 dni =
2,55 zt na dzien = 0,65 EUR. Uwzgledniajge éwezesnie Wystepujqeq tendencje wzrostowqg
kosztéw paszy, wybor rasy owiec, inflacie i ewentualne roznice kursowe EUR/PIN do
powyzszef wartosci dodano 0,15 EUR (23%) co dato wartosé 0,80 EUR

Warto nadmienié, ze w okresie wypasowym, ZSiNPK dostarcza na powierzchnie wypasowe
wodg przeznaczong dla owiec specjalistyczng beczkg. W okresie zimowym, hodowcy muszq
zapewni¢ zwierzetom wode we wilasnym zakresie, w ramach wynagrodzenia okreslonego
odrebnymi umowami.

Okreslajge wartosé szacunkowg uwzgledniony zostat bilans paszy dla kazdego stada owiec
W ueciu  calosciowym, natomiast  przy  tworzeniy specyfikacji  istotnych warunkow
zamowienia, uwzgledniajge zakupione owce rasy czarnoglowka przyjeto nastepujgce
wartosci:

Siano: min. 2 kg/owea/dziennie,

Sianokiszonka: ok 4 kg/owca/dziennie;

Pasza tresciwa: 0,5 kg/owca/dziennie w tlym minimum 0,2 kg pszenicy/owea/dziennie i 0,3 kg

Jeczmienia/owcea/dziennie.

LIFE — Mateuszq Lukasika  (wyksztaicenie wyzsze — rolnicze, hodowca zwierzqgt
gospodarskich, w tym ponad 100 sztuk kréw) na podstawie danych literaturowych (Zatuska
J, Zatuska K., Zywienie... ) oraz informacji pozyskanych w trakcie wyjazdow stuzbowych,
spotkan  roboczych z praktykami,  naukowcami  oraz partnerami  instytucjonalnymi

realizujgcymi projekty LIFE obejmujgcych m.in, wypas owiec’ 7

"w zalaczeniu notatki stuzbowe, sprawozdania z wyjazdow stuzbowych, spotkar i konferencji oraz deklaracje
wspolpracy migdzyprojektowych.

57



prof dr hab. Tomass Gruszecki — kierownik Katedry Hodowi; Matych Przezuwaczy
w  Doradztwa Rolniczego, Wydzial Biologii i Hodowl; Zwierzgt, Uniwersytet
Przyrodniczy w Lublinie:

dr hab. Andrzej Junkuszeyw — Katedra Hodowi; Malyeh PrzeZuwaczy w Doradzrwe
Rolniczego, Wydziat Biologii i Hodow; Lwierzgt, Uniwersytet Przyrodm’czy
w Lublinie,

dr hab. inz. Edyta Molik — Katedra Biotechnologii Lwierzqt, Uniwersyter Rolniczy
w Krakowie:

ar hab. Aldona Kawecka — Dzig Ochrony Zasobéw Genetycznych Zwierzqt, Instytut
Zootechniki Parnstwowy Instyrur Badawezy w Krakowie;

Henryk Szczerbicki - dyrektor Regionalnego Zwiqzku  Hodowedw Owiec | Koz
w Lublinie;

Jan Janczy — dyrektor Regionalnego Zwigzku Hodowedw Owiec i Kéz w Nowym
Targu;

Stanistaw Kutyna — kierownir Regionalnego Zwigzku  Hodoweow Owiec | Koz
w Nowym T, argu, lerenowy oddzial w Sanokuy;

Bartosz Konopka — prezeg .S"wie;tokrzyskiego 2Zwigzku Hodowcéw Owiec i Koz,

Jerzy i Renatq Kozdegbowie, hodowey owiec rasy czarnogléwka;

Roman Wasylczak — napwiekszy hodoweq OWCy rasy czarnogtéwka Polsce (stado
liczgce ponad 600 szt ¥

podkarpaccy hodowcy owiec rasy czarnogtowka w ramach spotkania informacyjnego
przeprowadzonego w Sanoky w dniu 30.03.2016 r. 3

Projekr LIFE Slqskz'ch Parkéw Krcg’obmzowych pn. ,, Ochrong cennych przyrodniczo

siedlisk nielesnych, charar’c[erystycznych dla obszaru Parky, ijobmzowego Orlich

Projekt LIFE Slqskz’ch Parkéw Krajobrazowych pn.. ., Ochrona zbiorowisk nielesnych
na terenie Beskidzkich Paykéy Krajobrazowych”:

Projekt LIFE Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Krakowie pn. |, Ochrong
Siedlisk kserotermicznych w obszarach Natura 2000 na Wyzynie Miechowskiej .

Dokumentacja dowodowa od Strony255do strony 594,

Na tym protokot zakonczono i PO uprzednim odezytaniy podpisano. Protoko} niniejszy

zawiera 59, stron | 594 strony dokumentacji dowodowej stanowigcej jego integralng czes¢.



udokumcntowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwaéch ¢gzemplarzach z ktorych Jeden
pozostawiono Dyrektorowi Jjednostki. Fakt przeprowadzenia kontrolj odnotowano w ksigzce
kontroli pod pozycja 44.

Kontrolujgey: Kontrolowany:

“oordynator
~espotu dgk. Kontroli

I iath e, -
Taiar LB

4 ADrzyskich | -‘u'adﬁﬁdz:aﬁsﬁ:‘c:-
Otrzymatem egz. Nr 1 dnia Q4. 40. %01, Pkl Kraiobrazowych

Halathiewios
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Kielce dnia 23 paZzdziernik 2017 r.
BKO. 1711.V.2.2017

Pan _

Tomasz Halatkiewicz

Dyrektor

Zespolu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich
Parkéw Krajobrazowych

W Kielcach

Wystapienie pokontroine

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego z siedziba w Kielcach przeprowadzit
na podstawie art. 41 wust. 2 pkt. 6 ustawy 2z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewoddztwa (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm.) oraz § 15 ust.1 pkt
7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
w okresie od dnia 31 lipca do 18 sierpnia 2017 roku kontrole finansowa problemowsa
w kierowanej przez Pana jednostce. Przedmiotem kontroli byla dziatalno$¢ jednostki za okres
od | stycznia do 31 grudnia 2016 roku. W zwigzku z kontrola, ktérej wyniki zostaly
przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 2 pazdziernika 2017 roku
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia do ktérych nalezy zaliczyé:

1. .~ W zakresie gospodarki $rodkami pienieznymi - obrét gotéwkowy i
bezgotowkowy.

Pkt 1.1 W jednostce nie prowadzi si¢ ewidencji obrotu gotéwkowego na raportach
kasowych od dnia 31.03.2016 roku.. W jednostce obowigzujg normy wewnetrzne regulujace
ewidencje obrotu gotowkowego srodkami pieniezhymi na raportach kasowych. W przyjetych
do stosowania normach obowiazujacych w jednostce nie dokonano zapisu likwidujacego
prowadzenia tej ewidencji. Nie prowadzi si¢ rowniez raportow kasowych dla srodkow

pienigznych Zakitadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ( w zakladowym planie kont

tel.: 4134215497 :

fax: 413445265
kancelaria@sejmik kielce pl |

al. 1% Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielee  °




wystepuje konto 101-1 ,,Srodki pieniezne na wydatki Zakltadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych. Konto to nie jest ujete w zestawieniu obrotow i sald za 2016 rok.

Pkt 1.2 W Raporcie kasowym nr 1/2016 dla konta 101-0 za okres od dnia 1 do 20 stycznia
2016 roku nie wypetniona jest rubryka dotyczaca pozycji ,.Ksiegowano”. W zalaczonej do
raportu kasowego fakturze wystawionej przez OBI Market Kielce ul. Zagnanska 67 na zakup
trzpienia do poétek na kwote 5,28 zt brutto widnieje zapis ,,Zaplacono gotowka”. Na odwrotne;j
stronie faktury zapisano ,,Gotéwke otrzymatem dnia 12.01.2016 r podpis nieczytelny”. Brak
wystawionego do tej transakcji obowigzujacego w jednostce dowodu ksiegowego KW — Kasa
wyplaci, w ktorym bylby wpis imienia i nazwiska osoby otrzymujacej gotowke. Brak
mozliwosci stwierdzenia, czy jest to zakup dokonany z otrzymanej zaliczki, poniewaz nie jest
dolgczone rozliczenie zaliczki. Brak takze pelnego opisu stwierdzajacego dlaczego zostala
dokonana wyplata gotowki osobie bez wpisu jej imienia i nazwiska. Podobne uwagi dotycza

innych faktur opisanych w protokéle z przeprowadzonej kontroli.

Pkt.1.3 Instrukcja kasowa nie zawiera zapiséw regulujacych nastepujace zdarzenia :
- okreslenie warunkow pomieszczenia kasowego,

- charakterystyke wyposazenia kasy,

- zasady wejscia do kasy,

- zasady przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego,

- nie zostal opisany sposob poprawiania bledéw w dowodach kasowych,

- przechowywanie i ewidencja depozytéw przechowywanych w kasie,

- sposob postgpowania z nieuzasadniona nadwyzka gotowki w kasie (superata).

Pkt. 1.4 W jednostce prowadzona jest ksiazka drukow scistego zarachowania zatozona
3 kwietnia 2000 roku. Zgodnie z zapisem zamieszczonym na ostatniej stronie ksiazka zawiera
50 stron ponumerowanych. Data Kielce dnia 03 kwietnia 2000 r w podpisie gléwny ksiegowy
Jadwiga Staby i Dyrektor mgr inz. Wojciech Scisto. Strona ta opatrzona jest odcisnietg
pieczgeia podtuzng o tresci: |, Zarzgd Swietokrzyskich i Nadnidziariskich Parkéw
Krajobrazowych 25-955 Kielce al. IX Wiekéw Kielc tel/fax (041) 342-11-48, 28-400 Pinczéw
ul. 7 Zrodel 8 tel/fax (041) 35-735-61". Ksiazka ta prowadzona jest nadal w niezmienionej
formie przez nowa wojewddzka  jednostke samorzadowa - Zespol Swietokrzyskich

i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach.



W ksigzce tej brak zapisu dokladnej daty kiedy nastgpito zakonczenie ewidencji drukéw
prowadzonej przez poprzednia Jednostke i od kiedy prowadzona Jest ewidencja przez Zespot
Swif;tokrzyskich 1 Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach. Brak zapisu
glownego ksiggowego i dyrektora jednostki dokumentujgcego od kiedy poszczegolne rodzaje
drukéw i od ktérego numeru s3 gromadzone i wydawane przez kontrolowana jednostke
(ZSiINPK w Kielcach).

Dokonano sprawdzenia ewidencji drukow scistego zarachowania i stwierdzono:

Na stronie 39 gdzie w kolumnie o nr 4 ewidencja ,,seria i numery drukow” dokonuje sie
ewidencji kart drogowych. Wpisane 3 tam numery zaewidencjonowanych kart drogowych.
Przykladowo w wierszu L.p. 76 wpisane dwa numery 0221900 i 0221801. W kolumnie
»r0zch6d” wpisano liczbe 1, w kolumnie stan wpisano liczbg 1. Z wyjasnien ztozonych ustnie
przez  pracownika prowadzacego ksiege drukéw scistego zarachowania wynika, ze
ewidencjonuje si¢ karty drogowe w pakietach zawierajacych 100 sztuk kart (jako 1 pakiet).
W kolumnach dotyczacych ilosci (przychod, rozchéd i stan) wpisane liczby oznaczaja
ewidencje ilosci bloczkéw. Taki Sposob prowadzenia ewidencji nie spetnia wymogow
prawidlowego zapisu odzwierciedlajacego faktyczny stan ilosci drukow scistego
zarachowania na stanie i w obiegu. Zapis w kolumnie ,.4” tylko dwéch numeréw dowodzi, ze
tylko wykazano dwie karty. Zapis pakietu 100 kart drogowych winien przykiadowo byé
zapisany ,, numer pierwszej karty drogowej do numer ostatniej karty drogowej”

w zaewidencjonowanym pakiecie.

2. W sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Pkt 2.1 Sprawozdanie Rb-N i Rb-Z za IV kwartal zostaty przekazane do Departamentu
Budzetu

i Finanséw w dniu 31.01.2017 roku. Sprawozdania wykazujg stany zerowe. Sprawozdania
powyzsze zostaly podpisane przez Zastepcg  Dyrektora  Zespotu Swie;tokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych Krystyne Wojcik-Daniluk.

Z przepiséw par. 4 ust.1 pkt.1 i par.6 ust.1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4.03.2010r. w sprawie sprawozdan Jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U 2014 poz. 1773].t z pézn. zm.) wynika wprost , iz sprawozdanie
sporzadza kierownik jednostki. Przepis ten jednoznacznie wskazuje na obowigzek
przedlozenia sprawozdania sporzadzanego przez kierownika Jednostki. W $wietle przepisow
rozporzadzenia oraz ustawy o finansach publicznych brak podstawy do udzielenia

upowaznienia w tym zakresie innym pracownikom jednostki. Sprawozdania nie stanowig

o]
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bowiem elementu gospodarki finansowej, ktéra moze byé¢ powierzona innym pracownikom
jednostki na podstawie art. 53 ust 2 ustawy o finansach publicznych.

Stwierdza sie, ze powyzsze dane ujete w w/w sprawozdaniach Rb-28S sg zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej jednostki w zakresie wydatkéw wykonanych

(analityka konta 130).

3: W zakresie zaméwien publicznych.

Pkt 3.1 Uwagi do Zarzadzen: Nr 28/2015 z dnia 1 czerwea 2015 1.1 Nr 17/2017 z dnia 3 lipca
2017r Dyrektora Zespotu Swicgtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych
w Kielcach w sprawie wprowadzania regulaminu udzielania zaméwienn publicznych o
wartosci przekraczajacej réwnowartosé kwoty 30 tys. euro w Zespole Swietokrzyskich
1 Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych. Zarzadzenia te nie wprowadzaja regulaminu
a tylko opisujg powolanie i czynnosci Komisji przetargowe;.

Pkt.3.2

Uwagi do protokotu dotyczacego wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu
dotyczacym ,,rozpoznania cenowego w zamowieniu o wartodci nie przekraczajgcej
rownowartosci kwoty 30.000 euro. zakupu lodzi aluminiowe;j ptaskodennej wraz z silnikiem
przyczepka do przewozu i niezbednym wyposazeniem”™. W wyborze oferty uczestniczyli
Klesyk Ewa; Dusza Rafal; Ptak Zbigniew. W badanym okresie w oparciu o Zarzagdzenie Nr
39/2015 Dyrektora Zespotu Swic;tokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych
z dnia 25 sierpnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartogci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30000 euro uprawnionym do
wyboru najkorzystniejszej oferty byla powotana komisja w sktadzie:

) MeuinimS G Prcvodniczcy

2) FIOD G 7 :st:pca Przewodniczacego

D) WD @k - czlonek

4)  NEBDW@E czlonek

5) MG czlonck.

Jak wynika ze sporzadzonego protokotu na okolicznosé wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonaly jej osoby w dwoch przypadkach nie bedac cztonkami komisji przetargowej — Pani
KENDE®: i DGED R@® Tylko Pan /G "@®>y! v badanym okresie czonkiem
komisji przetargowej. Protokét zostat zatwierdzony przez Dyrektora Zespotu
Swigtokrzyskich

1 Nadnidzianiskich Parkow Krajobrazowych Tomasza Hatatkiewicza.
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Whniosek 1.1 Dokonywa¢ prowadzenia gospodarki gotéwkowej i jej ewidencji w ksiegach
rachunkowych zgodnie z przyjetymi i obowiazujacymi w tym zakresie w jednostce normami
wewnetrznymi.( Zarzgdzenie Nr 24/2014 Dyrektora Zespolu Swietokrzyskich Parkdw
Krajobrazowych w Kielcach z dnia 20 kwietnia 2010 roku W sprawie wprowadzenia

instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej. z pozn. zmianami.).

Whniosek 1.2 Zgodnie z obowigzujacymi w jednostce normami wewngtrznymi dokonywad
prawidlowych opiséw faktur pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym.
Nadmienia sig, ze w jednostce ustalono sposob pobrania zaliczki na dokonywania zakupow
i rozliczanie z pobranej zaliczki ( przyjeto druki, wniosek o zaliczke oraz rozliczenie

zaliczki).

Whiosek 1.3 Wprowadzi¢ do obowigzujacej w jednostce instrukcji kasowej nastepujace
uregulowania:

- okreslenie warunkéw pomieszczenia kasowego,

- charakterystyke wyposazenia kasy,

- zasady wejscia do kasy,

- zasady przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego,

- sposOb poprawiania bledéw w dowodach kasowych,

- przechowywanie i ewidencja depozytow przechowywanych w kasie,

- Sposob postepowania z nieuzasadniona nadwyzka gotowki w kasie (superata).

Whiosek nr 1.4 Dokona¢ pelnego rozliczenia stanu drukow Scistego zarachowania poprzez
przeprowadzenie inwentaryzacji (spisu z natury) i sporzadzenia protokotu stwierdzajacego
faktyczny stan ewidencjonowanych drukéw . Dokonaé zamkniecia obecnie prowadzonej
ksiggi drukow Scistego zarachowania. Aktualny stan wynikajacy z pelnego ich rozliczenia
wprowadzi¢ do nowo zalozonej ksiegi drukow Scistego zarachowania, Ewidencje prowadzi¢

dokonujac zapis6w stanu ilosci drukéw a nie bloczkéw .czy pakietow.

Whniosek 2.1 Zgodnie z par. 4 ust.] pkt.1 i par.6 ust.] pkt 7 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4.03.2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U 2014 poz. 1773).t z p6zn. zm.) wynika wprost , iz

sprawozdanie sporzadza kierownik jednostki. Przepis ten jednoznacznie wskazuje na
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obowigzek przedtozenia sprawozdania sporzagdzanego przez kierownika jednostki. W $wietle

przepisow rozporzadzenia zleca sie stosowanie w Jjednostce ww. przepisu.

Wniosek 3.1 Opracowaé i wprowadzi¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci przekraczajacej réwnowartogé kwoty 30 tys. euro z uwzglednieniem uwag

zawartych w protokole z kontroli na stronach od 32 do 40.

Whiosek 3.2 Przeprowadzenie postgpowan zamdowienia publiczne ( ponizej 30 000 EURO)

zleca¢ osobom, ktére sa cztonkami powotanej w jednostce do tego celu komisji przetargowe;j.
Zobowigzuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usuniecia powyzszych nieprawidlowosci

oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidlowa dziatalnosé kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosci:

1. Dyrektor Departamentu Rozwoju Obszaréow
Wiejskich i Srodowiska w/m.
2. a/a

Koojidynator




A8 A25953 /.20 .
20/ roz. Worlema /2@/5“}“&”

Zespol Swietokrzyskich i Nadnidzianskich
Parkéw Krajobrazowych
ul. Lédzka 244, 25 - 655 Kielce, tel /fax (41) 345-51-91; tel 345-58-80
Krzyzanowice Srednie 14, 28-400 Pificzéw, tel/fax (41) 357-17-11
pk.kielce.pl; e-mail: sekretariat@pk.kielce.pl

o Kielce, 2017-11-22
ZPK. 1.5-0930.1.2017 4!
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Pan Adam Jarubas ; Foo
Marszatek Wojewddztwa =5
Swif;tokrzyskiego

Al IX Wiekow Kielc
25-576 Kielce

10 W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne, nr pisma BKO.1711.V.2.2017 z dnia
23.09.2017r dotyczace wynikow kompleksowej kontroli finansowej za okres 01.01.2016 —
31.12.2016 uprzejmie informuje, ze podjete zostaly nastgpujace dzialania zmierzajace do
wyeliminowania nieprawidiowosci wykazanych podczas kontroli:

Pkt 1.1 oraz pkt. 1.3. Dokonano likwidacji ( kasy) tj. gospodarki gotdwkowej i jej
ewidencji w ksiegach rachunkowych. Dotyczy to réwniez srodkéw pienieznych Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

Zmiang wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Nr 28/2017 z dnia 13 listopada 2017. Tym
samym nie zachodzi konieczno$¢ sporzadzenia instrukcji kasowej w zakresie okreslonym w
pkt. 1.3 protokotu kontroli.

Pkt. 1.2 Dokonano uzupehlien w dokumentach zgodnie z zaleceniami, a pracownikéw
jednostki przeszkolono aby w przysztosci wyeliminowaé podobne przypadki.



Pkt.1.4 Sporzadzono rozliczenie stanu drukéw scistego zarachowania, oraz zamknigto
z dniem 30 pazdziernika b.r ,.Ksigge drukow Scistego zarachowania” a nastepnie, zgodnie
z zaleceniami kontrolujacego zatlozono nowa.

Pkt. 2.1 W jednostce stosuje si¢ wymogi paragrafu 4 ust.1 pkt.1 oraz paragrafu 6 ust.1 pkt. 7
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz.U 2014 poz.1773j.t z
poZ. zm )

W opisanym w protokole kontroli przypadku omylkowo przystawiono nieprawidtowa
pieczgé. Podejmiemy starania wykluczajace w przysztosci bledy formalne przy sporzadzaniu
sprawozdan.

Pkt. 3.1 oraz pkt. 3.2. Nasza jednostka stosuje w pelni zapisy ustawy prawo zamowien
publicznych. Nie mniej jednak, uwzgledniajac uwagi zawarte w protokole tut. Zespol
nowelizuje regulamin zamowien publicznych, zaréwno dotyczacych wartosci przekraczajacej
30 tys. Euro jak réwniez ponizej. W wyzej wymienionych procedurach planuje sie
kazdorazowo powolywaé czlonkéw komisji przetargowej. Takie rozwigzanie jest
podyktowane ograniczonym skladem osobowym naszej jednostki a takze ma na celu
wyeliminowanie w przyszlosci niezgodnosci opisanych w protokole kontroli.

Przekazujac powyzsze wyjasnienie uprzejmie informuje, ze zawarte w wystapieniu
pokontrolnym uwagi beda wykorzystane w biezacym funkcjonowaniu jednostki.

Tomasz Hatatk ewicz





