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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Ustuga organizacji i przeprowadzenia Miedzynarodowej Konferencji Pszczelarskiej w Battowie
w dniu 18.08.2018 r. podczas X| Swietokrzyskiego Swieta Pszczoty 17 — 19 sierpnia 2018 r. wraz
z ustugg gastronomiczng i hotelarska
Il.ZAMAWIAJACY:
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Nazwa zamawiajacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach
2. Adres zamawiajacego: al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urzedowania zamawiajgcego:

» od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 73° do 15%
4. Numer telefonu i faksu zamawiajgcego:tel. (41) 342-18-61

faks (41) 344-36-10

5. Adres e-mail zamawiajgcego:  urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej: www.sejmik.kielce.pl

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zaméwienie jest realizowane poza Ustawg Prawo Zaméwien Publicznych na

podst. zapiséw:

- art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z2017r., poz. 1579 z péin. zm.),

- wytycznymi zawartymi w Instrukcji dotyczacej zasad udzielania zamowien publicznych i
regulaminu pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatgcznik 1 do Uchwaty Nr 2081/16
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 r. z p6zn. zm.

Zamowienie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Krajowej Sieci
Obszarow Wiejskich PROW 2014-2020.
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IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Ustuga organizacji i przeprowadzenia Miedzynarodowej Konferencji Pszczelarskiej w Battowie
w dniu 18.08.2018 r. podczas XI Swietokrzyskiego Swieta Pszczoty 17 — 19 sierpnia 2018 r. wraz z
ustuga gastronomiczng i hotelarska.

Przedmiotem zamoéwienia jest:
1. Organizacja i przeprowadzenie konferencji z udziatem wyktadowcéw o stopniu naukowym co
najmniej magistra w tym naukowcdw zagranicznych w zakresie tematycznym:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

Ekologiczne preparaty pszczele.

Wptyw produktow pszczelich na profilaktyke choréb nowotworowych.
Wykorzystanie produktéw pszczelich w profilaktyce chordb cywilizacyjnych.
Europejskie certyfikowane produkty pszczele.

Produkty pszczele wykorzystanie w medycynie.

Pdznojesienna wymiana matek pszczelich w pasiece.

Pozyskiwanie mleczka pszczelego.

Produkty pszczele w leczeniu chordb tarczycy i cukrzycy.

2. Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z nagtos$nieniem w tym:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

200 miejsc siedzgcych dla publicznosci,

stot prezydialny z 10 miejscami siedzgcymi dla ekspertéw-wyktadowcow,

ekran do wyswietlania prezentac;ji lub filméw przygotowanych przez prelegentéw,
laptop/komputer wraz z rzutnikiem wyposazony w oprogramowanie umozliwiajgce
wyswietlanie prezentacji lub filmow przygotowanych przez prelegentdw,

odpowiednie zaciemnienie sali wyktadowej umozliwiajgce komfortowe warunki odbioru
wyktadoéw,

co najmniej 2 mikrofonéw bezprzewodowych,

3. Serwis kawowy dla uczestnikdw konferencji okoto 200 oséb w tym: kawa, herbata, suche
ciastka, woda mineralna, soki i inne napoje bezalkoholowe.

4. Obiad dwudaniowy z deserem, napojami bezalkoholowymi dla 20 oséb.

5. Zapewnienie noclegéw z 17 na 18 sierpnia 2018 r. dla 10 oséb w pokojach jednoosobowych
wyposazonych w peten wezet sanitarny.
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6. Zapewnienie wynagrodzenia dla 8 wyktadowcéw za przygotowanie i wygloszenie
20-sto minutowych prelekcji zgodnych z tematyka zawartg w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu
Zamoéwienia ppkt 1.

A. Nazwa i kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
55.12.00.00-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji;
55.30.00.00-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw;
55.13.00.00-0 — Inne ustugi hotelarskie
80.50.00.00-9 - Ustugi szkoleniowe
79.95.10.00-5 - Ustugi w zakresie organizowania seminariow

Zamawiajacy nie podzielit zamdwienia na czesci i nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

B. Cene oferty Wykonawca podaje w Zataczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego — ,,Formularz
oferty”, w ktérej Wykonawca musi uwzglednic¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

C. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia wykonany zostat z zachowaniem nalezytej
starannosci, przy zachowaniu wysokiej jakosci ustugi oraz z dotrzymaniem umédwionych
termindw.

D. Wykonawca zobowigzany bedzie do statej wspotpracy i konsultacji zzamawiajgcym na kazdym
etapie realizacji przedmiotowego zamdwienia.

E. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamoéwienia na kazdym
etapie prac.

F. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga wykonana zostata przez wykonawce zgodnie z wytycznymi
zamawiajgcego z zachowaniem wysokiej jakosci prac i byta kompletna.

G. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania zamdéwienia podwykonawcom.

I. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

J. Szczegbtowe zasady okreslajgce sposdb realizacji zamoéwienia, rozliczen, oraz wysokos¢ kar
umownych zawarte zostaty w Zatgczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego —Wzor umowy.

K. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

L. Zamawiajgcy nie przewiduje:
e zawarcia umowy ramowej,
e zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. W zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat Oferenci, ktorzy:

a) nie znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci
co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamowienia tj. nie wszczeto wobec nich
postepowania upadtosSciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie zalegajg z optacaniem
podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

b) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

2. Oferta podlega odrzucenia w przypadku gdy:

a) jejtresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub,

b) zostata ztozona przez podmiot:

- niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta

wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okreslonych

w zapytaniu ofertowym,

- powigzany osobowo lub kapitatowo z beneficjentem Ilub osobami, o ktérych mowa

w art. 43a ust. 4 ustawy;

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Wykonawcy ktérzy nie wykazg spetnienia w/w warunkéw udzialu w  postepowaniu
(tj. nie przedtoza oswiadczenia w przedmiotowym zakresie, stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego) zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Ocena
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia
(1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone oswiadczenie wedtug wzoru (zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego).

VI. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego sktadane przez
wykonawcéw oferty, zmiana oferty, powiadomienie zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej
przez wykonawce oferty, wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert, zmian ofert i w/w powiadomien w formie
elektronicznej podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego $rodka, spetniajgcego
wymagania dla tego rodzaju podpisu.

2. Zasady, o ktérych mowa w pkt 1, majg zastosowanie do sktadania przez wykonawcow
oswiadczen i dokumentéw w trybie art. 26 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Wezwania zamawiajgcego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazywa¢ mogg sobie faksem lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity Dz.U. 2017 poz. 1219);
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Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkédw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

Zamawiajgcy wymaga aby cata korespondencja dotyczgca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania Ofertowego wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania Ofertowego wptynie po uptywie w/w terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt. 6.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia zrddta zapytania, zamawiajacy przekaze
wykonawcom, ktérym przekazane zostanie Zapytanie Ofertowe oraz udostepni w Biuletynie
Informacji Publicznej UMWS w Kielcach

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania
Ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania zamawiajgcy udostepnia w Biuletynie
Informacji Publicznej UMWS w Kielcach

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
OWS.1.043.19.2018 Wykonawcy powinni powotywaé sie na wskazane oznaczenie we
wszelkich kontaktach z zamawiajgcym.

Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego
postepowania jest:

— imie i nazwisko: Maciej Giermasinski

— stanowisko: Kierownik oddziatu Rozwoju Obszarow Wiejskich | Rolnictwa

— numer telefonu: (41) 342-11-92

— adres e-mail: maciej.giermasinski@sejmik.kielce.pl

Vil. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium przez wykonawce.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 14 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1.0Oferta sktada sie z:

a)
b)

c)

Wypetnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1
do Zapytania Ofertowego.

Wypetnionego i podpisanego Oswiadczenia dotyczacego braku powigzan — wg wzoru
okreslonego w Dodatku nr 2 do Zapytania Ofertowego.

wykonawcdédw wystepujgcych wspdlnie (dotyczy rowniez spétki cywilnej) — petnomocnictwa
do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres —w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

2.Wymagania formalne:

a)

b)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaproponowana tylko jedna
cena.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamodwienia i musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania
Ofertowego.

W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajgcego formularze,
oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatgczonych dodatkéw do
niniejszej Zapytania Ofertowego. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do
oferty na formularzach sporzgdzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze ich tres¢
odpowiadaé bedzie tresci zawartej przez zamawiajgcego w dodatkach zatgczonych do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferta musi spetni¢ nastepujgce wymogi:

musi by¢ sporzadzona w sposdb czytelny na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dtugopisem;

zataczone do oferty oswiadczenie i dokumenty muszg zostaé ztozone w formie okreslonej w
tym rozdziale;

zataczone do oferty petnomocnictwa muszg spetnia¢ wymagania zamawiajgcego co do ich
formy;

tel. 41 342 15 81 Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
413421264 Sekretariat Regionalny Krajowej Sieci Obszaréow Wiejskich
41342 16 67 Al. IX Wiekéw Kielc 3
fax 41 344 10 63 25-516 Kielce

www.ksow.pl

* Program

A * Rozwoju
Obszaréw

Wiejskich

na lata 2014-2020



f)

g)

X

’ A * Rozwoju

,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst poprawki, byty
podpisane (parafowane) przez wykonawce; poprawki muszg by¢ dokonane poprzez
skreslenie i nadpisanie prawidtowych danych — nie dopuszcza sie dokonywania poprawek
przy uzyciu korektora.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane i parafowane przez
wykonawce. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ trwale zespolona, w sposdb
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa,
W rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (tekst jednolity Dz.U. 2018 poz. 419), wykonawca winien w sposdb niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane oraz wykazac, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢ oznaczone klauzula:
»Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostatych informacji zawartych
w ofercie. Strony nalezy ponumerowaé w taki sposéb, aby umozliwi¢ ich dostosowanie do
pozostatej czesci oferty (nalezy zachowac ciggtosé numeracji stron).

3.0pakowanie oferty:

a)

oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone nazwg wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem i opisane w nastepujgcy sposdb:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
OFERTA

Ustuga organizacji i przeprowadzenia Miedzynarodowej Konferencji Pszczelarskiej
w Battowie w dniu 18.08.2018 r. podczas XI Swietokrzyskiego Swieta Pszczoty
17 — 19 sierpnia 2018 r. wraz z ustugg gastronomiczng i hotelarska

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku opisu na
kopercie, zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 3, np. otwarcie koperty przed wyznaczonym
terminem.
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MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,

Budynek C-2, pokdj 401 (Sekretariat Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich i
Srodowiska)

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22 czerwca 2018r.
Zmiana i wycofanie oferty:

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem, ze zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty przed terminem
sktadania ofert, okreslonym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

powiadomienie musi by¢ dostarczone w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposéb wskazany w rozdziale IX pkt 3 lit. b niniejszego
Zapytania Ofertowego, opatrzone dodatkowo napisem ,,ZMIANA” |lub ,,WYCOFANIE”.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca podaje cene oferty brutto w ,Formularzu oferty”, stanowigcym Dodatek nr 2 do
Zapytania ofertowego.

W wierszu ,Stawka podatku VAT” nalezy okresli¢ obowigzujgcy stawke podatku od towardw i
ustug (w %).

»Cena_oferty (brutto)” musi obejmowac wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia
okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz wykonanie wszystkich prac i czynnosci
Swiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktére
Wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cene oferty brutto stanowi warto$é¢ wyrazona w ztotych polskich, ktérg zamawiajgcy jest
obowigzany zaptaci¢ za przedmiot zamdwienia.

Cena podana w ,Formularzu oferty” — Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego musi by¢
wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow. Cena ta
bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug
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w zakresie dotyczgcym wspdlnotowego nabycia towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci,
z zastrzezeniem pkt 10 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielnie wyjasnien, w tym o ztozenie dowoddw, dotyczacych
elementdéw oferty majgcych wptyw na wysokos$¢ ceny, jezeli zaoferowana cena oferty lub jej
istotne czesci sktadowe wydawaé sie bedg razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia i budzi¢ beda watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez zamawiajacego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywaé bedzie na
Wykonawcy.

. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujace omytki:

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek. W przypadku rozbieznosci w podaniu wartosci cyfrowo i stownie, za prawidtowa
uznaje sie wartos¢ stowng wpisang w ,,Formularzu oferty”.

inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi sie na
poprawienie omytki, polegajgcej na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym,
niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie przez zamawiajgcego
odrzucona.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
Kryterium, ktérym zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest: cena, zgodnos¢
z tematyka konferencji, zgodnos$¢ z wymogami dotyczacymi sali konferencyjnej, zgodno$¢ z
wymogami dotyczacymi ustugi hotelowej, zgodnos¢ z wymogami dotyczacymi ustugi
gastronomiczne;.
Znaczenie kryteriow:

- cena - 60% (C)

- zgodnos¢ z tematyka konferencji 40% (M)
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3. Liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszych wzorow
i zasad, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku:

1) Cena oferty (brutto)

C min
C= x 60 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - Liczba punktéw badanej oferty w kryterium Ceny
Cmin - Cena oferty (brutto) najnizsza sposrdd wszystkich badanych ofert

C bad - Cena oferty (brutto) badanej oferty

2) zgodno$¢ z tematyka konferencji

M - liczba punktow za zgodnos$é z tematyka konferencji 5 punkty za kazdy z 8
zamawianych referatéw opisanych w Szczegétowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia, ppkt. 1 ( 1pkt. = 1%),

a) 8 referatéw = 40 pkt,
b) 7 referatéw = 35 pkt,
c) 6 referatéw = 30 pkt,
d) 5 referatow = 25 pkt,
e) 4 referaty = 20 pkt,
f) 3 referaty =15 pkt,
g) 2 referaty =10 pkt,
h) 1referat = 5 pkt,
i) Oreferatow = 0 pkt.

W=C+M
gdzie:
w - wynik
C - liczba punktow kryterium ceny
M - liczba punktéw w kryterium zgodnosci z tematykg konferencji.

4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktéw
wyliczconych wedtug powyzszych wzorédw i zasad. Wszystkie wyniki zostang przez
zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku. Maksymalna taczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w w/w
kryteriach wynosi 100.
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Xill.

a)

b)

d)

b)

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg cenga, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie
zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyiszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, a
takze  punktacje  przyznana ofertom w  kazdym  kryterium oceny ofert
i t3czng punktacje;

wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni;

wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, o powodach odrzucenia oferty;
uniewaznieniu postepowania podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w Zapytaniu Ofertowym, w szczegdlnosci:
petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcdédw wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego;

uméw z ewentualnymi aneksami regulujgcych wspdtprace miedzy wykonawcami
wystepujgcymi wspdlnie;

Zmiana umowy zawartej w wigsku z przeprowadzeniem postepowania moze nastgpié¢ na
warunkach okreslonych w § 6 umowy (wzér umowy stanowi zatgcznik nr.3 do postepowania
ofertowego).
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XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na
zawartych w niej warunkach.

2. Sposoéb rozliczen, wysokos¢ kar umownych, mozliwosci i warunki zmiany umowy zostaty
zawarte we Wzorze umowy (Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego).

XI. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie dotyczace braku powigzan.
3. Wz6r umowy.
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