SCDN.3321.17.2018 Kielce, 23.04.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 16/2018

1. Zamawiajacy: qutokrzvskle Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce,
ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42 tel. 48 041 362 45 48: tel/fax: 48 041 362 48 99 wew. 154 strona

internetowa: www.scdn.pl, e-mail: sedn(@scdn.pl
Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7.30 do 15.30

zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Przedmiot zamdéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie stalego doradztwa prawnego na rzecz
Sw1f;t0krzysk1eg0 Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, obejmujacego:
e Porady i konsultacje dotyczace biezacych spraw Zamawiajacego
e Sporzadzanie projektow umow
® Sporzadzanie projektow opinii prawnych
* Reprezentacje Zamawiajacego przed sadami i organami administracyjnymi oraz
sporzadzanie projektow pism procesowych i innych pisemnych wystapien w imieniu
Zamawiajacego.
Przez ,doradztwo prawne” rozumie si¢ $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego
W rozumieniu przepiséw ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze.

3. Termin realizacji zamo6wienia:
0d 01.05.2018 r. do 31.12.2018 r.

4. Miejsce lub sposob uzyskania zapytanie ofertowego: ,
Zapytanie ofertowe zostato zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP).

S. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegolowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Pilsudskiego 42, 25-431
Kielce, Robert Kubina tel. 41 362 48 99 wew.147

6. O wszelkich dokonanych zmianach w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy informuje
Wykonawc6éw poprzez umieszezenie informacji o zmianie ogloszenia na stronie
https://bip.sejmik kielce.pl/373-ogloszenia-i-przetargi.html z opisem dokonanych zmian w tresci
zapytania.




7. Kryteria wyboru ofert:
I. Kryterium ,,Cena” -C™*:
a) znaczenie kryterium — 60 pkt;
b) opis sposobu oceny ofert wedlug kryterium ,,Ceny™:
Lcena = (Cmin/ C) x 60 pkt
gdzie:
Lcena - liczba uzyskanych punktow dla kryterium ..Cena” ocenianej oferty
Cmin - cena w ofercie z najnizsza ceng
C - cena w ofercie ocenianej

II. Kryterium ,,Doswiadczenie - D™
a) znaczenie kryterium — 40 pkt;
b) wykonawca wykaze, ze:
* posiadaja wiedzg i doswiadczenie, tj. min. 5 lat wykonuje zawod radey prawnego — 10 pkt
* doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji o§wiatowej min. 1 rok — 20 pkt
* potwierdzona znajomos¢ przepisow dotyczacych funduszy unijnych — 10 pkt

Wyniki punktow: W =C + D gdzie: W - wynik punktowy, C - liczba punktéw w kryterium cena,
wyliczona wedtug wzoru pkt I, D - liczba punktéw w kryterium doswiadczenie wykonawcy,
wyliczona wedtug pkt II.

8. Wymagania, jakie powinni spelniaé Wykonawey zaméwienia w zakresie dokumentéw
i o$wiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):
Wymagane:
* zaswiadczenie o wpisie na listg radcow prawnych (kserokopia)
* posiadaja wiedze i dos$wiadczenie, tj. min. 5 lat wykonuja zawod radcy prawnego
(o$wiadczenie)
Pozadane:
* doswiadczenie w obstudze prawnej instytucji o§wiatowej min. 1 rok (o$wiadczenie)
* potwierdzona znajomos¢ przepisow dotyczycacych funduszy unijnych (np.: kursy, studia)
(kserokopia)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania przed podpisaniem umowy takze innych
dokumentéw w zaleznosci od formy, w jakiej wykonawca prowadzi dzialalnosé gospodarcza, np.
umowy spotki cywilne;j.

9. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy

1) Nie spelniaja warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Z postepowania zostanie odrzucona oferta Wykonawecy, ktory:
a) zlozy oferte niezgodna z trescia niniejszego zapytania ofertowego;
b) przedstawi nieprawdziwe informacje.

W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcey nie przyshuguja
srodki ochrony prawne;j.

10. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.



11. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej tresci (jezeli
wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrebnych przepiséw zamawiajacego):
Wzor umowy w zalgczeniu do zapytania ofertowego.

12. Wymagania dotyczjce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposéb oraz forme
jego wniesienia (jezeli jest wymagany):
Nie dotyczy

13.Warunki gwarancji:
Nie dotyczy

14. Sposéb przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w zabezpieczonej
kopercie i opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres
Wykonawcy. z adnotacjg ..Zapytanie ofertowe nr sprawy 16/2018 do postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na: ..Swiadczenie stalego doradztwa prawnego na rzecz SCDN
w Kielcach”

15. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 27.04.2018 roku, do godziny 10:00 w sekretariacie
zamawiajacego w Swiqtokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w  Kielcach
ul. Pilsudskiego 42, pokoj nr 37, pietro 1.

Zalaczniki:
1. Formularz oferty
2. Wzor umowy




