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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem Zamowienia jest organizacja dwoch spotkan match-makingowych dla
Swietokrzyskich przedsiebiorcow organizowanych przez Centrum Obstugi Inwestora
i Przedsiebiorczo$ci w Departamencie Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewéddztwa Swietokrzyskiego na Targach MASZBUD w dniu 08.05.2018 r. oraz na
Targach METAL w dniu 26.09.2018 r. realizowanych w ramach projektu pn.
,Swietokrzyskie hard to pronounce, easy to do business in”, Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa: 2
»,Konkurencyjna gospodarka”, Dzialanie: 2.4 ,Promocja gospodarcza kluczowych branz

gospodarki regionu”.

I. ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
NIP: 959-150-61-20
REGON: 291009337

IL TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamodwienie zostanie udzielone na zasadach okreSlonych przez
Zamawiajacego zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamoéwien
publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do
Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016

roku.

II1. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
— Cze$¢ 1 zamoOwienia - Ustugi przygotowania, organizacji spotkan match-
makingowych dla przedsiebiorcow z regionu $wietokrzyskiego na Targach

MASZBUD (Kielce) - 08.05.2018 r.
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— Cze$¢ I zamowienia - Ustugi przygotowania, organizacji spotkan match-
makingowych dla przedsiebiorcéw z regionu Swietokrzyskiego na Targach

METAL (Kielce) - 26.09.2018 r.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia dotyczy organizacji dwdch spotkan match-makingowych dla
Swietokrzyskich przedsiebiorcow organizowanych przez Centrum Obstugi Inwestora
i Przedsiebiorczosci przez Centrum Obstugi Inwestora i Przedsiebiorczosci
w Departamencie Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewo6dztwa
Swietokrzyskiego na Targach MASZBUD w dniu 08.05.2018r. oraz na Targach METAL
w dniu 26.09.2018 r., realizowanych w ramach projektu pn. ,Swietokrzyskie hard
to pronounce, easy to do business in”, Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa: 2 ,Konkurencyjna gospodarka”,
Dziatanie: 2.4 ,Promocja gospodarcza kluczowych branz gospodarki regionu”.
Przedmiot zamo6wienia podzielony zostat na dwie czeSci:

I cze$¢ zamowienia - Ustugi przygotowania, organizacji spotkan match-makingowych dla

przedsiebiorcow z regionu $wietokrzyskiego na Targach MASZBUD w dniu 08.05.2018 r.

Il cze$¢ zamowienia - Ustugi przygotowania, organizacji spotkan match-makingowych

dla przedsiebiorcow z regionu S$wietokrzyskiego na Targach METAL w dniu
26.09.2018 .

Celem zamowienia jest stymulowanie rozwoju gospodarczego $wietokrzyskich
przedsiebiorstw poprzez organizacje bezposrednich spotkan branzowych z innymi
przedsiebiorstwami z kraju i zagranicy. Przedmiotowe spotkania stanowi¢ beda okazje

do nawigzania kontaktéw i inicjowania wspotpracy gospodarczej.

I cze$¢ zamoOwienia

Organizacja spotkan match-makingowych dla przedsiebiorcow z regionu
Swietokrzyskiego na Targach MASZBUD w dniu 08.05.2018 .

Spotkania match-makingowe dla przedsiebiorcéw odbeda sie w hali E w Sali E3
w Targach Kielce. Sala ta zarezerwowana jest przez Zamawiajagcego w godzinach od

11:00 do 14:00 w dniu 08.05.2018 r. Wykonawca wyloniony do realizacji
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zamoOwienia zobowiazany bedzie ponies¢ koszty wynajmu sali w kwocie 405 zi
netto + VAT.
Do zadan Wykonawcy bedzie nalezec:

1. Sieciowanie przedsiebiorstw: m. in. informowanie i zapraszanie wystawcéw oraz
gosci targoéw do spotkan match-makingowych, prowadzenie rejestracji i zgtoszen
uczestnikow (lista zgtoszonych, lista firm biorgcych udziat w spotkaniach, liczba
spotkan).

2. Zorganizowanie spotkan match-makingowych dla min. 10 $wietokrzyskich
przedsiebiorcow z przedsiebiorcami spoza naszego regionu w tym zagranicznych
oraz udokumentowanie fotograficzne tych spotkan min. 100 zdjec.

3. Wynajem powierzchni (sala E3) wraz z zabudowg, podstawowym wyposazeniem
oraz pelng obstuge techniczng obejmujaca podtaczenie medidw, optaty
eksploatacyjne, koszty sprzatania i wywozu odpadéw. Projekt zabudowy musi
zostac¢ skonsultowany z Zamawiajacym. Obowigzkowe wyposazenie obejmuje:

— 11 stolikdw do rozméw bilateralnych

— po minimum 4 krzesta przy kazdym stoliku

— 1 stolik informacyjny

— 1 stojak na wulotki reklamowe - wersja/model do akceptacji przez
Zamawiajacego

- Kkosz na $mieci

- wieszak

- wyktadzina (wg standardéw organizatora, bez ponoszenia dodatkowych
optat)

— oSwietlenie

4. Zapewnienie ustugi cateringowej w trakcie trwania spotkan match-
makingowych. Catering w dniu 08.05.2018 r. w miejscu Targi Kielce, dla
maksymalnie 30 uczestnikéw spotkan match-makingowych - eksperci oraz
zaproszeni przedstawiciele przedsiebiorstw (z zastrzezeniem, Ze do obliczenia
ceny oferty Wykonawca przyjmuje liczbe 30 oséb). Zamoéwienie powinno zosta¢

wykonane zgodnie z wymogami okreslonymi ponizej: Serwis napojow
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i przekasek dostepny podczas trwania spotkan match-makingowych (od czasu

rozpoczecia rejestracji), w tym:

kawa - 2 rodzaje

herbata

cukier

mleko i cytryna

soki owocowe - 2 rodzaje
ciastka, w przeliczeniu 15dkg/os.
woda gazowana i niegazowana

serwetki

Lunch w formie bufetu w niezaleznej sali, w bezposrednim sasiedztwie Sali

wyktadowej, sktadajacy sie z:

2 rodzajow zup

2 rodzajéw cieptych dan gtéwnych

3 rodzaje satatek

ziemniaki gotowane i opiekane

napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, napoje gorgce (kawa i herbata),
dodatki typu cukier biaty, mleko i cytryna

pelna zastawa stotowa

obstuga kelnerska

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spos$réd

propozycji przedstawionych przez Wykonawce.

Ustuga cateringowa musi by¢ Swiadczona wylacznie przy uzyciu produktéow

spelniajacych normy jakosci produktow spozywczych oraz zgodnie z przepisami

prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw spozywczych

(m.in. Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia,

Dz.U.Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.)

II cze$¢ zamowienia

Organizacja spotkan match-makingowych dla przedsiebiorcow z regionu

Swietokrzyskiego na Targach METAL w dniu 26.09.2018 r.



Fundusze .
i Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

aga - H

Bl WOIEWODZTWO Unia Eur_opejska
5| SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
= Rozwoju Regionalnego

Spotkania match-makingowe dla przedsiebiorcow odbeda sie w hali E w Sali E3
w Targach Kielce. Sala ta zarezerwowana jest przez Zamawiajagcego w godzinach od
11:00 do 14:00 w dniu 26.09.2018 r. Wykonawca wyloniony do realizacji
zamoOwienia zobowiazany bedzie ponies¢ koszty wynajmu sali w kwocie 405 zi
netto + VAT.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezec:

1. Sieciowanie przedsiebiorstw: m. in. informowanie i zapraszanie wystawcéw oraz
gosci targow do spotkan match-makingowych, prowadzenie rejestracji
i zgloszen uczestnikow (lista zgloszonych, lista firm bioracych udziat
w spotkaniach, liczba spotkan).

2. Zorganizowanie spotkan match-makingowych dla min. 10 S$wietokrzyskich
przedsiebiorcow z przedsiebiorcami spoza naszego regionu w tym
zagranicznych oraz udokumentowanie fotograficzne tych spotkan min. 100
zdjec.

3. Wynajem powierzchni (sala E3) wraz 2z zabudowg, podstawowym
wyposazeniem oraz petng obstuge techniczng obejmujaca podtaczenie mediow,
optaty eksploatacyjne, koszty sprzatania i wywozu odpad6éw. Projekt zabudowy
musi zosta¢ skonsultowany z Zamawiajacym. Obowigzkowe wyposazenie
obejmuje:

— 11 stolikdw do rozméw bilateralnych

— po minimum 4 krzesta przy kazdym stoliku

— 1 stolik informacyjny

- 1 stojak na ulotki reklamowe - wersja/model do akceptacji przez
Zamawiajacego

- Kkosz na $mieci

- wieszak

- wyktadzina (wg standardow organizatora, bez ponoszenia dodatkowych
optat)

- oS$wietlenie

4. Zapewnienie ustugi cateringowej w trakcie trwania spotkan match-

makingowych. Catering w dniu 08.05.2018 r. w miejscu Targi Kielce, dla
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maksymalnie 30 uczestnikdw spotkan match-makingowych - eksperci oraz

zaproszeni przedstawiciele przedsiebiorstw (z zastrzezeniem, ze do obliczenia

ceny oferty Wykonawca przyjmuje liczbe 30 oséb). Zaméwienie powinno zosta¢

wykonane zgodnie z wymogami okresSlonymi ponizej: Serwis napojow

i przekasek dostepny podczas trwania spotkan match-makingowych (od czasu

rozpoczecia rejestracji), w tym:

- kawa - 2 rodzaje

- herbata

- cukier

- mleko i cytryna

- soki owocowe - 2 rodzaje

— ciastka, w przeliczeniu 15dkg/os.

— woda gazowana i niegazowana

- serwetki

Lunch w formie bufetu w niezaleznej sali, w bezposrednim sasiedztwie Sali

wyktadowej, sktadajacy sie z:

— 2 rodzajow zup

— 2 rodzajow cieptych dan gtownych

— 3 rodzaje satatek

— ziemniaki gotowane i opiekane

— napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, napoje gorgce (kawa i herbata),
dodatki typu cukier biaty, mleko i cytryna

- petna zastawa stotowa

— obstuga kelnerska

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposréod

propozycji przedstawionych przez Wykonawce.

Ustuga cateringowa musi by¢ Swiadczona wylacznie przy uzyciu produktéw
spelniajacych normy jakosci produktow spozywczych oraz zgodnie z przepisami
prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw spozywczych
(m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia,

Dz.U.Nr 171, poz. 1125 z p6zni. zm.)
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NAZWA 1 KOD CPV (Wspdlnego Stownika Zamowien)

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe,
konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania

7022000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomos$ci innych niz
mieszkalne

55511000-5 Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej
grupy klientow

FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Zamodwienie zostato podzielone przez Zamawiajagcego na Il czeSci,

w zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajacego
adres poczty elektronicznej lub dostarczona osobiScie albo przestana pocztg

tradycyjna na adres wskazany w Rozdziale VIII niniejszego zapytania ofertowego.

. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostac

wypetnione przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

Cena oferty winna zosta¢ podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowana przez

Wykonawce cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci

niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu zamoéwienia wraz

z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych z jego realizacjg, Swiadczonego

na warunkach okres$lonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT naliczony

zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania oferty.

Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres realizacji

przedmiotu zamdéwienia i nie bedzie podlega¢ zmianie.

Kompletna oferta musi zawierac:

-  Wpypelniony i podpisany Formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr
la/Zatacznik 1b do niniejszego Zapytania ofertowego (w zaleznos$ci od tego
na ktorg cze$¢ zamowienia zostanie ztozona oferta);

— Os$wiadczenie o braku powigzan - zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego

Zapytania ofertowego.
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. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢

parafowane przez osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢

dokonane w sposob czytelny oraz opatrzone datg ich dokonania.

MIE]JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty mozna sktada¢: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczna.

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63,
25-002 Kielce, Sekretariat IV p. (czynny poniedziatek-pigtek w godz. 7.30-15.30)

lub pocztg elektroniczng na adres: lukasz.masternak@sejmik.kielce.pl w terminie

do dnia 25.04.2018 r. do godz. 15:00. Napis na kopercie lub zapis w tytule

wiadomodci: Zapvtanie ofertowe na organizacje spotkan

match-makingowych”.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyZszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty ztoZone po terminie nie beda

rozpatrywane.

KRYTERIUM OCENY OFERT
Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest
Cena oferty (brutto).
Znaczenie kryteriow:

1) Cena oferty (brutto) (C) - 100 %
Liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego
wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnos$ciag do dwdch miejsc
po przecinku:

1) Cena oferty (brutto) (C) - 100 pkt:

C min
C= oo x 100 pkt gdzie 1 pkt=1%
C bad
gdzie:
C - Liczba punktéw badanej oferty w kryterium Cena
C min - Cena oferty (brutto) najnizsza sposréd wszystkich badanych ofert

C bad - Cena oferty (brutto) badanej oferty
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Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza
ilos¢ punktéw wyliczonych wedtug powyzszego wzoru i zasad. Wszystkie
wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Maksymalna
taczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w w/w kryterium wynosi 100.
Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajacy wezwie
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY
1.

Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, do$wiadczenie oraz
potencjat organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy nie precyzuje szczegdlnych wymagan wobec Wykonawcy w tym
zakresie.

Wykonawca zamoOwienia musi dysponowa¢ odpowiednim potencjatem
technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Zamawiajacy
nie precyzuje szczegdlnych wymagan wobec Wykonawcy w tym zakresie.
Sytuacja ekonomiczna Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewnia¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy nie
precyzuje szczegllnych wymagan wobec Wykonawcy w tym zakresie.
Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo ani kapitalowo
z Zamawiajgcym. Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca winien ztozy¢
stosowne Oswiadczenie, zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego.
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XI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Z postepowania wykluczone sg podmioty, ktére sg powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawcag polegajace w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spo6tki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

XI. WARUNKI PEATNOSCI

Platnos$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po
nalezytym wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT /rachunku, w terminie do 14 dni

liczac od daty doreczenia.

XII. INFORMAC]JE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jag wycofa¢, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemne;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Oferenta z prosba
o uzupelnienie oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje droga
elektroniczng wszystkich Oferentéw, ktoérzy zlozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu.

4. Zamawiajacy  zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru  kolejnej  wsrod

najkorzystniejszych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana



Fundusze :
i Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

b worwobzwo Unia Eur_opejska
5 SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
= Rozwoju Regionalnego

jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia umowy dotyczacej realizacji
przedmiotu zamowienia.
5. Z wyltonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki

i wymagania okre$lone w niniejszym zapytaniu.

XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Pytania w sprawie przedmiotowego postepowania prosimy kierowa¢ droga

elektroniczng pod adres: lukasz.masternak@sejmik.kielce.pl, badZ telefonicznie:

41 365 81 82.

XIV. ZALACZNIKI

1. Formularz oferty:

- Zatacznik nr 1a - I cze$¢ przedmiotu zamdwienia
- Zatacznik nr 1b - II cze$¢ przedmiotu zamdéwienia

2. Oswiadczenie o braku powigzan - Zatgcznik nr 2.

Sporzadzit/a Zatwierdzit/a



