
                          

 
 
 
 

Informacje o ogłoszeniu 
 
Termin składania ofert 
do dnia 09‐04‐2018 
 
Nazwa zamawiającego 
WOJEWÓDZTWO ŚWIĘTOKRZYSKIE 
 
Miejsce i sposób składania ofert 
Oferty można składać w siedzibie Departamentu Polityki Regionalne Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Świętokrzyskiego, ul. Sienkiewicza 63, 25‐002 Kielce, w godzinach od 7.30 do 15.30 lub 
w wersji elektronicznej za pośrednictwem poczty e‐mail, do godziny 15.00 ostatniego dnia składania 
ofert. 

Adres e‐mail, na który należy wysłać ofertę 
lukasz.masternak@sejmik.kielce.pl 
Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia 
Łukasz Masternak 
Nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu w sprawie ogłoszenia 
41 365‐81‐82 
 
Skrócony opis przedmiotu zamówienia 
Organizacja trzech spotkań match‐makingowych dla świętokrzyskich przedsiębiorców przez Centrum 
Obsługi Inwestora i Przedsiębiorczości w Departamencie Polityki Regionalnej, Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego na Targach Health&Beauty w dniu 20.04.2018r., 
na Targach MASZBUD w dniu 08.05.2018r. oraz na Targach METAL w dniu 26.09.2018r. 
 
Kategoria ogłoszenia 
Usługi 
 
Podkategoria ogłoszenia 
Usługi inne 
 
Miejsce realizacji zamówienia 
Województwo: świętokrzyskie Powiat: Kielce Miejscowość: Kielce 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiot zamówienia dotyczy:  
w części I – Usługi przygotowania, organizacji spotkań match‐makingowych dla przedsiębiorców  
z regionu świętokrzyskiego na Targach Health&Beauty w dniu 20.04.2018r. realizowanych ze 
środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014‐
2020. 
 



                          

 
W części II ‐ Usługi przygotowania, organizacji spotkań match‐makingowych dla przedsiębiorców  
z regionu świętokrzyskiego na Targach MASZBUD w dniu 08.05.2018r. realizowanych ze środków 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014‐2020. 
Cel zamówienia 
 
W części III ‐ Usługi przygotowania, organizacji spotkań match‐makingowych dla przedsiębiorców  
z regionu świętokrzyskiego na Targach METAL w dniu 26.09.2018r. realizowanych ze środków 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014‐2020. 
Cel zamówienia 
 
Celem zamówienia jest stymulowanie rozwoju gospodarczego świętokrzyskich przedsiębiorstw 
poprzez organizację bezpośrednich spotkań branżowych z innymi przedsiębiorstwami z kraju  
i zagranicy. Przedmiotowe spotkania stanowić będą okazję do nawiązania kontaktów i inicjowania 
współpracy gospodarczej. 
 

CZĘŚĆ I 

Przedmiot zamówienia 

Organizacja spotkań match‐makingowych dla przedsiębiorców z regionu świętokrzyskiego na Targach 
Health&Beauty w dniu 20.04.2018r.,  

Spotkania match‐makingowe dla przedsiębiorców odbędą się w hali E w Sali E3 w Targach Kielce. Sala 
ta zarezerwowana jest przez Zamawiającego w godzinach od 11:00 do 14:00 w dniu 20.04.2018 roku. 
Wykonawca wyłoniony do realizacji zamówienia zobowiązany będzie ponieść koszty wynajmu sali 
w kwocie 405 zł netto + VAT  

Do zadań wykonawcy będzie należeć: 

1. Sieciowanie przedsiębiorstw: m. in. informowanie i zapraszanie wystawców oraz gości targów do 
spotkaniach match‐makingowych, prowadzenie rejestracji i zgłoszeń uczestników (lista zgłoszonych, 
lista firm biorących udział w spotkaniach, liczba spotkań). 

2. Zorganizowanie spotkań match‐makingowych dla min. 10 świętokrzyskich przedsiębiorców z 
przedsiębiorcami spoza naszego regionu w tym zagranicznych oraz udokumentowanie fotograficzne 
tych spotkań min. 100 zdjęć. 
 
3. Wynajem powierzchni (sala E3) wraz z zabudową, podstawowym wyposażeniem oraz pełną 
obsługę techniczną obejmującą podłączenie mediów, opłaty eksploatacyjne, koszty sprzątania  
i wywozu odpadów. Projekt zabudowy musi zostać skonsultowany z Zamawiającym. 
Obowiązkowe wyposażenie obejmuje: 
‐ 11 stolików do rozmów bilateralnych  
‐ po minimum 4 krzesła przy każdym stoliku 
‐ 1 stolik informacyjny 
‐ 1 stojak na ulotki reklamowe ‐ wersja/model do akceptacji przez zamawiającego 
‐ kosz na śmieci 
‐ wieszak 
‐ wykładzina (wg standardów organizatora, bez ponoszenia dodatkowych opłat) 
‐ oświetlenie 



                          

 
 

4. Zapewnienie usługi cateringowej w trakcie trwania spotkań match‐makingowych 

Catering w dniu 20.04.2018 r. w miejscu Targi Kielce, dla maksymalnie 30 uczestników spotkań 
match‐makingowych – eksperci oraz zaproszeni przedstawiciele przedsiębiorstw (z zastrzeżeniem, że 
do obliczenia ceny oferty przyjmuje Wykonawca liczbę 30 osób).  

Zamówienie powinno zostać wykonane zgodnie z wymogami określonymi poniżej: 

Serwis napojów i przekąsek dostępny podczas trwania spotkań match‐makingowych (od czasu 
rozpoczęcia rejestracji), w tym: 
a. kawa – 2 rodzaje;  
b. herbata;  
c. cukier; 
d. mleko i cytryna; 
e. soki owocowe – 2 rodzaje; 
f. ciastka, w przeliczeniu 15dkg/os.; 
g. woda gazowana i niegazowana; 
h. serwetki; 
 

Lunch w formie bufetu w niezależnej sali, w bezpośrednim sąsiedztwie sali wykładowej,  
składający się z:  
‐ 2 rodzajów zup; 
‐ 2 rodzajów ciepłych dań głównych; 
‐ 3 rodzaje sałatek; 
‐ ziemniaki gotowane i opiekane; 
‐ napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, napoje gorące (kawa i herbata), dodatki typu cukier 
biały, mleko i cytryna; 
‐ pełna zastawa stołowa; 
‐ obsługa kelnerska; 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spośród propozycji 
przedstawionych przez Wykonawcę; 

 

CZĘŚĆ II 

Przedmiot zamówienia 

Organizacja spotkań match‐makingowych dla przedsiębiorców z regionu świętokrzyskiego na Targach 
MASZBUD w dniu 08.05.2018r.,  

Spotkania match‐makingowe dla przedsiębiorców odbędą się w hali E w Sali E3 w Targach Kielce. Sala 
ta zarezerwowana jest przez Zamawiającego w godzinach od 11:00 do 14:00 w dniu 08.05.2018 roku. 
Wykonawca wyłoniony do realizacji zamówienia zobowiązany będzie ponieść koszty wynajmu sali 
w kwocie 405 zł netto + VAT 

Do zadań wykonawcy będzie należeć: 



                          

 
1. Sieciowanie przedsiębiorstw: m. in. informowanie i zapraszanie wystawców oraz gości targów do 
spotkaniach match‐makingowych, prowadzenie rejestracji i zgłoszeń uczestników (lista zgłoszonych, 
lista firm biorących udział w spotkaniach, liczba spotkań). 

2. Zorganizowanie spotkań match‐makingowych dla min. 10 świętokrzyskich przedsiębiorców z 
przedsiębiorcami spoza naszego regionu w tym zagranicznych oraz udokumentowanie fotograficzne 
tych spotkań min. 100 zdjęć. 
 
3. Wynajem powierzchni (sala E3) wraz z zabudową, podstawowym wyposażeniem oraz pełną 
obsługę techniczną obejmującą podłączenie mediów, opłaty eksploatacyjne, koszty sprzątania  
i wywozu odpadów. Projekt zabudowy musi zostać skonsultowany z Zamawiającym. 
Obowiązkowe wyposażenie obejmuje: 
‐ 11 stolików do rozmów bilateralnych  
‐ po minimum 4 krzesła przy każdym stoliku 
‐ 1 stolik informacyjny 
‐ 1 stojak na ulotki reklamowe ‐ wersja/model do akceptacji przez zamawiającego 
‐ kosz na śmieci 
‐ wieszak 
‐ wykładzina (wg standardów organizatora, bez ponoszenia dodatkowych opłat) 
‐ oświetlenie 
 

4. Zapewnienie usługi cateringowej w trakcie trwania spotkań match‐makingowych 

Catering w dniu 08.05.2018 r. w miejscu Targi Kielce, dla maksymalnie 30 uczestników spotkań 
match‐makingowych – eksperci oraz zaproszeni przedstawiciele przedsiębiorstw (z zastrzeżeniem, że 
do obliczenia ceny oferty przyjmuje Wykonawca liczbę 30 osób).  

Zamówienie powinno zostać wykonane zgodnie z wymogami określonymi poniżej: 

Serwis napojów i przekąsek dostępny podczas trwania spotkań match‐makingowych (od czasu 
rozpoczęcia rejestracji), w tym: 
a. kawa – 2 rodzaje;  
b. herbata;  
c. cukier; 
d. mleko i cytryna; 
e. soki owocowe – 2 rodzaje; 
f. ciastka, w przeliczeniu 15dkg/os.; 
g. woda gazowana i niegazowana; 
h. serwetki; 
 

Lunch w formie bufetu w niezależnej sali, w bezpośrednim sąsiedztwie sali wykładowej,  
składający się z:  
‐ 2 rodzajów zup; 
‐ 2 rodzajów ciepłych dań głównych; 
‐ 3 rodzaje sałatek; 
‐ ziemniaki gotowane i opiekane; 



                          

 
‐ napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, napoje gorące (kawa i herbata), dodatki typu cukier 
biały, mleko i cytryna; 
‐ pełna zastawa stołowa; 
‐ obsługa kelnerska; 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spośród propozycji 
przedstawionych przez Wykonawcę; 

 
CZĘŚĆ III 

Przedmiot zamówienia 

Organizacja spotkań match‐makingowych dla przedsiębiorców z regionu świętokrzyskiego na Targach 
METAL w dniu 26.09.2018r.,  

Spotkania match‐makingowe dla przedsiębiorców odbędą się w hali E w Sali E3 w Targach Kielce. Sala 
ta zarezerwowana jest przez Zamawiającego w godzinach od 11:00 do 14:00 w dniu 26.09.2018 roku. 
Wykonawca wyłoniony do realizacji zamówienia zobowiązany będzie ponieść koszty wynajmu sali 
w kwocie 405 zł netto + VAT 

Do zadań wykonawcy będzie należeć: 

1. Sieciowanie przedsiębiorstw: m. in. informowanie i zapraszanie wystawców oraz gości targów do 
spotkaniach match‐makingowych, prowadzenie rejestracji i zgłoszeń uczestników (lista zgłoszonych, 
lista firm biorących udział w spotkaniach, liczba spotkań). 

2.  Zorganizowanie spotkań match‐makingowych dla min. 10  świętokrzyskich przedsiębiorców z 
przedsiębiorcami spoza naszego regionu w tym zagranicznych oraz udokumentowanie fotograficzne 
tych spotkań min. 100 zdjęć. 
 
3. Wynajem powierzchni (sala E3) wraz z zabudową, podstawowym wyposażeniem oraz pełną 
obsługę techniczną obejmującą podłączenie mediów, opłaty eksploatacyjne, koszty sprzątania  
i wywozu odpadów. Projekt zabudowy musi zostać skonsultowany z Zamawiającym. 
Obowiązkowe wyposażenie obejmuje: 
‐ 11 stolików do rozmów bilateralnych  
‐ po minimum 4 krzesła przy każdym stoliku 
‐ 1 stolik informacyjny 
‐ 1 stojak na ulotki reklamowe ‐ wersja/model do akceptacji przez zamawiającego 
‐ kosz na śmieci 
‐ wieszak 
‐ wykładzina (wg standardów organizatora, bez ponoszenia dodatkowych opłat) 
‐ oświetlenie 
 

4. Zapewnienie usługi cateringowej w trakcie trwania spotkań match‐makingowych 

Catering w dniu 26.09.2018 r. w miejscu Targi Kielce, dla maksymalnie 30 uczestników spotkań 
match‐makingowych – eksperci oraz zaproszeni przedstawiciele przedsiębiorstw (z zastrzeżeniem, że 
do obliczenia ceny oferty przyjmuje Wykonawca liczbę 30 osób).  



                          

 
Zamówienie powinno zostać wykonane zgodnie z wymogami określonymi poniżej: 

Serwis napojów i przekąsek dostępny podczas trwania spotkań match‐makingowych  (od czasu 
rozpoczęcia rejestracji), w tym: 
a. kawa – 2 rodzaje;  
b. herbata;  
c. cukier; 
d. mleko i cytryna; 
e. soki owocowe – 2 rodzaje; 
f. ciastka, w przeliczeniu 15dkg/os.; 
g. woda gazowana i niegazowana; 
h. serwetki; 
 

Lunch w formie bufetu w niezależnej sali, w bezpośrednim sąsiedztwie sali wykładowej,  
składający się z:  
‐ 2 rodzajów zup; 
‐ 2 rodzajów ciepłych dań głównych; 
‐ 3 rodzaje sałatek; 
‐ ziemniaki gotowane i opiekane; 
‐ napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, napoje gorące (kawa i herbata), dodatki typu cukier 
biały, mleko i cytryna; 
‐ pełna zastawa stołowa; 
‐ obsługa kelnerska; 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spośród propozycji 
przedstawionych przez Wykonawcę; 

 
INFORMACJE DODATKOWE  
1.            Zamawiający wymaga zapewnienia podczas całego wydarzenia opiekuna, który podczas 
całego czasu trwania wydarzenia zajmie się koordynacją prawidłowego jej przebiegu, dokumentacją 
wydarzenia oraz będzie czuwał nad sprawnym i terminowym przebiegiem realizacji zatwierdzonego 
harmonogramu na miejscu i rozwiązywaniem ewentualnych problemów, które wynikną w trakcie 
realizacji.  
2.            Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia podczas spotkań match‐makingowych min. 
dwóch list obecności uczestników, zawierającej co najmniej: Imię i nazwisko uczestnika, nazwę 
instytucji/przedsiębiorstwa, adres e‐mail, a także niezbędne logotypy. 
3.            Wykonawca zobowiązany jest do podawania informacji, że przedmiot zamówienia jest 
współfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego, 
na lata 2014‐2020, projektu promocji gospodarczej województwa świętokrzyskiego: „Świętokrzyskie 
– hard to pronunce, easy to do business in”, który jest współfinansowany ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, stosowania we wszystkich materiałach dotyczących realizacji 
przedmiotu zamówienia logotypów dostarczonych przez Zamawiającego (RPOWŚ, znak barw 
Rzeczypospolitej Polskiej, Województwo Świętokrzyskie, flaga Unii Europejskiej) oraz stosowania 
szczegółowych wytycznych dotyczących promocji projektu zawartych na stronie: http://www.2014‐
2020.rpo‐swietokrzyskie.pl 
 
 

http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl/


                          

 
Kod CPV 
79000000‐4 
 
Nazwa kodu CPV 
Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania 
 
Kod CPV 
55100000‐1 
 
Nazwa kodu CPV 
Usługi hotelarskie 
 
Harmonogram realizacji zamówienia 
Termin realizacji usługi część I ‐ 20.04.2018r 
Termin realizacji usługi część II ‐ 08.05.2018r 
Termin realizacji usługi część III ‐ 26.09.2018r 
Ocena oferty 
Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji: 
Kryteria oceny ofert 
Kryteriami, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty  jest 100% Cena 
Zamawiający dopuszcza możliwość dzielenia zamówienia na części. 
 
Załączniki 
Formularze ofertowe na trzy części  


