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DPR-VI11.272.3.2018 Kielce, 21.03.2018 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustuga konsultacyjno-doradcza oraz ekspercka w odniesieniu do realizacji zadania: Medialna
kampania promocyjna, realizowanego w ramach projektu p.n.: ,,Swietokrzyskie — hard to
pronounce, easy to do business in”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

1. ZAMAWIAJACY
Wojewddztwo Swietokrzyskie, Aleja IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa wartos¢ zamdwienia nie przekracza wartosci 30 tys euro,
postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).
Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji ,,Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej”’, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 r.

Iv. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga obejmowaé bedzie przede wszystkim:

1. Przygotowanie przy wspétpracy z Zamawiajgcym opisu przedmiotu zamodwienia,
warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriéw oceny ofert, przygotowanie odpowiedzi
na pytania Oferentéw, w odniesieniu do dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia
postepowania przetargowego obejmujgcego stworzenie koncepcji kampanii medialnej
oraz jej realizacje.

2. Petnienie roli niezaleznego eksperta przy pracach komisji przetargowej w w/w
postepowaniu (w szczegdlnosci przy ocenie ztozonych ofert).

3. Ocene ekspercka stworzonej, koncepcji kampanii promocyjnej (przygotowanej do
realizacji), stanowigcej pierwszy etap realizacji zamodwienia na zagraniczng kampanie
medialna.
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Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca zrealizowat ustuge zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
SIWZ, w ktérym zawarty jest Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia.

V.

MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przewidywany czas trwania oraz szczegétowy harmonogram realizacji poszczegdlnych etapow
zamoéwienia zwigzany ze sposobem rozliczenia z wybranym Wykonawcg znajduje sie w
Dodatku nr 4 do SIWZ (Projekt Umowy).

VI.
1.

VII.

WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

Wykonawca musi posiadaé niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zaméwienia.

Wykonawca zamodwienia winien dysponowa¢ odpowiednim potencjatem
technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewnic¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA.

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

A) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie i wedtug wzoru stanowigcego dodatek
nr 2 do SIWZ.

B) Spetniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace posiadania wiedzy
i doswiadczenia do wykonania przedmiotowego zamoéwienia. Wykonawca
spetni ten warunek, jezeli wykaze sie nalezytym wykonaniem w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie co najmniej 1 (jedng) ustugg w zakresie
doradztwa przy merytorycznym przygotowaniu postepowania na wybor
wykonawcy na obstuge medialng zagraniczng lub przy merytorycznym
przygotowaniu postepowania na realizacje kampanii reklamowej w mediach
zagranicznych (w szczegdlnosci w Internecie) i/lub w zakresie doradztwa
zwigzanego z realizacja kampanii reklamowej w mediach zagranicznych (w
szczegolnosci w Internecie) tj. min.: audyt kampanii, przygotowanie strategii,
koncepcji kampanii, popartg referencjami (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy). Ustugi, o ktérych mowa powyzej muszg obejmowacé. Koniecznym
jest, aby kazda z wykazanych ustug dotyczyta kampanii promocyjnej w mediach
zagranicznych i/lub obstugi medialnej zagranicznej na kwote nie mniejszg niz 0,5
miliona ztotych.

C) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce posiadania osoby zdolnej
do wykonania przedmiotowego zamodwienia, tj.: Wykonawca winien
dysponowac¢ osobg posiadajgcg odpowiednig wiedze i doswiadczenie. Opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku: osoba wskazana przez
Wykonawce spetni ten warunek, jezeli wykaze sie nalezytym wykonaniem co
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najmniej 1 (jednej) ustugi w zakresie doradztwa przy merytorycznym
przygotowaniu postepowania na wybdr wykonawcy na obstuge medialng
zagraniczng lub przy merytorycznym przygotowaniu postepowania na realizacje
kampanii reklamowej w mediach zagranicznych (w szczegdlnosci w Internecie)
i/lub w zakresie doradztwa zwigzanego z realizacja kampanii reklamowej w
mediach zagranicznych (w szczegélnosci w Internecie) tj. min.: audyt kampanii,
przygotowanie strategii, koncepcji kampanii. Na potwierdzenie powyzszego,
Wykonawca musi ztozy¢ oSwiadczenie wg wzoru stanowigcego Dodatek nr 5 b)
do SIWZ ,,\Wykaz oséb”. Ustugi o ktdrych mowa powyzej muszg obejmowac w
szczegolnosci przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia. Koniecznym jest,
aby kazda z wykazanych ustug dotyczyta kampanii promocyjnej w mediach
zagranicznych i/lub obstugi medialnej zagranicznej na kwote nie mniejszg niz 0,5
miliona ztotych.

2. Zamawiajgcy oceni brak podstaw do wykluczenia wg zasady spetnia/nie spetnia, na
podstawie tresci oswiadczenia zatgczonego do oferty wg wzoru stanowigcego
Dodatek nr 2 do SIWZ.

3. Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wg zasady
spetnia/nie spetnia, na podstawie tresci oswiadczenia zatgczonego do oferty, wg
wzoru stanowigcego Dodatek nr 3 do SIWZ. Oferent zobowigzany jest do ztozenia
razem z Ofertg dokumentdw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt B) i C) niniejszego Rozdziatu,
wyszczegdlnionych w Rozdziale VIII.

4. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamodwienia (dotyczy to
rowniez spoétki cywilnej). W takim przypadku, wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Wszelka
korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie tgcznie muszg spetnic
warunki udziatu w postepowaniu, oraz kazdy z wykonawcéw oddzielnie nie moze
podlegac wykluczeniu z postepowania.

6. W przypadku gdy oferta ztozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamodwienia zostanie uznana przez zamawiajgcego za
najkorzystniejszg, warunkiem zawarcia umowy z zamawiajagcym jest spetnienie
nastepujgcych wymagan Zamawiajgcego:

a) wykonawcy przedtozg umowe regulujgcg ich wspotprace;

b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamowienia i nie moze by¢
rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamodwienia;

c) wykonawcy wystepujacy wspdlnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialnosé
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia.

VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH  SPELNIANIE
WARUNKOW  UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW | DODATKOWE
INFORMACIE
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A. Dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia

1. Aktualne na dzien skfadania ofert oSwiadczenie, stanowigce potwierdzenie, ze

UWAGA:
a) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcom

b)

w celu

wykonaweca nie podlega wykluczeniu — wg wzoru okre$lonego w Dodatku nr 2
do SIWZ - oryginat (sktadane wraz z oferty).

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, oryginat (sktadane po otwarciu ofert). W formie listy podmiotéw
nalezgcych do grupy kapitatowej, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej — wg Zatgcznika nr 6 do zapytania ofertowego.

Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, stanowigce potwierdzenie,
ze wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu - wg wzoru
okreslonego w dodatku nr 3 do SIWZ — oryginat (sktadane wraz z ofertg).

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w

postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w pkt. 1.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow, oswiadczenia,
o ktérych mowa w pkt 1 oraz pkt 2 sktada kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie
o zamdwienie.

B. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu:

1.

a)

b)

Oferent zobowigzany jest do ztozenia razem z Ofertg dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu:

Wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane oraz zataczenia
dowodow okreslajacych czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, z ktérych wynika, iz
ustugi zostaty wykonane nalezycie - oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy - oryginat.

Wykazu oséb poprzez wskazanie osoby (eksperta) oraz wykazanie wykonanych
ustug przez wskazang osobe wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, podstawy
dysponowania wskazang osobg oraz zatgczenia dowoddéw okreslajacych czy
ustugi te zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, z ktérych wynika, iz ustugi zostaty wykonane
nalezycie - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
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wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie
wykonawcy — oryginat.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby dokumenty wskazane w pkt 1 a) i b), sporzagdzone

w jezyku obcym ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

C. Wovykaz pozostatych dokumentow i dodatkowe informacje

1. Wypetniony i podpisany przez wykonawce Formularz oferty - wg wzoru

a)

b)

okreslonego w Dodatku nr 1 do SIWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej) — petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).
Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy wykonawce
reprezentuje petnomocnik (oryginat, poswiadczona notarialnie kopia).
Jezeli wykonawca nie ztozyt stosownych oswiadczen, stanowigcych dodatki do
SIWZ lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnief w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.
Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcéw,
uznaje sie:
osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen
itp.;
osoby wykazane w ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktérych mowa powyzej. W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika
wykonawcy petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty w wymaganej
formie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcéw do ztozenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentéw.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢é wykonawce na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
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IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta sktada sie z:

a) Wypetnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego
w Dodatku nr 1 do SIWZ.

b) Wypetnionego i podpisanego Oswiadczenia dotyczacego przestanek
wykluczenia z postepowania — wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 2 do SIWZ.

c) Wypetnionego i podpisanego Oswiadczenia dotyczgcego spetniania warunkéow
udziatu w postepowaniu — wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 3 do SIWZ.

d) Wypetnionego i podpisanego Wykazu ustug oraz Wykazu oséb — wg wzoru
okreslonego odpowiednio: w Dodatku nr 5 a) i Dodatku 5 b) do SIWZ, wraz z
wymaganymi dokumentami opisanymi w punkcie VIII, B, 1 a) i b) SIWZ.

e) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wykonawcow
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy réwniez spotki cywilnej) — petnomocnictwa do
reprezentowania w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

a) Petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres — w przypadku gdy wykonawce
reprezentuje petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana
tylko jedna cena.

b) Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia i musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi
odpowiadad tresci SIWZ.

c) W sktad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez zamawiajgcego
formularze, oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego
Rozdziatu.

d) Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatgczonych
dodatkéw do SIWZ. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do
oferty na formularzach sporzadzonych przez wykonawce pod warunkiem, ze
ich tres¢ odpowiadad bedzie tresci zawarte] przez zamawiajgcego w dodatkach
zatgczonych do niniejszej SIWZ.

e) Oferta musi spefni¢ nastepujace wymogi:

- musi by¢ sporzadzona w sposdb czytelny na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie dtugopisem;

- zafaczone do oferty oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w
Rozdziale VIII SIWZ muszg zosta¢ ztozone w formie okreslonej w tym
rozdziale;

- zataczone do oferty petnomocnictwa muszg spetnia¢é wymagania
zamawiajgcego co do ich formy, opisane w pkt 1 niniejszego Rozdziatu;

- wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktdérych wykonawca nanidst
poprawki, byly podpisane (parafowane) przez wykonawce, poprawki
muszg by¢ dokonane poprzez skreslenie i nadpisanie prawidtowych danych
— nie dopuszcza sie dokonywania poprawek przy uzyciu korektora.
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f) Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane
i parafowane przez wykonawce. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ trwale
zespolona, w sposdb uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie.

3. Opakowanie oferty:

a) oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu
(kopercie), uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinna by¢ oznaczona nazwg wykonawcy lub jego
imieniem i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem i opisana w nastepujacy
sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Swietokrzyskiego
ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce IV pietro
OFERTA NA
Ustuga konsultacyjno-doradcza oraz ekspercka w odniesieniu do realizacji
zadania: Medialna kampania promocyjna
DPR-VIII.272.3.2018

4.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.  Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z braku opisu na
kopercie, zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 3, np. otwarcie koperty przed
wyznaczonym terminem.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
ul. Sienkiewicza 63, 25-002 Kielce
IV pietro (Sekretariat, pokdj nr 414)

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 6.04.2018 roku, o godz. 11,
3. Zmiana i wycofanie oferty:

a) wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu
oferty przed terminem sktadania ofert, okre$lonym w pkt 2 niniejszego
rozdziatu,

b) powiadomienie musi by¢ dostarczone w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu (kopercie), oznaczonym i opisanym w sposéb wskazany w
rozdziale IX pkt 3 lit. b niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem
»ZMIANA” |lub ,,WYCOFANIE”.

4. Otwarcie ofert nastgpi w_dniu 6.04.2018 roku o godz. 12%° w siedzibie

Zamawiajgcego.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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6. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
informacje, o wszystkich oferentach tj: nazwa i adres firmy oraz cena oferty.
7. Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

Osobami upowaznionymi do kontaktu z potencjalnymi wykonawcami w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania s3:
1.

Xl.

imie i nazwisko: Tomasz Stepniewski

numer telefonu: (41) 365-81-81

adres e-mail: tomasz.stepniewski@sejmik.kielce.pl
imie i nazwisko: Agnieszka Rachwat

numer telefonu: (41) 365-81-90

adres e-mail: agnieszka.rachwat@sejmik.kielce.pl

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca podaje cene oferty brutto w ,Formularzu oferty”, stanowigcym
Dodatek nr 1 do SIWZ.

Cene oferty brutto stanowi wartos¢ wyrazong w ztotych polskich, ktérg zamawiajacy
jest obowigzany zaptacic za przedmiot zamdwienia.

Podana cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia
okreslone w SIWZ (w tym odpowiednio w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ) oraz wykonanie
wszystkich  prac i czynno$ci sSwiadczonych na warunkach okreslonych
w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktére wykonawca bedzie musiat poniesé
w celu nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscig do
dwdéch miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywaé zgodnie z zasadami
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku).

Cena podana w ,Formularzu oferty” — Dodatek nr 1 do SIWZ musi by¢ wyrazona
w ztotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementéw. Cena ta bedzie
brana pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejsze;j
oferty.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybdér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug
w zakresie dotyczgcym wspdlnotowego nabycia towardw i ustug, zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia miedzy zamawiajagcym a wykonawca
negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci, z zastrzezeniem pkt 10 rozdziatu.

Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielnie wyjasnien, w tym o ztozenie dowododw,
dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny, jezeli
zaoferowana cena oferty lub jej istotne czesci sktadowe wydawac sie bedg razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi¢ bedg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
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wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow.

9. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywaé bedzie na
Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujgce omytki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, W przypadku rozbieznosci w podaniu wartosci cyfrowo
i sfownie, za prawidtowa uznaje sie wartos¢ stowng wpisang w ,Formularzu
oferty”.

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

11. Jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi sie na
poprawienie omytki, polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcej
istotnych zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie przez zamawiajgcego odrzucona.

Xil. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Kryteriami, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty s3: Cena
oferty (brutto), doswiadczenie eksperta wskazanego przez Wykonawce.

2. Znaczenie kryteriéw:
1) Cena oferty (brutto) (C) - 60 %
2) Doswiadczenie eksperta (D) - 40 %

3. Liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczcona wg ponizszych
wzorow, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku:

1) Cena oferty (brutto) (C) - maks. 60 pkt:

C min
C= - x 60 pkt gdzie 1 pkt =1%
C bad
gdzie:
C - Liczba punktow badanej oferty w kryterium Ceny
C min- Cena oferty (brutto) najnizsza sposrdod wszystkich badanych ofert
C bad- Cena oferty (brutto) badanej oferty

2) Doswiadczenie eksperta (D) — maks. 40 pkt:
Osoba wskazana przez Wykonawce do realizacji przedmiotowego zamdwienia
musi wykaza¢ sie nalezytym wykonaniem ustugi, ktérej przedmiotem byto:

- doradztwo przy merytorycznym przygotowaniu postepowania na wybér

wykonawcy do obstugi medialnej zagranicznej, lub przy przygotowaniu
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merytorycznym postepowania na realizacje kampanii reklamowej w mediach
zagranicznych (w szczegdlnosci w Internecie) i/lub w zakresie doradztwa
zwigzanego z realizacjg kampanii reklamowej w mediach zagranicznych (w
szczegdlnosci w Internecie) tj. min.: audyt kampanii, przygotowanie strategii,
koncepcji kampanii. Na potwierdzenie powyzszego, Wykonawca musi ztozy¢
osSwiadczenie wg wzoru stanowigcego Dodatek nr 5 b) do SIWZ ,,Wykaz oséb”.
Koniecznym jest aby kazda z wykazanych ustug dotyczyta kampanii
promocyjnej w mediach zagranicznych i/lub obstugi medialnej zagranicznej na
kwote nie mniejszg niz 0,5 miliona zfotych.

Punkty w tym kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposdb:

1 dodatkowa ustuga 10 pkt.
2 dodatkowe ustugi 20 pkt.
3 dodatkowe ustugi 30 pkt.
4 dodatkowe ustugi 40 pkt.

UWAGA:

1) llo$¢ ustug podlegajgca punktacji musi zosta¢ wykazana w odpowiednim miejscu
»Formularza oferty”.

2) Brak wypetnienia tych pozycji w ,,Formularzu oferty” (Dodatek nr 1) lub wpisanie cyfry
0 spowoduje brak przyznania punktow za kryterium , Doswiadczenie eksperta”. i
uznaniem, ze wykonawca nie spetnia minimalnego wymagania dotyczgcego eksperta,
okreslonego w Zataczniku nr 1 do SIWZ.

3) Kaida wykazana ustuga powyziej czterech punktowanych nie bedzie dodatkowo
punktowana.

4) Do wyzej wymienionego kryterium nie bedzie wliczana ustuga wykazana przez
Wykonawce w ramach spetnienia warunkéw przystgpienia do przedmiotowego
postepowania, o ktérej mowa w punkcie VIII lit. B pkt. 1 b).

4. Wynik punktowy

W=C+D

gdzie:

W - wynik punktowy

C - liczba punktow w kryterium ,,Cena”, wyliczona wedtug wzoru z pkt. 3.1)

D - liczba punktéw w kryterium ,,Doswiadczenie eksperta”, wyliczcona wedtug wzoru z
pkt. 3.2)

5. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢
punktéw wyliczonych wedtug powyzszych wzoréw i zasad. Wszystkie wyniki zostang
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przez zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Maksymalna faczna liczba punktow
mozliwa do uzyskania w w/w kryteriach wynosi 100.

6. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Xlll.  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcoéw, ktdérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

2. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie
zawarta umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym Dodatek nr 4 do SIWZ.

3. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
wykonawcy. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia
Zamawiajgcemu dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w SIWZ, w
szczegolnosci:

a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujgcych wspotprace miedzy wykonawcami
wystepujgcymi wspdlnie.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1. Projekt umowy stanowi Dodatek nr 4 do SIWZ. Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zamdwienia na zawartych w niej
warunkach.

2. Sposob rozliczen, wysokos¢ kar umownych, mozliwosci i warunki zmiany umowy
zostaty zawarte w Projekcie umowy (Dodatek nr 4 do SIWZ).
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XV.  ZAtACZNIKI

1. Opis Przedmiotu Zamdwienia.

XVI. DODATKI

Formularz oferty - Dodatek nr 1,

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - Dodatek nr 2,

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - Dodatek nr 3,
Projekt umowy - Dodatek nr 4.

Wykaz ustug — Dodatek nr 5 a)

Wykaz oséb — Dodatek nr 5 b)

@ o v s~ W NPR

W2zér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku do grupy kapitatowej - Dodatek nr 6

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie postepowania:

ZATWIERDZAM:
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