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DPR-1V.052.1.179.2015 Kielce, dn. 26.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu i dostarczeniu poczestunku oraz
obstudze kelnerskiej dla 30 osob, uczestniczacych w 14 otwartych spotkaniach informacyjnych
z zakresu szkolnictwa zawodowego, organizowanych w projekcie pn. ,,Nowoczesna Szkota
Zawodowa — Nowoczesny Region”, realizowanym w ramach Poddziatania 8.5.1 Podniesienie
jakosci ksztatcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju Centrow Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, we wskazanych przez Zamawiajacego miejscach na terenie
wojewodztwa $wigtokrzyskiego oraz w okreslonych terminach.
Ze wzgledu na planowane miejsca realizacji ustugi (14 powiatOow na terenie woj.
swietokrzyskiego) zamowienie bedzie podzielone na 4 czgsci.
Cze$¢ 1. Obejmuje swiadczenie ustugi cateringowej w miejscowosciach:

Busko-Zdroj, Cudzynowice, Pinczow, Chmielnik.
Czes¢ I1. Obejmuje $wiadczenie ustugi cateringowej w miejscowosciach:

Ostrowiec Swigtokrzyski, Opatow, Sandomierz, Staszow.
Czes¢ II1. Obejmuje $wiadczenie ustugi cateringowej w miejscowosciach:

Skarzysko-Kamienna, Starachowice, Konskie
Czes¢ IV. Obejmuje $wiadczenie ustugi cateringowej w miejscowosciach:

Jedrzejow, Wioszczowa, Kielce

l. ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamoOwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego

zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji ,,Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy
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komisji przetargowej”, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

I1l.  MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce realizacji:

Ustuga cateringowa $wiadczona bedzie w 14 powiatach potozonych na terenie wojewddztwa
swigtokrzyskiego, w ktorych odbeda si¢ otwarte spotkania informacyjne z zakresu szkolnictwa
zawodowego w ramach projektu ,,Nowoczesna Szkota Zawodowa — Nowoczesny Region”,
w nastepujacych miejscowosciach:

Czes¢ 1. Busko-Zdraéj, Cudzynowice, Pinczow, Chmielnik

Czes¢ I1. Ostrowiec Swietokrzyski, Opatow, Sandomierz, Staszow

Czes¢ I11. Skarzysko-Kamienna, Starachowice, Konskie

Czes¢ IV. Jedrzejow, Wloszczowa, Kielce

Termin realizacji: marzec — czerwiec 2018 roku.
Doktadny adres, termin oraz godzing rozpoczecia realizacji ustugi Zamawiajacy okresli najpdzniej

na 2 tygodnie przed terminem organizacji kazdego spotkania.

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej dla 30 os6b na terenie
tego samego obiektu, w ktorym odbedzie si¢ otwarte spotkanie z zakresu szkolnictwa
zawodowego, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz, zgodnie z ustalonym menu oraz
wyznaczong datg 1igodzing. Ushluga bedzie obejmowaé przygotowanie, dostarczenie
I zaserwowanie wraz z obstugg kelnerska poczestunku w postaci: serwisu kawowego ciaglego
(przez ok. 5 godz.) w formie: kawy, herbaty, woda mineralna, soki owocowe (min. 2 rodzaje),
cukier, mleko, cytryna; ciasto/ciastka rozne rodzaje, zimne zakaski w formie kanapek min.
3 rodzaje (po 3 dla kazdego) oraz salatki gyros i salatki z tunczyka, podanego w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Dodatkowe wymagania:

e Ushluga musi zosta¢ wykonana W miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, ktory

jednoczesnie zapewnia lokal.
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1. dowdz cateringu na miejsce realizacji wskazane przez Zamawiajgcego o takim czasie, aby
ustuga w postaci serwisu kawowego byla przygotowana co najmniej 20 min. przed

planowanym rozpoczeciem spotkania.

Usluga cateringowa musi by¢ Swiadczona:

e wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw spozywcezych,

e zgodnie z przepisami prawnymi w zakresic przechowywania i przygotowania artykutow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zZywnosci | Zywienia,
Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.),

e 7 dbaloscig o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie §wieze oraz charakteryzowaty sie
wysoka jako$cig w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

e 7z aktualnoscig badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt
z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow,

e nazastawie porcelanowej/ceramicznej/porcelitowej lub szklanej, przy uzyciu sztu¢cow ze stali
nierdzewnej, jednorazowych serwetek oraz obruséw materiatowych, przygotowania dekoracji
stotow, zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku. Zamawiajacy zabrania
podawania poczestunku i positku na zastawie jednorazowego uzytku.

e Ushluga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio
po zakonczeniu imprezy,

e zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi

dotyczacymi zywnosci.

V. NAZWA 1 KOD CPV (Wspolnego Slownika Zamowien)
55320000-9 - Ustugi podawania positkow
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,

55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw.
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow
55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa
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1. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wszystkie lub wybrane cze$ci zamowienia.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
1 przestana:

a. poczta w formie oryginatlu (decyduje data wplywu oferty);

b. poczta elektroniczng w formie skanu;
lub ztozona osobiscie pod wskazanym przez Zamawiajacego w punkcie VIII zapytania,
adresem.

3. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypehione przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce ceny
powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamowienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztéw zwigzanych
z jego realizacja, $wiadczonych na warunkach okre$lonych w ofercie Wykonawcy plus
podatek VAT, naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania oferty.

5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia i nie beda podlegaly zwigkszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawierac:

e  Woypehiony Formularz oferty stanowiacy Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

e Oswiadczenie o spetnieniu klauzuli spolecznej — Wg Zalgcznika nr 2.

N

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz

opatrzone datg ich dokonania.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty mozna sktadac¢: osobiscie, pocztg lub drogg elektroniczna.

2. Oferty mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —
Sekretariat IV pietro (od pon. do pt. w godz. 7.30 — 15.30), przesta¢ poczta tradycyjna lub

poczta elektroniczng na adres: janusz.juszczyk@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 6 marca

2018 r.

3. Zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na §wiadczenie ushlugi cateringowej dla
30 osob”
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4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

5. Przedmiot zamowienia realizowany bedzie na terenie wojewddztwa $swietokrzyskiego.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
a. zostang ztozone przez Wykonawcoéw nie wykluczonych z niniejszego postgpowania;
b. nie zostang odrzucone.
2. Oferty dla kazdej cz¢$ci zamowienia zostang ocenione przez Zamawiajacego 0s0bno w oparciu

0 nastepujace kryterium oceny ofert:

Cena [PLN] (C) — 100%

Cena, oznaczony: (C) liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnosciag do dwoch miejsc po

przecinku (max 100 pkt):

min

C =

x 100% pkt, gdzie 1 pkt = 1%
bad

gdzie:
C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cmin — Najnizsza cena (brutto) sposrdéd wszystkich waznych 1 nieodrzuconych ofert;

Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

3. Zasady oceny kryterium:
a) Wybrana dla danej czesci zamowienia zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe
punktow. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong

punktacja do 100 pkt. (100%=100pkt.)

4.  Laczna liczba punktow jaka otrzyma oferta w danej cze¢sci zamowienia bedzie obliczona

W(Q. WZOru:
O =(C x 100)
gdzie:
O - badana oferta;
C - suma punktéw w kryterium cena;
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5. Uzyskane ceny zostang zaokraglone z doktadno$ciag do dwoch miejsc po przecinku.
6. Za najkorzystniejsza dla danej czesci zamoOwienia zostanie uznana oferta, ktora uzyska

najwyzszg taczng liczbe punktow (C) wyliczonych wg zasad wskazanych powyze;.

UWAGA!

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans punktowy za kryterium cena, to Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofert¢ podmiotu, ktérego oferta posiada spetnienia kryterium premiujace.

Kryterium premiujace ,,Klauzule Spoteczne” zostanie przyznane na podstawie weryfikacji
o$wiadczenia stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego, zawierajacego informacje

czy 1 w jaki sposéb przy realizacji zamowienia beda stosowane przedmiotowe klauzule spoteczne.

X. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY::

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, dos$wiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmowienia.

2. Wykonawca zamdowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnié
prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

5. Zamawiajacy ustala dodatkowe kryterium premiujace polegajace na spetnieniu klauzuli

spoleczne;.

XI.  WARUNKI PLATNOSCI:
Platnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo

wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty dor¢czenia).

XIl. INFORMACJE DODATKOWE
1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty

wymaga zachowania formy pisemne;j.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Oferenta z prosba o uzupetnienie oferty
lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajagcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany w formie
pisemnej lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert dla
danej czeSci zamodwienia, jezeli Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajagca warunki i wymagania
okreslone w niniejszym zapytaniu.

6. Ostateczng liczbe 0s6b uczestniczacych w kazdym spotkaniu Zamawiajacy poda na 2 dni przed

terminem wydarzenia. L.gczna cena zamowienia uzalezniona bedzie od ostatecznej liczby osob.

XIll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé si¢ droga
elektroniczng pod adres: janusz.juszczyk@sejmik.kielce.pl lub pod numerem tel. 041 306 70 19.

XIV. ZALACZNIKI:
Zalacznik nr 1 - Formularz oferty
Zakacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu klauzuli spotecznej

Zatagcznik nr 3 - Wzoér umowy
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