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Znak sprawy DPR-IV.052.I.68.2017          Kielce, 20.02.2018 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na wybór ekspertów zewnętrznych do pracy w Zespole ekspertów oceniających granty 

przyznawane w ramach projektu pn. „Innowacyjna edukacja – nowe możliwości zawodowe”, 

realizowanego przez Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa 

Świętokrzyskiego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, Oś Priorytetowa IV. 

Innowacje społeczne i współpraca ponadnarodowa, Działanie 4.1 Innowacje społeczne. 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 

Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

NIP: 9591506120 

REGON: 291009337 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez Zamawiającego 

zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień publicznych i regulamin pracy 

komisji przetargowej, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 2081/16 Zarządu 

Województwa Świętokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku. Z uwagi na fakt, że szacunkowa 

wartość zamówienia nie przekracza wartości 30 tys. euro, postępowanie prowadzone jest bez 

stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, zgodnie 

z art. 4 pkt 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1020 z późn. zm.). 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Planowany termin realizacji zamówienia od 14 marca do 20 lipca 2018 roku. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa ekspercka polegająca na ocenie merytorycznej 

Specyfikacji innowacyjnego modelu kształcenia praktycznego o powierzenie grantów, 

składanych w ramach projektu pn. „Innowacyjna edukacja – nowe możliwości zawodowe”, 
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realizowanego przez Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa 

Świętokrzyskiego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Osi Priorytetowej IV. 

Innowacje społeczne i współpraca ponadnarodowa, Działania 4.1 Innowacje społeczne.  

2. Specyfikacja innowacyjnego modelu kształcenia praktycznego o powierzenie grantu stanowi 

Załącznik Nr 1 do Procedury wyboru Grantobiorców w ramach projektu „Innowacyjna 

edukacja – nowe możliwości zawodowe” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój, Osi Priorytetowej IV. Innowacje społeczne i współpraca ponadnarodowa, 

Działania 4.1 Innowacje społeczne dostępnej na stronie: http://www.spinno.eu/strona-

glowna/1-aktualnosci/1929-aktualizacja-ogloszenia-o-rekrutacji-grantobiorcow-w-ramach-

projektu-innowacyjna-edukacja-nowe-mozliwosci-zawodowe-dzialanie-4-1-innowacje-

spoleczne-program-operacyjny-wiedza-edukacja-rozwoj. 

3. W toku postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający planuje wybór 3 

Ekspertów/Wykonawców wchodzących w skład Zespołu ekspertów. 

4. Do zakresu obowiązków Eksperta/Wykonawcy będzie należało: 

a) udział w spotkaniu Zespołu Ekspertów z pracownikami Grantodawcy, w siedzibie 

Zamawiającego, w trakcie którego Eksperci zostaną zapoznani ze szczegółowymi celami 

projektu oraz zasadami jego realizacji, 

b) przeprowadzenie indywidualnej, rzetelnej i bezstronnej oceny warunków merytorycznych 

złożonych Specyfikacji innowacji w terminie nie przekraczającym 21 dni od dnia 

przekazania, każda Specyfikacja innowacji będzie oceniana przez dwóch losowo 

wybranych ekspertów, w przypadku rozbieżności w ocenie dwóch ekspertów, dodatkowej 

oceny dokona 3 ekspert rozstrzygający, 

c) weryfikacja załączników do złożonych Specyfikacji innowacji tj. Harmonogramu 

rzeczowo-finansowego Specyfikacji innowacyjnego modelu kształcenia praktycznego 

o powierzenie grantu oraz załączniki wymienione w §3 ust. 9 Procedury wyboru 

Grantobiorców, 

Uwaga: Specyfikacje innowacji wraz z załącznikami zostaną przekazane 

Ekspertowi/Wykonawcy drogą elektroniczną.  

d) sporządzenie wyczerpującego uzasadnienia z przeprowadzonej oceny, sformułowanie 

indywidualnych rekomendacji co do przyznania grantu oraz ewentualnych rekomendacji 

http://www.spinno.eu/strona-glowna/1-aktualnosci/1929-aktualizacja-ogloszenia-o-rekrutacji-grantobiorcow-w-ramach-projektu-innowacyjna-edukacja-nowe-mozliwosci-zawodowe-dzialanie-4-1-innowacje-spoleczne-program-operacyjny-wiedza-edukacja-rozwoj
http://www.spinno.eu/strona-glowna/1-aktualnosci/1929-aktualizacja-ogloszenia-o-rekrutacji-grantobiorcow-w-ramach-projektu-innowacyjna-edukacja-nowe-mozliwosci-zawodowe-dzialanie-4-1-innowacje-spoleczne-program-operacyjny-wiedza-edukacja-rozwoj
http://www.spinno.eu/strona-glowna/1-aktualnosci/1929-aktualizacja-ogloszenia-o-rekrutacji-grantobiorcow-w-ramach-projektu-innowacyjna-edukacja-nowe-mozliwosci-zawodowe-dzialanie-4-1-innowacje-spoleczne-program-operacyjny-wiedza-edukacja-rozwoj
http://www.spinno.eu/strona-glowna/1-aktualnosci/1929-aktualizacja-ogloszenia-o-rekrutacji-grantobiorcow-w-ramach-projektu-innowacyjna-edukacja-nowe-mozliwosci-zawodowe-dzialanie-4-1-innowacje-spoleczne-program-operacyjny-wiedza-edukacja-rozwoj
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co do zakresu negocjacji z Grantobiorcą, przedstawienie przez Eksperta propozycji 

obniżenia stawek proponowanych przez Grantobiorcę wydatków ujętych 

w harmonogramach rzeczowo-finansowych, które zostały przeszacowane w stosunku do 

cen rynkowych wraz z uzasadnieniem, 

Uwagi: Po zakończeniu oceny warunków merytorycznych przez ekspertów, Grantodawca 

zastrzega sobie możliwość zgłoszenia uwag do Specyfikacji innowacji. Uwagi te nie będą 

miały wpływu na ocenę.  

Po zakończeniu oceny warunków merytorycznych przez ekspertów, Grantodawca zastrzega 

sobie możliwość zgłoszenia uwag do harmonogramu rzeczowo-finansowego 

i uczestniczenia w procesie negocjacji. 

e) udział w spotkaniu, w siedzibie Zamawiającego, na którym Eksperci przedstawią wyniki 

oceny merytorycznej przekazanych Specyfikacji, zostaną omówione uzasadnienia 

z przeprowadzonych ocen oraz propozycje obniżenia stawek ujętych przez Grantobiorcę w 

harmonogramach rzeczowo-finansowych, które będą podlegać negocjacji,  

f)  udział w spotkaniu, w siedzibie Zamawiającego, na którym Ekspert, w przypadku 

ewentualnych odwołań, udzieli szczegółowych wyjaśnień do przeprowadzonej oceny 

merytorycznej. 

Uwaga: Ekspertowi/Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów podróży w celu przybycia 

na spotkania Zespołu Ekspertów z pracownikami Grantodawcy. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1. Ekspert/Wykonawca spełnia łącznie następujące kryteria: 

a) posiada wykształcenie wyższe,  

b) posiada co najmniej 3 letnie doświadczenie zawodowe, 

c) posiada ważny certyfikat poświadczający realizację wszystkich szkoleń ogólnych EFS 

i POWER w ramach programu szkoleniowego dla oceniających, dostępnych na platformie 

www.eksperci.efs.gov.pl,  

d) posiada wiedzę, umiejętności i doświadczenie w ocenie merytorycznej wniosków/grantów 

o dotacje z EFS w dziedzinach innowacje społeczne i/lub szkolnictwo zawodowe – 

w okresach programowania 2007-2013 i/lub 2014-2020 dokonano oceny minimum 

http://www.eksperci.efs.gov.pl/
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10 wniosków/grantów o dotacje z EFS w dziedzinach innowacje społeczne i/lub 

szkolnictwo zawodowe, 

UWAGA: Wykazanie się większą liczbą ocenionych wniosków/grantów, będzie 

dodatkowo punktowane.  

e) posiada znajomość zasad konstruowania budżetu projektu/grantu finansowanego z EFS, 

f) posiada znajomość Procedury wyboru Grantobiorców wraz  z Załacznikami w ramach 

projektu „Innowacyjna edukacja – nowe możliwości zawodowe” w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Osi Priorytetowej IV. Innowacje społeczne 

i współpraca ponadnarodowa, Działania 4.1 Innowacje społeczne, 

g) korzysta z pełni praw publicznych, 

h) posiada pełną zdolność do czynności prawnych, 

i) nie został skazany prawomocnym wyrokiem za przestępstwo popełnione umyślnie lub 

umyślne przestępstwo skarbowe, 

j) kandydat na Eksperta nie jest pracownikiem instytucji zaangażowanej w realizację 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, pełniącej funkcję Instytucji 

Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej oraz nie brał udziału w ocenie projektu 

„Innowacyjna edukacja – nowe możliwości zawodowe”, 

k) kandydat na Eksperta nie może reprezentować Grantobiorcy, ani też nie może 

współpracować z firmami uczestniczącymi w przygotowywaniu dokumentacji grantowej 

dla Grantobiorców w ramach projektu, 

l) kandydat na Eksperta nie może występować jako Grantobiorca oraz nie może być 

członkiem podmiotów ubiegających się o dofinansowanie w ramach projektu 

„Innowacyjna edukacja – nowe możliwości zawodowe”, 

m) kandydat na Eksperta nie jest i nie był, w ostatnich 12 miesiącach, pracownikiem Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego. 

VI. FORMA WSPÓŁPRACY Z WYKONAWCĄ: 

Umowa. 
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VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym według wzoru stanowiącego 

Załącznik Nr 1 do niniejszego zapytania (Formularz ofertowy). 

3. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy i przesłana w formie skanu na wskazany przez Zamawiającego w punkcie VIII 

zapytania, adres poczty elektronicznej. 

4. Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające spełnienie przez Wykonawcę wymagań 

określonych przez Zamawiającego w punkcie V niniejszego zapytania, w tym 

w szczególności:  

 ważny certyfikat/certyfikaty poświadczające realizację wszystkich szkoleń ogólnych EFS 

i POWER w ramach programu szkoleniowego dla oceniających, dostępnych na 

platformie www.eksperci.efs.gov.pl, 

 Załącznik Nr 2 Wykaz zrealizowanych usług związanych z oceną merytoryczną 

wniosków/grantów o dotacje z EFS w dziedzinach innowacje społeczne i/lub szkolnictwo 

zawodowe w okresach programowania 2007-2013 i/lub 2014-2020 wraz z kopiami 

dokumentów potwierdzającymi ich wykonanie (dokumenty potwierdzone za zgodność 

z oryginałem). 

5. Zaoferowana cena brutto w złotych (PLN) za wykonaną usługę powinna uwzględniać 

wykonanie wszystkich prac i czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania 

przedmiotu zamówienia oraz uwzględniać wszelkie koszty związane z jego realizacją na 

warunkach określonych w ofercie Wykonawcy, w tym ocena merytoryczna grantów oraz 

udział w spotkaniach w siedzibie Zamawiającego. 

6. Ekspertowi nie przysługuje zwrot kosztów podróży w celu przybycia na spotkania Zespołu 

Ekspertów z pracownikami Grantodawcy w siedzibie Zamawiającego. 

7. W przypadku konieczności poniesienia jakichkolwiek dodatkowych kosztów związanych 

z oceną merytoryczną granów oraz uczestnictwem w spotkaniach w siedzibie Zamawiającego, 

koszty takie obciążają Wykonawcę. 

http://www.eksperci.efs.gov.pl/
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8. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez 

osobę/y podpisującą/e ofertę. Poprawki powinny być dokonane w sposób czytelny oraz 

opatrzone datą ich dokonania. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 1 marca 2018 r. drogą elektroniczną  

(w formie skanu) na adres: katarzyna.bebas@sejmik.kielce.pl umieszczając zapis w tytule 

wiadomości: „Zapytanie ofertowe – Ekspert zewnętrzny”. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY: 

1. Kryteriami, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są: 

I. Cena (C) – 70% 

Wykonawca podaje cenę brutto uwzględniającą wszystkie koszty realizacji przedmiotu 

zamówienia. Cenę oferty brutto stanowi wartość wyrażona w złotych polskich, którą 

Zamawiający jest zobowiązany zapłacić za przedmiot zamówienia. Cena zawiera wszystkie 

prace i czynności świadczonych usług na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy 

oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania 

przedmiotu zamówienia.  

Ilość punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg poniższego wzoru, gdzie 

zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku: 

C = C min / C bad x 70 pkt,   gdzie 1 pkt = 1% 

gdzie:  

C – ilość punktów badanej oferty w kryterium cena, 

C min – cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich ofert, 

C bad – cena (brutto) badanej oferty. 

II. Doświadczenie Wykonawcy w ocenie wniosków/grantów w dziedzinie innowacje 

społeczne i/lub szkolnictwo zawodowe (D) – 30%, gdzie 1 pkt = 1%  
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Ilość punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona w poniższy sposób: 

- 30 pkt. – 50 i powyżej ocenionych projektów; 

- 20 pkt. – 30-49 ocenionych projektów; 

- 10 pkt. – 11-29 ocenionych projektów; 

- 0 pkt. – 10 ocenionych projektów. 

Oferta przedstawiająca poniżej 10 ocenionych wniosków/grantów podlega odrzuceniu. 

III. Wynik punktów:  

W = C + D 

gdzie: 

W – wynik punktowy, 

C – liczba punktów w kryterium cena, wyliczona według wzoru z pkt I, 

D – liczba punktów w kryterium doświadczenie Wykonawcy, wyliczona według zasady z pkt II.  

 

Maksymalna łączna liczba punktów za w/w kryteria wynosi 100 punktów. 

2. Trzy oferty, które uzyskają najwyższą liczbę punktów wyliczonych według powyższych 

wzorów i zasad, zostaną wybrane do realizacji zamówienia. 

3. Jeżeli nie będzie można wybrać ofert najkorzystniejszych z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 

tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną. 

4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

X. WARUNKI PŁATNOŚCI: 

Płatność zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po należytym 

wykonaniu usługi. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie rachunku z terminem płatności 

14dni od dostarczenia do siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę prawidłowo wystawionego 

rachunku. 
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XI. INFORMACJE DODATKOWE: 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że 

uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty 

wymagają zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma skanu). 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z prośbą o uzupełnienie 

złożonej oferty lub udzielenie wyjaśnień. 

3. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyłącznie Wykonawcę 

wybranego do realizacji zamówienia. 

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany 

w formie pisemnej (drogą elektroniczną). 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 

złożonych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, 

uchyli się od zawarcia umowy dotyczącej realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia. 

6. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta umowa, uwzględniająca warunki i wymagania 

określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM: 

W przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym, należy kontaktować się drogą 

elektroniczną: katarzyna.bebas@sejmik.kielce.pl. 

Osobą wyznaczoną do kontaktu jest Pani Katarzyna Bębas, Departament Polityki Regionalnej 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego. 

XIII. ZAŁĄCZNIKI: 

1. Formularz oferty. 

2. Wykaz zrealizowanych usług związanych z oceną merytoryczną wniosków/grantów 

o dotacje z EFS w dziedzinach innowacje społeczne i/lub szkolnictwo zawodowe 

w okresach programowania 2007-2013 i/lub 2014-2020. 

 

 


