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Kielce, 09.11.2017 r.
DPR-1V.052.1.18.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przedmiotem zamodwienia jest tlumaczenie symultaniczne z jezyka polskiego na jezyk
angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski podczas posiedzenia Forum ksztatcenia
praktycznego. Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w ramach projektu ,,Innowacyjna
edukacja — nowe mozliwosci zawodowe”. Projekt realizowany jest przez Wojewodztwo
Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach
w partnerstwie  ponadnarodowym  z  Instytutem  szkolenia  zawodowego @ —
Berufsforderungsinstitut Burgenland (BFI) w Oberwart (Austria), w ramach IV Osi
Priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Dziatanie 4.1 Innowacje
spoteczne, 1 jest wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego

I. ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swigtokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

Il.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

I1l.  MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wojewodztwo Swietokrzyskie: m. Kielce, Best Western Grand Hotel Kielce,
ul. H. Sienkiewicza 78, Kielce

Termin realizacja zamowienia: 28 listopada 2017 roku

LIDER PROJEKTU:
Wojewddztwo Swietokrzyskie —

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga ma polega¢ na:

- dostarczeniu i zamontowaniu kabin do ttumaczenia symultanicznego,

- zapewnieniu dwoch tlumaczy,

- zapewnieniu sprzetu niezbednego do przeprowadzenia ushugi thumaczenia symultanicznego;

- obstudze technicznej sprzetu podczas trwania spotkania.

Thimaczenie podczas posiedzenia Forum ksztalcenia praktycznego z przedstawicielami
Instytutu szkolenia zawodowego — Berufsforderungsinstitut Burgenland (BFI) w Oberwart
(Austria), w godzinach od 10:00 do 15:30.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze ttumaczenia beda wykonywane przez wykwalifikowanych
thumaczy, specjalizujacych si¢ w danej dziedzinie, ze staranno$cig wynikajaca z zawodowego
charakteru tych czynno$ci. Wykonawca jest zobowigzany do postugiwania si¢
w tlumaczeniach terminologia uzywang w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej oraz
polskiej administracji rzadowej i samorzadowej ewentualnie terminami powszechnie
uzywanymi przez doktryne danej dziedziny, ktorej thumaczenie dotyczy.

Thumacz musi posiada¢ doswiadczenie w thumaczeniu symultanicznym co najmniej
1 spotkania/konferencji /forum min. 5 godzinnego oraz znajomos¢ stownictwa z zakresu:

- szkolnictwa zawodowego,

- przedsigbiorczosci,

- funduszy unijnych,

- instrumentoéw finansowych.

Kazdy z dwéch thumaczy musi posiadaé: biegla znajomos¢ jezyka angielskiego, w tym
rowniez jezyka angielskiego technicznego zwigzanego ze specyfika Forum tj. znajomos¢
jezyka na poziomie co najmniej C1 - zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia

Jezykowego przyjetym przez Rade Europy lub posiada¢ tytul magistra filologii angielskiej.

NAZWA 1 KOD CPV (Wspélnego Stownika Zamowien)
79540000-1 — Ustugi w zakresie thumaczen ustnych

LIDER PROJEKTU:
Wojewddztwo Swietokrzyskie —

@ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
25-002 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, tel.365-81-70, 306-70-13


http://www.cpv.com.pl/kod,70220000-9.html

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

* x

(] . . *
gl \orvonrio Unia Euro pejSka -

EERE SWIETOKRZYSKIE . .
Europejski Fundusz Spoteczny * oy x

*
* o *

Projekt wspoffinansowny przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

V.

VI.

VII.

FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypetnione
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich
kosztéw zwigzanych zjego realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych
w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiazujacymi
przepisami na dzien sktadania oferty (ustuga kompleksowa 23%VAT).
Ceny okre$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamoéwienia i nie bedg podlegaty zwigkszeniu.
Kompletna oferta musi zawierac:
a) Formularz oferty, wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania;
b) Wykaz 0sob, wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb czytelny
oraz opatrzone datg ich dokonania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty mozna sktada¢: osobiscie, poczta lub droga elektroniczng.
Oferty mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —

Sekretariat v pietro, lub poczta elektroniczng na adres:

barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl _w terminie do dnia 16.11.2017r. do godz. 14.00
Zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na tlumaczenie symultaniczne
Forum ksztalcenia praktycznego”.
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@ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

25-002 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, tel.365-81-70, 306-70-13


mailto:barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl

* x

WOIWORZTWO Unia Europejska 2

EERE SWIETOKRZYSKIE . .
Europejski Fundusz Spoteczny * oy x

*
* o *

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Projekt wspoffinansowny przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
UWAGA!

Oferty ktore zostang przestane droggq elektroniczng, bedg ze strony Zamawiajgcego
potwierdzone o ich statucie dostarczenia. W przypadku braku takiej informacji, bardzo

prosze o niezwloczny kontakt 7 Zamawiajqcym.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
a. zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postgpowania;
b. nie zostang odrzucone.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastgpujace kryterium oceny
ofert:
a) Cena[PLN](C)-70%

Cena (C) - liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego
wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku

(max 70 pkt):

Cmin

C = x 70%, gdzie 1 pkt = 1%

Chaa
gdzie:
C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cmin — Najnizsza cena (brutto) sposrdéd wszystkich waznych 1 nieodrzuconych ofert;

Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

b) Doswiadczenie Thumaczy (DT) —30 %

Doswiadczenie tlumaczy (osobno dla kazdego z dwoch) - liczba przeprowadzonych
tlumaczen symultanicznych z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego
na jezyk polski, podczas min. 5 godzinnej konferencji/forum/spotkania (DT) — 30%, gdzie,

za kazde:
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- 2 - 4 przeprowadzone ttumaczenia symultaniczne z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz
Z jezyka angielskiego na jezyk polski, podczas min. 5 godzinnej konferencji/forum/spotkania
(DT) =10 pkt.
- 5-7 przeprowadzonych thumaczen symultanicznych z jezyka polskiego na jezyk angielski
oraz Zjezyka angielskiego na jezyk polski, podczas min. 5 godzinnej
konferencji/forum/spotkania (DT) = 20 pkt.
- powyzej 8 przeprowadzonych tlumaczen symultanicznych z jezyka polskiego na jezyk
angielski oraz zj¢zyka angielskiego na jezyk polski, podczas min. 5 godzinnej
konferencji/forum/spotkania (DT) = 30 pkt.
Uwaga:
Dos$wiadczenie wskazane w kryterium b) musi dotyczy¢ wskazanych w wykazie osob, ktore
beda petic role thumacza w realizacji przedmiotowego zamowienia, stanowiacego Zalacznik
nr 2 do zapytania ofertowego - Wykaz osob.
3. Wynik punktow:

W=C+DT
gdzie:
W — wynik punktowy,
C — liczba punktéw w kryterium cena, wyliczona wedtug wzoru z pkt a),
DT — liczba punktow w kryterium Doswiadczenie Treneréw, wyliczona wedtlug zasady
z pkt b).

Maksymalna taczna liczba punktow za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

1. Za najkorzystniejsza oferte, zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigksza ilo$¢
punktow wyliczonych wedtug powyzszych wzoroéw i zasad.

2. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng.

3. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych ofertach.
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IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezb¢dne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmowienia, tj. W ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat nalezycie co najmniej 1 ustuge polegajaca na zrealizowaniu tlumaczenia
symultaniczngo z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk
polski podczas forum/konferencj..

Na potwierdzenie spelnienia ww. warunkow, Zamawiajacy zada:

- przedstawienie wykazu gtownych uslug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz, ktorych
ustugi zostaly wykonane, potwierdzajacych spelnianie warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia niezb¢dne do wykonania zamowienia, okre§lonego przez zamawiajgcego
w rozdziale IX. 1. — zgodnie z zalacznikiem nr 4 oraz zalaczenia dowoddéw czy zostaly
wykonane nalezycie - oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez
wykonawce.

2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Wykonawca musi zapewni¢ kadr¢ dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje, tj. dwdch
thumaczy, skierowanych do realizacji zamdwienia, wraz z informacjami dotyczacymi ich
kwalifikacji zawodowych, uprawniefi, do$wiadczenia i1 wyksztalcenia niezbgdnych do
wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, tj:

dwoma tlumaczami z biegla znajomoscia jezyka angielskiego, w tym rowniez jezyka
angielskiego technicznego zwiazanego ze specyfika Forum, legitymujacymi si¢
udokumentowanym  do$wiadczeniem w  zakresie = tlumaczen  symultanicznych
konferencji/spotkan/forum, min. 5 godzinnym.

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢: wykaz osdb — zalgcznik nr 2, skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, odpowiedzialnych za §wiadczenie ustugi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
I wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, informacjg o podstawie
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do dysponowania tymi osobami oraz nalezy zalaczy¢ dowody okreslajagce czy ustugi te
zostaly wykonane nalezycie (referencje, protokoty nalezytego wykonania ustugi badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane)

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby

zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

X.  WARUNKI PLATNOSCI
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi 1 dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidtowo

wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).

Xl.  INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana, jak
I wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Wykonawca w zalaczniku nr 2 — Wykaz oséb, uzupeini dysponowanie co najmniej
dwoma tlumaczami, spetniajacymi warunki udziatu. Jesli wykaze powyzej 1 ustugi dla 2
ttumaczy (osobno dla kazdego z dwodch) otrzyma punktu w kryterium Doswiadczenie
Thumaczy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Oferenta z prosba o uzupeknienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

4. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany
w formie pisemnej lub droga elektroniczng.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamowienia.

7. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki
I wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
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W  przypadku pytan zwigzanych 2z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac
si¢ drogg elektroniczng pod adres: barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl
XIV. ZALACZNIKI

1. Zalgcznik nr 1 - Formularz oferty

2. Zatacznik nr 2 - Wykaz oséb
3. Zalacznik nr 3 — Wzor umowy
4. Zalacznik nr 4 — Wykaz ushug

(data i podpis osoby/0s6b sporzadzajacych) (data i podpis Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej)
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