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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja XXIII Posiedzenia Swietokrzyskiej
Rady Innowacji. Zakres zamoéwienia obejmuje zapewnienie uczestnikom zaplecza
konferencyjnego wraz z pelnym wyposazeniem technicznym i zapleczem gastronomicznym,
wynajmu pokoi oraz transportu. Zamoéwienie zostanie zrealizowane w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 ze $rodkow

11 Osi Priorytetowej Pomoc Techniczna.

I. ZAMAWIAJACY

Wojewoddztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamodwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamoéwien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 roku.

I1l.  MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Miejsce realizacji: Staszow lub okolica do 10 km

Termin realizacja: 18-19 grudnia 2017 roku

IV.NAZWA 1 KOD CPV (Wspdlnego Stownika Zamowien)
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez
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V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja XXIII Posiedzenia Swietokrzyskiej
Rady Innowacji zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcym

Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

=

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce w formie zgodnej z zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbgdnych do
prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia wraz z uwzglednieniem wszelkich
kosztow zwigzanych z jego realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych
w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami
na dzien sktadania oferty.

5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamowienia i nie beda podlegaly zwigkszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawierac:

a. Wypelniony Formularz oferty stanowiacy Zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania;
b. O$wiadczenie o braku powigzan wg Zalgcznika nr 3.

7.  Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost zmiany, winny by¢ parafowane przez

osobeg/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz

opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
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VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty mozna sktadac¢: osobiscie, poczty lub drogg elektroniczna.

2. Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce,
Sekretariat IV p. (czynny pon.-pt. w godz. 7.30-15.30) lub pocztg elektroniczng na adres:

elwira.seweryn@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 20 listopada 2017 r. do godz. 23.59.

Napis na kopercie lub zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na organizacje
XXI11 Posiedzenia SRI”.
3. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina

wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore:
a. $cisle odpowiada¢ beda parametrom okreslonym w opisie przedmiotu zamdowienia;
b. zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych z niniejszego postgpowania;
C. nie zostang odrzucone.

2. Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie cena brutto — waga 100%

X. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmowienia.

2. Wykonawca zaméwienia musi dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

3. Sytuacja ekonomiczna Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewniaé
prawidlowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

4. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

XI. WARUNKI PLATNOSCI
Platnos$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidlowo

wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).
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XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zardwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Oferenta z prosbg o uzupetnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany
w formie pisemnej lub droga elektroniczng.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajagca warunki

i wymagania okre§lone w niniejszym zapytaniu.

XIll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
Ewentualne  pytania  nalezy  kierowa¢  droga  elektroniczng  pod  adres:
elwira.seweryn@sejmik.kielce.pl, badz telefonicznie 41 306 70 15.

XIV. ZALACZNIKI

1. Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia.
2. Formularz oferty.

3. Os$wiadczenie o braku powigzan.

4

Projekt umowy.

Sporzadzil/a Zatwierdzit/a
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