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DPR-1V.052.1.34.2017 Kielce, dn. 06.11.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu
1 dostarczeniu poczgstunku na potrzeby dwéch spotkan grantowych, organizowanych w ramach
projektu ,Innowacyjna edukacja — nowe mozliwosci zawodowe” w ramach Dziatania 4.1
Innowacje spoteczne, Osi Priorytetowej IV Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa,
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, we wskazane przez
Zamawiajgcego miejsca na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego w okreslonym terminie
oraz wszelkie czynnosci zwigzane z podaniem poczgstunku oraz uprzatnieciem. Kazde

z przewidzianych spotkan liczy¢ bedzie 30 os6b.

ZAMAWIAJACY:

Wojewodztwo Swiqtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego
Al IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zaméwienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zatgcznik Nr | do Uchwaly Nr 2081/16 Zarzadu Wojewodztwa
S'wif;tokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Miejsce realizacji ustugi: po jednym spotkaniu grantowym w ramach projektu »Innowacyjna
edukacja — nowe mozliwo$ci zawodowe” w ponizej przedstawionych miejscach, znajdujgcych

si¢ na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego:

w LIDER PROJEKTU:
2 Wojewodztwo Swietokrzyskie -
ﬂ Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
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Miejsce oraz termin realizacji ustugi:

Lp. MIEJSCE TERMIN SPOTKANIA
GRANTOWEGO

1 Opatéw 21.11.2017
jedno spotkanie dla 30 oséb

2 Sandomierz 01.12.2017
jedno spotkanie dla 30 oséb

Najpézniej na 2 dni przed terminem realizacji Zamawiajjcy poda dokladny adres miejsca
realizacji zaméwienia.

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kazda z ustug cateringowych bedzie obejmowaé przygotowanie i zaserwowanie wraz z obstugg
kelnerskg poczgstunku w postaci: serwisu kawowego cigglego ( od godz. 9:00 do 15:00)
W postaci: kawy, herbaty, woda mineralna, cukier, mleko, cytryna, ciasto ( min. 1 szt. na
osobe np. szarlotka), oraz zapewnienie cieplego poczestunku w postaci : mix pierogéw po
6 szt./os. podanego w podgrzewaczach w formie ,stolu szwedzkiego” w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

* usluga musi zosta¢ wykonana kompleksowo w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zapewnia jedynie lokal.

e dowdz cateringu na miejsce realizacji wskazane przez Zamawiajgcego o takim czasie, aby
ustuga byla przygotowana co najmniej 15 min. przed rozpoczeciem spotkania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposrdd propozycji

przedstawionych przez Wykonawce.

Usluga cateringowa musi by¢é §wiadczona:

wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych,

zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczerstwie zywnosci i Zywienia,

Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pézn. zm.),
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VI.

dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglgdnie swieze oraz charakteryzowaly sie wysoka
jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikdw,

kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt
z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkdw,

na zastawie porcelanowej/ceramicznej/porcelitowa lub szklanej, przy uzyciu sztuécow ze stali
nierdzewnej, jednorazowych serwetek oraz obruséw materialowych, przygotowania dekoracji
stoléw, zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku. Zamawiajgcy zastrzega
podawania poczestunku i positku na zastawie jednorazowego uzytku.

ustuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio
po zakonczeniu imprezy,

zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci,

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwigkszenia ilosci uczestnikéw. Laczna
cena zamoOwienia uzalezniona bedzie od ostatecznej liczby 0sob.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany godzin rozpoczecia i zakonczenia ushugi
cateringowej.

W przypadku zmiany liczby uczestnikéw oraz zmiany godzin rozpoczgcia i zakoficzenia ustugi

cateringowej Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie na min. 2 dni przed terminem wydarzenia.

NAZWA 1 KOD CPV (Wspélnego Stownika Zaméwien)

55320000-9 - Ustugi podawania positkow

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,

55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ushugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow.
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow

55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow

FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

w LIDER PROJEKTU:
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VIIL.

VIIIL.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
1 przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajacego w punkcie VIII zapytania, adres
poczty elektroniczne;.

3. Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypelnione
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
ceny powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbednych do
prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztow
zwigzanych z jego realizacjg, $wiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy
plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzier sktadania oferty.
5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia i nie bedg podlegaty zwiekszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawierac:

° Wypetniony Formularz oferty stanowigcy Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny byé parafowane przez
osobg/osoby podpisujgce ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty mozna sktadac: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczna.

2. Ofert¢ mozna ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —
Sekretariat IV pigtro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do 15:30), lub pocztg

elektroniczng na adres: katarzyna.ligeza@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 14.11.2017 r.

3. Zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na $wiadczenie uslugi cateringowej
w ramach projektu pn. ,Innowacyjna edukacja — nowe mozliwosci zawodowe”- Opatéw,

Sandomierz .

% LIDER PROJEKTU:
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IX.

4. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wpltywu oferty
do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
5. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na terenie wojewodztwa $wigtokrzyskiego,

Opatéw i Sandomierz.

UWAGA!
Oferty ktore zostanq prrestane drogq elektroniczng, bedq ze strony Zamawiajgcego
potwierdzone o ich statucie dostarczenia. W przypadku braku takiej informacji, bardzo

prosze o niezwloczny kontakt 7 Zamawiajgcym.

KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktore:
a. zostang zlozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych z niniejszego postepowania;
b. nie zostang odrzucone.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryterium oceny

ofert:

a. Cena [PLN] (C)- 80%

Cena, oznaczony: - C liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg

ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku:

Cmin .
C = x 80% pkt, gdzie 1 pkt = 1%
Cbad

gdzie:
C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cmin — najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cpad — cena oferty (brutto) badanej sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert

q@ LIDER PROJEKTU:
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b. Aspekt spoleczny — (D) —20%,

Ponad 30 % zatrudnionych pracownikéw Wykonawcy stanowig osoby niepetnosprawne
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych lub wiasciwych przepiséw panistw cztonkowskich Unii Europejskiej lub

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca otrzyma 20 punktow, jezeli wykaze
(sktadajgc stosowne o$wiadczenie, zawarte w Formularzu ofertowym), iz ponad 30 %
zatrudnionych pracownikéw Wykonawcy stanowia osoby niepetnosprawne w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych lub wiasciwych przepiséw panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wykonawca zobowigzuje sie przy tym do utrzymania zatrudnienia o0séb
niepelnosprawnych na w/w poziomie przez caly okres obowigzywania umowy
z Zamawiajacym, do przekazania na zadanie Zamawiajacego informacji i dokumentéw
0 0og6lne;j liczbie 0s6b zatrudnionych oraz liczbie zatrudnionych 0séb niepetnosprawnych

lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw.

3. Zasady oceny kryterium

a. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktéw. Wybdr oferty dokonany

zostanie na podstawie kryteriéw oceny ofert z ustalona punktacjg do 100 pkt. (100%=100pkt.)

4.

Laczna liczba punktow jaka otrzyma oferta bedzie obliczona Wg. WZoru:

0 =(C +D)

gdzie:

O - badana oferta;

C - suma punktéw w kryterium cena;

D — suma punktéw aspekt spoleczny

5.

w LIDER PROJEKTU:
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Uzyskane ceny zostang zaokraglone z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
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6.  Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza laczng liczbe

punktéw (C+D) wyliczonych wg zasad wskazanych powyzej.

WARUNKI PEATNOSCI:
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidlowo

wystawionej faktury VAT/rachunku , w terminie do 14 dni (od daty doreczenia).

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemne;j.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Oferenta z prosbg o uzupelnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajgcy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdéwienia.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany
w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert,
Jezeli Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zaméwienia.

6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajgca warunki i wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu.

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé si¢ droga
elektroniczng pod adres: katarzyna.ligeza@sejmik.kielce.pl lub pod numerem tel. 041 306

70 20.
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XIII. ZALACZNIKI

Zalacznikami do niniejszego zapytania s3:

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Zalacznik nr 2 - Wz6r umowy

Z-ca Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalngj

‘S‘:, \ I'd
Zdzistaw Kobiershi

Zatwierdzil/a:
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