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DPR-IV.052.I.I7.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zam6wienia jest przygotowanie i organizacja Forum ksztalcenia praktycznego.

Przedmiot zam6wienia zostanie zrealizowany w ramach projektu "Innowacyjna edukacja ­

nowe mo:zliwosci zawodowe". Projekt realizowany jest przez Wojew6dztwo Swiytokrzyskie

- Urzqd Marszalkowski Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego w Kielcach w partnerstwie

ponadnarodowym z Instytutem szkolenia zawodowego - Berufsforderungsinstitut Burgenland

(BFI) w Oberwart (Austria), w ramach IV Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozw6j, Dzialanie 4.1 Innowacje spoleczne, i jest wsp61finansowany ze srodk6w

Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

I. ZAMAWIAJJ\CY

Wojew6dztwo Swiytokrzyskie - Urzqd Marszalkowski Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego

AI. IX Wiek6w Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zam6wienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiajqcego

zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zam6wiel1 publicznych i regulamin

pracy komisji przetargowej, stanowiqcej Zalqcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 2081/16 Zarzqdu

Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wojew6dztwo Swiytokrzyskie: m. Kielce

Termin realizacja zam6wienia: 28 listopada 2017 rok

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo SWi~tokrzyskie -
Urza.d Marszalkowski WojewOdztwa Swi~tokrzyskiego
25-D02 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, teI.365-81-70, 306-70-13
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Usluga byd'lca przedmiotem zam6wienia obejmowae rna:

1. wynajem sali konferencyjnej na Forum Ksztalcenia praktycznego na okolo 150 os6b

2. przygotowanie i zaserwowanie serwisu kawowego i obiadu dla okolo 150 uczestnik6w

(liczba uczestnik6w moze ulec zmianie).

Ad. 1 Wynajem sali konferencyjnej w dniu 28 listopada na ok. 8 godzin lekcyjnych

(10:00-16:00, godziny mog'l ulec zmianie) wraz z niezbydnym wyposazeniem tj.:

• krzesla z miykkim siedziskiem dla ok. 150 uczestnik6w;

• miejsce do ustawienia kabin do tlumaczenia symultanicznego;

• laptop;

• rzutnik multimedialny;

• ekran do rzutnika multimedialnego;

• stolik na sprzyt multimedialny;

• tablica typu flipchart oraz mazaki;

• odpowiednie naglosnienie; min. 2 mikrofony bezprzewodowe;

• temperatura w pomieszczeniach 22°C - 23°C;

• toaleta dostypna poza sal'l konferencyjn'l, ale w bezposrednim jej s'lsiedztwie;

• dostyp do Intemetu bezprzewodowego;

• zapewnienie w bezposrednim s'lsiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;

• miejsce wraz z wyposazeniem dla organizator6w spotkania (stolik oraz miejsce siedz'lce

dla minimum 1 osoby) w celu zorganizowania rejestracji uczestnik6w, umozliwiaj'lcej

podpisywanie siy na liscie obecnosci oraz dystrybucjy materia16w informacyjnych.

Miejsce forum powinno bye dostosowane dla os6b niepelnosprawnych, m.in.:

• posiadae windy dostosowane do przewozu co najmniej jednej osoby niepelnosprawnej

na w6zku inwalidzkim wraz z opiekunem;

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo Swilllokrzyskie -
Urzqd Marszalkowski Wojew6dztwa Swilllokrzyskiego
25-002 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, leI.365-81-70, 306-70-13
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• posiadac podjazdy lub platformy przy schodach, umozliwiajqce dostanie Sly na

wyzszy poziom osobom na w6zku inwalidzkim;

• posiadac zaplecze sanitarne dostosowane dla os6b 0 ograniczonych mozliwosciach

ruchu, w tym os6b poruszajqcych siy na w6zku inwalidzkim;

Uwaga! Zamawiaj~cy wymaga, aby sala konferencyjna, miejsce rejestracji oraz

przestrzeii cateringowa miescily si~ na tym samym poziomie budynku.

Ad. 2 Przygotowanie i zaserwowanie senvisu kawowego dla ok. 150 os6b w postaci: kawy,

herbaty, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, cukru, mleka, cytryny, ciasta (min. 2

szt. na osoby np. szarlotka, sernik).

Przygotowanie i zaserwowanie obiadu dl~ ok. 150 os6b w formie bufetu z obslugq

kelnerskq: zupy, mixu pierog6w po 7 szt./os. podanego w podgrzewaczach oraz napoju

w godzinach wskazanych przez Zamawiajqcego.

Wykonawca bedzie swiadczyl usluge:

• wylqcznie przy uzyciu produkt6w spelniajqcych normy jakosci produkt6w spoZywczych,

• zgodnie z przepisarni prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artyku16w

spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie tywnosci i tywienia,

Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z p6in. zm.),

• dbajqc 0 to, by wszystkie posilki byly bezwzglydnie swieze oraz charakteryzowaly siy wysokq

jakosciq w odniesieniu do u:zytych skladnik6w,

• wylqcznie przez pracownik6w posiadajqcych aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne,

• na zastawie porcelanowej/ceramicznej/porcelitowa lub szklanej, przy uzyciu sztucc6w ze stali

nierdzewnej, jednorazowych serwetek oraz obrus6w materialowych, przygotowania dekoracji

sto16w, zapewnienie pojemnika na resztki po spo:zytym posilku.

• usluga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio

po zakonczeniu imprezy.

Zamawiaj~cy zastrzega moiliwosc zmniejszenia b~di zwi~kszenia ilosci uczestnikow.

W przypadku zrniany liczby uczestnik6w Zamawiajqcy poinformuje 0 tym fakcie na min. 2

dni przed terminem wydarzenia.

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo Swi~tokrzyskie -
Urza.d Marszalkowski Wojewooztwa Swi~tokrzyskiego
25-002 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, tel.365-81-70, 306-70-13
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Wykonawca zapewni bezplatny parking dla uczestnik6w spotkania, min. 60 miejsc.

V. NAZWA I KOD CPV (Wsp61nego Siownika Zam6wien)

7022000-9 - Uslugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

55300000-3 - Uslugi restauracyjne i dotycz,!ce podawania posilk6w

55511000-5 - Uslugi bufetowe oraz uslugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klient6w

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCJ\

Umowa.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlo:zye tylko jednl:! oferty.

2. Oferta musi bye podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wzory dokument6w dol,!czonych do niniejszego zapytania powinny zostae wypelnione

przez Wykonawcy w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcy w PLN. Zaoferowane przez Wykonawcy

ceny powinny uwzglydniae wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbydnych do

prawidlowego wykonania przedmiotu zam6wienia wraz z uwzglydnieniem wszelkich

koszt6w zwiltZanych z jego realizacj,!,' swiadczonego na warunkach okreslonych

w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiltZuj,!cymi

przepisami na dzien skladania oferty (usluga kompleksowa 23%VAT).

5. Ceny okreslone przez Wykonawcy zostan,! ustalone na okres realizacji przedmiotu

zam6wienia i nie byd,! podlegaly zwiykszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawierae:

Formularz oferty stanowi,!cy Zalqcznik nr 1 do niniejszego zapytania;

7. Wszystkie miejsca, w kt6rych Wykonawca nani6s1 zmiany, winny bye parafowane przez

osoby/osoby podpisuj,!ce oferty. Poprawki powinny bye dokonane w spos6b czytelny

oraz opatrzone dat'! ich dokonania.

8. Zamawiaj,!cy nie dopuszcza skladania ofert czysciowych.

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo Swi~tokrzyskie -
Urzqd Marszalkowski Wojewooztwa SWi~tokrzyskiego
25-002 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, teI.365-81-70, 306-70-13
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VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty mozna skladac: osobiscie, poczt,! lub drog,! elektroniczn,!.

2. Oferty moma zlozyc w siedzibie Zamawiaj,!cego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce -

Sekretariat IV piytro, lub poczt'!- elektroniczn,!- na adres:

barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl _w terminie do dnia 03.11.2017r. do godz. 14.00

3. Zapis w tytule wiadomosci: "Zapytanie ofertowe na przygotowanie i organizacjf(

Forum ksztalcenia praktycznego".

4. Decyduj,!-ce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu rna data i godzina

wplywu oferty do Zamawiaj,!-cego. Oferty zlozone po terminie nie byd,!- rozpatrywane.

UWAGA!

Oferty ktore zostanq przeslane drogq elektronicznq, bfdq ze strony Zamawiajqeego

potwierdzone 0 iell statucie dostarezenia. W, przypadku braku takiej informaeji, bardzo

prosZf 0 niezwloezny kontakt z Zamawiajqeym.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiaj,!cy oceni i por6wnajedynie te oferty, kt6re:

a. zostan,!- zlozone przez Wykonawc6w nie wykluczonych z niniejszego postypowania;

b. nie zostan,!- odrzucone.

2. Oferty zostan,!- ocenione przez Zamawiaj,!cego w oparciu 0 nastypuj,!ce kryterium oceny

ofert:

a. Cena [PLNl eel - 80%

Cena (C) - liczba punkt6w dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego

wzoru, gdzie zaokr,!-glenia dokonane zostan,!- z dokladnosci,!- do dw6ch miejsc po przecinku

(max 80 pkt):

[ .
[= [mm X 80%,

bad
gdzie 1 pkt = 1%

gdzie:

C - ilosc punkt6w jakie otrzyma oferta za kryterium "Cena" ;

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo Swi~tokrzyskie -
Urza.d Marszalkowski Wojew6dztwa Swi~tokrzyskiego

25-002 Kielce. ul. Sienkiewicza 63, teI.365-81-70, 306-70-13
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Cmin - najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cbad - cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

b. Aspekt spoleczny (AS) - 20%

- 20 pkt. spelnienie kryterium klauzula spoleczna

- 0 pkt. brak spelnienia kryterium klauzula spoleczna

Ponad 30 % zatrudnionych pracownikow Wykonawcy stanowi~ osoby niepelnosprawne

w rOZUmIelliU przepisow 0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepelnosprawnych lub wlasciwych przepisow panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca otrzyma 20 punktow, jezeli wykaze (skladaj~c

stosowne oswiadczenie, zawarte w Formularzu ofertowym), iz ponad 30 % zatrudnionych

pracownikow Wykonawcy stanowi~ osoby niepelnosprawne w rozumieniu przepisow 0

rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych lub

. wlasciwych przepisow pailstw Czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

Wykonawca zobowi~zuje siy przy tym do utrzymania zatrudnienia osob niepelnosprawnych

na w/w poziornie przez caly okres obowi~zywania umowy z Zamawiaj~cym, do przekazania

na z~danie Zamawiaj~cego informacji i dokumentow oogolnej liczbie osob zatrudnionych

oraz liczbie zatrudnionych osob niepelnosprawnych lub dokumentow potwierdzaj~cych

spelnienie tych warunkow.

3. Zasady oceny kryterium

a. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwiyksz~ liczby punktow. Wybor oferty

dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalon~ punktacj~ do 100 pkt.

(100%=1OOpkt.).

4. L~czna liczba punktow jak~ otrzyma oferta bydzie obliczona wg. wzoru:

W=C+AS

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo SWi~tokrzyskie -
Urzqd Marszalkowski Wojewooztwa Swi~tokrzyskiego
25-002 Kielce, uL Sienkiewicza 63, teL365-81-70, 306-70-13
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gdzie:

W - wynik punlctowy,

C -liczba punkt6w w kryterium Cena, wyliczona wedlug wzoru z pkt a,

AS -liczba punkt6w w kryterium Aspekt spoleczny, wyliczona wedlug zasady z pkt b.

x. WYMAGANIA WOBECWYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiadae niezbydne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zm6wienia.

2. Wykonawca zam6wienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz

zasobami zdolnymi do wykonania zam6wienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powmna bye na tyle stabilna, aby

zapewnie prawidlowe wykonanie przedmiotu zam6wienia.

XI. WARUNKI PLATNOSCI

Platnose zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym

wykonaniu uslugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiaj'lcego przez Wykonawcy prawidlowo

wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty doryczenia).

XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzie zmiany w zlozonej ofercie lub j'l wycofae, pod

warunkiem, ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak

i wycofanie oferty wymaga zachowania fOll11Y pisemnej.

2. Zamawiaj'lcy zastrzega sobie prawo zwr6cenia siy do Oferenta z prosb'l 0 uzupelnienie

oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiaj'lcy 0 wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyl'lcznie Wykonawcy

wybranego do realizacji zam6wienia.

4. Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany

w formie pisemnej lub drog'l elektroniczn'l.

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo SWi~tokrzyskie -
Urzltd Marszalkowski Wojewooztwa Swi~tokrzyskiego
25.{)02 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, teI.365-81-70, 306-70-13
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5. Zamawiaj~cy zastrzega sobie mozliwos6 wyboru kolejnej wsr6d najkorzystniejszych

ofert, jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli

siy od zawarcia umowy dotycz~cej realizacji przedmiotu zam6wienia.

6. Z wylonionym Wykonawc~ zostanie zawarta umowa uwzglydniaj~ca warunki

i wymagania okreslone w niniejszym zapyt~u.

XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJJ\CYM

W przypadku pytan zwi~anych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowa6

siy drog~ elektroniczn~ pod adres: barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl

XIV. ZALJ\CZNIKI

1. Formularz oferty

2. Projekt umowy

Departament Polityki Regionalnej

Oddzial ds. Innowacji i Transferu Wiedzy

Urz~d Marszalkowski Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego

tel.: 41 30670 16

ul. Sienkiewicza 78, 25-002 Kielce

Z-ca Dyrektora
Departamenlu Polilyki Regionalnej
~~ k:;:~"t-,,~I

ZdzislolV KobierS/li

${Q..t{:ixJ..r:bar:Q~.. .I-..r~l'".N'.~(If'J-.JT'~
(data i podpis oso porz~dzajqcej)

l.C.JQ. bl\...................................................
(data i podpis Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej)

L1DER PROJEKTU:
Wojew6dztwo Swi~lokrzyskie -
Urzqd Marszalkowski Wojewooztwa SWi~tokrzyskiego

25-002 Kielce, ul. Sienkiewicza 63, teI.365-81-70, 306-70-13


