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ZAPYTANIE OFERTOWE

Kielce, dn. 25.10.2017 r.

Przedmiotem zam6wieniajest swiadczenie uslugi cateringowej polegaj~cej na przygotowaniu

i dostarczeniu poczystunku dla 80 os6b uczestnicz~cych w spotkaniu grantowym

orgaruzowanym w ramach projektu "Innowacyjna edukacja - nowe mozliwosci

zawodowe" w ramach Dzialania 4.1 Innowacje spoleczne, Osi Priorytetowej IV Innowacje

spoleczne i wsp61praca ponadnarodowa, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozw6j 2014-2020, na wskazane przez Zamawiaj~cego miejsce na terenie wojew6dztwa

swiytokrzyskiego w okreslonym terminie oraz wszelkie czynnosci ZWl~ane

z przygotowaniem, podaniem poczystunku oraz uprz~tniyciem.

I. ZAMAWIAJJ\CY:

Wojew6dztwo Swiytokrzyskie - Urz~d Marszalkowski Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego

Ai. IX Wiek6w Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zam6wienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiaj~cego

zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zam6wiel1 publicznych i regulamin

pracy komisji przetargowej, stanowi~cej Zal~cznik Nr 1 do Uchwaly Nr 2081/16 Zarz~du

Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 r.

III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce realizacji uslugi: Usluga cateringowa swiadczona bydzie w mleJSCU, w kt6rym

odbydzie siy spotkanie grantowe w ramach projektu "Innowacyjna edukacja - nowe

mozliwosci zawodowe":
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- powiat starachowicki - Starachowice,

- powiat ostrowiecki - Ostrowiec Swi'rtokrzyski.

Najp6Zniej na 2 dni przed tenninem realizacji ZamawiajCj.cy poda doldadny adres realizacji

zam6wienia.

Termin realizacji uslugi:

07.11.2017 r. - Starachowice,

09.11.2017 r. - Ostrowiec Swiytokrzyski,

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zam6wienia jest swiadczenie uslugi cateringowej obejmuj Cj.cej

przygotowanie i dostarczenie posilk6w dla 40 os6b w kazdym z powiat6w, uczestniczCj.cych

w spotkaniu grantowym na terenie tego samego obiektu w kt6rym odbydzie siy spotkanie, bez

koniecznosci wychodzenia na z~wnCj.trz, zgodnie z ustalonym menu oraz wyznaczonCj. datCj.

i godzinCj. tj. Usluga bydzie obejmowac, przygotowanie i zaserwowanie wraz z obslugCj.

kelnerskCj. poczystunku dla 80 os6b w postaci: serwisu kawowego ci~glego (od godz. 09:00 ­

15:00) w postaci: kawy, herbaty, woda mineralna, cukier, mleko, cytryna, ciasto ( min.

2 szt. na osob'r np. szarlotka), oraz zapewnienie cieplego pocz'rstunku w postaci: mix

pierogow po 7 szt./os. podanego w podgrzewaczach w formie "stolu szwedzkiego"

w godzinach wskazanych przez ZamawiajCj.cego.

UWAGA:

• usluga musi zostac wykonana kompleksowo w miejscu wskazanym przez ZamawiajCj.cego.

ZamawiajCj.cy zapewniajedynie loka!.

• dow6z cateringu na miejsce realizacji wskazane przez ZamawiajCj.cego 0 takim czasie, aby

usluga byla przygotowana co najrnniej 15 min. przed rozpoczyciem spotkania.

• ZamawiajCj.cy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposr6d propOZYCJl

przedstawionych przez Wykonawcy.

Usluga cateringowa musi bye swiadczona:

• wylCj.cznie przy uzyciu produkt6w spelniajCj.cych nonny jakosci produkt6w spozywczych,
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• zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow

spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczefzstwie tywnosci i zywienia,

Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z poin. zm.),

• dbania 0 to, by wszystkie posilki byly bezwzglydnie swieze oraz charakteryzowaly Sly

wysok'l jakosci'l w odniesieniu do uzytych skladnikow,

• kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikow maj'lcych kontakt

z przygotowaniem, wydawaniem i transportem posilkow,

• na zastawie porcelanowej/ceramicznej/porcelitowa lub szklanej, przy uzyciu sztuccow ze stali

nierdzewnej, jednorazowych serwetek oraz obrusow materialowych, przygotowania dekoracji

stolow, zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym posilku. Zamawiaj'lcy zastrzega

podawania poczystunku i posilku na zastawie jednorazowego uzytku.

• usluga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio

po zakonczeniu imprezy,

• zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymagamaml sanitarnyrni

dotycz'lcymi zywnosci,

• Zamawiaj'lcy zastrzega mozliwosc zmniejszenia b'ldz zwiykszenia ilosci uczestnikow oraz

zmiany godzin rozpoczycia i zakonczenia uslugi cateringowej. W przypadku zmiany liczby

uczestnikow oraz zmiany godzin rozpoczycia i zakonczenia uslugi cateringowej Zamawiaj'lcy

poinformuje 0 tym fakcie na min. 2 dni przed terminem wydarzenia.

v. NAZWA I KOD CPV (Wspolnego Slownika Zamowien)

55320000-9 - Uslugi podawania posilkow

55300000-3 - Uslugi restauracyjne i dotycz'lce podawania posilkow,

55511000-5 - Uslugi bufetowe oraz uslugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow.

55520000-1 - Uslugi dostarczania posilkow

55521200-0 - Uslugi dowozenia posilkow

VI. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCJ\

Umowa
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VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze zlozye tylko j ednq oferty.

2. Oferta musi bye podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

i przeslana w fonnie skanu, na wskazany przez Zamawiajqcego w punkcie VIn zapytania,

adres poczty elektronicznej.

3. Wzory dokument6w dohlczonych do niniejszego zapytania powinny zostae wypelnione

przez Wykonawcy w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcy w PLN. Zaoferowane przez Wykonawcy

ceny powinny uwzglydniae wykonanie wszystkich prac czynnosci niezbydnych do

prawidlowego wykonania przedmiotu zam6wienia wraz z uwzglydnieniem wszelkich

koszt6w zwiqzanych z jego realizacj'l, swiadczonego na warunkach okreSlonych w ofercie

Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowiqzuj'lcymi przepisami na dzieiJ.

skladania oferty.

5. Ceny okreslone przez Wykonawcy zostanq ustalone na okres realizacji przedmiotu

zam6wienia i nie byd'l podlegaly zwiykszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawierae:

Wypelniony Formularz oferty stanowi'lcy Zalqcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

7. Wszystkie miejsca, w kt6rych Wykonawca nani6s1 zmiany, winny bye parafowane przez

osoby/osoby podpisuj'lce oferty. Poprawki powinny bye dokonane w spos6b czytelny oraz

opatrzone dat'l ich dokonania.

8. Zamawiaj'lcy nie dopuszcza skladania ofert czysciowych.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferty mozna skladae: osobiscie, poczt~ lub drog~ elektroniczn~.

2. Oferty mozna zlozye w siedzibie Zamawiajqcego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce ­

Sekretariat IV piytro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do 15:30), lub poczt'l

elektronicznq na adres: barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 03.11.2017

roku.
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3. Zapis w tytule wiadornosci: "Zapytanie ofertowe na swiadczenie uslugi cateringowej

w ramach projektu pn. "Innowacyjna edukacja - nowe mozliwosci zawodowe"- Powiat

starachowicki i ostrowiecki.

4. Decyduj'lce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu rna data wplywu oferty

do Zamawiaj'lcego. Oferty zlozone po terrninie nie byd'l rozpatrywane.

5. Przedrniot zam6wienia realizowany bydzie na terenie wojew6dztwa swiytokrzyskiego,

Powiat Starachowicki i Powiat Ostrowiecki.

UWAGA!

Oferty ktore zostanq przeslane drogq elektronieznq, bfdq ze strony Zamawiajqcego

potwierdzone 0 iell statucie dostarezenia. W przypadku braku takiej informaeji, bardzo

prosZf 0 niezwloezny kontakt z Zamawiajqeym.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

1. Zamawiaj'lcy oceni i por6wna jedynie te oferty, kt6re:

a. zostan'l zlozone przez Wykonawc6w nie wykluczonych z niniejszego postypowania;

b. nie zostan'l odrzucone.

2. Oferty zostan'l ocenione przez Zamawiaj'lcego w oparciu 0 nastypuj'lce kryteriurn oceny

ofert:

a. Cena [PLNJ (C)- 80%

Cena, oznaczony: - C liczba punkt6w dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg

ponizszego wzoru, gdzie zaokr'lglenia dokonane zostan'l z dokladnosci'l do dw6ch rniejsc po

przecinku:

[min
[= -- X 80% pkt,

[bad
gdzie 1 pkt = 1%

gdzie:

C - ilosc punkt6w jakie otrzyrna oferta za kryteriurn "Cena" ;

Cmin - najnizsza cena (brutto) sposr6d wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cbad - cena oferty (brutto) badanej sposr6d wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.
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b. Aspekt spoleczoy - (D) - 20%

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca otrzyma 20 punkt6w, jezeli wykaze

(skladaj,!c stosowne oswiadczenie, zawarte w Formularzu ofertowym), iz ponad 30%

zatrudnionych pracownik6w Wykonawcy stanowi,! osoby niepelnosprawne w rozurnieniu

przepisow 0 rehabilitacji zawodowej spolecznej oraz zatrudnieniu os6b

niepelnosprawnych lub wlasciwych przepis6w panstw czlonkowskich Unii Europejskiej

lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wykonawca zobowi,!zuje Sly przy tym do utrzymania zatrudnienia os6b

niepelnosprawnych na w/w pOZlOmle przez caly okres obowi'!ZYWania umowy

z Zamawiaj,!cym, do przekazania na z,!danie Zarnawiaj,!cego informacji i dokument6w

o og6lnej liczbie os6b zatrudnionych oraz liczbie zatrudnionych os6b niepelnosprawnych

lub dokument6w potwierdzaj,!cych spelnienie tych warunk6w.

3. Zasady oceny kryterium

a. Wybrana zostanie oferta, kt6ra uzyska najwiyksz,! liczby punkt6w. Wyb6r oferty dokonany

zostanie na podstawie kryteri6w oceny ofert z ustalon,! punktacj,! do 100 pkt. (l 00%=1OOpkt.)

4. L'!czna liczba punkt6w jak,! otrzyma oferta bydzie obliczona wg. wzoru:

0= (C + D)

gdzie:

o -badana oferta;

C - suma pUflkt6w w kryterium cena;

D - suma punkt6w aspekt spoleczny

5. Uzyskane ceny zostan,! zaokr,!glone z dokladnosci,! do dw6ch miejsc po przecinku.

6. Za najkorzystniejsz,! zostanie uznana oferta, kt6ra uzyska najwyzsz,! l'!czn'! liczby

punkt6w (C+D) wyliczonych wg zasad wskazanych powyzej.
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x. WYMAGANIA WOBECWYKONAWCY:

1. Wykonawca musi posiadae niezbydne uprawruerua, doswiadczenie oraz potencjal

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zm6wienia.

2. Wykonawca zam6wienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami

zdolnymi do wykonania zam6wienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powmna bye na tyle stabilna, aby

zapewnie prawidlowe wykonanie przedmiotu zam6wienia.

4. Nie S'l powi'lzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiaj'lcym.

XI. WARUNKI PLATNOSCI:

Platnose zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym

wykonaniu usrugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiaj'lcego przez Wykonawcy prawidlowo

wystawionej faktury VAT/rachunku , w terminie do 14 dni (od daty doryczenia).

XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzic zmiany w zlozonej ofercie lub j'l wycofae, pod warunkiem,

ze uczyni to przed uplywem terminu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie

oferty wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiaj'lcy zastrzega sobie prawo zwr6cenia siy do Oferenta z prosb'l 0 uzupelnienie

oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiaj'lcy 0 wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyl'lcznie Wykonawcy

wybranego do realizacji zam6wienia.

4. Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany

w formie pisemnej lub drog'l elektroniczn'l.

5. Zamawiaj'lcy zastrzega sobie mozliwose wyboru kolejnej wsr6d najkorzystniejszych ofert,

jezeli Wykonawcy, kt6rego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli siy od

zawarcia umowy dotycz'lcej realizacji przedmiotu zam6wienia.

6. Z wylonionym Wykonawc'l zostanie zawarta umowa uwzglydniaj'lca warunki

i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.
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XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJJ\CYM:

W przypadku pytail zwi'lzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac S1(( drag'l

elektroniczn'l pod adres: barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pllub pod numerem tel. 041 306

70 16.

XIV. ZALJ\CZNIKI

Zalacznikarni do niniejszego zapytania sq.:

Za1'lcznik nr 1 - Formularz oferty

Za1'lcznik nr 2 - Wz6r umowy

Z-ca Dyrektora
Depar1ament~POJ.!t'Lkl Regiqnalnej
"Zf~ ~,

Zdzislaw Kobiershi

Zatwierdzil/a:
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