EATT]  URZAD MARSZAEKOWSKI

. . WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
i Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej

ROPS-111.911.15.2017 Kielce, 2017-09-15

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swictokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

NIP 9591506120

Regon 291009337

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: Kompleksowa organizacja Szkolen pn. Zarzadzanie jednostka
organizacyjna pomocy spotecznej (4 grup x 20 osob x 2 dni — 16 godzin dydaktycznych/grupe)
Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia znajduje si¢ w Zal. Nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

2. Kod CPV 80500000-9

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza wartosci 30 tys. Euro, postepowanie
prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien

publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.).

IV. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji: Szkolenia odbeda sie w okresie od 06.11.2017 - 15.12.2017.

Miejsce $wiadczenia ustugi: miasto Kielce

V. FORMA WSPOLPRACY

Umowa

iotel: 413421242

i fax:413443094;

i rops@sejmik.kielce.pl

E al. IX Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielce



VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU - OSOBY ZDOLNE DO WYKONANIA
ZAMOWIENIA

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ osoby/podmioty, ktore posiadaja/deleguja osoby posiadajace

odpowiednig wiedze¢ i doswiadczenie niezb¢dne do wykonania zamowienia i W powyzszym zakresie

wykaza, ze:

1.

posiadaja odpowiednig wiedze¢ 1 doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia i W powyzszym
zakresie wykaza, ze w ciagu ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonali minimum 3 zakonczone
ushlugi szkoleniowe/warsztatowe w zakresie lub zarzadzania jednostkg lub zarzadzania zasobami
ludzkimi oraz szkolenie dedykowane dla pracownikow jednostek organizacyjnych pomocy

spoleczne;.

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia tj. do wykonania zaméwienia zapewnia:

a) minimum dwie osoby (wyktadowcy/trenerzy), ktore posiadaja niezbedne kwalifikacje i

umiejetnosci dydaktyczne, tj.:
e kazda z 0os6b musi posiadac¢ co najmniej wyksztatcenie wyzsze;

e kazda z os6b musi posiada¢ doswiadczenie, jako wyktadowca/trener w min. trzech
zakonczonych grupowych warsztatach/szkoleniach, wykonanych w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu do sktadania ofert, w obszarze odpowiadajagcym tematowi
warsztatow, ktore bedzie prowadzic.

W celu wykazania spetnienia warunkow Oferent zobowigzany jest do przedlozenia wraz
z ofertq: wykazu zrealizowanych ustug poswiadczajgcych posiadanie niezbednego doswiadczenia,

zgodnie ze wzorem stanowiqgcym zalqgcznik nr 5 — doswiadczenie zawodowe eksperta/wyktadowcy

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

l.
2.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.
Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego. W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ cene netto i ceng brutto.

Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia.

. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania Wykonawcy

i przestana w formie wskazanej przez Zamawiajacego w pkt. VIII niniejszego Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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VIII. MIJESCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Ofertg nalezy przesta¢ w formie skanu za pomoca poczty elektronicznej na adres mailowy:

michal.kocia@sejmik.kielce.pl lub dostarczy¢ osobiscie na adres:

Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielce 3, 25-516 Kielce, pietro 3 pok. 311.

2. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22.09.2017 r. do godz. 14.30

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Cena — waga 50%, obliczona w sposob okreslony w SIWZ oraz liczba punktow dla kazdej
ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z

doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku:

C min
C = x 50 pkt. gdzie 1 pkt. = 1%
C bad
gdzie:
C - liczba punktow badanej oferty w kryterium ceny (max. 50 pkt)
C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrdéd wszystkich badanych ofert
C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty

2. Doswiadczenie osob (wykladowcow/treneréw) prowadzacych warsztaty (D) — waga 30%

D =D1+D2
Gdzie:
D — taczna ocena punktowa w kryterium (max. 30pkt)
D1 (Doswiadczenie trenera 1) = za kazde dodatkowe szkolenie z odpowiedniej tematyki - 1,5 pkt — max
15 pkt
D2 (DosSwiadczenie tremera 2) = za kazde dodatkowe szkolenic z odpowiedniej tematyki-

1,5 pkt — max 15 pkt
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[lo$¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie przyznana za dodatkowo wykazane do$wiadczenie
dla dwoéch wykladowcow/trenerow, ktorych nazwiska i niezbedne informacje zostaly podane na
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu
w ,,Wykazie osob”.

Dodatkowe  doswiadczenie - max 30  warsztatow/szkolen  grupowych,  wykonanych
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, w obszarze odpowiadajagcym
tematyce warsztatow szczegdtowo okreslonych w pkt. VI niniejszego zamoéwienia - Warunki udzialu w

postepowaniu — osoby zdolne do wykonania zamowienia

UWAGA

Punktacji nie podlegajg trzy szkolenia/warsztaty, ktore wymagane sq na potwierdzenie warunkow

udziatu w postegpowaniu.

Punktacji podlegaé¢ bedq szkolenia/warsztaty prowadzone przez w/w wykladowcow/ trenerow w
wymiarze max 10 szkolen/warsztatow, wykazanie wigkszej liczby prowadzonych szkolen/warsztatow nie
bedzie punktowane.

W przypadku zmiany wykladowcy/trenera podczas realizacji zamowienia dla nowej osoby naleZy
wykazaé, i spelnia ona zaréwno warunki udzialu w postgpowaniu, jak rownie; naleiy wykazad, i

przeprowadzita minimum takq samgq liczbe szkolen / warsztatow, ktore podlegaly punktacji.

3. Standard hotelu (H), w ktorym zakwaterowani zostang uczestnicy warsztatow — waga 20%
Ocena ofert w kryterium standard hotelu odbywac¢ si¢ bedzie w skali punktowej

w zalezno$ci od posiadanej kategorii hotelu (przyznanej liczby gwiazdek).

Liczba punktow (max 20 pkt), ktora mozna uzyska¢ w ramach kryterium ,,standard hotelu” zostanie
obliczona w nastgpujacy sposob:
- Kazdy z Wykonawcow otrzyma 10 pkt, jezeli zaoferuje zakwaterowanie uczestnikow w hotelu
trzygwiazdkowym;
- Kazdy z Wykonawcow otrzyma 20 pkt, jezeli zaoferuje zakwaterowanie uczestnikow w hotelu

czterogwiazdkowym lub w hotelu o wyzszym standardzie.
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X. WARUNKI PEATNOSCI

1.

Podstawa do uregulowania platnosci za realizacj¢ zamowienia bedzie protokédt zdawczo-odbiorczy
podpisany bez zastrzezen przez strony postepowania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3

do zapytania ofertowego.

. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce po

nalezytej realizacji zamodwienia i dostarczeniu przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego

prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni od daty doreczenia dokumentu.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, Zze uczyni
to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja

zachowania formy pisemne;j.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba o uzupetienie zlozonej

oferty lub udzielenia wyjasnien.

. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawcg wybranego do

realizacji Zamowienia.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany w formie

pisemne;j lub droga elektroniczng.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych ztozonych ofert,

jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od realizacji

Zamowienia.

XIl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowaé si¢ droga mailowa lub

telefonicznie:
Osoba upowazniona do kontaktu: Michal Kocia, Telefon 41 342 17 18,

Adres e-mail: michat.kocia@sejmik.kielce.pl

XI11. ZALACZNIKI

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

2. Formularz ofertowy;

3. Protokoét zdawczo - odbiorczy;

4. Projekt umowy,

5. Doswiadczenie zawodowe eksperta/wyktadowcy.
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