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Zalqcznik nr 1 do Ogloszenia o zamoéwieniu
publicznym w  trybie ponizej 30 000,00
EURO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu
konferencji podsumowujacej (wynajem sali, zapewnienie cateringu dla 150 oséb)
w zwigzku z Konkursem dotacji na opracowanie lub aktualizacj¢ programéw
rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie wojewédztwa
swigtokrzyskiego w ramach Dzialania 3.1 Skuteczni beneficjenci, Priorytet III
Potencjal beneficjentow funduszy europejskich, Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020.

A) Usluga zorganizowania Konferencji podsumowujacej realizacj¢ zadania polegajacego

na Przeprowadzeniu konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizacje programow
rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie wojewddztwa Swietokrzyskiego
w dniu 14 wrzesnia 2017 r. w godzinach 11:00-15:00, w Kielcach, bedzie polegaé
na:

a) wynajmie sali konferencyjnej;

b) przygotowaniu serwisu kawowego;

¢) przygotowaniu lunch w formie cieptego bufetu.

Wykonawca w ramach ushugi musi zapewni¢ salg, serwis kawowy oraz lunch dla 150
gosci. Ustuga ma polega¢ na przygotowaniu, §wiadczeniu serwisu kawowego na poczatku

spotkania oraz zaserwowaniu lunchu w formie cieptego bufetu w ostatnich godzinach
konferencji dla 150 os6b. Szacowany czas trwania spotkania ok. 4 - 6 godz.

Konferencja (zaréwno cz¢s¢ merytoryczna jak i poczestunek) odbedzie sie w granicach
administracyjnych miasta Kielce w hotelu o standardzie minimum 3 gwiazdkowym.

W trakcie trwania konferencji Wykonawca zapewni min. 2 osoby odpowiedzialne za
zachowanie porzadku i serwowanie positku oraz min. 1 osobg obstugujaca przebieg
konferencji od strony informatycznej i techniczne;j.

[. Ustuga w zakresie wynajmu sali konferencyjnej musi spelniaé nastepujace wymagania:
1) sala musi zapewnia¢ min. 150 miejsc siedzacych, krzesta ustawione w rzedach. Sala

musi by¢ wyposazona w: stot prezydialny z miejscami siedzacymi dla pieciu oséb,
stot recepcyjny przy wejsciu do sali, klimatyzacje, mozliwo$é zaciemnienia
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1 zapewnienia o$wietlenia sztucznego, naglo$nienie zapewniajace dobra styszalno$é

w kazdym punkcie sali, min. 3 mikrofony bezprzewodowe, komputer z odpowiednim

oprogramowaniem umozliwiajacym odczyt plikow prezentacji (.pptx), odczyt plikéw

dokumentéw (.docx) oraz taczenie sig z siecig Internet i wy$wietlanie stron www,
projektor multimedialny kompatybilny z komputerem oraz ekran do wy$wietlania obrazu

z projektora (obraz na ekranie widoczny dla kazdego uczestnika, z kazdego miejsca sali).

2) Sala musi znajdowa¢ si¢ w budynku przystosowanym do poruszania si¢ 0sGb
niepelnosprawnych, zlokalizowanym w Kielcach.

3) Wykonawca zapewni co najmniej jedna osobe do obshugi technicznej w trakcie
trwania spotkania, dostepna przynajmniej na 1 godzing przed rozpoczeciem spotkania
oraz w trakcie na wezwanie Zamawiajacego.

[I. Ustuga w zakresie serwisu kawowego musi spelnia¢ nastepujace wymagania:
1) serwis kawowy: przygotowanie i podanie serwisu dla 150 uczestnikéw spotkania na
terenie obiektu, serwis dostepny bez ograniczen przed rozpoczeciem, sktadajacy sig z:

- kawa - bez ograniczen, woda goraca w dzbankach;

- herbata - bez ograniczen, woda goragca w dzbankach;

— cytryna - bez ograniczen;

- cukier - bez ograniczen;

- mleko do kawy (ptynne) - bez ograniczen;

- woda mineralna w butelkach plastikowych 0,5 1.gazowana/niegazowana;

- sok owocowy w butelkach 0,33 1. (bezzwrotnych);

- ciasto (3 rodzaje np. ciasta przektadanego np.: z kremem, galaretka, jeden
rodzaj ciasto suche np.: szarlotka, sernik) 150 gr./os.

— zimne zakaski 3 rodz. (np. kanapeczki bankietowe, roladki, koreczki)
w sumie — 200 gr./os

I[II.  Ustuga w zakresie lunchu musi spetniac nastepujace wymagania:

1) lunch w formie cieptego bufetu: przygotowanie, oraz podanie lunchu dla 150
uczestnikow spotkania na terenie obiektu, w ktérym odbedzie si¢ spotkanie,
w ostatniej godzinie; dania na goraco powinny zostaé¢ podane w podgrzewaczach:

—  poledwiczki wieprzowe w sosie pieczarkowym — 120 gr./os

—  losos z grilla— 120 gr./os.

- zupa krem — 200 gr./os.

—  ziemniaki opiekane — 100 gr./os.

— ryz-100 gr./os.

— warzywa na parze - 120 gr./os.

— surdOwka 3 rodzaje w sumie - 150 gr./os.

— sok owocowy (2 rodzaje np. pomarancza, jabtko) — 200 ml/os.

Wykonawea zobowiazany jest do uporzadkowania miejsca $wiadczenia ushigi po
zakonczeniu konferencji. Ustuga cateringowa musi by¢ $wiadczona, wytacznie przy uzyciu
produktow spetniajacych normy jakosci produktéw spozywcezych, zgodnie z przepisami
prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykuléw spozywczych (m.in.
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia, Dz. U. Nr 171, poz.
1125 z pdézn. zm.). Lunch oraz serwis kawowy musi by¢ $wiadczony na zastawie
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porcelanowej 1/lub szklanej, przy uzyciu sztuécOw ze stali nierdzewnej i jednorazowych
serwetek oraz obruséw materialowych, przygotowania dekoracji stolow, estetycznego
podawania positkéw, zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku.

II. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Konferencja podsumowujaca realizacj¢ zadania polegajacego na Przeprowadzeniu
konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizacje programow rewitalizacji przez gminy
zlokalizowane na terenie wojewodztwa $wietokrzyskiego musi odbyé si¢ na obszarze
miasta Kielce w dniu 14 wrzes$nia 2017 r. w godzinach 11.00-15.00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwoéci zmiany terminu i godziny
spotkania. O w/w zmianach Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg nie pézniej niz 5 dni
przed rozpocz¢ciem spotkania.

Rekrutacja uczestnikéw spotkania oraz oznakowanie wej$cia i sali konferencyjne
lezy po stronie Zamawiajacego.

III. OSOBY DO KONTAKTU
Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajacego to:

1. Beata Studniarek: e-mail:beata.studniarek@sejmik.kielce.pl Tel.41 36 58 186;
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