WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Departament Polityki Regionalnej

DPR-1.45.78.2015.2016.2017 Kielce dnia, 16.08.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest usluga polegajaca na zorganizowaniu
konferencji podsumowujgcej (polegajacej na wynajeciu sali, zapewnieniu
cateringu dla 150 os6b) w zwiazku z Konkursem dotacji na opracowanie lub
aktualizacje programéw rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie
wojewodztwa Swietokrzyskiego w ramach Dzialania 3.1 Skuteczni beneficjenci,
Priorytet III  Potencjal beneficjentow funduszy europejskich, Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

A) Usluga zapewnienia cateringu i serwisu kawowego oraz wynajem sali dla 150 oséb
podczas Konferencji podsumowujacej realizacje zadania polegajacego na
Przeprowadzeniu konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizacje programow
rewitalizacji przez gminy zlokalizowane na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego
w dniu 14 wrzesnia 2017 r. w Kielcach, w godz. 11.00-15.00 polegaé¢ musi na:

a) wynajmie sali konferencyjnej;
b) przygotowaniu serwisu kawowego;
c) przygotowaniu lunch w formie cieptego bufetu.

Szczegotowy opis ustugi zawarty jest w zat. nr 1 SOPZ.

Kody CPV: 79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe,
rekrutacji, drukowania i zabezpieczania.

79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdéw i kongresoéw

79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez
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III. TRYBUDZIELENIA ZAMOWIENIA

Z uwagi na fakt, ze szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza warto$ci
30 tys. Euro, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy (tj. Dz.U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zm.). Przedmiotowe zamoéwienie zostanie udzielone na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania
zamowien publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacej zatacznik nr 1 do
Uchwaty nr 2081/16 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016 r.

IV. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Konferencja podsumowujaca realizacje zadania polegajacego na Przeprowadzeniu
konkursu dotacji na opracowanie lub aktualizacjg programow rewitalizacji przez gminy
zlokalizowane na terenie wojewddztwa Swigtokrzyskiego musi odbyé si¢ na obszarze
miasta Kielce w dniu 14 wrzesnia 2017 r. w godz. 11.00-15.00

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkania
i miejsca spotkania. O w/w zmianach Zamawiajacy poinformuje Wykonawceg nie pozZniej
niz 5 dni przed rozpoczeciem spotkania.

V. -~ FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA
Umowa
VL - WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.

2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w  postgpowaniu na zasadzie wykazal/nie wykazat, na podstawie
dokumentow/referencji ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta, wymienionych
1 opisanych w punkcie IX pkt. 4. Zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawcow, ktorzy nie wykazg spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu.

VII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ Formularz ofertowy tylko raz.

2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego (,,Formularz oferty”).
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W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ cene netto i cene brutto (netto+podatek
VAT) osobno dla wynajmu sali i cateringu. Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie
koszty realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg (0soby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy i przestana w formie wskazanej przez Zamawiajacego w pkt. VIII
niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. W przypadku uznania za najkorzystniejsza ofertg ztozona przez Wykonawce droga
elektroniczna na wskazany adres e-mail Zamawiajacy zazada dostarczenia ztozonej
oferty w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.

VIII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.Ofert¢ nalezy przesta¢ w formie skanu za pomoca poczty elektronicznej na adres
mailowy : beata.studniarek(@sejmik.kielce.pl,
badz dostarczy¢ osobiscie na adres:
Departament Polityki Regionalnej
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz
Ul Sienkiewicza 63
25-002 Kielce
p. IV, pok. 417
2. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24.09. 2017 r. do godziny 13:30.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych
kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Warto$¢ punktowa wagi w %
Cena brutto 60
2. | Doéwiadczenie 40

2. Ocena bedzie dokonywana wedlug skali punktowej, przy zalozeniu, ze maksymalna
punktacja wynosi 100 punktow (warto$¢ punktowa oferty x warto§¢ punktowa wagi),
w nastgpujacy sposob:

3. Punkty za kryterium ,,Cena brutto” zostana obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

------------------------------ x 60 = liczba punktow

Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.
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4. Przy ocenie ofert w kryterium ,,Doswiadczenie” (,,D” — waga 40%; 1% = 1 pkt.)
40% doswiadczenie - ocena zostanie przeprowadzona na podstawie opisu
dotychczasowej dzialalnoSci Wykonawcy opartej na liczbie ustug cateringowych w
ramach konferencji w okresie ostatnich 3 lat od dnia zlozenia oferty, popartych
referencjami potwierdzajacymi prawidtowe wykonanie ustugi; ocena zostanie dokonana
przy zastosowaniu nastepujacych zasad:
v" 0 - 3 ustug cateringowych: 0 pkt.
v" 4 -7 ustug cateringowych: 20 pkt.
v" 8 —1i wigcej ustug cateringowych: 40 pkt.
W celu potwierdzenia liczby punktow przyshugujacych w ramach kryterium, Wykonawca
powinien ztozy¢ kopie referencji potwierdzajacych prawidlowe wykonanie ustugi
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce) zawierajace, co najmniej opis
ustugi, termin realizacji i nazwg spotkania/konferencji/szkolenia w ramach, ktorej byla
realizowana ustuga cateringowa, pozytywna opinie podmiotu wystawiajacego referencje.

Laczna liczba punktéw jaka otrzyma oferta bedzie obliczona wg wzoru:

0=C+D

gdzie:

O — badana oferta;

C — ilos¢ punktéw w kryterium cena;

D — ilo$¢ punktow w kryterium do§wiadczenie.
5. Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktora przy uwzglednieniu powyzszych
kryteriow 1 ich wag otrzyma najwyzsza punktacj¢. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma taka sama
punktacje, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

X. WARUNKI PELATNOSCI

1. Wykonawca za $wiadczenie opisane] w przedmiotowym zapytaniu ushugi bedzie
wynagradzany jednorazowo.

2. Wykonawca wystawi rachunek/fakture za przeprowadzona ustuge.

3. Wykonawca wystawi rachunek/fakture do 3 dni od zakonczenia Konferencji po
podpisaniu Protokolu zdawczo-odbiorczego.

4. Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po
nalezytym wykonaniu ushug 1 dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawcg prawidlowo wystawionego rachunku /faktury w ciagu 14 dni.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zloZonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosba
o uzupelnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyltacznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdwienia.

Stronad4:z5



Ca )] URZAD MARSZAEKOWSKI

e \WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Departament Polityki Regionalnej

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym

poinformowany w formie pisemnej lub droga elektroniczna.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych

zlozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.

6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki

1 wymagania okre$lone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zmian umowy po jej podpisaniu.
8. Uniewaznienie postgpowania moze nastapi¢ w sytuacji:

e stwierdzenia wady uniemozliwiajacej zawarcie waznej umowy;

e jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;

e 7zaistnienia innej waznej przyczyny, ktdra jest niezalezna od Zamawiajacego.

9. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia zostana przekazane Wykonawcy
niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty.

10. Nie przewiduje si¢ procedury odwotawczej.

mail

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W przypadku pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowacé sie droga
owa lub telefonicznie:

1. Beata Studniarek: e-mail: beata.studniarek@sejmik.kielce.pl

LA W

Tel. 41 36 58 186
XIII. ZALACZNIKI

. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
. Formularz Oferty;

Wykaz zrealizowanych ustug;

Protokét zdawcezo-odbiorezy;

. Projekt umowy.
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