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Zatacznik Nr 8 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

CZESC VIII.

1.

2.

Szkolenie ,Poziom startowy w zakresie uzyskania certyfikatu ECDL (Europejski
Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych) — poziom podstawowy”;

Szkolenie ,Poziom podstawowy Core (uzupetnienie) w zakresie uzyskania certyfikatu
ECDL (Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych) — podstawowy
zaawansowany”;

Ad.1. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia na: ,Ustuge przeprowadzenia
szkolenia z poziomu startowego w zakresie uzyskania certyfikatu ECDL (Europejski
Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych) — poziom podstawowy”

Zatozenia dotyczgce organizacji szkolenia:

Liczba oséb szkolonych — 40 pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Liczba grup szkolonych — 4 gr. x 10 os. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany
liczby 0s6b w grupach na poszczegdlne miesigce.

Czas trwania szkolenia — 15 dniowe/8 godzinne (razem 120 godzin). Przyjmuje sie, ze
czas jednej godziny lekcyjnej = 45 minutom.

Termin organizacji szkolenia oddzielnie dla kazdej grupy: rozpoczecie nastgpi nie
wczesniej niz 1 luty 2012r., natomiast zakoniczenie nie pdzniej niz 1 pazdziernika
2012r. Dokfadny termin rozpoczecia szkolenia ustali Zamawiajgcy z Wykonawcg,
ktoremu zostanie udzielone zamowienie najpdzniej 14 dni przed terminem
rozpoczecia szkolenia (chyba, ze strony ustalg termin krotszy).

Szkolenie miejscowe (na terenie miasta Kielce): 15 dniowe. Zamawiajacy zastrzega, ze
szkolenie moze by¢ zorganizowane jedynie w dniach, ktére stanowig dni robocze dla
Zamawiajgcego tj. od poniedziatku do pigtku.

Sale komputerowgq oraz sprzet komputerowy zapewnia Wykonawca.

Zamawiajacy zapewni, ze egzaminy ECDL zostang przeprowadzone przez podmiot
posiadajgcy status laboratorium ECDL (komercyjnego) lub Centrum Egzaminacyjnego
ECDL.
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Materiaty szkoleniowe:

W ramach umowy Wykonawca obowigzany jest przygotowaé materiaty szkoleniowe
dla wszystkich uczestnikdéw szkolen (jeden komplet dla kazdego uczestnika + jeden
komplet do archiwum): przygotowanie syllabusa dla kazdego uczestnika, dtugopis,
clipboard zamykany, skrypt o tresci adekwatnej do omawianej tematyki,
przygotowane w formie drukowanej i elektronicznej. Na wszystkich materiatach,
ktore otrzymajg uczestnicy szkolenia nalezy zamiesci¢ odpowiednie logo Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Logo Unii Europejskiej, wraz z informacjg
o wspoffinansowaniu szkolenia ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zgodnie z Planem Komunikacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki dostepnym na stronie internetowej www.funduszestrukturalne.gov.pl
Materiaty w formie drukowanej muszg by¢ trwale potgczone ze sobg (np. bindowane,
zszyte, oprawione itp.)

W ramach umowy Wykonawca obowigzany jest przygotowa¢ materiaty szkoleniowe
dla wszystkich uczestnikow szkolen w formie ptyty CD/DVD z multimedialnym kursem
do samodzielnej nauki ECDL metodga blended learning, ktére na pierwszych zajeciach
przekaze kazdemu z uczestnikdw na wtasnosé.

Koszty zwigzane z zapewnieniem materiatdw szkoleniowych ponosi Wykonawca
i nalezy je wliczy¢ w cene oferty.

Zakres tematyki:

. Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikdw szkolenia wiedzy z zakresu czterech

modutéw dostepnych w programie ECDL. Z kazdego z nich uczestnik szkolenia zdaje
egzamin, ktéry umozliwia uzyskanie certyfikatu ECDL — poziom startowy. Jest to
pierwszy etap cyklu szkoleniowego, ktdry umozliwia zdawanie dalszych egzamindéw
wyzszego poziomu ECDL.

. Moduty szkolenia:

a) Uzytkowanie komputerow — znajomos¢ podstawowych funkcji porzgdkujgcych
Srodowisko pracy kazdego uzytkownika komputera w celu zwiekszenia
efektywnosci jego wykorzystania.

b) Przetwarzanie tekstow — poprawne uzycie komputera, do tworzenia edycji,
formatowania, przechowywania i drukowania dokumentow.

c) Arkusze kalkulacyjne — wykorzystanie oprogramowania przeprowadzania
powtarzalnych obliczen: przygotowania budzetéw, opracowywania prognoz,
sporzgdzania wykresow i raportow finansowych.
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3.

d) Bazy danych — tworzenie i wykorzystanie baz danych do zorganizowania duzych
zasobdéw danych, umozliwiajgc szybki i tatwy dostep do nich.

Biorgcy udziat w szkoleniu zdobedg umiejetnosci pozwalajgce na efektywniejsze

uzytkowanie komputera przez wszystkich uczestnikdw szkolenia, wzrost wydajnosci

pracownikéw, ktoérzy korzystajg z technologii informatycznych, nabycie dobrych

nawykéw w pracy z komputerem w celu zwiekszenia wydajnosci pracy.

. Wykonawca zobligowany jest do:

. Zorganizowania, przeprowadzenia i obstugi szkolenia w formie warsztatow (praca z

komputerem i systemami) dla pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Przygotowanie, przeprowadzenie i obstuga szkolenia, zapewnienie materiatdw oraz
pomocy szkoleniowych, zapewnienie trenera szkolenia posiadajgcego uprawnienia
egzaminatorow ECDL oraz osoby bedacej kierownikiem (koordynatorem) szkolenia.
Osoba ta nie musi przebywac (przez okres trwania szkolenia) w miejscu odbywania
sie zaje¢ w celu prawidfowej organizacji zaje¢ i powinna dysponowac telefonem
stacjonarnym lub komérkowym.

W ramach szkolenia ECDL Wykonawca zapewnia uczestnikom:

a) Trenerdow ktdrzy sg egzaminatorami ECDL na poziomie Advance.
b) Trenerdw ktdrzy, posiadajg odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolen, tj.

osoby, ktére posiadajg kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie iwyksztatcenie
umozliwiajgce realizacje szkolenia stanowigcego przedmiot zamowienia,
posiadajgcymi: certyfikat ECDL, uprawnienia Egzaminatora ECDL oraz w okresie
ostatnich trzech lat przeprowadzili co najmniej 2 szkolenia z zakresu ECDL dla
dorostych; Kwalifikacje i umiejetnosci wyktadowcéw powinny by¢ adekwatne do
zakresu programowego prowadzonych przez nich blokdw tematycznych zajed.

c) W ramach organizacji i realizacji szkolenia Wykonawca ma obowigzek zapewnié
petng obstuge certyfikacji ECDL w imieniu i na rzecz kazdego z uczestnikow
szkolen poprzez: zorganizowanie i przeprowadzenie egzamindw certyfikacyjnych
ECDL dla 40 pracownikéw UMWS, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w tym
zakresie wraz z co najmniej jednym egzaminem powtdrkowym z dowolnego
modutu dla oséb biorgcych udziat w szkoleniu ECDL oraz wydanie Europejskiego
Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych (ECDL) wszystkim uczestnikom, ktérzy
pomyslnie zdali wymagane egzaminy.
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4.

5.

6.

d) Wykonawca jest zobligowany do wykonania wszystkich czynnosci, zwigzanych
z rozliczeniem oraz uzyskaniem wszystkich niezbednych dokumentéw
i formalnosci ze strony Polskiego Biura ECDL (wydanie EKUK): karty rejestracji
uczestnikdw egzaminu, optaty egzaminacyjnej oraz wydania certyfikatu ECDL.

e) Wydanie karty egzaminacyjnej (Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych),
koszt egzamindw i wydania stosownych certyfikatow, nalezy ujgé¢ w kosztach
szkolenia oraz koszty egzamindw poprawkowych uczestnika. Zapewnienia
realizacji szkolenia ECDL stosownie do wymogow i standardéw okreslonych przez
Polskie Towarzystwo Informatyczne i Polskie Biuro ECDL.

f) Zapewnienie ustug gastronomicznych w postaci cieptego positku (obiad sktadajgcy
sie z drugiego dania i napdj) oraz zapewnienie wszystkim uczestnikom ustug
cateringowych: kawy, herbaty, mleka do kawy, cukru, wody mineralnej, ciastek
podawanych przez rozpoczeciem zajeé, oraz w przerwie w trakcie trwania zaje¢ —
w kazdym dniu szkolenia dla wszystkich uczestnikdéw szkolenia. Sktad, gramatura i
jakos¢ positkdw obiadowych muszg byé zgodne z ogodlnie przyjetymi i
obowigzujgcymi normami zywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia — DZ.U. z 2006r. NR 171 p0z.1225 z pdin.
zm.)

Ubezpieczenie uczestnikdéw szkolenia od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow od

pierwszego do ostatniego dnia szkolenia. W razie wystgpienia wypadku , Wykonawca

bedzie zobowigzany do sporzadzenia protokotu okolicznosci i przyczyn wypadku
zwigzanego ze szkoleniem w drodze do i z miejsca szkolenia powstatego z udziatem
pracownika UMWS skierowanego na szkolenie przez Zamawiajacego.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia warunkéw zgodnych z  przepisami

bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.

Zapewnienia sali komputerowej wyposazonej w min. 10 niezaleznych stanowisk

komputerowych (jeden uczestnik — jeden komputer) z mozliwoscia dostepu do

Internetu. Sala szkoleniowa musi spetniaé standardy szkoleniowe tj. posiadac:

klimatyzacje (o ile warunki atmosferyczne tego wymagajg), odpowiednie oswietlenie,

biurka lub stoty dla uczestnikdw szkolenia, krzesta, odpowiedni sprzet techniczno-
dydaktyczny (w szczegdlnosci: rzutnik multimedialny, stojak lub stét na rzutnik, ekran

lub fragment pustej Sciany do wyswietlenia, odpowiednie nagtosnienie, flipchard i

mazaki). Pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi BHP, akustyczne, oswietleniowe, w

okresie zimowym ogrzewane, posiadajgce zaplecze sanitarne; toaleta dostepna poza

salg szkoleniowa.
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7.

10.

11.
12.

13.

Przygotowania list uczestnikow szkolenia wraz z odpowiednim oznaczeniem logo PO
KL i UE oraz informacjg o wspoétfinansowaniu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
EFS.
Przygotowania programu szkolenia wraz z odpowiednim oznaczeniem logo PO KL i UE
oraz informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach EFS.
Szczegdétowy program szkolenia Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcemu w terminie nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem szkolenia.
Przygotowania ankiet oceny szkolenia dotyczacych poziomu zadowolenia
uczestnikdbw oraz oceny jakosci prowadzonych zaje¢, tj. oceny kwalifikacji
wyktadowcéw/instruktorow, sposobu prowadzenia szkolenia i przekazywania wiedzy,
pomocy dydaktycznych, dtugosci zaje¢, programu szkolen itp. wraz odpowiednim
oznaczeniem logo PO KL i UE oraz informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach EFS, oraz przekazaniu ich Zamawiajgcemu.
Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigcej (wraz z odpowiednim
oznaczeniem logo PO KL i UE oraz informacjg o wspéffinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach EFS):
a) Dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcych liste obecnosci, wymiar godzin
i tematy zajec.
b) Rejestr wydanych zaswiadczern lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia.
c) Potwierdzenie otrzymania materiatéw szkoleniowych.
d) Potwierdzenie otrzymania cateringu.
Wyzej wymienione wzory dokumentdéw zostang przestane droga elektroniczng po
zawarciu umowy Zamawiajacego z Wykonawca.
Przygotowania materiatow szkoleniowych oraz rozdanie ich uczestnikom szkolenia.
Wydania uczestnikom szkolenia Certyfikatu ECDL, swiadectw potwierdzajgcych udziat
w szkoleniu na drukach ktérych wzoér okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji
i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. ,W sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby
doroste wiedzy ogodlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych” (Dz.U. z 2006r. Nr.31 poz. 216) lub rownowaznym potwierdzajgcym
uzyskanie kwalifikacji. Zaswiadczenie szkolenia powinny zawiera¢ odpowiednie
oznaczenie logo PO KL i UE oraz informacjg o wspodtfinansowaniu szkolenia ze
$Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Dostarczy¢ Zamawiajgcemu wraz z fakturg za organizacje szkolenia w terminie 7 dni
od daty przeprowadzenia szkolenia, petng dokumentacje szkolenia (np. kopii
dziennika zaje¢ edukacyjnych, rejestru wydanych zaswiadczen, listy obecnosci oraz
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innych wykazow osob, ktére ukonczyty szkolenie i nie ukonczyty szkolenia). Kopie
muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

14.Zamieszczenia informacji o szkoleniu na 5 dni przed jego rozpoczeciem

w internetowej bazie szkolen, ktora dostepna  jest na stronie:
www.inwestycjawkadry.info.pl.

Ad.2. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia na: ,Ustuge przeprowadzenia
szkolenia z poziomu podstawowego Core (uzupetnienie) w zakresie uzyskania
certyfikatu ECDL (Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych) — poziom
zaawansowany”

Zatozenia dotyczgce organizacji szkolenia:

Liczba oséb szkolonych — 40 pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Liczba grup szkolonych — 4 gr. x 10 os. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
liczby 0s6b w grupach na poszczegdlne miesigce.

Czas trwania szkolenia — 11 dniowe/8 godzinne (razem 88 godzin). Przyjmuje sie, ze
czas jednej godziny lekcyjnej = 45 minutom.

Termin organizacji szkolenia oddzielnie dla kazdej grupy: rozpoczecie nastgpi nie
wczesniej niz 1 luty 2011r., natomiast zakoriczenie nie pdzZzniej niz 1 pazdziernik
2012r. Doktadny termin rozpoczecia szkolenia ustali Zamawiajagcy z Wykonawcg,
ktoremu zostanie udzielone zamowienie najpdzniej 14 dni przed terminem
rozpoczecia szkolenia (chyba, ze strony ustalg termin kroétszy).

Szkolenie miejscowe (na terenie miasta Kielce): 11 dniowe. Zamawiajacy zastrzega, ze
szkolenie moze by¢ zorganizowane jedynie w dniach, ktdre stanowig dni robocze dla
Zamawiajgcego tj. od poniedziatku do pigtku.

Sale komputerowg oraz sprzet komputerowy zapewnia Wykonawca.

Zamawiajacy zapewni, ze egzaminy ECDL zostang przeprowadzone przez podmiot
posiadajgcy status laboratorium ECDL (komercyjnego) lub Centrum Egzaminacyjnego
ECDL.

Materiaty szkoleniowe:

W ramach umowy Wykonawca obowigzany jest przygotowacé materiaty szkoleniowe
dla wszystkich uczestnikdéw szkolen (jeden komplet dla kazdego uczestnika + jeden
komplet do archiwum): przygotowanie syllabusa dla kazdego uczestnika, dtugopis,
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clipboard zamykany, skrypt o tresci adekwatnej do omawianej tematyki,
przygotowane w formie drukowanej i elektronicznej. Na wszystkich materiatach,
ktore otrzymajg uczestnicy szkolenia nalezy zamiesci¢ odpowiednie logo Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Logo Unii Europejskiej, wraz z informacjg
o wspoffinansowaniu szkolenia ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zgodnie z Planem Komunikacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki dostepnym na stronie internetowej www.funduszestrukturalne.gov.pl
Materiaty w formie drukowanej muszg by¢ trwale potgczone ze sobg (np. bindowane,
zszyte, oprawione itp.)

W ramach umowy Wykonawca obowigzany jest przygotowacé materiaty szkoleniowe
dla wszystkich uczestnikdw szkolen w formie ptyty CD/DVD z multimedialnym kursem
do samodzielnej nauki ECDL metodg blended learning, ktére na pierwszych zajeciach
przekaze kazdemu z uczestnikdw na wtasnosc.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do powielenia przekazanego egzemplarza
materiatow szkoleniowych i przekazania ich uczestnikom szkolenia, na co Wykonawca
wyrazi zgode.

Koszty zwigzane z zapewnieniem materiatdw szkoleniowych ponosi Wykonawca
i nalezy je wliczy¢ w cene oferty.

Zakres tematyki:

. Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikow szkolenia wiedzy z zakresu

modutéw dostepnych w programie ECDL. Z kazdego z nich uczestnik szkolenia zdaje
egzamin, ktéry umozliwia uzyskanie certyfikatu ECDL — poziom podstawowy Core.
Jest to nastepny etap cyklu szkoleniowego, ktéry umozliwia zdawanie dalszych
egzamindw wyzszego poziomu ECDL.

. Moduty szkolenia:

a) Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych — dotyczy podstaw
uzytkowania i zastosowan komputerdw.

b) Uzytkowanie komputeréw - znajomos$é podstawowych funkcji porzadkujgcych
Srodowisko pracy kazdego uzytkownika komputera w celu zwiekszenia
efektywnosci jego wykorzystania.

c) Przetwarzanie tekstow - poprawne uzycie komputera, do tworzenia edycji,
formatowania, przechowywania i drukowania dokumentow.

d) Arkusze kalkulacyjne - wykorzystanie oprogramowania przeprowadzania
powtarzalnych obliczen: przygotowania budzetéw, opracowywania prognoz,
sporzgdzania wykresow i raportow finansowych.
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b)

c)

e) Bazy danych - tworzenie i wykorzystanie baz danych do zorganizowania duzych
zasobdéw danych, umozliwiajgc szybki i tatwy dostep do nich.

f) Grafika menedzerska i prezentacyjna — uzycie technik graficznych, oferowanych
przez komputery, jako efektywnego srodka komunikacji.

g) Przegladanie stron internetowych i komunikacja — uzycie ogdlno $wiatowej sieci
komputerowej do pozyskiwania informacji i szybkiego komunikowania sie
z innymi uzytkownikami komputerdéw.

. Biorgcy udziat w szkoleniu zdobedg umiejetnosci pozwalajgce na efektywne

realizowanie podstawowych zadan przy pomocy komputera takich jak: edycja
tekstow, wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego, wykorzystanie technik graficznych w
przygotowaniu profesjonalnych prezentacji, pozyskiwanie informacji i szybka
komunikacje z wykorzystaniem sieci komputerowej. Kontrola tych umiejetnosci jest
realizowana poprzez przeprowadzone egzaminy.

. Wykonawca zobligowany jest do:

Zorganizowania, przeprowadzenia i obstugi szkolenia w formie warsztatéw (praca z
komputerem i systemami) dla pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Przygotowanie, przeprowadzenie i obstuga szkolenia, zapewnienie materiatow oraz
pomocy szkoleniowych, zapewnienie trenera szkolenia posiadajgcego uprawnienia
egzaminatorow ECDL oraz osoby bedacej kierownikiem (koordynatorem) szkolenia.
Osoba ta nie musi przebywac (przez okres trwania szkolenia) w miejscu odbywania
sie zaje¢ w celu prawidfowej organizacji zaje¢ i powinna dysponowac¢ telefonem
stacjonarnym lub komérkowym.

W ramach szkolenia ECDL Wykonawca zapewnia uczestnikom:

Trenerdw ktorzy sg egzaminatorami ECDL na poziomie Advance.

Trenerdw ktorzy, posiadajg odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia szkolen, tj.
osoby, ktdre posiadajg kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie iwyksztatcenie
umozliwiajgce realizacje szkolenia  stanowigcego przedmiot zamdwienia,
posiadajgcymi: certyfikat ECDL, uprawnienia Egzaminatora ECDL oraz w okresie
ostatnich trzech lat przeprowadzili co najmniej 2 szkolenia z zakresu ECDL dla
dorostych; Kwalifikacje iumiejetnosci wyktadowcow powinny byé adekwatne do
zakresu programowego prowadzonych przez nich blokéw tematycznych zajec.

W ramach organizacji i realizacji szkolenia Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ petna
obstuge certyfikacji ECDL w imieniu i na rzecz kazdego z uczestnikow szkolen poprzez:
zorganizowanie iprzeprowadzenie egzaminéw certyfikacyjnych ECDL dla 40
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d)

f)

15.

16.

17.

pracownikéw UMWS, zgodnie z obowigzujacymi zasadami w tym zakresie wraz z co
najmniej jednym egzaminem powtérkowym z dowolnego modutu dla oséb biorgcych
udziat w szkoleniu ECDL oraz wydanie Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych (ECDL) wszystkim uczestnikom, ktorzy pomysinie zdali wymagane
egzaminy.

Wykonawca jest zobligowany do wykonania wszystkich czynnosci, zwigzanych
z rozliczeniem oraz uzyskaniem wszystkich niezbednych dokumentéw i formalnosci ze
strony Polskiego Biura ECDL (wydanie EKUK): karty rejestracji uczestnikow egzaminu,
opfaty egzaminacyjnej oraz wydania certyfikatu ECDL.

Wydanie karty egzaminacyjnej (Europejskiej Karty Umiejetnosci Komputerowych),
koszt egzamindw i wydania stosownych certyfikatdéw, nalezy ujg¢ w kosztach
szkolenia oraz koszty egzaminéw poprawkowych uczestnika. Zapewnienia realizacji
szkolenia ECDL stosownie do wymogéw i standardéw okreslonych przez Polskie
Towarzystwo Informatyczne i Polskie Biuro ECDL.

Zapewnienie ustug gastronomicznych w postaci cieptego positku (obiad sktadajgcy sie
z drugiego dania i napdj) oraz zapewnienie wszystkim uczestnikom ustug
cateringowych: kawy, herbaty, mleka do kawy, cukru, wody mineralnej, ciastek
podawanych przez rozpoczeciem zaje¢, oraz w przerwie w trakcie trwania zaje¢ — w
kazdym dniu szkolenia dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Skfad, gramatura i
jakos¢ positkbw obiadowych muszg by¢ zgodne z ogdlnie przyjetymi
i obowigzujgcymi normami zywienia (Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia — DZ.U. z 2006r. NR 171 p0z.1225 z pdzn. zm.)

Ubezpieczenie uczestnikdéw szkolenia od Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow od
pierwszego do ostatniego dnia szkolenia. W razie wystgpienia wypadku , Wykonawca
bedzie zobowigzany do sporzadzenia protokotu okolicznosci i przyczyn wypadku
zwigzanego ze szkoleniem w drodze do i z miejsca szkolenia powstatego z udziatem
pracownika UMWS skierowanego na szkolenie przez Zamawiajacego.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia warunkéw zgodnych z  przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.

Zapewnienia sali komputerowej wyposazonej w min. 10 niezaleznych stanowisk
komputerowych (jeden uczestnik — jeden komputer) z mozliwoscig dostepu do
Internetu. Sala szkoleniowa musi spetnia¢ standardy szkoleniowe tj. posiadac:
klimatyzacje (o ile warunki atmosferyczne tego wymagajg), odpowiednie oswietlenie,
biurka lub stoty dla uczestnikdw szkolenia, krzesta, odpowiedni sprzet techniczno-
dydaktyczny (w szczegdlnosci: rzutnik multimedialny, stojak lub stét na rzutnik, ekran
lub fragment pustej Sciany do wyswietlenia, odpowiednie nagtosnienie, Flipchard i
mazaki). Pomieszczenia muszg spetnia¢ wymogi BHP, akustyczne, oswietleniowe, w
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18.

19

20.

21.

22.
23.

24.

okresie zimowym ogrzewane, posiadajgce zaplecze sanitarne; toaleta dostepna poza
salg szkoleniowa.

Przygotowania list uczestnikow szkolenia wraz z odpowiednim oznaczeniem logo PO
KL i UE oraz informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
EFS.

. Przygotowania programu szkolenia wraz z odpowiednim oznaczeniem logo PO KL i UE

oraz informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach EFS.
Szczegdétowy program szkolenia Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcemu w terminie nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem szkolenia.
Przygotowania ankiet oceny szkolenia dotyczacych poziomu zadowolenia
uczestnikdbw oraz oceny jakosci prowadzonych zaje¢, tj. oceny kwalifikacji
wyktadowcédw/instruktorow, sposobu prowadzenia szkolenia i przekazywania wiedzy,
pomocy dydaktycznych, dtugosci zaje¢, programu szkolen itp. wraz odpowiednim
oznaczeniem logo PO KL i UE oraz informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach EFS, oraz przekazaniu ich Zamawiajgcemu.
Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigcej (wraz z odpowiednim
oznaczeniem logo PO KL i UE oraz informacjg o wspéffinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach EFS):
a) Dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcych liste obecnosci, wymiar godzin
i tematy zajec.
b) Rejestr wydanych zaswiadczern lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia.
c) Potwierdzenie otrzymania materiatéw szkoleniowych.
d) Potwierdzenie otrzymania cateringu.
Wyzej wymienione wzory dokumentéw zostang przestane droga elektroniczng po
zawarciu umowy Zamawiajacego z Wykonawca.
Przygotowania materiatow szkoleniowych oraz rozdanie ich uczestnikom szkolenia.
Wydania uczestnikom szkolenia Certyfikatu ECDL, swiadectw potwierdzajgcych udziat
w szkoleniu na drukach ktérych wzér okresla Rozporzgdzenie Ministra Edukacji
i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. ,W sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby
doroste wiedzy ogodlnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych” (Dz.U. z 2006r. Nr.31 poz. 216) lub réwnowaznym potwierdzajgcym
uzyskanie kwalifikacji. Zaswiadczenie szkolenia powinny zawiera¢ odpowiednie
oznaczenie logo PO KL i UE oraz informacjg o wspodtfinansowaniu szkolenia ze
$Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Dostarczy¢ Zamawiajgcemu wraz z fakturg za organizacje szkolenia w terminie 7 dni
od daty przeprowadzenia szkolenia, petng dokumentacje szkolenia (np. kopii
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dziennika zaje¢ edukacyjnych, rejestru wydanych zaswiadczen, listy obecnosci oraz
innych wykazow osob, ktére ukonczyty szkolenie i nie ukonczyty szkolenia). Kopie
muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

25.Zamieszczenia informacji o szkoleniu na 5 dni przed jego rozpoczeciem
w internetowej bazie  szkolen, ktora dostepna  jest na stronie:
www.inwestycjawkadry.info.pl.
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