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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej polegajacej na przygotowaniu
1 dostarczeniu poczestunku dla 30 oséb, uczestniczacych w otwartym spotkaniu informacyjnym
z zakresu szkolnictwa zawodowego organizowanym w ramach projektu pn. ,,Nowoczesna Szkola
Zawodowa — Nowoczesny Region” w ramach Poddzialania 8.5.1 Podniesienie jakosci
ksztalcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju Centrow Ksztalcenia
Zawodowego 1 Ustawicznego, Dziatania 8.5 Rozwoéj i wysoka jako$é szkolnictwa zawodowego
oraz ksztalcenia ustawicznego, Osi priorytetowej 8 Rozwdj edukacji i aktywne spoleczenstwo,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, na
wskazane przez Zamawiajgcego miejsce na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego w okres§lonym
terminie oraz wszelkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem, podaniem poczestunku oraz

uprzatni¢ciem.

I. ZAMAWIAJACY:
Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Al IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na zasadach okre$lonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamdéwien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzagdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.
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III.

IV.

MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Miejsce realizacji uslugi: Ustuga cateringowa swiadczona bedzie w miejscu, w ktérym odbedzie
si¢ otwarte spotkanie informacyjne z zakresu szkolnictwa zawodowego w ramach projektu
»Nowoczesna Szkota Zawodowa — Nowoczesny Region” tj. Zespél Szkél im. Stanislawa

Staszica w Staszowie, ul. Koszarowa 7, 28-200 Staszéw

Termin realizacji ustugi: 05.06.2017 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej obejmujacej
przygotowanie i dostarczenie positkéw dla 30 oséb, uczestniczacych w spotkaniu na terenie tego
samego obiektu w ktérym odbedzie si¢ otwarte spotkanie informacyjne z zakresu szkolnictwa
zawodowego, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz, zgodnie z ustalonym menu oraz
wyznaczong datg igodzing tj. Usluga bedzie obejmowaé przygotowanie, dostarczenie
i zaserwowanie wraz z obstuga kelnerska poczgstunku dla 30 0s6b w postaci: : serwisu kawowego
ciaglego (0d 10:00 do 15:00) w postaci: kawy, herbaty, woda mineralna, soki owocowe (min.
2 rodzaje), cukier, mleko, cytryna, ciasto ( min. 2 rodzaje), zimne zakaski w postaci kanapek
min. 2 rodzaje (po 2 dla kazdego) oraz szybkie przekaski z tortilli min. 3 rodzaje ( po 3 dla
kazdego).

ustuga musi zosta¢ wykonana kompleksowo w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zapewnia jedynie lokal.

dowdz cateringu na miejsce realizacji wskazane przez Zamawiajacego o takim czasie, aby ustuga
byla przygotowana co najmniej 15 min. przed rozpoczeciem spotkania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu sposréd propozycji

przedstawionych przez Wykonawcg.

Usluga cateringowa musi by¢é §wiadczona:

wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw spozywezych,
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykuléw
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zZywienia,
Dz.U. Nr 171, poz. 1125 z pézn. zm.),

LIDER PROJEKTU: PARTNERZY PROJEKTU:

Wojewddztwo Swigtokrzyskie ~ § o
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego PrACGoRRCOW PRTRATNTCH C( tE c h n I k &
25-002 Kielce, ul.Sienkiewicza 63, tel.365-81-70, 306-70-13 Ve | ™ LEW AT AN e e e s sixrvcomes

e-mail: NowoczesnaSzkola@sejmik.kielce.pl



nowoczesna szkola zawodowa Unia Europejsia
-nowoczesny region Europejski Fundusz Spoteczny

ol WOIEWODZTWO
B S\WIETOKRZYSKIE

Fundusze
Europejskie
., Program Regionalny

e dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaly sie wysoka

Projekt wspdffinansowny przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikéw,

e kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt
z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkow,

e na zastawie porcelanowej/ceramicznej/porcelitowa lub szklanej, przy uzyciu sztuécow ze stali
nierdzewnej, jednorazowych serwetek oraz obruséw materialowych, przygotowania dekoracji
stotéw, zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku. Zamawiajgcy zastrzega
podawania poczestunku i positku na zastawie jednorazowego uzytku.

e ushuga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio po
zakoniczeniu imprezy,

e zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczacymi zywnosci,

e Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwigkszenia ilo$ci uczestnikow oraz zmiany
godzin rozpoczecia i zakonczenia ustugi cateringowej. W przypadku zmiany liczby uczestnikow
oraz zmiany godzin rozpoczecia i zakonczenia ushugi cateringowej Zamawiajgcy poinformuje

o tym fakcie na min. 2 dni przed terminem wydarzenia.

V. NAZWAIKOD CPV (Wspélnego Stownika Zamdéwien)
55320000-9 - Ustugi podawania positkéw
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ushugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientéw.
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkéw
55521200-0 — Ustugi dowozenia positkow

VL. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
i przestana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiajacego w punkcie VIII zapytania, adres

poczty elektroniczne;.
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3. Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawcg w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce ceny
powinny uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do prawidtowego
wykonania przedmiotu zaméwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich kosztow zwiazanych z jego
realizacja, Swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT
naliczony zgodnie z obowigzujagcymi przepisami na dzien skladania oferty.

5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu zaméwienia
i nie beda podlegatly zwiekszeniu.

6. Kompletna oferta musi zawierac:

o Wypehiony Formularz oferty stanowigcy Zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
. Oswiadczenie o braku powiazan wg Zalgcznika nr 2.
. Oswiadczenie o spelnieniu klauzuli spotecznej — wg Zalgcznika nr 3.

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nani6ést zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty mozna skladaé: osobiscie, poczta lub drogg elektroniczng.
2. Oferte mozna zlozyé w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —

Sekretariat IV pigtro (sekretariat czynny od pn-pt w godz. od 7:30 do 15:30), lub poczta

elektroniczng na adres: katarzyna.ligeza@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 19.05.2017 r.

3. Zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na Swiadczenie uslugi cateringowej
w ramach projektu pn. ,Nowoczesna Szkola Zawodowa — Nowoczesny Region”- miasto
Staszow

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie na terenie wojewodztwa $wigtokrzyskiego, miasto

Staszow.
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potwierdzone o ich statucie dostarczenia. W przypadku braku takiej informacji, bardzo prosze

o0 niezwloczny kontakt z Zamawiajgcym.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY:
1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktére:
a. zostang zlozone przez Wykonawcéw nie wykluczonych z niniejszego postepowania;
b. nie zostang odrzucone.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryterium oceny ofert:

a. Cena [PLN] (C)- 100%

Cena, oznaczony: - C liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg

ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z dokladnoscia do dwéch miejsc po

przecinku (max 100 pkt):

C...
C = —/= x100% pkt, gdzie 1 pkt = 1%
Cpad

gdzie:
C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cpin — Najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
UWAGA!
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktowy za kryterium cena, to Zamawiajacy spos$réd tych ofert
wybiera ofert¢ podmiotu, ktérego oferta posiada spetnienia kryterium premiujace.
Kryterium premiujace ,,Klauzule Spoleczne™ zostanie przyznane na podstawie weryfikacji
o$wiadczenia stanowigcego Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, zawierajacego informacje

czy i w jaki sposéb przy realizacji zaméwienia beda stosowane przedmiotowe klauzule spoteczne.

3. Zasady oceny kryterium

a. Wybrana zostanie oferta, ktdra uzyska najwigksza liczbe punktéw. Wybér oferty dokonany
zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacjg do 100 pkt. (100%=100pkt.)
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4. Laczna liczba punktow jakg otrzyma oferta bgdzie obliczona wg. wzoru:

0 = (C x 100)

gdzie:

O - badana oferta;

C - suma punktéw w kryterium cena;

5. Uzyskane ceny zostang zaokraglone z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6.  Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg taczng liczbe punktow

(C) wyliczonych wg zasad wskazanych powyzej.

X.  WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

1. Wykonawca musi posiada¢ niezbgedne uprawnienia, do$wiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zméwienia.

2. Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnié¢
prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Nie sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

5. Zamawiajacy ustala dodatkowe kryterium premiujgce polegajace na spelnieniu klauzuli

spoleczne;.

UWAGA!

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans punktowy za kryterium cena, to Zamawiajacy spo$rdd tych ofert
wybiera oferte podmiotu, ktérego oferta posiada w/w kryterium premiujace.

XI. WARUNKIPLATNOSCI:

Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce prawidiowo

wystawionej faktury VAT/rachunku , w terminie do 14 dni (od daty dorgczenia).
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XII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymaga zachowania formy pisemne;.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Oferenta z prosbg o uzupehienie oferty
lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylgcznie Wykonawce
wybranego do realizacji zamdéwienia.

4. Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany w formie
pisemnej lub drogg elektroniczna.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonawcy, ktdérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zaméwienia.

6. Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajagca warunki i wymagania

okreslone w niniejszym zapytaniu.
XIII. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM:

W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé sie drogg
elektroniczng pod adres: katarzyna.ligeza@sejmik kielce.pl lub pod numerem tel. 041 306 70 20.

XIV. ZALACZNIKI
Zalacznikami do niniejszego zapytania sg:
Zalacznik nr 1 - Formularz oferty
Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan
Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie o spetnieniu klauzuli spoteczne;j

Zalacznik nr 4 - Wzér umowy

Z-ca Dyrektora
Departamentu Pol'ltyki egionalnej
e 2‘—:&«‘4‘

Zdzisiaw Kobierski

....................................

Zatwierdzil/a:
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