Tvlko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Policealnej Szkole Medycznej im.

Hanny Chrzanowskiej w Morawicy w dniach od 20 czerwca do 11 lipca 2016 roku przez:

- Pana Marcina Maliszewskiego - Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Zewngtrznej
w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, dzialajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr
BKO.1711.VII1.1.2016 z dnia 17 czerwca 2016 roku wydanego przez Dyrektora Biura
Kontroli UMWS w Kielcach,

oraz w dniach od 22 czerwca do 11 lipca 2016 roku przez:

- Panig Iwong Jaszczyk - Glownego  Specjaliste  Biura  Kontroli  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, dziatajaca na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.VIII.2.2016 z dnia 17 czerwca
2016 r. wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r. w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

Srodki pieni¢zne, obrot gotowkowy i bezgotowkowy.
Prawidtowo$¢ wydatkowania $rodkow pienigznych.
Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
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ZamoOwienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Pani Renata Antos - Dyrektor kontrolowanej jednostki
- Pani Anna Nowakowska - Gtowny Ksiggowy jednostki

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.

-



1.Ustalenia organizacyjne.

Policealna Szkota Medyczna w Morawicy zwana dalej ” jednostka”, ,,PSM” lub ,,szkolg” dziata

w szczegdlnosei na podstawie:

- ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 ze zm. ),

- aktow wykonawczych do ww. ustawy w czesci dotyczgce]j organizacji szkol publicznych,

- statutu.

Do dnia 30 sierpnia 2015 roku w Policealnej Szkoly Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej
w Morawicy obowigzywal statut przyjety Uchwalg Nr 36/2007 Rady Pedagogicznej
Policealnej Szkoly Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej z dnia 12.11.2007 r. wraz z zmianami
wprowadzonymi Uchwalg Nr 18/2009 Rady Pedagogicznej Policealnej Szkoly Medycznej im.
Hanny Chrzanowskiej w Morawicy z dnia 15.01.2009r. (Aneks Nr 1 do statutu PSM) oraz
Uchwatg nr 35/2012 Rady Pedagogicznej Policealnej Szkoty Medycznej im. Hanny
Chrzanowskiej w Morawicy z dnia 15.01.2009r. (Aneks Nr 2 do statutu PSM) .

Od dnia 31 sierpnia 2015 roku obowigzuje Statut Szkoly zatwierdzony i przyjety do realizacji
Uchwata Nr 6/2015 Rady Pedagogicznej Policealnej Szkoly Medycznej im. Hanny
Chrzanowskiej z dnia 31.08.2015 r.

Organem prowadzacym szkole jest Wojewodztwo Swietokrzyskie.

Organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny jest Swietokrzyski Kurator O$wiaty

Szkota realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie o§wiaty oraz przepisach

wydanych na jej podstawie.

Szkota w zakresie nauczania i wychowania zapewnia w szczego6lnoscei:
1) zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do uzyskania dyplomu potwierdzajacego
kwalifikacje zawodowe zgodne z kierunkiem ksztalcenia,
2) teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczniow do wykonywania zawodow, w ktorych
ksztalci,
3) nawigzywanie do tradycji szkolnictwa zawodowego medycznego,
4) przygotowanie uczniow do pelnienia obowigzkéw rodzinnych, obywatelskich

w oparciu o zasady demokracji, tolerancji, sprawiedliwos$ci i wolnogci,

o\ !



5) sprawowanie opieki nad uczniami odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci szkoty,

6) ksztaltowanie pelnej osobowosdci ucznia w duchu norm etycznych obowigzujacych
pracownikoéw ochrony zdrowia,

7) ksztaltowanie u uczniow postawy przedsigbiorczosci sprzyjajacej aktywnemu
uczestnictwu w zyciu gospodarczym,

8) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej i dydaktycznej,

9) odpracowanie i zaliczenie zaj¢¢ dydaktycznych uczniom w szczegdlnych przypadkach,

10)rozwijania zainteresowan, ksztaltowanie aktywnosci spotecznej 1 umiejetnosei

spedzania wolnego czasu.

Organami szkoty sg:
- Dyrektor Szkoty
- Rada Pedagogiczna

- Samorzad Uczniowski

Dyrektorem jednostki jest Pani Renata Antos, ktéra zostala powolana na to stanowisko
z dniem 1 wrze$nia 2010 roku zgodnie z Uchwala Nr 2662/10 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 16 czerwca 2010 roku. Pelnomocnictwa do kierowania wojewodzka
samorzadowg jednostka organizacyjng udzielono uchwatg nr 6/2010 Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 8 grudnia 2010 roku.

Uchwatg Nr 564/15 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 22 lipca 2015 r. udzielono
Pani Renacie Antos przedluzenia powierzenia stanowiska dyrektora Policealnej Szkoly

Medycznej w Morawicy.

Glownym Ksiggowym jednostki jest Pani Anna Nowakowska zatrudniona na tym stanowisku
na podstawie umowy o prace z dnia 01.02.2001 r.
/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str.16/

2.Srodki pienigzne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

2.1. Plan finansowy.

Szkota prowadzi jawng gospodarke finansowg wedhug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

Podstawa gospodarki finansowej jest plan dochodéw i wydatkow, dotacji i wplat do budzetu

ustalany i zatwierdzany na rok budzetowy.



Zmian planu wydatkéw Szkoly dokonano uchwatami Sejmiku i Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie prawidlowosci wykazywania w ewidencji ksiggowe;j
Policealnej Szkoty Medycznej w Morawicy zmian dokonanych w planie finansowym
jednostki.

Przedmiot kontroli stanowity:

- uchwata Nr 320/15 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 10 kwietnia 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2015 rok,

- uchwata Nr VII/152/15 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 kwietnia 2015
roku w sprawie zmian w budzecie wojewoddztwa na 2015 rok,

- uchwata Nr 385/15 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 13 maja 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2015 rok.

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:
Uchwatg Nr 320/15 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 10 kwietnia 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2015 rok, zwiekszono plan wydatkow PSM

o kwote 10.580,00 zt.

Zmian dokonano w n/w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j:
Dziat 801 — O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80146 — Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli - PSM

Wyszezegolnienie § Zwickszenie
Zakup ushug pozostatych 4300 4.280,00
Podroze stuzbowe krajowe 4410 1.900,00
Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami | 4700 4.400,00

korpusu stuzby cywilnej

Razem 10.580,00

Uchwalg Nr VII/152/15 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 kwietnia 2015
roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2015 rok, zwiekszono plan wydatkow PSM
o kwote 144.314,00 zt

Zmian dokonano w n/w podziatkach klasyfikacji budzetowej:
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Dziat 801 — O$wiata i wychowanie

Rozdziat 80130 — Szkoty Zawodowe -PSM

Wyszczegolnienie § Zwi¢kszenie

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050 144.314,00
Parking przy Policealnej Szkole Medycznej im.
Hanny Chrzanowskiej w Morawicy (00073)

Razem 144.314,00

Uchwala Nr 385/15 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 13 maja 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2015 rok, dokonano przesunigecia wydatkow
migdzy paragrafami na kwote 500,00 zt.

Zmian dokonano w n/w podziatkach klasyfikacji budzetowej:

Dziat 801 — O$wiata i wychowanie

Rozdziat 80130 — Szkoly Zawodowe - PSM

Plan

Wyszczegolnienie §

Zmniejszenie | Zwig¢kszenie

Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych | 4360 500,00

Podroze stuzbowe zagraniczne 4420 500,00

Razem 500,00 500,00

Ewidencja konta 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” wykazala, ze zmiany
w planie finansowym jednostki dokonane powyzszymi uchwalami zostaly prawidtowo ujete na

tym koncie.

Zgodnie z ewidencjg ksiegowg zawansowanie wykonania planu wydatkéw i dochodoéw na

dzien 31.12.2015 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

Wydatki na 31-12-2015
Dziat 801 - Rozdziat 80130

Paragraf | Tresé Plan Zwigkszenie Zmniejszenie | Plan po Wykonanie | %
zmianach

wydatki osob. nie zaliczone do
3020 | wynagrodz. 116600,00 600,00 13400,00 103800,00 103541,31| 99,75
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3240 | stypendia dla uczniow 3000,00 3000,00 3000,00 | 100,00
4010 | wynagrodzenia osobowe pracownikow 1505361,00 100000,00 1405361,00 1381589,52| 98,31
4040 | dodatkowe wynagrodzenie roczne 122901,00 8942,00 113959,00 113958,48 | 100,00
4110 | skladki na ubezpieczenia spofeczne 298372,00 22000,00 276372,00 271658,84| 98,29
4120 | skiadki na Fundusz Pracy 42750,00 7000,00 35750,00 33964,82| 95,01
4130 | skladki na ubezpieczenie zdrowotne 1685,00 1685,00 1216,80| 72,21
4140 | wptaty na PFRON 15600,00 15600,00 0,00 0,00 0
4170 | wynagrodzenia bezoosbowe 12500,00 12500,00 8800,00| 70,40
4210 | zakup materiatéw i wyposazenia 22000,00 24000,00 46000,00 46000,00 | 100,00
zakup pomocy naukowych, dydak. i
4240 | ksigzek 10000,00 22500,00 32500,00 32500,00 | 100,00
4260 | zakup energii 76126,00 9500,00 66626,00 5584293 | 83,82
4270 | zakup ustug remontowych 20000,00 13858,00 6142,00 3493,20| 56,87
4280 | zakup ustug zdrowotnych 1458,00 100,00 1558,00 1400,00 | 89,86
4300 | zakup ustug pozostatych 35000,00 12000,00 47000,00 46306,75| 98,53
4350 | zakup ustug dostepu do sieci Internet 1827,00 1827,00 0,00 0,00 0
oplaty z tyt. zakupu ustug tel.
4360 | komérkowej 2030,00 4872,00 600,00 6302,00 2410,42| 38,25
oplaty z tyt. zakupu ustug tel.
| 70 | stacjonarnej 3045,00 3045,00 0,00 0,00 0
4410 | podroze stuzbowe krajowe 800,00 800,00 1600,00 1120,19( 70,01
4420 | podroze stuzbowe zagraniczne 0,00 500,00 500,00 21942 | 43,88
4430 | rézne optaty i skfadki 4000,00 4000,00 3088,00| 77,20
4440 | odpisy na ZFSS 165613,00 2000,00 167613,00 166649,84 | 99,43
4700 | szkolenia pracownikéow 3400,00 3400,00 2380,00| 70,00
6050 | wydatki inwestycyjne j. b. - monitoring 11500,00 11500,00 11026,95| 95,89
6050 | wydatki inwestycyjne j. b. - parking 0,00 144314,00 144314,00 121982,70 | 84,53
80130 |RAZEM 2475568,00| 211686,00 195772,00 2491482,00 | 2412150,17 | 96,82
Dzial 801 - Rozdziat 80146
Paragraf | Tresé Plan Zwigkszenie | Zmniejszenie | Plan po Wykonanie | %
zmianach
4300 | zakup ustug pozostatych 0 7880,00 7880,00 7640,00| 96,95
4410 | podréze stuzbowe krajowe 0 1900,00 1900,00 1409,50 | 74,18
4700 | szkolenia pracownikow 0 4400,00 2300,00 2100,00 2100,00 | 100,00
|~ 46 | RAZEM 0 14180,00 2300,00 11880,00 11149,50 | 93,85
Dziat 854 - Rozdzial 85410
Paragraf | Tres¢ Plan Zwiekszenie | Zmniejszenie | Plan po Wykonanie | %
zmianach
wydatki osob. Nie zaliczone do
3020 | wynagrodz. 7800,00 40000,00 3152,49 44647 51 44647,51 | 100,00
4010 | wynagrodzenia osobowe pracownikow 238787,00 79236,99 159550,01 159550,01 | 100,00
4040 | dodatkowe wynagrodzenie roczne 27631,00 6215,27 21415,73 21415,73 | 100,00
4110 | skiadki na ubezpieczenia spoteczne 45608,00 15580,57 30027,43 30027,43 | 100,00
4120 | skiadki na Fundusz Pracy 6536,00 3293,35 324265 324265 | 100,00
4170 | wynagrodzenia bezosobowe 3200,00 3200,00 3200,00 | 100,00
4210 | zakup materiatow i wyposazenia 8259,00 4218,01 4040,99 4040,99 | 100,00
4220 | zakup $rodkow zywnosci 43000,00 34081,63 8918,37 8918,37 | 100,00
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4260 | zakup energii 50750,00 35318,55 15431,45 15431,45 | 100,00
4280 | zakup ustug zdrowotnych 609,00 609,00 0,00 0,00 0,00
4300 | zakup ustug poostatych 8600,00 55,68 8544 32 8544,32 | 100,00
oplaty z tyt. zakupu ustug tel.
4360 | komérkowej 0,00 508,00 158,00 350,00 350,00 | 100,00
oplaty z tyt. zakupu ustug tel.
4370 | stacjonarnej 508,00 508,00 0,00 0,00 0,00
4410 | podroze stuzbowe krajowe 100,00 56,54 43,46 43,46 | 100,00
4440 | odpisy na ZF$S 22939,00 16416,30 6522,70 6522,70 | 100,00
85410 | RAZEM 464327,00 40508,00 183319,81 305934,62 305934,62 | 100,00
RAZEM 801+854 2939895,00| 266374,00 381391,81 2809296,62 | 2729234,29| 97,15
DOCHODY na 31-12-2015r.
Dziat 801 - Rozdzial 80130
F. .graf | Tresé Plan Zwigkszenie | Zmniejszenie |Plan po Wykonanie |%
Zmianach
0690 | wplywy z réznych optat 600 600 104,00 17,33
wplywy ze sprzedazy sktadnikow
0870 | majatk. 0 0 0,00
0920 pozostate odsetki 0 0,01
0970 | wplywy z réznych dochodow 0 1426,95
801 RAZEM 600 600 1530,96 255,16
Dziat 854 - Rozdzial 85410
0830 | wplywy z ustug 43000 43000 13452 31,28
854 RAZEM 43000 43000 13452 31,28
. RAZEM 801+854 43600 43600 14982,96 34,36
/Dokumentacja kontrolna od str. 17 do str. 43/
2.2.0brot bezgotowkowy.

W okresie objetym kontrola obstuge bankowa dla PSM prowadzit Getin Noble Bank Spotka

Akcyjna na podstawie umowy z dnia

1 wrzednia 2011 roku pomiedzy Wojewddztwem

Swietokrzyskim — Policealng Szkotg Medyczng im. Hanny Chrzanowskiej oraz Getin Noble

Bank Spotka Akeyjna z siedzibg w Warszawie, ul. Domaniewska 39b. Niniejsza umowe

zawarto na okres 5 lat w nastgpstwie przeprowadzonego przez Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Swigtokrzyskiego postgpowania Nr DOA.IIL.272.1.40.2011 w sprawie
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zamOwienia publicznego dot. ,,Obstugi bankowej budzetu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego

oraz wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych”.

Kontroli poddano zgodno$¢ sald na rachunkach bankowych z ewidencjg ksiggows

kontrolowanej jednostki na dzien 31 grudnia 2015 roku.

W’.ISOkOSé salda z Wysoko$é salda
Nr konta ksiegowego wyciggu bankowego w zestawieniu
L.p. Nr rachunku bankowego 4 na dzien 31.12.2015 r. .
i nazwa konta . obrot6w i sald na
(na podstawie 31.12.2015 r
potwierdzenia sald) o )
130
1. | 16156000132536244809270001 | . bisiey 0,00 0,00
: 135
2. |86156000132536244809270002 Rachunck ZF$S 12.446,33 12.446,33
130-4
Rachunek pomocniczy
3. |86156000132244809270000003 Projekt Leonardo Da 0,00 0,00
Vinei
130-6
4, |32156000132244809270000005 | Rachunek pomocniczy 0,00 0,00
Termomodernizacja
5 130-5
" 159156000132244809270000004 | Rachunek pomocniczy 0,00 0,00
Erasmus+2014-2016
Razem: 12.446,33 12.446,33

W wyniku czynnoéci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane na rachunkach bankowych sg

zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;j.

Kontrola prawidlowosci zapiséw ksiggowych na kontach zespolu 1

Kontrolg w zakresie prawidlowos$ci dokonywania obrotu bezgotowkowego objeto zapisy
w ewidencji ksiegowej konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” zaewidencjonowane
w miesigcu wrzesien 2015 roku na podstawie wyciggu bankowego Nr 144/2015 7z dnia
18.09.2015 r.

W wyniku kontroli ustalono:

a/ na podstawie porownania obrotow na WB nr 144/2015 z dnia 18.09.2015 r. z n/w dowodami
zrodtowymi, tj.:

- faktura VAT Nr 2100/2015 z dnia 8 wrzesnia 2015 roku na kwote 268,00 zt,

- faktura VAT Nr FKC96787076/009/15 z dnia 4 wrzesnia 2015 roku na kwote 84,59 z1,

- faktura VAT Nr FKC93150316/009/15 z dnia 4 wrzesnia 2015 roku na kwote 130,92 z1,

- faktura VAT Nr 500/F/FB/1211/08/15 z dnia 27 sierpnia 2015 roku na kwote 854,18 z

sy b= 1



stwierdzono, ze obroty na koncie 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki” ewidencjonowane byty
zgodnie ztreScig operacji gospodarczych wynikajagcg 2z dowodow  zrédlowych
wyszezegolnionych w wyciggach bankowych.

b/ kontrola zgodnosci zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych jednostki
z ksiggowoscig banku przeprowadzona na podstawie w/w wyciggu bankowego nie wykazata
rozbieznosci.

/Dokumentacja kontrolna od str. 44 do str. 80/

2.3. Obrot gotowkowy.

W PSM w Morawicy obowigzuje Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 8/2005 Dyrektora PSM w Morawicy z dnia 1 czerwca 2005 roku.

Do w/w instrukeji gospodarki kasowej wprowadzono zmiany w drodze ponizszych aneksow:
Aneks Nr 1 z dn. 01.09.2005 r.

Aneks Nr 2 z dn. 15.05.2007 r.

Aneks Nr 3 z dn. 16.06.2010 .

Aneks Nr 4 z dn. 14.10.2011 r.

Aneks Nr 5 z dn. 02.11.2011 r.

Aneks Nr 6 z dn. 10.10.2013 r.

Aneks Nr 7 z dn. 08.07.2014 .

Kontrola operacji gotéwkowych na podstawie dowodéw ksiggowych zaewidencjonowanych
i zataczonych do raportu kasowego RK Nr 09/2015 BUDZET za okres od 01.09.2015 r. do
30.09.2015 1.

Raport zawiera ewidencje ksiegowg (17 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 0,00 zt. Stan gotéwki po stronie przychodéw wynosi 3.000,00
zk; po stronie rozchodéw wynosi rowniez 3.000,00 z1.

Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera, osoby dokonujgcej sprawdzenia raportu oraz
dekretacja (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

W raporcie dokonano okreslenia tre$ci dokonanych operacji gotdwkowych. Do raportu
zalgczono dowody KW, na podstawie ktérych dokonano wyplaty stypendium. Wyplaty
stypendiow dokonano zgodnie z protokolem z posiedzenia komisji stypendialnej z dnia
25.06.2015 r. Osoby odbierajace gotowke potwierdzily ten fakt podpisem.

Dowody kasowe zalgczone do w/w raportu oznaczone zostaly numerem i pozycjg raportu.

/Dokumentacja kontrolna od str. 81 do str. 107/
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3. Prawidlowo$¢é wydatkowania srodkéw pienigznych.,

3.1. Wydatki poniesione w § 4410 — podréze stuzbowe krajowe.

Problematyka podr6zy stuzbowych zostata unormowana Zarzagdzeniem Dyrektora Nr 2/2008

z dnia 10.03.2008 r. w sprawie stosowania instrukcji ,,Krajowych podrézy shuzbowych

w Policealnej Szkole Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy” wraz ze zmianami

wprowadzonymi: aneksem Nr 1 z dnia 26.02.2013 r. oraz aneksem Nr 2 z dnia 03.06.2014 r.

W okresie objetym kontrolg w dziale 801 —,,Oswiata i wychowanie” Rozdziat 80130 —,,Szkoty

Zawodowe — PSM” wydatki w powyzszym paragrafie wyniosty 1.120,19 zt.

Prébg kontrolng objgto wydatki na podréze stuzbowe, o 1acznej wartosci 230,01 zk., odbyte na

podstawie nastgpujgcych polecen wyjazdoéw stuzbowych:

D

2)

3)

4)

Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 13/15 dla pracownika Szkoty do Lagowa w dniu
29.04.2015 r. na targi pracy. Zlecajacy wyjazd wyrazil zgode na podréz
samochodem prywatnym. W delegacji, na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu,
naliczono koszty podrézy na kwotg 74,56 zt. Kwota ta zostala przekazana
przelewem na rachunek bankowy pracownika ( WB Nr 72/2015 z dn. 12.05.2015r.)
Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 15/15 dla pracownika Szkoly do Buska Zdroju
w dniu 18.05.2015 r. na promocj¢ szkoly. Zlecajacy wyjazd wyrazit zgode na
podroz samochodem prywatnym W delegacji, na podstawie ewidencji przebiegu
pojazdu naliczono koszty podrézy na kwote 66,86 zt. Kwota ta zostata przekazana
przelewem na rachunek bankowy pracownika ( WB Nr 78/2015 z dn. 22.05.2015t.)
Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 24/15 dla pracownika Szkoty do miejscowosci
Chroberz i Pinczéw w dniu 25.08.2015 r. na reklamg¢ szkoty. Zlecajacy wyjazd
wyrazil zgod¢ na podréz samochodem prywatnym. W delegacji, na podstawie
ewidencji przebiegu pojazdu, naliczono koszty podrézy na kwote 63,52 zt. Kwota
ta zostata przekazana przelewem na rachunek bankowy pracownika ( WB Nr
140/2015 z dn. 09.09.2015 r.)

Polecenie stuzbowe Nr 44/15 dla pracownika Szkoly do Kielc w dniu 17.12.2015 r.
Na promocj¢ szkoly. Zlecajacy wyjazd wyrazil zgode na podréz samochodem
prywatnym W delegacji, na podstawie ewidencji przebiegu pojazdu, naliczono
koszty podrozy na kwote 25,07 zt. Kwota ta zostala przekazana przelewem na
rachunek bankowy pracownika ( WB Nr 199/2015 z dn. 21.12.2015 r.)
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W w/w delegacjach wykazano naleznosci przystugujace pracownikowi w trybie przepisow
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wilasnoscig pracodawcy
(Dz. U.2002, Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.) oraz zasad wynikajacych z obowigzujgcej
w jednostce Instrukcji krajowych podrézy stuzbowych pracownikow PSM w Morawicy.

/Dokumentacja kontrolna od str. 108 do str. 128/

3.2. Wydatki z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Pr6bg kontrolng objeto terminowos$¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych za miesigce wrzesien, pazdziernik i listopad 2015 roku.

Przedmiot kontroli stanowity:

- deklaracja PIT-4,

- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiegowa.

W wyniku kontroli ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

odprowadzono w n/w wysokosciach i terminach:

e 9.862,00 zt — zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych za miesigc wrzesien
2015 roku ( WB nr 150/2015 z dnia 30.09.2015 r. );

e 12.629,00 zt — zaliczka na podatek dochodowy od o0séb fizycznych za miesigc
pazdziernik 2015 roku (WB nr 169/2015 z dnia 30.10.2015 r.);

e 10.156,00 zt — zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych za miesiac listopad
2015 roku (WB nr 185/2015 z dnia 30.11.2015 r.)

Na podstawie powyzszej proby kontrolnej ustalono, Ze zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych za wrzesien, pazdziernik i listopad 2015 roku odprowadzano terminowo, w mysl
art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z pdzn. zm.), tj. do dnia 20 miesigca nastepujacego po

miesigcu, w ktorym pobrano zaliczke.

3.3. Odprowadzanie sktadek na Fundusz Pracy.
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Proba kontrolng objeto terminowosé przekazywania skladek na Fundusz Pracy za miesigce
wrzesien, pazdziernik i listopad 2015 roku.

Przedmiot kontroli stanowity:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,

- wyciagi bankowe,

W wyniku kontroli ustalono, ze sktadki FP odprowadzono w n/w terminach:

- W dniu 30 wrzesnia 2015 roku za miesigc wrzesien 2015 roku - 2.781,97 zt — WB Nr

150/2015,

- w dniu 30 pazdziernika 2015 roku za miesigc pazdziernik 2015 roku - 3.370,26 zt ~-WB Nr
169/2015,

- W dniu 30 listopada 2015 roku za miesigc listopad 2015 roku — 2.617,67zt — WB Nr
185/2015

Z powyzszego wynika, ze sktadki Fundusz Pracy odprowadzano w terminie wyznaczonym
przepisem art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015.121 z p6zn. zm.).

/Dokumentacja kontrolna od str. 129 do str. 148/

3.4. Zakup ustug zdrowotnych.
Przedmiot kontroli:

- umowa,

- faktury zakupu ustug,

- wyciggi bankowe,

- ewidencja ksiegowa.

Wydatki w § 4280 wyniosty w 2015 r. tgcznie kwote 1.400 zt w rozdziale 80130 — Szkoty
Zawodowe — PSM co stanowito 89,86 % planowanych wydatkéw w tym paragrafie (plan
zaktadat w § 4280 w rozdziale 80130 kwote 1.558,00 zi).

Kontrolg objgto wszystkie wydatki ujete w tym paragrafie. W wyniku kontroli stwierdzono, ze
ww wydatki zwigzane byly z medycyng pracy i obejmowaly badania wstepne, okresowe
i profilaktyczne pracownikow Szkoly. Jednostka zawarla umowe Nr 51/P/12 w dniu
06.11.2012r. z Wojewddzkim Os$rodkiem Medycyny Pracy w Kielcach z siedzibg przy ul.
Karola Olszewskiego 2A. Umowa zostata zawarta na czas okreslony. Do umowy zalgczono

cennik ustug. Termin platnosci okreslono na 14 dni od wystawienia faktury.



o

Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy za wykonane ustugi wystawil faktury:

- fra VAT Nr FAP/56/2015 z dn. 30.01.2015 r. (zaptacono 11.02.2015 r. WB Nr 22/2015 z dn.
110220151},

- fra VAT Nr FAP/241/2015 z dn. 31.03.2015 r. (zaptacono 09.04.2015 r. WB Nr 57/2015
zdn. 09.04.20157r.),

- fra VAT Nr FAP/517/2015 z dn. 29.05.2015 r. (zaptacono 10.06.2015 r. WB Nr 90/2015
zdn. 10.06.20151r.),

- fra VAT Nr FAP/728/2015 z dn. 28.07.2015 r. (zaptacono 07.08.2015 r. WB Nr 122/2015
zdn. 07.08.20151.),

- fra VAT Nr FAP/872/2015 z dn. 04.09.2015 r. (zaptacono 16.09.2015 r. WB Nr 143/2015
zdn. 16.09.2015r.),

- fra VAT Nr FAP/1103/2015 z dn, 09.11.2015 r. (zaptacono 20.11.2015 r. WB Nr 179/2015
zdn. 20.11.2015r.),

- fra VAT Nr FAP/1213/2015 z dn. 27.11.2015 r. (zaptacono 09.12.2015 r. WB Nr 192/2015
z dn. 09.12.2015 ),

Na fakturach wystawionych przez Wojewddzki O$rodek Medycyny Pracy znajduje sie
stwierdzenie o wykonaniu ustug zgodnie z zawarta umowsg. Ponadto do kazdego rachunku
dolgczono zestawienie pracownikow wraz ze wskazaniem rodzaju wykonanej ushugi.
Jednostka poniosta koszty z tytutu badan lekarskich wedlug cennika stanowigcego zalacznik do
ww umowy. Zaplaty dokonano z rachunku podstawowego. Dowody spetniajg wymogi art. 21
ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci, tj. zawierajg adnotacje o sposobie zakwalifikowania do
ujecia w ksiegach rachunkowych poprzez wskazanie miesigca i sposobu ujecia
w ksiggach rachunkowych. Dowody zostaly sprawdzone pod wzgledem formalnym,
rachunkowym i merytorycznym przez uprawnione do tego osoby.

/Dokumentacja kontrolna od str. 149 do str, 190/

4.Kontrola rozrachunkow i roszezen.

Ewidencja naleznosci i zobowiazan Policealnej Szkoly Medycznej w Morawicy jest

prowadzona na kontach zespotu 2.

Zgodnie z o$wiadczeniem Gtoéwnej Ksiggowej jednostki na dzien 31.12.2015 roku

jednostka posiadata naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu éwiadczen
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faktury za gaz kwota

771,48 zI (FV nr 63050/8/2016/F). Oswiadczenie stanowi zalacznik do protokotu.

Jednostka na dzien 31 grudnia 2015 roku, nie wykazata nalezno$ci w sprawozdaniu Rb-N

wedlug stanu na koniec I'V kwartatu 2015 roku ztozonym w dniu 20 stycznia 2016 roku.

L.p.-E

Wykaz zobowigzan Policealnej Szkoly Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej

w Morawicy na dzien 31-12-2015 r.

Nazwa
wierzyciela

. |PGE Obrot S.A.

Rzeszow ul. 8-go
Marca 6

Urzad skarbowy
Kielce

ZUS Kielce

Pracownicy

| I S

T

Konto
ksiggowe

201

229

231

Tytut
zobowiqzania

Energia
elektryczna

Podatek od
jednorazowego |
dodatku
uzupelniajacego
dla nauczycieli
oraz 13-tka

jednorazowego
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uzupelniajacego
dla nauczycieli
oraz 13-tka

' Jednorazowy

dodatek |
uzupelniajacy

dla nauczycieli
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139177 | frranr 02 14-01-2016r.

7394 000
0078 02

| 10.738,00

Skfadkiod | 50.390,70

87.193,15

Lista ptac

Lista ptac
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20-02-2016r
jedn. dod. uzu

| 20-03-2016t.
13-tka

| 05-02-2016r
jedn. dod. uzu

| 05-03-2014r
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| 31-03-2014r
| 3-tka

- Faktyczny
termin
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nazwa i nr

dowodu |
ksiggowego

12-01-2016r
WB nr 4/2016

29-01-2016r.
WB nr
i]6f2014jedn.
idod.uzu
i29-02-2016l‘ i
'WB nr
24/2016 13-tka

29-01-2016r.
WB nr !
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WB nr '
2472016 13-tka

26-01-2016r.
WB nr
10/2016 jedn.
‘dod.uzu ‘
108-02—20] or. |
WB nr
16/2016 13-tka




Zobowigzania istniejgce na dzien 31 grudnia 2015 roku zostaly uregulowane

terminowo przez jednostke. Zobowigzania w lacznej wysokosci zostaly wykazane
w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015 roku. Wedlug stanu na koniec IV kwartatu

2015 roku kontrolowana jednostka nie posiadata zobowigzan wymagalnych.

W ramach kontroli prawidlowo$ci zaciggania zobowigzan finansowych dokonano

sprawdzenia losowo wybranych umow zawartych z kontrahentami

oraz dokonano sprawdzenia zgodno$ci dokonywania platno$ci z umowami (tabela ponizej)

i nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Nazwa
Umowa Termin inr Kwota T . Data
Lp Dane obowiazy | dovodu ermin | gaplaty
. | kontrahe | Nr/data waniqa y FV brutto zaplaty T—
i umowy z dnia
1.
. FV or 10.11.201
PGE r 31.12.2015 | 027394000 >
: 02/2014/10 007602 z | 1511,03 13.11.15
Kielce 975 - it WB nr
30.10.2015 174/2015
Orange
Polska SA
Warszawa FV.
el Ly L 19.11.201 | 17.11.201
2 | Telo0097 | 28.02.16 | 76/011/ 89,70 3 5 WB nr
- | Jerozolims T6/011/15
ki 505973 z dnia 178/2015
ie 160,
26-326 04.12.2015
Warszawa
30.10.201
ZNP Nt FV.336/20 5
3.0 Kielee | 1052013 | 219>1@ Jizdin | BN BULANS |
T 169/2015
Ekom 14.10.201 | 13.10.201
; 1/2015 | 30.06.2016 FV.
4| Nowiny s015n81 | 12103 5 5
15



7 z dnia WB nr
30.09.2015 157/2015
22.10.201
_ FV.04464/ 2
ZGK 7 dnia nieokreslon | 1/71/2015 24.10.201 |  wWB nr
5. | Morawi . 371,64 5
orawica | 710,09 y z dnia s
7.10.2015
- o 13.1(5).201
MiP Kielce | zdmia | 31 122015 | 29910715 | e
g 2.01.15 zdnia | 61500 5 WB nr
8.10.2015 157/2015
16.09.201
| Fv.o4des/ .
i Mig\‘:ica ?zldoni)ag ﬂ*eok;eslon 1;?(3’2915 28032 | 18.9.2015| WBar
" 4 Z dnia
i50p 143/2015
— 1 .02.201
g. | MiPKielce | zdnia | 31122015 | 263/0915 | oo | 1409201
’ 2.01.15 z dnia ! 5 WB nr
7.9.2015 141/2015

W wyniku kontroli w/w umoéw 1 dokumentdw stwierdzono, ze :

- wydatki ponoszone na podstawie zawartych w tym przedmiocie uméw i odpowiadajg

kwotom umownym,

- na dokumentach ksiggowych zawarte sa adnotacje o kontroli merytorycznej oraz

formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiegach

rachunkowych jednostki,

- kwoty wydatkéw wynikajacych z w/w dowodoéw ksiegowych zostaly zatwierdzone

do wyplaty przez upowaznione do tego osoby,

- terminowo dokonywano ptatnosci wynikajacych z faktur,

5.Sprawozdawczo$é budzetowa.

Poddano sprawdzeniu nast¢pujace sprawozdania budzetowe:

/ Dokumentacja kontrolna od str. 191 do str. 272/
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Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.
Jednostka sporzadzila we wszystkich kwartatach 2015 roku WW,
sprawozdania ~w  wymaganych  terminach i przekazala je do  Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia tych sprawozdan przez adresata
pos$wiadczyl Departament ~ Budzetu i Finansow kazdorazowo  odciskajac

na kopii sprawozdania pieczatk¢ o tresei  ,,Departament Budzetu i Finansow

wplyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniost uwag do sporzadzonych
sprawozdan.

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan Wg tytutow  dluznych
oraz porgczen i gwarancji. Jednostka sporzadzita we wszystkich
kwartatach 2015 roku  ww. sprawozdania ~ w  wymaganych terminach

i przekazata je do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia
tych sprawozdan przez adresata poswiadczyt Departament Budzetu
i Finanséw kazdorazowo  odciskajgc na  kopii  sprawozdania pieczatke
o treéci ,,Departament Budzetu i Finanséw wplynelto dnia ..., 2 zapisem daty otrzymania.

Adresat nie wniést uwag do sporzadzonych sprawozdan.

Rb-27 - sprawozdaniec z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 roku.
Jednostka sporzadzita ww sprawozdanie w Wwymaganym terminie 1 przekazala
je do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia —sprawozdania
przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu i Finanséow  kazdorazowo
odciskajgc na kopi sprawozdania pieczatke 0 tresci  ,,Departament  Budzetu
i Finansow wplyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wni6st

uwag do sporzadzonego sprawozdania.

Rb-28 - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2015 roku.
Jednostka sporzadzita ww sprawozdanie w wymaganym terminie 1 przekazala
je do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia — sprawozdania
przez adresata po$wiadczyt Departament Budzetu i Finansow kazdorazowo

odciskajgc na kopii sprawozdania pieczatkg 0 tredci  ,,Departament Budzetu

- ) Iy



i Finansow wplynelo dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniost uwag do

sporzadzonego sprawozdania.
/Dokumentacja kontrolna od str. 273 do str. 292/
6.Zamowienia publiczne.

W kontrolowanym okresie czasu, czyli w 2015 roku, w zakresie zamoOwien
realizowanych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych w Policealnej Szkole
Medycznej w Morawicy obowigzywaly nastepujace regulacje wewngtrzne w zakresie

udzielania zamowien publicznych i dokonywania zakupow:

- Zarzadzeniem Nr 1/2009 Dyrektor wprowadzit do stosowania z dniem 15 stycznia

2009 roku regulamin prac komisji przetargowej,

- Zarzadzeniem Nr 14/2006 z dnia 8.12.2006 roku Dyrektor wprowadzil instrukcje

dokonywania zakupéw w Policealnej Szkole Medycznej w Morawicy

6.1. Zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajgcej réwnowartos¢ kwoty

30.000 EURO.

Zgodnie z o$wiadczeniem Dyrektora jednostki Policealna Szkota Medyczna
w Morawicy nie przeprowadzala w 2015 roku zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej przekraczajacej réwnowarto$¢ kwoty 30.000 EURO. Oswiadczenie

stanowi zalgcznik do protokotu.

6.2. Zambéwienia publiczne o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty

30.000 EURO

W 2015 roku zgodnie z rejestrem  udzielania  zamdéwien  publicznych

o wartosci nie przekraczajgcej w ztotych rownowartosci 30 tys. Euro udzielono 17 zaméwien.

Kontroli poddano zaméwienie publiczne na zakup toneréw do drukarek o warto$ci umownej
2.673.11 zl brutto.
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Ustalenia kontroli:

Tryb postgpowania:
Postepowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), gdyz warto$¢ zamdwienia nie

przekraczata wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Zaproszono firmy:
1. Komputer Komplex Morawica
2. DTS Pinczow
3. PHU KOPI SERWIS Kielce

Termin skladania ofert:
4.11.2015 godz: 10 00

Oferta najkorzystniejsza:
1. PHU KOPI SERWIS Kielce — kwota 2.673,11 zt

Kontroli poddano zamdwienie publiczne przeprowadzanie badan profilaktycznych o warto$ci

umownej 2.965 zt brutto.

Ustalenia kontroli:

Tryb postgpowania:
Postepowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2013 poz. 907 ze zm.), gdyz warto$¢ zamowienia nie

przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Zaproszono firmy:
1. WOMP Kielce
2. Artimed Kielce
3. PCUM Kielce
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Termin skladania ofert:

6.11.2015 godz: 14 30

Oferta najkorzystniejsza:

1. WOMP Kielc — kwota 2.965 zl.

Kontroli poddano zamdwienie publiczne na wycinke drzew o wartoéci umownej 693 zi brutto.

Ustalenia kontroli:
Tryb postgpowania:
Postepowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 2013 poz. 907 ze zm.), gdyz warto$¢ zamowienia nie
przekraczata wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.
Zaproszono firmy:
1. USBiR
2. PWIJOCKER
Ogloszenie zamieszczone na stronie internetowe;j jednostki.

Ogloszenie zamieszczone na tablicy ogtoszefi w szkole.

Termin sktadania ofert:
20.11.2015 godz: 8 00

Oferta najkorzystniejsza:
1. PW JOCKER - kwota 693 zi

Kontroli poddano zamdwienie publiczne na _ushugi polegajgce na wywozie

i unieszkodliwieniu odpadéw o wartoci umownej 63,68 zt brutto za pojemnik.

Ustalenia kontroli:
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Tryb postgpowania:
Postepowanie przeprowadzono w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwieni publicznych (tj. Dz. U.2013 poz. 907 ze zm.), gdyz warto§¢ zamdOwienia nie

przekraczata wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Zaproszono firmy:

1. PUK FART
2. EKOM
3. VEOLIA

Termin sktadania ofert:
29.05.2015 .

Oferta najkorzystniejsza:
1. EKOM — kwota 63,68 zt

Kontrola ~ w/w  zamdéwien  wykazala, 2ze z  poszczegolnych — postgpowan
sporzadzone zostaty odpowiednie dokumenty dokumentujace podstawowe czynno$ci,
ktore  zostaly  podpisane  przez odpowiedzialne ~ osoby, a  nastgpnie
przedtozone do  zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki. Wydatki  ponoszone
na podstawie ztozonych ofert odpowiadajg kwotom  wystawionym na fakturach.
Na dokumentach ksiegowych zawarte sg adnotacje 0 kontroli
merytorycznej oraz formalnej 1 rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu
ujecia wydatku w  ksiggach rachunkowych  jednostki. Kwoty  wydatkow
wynikajacych z w/w dowodéw ksiggowych zostaly zatwierdzone do wyplaty przez

upowaznione do tego osoby. Terminowo dokonywano platnosci wynikaj gcych z faktur.

/Dokumentacja kontrolna od str. 293 do str. 367/

Na tym protokot zakoficzono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot niniejszy zawiera
22 strony i 367 stron zalacznikow stanowigcych jego integralng czgsc. Poinformowano Panig

Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych wyjasnien lub
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sastrzezeh co do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protoké! sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujacy:

Koordynator
Zespolu ds. Kontrob

Zewnetrzne)
Marcfnl Matis2ewsks

GLOWNY | ,(;OWY

mgr Anna Nowadowshq

Kontrolowany:

DYREKTORSZKOLY
mgr Rewa s

POLICEALNZ 7y » MENYCZNA

im. Ho! iy 0 ruskief

26-026 Mo, iwlecka 7
tel/fax 41 1. i5-80

NIP 657-21 72 npa b, 599 169874

....................................
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