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Kielce, dnia 17.10.2016 r.
BKO.1711.1X.5.2016

Pan

Jacek Musial

Dyrektor

Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii
w Morawicy

Wystapienie Pokontrolne

z kontroli finansowej kompleksowej przeprowadzonej w Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii

w Morawicy w okresie od 21 czerwea do 15 lipca 2016 roku przez:

- Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewnetrzne] w Biurze
Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.IX.1.2016 z dnia
17.06.2016 roku wydanego przez Marszatka Wojew6dztwa Swietokrzyskiego,

- Anng Réwnickag — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BK0.1711.IX.2.2016 z dnia 17.06.2016 roku wydanego przez
Marszatka Wojew6dztwa Swietokrzyskiego,

- Anettg Pierzchate — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia

tel.: 4 ‘IJLJE




do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.1X.3.2016 z dnia 17.06.2016 roku wydanego przez

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r. w zakresie prawidtowosci gospodarki
finansowej, gospodarowania mieniem oraz $rodkami publicznymi, w tym:
1 Ustalenia og6lne.

Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej.

Plan finansowy jednostki.

Srodki pieniezne, obrot gotowkowy i bezgotowkowy.

Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.
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6. Przychody i koszty jednostki.
7 Sprawozdawczos¢.

8 Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.
9 Przestrzeganie zasad udzielania zamowien publicznych.
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0. Inwentaryzacja.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
e Pan Jacek Musial — Dyrektor Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii
w Morawicy ,
o Pani Mariola Grzesik — Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych
Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy,
e Pani Krystyna Skarbek — Gil — Gtowny Ksiggowy Swietokrzyskiego Centrum
Psychiatrii w Morawicy

oraz inni pracownicy jednostki w miar¢ zachodzacych potrzeb.

1. Ustalenia ogolne.

Podstawa prawna:

o ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalno$ci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
22015 r. poz. 618 z pézn. zm.),

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 1.
poz. 885 z pozn. zm.);

o ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330

z podzn. zm.);



e statut jednostki nadany uchwatg Nr XLII/744/14 Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

Swietokrzyskie Centrum Psychiatrii w Morawicy, Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki
Zdrowotnej w Morawicy, zwany dalej ,,Zaktadem”, ,SCP” jest podmiotem leczniczym
niebedacym przedsigbiorcg w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalno$ci leczniczej.

Podmiotem tworzacym Zaktadu jest Wojewodztwo Swietokrzyskie.

Siedziba SCP jest 26-026 Morawica, ul. Spacerowa 5.

SCP prowadzi dzialalno$¢ na terenie wojewodztwa $wigtokrzyskiego.

Miejsce udzielania $wiadczen —zdrowotnych: 26-026 Morawica ul. Spacerowa 3,
25-734 Kielce ul. Jagielloniska 72, 25-450 Kielce ul. Kusocinskiego 59.

Zaklad posiada osobowo$¢ prawna, zostal wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Kielcach, pod nr KRS 0000009702 oraz do Rejestru
podmiotow wykonujacych — dziatalnod¢  lecznicza prowadzonego przez Wojewodg
Swietokrzyskiego pod nr 000000014609.

Oswiadezenia woli w imieniu Zaktadu sktada Dyrektor lub osoby przez niego upowaznione
(§ 12 statutu SCP stanowiacego zatgcznik do uchwaty nr XLI1/744/14 Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 28 kwietnia 2014 r.).

Podstawowym celem dziatania Zakladu jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajacej
na udzielaniu $wiadczen zdrowotnych.
Rodzajami dziatalno$ci leczniczej Zakladu sa:

e stacjonarne i calodobowe §wiadczenia zdrowotne szpitalne,

e ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.
Zaklad prowadzi dwa przedsigbiorstwa: Szpital i Opieka Ambulatoryjna
Zaklad moze prowadzi¢ dziatalnosé szkoleniowa w zakresie szkolenia podyplomowego lekarzy
oraz specjalizacji lekarskich w dziedzinie psychiatrii jak réwniez innych szkolen zgodnych
ze specyfika jednostki.
Zaktad wykonuje ustugi transportu sanitarnego.
Zaktad wykonuje zadania wynikajace z ustawy o powszechnym obowiazku obrony

Rzeczypospolitej Polskiej.



W miejscu udzielania $wiadczen zdrowotnych moze by¢ wykonywana dzialalno$¢ inna niz

dzialalno$¢ lecznicza, pod warunkiem, Ze nie jest ucigzliwa dla pacjenta lub przebiegu leczenia,

w tym w szczegblnosci:

a) ushugi gastronomiczne, polegajace takze na dostarczaniu gotowych positkow
podmiotom zewngtrznym,

b) najem i dzierzawa pomieszczen 1 powierzchni,

¢) odsprzedaz mediow,

d) inne ustugi medyczne i niemedyczne nie bedgce §wiadczeniami zdrowotnymi.

Strukture organizacyjng Zaktadu, rodzaj dziatalnosci leczniczej i zakres udzielanych $wiadczen

zdrowotnych, organizacj¢ i zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych SCP okreslaly,

w kontrolowanym okresie, czyli w 2015 roku, nastgpujace regulaminy organizacyjne:

Regulamin Organizacyjny Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii  w Morawicy
wprowadzony zarzadzeniem nr 22/2014 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia 06 maja
2014 r.; regulamin ten zostal pozytywnie zaopiniowany uchwatg nr 4/2014 Rady Spoteczne;j
SCP w Morawicy z dnia 05 maja 2014 roku,

zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii
w Morawicy wprowadzone zarzadzeniem nr 36/2014 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia
29.08.2014 r.; zmiany do regulaminu zostaty pozytywnie zaopiniowane uchwata nr 7/2014
Rady Spotecznej SCP w Morawicy z dnia 12 sierpnia 2014 roku,

zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii
w Morawicy wprowadzone zarzadzeniem nr 3/2015 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia
28 stycznia 2015 r.; zmiany do regulaminu zostaly pozytywnie zaopiniowane uchwatg
nr 2/2015 Rady Spolecznej SCP w Morawicy z dnia 27 stycznia 2015 roku,

Regulamin Organizacyjny Swictokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy
wprowadzony zarzadzeniem nr 41/2015 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia 12 listopada
2015 r.; regulamin ten zostal pozytywnie zaopiniowany uchwala nr 10/2015 Rady
Spotecznej SCP w Morawicy z dnia 10 listopada 2015 roku.

Organami Zaktadu sg Dyrektor i Rada Spoteczna.

Dyrektor wykonuje zadania przy pomocy Zastgpcow Dyrektora, Giownego Ksiggowego,

Kierownikow oddziatow, Kierownikow przychodni, Kierownikéw komorek organizacyjnych,

samodzielnych stanowisk.



b)

Dyrektorem Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy jest Pan Jacek Musial
od dnia 21 stycznia 1997 roku (pismo znak:Z.1V.1140/1/97 z dnia 17 stycznia 1997 r., pismo
znak:OAK.I-1130/1/03 z dnia 16 stycznia 2003 r.).

Zastepcg Dyrektora ds. Lecznictwa jest Pani Elzbieta Plader, pelnigca t¢ funkcje od dnia
1 lutego 1997 roku na podstawie umowy o prace zawartej w dniu 3 lutego 1997 r. na czas
nieokreslony.

Zastepeg Dyrektora ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych jest Pani Mariola Grzesik, petnigca t¢
funkcje od dnia 1 lutego 1997 roku na podstawie umowy o pracg zawartej w dniu 3 lutego 1997
roku na czas nieokreslony.

Zastepcg Dyrektora ds. Pielegniarstwa jest Pani Bogustawa Cwalina - Rzadkowska, pelnigca t¢
funkcje od dnia 1 pazdziernika 1999 roku (pismo znak:RK-03/99 z dnia 15.10.1999 r.).
Glownym Ksiegowym jest Pani Krystyna Skarbek-Gil, petnigca t¢ funkcje od dnia 1 kwietnia
1994 roku (pismo znak: 03/94 z dnia 31.03.1994 1.).

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej

Zasady (polityka) rachunkowosci.
Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci - ( tekst jednolity Dz. U. z
2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.), jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca
w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:
zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtowne;j,
wykazu ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
- wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych no$nikach
danych 2z okre$leniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji calo$ci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu
komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, procedur lub

funkcji, w zalezno$ci od struktury oprogramowania, wraz 2z opisem algorytmow
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i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenic wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii;
4)systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.
2. Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacj¢, o ktorej mowa
w ust. 1.
3. W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy, przyjmujgc zasady (polityke)
rachunkowoséci, jednostki mogg stosowaé krajowe standardy rachunkowosci wydane przez
Komitet Standardéw Rachunkowoséci. W przypadku braku odpowiedniego standardu
krajowego, jednostki, inne niz wymienione w art. 2 ust. 3, mogg stosowa¢ MSR.
Wykaz regulaminéw i instrukeji obowigzujacych w Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii

w Morawicy obowigzujgcych w 2015 roku.

. Data
Nazwa regulaminu | Wprowadzon Podstawa - .
: it » wejscia w Zmiany
/instrukeji y prawna 0
zycie
Aneks nr 1 z dn.
15.03.2012
Aneks nr 2 z dn.
12.06.2012
Zarzadzenie Dyrektora AFET0. FUSENY 6 Aneks nr 3 z dn.
SCP w Morawicy Nr h k i 5 ;
59/2010 w sprawie SMIZIN0 | e oot , | 26:102010r. 0.12.2013
ustalenia dokumentacji pg;iej;szy.mi k- Aneks nr 4 z dn.
przyjetych zasad : ! 31.12.2013
(polityki) rachunkowosci Amanamt T
Aneks nr 5 z dn.
31.12.2014
Aneks nr 6 z dn.
31.12.2015
Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia nr 59/2010 — A:;;;Eﬁ'kg‘it;‘:fzo
z";:fsr"z;"]?;t‘;]zzsl;g‘;t 30.12.2010 | dnia29.09.1994r. z | 26.10.2010 1. w.
klasyfikacji zdarzen p(;::gl 12%?“
gospodarczych
Zalacznik nr 1-6 do
Zarzadzenia nr 59/2010-
opis systemu Art. 10.1 Ustawy 0
informatycznego, 30.12.2010 rgchunkowoém Z 126.10.2010. W,
dnia 29.09.19%4r. z J
zawierajgcego wykaz L .
programow, procedur lub pézn}e_]s.zyr.m
funkcji w zaleznosci od AR




struktury
oprogramowania
Zatacznik nr 7 do
Zarzadzenia nr 59/2010- Art. 10.1 Ustawy o
system ochrony danych tachunkowosci z .
| wjednostce WA22010 | s aponogs i | 22ADA0IDE oS8
pozniejszymi
zmianami
Ustawa o
rachunkowosci
Fnommilnr & do z dn. 29.09. 11994 r
; Ustawa o finansach
Zarzadzenia nr 59/2010 — .
: ; ; publicznych z dn. g
5. instrukcja sporzadzania, 30.12.2010 30.06.2005 26.10.2010 r. Jw.
kontroli i obi‘egu Rozporzadzenie
dowodow ksiggowych Ministra Finansow
z dn. 29.06.2006
Zatacznik nr 9 do
T
6. il e 30.12.2010 rachunkowosci 26.10.2010 r. jw.
przepcyndzeni zdn. 29.09.1994 t '
inwentaryzacji T
sktadnikow majatkowych
Zalgcznik nr 10 do Ustawa o
7. | Zarzadzenia nr 59/2010- 30.12.2010 | rachunkowosci 26.10.2010 . Jw.
instrukcja kasowa zdn. 29.09.1994 r
Zaltgcznik nr 11 — ORI
A instrukcja norm zuzycia 30.12.2010
paliwa wiasne 26.10.2010 r.
Art. 69 ust.1 pkt 3
Zarzadzenie nr 58/2010 ustawy z dnia
1 W sprawie ust:a!ema 27.08.2009r. o 28 10.2010
celu, zakresu i zasad finansach
kontroli zarzadczej w publicznych (Dz.U. E
SCP 22009 Nr 157 poz.
1240)
Zarzadzenie 23/2011 Aneks Nr 1 z
Dyrektora SCP w —— dn. 31.01.2012
0. Morawm_y W sprawie 21.03.2011 . Lo, Aneks Nr2 z
powolania Komisji r. dn. 02.06.2016
Kasacyjnej, zasad
przeprowadzania kasacji

Sporzadzil /a: Krystyna Skarbek — Gil.

Lista kontrolna.
Przedmiot: polityka rachunkowos$ci w Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy

wedlug stanu na dzien 31.12.2015 rok.



Regulacja

Istnienie

Tak

Nie

Czesceio-
wo
(opis).

Gdzie opisano w jakiej
normie prawnej.

Miejsce prowadzenia ksiag

Tak

Zarzadzenie Dyrektora SCP
w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 w sprawie
ustalenia  przyjetych  zasad
rachunkowosci

§1 pktl

Okreélono rok obrotowy

Tak

Zarzadzenie Dyrektora SCP
w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 W sprawic
ustalenia  przyjetych  zasad
rachunkowosci §1 pkt 2

Okreslono wchodzace w sklad roku obrotowego okresy

sprawozdawcze

Tak

Zarzadzenie Dyrektora scp
w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 w sprawie
ustalenia  przyjgtych  zasad
rachunkowosci §1 pkt 2

Okreélono metody wyceny aktywow i pasywdw

Tak

Zarzadzenie Dyrektora SCP
w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 w sprawie
ustalenia  przyjetych  zasad
rachunkowosci § 10

W metodach wyceny
aktywow okreslono:

szezegdltowosc sprawozdania
finansowego

Tak

Zarzadzenic Dyrektora SCP
w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 w sprawie
ustalenia  przyjetych  zasad
rachunkowosdci § 10

zasady wyceny aktywow
i pasywow

Tak

Zarzadzenie Dyrektora Scp
w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 w sprawie
ustalenia  przyjetych  zasad
rachunkowosci § 10

rachunek zyskéw i strat

Wprowadzenie do
sprawozdania finansowego

metodeg sporzadzania
rachunku przeplywow
pienigznych

Wprowadzenie do
sprawozdania finansowego

zestawienie zmian w kapitale
wilasnym

okreélono zasady istotnosci

Opisano metody ustalania wyniku finansowego

Okreélono sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych

Tak

Zarzadzenic Dyrektora SCP
w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 w sprawie
ustalenia  przyjetych  zasad
rachunkowosci §1 pkt 9

Sposob
prowadzenia
zakladowego
planu kont, w tym:

P

prowadzenia ksiag

Sposéb

wykaz kont ksiegi
gléwnej

Tak

Zarzadzenie Dyrektora SCP w
Morawicy Nr 59/2010 z dn.
30.12.2010 w sprawie
ustalenia  przyjetych  zasad
rachunkowosgci §2 -
Zatgcznik  Nr 1 do
Zarzadzenia

wykaz kont ksiag
pomocniczych

Tak

§ 2 Zalgeznik Nr 1 do
Zarzadzenia j/iw




oprogramowania

przyjete zasady Tak §1 pkt 10
klasyfikacji zdarzen
zasady prowadzenia Tak § 2 Zalgeznik
kont ksiag Nr I do Zarzgdzenia
pomocniczych
wykaz operacji Tak Zalgeznik
gospodarczych, ktore Nr I do Zarzadzenia
mogg by¢
dokumentowane
dowodami zastgpczymi
powiazania ksiag Tak Zatacznik Nr 1do
pomocniczych z Zarzadzenia
kontami ksiegi gtowne;j
wykaz ksigg rachunkowych z okresleniem ich | Tak Zarzadzenie Dyrektora
struktury SCP Nr 59/2010 § 1 pkt 9,
10
szczegdltowo$é sprawozdania finansowego Zarzadzenie Dyrektora
SCP Nr 59/2010 § 6
wykaz przyjetych uproszczefi
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy [ Tak Zarzadzenie Dyrektora
uzyciu komputera — wykaz zbioréw danych SCP Nr 59/2010 § 3
tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych nognikach danych - jakie to
zbiory. (wydruk )
okreslenie struktury wykazu zbiordéw danych | Tak Zarzadzenie Dyrektora
tworzacych  ksiegi  rachunkowe  na §CP Nr 59/2010 § 1
informatycznych no$nikach danych pkt 1
wzajemne powigzania oraz ich funkcje w Tak Zalacznik  Nr 1 do
organizacji catosci ksiag rachunkowych i w Zarzadzenia Dyrektora
procesach przetwarzania danych SCP Nr 59/2010
opis systemu przetwarzania danych. Tak Zatgcznik Nr  1-6 do
Zarzadzenia
przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy Tak Zatacznik Nr  1-6 do
uzyciu komputera — opis systemu Zarzadzenia Dyrektora
informatycznego SCP Nr 59/2010
wykaz programow, procedur lub funkcji, w Tak Zarzadzenie Dyrektora
zalezno$ci od struktury oprogramowania ( SCP Nr 59/2010 § 3
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera)
opis algorytmow i parametrow oraz Tak Zalacznik  Nr 7 do
programowych zasad ochrony danych, w tym Zarzadzenia Dyrektora
w szczegolnosei metod zabezpieczenia SCP Nr 59/2010
dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania,
okreslenie wersji oprogramowania Tak Zatacznik Nr  1-6 do
Zarzadzenia Dyrektora
SCP Nr 59/2010
Okreslenie daty rozpoczecia eksploatacji | Tak Zarzadzenie Dyrektora

SCP Nr 59/2010 § 3

Kryteria legalnosci ksiag rachunkowych prowadzonych
przy uzyciu komputera




Czy ksiegi rachunkowe zawieraja: Tak Przechowywane na
° trwale oznaczenie nazwa pelng lub skrécong komputerowych no$nikach
jednostki, danych
° wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzania,
° jak sa przechowywane,

Czy ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu Instrukcja obstugi systemu

komputera zapewniaja: FK

- automatyczng kontrole ciggltosci zapisow, Zatacznik nr 1-6 do

- przenoszenia obrotéw lub sald, Zarzadzenia nr 59/2010-

- czy wydruki komputerowe ksiag skladajq sig Tak opis systemu

z automatycznie numerowanych stron, z informatycznego,
oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane zawierajacego wykaz

na kolejnych stronach sposob ciggly w roku programow, procedur lub

obrotowym. funkcji w zaleznodci od
struktury oprogramowania

Czy sa wydrukowane ksiggi rachunkowe nie pozniejniz | Tak

na koniec roku obrotowego lub na komputerowych

nosnikach danych. 7 opisem trwaloéci danych do

przechowywania ksigg rachunkowych. (jaki zapis

obowigzuje w tym zakresie)

Dziennik — jakie zapisy zawiera.(konstrukcja | Tak Wszystkie elementy

dziennika) okreslone przepisami
ustawy o rachunkowosci.

Czy wystepuja dzienniki czedciowe Nie

Czy sa sporzadzane zestawienia obrotéw tych Nie

dziennikéw za dany okres sprawozdawczy

Czy  automatycznie  nadaje  numer  pozycji | Tak Automatycznie nadaje

wprowadzonej do dziennika i dane pozwalajace ustali¢ numer pozycji

osobe odpowiedzialng za tre$¢ zapisu. wprowadzonej do
dziennika

Czy konta ksiggi gltownej zawieraja zapisy o | Tak

zdarzeniach w ujeciu systematycznym.

Czy na kontach ksiegi glownej obowigzuje ujecie | Tak

zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w

dzienniku zdarzen , zgodnie z zasada podwdjnego

zapisu,

Czy zapisy na okreslonych kontach ksiggi glownej | Tak wg zestawien dziennych

dokonuje si¢ w kolejnoéci chronologicznej.

Dekretacja dowodow ksiegowych Tak Zgodna z zaklfadowym
planem kont i zasada
podwdjnego zapisu

Czy zapisano wymogi dla dowodéw ksiggowych pod | Tak Instrukcja  sporzadzania,

wzgledem rzetelnosci (art. 22 uor) obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych Zalacznik Nr
8 do Zarzadzenia § 2 str.4

Czy opisano korygowanie bledéw  w dowodach | Tak Instrukcja  sporzadzania,

ksiegowych ( art.22 uor) obiegu i kontroli dowodéw
ksiegowych Zatacznik Nr
8 do Zarzadzenia § 2 str.4

Dokumentowanie operacji  wigce] niz jednym | Tak Przyjecia magazynowe

dowodem.

(ustalenia kierownika jednostki w tym zakresie).

Poprawianie  bledow  przy prowadzeniu ksigg | Tak Instrukcja  sporzadzania,

rachunkowych przy uzyciu komputera.

obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych  § 2 str.4

10




Opisano system stuzacy ochronie danych i ich | Tak Zakgeznik  NR 7 do
w tym dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i Zarzadzenia Dyrektora
innych  dokumentéw  stanowigcych — podstawe SCP Nr 59/2010
dokonanych w nich zapiséw
Ochrona danych | zasady przechowywania i Tak Zatgeznik  NR 7 do
i zbioréw uwzglednia: | archiwizacji dokumentacji Zarzadzenia Dyrektora
finansowej SCP Nr 59/2010
zapewniono podwdjng pare
oczu
Czy i jak jest Dokumenty biezace Tak Przechowywanie
chroniona przechowywane w szafach dokumentéw w szafach w
dokumentacja zabezpieczonych przed pomieszczeniach
o ktérej mowa w art. | dostgpem 0sob zamknietych — Instrukcja
10 ust. 1 tj. ksiegi niepowotanych w Dziale sporzgdzania, obiegu i
rachunkowe ,dowody | Ksiegowosci. Ochrona kontroli dowodow
ksiegowe, dokumenty | catodobowa. ksiggowych § 61§ 7str. 25
inwentaryzacyjne i i26
sprawozdania
finansowe, zwane
takze ,,zbiorami”.
Jak s3 chronione dane | Sa przechowywane w szafach | Tak Instrukcja  sporzadzania,
na no$nikach zabezpieczonych przed obiegu i kontroli dowodow
papierowych dostepem osob ksiegowych § 61§ 7 str. 25
niepowotanych i 26. Przechowywane w
w zabezpieczonym przez zamknigtych
okratowanie i drzwi pomieszczeniach budynek
antywlamaniowe Dziale chroniony przez dozorcow
Ksiegowosci w budynku oraz monitoring.
szkoty, ktéry jest chroniony
przez dozorcow oraz
monitoring.
Czy sa tworzone i jak | Kopie zapasowe wykonywane | Tak Kazdego dnia, kilka razy
czgsto kopie | sg w okresie ........ dziennie.
rezerwowe,
zZapasowe.
Czy sa drukowane | Za réwnoznaczne z | Tak
ksiegi rachunkowe na | wydrukiem uznaje sig
papierze (cel ochrona | przeniesienie danych na inny
danych art. 71 ust. 2 | komputerowy no$nik danych
uor)
Uwzgledniono zasady | zapewniono przeprowadzanie Instrukcja sporzadzania,
kontroli finansowej: wstepnej kontroli  operacji obiegu i kontroli dowodow
finansowej ksiggowych - Zatacznik
zapewniono  zatwierdzanie Nr 8 do Zarzadzenia
operacji finansowych przed | Tak Dyrektora SCP
ich realizowaniem w Morawicy Nr 59/2010 z dn.
zapewniono, iz zobowigzanie igt llilfi(e)il]?: \;j?:;::‘;i;md
: : : ali i
_]E‘:St. zatwle.rdzane przed jego a0 O
zaciggnieciem.
zapewniono, iz realizowane sg
tylko operacje zatwierdzone.
Czy wdrozono system raportowania stabosci
Czy ustalono sposob (zasady) udostepnienia informacji | Tak Zarzagdzenie Dyrektora SCP

ze zbioréw systemu rachunkowosci osobom trzecim.

w Morawicy
Nr59/2010 zdn. 30.12.2010 w
sprawic ustalenia przyjetych
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zasad rachunkowosci § 11 pkt
24.3

Archiwizowanie ksiag rachunkowych, dowodéw | Tak

ksiegowych i zatwierdzonych sprawozdan

finansowych, dokumentow inwentaryzacyjnych.

Jakie sa przyjete zasady archiwizowania dowodéw | Tak Okresla:

ksiegowych, dokumentéw inwentaryzacyjnych oraz - Instrukcja o organizacji i

dokumentacji przyjetych zasad rachunkowoséci. zakresie dziatania Archiwum
Zakladowego
- jednolity rzeczowy wykaz
akt wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 4/2015 z dn.
29.01.2015
- Instrukcja  sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych  wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora Nr
59/2010 z dn. 30.12.2010

Miejsce archiwizowania dokumentacji ksiggowej, | Tak Na serwerze i dysku

zbioréw danych i programu przy prowadzeniu ksiag sieciowym w serwerowni

rachunkowych przy pomocy komputera. zabezp.

Inwentaryzacja -  informacja o  zasadach | Tak Instrukcja

przeprowadzania. inwentaryzacyjna-
Zalgcznik Nr 9 do
Zarzadzenia  Zarzadzenie
Dyrektora SCP w Morawicy
Nr 59/2010 z dn. 30.12.2010

Zasady windykacji nalezno$ci. Tak Instrukcja sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych wprowadzona
Zarzgdzeniem Dyrektora Nr
59/2010 z dn. 30.12.2010

Sposob dekretacji dowodow ksiggowych. Tak Recznie po zatwierdzeniu
merytorycznym przez
osoby odpowiedzialne

Sposob numerowania dowoddéw ksiggowych. Tak recznie

Sposo6b poprawiania stwierdzonych bledow w zapisach | Tak Dowodem wewnetrznym —

w ewidencji ksiegowe;. polecenie ksiggowania PK

Przeszkolenie - kierownikdow komorek | Tak

merytorycznych

i pracownikami zaangazowanych w prace ewidencyjne

jednostki.

Uregulowania dot. gospodarki kasowej, drukami | Tak - Instrukcja kasowa

cistego zarachowania, zasad gospodarki majatkiem -Instrukcja  sporzadzania,

trwalym i obrotowym, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych wprowadzona
Zarzadzeniem  Dyrektora
Nr 592010 z dn.
30.12.2010

Jak sa naliczane odsetki? Tak Za nieterminowe platnosci
i niezaptacone na dzien
31.12.2015r.

Okresy przechowywania dowodéw  ksiggowych | Tak Zarzadzenie nr 4/2015

pozostalych  dokumentéw  finansowych  ksiag
rachunkowych  oraz  dokumentacji  organizacji
rachunkowodci.

Dyrektora SCP — Jednolity
rzeczowy wykaz akt SCP z
dn. 29.01.2015
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Jaka dokumentacja finansowa i ksiggowa prowadzona
jest w oddzialach majacych siedzibe poza jednostka
macierzysta.

Tak

Prowadzone sg Ksiegi
inwentaryzacyjne

Amortyzacja — opis.

Srodki trwale o wartoéci powyzej 3,5 tys. zt podlegaja
amortyzacji, poczawszy od pierwszego dnia miesiagca
nastepujagcego po miesigcu przekazania ich do
uzytkowania do miesigca, w Kktérym nastgpuje
zrownanie sumy odpisow amortyzacyjnych z ich
wartoécia poczatkowa lub w ktérym postawiono je w
stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor.
Skladniki majatku o przewidywanym okresie
uzytkowania dluzszym niz rok, ale o wartosci
poczatkowej nizszej niz 3,5 tys. zl zaliczane sa
bezposrednio w koszty zuzycia materiatéw w miesigcu
przekazania do uzytkowania.

Warto$ci niematerialne i prawne umarzane sa zgodnie
z zasadg opisana powyzej.

Kwoty  rocznych  odpisow  amortyzacyjnych
(umorzeniowych) ustala si¢ metodg liniowg droga
systematycznego roztozenia wartosci poczatkowej
danego $rodka trwalego lub wartosci niematerialnej i
prawnej na przewidywane lata jego uzytkowania,
proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych ratach.

Tak

Zarzadzenie Dyrektora
SCP nr 59/2010 § 8

Sporzadzil/a: Krystyna Skarbek — Gil.

Uwagi do polityki rachunkowosci :

Zgodnie z art. 10 ust.2 za dokumentacje systemu rachunkowosci jednostki odpowiedzialny jest

jej kierownik. W sytuacji, kiedy wprowadzona dokumentacja staje si¢ nieaktualna, rowniez

kierownik odpowiada za wprowadzenie zmian i dostosowanie do biezacych potrzeb jednostki,

czy tez obowigzujacych przepisow prawa w tym zakresie.

W przyjetych w jednostce zasadach (polityce ) rachunkowosci zawarto opis nastgpujgcych

zagadnien: wstep oparty na zasadach prawnych, gdzie zapisano tylko art. 10 ust. 2 ustawy

7 dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci bez podania obowigzujacej normy prawne;.

W powolaniu si¢ na obowigzujace normy prawne winny by¢ przynajmniej przywotane

nastepujgce normy prawne:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tekst jednolity (Dz. U. 2013 r. poz. 330

z pézn. zm.).

- Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tj. Dz. U. z 2015 . poz. 618

z podzn. zm.),

- Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54 poz. 535

z pdzn. zm.).
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- Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. 1992 nr
21 poz. 86 z p6zn. zm.).

- Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U.2012
poz.361).

- Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43
poz. 163 z pdzn. zm.).

- Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych.

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009.Nr 157 poz. 1240 z
pozn. zm.), oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. przepisy wprowadzajgce ustawg
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1241 z p6zn. zm.).

- ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z

2015 r. poz.2164)

- Uchwala Nr XXIII/400/2012 Sejmiku Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrzeénia 2012 roku w sprawie okreSlenia zasad postgpowania samodzielnych
publicznych zakladow opieki zdrowotnej bedacych wojewodzkimi osobami prawnymi
przy zbywaniu aktywow trwatych, oddaniu ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz
uzyczenie.

Zarzadzenie Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010 w sprawie ustalenia dokumentacji

przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci opisuje zasady (polityke) rachunkowosci opisuje

nastepujace zagadnienia w kolejnych paragrafach:

§ 1. Ksiggi rachunkowe,

§ 2. Zaktadowy plan kont,

§ 3. Prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,

§ 4. Dowody ksiggowe,

§ 5. Ewidencja kosztow,

§ 6. Sprawozdanie finansowe,

§ 7. Zasady ewidencji i wyceny aktywow obrotowych,

§ 8. Zasady ewidencji i wyceny aktywow trwatych,

§ 9. Inwentaryzacja,

§ 10. Wycena aktywow i pasywow,

§ 11. Ochrona danych.

§ 12. Zapis ,,Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od dnia

26.10.2010 roku”.
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W jednostce zasady (polityka) rachunkowo$ci powinny by¢ przejrzyste i dostepne dla
wszystkich jej uzytkownikow, a takze organéw kontrolnych. Dlatego niezbedne jest
umieszczenie w niej slownika podstawowych definicji, ktore ukaza typ ewidencjonowanych
operacji gospodarczych i rodzaje sporzadzanej informacji ekonomicznej. Zasadne jest
potraktowanie stownika jako dodatkowego rozdziatu. W polityce rachunkowosci jednostki nie
wystepuje taki rozdzial, natomiast znaczenia i definicje sg zawarte w poszczegdlnych
rozdzialach, co stwarza utrudnienie w wyszukiwaniu tak dla uzytkownikow jak
i kontrolujacych.

W polityce rachunkowosci powinna zosta¢ takze wskazana osoba odpowiedzialna za
przestrzeganie wszystkich procedur okreslonych w polityce rachunkowej organizacji
i odpowiednich przepisach. Kazda zmiana zasad powinna znalez¢ sie w aneksie, podpisanym
przez osoby do tego upowaznione.

Brak w polityce rachunkowosci zapisu dotyczacego sporzgdzanych w jednostce sprawozdan
budzetowych, ktore jednostka sporzadza i sktada odpowiednim organom. Sg to sprawozdania
przedstawione w ponizszej tabeli .

Sprawozdania budzZetowe sporzadzane w jednostce:

L.p. | Nazwa sprawozdania Okres sprawozdawczy

I Rb—-N kwartat
Kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz
wybranych aktywow finansowych.,

Z. Rb—-Z kwartat
Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg
tytutow dhuznych oraz porgczen i gwarancji

3 Rb -Z - PPP kwartat
Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
wynikajacych z umdéw Partnerstwa Publiczno —

prywatnego.

4 Rb — UN Roczne sprawozdanie uzupelniajgce o | rok
stanie nalezno$ci z tytulu papieréw wartosciowych.

5 Rb-UZ rok
Roczne sprawozdanie uzupelniajagce o stanie
zobowigzan.

6 Rb — Wsa rok
Roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych
poniesionych przez  jednostki  samorzadu
terytorialnego.

Sprawozdania powyzsze oraz okresy sprawozdawcze winny by¢ zapisane w zasadach

(polityce) rachunkowosci.
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Jednostka sporzadza ponadto takie sprawozdania jak:

MZ — 03 sprawozdanie finansowe uzupelniajace,

MZ — BFA kwartalna informacja o sytuacji finansowej ZOZ,

Formularz — struktura zobowigzan w poszczegdlnych podmiotach leczniczych — kwartalne,
Oraz sprawozdania sktadane di Gtéwnego Urzgdu Statystycznego takie jak:

GUS Z - 03 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

GUS F - 03 roczne sprawozdanie o stanie i ruchu $rodkow trwatych.

Uwagi do zakladowego planu kont ( Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora SCp
w Morawicy Nr 59/2010 z pdzn. zmianami):
W wykazie kont ksiegi gldwnej zakladowego planu kont w zespole ,,0” Majatek trwaty”
do konta 011 ,,Srodki trwale” zamieszczono zapis o tresci ,, Podzial w ewidencji analitycznej:

1. grunty wlasne,

2. budynki, lokale i obiekty inzynierii lgdowej i wodnej,

3. urzqdzenia techniczne i maszyny,

4. Srodki transportu,

5. inne Srodki trwale.”
Zapis ten nie zawiera symboli kont pomocniczych (analityki) oraz nie ujmuje wszystkich
$rodkow trwatych ujetych grupami w prowadzonych w jednostce ksiegach inwentarzowych.
Zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U nr. 242 poz. 1622), jednostka prowadzi ewidencj¢ srodkow
trwatych w ksiggach inwentarzowych (recznie — papierowo i komputerowo (bez podania
nazwy programu w jakim prowadzona jest ewidencja) w podziale na nastepujgce grupy:

0 - grunty,

1 —budynki i lokale,

2 - obiekty inzynierii ladowej,

3 —kotly i maszyny energetyczne,

4 - maszyny, aparaty ogblnego zastosowania, ( winno by¢: maszyny, urzgdzenia

i aparaty ogodlnego zastosowania),

5 — specjalistyczne maszyny i urzadzenia (winno by¢: maszyny, urzadzenia i aparaty
specjalistyczne,

6 —urzadzenia techniczne,

7 - $rodki transportu,
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8 — narzedzia, przyrzady, wyposazenie, (winno by¢: narzedzia, przyrzady, ruchomosei i
wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane).

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy, lub leasingu zalicza
sie¢ do aktywow trwatych jednej ze stron umowy. Podzielono $rodki trwale ze wzgledu na
warto$§¢ poczatkowg do 3500 zh, ktore sg  amortyzowane w 100% 1 powyzej
3500 zt amortyzowane zgodnie z ustawa podatkowa.

W zaktadowym planie kont Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” posiada analityke
na konto 020-1 ,,warto$ci niematerialne i prawne ponad 3,5 tys. ZI” i 020-2 ,wartosci
niematerialne i prawne do 3,5 tys. zL.”. Przedstawione kontrolujacym zestawienie obrotow
i sald nie wykazuje operacji na kontach analitycznych, wszystkie operacje ewidencjonowane
sq bezposrednio na koncie syntetycznym 020.

Jednostka moze stosowa¢ w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowoéci uproszczenia,
jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na realizacj¢ obowiazku okreslonego w art. 4
ust. 1 uor (art. 4 ust, 4 uvor). Uymowanie aktywow trwatych w ewidencji ilosciowej lub
ilosciowo- wartosciowej w zalezno$ci od wartosci 1 przeznaczenia.

Metody wyceny aktywow i pasywow.
-Zgodnie z art. 28 do 42 ustawy o rachunkowo$ci wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien
bilansowy nast¢pujace aktywa i pasywa:

1) $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne

la) nieruchomo$ci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji

2) $rodki trwale w budowie —

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne niz wymienione w pkt 1a inwestycje zaliczone do
aktywow trwatych

4) udziaty w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do aktywow trwatych

5) inwestycje krotkoterminowe

6) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych

7) naleznodci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznoéci, z zastrzezeniem pkt 7a;

7a) naleznodci i udzielone pozyczki zaliczone do aktywow finansowych

8) zobowigzania - w kwocie wymagajgcej zaptaty, z zastrzezeniem pkt 8a;

8a) zobowigzania finansowe mogg by¢ wyceniane wedtug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesiecy, to wedtug wartosci rynkowe;j
lub inaczej okreslonej wartos$ci godziwej;

9) rezerwy —
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9a) udziaty (akcje) wlasne

10) kapitaly (fundusze) wlasne, z wyjatkiem udziatow (akcji) wlasnych, oraz pozostale aktywa

i pasywa - w warto$ci nominalnej.

Wycenie podlegaja nastepujace aktywa, ktore powinny by¢ ksiggowane ilosciowo-

warto$ciowo:

wartosci niematerialne 1 prawne,

srodki trwate,

inwestycje rozpoczete (Srodki trwate w budowie),
srodki przekazane na poczet inwestycji,
naleznosci dlugoterminowe,

dtugoterminowe aktywa finansowe,

aktywa obrotowe,

naleznosci krotkoterminowe,

srodki pienigzne,

krotkoterminowe papiery warto$ciowe,

rozliczenia miedzyokresowe.

Ewidencji ksiegowej i rozliczeniu podlegaja nast¢pujgce

finansowania aktywow:

fundusz jednostki,

fundusze celowe,

zobowigzania dtugoterminowe,

zobowigzania krotkoterminowe,

zobowigzania z tytutu ustug i dostaw,
zobowigzania wobec budzetow,

zobowigzania z tytutu ubezpieczen spolecznych,
zobowigzania z tytutu wynagrodzen,

pozostate zobowigzania,

pasywa, ktore sg zrodlem

sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania umow),

rezerwy na zobowigzania,

fundusze specjalne,

rozliczenie miedzyokresowe przychodow,
pozostate rozliczenia migdzyokresowe,

pozostale pasywa,

18



Nie sa ujete w polityce rachunkowoéci metody (zasady) wyceny wszystkich ww. aktywow
i pasywow majac na uwadze przy kazdym rodzaju przyjecie jak przyjete zostaty do ewidencji
ksiegowej, jak nastepuje zdjgcie z ewidencji ksiggowej oraz zasada wyceny na dzien bilansowy
tj. na 31 grudnia danego roku obrotowego.

Stawki amortyzacyjne zgodnie z wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcy
zatacznik do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 851 ze zm.). winny by¢ zamieszczane w polityce rachunkowosci
z powolaniem na aktualnie obowigzujgca w danym czasie norm¢ prawng ze szczegotowym
wskazaniem zapisu w tej sprawie ( przyklad: wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych
zawartych w zalaczniku nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych

z podaniem aktualnie obowigzujacej normy prawnej).

Instrukeja sporzadzania kontroli i obiegu dowodow ksiggowych ( Zat. Nr 8 do Zarzadzenia
Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010 ) zawiera nastgpujace opisy i zasady:

Jest to wydanie I z dnia 26.10.2010 rok. Wymienione w postanowieniach ogélnych akty
normatywne zostaly zmienione, co skutkuje przyjgciem nowych norm prawnych do
uaktualnienia tresci instrukeji tak by jej ustalenia byly aktualne na biezaco. Instrukcja zawiera
opis nastepujacych zagadnien:

- dowody ksiggowe,

- prawidlowe sporzadzanie dowodu ksiggowego,

- obieg dowodow ksiegowych,

- kontrola dowodow ksiegowych,

- podziat dowodow ksiegowych na dowody kasowe; dowody bankowe; dowody zakupu;
dokumentacja  wyplaty  wynagrodzen; dokumentacja  wlasna  ksiggowosci;
dokumentacja inwentaryzacyjna, druki $cistego zarachowania; pozostate dowody
ksiegowe,

- przechowywanie i zabezpieczanie dowodow ksiggowych,

- zabezpieczenie mienia.

Brak w instrukcji wykazu wyznaczonych 0s6b upowaznionych do prowadzenia kontroli
(sprawdzania) dowodéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

Jednostka nie posiada opracowanej instrukcji gospodarki materiatowej, ktéra powinna
przyktadowo zawiera¢ opis nastepujacych zagadnien:

e ogolne zasady gospodarki materialowej,
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e zasady przechowywania i zabezpieczenie magazynow,

e dokumenty obrotu magazynowego,

e odbidr i przyjecie materiatow,

e wydawanie materialdéw z magazynu,

e ewidencja obrotu magazynowego,

e postanowienia ogdlne np. w sprawie odpowiedzialnosci materialnej, zakresu
obowigzkdéw 0sob odpowiedzialnych.

Dokumentacja kontrolna strony I do strony 79.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci - pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne: Dyrektor i Gloéwny ksiggowy jednostki

2 Plan finansowy jednostki
Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2015.618 ze zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 ze zm.);

e statut jednostki nadany uchwaty XLI1/744/14 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 28 kwietnia 2014 r.

Ustalenia faktyczne:

Samodzielny publiczny zaklad opieki zdrowotnej prowadzi gospodarke finansowa na
zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnoéci leczniczej
(Dz.U.2015.618 ze zm.). Art. 52 i 53 ustawy stanowia, ze: , Art. 52. Samodzielny publiczny
zaklad opieki zdrowotnej pokrywa z posiadanych Srodkéw i uzyskiwanych przychodéw koszty
dzialalnosci i reguluje zobowigzania.

Art. 53. Podstawq gospodarki samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej jest plan
finansowy ustalany przez kierownika”.

7 okazanej Kontrolujgcym dokumentacji wynika, ze plan finansowy dla
Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy na rok 2015 zostal sporzadzony przez

Glownego Ksiegowego jednostki — Panig Krystyng Skarbek - Gil, a zatwierdzony przez
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Dyrektora SCP w Morawicy — Pana Jacka Musiata w dniu 31.12.2014 r.

Ponadto - zgodnie z art. 48 ust. 2 pkt 2) ppkt a) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalnosci leczniczej i z wymogami statutu jednostki - plan finansowy SCP w Morawicy
na rok 2015 zostal pozytywnie zaopiniowany w dniu 27.01.2015 roku przez Radg Spoteczna
(uchwata nr 1/2015 Rady Spolecznej Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy
zdnia 27.01.2015r.). W toku kontroli ustalono, ze trakcie 2015 roku miala miejsce jedna zmiana
w planie finansowym jednostki, ktora zostala zaopiniowana przez Rade Spoteczng oraz
zatwierdzona przez Dyrektora SCP w Morawicy, mianowicie korekta planu finansowego SCp
w Morawicy na rok 2015 z dnia 10 listopada 2015 roku (uchwata Rady Spotecznej
nr 12/2015 z dnia 10 listopada 2015 roku pozytywnie opiniujaca zmiany w planie).
Po ww. korekcie planu finansowego przychody ogdtem stanowily kwote 51.288.128,00 z1,
natomiast koszty kwote 54.820.000,00 zt.

Zgodnie z informacjg zatwierdzong przez Glownego Ksiegowego jednostki zaawansowanie

wykonania planu finansowego na dzien 31.12.2015 roku przedstawiato si¢ nast¢pujgco:

KOD Wyszezegblnienie Nr Plan na Wykonanie %
konta 2015r. na
ksig - 31.12.2015r.
gowego
A. Przychody netto ze sprzedazy i 49.040.128,00 | 48.300.243,63 98,49
zréwnane z nimi
AL Przychody netto ze sprzedazy 701,702 49.040.128,00 | 48.219.745,94 98,33
produktéw
AL Zmiana stanu produktéw 491 69.495,35
AV Przychody netto ze sprzedazy 740 11.002,34
towarow i materialow
B. Koszty dziatalno$ci operacyjnej 490 54.820.000,00 | 54.317.309,74 99,08
B.L Amortyzacja 408 2.400.000,00 2.321.598,91 96,73
B.IT Zuzycie materiatow 401 7.400.000,00 7.239.412,82 97,83
i energii
B.1I1 Ustugi obce 402 1.800.000,00 1.740.524,53 96,70
B.IV Podatki i optaty 403 340.000,00 343.207,02 100,94
B.V. Wynagrodzenia 404 35.100.000,00 | 35.051.075,06 99.86
B.VIL. Ubezpieczenia spoleczne i inne 405 7.530.000,00 7.357.496,57 97,71
$wiadczenia
B.VIIL. Pozostale koszty operacyjne 406, 407, 250.000,00 263.994,83 105,59
409
A-B Zysk/strata ze sprzedazy -5.779.872,00 | -6.017.066,11
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D Pozostale przychody operacyjne 760 2.200.000,00 2.768.024,33 125,82
D.III. Dotacje na wydatki biezgce 760-01, 56.070,04
760-13,
760-14
D.IV. Inne przychody operacyjne od 760-02 2.711.954,29
do 760-12
i 760-15
E. Pozostale koszty operacyjne 761 419.320,75
F Zysk/strata z dzialalno$ci -3.668.362,53
operacyjnej
G. Przychody finansowe 750 48.000,00 40.276,78 83,91
H. Koszty finansowe 751 5.220,86
LT, Zyski nadzwyczajne 770 49.817,40
J.II Straty nadzwyczajne 771 49.817,40
K zysk/strata brutto -3.531.872,00 | -3.633.306,61

W toku kontroli ustalono, ze poszczegélne wartoéci przychodéw, kosztow i wyniku
finansowego, w przedstawionej powyzej informaciji tabelarycznej o wykonaniu planu
finansowego za 2015 rok, znajdujg swoje odzwierciedlenie w ewidencji ksiegowej jednostki:
Stany kont na dzieri 2015-12-31 i Stany kont na dzieh 2015-12-31 BZ (wydruki z dnia 22 i
23.06.2016r.) oraz Stany kont na dzieh 2015-12-31 w zakresie zespotu 4i 7 (wydruki z dnia
22.06.2016r.).

Zgodnie z opinig z dnia 16.03.2016r. niezaleznego bieglego rewidenta: BILANS —
REWID — STANDARD Biegli Rewidenci i Doradcy Finansowi Sp. z 0. 0. z s. w Warszawie,

— nr w rejestrze 3408 - przeprowadzajgcego badanie sprawozdania
finansowego Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy za okres od 01.01.2015r. do
31.12.2015 r. - w roku 2015 wynik finansowy jednostki faktycznie zamkngt sie stratg
w kwocie 3.633.306,61 zi. W tresci uchwaly nr 1563/16 Zarzadu Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 29 czerwca 2016 roku w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego SCP w Morawicy za okres od 01 stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2015 roku
zapisano, migdzy innymi, Ze: ,, Strata finansowa za 2015 rok w kwocie 3.633.306.61 zl zostanie
pokryta przez S’wigtokrzy,s'kie Centrum Psychiatrii w Morawicy w kwocie réwnej kosztom
amortyzacji w wysokosci 2.321.598,91 zt z zyskow lat przyszlych. Pozostala czesé straty w

wysokosci 1.311.707,70 zt zostanie pokryta z budzetu Wojewddztwa Sw ietokrzyskiego”.

Ponadto w toku kontroli ustalono, ze w terminie okreslonym art. 265 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 ze zm.) Swigtokrzyskie Centrum
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Psychiatrii w Morawicy ztozylto do Urzedu Marszatkowskiego WS w Kielcach pismem z dnia
25.01.2016r. (znak: Ldz 405/16) oraz pismem z dnia 25.02.2016r. (znak: Ldz 1014/16)
informacj¢ o przebiegu wykonania planu finansowego za 2015 rok.

Dokumentacja kontrolna od str. 757 do str. 798

Ocena skontrolowanej dzialalnosei:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.
4. SrodKi pieni¢zne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy,

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 ze zm.).

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 ze zm.);

e Ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o Zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.
U.z 2012 r. poz. 592 z pdzn. zm.);

e Zarzadzenie Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010 z dn. 30.12.2010 w sprawie ustalenia

dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.
Ustalenia faktyczne:

Srodki pieniezne w jednostce gromadzone sa na rachunkach bankowych i w kasie

Jjednostki. Kontrolg objeto zagadnienia przedstawione ponizej:

4.1. Rachunki bankowe funkcjonujace w jednostce w roku 2015.

W okresie objetym przedmiotowg kontrola jednostka dokonywata operacji
bezgotowkowych na rachunkach bankowych prowadzonych w Banku Zachodnim WBK S.A.
z s. we Wroclawiu - 5 Oddzial Kielce - na podstawie umowy Nr 1/2014 dotyczacej otwarcia
i prowadzenia rachunkéw oraz $wiadczenia wybranych ustug bankowych zawartej w dniu
1 marca 2014 r. na czas okreslony do dnia 28.02.2017 r.

W zaktadowym planie kont SCP w Morawicy stanowiacym zatacznik nr I do
zarzadzenia Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010 z dnia 30.12.2010r. - w zespole 1 ,,Srodki
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pienigzne i rachunki bankowe” — wyodrebniono nastepujgce konta syntetyczne stuzace do
ksiggowania operacji na rachunkach bankowych:

130 Rachunek biezacy — rozliczeniowy

135 Rachunek srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

139 Inne rachunki bankowe (sumy depozytowe).

W zawartym w Polityce Rachunkowosci - w czeéci pt. ,,Zasady funkcjonowania kont
ksiggi glownej ...” - opisie do konta 130 ,,Rachunek biezacy rozliczeniowy” zapisano:

»Z uwagi na prowadzenie w ramach konta 130 kilku rachunkéw rozliczeniowych
dotyczqcych zadan unijnych do ewidencji Srodkow pienieznych w banku prowadzona jest
ewidencja analityczna.”.

Zgodnie z aneksem Nr 3 do ww. zarzadzenia Nr 59/2010 z dnia 30.12.2010r. z dniem
20.12.2013r., z moca obowigzujgca od dnia 19.02.2013r., zakladowy plan kont zostat
poszerzony o plan kont do zadania unijnego pn. ,,Poprawa $wiadczonych ustug medycznych
poprzez dostosowanie pawilonu B do wymogéw prawa oraz modernizacja oddzialow
w Pawilonie Somatycznym SCP w Morawicy - rcalizowanego zgodnie z Umowg zawarly
z Wojewodztwem Swictokrzyskim w dniu 19.02.2013r., Niniejszym aneksem wprowadzono,
w celu ewidencjonowania operacji na rachunkach bankowych dotyczgcych ww. zadania
unijnego, konto 130 — 2 , Rachunek biezacy — rozliczeniowy dotyczacy zadania unijnego

w Pawilonie B”,

Zgodnie z informacja Gléwnego Ksiegowego SCP w Morawicy w roku 2015
funkcjonowaty nastepujgce rachunki bankowe:

Lp. | Nazwa rachunku Nr rachunku Nr konta ksiegowego,
na ktérym
ewidencjonowane sg
operacje dotyczace
danego rachunku

1 Rachunek biezacy- 311500 1458 1214 5004 5150 0000 130
rozliczeniowy
Lokata terminowa o/n 20 1500 1458 2214 5007 1648 0000

2 Rachunek biezacy -
rozliczeniowy dot. zadania
unijnego w Pawilon B 62 1500 1458 1214 5006 4294 0000 130-2
modernizacja oddzialow w Paw.
Somatycznym

3 Rachunek srodkéw ZFSS 18 1500 1458 1214 5004 5176 0000 135

4 Inne rachunki bankowe/sumy 73 1500 1458 1214 5004 5163 0000 139
depozytowe
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Zgodnie z obowigzujacg w jednostce Politykg Rachunkowosci - dla funkcjonujgcych
w roku 2015 rachunkow bankowych utworzono konta ksiggowe stuzace do ewidencjonowania

operacji ksiegowych na danym rachunku.

Dokumentacja kontrolna od str. 799 do str. 808

4.2, Zeodnos$é sald na rachunkach bankowych 1 w kasie z ewidencja ksiegowa na dzien

31 grudnia 2015 roku.

Stan $rodkow finansowych kontrolowanej jednostki na dzien 31.12.2015 r. przedstawiat
si¢ nast¢pujaco:

Stan $rodkoéw pienieznych
na dzien 31.12.2015 r. (w ztotych)

Lp Srmﬁlplequﬁe_ " |Nr konta| Saldo konta | Dowéd kéii;g_owy Saldo RK lub
ksiggowego (RK lub WB) WB

1. |W kasie 101 7.555,32 RK nr 61/2015 7.555,32
za okres od 28
~do31.12.2015

2. |Na rachunkach
bankowych, w tym:
Rachunek biezgcy - 130 3.176.771,06 WB nr 2015/285 za 100.066,87

nr rachunku: 31 1500 1458 dzien 31.12.2015
1214 5004 5150 0000)

Rachunek — lokata

overnight (nr rachunku:

20 1500 1458 2214 5007 WB n,r 2015/282 3.076.704,19
1648 0000) za dzien 31.12.2015

Rachunek rozliczeniowy | 130-2 0,000 WB nr2015/041 0,00
dot. zadania unijnego za dzien 22.12.2015

w Pawilonie B,
modernizacja oddz. w
Pawilonie Somatycznym
(nr rachunku; 62 1500 1458

1214 5006 4294 0000) ]

Rachunek srodkéw ZFSS| 135 118.972,83] WB nr 2015/064 118.972,83
(nr rachunku; 18 1500 1458 za dzien 31.12.2015

1214 5004 5176 0000)

Rachunek sum 139 12.479,56  WB nr 2015/029 12.479,56
depozytowych za okres:

nr rachunku: 73 1500 1458 23 -31.12.2015

1214 5004 5163 0000)

Ogolem 3.315.778,77 3.315.778,77
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W toku kontroli stwierdzono, ze salda wykazane w raportach kasowych oraz na
rachunkach bankowych s3 zgodne z saldami wykazanymi w ewidencji ksiegowej
kontrolowanej jednostki wedhug stanu na dzien 31.12.2015r.

Dokumentacja kontrolna od str. 809 do str. 818, strony 766 -767 oraz strona 11035,

4.3. Sposéb prowadzenia kontroli wewnetrznych kasy za 2015 rok.

W zakresie uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej
w jednostce obowigzuje Instrukcja kasowa stanowigca zalgcznik Nr 10 do Zarzadzenia
Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010 z dn. 30.12.2010 w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
W instrukcji okreslono:
- zabezpieczenie kasy oraz wytyczne dotyczace transportu wartoéci pienieznych,
- wymagania dotyczace osoby kasjera,
- zapas gotowki w kasie,
- dokumentacje obrotu kasowego,
- zasady poprawiania bledow w dowodach kasowych,
- zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyplat z kasy,
- zasady sporzgdzania raportu kasowego,
- zasady pobierania i rozliczania zaliczek,
- zasady rozliczania kosztow podrozy stuzbowej,
- zasady przechowywania depozytow.

W toku kontroli ustalono, ze - zgodnie z zapisami w Instrukcji kasowej -
pomieszezenie przeznaczone do przechowywania warto$ci pienigznych jest odpowiednio
wydzielone i zabezpieczone. Okna znajdujgce sie w pomieszczeniu kasy zabezpieczono
kratami. Okienka nad kasami sa réwniez zabezpieczone kratami i dodatkowo roletg
antywlamaniowa. Drzwi wejsciowe do pomieszezenia kasy spelniajg funkcje
antywlamaniows. W pomieszczeniu kasy jest zainstalowane urzagdzenie alarmowe.
Ponadto nad stanowiskami kasjeréw zostaly zamontowane kamery rejestrujgce
dokonywane operacje gotdwkowe. Przy biurkach kasjerow znajdujg si¢ podreczne sejfy
kodowane. Srodki pieni¢zne przechowywane sa w szafie pancernej, a klucze do niej
powierzone zostaly osobie pelnigcej funkcje kasjera. Obiekt jest monitorowany

catodobowo przez pracownikéw ochrony.
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W kontrolowanej jednostce wytyczne dotyczace czynnosci kontrolnych w kasie
okreslono w obowigzujgcej Instrukcji Kasowej, w ktorej zapisano, migdzy innymi, ze:
.8 3. 8 Przejecie stanu kasy, np. z powodu urlopu kasjera, powinno nastgpowac na
podstawie protokolu, w ktorym podaje si¢ wyniki przeliczenia wszelkich wartosci, jakie sq
przekazywane pracownikowi czasowo przejmujgcemu kase.

9. Funkcjonowanie kasy podlega okresowym kontrolom przeprowadzonym przez zastgpce
glownego ksiggowego. Z dokonanej kontroli winien by¢ sporzqdzony protokol. Kontrole
dorazne mogg by¢ odnotowywane na raporcie kasowym.

10. Kasjer powinien:

e) przekazanie kasy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg”.

W toku kontroli sprawdzono, czy prowadzone byly przez zastepce glownego
ksiegowego kontrole wewnetrzne kasy i ustalono, na podstawie okazanej dokumentacji,
ze w 2015 roku dokonano 4 kontroli oraz obowigzkowej inwentaryzacji kasy na koniec
roku obrotowego. Z przeprowadzonych kontroli zostaly sporzadzone stosowne protokoty
podpisane przez kontrolujgcego: Panig Wande Szumilas — zatrudniong w kontrolowanym
okresie czasu na stanowisku Zastepcy Glownego Ksiegowego oraz obecnego przy kontroli
pracownika ksiggowosci, a takze przez kontrolowanego: Panig Agnieszke Siniak - kasjera.
We wszystkich protokotach stwierdzano, ze stan gotowki w kasie byt zgodny z saldem
wykazanym w raporcie kasowym oraz fakt dysponowania w kasie kwotg 10.000 zi
stanowigcg pogotowie kasowe zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora jednostki;
ponadto wyszczegdlniano przechowywane w kasie, niewykorzystane druki $cistego
zarachowania.

Zgodnie z trescig protokotu z inwentaryzacji kasy gtéwnej, przeprowadzonej w dniu
31.12.2012r. przez Zespdt Spisowy w skladzie: Lasinski Zbigniew — przewodniczacy,
Beata Szatas — czlonek zespolu, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej:
Agnieszka Siniak — kasjer, w wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono stan gotowki
w kasie w wysokosci 7.555,32 zt, ktory byl zgodny z saldem raportu kasowego
nr 61/2015.

Ponadto kontroli okazano protokotly z kontroli kasy, ktére miaty miejsce w roku 2015

na okoliczno$¢ przekazania kasy przez kasjera — Panig Agnieszke Siniak pracownikowi

27



Pani Henryce Olszewskiej w zwigzku z absencjg w pracy (urlop wypoczynkowy, opieka

nad dzieckiem):

L ]

ze:

Urlop wypoczynkowy w dniu 05.01.2015t., powrét do pracy w dniu 07.01.2015r. —
protokot z przekazania kasy w dniu 05.01.2015r. i protokot z przekazania kasy w dniu
07.01.2015r.

Urlop wypoczynkowy w dniu 21.01.2015r., powr6t do pracy w dniu 22.01.2015r. —
protokot z przekazania kasy w dniu 20.01.2015r. i w dniu 22.01.2015r.

Utlop wypoczynkowy w dniu 09.02.2015r., powrét do pracy w dniu 10.02.2015r, —
protokot z przekazania kasy w dniu 09.02.2015r. i w dniu 10.02.2015t.

Urlop wypoczynkowy w dniu 16 i 17.04.2015t., powrot do pracy w dniu 20.04.2015r,
(poniedziatek) — protokol z przekazania kasy w dniu 16.04.2015r. i w dniu 20.04.2015r.
Urlop wypoczynkowy w dniu 13 - 26.05.2015r., powr6t do pracy w dniu 28.05.2015r.,
— protokdt z przekazania kasy w dniu 13.05.2015r. i w dniu 28.05.2015r.

Opieka nad dzieckiem w dniu 17.06.2015r., powrét do pracy w dniu 18.06.2015r. —
protokol z przekazania kasy w dniu 16.06.2015r. i w dniu 18.06.2015t.

Opieka nad dzieckiem w dniu 26.06.2015r., powrét do pracy w dniu 29.06.2015r.
(poniedziatek) — protokot z przekazania kasy w dniu 25.06.2015r. i w dniu 29.06.2015r.
Urlop wypoczynkowy w dniu 24.07.2015r., powrét do pracy w dniu 27.07.2015r.
(poniedziatek) — protokot z przekazania kasy w dniu 23.07.2015r. i w dniu 27.07.2015¢.
Urlop wypoczynkowy w dniu 11.09.2015r., powrét do pracy w dniu 14.09.2015r.
(poniedziatek) — protokot z przekazania kasy w dniu 10.09.2015r. i w dniu 14.09.201 5¢.
Urlop wypoczynkowy w dniu 22 i 23.10.2015r., powrot do pracy w dniu 26.10.2015r.
(poniedziatek) — protokot z przekazania kasy w dniu 21.10.2015r. i w dniu 26.10.201 Sr.
Utlop wypoczynkowy w dniu 11.12.2015r., powrét do pracy w dniu 14.12.2015r.
(poniedziatek) — protokét z przekazania kasy w dniu 10.12.2015r. i w dniu 14.12.2015r.

Na podstawie analizy dokumentaciji dotyczacej kontroli kasy w roku 2015 ustalono,
kontrole kas dokonywane byly przez zastepce glownego ksiggowego najczescie;
po uptywie kwartatu i na t¢ okolicznos¢ sporzadzano stosowny protokot,

w dniu 31.12.2015 roku czyli na koniec roku obrotowego przeprowadzono

inwentaryzacje gotowki w kasie, co udokumentowano protokotem,
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e analiza rocznych kart ewidencji obecnosci w pracy kasjerow - Pani Agnieszki Siniak
prowadzacej kase gtowng oraz Pani Henryki Olszewskiej prowadzacej kas¢ depozytow
pacjentéw i przejmujacej obowiazki prowadzenia kasy glownej podczas nieobecnosci
Pani Agnieszki Siniak - w powiazaniu z trescig protokotéw przekazania kasy w
okresach absencji kasjera w pracy - wykazata, ze w przypadku nicobecnosci kasjera
Pani Agnieszki Siniak kasa gléwna byla przekazywana protokolarnie Pani Henryce
Olszewskiej,

o w aktach osobowych pracownikéw pelnigcych funkcje kasjera tj. Pani Agnieszki
Siniak i Pani Henryki Olszewskiej znajduja si¢ po$wiadczenia (za$wiadczenie)

o niekaralnosci oraz zawarta umowa o wspolnej odpowiedzialno$ci materialne;.

Dokumentacja kontrolna od str. 819 do str. 853

4.4, Prawidlowo$¢ sporzadzania raportow kasowych.

Analizy operacji gotowkowych dokonano na podstawie dowodow ksiggowych
zaewidencjonowanych i zataczonych do raportow kasowych.

Zgodnie z obowigzujaca w jednostce Instrukcjg kasowa:
,$ 7. 2. Zapisy w raporcie kasowym powinny by¢é dokonywane w ujeciu chronologicznym,
w dniu, w ktérym przychod lub rozchod mial miejsce.
Ll
Filaed.
4. Okres, ktory obejmuje raport kasowy to dekada, miesige; nie moze jednak wykraczac poza

okres sprawozdawczy — miesigc kalendarzowy”.

W toku kontroli sprawdzono trzy raporty kasowe sporzadzone w lipcu 2015 roku
i ustalono, ze:
1) Raporty kasowy byly sporzadzane za okres krotszy niz okres dekady przyjety
w uregulowaniach wewnetrznych, mianowicie za pig¢, a nawet trzy dni:
RK/31/2015 za okres od 01.07.2015 do 03.07.2015 (trzy dni)
RK/32/2015 za okres od 06.07.2015 do 10.07.2015 (pi¢¢ dni)
RK/33/2015 za okres od 13.07.2015 do 17.07.2015 (piec dni).
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2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

W wyjasnieniach ztozonych w toku kontroli, w dniu 11.07.2016r., Glowny Ksiegowy

poinformowat:
» Okreslenie w § 7 ust 4 Instrukcji kasowej okresu, ktory obejmuje raport kasowy — dekadg
W naszym rozumieniu stanowi okres maksymalny, kiory nie nalezy przekraczaé, co nie
oznacza, ze nie moze to by¢ okres krotszy.

Raporty kasowe sporzqdzone za okres 5 dni lub 3 dni mieszczq si¢ w okresie dekady
zapisanym w instrukcyi.

Aby zapis w instrukcji byl bardziej czytelny i Jednoznaczny dokonano jego aktualizacji i
w § 7 ust. 4 otrzymal brzmienie. ,, Okres, kiéry obejmuje raport kasowy nie moze by¢ diuzszy
niz dekada, a w kasie o malych obrotach nie dluzszy niz miesige; nie moze jednak wykraczaé

poza okres sprawozdawczy — miesigc kalendarzowy”.”

Raporty zawieraly pieczg¢é nagléwkowa, oznaczenie okresu za jaki byl sporzadzany
i numer zgodny z ciggloscig numeracji raportow.

W kolejnych raportach wystepowala ciaglos¢ sald.

Do raportéw zalgczano dowody zrédlowe potwierdzajace dokonanie operacji gotowka;
dowody kasowe zafaczone do ww. raportow kasowych byly oznaczone numerem
i pozycja raportu.

Whplaty i wyptaty wpisywane byly do raportu chronologicznie z zachowaniem liczby
porzadkowej operacji oraz podaniem symbolu i numeru zrodlowego dowodu kasowego
oraz krotkiej tresci operacii.

Przestrzegano obowigzku biezacego sporzadzania raportow kasowych poprzez ujmowanie
w nich wszystkich operacji gotowkowych po stronie przychodéw i rozchodéw, w dniu,
w ktorym zostaty dokonane.

Odbierajacy gotéwke z kasy kwitowali jej odbiér podpisem, stosownie do przepisow
art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowogci.

Odnoénie obowigzku skontrolowania dowodéw ksiggowych, a takze obowigzku ich
zatwierdzenia przez upowaznione osoby przed dokonaniem wyplaty -  zapisano
w Instrukeji kasowe;j:

, Zrédlowe dowody kasowe zastgpcze dowody wyplat gotéwki powinny by¢ przed
dokonaniem wyplaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno -rachunkowym,
Sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty dyrektor Jednostki i gléwny ksiggowy.
Potwierdzeniem tego  sq  zlozone  podpisy ww. 050b umieszczone

w odpowiednich rubrykach dokumentu”.
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Ustalenia w zakresie prawidlowoéci dokonywania kontroli merytorycznej i formalno -

rachunkowej dowodow wyplaty -

W kontrolowanych raportach wyplat dokonywano na podstawie faktur
(zrodtowe dowody), na ktérych widniata adnotacja o dokonanej kontroli merytorycznej
i formalno — rachunkowej dokumentu.

W jednym przypadku wyplaty dokonano na podstawie zastepczego dowodu wyplaty
KW (pozycja 27 RK nr 33/2015 za okres od 13 do 17.07.2015). Na tym dowodzie
Kontrolujacy stwierdzit brak adnotacji o przeprowadzonej kontroli dokumentu,
co stanowi uchybienie wymogom przyjetych w Instrukcji Kasowej.

Zgodnie ze zlozonym w dniu 11.07.2016r. wyjasnieniem Glownego Ksiggowego
jednostki: ,, Wyplate kwoty 60 zl dokonano na dowodzie KW jako zwrot niestusznie
potrgconej kwoty pozyczki z ZF. SS. Operacje wykonano na podstawie polecenia wyplaty
przez  osobg dokonujgcq  analizy wykazu  potrgcen  rat pozyczek ZFSS
z wynagrodzen pracownikéw dokonywanych na listach wynagrodzen przez Sekcje Plac.
Informacje o mylnie potrgconej kwocie zamieszczono w. zalgczeniu do konta
analitycznego 241 — Rozrachunki z tytulu pozyczek udzielonych pracownikom z ZF, SS.
Wszystkie dowody KW sq kontrolowane podczas sprawdzania, dekretowania
zalgcznikéw raportéw kasowych przez Zastgpee Glownego Ksiggowego, kiéry zgodnie
2 zakresem czynnosci sprawuje bezposSredni nadzér i kontrolg nad obrotem gotowkowym
w Kasie.

Fakt ten zostaje odnotowany na pierwszej stronie raportu kasowego w rubryce
sprawdzono, jednakze w przyszlosci bedziemy dokonywaé sprawdzenia dowodow
KW bezposrednio przed dokonaniem wyplaty przez kasjera poprzez odnotowanie
w rubryce ., sprawdzil” tego dokumentu faktu dokonania czynnosci kontrolnej przez
osobg upowazniong”.

Zdaniem Kontrolujacego, sprawdzenie Raportu Kasowego stanowiacego informacje
o wszystkich operacjach gotdwkowych, jakie miaty miejsce w kilkudniowym okresie
czasu, nie jest réwnoznaczne ze sprawdzeniem dowodu ksiggowego wyplaty
bezposrednio przed jej dokonaniem. W analizowanym przypadku wyplata mylnie
potrgconej raty pozyczki, zgodnie z dowodem wyptaty KW Nr 000046, miata miejsce
w dniu 15.07.2015r., a sprawdzenia Raportu Kasowego Nr 33/2015 za okres od 13
do 17.07.2015t. dokonano dopiero dnia 17.07.2015r. tj. po wpisaniu wszystkich pozycji
do raportu /zarbwno opisanej operacji wyplaty, jak i wielu innych operacji
gotowkowych, jakie miaty miejsce w okresie: 13 — 17.07.2015r./. W przytoczonym
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powyzej wyjasnieniu podkreslono, ze wyplaty dokonano po analizie wykazu potracen
rat pozyczek ZFSS z wynagrodzen pracownikow dokonywanej na listach wynagrodzen
przez Sekcje Plac oraz ze informacj¢ o mylnie potraconej kwocie zamieszczono w
zalgczeniu do konta analitycznego 241, niemniej jednak brak podpisu osoby
upowaznionej do czynnosci sprawdzenia dowodu wyplaty, w wyznaczonym
do tego miejscu, na dowodzie KW, moze budzi¢ watpliwosci, co do przestrzegania
w jednostce obowigzku poddawania kontroli dowodéw wyplaty, ktory zawarto
w wytycznych Instrukeji Kasowe;j:

,$4. 6. Zrédiowe dowody kasowe, zastepcze dowody wyplat gotéwki powinny byé przed
dokonaniem wyplaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno -
rachunkowym. Sprawdzone dowody zatwierdza do wyplaty dyrektor jednostki i gléwny

ksiggowy. Potwierdzeniem _tego sq zlozone podpisy w/w oséb umieszczone

w odpowiednich rubrykach dokumentu’ oraz:

» Przed dokonaniem wyplaty z kasy kasjer powinien skontrolowaé, czy dany dokument
Jest sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zalwierdzony do
wyplaty przez osoby uprawnione (wzory podpiséw). W razie stwierdzenia niezgodnosci,
dokument taki nie moze by¢ zrealizowany”.

Ustalono, ze analogiczna j. w. sytuacja miala miejsce w przypadku dokonania wyplat
na podstawie zastgpezych dowodow wyplaty (KW Nr 48 z dnia 22.12.2015, KW Nr 49
z dnia 22.12.2015, KW Nr 50 z dnia 22.12.2015 i KW Nr 51 z dnia 22.12.2015)
zalgezonych do RK Nr 60/2015 za okres od 21 do 23 grudnia 201 5r.

Ustalenia w zakresie prawidlowosci zatwierdzania dowodéw do wyplaty -

Na dowodach Zrodtowych wyptaty (faktury), zataczonych do kontrolowanych
raportow  kasowych, w pozycjach dotyczacych zatwierdzenia do wyplaty
W przewazajacej wigkszosci podpisywal si¢  Z-ca Glownego Ksiegowego
(j. nie glowny ksiggowy jak ustalono w Instrukcji Kasowej) oraz Z-ca Dyrektora
jednostki ds. Ekonomicznych - Eksploatacyjnych (tj. nie Dyrektor jednostki jak
zapisano w Instrukcji Kasowej).

W toku kontroli w dniu 12.07.2016r. Dyrektor SCP w Psychiatrii - Pan Jacek Musiat -
ztozyl oswiadczenie, w ktorym czytamy:
W Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy osobami upowaznionymi na

podstawie  stosownych  pelnomocnictw do wyplat sq Zastepca Dyrektora ds.
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Ekonomiczno — Eksploatacyjnych, Glowny Ksiggowy i Z-ca Gléwnego Ksiggowego
(w zalgczeniu pelnomocnictwa)”.

Ustalono, iz - zgodnie 2z zalgczonymi pelnomocnictwami Dyrektora SCp
w Morawicy - faktycznie nadano uprawnienia do zatwierdzania dowodéw do wyplaty
ww. pracownikom. Z kolei obowigzujace w jednostce instrukcje: Instrukcja kasowa
oraz Instrukcja sporzgdzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych - wskazujg jako
osoby upowaznione do zatwierdzania dowoddéw ksiggowych do wyplaty jedynie
Dyrektora i Glownego Ksiggowego, co $wiadczy o niedostosowaniu zapisow
widniejgcych w wewnetrznych regulacjach do faktycznie funkcjonujacej w jednostce

procedury zatwierdzania dowodow ksiggowych do wypflaty.

Dokumentacja kontrolna od str. 854 do str. 1072

4.5, Udzielanie i rozliczanie zaliczek.

Zgodnie z zapisami umieszczonymi w Instrukcji kasowej w zakresie udzielania
i rozliczania zaliczek winny obowigzywac nastgpujace zasady:

. Wniosek o zaliczke — stuzy jako dokument umozliwiajgcy pobranie zaliczki. Pracownicy
Jjednostki udajgcy si¢ w podroz stuzbowq lub dokonujgcy niezbednych operacji (wydatkow)
gotéwkowych mogq korzysta¢ z zaliczek do wysokosci niezbednej na wykonanie okreslonych
zadan, jednakze nie przekraczajgcej 1000 zt, w wyjgtkowych sytuacjach w kwocie wyzszej. (...).
Whniosek o zaliczke sporzgdza w jednym egzemplarzu. Wnioskujgcy o wyplate okreslonej sumy
na dokonanie wydatkéw gotéwkowych, wypelnia pierwszq strong druku, okreslajgc rodzaj
wydatkow, na ktore ma by¢ wyplacona zaliczka, termin rozliczenia oraz jej proponowang

wysokos¢. Wnioski o wyplacenie zaliczki sq sprawdzane pod wzgledem merytorycznym przez

dyrektora. Wniosek podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno — rachunkowym przez

gldwnego ksiegowego. Wypelniony i zatwierdzony wniosek, stanowi podstawe do wyplacenia

gotowki z kasy (...).
W obowigzujgcej w okresie kontrolnym Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli

dowodow ksiegowych powtorzono analogiczne zapisy odno$nie zasad udzielania zaliczek.

Ustalono, ze zaliczek stalych udzielono w 2015r. trzem pracownikom zaopatrzenia na

podstawie wnioskow o zaliczke sporzadzonych w styczniu 2015r.:
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1/. Pan Janusz Dulinski — starszy Referent ds. Zaopatrzenia — wniosek o zaliczke roczng
w kwocie 600 zt z dnia 07.01.2015r. (pozycia 8 w RK Nr 1/2015 za okres od 02 do
09.01.2015).

2/. Pan Zbigniew Lasinski — referent w Sekeji Zaopatrzenia — wniosek o zaliczke roczng
w kwocie 600 zt z dnia 07.01.2015r. (pozycja 7 w RK Nr 1/2015 za okres od 02 do
09.01.2015).

3/. Pan Andrzej Stréjwas — kierownik Sekcji Zaopatrzenia - wniosek o zaliczke roczng
w kwocie 800 zt z dnia 21.01.2015r. (pozycja 13 w RK Nr 3/2015 za okres od 19 do
$3.01.2015)%

W toku kontroli stwierdzono, ze ww. wnioski o zaliczke zostaly podpisane pod
wzgledem merytorycznym przez Kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia (t].
nie przez Dyrektora jednostki jak stanowia zapisy Instrukcji Kasowej), a pod wzgledem
formalno — rachunkowym dwa z wnioskow zostaly podpisane przez Z-ce Gldéwnego
Ksiggowego (tj. nie przez Gléwnego Ksiggowego jak stanowig zapisy Instrukcji Kasowej).
W wyjasnieniu ztozonym dnia 11.07.2016r. przez Gloéwnego Ksiggowego czytamy:

» Wnioski o udzielenie zaliczki stalej przyznawanej na okres roku pracownikom Sekcji
Zaopalrzenia podpisane sq pod wzgledem merytorycznym i Jormalno — rachunkowym przez
osoby upowaznione do tych czynnosci pisemnym upowaznieniem przez Dyrektora jednostki
czyli: pod wzgledem merytorycznym — Pani Agata Zmorzyhska — Kierownik Dzialu Zamoéwier
Publicznych i Zaopatrzenia (upowaznienie Dyrektora SCP w Morawicy z dn. 01.06.2007
zalgcezeniu) oraz pod wzgledem formalno — rachunkowym — Pani Wanda Szumilas — Zastepca
Gléwnego Ksiggowego (zakres obowiqzkow pracownika)”.

Po analizie okazanych dokumentéw, ktérymi nadano uprawnienia do prowadzenia
kontroli dowodu dotyczacego udzielania zaliczek pod wzgledem merytorycznym lub formalno
— rachunkowym, Kontrolujacy stwierdza, iz zapisy w Instrukcjach obowigzujgcych
W jednostce sg niedostosowane do faktycznie funkcjonujacej w SCP w Morawicy procedury

kontroli dokumentu ,,Wniosek o zaliczke”,

Ponadto, w toku kontroli sprawdzono, czy w postgpowano zgodnie z postanowieniami
Instrukcji Kasowej tj. w mysl zapisu: ,, W ciggu okresu trwania zaliczki stalej pracownikom tym
wyplaca sig pelna sumg naleznosci na podstawie uznawanych rachunkéw”. W tym celu

analizowano RK Nr 1/2015 za okres 02 — 09.01.2015 i stwierdzono, ze:

34



w dniu 08.01.2015r. wyptacono Panu J. Dulinskiemu gotéwke w kwocie 77,00 zt

na podstawie okazanej faktury nr 23-15 z dnia 07.01.2015r., opiewajgcej na t¢ wartos¢,

wystawionej dla SCP w Morawicy przez DOMET—Z s. w Kielcach

za zakup artykutu: Zamek WILKA 92/35 szt. 1 (pozycja 10 RK Nr 1/2015),

- w dniu 09.01.2015r. wyptacono Panu Zb. Lasinskiemu gotowke w kwocie 370,00 zi
na podstawie okazanej faktury nr 01152/P214/2015, opiewajacej na te¢ wartosc,
wystawionej dla SCP w Morawicy przez JYSK Sp. z 0. 0. zs. w Gdafisku za zakup artykutu:
Lozko sktadane szt. 2 (pozycja 16 RK Nr 1/2015),

- w dniu 09.01.2015r. wyplacono Panu Zb. Lasinskiemu gotowke w kwocie 45,00 zi
na podstawie okazanej faktury nr 1039/2015, opiewajacej na t¢ wartos¢, wystawionej dla
SCP w Morawicy przez Sklep Medyczny ALFA — MED. s. w Kielcach za
zakup artykutu: Poduszka rehabilitacyjna szt. 1 (pozycja 17 RK Nr 1/2015),

- w dniu 09.01.2015r. wyptacono Panu Zb. Lasinskiemu gotowke w kwocie 65,00 zt
na podstawie okazanej faktury nr 21/2015, opiewajacej na t¢ warto$¢, wystawionej dla SCP
w Morawicy przez Sklep Medyczny ,MAX - medical” _
z s. w Kielcach za zakup artykutu: AR — dynamiczna poduszka DSC-35 szt. 1 (pozycja 18
RK Nr 1/2015),

- w dniu 09.01.2015r. wyplacono Panu Zb. Lasinskiemu gotowke w kwocie 97,98 zi
na podstawie okazanej faktury nr F/1/15/000321, opiewajacej na te warto$é, wystawione]
dla SCP w Morawicy przez GRAFIT Hurtownia Art. Papierniczych Biurowych i Zabawek

— z s. w Kielcach za zakup artykutow: kieszen na CD 4 opakowania, plyty
CD 1 opakowanie, zszywacz biurowy szt. 3 (pozycja 19 RK Nr 1/2015),

- w dniu 09.01.2015r. wyptacono Panu J. Dulinskiemu gotéwke w kwocie 33,21 zt
na podstawie okazanej faktury nr 17/2015, opiewajacej na te warto$é, wystawionej dla SCP
w Morawicy przez PANZET Drukarnia—z s. w Kielcach za zakup
artykutu: Karta wynagrodzen szt. 100 (pozycja 20 RK Nr 1/2015).

Analiza ww. dowodow wykorzystania srodkow zaliczki zalgczonych do RK nr 1/2015
za 02 — 09.01.2015 wykazala, ze:

- zaliczke uzupetniano kazdorazowo uznajac wydatkowang kwotg¢ na podstawie okazanej
przez zaliczkobiorcg faktury zakupu,

- zaliczkobiorca kwitowat podpisem odbior uzupetnianej gotowki,

- zakupow dokonywano na podstawie zlecen zatwierdzanych przez Dyrektora jednostki

i przedktadanych do realizacji w Dziale Zaopatrzenia.
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Ponadto w toku kontroli analizowano sposob rozliczenia otrzymanej zaliczki rocznej.
Zgodnie z zapisami Instrukcji kasowej obowigzujacej w jednostee do rozliczenia zaliczki stuzy
dowod ksiegowy ,,Rozliczenie zaliczki”, mianowicie:

» Rozliczenie zaliczki - dokument stuzy do udokumentowania rozliczenia z pobranej zaliczki,

na_podstawie kiérego kasjer dokonuje wyplaty lub przyimuje niewykorzystang zaliczke.

Dokument sporzqdza zaliczkobiorca podczas rozliczania sig z zaliczki w jednym egzemplarzu.
Wypetnia on druga strone formularza, specyfikujgc wszystkie dokumenty Zrédlowe (np.
rachunki, faktury) optacone przez zaliczkobiorce z zaliczki lub z wlasnych Srodkéw pienigznych.
Na stronie pierwszej zaliczkobiorca wypelnia gérna czg$¢, ustalajge sume do zwrotu lub
pobrania z kasy doplaty. Sprawdzenia merylorycznego dokonuje upowazniony pracownik
Jednostki. Sprawdzenia pod wzgledem formaino — rachunkowym oraz ostatecznego rozliczenia
zaliczki dokonuje glowny ksiegowy. (...)

Pracownikom, ktérzy w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi pokrywajg bezposrednio drobne,

stale powtarzajgce si¢ wydatki mogq byé wyplacane zaliczki stale na caly rok budzetowy lub

okresy krdtsze, kidre muszg bvé rozliczane do przedostatniego dnia roboczego danego roku.

(..) W przypadku nie dotrzymania terminéw rozliczer, kwoty nierozliczone podlegajq
potrgceniu z wynagrodzenia zaliczkobiorcy, zgodnie z art. 87 Kodeksu pracy”.
W obowigzujacej w okresie kontrolnym Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli

dowodow ksiggowych powtérzono analogiczne zapisy odnosnie zasad rozliczania zaliczek.

Kontrolujgcy ustalil, ze:

- zgodnie z analitykq konta 234-07 ,Lasinski Zbigniew — zaliczka” zwrot zaliczki w kwocie
600 zt zostal zaksiggowany 31.12.2015r. na podstawie dowodu o numerze RK—1195 z dnia
30.12.2015r.,

- zgodnie z analitykq konta 234-02 ,,Stréjwas Andrzej — zaliczka” zwrot zaliczki w kwocie
800 zt zostat zaksiggowany 31.12.2015r. na podstawie dowodu o numerze RK—1196 7 dnia
30.12.2015r.

- zgodnie z analityka konta 234-01 ,,Dulinski Janusz — zaliczka” zwrot zaliczki w kwocie 600
zt zostal zaksiegowany 31.12.2015r. na podstawie dowodu o numerze RK—-1197 7 dnia
30.12.2015r.

Ww. dowody ksiggowe stanowity dokumenty ,,Dowod wplaty” KP, ktére zalgczono do
Raportu Kasowego Nr 61/2015 za okres 28 — 31 grudnia 2015r.:
- KP Nr 879 z dnia 30.12.2015r. (pozycja 39 raportu),
- KP Nr 880 z dnia 30.12.2015 (pozycja 40 raportu),
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- KP Nr 881 z dnia 30.12.2015 (pozycja 41 raportu).

Kontrolujacy stwierdza, ze - zgodnie z wytycznymi obowigzujacej Instrukcji Kasowe;j
- dowodem ksiggowym stuzgcym w kontrolowanej jednostce do rozliczenia sig
zaliczkobiorcy z otrzymanej zaliczki winien by¢ dokument zrodtowy ,,Rozliczenie zaliczki”,
a nie zastepczy dowdd kasowy KP, co podkreslono w zapisach Instrukeji:
. § 4. 3. Zastepcze dowody kasowe (asygnaty kasowe) wystawiane sq w wypadku braku
innego dokumentu Zrodlowego. Wystepujg one jako:

Dowody KP — kasa przyjmie,

Dowody KW — kasa wyplaci”.

W zwigzku z tym zwrdcono si¢ o wyjasnienie ww. kwestii do Glownego Ksiggowego —
Pani Krystyny Skarbek - Gil, ktora w pismie z dnia 11.07.2016r. poinformowata:

., Wyplacona zaliczka pracownikom Sekcji Zaopatrzenia, ktérzy w  zwigzku
z wykonywanymi czynnosciami stuzbowymi dokonujq biezqcych, stale powtarzajgcych sig
drobnych wydatkéw, ma charakter zaliczki stalej, przyznawanej na okres roku. W ciggu
okresu trwania zaliczki stalej pracownikom tym wyplaca si¢ pelng sumg¢ naleznosci na
podstawie uznawanych rachunkéw. Zaliczki stale podlegajg zwrotowi w przedostatni dzieh
roku, w petnej wysokosci kwoty, w jakiej zostaly przyznane na poczqtku roku. W zwigzku
z powyzszym przyjecie zwrdconej kwoty zaliczki kasjer odnotowal jako wplatg do kasy na
dowodzie KP. W zwigzku z przyjetymi uregulowaniami w instrukcji kasowej zgodnie
z ktérymi zaliczke rozlicza si¢ na podstawie dowodu Zrédlowego , rozliczenie zaliczki”

bedziemy stosowac sig do przyjetych regulacji’.

Ponadto ustalono, ze pomimo tego, Ze na wnioskach o zaliczke¢ wpisywano niewlasciwg
date rozliczenia zaliczki, czyli 31.12.2015r., Zaliczkobiorcy rozliczali — sig
z otrzymanych zaliczek rocznych w terminie przyjetym w instrukcjach wewngtrznych,
tj. do 30.12.2015r. Glowny Ksiggowal poinformowat w toku kontroli, ze: ,, Zaliczki stale
wyplacone pracownikom Sekcji Zaopatrzenia na podstawie wniosku o zaliczkg zgodnie
z § 9 Instrukcji Kasowej muszq byé rozliczone i faktycznie zostaly rozliczone do
przedostatniego dnia roboczego danego roku. Data 31.12.2015r. wpisana przez pracownika
sekcji zaopatrzenia na wypelnionym wniosku o zaliczke zostala podana omylkowo.
Pouczono  pracownikéw o  prawidlowym  wypelnieniu  wnioskéw o  zaliczkg
w przysziosci”.

Dokumentacja kontrolna od str. 1073 do str. 1106
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Nieprawidlowosci i uchybienia:

Niejednoznaczne zapisy w instrukcji kasowej dotyczace okresu za jaki nalezy sporzgdzac
raport kasowy.

Zapisy w obowigzujacych instrukcjach (Instrukcja Kasowa oraz Instrukcja Sporzadzania,
Obiegu i Kontroli Dowodow Ksiggowych) nie obejmowaty wszystkich osob
upowaznionych przez Dyrektora SCP w Morawicy do zatwierdzania dowodéw ksiggowych
do wyplaty.

Zapisy w obowigzujgcych instrukcjach (Instrukcja Kasowa oraz Instrukcja Sporzadzania,
Obiegu i Kontroli Dowodow Ksiegowych) nie wskazywaty wszystkich oséb uprawnionych
przez  Dyrektora jednostki do kontroli merytorycznej dowodu ,Wniosek
o zaliczke”.

Zapisy w obowigzujacych instrukcjach (Instrukcja Kasowa, oraz Instrukcja Sporzadzania,
Obiegu i Kontroli Dowodéw Ksiggowych) nie wskazywaty wszystkich 0sob uprawnionych
przez Dyrektora jednostki do kontroli formalno - rachunkowej dowodu ,,Wniosek o
zaliczke”.

Na realizowanych zastepczych dowodach ksiegowych wyptat KW nie widniat podpis osoby
sprawdzajgcej dokument przed dokonaniem wyplaty.

Na okolicznos¢ koficowego rozliczenia stalej zaliczki rocznej wyplacanej na poczatku roku
pracownikom z Dzialu Zaopatrzenia wystawiano zastepczy dowdd ksiegowy KP,
a nie, jak stanowity zapisy Instrukcji Kasowej, stuzgcy do tego celu zrodtowy dokument

,Rozliczenie zaliczki”,

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci:

Ocena pozytywna z ww. uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci.

Dyrektor
Gtéwny ksiegowy
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S. Ustalenia w zakresie nalezno$ci i zobowigzan.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
72015 r. poz. 618 z pozn. zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.z2013r.
poz. 885 z pézn. zm.),

e ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330

Z poZn. zm.).

Ustalenia faktyczne:

Ewidencja naleznosci i zobowigzan jest prowadzona na kontach zespohu 2.

5.1. Kontroli poddano wybrane losowo naleznosci zaewidencjonowane na kontach: 200-2-04,
200-3-12 oraz losowo wybrane zobowigzania zaewidencjonowane na kontach:
201-1-032, 201-1-347. Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowosci  zapisow

w ewidencji ksiggowej i terminowosci regulowania naleznosci i zobowigzan.

a) Niepubliczny Zaklad Opieki Zdrowotnej ,,Morawica™ w Morawicy (konto 200-2-04)

Wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r. naleznosci stanowity kwote 1.798,00 zt wynikajacg
z faktury VAT nr 190/2015 z dnia 31.12.2015 r. z terminem platnosci do dnia 14.01.2016 1.
W dniu 08.01.2016 r. NZOZ ,,Morawica” dokonatl terminowo zaptaty naleznosci w wysokosci
1.798,00 zt (wyciag bankowy nr 2016/005 z dnia 08.01.2016 1.).

Niniejsza faktura dotyczyta naleznosci z tytutu wykonanych badan lekarskich dla pacjentow
Niepublicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej ,,Morawica” za miesigc grudzien 2015 roku.
W dniu 15 stycznia 2014 roku zostata zawarta pomigdzy Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii
w Morawicy, zwanym zleceniobiorca a Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotne]
_Morawica” w Morawicy, zwanym zleceniodawcg umowa nr 1/SM/2014 na okres
obowiazywania od dnia 20.01.2014 r. do dnia 31.12.2015 r.. Aneksem nr 1/2015 z dnia
19 listopada 2015 r. do umowy nr 1/SM/2014 z dnia 15 stycznia 2014 r. zmieniono okres
obowiazywania umowy z daty 31.12.2015 r. na dat¢ 31.12.2016 1.

Stosownie do postanowien § 3 ust. 2 i 3 niniejszej umowy nr 1/SM/2014 z dnia 15.01.2014 r.,

zleceniobiorca bedzie wystawiat fakture za wykonane $wiadczenia raz w miesigcu na podstawie
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imiennego wykazu osob, ktorym przeprowadzono badania. Zleceniodawca z kolei zobowigzat

si¢ do zaplaty nalezno$ci wynikajgcej z faktury w terminie 14 dni od daty wystawienia.

b) Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Kielcach (konto 200-3-12)

Wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r. naleznodci stanowily kwote 32.752,32 zI wynikajaca

z nastgpujacych faktur i not odsetkowych:

faktura VAT nr47/2015 z dnia 07.04.2015 1. na kwote 4.490,83 zt z terminem platnosci
do dnia 17.04.2015 r.

faktura VAT nr 74/2015 z dnia 07.05.2015 r. na kwote 2.482,67 ¢ z terminem platnosci
do dnia 18.05.2015 r.

faktura VAT nr 86/2015 z dnia 08.06.2015 . na kwotg 3.338,04 zI z terminem platnosci
do dnia 19.06.2015 r.

faktura VAT nr 102/2015 z dnia 06.07.2015 r. na kwote 650,57 zt z terminem platnosci
do dnia 17.07.2015 r.

faktura VAT nr 118/2015 z dnia 06.08.2015 . na kwote 616,94 71 z terminem platnosci
do dnia 27.08.2015 1.

faktura VAT nr 134/2015 z dnia 03.09.2015 r. na kwote 604,87 71 z terminem platnosci
do dnia 24.09.2015 r.

faktura VAT nr 150/2015 z dnia 05.10.2015 r. na kwote 585,70 zf z terminem platnosci
do dnia 26.10.2015 r.

faktura VAT nr 166/2015 z dnia 10.11.2015 r. na kwote 5.155,02 zt z terminem
ptatnosci do dnia 01.12.2015 r.

faktura VAT nr 187/2015 z dnia 09.12.2015 r. na kwote 3.412,48 7zt z terminem
platnosci do dnia 30.12.2015 r.

faktura VAT nr 13/2016 z dnia 12.01.2016 r. na kwote 6.484,93 7} z terminem platnosci
do dnia 02.02.2016 r.

nota odsetkowa nr 6/2015 z dnia 12.03.2015 r. na kwote 2.231,16 =1,

nota odsetkowa nr 45/2015 z dnia 25.01.2016 r. na kwote 2.082,02 71,

nota odsetkowa nr 45/2015 z dnia 28.01.2016 r. na kwote 617,09 zt.

Powyzsze faktury dotyczyty naleznosci z tytutu optat za media (zimna i ciepla woda, energia

cieplna, $cieki, wywoz $mieci) na podstawie umowy dostawy nr MM/30/2010 zawartej

w dniu 1 stycznia 2010 roku pomigdzy SCP w Morawicy a Regionalnym Centrum
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Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Kielcach, zmienionej aneksem nr 1 obowigzujagcym

od dnia 01.01.2011 r., aneksem nr 2 z dnia 01.07.2015 r., aneksem nr 3 z dnia 09.12.2015 .

Kontrolowana jednostka podejmowata czynno$ci zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci
i odsetek (wezwanie do zaplaty z dnia 08.04.2015 r., wezwanie do zaplaty z dnia
29.05.2015 r., potwierdzenie salda nalezno$ci na dzien 31.12.2015 r. z jednoczesnym
wezwaniem do zaplaty, wezwanie do zaptaty z dnia 21.04.2016 r.).

Do czasu trwania niniejszej kontroli wyegzekwowano nastgpujgce naleznosci:

- nalezno$¢ w wysokosci 4.490,83 7t z faktury VAT nr 47/2015 z dnia 07.04.2015 r. zostata
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 r.);

- nalezno$¢ w wysokosci 2.482,67 zt z faktury VAT nr 74/2015 z dnia 07.05.2015 r. zostata
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 1.);

- nalezno$é w wysokosci 3.338,04 zt z faktury VAT nr 86/2015 z dnia 08.06.2015 r. zostata
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 1.);

- nalezno$é w wysokosci 650,57 zt z faktury VAT nr 102/2015 z dnia 06.07.2015 r. zostata
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 1.);

- nalezno$¢ w wysokosci 616,94 zt z faktury VAT nr 118/2015 z dnia 06.08.2015 r. zostata
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 1.);

- nalezno$é w wysokosci 604,87 zt z faktury VAT nr 134/2015 z dnia 03.09.2015 r. zostala
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 r.);

- nalezno$é w wysokosci 585,70 zt z faktury VAT nr 150/2015 z dnia 05.10.2015 r. zostala
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 1.);

- naleznos$¢ w wysokosci 5.155,02 zt z faktury VAT nr 166/2015 z dnia 10.11.2015 r. zostala
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 1.);

- nalezno$é w wysokosci 3.412,48 zt z faktury VAT nr 187/2015 z dnia 09.12.2015 r. zostata
uiszczona w dniu 13.04.2016 r. (WB nr 2016/081 z 13.04.2016 r.);

- nalezno$¢ w wysokosci 6.484,93 zt z faktury VAT nr 13/2016 z dnia 12.01.2016 r. zostata
uiszczona w dniu 13.05.2016 r. (WB nr 2016/105 z 13.05.2016 1.).

¢) Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach (konto 201-1-032)

Wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r. zobowigzania na koncie 201-1-032 stanowily kwote
3.845,00 zt wynikajgca z nastgpujacych faktur:
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e faktura VAT nr FAP/1277/2015 z dnia 09.12.2015 r. na kwote 2.442,00 z z terminem
ptatnoscei do dnia 11.01.2016 1.,

e faktura VAT nr FAP/30/2016 z dnia 07.01.2016 r. na kwote 1.403,00 zt z terminem
platnoséci do dnia 17.02.2016 1.

Faktura VAT nr FAP/1277/2015 z dnia 09.12.2015 r. na kwote 2.442,00 z} zostata wystawiona
przez Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach z tytutu wykonania badan
profilaktycznych 75 pracownikow SCP w Morawicy za miesigc listopad 2015 roku.
Natomiast faktura VAT nr FAP/30/2016 z dnia 07.01.2016 r. na kwot¢ 1.403,00 zostala
wystawiona przez Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach z tytulu wykonania
badan profilaktycznych 39 pracownikow SCP w Morawicy za miesigc grudzien 2015 roku.

W dniu 24 marca 2015 roku zostata zawarta pomiedzy Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii
w Morawicy, zwanym zleceniodawcg a Wojewodzkim Os$rodkiem Medycyny Pracy
w Kielcach, zwanym zleceniobiorcg umowa nr EZP-3/BP/2015 na okres obowigzywania
od dnia 01.04.2015 r. do dnia 31.03.2019 r.. WOMP w Kielcach zobowigzal si¢ do $wiadczenia
ustug w zakresie profilaktyki zdrowotnej na rzecz pracownikow SCP w Morawicy.

Stosownie do postanowienn § 9 ust. 1 i 2 niniejszej umowy nr EZP-3/BP/2015 z dnia
24.03.2015 r., zleceniobiorca bedzie pobieral od zleceniodawcy wynagrodzenie na podstawie
faktury VAT wystawionej na ostatni dzien kazdego miesigca wraz z dolgczonym raportem
wykonanych ustug przebadanych pracownikow zleceniodawcy. Naleznos¢ bedzie ptatna przez

zleceniodawce w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury wraz z raportem wykonanych badan.

Faktura VAT nr FAP/1277/2015 z dnia 09.12.2015 r. na kwot¢ 2.442,00 zt wplyn¢ta
do SCP w Morawicy w dniu 11.12.2015 roku. Umowny termin ptatnosci, 30 dni od daty
otrzymania faktury, uptywal w dniu 11.01.2016 1. . Zaptaty w wysokoéci 2.442, 00 zt dokonano
terminowo w dniu 08.01.2016 r. (wycigg nr 2016/005 z 08.01.2016 r.).

Faktura VAT nr FAP/30/2016 z dnia 07.01.2016 r. na kwote 1.403,00 zI wplynela
do SCP w Morawicy w dniu 18.01.2016 roku. Umowny termin platnosci, 30 dni od daty
otrzymania faktury, uptywat w dniu 17.02.2016 r. . Zaptaty w wysokosci 1.403,00 zt dokonano
w dniu 23.03.2016 r. (wycigg nr 2016/064 z 23.03.2016 1.), czyli 35 dni po terminie.

Wyjasnienia udzielili Pan Jacek Musial — Dyrektor SCP w Morawicy oraz Pani Krystyna

Skarbek-Gil — Glowny Ksiegowy SCP w Morawicy:
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JFaktura VAT nr FAP/30/2016 wystawiona dn. 07.01.2016 r. przez Wojewddzki Osrodek
Medycyny Pracy w Kielcach za badania profilaktyczne wykonane dla SCP w Morawicy
w miesigcu grudniu 2015 r. na lgczng warto$é 1.403,00 zt zostala dorg¢czona do naszego
szpitala dn. 18.01.2016 r. i zgodnie z § 9 pkt 2 zawartej umowy nr EZP-3/BP/2015 z dnia
24.03.2015 r. winna by¢ zaplacona dn. 17.02.2016 r. Jednakze z powodu braku Srodkéw
platniczych i koniecznosci uregulowania w pierwszej kolejnosci platnosci dotyczqgcej
wynagrodzen i skladek ZUS oraz podatkéw na rzecz Urzedu Skarbowego, zaplaty za tq fakturg
dokonalismy w dniu 23.03.2016 r. Pomimo opdznienia zaplaty nie zostaly naliczone ani

zaplacone zadne odsetki z tytutu zwloki w zaplacie.”

Dokonanie na rzecz Wojewoddzkiego O$rodka Medycyny Pracy w Kielcach zaplaty
za ww. fakture VAT nr FAP/30/2016 z dnia 07.01.2013 r. na kwote 1.403,00 z
z przekroczeniem terminu platno$ci narusza przepisy art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),
zgodnie z ktorymi wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach

wynikajgcych z weze$niej zaciggnietych zobowigzan.
d) ELEKTROTECHNIKA z Aleksandrowa Lodzkiego (konto 201-1-347)

Wedlug stanu na dzien 31.12.2015 r. zobowigzania na koncie 201-1-347 stanowily kwoteg
5.522,70 zt wynikajaca z faktury 92/15 z dnia 29.12.2015 r. na kwote 5.522,70 zt z terminem
ptatnoéci do dnia 20.02.2016 r.

Faktura 92/15 z dnia 29.12.2015 r. na kwote 5.522,70 zl zostala wystawiona przez
ELEKTROTECHNIKE z Aleksandrowa L.odzkiego z tytutlu wykonania pomiaréw instalacji
elektrycznej w budynkach SCP.

W dniu 18 listopada 2015 roku zostala zawarta pomiedzy Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii
w Morawicy, zwanym zleceniodawcg a ELEKTROTECHNIKA z Aleksandrowa L.odzkiego,
zwana zleceniobiorcg umowa nr EZP-17/BP/2015. Zleceniobiorca zobowiazal si¢ wykonaé
ustuge polegajaca na wykonaniu pomiaréw instalacji elektrycznej w obiektach
Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy ul. Spacerowa 5, w Kielcach
ul. Kusocifiskiego 56 oraz w przychodni w Kielcach ul. Jagiellonska 72. Umowa zostata
zawarta na okres od dnia 18.11.2015 r. do dnia 31.12.2015 r. Warto$¢ umowy za wykonanie

pomiarow instalacji elektrycznej stanowita kwotg 5.522,70 zt. W S$wietle postanowien
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§ 6 ust. 1 i 2 niniejszej umowy nr EZP-17/BP/2015 z dnia 18.11.2015 r., podstawg
do wystawienia faktury VAT bedzie protokét pomiaréw, dostarczony do zleceniodawcy.
Zaplata za faktur¢ miala nastgpi¢ w terminie 30 dni od otrzymania faktury wraz z protokoltem

pomiarow.

Faktura 92/15 z dnia 29.12.2015 . na kwote 5.522,70 zt wplyneta do SCP w Morawicy w dniu
21.01.2016 roku. Umowny termin ptatnosci, 30 dni od daty otrzymania faktury, uptywat w dniu
20.02.2016. Zaptaty w wysokosci 5.522,70 zt dokonano terminowo w dniu 04.02.2016 r.
(wyciag nr 2016/026 z 04.02.2016 r.).

Dokumentacja kontrolna od str. 497 do str.617

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.
Ocena pozytywna z w/w nieprawidlowoscig w postaci nieterminowej zaptaty za fakture VAT
nr FAP/30/2016 z dnia 07.01.2016 r. na kwote 1.403,00 zt.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonej nieprawidlowoSci:
o Dyrektor SCP w Morawicy.
e Gléwny Ksiegowy SCP w Morawicy.

6. Przychody i koszty jednostki.
6.1. Przychody jednostki
Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz. U. z2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);
e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz.

330 z p6zn. zm.).
Ustalenia faktyczne:
Kontrole przeprowadzono na przyktadzie przychodéw uzyskanych z tytulu wykonanych badan

lekarskich dla pacjentoéw Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,,Morawica” ujetych

na koncie 701-5 ,,Przychody za badania o charakterze medycznym — instytucje”.
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Proba kontrolng objeto przychody w tacznej wysokoscei 7.821,00 zt wynikajgce z nastgpujacych
faktur:

o faktura nr 94/2015 z dnia 30.06.2015 r. na kwote 2.044,00 zt z terminem platnosci
do dnia 14.07.2015 r.;

e faktura nr 110/2015 z dnia 31.07.2015 r. na kwote 1.903,00 zt z terminem platnosci
do dnia 14.08.2015 r.

e faktura nr 126/2015 z dnia 31.08.2015 r. na kwote 1.533,00 zt z terminem platnosci
do dnia 14.09.2015 r.,

e faktura nr 142/2015 z dnia 30.09.2015 r. na kwote 2.341,00 zt z terminem platnosci
do dnia 14.10.2015 r.,

W dniu 15 stycznia 2014 roku zostata zawarta pomiedzy Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii
w Morawicy, zwanym zleceniobiorcg a Niepublicznym Zakladem Opieki Zdrowotnej
»Morawica” w Morawicy, zwanym zleceniodawcg umowa nr 1/SM/2014 na okres
obowigzywania od dnia 20.01.2014 r. do dnia 31.12.2015 r.. Aneksem nr 1/2015 z dnia
19 listopada 2015 r. do umowy nr 1/SM/2014 z dnia 15 stycznia 2014 r. zmieniono okres
obowigzywania umowy z daty 31.12.2015 r. na date 31.12.2016 r. W $wietle § 1 zawartej
umowy nr 1/SM/2014 z dnia 15 stycznia 2014 r., zleceniodawca zlecit §wiadczenia medyczne
(badania analityczne, badania radiologiczne), a zleceniobiorca zobowigzal sie do rzetelnego
ich wykonania.

Stosownie do postanowien § 3 ust. 2 i 3 niniejszej umowy nr 1/SM/2014 z dnia 15.01.2014 .,
zleceniobiorca bedzie wystawiat fakturg za wykonane §wiadczenia raz w miesigcu na podstawie
imiennego wykazu 0sob, ktérym przeprowadzono badania. Zleceniodawca z kolei zobowigzat

si¢ do zapfaty nalezno$ci wynikajacej z faktury w terminie 14 dni od daty wystawienia.

Faktura nr 94/2015 z dnia 30.06.2015 r. na kwote 2.044,00 zl zostata wystawiona przez
SCP w Morawicy z tytutu wykonanych badan lekarskich dla pacjentow Niepublicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,,Morawica” w Morawicy za miesigc czerwiec 2015 r. z terminem
platnosci do dnia 14.07.2015 r.;

NZOZ ,,Morawica” dokonat terminowo w dniu 07.07.2015 r. zaplaty w wysokosci 2.044,00 zt
(wyciag bankowy nr 2015/146 z dnia 07.07.2015 1.).

45



Faktura nr 110/2015 z dnia 31.07.2015 r. na kwote¢ 1.903,00 zt zostala wystawiona przez
SCP w Morawicy z tytulu wykonanych badan lekarskich dla pacjentéw Niepublicznego
Zakltadu Opieki Zdrowotnej ,Morawica” w Morawicy za miesigc lipiec 2015 r.
z terminem platnosci do dnia 14.08.2015 r.

NZOZ ,,Morawica” dokonal terminowo w dniu 06.08.2015 r. zaplaty w wysokosci 1.903,00 zt
(wyciag bankowy nr 2015/169 z dnia 06.08.2015 r.).

Faktura nr 126/2015 z dnia 31.08.2015 r. na kwote 1.533,00 zl zostala wystawiona przez
SCP w Morawicy z tytutu wykonanych badan lekarskich dla pacjentow Niepublicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej ,,Morawica” w Morawicy za miesigc sierpien 2015 r. z terminem
ptatnosei do dnia 14.09.2015 r..

NZOZ ,Morawica” dokonat terminowo w dniu 04.09.2015 r. zaptaty w wysokosci 1.533,00 zt
(wyciag bankowy nr 2015/192 z dnia 04.09.2015 r.).

Faktura nr 142/2015 z dnia 30.09.2015 r. na kW(;tf; 2.341,00 zl zostala wystawiona przez
SCP w Morawicy z tytulu wykonanych badan lekarskich dla pacjentéw Niepublicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,,Morawica” w Morawicy za miesigc wrzesien 2015 r. z terminem
platnosci do dnia 14.10.2015 1.

NZOZ ,,Morawica” dokonat terminowo w dniu 06.10.2015 r. zaptaty w wysokosci 2.341,00 zt
(wyciagg bankowy nr 2015/216 z dnia 06.10.2015 r.).

Dokumentacja kontrolna od str. 618 do str.664

6.2. Koszty jednostki
Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6Zzn. zm.);
e ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn.

Dz. U. z 2015 r. poz. 121 z p6Zn. zm.);

e ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych
(t.j. Dz. U. 22012 r. poz. 361 ze zm.);
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Ustalenia faktyczne:

1. Kontrole przeprowadzono na przykladzie kosztow poniesionych z tytulu badan
profilaktycznych pracownikéw SCP w Morawicy ujetych na koncie 405-3 ,,Inne §wiadczenia
na rzecz pracownikow”.
Prébg kontrolng objeto koszty w tacznej wysokosci 6.727,00 zt wynikajace z nastgpujacych
faktur:

e faktura VAT nr FAP/779/2015 z dnia 04.08.2015 r. na kwotg 1.918,00 zt,

e faktura VAT nr FAP/909/2015 z dnia 14.09.2015 r. na kwote 1.443,00 zl,

e faktura VAT nr FAP/1024/2015 z dnia 08.10.2015 r. na kwote 1.689,00 zI; faktura VAT

korekta nr FKOR/18/2015 z dnia 15.10.2015 r. na kwote 10,00 zi,
e faktura VAT nr FAP/1087/2015 z dnia 09.11.2015 r. na kwote 1.667,00 zt.

W dniu 24 marca 2015 roku zostala zawarta pomiedzy Swictokrzyskim Centrum Psychiatrii
w Morawicy, zwanym zleceniodawca a Wojewodzkim O$rodkiem Medycyny Pracy
w Kielcach, zwanym zleceniobiorcg umowa nr EZP-3/BP/2015 na okres obowigzywania
od dnia 01.04.2015 r. do dnia 31.03.2019 r.. Zleceniobiorca zobowiazat si¢ do $wiadczenia
ustug w zakresie profilaktyki zdrowotnej na rzecz pracownikow SCP w Morawicy(§ 1 ust. 1
w/w umowy nr EZP-3/BP/2015 z dnia 24.03.2015 r.).

Stosownie do postanowien § 9 ust. 1 i 2 niniejszej umowy nr EZP-3/BP/2015 z dnia
24.03.2015 r., zleceniobiorca bedzie pobieral od zleceniodawcy wynagrodzenie na podstawie
faktury VAT wystawionej na ostatni dzien kazdego miesigca wraz z dotgczonym raportem
wykonanych ustug przebadanych pracownikow zleceniodawcy. Naleznos¢ bedzie platna przez

zleceniodawce w ciggu 30 dni od daty otrzymania faktury wraz z raportem wykonanych bada.

Faktura VAT nr FAP/779/2015 z dnia 04.08.2015 r. na kwote 1.918,00 zt zostata wystawiona
przez Wojewddzki O$rodek Medycyny Pracy w Kielcach z tytulu wykonania badan
profilaktycznych 53 pracownikéw SCP w Morawicy za miesigc lipiec 2015 roku. Niniejsza
faktura VAT nr FAP/779/2015 z dnia 04.08.2015 r. na kwote 1.918,00 zt wplynela
do SCP w Morawicy w dniu 10.08.2015 roku. Umowny termin platnoéci, 30 dni od daty
otrzymania faktury, uptywat w dniu 09.09.2015 r. . Zaptaty w wysokoéci 1.918, 00 zt dokonano
terminowo w dniu 08.09.2015 r. (wycigg bankowy nr 2015/195 z 08.09.2015 r.).
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Faktura VAT nr FAP/909/2015 z dnia 14.09.2015 r. na kwote 1.443,00 zt zostata wystawiona
przez Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach z tytulu wykonania badan
profilaktycznych 35 pracownikéw SCP  w Morawicy 1 szczepiei ochronnych
dla 4 pracownikéw SCP w Morawicy. Niniejsza faktura VAT nr FAP/909/2015 z dnia
14.09.2015 r. na kwote 1.443,00 zt wptyneta do SCP w Morawicy w dniu 15.09.2015 roku.
Umowny termin ptatnosci, 30 dni od daty otrzymania faktury, uptywat w dniu 15.10.2015 .
Zaptaty w wysokosci 1.443, 00 zt dokonano terminowo w dniu 14.10.2015 r. (wyciag
bankowy nr 2015/223 z 14.10.2015 r.).

Faktura VAT nr FAP/1024/2015 z dnia 08.10.2015 r. na kwote 1.689,00 zI zostata wystawiona
przez Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach z tytulu wykonania badan
profilaktycznych 40 pracownikéw SCP w Morawicy za miesigc wrzesien 2015 roku
i szczepien ochronnych dla 2 pracownikéw SCP w Morawi cy.

Niniejsza faktura VAT nr FAP/1024/2015 z dnia 08.10.2015 1. na kwote 1.689,00 zt wptynela
do SCP w Morawicy w dniu 14.10.2015 roku. Umowny termin platnosei, 30 dni od daty
otrzymania faktury, uptywatl w dniu 13.11.2015 r. W dniu 15.10.2015 r. zostala wystawiona
faktura VAT korekta nr FKOR/18/2015 na kwote 10,00 z}. Niniejsza faktura VAT korekta
nr FKOR/18/2015 z dnia 15.10.2015 r. na kwote 10,00 zt wptyneta do SCP w Morawicy w dniu
16.10.2015 roku. Umowny termin ptatnosci, 30 dni od daty otrzymania faktury, uptywat w dniu
16112015

Zaplaty w Iacznej wysokosci 1.699, 00 zt dokonano terminowo w dniu 13.11.2015 . (wyciag
bankowy nr 2015/247 z 13.11.2015 1.).

Faktura VAT nr FAP/1087/2015 z dnia 09.11.2015 r. na kwote 1.667,00 zt zostata wystawiona
przez. Wojewddzki O$rodek Medycyny Pracy w Kielcach z tytutu wykonania badan
profilaktycznych 39 pracownikéw SCP w Morawicy i  szczepienia ochronnego dla
1 pracownika SCP w Morawicy za miesigc pazdziernik 2015 roku. Niniejsza faktura VAT
nr FAP/1087/2015 z dnia 09.11.2015 r. na kwote 1.667,00 zt wplyneta do SCP w Morawicy
w dniu 10.11.2015 roku. Umowny termin ptatnosci, 30 dni od daty otrzymania faktury, uptywat
w dniu 10.12.2015 r. Zaplaty w wysokosci 1.667,00 zt dokonano terminowo w dniu
09.12.2015 r. (wyciag bankowy nr 2015/268 z 09.12.2015 r.).

2. Kontroli dokonano w zakresie terminowosci odprowadzania sktadek na ubezpieczenia

spoleczne.

48



Probg kontrolng objeto terminowos¢ przekazywania skiadek na ubezpieczenia spoleczne

za miesigce kwiecien, czerwiec, wrzesien 2015 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze skiadki na ubezpieczenia spofeczne odprowadzono

w n/w wysokogciach i terminach:

o 772.037,65 7t — skladki na ubezpieczenia spoleczne za miesigc kwiecien 2015 roku
(WB nr 2015/104 z dnia 14.05.2015 r.);

e 210.496,95 7t — skladki na ubezpieczenie zdrowotne za miesige kwiecien 2015 roku
(WB nr 2015/104 z dnia 14.05.2015 1.)

e 49.018,11 z — skladki na Fundusz Pracy za miesigc kwiecien 2015 roku (WB nr2015/104
z dnia 14.05.2015 r.)

o 22.245.75 7t — sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych za miesige kwiecien 201 5 roku
(WB nr 2015/104 z dnia 14.05.2015 r.).

o 788.174,51 zI — sktadki na ubezpieczenia spoleczne za miesige czerwiec 2015 roku
(WB nr 2015/151 z dnia 14.07.2015 r.);

o 213.839,44 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne za miesige czerwiec 2015 roku
(WB nr 2015/151 z dnia 14.07.2015 r.);

e 50.392,53 zt - skladki na Fundusz Pracy za miesige czerwiec 2015 roku
(WB nr 2015/151 z dnia 14.07.2015 r.);

o 22.671,74 71 — sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych za miesigc czerwiec 2015 roku
(WB nr 2015/151 z dnia 14.07.2015 r.).

e 784.550,25 7zl — sktadki na ubezpieczenia spoleczne za miesigc wrzesien 2015 roku
(WB nr 2015/223 z dnia 14.10.2015 r.);

o 21644620 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne za miesigc wrzesien 2015 roku
(WB nr 2015/223 z dnia 14.10.2015 r.);

e 50.538,51 zt — sktadki na Fundusz Pracy za miesiac wrzesien 2015 roku (WB nr 2015/223
z dnia 14.10.2015 1.);

o 22.745,01 7 — sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych za miesiac wrzesien 2015 roku
(WB nr 2015/223 z dnia 14.10.2015 r.).
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Z powyzszego wynika, ze sktadki na ubezpieczenia spoleczne odprowadzano w terminie
wyznaczonym przepisem art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 1. poz. 121 z pozn. zm.).

3. Kontroli dokonano w zakresie terminowosci przekazywania zaliczek na podatek dochodowy
od os6b fizycznych.
Proba kontrolng objgto terminowos¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy od 0séb

fizycznych za miesigce lipiec, sierpien, wrzesieri 2015 roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych

odprowadzono w n/w wysokosciach i terminach:

* 216.372,00 zI — zaliczki za miesiac lipiec 2015 roku (207.410,00 zt WB nr 2015/179
z dnia 19.08.2015 r.; 8.962,00 zt WB nr 2015/035 z dnia 19.08.2015 r.);

* 224.570,00 zt — zaliczki za miesiac sierpien 2015 roku (213.516,00 zt WB nr 2015/204
z dnia 18.09.2015 r.; 11.054,00 zt WB nr 2015/041 z dnia 18.09.2015 r.);

* 254.093,00 zt - zaliczki za miesige wrzesief 2015 roku (246.927,00 zt WB nr 2015/227
z dnia 19.10.2015 r.; 7.166,00 zt WB nr 2015/051 z dnia 19.10.2015 r.).

Z powyzszego wynika, Ze zaliczki zostaly odprowadzone terminowo, tj. zgodnie z art. 38
ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
(t. J. Dz. U. z 2012 r. poz. 361 ze zm.), ktory stanowi, ze podatek nalezy odprowadzié
do 20 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigeu, w ktérym pobrano zaliczki.

Dokumentacja kontrolna od str. 665 do str.733

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.

Ocena pozytywna — nie wnosi sie uwag w zbadanym obszarze.

7. Sprawozdawczos¢.

Podstawa prawna:
° ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn.

Dz. U. z 2013 1. poz. 885 z pdzn. zm.);
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e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn.

Dz. U. z2014 r. poz. 1773).

Ustalenia faktyczne:

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773), kontrolowana jednostka sporzadzila
nastgpujace sprawozdania:

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow diuznych
oraz poreczen i gwarancji za I, I1, I11, IV kwartat 2015 roku,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych
za I, I1, 111, IV kwartat 2015 roku,

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazan wedtug tytutow dhuznych
za 2015 rok,

- Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie nalezno$ci z tytulu papierow
warto$ciowych wedtug wartosci ksiggowej za 2015 rok.

W Zalaczniku Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych okre$lony zostat termin zlozenia sprawozdan:

- Rb-Z, Rb-N za I, Il i IIl kwartal roku w sposob nastgpujacy: nie pézniej niz 14 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z, Rb-N za IV kwartal roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy nastgpujgco:

nie pézniej niz 37 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Kontrole w zakresie terminowoéci sporzadzania i przekazywania odbiorcy sprawozdan
przeprowadzono na przykladzie sprawozdan Rb — Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dluznych oraz gwarancji i porgczen wedlug stanu na koniec I, I1, 11T i IV kwartatu 2015 roku,
Rb — N o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych wedhig stanu na koniec
I, 11, TIT i TV kwartatu 2015 roku, Rb-UZ — rocznego sprawozdania uzupetniajacego o stanie
zobowigzan wedhig tytutlow dluznych za 2015 rok, Rb-UN — rocznego sprawozdania
uzupelniajacego o stanie naleznosci z tytulu papieréw wartosciowych wedtug warto$ci

ksiegowej za 2015 rok.
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastepuje:

- sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedtug stanu na koniec I kwartatu 2015 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 14.04.2015 roku i ztozone terminowo w dniu 14.04.2015 roku
w  Departamencie  Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa
Swit;tokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedtug stanu na koniec II kwartatu 2015 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 14.07.2015 roku i zlozone terminowo w dniu 14.07.2015 roku
w  Departamencie ~ Ochrony  Zdrowia Urzedu Marszalkowskiego ~ Wojewddztwa
Swic;tokrzyskiego w Kielcach; w dniu 21.07.2015 r. zostata sporzadzona korekta sprawozdania
Rb — N wedtug stanu na koniec II kwartatu 2015 roku, ktéra zostata ztozona w dniu 22.07.2015
roku w Departamencie Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swictokrzyskiego w Kielcach;

- sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedtug stanu na koniec III kwartatu 2015 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 13.10.2015 roku i ztozone terminowo w dniu 14.10.2015 roku
w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdania Rb — Z i Rb -N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku oraz Rb-UZ,
i Rb-UN za 2015 rok zostaly sporzadzone terminowo w dniu 04.02.2016 roku i ztozone
terminowo w dniu  04.02.2016 roku w Departamencie Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach; w dniu 14.04.2016 r. zostala
sporzadzona korekta sprawozdania Rb — N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku,
ktéra zostata ztozona w dniu 14.04.2016 roku w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swi@tokrzyskicgo w Kielcach.

Powyzsze sprawozdania Rb — N i Rb —Z wedtug stanu na koniec I, IT, 111 i IV kwartatu 2015
roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za 2015 rok zostaty opatrzone pieczeciami i podpisami Dyrektora

SCP w Morawicy oraz Gléwnego Ksiegowego SCP w Morawicy.

Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie prawidtowosci sporzadzenia sprawozdania Rb — N
o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéow finansowych wedlug stanu na koniec
IV kwartatu 2015 roku na podstawie korekty niniejszego sprawozdania Rb-N sporzadzone;
w dniu 14.04.2016 r. i zlozonej w dniu 14.04.2016 r. w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewddztwa Swic;tokrzyskicgo w Kielcach.

W korekcie sprawozdania Rb — N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku sporzadzonej

w dniu 14.04.2016 r. wykazano aktywa finansowe i naleznogci wedlug ponizszej specyfikacii:
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e 7.555,32 zt (wiersz N 3.1.- gotowka);

e 3.176.771,06 zt (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);

e 29.597,43 zt (wiersz N 4.1. — nalezno$ci wymagalne z tytulu dostaw towarow i ustug);

e 4.137.970,55 zt (wiersz N 5.1. — pozostale nalezno$ci z tytulu dostaw towarow
i ustug);

e 4.249,66 zt (wiersz N 5.3. — pozostate naleznosci z innych tytulow).

Kwota 7.555,32 zI to warto$¢ gotowki w Kasie jednostki wynikajaca z ewidencji ksiggowej
konta 101 ,,Kasa” (saldo Wn konta 101 wynosi 7.555,32 z}).

Kwota 3.176.771,06 zt to stan $Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
jednostki bez $rodkéw zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych oraz bez $rodkéw
zgromadzonych na rachunku sum depozytowych.

Zgodnie z postanowieniami § 12 ust. 7 i 8 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowiacej
zatacznik Nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst
jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773), ,,sprawozdanie Rb-N nie dotyczy srodkow zakladowego
funduszu $wiadczeh socjalnych, w zwigzku z powyzszym nie nalezy ujmowac¢ w nim naleznosci
zf$s ani stanu Srodkéw na rachunku zfSs; sprawozdanie Rb-N nie dotyczy Srodkow
zgromadzonych na rachunku sum depozytowych, w zwiqzku z tym nie nalezy ujmowaé w nim
stanu Srodkow na rachunku tego typu.”

Kwota 3.176.771,06 zt wynika z ewidencji ksiegowej konta 130 ,,Rachunek biezacy -
- rozliczeniowy” (saldo Wn konta 130 wynosi 3.176.771,06 z1).

Nalezno$ci w wysoko$ci 29.597,43 zt to naleznosci wymagalne z tytulu dostaw towarow
i ustug, ktore wynikajg z zapisow konta 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami ustug - naleznosci”
(saldo Wn konta 200 wynosi 4.165.096,83 zl, w tym: 4.129.826,13 zt z tytulu naleznosci
niewymagalnych, 5.154,03 zt z tytutu odsetek, 519,24 zl z tytutu nalezno$ci dochodzonych

na drodze sgdowej, co stanowi 29.597,43 zt z tytutu naleznosci wymagalnych).
Naleznosci w wysokosci 4.137.970,55 zt to naleznosci niewymagalne z tytulu dostaw towarow
i ustug, ktoére sg ujete w ewidencji ksiegowej konta 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami ustug -

nalezno$ci” (saldo Wn konta 200 wynosi 4.165.096,83 zl, w tym: 29.597,43 zl z tytutu
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naleznosci wymagalnych, 519,24 zt z tytulu naleznosci dochodzonych na drodze sadowe;j,
5.154,03 zt z tytutu odsetek, co stanowi 4.129.826,13 zt z tytulu naleznosci niewymagalnych)
i naleznosci zaewidencjonowane na koncie 240-5 ,,Pozostale rozrachunki” (saldo Wn konta

240-5 wynosi 8.144,42 z1).

Naleznosci w wysokosci 4.249,66 zt to naleznosci z tytutu rozliczen z urzedem skarbowym
zaewidencjonowane na koncie 224 ,Podatck VAT naliczony podlegajacy rozliczeniu
w nastepnym miesigcu — Urzad Skarbowy” (saldo Wn konta 224 wynosi 3.617,66 zl)
i na koncie 225 ,,Rozliczenie z budzetem — podatki” (saldo Wn konta 225 wynosi 632,00).

Dokumentacja kontrolna od str. 734 do str. 756

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

8. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.

8.1 Gospodarowanie mieniem - aktywa trwale.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 tj. ze zm.)
Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tj. Dz. U. z 2014
r. poz. 851 ze zm.).

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 618 z
poézn. zm.),

Uchwata Nr XXII1/400/2012  Sejmiku  Wojewddztwa Swiq:tokrzyskiego z dnia
24 wrze$nia 2012 roku w sprawie okre$lenia zasad postgpowania samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej bedacych wojewddzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu
aktywow trwatych, oddaniu ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie.

uchwata Nr XXXVI1/444/06 Sejmiku Woj. Swigtokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2006r. w
sprawie okreSlenia zasad dokonywania zakupu lub przyjecia darowizn obejmujgcych
aparaturg i sprz¢t medyczny oraz zasad postepowania samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej przy zbywaniu, wynajmowaniu i wydzierzawianiu nieruchomosci i mienia

ruchomego.
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Srodki trwale

Cze$ciowe zapisy na temat srodkow trwalych zawarto w zarzadzeniu Dyrektora SCP
w Morawicy Nr 59/2010 w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci opisuje zasady (polityke) rachunkowosci Brak zapisu dotyczacego definicji
$rodka trwatego. Widnieje zapis o podziale srodkow trwatych do celéw amortyzacji na srodki
o warto$ci do 3500 zt — amortyzowane w 100% i powyzej 3500 zt amortyzowane liniowo .
Zapis w § 8 o tresci ,, Przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej takie jak
wyposazenie, bielizna, posciel sq traktowane jako pozostale srodki trwale, a dla zapewnienia
kontroli nad tymi skladnikami majgtku obejmuje si¢ je ewidencjq pozabilansowgq. . Brak zapisu
jaka to jest niska jednostkowa wartos¢ poczatkowa. Przedstawione zestawienie obrotow i sald
i zaktadowy plan kont obowigzujgce na 2015 rok nie wykazuje takiej ewidencji.

Informacja w sprawie regulacji wewnetrznych dotyczacych zasad postgpowania przy
zbywaniu aktywow trwatych samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej, oddanie
ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 15
kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (tj. Dz. U. 22015 r. poz. 618 ze zm.),oraz Uchwala
Nr XXI11/400/2012 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012 r. w
Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy w 2015 roku.

Zagadnienia dotyczace stosowania przepisdéw ww. uchwaty opisano w ponizszej tabeli.

l.p Wyszezegolnienie Odpowiedz uwagi
1 2 3 4
1. Czy nastgpito w

badanym okresie zbycie

aktywow trwatych

poprzez oddanie ich w Tak

dzierzawe, najem
uzytkowanie lub
uzyczenie.

2 Czy przy zbyciu aktywow trwalych dokonano analizy oceny stwierdzajacej, ze
nie moze ono:

ograniczaé realizacje
zadan statutowych SP Tak
L0,
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ogranicza¢ dostepnosci
do udzielanych
swiadczen opieki
zdrowotnej,

Tak

prowadzi¢ do wzrostu
kosztéw utrzymania,

Tak

czy dziatalnos¢
prowadzona na
wydzierzawionych,
wynajetych,
uzytkowanych lub
uzyczonych
powierzchniach nie jest
konkurencyjna dla
dziatalnosci SP Z0Z,

Tak

odbywa sie z
zachowaniem zasad
gospodarnosci,
celowosci, jawnosci
oraz legalnosci.

Tak

czy sporzadzana jest
kazdorazowo przy
zbyciu aktywow
trwatych, oddaniu ich w
dzierzawe, najem,
uzytkowanie oraz
uzyczenie ocena
ekonomiczna ktora
uwzglednia
uzasadnienie celowosci
zbycia aktywow
trwatych, oddania ich w
dzierzawe, najem,
uzytkowanie oraz
uzyczenie.

Tak
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Czy przekazanie do
uzywania mienia
ruchomego w tym
sprzetu i aparatury
medycznej nastapito na
podstawie zawarte]
umowy uwzgledniajacej
oplate.

Tak

Czy jest sporzadzana i
gromadzona pelna Tak
dokumentacja
wymagana § 6 Uchwaty
Nr XXI11/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 r.

Czy dokonano wydzierzawienia, wynajecia, oddania w uzytkowanie lub
uzyczenie:

mienia ruchomego o
wartosci rownej lub Nie
mniejszej niz 8 000,00zt

ruchomych aktywow
trwatych
przekraczajgcych

8 000,00zt

Nie

Czy stosowano
podstawy oddania
mienia ruchomego w
dzierzawe, najem,
uzytkowanie lub
uzyczenie zgodnie z § 9 Nie
Uchwaly Nr
XXI111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swiqtokrzyskiego z dnia
24 wrze$nia 2012 r.
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Czy sg skladane
sprawozdania zgodnie z
§ 12 Uchwaly Nr
XXI111/400/2012 Nie
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 1.

Czy dokonano wydzierzawienia, wynajecia, oddania w uzytkowanie lub uzyczenie
nieruchomosci pozostajacych we wiadaniu SP ZOZ w przypadku, gdy:

Czynnosci nie
wymagajg zgody
Zarzadu, § 13 Uchwaly
Nr XX111/400/2012 Tak
Sejmiku Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrze$nia 2012 r.

Czynno$ci wymagaja
zgody Scjmiku § 14
Uchwaty Nr
XXI111/400/2012 Nie
Sejmiku Wojewddztwa
Swictokrzyskiego z dnia
24 wrzeénia 2012 r,

Czy nastgpito uzyczenie
nieruchomosci w 2015
roku.

§ 15 Uchwaly Nr '
XXII1/400/2012 Nie
Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrzeénia 2012 r.

Czy byly sktadane
wnioski z zachowaniem
trybu opisanego w § 16
Uchwaty Nr
XXI111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 1.

Nie
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Czy dokonano
sporzadzenia i ztozenia
sprawozdan zgodnie z

§ 18 Uchwaly Nr
XX111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzes$nia 2012 r.

Tak

Czy wystapito zbywanie mienia ruchomego z zachowaniem przepisow zawartych
w §19 Uchwaty Nr XX111/400/2012 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z
dnia 24 wrzesnia 2012 1,

Gdy nie jest wymagana
zgoda Zarzadu, z
zachowaniem przepiséw
zawartych w §20
Uchwaly Nr Nie
XXI111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzeénia 2012 r.

Gdy jest wymagana
zgoda Zarzadu. z
zachowaniem przepisow
zawartych w §21 1 §22
Uchwatly Nr Nie
XX111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrze$nia 2012 r.

Gdy jest wymagana
zgoda Sejmiku. z
zachowaniem przepisow
zawartych w §23
Uchwatly Nr Nie
XXI111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 1.
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Czy dokonano
sporzadzenia

i ztozenia sprawozdan
zgodnie z 24 Uchwaty
Nr XXI11/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 r.

Nie

10 Czy wystapilo zbycie
nieruchomosci
stanowigcych wlasnos$é
SP ZOZ.

Nie

11. Kto jest odpowiedzialny
za wykonanie czynnosci
zawartych w przepisach Henryka
Uchwaty Nr Wawrzenczyk
XX111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia
24 wrze$nia 2012 1,

Informacje¢ zlozyt : /imi¢ i nazwisko/ Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego

W aneksie Nr 5 do Zarzadzenia Nr 59/2010 Dyrektora SCP z dnia 30.12.2010 r. w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacym aktualizacji
Zakgcznika nr 1 w zakresie wykazu kont ksiegi glownej oraz wykazu kont analitycznych,
a takze przyjetych zasad kwalifikacji zdarzen gospodarczych, ktory wehodzi w zycie z dniem
31.12.2014 r. w zespole ,,0” o nazwie Majatek trwaly ( winno by¢ aktywa trwale) przyjeto
ewidencje na kontach:
011- $rodki trwate z podzialem na ewidencjg¢ analityczng wymieniong numerycznie nazwami
srodkow trwatych bez podania symboliki analitycznej, i tak:

1. grunty wlasne,
budynki lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
urzadzenia techniczne i maszyny

srodki transportu,

T

inne $rodki trwate.

020 — wartosci niematerialne i prawne.
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020-1 - warto$ci niematerialne i prawne ponad 3,5 tys. zi.

020-2 - wartodci niematerialne i prawne do 3,5 tys. zl.

W prowadzonej recznie ksiggach inwentarzowych nie dokonuje si¢ ich zamkniecia na koniec
roku obrotowego.

Uchwata Nr XXIT1/400/12 Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012
roku w sprawie okreslenia zasad postgpowania samodzielnych publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej bedacych wojewddzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow trwatych,
oddawaniu ich w dzierzawe, najmu, uzytkowania oraz uzyczenia . (Zatgcznik do uchwaty Nr
XX111/400/12 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 r.) ustala Zze:
Stosowanie postanowien ogélnych zawartych w Dziale 1., gdzie zgodnie z § 6 ww. uchwaty
zobowigzuje si¢ Dyrektoréw SP ZOZ do sporzadzania i gromadzenia petnej dokumentacji
z przeprowadzonych przetargébw lub konkursow ofert dotyczacych zbywania, oddania
w dzierzawe najem, uzytkowanie oraz uzyczenie aktywow trwatych. Ewidencjonowanie
i przechowywanie dokumentacji powinno zapewni¢ osobom kontrolujgcym dostep i wglad do
poszczegblnych jej dokumentow.

Dokumentacja ta winna zawierac:

zapis stwierdzajacy, ze nie moze ogranicza¢ realizacji zadan statutowych SP ZOZ a takze

nie moze ogranicza¢ dostgpnosci do udzielanych $wiadczen opieki zdrowotnej,

nie moze prowadzi¢ do wzrostu kosztow utrzymania, za$ dzialalno$¢ prowadzona na
wydzierzawionej wynajetej, oddanej w uzytkowanej lub uzyczone] nieruchomosci lub

ruchomoéci nie moze by¢ konkurencyjna dla dziatalno$ci SP OZ,

odbywa sie z zachowaniem zasad gospodarnosci, celowosci, jawnosci oraz legalnosci.

ocene ekonomiczng sporzadzong przez SP ZOZ na podstawie ktorej podejmuje si¢ decyzje
o innym przeznaczeniu niewykorzystanego majatku, zgodnie z zasadami prawidiowej
gospodarki, ktéra powinna zawiera¢ uzasadnienie celowosci zbycia aktywow trwatych,
oddania ich dzierzawe, najem, uzytkowanie lub uzyczenie, analiz¢ ekonomiczng a takze
planowane korzysci, ktore zostang uzyskane przez SP ZOZ.

Zakazuje si¢ bezumownego przekazania do uzywania mienia ruchomego w tym aparatury
i sprzetu medycznego oraz wydzierzawiania tych urzadzen bez oplaty lub z opfaty nie
egzekwowang.

Dokonano sprawdzenia przestrzegania wymogow zawartych w uchwale Nr XXIII/400/12

Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012 w ukladzie tabelarycznym.
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Dotyczy zdarzen gospodarczych wykonywanych w oparciu o przepisy Uchwaly
Nr XXI11/400/12 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku.
Zgodnie z zapisem w Dziale Il wydzierzawianie, wynajmowanie, oddanie w uzytkowanie

i uzyczenie mienia ruchomego.

Tabela nr 1. Dotyczy mienia ruchomego nie wymagajacego zgody Zarzadu o warto§ci

réwnej lub mniejszej niz 8000,00 zl.

L.p. | Wyszczegd6lnienie Nazwa Zgoda Zawarto umowe | Uwagi
nazwa, mienia podmiotu z Rady w dniu ... na
ruchomego ) symbol | ktérym zawarto Spoleczne | okres od dnia
KST grupa- umowe. / j do dnia
podgrupa — rodzaj. Wartoéé netto Zaktadu.
Nr. Umowy. w zk
Nr. inwentarzowy

i 2 ] 4 ) 6
1.
Sporzadzil/a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

*UWAGI dot. Tabeli nr 1 — nie dotyczy

Tabela nr 2. Dotyezy mienia ruchomego nie wymagajacego zgody Zarzadu o wartosci
owyzej 8000,00 zl1.

L.p. | Wyszczegélnieni | Nazwa Zgoda Zlozono Zawarto Uwagi.
e nazwa, mienia | podmiotu | Rady wniosek dnia umowe
ruchomego ) z ktérym Spoleczne | do Zarzadu w dniu ... na
symbol KST zawarto i Wojew6dztwa | okres od
grupa-podgrupa | umowe. / Zakladu. | zgodnie § 10 dnia do
—rodzaj. Warto§¢ zalgeznika do dnia
Nr. Umowy. netto uchwaly nr
Nr. w zl XXIII
inwentarzowy /400/2012
Zgoda zarzadu
z dnia ..
[ |2 3 4 5 6 7
1.
Sporzadzit/a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

*UWAGI dot. Tabeli nr 2 — nie dotyczy

Zgodnie z zapisem w Dziale III wydzierzawianie, wynajmowanie, oddanie w uzytkowanie
i uzyczenie nieruchomosci pozostajacych we wladaniu SP ZOZ.

Tabela nr 1. Dotyczy nieruchomos$ci pozostajagcych we wladaniu SP ZOZ nie
wymagajgcego zgody Zarzadu ( § 13 Zalacznika do uchwaly Nr XXI11/400/12 Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012 r. ).

L.p | Wyszczegolnienie nazwa, | Nazwa Powierzch | Czy zostaly Zawarto umowe
mienia ruchomego ) podmiotu z nia spelnione w dniu ... na okres
symbol KST grupa- ktorym zawarto | wynajmow | czynnosci od dnia do dnia
podgrupa — rodzaj. umowe anej zawarte w § 13 | na kwote.

Nr. Umowy. nieruchom | ww. zalgcznika
Nr. inwentarzowy o$ci. do uchwaly nr
XXI111/400/2012
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I . 3 5] 6
1 Powierzchnia korytarza w Zaklad Piekarniczo — 7,75m? tak Umowa z dnia
budynku Nr. 3 Kielce ul Cukierniczy 27.03.2014r. od dnia
Kusocinskiego 59 LPODHALE" Kielce 27.03.2014 do
1-10-106 jego 52 26.03.2017r.
Umowa Nr EZP - 5/BP/2014 M 144,93 z./m-c netto
ST 1020
2 Powierzchnia — 0,5 m? w budynku | P.P H-U 1m? tak Umowa z dnia
Nr3 i0,5m? w budynku Nr. 20 SSANDWIC 22.042014r. od
Kielce ul, Kusocifiskiego 59 : m 22.042014r. do
1-10 -106 : 21.04.2017r.
Umowa Najmu GRU 66/2014 Karskiego 52 100 z1. netto /m-c
ST 1020
ST 1021
3 Powierzchnia gruntu u podnoza POLKMTEL sp. Z 0. 0 6,56m? tak Umowa z dnia
komina budynek kotlownia 02-676 Warszawa ul. 26.112013r. od
1-10-101 Postepu 3 11.12.1013r do
Umowa Dzierzawy Lokalizacja 10.12.2016r,
Nr BT 12299 Morawica 3100 zk. netto /m-c
GRU 17712013
ST 0001
4 Powierzchnia gruntu u podndza ORANGE  Polska 8m? trak Umowa z dnia
komina budynek kotlowni Spotka Akcyjna 1.08.2014r. od
1-10-101 02-326 Warszawa 08.08.2014r. do
Umowa Najmu nieruchomosci Al Jerozolimskie 07.08.2017r.
GRU 121/2014 2846,80 z}. netto m-c
ST 0001
5 0,5 m? powierzchni w Izbie DALLMAYR lm? Tak Umowa z dnia
Przyjeé VENDING &OFFICE 01.12.2014r
1-10-106 Spzo.o od 01.12.2014r. -
ST 0017 Wroclaw 31.10.2015r.
i 0,5m? powierzchni w budynku | ul. Dlugosza2 - 6 120 zL. netto/ m-c
( paw. Gruzlicy) - O XIII
1-10-106
STO0018
Umowa Najmu GRU 173/2014
6 0,5 m? powierzchni w Izbie PPH-U,, Im? tak Umowa z dnia
Przyjgé SANDWICH 20.10.2015r. od
1-10-106 NSERWIS” 01.11.2015r. —
ST 0017 31.10.2018r
i 0,5m?powierzchni w budynku | Kielce 100 zk. nett /fm-¢
( paw. Gruzlicy) - O XIII ul. Karskiego 52
1-10-106
ST 0018
Umowa Najmu GRU 144/2015
Sporzadzil/a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

Tabela nr 2. Dotyczy nieruchomosci pozostajgcych we wladaniu SP ZOZ wymagajace
zgody Sejmiku ( § 14 Zalacznika do uchwaly Nr XXII1/400/12 Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012 r. )

L.p | Wyszezegblnienie nazwa, | Nazwa Powierzchnia Czy zostaly spelnione Zawarto umowe
mienia ruchomego ) podmiotu z czynnosci w dniu ... na okres od
symbol KST grupa ktorym wynajmowanej | zawarte w § 14, 15, 16 dnia do dnia
-podgrupa — rodzaj. zawarto nieruchomosei | ww. zalycznika do na kwote,

Nr. Umowy. umowe uchwaly nr
Nr, inwentarzowy XXIT1/400/2012
i 3 4 5 6
1 Lokal w budynku Kuchnii | Zaklad Pickarniczo — tak Umowa zawarta w dniu
1-10-109 Cukierniczy 09.05.2013r.
Umowa EZP -4/BP/2013 “PODHALE” Kielce od dnia 09.05.2013r.
ST0022 ul. Jana Karskiego 52 do 08.05.2016r,
a . 1346.42 netto/me
Aneks Nr. 4 z dnia
30.01.2014r,
1358,53 netto/m-c.

Sporzadzil /a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
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Zgodnie z zapisem w Dziale IV zbywanie mienia ruchomego przez SP ZOZ.
Tabela nr 1. Dotyczy zbywania mienia ruchomego nie wymagajacego zgody Zarzadu
( § 20 Zalacznika do uchwaly Nr XXII1/400/12 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 24 wrze$nia 2012 r. ).

L.p. | Wyszczegélnienie nazwa, mienia Nazwa Uwagi
ruchomego ) symbol KST grupa- podmiotu z ktérym zawarto
podgrupa — rodzaj, umowe, /
Nr. Umowy. Warto$é netto
Nr. inwentarzowy w zk
1 ! 2 3
1.
Sporzadzil/a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

*UWAGI dot. Tabeli nr 1 — nie dotyczy.

Tabela nr 2. Dotyczy zbywania mienia ruchomego wymagajacego zgody Zarzadu
( § 21 Zalagcznika do uchwaly Nr XXI11/400/12 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 24 wrzes$nia 2012 r. ).

L.. p. | Wyszczegblnienie Nazwa Zgoda Zloiono Zawarto umowe | Uwagi
nazwa, mienia podmiotu z Rady wniosek dnia do | w dniu ... na
ruchomego ) ktérym zawarto Spoleczne | Zarzadu okres od dnia
symbol KST umowe. / i Wojewddztwa do dnia
grupa-podgrupa — | Warto$¢ netto Zakladu., | zgodnie § 10
rodzaj. w zl zalgcznika do
Nr. Umowy. uchwaly nr
Nr. inwentarzowy XXIH /400/2012

Zgoda zarzadu

z dnia ..
! 2 3 4 3 6
1

Sporzadzil/a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

*UWAGI dot. Tabeli nr 2 — nie dotyczy.

Tabela nr

3. Dotyczy zbywania mienia ruchomego wymagajacego zgody Sejmiku

( § 23 Zalgcznika do uchwaly Nr XXII1/400/12 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Z dnia 24 wrze$nia 2012 r. ).

L. p. | Wyszczegdélnienie Nazwa Zgoda Zlozono Zawarto umowe | Uwagi
nazwa, mienia podmiotu z Rady wniosek dnia do | w dniu ... na
ruchomego ) symbol | ktérym zawarto Spoleczne | Zarzgdu okres od dnia
KST grupa- umowe. / i Wojewodztwa do dnia
podgrupa — rodzaj. Warto$é netto Zakladu. | zgodnie § 22
Nr. Umowy. w zl. zalgcznika do
Nr. inwentarzowy uchwaly nr

XXIII /400/2012

Zgoda zarzadu

z dnia ..
I |2 3 4 5 6
1.

Sporzadzil/a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

*UWAGI dot. Tabeli nr 3 - nie dotyczy.
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Zgodnie z zapisem w Dziale V zbywanie nieruchomosci stanowigcych wlasno§é SP ZOZ.

Tabela nr

1. Dotyczy zbywania

nieruchomosci stanowigcych wlasno$é

SP ZOZ

wymagajace zgody Sejmiku (§ 25 Zalgcznika do uchwaly Nr XXIII/400/12 Sejmiku
Wojewoédztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 r.).

L.p. Wyszczegdlnienie nazwa, Nazwa podmiotu z Zgoda ZloZzono wniosek Czy czynnoéci Uwagi
mienia ruchomego ) ktorym zawarto Sejmiku zgodnie § 26 dokonano zgodnie z
symbol KST grupa- umowe. / zalyeznika do § 26 pkt 1.uchwaly
podgrupa — rodzaj, Warto$¢ netto w zl. uchwaly nr XXIII nr XXII1 /400/2012
Nr. Umowy. 1400/2012
Nr. inwentarzowy Zgoda zarzgdu z
dnia ..
1 3 4 5 6
|
Sporzadzil/a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

*UWAGI dot. Tabeli nr 1 - nie dotyczy.

Tabela dotyczy nieruchomosci pozostajacych we wladaniu SP ZOZ wymagajgce zgody
Sejmiku, zawarte przed 2012r.

L.p | Wyszezegdlnienie nazwa, | Nazwa Powierzchnia Czy zostaly spelnione Zawarto umowe
mienia ruchomego ) podmiotu z czynnosci w dniu ... na okres od
symbol KST grupa ktorym wynajmowanej | ww. uchwaly nr Nr dnia do dnia
-podgrupa — rodzaj. zawarto nieruchomodei | XXXVII/444/06 Sejmiku na kwote.

Nr. Umowy. umowe Woj. Swigtokrzyskiego z
Nr. inwentarzowy dnia 24 kwietnia 2006r,

Y 3 4 3 6

1 | Najem gruntu Zaklad Piekarniczo | 35m? Zgoda zarzadu — Umowa zawarta w
03-032G —Cukierniczy Uchwata dniu 31.10.2011r,
Umowa EZP - “PODHALE” Nr 509/11 od dnia 1.11.2011r.
9/BP/2011 Kielce ul. Jana Opinia Rady do 31.10.2018r.

5 ST 0460 Karskiego 52 10 m? Spotecznej 11/2011 993,72 netto/me

D
Anteny na kominie Spotka P4 sp.z. 0.0 Zgoda zarzadu — Umowa zawarta w
i czg$é gruntu Warszawa Uchwala dniu 17.11.2008r
1-10-101 ul. Tasémowa 7, Nr 1292/2008 od dnia 17.11.2008
Umowa Najmu 02-677 Warszawa Opinia Rady do dnia 17.11.2018r
Nr KIE 3312 spolecznej 10/2008 1811,34z1 netto
A ST 0001

Sporzadzil /a: Henryka Wawrzenczyk-Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

Platnosci wynikajace z uméw dot. Wynajmu mienia.
Zaklad Piekarniczo — Cukierniczy ,,Podhale” Kielce ul. Jana Karskiego 52. umowa EZP-
4/BP/2013 za rok 2013.

L.p. | Miesige | Kwota do Wyznaczony Zaplacono dnia | Uwagi
zaplaty za termin do (Nr wyciagu
najem (czynsz) | dokonania bankowego)
Faktura zaptaty
wystawiona (data)
dnia.
| e e R
| e e e qpuw
1 R e R e e
IV, |smesm | eeem . Lo | e
1. V. 1.228,71 21.06.2013 19.06.2013 FV 58/2013
7.06.2013 170/2013
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2. VL 1.656,10 21.06.2013 19.06.2013 FV 58/2013
7.06.2013 170/2013

3 VIL 1.656,10 18.07.2013 19.07.2013 FV 68/2013
4.07.2013 198/2013

4, VIIL 1.656,10 21.08.2013 21.08.2013 FV 79/2013
7.08.2013 231/2013

5 IX. 1.656,10 20.09.2013 20.09.2013 FV 89/2013
6.09.2013 259/2013

6. X. 1.656,10 21.10.2013 22.10.2013 FV 99/2013
7.10.2013 289/2013

7 XL 1.656,10 21.11.2013 21:11,2013 FV 109/2013
7.11.2013 319/2013

8. XII. 1.656,10 20.12.2013 19.12.2013 FV 119/2013
6.12.2013 347/2013

Cena najmu przyjeta w umowie EZP-4/BP/2013 w 2013 r. netto 1346,42 brutto 1656,10
Cena najmu przyjeta w umowie EZP-4/BP/2013 w 2014 r. netto 1358,53 brutto 1670,99
Cena najmu przyjeta w umowie EZP-4/BP/2013 w 2015 r. netto 1358,53 brutto 1670,99

Zaklad Piekarniczo — Cukierniczy ,,Podhale” Kielce ul. Jana Karskiego 52. umowa EZP-

4/BP/2013
za rok 2014,

L.p. | Miesigc | Kwota do Wyznaczony Zaptacono dnia | Uwagi
zaplaty za termin do (Nr wyciggu
najem (czynsz) | dokonania bankowego)
Faktura zaplaty
wystawiona (data)
dnia.

L. L. 1.656,10 21.01.2014 24.01.2014 FV 5/2014
7.01.2014 22/2014

2. II. 1.670,99 21.02.2014 13.03.2014 FV 16/2014
7.02.2014 68/2014

3 III. 1.670,99 21.03.2014 24.03.2014 FV 27/2014
7.03.2014 79/2014

4. IV. 1.670,99 21.04.2014 16.04.2014 FV 42/2014
21.04.2014 99/2014

3 V. 1.670,99 19.05.2014 23.05.2014 FV 57/2014
5.05.2014 131/2014

6. VI 1.670,99 19.06.2014 23.06.2014 FV 76/2014
5.06.2014 156/2014

7. VIL 1.670,99 22.07.2014 21.07.2014 FV 94/2014
8.07.2014 180/2014

8. VIIL 1.670,99 22.08.2014 25.08.2014 FV 110/2014
8.08.2014 207/2014

9. IX. 1.670,99 22.09.2014 24.09.2014 FV 127/2014
8.09.2014 233/2014

10. X. 1.670,99 20.10.2014 22.10.2014 FV 142/2014
6.10.2014 257/2014

11. X1 1.670,99 21.11.2014 24.11.2014 FV 158/2014
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7.11.2014 2014/023
12. | XIL 1.670,99 22.12.2014 23.12.2014 FV 174/2014
8.12.2014 2014/048

Zaklad Piekarniczo — Cukierniczy ,,Podhale” Kielce ul. Jana Karskiego 52. umowa EZP-

4/BP/2013 zarok 2015.

L.p. Miesige | Kwota do zaplaty | Wyznaczony Zaplacono dnia Uwagi
za najem (czynsz) | termin do (Nr wyciagu
Faktura dokonania zaplaty bankowego)
wystawiona dnia. | (data)

1. L. 1.670,99 21.01.2015 20.01.2015 FV 9/2015
7.01.2015 2015/013

2 II. 1.670,99 20.02.2015 19.02.2015 FV 25/2015
6.02.2015 2015/038

3 1. 1.670,99 19.03.20135 19.03.2015 FV 34/2015
3.03,2015 2015/061

4, V. 1.670,99 14.04.2015 9.04.2015 FV 50/2015
1.04.2015 2015/078

3. V. 1.670,99 18.05.2015 8.05.2015 FV 64/2015
4.05.2015 2015/099

6. VL 1.670,99 14.06.2015 8.06.2015 FV 80/2015
1.06.2015 2015/122

7. VIL. 1.670,99 20.07.2015 13.07.2015 FV 96/2015
6.07.2015 2015/150

8. VIIL 1.670,99 17.08.2015 11.08.2015 FV 112/2015
3.08.2015 2015/173

9. IX. 1.670,99 16.09.2015 15.09.2015 FV 127/2015
2.09.2015 2015/201

10. X. 1.670,99 151020135 14.10.2015 FV 143/2015
1.10.2015 2015/223

. Xl 1.670,99 16.11.2015 9.11.2015 FV 175/2015
2.11.2015 2015/244

12. | XIL 1.670,99 14.12.2015 9.12.2015 FV 175/2015
1.12.2015 2015/268

Zaklad Piekarniczo — Cukierniczy ,,Podhale” Kiclce ul. Jana Karskiego 52. umowa EZP-
9/BP/2011 za rok 2015.

L.p. | Miesiac | Kwota do Wyznaczony Zaptacono dnia | Uwagi
zaplaty za termin do (Nr wyciagu
najem (czynsz) | dokonania bankowego)
Faktura zaplaty
wystawiona (data)
dnia.

1: L 1.222,28 21.01.2015 16.01.2015 FV 10/2015
7.01.2015 2015/011

2. II. 1.222,28 20.02.2015 19.02.2015 FV 26/2015
6.02.2015 2015/038

3. I1I. 1.222,28 19.03.2015 17.03.2015 FV 35/2015
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5.03.2015 2015/059

4 IV. 1.222,28 10.04.2015 9.04.2015 FV 51/2015
1.04.2015 2015/078

5 V. 1.222,28 10.05.2015 8.05.2015 FV 65/2015
4.05.2015 2015/99

6. VL 1.222,28 10.06.2015 8.06.2015 FV 81/2015
1.06.2015 2015/122

1 VII. 1.222,28 10.07.2015 13.07.2015 FV 97/2015
6.07.2015 2015/150

8. VIIIL. 1.222,28 10.08.2015 11.08.2015 FV 113/2015
3.08.2015 2015/173

9. IX. 1.222,28 10.09.2015 8.09.2015 FV 128/2015
2.09.2015 2015/195

10. | X. 1.222,28 10.10.2015 7.10.2015 FV 144/2015
1.10.2015 2015/217

11, | XL 1.222,28 10.11.2015 9.11.2015 FV 159/2015
2.11.2015 2015/244

12. | XIL 1.222,28 10.12.2015 9.12.2015 FV 176/2015
1.12.2015 2015/268

Cena najmu przyjeta w umowie EZP-9/BP/2011 w 2011 r. netto 910,57 brutto 1.120,00
Cena najmu przyjeta w umowie EZP-9/BP/2011 w 2012 r. netto 949,72 brutto 1.168,16
Cena najmu przyjeta w umowie EZP-9/BP/2011 w 2013 r. netto 984,86 brutto 1.211,38
Cena najmu przyjeta w umowie EZP-9/BP/2011 w 2014 r. netto 993,72 brutto 1.222,28
Cena najmu przyj¢ta w umowie EZP-9/BP/2011 w 2015 r. netto 993,72 brutto 1.222,28
Opisa¢ ceny i aneksy:

Uwagi:

Umowa najmu nr EZP-9/BP/2011zawarta dnia 31.10.2011 r. pomigdzy Swigtokrzyskim
Centrum Psychiatrii w Morawicy a Zakladem Piekarniczo-Cukierniczym ,,Podhalc” (D
@D v Kiclcach na wynajem gruntu o powierzchni 35 m? polozony po wewnetrznej stronie
ogrodzenia za budynkiem portierni celem ustawienia na nim obiektu handlowego —
przenosnego pawilonu. Umowa zawarta na czas od dnia 01.11.2011 r do dnia 31.10.2018 r.
Umowa zawarta zostata w oparciu o Uchwate Nr XXXV11/444/06 Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2006 r. gdzie w Zalgczniku Nr 2 zawarto ,,Zasady
postgpowania samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu nieruchomosci i mienia ruchomego” w § 7 pkt 3) zapisano
»zmiany, co najmniej raz w roku, wysokosci czynszu wg wskaznika cen towaréw i ustug
podawanych przez GUS i sposobu jej wprowadzania /aneks w formie pisemnej/”. Przy zmianie
wysokosci czynszu jednostka nie wprowadza go w formie aneksu lecz jednostronnego pisma
informujacego o zmianie wysokosci czynszu o opublikowany przez GUS w Monitorze Polskim
wskaznik wzrostu cen. (pisma nie zawierajgce numeréw z dn. 27.02.2012r.; 28.02.2013r.;

07.02.2014 1.)
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Zapis w §5 ww. umowy ma nastgpujace brzmienie,, Strony ustalaja, iz z tytutu najmu gruntu
Najemca bedzie ptacil Wynajmujgcemu czynsz najmu w wysokosci 32 zl. za 1m? x 35 m? tj.
1.120,00z} brutto (stownie jeden tysige sto dwadziescia 00/100 zi.) w tym podatek WAT
miesigcznie. Czynsz do dnial0 kazdego miesigca za dany miesigc, przelewem na rachunek
bankowy Wynajmujacego (...). Niezgodne z zapisem w umowie sa nastepujace wplaty

naleznosci — tabela ponizej.

Zaklad Piekarniczo — Cukierniczy ,,Podhale” Kielce ul. Jana Karskiego 52. umowa EZP-
9/BP/2011 za rok 2015.

L.p. | Miesigc | Kwota do Wyznaczony Zaptacono dnia | Uwagi
zaplaty za termin do (Nr wyciagu
najem (czynsz) | dokonania bankowego)
Faktura zaplaty
wystawiona (data)
dnia.

1 L 1.222,28 21.01.2015 16.01.2015 FV 102015
7.01.2015 2015/011

2. I1. 1.222,28 20.02.2015 19.02.2015 FV 26/2015
6.02.2015 2015/038

3 1. 1.222,28 19.03.2015 17.03.2015 FV 35/2015
5.03.2015 2015/059

Uwaga w wyzej wymienionych przypadkach nie jest dochowany termin umowny zawarty w z
zapisu §5 umowy najmu nr EZP-9/BP/2011zawarta dnia 31.10.2011 r. Powinien by¢
uwzgledniony termin 10 dniowy.

Brak w umowie zapisu o naliczaniu odsetek za opoznianie z zaplata.

Jezeli druga strona umowy opdznia si¢ z zaplata, mozna jej naliczy¢ odsetki za opOznienie.
Podstawa prawng ich zazadania jest art. 481 Kodeksu cywilnego. Przewiduje on, ze jezeli
diuznik opoznia si¢ z zaplata, wierzyciel moze zada¢ odsetek za czas opéznienia, chociazby
nie poniést zadnej szkody i chociazby opéznienie bylo nastgpstwem okolicznosci, za ktore
dtuznik odpowiedzialnoéci nie ponosi. Odsetki nalezg si¢ niezaleznie od tego, czy brak zaplaty
w terminie byl przez dhuznika zawiniony, czy tez niezawiniony. Natomiast w razie
zawinionego przez dtuznika opdznienia, czyli zwloki w zaplacie, wierzyciel moze nadto zadac

naprawienia szkody (art. 481 § 3 K.c.).

o Umowa najmu nr EZP-4/BP/2013zawarta dnia 09.05.2013r. pomigdzy Swietokrzyskim
Centrum Psychiatrii w Morawicy a Zakladem Piekarniczo-Cukierniczym ,,Podhale” (D
@ . Kiclcach na wynajem lokalu oraz pomieszczen gospodarczych i sanitarnych o fgczne;j

powierzchni 46 m? potozony po wewngtrznej stronie ogrodzenia za budynkiem portierni celem
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ustawienia na nim obiektu handlowego — przeno$nego pawilonu. Umowa zawarta na czas od
dnia 09.05.2013 r. do dnia 08.05.2016 r. Umowa zawarta zostata w oparciu o Uchwale Nr
XXXVII/400/2012 Sejmiku Wojewddztwa Swiqtokmyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012 roku w
sprawie okreslenia zasad postepowania samodzielnych publicznych zakladow opieki
zdrowotnej bedgcych wojewddzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow trwatych,
oddaniu ich w dzierzawg, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie.

Zapis w zawartej umowie nr EZP-4/BP/2013 w §10 ust 1. brzmi: ,, czynsz najmu okreslony w
§ 7 platny bedzie z gory natomiast media okreslone w §8 ust.1 platne bedq z dotu w ciggu 14
dni od daty wystawienia faktury”.

Jak wynika z powyzszego zapisu strony nie ustalily uméwionego terminu dla zaptaty czynszu
z gory. To zdarzenie reguluje ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny w art. 669
w § 1. Najemca obowigzany jest uiszcza¢ czynsz w terminie umoéwionym.
§ 2. Jezeli termin platnosci czynszu nie jest w umowie okreslony, czynsz powinien by¢é ptacony
z gory, a mianowicie: gdy najem ma trwa¢ nie dtuzej niz miesigc - za caly czas najmu, a gdy
najem ma trwa¢ dtuzej niz miesige albo gdy umowa byla zawarta na czas nie oznaczony -
miesigeznie, do dziesigtego dnia miesigca. (Dz.U.2016.0.380 t.j.)

Dokumentacja kontrolna od strony 80 do strony 282.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci - pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne: Dyrektor i Glowny ksiegowy jednostki.
9. Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien publicznych.
Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2013.907 ze zm.)
i akty wykonawcze do ustawy.

* Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych do 30.000 euro wprowadzony zarzadzeniem
Nr 47 z dnia 01.10.2014r. Dyrektora SCP w Morawicy

e Regulamin Udzielania Zam6éwien Publicznych o wartosci przekraczajacej 30.000 euro
wprowadzony zarzadzeniem Nr 46 z dnia 01.10.201r. Dyrektora SCP w Morawicy
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Ustalenia faktyczne:

W kontrolowanej jednostce obowiazujg regulacje wewngtrzne dotyczace zasada udzielania
zamoéwien publicznych o wartoéei do 30.000 euro, jak i powyzej 30.000 euro, ktore
wprowadzono do stosowania zarzadzeniami Dyrektora SCP w Morawicy tj. Nr 46 z dnia
01.10.2014r. i Nr 47 z dnia 01.10.2014r.

Kontrolujacemu okazano Rejestry zamowien publicznych, udzielonych w kontrolowanym
2015 roku, o wartoéci zaméwienia ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp oraz
powyzej kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp. Na podstawie otrzymanych wykazow

wybrano zamowienia, ktore objeto kontrola.

Zaméwienia publiczne o warto$ci ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Kontrola zaméwienia pn. Dostawa obuwia roboczego dla personelu medycznego

(warto$¢ szacunkowa zaméwienia: 30.500 zi netto tj. 7.219,20 euro).

Przedmiot kontroli:

—  Regulamin udzielania zaméwien publicznych do 30.000 euro wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 47 z dnia 01.10.2014 r. Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy

—  Whiosek o udzielenie zamowienia do 30.000 euro.

— Notatka stuzbowa z ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia.

—  Zaproszenia ofertowe wystosowane do trzech podmiotow.

—  Oferta ztozona przez MEDIBUT Zakiad produkcyjny zs. w Lodzi.

—  Protokét podstawowych czynnosci postgpowania sporzadzony przez cztonkow Komisji i
zatwierdzony przez Dyrektora.

— Umowa Nr EZP-6/BP/2015 z dnia 31 marca 2014r.

—  Analityka konta 201-1-319 ,,1.6dz MEDIBUT Zaktad Produkeyjny ..”

—  Protokot zdawezo - odbiorczy przedmiotu zamowienia z dnia 14.04.2015r,

—  Faktury i WB.
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Procedura postepowania.

Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwiest publicznych do 30.000 euro,
obowigzujacym w jednostce, przedmiotowe zamowienia plasuje si¢ w wydzielonej grupie 111
zaméwien, tj. ,,Zamdwienia o wartosci szacunkowej od kwoty 20.000 zt do 30.000 euro”.

Dla tej grupy kwotowej ustalono w Regulaminie nastepujace zasady udzielania
zamowien:

»8 7. 1. Udzielenie zaméwienia o wartodci szacunkowej powyzej 20.000 zt do 30.000 euro
wymaga zlozenia ,,wniosku o udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro” — Stanowiqcego zalgeznik Nr 3 do niniejszego
regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia wymaga Dprzeprowadzenia zapytania ofertowego.

3. Zapytanie oferfowe kierowane Jest do potencjalnych wykonawcow w formie pisemnej,
elektronicznej Ilub faxem. Dla zwickszenia konkurencyjnosci dopuszcza si¢ mozliwosé
upublicznienia ogloszenia na stronie internetowej jednostki i w siedzibie jednostki na tablicy
ogloszen.

4. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do co najmniej 3 wykonawcéw swiadezgeych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zaméwienia, chyba ze z uwagi na specyficzny
charakter zaméwienia liczba wykonawcow jest mniejsza. W przeciwnym razie zapylanie kieruje
sig do mniejszej liczby wykonawcéw.

3. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejszq oferte z najnizszq ceng
lub innymi kryteriami oceny. Kryteria oceny ofert ustala si¢ biorgc pod uwage dokonywanie
wydatkéw w sposdb celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw
z danych nakladéw.

6. Z przeprowadzonego zapytania ofertowego  sporzqdza si¢ odpowiedni protokol
zaakceptowany przez Dyrektora lub Zastepcg Dyrektora.

7. Zakonczeniem procedury wyboru oferly jest zaméwienie lub umowa, jezeli rodzaj

zamowienia wskazuje na celowosé takiego rozwigzania”.

W toku kontroli analizowano, czy przeprowadzona procedura postgpowania byla
zgodna z ww. wytycznymi okreslonymi w Regulaminie,
Ustalono, ze udzielenie zaméwienia poprzedzilo zlozenie wniosku na formularzu,

ktorego wzor stanowit zatacznik Nr 3 do Regulaminu oraz ze:
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- wniosek zostat sporzadzony przez pracownika dziatu BHP w SCP w Morawicy i dnia
03.03.2015r. ztozony do Dziatu Zaméwien Publicznych,
na wniosku widnieje wartos¢ szacunkowa zamowienia przeliczona na euro na podstawie
stosownego kursu przez pracownika ds. zamowien publicznych,
jako podstawe ustalenia wartosci szacunkowej wskazano: ,, Ceny wynikajgce z zakupéw
z lat poprzednich; Umowa EZP -12/BP/2-11 z dn. 30.01.2012r., oraz dostawa
, drewniakow” na dzial zywienia”,

- na wniosku widnieje adnotacja Glownego Ksiegowego z dnia 17.03.2015r.
o zabezpieczeniu $rodkéw finansowych w kwocie 37.515,00 zt brutto na realizacje
zamoOwienia,

- w dniu 17.03.2015r. Z — ca Dyrektora ds. Ekonomiczno — Eksploatacyjnych wyrazit

zgode na realizacje zamowienia.

Zgodnie ze sporzadzong notatkg przez Starszego Inspektora ds. zaméwien publicznych -
dotyczgcy ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia - warto$¢ zamowienia opiewata na

kwote 30.500 zt netto (7 219,20 euro) i zostata ustalona dnia 17.03.2015r.

Zgodnie z ww. wytycznymi Regulaminu koniecznym bylo skierowanie zapytania
ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow w formie pisemnej,
elektronicznej lub faxem. Ustalono, ze zapytanie ofertowe wystosowano e-mailowo lub faxem
i pisemnie, w dniu 17.03.2015r., do nastepujgcych podmiotow:

- ARKON Kielce z s. w Kielcach,
- Odziez Robocza G D - s. w Kiclcach,
- Zaktad Produkcyjny MEDIBUT z s. w Lodzi.

Zapytaniem ofertowym zaproszono do ztozenia oferty w terminie do dnia 27.03.2015r.
Do zapytania zatagczono druki formularza ofertowego, formularza asortymentowo — cenowego,
o$wiadczenia z art. 22 ust. | ustawy oraz wzor umowy i wydruk pogladowy obuwia.

Dnia 27.03.2015r. godz. 11.40 dostarczono do SCP w Morawicy kompletna oferte firmy
MEDIBUT Zaktad Produkcyjny z s. w Lodzi. Oferta zawierala wymagane przez
Zamawiajgcego dokumenty zalgczone do przestanego zapytania ofertowego i dodatkowo:
aktualne zaswiadczenie o wpisie do dziatalnosci gospodarczej, uchwate i o$wiadczenia
wspollnikow s.c., deklaracje zgodnosci CE i aktualne certyfikaty na oferowane obuwie,
materialy i informacje producenta w jezyku polskim potwierdzajgce paramenty techniczne

i uzytkowe oferowanego asortymentu.
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Z okazanej dokumentacji oraz tresci protokotu z dnia 31.03.2015r. podpisanego przez
trzech czlonkéw Komisji zatytulowanego »Dokumentacja podstawowych czynnosci
postgpowania wyboru oferty na dostawe obuwia roboczego dla personelu medycznego w SCP
Nr sprawy EZP-6/BP/2015” wynika, ze w wyznaczonym terminie sktadania ofert wpltyneta
tylko 1 ww. oferta z ceng brutto 39.439,95 zt; oferta spelniata wymagania Zamawiajgcego
1 W zwigzku z tym zaproponowano jej wybor. Zgodnie z wymogami Regulaminu protokét
zostat zatwierdzony przez Z-ce¢ Dyrektora ds. Ekonomiczno — Eksploatacyjnych — Panig
Mariole¢ Grzesik.

Zgodnie z oswiadczeniem Glownego Ksiggowego — Pani Krystyny Skarbek Gil z dnia
30.03.2015r. - Zamawiajacy mogt przeznaczyé kwote¢ 39.439,95 zI brutto na sfinansowanie
zaméwienia (warto$¢ wybranej oferty byla wyzsza o 1.924,95 7t od wartodci szacunkowej
zamowienia opiewajacej na kwote brutto 37.515,00 zt).

W dniu 31.03.2015r. zawarto umowe Nr EZP-6/BP/2015 pomiedzy Swietokrzyskim
Centrum Psychiatrii w Morawicy a Wsp6lnikami Spotki Cywilnej MEDIBUT Zaklad
Produkcyjny z s. w Lodzi w sprawie dostawy do SCP w Morawicy obuwia roboczego dla
personelu medycznego w cenie oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w zalgczniku nr 1:
formularz asortymentowo — cenowy, ktéry stanowi integralng cze$¢ niniejszej umowy. Zgodnie
z umowg Sprzedajacy obowigzal si¢ dostarczy¢ przedmiot umowy w formie dostawy
jednorazowej za wynagrodzeniem 39.439,95 zt brutto w terminie do 30 kwictnia 2015t

Zgodnie z protokotem zdawczo — odbiorczym z dnia 14.04.2015r., podpisanym przez
obydwie strony umowy, przekazano obuwie w ilosci i asortymencie zgodnym z zalgcznikiem
nr 1 do umowy Nr EZP-6/BP/2015. Dnia 14.04.2015r. towar zostal przyjety do magazynu
Swia;tokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy (dokument: Magazyn przyjmie P Nr 23).
W dniu 14.04.2015r. dla SCP w Morawicy zostala wystawiona faktura VAT
nr FA/1775/2015 przez Sprzedawce: MEDIBUT Zaktad Produkcyjny z s. w Lodzi na kwote
39.439,95 zt brutto. Termin platnoéci opiewat na 14.05.2015r. Zgodnie z WB Nr 2015/104 —
zaptaty dla Dostawcy dokonano terminowo, tj. w dniu 14.05.2015t.

Dokumentacja kontrolna od str. 1107 do str. 1145

Zamowienia publiczne o warto$ci powyzej kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

Kontrola zaméwienia udzielonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. Zakup

sprz¢tu rehabilitacyjnego (warto$¢ szacunkowa: 65.476,81 zi netto tj. 15.497,84 euro).
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Przedmiot kontroli:

— Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 30.000 euro
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 46 z dnia 01.10.2014 r. Dyrektora Swietokrzyskiego
Centrum Psychiatrii w Morawicy

—  Pelnomocnictwo udzielone przez Dyrektora SCP w Morawicy na podstawie art. 18 ust. 2
ustawy Pzp dla Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno — Eksploatacyjnych.

— Whioski o udzielenie zamowienia.

— Zarzadzenie wewnetrzne Nr 29/2015.,

— SIWZ z dnia 15.09.2015r.

— Ogloszenie o zamowieniu z dnia 15.09.2015r.

— Pisma w sprawie wyjasnienia tresci SIWZ i odpowiedZz do uczestnikéw postepowania
z dnia 25.09.2015r..

— Ogloszenie o zmianie ogloszenia z dnia 25.09.2015r.

— O$wiadczenia ztozone przez osoby uczestniczace w postepowaniu (druk ZP — 1).

— Oferty wylonionych wykonawcow ztozone w postepowaniu.

— Informacja o wyniku postepowania wystana do uczestnikow dnia 05.10.2015r,

— Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia z dnia 22.10.2015r.

— Protokol postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego (druk ZP — PN),

— Umowy zawarte w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
z dnia 19.10.2015r.

— Protokoly odbioru sprzetu.

— Faktury i WB.

Zgodnie z obowigzujgcym w jednostce Regulaminem udzielania zamowien publicznych
o wartosci przekraczajacej 30.000 euro czynno$cia poprzedzajgca wszezgeie postgpowania jest
ztozenie przez kierownika komorki organizacyjnej ,,Wniosku o udzielenie zamoéwienia
powyzej 30.000 euro”.

Ustalono, ze do przedmiotowego zamowienia 17.08.2015r. Kierownik Dzialu
Fizjoterapii ztozyt 3 wnioski tj. w podziale na cz¢$ci zamowienia:
e Whniosek dotyczacy zakupu rotoru elektrycznego, biezni rehabilitacyjnej i rotoru

stacjonarnego.
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e Whniosek dotyczacy zakupu 2 stotow rehabilitacyjnych.
e Whiosek dotyczacy zakupu wyposazenia do Uniwersalnego Gabinetu Usprawniania

Leczniczego.

Na wnioskach wpisano planowany termin realizacji: 10.11.2015r. oraz warto$é szacunkowsg
zamoéwienia ustalong na podstawie informacji uzyskanych w internecie (razem 65.476,81 zt
netto). W dniu 14.09.2015r. wnioski zostaty podpisane przez Gtéwnego Ksiegowego jednostki
na okoliczno$¢ zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje zamoOwienia. Dnia
14.09.2015r. zgodnie z wytycznymi Regulaminu wnioski zostaly zatwierdzone do realizacji
przez Z — cg Dyrektora ds. Ekonomiczno — Eksploatacyjnych — Panig Mariole Grzesik.

Zarzadzeniem Nr 29/2015 z dnia 14.09.2015r. Dyrektora SCP w Morawicy powotano
trzyosobowa Komisje do przeprowadzenia postepowania publicznego na dostawe sprzetu
rehabilitacyjnego (nr sprawy: EZP-25 —20/2015) z przewodniczacg Panig Ewg Sterkowicz

(Kierownik Dziatu Fizjoterapii).

W dniu 15 wrzesnia 2015 roku zostata zatwierdzona przez 7 — c¢ Dyrektora ds.
Ekonomiczno — Eksploatacyjnych SCP w Morawicy Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamdwienia do postgpowania na ,,Zakup i dostawa sprzetu rehabilitacyjnego™ prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego.

W toku kontroli ustalono, ze SWIZ zawierala elementy okreslone w art. 36 ustawy Pzp.

Postepowanie wszezgto w dniu 15.09.2015r. zamieszczajac ogloszenie na stronie
Zamawiajgcego (od dnia 15.09.2015r do 01.10.2015r.) oraz w jego siedzibie w miejscu
publicznie dostgpnym (od dnia 15.09.2015r do 01.10.2015r). Ponadto ogloszenie
opublikowano dnia 15.09.2015r. w Biuletynie Zaméwien Publicznych (nr ogloszenia: 136073
—2015).

W toku kontroli ustalono, ze ogloszenie spetniato wymogi okreslone w ustawie Pzp
dotyczace minimalnej tresci ogloszenia (art. 41) oraz wymaganego terminu sktadania ofert.

W toku przedmiotowego postepowania wplynely zapytania o tres¢ SIWZ od firmy
BardoMed Sp. z 0. 0. z 5. w Krakowie oraz firmy TECHNOMEX Sp. z 0. 0. z s. w Gliwicach,
na ktore udzielono odpowiedzi zgodnie z art. 38 ustawy Pzp, wyrazajgc, migdzy innymi, zgode
na wydzielenie z pakietu nr I zaméwienia kolejnego, odrgbnego pakietu nr IV , Bieznia
rehabilitacyjna”,

Fakt ten spowodowal konieczno$é zmiany tresci ogloszenia. Ustalono, ze dnia 25.09.2015r.

zamieszezono w BZP ogloszenie o zmianie ogloszenia (nr ogloszenia: 140867 - 2015) oraz na
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stronie Zamawiajgcego i na tablicy ogloszen w jego siedzibie. Zgodnie z trescig ogloszenia

0 zmianie ogloszenia:

e zamowienie ,.Zakup fabrycznie nowego niepowystawowego sprzetu rehabilitacyjnego
zgodnie z parametrami opisanymi w zalgczniku nr 2 do SIWZ wraz z dostawg
1 montazem” zostalo podzielone na cztery pakiety:

Pakiet nr I — rotor, rower

Pakiet nr II — stoty rehabilitacyjne

Pakiet nr III — Uniwersalny Gabinet Usprawniania Leczniczego (UGUL)

Pakiet nr IV — bieznia,

e termin skladania ofert wydhuzono do 01.10.2015r. godz. 10.45.

Nie zmieniono terminu realizacji zamowienia, tj. nadal dostawy miaty nastgpi¢ do dnia

10.11.2015r.

Z postepowania sporzadzono protokol postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego o udzielenie zamdwienia publicznego (druk ZP — PN).

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia (w tym
czlonkowie Komisji powotanej przez Dyrektora zarzadzeniem Nr 29/2015 z dnia 14.09.2015r.)
ztozyly - zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy Pzp - o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznos$ci
wylaczajaeych je od udzialu w postepowaniu.

Zgodnie z trescig protokotu przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegdlnych czesci zamdwienia i byly to kwoty:
23.985,00 zt brutto na pakiet nr 1,

14.904,00 zt brutto na pakiet nr 2,
8.830,95 zt brutto na pakiet nr 3,
29.520,00 zt brutto na pakiet nr 4.

W przedmiotowym post¢gpowaniu Zamawiajacy dopuscil mozliwo$é sktadania ofert
czgsciowych, przy czym Wykonawca mogt ztozy¢ oferty na wszystkie czesci zaméwienia lub

na wybrang czgs¢.

W wymaganym w SIWZ i ogloszeniu terminie tj. 01.10.2015r. do godz. 10.45, oferty
ztozyli Wykonawcy:

1) na pakiet nr 1: Rotor, rower

- KALMEDGEEEEEED ’ s. W Bydgoszczy

- cena 31.118,23 zl brutto, gwarancja 24 m-ce;
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2) na pakiet nr 2: Stoly rehabilitacyjne
Biuro Handlowe ,,KINESIS” ¢ D - s. W Lublinic
- cena 6.231,60 zl brutto, gwarancja 36 m-ce
. Lubuskie  Przedsigbiorstwo  Wielobranzowe ROMAR D

z s. w Gorzowie Wielkopolskim - cena 8.179,96 zt brutto, gwarancja 24 m-ce

- BardoMed Sp. z 0. 0. z s. w Krakowie - cena 9.050,00 zt brutto, gwarancja 24 m-ce
- PHU TECHNOMEX Sp. z 0. 0. z s. w Gliwicach
- cena 7.929,90 zt brutto, gwarancja 24 m-ce;
3) na pakiet nr 3: UGUL
- Biuro Handlowe ,KINESIS” GG - s. w Iwoniczu Zdréj, oddziat
w Lublinie - cena 3.706,02 zt brutto, gwarancja 36 m-ce

- BardoMed Sp. z 0. 0. zs. w Krakowie - cena 4.874,40 zI brutto, gwarancja 24 m-ce;

4) na pakiet nr 4: Bieznia
- PHU TECIINOMEX Sp. z 0. 0. z s. w Gliwicach
- cena 29.440,00 zt brutto, gwarancja 24 m-ce.

W postgpowaniu odrzucono na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp 2 oferty tj.
ofert¢ Biura Handlowego KINESIS G ljilll®  s. w Iwoniczu Zdr6j ztozong na pakiet nr
3 oraz ofert¢ Lubuskiego Przedsigbiorstwa Wielobranzowego ROMAR D
z 5. w Gorzowie Wielkopolskim zlozong na pakiet nr 2 (Wykonawcy w ztozonych ofertach
podali dwie rézne ceny na ten sam przedmiot zaméwienia, inng w druku oferty, a inng
w formularzu cenowym),

Po poprawieniu w ofertach oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych zgodnie
z art. 87 ust. 2 ustrawy Pzp - Zamawiajagcy dokonal oceny waznych ofert. Zgodnie
z przyjetym kryterium 95 % cena, 5% gwarancja - wyloniono wykonawcow:

- na pakiet nr 1: KALMED G - s. w Bydgoszczy z ceng 31.118,23 zt brutto,
gwarancja 24 m-ce,

- na pakiet nr 2: Biuro Handlowe ,,KINESIS” NN - s. w Iwoniczu Zdr6j, Oddzial
w Lublinie z ceng 6.231,60 zt brutto, gwarancja 36 m-ce,
na pakiet nr 3: BardoMed Sp. z 0. 0. z s. w Krakowie z ceng 4.874,40 z! brutto, gwarancja
24 m-ce,
na pakiet nr 4: PHU TECHNOMEX Sp. z 0. 0. z s. w Gliwicach z ceng 29.440,00 zt brutto,

gwarancjg 24 m-ce.
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W przypadku pakietu nr 1 - oferta KALMED G ;. ;. v Bydgoszczy
z ceng 31.118,23 =zt brutto przewyzszala planowang przez Zamawiajace kwotg
na sfinansowanie zaméwienia czyli 23.985,00 zt brutto. Zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym
dnia 05.10.2015r. przez Z — c¢ Glownego Ksiggowego Zamawiajacy mial zabezpieczone
érodki na sfinansowanie pakietu kwotg 31.118,23 zI brutto. W przypadku pozostatych trzech
pakietow zostaly wybrane oferty z cena nizsza niz kwoty planowane na sfinansowanie
zamoOwienia.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przestat do
uczestnikow postegpowania w dniu 05.10.2015r. pocztg. W analizowanym postgpowaniu
umowy podpisano zgodnie z terminem okreslonym w art. 94 ustawy Pzp, w tym:

- na realizacj¢ zadania nr 1, w dniu 19.10.2015r., zawarto umowe z KALMED ¢llllD
G ; . Bydgoszczy,

na realizacje zadania nr 2, w dniu 19.10.2015r., zawarto umowe z KINESIS CElENED
@D . s. v [woniczu Zdrdj,

- na realizacje zadania nr 3, w dniu 19.10.2015r., zawarto umowg z BardoMed Sp. z o. o.

z s. w Krakowie,
- na realizacje zadania nr 4, w dniu 19.10.2015r., zawarto umowg z PHU TECHNOMEX
Sp. z 0. 0. z s. w Gliwicach.
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w BZP pod nr ogloszenia: 281968

-2015 wdniu 22.10.2015 1.

Realizacja umowy:

W  wyniku przeprowadzonego postgpowania ,Zakup i dostawa sprzetu

rehabilitacyjnego”, w podziale na zadania czg¢sciowe, podpisano cztery umowy:

1/, W dniu 19.10.2015r. zawarto umowa z firmg KALMED Gl D
z s. w Bydgoszczy na realizacje pakietu nr 1: Zakup do Szpitala fabrycznie nowego
sprzetu rehabilitacyjnego wraz z dostawg i montazem {j. roter i rower stacjonarny
za wynagrodzeniem zgodnym z kwotg zaproponowang w ofercie czyli 31.118,23 zt
brutto. Dostawa i montaz sprzetu miaty nastapi¢ do dnia 10.11.2015r.

7 okazanej dokumentacji wynika, ze w dniu 09.11.2015r. spisano pomigdzy stronami
umowy protokét z montazu, uruchomienia i szkolenia w zakresie obstugi urzgdzen: Rotor

Thera—Trainer tigo 538 nr 15425210 oraz Rower treningowy z oporem magnetycznym
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I8

3/.

KLARFIT Mobi Basic 20. W protokole nie stwierdzono zastrzezen
w zakresie zgodno$ci wyposazenia urzadzen z oferta.

Dnia 09.11.2015r. Sprzedajagcy KALMED ¢ D . W Bydgoszczy wystawil
dla SCP w Morawicy fakturg za zakup rotoru elektrycznego do éwiczen i roweru
stacjonarnego magnetycznego zgodnie z umowg  EZP-252-20/1/2015 na kwote
31.118,23 zl brutto. Termin platnosci okreslono w umowie »---W ciggu 14 dni od daty
otrzymania faktury”. Zgodnie z pieczecig Kancelarii faktura wplyngla do SCP
w Morawicy dnia 12.11.2015r. Platnoéci dokonano terminowo (WB Nr 2015/255
z dnia 26.11.2015).

W dniu 19.10.2015r. zawarto umows z firma KINESIS D 7 s. w [woniczu
Zdr6j na realizacje pakietu nr 2: Zakup do Szpitala fabrycznie nowego sprzetu
rehabilitacyjnego wraz z dostawa i montazem, tj. stolow rehabilitacyjnych 2 szt.
za wynagrodzeniem zgodnym z kwotg zaproponowang w ofercie czyli 6.231,60 zt brutto.
Dostawa i montaz sprz¢tu mialy nastapi¢ do dnia 10.11.2015r,

Z okazancj dokumentacji wynika, Zze w dniu 10.11.2015r. dostarczono 2 szt. stoléw
rehabilitacyjnych i na t¢ okolicznosé spisano pomiedzy stronami umowy protokot
zdawezo — odbiorczy. W protokole stwierdzono, ze urzgdzenia zgodnie
z umowg Nr EZP-252-20/2/2015 z dnia 19.10.2015r. zostaly dostarczone, zamontowane
i uruchomione oraz ze zostat przeszkolony personel. Odbiorca nie zglosit zastrzezen.
Dnia 16.11.2015r. Sprzedajacy Biuro Handlowe KINESIS )
z s. w Iwoniczu Zdr6j wystawit dla SCP w Morawicy fakture za zakup 2 szt. stolow
rehabilitacyjnych na kwotg 6.231,60 zt brutto. Termin platnosci okreslono w umowie
»--W ciagu 14 dni od daty otrzymania faktury”. Zgodnie z pieczgcig Kancelarii faktura
wplynela do SCP w Morawicy dnia 16.11.2015r. Platnogci dokonano terminowo
(WB Nr 2015/258 z dnia 30.11.2015).

W dniu 19.10.2015r. zawarto umowa z firmg BardoMed Sp. z 0. 0. z s. w Krakowie na
realizacj¢ pakietu nr 3: Zakup do Szpitala fabrycznie nowego sprzetu rehabilitacyjnego
wraz z dostawg i montazem, tj. UGUL (Uniwersalny Gabinet Usprawniania Leczniczego)
1 osprzet, za  wynagrodzeniem  zgodnym =z kwotg  zaproponowang
w ofercie, czyli 4.874,40 zt brutto.

Dostawa i montaz sprzgtu miaty nastapi¢ do dnia 10.11.2015r. W dniu 10.11.2015r.
spisano pomiedzy stronami umowy protokél zdawczo — odbiorczy wyposazenia UGUL
zgodnego ze specyfikacjg zawarta w zalgczniku nr 1 do umowy. W protokole nie

stwierdzono nieprawidlowosci.
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4/,

Dnia 12.11.2015r. Sprzedajacy BardoMed Sp. z 0. 0. z s. w Krakowie wystawit dla SCP
w Morawicy fakture za zakup wyposazenia do UGUL na kwote 4.874,40 zt brutto.
Termin ptatnosci okreslono w umowie ,,...w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury”.
Zgodnie z pieczecig Kancelarii faktura wplyneta do SCP w Morawicy dnia 16.11.2015r.
Platnoéci dokonano terminowo (WB Nr 2015/258 z dnia 30.11.2015).

W dniu 19.10.2015r. zawarto umowa z firma PHU TECHNOMEX Sp. z o. o.
z s. w Gliwicach na realizacj¢ pakietu nr 4: Zakup do Szpitala fabrycznie nowego sprzetu
rehabilitacyjnego wraz z dostawa i montazem, tj. biezni, za wynagrodzeniem zgodnym z
kwotg zaproponowang w ofercie, czyli 29.440,00 zt brutto.
Dostawa i montaz sprz¢tu mialy nastapi¢ do dnia 10.11.2015r. W dniu 10.11.2015t.
spisano pomiedzy stronami umowy protokét odbioru sprzetu: AC5000M bieznia
treningowa 1 szt. W protokole zapisano, ze wykonano montaz urzadzenia i nie
stwierdzono zastrzezen.
Dnia 10.11.2015r. Sprzedajacy PHU TECHNOMEX Sp. z 0. 0. z s. w Gliwicy wystawil
dla SCP w Morawicy fakture za zakup biezni rehabilitacyjnej szt. 1 na kwote
29.440,00 zt brutto. Termin ptatnosci okreslono w umowie ,,...w ciggu 14 dni od daty
otrzymania faktury”. Zgodnie z pieczgcig Kancelarii faktura wplyneta do SCP
w Morawicy dnia 10.11.2015r. Platnosci dokonano terminowo (WB Nr 2015/253
z dnia 24.11.2015).

Dokumentacja kontrolna od str. 1146 do str. 1310

Kontrola zamoéwienia udzielonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. Swiadczenie

uslug w zakresie transportu sanitarnego (warto$¢ szacunkowa: 260.205,00 zl netto

tj. 61.588,44 euro).

Przedmiot kontroli:

— Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 30.000 euro

wprowadzony Zarzadzeniem Nr 46 z dnia 01.10.2014 r. Dyrektora Swietokrzyskiego

Centrum Psychiatrii w Morawicy.

— Pelnomocnictwo udzielone przez Dyrektora SCP w Morawicy na podstawie art. 18 ust. 2

ustawy Pzp dla Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomiczno — Eksploatacyjnych.
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— Wnhiosek o udzielenie zaméwienia powyzej 30.000 euro.

— Zarzadzenie wewngtrzne Nr 43/20135.

~ SIWZ z dnia 18.11.2015r.

- Ogloszenie 0 zaméwieniu z dnia 18.11.2015r.

— Oswiadczenia zlozone przez osoby uczestniczace w postgpowaniu (druk ZP - 1).
— Pisma do oferentéw o wyjasnienia i ztozone w odpowiedzi dokumenty.

— Informacja o wyniku postepowania z dnia 07.12.2015r.

— Oferta ztozona przez FESTINA LENTE D ;. K iclcach.
— Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia z dnia 18.12.2015t.

— Protokél postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego (druk ZP — PN).
— Umowa Nr EZP-252-24/2015 z dnia 18 grudnia 2015r.

~ Analityka konta 201-1-339 , Kielce FESTINA LENTE. G- .~
— Rejestr wykonanych ushug za grudzien 2015 r.

— Faktura z dnia 31.12.2015 r. i WB.

— Wyjasnienie dotyczace opdznicnia w uregulowaniu zaplaty faktury za transport sanitarny.

Zgodnie z obowigzujacym w jednostce Regulaminem udzielania zaméwiett publicznych
0 wartosci przekraczajacej 30.000 euro czynnoscia poprzedzajgcg wszczgeie postepowania jest
ztozenie przez kierownika komoérki organizacyjnej ,,Wniosku o udzielenie zaméwienia
powyzej 30.000 euro” stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Ustalono, ze w celu wszczecia procedury udzielenia przedmiotowego zamdwienia
Kierownik Dziatu Zaopatrzenia ztozy} stosowny wniosek dnia 03.11.2015r.
Na wnioskach wpisano termin realizacji zaméwienia: 24 miesigce oraz warto$¢ szacunkows
w  kwocie 260.205 zI netto (61.588,44 euro) ustalong na podstawie informacji
0 kosztach ustug transportowych z ostatnich dwéch lat. W dniu 17.11.2015¢. wniosek zostat
podpisany przez Gtownego Ksiggowego jednostki na okolicznosé zabezpieczenia $rodkow
finansowych na realizacje zaméwienia w kwocie 260.205 zt. Dnia 19.1 1.2015r. zgodnie z
wytycznymi Regulaminu wniosek zostat zatwierdzony do realizacji przez Z — c¢ Dyrektora ds.
Ekonomiczno — Eksploatacyjnych — Panig Mariole Grzesik.
Zarzagdzeniem Nr 43/2015 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia 17.11.2015r. powolano
trzyosobowa Komisje do przeprowadzenia postgpowania publicznego na $wiadczenie ustug
w zakresie transportu sanitarnego (nr sprawy: EZP —252 —24/2015) z przewodniczgcym Panem

Andrzejem Strojwasem (Kierownik Dziatu Zaopatrzenia).
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W dniu 18 listopada 2015 roku zostata zatwierdzona przez 7 — ce Dyrektora ds.
Ekonomiczno — Eksploatacyjnych SCP w Morawicy Specyfikacja I[stotnych Warunkdw
Zaméwienia do postepowania na ,Swiadczenie ustug w zakresie transportu sanitarnego”
prowadzonego w trybie przetargu nicograniczonego.

W toku kontroli ustalono, ze SWIZ zawierata elementy okre$lone w art. 36 ustawy Pzp.
Postepowanie wszczeto w dniu 18.11.2015r. zamieszczajac ogloszenie na stronie
Zamawiajacego oraz w jego siedzibie w miejscu publicznie dostepnym (od dnia 18.11.2015r.
do dnia 27.11.2015r.). Ponadto ogloszenie opublikowano dnia 18.11.2015r. w Biuletynie
Zamowien Publicznych (nr ogloszenia: 168435 —2015).
W toku kontroli ustalono, ze ogloszenie spetniato wymogi okre$lone w ustawie Pzp

dotyczace minimalnej tresci ogloszenia (art. 41) oraz wymaganego terminu sktadania ofert.

Z postgpowania sporzadzono protokoél postepowania w {rybie przetargu
nicograniczonego o udzielenie zamowienia publicznego (druk ZP — PN),

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia (w tym
czlonkowie Komisji powotanej przez Dyrektora zarzadzeniem Nr 43/2015 z dnia 17.11.2015tr.)
ztozyly - zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy Pzp - oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
wylaczajacych je od udzialu w postepowaniu.

Zgodnie z treScig protokohu przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jaka
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i byla to kwota 260.205,00 zl.

W wymaganym w SIWZ i ogloszeniu terminie tj. do godz. 10.45 dnia 27.11.2015r., oferty
ztozyli Wykonawcy:
1/. Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej TRANSMED z s. w Kielcach
- cena 277.105,00 zt brutto, okres niezmiennosci cen: 24 m-ce,

2/. FESTINA LENTER GESRD: 5. v Kiclcach

- cena 243.398,00 zt brutto, okres niezmiennosci cen: 24 m-ce.

W postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono wykonawcey.
Po poprawieniu w jednej z ofert oczywistej omytki rachunkowej zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy
Pzp oraz ztozeniu przez wykonawcow zadanych wyjasnien dotyczacych zataczonych do ofert
polis - Zamawiajacy dokonat oceny ww. waznych ofert. Zgodnie z przyjetymi kryteriami: 90
% cena, 10% okres niezmiennosci cen, wyloniono wykonawee FESTINA LENTE D

G ;5. v Kiclcach.
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Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przestal do
uczestnikow postepowania w dniu 07.12.2015r. pocztg. W analizowanym post¢gpowaniu
umowy podpisano, zgodnie z terminem okre§lonym w art. 94 ustawy Pzp, w dniu 18.12.2015r,

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w BZP pod nr ogloszenia: 186781

- 2015 w dniu 18.12.2015 r.

Realizacja umowy:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania na ,,Swiadczenie ustug w zakresie
transportu sanitarnego” w dniu 18.12.2015r. zawarto umowa Nr EZP-252-24/2015 z firmag
FESTINA LENTE —z s. w Kielcach na okres 24 miesiecy. Warto$é
maksymalng ustalono na kwote 243.498 zI brutto, 2z zastrzezeniem Ze rozliczenie
z wykonanie $wiadczen nastgpowac bedzie na podstawie cen jednostkowych, zgodnie z oferta
przetargowy, okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy oraz na podstawie faktycznej ilosci
wykonanych $§wiadczef w oparciu o rejestr stanowigcy zatacznik nr 2 do umowy.,

Zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 4 umowy faktury za wykonane ustugi transportowe
Wykonawca mial wystawia¢ dwa razy w miesigcu (obowiazkowym zalgcznikiem do faktury
miat by¢ rejestr wykonanych $wiadczen). |
Z okazanej analityki konta 201 — 1 - 339, Kielce FESTINA LENTEq D ..
za okres od 01.01.2015 do 31.12.2015 wynika, ze w kontrolowanym 2015 roku zaksiegowano
31.12.2015r.  w  zwigzku z realizacjy ww. umowy jedng fakture opiewajacg
na kwotg 2.671,26 zt brutto. Ustalono, ze byla to faktura VAT Nr 17/12/2015 wystawiona dla
SCP w Morawicy dnia 31.12.2015r. przez FESTINA LENTE (EENSED
zs. w Kielcach, do ktére zalaczono, zgodnie z wymogami umowy, »Rejestr ustug za miesige
grudzien 2015r.”. Kontrolujgcy ustalit, ze w rejestrze Wykonawca odnotowal transporty
pacjentow dwoma rodzajami karetek, tak jak ustalono w umowie, tj. karetkg z lekarzem lub
tylko z ratownikiem medycznym. Rodzaj karetki warunkowat wysoko$¢ poniesionej optaty
zardwno za godzing pracy, jak i za km przejazdu karetki — ceny jednostkowe w tym zakresie
byly zgodne z oferta Wykonawcy stanowiaca zalacznik nr 1 do UmMowy.

Platno$¢ miata nastapi¢ zgodnie z postanowieniami umowy w terminie 30 dni od daty
otrzymania faktury. Na fakturze widnieje data wptywu do SCP w Morawicy: 21.01.2016r,
a zaplaty dokonano w dniu 26.02.2016r. (WB Nr 2016/041 z dnia 26.02.2016r.)

W toku kontroli Dyrektor i Glowny Ksiegowy jednostki ztozyli wyjasnienie dotyczace

zaistnialego opéznienia w dokonaniu platnogci faktury, w ktérym czytamy: ,, ... zgodnie z § 6

pkt 4 zawartej umowy Nr EZP-252-24/2015 winna byé¢ zapltacona dn. 19.02.2016r. Jednakze
84


annrow
Podświetlony

annrow
Podświetlony

annrow
Podświetlony


z powodu braku Srodkoéw platniczych zaplaty za tq fakture dokonalismy w dniu 26.02.2016r.

Pomimo opdzZnionej zaplaty za fakturg nie zostaly naliczone ani zaplacone Zadne odsetki

z tytutu zwloki w zaplacie ”. Odno$nie nieterminowej regulacji zobowigzan Kontrolujacy zajeli

stanowisko na stronach 41 - 44 niniejszego protokotu.

Dokumentacja kontrolna od str. 1311 do str. 1406.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

10. Inwentaryzacja

Podstawa prawna: w jednostce obowigzuje instrukcja w sprawie przeprowadzania

inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

Informacja dotyczaca inwentaryzacji przeprowadzonych w 2015 roku

w Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy

L.p. | Wyszczegodlnien | Zakres Termin Uwagi
ie inwentaryzacji przeprowadz
inwentaryzacji onej
przeprowadzon inwentaryzac
ej metoda: ji
1 W drodze spisu | -zapasy materialowe i | IV kwartal Zarzgdzenie Nr 32/2015
z natury niskocenne sktadniki | 2015 Dyrektora SCP z dn.
majatku w 28.09.2015
magazynach Instrukcja w sprawie
-$rodki pieni¢zne w przeprowadzenia
Kasie Gtownej i inwentaryzacji
kasach depozytowych sktadnikow
-druki $cistego majatkowych
zarachowania w wprowadzona
sktadowaniu zarzadzeniem nr 59/2010
z dn.30.12.2010r.
2. W drodze -naleznosci wobec IV kw. 2015 Zarzadzenie Nr
potwierdzenia odbiorcow ustug 32a/2015 Dyrektora SCP
salda -stan $rodkow z dn. 28.09.2015 i
pieni¢znych instrukcja jak wyzej
zgromadzonych na
rachunkach
bankowych
3 W drodze -nalezno$ci, ktorych Weryfikacja Zarzadzenie j/w
weryfikacji potwierdzenie sald nie | na dzien Instrukcja j/w
poprzez. bylo mozliwe 31122015t
porownanie -warto$ci §2str2i3
danych niematerialne i
zawartych w prawne
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ksiegach -rozliczenie
rachunkowych z | miedzyokresowe
danymi kosztow
wynikajgcymi z | -fundusze specjalne
dokumentéw -naleznosci i
zobowigzania wobec
organow podatkowych
i ZUS

- dane podlegajgce
wykazaniu w
sprawozdaniach
finansowych
wynikajace z
ewidencji na kontach
pozabilansowych

Kiedy byla Zarzadzenie nr 48/2014
przeprowadzona | -niskocenne sktadniki Dyrektora SCP z
ostatnia majatku w uzywaniu, | IV kw. 2014 dn.30.09.2014
inwentaryzacja
metodg spisuz | -$rodki trwale Szpitala | IV kw. 2012 Zarzgdzenie Nr 60/2012
natury i dla Dyrektora SCP z
jakich aktywow dn.19.09.2012

oraz wymienione w corocznie

pkt 1
Jakie rodzaje Takie jak opisane w w terminach
inwentaryzacji punkcie 1.2.3 wyzej
powinny by¢ opisanych
przeprowadzane
w 2015r.

Sporzadzit/a: Krystyna Skarbek-Gil — Gléwny Ksiegowy
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Informacja dotyczgca prowadzonych inwentaryzacji w 2015 roku w Swigtokrzyskim
Centrum Psychiatrii w Morawicy

Lp

Regulacja

Istnienie

Tak

Nie

Czesciow
0

Uwagi

Czy przy prowadzeniu
inwentaryzacji przyjeto
podstawowe zasady
inwentaryzacji jakie:

Tak

Okreslone w Instrukcji w
sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora SCP
z dnia 31.12.2010-Zatgcznik
Nr 9

1.zasada komisyjnosci —str. 4 §
4 pkt 4

2.zasada fachowosci-str.4 §4
pkt 8

3.zasada kolejnych czynnosci-
str5§4 pkt 6,§5pkt1,7,§9 str.10
4.zasada zamknigtych drzwi
str. 5§4pkt6,str.7§5pkt13
5.zasada rzetelnego obrazu-
str.6§5pktl

6.zasada podwdjnej kontroli
str.6§5 pkt6

7.zasada uczestniczenia osoby
materialnie odpowiedzialnej-
str.6§5 pkt 5

8.zasada pordéwnywalnos$ci —
str.10§9 pkt2

Czy przy ustalaniu
dnia na ktdry dokonuje
si¢ inwentaryzacji byt
dniem na ktéry
mozliwe jest ustalenie
stanow ksiegowych

Tak

Stany na koniec miesigca wg
Zarzadzenia Nr 32/2015
Dyrektora SCP z dn. 28
wrzesnia 2015

Czy powotano
zespol/zespoty spisowe
1 dokonano szkolenia
tych zespolow

Tak

Zarzadzenie Dyrektora Nr
32/2015

Szkolenie przeprowadzit
Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

-wykaz 0s6b wehodzagcych w
sktad zespotu uczestniczacych
w szkoleniu
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Czy pobrano
o$wiadczenia od os6b
materialnie
odpowiedzialnych w
ujeciu wszystkich
dokumentow
magazynowych
bedacych w ewidenciji
magazynowej, oraz
przekazaniu ich do
komorki ksiegowosci

Tak

Oswiadczenia zlozone w
postaci zatgcznikow do
arkuszy spisowych

Czy opisano sposob
przyjmowania arkuszy
spisu z natury od
zespotow spisowych
po zakonczeniu
inwentaryzacji, a
nastepnie przekazania
ich do komorki
ksiggowosci- po
przeprowadzeniu ich
poprawnosci formalnej

Tak

Instrukcja w sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow
majgtkowych- Zatacznik Nr 9
do Zarzadzenia Dyrektora SCP
nr 59/2010 z dnia 30.12.2010r.

Instrukcja §5 pkt 16 str. 7
§9 str. 10

Czy przy
inwentaryzacji rocznej
aktywow i pasywow
dokonano uzgodnienia
ksiegi gtéwnej
(syntetyka) i kont
pomocniczych
(analityka) z ewidencja
rzeczowa

Tak

Potwierdzenie zgodno$ci sald
podpisami w zestawieniu kont
ksiggi glownej i ksiag
pomocniczych

Czy w dokumentacji
inwentaryzacyjnej
wystepujg (plany,
arkusze spisowe,
protokoty kontroli
stanu gotowki w kasie,
potwierdzenie sald
naleznosci i
zobowigzar)

Tak

Dokumentacja opisana w
instrukcji
§ 12 str. 11

Jak sa objete §cisty
kontrolg druki takie jak
arkusze spisowe w
ceku uniknigcia
ewentualnych podmian

Tak

-posiadajg piecze¢ ,,druk
Scistego zarachowania”

-sa numerowane
-ewidencjonowane w rejestrze
ewidencji drukéw $cistego
zarachowania
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9. | Czy druki arkuszy Tak Ewidencje drukow prowadzi
spisowych sa Z-ca Kierownika Dziatu
opieczgtowane Administracyjno-
pieczecia firmowa, Gospodarczego
numerowane,
parafowane przez
wyznaczonego czlonka
komisji lub osobg
prowadzaca ich
ewidencje

10. | Opis stanu faktycznego | Tak Arkusze sa przechowywane i
przechowywania. ewidencjonowane przez Z-c¢
Ewidencji i wydawania Kierownika Dziatlu Adm.-
arkuszy spisowych, Gospod. Wydawane
oraz ich zwrotu po Przewodniczgcemu Komisji
zakonczeniu Inwentaryzacyjnej za
inwentaryzacji pokwitowaniem

11. | Kto ustala terminarzi | Tak Dyrektor na wniosek
zasady Glownego Ksiggowego.
przeprowadzenia Zarzadzenie nr 32/2015 1 Nr
inwentaryzacji droga 32a/2015 z dnia 28 wrze$nia
uzgodnienia sald 2015r.

12. | Kto ustala terminarzi | Tak Dyrektor na wniosek
zasady Glownego Ksiggowego
przeprowadzenia Zarzadzenie nr 32/2015 i Nr
inwentaryzacji droga 32a/2015 z dnia 28 wrzesnia
weryfikacji 2015r.

13. | W jakim dokumencie | Tak Instrukcja w sprawie
okreslono zadania jakie przeprowadzenia
maja wykona¢ osoby inwentaryzacji sktadnikow
materialnie majgtkowych- zalgcznik nr 3
odpowiedzialne w do Zarzadzenia Dyrektora Scp
zakresie inwentaryzacji nr 59/2010 z dn. 30.12.2010r.

§ 5pkt2i6str. 61pkt 12 str. 7
§ 9 pkt 4 str. 11

14. | Kto jest Glowny Ksiegowy zgodnie z
odpowiedzialny za instrukcja jak wyzej
przeprowadzenie § 7 str. 8
inwentaryzacji droga
uzgodnienia sald

15. | Czy sporzadzono

protokot na
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okolicznosé¢
uzgodnienia sald
zawierajacych opis
przeprowadzonych
czynnosci oraz,
wszystkich
rozbieznosci.

16.

Czy dokonano
inwentaryzacji metoda
weryfikacji

Tak

Zapis na odpowiednich
urzgdzeniach  ksiegowych ,,
dokonano weryfikacji salda na
dzien 31.12.2015 i podpis
wlasciwej osoby™

14

Czy potwierdzono
droga weryfikacji salda
sktadnikow
majatkowych, ktére nie
zostaly objete spisem z
natury, poniewaz na
dany rok nie przypadat
obowigzek ich
inwentaryzacji.
Dotyczy to
znajdujacych si¢ na
terenie strzezonym
innych $rodkow
trwalych oraz maszyn i
urzgdzen wchodzacych
w sktad $rodkow
trwatych w budowie,
ktore spisowi
podlegajg co 4 lata , a
takze zapasu
materiatow, towardow i
wyrobow gotowych i
potproduktow
magazynowych na
terenie strzezonym i
objetych ewidencja
ilosciowo-
warto$ciowa, ktore
spisuje si¢ co dwa lata

Tak

Materiaty w magazynie spisuje
si¢ co roku

18.

Czy i w jaki sposéb dokonano inwentaryzacji droga weryfikacji:

Prawa wieczystego
uzytkowania

Gruntow

Tak

Przestano informacje do
Urzedu Marszatkowskiego-
wilasciciela gruntow
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Wartosci Tak Sporzadzono Protokot
niematerialnych i weryfikacji programow
prawnych komputerowych w
uzytkowaniu przez komisje:
-Kierownik Dziatu Informatyki
-Ksiggowa sekcji materiatlowej
-z-ca gléwnego Ksiegowego
Materiatow i towarow | Tak Sporzadzono protokot
w drodze, oraz dostaw weryfikacji
niefakturowanych,
$rodkéw pienieznych
w drodze
Kapitatow funduszy
wlasnych
Srodkéw specjalnych
Rozliczenie Tak
miedzyokresowych
przychodéw i kosztow
Sald kont Tak
pozabilansowych
19. | Jak wyglada Tak Obiekt zamkniety.
zabezpieczenie w/w Ochrona przez zatrudnionych
obiektu. Czy obiekt portieréw
jest obiektem
strzezonym
20. | Kto z pracownikow Pracownicy sekcji
jednostki ma inwentarzowej Dziatu
przydzielone zadania Ksiggowosci
(czynnosci) dotyczace
prowadzenia ksigg
inwentarzowych,
ewidencji srodkow
trwalych
21. | Jakie wewnetrzne 1. Procedura operacyjna -Wyd.

uregulowania prawne
obowigzujg w
jednostce w zakresie
gospodarki majatkiem
dla:

Srodkow trwatych,
Gospodarki
materialowej

VI1z8.01.2016r PO-24
Organizacja zakupow
towardw 1 ustug i robdt
budowlanych

2. Instrukcja w sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikdéw
majatkowych

3. Zarzgdzenie nr 23/2011
Dyrektora SCP z dn.
21.03.2011r. w sprawie
powotania Komisji kasacyjnej i
zasad przeprowadzenia kasacji
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bielizny, przedmiotow
nietrwalych i §rodkow
trwalych znajdujgcych sie w
uzytkowaniu Szpitala

Sporzadzil/a: Krystyna Skarbek-Gil — Gtowny Ksiegowy

W instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w opisie dotyczacym
dokumentacji inwentaryzacyjnej zapisano , W sklad podstawowej dokumentacji

inwentaryzacyjnej wchodzg nastgpujace dokumenty:

—

. arkusz spisu z natury,

2. protokol kontroli kasy,

3. protokél inwentaryzacji drogg poréwnania  danych ksigg  rachunkowych
z dokumentami i weryfikacji realnej wartosci,

4. zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych,

5. protokot komisji inwentaryzacyjnej w sprawie roznic,

6. decyzja dyrektora jednostki w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyinych.

Inwentaryzacja metodg uzgodnienia sald:

Jednostka dokonata inwentaryzacji srodkow pienigznych komisyjnie w dniu 31.12.2015 roku
w kasie glownej i na okoliczno$¢ tg zostal sporzadzony protokot wykazujgey ich stan
w kwocie 7555,32 zt , ze stwierdzeniem zgodnosci z raportem kasowym nr 61/2015. Brak
podtaczonej kserokopii raportu kasowego. Kwota jest zgodna z ewidencja zestawienia obrotow
i sald na dzien 31.12.2015 rok.

Uzgodnienie sald z bankami.

Jednostka przedstawila pismo firmowane przez Bank Zachodni WBK Oddzial 4
w Katowicach ul. Katowicka 61 40-174 Katowice otrzymane dnia 13-01-2016 r. Pismo
wykazuje numery pigciu rachunkéw bankowych i zapis zamieszczony na pismie przez
pracownika Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy o tresci ,,Saldo zgodne na
dzien 31.12.2015r A. Rogowska”.

Ponizej przedstawiono tres¢ potwierdzenia bankowego.

Potwierdzenia bankowe.
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Na wyciggu bankowym:
Rachunek sum depozytowych-
budzet

L.p | Numer rachunku bankowego i | Ewidencja Saldo Saldo na
jego nazwa ksiggowa wykazane kontach
prowadzona na przez bank. | ewidencji
koncie ksiegowej w
(symbol konta, SCP.
nazwa)
1. |31150014581214500451500000 100.066,87
RB Biznes Pakiet 2010 saldo-
rachunek biezacy
Na wyciggu bankowym:
Rachunek biezacy jednostek 130 3.176.771,06
Rachunek (saldo dwoch
2. |20150014582214500716480000 | biezacy- 3.076.704,19 | kont
LOK TERM O/N rozliczeniowy bankowych
AUTOMAT.FIRM.PLN wykazane na
saldo-lokata koncie 130)
Na wyciggu bankowym: lokata
overnight
3. | 62150014581214500642940000 | 130-2 0,00 0,00
RB Biznes Pakiet 2010 Rachunek
Saldo-rachunek biezacy biezaco
rozliczeniowy
Na wyciggu bankowym: dotyczacy
Rachunek pomocniczy dla zadania unijnego
jednostek w Pawilonie B,
modernizacja
oddziatow w
Pawilonie
somatycznym
4. 18150014581214500451760000 | 135 118.972,83 118.972,83
RB Biznes Pakiet 2010 Rachunek
saldo-rachunek biezgcy srodkow ZFSS
Na wyciggu bankowym:
Rachunek pomocniczy dla
jednostek
5. | 73150014581214500451630000 | 139 12.479,56 12.479,56
RB Biznes Pakiet 2010 Inne rachunki
Saldo-rachunek biezacy bankowe/sumy
depozytowe/
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Osoby odpowiedzialne za uzgodnienie sald (zakres czynnosei); Anna Rogowska i Dorota
Biesaga.

Przebieg uzgodnienia salda.

Przedstawiono kontrolujgcemu Wykaz potwierdzenia salda na dzien 31.10.2015 r.
z dopiskiem wystane 30.X1.2015 r. Brak zapisu, ze dotyczy on sald naleznosci. Zawiera on
nazwy dhuznikow z wykazang kwota naleznosci i zapisem symbolu konta analitycznego. Obok
zapisana L.dz. wysylki korespondencii.

Lista zapytai wymienia 26 dtuznikéw na kwote naleznosci 3 920 815,32 zl.

Potwierdzenia zgodnosci sald nie nadestato 9 dtuznikow na kwote 13 283,63 z

Naleznosci tych dtuznikéw w przypadku braku pisemnego potwierdzenia stanu salda konta
powinny zosta¢ zinwentaryzowane metoda weryfikacji.

Potwierdzenie naleznosci nadestane przez Sad Rejonowy w Kielcach ul. Warszawska 44 na
kwot¢ 192,80 7z nadestano po terminie (2016-02-09) dokonania inwentaryzacji. W tym
przypadku kwota tych naleznoéci powinna zosta¢ zinwentaryzowana metodg weryfikacji.
Terminy przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji metodg uzgodnienia sald (winny by¢
okreslone w harmonogramie inwentaryzacji przez kierownika jednostki), brak takiego
harmonogramu. Jednostka wysyta dwa egzemplarze potwierdzenia sporzadzone na pismie do
kontrahenta. W celu zachowania dokumentacji dowodowej terminowego zatatwienia sprawy
wypetnione druki potwierdzenia salda w trzech egzemplarzach : jeden w jednostce w aktach
wraz z dowodem wystania, dwa egzemplarze wyslane do kontrahenta jeden zostaje

u kontrahenta a drugi po potwierdzeniu salda wraca do jednostki prowadzacej inwentaryzacie.

Réznice inwentaryzacyjne i ich rozliczenie.
Potwierdzenie sald 2015 r

L.p | Nrkonta | Saldokonta | Saldo konta | Roznica Uwagi dot. uwagi

—nazwa na na Kol.3 do dziatania

konta 31.10.2015r | 31.12.2015r | kol.4 odnoszgce sie

do kol 5.
1 2 3 4 5 6 7
1 200-2-01 3849410426186 | +254361,35
900,51

2 200-2-04 1 571,00 1 798,00 + 227,00
3 200-2-05 0 2,39 + 2,39
4 200-2-17 0 565,62 + 565,62
5 200-2-18 445,28 72,21 - 373,07
6 200-2-19 100,00 303,00 + 203,00
7 200-2-22 0 0,32 +{),32
8 200-3-12 32 478,32 3273232 + 274,00
9 200-3-19 910,66 937.44 + 26,78
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10 | 200-3-21 0 100,00 + 100,00
11 200-3-22 18,23 21,65 +3.,42
12 |200-3-23 4 598,41 4437,11 - 161,30
13 | 200-3-25 4 886,15 9 703,76 +4 817,61
14 | 200-3-27 0 0,05 + 0,05
15 | 200-3-29 40,66 0 - 40,66
16 | 200-3-30 42,07 0 -42,07
17 |200-3-33 36,36 0 - 36,36
18 | 200-3-34 42403 0 - 72,73
19 [ 200-3-35 0 66,42 + 66,42
20 200-3-36 13,32 0,29 -13,03
21 | 200-3-42 16,13 0 - 16,13
22 | 200-3-46 16,13 0 - 16,13
23 | 200-3-47 18,23 0,12 - 18,11
24 | 200-3-50 461,25 0,81 - 460,44
25 |200-3-58 0 0,54 +0,54
26 | 200-3-60 2 019,00 1 856,35 - 162,65
27 | 200-3-61 6 327,03 3 169,39 -3 157,64
28 | 200-3-65 15 167,14 0 - 15 167,14
29 | 200-3-69 192,80 162,60 - 30,20
30 | 200-3-80 1116,48 1 12537 + 12,89

Udokumentowanie faktu przeprowadzania i rozliczenia inwentaryzacji metodg uzgodnienia
sald, sa tylko same potwierdzenia, natomiast brak protokolu koncowego opisujacego
podsumowanie tej inwentaryzaciji.

Weryfikacja sald.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci tekst jednolity (Dz. U.
2013 r. poz. 330 z pézn. zm.).

Inwentaryzacja metoda weryfikacji  sald polega na poréwnaniu zapiséw dokonanych
w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zzrodlowymi i weryfikacji wartosci
tych sktadnikow ( czyli na ustaleniu, czy wielko$¢ poszczegdlnych sktadnikow aktywow i
pasywow jednostki ujeta w ksiegach rachunkowych odpowiada ich stanowi rzeczywistemu, a
jesli nie to na urealnieniu tych wielkosci przez wprowadzenie odpowiednich zapiséw do ksigg).
Skiadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji metodg weryfikacji sald.

srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

grunty oraz prawa zakwalifikowania do nieruchomodci,

wartosci niematerialne i prawne (licencje na uzytkowanie programéw komputerowych),
naleznosci sporne i watpliwe,

nalezno$ci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz réznorodne

zobowigzania,
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naleznosci 1 zobowigzania publiczno-prawne,

inne aktywa i pasywa, niepodlegajace inwentaryzacji metodg spisu z natury bagdz uzgodnienia
salda,

inne aktywa i pasywa podlegajgce inwentaryzacji metodg spisu z natury badz uzgodnienia

salda, ktorych z uzasadnionych przyczyn nie mozna bylo zinwentaryzowac tymi metodami.

Osoby odpowiadajgce za weryfikacje sald.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 32a/2015 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w
Morawicy z dnia 28 wrzesnia 2015 r. osobami wyznaczonymi do przeprowadzenia
inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald i weryfikacji zostali:

Anna Rogowska, Dorota Bisaga, Joanna Kowalska, Zofia Skrobisz.

Udokumentowanie faktu przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji metodg

weryfikacji.

Szczegolowe zestawienie sporzadzone przez poszczegdlne osoby przeprowadzajgce

inwentaryzacj¢ w przydzielonym zakresie, zawierajace specyfikacje poszczegolnych sald

skladnikow aktywow i pasywow, ze wskazaniem dokumentéw bedgcych podstawa uzgodnien

i wskazaniem sald prawidlowych oraz nieprawidlowych — z podaniem przyczyn rozbieznosci,

ogblne protokoly z inwentaryzacji, zawierajace dane zbiorcze w odniesieniu do stanow

poszezegblnych skladnikow aktywow i pasywow ze wskazaniem i roznic pomiedzy nimi, z

opisem stwierdzonych niezgodnosci i innych nieprawidlowosci oraz proponowanym sposobie

ich rozliczenia i likwidacji.

Kontrolujagcemu przedstawiono nastepujgcg dokumentacje:

- Wykaz dokumentacji dotyczacej przeprowadzonej inwentaryzacji metodg weryfikacji w roku
obrotowym 2015 dla kont —protokéty weryfikacji dla kont: 200-1; 200-2; 200-3; 200-3-31;
200-3-56; 225; 229; 231; 234; 240; 241; 242; 280.

- Przedstawiono protokol weryfikacji gruntéw na dzien 31.12.2015r. z ktérego wynika, ze
jednostka posiada grunt w nieodptatnym uzytkowaniu. Przekazanie nieruchomosci nastgpito
na podstawie Umowy przekazania nieruchomosci w nieodptatne uzytkowanie zawartej w
dniu 12 lutego 2001 w Kielcach z Wojewddztwem Swietokrzyskim wraz z pozZniejszymi
ancksami o numerach 1,2,3,4 do tej umowy oraz wypisu z rejestru gruntow z dnia 2015-01-
12,

- Protokol weryfikacji budowli na dzien 31.12.2015 r.

96



- Protokot weryfikacji salda konta nr 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne na dzien
31.12.2015r.

- Protokoty weryfikacji sald kont z zespotu 2 naleznosei w dokumentacji dowodowej od strony
455 do strony 287. Stwierdza si¢ ze:

Protokoty weryfikacji kont nie zostaly zatwierdzone przez kierownika jednostki.

Protokoty weryfikacji przeprowadzone wedtug stanu na dzied 31.10.2015r, i wykazuja stan

kont na dziefi 13.10.2015r. a winny byé przeprowadzone na dzien 31.12.2015¢ dokumentujgc

stan salda kont na ten dzien. Inwentaryzacje metoda weryfikacji przeprowadza cie dla ewidencji

ksiggowej tylko na koniec roku obrotowego (w tym przypadku na 31 grudzien

2015 r. Przyktady protokotéw weryfikacji salda kont :

Konto nr 200-3-60, zapisano saldo z dnia 31.10.2015 r. w kwocie 2019,00zt a winno by¢

saldo na dzien 31.12.2015r w kwocie 1856,35 (dokumentacja dowodowa strona 465).

Konto nr 200-3-61, zapisano saldo z dnia 31.10.2015 r. w kwocie 6327,03 zt a winno by¢

saldo na dzien 31.12.2015r w kwocie 3169,39 zI (dokumentacja dowodowa strona 466)

Podobne przypadki wystepuja przykladowo przy weryfikacji kont zespotu 2, wykaz na stronie

453 — 454 w dokumentacji dowodowej.

Jednostka sporzgdzita wykaz powstatych r6zni¢ pomigdzy stanem na dzief 31.10.a31.12.2015

r. strona 454w dokumentacji dowodowe;.

Druki Scislego zarachowania.

Zapis dotyczacy drukow scistego zarachowania znajduje sic w instrukcji sporzgdzania, obiegu
i kontroli dowodow ksiggowych wydanie I z dnia 26,10,2010 r. W punkcie trzecim zapisano: ,,
Do drukéw Scistego zarachowania w jednostce nalezq: czeki gotéwkowe, dowody wplaty,
arkusze spisu z natury, inne uznane jako druki Scislego zarachowania”. Ewidencje drukow
Scistego zarachowania prowadzi si¢ w zeszycie ewidencji drukéw Scislego zarachowania. W
zeszycie tym ewidencjonuje sig: arkusze spisu z natury; dowody KP- kasa przyjmie i KW-kasa
wyplaci oraz obr6t magazynowy. Spis tresci zawiera 39 pozycji, ktére w wigkszosci dotyczg
ruchu na magazynach.

Arkusze spisu z natury ewidencjonowane w zeszycie w kolumnach o nastepujacych nazwach:
L.p.; data; numer pobranych bloczkéw; komérka; podpis. Taka ewidencja nie spelnia
wymogoéw jakim powinna shuzy¢ ewidencja drukéw scistego zarachowania i tak:

Nie zawiera ona pelnej tresci od kogo otrzymany lub komu wydany druk Scistego
zarachowania; pelny zapis serii i numery drukéw; ilosé przyjetych drukéw, ich rozchod oraz

stan, daty i numeru dowodu wptywu drukéw oraz potwierdzenia ich pobrania. Zapisy dotyczace
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swrotu drukéw. Jednostka nie praktykuje stosowanie pisemnego wskazania komu
i w jakiej ilosci mogg by¢ wydane druki scistego zarachowania, z podaniem celu do jakiego
majg by¢ wykorzystane.

Dokumentacja kontrolna od strony283 do strony 496.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci - pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne: Dyrektor i Glowny ksiegowy jednostki.

Zalecenia pokontrolne:
W celu wyeliminowania w przyszlosci mozliwosci wystapienia nieprawidlowos$ci

stwierdzonych w toku kontroli, zaleca sig:

I. W zakresie unormowan wewnetrznych w zakresie gospodarki finansowej.

e W oparciu o przepisy zawarte w art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowoséci tj. Dz. U. z 2016 1. poz.1047 w przyjetych w jednostce zasadach (polityce)
rachunkowoséci wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki ) rachunkowosci z dnia
30.12.2010 r. ze zmianami, dokona¢ aktualizacji podstaw prawnych o normy prawne
wyszezegolnione na stronach 13 i 14 wystgpienia pokontrolnego oraz dokonywa¢ ich
uaktualniania na biezagco w przypadku wystgpienia ich zmian.

e Sugeruje si¢ wprowadzenie do zasad rachunkowosci dodatkowego rozdziatu zawierajgcego
stownik podstawowych definicji, ktére ukaza typ ewidencjonowanych operacji
gospodarczych i rodzaje sporzadzanej informacji ekonomicznej. Winien on by¢ przejrzysty
i dostgpny dla wszystkich jego uzytkownikow.

e W zasadach (polityce) rachunkowo$ci powinna zosta¢ takze wskazana osoba
odpowiedzialna za przestrzeganie wszystkich procedur okreslonych w polityce rachunkowe;j
organizacji i odpowiednich przepisach. Kazda zmiana zasad powinna znalezé sig
przynajmniej w aneksie, podpisanym przez osoby do tego upowaznione.

e Zamie$cié w przyjetym zapisie dotyczacym roku obrotowego wchodzace w jego sktad
okresy sprawozdawcze tak finansowe jak i budzetowe, wraz z ich nazwami.

e Uaktualni¢ zaktadowy plan kont wedhig ktorego ksigguje si¢ poszczegolne operacje
finansowe. Jest on cze$cia sktadows systemu rachunkowosci. Nalezy traktowac go jako

niezbedne narzedzie dostarczajgce niezbgdnych informacji do zarzadzania organizacja
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II.

i dokonywania rozliczen finansowych. Zaktadowy plan kont sktada si¢ z ksiegi gtéwnej
(konta syntetyczne) i kont pomocniczych (analitycznych). Powinien by¢ on zatozony
zgodnie z obowigzujgca ustawa o rachunkowosci, ale rowniez powinien odzwierciedla¢
dziatalnos$¢ danej organizacji. Wszelkie istotne zmiany (poza rozbudowywaniem analityki)
dotyczace sposobu ksiggowania powinny by¢ dokonane na pi$mie jako aneks do
zatwierdzonego planu kont i podpisane przez osoby do tego uprawnione, zgodnie
z zapisami statutu. Niezwykle istotne w konstrukeji planu kont jest rozwiniecie analityki,
czyli kont pomocniczych, na ktérych zapisy ksiggowe beda dostarczaty nam szczegotowych
informacji. Ustawa o rachunkowosci nie wymaga prowadzenia ewidencji srodkow trwatych
w ukladzie uwzgledniajagcym przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia
2010 r. wsprawie Klasyfikacji Srodkéow Trwalych (KST) (Dz. U. nr 242, poz. 1622).
Pamigtajgc jednak o koniecznosci dostarczania przez ewidencje bilansowg danych
umozliwiajgcych jednostce rozliczanie si¢ zpodatku dochodowego, wskazane jest
prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych zpodzialem na grupy, podgrupy irodzaje
okreslone w powolanym rozporzadzeniu, gdyz do nich sg przyporzadkowane stawki
amortyzacji podatkowej. KST zawiera szczegotowy podzial srodkéw trwalych na grupy.

Dokona¢ w zasadach rachunkowosci aktualizacji zapisow dotyczacych wyceny aktywow

1 pasywow.

W zakresie obrotu gotowkowego:

Wprowadzi¢ jednoznaczne zapisy w instrukcji kasowej dotyczace okresu za jaki nalezy
sporzadza¢ raport kasowy.

W obowigzujacych instrukcjach (Instrukcja Kasowa oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu
i Kontroli Dowodéw Ksiggowych) wskaza¢ wszystkich pracownikéw upowaznionych,
przez Dyrektora SCP w Morawicy, do zatwierdzania dowodéw ksiggowych do wyptaty.
W obowigzujacych instrukcjach (Instrukcja Kasowa oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu
i Kontroli Dowodéw Ksiggowych) wskaza¢ wszystkich pracownikow upowaznionych,
przez Dyrektora SCP w Morawicy, do kontroli merytorycznej dokumentu ,,Wniosek
o zaliczke”.

W obowigzujgcych instrukcjach (Instrukcja Kasowa oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu
i Kontroli Dowodoéw Ksiggowych) wskazaé wszystkich pracownikéw upowaznionych,
przez Dyrektora SCP w Morawicy, do kontroli formalno - rachunkowej dokumentu

» Wniosek o zaliczke”.
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o Przestrzegaé obowigzku skladania podpisu - na zastgpezych dowodach ksiggowych wypfat
(KW) - przez upowazniong osobg dokonujacg sprawdzenia dowodu przed dokonaniem
wyplaty.

e W celu rozliczenia koncowego statej zaliczki rocznej, wyplacanej na poczgtku roku
pracownikom z Dzialu Zaopatrzenia, stosowa¢ si¢ do wytycznych Instrukcji Kasowej
i w zwigzku z tym rozliczenia dokonywa¢ na podstawie dokumentu zrédtowego

.Rozliczenie zaliczki”.

II1. W zakresie zobowigzan wobec dostawcow:

Terminowo regulowaé zobowigzania wobec dostawcow, stosownie do przepisu art. 44
ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 ze zm.), w my$l ktérego wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane

w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

1V. W zakresie gospodarki mieniem jednostki.

e Do instrukcji kontroli i obiegu dowodéw ksiggowych wprowadzi¢ wykaz pracownikow
upowaznionych do prowadzenia kontroli (sprawdzania) dowodéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. W wykazie tym nalezy wyszcze g0Inic¢
pelny zakres zdarzen gospodarczych do sprawdzenia ktorych upowazniony jest wyznaczony
pracownik. Wykaz ten uaktualnia¢ w miarg potrzeb na biezaco.

e Opracowaé norme¢ wewnetrzng (instrukcje) gospodarki materiatowej, ktora powinna
przykladowo zawieraé opis nastgpujacych zagadnien:

- ogodlne zasady gospodarki materialowej,

- zasady przechowywania i zabezpieczenie magazynow,

- dokumenty obrotu magazynowego,

- odbior i przyjecie materiatow,

- wydawanie materiatow z magazynu,

- ewidencja obrotu magazynowego,

- postanowienia ogolne np. w sprawie odpowiedzialnosci materialnej, zakresu obowigzkow
0sob  odpowiedzialnych.

o Przestrzega¢ ustalen zapisanych w zawartych przez jednostke umowach
z kontrahentami, co opisano w wystgpieniu pokontrolnym o nastgpujgcej tresci ,, Umowa

zawarta zostala w oparciu o Uchwale Nr XXXVII/444/06 Sejmiku Wojewddztwa
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Swigtokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2006 r. gdzie w Zalgczniku Nr 2 zawarto ,, Zasady
postgpowania samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu nieruchomosci i mienia ruchomego” w § 7 pkt 3) zapisano
»Zmiany, co najmniej raz w roku, wysokosci czynszu wg wskaznika cen towaréw i ustug
podawanych przez GUS i sposobu jej wprowadzania /aneks w formie pisemnej/”. Przy
zmianie wysoko$ci czynszu jednostka nie wprowadza jej w formie aneksu do umowy lecz
Jednostronnego pisma  informujgcego o zmianie wysokoSci czynszu w oparciu
o0 opublikowany przez GUS w Monitorze Polskim wskaznik wzrostu cen.”.

Brak w umowie zapisu dotyczacego naliczania odsetek za opoznianie z zaptata. Jezeli druga
strona umowy opdznia si¢ z zaplatg, mozna jej naliczy¢ odsetki za opdznienie. Podstawa
prawng ich zazadania jest art. 481 Kodeksu cywilnego. Przewiduje on, ze jezeli diuznik
opdznia si¢ z zaplatg, wierzyciel moze zada¢ odsetek za czas opdznienia, chociazby nie
ponidst zadnej szkody i chociazby opdznienie bylo nastepstwem okoliczno$ci, za ktore
dtuznik odpowiedzialnosci nie ponosi. Odsetki nalezg si¢ niezaleznie od tego, czy brak
zaptaty w terminie byl przez dtuznika zawiniony, czy tez niezawiniony. Natomiast w razie
zawinionego przez dhuznika opéznienia, czyli zwloki w zaplacie, wierzyciel moze nadto
zada¢ naprawienia szkody (art. 481 § 3 K.c.). Zamieszczaé w umowach zapis dotyczacy

naliczania odsetek za op6znienie z zaplata.

. W zakresie inwentaryzacji.

Jednostka wysyta do kontrahenta dwa egzemplarze pisma dotyczace potwierdzenia
zgodnosci salda. W celu zachowania dokumentacji dowodowej i terminowego zatatwienia
sprawy proponuje si¢ sporzadza¢ druki potwierdzenia salda w trzech egzemplarzach : jeden
zostaje w jednostce w aktach wraz z dowodem wyslania, dwa egzemplarze wystane
do kontrahenta z ktérych jeden zostaje u niego a drugi po potwierdzeniu salda wraca
do jednostki prowadzgcej inwentaryzacje.

Dokumentowa¢ fakt przeprowadzania i rozliczenia inwentaryzacji metoda uzgodnienia sald
protokotem  konicowym opisujgcym jej wykonanie i podsumowanie w oparciu
o sporzadzone i przystane w terminie potwierdzenia. Otrzymane potwierdzenia
od kontrahentéow winny by¢ sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-

rachunkowym,
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o Inwentaryzacje metoda weryfikacji przeprowadzac¢ na ostatni dziefi roku obrachunkowego,
dokumentujac stan salda kont na ten dzief. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji
przeprowadza si¢ dla ewidencji ksiggowej tylko na koniec roku obrotowego.

e Wprowadzi¢ w jednostce ewidencj¢ drukéw Scistego zarachowania, ktora bedzie
dokumentowaé: od kogo otrzymany lub komu wydany druk $cistego zarachowania; pelny
zapis serii i numery drukow; ilos¢ przyjetych drukéw, ich rozchod oraz stan, date i numer
dowodu wptywu drukéw oraz potwierdzenia ich pobrania, zapisy dotyczace zwrotu drukow.
Jednostka nie praktykuje stosowanie pisemnego wskazania komu

i w jakiej ilogci moga by¢ wydane druki $cistego zarachowania, z podaniem celu do jakiego

majg by¢ wykorzystane.

Wystgpienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano Dyrektorowi jednostki. Drugi egzemplarz pozostaje w aktach
kontroli. Zgodnie z § 25 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotow leczniczych
(tekst jedn. Dz, U. z 2015 r. poz. 1331), od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg srodki

odwolawcze,

Na podstawie § 26 ww. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku,
prosz¢ Pana Dyrektora o udzielenie informacji, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o inmym sposobie usunigcia

stwierdzonych nieprawidlowosci.
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