Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach

w okresie od 14 marca do 01 kwietnia 2016 roku przez:

- Ann¢ Rownickg — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.1I1.1.2016 z dnia 10.03.2016 roku wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach. .

- Iwong Jaszczyk - Gléwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.111.2.2016 z dnia 10.03.2016 roku wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r. w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

Srodki pieniezne, obrot gotowkowy 1 bezgotowkowy.
Prawidlowo$¢ wydatkowania srodkow pienigznych.
Kontrola rozrachunkow i roszezen.

Sprawozdawczos$¢ budzetowa.,

A A S

ZamoOwienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pan Janusz Karpinski — Dyrektor Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach,
- Pan Jan Denca — Gtowny Ksiggowy Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach
- Pani Anna Zebrowska - Kierownik Dziatu Inwestycji i Nadzoru Technicznego

oraz inne osoby w miare potrzeb




1. Ustalenia organizacyjne.
Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach, zwane dalej ,,Muzeum”, jest prowadzone jako wspdlna

instytucja kultury Wojewodztwa Swietokrzyskiego i Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Muzeum dziata w szczegolnosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2012 r. poz. 987),

2. ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 poz.4006),

3. umowy z dnia 4 kwietnia 2008 roku w sprawie prowadzenia jako wspolnej instytucji
kultury — Muzeum Wsi Kieleckiej zawartej pomiedzy Wojewddztwem
Swigtokrzyskim a Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi,

4. statutu Muzeum Wsi Kieleckiej stanowigcego zalgcznik do uchwaly Nr 1698/13
Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 20 lutego 2013 r. w sprawie nadania

statutu Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach.

Organizatorami Muzeum sg Wojewodztwo Swit;tokrzyskie 1 Minister Rolnictwa 1 Rozwoju
Wsi, ktorzy zapewniajg $rodki potrzebne do jego utrzymania i rozwoju.

Muzeum posiada osobowos$¢ prawng 1 jest wpisane do rejestru instytucji kultury
prowadzonego przez Wojewddztwo Swigtokrzyskie pod numerem RIK 5/92.

Muzeum jest wpisane do Panstwowego Rejestru Muzedéw prowadzonego przez ministra
wlasciwego ds. kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Siedzibg Muzeum jest miasto Kielce, a terenem dziatania obszar Rzeczypospolitej Polskiej.

Muzeum moze prowadzi¢ dziatalnos$¢ takze poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Celem dziatalnosci Muzeum jest:

1. gromadzenie, przechowywanie, Kkonserwowanie, naukowe opracowywanie,
udostepnianie zabytkow i zbiorow kultury ludowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem
budownictwa ludowego,

2. ochrona najcenniejszych zabytkow, zbiorow i eksponatow kultury ludowej,

3. popularyzacja kultury ludowej oraz opieka nad wspolczesng tworczoscig ludowa,

4, gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie, naukowe  opracowywanie

i udostgpnianie materia oW dokumentacyjnych, archiwalnych, ksigzek, r¢kopisow,
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drukéw i innych obiektow zwigzanych z historia Mauzoleum Martyrologii Wsi
Polskich w Michniowie,
upamietnianie faktow, wydarzen i postaci zwigzanych z martyrologig wsi polskich,

organizowanie obchodoéw rocznic wydarzen zwigzanych z walkg i meczenstwem.

Muzeum dla realizacji celow:

L.

e o L

10.
11.

12

prowadzi ewidencje, inwentaryzacje i naukowa klasyfikacj¢ gromadzonych zabytkow
i zbioréw kultury ludowej,

zabezpiecza, konserwuje najbardziej typowe i najcenniejsze zabytki oraz zbiory
budownictwa ludowego wraz z caltym wyposazeniem, przez przenoszenie ich na teren
Parku Etnograficznego w Tokarni,

prowadzi prace inwestycyjne, modernizacyjne, remontowe i konserwatorskie
w obiektach bedgcych wtasnoscig Muzeum lub w jego zarzadzie,

zaklada i konserwuje otoczenie oraz zielen na terenach nalezacych do Muzeum,
prowadzi badania nad technikg obrobki i konserwacji drewna,

organizuje terenowe punkty etnograficzne,

przechowuje zgromadzone =zabytki 1 zbiory dotyczgce kultury ludowe) oraz
Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie w warunkach zapewniajgcych
im wilasciwy stan zachowania, bezpieczenstwo oraz magazynowanie w sposob
dostepny dla celow naukowych,

eksponuje i udostepnia zbiory dla celow naukowych, dydaktycznych i o$wiatowych,
prowadzi badania i ekspedycje naukowe w zakresie dyscyplin reprezentowanych
w Muzeum oraz publikuje ich wyniki,

dokumentuje i upowszechnia wspotczesng kulture ludowa,

inicjuje wydawnictwa i wystawy popularyzujace miejsca i osoby zwigzane z walkami
i meczenstwem wsi polskich,

prowadzi i udostgpnia archiwum i biblioteke.

Nadzoér nad Muzeum sprawuje Minister wlasciwy ds. kultury i dziedzictwa narodowego,

Wojewoddztwo Swietokrzyskie i Rada Muzeum.

Na podstawie umowy Nr DOA.II.273.70.2013 zawartej w dniu 1 lipca 2013 r. pomigdzy

Wojewodztwem Swit;tolu'zygkim, zwanym Zamawiajacym, a JKK CONSULTING Sp. z o.0.

w Kielcach zwanym Wy
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ﬁawcq, powierzono Wykonawcy $wiadczenie ustug polegajgcych
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na zarzadzaniu Muzeum Wsi Kieleckiej. Zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 5 przedmiotowej
umowy Pan Janusz Karpinski wykonuje funkcje Zarzadcy MWK. Umowa
Nr DOA.II.273.70.2013 z dnia 1 lipca 2013 r. zostala zawarta na czas okreslony od dnia
I lipca 2013 r. do dnia 31 pazdziernika 2016 r.

Glownym Ksiegowym Muzeum jest Pan Jan Defica pelnigcy t¢ funkcjg od dnia 01 kwietnia
2013 r. na mocy porozumienia zmieniajgcego umowe o prace zawarta w dniu 16.03.2010 r. na

czas nieokreslony (pismo znak: MWK/AK/103-29/2013 z dnia 29.03.2013 r.)

Strukture organizacyjng oraz zakres dziatania komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy okresla, obowigzujacy od dnia 1 maja 2013 r., Regulamin Organizacyjny
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 14/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia
16 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia w zycie nowego Regulaminu Organizacyjnego
Muzeum Wsi Kieleckiej. W s$wietle § 10 Regulaminu Muzeum Wsi Kieleckiej
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 14/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia
16 kwietnia 2013 r., w sklad struktury organizacyjnej Muzeum wchodzg nastgpujgce

oddzialy:

1. Park Etnograficzny w Tokarni
Dworek Laszczykow w Kielcach,

Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie,

B

Terenowe punkty etnograficzne:
a) Zagroda Czernikiewiczow w Bodzentynie,
b) Wiatrak w Szwarszowicach,

¢) Chatupa w Kakoninie.

2. Srodki pieni¢zne, obrot gotéwkowy i bezgotowkowy.
2.1. Plan finansowy.

Podstawg gospodarki finansowej Muzeum jest roczny plan finansowy.
Uchwatg Nr I11/36/14 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 grudnia 2014 r.

w sprawie uchwalenia Budzetu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na 2015 r. zostaly ustalone
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wydatki dla jednostki w kwocie 3.799.250 zt w dziale 921 ,,Kultura i ochrona dziedzictwa
narodowego”, rozdziat 92118 ,,Muzea”.

Uchwalg XV/223/15 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 28 wrzesnia 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2015 rok, zwigkszono plan finansowy Muzeum
o kwotg 200.000,00 z1.

Zmian dokonano w n/w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j:

Dziat 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, rozdziat 92118 — Muzea:

§ 2480 - Dotacja podmiotowa z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury -zwigkszenie
0 170.000,00 zt

§ 6220 —Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji
inwestycji i zakupow inwestycyjnych innych jednostek sektora finanséw publicznych
Wykonanie oczyszczalni Sciekéw w Parku Etnograficznym w Tokarni - zwigkszenie o

30.000,00 zt.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za 2015 roku

65 i Wykonanie na Plan na Plan na Wykonanie %o
31.12. 2014 01.01.2015 31.12.2015r. na 31.12.2016r. (kol. 6/5)
I 2 3 4 -] 6 7
PRZYCHODY OGOLEM 9673 479,88 6 221 250,00 6 135 950,00 7 318 440,16 119,3%
. Przychody na dziat. podstawowa 5013 212,15 5 815 750,00 5 576 250,00 5391 798,81 96,7%
I dotacje na dziaf. statutowg 3 560 000,00 3 833 250,00 3 959 250,00 3 959 250,00 100,0%
a) ze $r. budz woj. 3 400 000,00 3699 250,00 3 869 250,00 3 869 250,00 100,0%
b) z innych jst. el
c) ze $rodkow budz, panstwa 160 000,00 134 000,00 90 000,00 90 000,00 100,0%
dotacje na wskazane zadania 373 759,53 657 500,00 242 000,00 242 500,00 100,2%
a) ze $r. budz.woj. 254 999,17 100 000,00 100 000,00 100 000,00 100,0%
b) z innych jst.
¢) ze $rodkdw budz. panstwa 118 760,36 441 875,00 142 000,00 142 500,00 100,4%
d) z innych Zrodet 115 625,00
3. przychody ze $w. ustug 940 948,97 1 155 000,00 1205 000,00 1072 399,11 89,0%
4. | przychody z najmu i dzierzawy, reklam 138 503,65 170 000,00 170 000,00 117 649,70 69,2%
5 |ha realizacje projektow wspoétfinansowanych
z UE
6. | pozostate przychody
1l Przychody finansowe 3522117 2 000,00 500,00 1 896,95 379,4%
Il | Zmiana stanu produktow 63 793,71 3 500,00 3 500,00 -11 915,45
IV | pozostale przychody operacyjne 4 561 252,85 400 000,00 555 700,00 1 936 659,85 348,5%
1. | ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych 14 162,60
2 pozostate przychody 4 527 903,97 63 000,00 218 700,00 363 627,66 166,3% |
rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od
5 |12 zgh]”af{;";ﬁ%%g;’?&i:iﬁoé{‘;fjﬁgﬂa‘”'e 33 348,88 337 000,00 337000,00| 1558 869,59 462,6%
pienieznych
V. Zyski nadzwyczajne 0,00 0,00 0,00 0,0%
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KOSZTY OGOLEM 9 428 368,29 6 929 793,00 6 843 097,00 7 575 313,43 110,7%
VI. | Koszty w uktadzie rodzajowym 5614 182,53 6 839 793,00 6 722 447,00 7 478 328,20 111,2%
1. zuzycie materiatow i energii 382 192,05 353 000,00 499 500,00 447 209,55 89,5%
a) zuzycie materiatow 235 677,40 213 000,00 339 500,00 321 603,48 94, 7%
b) zuzycie energii, 146 514,65 140 000,00 160 000,00 125 606,07 78,5%
2 zakupy zbiordw bi_bliotecznych (odpis w
© | koszty w momencie zakupu)
3. ustugi obce z tego: 843 259,22 1399 590,00 1026 374,00 118942927 115,9%
a) ustugi remontowe budynkdw 254 999,17 581 000,00 214 750,00 177 052,48 82,4%
b} ustugi konserwacji 40 803,83 8 000,00 8 000,00 4 371,36 54,6%
c) ustugi telekomunikacyjne 31 688,00 31 000,00 31 000,00 29 269,89 94 4%
e) pozostate 515 768,22 779 590,00 772 624,00 978 735,54 126,7%
4. podatki i optaty 57 432,90 44 200,00 44 200,00 40 848,37 92,4%
5. | wynagrodzenia 3016 085,38 3093 368,00 3 187 557,00 3205 123,53 100,6%
aj) umowy o prace 2 662 794,61 2908 368,00 2 950 257,00 2933 817,64 99 4%
b) honoraria
¢) umowy cywilno-prawne 353 290,77 185 000,00 237 300,00 271 305,89 114,3%
6. pochodne od wynagrodzen 528 048,01 593 533,00 608 714,00 574 334,77 94,4%
3 $W. na rzecz prac., z tego: 121 730,72 120 010,00 120 010,00 128 257,55 106,9%
a) odpisy na ZFSS 84 899,71 92 540,00 92 540,00 91 091,34 98,4%
b) pozostale 36 831,01 27 470,00 27 470,00 37 166,21 135,3%
8. | amortyzacja ogolem 536 932,24 1046 592,00 1046 592,00 1639 951,13 156,7% |
9. pozostate koszty, z tego: 128 502,01 189 500,00 189 500,00 253 174,03 133,6%
a) czynsze i dzierzawy
b) ubezp. OC i majatkowe 15 270,00 90 000,00 90 000,00 94 610,70 105,1%
c) tantiemy
d) koszty reklamy 39 310,80 55 000,00 55 000,00 54 040,00 98,3%
e) koszty reprezentacji
f) koszty podrézy stuzb. 36 968,23 20 000,00 20 000,00 14 051,58 70,3%
g) pozostate 36 952,98 24 500,00 24 500,00 90 471,75 369,3%
VIl. | Koszty finansowe 1638,27 10 000,00 20 000,00 21 627,31 108,1%
1. | odsetki od zaciagnietych zobowigzan 163827 10 000,00 20 000,00 21627,31 108,1%
2. pozostate
VIll. | Pozostate koszty operacyjne 3812 547,49 80 000,00 100 650,00 75 357,92 74,9%
1. | warto$¢ sprzedazy ski. majatek. 68 758,79
2 pozostale koszty 3812 547,49 80 000,00 100 650,00 6 599,13 6,6%
I Straty nadzwyczajne
X. | Wynik (przychody - koszty) 245 111,59 -708 543,00 -707 147,00 -256 873,27 X
Xl. | Obcigzenia wyniku finansowego 1 155,00
Xl | Wynik netto 243 956,59 -708 543,00 -707 147,00 -256 873,27 X
XNl | Naktady na inwestycje 7 914 270,33 18 938 373,00 13 963 782,00 4013 419,22 28,7%
1. finas. ze $rod. wojew. 850 000,00 50 000,00 80 000,00 80 000,00 100,0%
2. | finans. ze $r. budz. paristwa 2325519,78 8 241 500,00 2 525 500,00 2 529 991,42 100,2%
3. finans. ze $rodkéw zagranicznych 4 610 310,55 8 275 609,00 9 055 004,00 1011 771,73 11.2%
4, finans. z innych zrodet 128 440,00 2 371 264,00 2 000 000,00 70 977,85 3,5%
5. | finans. ze $r. wiasnych 303 278,00 320678,22
XIV. mﬂg:‘;gﬁﬁ‘t‘g&ﬁ‘;ﬁi‘,’?‘&;;ﬁ"é"; ‘:m'..) 88 951,48 30 000,00 30 000,00 51 855,50 172,9%
1. | finas. ze Srod. wojew.
2. | finans. ze &r. budz. panstwa 56 197,98 25 000,00
3. | finans. ze $rodkow zagranicznych
4. finans. z innych Zrédet ]
5 |finans. ze $r. wiasnych 32 753,50 30 000,00 30 000,00 26 855,50 89,5%
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Sprawozdanie

z wykonania planu

finansowego

Za

2015

rok  pismem

znak:

MWK/235/DFK/03011/02/2016 w dniu 25.02.2016 r. zostalo przekazane do Departamentu
Promociji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS,

2.2.0brdét bezgotowkowy.

Stan $§rodkéw pieni¢znych w zl na dzien 31.12.2015r.

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str.9/

BB _ Uwagi
Lp. Srodki pienigzne Nr konta Kwota (RK, WB)

1| 4884930004 0000 0061 8263 0003 1341 | 2147312,29| WOM2 2
2| 538493 0004 0000 0061 8263 0010 | 134-6 sqp,08| FUYv LR
3| 458493 0004 0000 0061 8263 0051 | 134-51 §000,00 Fenmeadeadn.
4| 778493 0004 0000 0061 8263 0063 94,63 | 1012 | Poesd odi,
5| 308493 0004 0000 0061 8263 0068 | 134-68 7449,50| POyl zdn
6| 968493 0004 0000 0061 8263 0086 | 13486 | 50 561,57| "5 005
7] 318493 0004 0000 0061 8263 0092 | 13492 | 35000,00) " 2205
8| 64 8493 0004 0000 0061 8263 0006 137 2 786,30 PC’;“; _Sf‘f;‘m?;i“‘

Razem konta bankowe 337 738,97
| | Kasa Gléwna - Kielce 101-1 1R 10] Rl
D Raser~ Dosiok LBk w9 | 00| Sz ams ™
3|Kasa - P.E. w Tokami 101-2 g B
4| Kasa - Mauzoleum w Wiichriavie 101-3 100,00 | ** E'l g an.
5 Kasa Bodzentyn 101-4 0,00 | ®¢ Ef?l]f,gﬁ%ls’

Razem kasy 100,00

Ogolem 337 838,97
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Salda wykazane w raportach kasowych oraz na rachunkach bankowych sg zgodne z saldami
wykazanymi w ewidencji ksiggowej kontrolowanej jednostki Konta syntetyczne i analityczne,
Obroty i salda, konta bilansowe i wynikowe za okres od 2015.01.01 do 2015.12.31

z uwzglednieniem bufora.

Analityka konta 134-1 - Rachunek biezgcy prowadzona jest na podstawie zapisow
dotyczgeych wyciggdw bankowych dla dochodow i wydatkéw. Dokonano poréwnania stanu
srodkow pienieznych wykazanych na wyciggach bankowych z ewidencjg ksiggowg jednostki
1 wykazano:

- wyciggi bankowe za luty 2015 r., gdzie obroty wyciggu bankowego Nr 20 z dn. 02.02.2015
r. po stronie przychodu wyniosty 0,00 z, natomiast po stronie rozchodu wyniosty 348,99 z1.
W miesigcu lutym zaewidencjonowano wyciggi bankowe od Nr 20 do numeru 39. Obroty
konta 134-1 - Rachunek biezacy za miesige luty po stronie Wn wyniosty 560.640,32 zl,
natomiast po stronie Ma wyniosty 523.530,82 zl. Saldo konta na koniec okresu wynosi
106.082,25 zt. W zapisach ksiegowych wyciggéw bankowych prowadzonych na koncie 134-1
w miesigcu lutym nie stwierdzono roznic.

/Dokumentacja kontrolna od str. 10 do str.17/

2.3.0brot gotéwkowy.

W zakresie uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej w jednostce
obowigzuje Instrukcja kasowa bedaca zatgcznikiem do Zarzadzenia Nr 33/2008 Dyrektora
Muzeum z dnia 8 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia w Muzeum Wsi Kieleckie;
w Kielcach instrukeji kasowej. Instrukcja zostata zmieniona:

Aneksem Nr 1 z dnia 25.11.2009 roku,

Aneksem Nr 2 z dnia 25.04.2012 roku,

Aneksem Nr 3 z dnia 15.10. 2012 roku

Aneksem Nr 4 z dnia 06.05.2013 roku

Aneksem Nr 5 z dnia 07.09.2015 r. (anulowano)

Aneksem Nr 6 z dnia 01.10.2015 roku

Aneksem Nr 7 z dnia 12.10.2015 roku




Kontrole wewnetrzne kasy.
Muzeum Wsi Kieleckiej posiada 5 punktow kasowych:
1. Kasa gléwna w budynku administracyjnym w Kielcach.
Kasa w Dworku Laszczykow w Kielcach.

2
3. Kasa w Parku Etnograficznym Tokarni.
4, Kasa w Mauzoleum w Michniowie,

5

Kasa w Zagrodzie Czernikiewiczow w Bodzentynie.

Zgodnie zobowigzujagcg w Muzeum w/w Instrukcjg Kasowg § 11 pkt 4 |, Inwentaryzacja
w kasie powinna by¢ dokonywana co najmniej:

® na dzien konczgcy rok obrotowy,

e przy zmianie kasjera”
W okresie objetym kontrolg, tj w 2015 r., przeprowadzono nastepujace kontrole,;
- inwentaryzacje kasy gtéwnej w dn. 31.12.2015 1.
- inwentaryzacj¢ kasy w Parku Etnograficznym w Tokarni w dn. 31.12.2015 r.
- inwentaryzacje kasy w Zagrodzie Czernikiewiczow w Bodzentynie w dn. 31.12.2015 r,
- inwentaryzacje kasy w Dworku Laszczykow w dn. 31.12.2015 1.
- inwentaryzacj¢ kasy w Mauzoleum w Michniowie w dn. 31.12.2015 r.
Inwentaryzacjag objeto $rodki pieniezne w Kkasie, czeki gotowkowe,  druki Scislego
zarachowania (bilety), towary handlowe (wydawnictwa). Z przeprowadzonej kontroli
sporzadzono stosowne protokoly.
Jak wynika z udzielonej w trakcie kontroli ustnej informacji gtéwnego ksiggowego — Pana
Jana Dency — w 2015 roku nie przeprowadzono kontroli kas zwigzanych z nieobecnoscia
kasjera. Na czas nieobecnosci kasjera kasy glownej kasa jest zamykana i nie prowadzi si¢ w
tym czasie obrotu gotowkowego. Natomiast w kasach zajmujgcych si¢ obstugg ruchu
turystycznego (tj. Dworek Laszczykow, Park Etnograficzny w  Tokarni, Zagroda
Czernikiewiczow, Mauzoleum w Michniowie) obowiazki kasjera pelnig 2 osoby, ktore
ponoszg wspolng odpowiedzialnos¢ materialng i nie wystgpila potrzeba przekazania kasy

osobo innym.

W celu skontrolowania, czy faktycznie w okresie objgtym kontrolg, tj. w 2015 r., nie wystapit
wymog przeprowadzenia inwentaryzacji przy zmianie kasjera, analizie poddano obrot
gotowkowy w kasie gtdwnej w powigzaniu z listg obecnosci za okres lipiec-sierpien 2015 r.

Kasjerem kasy gtownej jest PaiyRobert Haba.

oy
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e W miesigcu lipcu 2015 roku, jak wynika z listy obecnosci w pracy, Pan Robert Haba
przebywal na urlopie wypoczynkowym w okresie od 09.07.2015 r. do 22.07.2015 r.
wlgcznie. W okresie od 1 lipca do 8 lipca 2015 roku sporzadzono raporty kolejno od
numeru RKB/79/2015/MWK do numeru RKB/82/2015/MWK. Kolejny raport
o numerze RKB/83/2015/MWK wystawiono w dn. 23.07.2015 r.(po powrocie kasjera
z urlopu) i kolejno do nr RKB/87/2015/MWK z dn. 31.07.2015 r. Powyzsze wskazuje,
ze faktycznie w okresie absencji kasjera nie wystgpil obrot gotowkowy
w kasie.

e W miesigcu sierpniu 2015 roku, jak wynika z listy obecnosci w pracy, Pan Robert
Haba byl nieobecny w okresie od 18.08.2015 r. do 21.08.2015 r. wlacznie. W okresie
od 1 sierpnia do 14 sierpnia 2015 roku sporzadzono raporty kolejno od numeru
RKB/88/2015/MWK do numeru RKB/94/2015/MWK. Kolejny raport o numerze
RKB/95/2015/MWK wystawiono w dn. 24.08.2015 r.(po powrocie kasjera z urlopu)
i kolejno do nr RKB/98/2015/MWK z dn. 31.08.2015 r. Powyzsze wskazuje, Ze

faktycznie w okresie absencji kasjera nie wystapil obrot gotowkowy w kasie.

W zwigzku z powyzszym, nie wystapil wymog przeprowadzenia inwentaryzacji przy zmianie

kasjera.

Kontroli poddano losowo wybrany raport kasowy Nr RKB/111/2015/ MWK z dnia
28.09.2015r.

Ustalenie kontroli:
raport kasowy zostal sporzadzony za 1 dzien,
dowody kasowe zalgczone do ww. raportu oznaczone s numerem i pozycjg raportu,
do raportu zalgczano dowody zrodtowe potwierdzajace dokonanie operacji gotowka,
wyplaty gotéwki z kasy dokonywano na podstawie dowodow zrodlowych sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez
osoby upowaznione, okreslone w przepisach wewnetrznych,
w raporcie okreslano tres¢ dokonywanych operacji gotowka.

/Dokumentacja kontrolna od str. 18 do str.111/




2.4.Ewidencja drukow Scislego zarachowania.

W okresie objetym kontrolg, tj. w 2015 r., w zakresie gospodarki drukami $cistego
zarachowania obowigzywato  Zarzgdzenie Nr 68/2006 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckie]
z dnia 29 grudnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku nowej instrukcji ewidencji
i kontroli drukdw $cistego zarachowania. Nastepnie Zarzgdzeniem Nr 23/2012 z dnia 30 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr 1 z 25 maja 2012 r. wprowadzono zmiany do
instrukcji, w ktorych usunieto czeki bankowe z wykazu drukow scislego zarachowania.

W $wietle powyzszych uregulowan wewnetrznych, do drukéw Scistego zarachowania
w Muzeum Wsi Kieleckiej zalicza sig: bilety wstgpu, karty drogowe, arkusze spisu z natury,
legitymacje stuzbowe, legitymacje ubezpieczeniowe.

Czynnoscei kontrolne wykazaly, ze w jednostce w 2015 r. i do chwili obecnej, wystgpuja czeki
bankowe. Kasjer przedlozyt do kontroli sporzadzony przez niego dokument ,Ewidencja
drukéw Scistego zarachowania - czeki rok 20157, ktory zawiera bilans otwarcia 2015, datg
wplywu, numery czekow od - do oraz ilo$¢ pobranych czekow, podpis przyjmujacego.
Dokument nie zawiera ewidencji rozchodu czekow.

Czeki gotowkowe nie zostaly objete ewidencja w ksiedze drukow $cistego zarachowania.
Pismem z dnia 30 marca 2016 dyrektor Muzeum Wsi Kieleckiej wyjasnit:

WW Muzeum Wsi Kieleckiej obowigzuje Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw Scislego
zarachowania stanowigca Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 68/20006 z dnia 29 grudnia 2006
r.. Zgodnie z § 3 pkt 6 przedmiotowej instrukcji do drukow Scislego zarachowania zalicza si¢
m. in. czeki gotowkowe. Do grudnia 2008 r. byly one ewidencjonowane w Ksigdze drukow
scislego zarachowania. Pod koniec 2008 r. czeki zwrécono do banku z powodu wprowadzenia
systemu elektronicznego i zaprzestania ich wydawania przez obstugujgcy Muzeum ING Bank.
Ponownie czeki wydawane byly od 2009 roku przez Bank Spéldzielczy w Kielcach. Jednakze
nie byly one wprowadzone do Ksiegi. Pobieral je z banku kasjer na podstawie
zapotrzebowania podpisanego przez Dyrektora Muzeum, nastgpnie realizowane byly na
podstawie zaakceptowanej przez Dyrektora Muzeum kalkulacji  wydatkow. Osoba
odpowiadajgca za kas¢ prowadzila wlasng ewidencje drukéw Scislego zarachowania.
Corocznie ich stan byl weryfikowany w czasie inwentaryzacji kasy.

W dniu 30 maja 2012 roku Zarzgdzeniem Nr 23/2012 wprowadzono do Instrukcji drukow
scislego zarachowania Aneks Nr 1, w ktorym usunigto czeki bankowe z wykazu drukow
scistego zarachowania jako, Z nie byly ewidencjonowane w ksigdze. W dalszym ciggu ich

ewidencje prowadzil kasjer,
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W czasie trwania czynnosci kontrolnych skorygowano nieprawidlowosé w postaci braku
ewidencyi czekéw jako drukow Scislego zarachowania w stosownej ksiedze. W dniu 22 marca
2016 r. Zarzgdzeniem Nr 18/2016 wprowadzono Aneks Nr 2 do obowiqzujqcej instrukcji
drukow Scistego zarachowania, w ktorym wprowadzono zmiany w wykazie obowigzujgcych
w Muzeum drukow Scislego zarachowania. (...)"

Do wyjasnienia zalgczono w/ w zarzadzenie.

Ewidencja drukow Scistego zarachowania prowadzona jest w odrgbnej dla kazdego druku
Ksiedze drukow Scistego zarachowania , i tak:

- ewidencja biletow wstepu dla kazdego punktu kasowego prowadzacego obstuge ruchu
turystycznego z podzialem na rodzaje biletow prowadzona jest w ksigdze zalozonej 1
stycznia 2012 r.

- ewidencja arkuszy spisu z natury prowadzona jest w ksiedze zalozonej 3 listopada 2014 r.

- ewidencja kart drogowych prowadzona jest w ksigdze zatozonej 1 stycznia 2012 roku.

Ksiggi te zostaly opatrzone pieczecig i podpisem dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej oraz

glownego ksiggowego Muzeum.

Na przyktadzie losowo wybranych czekow do rachunku biezacego ustalono, co nast¢puje:

1) W dniu 28.09.2015 r. wedtug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 1014072771 potwierdzajgcego jego realizacje przez BS Kielce II O/Kielce, nastgpila
wyplata przez bank gotowki 2.000,00 zt na wskazany czek (wycigg bankowy nr 191 z dnia
28.09.2015 r.). Dowodem KP (dowdd wplaty) KP1/56/2015/MWK z dnia 28.09.2015 r.
nastgpito przyjecie do kasy Muzeum kwoty 2.000,00 zt (poz. 6 raportu kasowego
RKB/111/2015/MWK za okres od 26.09.2015r. do 28.09.2015 r.).

2) W dniu 27.10.2015r. wedlug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 1014072772 potwierdzajgcego jego realizacje przez BS Kielce II O/Kielce, nastgpita
wyplata przez bank gotowki 1.600,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 212 z dnia
27.10.2015 r.). Dowodem KP (dowdd wptaty) KP1/62/2015 z dnia 27.10.2015 r. nastgpito
przyjecie do kasy Muzeum kwoty 1.600,00 =zl (poz. 2 raportu kasowego
RKB/127/2015/MWK za okres od 27.10.2015 r. do 27.10.2015 r.).

3) W dniu 16.11.2015r. wedtug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 1014072773 potwierdzajgcego jego realizacje przez BS Kielce II O/Kielce, nastgpita

wyplata przez bank gotowki 2/000,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 226 z dnia




16.11.2015 r.) Dowodem KP (dowodd wplaty) KPI/65/2015 z dnia 16.11.2015 r. nastgpito
przyjecie do kasy Muzeum kwoty 2.000,00 =zt (poz. 2 raportu kasowego
RKB/137/2015/MWK za okres od 10.11.2015 r. do 16.11.2015 r.).

/Dokumentacja kontrolna od str.191 do str.235/

3. Prawidlowos$¢ wydatkowania Srodkéw pieni¢znych,
3.1. Wydatki na konserwacje¢ urzadzen dzwigowych.
Probg kontrolng objeto wydatki na konserwacje urzadzen dzwigowych poniesione na rzecz

PHU Bingo Jacek Kotodziejezyk w Kielcach za I'V kwartal 2015 roku.

Przedmiot kontroli:
- umowa,
- faktury,
- wyciggi bankowe,

- ewidencja ksiegowa.

Kontrolg objeto realizacje postanowien umownych (umowa MWK/DIT/20/2015 zawarta
w dniu 6 lipca 2015 r. pomigdzy Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach a PHU Bingo Jacek
Kotodziejezyk w Kielcach w przedmiocie konserwacji urzgdzen dzwigowych) w zakresie

ponoszonych wydatkéw za miesigce pazdziernik, listopad, grudzien 2015 roku,

a) faktura VAT nr 270/K/2015 z dnia 28.10.2015 r. wystawiona przez PHU Bingo Jacek
Kotodziejezyk w Kielcach na kwote 390,01 zt z tytulu konserwacji dzwigow za miesige
pazdziernik 2015 r.. Termin zaplaty okreslony w fakturze ,,21 dni od daty otrzymania
faktury”. Faktura wplyneta do MWK w Kielcach w dniu 30 pazdziernika 2015 roku.

Zaptaty w kwocie 390,01 z dokonano w dniu 10.11.2015 r. (WB nr 223 z dnia
10112015 5);

b) faktura VAT nr 290/K/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona przez PHU Bingo Jacek
Kotodziejezyk w Kielcach na kwote 390,01 zt z tytulu konserwacji dzwigdw za miesigc
listopad 2015 r.. Termin zaplaty okreslony w fakturze ,,21 dni od daty otrzymania faktury”.
Faktura wplyneta do MWK w Kielcach w dniu 3 grudnia 2015 roku.

Zaptaty w kwocie 390,01 zi {_dkonano w dniu 18.12.2015 r. (WB nr 251 z dnia

I8 122015 )%
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¢) faktura VAT nr 323/K/2015 z dnia 28.12.2015 r. wystawiona przez PHU Bingo Jacek
Kotodziejezyk w Kielcach na kwote 390,01 zt z tytutu konserwacji dzwigéw za miesigc
grudzien 2015 r.. Termin zaplaty okreslony w fakturze ,,21 dni od daty otrzymania faktury™.
Faktura wptyneta do MWK w Kielcach w dniu 28 grudnia 2015 roku.

Zaplaty w kwocie 390,01 zI dokonano w dniu 18.01.2016 r. (WB nr 10 z dnia 18.01.2016 r.).

Kontrolowana  jednostka  dokonala terminowo zaptaty za powyzsze faktury.
Na dokumentach ksiegowych (fakturach VAT) znajduja si¢ adnotacje o dokonanej kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia
wydatku w ksiegach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkéw wynikajacych z dowodow

ksiegowych zostaly zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione do tego osoby.
/Dokumentacja kontrolna od str.420 do str.434/

3.2. Wydatki na podroze sluzbowe,

W celu skontrolowania wydatkow na podroze stuzbowe analizowano:

- regulamin w sprawie korzystania z samochodow stuzbowych dla celow Vat
wprowadzony zarzadzeniem Nr 16/2014 Dyrektora Muzeum Wsi  Kieleckiej
z dnia 23 kwietnia 2014r.,

. zarzgdzenie Nr 55/2012 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 18 grudnia 2012 r.
w sprawie norm eksploatacyjnych oraz zasad zakupu, magazynowania, wydawania
i rozliczania zuzycia paliw cieklych przez pojazdy, maszyny, sprze¢t eksploatowane
w Muzeum wsi Kieleckiej wraz z zmiang wprowadzong aneksem Nr 1 do w/w
zarzgdzenia z dnia 29 grudnia 2012r.,
prawidlowo$¢ wypelnienia kart drogowych za okres: maj 2015 roku.,

- ustalenia w zakresie obowigzujgcej normy zuzycia paliwa,

- miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa za maj 2015 r.,

- faktury na zakup paliwaz V. 2015 r.
Ewidencja i wypelnianie kart drogowych.

Kontroli poddano prawidtowos$¢ wypetniania kart drogowych pobranych przez dysponenta

samochodu stuzbowego marki Volkswagen nr rej. TK 6377C w miesigcu V 2015 roku od Nr
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137916 z dn. 01.05.2015r. ewidencjonujgcej przejazdy stuzbowe w dn. 01.05.2015r., do Nr
137937 z dn. 28.05.2015r. ewidencjonujacej przejazdy stuzbowe w dn. 28.05.2015r.

W zakresie prawidlowosci i kompletnosci wypelniania kart drogowych ustalono, ze:

karty wydawane byly przez kierownika Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego
zgodnie z trescig § 4 pkt 8 obowigzujacego Zarzadzenia Nr 55/2012 Dyrektora Muzeum
Wsi Kieleckiej z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie norm eksploatacyjnych oraz zasad
zakupu, magazynowania, wydawania i rozliczania zuzycia paliw ciektych przez pojazdy,
maszyny, sprz¢t eksploatowane w Muzeum wsi Kieleckiej wraz z zmiang wprowadzong
aneksem Nr 1 z dnia 29 grudnia 2012r., do w/w zarzadzenia,
karte wypetnial pracownik wystepujacy w podrézy stuzbowej w charakterze kierowcy
(dysponent pojazdu),
karta faktycznie stuzyla do codziennego ewidencjonowania przebiegu kilometrow
i realizacji dyspozycji wyjazdu z czasem jego trwania, poniewaz wpisywano w niej
przemierzane odcinki trasy (skad - dokad) wraz z zapisem godziny odjazdu i przyjazdu,
stanu licznika przy wyjezdzie 1 powrocie oraz przebieg kilometrow na poszcezegdlnych
odcinkach,
karta faktycznie stuzyla do ewidencjonowania tankowania paliwa — wpisywano w nigj,
numer faktury VAT zakupu paliwa i jego ilo$¢,
kierowca zawsze pobieral nowg kart¢ na kolejny dzien miesigca co bylo zgodne

z wymogami obowigzujgcego w tym wzgledzie zarzadzenia.

Rozliczanie miesi¢czne kosztow zuzycia paliwa.

W toku kontroli analizowano sposéb wypetnienia w dniu 03.06.2015 r. ,,Miesigcznej

karty zuzycia paliwa za miesigc maj 2015 dla samochodu osobowego marki Volkswagen nr

rej. TK 6377C i ustalono, ze:

wpisano pozostato$¢ paliwa na koniec poprzedniego miesigea w ilosci 18,39 |
(sprawdzono, ze wpisana pozostato$¢ paliwa wynika z obliczen zuzycia paliwa za m-c
kwiecien 2015 r.),

Informacje wpisane w miesieczng kartg tj.: przebieg km oraz ilo$¢ pobranego paliwa
wynikaly z ewidencji poszczegdlnych kart drogowych wypelnionych w maju 2015r.,

Whisany stan licznika (z poczatku i konca miesigca: maj 2015) byl zgodny z wpisami



Miesieczny przebieg km stanowil sume przebiegow wszystkich kart drogowych z maja
20151,

Zuzycie paliwa okreslano wedlug ustalonej w jednostce normy:11,11 1/100 km

Ustalono, ze kserokopia ,,Miesigcznej karty zuzycia paliwa” za miesige maj 2015
sporzadzona przez Kierownika Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego i Kadr zostala
przekazana do Dziatu Ksiggowosci. Brak natomiast na karcie potwierdzenia przedtozenia
dyrektorowi jednostki rozliczenia zuzycia paliwa, co stanowi naruszenie zasad
Zarzadzenia Nr 55/2012 § 4 pkt 17 gdzie zapisano: ,,Sprawdzone rozliczenie miesigczne
zuzycia paliwa winno by¢  potwierdzone (parafowane) przez Kierownika Dzialu
Organizacyjno-Administracyjnego,  ktory —przedstawia je Gléwnemu  Ksiggowemu

i Dyrektorowi w terminie do 7 dnia kazdego miesigca - za miesiqe poprzedni”.

Kontrola wydatkéw na zakup paliwa dokonanych w V 2015 r.

Przedmiot kontroli:

faktury dotyczace zakupu paliwa w V 2015 r.,
WB dotyczgce zaplaty za paliwo,

karty drogowe.

Probg kontrolng objeto wydatki na zakup paliwa do samochodu osobowego marki

Volkswagen nr rej TK 6377C poniesione w miesigcu maj 2015 r. na kwotg 1.007,86 z1.

Tankowania dokonano za pomocg karty platniczej na podstawie umowy Nr 34/000/2014

zawartej w dn. 27.05.2014 r. z Bankiem Spoldzielczym w Kielcach.

)

2)

faktura VAT nr 00824315070239100 z dnia 03.05.2015 r. zostala wystawiona przez
Stacje Statoil Fuel & Retail Polska Sp. z 0.0. w Warszawie na kwotg 327,96 zt z tytulu
zakupu paliwa w ilogci 71,45 1 (potwierdzenie transakcji wyciag bankowy nr 85 2 dnia
05.05.2015 r.). Fakt zakupu paliwa w ilosci 71,45 | zostal odnotowany w karcie drogowe]
nr 137918 z dn, 03.05.2015 r.

faktura VAT nr 00870215070239100 z dnia 08.05.2015 r. zostala wystawiona przez
Stacje Statoil Fuel & Retail Polska Sp. z 0.0. w Warszawie na kwotg 338,56 zb z tytutu
zakupu paliwa w ilosci 73,76 | (potwierdzenie transakcji wyciag bankowy nr 89 z dnia
11.05.2015 r.). Fakt zakupu paliwa w ilosci 73,76 1 zostal odnotowany w karcie
drogowej nr 137923 z dn. 08.05.2045 r.

S
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3) faktura VAT nr 090953515070239100 z dnia 24.05.2015 r. zostala wystawiona przez
Stacje Statoil Fuel & Retail Polska Sp. z 0.0. w Warszawie na kwote 341,34 zt z tytulu
zakupu paliwa w ilosci 75,02 | (potwierdzenie transakcji wycigg bankowy nr 100 z dnia
26.05.2015 r.). Fakt zakupu paliwa w ilosci 75,02 1 =zostal odnotowany w karcie
drogowej nr 137933 z dn. 24.05.2015 r.

Na fakturach znajduje si¢ numer stacji benzynowej, miejscowos¢ zakupu, nr rej. pojazdu,
rodzaj sprzedanego produktu (olej napedowy), ilos¢ w litrach, cena jednostkowa, VAT,
wartos¢ netto, oraz warto$¢ brutto faktury.

Faktury zawierajg informacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym,

Dla wydatkéw poniesionych na zakup paliwa dla samochodu stuzbowego Volkswagen TK
6477C sporzadzono zestawienie zakupu paliwa i oleju silnikowego za miesigc maj 2015.

/Dokumentacja kontrolna od str. 112 do str.190/

3.3. Wydatki na zakup materialéw do konserwacji eksponatow.
Probg kontrolng objeto wydatki na zakup materiatow do konserwacji 1 dezynfekcji
eksponatow MWK poniesione na rzecz Arte-Metal Style Polska Sp. z o.0. w Warszawie

Oddziat w Krakowie za Il potrocze 2015 roku.

Przedmiot kontroli:
- faktury,
- wyciggi bankowe,

- ewidencja ksi¢gowa.

Kontrolowana jednostka poniosta n/w wydatki za II polrocze 2015 roku na zakup materiatow

do konserwacji i dezynfekeji eksponatow MWK:

a) faktura VAT nr FA/2446/1/2015 z dnia 07.07.2015 r. wystawiona przez Arte-Metal Style
Polska Sp. z 0.0. w Warszawie Oddzial w Krakowie na kwotg 368,99 zt z tytutu sprzedazy
materialow do konserwacji eksponatow MWK, Termin zaptaty okreslony w fakturze
,,2015-07-217. Faktura wplyneta do MWK w Kielcach w dniu 14 lipca 2015 roku.

Zaplaty w kwocie 368,99 zI  dokonano w dniu 21.07.2015 r. (WB nr 140 z dnia

21.07.2015 t.J;
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b) faktura VAT nr FA/3443/1/2015 z dnia 16.09.2015 r. wystawiona przez Arte-Metal Style
Polska Sp. z 0.0. w Warszawie Oddzial w Krakowie na kwotg 368,13 zl z tytulu sprzedazy
materialéw do dezynfekeji eksponatow MWK. Termin zaplaty okreslony w fakturze
,,2015-09-30”. Faktura wplyneta do MWK w Kielcach w dniu 25 wrzesnia 2015 roku.
Zaplaty w kwocie 368,13 zi  dokonano w dniu 30.09.2015 r. (WB nr 193 z dnia
30.09.2015 1.);

¢) faktura VAT nr FA/3735/1/2015 z dnia 05.10.2015 r. wystawiona przez Arte-Metal Style
Polska Sp. z 0.0. w Warszawie Oddzial w Krakowie na kwotg 368,99 7t z tytutu sprzedazy
materialéow do konserwacji i dezynfekcji eksponatéw MWK, Termin zaptaty okreslony
w fakturze ,,2015-10-19”. Faktura wplyngla do MWK w Kielcach w dniu 9 pazdziernika
2015 roku.

Zaptaty w kwocie 368,99 zI dokonano w dniu 19.10.2015 r. (WB nr 207 z dnia
19.10.2015 1.);

d) faktura VAT nr FA/4615/1/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona przez Arte-Metal Style
Polska Sp. z 0.0. w Warszawie Oddzial w Krakowie na kwote 122,04 zt z tytutu sprzedazy
materialéw do konserwacji eksponatow MWK. Termin zaplaty okreslony w fakturze
.,2015-12-117. Faktura wplyneta do MWK w Kielcach w dniu 3 grudnia 2015 roku.

Zaptaty w kwocie 122,04 zt  dokonano w dniu 11.12.2015 r. (WB nr 246 z dnia
11.12.20151.).

Kontrolowana jednostka dokonala terminowo zaplaty —za powyzsze faktury.
Na dokumentach ksiegowych (fakturach VAT) znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia
wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkow wynikajacych z dowodow

ksiegowych zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby.

/Dokumentacja kontrolna od str.435 do str. 450/




4. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Kontrole w zakresie prawidtowosci zapisow i terminowosci regulowania zobowigzan ujgtych
na koncie 201-1 ,,Rozrachunki z dostawcami” na dzien 31 grudnia 2015 roku

przeprowadzono na przyktadzie ponizszych kontrahentow:

a) Zaplata za fakture VAT nr FV/000009/12/2015/OCHR z dnia 31.12.2015 r. na kwote
13.558,98 zt na rzecz Argos 1 Sp. z 0.0. w Checinach z tytutu wykonania ustugi ochrony
obiektéw Muzeum Wsi Kieleckiej (w Parku Etnograficznym w Tokarni i przy ul. Jana Pawla
II 6 w Kielcach) za miesige grudzien 2015 r. Termin zaplaty okreslony w fakturze
,,2016-01-30". Faktura wplyneta do MWK w Kielcach w dniu 5 stycznia 2016 roku. Zaplaty
w wysokosci 13.558,98 zt dokonano terminowo w dniu 29 stycznia 2016 roku (Wb nr 19
229.01.2014 r.). Warunki realizacji ustugi, w tym wynagrodzenie za ustuge zostaly okreslone
w umowie MWK/DIT-1/14/2015 zawartej w dniu 15 maja 2015 r. pomig¢dzy Muzeum Wsi
Kieleckiej w  Kielcach a  Konsorcjum  firm: ARGOS I Sp. =z o.0.
w Checinach - Lider Konsorcjum, Argos Security Sp. z 0.0. w Chgcinach - Konsorcjant

na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2017 r.

b) Zaptata za faktur¢ VAT nr 323/K/2015 z dnia 28.12.2015 r. na kwotg 390,01 zl
na rzecz PHU Bingo Jacek Kotodziejezyk z Kiele z tytutu konserwacji urzadzen dzwigowych
w Parku Etnograficznym w Tokarni za miesigc grudzien 2015 r. Termin zaplaty okreslony
w fakturze ,,21 dni od daty otrzymania faktury”. Faktura wplyngta do MWK w Kielcach
w dniu 28 grudnia 2015 roku. Zaptaty w wysokosci 390,01 zt dokonano terminowo w dniu
18 stycznia 2016 roku (Wb nr 10 z 18.01.2016 r.). Wynagrodzenie za usluge zostalo
okreslone w umowie MWK/DIT/20/2015 zawartej w dniu 6 lipca 2015 roku pomigdzy
Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach a PHU Bingo Jacek Kolodziejezyk

w Kielcach,

¢) Zaplata za fakture VAT nr 163/2015 z dnia 29.12.2015 r. na kwot¢ 1.450,00 zl
na rzecz Zakladu Bednarskiego ,,BeKa” Spotka cywilna z Miodocina za zakup 10 sztuk
wiader debowych z metalowym palgkiem na potrzeby aranzacji wystaw stalych — wnetrz,
obiektow prezentowanych na terenie Parku Etnograficznego w Tokarni. Termin zaplaty

okreslony w fakturze ,,14 dni”, Faktura wplyngta do MWK w Kielcach w dniu S stycznia
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2016 roku. Zaptaty w wysokosci 1.450,00 zt dokonano w dniu 12.01.2016 r. (Wb nr 6
z12.01.2016 r.).

d) Zaptata za fakture VAT nr 277/R/2015 z dnia 29.12.2015 r. na kwote 2.217,69 z
na rzecz TEST Spolka z 0.0. w Kielcach za druk materialow promocyjnych. Termin zaplaty
okreslony w fakturze ,,2016-01-19.” Faktura wplyngta do MWK w Kielcach w dniu
5 stycznia 2016 roku. Zaplaty w wysokosci 2.217,69 zI dokonano w dniu
19.01.2016 r. (Wbnr 11 219.01.2016 1.).

Warunki realizacji ustugi, w tym wynagrodzenie za ustuge zostaly okreslone w umowie
nr MWK/DPM/10/2015 zawartej w dniu 01.12.2015 roku pomigdzy Muzeum Wsi Kieleckiej

w Kielcach a Agencjg Reklamy TEST Sp. z 0.0. w Kielcach.

Powyzsze  zobowigzania  zostaly  uregulowane  terminowo  przez  jednostke.
Na dokumentach ksiggowych (fakturach VAT) znajduja si¢ adnotacje o dokonanej kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia
wydatku w ksiegach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkéw wynikajgcych z dowodow

ksiegowych zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby.

Ewidencja analityczna w zakresie objetych kontrolg kontrahentéw prowadzona byla na koncie
201-1 ,,Rozrachunki z dostawcami” zgodnie z zasadami ksiegowania operacji gospodarczych
na koncie 201-1 okreslonymi w zalgczniku nr 2 wprowadzonym Aneksem Nr 1 z dnia
15.10.2012 r. do Zarzadzenia Nr 73/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku Dyrektora instytucji

kultury w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci w Muzeum Wsi Kieleckie;.
/Dokumentacja kontrolna str. 428-434, 451-484/

5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

5.1. Zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773), kontrolowana jednostka sporzgdzila
nastepujgce sprawozdania:

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanic o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dluznych

IV kwartal 2015 roku,

oraz poreczen i gwarancji za [, 11,



- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za |, II, III, IV kwartal 2015 roku,

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych
za 2015 rok,

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papierow
wartosciowych wedlug wartosci ksiggowej za 2015 rok.

W Zalaczniku Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji
finansowych okreslony zostal termin zlozenia sprawozdan:

- Rb-Z, Rb-N za I, II i IIl kwartal roku w spos6b nastepujgcy: nie pozniej niz 14 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z, Rb-N za IV kwartal roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy nast¢pujaco:

nie pozniej niz 37 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Kontrolg w zakresie terminowosci sporzadzania i przekazywania odbiorcy sprawozdan
przeprowadzono na przykladzie sprawozdan Rb — Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow
dtuznych oraz gwarancji i porgczen wedlug stanu na koniec I, II, Il i IV kwartatu 2015 roku,
Rb — N o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych wedtug stanu na koniec
I, 1L, 111 i IV kwartatu 2015 roku, Rb-UZ — rocznego sprawozdania uzupelniajgcego o stanie
zobowigzan wedlug tytuléw dhuznych za 2015 rok, Rb-UN - rocznego sprawozdania
uzupetniajgcego o stanie naleznosci z tytulu papierow wartosciowych wedlug wartosci

ksiegowej za 2015 rok.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastgpuje:

- sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedlug stanu na koniec | kwartatu 2015 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 14.04.2015 roku i ztozone terminowo w dniu 14.04.2015 roku
w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedlug stanu na koniec II kwartatu 2015 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 14.07.2015 roku i ztozone terminowo w dniu 14.07.2015 roku
w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdania Rb — Z i Rb —'__N wedlug stanu na koniec I1I kwartatu 2015 roku zostaty

sporzadzone terminowo w dnig’14.10.2015 roku i ztozone terminowo w dniu 14.1 0.2015 roku
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w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdania Rb — Z i Rb —N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku oraz Rb-UZ
i Rb-UN za 2015 rok zostaly sporzadzone terminowo w dniu 05.02.2016 roku i ziozone
terminowo w dniu 05.02.2016 roku w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu

i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

5.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowego sporzadzania sprawozdania Rb - N
wedtug stanu na koniec II kwartatu 2015 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec II kwartatu 2015 roku sporzadzonym
w dniu 14.07.2015 r. wykazano aktywa finansowe i nalezno$ci wedtug ponizszej specyfikacji:

e 1.205,47 zt (wiersz N 3.1. — gotowka);

1.122.536,71 zt (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);

107.966,56 zt (wiersz N3.3 — depozyty terminowe);

95.331,92 zt (wiersz N 5.1. — pozostale naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug);

267.046,82 zt (wiersz N 5.3. — pozostalte naleznosci z innych tytutow).

Kontrola wykazata, ze w sprawozdaniu Rb-N wedtug stanu na koniec I kwartatu 2015 .
w wierszu N3.2 depozyly na zgdanie zaprezentowano kwote 1.122.536,71 zi, w tym stan
rodkéw z tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw i zabezpieczenia roszcezen
z tytulu rekojmi za wady w lacznej wysokosci 19.127,73 zt (saldo Wn konta 134-63
Depozyty i wadia™).

Zgodnie z § 12 ust. 8 Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowigcej Zatgeznik Nr 9
do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1773), ,Sprawozdanie Rb-N nie dotyczy Srodkow zgromadzonych
na rachunku sum depozytowych. W zwigzku z powyzszym nie nalezy wymowaé w nim stanu
Srodkow na rachunku tego typu.”

Ponadto w $wietle § 13 ust. 1 pkt 4 Instrukcji sporzgdzania sprawozdan stanowigcej Zalgcznik
Nr 9 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r., ,, ... Depozyly majqce
charakter swoistego rodzaju gwarancji (np. depozyty zlozone w celu zabezpieczenia

nalezytego wykonania uméw) ...wpjacone na rachunek jednostki przez podmioly zewnglrzne
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biorgce udzial w  postgpowaniu  przetargowym (lub  podobnym) nie powinny byc

wykazywane. "

W zwigzku z wykazaniem w sprawozdaniu Rb-N wedtug stanu na koniec II kwartatu 2015 r.
stanu $rodkéw z tytutlu zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw 1 zabezpieczenia
roszezen z tytutu rekojmi za wady w facznej wysokosei 19.127,73 zt, wspolnego wyjasnienia
udzielili Pan Janusz Karpinski— Dyrektor MWK w Kielcach oraz Pan Jan Denca — Glowny
Ksiegowy MWK w Kielcach:

., Dotyczy sprawozdania Rb-N wg stanu na Il kwartal 2015 r. W pozycji N.3.2 — depozyty
na zqdanie, w ramach kwoty 1.122.536,71 zI, pomylkowo ujeto kwote 19.127,73 zl z tytulu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow i zabezpieczenia z tytulu rekojmi za wady

(saldo Wn konta 134-63 depozyty i wadia).”

Sprawozdanie Rb — N wedlug stanu na koniec II kwartatu 2015 roku zostalo podpisane przez
Pana Janusza Karpinskiego — Dyrektora MWK w Kielcach oraz Pana Jana Dence — Glownego

Ksiegowego MWK w Kielcach.

/Dokumentacja kontrolna od str. 485 do str.544/

6. Zamowienia publiczne.

W kontrolowanym okresie czasu w zakresie udzielania zamdwien publicznych obowigzywato
Zarzadzenie Nr 38/2014 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 5 sierpnia 2014 roku
w prawie zmiany procedury udzielania zamowien publicznych. Regulamin pracy komisji
przetargowej stanowi zalgcznik do w/w zarzadzenia.

W okresie objetym kontrolg jednostka przeprowadzita postgpowania o udzielenie zamowien
publicznych, ktérych wykaz wraz z wyszczegolnieniem kwot i wykonawcoéw wylonionych

w przetargach zawarto w tabeli stanowigcej zatgcznik do niniejszego protokotu z kontroli.
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6.1. Zaméwienia publiczne o wartoSci szacunkowej przekraczajjcej réwnowartosé

kwoty 30.000 EURO.

Szczegélowej kontroli poddano wybrane postepowanie pn.: Rozbudowa Mauzoleum

Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie cz. IV

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie zewngtrznych instalacji i sieci do powstatych
obiektow.

Ustalono, ze postepowanie przeprowadzono w trybie zamowienia z wolnej reki. Podstawe do
przyjecia takiego trybu postgpowania stanowit art.67 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2013.907 t.j. z pdzn. zm.).

W ogloszeniu o zamowieniu publicznym (zamdéwienie podstawowe) w trybie przetargu
nicograniczonego Zamawiajgcy przewidzial udzielenie zamowien uzupelniajgcych w zakresie
robot wykonczeniowych wybudowanych obiektow i robot instalacyjnych wokéf nich.

Warto$¢ zamowienia oszacowano na kwote 1.184.053,79 zi, co stanowi réwnowartos¢
280.256,051 Euro, zatem nie przekracza 50% wartosci zamowienia podstawowego.

W dn. 22.07.2015 r. Zamawiajacy wystal do Firmy Budowlanej ,,Anna-Bud” Sp. z o.0.
z siedzibg w Bilczy, zaproszenie do udzialu w negocjacjach w trybie zamowienia z wolnej
reki.

Negocjacje, w trakcie ktorych ustalono wysokos¢ wynagrodzenia dla Wykonawey w kwocie
1.456.386,16 zlotych odbyty sie w dniu 28.07.2015 roku w siedzibie Zamawigjgcego. Umowa
Nr MWK/DIT-1/21/2015 zawarta zostata w dniu 10.08.2015r., termin wykonania zamowienia
ustalono do dnia 30.11.2015r.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowane zostalo w Biuletynie Zaméwien
Publicznych w dniu 13.08.2015 roku.

W ogloszeniu w sekcji IV.6 podano cene oferty wyrazong w wartosci netto, a nie brutto jak
wynika z regulacji art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. 2013.907 t,j. z pézn. zm.), art.3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. poz. 915) tj. z uwzglednieniem
wartosci podatku VAT,

Stosownie do art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych osoby biorgee udzial

w postepowaniu ztozyly o$wiadezenia na druku ZP-11. Zamawiajacy sporzadzil protokol

postepowania o udzielenie zamd@vienia publicznego na druku ZP-WR.
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Zarzadzeniem Nr 47/2015 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 10 wrzesnia 2015 r.
zostata powotana komisja do odbioru prac wykonanych quacych. przedmiotem zamowienia.
Aneksem Nr 1 z dnia 3 listopada 2015 r. do w/w zarzadzenia dokonano zmiany skladu
komisji.

Czesei robot zostaly odebrane protokolarnie przez powolang przez Zamawiajacego komisjg
zgodnie z harmonogramem rob6t. W dniu 26 listopada 2015 r. sporzadzono protokot odbioru

koncowego co oznacza, ze termin wykonania robot budowlanych zostal dotrzymany.

Rozliczanie robot odbywato sie na podstawie przedkltadanych przez wykonawce faktur, na
ktérych termin zaplaty okreslono na 21 dni (termin ten zgodny jest z postanowieniami
umowy),tj.:
- wystawionej na podstawie odbioru czgsciowego wykonanych robdt (protokol z dn.
14.09.2015 r.) - Nr 31/09/2015 z dn. 14.09.2015 r. na kwotg 747.436,16 zt — zaptacono
dn. 07.10.2015 r. — WB Nr 7,
- wystawionej na podstawie odbioru czgsciowego wykonanych robot (protokét z dn.
14.10.2015 r.) — Nr 13/10/2015t. z dn. 14.10.2015 r. na kwotg 358.950,00z — zaptacono dn.
04.11.2015r.-WB Nr 9,
- wystawionej na podstawie odbioru koncowego wykonanych robot — (protokol z dn.
26.11.2015 r.) — Nr 48/11/2015 z dn. 26.11.2015 r. na kwotg 350.000,00 zt zaplacono
14.12.2015 r. — WB Nr 12.

/Dokumentacja kontrolna od str. 236 do str. 362/

6.2. Zaméwienia publiczne o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowarto$ci

kwoty 30.000 EURO

Szczegélowei kontroli poddano postepowanie . Opracowanie graficzne , redakcja,

korekta, sklad, lamanie, druk i oprawa pozycji dzielowej Miynarstwo na obszarze miedzy

L3
.

Wistq a Pilicg od polowy XVIII wieku do XX wieku” autorstwa Bogumily Szurowej

Wartod¢ zamowienia ustalona zostala na podstawie orientacyjnych cen na rynku ustug
drukarskich.

Oszacowana wartosé zaméwienig Wynosi 44.500,00 ztotych co stanowi 10,532,79 Euro .
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Do dyrektora Muzeum pismem z dnia 21.04.2015 r. wplynat wniosek o wyrazenie zgody na
przygotowanie i przeprowadzenie procedury w celu wylonienia wykonawcy. Whniosek zostal
zaakceptowany przez dyrektora.

Postgpowaniec przeprowadzone zostalo z udzialem komisji przetargowej powolanej

Zarzadzeniem Nr 30/2015 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckicj z dnia 19 maja 2015 roku.

W dniu 14 maja 2015 roku pocztg elektroniczng do potencjalnych wykonawcow zostato
wyslane powiadomienie o zamieszczeniu na stronie internetowe; zamawiajgcego ogloszenia
o zaproszeniu do zlozenia oferty. Ogloszenie zostalo rowniez zamieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.

W wyznaczonym terminie, tj. do 21.05 2015r. do godz. 10.15 wptyneto 10 ofert. W dniu 27
maja 2015 r. odbylo sie spotkanie Komisji Przetargowej z autorka w/w opracowania
naukowego, na ktérym stwierdzono, ze opis przedmiotu zamoOwienia sporzadzony na
podstawie danych autorki jest niekompletny i na jego podstawie nie jest mozliwe wydanie
pozycji dzielowej o jakosci i w formie wymaganej zardwno przez Muzeum jak i przez
autorke. Autorka przedstawila szereg materiatow, ktore nalezalo zeskanowac, a takie
informacje nie byly zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia. Ze spotkania sporzadzono
notatke stuzbowa, ktéra zostata podpisana przez komisjg. W zwigzku z powyzszym w dniu
28 maja 2015 roku postgpowanie uniewazniono.

Ponownie postepowanie wszczgto w dn. 28.05.2015r.  poprzez umieszczenie na stronie
internetowej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Muzeum zaproszenia do ztozenia oferty
z uzupelionym opisem przedmiotu zamowienia o wymog skanowania i obrébki graficznej
rycin, schematow i rysunkow. Jednoczesnie wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w pierwszym
postepowaniu zostali poinformowani o zaproszeniu droga e-mail.

Zarzadzeniem Nr 36/2015 Dyrektora MWKz dnia 29 maja 2015 r. do rozstrzygnigcia
postepowania w celu wylonienia wykonawcey przedmiotowego zamOwienia zostala powolana
nowa komisja przetargowa w 5 osobowym skladzie.

W wyznaczonym terminie, tj. do 01.06.2015 r. do godz. 14.15, wplyngto 10 ofert.
W postepowaniu wybrano Wykonawcg, ktéry ztozyl najkorzystniejsza ofertg, 4j. firmg¢ P.P.U.
MULTIGRAF S.C. R. Ellert, J. Tomczuk z siedzibg w Bydgoszczy za ceng 20.380,50 z
brutto za 500 szt. w/w publikacji. Jednoczesnie wezwano firme Multigraf do zlozenia
wyjasnienia dotyczgcego sposobu wyliczenia ceny ziozone oferty z uwagi na to, ze jest ona

bardzo niska w poréwnaniu z pozostalymi ofertami. Wyjasnienia zostaty przyjete.
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W dniu 10.06.2015 r. z wybranym Wykonawcg podpisano umowg syg. MWK/DIT-1/18/2015
na usluge za zaoferowang kwotg. Umowa zostala podpisana przez dyrektora jednostki
i glownego ksiggowego — ze strony zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzal si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie do 31 sierpnia
2015 r. Aneksem Nr 1 z dnia 25.08.2015 r. zmieniono termin wykonania zadania na dzien
20.11.2015r. Nastepnie Aneksem Nr 2 przesunigto termin do dnia 30.11.2015 r.
W dniu 30.11.2015 1. zostal sporzadzony protokot z przekazania zrealizowanej publikacji.
Wykonawca wystawil fakturg VAT Nr 279/2015 z dnia 30.11.2015 r. na kwotg 20.380,50z
z terminem platnosci 21 dni (termin zgodny z umowa). Zaplacono w dniu 14.12.2015 r. (WB
Nr 7 z dnia 14.12.2015 r.)

/Dokumentacja kontrolna od str. 363 do str.419/

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot niniejszy
sawiera 27 stron i 544 strony zalgeznikow stanowigeych  jego integralng czgsc¢.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujgcych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnieft lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7dni od daty jego podpisania. Protokot sporzadzono w dwoch  jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi Jednostki.

Kontrolujacy: Kontrolowany:
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GLOWNY SRECJALISTA " K é&ﬂ
Anna ifka 3
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Inski

KicleelO14. 09. L 4 20161,

Mtz Ut el KIBLECKIES

25-026 Kielee, ul. Jana Pawla [ 6

Muzeum Rejestrowane PRM 56/98

tel. centr. (041) 344-92-97, 344-50-06
fax (041) 344-50-08

NIP 687-17-47-623 RECG. 000659785

Jeden egzemplarz protokotu otrzymatem .........



