Kontrole zewngtrzne przeprowadzone W 2016 roku przez poszczegolne departamenty
I rownorzedne komorki organizacyjne Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

w Kielcach w wojewédzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Srodowiska

L.p. Nazwa jednostki Przedmiot — (zakres) Rodzaj Termin Stwierdzone uchybienia Wydane zalecenia Czy
kontrolowanej kontroli kontroli przeprowadzen i nieprawidlowosci stwierdzono
ia kontroli naruszenie
dyscypliny
finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Swietokrzyski Osrodek | Kontrola projektu pn. problemowa 17-19.02.2016 r. Nie stwierdzono Nie wydano nie
Doradztwa Rolniczego | ,,.Swigtokrzyska Kuznia
w Modliszewicach Smakow” realizowanego
ul. Piotrkowska 30 w ramach umowy dotacyjnej
26-200 Konskie z Wojewodztwem
Swietokrzyskim w ramach
programu ,,Goéry
Swiqtokrzyskie Nasza
Przysztoscia”
wspotfinansowanego przez
Szwajcari¢ w ramach
szwajcarskiego programu
wspotpracy z nowymi
krajami cztonkowskimi Unii
Europejskiej
2 Swigtokrzyski Zarzad | Kontrola wykonania zadan problemowa 29.04.2016 . Nie stwierdzono Nie wydano nie
Melioracji z zakresu utrzymania tzw.
i Urzadzen Wodnych | ,,wod pozostatych” w 2015
w Kielcach roku w Swietokrzyskim
ul. Witosa 86 Zarzadzie Melioracji
25-561 Kielce i Urzadzen Wodnych

w Kielcach




3 Swietokrzyskie Biuro | Stan realizacji prac dot. problemowa 13.02.2017 r. Nie stwierdzono Nie wydano nie
Geodezji urzadzania i modernizacji
w Kielcach terenow, geodezji
ul. Targowa 18 i kartografii tj. scalanie
25-520 Kielce i wymiana gruntow
Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
L.p. Nazwa jednostki Przedmiot — (zakres) Rodzaj Termin Stwierdzone uchybienia Wydane zalecenia Czy
kontrolowanej kontroli kontroli” przeprowadzen i nieprawidlowosci stwierdzono
ia kontroli naruszenie
dyscypliny
finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Pedagogiczna Biblioteka | 1. Kontrola w zakresie problemowa 19.04- brak nie nie
Wojewodzka stosowania uregulowan 20.05.2016.
w Kielcach dotyczacych
wynagradzania
pracownikow
2 Policealna Szkota pedagogicznych problemowa 16.05.- brak nie nie
Medyczna im. i niepedagogicznych. 30.06.2016.
H. Chrzanowskiej 2. Kontrola w zakresie trybu
w Morawicy powierzania przez
dyrektora stanowisk
kierowniczych w szkole
3 | Swictokrzyskie Centrum | lub placowce. problemowa 08.04.- brak nie nie
Doskonalenia 31.05.2016.

Nauczycieli
w Kielcach




Wojewodzki Dom
Kultury im. J.
Pitsudskiego

w Kielcach

. Prowadzenie dziatalnos$ci

kulturalnej zgodnie
z obowiazujacymi
przepisami

1 wewngtrznymi
regulacjami.

. Zasadnos¢

i prawidlowo$¢ ponoszenia
wydatkow w zwiazku

z prowadzona
dziatalno$cig kulturalna.

problemowa

29.06.-

15.07.2016.

Dot. sposobu numerowania
umoéw zlecenia oraz
formulowania zakresu
przedmiotu pracy.

Wyjasniono w toku
kontroli.

nie

nie

Zespot Szkot
Specjalnych przy SCR
w Czarnieckiej Gorze

Kontrola w zakresie
stosowania uregulowan
dotyczacych
wynagradzania
pracownikow
pedagogicznych

i niepedagogicznych.
Kontrola w zakresie trybu
powierzania przez
dyrektora stanowisk
kierowniczych

w szkole lub placowce.

problemowa

08.09.-

29.10.2016.

brak

nie

nie

Centrum Ksztalcenia
Pracownikéw Stuzb
Spotecznych
w Skarzysko-Kamiennej

Kontrola w zakresie
stosowania uregulowan
dotyczacych
wynagradzania
pracownikow
pedagogicznych

i niepedagogicznych.
Kontrola w zakresie trybu
powierzania przez
dyrektora stanowisk
kierowniczych

w szkole lub placowce.

problemowa

25.11.-

20.12.2016.

brak

nie

nie




Departament Infrastruktury

Wyslane
Okres _ zawiadomienia
Jednostka kontrolujaca Jednostka przeprowad_zenla Zakres kontroli M. polfontrolne 0 stwierdze_niu
Hel (Departament, Oddzial) kontrolowana kon_t roli O naruszenia
> /od dnia ... do dyscypliny
dnia.../ finanséw
publicznych
1 2 3 4 5 6 7
1. Urzad Marszatkowski Swietokrzyski Zarzad od 24.10.2016 | Kontrola problemowa
_Wojewodztwa Drog Wojewodzkich do 30.11.2016 | Zakres kontroli obejmowat poziome
Swigtokrzyskiego w KieIC,aCh oznakowanie wybranych odcinkéw drog
Igfegasﬁﬁnkﬁ”rty ‘11‘2]53‘_%‘621%21;;72 wojewsdzkich w linic krawedziowe.
Oddzial Drog Kontrolg przeprowadzono w zakresie
zgodnosci stanu faktycznego z przepisami Zaleca sie uzupehianie na
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo biezaco brakujacego
0 ruchu drogowy (tekst jednolity Dz. U. oznakowania krawedziowego
22012 1. Nr 1137 z pbzn. zm.), ustawy z drog wojewodzkich.
dnia 21 marca 1985 r. o drogach SWiﬁtOIffZYSki Zarzad Drog
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. | W %jewodzkich zobowiazany brak

poz. 460 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 23 lipca 2003
r. W sprawie szczegdélowych warunkow
technicznych dla znakow i sygnatow
drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu drogowego i warunkéw ich
umieszczania na drogach (Dz. U. z 2003r.,
Nr 177, poz. 1729 z p6zn. zm) oraz Uchwaty
nr 1107/12 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 16 maja 2012 .

jest do wykonania oznakowania
krawedziowego na wszystkich
drogach wojewddzkich, takze
na drogach nie objgtych
kontrola, na ktorych nie zostato
ono wprowadzone.




w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania
kontroli zewnetrznej w wojewodzkich
samorzadowych jednostkach
organizacyjnych”.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego
Departament
Infrastruktury
Oddzial Drog

Swiqtokrzyski Zarzad
Drég Wojewodzkich
w Kielcach
ul. Jagiellonska 72
25-602 Kielce

od 18.10.2016
do 25.11.2016

Kontrola problemowa

Kontrola wybranych zadan jednorocznych
lub inwestycyjnych zakonczonych w latach
2015/2016 przez Swigtokrzyski Zarzad Drog
Wojewddzkich w Kielcach.

(Przebudowa drogi wojewodzkiej nr 777 ul.
Lubelska w Sandomierzu od km 0+061,10
do km 2+300,00).

Kontrolg przeprowadzono w zakresie

zgodnosci stanu faktycznego z przepisami
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz
1409 z pézn. zm.), ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o0 drogach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 460 z p6zn.
zm.), oraz Uchwaty nr 1107/12 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia

16 maja 2012r. w sprawie ustalenia ,,Zasad
wykonywania kontroli zewngtrznej

w wojewodzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych”.

Zaleca si¢ uaktualnié

i doprecyzowacé zapisy
Zarzadzen Dyrektora SZDW,
wprowadzi¢ precyzyjne zapisy
w dokumentacji postgpowan
przetargowych, zweryfikowac
i ujednolici¢ zapisy umow

z zapisami SIWZ,
konsekwentnie egzekwowac od
wykonawcow trwatej naprawy
uszkodzen w okresie
gwarancyjnym wybudowanej
drogi.

brak




Urzad Marszatkowski Swietokrzyski Zarzad 0od 01.02.2016 | Kontrola dorazna
Wojewodztwa Drog Wojewodzkich do 28.02.2016
Swietokrzyskiego w Kielcach Sposob prowadzenia przegladow stanu
Departament ul. Jagiellonska 72 technicznego obiektu mostowego w ciagu

Infrastruktury 25-602 Kielce drogi wojewodzkiej nr 728 w miejscowosci

Oddzial Drég Morzywot.
Kontrolg przeprowadzono w zakresie
zgodnosci st_anu t_‘aktycznego Z przepisami Zaleca sic uaktualnienie
ustawy z dnia 7 Ilpca 1994 r. Prawo Zarzadzenia nr 20/2014
budowlane (tekst jednolity Dz. U. 2 2013 . | pyrektora Swictokrzyskiego
poz 1409 z pézn. zm.), ustawy z dnia Zarzadu Drog Wojewodzkich brak
21 marca 1985 r. o drogach publicznych w Kielcach z dnia 26.05.2014 r.
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 460 1 doprecyzowanie jego zapisow.
z p6zn. zm.), oraz Uchwaty nr 1107/12
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 16 maja 2012 r. w sprawie ustalenia
»Zasad wykonywania kontroli zewngtrznej
w wojewodzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych”.

Departament

Infrastruktury Wojewodzki Odrodek o . »

Urzedu . Ruchu Drogowego 01.03.2016 . Prawld}owosc P rowadzem.a cE2aMINOW nie stwierdzono nie stwierdzono
Marszalkowskiego Kielcach panstwowych na prawo jazdy kat. B
_Wojewodztwa w
Swigtokrzyskiego




Stwierdzono.

Departament Egzamin przeprowadzon
Infrastruktury Wojewodzki Osrodek . y . . g przep y
Urzedu Ruchu Drodowedo 01.03.2016 r Prawidlowo$¢ prowadzenia egzaminow W sposob niezgodny nie stwierdzono
Marszalkf)wskie o W Ki elga ch g R ' panstwowych na prawo jazdy kat. B Z przepisami ustawy
Woiewédz twag (niewla$ciwa ocena sytuacji
Swie tjokrzyskiego przez egzaminatora)
Departament Stwierdzono.
Infrastruktury Wojewodzki Osrodek egzamin przeprowadzony
Urzedu Ruchu Drodowedo 24.03.2016 1 Prawidlowo$¢ prowadzenia egzaminow W sposob niezgodny nie stwierdzono
Marszalkowskiego W Kielcgach g R ' panstwowych na prawo jazdy kat. B Z przepisami ustawy
~Wojewodztwa (niewlasciwa ocena sytuacji
Swietokrzyskiego przez egzaminatora)
Departament
Infrgitzrtjllfltu ry Wojewddzki Osrodek Prawidlowo$¢ prowadzenia czgsci
Marszalkf)wskiego Ruchu Drogowego 06-07.06.2016 r. | teoretycznej egzamindow panstwowych na nie stwierdzono nie stwierdzono
Wojewsdztwa w Kielcach prawo jazdy
Swigtokrzyskiego
Departament Wojewodzki Osrodek
Infrastruktury . . : i
Urzed Ruchu Drogowego Prawidtowo$¢ prowadzenia czgsci
Marszalkf)wuskie o w Kielcach Oddziat 14.06.2016r. teoretycznej egzaminow panstwowych na nie stwierdzono nie stwierdzono
. g Terenowy w Ostrowcu prawo jazdy
 Wojewodztwa Swietokrzyskim
Swigtokrzyskiego « Y




9. Departament
Infrastruktury Wojewodzki Osrodek . s . .,
Urzedu Prawidlowos¢ prowadzenia egzamindw . . . .
. Ruchu Drogowego 03.11.2016 r. , . nie stwierdzono nie stwierdzono
Marszalkowskiego . panstwowych na prawo jazdy kat. B
N w Kielcach
. Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego
10. Departament Wojewddzki Osrodek
Infrastruktury Ruchu Drogowego
Urzedu w Kielcach Oddziat Prawidtowo$¢ prowadzenia egzaminow . . . .
Marszalkowskiego Terenowy w Ostrowcu 0l12.2016r. panstwowych na prawo jazdy kat. B nie stwierdzono nie stwierdzono
~Wojewodztwa Swigtokrzyskim
Swigtokrzyskiego




Departament Ochrony Zdrowia

L.p. | Jednostka Jednostka Okres Zakres kontroli Whioski pokontrolne Wystane
kontrolujaca kontrolowana przeprowadzeni kontrolujacego zawiadomienia
(Departament, a kontroli stwierdzeniu
Oddzial) (od dnia ...do naruszenia

dna...) dyscypliny
finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6 7
1. Wieloosobowe Wojewoddzki 0d 29.02.2016 r. Kontrola w zakresie: opisu procesu Nie Nie
Stanowisko Szpital Zespolony | do 08.03.2016 r. zatrudnienia w Wojewodzkim
ds. Kontroli w Kielcach Szpitalu Zespolonym w Kielcach na
w Departamencie przestrzeni czasu od 01.01.2013r. do
Ochrony Zdrowia 29.02.2016r. opisu realizacji
Programu Dobrowolnych Odejs¢ w
zwiazku z potaczeniem
Wojewodzkiego Specjalistycznego
Szpitala Dziecigcego
im. W1. Buszkowskiego w Kielcach
z Wojew6dzkim Szpitalem
Zespolonym w Kielcach
2. Wieloosobowe Wojewodzki od 19.04.2016 . Kontrola w zakresie oceny Stwierdzone nieprawidlowosci Nie
Stanowisko Szpital Zespolony | do 20.04.2016 r. prawidtowosci wydatkowania 1. Uchybienia proceduralne
ds. Kontroli w Kielcach srodkéw dotacji przekazanych w zakresie nieprzestrzegania

w Departamencie
Ochrony Zdrowia

w tacznej wysokosci 265.800,00 zt.
w ramach umow:

a) Nr4/D/2015 z dnia 21.05.2015r.
na zakup aparatury i sprzgtu
medycznego w WSzZ w Kielcach,
b) Nr 7/D/2015 z dnia 21.10.2015r.
na zakup urzadzen, aparatury

1 sprzgtu medycznego w WSzZ

w Kielcach.

wymogow okreslonych

w Zarzadzeniu Nr 2A/2010

z dnia 30.01.2010 r. Dyrektora
WSzZ w Kielcach - poprzez
brak kontrasygnaty gtownego
ksiggowego na Wniosku

o udzielenie zgody na realizacje
zamowienia publicznego

z dnial8.11.2014 r. i z dnia




24.06.2015 r. oraz brak
stosownego wniosku w sprawie
zlecenia zakupu aparatury dla
Zaktadu Mikrobiologii do kwoty
30.000 euro

2.Brak staranno$ci

w sporzadzeniu protokotow
postgpowania (druk ZP- PN)
zatwierdzonych w dniu
08.12.2014 r. i w dniu
06.08.2015r. przez Dyrektora
Szpitala polegajacej na blednie
wpisanej dacie: ustalenia wartosci
szacunkowej, powotaniu komisji
przetargowej, zatwierdzenia
protokotu postgpowania.
3.Niedopetnienie obowiazku
niezwtocznego zamieszczenia
ogloszenia o udzieleniu
zamowienia w Biuletynie
Zamowien Publicznych,

tj. ogloszenie o udzieleniu
zamowienia publicznego zostato
zamieszczone w 22 dniu

PO zawarciu umowy w sprawie
realizacji zamowienia
publicznego na dostaweg aparatu
echokardiograficznego.

4.Brak waznego dokumentu
pelmomocnictwa dla osoby
reprezentujacej firme GE Medical
Systems Sp. z 0.0. z/s w
Warszawie w dniu zawarcia
umowy nr 258/2015 pomigdzy
Wojewodzkim Szpitalem

10




Zespolonym w Kielcach

a GE Medical Systems

Sp. z 0.0. z/s w Warszawie

w sprawie realizacji zamowienia
na dostawe aparatu
echokardiograficznego.

5.Jeden dzien zwloki w zaptacie
faktury nr FA/7/11/2015

wystawionej w dniu 03.11.2015r.

przez Biogenet Grzegorz
Chorzewski z/s w Jozefowie

za zakup komory do pracy
sterylnej, co stanowi naruszenie
ustalen umowy.

6.W postepowaniu
prowadzonym w zwiazku

z art. 4 pkt 8 Pzp na Dostawa
sprzetu i aparatury medycznej
dla Zaktadu Mikrobiologii WSzZ
w Kielcach, Zamawiajacy
powotywat sig na przepisy
roznych ustaw w zakresie
zastosowanych trybow
zamowienia publicznego.

Brak konsekwencji w dziataniu
Zamawiajacego w trakcie
prowadzenia postgpowania

o udzielenie zamowienia
publicznego na dostawe sprzetu
i aparatury medycznej dla
Zaktadu Mikrobiologii WSzZ
w Kielcach powodowat chaos,
ktory mogt doprowadzi¢
wykonawcow do
zdezorientowania

11




— co do identyfikacji
prowadzonego postgpowania.
Zalecenia pokontrolne
1.Realizujac procedurg udzielania
zamowien publicznych stosowaé
si¢ do wymogdow okre§lonych

w wewngtrznych regulacjach

z tego zakresu wprowadzonych
w jednostce zarzadzeniem
Dyrektora Wojewodzkiego
Szpitala Zespolonego w Kielcach.
2. Czynnosci zamieszczania
wymaganych w protokole
postgpowania informacji nalezy
dokonywac rzetelnie

i skrupulatnie po rzeczywistym
ich zdarzeniu.

3.Przestrzega¢ zasady okreslonej
w ustawie Pzp, ktora przewiduje,
ze ogloszenie o udzieleniu
zamoOwienia nalezy zamieszczad
niezwlocznie po zawarciu
umowy.

4 Nalezy wnikliwie analizowac

1 weryfikowa¢ dokumenty
pelomocnictwa udzielanego
przez mocodawce na postuzenie
sig inng osoba, ktora w jego
imieniu zawiera umowy w
sprawie zamowienia publicznego.
5.Stosowac sie do unormowan
zawartych w umowach w sprawie
zamowien publicznych,

ktére zobowiazuja Szpital

m.in. do terminowego

12




regulowania zaciagnigtych
zobowigzan.

6. Realizujac procedure
udzielania zamdwienia
publicznego w zwiazku z art. 4
pkt 8 ustawy Pzp stosowac
przepisy wynikajace z jednej
ustawy tak, aby potencjalny
wykonawca nie mial watpliwosci
co do identyfikacji prowadzonego
postgpowania.

Wieloosobowe
Stanowisko

ds. Kontroli

w Departamencie
Ochrony Zdrowia

Swigtokrzyskie
Centrum Onkologii
w Kielcach

od 12.05.2016 .
do 13.05.2016 .

Kontrola w zakresie oceny
prawidtowosci wydatkowania
srodkéw przekazanych z budzetu
wojewodztwa w wysokos$ci
818.795,89 zt. w ramach umowy Nr
1/D/2015 z dnia 29.04.2015r. na
zakup aparatury i sprzgtu
medycznego w Swigtokrzyskim
Centrum Onkologii w Kielcach

Stwierdzone nieprawidlowosci
1.Zatwierdzenie protokotow
postepowan 0 udzielenie
zamowienia publicznego

(druki ZP-PN) w niewtasciwych
datach, tj. w dniach dokonania
wyboru najkorzystniejszych ofert,
a nie po zamieszczeniu

i opublikowaniu ogloszen

0 udzieleniu zamowienia

we wlasciwych publikatorach.
2.Jeden dzien zwloki w zaptacie
faktury nr FVS 15/07/0003
wystawionej w dniu 14.07.2015r.
przez Labo Clinic Sp. z 0.0. Sp.
k. z/s w Olsztynie za zakup
sprzetu endoskopowego, co
stanowi naruszenie ustalen
umowy.

Zalecenia pokontrolne
1.Protokoty postgpowan

o0 udzielenie zamowienia nalezy
zatwierdza¢ po dokonaniu
ostatniej czynnosci, czyli wpisu

Nie
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dotyczacego zamieszczenia
ogloszenia 0 udzieleniu
zamoOwienia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub jego
opublikowaniu w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej.
2.Stosowac sie do unormowan
zawartych w umowach w sprawie
zamowien publicznych,

ktore zobowiazuja Szpital

m.in. do terminowego
regulowania zaciagnigtych
zobowigzan.

Wieloosobowe
Stanowisko

ds. Kontroli

w Departamencie
Ochrony Zdrowia

Swietokrzyskie
Centrum
Rehabilitacji

w Czarnieckiej
Gorze

od 19.09.2016r.
do 20.09.2016r.

Kontrola w zakresie oceny
prawidlowosci wydatkowania
srodkow przekazanych z budzetu
wojewodztwa w wysokosSci
171.056,40 zt w ramach umowy Nr
5/D/2015 z dnia 31.08.2015r. na
zakup sprzetu rehabilitacyjnego

i urzadzen gastronomicznych do
kuchni w Swigtokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze.

Stwierdzone nieprawidlowosci
1. W pkt.5 ppkt2 sporzadzonego
protokotu w postepowaniu

na Dostawe sprzetu
rehabilitacyjnego wraz

z montazem (...)- DT-6/2015/PN
zamawiajacy omytkowo wskazat,
ze ogloszenie o zamowieniu byto
zamieszczone w siedzibie
zamawiajacego na tablicy
ogloszen do dnia 25.12.2015 r. —
faktycznie ogloszenie
umieszczone byto do dnia
30.11.2015 .

2.Dwie faktury tj. nr
02772/15/FVS z dnia
05.10.2015r. i nr FT/1510/0169
z dnia 20.10.2015 .

zostaly optacone

z pigciodniowym opo6znieniem.
3.W czternastu protokotach
odbioru sprzetu rehabilitacyjnego

Nie
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oraz urzadzen gastronomicznych
brakowalo numerow
seryjnych/fabrycznych
dostarczonych towarow.

4.W trzech przypadkach
protokoty odbioru byty opatrzone
btgdnymi datami dostaw.
Zalecenia pokontrolne
1.Nalezy starannie sporzadzac
protokot postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego ,

tak aby informacje w nim zawarte
byly zgodne ze stanem
faktycznym.

2. Przestrzegaé terminowego
regulowania zobowiazan
wynikajacych z zawartych

z wykonawcami uméw, zgodnie
z fundamentalng zasada okreSlona
w art.44 ust.3 pkt3 ustawy

o finansach publicznych

z dnia 27 sierpnia 2009r.,

ktora nakazuje, aby wydatki
publiczne byly dokonywane

w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej
zaciagnigtych zobowigzan.

3. Nalezy egzekwowaé

od wykonawcow zamieszczania
w protokotach odbioru numerow
seryjnych/fabrycznych urzadzen,
ktére umozliwiaja pelna
identyfikacj¢ dostarczonego
towaru.

4.Zaleca sig, aby protokoty
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odbioru zawieraly wlasciwe,
zgodne ze stanem faktycznym
daty przyjecia towaru w celu
potwierdzenia faktu,

ze dostawy nastepuja

w uzgodnionych umowami
terminach.

Wieloosobowe
Stanowisko

ds. Kontroli

w Departamencie
Ochrony Zdrowia

Swietokrzyskie
Centrum
Rehabilitacji

w Czarnieckiej
Gorze

od 19.09.2016 .
do 22.09.2016 .

Kontrola w zakresie realizacji zadan
okreslonych w regulaminie
organizacyjnym i statucie

Stwierdzone nieprawidlowosci
1.Rozbieznosci w nazewnictwie
poradni realizacji $wiadczenia

z zakresu rehabilitacji leczniczej.
W Statucie Zaktadu widniej zapis
W sktad Zaktadu wchodzq (...)
Oddzial Rehabilitacji Dziennej
z podleglq Poradniq
Specjalistyczng (...).Z Kolei

w schemacie organizacyjnym
SCR w Czarnieckiej Gorze
bedacym zatacznikiem do
Regulaminu Organizacyjnego
oraz Ksiedze Rejestrowej
zamieszczono Poradnia
Rehabilitacyjna .

2. Pomimo, iz Zarzadzeniem
Dyrektora Nr 3/2015

z dnia 09.03.2015r. powotano
trzyosobowy sktad Zespotu

ds. Oceny Przyje¢ Pacjentow

to sporzadzane raporty

z oceny list oczekujacych

na udzielenie §wiadczen
podlegaly ocenie przez dwoch
cztonkow zespotu.

Zalecenia pokontrolne

1. Nalezy ujednolici¢ zapisy

Nie
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Statutu w opisanym zakresie, tak
aby byly one jednakowe

w Statucie, Regulaminie

1 Ksigdze rejestrowe;.

2. Stosowac si¢ do zapisow
okreslonych w Zarzadzeniu
Dyrektora nr 3/2015

z dnia 09.03. 2015 .,

w szczegolnosci poprzez
wlaczenie do prac zespotu ds.
oceny przyje¢ Panig Emilig
Wisniewska— cztonka zespotu.
Ewentualnie nalezy rozwazy¢
mozliwo$¢ modyfikacji tresci
ww. dokumentu poprzez
doprecyzowanie sytuacii,

w ktorej dopuszcza si¢ do prac
zespotu ds. oceny przyjec¢ Pania
Emili¢ Wisniewska.

Wieloosobowe
Stanowisko

ds. Kontroli

w Departamencie
Ochrony Zdrowia

Wojewoddzki
Specjalistyczny
Szpital im. Sw.
Rafata

w Czerwonej
Gorze

od 13.10.2016 .
do 14.10.2016 .

Kontrola w zakresie oceny
prawidtowosci wydatkowania
srodkéw przekazanych z budzetu
w wysokos$ci 711.321,00 zt.

w ramach umowy Nr 3/D/2015

z dnia 26.05.2015 r. na zakup
aparatury i sprzgtu medycznego

w Wojewodzkim Specjalistycznym
Szpitalu im. Sw. Rafala

w Czerwonej Gorze.

Stwierdzone nieprawidlowosci
1.Pomimo uniewaznienia
postgpowania na Dostawe
aparatury i sprzetu w czgsci nr 1
na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4
ustawy Pzp zamawiajacy

a) poinformowat wykonawce ,
ktory ztozyt oferte dla zadania nr
1 o wyborze jego oferty jako
najkorzystniejszej i jednoczes$nie
0 uniewaznieniu postgpowania

w zadaniu nr 1,

b) uzupehit protokot
postgpowania w czesci dotyczacej
wyboru najkorzystniejszej oferty
w zadaniu nr 1 z uwzglednieniem

Nie
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kryteriow wskazanych

w specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia pomijajac
informacje o uniewaznieniu
postgpowania oraz powodach
uniewaznienia.

2.W zwiazku z tym, ze
postgpowanie na Dostawe
aparatury i sprzetu W czgsci

nr 1 nie zostalo rozstrzygnigte
zamawiajacy zorganizowat
kolejne, nowe postgpowanie.
Pomimo to, warto$¢ szacunkowa
zostala przyjeta z poprzedniego
postgpowania, ktorego jedna

z czesci byla dostawa
kolonoskopu, gastroskopu i wiezy
—cze$é nr 1, a nie tego
konkretnego przedmiotu
zamowienia.

Zalecenia pokontrolne

1.Z nalezyta staranno$cia
konstruowac tresci dokumentow
przetargowych, tak aby
informacje w nich zawarte byty
zgodne z catym przebiegiem
procedury przetargowe;j.

2.Z nalezyta starannoscia ustalaé
warto$¢ szacunkowa na
podstawie konkretnego opisu
przedmiotu zamoéwienia

z zachowaniem regut okreslonych
w ustawie Pzp.

*Program Dobrowolnych Odej$¢ nie zawieral jasno i czytelnie okre$lonego celu oraz ilosci niezbednych stanowisk pracy. Brak opinii bezposredniego
przetozonego w sprawie objecia programem 31 pracownikow na 76 , ktorzy ztozyli deklaracje skorzystania z PDO.
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Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego

L.p. Nazwa jednostki Przedmiot — (zakres) kontroli Rodzaj Termin Stwierdzone Wydane zalecenia Czy stwierdzono
kontrolowanej kontroli” | przeprowa- uchybienia tak/nie naruszenie
dzenia i nieprawidlowosci dyscypliny
kontroli finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Regionalne Zakres kontroli obejmowat problemowa 18-26 Uchybienia Whiosek pokontrolny nr 1: Stwierdzono
Centrum Naukowo- | realizacj¢ wydatkow zwiazanych pazdziernika | i nieprawidlowosci | Prowadzac postgpowanie wystapienie
Technologiczne z inwestycjami i zakupami 2016 r. stwierdzone o0 udzielenie zamowienia znamion naruszenia
w Podzamczu inwestycyjnymi Regionalnego podczas kontroli publicznego o wartosci dyscypliny
Centrum Naukowo- opisano ponizej nieprzekraczajacej w zlotych finansow
Technologicznego w Podzamczu tabeli. rownowartos$ci w ztotych kwoty publicznych
w 2015r.i2016 . 30 000 euro, doktadnie W rozumieniu

Kontrola dotyczyta trzech zadan
inwestycyjnych rocznych oraz
dodatkowo jednego zadania
w zakresie wydatkow biezacych,
tj.:
1. Prace rewaloryzacyjne
i restauratorskie na terenie
zespotu patacowo-parkowego
(00042)
- zadanie inwestycyjne roczne
zrealizowane w 2015 r.
1a.Dodatkowo, w trakcie
przeprowadzonej kontroli
Kontrolujacy sprawdzili
zadanie zrealizowane przez
RCNT
w 2015 r. pn. Zakup wraz
z dostawq nasadzen
w ramach remontu

przestrzegaé zasad i procedur
prowadzenia takiego
postgpowania, wynikajacych

z przyjetego i obowiazujacego

w RCNT stosownego regulaminu
wewngetrznego W tym zakresie,
w tym zalacza¢ formularz oferty
zgodny z wymogami tego
regulaminu.

Whiosek pokontrolny nr 2:
Dochowywac nalezytej
starannos$ci przy sporzadzaniu
dokumentacji na potrzeby
prowadzonego postepowania

o0 udzielenie zamowienia
publicznego, w tym zwracaé
szczegblng uwage na zapis
przywoltywanych aktow prawnych

przepisow art. 17
ust. 1b pkt 1 ustawy
z dnia 17 grudnia
2004 r.

0
odpowiedzialnosci
za naruszenie
dyscypliny
finansow
publicznych

(tj. Dz. U.z 2013
r., poz.168 ze zm.).
Aktualnie twa
przygotowywanie
tresci
zawiadomienia

w ww. zakresie do
Rzecznika

Dyscypliny
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(rekonstrukcji) ogrodow
wloskich zlokalizowanych na
dzialce o numerze
ewidencyjnym 649 w
miejscowosci Podzamcze kolo
Checin, jako zadanie
powiazane z ww. zadaniem
inwestycyjnym.

. Wyposazenie auli Centrum
Nauki w sprzet multimedialny
(00083)

— zadanie inwestycyjne roczne
zrealizowane w 2015 r.

. Zakup zgrzewarki recznej
(00076) — zadanie inwestycyjne
roczne zrealizowane w 2016 r.

i zrodet ich publikacji oraz na
poprawnos¢ wpisywanych
danych, dotyczacych podmiotow,
do ktoérych kierowane jest
imiennie zapytanie ofertowe.

Whiosek pokontrolny nr 3:

3.1. Zgodnie z zapisami ustawy
o finansach publicznych,
dokonywac¢ wydatkow
w terminach wynikajacych
z wczesniej zaciagnigtych
zobowiazan.

3.2. Wydatki klasyfikowaé
zgodnie z obowiazujacym
Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca
2010r.

w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow

i rozchodow oraz Srodkow
pochodzqcych ze zrodet
zagranicznych.

Whniosek pokontrolny nr 4:
Prawidtowo stosowac przepisy
ustawy Prawo zamowien
publicznych, w tym

w szczegolnosci udziela¢
zamowien publicznych na
zasadach i w trybie w niej
okreslonych, za wyjatkiem $cisle
limitowanych przypadkow,

w ktorych zmaterializowaly si¢

Finansow
Publicznych, przy
RIO

w Kielcach.
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przestanki odstapienia od
stosowania Ww. ustawy.

Whiosek pokontrolny nr 5:

5.1.  Dochowywac nalezytej
staranno$ci przy ustalaniu
szacunkowe] wartosci
zaméwienia publicznego,

w celu zapewnienia
kazdorazowo prawidtowosci
w ustalaniu trybu udzielania
zamoOwienia.

5.2.  Dochowywa¢ nalezytej
starannosci przy sporzadzaniu
dokumentacji
zZ przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, aby
W sposob rzetelny
udokumentowac podjete
w jego ramach czynnosci
proceduralne.

W celu powyzszego, usprawnic

biezacy nadzor nad

merytorycznymi pracownikami
przygotowujacymi postgpowania

o0 udzielenie zamowienia

publicznego oraz

przygotowujacymi dokumentacjg

Z tych postgpowan.

Whiosek pokontrolny nr 6:

6.1.  Prowadzac postgpowanie
o udzielenie zamdwienia
publicznego o warto$ci
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nieprzekraczajacej w ztotych
rownowartos$ci w ztotych
kwoty 30 000 euro, doktadnie
przestrzega¢ zasad i procedur
prowadzenia takiego
postegpowania, wynikajacych
Z przyjetego i obowiazujacego
w RCNT stosownego
regulaminu wewngtrznego
w tym zakresie.
6.2. W protokole
sporzadzanym
Z przeprowadzonego
postegpowania zamieszczacé
informacjg o godzinie
wptywu ofert, celem
potwierdzenia zlozenia oferty
przez Oferenta
W Wyznaczonym terminie,
stosownie do wymogu
okreslonego przez
Zamawiajacego w tresci
kierowanego zaproszenia do
sktadania ofert.
W celu powyzszego, usprawnic¢
biezacy nadzor nad
pracownikami
przeprowadzajacymi
postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz
przygotowujacymi
dokumentacjg z tych
postgpowan.
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W zwiazku z kontrola przeprowadzong przez Oddzial Nadzoru Wiascicielskiego Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego
w jednostce budzetowej pn. Regionalne Centrum Naukowo-Technologiczne w Podzamczu, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole z kontroli podpisanym w dniu
27 grudnia 2016 r., stwierdzono nast¢pujace uchybienia i nieprawidtowosci:

Ad. 1. Prace rewaloryzacyjne i restauratorskie na terenie zespotu patacowo-parkowego (00042) - zadanie inwestycyjne roczne zrealizowane w 2015 r.
Nazwa zadania wykorzystana przez RCNT na potrzeby przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia, to: Wykonanie na rzecz Regionalnego Centrum Naukowo-
Technologicznego rekonstrukcji ogrodow wioskich zlokalizowanych na dzialce o numerze ewidencyjnym 649 w miejscowosci Podzamcze koto Checin.

W odniesieniu stricte do przedstawionej Kontrolujacym dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego stwierdzono, co nastgpuje:

1. Z przekazanej dokumentacji nie wynika, by do przestanego droga elektroniczna zaproszenia do sktadania ofert zataczono formularz ,,Oferty”, ktorego wzor zostat okreslony i
przyjety Zatacznikiem Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych szacunkowa wartosé netto nie przekracza rownowartosci w
zlotych kwoty 30.000 EURO (Regulamin), wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 16/2014 Dyrektora Regionalnego Centrum Naukowo-Technologicznego z dnia 16 kwietnia 2014
r. 1 ktory powinien zosta¢ przekazany potencjalnym Oferentom do wykorzystania na potrzeby ich ewentualnego uczestnictwa w prowadzonym postegpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zgodnie z postanowieniami § 10 ust. 4 tego Regulaminu. W konsekwencji powyzszego, przestane oferty nie zostaty sporzadzone na druku
stanowiacym Zatacznik nr 3 do Regulaminu i tym samym, nie zawieraty wszystkich, wymaganych Regulaminem elementow.

2. W ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie przedmiotowego zamowienia, w podstawie prawnej udzielenia zamoéwienia, przywolanej w tresci zaproszenia do
sktadania ofert, stwierdzono btednie wpisana date¢ ustawy o finansach publicznych, tj. zostata podana podstawa: ,,art. 44 ust. 3 i 4 ustawy
z dnia 21 czerwca 2013 r. o finansach publicznych”, a powinno by¢: ,,art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”.

Ad. la. Zakup wraz 7 dostawq nasadzen w ramach remontu (rekonstrukcji) ogrodow wloskich zlokalizowanych na dzialce o numerze ewidencyjnym 649
w miejscowosci Podzamcze koto Checin — zadanie zrealizowane w 2015 r.

W odniesieniu stricte do przedstawionej Kontrolujacym dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego stwierdzono, co nastgpuje:

1. Z przekazanej dokumentacji nie wynika, by do przestanego droga elektroniczna zaproszenia do sktadania ofert zataczono formularz ,,Oferty”, ktdrego wzor zostat okreslony i
przyjety Zatacznikiem Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych szacunkowa wartosé netto nie przekracza rownowartosci w
zlotych kwoty 30.000 EURO (Regulamin), wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 16/2014 Dyrektora Regionalnego Centrum Naukowo-Technologicznego z dnia 16 kwietnia 2014
r. i ktory powinien zosta¢ przekazany potencjalnym Oferentom do wykorzystania na potrzeby ich ewentualnego uczestnictwa w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia publicznego, zgodnie z postanowieniami § 10 ust. 4 tego Regulaminu. W konsekwencji powyzszego, przestane oferty nie zostaty sporzadzone na druku
stanowiacym Zatacznik nr 3 do Regulaminu i tym samym, nie zawieraty wszystkich wymaganych Regulaminem elementow.

2. W ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie przedmiotowego zamowienia, w podstawie prawnej udzielenia zamowienia, przywolanej w tresci zaproszenia do
sktadania ofert, stwierdzono btednie wpisana date ustawy o finansach publicznych, tj. zostata podana podstawa: ,,art. 44 ust. 3 i 4 ustawy
z dnia 21 czerwca 2013 r. o finansach publicznych”, a powinno by¢: ,,art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”.

3. W tresci zaproszenia do sktadania ofert, skierowanego do dwoch, sposrod tacznie czterech potencjalnych Oferentow, zostaty btgdnie wpisane dane tych podmiotow, tj.: nazwa
miejscowosci i nazwa ulicy.

4. Zarealizacje przedmiotowego zamowienia Wykonawca wystawit Zamawiajacemu fakture VAT nr RU/15/81 z dnia 20 maja 2015 r. z 30-dniowym terminem ptatnosci
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okreslonym w umowie, liczonym od dnia otrzymania przez Zamawiajacego faktury VAT. Faktura wptyngta do siedziby RCNT w dniu 25 maja 2015 r. Ptatno$¢ zostala
uregulowana w dniu 25 czerwca 2015 r., tj. jeden dzien po terminie. Faktura VAT zostala zaptacona w ramach Dziatu 150, Rozdziatu 15095, § 4340 — zakup ustug remontowo-
konserwatorskich dotyczqcych obiektow zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych.

W zwiazku z tym, iz niniejszy paragraf wydatkéw obejmuje zakup ustug, natomiast umowa dotyczyta zakupu wraz z dostawa samych nasadzen (bez ustugi nasadzania),
stwierdzono niewtasciwe zaklasyfikowanie poniesionego wydatku. Zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1053 ze zm.), wydatek poniesiony z ww. tytulu, powinien zosta¢ prawidtowo ujety w ramach §4210 — zakup materialow i wyposazenia.

W odniesieniu stricte do trybu udzielenia ww. zamdwien publicznych stwierdzono, co nastepuje:

Kontrolujacy, po przeanalizowaniu przedtozonej w trakcie kontroli dokumentacji z obu przeprowadzonych postgpowan, po rozpatrzeniu wyjasnien przedstawionych przez

Kontrolowanego, pozostaja na stanowisku, ze w przypadku realizacji przez Kontrolowanego zadan pn.: Wykonanie na rzecz Regionalnego Centrum Naukowo-Technologicznego
rekonstrukcji ogrodow wioskich zlokalizowanych na dzialce o numerze ewidencyjnym 649

w miejscowosci Podzamcze kolo Checin 0raz Zakup wraz z dostawq nasadzen w ramach remontu (rekonstrukcji) ogrodow wiloskich zlokalizowanych na dzialce o numerze
ewidencyjnym 649 w miejscowosci Podzamcze koto Checin, w ramach przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, doszto do nieuzasadnionego
niezastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) — dalej: ustawa Pzp.

W ocenie Kontrolujacych:

1.

W zakresie realizacji zadania, polegajacego na rekonstrukcji i integracji ogrodoéw z sasiednimi terenami wraz z elementami matej architektury, zlokalizowanych na dziatce
o numerze ewidencyjnym 649 w miejscowosci Podzamcze koto Chgcin, na potrzeby ktorego zostat sporzadzony kosztorys inwestorski z dnia 20 marca 2015 r., Kontrolowany
powinien zastosowac przepisy dotyczace robot budowlanych. Zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Pzp: jezeli zaméwienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty
budowlane oraz ustugi, do udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy dotyczqce tego przedmiotu zamowienia, ktorego wartosciowy udzial w danym zamowieniu jest
najwiekszy oraz ust. 3 tego przepisu: jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania, do udzielenia takiego zamowienia
stosuje sie przepisy dotyczqce robot budowlanych.

. Podstawe ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia powinno stanowi¢ dla Kontrolowanego catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i

ustug, ustalone przez Kontrolowanego z nalezyta staranno$cia (vide: art. 32 ust. 1 ustawy Pzp), przy uwzglednieniu wartosci dostaw zwiazanych z wykonywaniem robot przez
zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy (vide: art. 33 ust. 2 ustawy Pzp). W tym konkretnym przypadku, warto$§¢ zamoéwienia powinna zosta¢ oszacowana w oparciu o
kosztorys inwestorski z dnia 20 marca 2015 r., ktérego catkowita warto$¢ netto wyniosta

210 989,51 zt.

Zdaniem Kontrolujacych, kwota ta, stanowigca w przeliczeniu rownowartos$¢ 49 939,53 euro, powodowala obowiazek zastosowania przez Kontrolowanego trybu
postepowania wynikajacego z ustawy Pzp, stosownie do art. 32 ust. 2, zgodnie z ktorym: Zamawiajqcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy dzieli¢
zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci oraz odpowiednio do ust. 4 tego przepisu: Jezeli zamawiajqcy dopuszcza mozliwosé¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartosciq zamowienia jest tqczna wartosé¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

W konsekwencji powyzszej argumentacji, Wykonawcy, ktorym powierzono realizacjg przedmiotu ww. zamoéwien, nie zostali wybrani w trybie wynikajacym z przepisow
ustawy Pzp
- w mysl art. 7 ust. 3 tej ustawy, a ww. postepowania o udzielenie zamowienia nie zostaly przygotowane, ani przeprowadzone w sposob zgodny
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z postanowieniami art. 7 ust. 1, tj. (...) w sposob zapewniajqcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Opisana nieprawidtlowos¢ moze wskazywac¢ na wystapienie znamion naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w rozumieniu przepisow art. 17 ust. 1b pkt 1 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz.168 ze zm.), ktory stanowi, ze naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych jest udzielenie zamowienia publicznego wykonawcy, ktory nie zostat wybrany w trybie okreslonym w przepisach o zamowieniach publicznych.

Ad. 3. Zakup zgrzewarki recznej (00076) — zadanie inwestycyjne roczne zrealizowane w 2016 r.

1. Wybor trybu udzielenia przedmiotowego zamoéwienia zostal dokonany przez RCNT w oparciu o ustalong droga mailowa szacunkowa warto$¢ zamowienia, za ktora przyjgto
najwyzsza z wartosci podanych przez potencjalnych Wykonawcow, tj. kwote w wysokosci 10 867,20 zt netto. W tresci Notatki
z oszacowania przedmiotu zamowienia i rozeznania rynku, z dnia 14 marca 2016 r. rownowartos¢ tej kwoty zostata wskazana na poziomie 2 600,43 euro.
W zwiazku z tym, ze $redni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych udzielanych w 2016 r. zostat ustalony
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. (Dz. U. z 2015 r., poz. 2254) w wysokosci 4,1749 zt, podana
w notatce rownowarto$¢ kwoty w wysokosci 10 867,20 zI netto powinna stanowi¢ w euro kwoteg 2 602,98, a nie 2 600,43.
2. W ramach przeprowadzonego zapytania ofertowego, w zadnym miejscu nie zarejestrowano godziny wptywu ofert pisemnych do siedziby RCNT, pomimo wyznaczenia w
zapytaniu kierowanym do potencjalnych Wykonawcow, zar6wno dnia, jak i konkretnej godziny, do ktorej nalezy ztozy¢ oferte.
Wymog zlozenia adnotacji o godzinie wptywu ofert do siedziby RCNT - jako Zamawiajacego, wynikal z postanowien Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktorych szacunkowa wartos¢ netto nie przekracza rownowartosci w ztotych kwoty 30.000 EURO, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 02/09/2015 Dyrektora
Regionalnego Centrum Naukowo-Technologicznego z dnia 9 wrze$nia 2015 r., zmienionego Zarzadzeniem
Nr 01/11/2015 Regionalnego Centrum Naukowo-Technologicznego z dnia 2 listopada 2015 r. (Rozdziat IV Procedura udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej
10 000,00 zi netto, lecz nie przekraczajqcej kwoty 60 000,00 zi netto, §8 ust. 4 tego Regulaminu).
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Biuro Spraw Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji

Czy
. . Rodzaj . . o . stwierdzor_10
Nazwa jednostki . . . Termin Stwierdzone uchybienia Zalecenia | naruszenie
L.p. K - Przedmiot (zakres) kontroli kontroli : . . . s :
ontrolowanej kontroli i nieprawidlowosci pokontrolne | dyscypliny
finanséw
publicznych
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Sprawy Obronne : Problemowa | 13.10.2016 | -Rejestr zbiorow danych osobowych | Nie wydano | Nie dotyczy
Kontrola objgto: nie zawiera wszystkich informacji
-Tworzenie warunkéw do realizacji dot. kazdego zbioru okre§lonych w
zadan obronnych, § 3.1 Rozp. Min. Adm. i Cyfryzacji
-Planowanie operacyjne - z dnia 11 maja 2015r. (DzU.2015.
Przygotowanie systemu ,,Statych 719).
Wojewodzki Szpital dyzurow” . _ -Opi's struktury zbi’orct)w Fianych pie
1 Zesnol -Przygotowanie i wykorzystywanie zawiera wyszczegolnienia rodzaju
polony S .
podmiotow leczniczych na potrzeby danych osobowych przetwarzanych
obronne panstwa w poszczegolnych zbiorach.
-Przygotowanie rezerw osobowych na -Ewidencja 0sob upowaznionych do
potrzeby wykonania zadan obronnych przetwarzania danych osobowych
nie zawiera rubryki ,,nazwa
Bezpieczenstwo Publiczne: identyfikatora”.
- aktualizacja instrukcji
Wojewodzki bezpieczenstwa pozarowego (IBP), 06.10.2016
Specjalistyczny dokumentacja potwierdzajaca
2 Szpital zapoznanie uzytkownikow obiektow
im. Sw. Rafata z IBP
Czerwona Gora 1 przepisami przeciwpozarowymi,
Swietokrzyskie szkolenie ppoz. dla pracownikow 12.10.2016
3 Centrum Rehabilitacji | - dokumentacja praktycznego
Czarniecka Gora sprawdzenia organizacji oraz
warunkow ewakuacji z obiektow, a
4 Swiqtokrzyskie takze dokumentacja konserwacji 28.09.2016

Centrum Onkologii

sprzgtu ppoz.
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Swietokrzyskie
Centrum Psychiatrii
w Morawicy

- wykonanie obowiazkow
wynikajacych

z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektow do przepiséw
ppoz.

- organizacja ochrony osob i mienia
w jednostce organizacyjnej

Ochrona danych osobowych:
- kontrola zabezpieczenia danych
osobowych.

14.10.2016

Swiqtokrzyski Zarzad
Drég Wojewodzkich
w Kielcach

Sprawy Obronne :

-Tworzenie warunkow do realizacji
zadan obronnych,

-Planowanie operacyjne
-Przygotowanie systemu ,,Stalych
dyzurow”

-Przygotowanie rezerw osobowych
na potrzeby wykonania zadan
obronnych

Bezpieczenstwo Publiczne:
- aktualizacja instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajaca
zapoznanie uzytkownikow obiektow
z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, szkolenie ppoz.
dla pracownikow
- dokumentacja praktycznego
sprawdzenia organizacji oraz
warunkow ewakuacji
z obiektow, a takze dokumentacja
konserwacji sprzgtu ppoz.

27.09.2016

Zgodnie ze znowelizowana ustawa
odo obowiazki ABI wykonuje ADO
— Dyrektor SZDW, gdyz nie dokonat
zgtoszenia ABI do rejestru GOIDO.
Natomiast w dokumentacji dot.
przetwarzania danych osobowych
jako ABI nadal wymieniony
pracownik jednostki powotany do
petnienia tej funkcji zgodnie z
ustawa sprzed nowelizacji.
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- wykonanie obowiazkow
wynikajacych

z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektow do przepiséw

ppoz.

Ochrona danych osobowych:
- kontrola zabezpieczenia danych
osobowych.

Swigtokrzyskie
Centrum Ratownictwa
Medycznego
i Transportu
Sanitarnego

Wojewodzki Dom
Kultury im. Jozefa
Pitsudskiego
w Kielcach

Wojewodzka
Biblioteka Publiczna
w Kielcach

10

Swietokrzyskie
Centrum
Doskonalenia
Nauczycieli
w Kielcach

11

Pedagogiczna
Biblioteka
Wojewodzka
w Kielcach

12

Muzeum Wsi
Kieleckiej
w Kielcach

Bezpieczenstwo Publiczne:

- aktualizacja instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajaca
zapoznanie uzytkownikow obiektow
z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, szkolenie ppoz.
dla pracownikow

- dokumentacja praktycznego
sprawdzenia organizacji oraz
warunkow ewakuacji

z obiektow, a takze dokumentacja
konserwacji sprzetu ppoz.

- wykonanie obowiazkow
wynikajacych

z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektow do przepiséw
ppoz.

- organizacja ochrony osob i mienia
W jednostce organizacyjnej

Ochrona danych osobowych:
- kontrola zabezpieczenia danych
osobowych.

18.10.2016

28.09.2016

21.11.2016

04.10.2016

25.10.2016

Nie zaktualizowane
bezpieczenstwa pozarowego
obiektoéw biblioteki

instrukcje

dla

06.12.2016
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13

Europejskie Centrum
Bajki im. Koziotka
Matotka
w Pacanowie

30.11.2016

14

Filharmonia
Swigtokrzyska im.
Oskara Kolberga
w Kielcach

15

Teatr im. Stefana
Zeromskiego
w Kielcach

22.11.2016

Zgodnie ze znowelizowana ustawa
odo obowiazki ABI wykonuje ADO
— Dyrektor Filharmonii, gdyz nie
dokonat zgtoszenia ABI do rejestru
GIODO. Natomiast w dokumentacji
dot. przetwarzania danych
osobowych jako ABI nadal
wymieniony jest Z-ca dyrektora.

15

Regionalne Centrum
Naukowo-
Technologiczne w
Podzamczu

07.11.2016

17

Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego
w Kielcach

09.11.2016

18

Wojewodzki Urzad
Pracy
w Kielcach

14.11.2016

19

Swietokrzyski Zarzad
Melioracji

i Urzadzen Wodnych
w Kielcach

09.12.2016

20

Wojewodzki Osrodek
Medycyny Pracy

16.11.2016
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Biuro Kontroli

Czas Wyslane
L.p.| Jednostka Jednostka trwania Zakres kontroli Whioski pokontrolne zawiadomienia
kontrolujagca | Kkontrolowana | kontroli kontrolujacego 0 naruszeniu
dyscypliny
finansow
publicznych
1 2 3 4 5 6 7
1. Biuro Kontroli Swigtokrzyski | od Kontrola kompleksowa Wyniki kontroli zostaly przedstawione w protokole W dniu
Zarzad Drog | 07.01.2016. |w zakresie: z kontroli podpisanym w dniu 29 lutego 2016 roku. 04.05.2016 r.
Wojewddzkich |do 1. Ustalenia organizacyjne. Stwierdzone nieprawidtowo$ci oraz zalecenia pokontrolne | zostalo wystane
w Kielcach 12.02.2016. |2. Srodki pienigzne, obrot zostaty opisane w Ad. | ponizej tabeli. zawiadomienie
gotowkowy i do Rzecznika
bezgotowkowy. Dyscypliny
3. Prawidlowos$¢ gromadzenia Finansow
dochodow jednostki. Publicznych
4. Prawidtowos¢
wydatkowania $rodkow
publicznych.
5. Kontrola rozrachunkéw
i roszczen.
6. Sprawozdawczo$¢
budzetowa.
7. Zamdwienia publiczne.
8. Inwentaryzacja.
2. Biuro Kontroli Wojewddzki | od Kontrola kompleksowa Protokot z kontroli zostal podpisany w dniu 11.03.2016 .
Osrodek 25.01.2016. |w zakresie: Nieprawidlowosci i uchybienia:
Medycyny Pracy | do 1. Ustalenia ogolne. ¢ Nie ustalono norm zuzycia paliwa dla samochodu
w Kielcach  |19.02.2016. |2. Unormowania wewngtrzne stuzbowego.

w zakresie gosp. fin.
3. Plan finansowy jednostki.
4. Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy
1 bezgotowkowy.

e W  Miesigcznej karcie eksploatacyjnej samochodu
stuzbowego” nie wypetiono rubryk wymaganych
trescia karty, tj: ,,Stan paliwa na poczatku miesiaca
w litrach”, ,,Zuzycie paliwa w ciagu miesiaca
w litrach” oraz ,,Stan paliwa na koniec miesiaca
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5. Ustalenia w zakresie
naleznosci i zobowigzan.

6. Przychody i koszty
jednostki.

7. Sprawozdawczos¢.

8. Ustalenia w zakresie gosp.

mieniem jednostki.
9. Przestrzeganie zasad
udzielania zamowien
publicznych.
10. Inwentaryzacja.

w litrach”. Powyzsze wskazuje na niewypeknianie
wymogu zawartego w tre$ci Regulaminu warunkow
uzytkowania samochodu stuzbowego

i wykonywania obstugi transportowej Wojewoddzkiego
Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach stanowiacego
zatacznik Nr 1 Zarzadzenia nr 4/2019 Dyrektora
WOMP z dnia 17.07.2009 r.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania w przyszto$ci mozliwosci
wystapienia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku
kontroli, zaleca sie:

I.W zakresie prawidlowosci sporzadzania planu
finansowego jednostki:

Przy sporzadzaniu planu finansowego jednostki
przestrzegaé przepisOw zawartych w art. 31 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

I1.W zakresie ustalenia norm zuzycia paliwa

w samochodzie stuzbowym oraz przestrzegania
Regulaminu warunkéw uzytkowania samochodu
shuzbowego i wykonywania obstugi transportowej
Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy

w Kielcach:

- ustali¢ normy zuzycia paliwa w samochodzie
stuzbowym.

- w ,,Miesiecznej karcie eksploatacyjnej samochodu
stuzbowego” wypehia¢ wszystkie rubryki wymagane
tre$cia dokumentu, realizujac tym samym zasady
rozliczania zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym
zawarte w Regulaminie warunkéw uzytkowania
samochodu stuzbowego i wykonywania obstugi
transportowej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach.
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Biuro Kontroli

Muzeum Wsi
Kieleckigj
w Kielcach

od
14.03.2016.
do
01.04.2016.

Kontrola problemowa
w zakresie:

1.
2.

Ustalenia organizacyjne.

Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy
1 bezgotowkowy.

. Prawidlowos¢

wydatkowania $rodkow
pieni¢znych.

. Kontrola rozrachunkow

1 roszczen.

. Sprawozdawczos¢

budzetowa.

. Zamdwienia publiczne.

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 21 kwietnia 2016
roku stwierdzono uchybienia, do ktérych nalezy zaliczy¢:

1. W zakresie prawidtowosci rozliczania zuzycia paliwa za
miesiac maj 2015 r. samochodu osobowego marki
Volkswagen nr rej TK 6377C stwierdzono, Ze miesigczna
karta zuzycia paliwa nie zostala przedtozona do akceptacji
dyrektora jednostki, co stanowi naruszenie zasad
zawartych w Zarzadzeniu Nr 55/2012 z dnia 18 grudnia
2012 r. w sprawie norm eksploatacyjnych oraz zasad
zakupu, magazynowania, wydawania i rozliczania zuzycia
paliw cieklych przez pojazdy, maszyny, sprzet
eksploatowane w Muzeum Wsi Kieleckiej.

Whiosek pokontrolny Nr 1

Miesigczna karte zuzycia paliwa przedktada¢ do akceptacji
dyrektora jednostki, zgodnie z wymogiem zawartym

w obowiazujacych w tym wzgledzie uregulowaniach
wewnetrznych.

2. Kontrola wykazata, ze w sprawozdaniu Rb-N wedlug
stanu na koniec II kwartatu 2015 r. w wierszu N3.2
depozyty na zZqdanie zaprezentowano kwotg 1.122.536,71
zt, w tym stan $rodkow z tytutu zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw i zabezpieczenia roszczen z tytulu
rekojmi za wady w tacznej wysokosci 19.127,73 zt (saldo
Whn konta 134-63 ,,Depozyty i wadia”).

Zgodnie z § 12 ust. 8 Instrukcji sporzadzania sprawozdan
stanowiacej Zalacznik Nr 9 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz.
1773), ,,Sprawozdanie Rb-N nie dotyczy srodkéw
zgromadzonych na rachunku sum depozytowych.
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W zwiqzku z powyzszym nie nalezy uyjmowac w nim stanu
Srodkow na rachunku tego typu.”

Ponadto w $wietle § 13 ust. 1 pkt 4 Instrukcji sporzadzania
sprawozdan stanowiacej Zatacznik Nr 9 do w/w
rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 4 marca 2010 1.,
,,...Depozyty majqce charakter Swoistego rodzaju
gwarancji (np. depozyty ztozone w celu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow) ...wptacone na rachunek
Jjednostki przez podmioty zewnetrzne biorqce udziat

w postepowaniu przetargowym (lub podobnym) nie
powinny by¢ wykazywane.”

Whiosek pokontrolny Nr 2

W sprawozdaniu Rb — N nie wykazywac stanu srodkow

z tytulu wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umow i zabezpieczenia roszczen z tytutu rekojmi za wady,
stosownie do postanowien § 12 ust. 8, § 13 ust. 1 pkt 4
Instrukcji sporzadzania sprawozdan stanowiacej Zatacznik
Nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca
2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych
(tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

3. W ogloszeniu o udzieleniu zamoéwienia pn.
wRozbudowa Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich

w Michniowie cz. IV” przeprowadzonym w trybie
zamoOwienia z wolnej reki podano cene¢ zlozonej oferty
wyrazong w wartosci netto, zamiast wartosci brutto.
PowyzZsze stanowi naruszenie zasad zawartych w art. 2 pkt
1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
Publicznych (Dz. U. 2013.907 tj. z p6zn. zm.)

w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ushug
(Dz.U. poz. 915) tj. z uwzglednieniem wartosci podatku
VAT.
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Whiosek pokontrolny Nr 3

W ogloszeniu o udzieleniu zamowienia ceng oferty
podawa¢ w wartoS$ci brutto stosujac si¢ do zasad zawartych
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien Publicznych (Dz.U.2015.2164 j.t.)

w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt 1i ust. 2 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw

i ushug (Dz.U. poz.915) tj. z uwzglednieniem wartosci
podatku VAT.

Biuro Kontroli

Wojewodzki
Osrodek Ruchu
Drogowego
w Kielcach

od
14.03.2016.
do
01.04.2016.

Kontrola problemowa
w zakresie:

1.
2.

4.

5.

6.

Ustalenia organizacyjne.

Srodki pieniezne, obrot
gotowkowy
i bezgotowkowy.

. Prawidlowos¢

wydatkowania $rodkow
pienigznych.

Kontrola rozrachunkéw
1 roszczen.
Sprawozdawczos¢
budzetowa.
Zamowienia publiczne.

Wyniki kontroli zostaly przedstawione w protokole
z kontroli podpisanym w dniu 4 maja 2016 roku.
Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Biuro Kontroli

Pedagogiczna
Biblioteka
Wojewodzka
w Kielcach

od
25.04.2016.
do
13.05.2016.

Kontrola problemowa
w zakresie:

1.
2.

4.

5.

Ustalenia organizacyjne.

Srodki pieniezne, obrot
gotowkowy
i bezgotowkowy.

. Prawidlowos¢

wydatkowania $rodkow
pienigznych.

Kontrola rozrachunkow
i roszczen.
Sprawozdawczos¢

W zwiazku z kontrola, ktoérej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 13 maja 2016
roku, stwierdzono n/w uchybienie:

1.W toku kontroli postgpowania w sprawie ,,Zakupu

i dostawy multimediow dla Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej w Kielcach oraz filii PBW w woj.
Swietokrzyskim™ badaniu poddano wystawiona przez
Wykonawceeg w dniu 29.12.2015 r. faktur¢ VAT Nr
10/12/2015 na kwotg 12.847,29 zt.

Zgodnie z trescia w/w faktury VAT realizacji przedmiotu
umowy dokonano w dniu 29.12.2015 r. ( na fakturze
widnieje zapis: data sprzedazy 29.12.2015 r.) W umowie
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budzetowa.
6. Zamdwienia publiczne.

z Wykonawca termin realizacji zamowienia okreslono na 7
dni od podpisania umowy, czyli do dnia 25.12.2015r.
W tresci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks
cywilny (t. jedn. Dz.U.2014.121. z p6zn. zm.) art. 115
czytamy: , Jezeli koniec terminu wykonania czynnosci
przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego”.
Poniewaz dzien 25.12.2015 r. oraz 26.12.2015 r. to dni
Swiateczne, a dzien 27.12.2015 r. to niedziela i sa to dni
ustawowo wolne od pracy, to dzien wykonania zadania
w $wietle w/w przepisow uptynat z dniem 28.12.2015r.
Dostawy jednorazowo dokonano w dniu 29.12.2015r., tj.
1 dzien po terminie.
W umowie zawartej z Wykonawca § 6 widnieje zapis:
»W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce Zamawiajqcy moze naliczy¢ kare
umownq w nastepujqcych przypadkach i wysokosciach:

a) za zwloke w dostawie multimediow — w wysokosci

0,3 % ceny za kazdy dzien zwloki,

(...)7
Zatem: 12.847,29 zt (warto§¢ zamdowienia brutto) x 0,3% x
1dzien zwloki = 38,54 zt.
Biblioteka nie dochodzita nalezno$ci wynikajacych
z nieterminowej realizacji przedmiotu umowy.

Whniosek pokontrolny Nr 1

Podejmowac¢ konsekwentne czynnosci wobec Wykonawcy
celem wyegzekwowania nalezno$ci wynikajacych z kar
umownych, bedacych nastgpstwem nieterminowe;j
realizacji przedmiotu umowy.

Biuro Kontroli

Swigtokrzyskie
Biuro Geodezji
w Kielcach

od
26.04.2016.
do
13.05.2016.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.
2. Srodki pieniezne, obrot

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione
w protokole kontroli podpisanym w dniu 16 maja 2016
roku stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci

i uchybienia do ktérych nalezy zaliczy¢:
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gotowkowy
1 bezgotowkowy.

3. Prawidtowo$¢
wydatkowania Srodkow
pienigznych.

4. Kontrola rozrachunkow
i roszczen.

5. Sprawozdawczo$¢
budzetowa.

6. Zamowienia publiczne.

W zakresie prawidlowosci wydatkowania srodkow
publicznych.

Wydatki dotyczgce paragrafu 4410 — podréze
stuzbowe krajowe.

Pkt. 1.

Dokonano sprawdzenia polecenia wyjazdu shluzbowego nr
248/12/2015 w ktorym w rubryce $rodki lokomocji
wpisano tylko ,, samochéd prywatny ”. Brak w nim wpisu
numeru rejestracyjnego i pojemnosci silnika.

W zalaczonym do tego polecenia wyjazdu stuzbowego

., wniosku o wyrazenie zgody na uzywanie do celow
stuzbowych samochodu osobowego nie bedgcego
wiasnosciq pracodawcy”, nie wpisano marki pojazdu,
pojemnosci silnika, numeru rejestracyjnego pojazdu. Wpis
marki samochodu, numer rejestracyjny i pojemnos¢
silnika, stuzy do prawidtowego wyliczenia kosztow
podrézy. W przypadku tego wyjazdu stuzbowego zgodnie
do zapisem zawartym w instrukcji obiegu dowodow
ksiggowych w SBG w Kielcach, osoba odpowiedzialng za
kontrolg merytoryczna jest bezposredni przetozony
pracownika, w tym przypadku dyrektor jednostki.
Sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym podpisat
gtowny ksiegowy jednostki, ktory nie jest bezposrednim
przetozonym delegowanego i nie powinien dokonywac
sprawdzenia tego dowodu ksiggowego pod wzgledem
merytorycznym.

Whniosek do pkt. 1.

Zgodnie z przyjetymi w jednostce zasadami nalezy
prawidlowo wypetia¢ w dowodzie ksiggowym o nazwie
,, polecenie wyjazdu stuzbowego” wszystkie rubryki mn.
dotyczace marki samochodu, numeru rejestracyjnego

i pojemnos¢ silnika. Podobnie w przyjetym do stosowania
w jednostce ,, wniosku o wyrazenie zgody na uzywanie do
celow stuzbowych samochodu osobowego nie bedqcego
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wlasnosciq pracodawcy” nalezy wypehia¢ wszystkie
zawarte w nim rubryki. Sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym winna dokonywa¢ upowazniona osoba
wykazana w wewngtrznych normach prawnych.

Pkt. 2.

W zaltaczniku nr 2 do instrukcji obiegu dowodow
ksiggowych w SBG w Kielcach karta wzoréw podpisow
0s0b upowaznionych do kontroli formalno- rachunkowej,
merytorycznej oraz zatwierdzania do wyptaty zrodtowych
dokumentow ksiggowych w SBG w Kielcach brak
zamieszczonych wzoréw podpiséw osdb upowaznionych
do sprawdzenia dowoddéw ksiggowych pod wzgledem
merytorycznym.

Whniosek do pkt. 2.

W instrukcji obiegu dowodéw ksiggowych w SBG

w Kielcach w karcie wzoréw podpiséw wprowadzi¢ wzory
podpiséw 0sob upowaznionych do sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym.

Pkt. 3.

Polecenie wyjazdu stuzbowego 246/12/2015. W rubryce
srodki lokomocji brak wpisanego numeru rejestracyjnego
tego samochodu. Rachunek kosztéw podrdozy w rubryce
LwSprawdzono pod wzgledem merytorycznym ,, podpisuje
glowny ksiggowy jednostki, chociaz nie jest on
bezposrednim przetozonym delegowanego. Brak na
rachunku zapisu stwierdzajacego zgodnos$¢ wypetnionych
rubryk dotyczacych wyjazdu i przyjazdu z zapisem
zawartym w karcie drogowej samochodu, ktorym
delegowany byl przewozony.

Whiosek do pkt. 3.

Przy dokonywaniu kontroli merytorycznej poniesionego
wydatku przestrzegac by kontrole ta dokonywaty
wyznaczone w wewnetrznych przepisach upowaznione
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osoby, potwierdzajac jej dokonanie wlasnorgcznym
podpisem. Przy wyjazdach stuzbowych samochodem
stuzbowym nalezy dokona¢ sprawdzenia zapisow
zamieszczonych na rachunku kosztoéw podrozy poprzez ich
porownanie z zapisami zawartymi na karcie drogowe;j
pojazdu bedacego $rodkiem lokomocji stuzacym do
wykonania tego polecenia wyjazdu stuzbowego. Fakt
dokonania sprawdzenia winien by¢ opisany i potwierdzony
podpisem osoby sprawdzajace;.

Pkt. 4.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 27/03/2015 na wyjazd
do Jedrzejowa i Stupi Jedrzejowskiej na czas od
03.03.2015 do 03.03.2015. Wyjazd samochodem
stuzbowym. W zapisach po stronie kosztow btednie
wpisano nazwe miejscowosci ,,Stupia” a powinno by¢
Stupia Jedrzejowska. Brak na rachunku zapisu
stwierdzajacego zgodnos¢ wypetnionych rubryk
dotyczacych wyjazdu i przyjazdu z zapisem zawartym
w Karcie drogowej samochodu, ktorym delegowany byt
przewozony.

Whniosek do pkt. 4.

W tresci rachunku kosztow podrozy dotyczacej
wpisywania nazw miejscowosci ( wyjazdu i przyjazdu)
nalezy wpisywac pelna nazwe miejscowosci.

Paragraf 4300 —zakup uslug pozostalych.

Pkt. 5.

Wystawiony wniosek o zaliczke dnia 14.01.2015 r. dla
Magdaleny Zmijewskie;.

W zapisie dotyczacym specyfikacji — nazwa przedmiotu,
materiatu lub ustugi wpisano ,,Listy polecone”. Zaliczka
zatwierdzona do wyplaty dnia 14.01.20115 roku z konta
130/1-010-01005-4300 w kwocie 150,00 zt. Rozliczenie
zaliczki nastapito dnia 28.01.2015 roku. Kwota

38




wydatkowana wyniosta 382,82 zt. Kwota do wyplaty
wyniosta 232,82 zt. Zaliczka zostala wydatkowana w dniu
14-01-2015 roku ,, zaptata gotowkq” Faktura VAT
FVV000/N0601/08264513/6/01/15 wystawiona przez
POCZTE POLSKA za zakup znaczkéw na kwotg 170,20
zt. Zaptata przekroczyta kwotg pobranej zaliczki

020,20 zt. W opisie pod wzgledem merytorycznym
zapisano ,, Zaplacono gotéwkq przez Magdalene Zmijewskq
(zaliczka).”. W dniu 27-01-2015 dokonano zaptaty
gotowka za fakturg VAT
F\V00047/N0601/08264513/6/01/15 wystawiona przez
POCZTE POLSKA na kwote 12,60 zt. W opisie pod
wzgledem merytorycznym zapisano ,, Zaplacono gotowkq
przez Magdalene Zmijewskq (zaliczka). ”. Wydatek byt jak
zapisano zaptacony z zaliczki, chociaz kwota zaliczki
zostata juz wczesniej wydatkowana a nowej zaliczki nie
pobrano. W dniu 27-01-2015 roku dokonano zakupu
paliwa na PKN ORLEN S.A Stacja paliw nr 1412

w Kielcach ul. Lodzka 226, na kwote 200,00 zt. Zaptacono
gotowka. W opisie pod wzglgdem merytorycznym
zapisano ,, Zaplacono gotowkq przez Magdalene Zmijewskq
(zaliczka).”. Stwierdza sig, ze nie mogta by¢ dokonana
zaplata gotowka z zaliczki, bo gotéwka z tej zaliczki
zostata wykorzystana do zaplaty zobowiazan za ww.
rachunek (optata za listy polecone).

Whiosek do pkt. 5.

Przestrzegac by tres¢ opiséw dotyczacych kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowej zamieszczane na
dowodach ksiggowych, dotyczace dokonanego wydatku
byly rzetelne tj. odzwierciedlajace stan rzeczywisty
zdarzenia gospodarczego oraz sposob dokonania zaplaty.

Biuro Kontroli

Swietokrzyski
Osrodek
Doradztwa

od
05.05.2016.
do

Kontrola problemowa
zarzadzania systemem
finansowo-ksiegowym/

W Swietokrzyskim Osrodku Doradztwa Rolniczego
w Modliszewicach kontrolowane zagadnienia nie budza
zastrzezen. Nalezatoby jedynie uzupetnié zapisy
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w zakresie gosp. fin.
3. Plan finansowy jednostki.
4. Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy
i bezgotowkowy.
5. Ustalenia w zakresie
naleznos$ci i zobowigzan.
6. Przychody i koszty
jednostki.
7. Sprawozdawczos¢.

Rolniczego 09.05.2016. | kadrowo-ptacowym oraz o procedure wykonywania kopii zapasowych systemu f/k,
W przestrzegania opis no$nika na jakim przechowywane sa kopie zapasowe
Modliszewicach obowiazujacych przepiséw i miejsce ich przechowywania. Ewentualnie odnies¢ sig¢ do
dotyczacych informatyzacji | zapisow dokumentu regulujacego zasady pracy
jednostek wykonujacych i bezpieczenstwa w systemie teleinformatycznym.
zadania publiczne.

Biuro Kontroli Policealna od Kontrola problemowa Wiyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole
Szkota 20.06.2016. | w zakresie: o z kontroli podpisanym w dniu 30 sierpnia 2016 roku.
Medyczna im. | do 1 L)stalgmg organizacyjne. Nieprawidtowosci w badanym zakresie nie stwierdzono.

Hanny 11.07.2016. |2. Srodki pienig¢zne, obrot
Chrzanowskiej gotowkowy
w Morawicy i bezgotowkowy.
3. Prawidlowo$¢
wydatkowania $rodkow
pieni¢znych.
4, Kontrola rozrachunkow
i roszczen.
5. Sprawozdawczos¢
budzetowa.
6. Zamdwienia publiczne.
Biuro Kontroli | Swietokrzyskie |od Kontrola kompleksowa 1. Ustalenia ogolne.
Centrum 21.06.2016. |w zakresie: Ocena pozytywna.
Psychiatrii do 1. Ustalenia ogo6lne. 2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki
w Morawicy |15.07.2016. |2.Unormowania wewngtrzne | finansowej.

Ocena skontrolowanej dziatalnosci - pozytywna

Z uchybieniami.

3. Plan finansowy jednostki.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag W zbadanym

obszarze.

4. Srodki pienigzne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

e Niejednoznaczne zapisy w instrukcji kasowej
dotyczace okresu za jaki nalezy sporzadza¢ raport
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8. Ustalenia w zakresie gosp.
mieniem jednostki.

9. Przestrzeganie zasad
udzielania zamoéwien
publicznych.

10. Inwentaryzacja.

kasowy.

e Zapisy w obowiazujacych instrukcjach (Instrukcja
Kasowa oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu
i Kontroli Dowodéw Ksiggowych) nie obejmowaty
wszystkich 0s6b upowaznionych przez Dyrektora SCP
w Morawicy do zatwierdzania dowodow ksiggowych
do wyptaty.

e Zapisy w obowiazujacych instrukcjach (Instrukcja
Kasowa oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu
i Kontroli Dowodow Ksiggowych) nie wskazywaty
wszystkich 0s6b uprawnionych przez Dyrektora
jednostki do kontroli merytorycznej dowodu ,,Wniosek
o zaliczke”.

e Zapisy w obowiazujacych instrukcjach (Instrukcja
Kasowa, oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu
i Kontroli Dowodow Ksiggowych) nie wskazywaty
wszystkich 0sob uprawnionych przez Dyrektora
jednostki do kontroli formalno - rachunkowej dowodu
,,Wniosek o zaliczke”.

e Na realizowanych zast¢pczych dowodach ksiggowych
wyptat KW nie widnial podpis osoby sprawdzajace;j
dokument przed dokonaniem wyptaty.

e Na okolicznos¢ koncowego rozliczenia stalej zaliczki
rocznej wyplacanej na poczatku roku pracownikom
z Dziatlu Zaopatrzenia wystawiano zastepczy dowod
ksiegowy KP,a nie, jak stanowity zapisy Instrukcji
Kasowej, stuzacy do tego celu zrodtowy dokument
,,Rozliczenie zaliczki”.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna z ww. uchybieniami.

5. Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.
Ocena skontrolowanej dzialalnoSci.

Ocena pozytywna z w/w nieprawidtowoscia w postaci
nieterminowej zaplaty za faktur¢ VAT nr FAP/30/2016
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z dnia 07.01.2016 r. na kwote 1.403,00 z1.

6. Przychody i koszty jednostki.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
obszarze.

7. Sprawozdawczos¢.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
obszarze.

8. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem
jednostki.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci — pozytywna

z uchybieniami.

9. Przestrzeganie zasad udzielania zamowien
publicznych.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
obszarze.

10. Inwentaryzacja.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci — pozytywna

z uchybieniami.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania w przyszto$ci mozliwosci
wystapienia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku
kontroli, zaleca si¢:

I. W zakresie unormowan wewnetrznych

w zakresie gospodarki finansowej.
e \W oparciu o przepisy zawarte w art.10 ust.2 ustawy

z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci tj. Dz.

U. 22016 1. poz.1047 w przyjetych w jednostce
zasadach (polityce) rachunkowos$ci wprowadzonych

Zarzadzeniem Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki ) rachunkowo$ci z dnia 30.12.2010 r. ze
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zmianami, dokona¢ aktualizacji podstaw prawnych

0 normy prawne wyszczegdlnione na stronach 131 14
wystapienia pokontrolnego oraz dokonywac ich
uaktualniania na biezaco w przypadku wystapienia ich
zmian.

Sugeruje si¢ wprowadzenie do zasad rachunkowos$ci
dodatkowego rozdziatu zawierajacego stownik
podstawowych definicji, ktére ukaza typ
ewidencjonowanych operacji gospodarczych i rodzaje
sporzadzanej informacji ekonomicznej. Winien on by¢
przejrzysty i dostgpny dla wszystkich jego
uzytkownikow.

W zasadach (polityce) rachunkowosci powinna zostac
takze wskazana osoba odpowiedzialna za przestrzeganie
wszystkich procedur okreslonych w polityce
rachunkowej organizacji i odpowiednich przepisach.
Kazda zmiana zasad powinna znalez¢ si¢ przynajmniej
w aneksie, podpisanym przez osoby do tego
upowaznione.

Zamies$ci¢ w przyjetym zapisie dotyczacym roku
obrotowego wchodzace w jego sktad okresy
sprawozdawcze tak finansowe jak i budzetowe, wraz

z ich nazwami.

Uaktualni¢ zaktadowy plan kont wedtug ktorego
ksigguje si¢ poszczegodlne operacje finansowe. Jest on
czescia sktadowa systemu rachunkowosci. Nalezy
traktowac go jako niezbgdne narzgdzie dostarczajace
niezbednych informacji do zarzadzania organizacja

i dokonywania rozliczen finansowych. Zaktadowy plan
kont sktada si¢ z ksiegi glownej (konta syntetyczne)

I kont pomocniczych (analitycznych). Powinien by¢ on
zatozony zgodnie z obowiazujaca ustawa

o rachunkowosci, ale rowniez powinien odzwierciedlac
dziatalnos$¢ danej organizacji. Wszelkie istotne zmiany
(poza rozbudowywaniem analityki) dotyczace sposobu
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ksiggowania powinny by¢ dokonane na pismie jako
aneks do zatwierdzonego planu kont i podpisane przez
osoby do tego uprawnione, zgodnie z zapisami statutu.
Niezwykle istotne w konstrukcji planu kont jest
rozwinigeie analityki, czyli kont pomocniczych, na
ktorych zapisy ksiggowe beda dostarczaty nam
szczegotowych informacji. Ustawa o rachunkowo$ci nie
wymaga prowadzenia ewidencji srodkow trwatych

w uktadzie uwzgledniajacym przepisy rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. nr 242,
poz. 1622). Pamigtajac jednak o koniecznos$ci
dostarczania przez ewidencje bilansowa danych
umozliwiajacych jednostce rozliczanie si¢ z podatku
dochodowego, wskazane jest prowadzenie ewidencji
srodkow trwatych z podziatem na grupy, podgrupy

i rodzaje okreslone w powotanym rozporzadzeniu, gdyz
do nich sa przyporzadkowane stawki amortyzacji
podatkowej. KST zawiera szczegdtowy podziat
srodkow trwatych na grupy.

Dokona¢ w zasadach rachunkowosci aktualizacji
zapiséw dotyczacych wyceny aktywOw i pasywow.

I1. W zakresie obrotu gotéwkowego:

Wprowadzi¢ jednoznaczne zapisy w instrukcji kasowej
dotyczace okresu za jaki nalezy sporzadzac raport
kasowy.

W obowiazujacych instrukcjach (Instrukcja Kasowa
oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu i Kontroli
Dowodow Ksiggowych) wskaza¢ wszystkich
pracownikoéw upowaznionych, przez Dyrektora SCP
w Morawicy, do zatwierdzania dowodow ksiggowych
do wyptfaty.

W obowiazujacych instrukcjach (Instrukcja Kasowa
oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu 1 Kontroli
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Dowodow Ksiggowych) wskaza¢ wszystkich
pracownikow upowaznionych, przez Dyrektora SCP
w Morawicy, do kontroli merytorycznej dokumentu
,,Wniosek o zaliczke”.

e W obowiazujacych instrukcjach (Instrukcja Kasowa
oraz Instrukcja Sporzadzania, Obiegu i Kontroli
Dowodow Ksiggowych) wskazaé wszystkich
pracownikoéw upowaznionych, przez Dyrektora SCP
w Morawicy, do kontroli formalno - rachunkowej
dokumentu ,,Wniosek o zaliczke”.

e Przestrzega¢ obowiazku sktadania podpisu - na
zastepczych dowodach ksiggowych wyptat (KW) -
przez upowazniona osobg dokonujaca sprawdzenia
dowodu przed dokonaniem wyptaty.

e W celu rozliczenia koncowego statej zaliczki rocznej,
wyplacanej na poczatku roku pracownikom z Dziatu
Zaopatrzenia, stosowac¢ si¢ do wytycznych Instrukcji
Kasowej i w zwiazku z tym rozliczenia dokonywaé na
podstawie dokumentu zrodlowego ,,Rozliczenie
zaliczki”.

II1. W zakresie zobowiazan wobec dostawcow:
Terminowo regulowaé zobowigzania wobec dostawcow,
stosownie do przepisu art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zm.), w mysl ktorego wydatki
publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i
terminach wynikajacych z wczeéniej zaciagnigtych
zobowiazan.

IV. W zakresie gospodarki mieniem jednostki.

e Do instrukcji kontroli i obiegu dowodow ksiggowych
wprowadzi¢ wykaz pracownikéw upowaznionych do
prowadzenia kontroli (sprawdzania) dowodow
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
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rachunkowym.

W wykazie tym nalezy wyszczeg6lni¢ petlny zakres

zdarzen gospodarczych do sprawdzenia ktérych

upowazniony jest wyznaczony pracownik. Wykaz ten
uaktualnia¢ w miarg potrzeb na biezaco.

Opracowa¢ norme wewnetrzna (instrukcje) gospodarki

materiatowej, ktora powinna przyktadowo zawiera¢

opis nastepujacych zagadnien:

- ogo6lne zasady gospodarki materiatowej,

- zasady przechowywania i zabezpieczenie

magazynow,

- dokumenty obrotu magazynowego,

- odbidr i przyjecie materialow,

- wydawanie materiatow z magazynu,

- ewidencja obrotu magazynowego,

- postanowienia ogolne np. w sprawie
odpowiedzialno$ci materialnej, zakresu obowiazkow
0s6b odpowiedzialnych.

Przestrzegac ustalen zapisanych w zawartych przez

jednostke umowach z kontrahentami, co opisano

W wystapieniu pokontrolnym o nastgpujacej tresci

,, Umowa zawarta zostata w oparciu o Uchwate Nr

XXXVII/444/06 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego

z dnia 24 kwietnia 2006 r. gdzie w Zatqczniku Ny 2

zawarto ,, Zasady postepowania samodzielnych

publicznych zakladow opieki zdrowotnej przy
zbywaniu, wynajmowaniu, wydzierzawianiu

nieruchomosci i mienia ruchomego” w § 7 pkt 3)

zapisano ,,zmiany, co najmniej raz w roku, wysokosci

czynszu wg wskaznika cen towarow i ustug podawanych
przez GUS i sposobu jej wprowadzania /aneks w formie
pisemnej/”. Przy zmianie wysokosci czynszu jednostka
nie wprowadza jej w formie aneksu do umowy lecz

Jjednostronnego pisma informujqcego o zmianie

wysokosci czynszu w oparciu o opublikowany przez
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’

GUS w Monitorze Polskim wskaznik wzrostu cen.”.
Brak w umowie zapisu dotyczacego naliczania odsetek
za opdznianie z zaplata. Jezeli druga strona umowy
opoznia si¢ z zaptata, mozna jej naliczy¢ odsetki za
opoznienie. Podstawa prawnag ich zazadania jest art. 481
Kodeksu cywilnego. Przewiduje on, ze jezeli dtuznik
opoznia si¢ z zaplata, wierzyciel moze zadac odsetek za
czas op6znienia, chociazby nie ponidst zadnej szkody

i chociazby opo6znienie byto nastgpstwem okolicznos$ci,
za ktore dtuznik odpowiedzialno$ci nie ponosi. Odsetki
naleza si¢ niezaleznie od tego, czy brak zaptaty

W terminie byt przez dluznika zawiniony, czy tez
niezawiniony. Natomiast w razie zawinionego przez
dtuznika op6znienia, czyli zwloki w zaptacie,
wierzyciel moze nadto zada¢ naprawienia szkody (art.
481 § 3 K.c.). Zamieszcza¢ w umowach zapis
dotyczacy naliczania odsetek za opdznienie z zaptata.

V. W zakresie inwentaryzacji.

Jednostka wysyta do kontrahenta dwa egzemplarze
pisma dotyczace potwierdzenia zgodnosci salda. W celu
zachowania dokumentacji dowodowej i terminowego
zatatwienia sprawy proponuje si¢ sporzadza¢ druki
potwierdzenia salda w trzech egzemplarzach : jeden
zostaje w jednostce w aktach wraz z dowodem
wystania, dwa egzemplarze wystane do kontrahenta

z ktorych jeden zostaje u niego a drugi po
potwierdzeniu salda wraca do jednostki prowadzacej
inwentaryzacjg.

Dokumentowac fakt przeprowadzania i rozliczenia
inwentaryzacji metoda uzgodnienia sald protokotem
koncowym opisujacym jej wykonanie i podsumowanie
w oparciu o sporzadzone i przystane w terminie
potwierdzenia. Otrzymane potwierdzenia od
kontrahentéw winny by¢ sprawdzone pod wzgledem
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merytorycznym i formalno- rachunkowym.

e Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji przeprowadza¢ na
ostatni dzien roku obrachunkowego, dokumentujac stan
salda kont na ten dzien. Inwentaryzacj¢ metoda
weryfikacji przeprowadza si¢ dla ewidencji ksiggowej
tylko na koniec roku obrotowego.

e Wprowadzi¢ w jednostce ewidencje drukow $cistego
zarachowania, ktéra bedzie dokumentowac: od kogo
otrzymany lub komu wydany druk $cistego
zarachowania; pelny zapis serii i numery drukéw; ilosé
przyjetych drukéw, ich rozchodd oraz stan, datg i numer
dowodu wptywu drukéw oraz potwierdzenia ich
pobrania, zapisy dotyczace zwrotu drukow. Jednostka
nie praktykuje stosowanie pisemnego wskazania komu
i w jakiej ilosci moga by¢ wydane druki $cistego
zarachowania, z podaniem celu do jakiego maja by¢
wykorzystane.

10.

Biuro Kontroli

Swigtokrzyskie
Centrum
Rehabilitacji
w Czarnieckiej
Gorze

od
23.08.2016.
do
15.09.2016.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Ustalenia ogodlne.

2. Unormowania wewnetrzne
w zakresie gosp. fin.

3. Plan finansowy jednostki.

4. Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy
i bezgotowkowy.

5. Ustalenia w zakresie
nalezno$ci 1 zobowigzan.

6. Sprawozdawczos¢.

7. Ustalenia w zakresie gosp.
mieniem jednostki.

8. Przestrzeganie zasad
udzielania zamowien
publicznych.

1. Ustalenia ogdlne.
Ocena pozytywna z uchybieniami w zakresie dziatalnos$ci

jednostki w zbadanym obszarze.

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki
finansowej.
Ocena pozytywna z uchybieniami w zakresie dziatalnos$ci

jednostki w zbadanym obszarze.

3. Plan finansowy jednostki.
Ocena pozytywna z uchybieniami w zakresie dziatalnos$ci

jednostki w zbadanym obszarze.

4. Srodki pienigzne, obrot gotéwkowy i bezgotéwkowy.
Ocena pozytywna z nieprawidtowo$ciami W zakresie
dziatalnosci jednostki w zbadanym obszarze.

5. Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.
5.1. NaleznoSci.
Nieprawidtowo$ci i uchybienia:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci w badanym obszarze.
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Ocena skontrolowanej dzialalnosci:
Ocena pozytywna.

5.2. Zobowiazania.
Nieprawidtowosci i uchybienia:

Zobowiazania byly regulowane nieterminowo, {j.

z naruszeniem zasady wyrazonej w art. 44 ust. 3 pkt 3)

ustawy o finansach publicznych stanowiace;j, ze:

»Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane

w wysokosci i terminach wynikajqcych z wczeSniej

zaciqgnietych zobowiqzan”.

Widniejacy zapis w Instrukcji sporzadzania, obiegu

i kontroli dowodow ksiggowych wprowadzone;j

Zarzadzeniem Nr 22/2010 z dnia 29.09.2010 r.

Dyrektora SCR w Czarnieckiej Gorze - traktujacy, iz

dowody sprawdza pod wzgledem merytorycznym

jedynie kierownik oddziatu - nie jest dostosowany do

faktycznie obowiazujacej i funkcjonujacej w jednostce

procedury kontroli merytorycznej dowodow

ksiggowych, mianowicie wybrana proba kontrolna

wykazata, ze:

podczas nieobecnosci w pracy kierownika oddziatu

sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym

dokonuje z-ca kierownika i uprawnia go to tego

przyjety zakres obowiazkdw;

sprawdzenia faktury dokonal - uprawniony na

podstawie przyjetego zakresu obowigzkow -

Specjalista ds. Administracji, BHP i p.poz,

a w przypadku jego nieobecnosci w pracy jego

Zastgpca roOwniez upowazniony zakresem obowiazkow.
Lista z ,,Wykazem 0s6b upowaznionych do
sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym” stanowiaca zalacznik nr 3 do
»Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentow finansowo — ksiggowych” jest
nickompletna, poniewaz nie uwzglednia wszystkich
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pracownikéw uprawnionych w SCR w Czarnieckiej
Gorze do kontroli merytorycznej dowodow
ksiggowych;

Lista z ,,Wykazem 0s6b upowaznionych do
zatwierdzania dowodow ksigegowych do realizacji”
stanowiaca zalacznik nr 5 do ,,Instrukcji sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodow ksiggowych” nie
uwzglednia wszystkich pracownikow uprawnionych
w SCR w Czarnieckiej Gérze do dokonywania tej
cZynnosci.

Na o$miu z dziesieciu kontrolowanych faktur nie
wpisano daty zatwierdzenia dowodu do wyptaty.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:
Ocena pozytywna mimo stwierdzonych nieprawidlowosci.

6. SprawozdawczoS$¢.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

Nie udokumentowano daty przekazania sprawozdania
do odbiorcy w przypadku sprawozdan: Rb — N za |
kwartat 2015r. oraz Rb — Z i Rb — N za III kwartat
2015r.
Nie sporzadzono i nie ztozono korekty sprawozdania
Rb — N za IV kwartat 2015 r., pomimo wystapienia
zmian w ewidencji ksiggowej jednostki po dacie
ztozenia sprawozdania, czym naruszono zasady
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz.U.2014.1773 j.t.) traktujace
0 obowiazku ztozenia korekty.
W sprawozdaniu Rb — Z za II kwartat 2015 r.
uwzgledniono w kategorii ,,zobowigzania wymagalne
z tytulu dostaw towarow i ustug” zobowiagzanie
w kwocie 3.206,70 zt wobec Zakladu Przetworstwa
Migsnego G. Nowakowski zaewidencjonowane na
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koncie 201, ktére nie byto na dzien sporzadzania
sprawozdania tj. 30.06.2015r. zobowiazaniem
wymagalnym (data ptatnosci zobowiazania przypadata
na dzien 30.06.2015 r., co oznacza, ze mogto stac si¢
ono wymagalnym dopiero od 01.07.2015r.).

e W sprawozdaniu Rb — Z za II kwartat 2015 r.
wykazano wsrdd zobowiazan wymagalnych takze
wymagalne odsetki naruszajac tym samym zasade
rozporzadzenia wyrazania zobowiazan w wartosci
nominalnej,

e W sprawozdaniu Rb — Z za II kwartat 2015 r.
niewlasciwie wpisano do kategorii sprawozdania
,»Zobowiazania wymagalne z tytulu dostaw towarow
iustug” - zamiast do kategorii ,,pozostate
zobowiazania wymagalne” - kwote 20.380 zt
stanowiaca na dzien 30.06.2015r. zobowiazanie
wymagalne SCR w Czarnieckiej Gorze wobec Kasy
Zapomogowo — Pozyczkowej dziatajacej przy SCR
w Czarnieckiej Gorze.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna mimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

7. Gospodarka mieniem.

Ocena pozytywna w zakresie dziatalnosci jednostki

w zbadanym obszarze.

8. Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien
publicznych.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

1. Dokonywanie zaptaty za, objgte proba kontrolna, faktury

nr 2952/2015 z dnia 03.09.2015 r. na kwote 1.788,42 zt i nr

3084/2015 z dnia 14.09.2015 r. na kwotg 622,38 zt

z przekroczeniem terminu platnosci, co stanowi naruszenie

art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku

o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz.

885 ze zm.), w mysl ktorego wydatki publiczne powinny
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by¢ dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

2. W protokole postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego pn. Dostawa sprze¢tu rehabilitacyjnego
wraz z montazem i szkoleniem personelu dla potrzeb
Swigtokrzyskiego Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze, sporzadzonego wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 pazdziernika 2010 roku w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (Dz.
U. 22010 r. Nr 223, poz. 1458) btednie wskazano
wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg na czesé
nr 6 zamoéwienia - stot rehabilitacyjny elektrycznie
podnoszony dwuczgsciowy 2 szt. Wskazano BTL Polska
Sp. z 0.0. z Warszawy zamiast Biura Handlowego Kinesis
z lwonicza Zdroju.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci.

Ocena pozytywna z w/w nieprawidtowo$ciami

i uchybieniami.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania w przyszto$ci mozliwosci
wystapienia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku
kontroli, zaleca si¢:

I. W zakresie planu finansowego jednostki -
Przestrzega¢ by w prowadzonej dokumentacji
finansowej jednostki wystgpowata zgodnos¢ danych
pomiedzy zapisami planu finansowego a danymi
zawartymi w urzadzeniach ksiggowych oraz
prawidlowo wypetia¢ dowody ksiggowe zgodnie
z wymagana tre§cia w nich zawarta.

Il. W zakresie obrotu §rodkami pieni¢znymi -
I1.1. Dokonywa¢ ewidencji ksiggowej zgodnie

z przyjetymi zasadami rachunkowosci
i zaktadowym planem kont.
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I1.2. Opracowac¢ i wdrozy¢ dokumentacje dotyczaca
sposobu i przekazywania utargu pomigdzy
kasjerami zmianowymi oraz odprowadzenia
przez nich utargu do kasy gtéwnej jednostki.

W zakresie zobowigzan -

I11.1. Przestrzega¢ zasady wyrazonej w art. 44 ust. 3
pkt 3) ustawy o finansach publicznych
traktujacej o dokonywaniu wydatkéw
publicznych w terminach wynikajacych
z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

I11.2. Zapisy w ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli
i obiegu dowoddw ksiggowych” obowigzujacej
w Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze”, wskazujace osoby
uprawnione do sprawdzania dowodow
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym,
zmieni¢ celem dostosowania do faktycznie
funkcjonujacej w jednostce procedury kontroli
merytorycznej dowodow ksiggowych.

II1.3. Uzupetni¢ listg z ,,Wykazem osob
upowaznionych do sprawdzenia dokumentow
pod wzgledem merytorycznym” stanowiaca
zatacznik do ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli
i obiegu dowodow ksiggowych”, aby
uwzgledniata wszystkich pracownikow
uprawnionych w SCR w Czarnieckiej Gorze do
kontroli merytorycznej dowodow ksiggowych;

II1.4. Uzupeic listg z ,,Wykazem osob
upowaznionych do zatwierdzania dokumentow
do realizacji (wyptaty)” stanowiaca zatacznik
do ,,Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dowodow ksiggowych”, aby uwzgledniata
wszystkich pracownikéw uprawnionych w SCR
w Czarnieckiej Gorze do dokonywania tej
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Czynnosci.

I11.5. Aby opis zamieszczany na fakturze, na
okolicznos$¢ dokonania kontroli dowodu przed
jego realizacja, byl pelny i rzetelny - pamigtac
0 wpisywaniu w wyznaczonym miejscu daty
zatwierdzenia dowodu do wyptaty.

W zakresie sprawozdawczosci-

IV.1. Aby zapewni¢ mozliwos¢ przedstawienia organom

kontrolnym dowodu na terminowe przekazanie
sprawozdan do odbiorcy — dopilnowaé
udokumentowania daty przekazania sprawozdania
sktadanego do odbiorcy w formie papierowe;j.

IV.2. Przestrzegaé przepisoOw rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.2014.1773 j.t.) dotyczacych obowiazku
sporzadzenia i ztozenia korekty sprawozdania
w przypadku wystapienia zmian w ewidencji
ksiggowej jednostki po dacie ztozenia
sprawozdania.

IV.3.W sprawozdaniach ,,Rb — Z Kwartalne sprawozdanie

o stanie zobowiazan wedlug tytutow dtuznych oraz
poreczen i gwarancji”, w kategorii ,,zobowigzania
wymagalne”, umieszcza¢ jedynie zobowiazania,
ktore sa wymagalne na dzien sporzadzania
sprawozdania, natomiast nie wpisywac¢ zobowiazan,
ktore moga sta¢ si¢ wymagalnymi dopiero po
terminie ztozenia sprawozdania tj. od nastgpnego
dnia.

IV.4. Przestrzega¢ zasady wykazywania w sprawozdaniach

,»,Rb — Z Kwartalne sprawozdanie o stanie
zobowiazan wedtug tytutéw dhuznych oraz porgczen
i gwarancji” zobowiazan w warto$ci nominalnej (bez
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odsetek).

IV.5. Warto$ci wykazywane w sprawozdaniach
kwalifikowa¢ do wtasciwej kategorii sprawozdania
kierujac si¢ wytycznymi przepiséw zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz.U.2014.1773 j.t.).

V. W zakresie zamoéwien publicznych -
Sporzadza¢ z nalezyta starannoscia protokot
postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie
przetargu nieograniczonego wskazujac prawidtowo
wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, stosownie do przepisow
rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 roku w sprawie protokotu postegpowania
0 udzielenie zamdowienia publicznego (Dz. U.

z 2016 r. poz. 1128).

11.

Biuro Kontroli

Zespot Szkot
Specjalnych przy
Swigtokrzyskim

Centrum
Rehabilitacji
w Czarnieckiej
Gorze

od
23.08.2016.
do
06.09.2016.

Kontrola problemowa
w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrot
gotowkowy
i bezgotowkowy.

3. Prawidtowos¢
wydatkowania $rodkoéw
publicznych.

4. Kontrola rozrachunkow
1 roszczen.

5. Sprawozdawczos¢
budzetowa.

6. Zamowienia publiczne.

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty
przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu
10 pazdziernika 2016 roku stwierdzono nastgpujace
nieprawidlowos$ci i uchybienia, do ktorych nalezy
zaliczy¢:

1. Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce obowiazuje
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Zespole
Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze o wartosci do 14.000
euro stanowiacy zalacznik nr 8 do Zarzadzenia Dyrektora
Nr 3/2013 Zespotu Szkoét Specjalnych w Czarnieckiej
Gorze z dnia 14.01.2013 r. Tymczasem w dniu 16 kwietnia
2014 r. weszta w zycie ustawa z dnia 14 marca 2014 r.

0 zmianie ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 423)
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stanowiaca, ze przepisow ustawy PZP nie stosuje si¢ do
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.
Whiosek pokontrolny Nr 1

Dokona¢ aktualizacji uregulowan wewngtrznych

w zakresie zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie

przekracza kwoty 30.000 euro.

2. Kontrola w zakresie wydatkowania srodkow
publicznych: faktura VAT Sprzedazy nr FA/712/2015/CK1
z dnia 16.11.2015 r. na kwotg 401,31 zt wystawiona przez
Centrum Ksiazki Wiedza z Kielc z tytutu zakupu
materiatow wykorzystywanych w ramach terapii
plastycznych i manualnych realizowanych w ZSS, faktura
69/05/2015 z dnia 25.11.2015 r. na kwotg 1.398,00 zt
wystawiona przez P.P.H.U. TECHSAT ze Skarzyska-
Kamiennej z tytutu zakupu zestawu XBOX na potrzeby
7SS, wykazata, ze w ewidencji ksiegowej konta 130

i konta 201 w ramach zaptaty za w/w faktury w tresci
operacji gospodarczej:

- na kwote 401,31 zt wskazano fakture VAT Nr 316/2015/]
zamiast faktury VAT nr FA/712/2015/CK1,

- na kwote 1.398,00 zt wskazano fakture FV/0460/11/2015
zamiast faktury 69/05/2015.

Tym samym naruszono nastgpujace przepisy ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
22013 r. poz. 330 z pdzn. zm.):

- art. 24 ust. 2, w $wietle ktdrego ksiggi rachunkowe uznaje
sig¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajq stan rzeczywisty,

- art. 24 ust. 4 pkt 1, w $§wietle ktorego ksiggi rachunkowe
uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie
poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, w szczegdlnosci
udokumentowanie zapisOw pozwala na identyfikacje
dowodow i sposobu ich zapisania w ksiggach

56




rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych.

Whiosek pokontrolny Nr 2

W ksiggach rachunkowych prawidtowo okreslac tresc
operacji gospodarczych, aby zapewni¢ rzetelne

i sprawdzalne prowadzenie ksiag rachunkowych, stosownie
do art. 24 ust. 2 i 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

12.

Biuro Kontroli

Swigtokrzyskie
Centrum
Ratownictwa
Medycznego
i Transportu
Sanitarnego
w Kielcach

od
13.09.2016.
do
04.10.2016.

Kontrola problemowa
w zakresie:

1.
2. Unormowania wewnetrzne

3.
4.

Ustalenia ogolne.

w zakresie gosp. fin.

Plan finansowy jednostki.
Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy

i bezgotowkowy.

. Ustalenia w zakresie

nalezno$ci 1 zobowigzan.

. Przychody jednostki.
. Sprawozdawczo$¢.
. Ustalenia w zakresie gosp.

mieniem jednostki.

. Przestrzeganie zasad

udzielania zamowien
publicznych.

1. Ustalenia ogélne.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
obszarze.

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki
finansowej.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
obszarze.

3. Plan finansowy jednostki.

Ocena pozytywna - nie wnosi sig¢ uwag do zagadnienia

0 tematyce plan finansowy.

4. Srodki pieni¢zne, obrot gotéwkowy i bezgotowkowy.
Nieprawidlowosci i uchybienia:

Naliczenia zwigkszenia odpisu na ZFSS na 2015 r.
dokonano z naruszeniem przepisow art. 5 ust. 4 ustawy

z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (tekstjedn. Dz.U. 2012 r. poz. 592 z p6zn. zm.
oraz Dz.U.2015.poz. 111 t. j.), tj. do wyliczenia odpisu na
zatrudnionych niepetnosprawnych przyjeto srednia ilos¢
etatOw zamiast liczby osob, w wyniku czego doszto do
zanizenia odpisu o kwotg 25,52 zt.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci.

Ocena pozytywna z uchybieniem w zakresie
prawidlowosci naliczania odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych.

5. Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.
Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
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obszarze.

6. Przychody i koszty jednostki.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
obszarze.

7. Sprawozdawczo$¢.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym
obszarze.

8. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem
jednostki.
Nieprawidlowosci i uchybienia:

e na fakturze VAT nr FTP/15/06/00038 r. z dnia
30.06.2015 r. za wynajem sali w miesiacu czerwiec
2015 r. w kwocie 870,84 zt wyznaczono termin
ptatnosci na 21.07.2015 r. tj. 21 dni.

e na fakturze VAT nr FTP/15/10/00032 r. z dnia
31.10.2015 r. za wynajem sali w miesiacu pazdziernik
2015 r. w kwocie 580,56 zt wyznaczono termin
ptatnosci do 02.12.2015 r. tj. 32 dni.

Terminy ptatno$ci wyznaczone na w/w fakturach sg

niezgodne z postanowieniami zawartej umowy, gdzie

termin ptatnosci w § 2 pkt. 4 strony ustality na 30 dni od

wystawienia faktury.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci.

Ocena pozytywna z w/w uchybieniem.

9. Przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien
publicznych.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym

obszarze.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania w przyszto$ci mozliwosci
wystapienia nieprawidtowosci stwierdzonych w toku
kontroli, zalecono:

W zakresie prawidlowosci naliczania odpisu na
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Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych:

1/. Naliczenia zwigkszenia odpisu na ZFSS dokonywaé
zgodnie z wymogami przepiséw art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych ( Dz.U.2015. poz. 111t. j.).

W zakresie gospodarowania mieniem jednostki:
1/.Termin ptatnosci za fakture wyznacza¢ zgodnie
Z postanowieniami zawartej umowy najmu lokalu.

13.

Biuro Kontroli

Wojewodzki
Szpital
Specjalistyczny
im. Sw. Rafata
w Czerwonej
Gorze

od
02.11.2016.
do
25.11.2016.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Ustalenia ogolne.

2. Unormowania wewnetrzne
w zakresie gosp. fin.

3. Plan finansowy jednostki.

4. Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy
i bezgotowkowy.

5. Ustalenia w zakresie

nalezno$ci 1 zobowigzan.

. Sprawozdawczo$¢.

7. Ustalenia w zakresie gosp.
mieniem jednostki.

8. Przestrzeganie zasad
udzielania zamowien
publicznych.

9. Prawidtowos¢ zatrudniania
i wynagradzania
pracownikow.

»

Wyniki kontroli zostaly przedstawione w wystapieniu
pokontrolnym BKO.1711.10.2016 z dnia 20.03.2017 r.
Stwierdzone nieprawidlowos$ci oraz zalecenia pokontrolne
zostaly opisane w Ad. Il ponizej tabeli.

14.

Biuro Kontroli

Swigtokrzyskie
Biuro Geodezji
w Kielcach

od
18.11.2016.
do
22.11.2016.

Kontrola problemowa
zarzadzania systemem
finansowo-ksiggowym/
kadrowo-ptacowym oraz

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty
przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu
04.01.2017 zastrzezenie budza nast¢pujace zagadnienia:
1. brak elektronicznego podpisu kwalifikowanego
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przestrzegania
obowiazujacych przepisow
dotyczacych informatyzacji
jednostek wykonujacych
zadania publiczne.

wydanego dla Dyrektora jednostki. Wobec czego
jednostka nie posiada mozliwosci zatatwiania spraw
droga elektroniczna, o ktéorych mowi ustawa

o informatyzacji podmiotoéw realizujacych zadania
publiczne z dnia 17 lutego 2010 roku (Dz. U. z dnia
20 kwietnia 2005 nr 64 poz. 565 z p6zn. zmianami).

2. brak wdrozonego systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji zgodnym
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (Dz. U, z dnia
16 maja 2012 roku, poz. 526 z pé6zn zm.)

3. brak zapisow w dokumentach polityki
rachunkowosci dotyczacych miejsca zainstalowania
systemu finansowo/ksiggowego oraz procedury
wykonywania kopii zapasowych.

W zwiazku z powyzszym oraz na podstawie ustalen
zawartych w protokole kontroli nalezy:
- niezwlocznie zakupi¢ kwalifikowany podpis
elektroniczny dla Dyrektora jednostki
- dostosowac i wdrozy¢ procedury zarzadzania
systemem informatycznym do wymogow
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia
2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych (Dz. U, z dnia
16 maja 2012 roku, poz. 526 z p6Zn. zmianami)
- uzupehic brakujace zapisy w dokumentach polityki
rachunkowo$ci
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15.

Biuro Kontroli

Wojewodzki
Szpital
Zespolony
w Kielcach

od
17.11.2016.
do
13.01.2016.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Ustalenia ogolne.

2. Unormowania wewngtrzne
w zakresie gosp. fin.

3. Plan finansowy jednostki.

4. Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy
i bezgotowkowy.

5. Ustalenia w zakresie

nalezno$ci 1 zobowigzan.

. Przychody jednostki.

. Sprawozdawczos¢.

8. Ustalenia w zakresie gosp.
mieniem jednostki.

9. Przestrzeganie zasad
udzielania zamowien
publicznych.

~N O

Czynnosci kontrolne w jednostce zostaly zakonczone.

Obecnie trwa przygotowywanie wystgpienia
pokontrolnego.

16.

Biuro Kontroli

Wojewodzki
Urzad Pracy
w Kielcach

od
09.12.2016.
do
13.01.2016.

Zarzadzanie systemem
Biuletynu Informacji
Publicznej zgodnie

z obowiazujacymi przepisami
oraz funkcjonowanie
Elektronicznej Skrzynki
Podawczej.

W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach
kontrolowane zagadnienia nie budza zastrzezen.

17.

Biuro Kontroli

Swigtokrzyskie
Centrum
Onkologii
w Kielcach

od
09.01.2016.
do
31.01.2016.

Kontrola problemowa

w zakresie:

1. Ustalenia ogdlne.

2. Unormowania wewngtrzne
w zakresie gosp. fin.

3. Plan finansowy jednostki.

4. Srodki pienigzne, obrot
gotowkowy

Czynnosci kontrolne w jednostce zostaty zakonczone.

Obecnie trwa przygotowywanie wystapienia
pokontrolnego.
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i bezgotowkowy.

5. Ustalenia w zakresie
naleznosci i zobowigzan.

6. Przychody i koszty
jednostki.

7. Sprawozdawczos¢.

8. Ustalenia w zakresie gosp.
mieniem jednostki.

9. Przestrzeganie zasad
udzielania zamowien
publicznych.

10. Prawidtowos¢
zatrudniania
i wynagradzania
pracownikow.

18.

Biuro Kontroli

Swietokrzyskie
Centrum
Onkologii
w Kielcach

od
09.01.2016.
do
31.01.2016.

Kontrola problemowa
zarzadzania systemem
finansowo-ksiegowym/
kadrowo-ptacowym i innymi
systemami dziedzinowymi
uzytkowanymi w jednostce.
Przestrzeganie przepisow
dotyczacych informatyzacji
jednostek wykonujacych
zadania publiczne. Zakupy
sprzetu informatycznego,

materialow eksploatacyjnych.

Czynnosci kontrolne w jednostce zostaly zakonczone.
Obecnie trwa przygotowywanie wystapienia
pokontrolnego.
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Nieprawidlowosci i uchybienia stwierdzone w Swietokrzyskim Zarzadzie Drég Wojewédzkich w Kieleach:

W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 29 lutego 2016 roku stwierdzono uchybienia

i nieprawidtowosci, do ktorych nalezy zaliczy¢:

I/. W obszarze kontrolowanych postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych:

pn. ,,Remont drogi wojewodzkiej Nr 764 Kielce — Potaniec odc. Rudniki — Potaniec od km 67 + 185 do km 68 + 700 dtugo$¢ odcinka 1,515 km.”,
pn. ,,Sprzatanie ulic drég wojewddzkich na terenie Obwodoéw Drogowych w Staszowie, Nowej Stupi i Tempoczowie w podziale na zadania czgSciowe:
Zadanie nr 4 Obwod Drogowy w Staszowie, Zadanie nr 5 Obwod Drogowy w Nowej Stupi, Zadanie nr 7 Obwod Drogowy w Tempoczowie”

e Na wnioskach o wszczgcie postgpowania nie podpisat si¢ Kierownik Dziatu Planowania i Analiz, ktory - zgodnie z zapisem § 5 ust. 2 lit. b) Regulaminu
udzielenia zaméwien publicznych wprowadzonego zarzadzeniem nr 34/2012 Dyrektora SZDW z dnia 03.12.2012 - miat potwierdzi¢ zgodnosé
planowanego wydatku z planem rzeczowo — finansowym jednostki.

e Sporzadzone protokoty z postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego (druk ZP — PN) zostaly zatwierdzone
przez Kierownika zamawiajacego w dniu, w ktérym Komisja przetargowa zakonczyta prace tj. wylonita wykonawce. Zdaniem Kontrolujacego Kierownik
zamawiajacego nie mogt w tej dacie zatwierdzi¢ catosci protokotu, jezeli - zgodnie z wymaganymi informacjami w pozycji protokotow pt. ,,Udzielenie
zamowienia” — do protokotu nalezy wpisa¢ daty, dotyczace zar6wno zawarcia umow w sprawie realizacji zamowien publicznych, jak i zamieszczenia
w BZP ogloszen o udzieleniu zamowienia, ktoére znane byty dopiero w pdzniejszym terminie. W zwiazku z tym, ze Zamawiajacy uzupetni¢ powinien
kolejno odpowiednie czgsci protokotu, najwczes$niejsza data zatwierdzenia, kompletnie wypelnionego protokotu, mogta przypadac¢ na dzien zamieszczenia
ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w BZP.

Whiosek pokontrolny nr 1

1.1. Realizujac procedure udzielenia zamdwienia publicznego stosowaé si¢ do wymogoéw okreSlonych w wewnetrznych regulacjach z tego zakresu
wprowadzonych w jednostce zarzadzeniami Dyrektora SZDW w Kielcach.

1.2. Majac na wzgledzie znaczenie potwierdzenia zgodno$ci planowanego wydatku z planem rzeczowo — finansowym, na etapie wniosku 0 wszczecie

postepowania, jako dzialania chroniacego przed zaciagnigciem zobowigzania z przekroczeniem upowaznienia, przywiazywac¢ do niego stosowna wage.
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1.3.Czynnosci zatwierdzenia protokotu postgpowania przez Kierownika zamawiajacego dokonywac¢ po wypehieniu kolejno wszystkich obowiazkowych

/.

informacji w protokole, tj. zatwierdza¢ catos¢ kompletnie wypetionego protokotu z postepowania.

W zakresie inwentaryzacji:

Nieprzeprowadzanie metoda spisu z natury inwentaryzacji srodkéw trwatych zaewidencjonowanych na koncie 011 ,,Srodki trwate” raz w ciagu czterech

lat, czyli w analizowanym przypadku zaniechanie spisania w 2014 roku §rodkow trwatych opiewajacych na warto$¢ 13 985 622,26 zt.

PowyZsze narusza norm¢ prawna wyrazong w art. 26 ust. 3 pkt 3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2013.330. ze zm.).
Zaistniata sytuacja moze wskazywacé na wystgpienie okolicznosci naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 18 pkt 1)
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (j. t. Dz.U.2013.168 ze zm.):

, Art. 18. 1). Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub

rozliczenie inwentaryzacji W sposob niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,

z péin. zm) .

Wystepowanie przypadkow braku nalezytej starannos$ci w wypelnieniu arkuszy spisu z natury, w trakcie prowadzonej w 2014 roku inwentaryzacji

materialow i zapaséw, mianowicie:
niekonsekwencji w przestrzeganiu obowiazku wpisywania na arkuszu informacji, pod ostatnia wypetniona pozycja, na ktérej pozycji zakonczono spis
i kasowania pozostatych wolnych pozycji na arkuszu spisu, czego wymagano w § 6 ust. 17 ,,Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
sktadnikow aktywow i pasywow w SZDW” wprowadzonej zarzadzeniem Nr 15/2003 z dnia 30.11.2003r. Dyrektora SZDW w Kielcach,

- niewpisywania - zgodnie z wymogami dotyczacymi sposobu poprawiania bledow w wewngtrznych dowodach ksiggowych okreslonych w art. 22 ust.
3 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2013.330. ze zm.), a takze § 6 ust. 16 ww. Instrukcji inwentaryzacyjnej - daty
naniesienia poprawki przy korygowaniu bt¢dnych informacji wpisanych w arkuszu spisu.

Niewystanie do kontrahentow pism o potwierdzenie sald nalezno$ci w tacznej wysokosci 13.477,96 zt zaewidencjonowanych na koncie 221 ,,Naleznosci z

tytutu dochodéw budzetowych” wedtug stanu na dzien 31.12.2014r. i w konsekwencji nieprzeprowadzanie w roku 2014 inwentaryzacji tych naleznosci

metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

PowyZsze narusza norme prawna wyrazona w art. 26 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2013.330. ze zm.).
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Zaistniala sytuacja moze wskazywac na wystgpienie okolicznos$ci naruszenia dyscypliny finansow publicznych, o ktérych mowa cytowanym powyzej
art. 18 pkt 1) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (j. t. Dz.U.2013.168 ze zm.).

Whiosek pokontrolny nr 2
2.1.Dokonujac czynnosci inwentaryzacyjnych stosowaé si¢ §cisle do przepisoéw ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(j.t. Dz.U.2013.330. ze zm.), w tym dotyczacych metod i czgstotliwosci prowadzenia inwentaryzacji danego sktadnika majatku.

2.2 .Majac na uwadze odpowiedzialno$¢ z tytutu niezgodnego z przepisami ustawy o rachunkowos$ci przeprowadzenia inwentaryzacji, okreslona w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (j.t. Dz.U.2013.168 ze zm.)., usprawni¢ nadzor nad
prawidlowoscia prowadzenia czynnosci inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w SZDW w Kielcach.

2.3. Arkusze spisu z natury stanowiace w jednostce wewnetrzne dowody ksiggowe wypeknia¢ z nalezyta starannoscia, uwzgledniajac przy tym wytyczne
zawarte w wewngtrznych regulacjach, a wszelkich poprawek btednej tresci w arkuszach dokonywaé zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia

1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2013.330. ze zm.).

I11/. W zakresie naleznosci:
Optata w tacznej kwocie 6.212,30 zt za zajecie pasa drogowego, wynikajaca z nastepujacych decyzji: SZDW.RDW2.8030.04.23.2014.TS na kwote 1.752,00
zt, SZDW.RDW2.8030.04.24.2014.TS na kwote 730,00 zt, SZDW.RDW2.8030.04.25.2014.TS na kwote 992,80 zt, SZDW.RDW2.8030.04.26.2014.TS na
kwote 1.460,00 zt, SZDW.RDW2.8030.04.27.2014.TS na kwote 1.277,50 zl, zostata uiszczona w dniu 15.01.2015 r. (WB nr 9/2015 z 15.01.2015 r.).
Whptata kwoty 6.212,30 zt wedlug wyciagu bankowego nr 9/2015 z dnia 15.01.2015 roku zostala zaksiggowana na koncie 221/00136 ,,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” i na koncie 1302 ,,Rachunek dochodow budzetowych” pod data 14.01.2015 r. zamiast pod data 15.01.2015 r. Stanowi to naruszenie
przepisu art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.), w $wietle ktdrego ksiegi
rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty.
Whiosek pokontrolny nr 3
Dokonywaé w sposob rzetelny zapisow w ksiegach rachunkowych, aby odzwierciedlaty stan rzeczywisty, stosownie do przepisu art. 24 ust. 2 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 22013 r. poz. 330 z pdzn. zm.).
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IV/. W zakresie zobowiazan:
W kontrolowanej jednostce w okresie objetym kontrola, tj. w 2014 roku obowiazywato Zarzadzenie Nr 10/A/2010 Dyrektora Swigtokrzyskiego Zarzadu Drog
Wojewodzkich w Kielcach z dnia 14.04.2010 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci,
zaktadowego planu kont, procedur kontroli oraz obiegu dowodow finansowo-ksiggowych.
Kontrolujacy ustalili, ze w zwiazku ze zmianami personalnymi m.in. na stanowiskach Dyrektora SZDW w Kielcach ( od dnia 08.12.2011 r. Dyrektorem
SZDW jest Pan Damian Urbanowski), p.o. Gléwnego Ksiegowego SZDW w Kielcach (od dnia 01.05.2014 r. Pani Matgorzata Habior jest p.o. Glownego
Ksiggowego SZDW) nie zostata dokonana aktualizacja wykazow pracownikoéw uczestniczacych w czynno$ciach zwiazanych z obiegiem dokumentow
(dowodoéw ksiggowych) stanowiacych zataczniki do Instrukceji w sprawie ustalenia obiegu dokumentéw (dowodow ksiggowych) wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 10/A/2010 Dyrektora Swigtokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich w Kielcach z dnia 14.04.2010 roku.
Whiosek pokontrolny nr 4:

Instrukcje w zakresie obiegu dokumentéw (dowodow ksiggowych) dostosowaé do biezacych potrzeb jednostki.

Ad. 1.

Nieprawidlowosci i uchybienia stwierdzone w Wojewodzkim Szpitalu Specjalistycznym im. Sw. Rafala
w Czerwonej Gorze:

1. Ustalenia ogolne.

Ocena pozytywna.

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowe;j.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

Potrzeba opracowania instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitej instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych.
Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Pozytywna z uchybieniami.
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3. Plan finansowy jednostki.
Nieprawidlowosci i uchybienia:

1. Zgodnie przyjetymi zapisami w Regulaminie kontroli zarzadczej (Zarzadzenie nr 52/2014 Dyrektora Wojewddzkiego Szpitala
Specjalistycznego im. Sw. Rafala w Czerwonej Gorze Rozdziat C. Mechanizmy kontroli) wnosi si¢ o przyjecie procedury dotyczacej
opracowania, przyjecia i realizowania planu finansowego.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna z uwagami

4. Srodki pieni¢zne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

4.1. Obrot gotowkowy.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

Stwierdza si¢ uchybienia w przyjetym zakladowym planie kont — opisano powyzej, oraz brak pelnych czytelnych uregulowan dla obrotu

srodkami pienigznymi (gotowka) ewidencjonowana przez kasy rejestrujace — opisano powyze;.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Pozytywna z uchybieniami.

4.2. Obrot bezgotowkowy.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

Niedoktadny zapis w zaktadowym planie kont w podziale na konta syntetyczne 1 przypisane do nich konta analityczne pokazujace zapis zdarzen

gospodarczych w zakresie obrotow $rodkami pienigznymi bezgotéwkowymi. W umowach dotyczacych prowadzenia rachunkéw bankowych

okresla¢ czas trwania umowy.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Pozytywna z uchybieniami.

5.  Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.

67



5.1. Ustalenia w zakresie naleznosci.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna.

5.2. Ustalenia w zakresie zobowigzan z dostawcami.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

Nieterminowe regulowanie zobowiazan, co stanowi naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

w mysl ktorego wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna mimo stwierdzonych nieprawidlowosci.
6. Sprawozdawczos¢.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna w zakresie sprawozdawczosci.

7. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Pozytywna.

8.  Przestrzeganie zasad udzielania zamowien publicznych.
Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna w zakresie zamoOwien publicznych.

9. Prawidlowos$¢ zatrudniania i wynagradzania pracownikéw.

Nieprawidlowosci i uchybienia:

1. W Regulaminie Wynagradzania, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 30/2008 Dyrektora WSzS im. Sw. Rafata w Czerwonej Gorze z dnia

12.11.2008 r., nie okreslono stawek wynagrodzenia zasadniczego dla kontrolowanych kierowniczych stanowisk pracy, co §wiadczy o tym, ze
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obowiazujacy w 2015 roku Regulamin Wynagradzania nie spetnial wymaganych warunkow szczegdtowosci dla tej regulacji; fakt ten budzi
watpliwosci, co do wykonania obowiazku pracodawcy w zakresie wskazanym w art. 772 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.2016.1666 j.t.).

2. W przypadku kontrolowanego stanowiska pracy: Referent - przyznano pracownikowi wynagrodzenie zasadnicze w wysokos$ci nieznacznie
przewyzszajacej stawki okreslone dla takiego stanowiska w Regulaminie Wynagradzania.

3. W Regulaminie Wynagradzania, obowiazujacym w jednostce w kontrolowanym okresie czasu, nie dokonano zmian w celu uwzglednienia
wytycznych rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 lipca 2011r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na
poszczeg6lnych rodzajach stanowisk pracy w podmiotach leczniczych niebgdacych przedsigbiorcami (Dz. U. 2011.151.896), a takze,
w kwestii wymienionych w Regulaminie rodzajow stanowisk pracy, nie dostosowano zapisow regulacji do rzeczywistego stanu rzeczy
wystepujacego w jednostce.

4. Zapis w Regulaminie Pracy, wprowadzonym zarzadzeniem nr 30/2008 Dyrektora Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego im. Sw. Rafata
w Czerwonej Gorze z dnia 12.11.2008r., obowiazujacym w kontrolowanym okresie czasu - dotyczacy daty wyptaty wynagrodzenia - nie byt
korzystny dla kontrolowanej jednostki, poniewaz mogl narazi¢ na zarzut dokonania wyptaty w terminie niezgodnym z wewngtrznymi

regulacjami.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania w przyszto$ci mozliwo$ci wystapienia nieprawidlowosci stwierdzonych w toku kontroli zaleca sig:

1. W kwestii unormowan wewnetrznych z zakresu gospodarki finansowej -
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1.1 Dokona¢ aktualizacji norm wewngtrznych w zakresie petnego opisu zagadnienia amortyzacji z podaniem metody i podstawy prawnej
w przypadku przyjecia stawek w oparciu o obowiazujace w tym zakresie przepisy podatkowe.

1.2 W zakresie szczegdtowych zasad prowadzenia ewidencji obrotu gotowkowego $rodkami pienigznymi Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych ustali¢ sposob i formeg wyptaty gotowki z tego Funduszu.

2. W zakresie planu finansowego jednostki -

Dokona¢ opracowania zasad dotyczacych terminow opracowania planéw finansowych w oparciu 0 przepisy zawarte w ustawie z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 2015. 618 j. t. ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2016.1870 j.t. ze zm.) majac na uwadze przepisy zawarte w art. 30, 31 i 265 w zakresie sporzadzania planow finansowych.

3. W zakresie obrotu Srodkami pieni¢gzZnymi -

3.1 Zgodnie z art.26 ust.1 pkt 1) ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r (tj. Dz. U. 2016 poz.1047 z p6zn. zm.) przeprowadzaé na
ostatni dzien roku obrachunkowego inwentaryzacjg srodkdw pieni¢znych dokumentujac ten fakt sporzadzeniem protokolu przez wyznaczona
przez kierownika jednostki komisj¢ inwentaryzacyjna.

3.2 Majac na uwadze zabezpieczenie gotéwki (Srodkéw pienigznych) transportowanej z kasy znajdujacej si¢ w podleglej wam jednostce -
Przychodnia Kielce ul. Jagiellonska 72 do siedziby jednostki mieszczacej si¢ w Czerwonej Gorze wnosi si¢ 0 opracowanie procedury
transportu gotowki. Dotyczy to dokumentacji pobrania i jej przekazania do kasy gtéwnej w jednostce oraz wyznaczenia upowaznionych
0s0b (ze zlozonymi oswiadczeniami o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone im do przewozu i przekazania srodki pienigzne).

3.3 W zawieranych przez jednostke umowach o prowadzenie rachunku bankowego dokonywaé zapisu ustalonego przez strony czasu trwania
umowy.

3.4 W dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji potwierdzenia sald (pisemne potwierdzenie sald od kontrahenta) dokonywaé zapisu
stwierdzajacego fakt zgodnos$ci lub niezgodno$ci pomigdzy saldami kontrahenta z salsem wlasnym.

3.5 Rozwazy¢ wprowadzenie do konta syntetycznego ,,Kasa” konta analitycznego dokumentujacego obroty kasy prowadzonej w podlegtej

jednostce Przychodnia Kielce ul. Jagiellonska 72.
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4.

5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

W zakresie zobowigzan -
Terminowo regulowaé zobowiazania wobec dostawcoéw, stosownie do przepisu art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), w my$l ktorego wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane
w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnig¢tych zobowiazan.
W zakresie prawidlowosci zatrudniania i wynagradzania pracownikow -
Majac na uwadze obowiazek pracodawcy wynikajacy z art. 772 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2016.1666 j.t.)
przestrzegac, by ustalony 1 przyjety w jednostce Regulamin Wynagradzania spelniat wymagane warunki szczegolowosci dla tej regulacji,
w tym przede wszystkim aby zawierat stawki wynagrodzenia zasadniczego dla wszystkich stanowisk funkcjonujacych w Szpitalu.
W angazach pracy pracownikow ustala¢ kwoty wynagrodzenia zasadniczego na podstawie obowiazujacego w tym czasie Regulaminu
Wynagradzania, ktory winien uwzglednia¢ obowiazujace w danym okresie wytyczne przepisOw prawa zwigzane z zagadnieniem
wynagradzania.
Wykazywaé dbalo$¢ o uaktualnianie postanowien Regulaminu Wynagradzania o zmieniajace si¢, obowiazujace w danym okresie czasu,
przepisy prawne, w tym przepisy w zakresie kwalifikacji pracownikow zatrudnianych w podmiotach leczniczych niebgdacych
przedsigbiorcami, a takze z zawiera¢ w zapisach Regulaminu informacje znajdujace odzwierciedlenie w faktycznie wystgpujacym
w jednostce stanie rzeczy dotyczacym rodzajow stanowisk zatrudnionych pracownikow.
Odnosnie wystgpujacego w wewngtrznych regulacjach zapisu okreslajacego termin wyptaty wynagrodzenia 10 - tego dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu, za ktory dokonuje si¢ wyptaty, a dnia poprzedniego w przypadku, gdy wskazany dzien wyptaty jest dniem
wolnym od pracy:
— rozwazy¢ mozliwo$¢ dokonania zmiany tresci zapisu, by jednostka nie byla narazona na zarzut dokonywania wyplaty w terminie
niezgodnym z wewngtrznymi regulacjami, tj. w sytuacjach gdy wynagrodzenie wyptacono przed 10-tym, pomimo tego, ze 10- ty nie
byl dniem wolnym od pracy /takie przypadki stwierdzono w toku kontroli 1 opisano na stronie 81 niniejszego Wystapienia/,

—  przestrzega¢ terminu wyptaty wynagrodzenia przyjetego w Regulaminie Pracy jednostki.
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Opracowala:
Agata Jaros

(' na podstawie przekazanych wykazéw kontroli oraz informacji o przeprowadzonych kontrolach
otrzymanych z departamentow i rownorzednych komoérek organizacyjnych UMWS)
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