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Kielce, dnia 10.12.2014 r.
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Pan

Marcin Perz

Dyrektor Regionalnego Centrum
Naukowo - Technologicznego

w Podzamezu

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach
przeprowadzil w okresie od 14 do 24 pazdziernika 2014 roku, na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzé(dzie wojewodztwa (t. j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 596 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6ézn. zm.) w zwigzku z Uchwalg Nr 1047/08 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 11 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia zasad
planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli  gospodarki  finansowej
w wojewoddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych ze zmianami wprowadzonymi
Uchwala Nr 2568/10 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.,

kontrole finansowa problemowa w kierowanej przez Pana jednostce.

Przedmiot kontroli stanowila prawidlowos¢ udzielania i realizacji zaméwien publicznych,
prawidtowosé naliczenia odpisu na ZFSS i prowadzenia dziatalnoéci socjalnej stosownie
do ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych za okres

od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r.




W zwigzku z kontrola, kt6rej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym w dniu 24 listopada 2014 roku stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci

i uchybienia, do ktérych nalezy zaliczy¢:

1. W zakresie prawidlowogci udzielania i realizacji zaméwien publicznych:

1.1. W wyniku rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartos$ci
szacunkowej przekraczajacej réwnowartosé kwoty 14 000 EURO przeprowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego pn. ,, Dostawa wyposazenia sanitarnego do laboratoriéw
badawczo—wdroz"eniowych Regionalnego Centrum Naukowo—Techno!ogicznego 7 RCNT
W Podzamczu w dniu 04.12.2013 I. podpisato umowe nr 01/12/2013 z firmg MERIDA
Sp. z o0.0. Oddziat Kielce, ul. Zakladowa 16E, 25-670 Kielce. Z przeprowadzonego
postgpowania Zamawiajacy sporzadzit protokél na druky ZP-PN. W toku kontroli
stwierdzono, ze w protokole wpisano wartosé szacunkowg zamGwienia w kwocie brutto, a nie

W wymaganej dla szacunku, wartoéci netto.

1.2, Zgodnie z trescig umowy zawartej na wykonanie przedmiotowego zaméwienia osobg
upowazniong do odbioru faktury VAT byla gléwna ksiggowa.

Wykonawca wystawit fakture VAT nr 200009527/13 z dnia 19.12.2013 r. na kwote
127.029,47 7z}, ktoéra wplyneta do Zamawiajacego w dniu 20.12.2013 r. Na fakturze
W miejscu przeznaczonym dla podpisu osoby upowaznionej do otrzymywania faktur widnieje
pieczeé imienna gléwnego specjalisty ds. ﬁnansowo-ksiggowych podpis nieczytelny. Zgodnie
z lista obecnosci za grudzien 2013 roku w dniu 20.12.2013 roku gléwna ksiggowa byla

obecna w pracy.

Wnhiosek pokontrolny Nr 1
1.1.W protokotach z postgpowania warto$é szacunkowg zamdwienia wpisywacé jako wartosé
netto, a nie brutto.

1.2. Przestrzega¢ postanowieri umowy zawartej z wykonawca zaméwienia.

2. Kontrola postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14.000 EURO na zakup rolet do okien pomieszczeti
Biobanku (warto$¢ zamoéwienia zgodnie z umowa nr 8/11/2013 z dnia 26.11.2013 r.

34.688,86zt brutto) wykazata, ze w sporzadzonym zapotrzebowaniu w opisie przedmiotu
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zamOwienia zastosowano zapis ,.komplet” jako okreslenie ilosci sztuk rolet okiennych
do pomieszczen Biobanku. Zatem przedmiot zamowienia nie zostal opisany
w sposob wyczerpujacy, tzn. nie podano liczby okien dla jakiej zostalo sporzadzone

zapotrzebowanie.

Whiosek pokontrolny Nr 2
Zapotrzebowanie dla zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej

rownowartosci kwoty 14.000 EURO sporzadza¢ w sposob szczegdtowy i wyczerpujacy.

3. Kontrola uregulowan wewn¢trznych RCNT w zakresie dziatalnosci socjalnej wykazala, ze:
3.1. W kontrolowanym okresie 2013 roku w jednostce obowigzywalo Zarzadzenie
Nr 15/2010 Dyrektora Regionalnego Centrum Naukowo-Technologicznego w Kielcach z dnia
31 sierpnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gospodarowania Srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Regionalnego Centrum Naukowo-
Technologicznego w Kielcach. Regulamin Gospodarowania Srodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczeri Socjalnych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia
Nr 15/2010 z dnia 31 sierpnia 2010 r. Do niniejszego regulaminu wprowadzono zmiany
w drodze Zarzadzenia Nr 04/2011 Dyrektora Regionalnego Centrum Naukowo-
Technologicznego z dnia 30 maja 2010 roku.

Ustalono, ze kontrolowana jednostka nie dokonala w powyzszym Regulaminie
Gospodarowania Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych Regionalnego
Centrum Naukowo-Technologicznego w Kielcach zmiany w zakresie siedziby RCNT
z miejscowosci Kielce na Podzamcze.

Siedzibg RCNT jest miejscowo$¢ Podzamcze, w $wietle uchwaly Nr XXXI/557/13 Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 maja 2013 roku w sprawie zmiany Uchwatly
Nr XXX1/537/09 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 26 pazdziernika 2009 roku
w sprawie zmian Uchwaty Nr XXII1/399/09 Sejmiku Wojew6dztwa Swietokrzyskiego z dnia
9 lutego 2009 roku oraz zmian w Statucie Regionalnego Centrum Naukowo-
Technologicznego, stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr XXII1/399/09 Sejmiku
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 lutego 2009 roku.

Ponadto w Zarzadzeniu Nr 04/2011 Dyrektora Regionalnego Centrum Naukowo-
Technologicznego z dnia 30 maja 2010 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Gospodarowania Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Regionalnego

Centrum Naukowo-Technologicznego z dnia 31 sierpnia 2010 roku, zostala wskazana
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nieprawidlowa data tego zarzadzenia ,,z dnia 30 maja 2010 roku” a powinno byé ..z dnia
30 maja 2011 roku”.

3.2. Wspomnianym wyzej Zarzadzeniem Nr 04/2011 Dyrektora Regionalnego Centrum
Naukowo-Technologicznego z dnia 30 maja 2010 roky dokonano zmiany zalacznika nr 3
do Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
W RCNT w Kielcach wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 15/2010 Dyrektora RCNT
w Kielcach z dnia 31 sierpnia 2010 roku. Zmiana zalacznika nr 3 polegata na aktualizacji
tabeli uzyskiwanych dochodéw netto na jednego czlonka rodziny i wysokogci pomocy
udzielanej z zaktadowego funduszu Swiadezen socjalnych, poprzez wprowadzenie trzech
progow dochodowych w miejsce dotychczasowych  czterech progéw. Jednoczednie
kontrolowana jednostka nie dokonala zmiany zatacznika nr | do Regulaminu
Gospodarowania  Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w RCNT
w Kielcach wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 15/2010 Dyrektora RCNT w Kielcach z dnia
31 sierpnia 2010 roku, W tymze zalgczniku nr | zawierajacym wzor o$wiadczenia o sytuaciji
zyciowej, rodzinnej i materialnej, wskazane sg cztery progi dochodowe w zakresie
przecigtnego miesigcznego dochodu netto na 0sobe w gospodarstwie domowym. Tym samym
zalacznik nr 1 zawierajacy cztery progi  dochodowe pozostaje w  sprzecznosci

ze zaktualizowanym zalacznikiem nr 3 przewidujacym trzy progi dochodowe.

Whiosek pokontrolny Nr 3

3.1. W uregulowaniach wewnetrznych RCNT dotyczacych dziatalnogci socjalnej uaktualni¢
informacje w zakresie siedziby jednostki, ktéra znajduje si¢ w Podzamczu.

3.2. Wprowadzié jednolite zapisy w zakresie progow dochodowych w zatacznikach nr 1 i nr 3
do Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych
w RCNT wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 15/2010 Dyrektora RCNT w Kielcach z dnia
31 sierpnia 2010 roku (wraz ze zmianami dokonanymi Zarzadzeniem Nr 04/2011 Dyrektora
RCNT z dnia 30 maja 2010 roku),

4.W  ewidencji ksiggowej konta 135 »Rachunki $rodkéw funduszy  specjalnego
przeznaczenia” (dowdd  ksiggowy nr 654) i konta 234  Pozostale rozrachunki
z pracownikami” (konta analityczne: 234-00-007, 234-00-019, dowod ksiggowy nr 654)

w ramach opisu operacji gospodarczych dotyczacych wyplaty wezaséw pod gruszg dwém



pracownikom w kwotach 396,00 zt i 437,00 zI, wskazany zostat wycigg bankowy
WB 19/2013 7 29.08.2013 r. zamiast wyciagu bankowego WB 16/2013 z 29.08.2013 r.

Tym samym naruszono nastgpujace przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.):

- art. 24 ust. 2, w $wietle ktorego ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

- art. 24 ust. 4 pkt 1, w $wietle ktérego ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli
umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapiséw, w szczegolnosci
udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowodéw i sposobu ich zapisania

w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

Whiosek pokontrolny Nr 4
W ksiggach rachunkowych prawidtowo okresla¢ tre$¢ operacji gospodarczych, aby zapewni¢
rzetelne prowadzenie ksiag rachunkowych, stosownie do art. 24 ust. 2 i ust. 4 pkt 1 ustawy

7 dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

5. Kontrola wykazata, ze zapomoga zostala przyznana w wysokosci 2.280,00 zt a nastepnie
w dniu 21.06.2013 r. (wyciag bankowy nr 7/2013) ze $rodkoéw ZFSS zostata przekazana
na rzecz pracownika RCNT. Tymczasem w $wietle postanowien zawartych w rozdziale IV
pkt 8 lit. d) Regulaminu Gospodarowania Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w RCNT stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2010 Dyrektora
RCNT z dnia 31 sierpnia 2010 roku, pomoc finansowa mogla by¢ przyznawana
w wypadkach losowych do wysokosci 2—krotnego najnizszego wynagrodzenia w tabeli dla
pracownikoéw samorzadowych.

W okresie przyznania i wyplaty przedmiotowej zapomogi, najnizsze wynagrodzenie
dla pracownikéw samorzadowych okreslone w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 398 z p6zn. zm.) stanowito kwote 1.100,00 zt.
Zatem, w $wietle w/w postanowien regulaminu gospodarowania $rodkami zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych w RCNT, zapomogi mogly by¢ przyznawane i wyplacane
maksymalnie do wysokosci 2.200,00 zt (2-krotnos¢ kwoty 1.100,00 zl) z uwzglgdnieniem

sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.



Whiosek pokontrolny Nr 5
Zapomogi pieniezne Przyznawa¢ i wyplacaé zgodnie z uregulowaniami Zawartymi

W obowigzujacym w jednostce regulaminie ZFSS.

we wlasnym zakresie (dane ewidencji ksiggowej konta 135 »Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia ZF SS” za okres 2013 roku oraz konta 851 »Zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych” za okres 2013 roku). W o$wiadczeniu Panj Elwira Kwiecief — gtowny
ksiggowy RCNT podata, ze w preliminarzy ZFSS na 2013 rok w wierszu , Swiadczenia
urlopowe” w planowanych rozchodach omytkowo wpisana zostala kwota 7.850,00 zt ktéra
powinna byé ujeta w wierszy »Dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego we wilasnym
zakresie,”’

Ponadto  w  preliminarzy ZFSS na 2013 rok ustalono planowane rozchody
W wysokosci 1.000,00 zt na zapomogi losowe. W 2013 roku ze $rodkow ZFSS wyplacono
Zapomoge w kwocie 2.280,00 zt. W wyjasnieniu Pani Elwira Kwiecien — glowny ksiegowy
RCNT wskazata, ze w preliminarzu  ZFSS na 2013 rok w wierszy »Zapomogi”
w planowanych rozchodach przewidziano kwote 1.000,00 21 4 wyplacona zostala w 2013
W wysokosci 2.280,00 zi brakujqca kwota w wysokosci 1.280,00 zt zostala przesunieta
z wiersza,,Bony”. W zwiqzku ze zmianami preliminarz nie zostal uaktualniony.

Stosownie do postanowieri zawartych w rozdziale IV pkt 14 Regulaminu Gospodarowania
Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych w RCNT stanowigcego zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2010 Dyrektora RCNT z dnia 31 sierpnia 2010 roku, finansowanie

dziatalnosci Funduszu powinno odbywaé sie w oparciu o opracowany roczny preliminarz,

Whiosek pokontrolny Nr 6
Preliminarz ZFSS opracowywac¢ z nalezyta starannoscig, aby odzwierciedlat planowane

finansowanie dziatalnogci Funduszu.



Zobowiazuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidlowosci

oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidlowa dziatalno$é kontrolowanej jednostki.
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Do wiadomosci:
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