Do uzytku stuzbowego

.........

PROTOKOL

7z kontroli problemowej w zakresie zarzadzania systemem finansowo - ksiggowym
oraz przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych informatyzacji jednostek
wykonujacych zadania publiczne przeprowadzonej w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego w Kielcach, w dniach 23 —24 pazdziernika 2014 roku wykonywanej przez:
Artura Tusieh — gléwnego specjaliste w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na podstawie upowaznienia do
kontroli nr BKO.1711.XXII1.1.2014 wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli Urz¢du
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego pana Dawida Kedziorg.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
1. Pan Grzegorz Gloéwezynski — Gtéwny Informatyk
2. Pani Anna Domagalska-Lesiak — Gloéwny Ksiggowy

I. Ustalenia ogdlne.

Swictokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach, zwane dalej SBRR
jest wojewodzkg samorzadowa jednostka organizacyjng — jednostka budzetows.

SBRR zostalo utworzone przez Sejmik Wojewodziwa Swietokrzyskiego Uchwalg
Nr VI/66/99 z dnia 22 marca 1999 roku jako zaklad budzetowy, a nastgpnie z dniem
1 stycznia 2008 roku przeksztatcone w jednostke budzetows Uchwata Nr X/184/07 Sejmiku
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 listopada 2007 roku.

W kontrolowanej jednostce obowigzuje Statut bedacy zatacznikiem nr 1 do Uchwaly
Nr XLII/764/10 Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie aktualizacji Statutu Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

W $wietle § 4 Statutu dozakresu dziatania Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
nalezy wykonywanie zadan Samorzadu Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego powierzanych przez

Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, zwiazanych z:

L Ksztaltowaniem i utrzymywaniem ladu przestrzennego, zachowaniem wartosci



srodowiska kulturowego i przyrodniczego oraz przygotowaniem operacyjnych wojewodzkich
program6w stuzacych realizacji regionalnych celoéw publicznych, a w szczegolnoscei:
a) opracowywanie ~ planu  zagospodarowania  przestrzennego wojewodztwa
oraz wynikajgcych z niego wnioskéw do:
o koncepcji polityki przestrzennej panstwa opracowywanej przez ministerstwa
i centralne organy administracji rzadowej,
. studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin
(ew. powiatow),
b) udzial w opracowywaniu projektow strategii rozwoju wojewodztwa w czedci

dotyczgcej gospodarki przestrzennej,

c) prowadzenie monitoringu zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa,
w tym:
o opracowywanie wnioskéw i informacji wynikajacych z analiz w/w zmian

do biezacej polityki Zarzadu Wojewddztwa w dziedzinie gospodarki

przestrzennej,
“ zorganizowanie oraz biezgca aktualizacja baz danych dotyczacych przestrzeni
wojewodztwa, o .
d) prowadzenie archiwum opracowan planistycznych i studialnych,
e) uzgadnianie programéw zadafh rzadowych opracowywanych przez ministrow

i centralne organy administracji rzadowej,

2. Obstugg programéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych

programéw pomocowych,
3.  Wykonywaniem zadan zwigzanych z promocjg wojewodztwa.
Strukture organizacyjng SBRR oraz zakres dziatania komorek organizacyjnych okresla,
obowigzujacy od dnia 1 lipca 2011 roku, Regulamin Organizacyjny wprowadzony
Zarzgdzeniem Nr 45/2011 Dyrektora SBRR z dnia 22 czerwca 2011 roku i zatwierdzony
Uchwalg Nr 384/11 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 22 czerwca 2011 roku.
Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach kieruje Dyrektor.
Dyrektorem SBRR jest Pan Krzysztof Domagata powolany na to stanowisko z dniem
22 stycznia 2001 roku Uchwalg Nr 333/01 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
18 stycznia 2001 roku. W uchwale Nr 338/01 z dnia 30 stycznia 2001r. — z mocg
obowigzujacg od 22 stycznia 2001r. - Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego udzielit Panu

Krzysztofowi Domagale petnomocnictwa do jednoosobowego kierowania Swietokrzyskim



=\

Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach bgdacym wojewodzka samorzadows jednostka

organizacyjng samorzadu wojewddztwa.

Gléwnym Ksiegowym SBRR jest Pani Anna Domagalska - Lesiakpetniaca t¢ funkcj¢ od dnia
1 lipca 2008 roku (umowa o prace z dnia 1 lipca 2008 r. na czas okreslony, umowa o pracg z

dnia 29 wrze$nia 2008 r. na czas nieokreslony).

IL. Ustalenia szczegélowe

Kontrolg objgto:

1. Zarzadzanie systemem FK/KP w zakresie administracji systemem oraz
tworzenia i przechowywania kopii zapasowych

2. Ewidencje sprzetu informatycznego w zakresie ewidencji §rodkéw trwatych,
dokumentéw zakupu sprzetu oraz licencji

3. Przestrzeganie przepisow ustawy o informatyzacji podmiotow realizujacych
zadania publiczne z dnia 17 lutego 2010 roku (Dz. U. z dnia 20 kwietnia 2005
nr 64 poz. 565 z pdzn. zmianami)

4. Przestrzeganie przepisow Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia
2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526)

Na podstawie udzielonych wyjasnien ustalono:

Ad.1

W jednostce uzywany jest system finansowo - ksiggowy Przedsigbiorstwa Uslug
Informatycznych ~ "ProKomp" zakupiony na podstawie faktury  00356/12/2009
z dnia 22 grudnia 2014r.

Codziennie tworzona jest pelna kopia zapasowa baz danych i plikéw na serwerze, a nastepnie
tworzony jest backup danych na tasm¢. Taémy wymieniane sa codziennie w cyklu
tygodniowym. Co miesigc i na koniec roku tworzone s3 kopie na plytach CD/DVD

przechowywane w kasie pancerne;j.
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Jako system kadrowo - placowy oraz ewidencji $rodkow trwalych uzywany jest produkt
"enova" firmy Soneta sp. z 0.0. Kopie zapasowe i kopie bezpieczenstwa tworzone sg w taki
sam sposob jak dla systemu finansowo - ksiggowego.

Przynajmniej raz w roku testuje si¢ jako$¢ tworzonych kopii zapasowych poprzez probe

odtworzenia i zaimportowania kopii zapasowych baz danych do serwera SQL.

Ad.2

W jednostce ewidencje $rodkow trwatych prowadzi si¢ w wersji elektronicznej przy pomocy
programu ,.enova Ksiega Inwentarzowa” firmy Soneta sp. z 0.0.,

Przekazano kontrolujgcemu aktualny wydruk z ewidencji $rodkow trwalych na dzien
24-10-2014r. dot. uzytkowanego sprzetu komputerowego.

Wyrywkowo sprawdzono trzy zestawy komputerowe oznaczone numerami inwentarzowymi:
SBRR WYP\1399 - faktura zakupu nr 1988/12/2013, SBRR 164/ST/13 - faktura zakupu
1988/12/2013 oraz SBRR 183/ST/13 - faktura zakupu 2009/12/2013. Sprzet komputerowy
oznaczony jest odpowiednim numerem inwentarzowym, zgodnym z  zapisami
w prowadzonym rejestrze. Prowadzeni'e. kSié,gi pod tyl'fl'.wzgl'e;dem nie budzi zastrzezen.
Wyrywkowo sprawdzono postgpowanie przetargowe nr SBRR.3321.Pzp.6.2013 pn: Dostawa
sprzetu komputerowego 1 oprogramowania dla Swietokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach zamieszczone w BZP w dniu 23.10.2013 r. Zar6wno procedura

przetargowa, jak i Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia nie budzi zastrzezen.

Ad.3.

Jednostka posiada Elektroniczng Skrzynke Podawcza zatozong na Elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej ePUAP.

Podpis elektroniczny posiada Dyrektor, Glowny Specjalista ds. kadrowo - placowych,
Gtoéwny Informatyk oraz Zastgpca Kierownika Biura POKL.

Jednostka posiada wiec mozliwoéci zalatwiania spraw i wymiany korespondencji droga

elektroniczng, podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Ad.4
W jednostce nie prowadzi si¢ elektronicznych rejestréw publicznych.
W jednostce wprowadzono Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 7/2014 z dnia 07-02-2014 Polityke

Bezpieczefistwa Informacji s Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach.
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Obowigzujace w niej zasady s3 zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526)
oraz ,,Wspdlnego stanowiska Departamentu Informatyzacji MAiC i Departamentu Audytu
Sektora Finanséw Publicznych MF odnosnie zapewnienia audytu wewngirznego w zakresie

informacji”.

I11. Uwagi koncowe

W Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach kontrolowane zagadnienia

wymienione w punkcie II niniej sZego protokolu nie budzq' zastrzezef.

Na tym protokét zakoriczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protoké! niniejszy
zawiera 5 stron, 60 stron zalgcznikéw, stanowigcych jego integralng cz¢$¢. Poinformowano
Pana Dyrektora o przyshigujacych mu uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych
wyjaénien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego
podpisania. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono Dyrektorowi Jednostki.

Kontrolujacy: Kontrolowany:

GLOWNY SPECJALISTA
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