Tvlko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z  kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Pedagogicznej Bibliotece

Wojewddzkiej w Kielcach w okresie od 25 sierpnia do 15 wrze$nia 2014 roku przez:

- Iwone Jaszezyk - Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, dziatajaca na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XV1.1.2014 z dnia 21.08.2014 r.
wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

- Anne Rownicka - Gtéwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XV12.2014 z dnia 21.08.2014 r.
wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. w zakresie:
Ustalenia organizacyjne.

Srodki pienigzne, obr6t gotdwkowy i bezgotowkowy.

Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

T SR

Zamowienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pani Urszula Salwa — Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach,

- Pan Grzegorz Cuper — Wicedyrektor PBW w Kielcach,

- Pani Magdalena Stefanska — Glowny Ksiggowy PBW w Kielcach

oraz inne osoby w miarg potrzeb.
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1. Ustalenia organizacyjne.

Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Kielcach, zwana dalej jednostka, Bibliotekg
lub PBW, jest jednostka budzetowa samorzadu wojewodztwa i jest finansowana z budzetu
wojewodztwa. Biblioteka obejmuje zasiggiem swojej dzialalno$ci obszar wojewddztwa
swigtokrzyskiego. Siedziba Biblioteki znajduje si¢ w Kielcach przy ul. Jana Pawla II Nr 5.
PBW dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003 r.

w sprawie szczegbtowych zasad dzialania publicznych bibliotek pedagogicznych
5)  rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003 r.

w sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej
6) Statutu Pedagogicznej Biblioteki Wojewo6dzkiej w Kielcach przyjetego uchwalg nr

1/2003 Rady Pedagogicznej PBW z dnia 1 grudnia 2003 roku.

Organem prowadzacym Bibliotek¢ jest Samorzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.
Nadzér pedagogiczny nad Biblioteka sprawuje Swietokrzyski Kurator Oswiaty.

Pedagogiczna Biblioteka Wojew6dzka w Kielcach w okresie objetym kontrola, tj.
w2013 roku posiadala w wojewodztwie 12 filii funkcjonujacych w nastepujacych
miejscowosciach:

- Busko — Zdréj,

- Jedrzejow,

- Kazimierza Wielka,

- Konskie,

- Opatow,

- Ostrowiec Swigtokrzyski,
- Pinczow,

- Sandomierz,

- Skarzysko — Kamienna,
- Starachowice,

- Staszow,

- Wloszczowa.
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W czesci 11 Statutu Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach przyjetego
uchwalg nr 1/2003 Rady Pedagogicznej PBW z dnia 1 grudnia 2003 roku, zostaty okreslone
cele i zadania Biblioteki. Zgodnie z postanowieniami niniejszego Statutu, Biblioteka:

1. stuzy potrzebom ksztatcacych si¢ 1 doskonalacych nauczycieli, studentow
przygotowujacych si¢ do zawodu nauczyciela oraz stuchaczy zaktadow ksztalcenia
nauczycieli,

2. gromadzi, opracowuje, chroni, przechowuje i udost¢pnia uzytkownikom materiaty
biblioteczne: dokumenty pismiennicze i zbiory multimedialne,

3 prowadzi dzialalno$¢ informacyjng i bibliograficzng poprzez tworzenie specjalistycznego
warsztatu informacyjnego w zakresie edukacji, uczestniczenie w regionalnym i krajowym
systemie informacji edukacyjnej oraz szkolenie jej uzytkownikéw w zakresie informacji,

4. tworzy warunki do indywidualnej i grupowej pracy samoksztalceniowej nauczycieli
oraz wspomaga szkoly w organizacji i prowadzeniu wewnatrzszkolnego doskonalenia
nauczycieli,

5. udziela pomocy bibliotekom szkolnym w zakresie organizacji i zarzadzania biblioteka,

6. inspiruje i promuje edukacje czytelnicza i medialna,

7. wspéldziala ze szkolami wyzszymi, zakladami ksztatcenia nauczycieli i placowkami
doskonalenia nauczycieli oraz innymi bibliotekami, w szczegélno$ci w zakresie ustawicznego
ksztalcenia nauczycieli,

8. wspbldziata z innymi instytucjami i organizacjami w dziedzinie popularyzowania szeroko
rozumianej problematyki o$wiatowej,

9. umozliwia prowadzenie prac naukowo — badawczych,

10. organizuje i prowadzi dzialalno$¢ edukacyjna i kulturalna, w szczegblnoscei lekceje
biblioteczne, otwarte zajecia edukacyjne i spotkania autorskie.

Organami Biblioteki sg:

- Dyrektor Biblioteki,

- Rada Pedagogiczna Biblioteki.

Dyrektorem jednostki jest ~ Pani Urszula Salwa, zgodnie z Uchwalag Nr 2066/13
z dnia 24 lipca 2013 r. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie przedtuzenia
powierzenia Pani Urszuli Salwie stanowiska dyrektora Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej w Kielcach. Petnomocnictwa do kierowania wojewodzka samorzadowa
jednostkg organizacyjna udzielono uchwatag nr 1128/08 Zarzadu Wojewodztwa

Swictokrzyskiego z dnia 27 sierpnia 2008 roku. Zgodnie z jej trescig Dyrektor PBW
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w Kielcach otrzymata pelnomocnictwo — migdzy innymi — do reprezentacji jednostki na
zewnatrz i dysponowania przyznanymi jednostce $rodkami finansowymi w granicach
okreslonych w planie finansowym jednostki oraz dochodami wiasnymi jednostki, a takze
udzielania ~ substytucji w granicach przyznanego pelmomocnictwa w przypadku

usprawiedliwionej nieobecnoséci.

Wicedyrektorem Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach jest Pan Grzegorz
Cuper, ktory petni t¢ funkcje od dnia 15 wrzesnia 1991 roku.

Glownym  ksiggowym  jednostki jest Pani Magdalena Stefanska zatrudniona
na tym stanowisku z dniem 02.01.2014 r., ktéra w okresie od 19.04.2013 r. do 31.12.2013 r.
zajmowala stanowisko p.o. Gtéwnej Ksiggowej.

/Dokumentacja kontrolna od str.1 do str.10/

2. Srodki pienigZne, obrét gotéwkowy i bezgotéwkowy.

2.1. Plan finansowy.

Podstawa gospodarki finansowej Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej jest roczny plan
finansowy.

Na podstawie Uchwaty XXVI/461/12 Sejmiku Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 28
grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego na 2013 r.
Zarzadzeniem Nr 1/2013 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach
zostal wprowadzony plan finansowy dla jednostki na rok 2013 r.

Dochody
Dzial 801 — Os$wiata i wychowanie
Rozdziat 80147 — Biblioteki pedagogiczne -PBW w zlotych
Wyszczegdlinienie § Plan L
Zmnle]szeme Zwuqkszenle;
DOCHODY BIEZACE 117 730,00
Pozostale dochody biezace ... 11773000
Dochody z najmu i dznerzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Paﬁstwa, : ;
jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora 0750 32 480,00
flnanséw pubhcznych oraz innych umow o podobnym charakterze _
T T 0830 : T 500, 00
Wpiﬁvyz o g —— R — S S oz 350 —
OGOLEM | | I 117”7;30,00
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Wydatki
Dzial 801 — Oswiata i wychowanie
Rozdzial 80147 — Biblioteki pedagogiczne -PBW

Wyszczegoélnienie

WYDATKI BIEZACE

anagrodzema osobowe pracowmkow
Wynagrodzema osobowe pracowmkow

Dodatkowe wynagrodzeme roczne

Wynagrodzenia bezosobowe

Wp}aty na Panstwowy Fundusz Rehablhtac;n Osob Nlepelnosprawnych

Zakup materlaiéw i wyposaienla

Zakup pomocy naukowych dydaktycznych i ksigzek
Zakup energu

Zakup uslug zdrowotnych

Zakup ustug pozostaiych

Zakup ustug dostepu do 5|eci Internet

Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomun|kacyjnych'éwiadczonych w ruchomej

publicznej sieci telefonicznej

publlcznej sieci telefonicznej

Zakup ustug obejmujacych wykoname ekspertyz, analiz i 0plﬂ1|

Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomleszczenla

garazowe
Podréze stuzbowe kra]owe

.Rozne op!aty i sktadkl
Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczer socjalnych

Podatek od nieruchomosci

Szkolenla pracowmkow niebedacych czh:-nkaml korpusu sh.izby cywilnej

Swiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych

Wydatki osobowe nlezallczone dc wynagrodzen

OGOLEM

Oplata z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych smadczone; w stacjonarnej 1

w

Plan

Zmnle]szenle qukszemeé

zlotych

.~ 5491557
4507 137

R G

3772962

3 485 962

301 800
35 000
2480

65050

21 000

3 000

100

Dochody na 2013 rok w wysokosci 117.730,00 zI zostaly zaplanowane w dziale 801 ,,Oswiata

i wychowanie”, rozdziale 80147 ,,Biblioteki pedagogiczne”.

Wydatki na 2013 rok w wysokosci 5.491.557,00 7t zostaly zaplanowane w dziale 801

, Oéwiata i wychowanie”, rozdziale 80147 ,,Biblioteki pedagogiczne”.
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W okresie od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 r. plan finansowy wydatkéw Biblioteki
zwigkszono o kwote 619.25539 zI =z kwoty 5.491.557,00 z do kwoty
6.110.812,39 zt.

Zmian planu wydatkéw Biblioteki dokonano nastgpujacymi uchwatami Sejmiku i Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego:

1) Uchwata Nr 1719/13 Zarzadu Wojewodztwa Swi@tokrzyskiego z dnia 28 lutego 2013 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok, dokonano przesunigcia wydatkéw
PBW migdzy paragrafami na kwote 14.670,00 zt

2) Uchwatg Nr 1809/13 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 11 kwietnia2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok, zwigkszono plan wydatkéw
PBW o kwotg 7.061,00 z1,

3) Uchwata Nr 1812/13 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 11 kwietnia
2013roku w sprawie zmian w budzecie wojew6dztwa na 2013 rok, zwigkszono plan
wydatkow PBW o kwote 500,00 zi,

4) Uchwata Nr XXXI1/584/13 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 26 czerwca
2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok, zwigkszono plan
wydatkéw PBW o kwote 476.494,39 zt,

5) Uchwata Nr 2149/13/13 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 28 sierpnia 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok, dokonano przesunigcia
wydatkéw PBW migdzy paragrafami na kwote 2.100,00zt,

6) Uchwata Nr XXXV/636/13 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 23 wrzesnia
2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok, zwiekszono plan
wydatkow PBW o kwote 134.000,00 zl,

7) Uchwata Nr XXXV/638/13 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 23 wrzeénia
2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 rok, zwigkszono plan
wydatkow PBW o kwote 1.000,00 zt,

8) Uchwata Nr 2265/13 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 17 pazdziernika
2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojew6dztwa na 2013 rok, dokonano przesunigcia
wydatkoéw PBW migdzy paragrafami na kwote 83.392,00z,

9) Uchwatq Nr 2302/13 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 6 listopada 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 rok, dokonano przesuniecia

wydatkoéw PBW migdzy paragrafami na kwote 26.000,00zt,
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10) Uchwalg Nr 2306/13 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 6 listopada 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 zwigkszono plan wydatkow PBW
o kwote 200,00z,

11) Uchwatg Nr 2310/13 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 6 listopada 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 rok, dokonano przesunigcia

wydatkéw PBW miedzy paragrafami na kwote 3.533,00z1.

Ewidencja konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” wykazata, ze zmiany
w planie finansowym jednostki dokonane powyzszymi uchwatami zostaly prawidtowo ujete
na tym koncie.

/Dokumentacja kontrolna od str.11 do str.47/

2.2. Obrot bezgotowkowy.

W dniu 29 sierpnia 2011 roku zostala zawarta umowa rachunku bankowego pomigdzy
Wojewodztwem Swietokrzyskim - Pedagogiczna Biblioteka - wojewddzka jednostka
organizacyjna, a Getin Noble Bank Spolka Akcyjna z  siedzibg w Warszawie, ul.
Domaniewska 39b. Niniejsza umowe zawarto na okres 5 lat w nastgpstwie przeprowadzonego
przez Urzad Marszatkowski ~Wojewddztwa Swietokrzyskiego  postgpowania  Nr
DOA.IIL.272.1.40.2011 w sprawie zaméwienia publicznego dot. ,,Obstugi bankowej budzetu

Wojewddztwa — Swietokrzyskiego  oraz  wojewddzkich samorzadowych  jednostek

organizacyjnych”.
Stan Srodkow pienigznych w zd na dzien 31.12.2013 r.
Srodki pienigine Kwota Uwagi
L.p Nr konta (RK, WB)
1. 4115600013 2536 2440 5702 0001 130 0,00 WB 239/2013 z dnia 31.12.2013 .
2. |84 1560 0013 2536 2440 5702 0003 135 15.235,88 WB 56/2013 z dnia 31.12.2013 r. |
3 Kasa gléwna - budzet 101-01 0,00 RK 12/12/2013 Kielce budzet
4, Kasa gtowna- f.socjalny 101-02 0,00 RK3/12/2013 Kielce f. socjalny
Ogolem 15.235,88

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych
oraz na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2013 r. sa zgodne z saldami wynikajacymi

z ewidencji ksiggowej.
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Zarzadzeniem Nr 12/2013 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej w Kielcach
z dnia 11 marca 2013 r. zostaly wprowadzone Zasady rachunkowosci stanowiace Zatgcznik
Nr 1 do w/w zarzadzenia. Wykaz kont syntetycznych stanowi Zalacznik Nr 1 do Zasad

rachunkowosci. Wykaz kont analitycznych stanowi Zalacznik Nr 2 do zasad rachunkowosci.

Jak wynika z zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej za okres styczen-grudzien 2013
ewidencja stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotdw na rachunku bankowym z tytulu
wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych prowadzona jest na koncie 130-Rachunek
biezacy jednostki, tj. zgodnie z Zalacznikiem Nr 2 do zasad polityki rachunkowosci

obowigzujacych w jednostce.

Czynnosci  kontrolne wykazaly, ze zgodnie z planem kont syntetycznych zawartym
w  Zalaczniku Nr 1 do zasad polityki rachunkowosci przyjetych w PBW w Kielcach
stanowigcych zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2013 Dyrektora PBW w Kielcach z dnia
11.03.2013 r. w sprawie wprowadzenia zaktualizowanych zasad rachunkowosci, do ewidencji
srodkéw pienigznych na rachunku bankowym stuzy konto 131- Rachunek biezacy jednostki.

W dalszej czgsci w/w Zatacznika Nr 1 do zasad polityki rachunkowosci stanowiacej opis kont

ujeto natomiast opis konta 130-Rachunek biezacy jednostki.

Do ewidencji $rodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu wydatkow
i dochodow (wplywéw) budzetowych zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289 j.t.), stuzy konto 130-,Rachunek biezacy
jednostki”.

Jak wynika z zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej za okres styczen-grudzien 2013
ewidencja $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ~ZFSS prowadzona jest na koncie
135, zgodnie z Zatacznikiem Nr 2 do zasad polityki rachunkowosci obowiazujacych

w jednostce.
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W planie kont syntetycznych zawartym w Zalaczniku Nr 1 do zasad polityki rachunkowosci
przyjetych w PBW w Kielcach stanowiacych zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2013
Dyrektora PBW w Kielcach z dnia 11.03.2013 r. w sprawie wprowadzenia zaktualizowanych
zasad rachunkowosci w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej w Kielcach, nie wykazano
konta 135-Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Natomiast w dalszej
czesci w/w Zalacznika Nr 1 stanowiacej opis kont ujgto opis konta 135-Rachunek srodkow

funduszy specjalnego przeznaczenia.

Powyzsze wskazuja na nierzetelno$¢ zapisow w uregulowaniach wewngtrznych jednostki.

2.3. Sporzgdzanie zestawien obrotéw i sald.

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie
jednostki. Ksiegi prowadzone sa technika komputerowg przy wykorzystaniu programu
,ProKomp” .

Na przykladzie nastepujacych kont ksiggi glownej: 011, 071, 135, 201, 229 dokonano
poréwnania wysokosci sald w/w kont na dzied 31 grudnia 2012 roku z saldami tych kont

na dzien 1 stycznia 2013 roku i nie stwierdzono rozbieznosci.

Symbol Nazwa konta Saldo Wn na | Saldo Ma | Bilans Bilans
konta 31.12.2012 na otwarcia Wn | otwarcia
31.12.2012 na Ma na
01.01.2013 01.01.2013
011 Srodki trwale 3.969.543,74 0,00 | 3.969.543,74 0,00
071 Umorzenie 0,00 | 441.512,96 0,00 | 441.512,96
srodkow
trwalych
135 Rachunek' 5.577,19 0,00 5.577.19 0,00
srodkow ZFSS
201 Rozrachunki 0,00 13.267,25 13.267,25
z odbiorcami i
dostawcami
229 Pozostale 0,00 | 115.580,45 0,00 115.580,45
rozrachunki
publicznoprawne
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Stan aktywow i pasywow wykazany na koniec 2012 roku zostat ujety w tej samej wysokosci
w bilansie otwarcia na poczatek 2013 roku, a zatem zgodnie z zasada ciaglosci bilansowej

wyrazong w art. 5 w/w ustawy o rachunkowosci ( Dz. U.2013, poz. 330t.j.)
/Dokumentacja kontrolna od str.48 do str.98/

2.4. Obrot gotowkowy.
W' zakresie uregulowani wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej w jednostce
obowigzuje Zarzadzenie Nr 3 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach

w sprawie gospodarki kasowej z dnia 19 stycznia 2011 r.

W toku kontroli stwierdzono, ze w w/w Zarzadzeniu Nr 3 przywotano nieaktualne podstawy

prawne:

- ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci ( Dz. U. 2009 r. Nr 152,poz. 1223, Nr
157, poz. 1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010 r. Nr 47 , poz. 278). Od 11 marca 2013 r.
obowigzuje tekst jednolity ustawy (Dz. U. 2013. 330 z p6zn. zm.)

- ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pozn.
zm.). Od dnia 5 sierpnia 2013 obowiazuje tekst jednolity ustawy (Dz. U. 2013.885 z p6zn.
zm.)

- rozporzadzenie Ministra Finansow 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z dnia 16 lipca 2010 r. Nr 128
poz. 861). Od 4 marca 2013 r. obowiazuje tekst jednolity rozporzadzenia (Dz. U. 2013.289)

W sprawach gospodarki pienig¢znej jednostki obowigzuje réwniez Zarzadzenie Nr 5/2006
Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach z dnia 10.08.2006r.
wprowadzajace instrukcje sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych wraz ze
zmianami wprowadzonymi w drodze anekséw do Zarzadzenia Nr 28/2012 Dyrektora PBW
w Kielcach z dnia 17 pazdziernika 2012 roku, Zarzadzenia Nr 11/2013 Dyrektora PBW
w Kielcach z dnia 11 marca 2013 roku oraz Zarzadzenia Nr 29/2013 Dyrektora PBW
w Kielcach z dnia 23 lipca 2013 roku.
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W jednostce jest kasa glowna prowadzona przez pracownika dziatu ksiggowosci — jako
kasjera kasy gtoéwnej. Kasy pomocnicze w siedzibie jednostki prowadzone sg przez
pracownikéw dziatow: wypozyczalni, czytelni, Informacyjno-Bibliograficznego, ICIM, gdzie
pobierane sa optaty za ushugi kserograficzne, wplaty za zapis do biblioteki, kary za
przetrzymywanie ksigzek.

Kontroli poddano nastgpujace losowo wybrane raporty kasowe:

- Raport kasowy — RK/4/04/2013 Budzet za okres od 01 do 30 kwietnia 2013 roku,

- Raport kasowy — RK/5/05/2013 Budzet za okres od 01 do 31 maja 2013 roku,

- Raport kasowy — RK/6/06/2013 Budzet za okres od 01 do 30 czerwca 2013 roku.

Na podstawie kontroli w/w raportow kasowych stwierdzono, co nastgpuje:

- na gorze raportu znajduje si¢ oznaczenie jednostki,

- raport posiada numer i oznaczenie kasy kontem ksiggowym, dla ktérej raport jest
sporzadzany,

- raporty kasowe zostaly sporzadzone w czasookresach zgodnych z obowiazujaca instrukcja,
tj. za okres miesiaca.

- wraportach okre$lano tre$¢ dokonywanych operacji gotowka oraz rodzaj i numer dowodu
kasowego,

- raporty zostaty podpisane przez osobg sporzadzajacg oraz osobg sprawdzajaca raport.

Prawidlowosé dokumentowania operacji kasowych skontrolowano w oparciu o  raport

kasowy RK/5/05/2013 Budzet za okres od 01.05.2013 r. do 31.05.2013 r.

Ustalenia kontroli:

- raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (17 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 0 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki na
kwote 1.482,30 zt oraz rozchod na kwote 1.482,30 zk. Stan kasy na dzien zamknigcia raportu
wynosil 0 zk.

- wplyw gotéwki wynikajacy z pobrania gotowki czekiem wprowadzono do raportu w tym
samym dniu,

- do raportu zataczone zostaly dowody kasowe zastgpcze (KP i KW), ktore zostaly oznaczone
numerem i pozycja raportu oraz zawieraja zapis dotyczacy sposobu dekretacji operacji

gospodarczej,
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- wszystkie operacje kasowe zostaly wykazane w raportach kasowych w tym samym dniu,
w ktérym zostaty dokonane zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 24, ust. 5 pkt 3 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

- dowody kasowe zawierajg podpis osoby wystawiajacej dokument i pobierajacej gotéwke.

Na przestrzeni 2013 roku przeprowadzono kontrole kasy gléwnej, co udokumentowano
stosownymi protokotami z dnia 7 czerwca 2013 roku i 18 grudnia 2013 roku.

Na okolicznos¢ przejecia-przekazania kasy sporzadzono protokoly (protokoty z dnia:
13 czerwea 2013 r., 28 czerwca 2013 r.).

Kontrole kas dokonywane byly zgodnie z wewngtrznymi uregulowaniami. Z powyzszych
kontroli zostaly sporzadzone stosowne protokoly podpisane przez osoby dokonujace

sprawdzenia.

PBW posiada 12 kas pomocniczych znajdujacych si¢ w filiach na terenic wojewédztwa
$wigtokrzyskiego.

Na podstawie losowo wybranych raportow kasowych sprawdzono czy przestrzegano zasad
obrotu gotéwkowego obowigzujacego w kasach pomocniczych PBW znajdujacych sie
w filiach i zawartych w tym wzgledzie w Zarzadzeniu Nr 3 Dyrektora PBW w Kielcach

w sprawie gospodarki kasowej z dnia 19 stycznia 2011 r.

Przedmiot kontroli:

- raport kasowy R13/6/06/2013 Wioszczowa,
- raport kasowy R13/5/05/2013 Wloszczowa,
- dowody kasowe KP i KW,

- bankowe dowody wptaty.

Ustalenia kontroli:

- raporty kasowe sporzadzane sa za okres miesigca,

- wplaty zaewidencjonowano na podstawie zbiorczego dowodu KP  wynikajacego
z wystawionych dowodow pojedynczych oraz przyjetej gotowki.

- zbiorcze dowody KP sporzadzono z czgstotliwoscig przewidziang w instrukeji kasowej,

- na podstawie bankowego dowodu wplaty 3 razy w miesigcu odprowadzono gotowke na
rachunek bankowy.
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Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
W kasach pomocniczych przeprowadzono kontrole kas, ktorych wykaz przedstawiono
kontrolujacemu (zalacznik do protokotu).

/Dokumentacja kontrolna od str.99do str.206/

2.5. Czeki gotowkowe.

Kontrolg objeto prawidlowo$é prowadzenia ewidencji czekow do rachunku ZFSS .

Ustalenia kontroli.

W ksiedze drukow $cistego zarachowania zatozonej w dniu 12 stycznia 2000 roku ewidencja
czekéw do rachunku ZFSS prowadzona jest na str. 23 ksiggi. W ksigdze drukéw
zaewidencjonowano przychod i rozchod czekow gotowkowych w 2013 roku z okresleniem

dat przychodu i rozchodu, numeréw czekéw, ilosci czekow.

1) W dniu 08.08.2013 r. wedtug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 0000144726 potwierdzajacego jego realizacj¢ przez Getin Noble Bank S.A., nastapita
wyplata przez bank gotowki 3.960,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 29/2013
7 dnia 08.08.2013 r.) Dowodem KP (dowéd wplaty) KP/0002/2013 z dnia 08.08.2013 r.
nastapilo przyjecie do kasy Biblioteki kwoty 3.960,00 zt (poz. 1 raportu kasowego
RK2/08/2013 Kielce F. Socjalny za okres od 01.08.2013-31.08.2013 r.)

2) W dniu 10.12.2013 r. wedlug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 0000144727 potwierdzajacego jego realizacj¢ przez, nastapita wyplata przez Getin Noble
Bank S.A., gotowki 2.268,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 54/2013 z dnia
10.12.2013 r.) Dowodem KP (dowod wplaty) KP/0003/2013 z dnia 10.12.2013 r. nastapito
przyjecie do kasy Biblioteki kwoty 2.268,00 zt (poz.1 raportu kasowego RK3/12/2013/Kielce
F. Socjalny za okres od 01.12.2013 r. - 31.12.2013 r.)

Objete proba kontrolng czeki zostaly zaewidencjonowane w ksigdze drukéw Scistego

zarachowania.

Ksiega na ostatniej stronie nie posiada w miejscach do tego przeznaczonych podpisdw

Glownego ksiggowego i Kierownika jednostki.

W obowigzujacych w jednostce uregulowaniach réwniez brak zapisu co do wskazania osoby

odpowiedzialnej za gospodarowanie drukami i prowadzenie ich ewidencji.
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W Instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych w czesci V pkt 5
zapisano:

» Osobq odpowiedzialng za ewidencje, zabezpieczenie, i kontrole drukéw Scistego
zarachowania jest pracownik administracji. Pracownika odpowiedzialnego za druki $cistego

zarachowania wyznacza Dyrektor.”

Ewidencje czekéw gotowkowych prowadzi kasjer kasy gléwnej, ktéry w swoim zakresie
czynno$ci i obowiazkéw nie posiada zapisu dotyczacego prowadzenia ewidencji czekéw

w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

Powyzsza nieprawidlowo$¢ zostata stwierdzona takze w trakcie kontroli finansowej
kompleksowej za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2011 roku przeprowadzonej w okresie
od 26 wrzesnia do 8 listopada 2012 roku w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej
w Kielcach przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Do Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach zostalo skierowane wystapienie
pokontrolne BKO.1711.XV.3.2012 z dnia 12.02.2013 r., w ktérym zalecono m.in.:

»Wniosek pokontrolny Nr 8.2.

* wyznaczy¢ imiennie osobe do prowadzenia ewidencji drukow Scistego zarachowania”
/Dokumentacja kontrolna od str.207 do str.220/
2.6. Kontrola wydatkéw na podréze stuzbowe.

W celu skontrolowania wydatkéw na podréze stuzbowe analizowano:

- instrukcje  krajowych podrézy shuzbowych pracownikow PBW w  Kielcach
wprowadzong zarzadzeniem Nr 4/2008 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Publicznej
w Kielcach z dnia 5 maja 2008 r.,

- instrukcje korzystania z samochodu stuzbowego w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej wprowadzong Zarzadzeniem Nr 6/2009 Dyrektora PBW w Kielcach
z dnia 01.06.2009 r. wraz ze zmianami, ktére zostaly wprowadzone Aneksem z dnia
01.06.2009 r. oraz Aneksem z dnia 19.10.2012 r.

- rejestr delegacji stuzbowych,
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- prawidlowosé rozliczenia wybranych delegacji stuzbowych,
- prawidtowo$¢ wypetnienia wybranych kart drogowych

- ustalenia w zakresie obowiazujacej normy zuzycia paliwa.

Préba kontrolna objeto polecenia wyjazdu stuzbowego o numerach: 164/13, 171/13, 177/13,
408/13, 425/13, 428/13, 430/13,

Ustalenia kontroli:

1. Objete proba kontrolna w/w delegacje zostaly ujgte w rejestrze delegacji stuzbowych.

2. Podréze shuzbowe odbywaly si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionych
przez osoby upowaznione.

3. Rozliczano koszty podrézy stuzbowych odbywanych w terminie i w miejscu oraz Srodkiem
lokomocji wskazanym w poleceniu wyjazdu stuzbowego.

4. Koszty podrézy stuzbowych rozliczane byly z zachowaniem 14 — dniowego terminu
okreslonego w § 5.ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
29 stycznia 2013 roku w sprawie wysokodci oraz warunkow ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce

sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U.2013 poz.167)

Kontroli poddano prawidtowos¢ wypetniania kart drogowych:

KD Nr 002828 z dnia 17.05.2013 r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu
17.05,2013r.,

KD Nr 002829 z dnia 21.05.2013 r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu
21.05.2013r.,

_ KD Nr 002830 z dnia 22.05.2013 r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu
22.05.2013r,,

W przypadku podrézy stuzbowej poza teren Kielc (siedziby PBW) pracownik prowadzacy

pojazd miat wystawiana delegacjg stuzbowa.

W zakresie prawidlowosci i kompletnosci wypelniania kart drogowych ustalono, Ze:

- karte wypelnial pracownik przebywajacy w podrézy stuzbowej — kierowca,

- Kkarty byly podpisywane przez dyrektora jednostki jako osobg zlecajaca wyjazd,

- karta faktycznie shuzyla do codziennego ewidencjonowania przebiegu kilometrow

i realizacji dyspozycji wyjazdu z czasem jego trwania, poniewaz wpisywano w niej
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przemierzane odcinki trasy (Skad - dokad) wraz z zapisem godziny odjazdu i przyjazdu,
stanu licznika przy wyjezdzie i powrocie oraz przebieg kilometréw na poszczegdlnych
odcinkach i facznie w ciagu dnia,

- karta faktycznie stuzyla do ewidencjonowania tankowania paliwa — wpisywano w niej,
gdzic zatankowano pojazd, numer dowodu zakupu paliwa i jego ilo$¢,

- w kartach drogowych nie wypetniano wszystkich rubryk wymaganych szczegélowoscia
dokumentu ,Karta drogowa”. Na wszystkich objetych kontrolg kartach nie wypehiono
rubryki ,,Podpis kontrolujacego wyniki” w pozycji 17 KD na dowdd codziennie
prowadzonego nadzoru w zakresie prawidlowosci rozliczania kosztéw przejazdow
samochodem stuzbowym,

- wkarcie drogowej Nr 002828 z dn. 17.05.2013 r. na str. 2 dokonano blednego obliczenia
przejechanych kilometrow. W poz. 2 zapisano: stan licznika przy wyjezdzie - 41362, stan

licznika przy powrocie - 41412 co daje 50 km przejechanych, a nie jak zapisano 51 km.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2013 r., zgodnie 2z obowigzujacym Regulaminem
korzystania z samochodu stuzbowego, dokonano ustalenia normy zuzycia paliwa (protokot
z dnia 30.10.2013 r.)

/Dokumentacja kontrolna od str.221do str.255/

3. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

3.1. Na podstawie zestawienia obrotow i sald ksiegi gldéwnej PBW w Kielcach za okres
styczen — grudzien 2013 roku ustalono, ze w kontrolowanej jednostce funkcjonuja
nastepujace konta Zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”:

201 - ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

225 - ,,Rozrachunki z budzetami”,

229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

240 - ,,Pozostale rozrachunki”,

290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.
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W wyniku poréwnania kont Zespotu 2 wystepujacych w ewidencji ksiggowej
jednostki z wykazem kont ksiggi glownej, stanowiacym zatacznik Nr 1 do zasad (polityki)
rachunkowosci przyjetych w PBW w Kielcach stanowigeych zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 12/2013 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach w sprawie
wprowadzenia zaktualizowanych zasad (polityki) rachunkowosci w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej w Kielcach z dnia 11 marca 2013 r., stwierdzono zgodnos¢ w zakresie

funkcjonujacych w/w kont zespotu 2.

3.2. Zgodnie z informacja przedtozong przez Dyrektora PBW oraz Giownego Ksiggowego
PBW na dzien 31.12.2013 r. wystapily nastgpujace naleznosci:

N K Wymagany | 1 Terinin g
Lp | Nazwa dtuznika kr. onta Tytul naleznosci termin MDD ot g, w
siggowego naleznodci data dowodu
Gpag ksiggowego
1. | dzierzawca 221-1-80147- | Naliczone odsetki
0920-00006 za nieterminowe 15.01.2014
wplaty  czynszu 1.53 WB 9/14 z
dzierzawnego za ’ dnia
XII2013r. 15.01.2014
2. | byly pracownik | 240-80147- Wyrok Sadu od
PBW Kielce 0970 Rejonowego 11.03.2013
w Kielcach do
11.12.2013
180.928,28 | tytulem
splaty
wplyngla
kwota
1.500,00 zi
Razem 180.929,81

Nalezno$¢ w wysokosci 1,53 zt

Naleznoéci w wysokosci 1,53 zt to naliczone odsetki z tytulu nieterminowej wplaty czynszu
dziatki Nr 5172/1 o 0,0202 ha
w Konskich ul. Zamkowa 5 za miesigc grudzien 2013 roku (umowa dzierzawy zawarta
w dniu 15.02.2006 roku wraz z aneksami z dnia 01.03.2010 r., z dnia 01.03.2011 r., z dnia
01.03.2012 r., z dnia 01.03.2013 r.). Dzierzawca dokonal wplaty odsetek 1,53 zt w dniu
15.01.2014 r. (WB nr 9/2014 z 15.01.2014 r.).

za  dzierzaweg powierzchni potozonej



Naleznosci w wysokosci 180.928.28 zt

Wyrokiem Sadu Rejonowego w Kielcach z dnia 1 czerwea 2011 r. orzeczono wobec bylego
pracownika PBW zaplatg na rzecz Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach kwoty
203.579,25 z} tytulem naprawienia wyrzadzonej szkody.
Pedagogiczna Bibliotcka Wojewddzka w Kielcach wystapita do Komornika Sadowego przy
Sadzie Rejonowym w Kielcach z wnioskiem z dnia 28.09.2011 roku o wszczecie egzekucji
naleznosci pienigznych przeciwko diuznikowi. Komornik sadowy prowadzi postgpowanie
egzekucyjne. Pismem z dnia 12.08.2014 roku komornik sadowy poinformowat PBW
o majacej si¢ odby¢ w dniu 9 wrzesnia 2014 roku pierwszej licytacji ruchomosci w miejscu
zamieszkania dtuznika.
Na dzien 01.01.2013 roku pozostawata do zaplaty kwota 182.428,28 zI, co wynika
z zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej PBW w Kielcach za okres styczefi — grudzief
2013 roku (BO Wn konta 240 ,,Pozostate rozrachunki”) oraz ewidencji analitycznej za okres
01/01/2013 — 31/12/2013 (BO Wn konta 240-80147-0970).
Z tytulu powyzszego wyroku, w 2013 roku, dokonano na rzecz PBW
w Kielcach, wplaty w lacznej wysokosci 1.500,00 zt, w tym:

e 150,00 zt w dniu 11.03.2013 r. (WB nr 46/2013 z 11.03.2013 r.),

e 150,00 zI w dniu 11.04.2013 r. (WB nr 68/2013 z 11.04.2013 r.),

e 150,00 zt w dniu 10.05.2013 r. (WB nr 86/2013 z 10.05.2013 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.06.2013 r. (WB nr 107/2013 z 11.06.2013 1.),

e 150,00 zt w dniu 11.07.2013 r. (WB nr 128/2013 z 11.07.2013 r.),

e 150,00 zt w dniu 09.08.2013 r. (WB nr 145/2013 z 09.08.2013 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.09.2013 r. (WB nr 166/2013 z 11.09.2013 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.10.2013 r. (WB nr 188/2013 z 11.10.2013 r.),

e 150,00 zt w dniu 08.11.2013 r. (WB nr 206/2013 z 08.11.2013 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.12.2013 r. (WB nr 227/2013 z 11.12.2013 r.).
Zatem na dzien 31 grudnia 2013 roku pozostaly do zaplaty naleznosci w wysokosci
180.928,28 zt (saldo Wn konta 240 na 31.12.2013 r.).
W okresie od 1 stycznia 2014 r. do dnia przeprowadzania niniejszej kontroli, z tytutu
powyzszego wyroku, dokonane zostaly wplaty w tacznej wysokosci 750,00 z1, w tym:

e 150,00 zI w dniu 10.01.2014 r. (WB nr 6/2014 z 10.01.2014 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.02.2014 r. (WB nr 28/2014 z 11.02.2014 1.),

e 150,00 zt w dniu 11.03.2014 r. (WB nr 48/2014 z 11.03.2014 1.),
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e 150,00 zI w dniu 11.04.2014 r. (WB nr 69/2014 z 11.04.2014 r.),
e 150,00 zt w dniu 09.05.2014 r. (WB nr 87/2014 z 09.05.2014 r.).

/ Dokumentacja kontrolna od str.514 do str.531/

3.3. Zgodnie z informacja przediozona przez Gléwnego Ksiggowego PBW na dzien

31.12.2013 r. wystapity nastgpujace zobowigzania:

Lp | Nazwa Nr  konta | Tytul zobowigzania Kwota Wymagany | Termin
wierzyciela ksiggowego termin zaplaty, nr i
zaplaty data
dowodu
ksiggowego
1. | SZMiUW 201-1- Rach. 7/2014 54,04 | 30.01.2014 | 28.01.2014
w Kielcach 80147- Wywoz nieczystosci WB
4300-00043 | statych za m-c 12/2013 18/2014
2. | SZMiUW 201-1- Rach. 13/2014 11,97 | 30.01.2014 | 28.01.2014
w Kielcach 80147- woda za m-c 12/2013 WB
4260-00043 18/2014
g, SZMiUW 201-1- Rach. 13/2014 25,85 | 30.01.2014 28.01.2014
w Kielcach 80147- $cieki za m-c 12/2013 WB
4300-00043 18/2014
4, SZMiUW 201-1- Rach. 8/2014 72,99 | 30.01.2014 28.01.2014
w Kielcach 80147- woda zimnej za IV WB
4260-00043 | kwartat 2013 18/2014
5. | SZMiUwW 201-1- Rach.4 /2014 1.399,94 | 22.01.2014 | 20.01.2014
w Kielcach 80147- Energia cieplna m-c WB 12/14
4260-00043 | 12/2013
6. SZMiUW 201-1- Rach. 3/2014 317,88 | 22.01.2014 20.01.2014
w Kielcach 80147- Energia cieplna m-c WB 12/14
4260-00043 | 12/2013
7. | REMONDIS 201-1- F-ra4120716920 22,00 | 14.01.2014 10.01.2014
Sp. zo.0. 80147- za wywoz odpadow WB
Warszawa 4300-00023 | komunalnych 6/20124
8. PGE 201-1- F-ra M257093249 865,82 | 17.01.2014 15.01.20114
Sandomierz 80147- Energia elektryczna WB 9/2014
4260-00076
9 Poczta Polska | 201-1- F-raFV- 618,85 | 21.01.2014 17.01.2014
Spotka 80147- 42022/G0400/05/SFAK/ WB
Akcyjna 4300-00372 | P/12/13 za znaczki 11/2014
Kielce pocztowe
10. | Miejska i 201-1- F-ra 24/2013 1.910,30 | 14.01.2014 09.01.2014
Gminna 80147-*- za c.0., oplate WB 5/2014
Biblioteka 00533 administracyjna, oplate
Publiczna za sprzatanie
Pinczow
11. |ILOwW 201-1- Rach. LO/6/2014 765,93 | 13.01.2014 10.01.2014
Jedrzejowie 80147- za energig elektryczna WB 6/2014
4260-00022
12. | Zaklad Ustug | 201-1- F-ra 0311/13/K 250,00 | 15.01.2014 13.01.2014
Komunalnych | 80147- sprawdzenie stanu WB 7/2012

L
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KOMINIARZ | 4300-00676 | technicznego przewod6w
Konskie kominowych

13. | MPGK Busko | 201-1- F.1134/12/2013/W 87,02 | 30.01.2014 | 28.01.2014

Zdroj 80147-*- Woda, $cieki WB
00648 18/2014
6.402,59

Razem (konto 201-1)

1. Pierwszy 225 Zobowigzania wobec | 25.202,00 20.03.2014 27.02.2014
Urzad budzetow, naliczony WB40/14
Skarbowy — w podatek dochodowy od
Kielcach 0s6b fizycznych z tytutu

dodatkowego
wynagrodzenia o R
za 2013

2. | ZuSs w | 229 Pozostale  rozrachunki | 115.787,69 | 05.03.2014 | 27.02.2014

Kielcach publiczno-prawne, WB
naliczone skfadki ZUS z 40/2014
tytutu dodatkowego
wynagrodzenia rocznego
»13"
za2013 r,

3 Pracownicy 231 Dodatkowe 198.558,38 31.03.2014 | 07.02.2014
PBW Kielce wynagrodzenie roczne za WB

20137138 26/2014
339.548,07
Razem (konta 225, 229,231)
Razem 345.950,66

Wartosci wykazane w powyzszej tabeli wynikaja z ewidencji ksiegowej Pedagogicznej

Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach tj. z zestawienia obrotéw i sald ksiegi gléwnej PBW

za okres styczen — grudziefi 2013 roku:
6.402,59 zt (konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”),
25.202,00 zI (konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”),

Zobowigzania Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej, istniejace na dzief 31 grudnia 2013

115.787,69 zt (konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”),

198.558,38 zt (konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™).

roku, zostaly uregulowane terminowo przez jednostke.

/Dokumentacja kontrolna od str.532 do str.609 /
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3.4. Skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy.

Probg kontrolng objeto terminowos¢ przekazywania skladek na ubezpieczenia spoleczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy za miesiace lipiec, sierpien i wrzesieft 2013 roku.

Przedmiot kontroli stanowity:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA,

- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksi¢ggowa.

W wyniku kontroli ustalono, ze sktadki na FUS i FP odprowadzono w n/w terminach:

_ w dniu 29 lipca 2013 roku za miesiac lipiec 2013 roku (80.218,14 zt — skladki
na ubezpieczenia spofeczne, 22.162,08 zi — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
5.541,18 zt — skladki na Fundusz Pracy, wyciag bankowy WB nr 138/2013
z229.07.2013 r.),

~ w dniu 29 sierpnia 2013 roku za miesigc sierpien 2013 roku (78.524,01 zt — sktadki
na ubezpieczenia spoleczne, 22.117,03 zt - skladki na ubezpieczenie zdrowotne,
5384,18 zt — skladki na Fundusz Pracy, wyciag bankowy WB nr 158/2013
7 29.08.2013 r.),

_ w dniu 26 wrzesnia 2013 roku za miesiac wrzesiefi 2013 roku (80.916,19 zt - sktadki
na ubezpieczenia spoteczne, 22.199,74 zt — sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,
557899 7zt — skladki na Fundusz Pracy, wyciag bankowy WB nr 177/2013
226.09.2013 r.).

7 powyzszego wynika, ze skladki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
odprowadzano w terminie wyznaczonym przepisem art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r.
Nr 205, poz. 1585 z pézn. zm.).

/Dokumentacja kontrolna od str. 610 do str. 618/
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3.5. Zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Proba kontrolng objeto terminowos¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych za miesigce lipiec, sierpien i wrzesien 2013 roku.
Przedmiot kontroli stanowity:
- deklaracje PIT-4,
- wyciagi bankowe,
- ewidencja ksiggowa.
W wyniku kontroli ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych
odprowadzono w n/w terminach:
~ w dniu 29 lipca 2013 roku za miesiac lipiec 2013 roku w wysokosci 22.306,00 zt (WB nr
138/2013 2 29.07.2013 r., WS nr 26/2013 z 29.07.2013 r.),
- w dniu 29 sierpnia 2013 roku za miesiac sierpien 2013 roku w wysokosci 25.537,00 zt
(WB nr 158/2013 z 29.08.2013 r., WS nr 30/2013 z 29.08.2013 r.),
- w dniu 26 wrze$nia 2013 roku za miesigc wrzesien 2013 roku w wysokosci 22.770,00 zt
(WBnr 177/2013 2 26.09.2013 r.).
Z powyzszego wynika, ze zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych odprowadzano
w terminie wyznaczonym przepisem art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku
dochodowym od o0séb fizycznych (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z pézn. zm.),

tj. do dnia 20 miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczke.

/Dokumentacja kontrolna od str.614 do str.618 /

3.6. Ustalenia kontroli w zakresie dzierzawy.

Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie prawidlowosci pobierania przez PBW w Kielcach

dochodéw z tytutu czynszu dzierzawy.

Przedmiot kontroli stanowity:
- umowa dzierzawy gruntu z dnia 15.02.2006 r. wraz z aneksami,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

&w ﬁl_l 2 Y [ U /



Ustalenia kontroli:

Umowa o oddaniu w dzierzawe dziatki Nr 5172/1 o powierzchni 0,0202 ha polozonej
w Konskich przy ul. Zamkowej 5 zostala zawarta w dniu 15.02.2006 roku pomigdzy
Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach (wydzierzawiajacym) a dzierzawca
na okres 20 lat. W umowie okreslono, ze czynsz dzierzawny w wysokosci 600,00 zt ptatny
bedzie na podstawie wystawionych przez wydzierzawiajacego faktur, ktore wydzierzawiajacy
jest zobowiazany dostarczy¢ dzierzawcy nie pozniej niz do 5 dnia kazdego miesiaca.

W umowie przewidziano mozliwos¢ waloryzacji kwoty czynszu z czgstotliwoscig
raz na 12 miesiecy o wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych oglaszany przez
Prezesa GUS w Monitorze Polskim.

Na mocy Aneksu z dnia 1 marca 2013 roku do umowy dzierzawy z dnia 15.02.2006 roku
zrewaloryzowano kwote czynszu 692,45 zl o wskaznik inflacji (3,7 %), ustalajac jego
wysoko$¢ od dnia 1 marca 2013 roku na kwotg 718,07 zi.

Czynsz najmu ulegl tym samym podwyzszeniu o 3,7 % , zgodnie z Komunikatem Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 15 stycznia 2013 roku w sprawie Sredniorocznego
wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogétem w 2012 roku (Dz. Urz. MP z 2013 1.
poz. 30).

Kontrola w zakresie platnosci czynszu za miesiace pazdziernik, listopad i grudzien 2013 roku

wykazala:

Pazdziernik 2013 roku

PBW w Kielcach wystawila rachunek nr 00068/10/2013 z dnia 03.10.2013 r. wskazujac
kwote czynszu 718,07 zt za miesiac pazdziernik 2013 r. Termin zaplaty czynszu okreslony
zostal w niniejszym rachunku na dzien 17.10.2013 r. Dzierzawca dokonal wplaty czynszu
718,07 zt w dniu 18.10.2013 r. (WB nr 193/2013 z 18.10.2013 r.), tj. z jednodniowym

opdznieniem.

Listopad 2013 roku

PBW w Kielcach wystawita rachunek nr 00075/11/2013 z dnia 04.11.2013 r. wskazujac
kwote czynszu 718,07 zI za miesiac listopad 2013 r. Termin zaplaty czynszu zostal okreslony
w niniejszym rachunku na dzien 18.11.2013 r. Dzierzawca dokonal wplaty czynszu 718,07 zt
w dniu 22.11.2013 r. (WB nr 214/2013 2 22.11.2013 r.), tj. z 4- dniowym opOZnieniem.
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Odsetki w wysokosci 1,02 zt za op6znienie w zaplacie czynszu za miesiac listopad 2013 r.
zostaly uiszczone przez dzierzawcg w dniu 23.12.2013 r. (WB nr 235/2013
223.22013 1)

Grudzien 2013 roku
PBW w Kielcach wystawila rachunek nr 00083/12/2013 z dnia 03.12.2013 r. wskazujac
kwotg czynszu 718,07 zt za miesiac grudzien 2013 r. Termin zaplaty czynszu okreslony zostal
W niniejszym rachunku na dzien 17.12.2013 r. Dzierzawca dokonal wplaty czynszu 718,07 zt
w dniu 23.12.2013 r. (WB nr 235/2013 7 23.13.2013 t.), {j. z 6-dniowym op6Znieniem.
Odsetki w wysokosci 1,53 zt za op6znienie w zaplacie czynszu za miesiac grudzien 2013 r.
zostaly ~uiszczone przez dzierzawce w dniu 15.01.2014 r. (WB nr 9/2014
z 15.01.2014 r.).

/Dokumentacja kontrolna str. 515-518,523-529, 619-647/

3.7. Ustalenia kontroli w zakresie naliczenia i odprowadzenia odpisu na Zakladowy

Fundusz Swiadczen Socjalnych za 2013 rok.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie:
- prawidlowosci naliczenia odpisu na ZFSS za 2013r,
- przestrzegania terminéw odprowadzenia w 2013 roku na rachunek bankowy ZFSS

rownowartosci odpisow.

W planie finansowym jednostki na 2013 rok (zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr 1/2013
Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach w sprawie zatwierdzenia
planu finansowego na rok 2013 z dnia 15 stycznia 2013 r.) przyjeta zostala kwota
245.650,00 zt w § 4440 ,,0Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.

Kontrolowana jednostka nie przedtozyta kontrolujacym dokumentu przedstawiajacego sposob
naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych za 2013 rok.

Wyjasnienia udzielity Pani Urszula Salwa - Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach oraz Pani Magdalena Stefafiska — Gléwny Ksiggowy PBW
w Kielcach:

., Kwota odpisu na ZFSS w 2013 roku w wysokosci 245.650,00 zostala ustalona juz w planie
budzetu w sierpniu 2012 roku. Ze wzgledu na brak rozpisania dokladnego wyliczenia

w/w kwoty w biezqcym roku nie jest mozliwe sprawdzenie prawidlowosci naliczenia.
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W/w kwota zostata przyjeta do planu finansowego na § 4440 w 2013 roku i wydatkowana
w czterech ratach:

- 20.470,00 (WS 5/2013 z dnia 26.02.2013)

- 20.470,00 (WS8/2013 z dnia 05.04.2013)

- 145.000,00 (WS 14/2013 z dnia 17.05.2013)

-59.710,00 (WS 29/2013 z dnia 08.08.2013........”

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego,
naliczanego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych (art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U.z 2012
r. poz. 592 z pézn. zm.). Sposéb ustalania przecietnej liczby zatrudnionych, w celu naliczania
odpisu na Fundusz, zostal okreslony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoleczne;j
2 dnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych
w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socj alnych (Dz. U. z 2009 1. Nr 43,
poz. 349). W my$l § 1 w/w rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
9 marca 2009 roku, podstawe naliczania odpisu na Fundusz stanowi przecigtna planowana
w danym roku kalendarzowym liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koficu
roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikow zatrudnionych
w petnym i niepelnym wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy).
Odpisu na Fundusz dla nauczycieli dokonuje sie natomiast na podstawie art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pozn.
zZm.).

Ze wzgledu na fakt, ze kontrolowana jednostka nie przedlozyla do kontroli dokumentu
przedstawiajacego sposob naliczenia odpisu na 2fés za 2013 rok, kontrolujacy nie mieli
mozliwoéci dokonania weryfikacji tego naliczenia. Pani Urszula Salwa — Dyrektor
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach oraz Pani Magdalena Stefanska —
Glowny Ksiggowy PBW w Kielcach, w wyjasnieniu potwierdzily, ze: ,,Kwota odpisu
na 7ZFSS w 2013 roku w wysokosci 245.650,00 zostala ustalona juz w planie budzetu
w sierpniu 2012 roku. Ze wzgledu na brak rozpisania dokladnego wyliczenia
w/w kwoty w biezqcym roku nie jest mozliwe sprawdzenie prawidlowosci naliczenia.”
Jednostka powinna posiada¢ dokument w zakresie sposobu naliczenia naleznego za dany rok
odpisu na ZFSS, gdyz naliczenie odpisu na Fundusz jest operacja wewngtrzna danej jednostki
w rozumieniu art. 20 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) i powinno stanowi¢

podstawe ujgcia w ksiggach rachunkowych jednostki wartosci naliczonego odpisu na ZFSS.
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Stosownie do art. 6 ust. 2 w/w ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,
réwnowartos¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen Funduszu na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzegnia tego
roku z tym, ze do dnia 31 maja przekazuje kwot¢ stanowigca co najmniej 75 %
rownowartosci odpisu podstawowego.

W zwigzku z tym, do dnia 31 maja 2013 roku na rachunek funduszu powinna zostaé
odprowadzona co najmniej kwota 184.237,50 zt (75% x 245.650,00 zt).

Jednostka przekazala $rodki w lacznej wysokosci 245.650,00 zt na rachunek funduszu
w nastgpujacych terminach:

-26.02.2013 r. — 20.470,00 zt (WS nr 5/2013 z dnia 26.02.2013 r.),

- 05.04.2013 r. — 20.470,00 zt (WS nr 8/2013 z dnia 05.04.2013 1.),

- 17.05.2013 r. — 145.000,00 zt (WS nr 14/2013 z dnia 17.05.2013 r.),

- 08.08.2013 r. — 59.710,00 zt (WS nr 29/2013 z dnia 08.08.2013 r.).

Z powyzszych danych wynika, ze prognozowany odpis na ZFSS za 2013 rok w wysokogci
245.650,00 zt zostal przekazany w ustawowym terminie, tj. do dnia 30 wrzeénia 2013 roku,

przy czym do dnia 31 maja przekazano réwnowarto$¢ co najmniej 75% rocznego odpisu.

W swietle § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 roku
w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349), podstawe
naliczania odpisu na fundusz stanowi przecigtna planowana w danym roku kalendarzowym
liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecietnej
liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikéw zatrudnionych w pelnym i niepelnym
wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy).

Gléwny ksiggowy PBW Pani Magdalena Stefafiska przedlozyta kontrolujacym obliczenie
korekty naliczenia odpisu na ZFSS za 2013 rok. Dane zawarte w niniejszym obliczeniu
korekty funduszu wskazuja, ze faktyczne przecigtne zatrudnienie w 2013 roku przedstawiato
si¢ nastepujaco:

- 61,33 etatéw w przypadku nauczycieli,

- 25 etatéw w przypadku pracownikéw administracji i obshugi.

Odpisu na ZFSS dokonano réwniez dla 36 nauczycieli bedacych emerytami

oraz dla 12 emerytow — bytych pracownikéw administracji i obshugi.
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Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jedn.
Dz U. z 2006 t. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.), corocznie dla nauczycieli dokonuje si¢ odpisu
na ZFSS w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej, przecigtnej w danym roku
kalendarzowym liczby nauczycieli zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze zaje¢
(po przeliczeniu na pelny wymiar zaje¢) skorygowanej w koncu roku do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po przeliczeniu na petny wymiar zajec) i110 %
kwoty bazowej, okreslonej dla nauczycieli corocznie w ustawie budzetowej, obowiazujacej
w dniu 1 stycznia danego roku.

W $wietle art. 15 ustawy z dnia 7 grudnia 2012 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku
z realizacja ustawy budzetowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1456), w 2013 roku do ustalania odpisu
na Fundusz dla nauczycieli, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
roku - Karta Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.), stosuje
si¢ kwote bazowa obowiazujaca w dniu 1 stycznia 2012 r. W zwigzku z tym w 2013 1. kwota
bazowa wynosi 2.618,10 zt.

Zatem w 2013 1. odpis na Fundusz dla nauczyciela zatrudnionego w petnym wymiarze zajgé
stanowi kwote 2.879,91 zt (110% kwoty bazowej).

Z przedtozonych do kontroli dokumentow w zakresie obliczenia korekty odpisu na Fundusz
wynika, ze kontrolowana jednostka prawidlowo ustalita odpis w wysokosci 176.624,88zt
dla nauczycieli (61,33 etatéw x 2.879,91 z}).

Stosownie do art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakltadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2012 1. poz. 592 z p6zn. zm.), fundusz tworzy si¢
7 corocznego odpisu podstawowego, ktérego wysokos¢ wynosi na jednego zatrudnionego
37,5% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej W roku
poprzednim lub w drugim pétroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie
z tego okresu stanowito kwotg wyzsza.

W 2013 r. przez przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej, nalezy
rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim poétroczu
2010 r. ogloszone przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 5 ust. 7
w/w ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Tak stanowi art. Sb w/w ustawy
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Stosownie do obwieszczenia Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego 2011
roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowe;

w2010 r. i w drugim potroczu 2010 r. (M.P. Nr 15, poz. 156), wynagrodzenie
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to w drugim pétroczu 2010 r. stanowito kwote 2.917,14 zt. Oznacza to, ze odpis podstawowy
na jednego zatrudnionego (w przeliczeniu na peine etaty) stanowi kwote 1.093,93zt
(2.917,14 zt x 37,5%).

W obliczeniu korekty odpisu na Fundusz kontrolowana jednostka prawidlowo ustalita odpis w

wysokosci 27.348,25 zt dla pracownikéw administracji i obstugi (25 etatéw x 1.093,93 zt).

Odpis na ZFSS za 2013 rok zostat zwigkszony z tytulu sprawowania opieki socjalnej
nad 12 emerytowanymi pracownikami (nie nauczycielami) o kwote 2.187,84 zi (2.917,14 z
X 6,25% x 12 emerytéw). W Kkorekcie odpisu na Fundusz kontrolowana jednostka
przestrzegata postanowien art. 5 ust. 5 w/w ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych stanowiacych o tym, ze pracodawcy sprawujacy opieke socjalng nad emerytami
i rencistami moga zwigkszy¢ Fundusz o 6,25% przecigtnego wynagrodzenia miesig¢cznego

na kazdego emeryta i rencist¢ uprawnionego do tej opieki.

W swietle art. 53 ust. 2 w/w ustawy Karta Nauczyciela, dla nauczycieli bedacych emerytami,
rencistami lub nauczycielami pobierajacymi nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne
dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz $wiadczeni socjalnych w wysokosci 5%
pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich $wiadczen kompensacyjnych.
Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla 36 emerytéw nauczycieli za 2013 rok
wyniost 39.924,11 zI. Dane w zakresie wysokosci pobieranych emerytur ztozyto 32 bylych
nauczycieli. Na podstawie tych danych, jednostka kontrolowana okreslita $rednia wysoko$é
emerytury, ktoraq wykorzystano nastgpnie w przypadkach, gdzie emeryci nauczyciele
nie zlozyli informacji o kwocie pobieranej przez nich emerytury.

Wyjasnienia udzielity Pani Urszula Salwa — Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach oraz Pani Magdalena Stefafiska — Gléwny Ksiegowy PBW
w Kielcach:

» wo..Na koniec 2013 roku uprawnionych emerytéw nauczycieli bylo 36 0sob. Z czego druk
PIT-40 za 2012 rok dostarczylo 32 osoby, 3 osoby mimo telefonicznego powiadomienia
nie dostarczyly wymaganego druku, a jedna osoba pobiera¢ zaczela dopiero emeryture
od 01.01.2013.

Odpis na rok 2015 bedzie poprzedzony pismem do wszystkich emerytow nauczycieli, w ktdrym
zostanq ujete podstawy prawne do zqdania tego dokumentu oraz ze pracownicy ktérzy majq

dostep do drukéw PIT-40 obowiqzuje ochrona danych osobowych.”
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7 tredci art. 53 ust. 2 w/w ustawy Karta Nauczyciela wynika, ze odpisu na Fundusz
dla nauczycieli bedacych emerytami dokonuje si¢ w wysokosci 5% pobieranych przez nich
emerytur. Zbieranie danych dotyczacych faktycznej wysokosci otrzymywanych przez nich
emerytur jest zgodne z art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 z pozn. zm.), ktéry pozwala
na gromadzenie danych osobowych, jesli sq one konieczne dla zrealizowania uprawnienia

lub obowiazku wynikajacego z przepisu prawa.

Ze sporzadzonej przez jednostke kontrolowang korekty odpisu za 2013 rok wynika, ze tacznie
odpis na ZFSS za 2013 r. stanowil kwotg 246.085,08 zl, co w poréwnaniu z naliczonym
odpisem na Fundusz w wysokosci 245.650,00 7! ujetym w planie finansowym PBW
w Kielcach na 2013 rok daje niedoptate w wysokosci 435,08 z1. Niedoptata w kwocie 435,08
7zt zostala przekazana na rachunek ZFSS dopiero w dniu 07.05.2014 roku (WS 8/2014)
zamiast na koniec 2013 roku. Dokonana na koniec roku korekta naliczonego odpisu
do faktycznego przecigtnego zatrudnienia skutkuje réwniez odpowiednia korekta srodkow
pienigznych przekazanych na rachunek bankowy Funduszu, ktorej to korekty nalezato
dokonaé¢ do konca 2013 roku, czyli najpdézniej do dnia 31 grudnia 2013 roku. W $wietle
bowiem § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 roku
w sprawie sposobu ustalania przecigtne; liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zakltadowy fundusz $wiadczefi socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349), podstawe
naliczania odpisu na fundusz stanowi przecigtna planowana w danym roku kalendarzowym
liczba zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecigtnej
liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikow zatrudnionych w pelnym i niepelnym
wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy).

Wyjasnienia udzielity Pani Urszula Salwa — Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach oraz Pani Magdalena Stefanska — Glowny Ksiegowy PBW
w Kielcach:

G R Na koniec roku 2013 zostala przeprowadzona korekta odpisu na ZFSS, z ktorej
ustalono niedoplate odpisu. Niedoplata w wysokoSci 435,08 zostala przekazana w roku 2014
w WS 8/2014 z dnia 07.05.2014. Sytuacja ta spowodowana byla zmianq na stanowisku
gléwnej ksiggowej. Pani Magdalena Stefariska obejmujqc funkcje glownej ksiegowej
systematycznie analizowata wszystkie pozostawione dokumenty do w/w sytuacji dotarla

w pééniejszym termin i stqd taka data przekazania niedoplaty.”
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Zgodnie z § 1 w/w rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
9 marca 2009 roku, nalezato na koniec 2013 roku wraz z korekta naliczenia odpisu, dokonaé

rowniez korekty srodkow finansowych przekazanych na rachunek bankowy Funduszu.

/Dokumentacja kontrolna od str. 11-17,210-211, 648-671/

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

4.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103), jednostki budzetowe
sporzadzajq nastgpujace sprawozdania:

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe;j,

- Rb-28S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe;.

W Zalaczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej okreslone zostaly terminy zlozenia sprawozdan
Rb 278, Rb-28S w sposdb nastepujacy:

- termin zlozenia sprawozdan miesigcznych Rb-27S i Rb-28S: nie pdzniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego,

- termin zloZenia sprawozdar rocznych Rb-27S i Rb-28S: nie p6zniej niz 1 lutego po uptywie

okresu sprawozdawczego.

Na przykiadzie losowo wybranych sprawozdan: Rb-27S miesieczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2013 r., Rb-28S miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
PBW za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r., Rb-27S roczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r., Rb-288 roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r., przeprowadzono kontrole¢ w zakresie
przestrzegania terminéw sporzadzania i ztozenia odbiorcy w/w sprawozdan.

Sprawozdanie miesi¢czne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 05.07.2013
roku i terminowo w dniu 05.07.2013 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

L¥ : e



Sprawozdanie miesi¢czne Rb-28S z wykonania planu wydatkoéw budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 05.07.2013
roku i terminowo w dniu 05.07.2013 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie roczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2013 . zostato sporzadzone terminowo w dniu 28.01.2014
roku i terminowo w dniu 28.01.2014 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 28.01.2014
roku i terminowo w dniu 28.01.2014 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

W dniu 04.042014 r. zostala sporzadzona korekta sprawozdania rocznego Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r., ktora w dniu 04.04.2014 r. przekazano do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

7 powyzszych ustalen wynika, ze kontrolowana jednostka przestrzegata termindw
sporzadzania i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowien
zalacznika Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe;.

7 kolei kontrole w zakresie wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej jednostki przeprowadzono na podstawie

nastepujacej proby kontrolnej:

a) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 miesieccznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2013 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- w dziale 801 rozdziat 80147 § 4120 kwota 41.483,07 zl,
- w dziale 801 rozdziat 80147 § 4210 kwota 26.259,57 zi,
- w dziale 801 rozdzial 80147 § 4300 kwota 37.596,91 z,
- w dziale 801 rozdzial 80147 § 4440 kwota 185.940,00 zl,
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b) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 rocznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r. w wybranych losowo podzialkach klasyfikacji budzetowe;:

- w dziale 801 rozdziat 80147 § 4120 kwota 75.945,82 zi,
- w dziale 801 rozdziat 80147 § 4210 kwota 54.999,99 zi,
- w dziale 801 rozdzial 80147 § 4300 kwota 82.225,44 71,
- w dziale 801 rozdziat 80147 § 4440 kwota 245.650,00 71,

Kontrolujacy ustalili, ze powyzsze dane ujete w w/w sprawozdaniach Rb-28S sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej jednostki w zakresie wydatkéw wykonanych
(konto 130-1), stosownie do przepisu § 9 ust. 2 w/w rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia

3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.

4.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania terminéw sporzadzania i zlozenia
odbiorcy sprawozdaf: Rb-Z wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2013 roku o stanie
zobowigzaf wedtug tytutéw dluznych oraz gwarancji i poreczen oraz Rb-N wedlug stanu

na koniec IV kwartatu 2013 roku o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.,

W Zataczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. Nr 43 poz. 247 z p6zn. zm.) okre$lone zostaly terminy zlozenia sprawozdan
Rb~ZiRb - N w sposob nastepujacy:

- termin zlozenia sprawozdaf Rb - Z i Rb — N za IV kwartal roku: nie pozniej niz 1 lutego

po uplywie okresu sprawozdawczego.

Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. zostato sporzadzone
terminowo w dniu 28.01.2014 roku i terminowo w dniu 28.01.2014 r. zostato przekazane
do Departamentu Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb - N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. zostato sporzadzone
terminowo w dniu 28.01.2014 roku i terminowo w dniu 28.01.2014 r. zostalo przekazane

do Departamentu Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.

Z powyzszego wynika, ze kontrolowana jednostka przestrzegata terminéw sporzadzania

I przekazywania odbiorcy w/w sprawozdafi, stosownie do postanowien zalgcznika Nr 7
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do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.
/Dokumentacja kontrolna od str.672 do str.694/

5.Zaméwienia publiczne.
Jak wynika ze sporzadzonego przez kontrolowang jednostke wykazu udzielonych zamowien
publicznych, w 2013 roku przeprowadzono postepowania wyszczegolnione w zalacznikach

do niniejszego protokotu.

Probg kontrolng objeto prawidlowosé udzielenia zamoOwienia publicznego na ,,Wymiana
instalacji elektrycznej, montaz instalacji sieci strukturalnej dla sieci teleinformatycznej
z wymianq instalacji sygnalizacji i wykrywania pozaru wraz z malowaniem wewnqlrz
budynku Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej” w procedurze przewidzianej dla zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 14 000 euro oraz dwa zaméwienia 0 wartos$ci

ponizej 14 000 euro.

5.1. Zamoéwienia publiczne o wartoSci szacunkowej przekraczajgcej rownowarto$¢

kwoty 14.000 EURO.

,Wymiana instalacji elektrycznej, montaz instalacji sieci strukturalnej dla sieci
teleinformatycznej z wymiang instalacji sygnalizacji i wykrywania pozaru wraz

z malowaniem wewnatrz budynku Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej”

W okresie objetym kontrola, tj. w 2013 roku, w jednostce obowigzywal Regulamin pracy
komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/08 Dyrektora Pedagogicznej
Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach z dnia 11 czerwca 2008 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Komisji Przetargowej w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej w Kielcach.

Zarzadzeniem Nr 10/2008 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach
2 dnia 11.06.2008 roku zostal wprowadzony Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartodci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 14.000

Euro.
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Do Regulaminu udzielania zaméwiei publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14.000 Euro wprowadzono zmiany w drodze
anekséw do n/w Zarzadzen:
® Zarzadzenie Nr 10/2008 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej
w Kielcach z dnia 11.06.2008 roku.
e Zarzadzenie Nr 8/2013 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkie]
w Kielcach z dnia 04.03.2013 roku,
o Zarzadzenie Nr 27/2013 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej
w Kielcach z dnia 03.07.2013 roku.

W dniu 05.07.2013 r. zostal sporzadzony wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego na realizacje ww. zadania. Wartoéé zaméwienia wg kosztorysu
inwestorskiego ustalona w miesiacu maj 2013 wyniosla 476.494,33 PLN brutto. Wniosek

zostal zatwierdzony przez dyrektora PBW w Kielcach.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zatwierdzona przez Dyrektora jednostki
i zawiera wszystkie elementy wymienione w art. 36 ustawy Pzp i kontrolujacy nie wnosza

zastrzezen w tej kwestii.

Zarzadzeniem Nr 28/2013 Dyrektora PBW w Kielcach z dniem 05.07.2013 r. zostala
powolana komisja przetargowa w 4-osobowym sktadzie do wykonania czynnosci

W postgpowaniu.

Po akceptacji wniosku o wszczgcie postepowania i zatwierdzeniu SIWZ w dniu 22.07.2013 .
w ftrybie przetargu nieograniczonego wszczeto postgpowanie zamieszczajac stosowne
ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych (nr ogloszenia 287218-2013) i na stronie

internetowej zamawiajacego.

W terminie przewidzianym na sktadanie ofert tj. do dnia 09.08.2013 r. wplynelo 9 ofert:
1., Zaktad Remontowo Budowlany™ Jacek Zbroja Skarzysko Kamienna — cena ofertowa
539.999,52 zt;
2. Blue Spring Sp. z 0.0. Wroclaw — cena ofertowa 368.570,58 zt:
3. Blue Soft Spotka Jawna Opole — cena ofertowa 327.102,87 zt;
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4. Zaklad Ustug Elektroinstalacyjnych Zbigniew Goralski Checiny — cena ofertowa
451.701,66 zt;

5. Przedsiebiorstwo Budowlane Rystal- Bud Sp. z o.o. Kielce. — cena ofertowa

440.000,00 zi.

Impel Tech Solutions Sp z 0.0. Warszawa- cena ofertowa 367.770,00 zi

Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,ORION” Kielce — cena ofertowa 339.900,00zt

Maxtel Sp z 0.0. Kielce — cena ofertowa 475.570,00 zt

CDE Sylwia Obara — cena ofertowa 406.164,67 zi

© ®° = o

Jak wynika z protokotu sporzadzonego na okoliczno$c prowadzonego postgpowania otwarcie
ofert odbylo sie w dniu 09.08.2013 r. o godz. 10.15. Otwarcia ofert dokonata komisja w 4-
osobowym skladzie powotana Zarzadzeniem Nr 28/2013 Dyrektora PBW w Kielcach z dnia
05.07.2013 r. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia w wysokosci 476.494,39 zt brutto.

Jedyne kryterium oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu stanowita cena.

W toku postgpowania wykonawcy wzywani byli do uzupekienia dokumentéw. W dalszej
czedci postepowania wykluczono na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych 5 wykonawcow.

W wyniku oceny dokonanej przez cztonkéw komisji przetargowej jako najkorzystniejsza
wybrano oferte Firmy Impel Tech Solutions Sp. z 0.0. ul. Marsa 56a, 04-242 Warszawa za
cene 367.770,00 z1 (brutto).

W wyniku rozstrzygnigcia przedmiotowego postepowania w dniu 26.08.2013r. zostata
zawarta umowa pomiedzy Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach firmg Impel
Tech Solutions Sp. z o.0. ul. Marsa 56a, 04-242 Warszawa, na warunkach zgodnych ze
zlozong w postgpowaniu oferta. Wynagrodzenie za realizacje catoéci przedmiotu zamowienia,
okreslone w § 10 tej umowy na kwotg 367.770,00 zl, jest tozsame

7 ceng brutto oferty ztozonej w postgpowaniu.

Na okoliczno$¢ przeprowadzonego postgpowania, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp sporzadzono

pisemny protok6t. Zataczniki do protokolu stanowig m.in. pisemne o$wiadczenia ztozone
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przez osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zgodnie

z wymogami art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.

Dnia 26.08.2013 r. Pedagogiczna Bibliotecka Wojew6édzka w Kielcach  zamiescita
w Biuletynie Zam6wien Publicznych stosowne ogloszenie o udzieleniu zaméwienia (Numer
ogloszenia: 169289-2013).

Rozliczanie robét odbywato si¢ na podstawie przedlozonej przez wykonawce faktury
- Wystawionej na podstawie protokotu odbioru koricowego wykonanych robét (protokét z dn.
17.12.2013r.) — faktura VAT nr 13JGBP2065023800 z dnia 17.12.2013 r. na kwote
367.770,00 zt (brutto). Termin platnosci okreslono na 14 dni od otrzymania faktury jest
zgodny z postanowieniami zawartej umowy. Zaptacono przelewem dn. 23.12.2013 r.(WB nr
235z dn. 23.12.2013 1)

/Dokumentacja kontrolna od str.256 do str.425/

5.2. Zaméwienia publiczne o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 14.000 EURO

Zarzadzeniem Nr 11/2008 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewédzkiej w Kielcach
z dnia 11.06.2008 r. zostal wprowadzony Regulamin ramowych procedur udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro. Zmiany do regulaminu zostaly wprowadzone w drodze
Aneks6w do: Zarzadzenia nr 17/201 z dnia 4 marca 2013 r. oraz Zarzadzenia nr 39/2013
z dnia 30 pazdziernika 2013 roku.

Postepowanie w sprawie ,, Prac budowlanych w budynku PBW filia w Sandomierzu”.

Postgpowanie na wykonanie prac budowlanych w budynku w filii w Sandomierzu
przeprowadzono w trybie art.4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U.2013.907 j.t.) gdyz warto$¢ zamoéwienia nie przekraczata wyrazonej

w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie zapotrzebowania na wykonanie prac budowlanych, ktére zostalo podpisane
przez Dyrektora PBW, w dniu 15.11.2013 r. listem zwyklym priorytetowym do dwéch

potencjalnych wykonawcow oraz droga mailowa do jednego wykonawey wystano zapytanie
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o koszt wykonania prac budowlanych. W zapytaniu okre$lono zakres rzeczowy robot.

Oferte ztozyly 2 podmioty.

Pismem z dn. 28.11.2013 r. poinformowano Dyrektora PBW o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

W postepowaniu wybrano najkorzystniejsza cenowo oferte, tj. ofert¢ Firmy Handlowo-

Ustugowej ,,Basta” ul. por. Sarny 14A w Tarnobrzegu na kwote¢ 4.244,93 z VAT.

W dniu 02.12.2013 r. zawarto z wybranym podmiotem umowg na wykonanie prac
budowlanych w budynku Pedagogicznej Biblioteki Wojewoédzkiej w Kielcach filia
w Sandomierzu ul. Sokolnickiego 4 za zaoferowang kwotg. Termin zakofczenia realizacji
zadania okreslono na dzien 20 grudnia 2013 roku. Umowa zostala podpisana przez Dyrektora

jednostki i glownego ksiggowego — od strony zamawiajacego.

W dniu 19.12.2013 r. sporzadzono protokot odbioru robdt przy udziale przedstawiciela
zamawiajacego i przedstawiciela wykonawcy. W protokole stwierdzono zakoficzenie robot
i odebranie przedmiotu umowy bez uwag. Przedmiot umowy zostal odebrany w terminie

umownym.

Kontroli poddano wystawiona dla zamawiajacego w dniu 19.12.2013 r. fakturg nr 18/12/2013
na kwote 4.244,93 z1 brutto.

Termin zaptaty wg umowy to, zgodnie z §13 umowy to ,, 7 dni liczqc od daty otrzymania
przez Zamawiajqcego faktury”.

Termin platnosci na fakturze okreslono na 7 dni.

Zaptaty na rzecz Wykonawcy dokonano w dniu 20.12.2013 r. tj. w terminie umownym (WB
nr 234/2013 z dnia 20.12.2013 1.)

Postepowanie w sprawie ,Zakupu ksigzek”
Postepowanie na zakup ksiazek przeprowadzono w trybie art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.2013.907 j.t) gdyz wartos$¢

zamowienia nie przekraczata wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie zapotrzebowania na zakup ksiazek, ktore zostalo —sporzadzone przez
Kierownika Dziatu Gromadzenia i podpisane przez Dyrektora PBW, pismem z dnia

05.12.2013 1. zwrécono siec do 3  potencjalnych wykonawcow z zapytaniem o ceng
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wydawnictw, ktorych wykaz zalaczono. Zapytania wystano droga mailows.

Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 12 grudzien 2013 .

W odpowiedzi na zaproszenie ofert¢ zlozyt 1 podmiot - Ksiegarnia Iuris-Prudentia, P1. M.C.-
Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin na kwote 20.746,10 zt z VAT, ktéremu przedmiotowe

zamowienie zostalo udzielone.

Zgodnie z obowiazujacym w PBW W Kielcach Regulaminem ramowych procedur udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro § 6 pkt. 13 ., zaméwienia udziela sie pisemnie za pomocq
umowy okreslajqcej warunki realizacji zaméwienia ™.

Czynnosci kontrolne wykazaty, ze taka umowa z wybranym podmiotem nie zostata zawarta.
Kontrolowany wyjasnit ; ,,Do ww zaméwienia przystqpilismy pod koniec 2013 r. W tym
czasie trwal remont instalacji elektrycznej, w zwiqzku z powyzszym wiekszosé komputeréw
oraz stanowisk pracy zostaly odlqczone i zabezpieczone co spowodowalo zaleglos¢
w redagowaniu i ewidencjonowaniu w/w postepowania. W zwiqzku z konczqcym sie terminem
na realizacj¢ zamdwienia zdecydowano na dopuszczenie umowy ustnej. Zamowienie na zakup
ksiqzek dla biblioteki zostalo zrealizowane zgodnie z zapotrzebowaniem jakie zlozyla
biblioteka. Majgc na uwadze powyzsze, zobowiqzuje sie do przestrzegania regulaminu

zamowien publicznych i niedopuszczanie do zalegtosci w dokumentacji”

Kontroli poddano wystawiona dla zamawiajacego w dniu 23.12.2013 r. fakture nr
8386/G/2013 na kwote 20.746,10 zt brutto.

Termin platnosci na fakturze okre$lono na 14 dni.
Zaplaty na rzecz Wykonawcy dokonano w dniu 27.12.2013r. (WB nr 237/2013 z dn.
27.12.2013 1.)

/Dokumentacja kontrolna od str.426 do str.513/

Na tym protok6t zakoficzono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot niniejszy
zawiera 39 stron i 694 strony zalacznikéw stanowigcych jego integralng czedé.
Poinformowano Paniag Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia

udokumentowanych wyjasnienr lub zastrzezefi co do ustalen zawartych w protokole
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w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujacy:

GLOWNY
Tw
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