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Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej kompleksowej przeprowadzonej w Zespole Szkét Specjalnych przy

Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckie; Gorze w okresie od 03 czerwea

do 13 czerwca 2014 roku przez:

- Pana Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespolu ds. Kontroli Wewnetrznej
Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach,

- Panig Anne Roéwnickag - Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

- Panig Agate Jaros — Gléwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzgdu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

dzialajgcych na podstawie upowazniei do kontroli z dnia 30.05.2014 r. o numerach:

BKO.1711.X1.1.2014, BKO.1711.X1.2.2014 oraz BKO.1711.X1.3.2014 wydanych przez

Pana Adama Jarubasa — Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Kontrolg przeprowadzono w nast¢pujacym zakresie:

Ustalenia organizacyjne.

Srodki pienigzne, obrét gotdwkowy i bezgotéwkowy.
Prawidlowo$é gromadzenia dochodéw jednostki.
Prawidlowos¢ wydatkowania srodkow publicznych.
Kontrola rozrachunkdw i roszczen.
Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Zamodwienia publiczne.
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Inwentaryzacja.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 roku.

W trakcie kontroli wyja$nien i informacji udzielali:
- Pani Teresa Teper - Dyrektor kontrolowanej jednostki,
- Pani Irena Nowacka - p.o. Gtowny Ksiggowy

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.
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1. Ustalenia ogélne.

1.1. Ustalenia organizacyjne.

Zespdt Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze, zwany dalej Zespolem lub jednostka, wedlug zapiséw w Statucie dziala na

podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329

, . . X
z pdzn. zmianami),

2) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003 r. Nr 118, poz.
1112 z p6Zn. zmianami),

3) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawie
organizacji ksztalcenia oraz warunkéw i form realizowania specjalnych dziatan
opiekuniczo - wychowawczych w szkolach specjalnych zorganizowanych w zakladach
opieki zdrowotne;j
i jednostkach pomocy spotecznej (Dz. U. z 2003 r., Nr 51, poz. 446 z p6zn. zmianami),

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r.,

Nr 61, poz. 624 z p6zn. zmianami.),

5) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych (Dz. U. z 2002 r., Nr 15, poz. 142

z péZn. zmianami.),

6) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego

w poszczegblnych typach szkét (Dz. U. z 2002 r., Nr 51, poz. 458 z p6zn. zm.),

7) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz. U. z 2002 r. , Nr 23, poz. 225 z p6zn. zm.),

8) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 stycznia 1997 r.
w sprawie zasad organizowania zajgé rewalidacyjno — wychowawczych dla dzieci
i mlodziezy uposledzonych umystowo w stopniu glebokim (Dz. U. z 1997 r. Nr 14. Poz.
76 z p6ézn. zm.),
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9) uchwaty Nr XXII1/228/04 Sejmiku Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 grudnia
2004 r. w sprawie przejecia do prowadzenia Zéspoiu Szkét Specjalnych przy

Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze,

10) uchwaly Nr 1870/09 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 15 lipca 2009 r.
w sprawie zmian organizacyjnych w Zespole Szkoét Specjalnych przy Swietokrzyskim

Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze.

Zgodnie z Uchwalg Nr XXII1/228/04 Sejmiku Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 29
grudnia 2004 r. w sprawie przejecia do prowadzenia Zespotu Szk6t Specjalnych — przy
Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gérze oraz na podstawie
porozumienia zawartego pomigdzy Samorzgdem Wojewodztwa Swietokrzyskiego
a Powiatem Koneckim w dniu 30 grudnia 2004 r. w sprawie trybu przekazania Zespolu
Szkét Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze
nastgpilo przejecie prowadzenia ZSS przez Samorzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego od

Powiatu Koneckiego z dniem 1 stycznia 2005 roku.

Uchwalg Nr 1/2005 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 26 stycznia 2005 r. przyjeto Statut ZSS
pozytywnie zaopiniowany Uchwatg Nr 857/2005 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 stycznia 2005 r. w sprawie zaopiniowania projektu uchwaly Rady Pedagogicznej
Zespolu Szkét Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze w sprawie uchwalenia Statutu. W dniu 26.11.2010 r. opublikowany zostal tekst
ujednolicony Statutu Zespotu Szkét Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gorze
uwzgledniajgcy zmiany w Statucie jednostki wprowadzone Uchwala Nr 14/26/11/2010
Rady Pedagogicznej Zespolu Szkol Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 26 11.2010 r.

Zespdl jest placowka koedukacyjng i funkcjonuje przy Swigtokrzyskim Centrum
Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze. W sklad Zespohu wchodza:

1. Publiczna Szkola Podstawowa Specjalna z:
a) Oddziatem Przedszkolnym,

b) Zespotem Rewalidacyjno-Wychowawczym,

¢) Zespotem Pozalekcyjnych Zaje¢ Wychowawczych,
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2. Publiczne Gimnazjum Specjalne.
Zespol Pozalekcyjnych Zaje¢ Wychowawczych obejmuje opiekg wychowawcza wszystkie
dzieci i mlodziez przebywajaca na leczeniu w Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji

w Czarnieckiej Gorze.

Organem prowadzacym Zespol jest Samorzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego, a organem
sprawujgcym nadzor pedagogiczny jest Swietokrzyski Kurator Oswiaty.

Zespo6l ma siedzibg w gminie Staporkéw, Czarniecka Gora 43.

Zespol jest placowka publiczng:

° zapewnia bezplatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,
° zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrgbnych przepisach,
o realizuje okreslong podstawe programowg wychdwania przedszkolnego oraz

ksztalcenia ogdlnego w poszczeg6lnych typach szkol i ramowe plany nauczania,

o realizuje okre$lone przez MEN zasady oceniania ucznidéw.

Zespot obejmuje zajeciami dydaktyczno-wychowawczymi dzieci przebywajace na leczeniu
i rehabilitacji w Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji. Do realizacji celow statutowych
Zespdt korzysta z pomieszczenn udostgpnionych przez — Swigtokrzyskie Centrum
Rehabilitacji. Zespot jest jednostka budzetowa prowadzong przez Samorzad Wojewddztwa
Swictokrzyskiego, ktérej dochody i wydatki sg objete jego budzetem. Organami Zespolu sg
Dyrektor Zespotu oraz Rada Pedagogiczna.

Dyrektor Zespotu:

° jest kierownikiem zakladu pracy dla zatrudnionych w Zespole nauczycieli

poszczegblnych podmiotéw wchodzacych w sklad Zespolu oraz pracownikéw

niepedagogicznych,
o kieruje dziatalnoscig Zespotu oraz reprezentuje go na zewnatrz,
° wspélpracuje z pozostalymi organami Zespotu,
® wspblpracuje z Dyrektorem Centrum, Dyrektorem medycznym,

° kieruje pracg dydaktyczno - wychowawczg i opiekuncza,

° wykonuje inne dzialania wynikajgce z przepisow szczegdlnych,

° kieruje dzialalno$cig administracyjno — gospodarcza Zespotu.

Dyrektorem Zespolu Szkél Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gérze jest Pani Teresa

Teper, ktorej powierzono to stanowisko na okres od 1 wrzesnia 2005 r. do 31 sierpnia 2010
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r., zgodnie z uchwata Nr 1140/2005 Zarzadu Wojéwodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24
sierpnia 2005 r., a nastepnie uchwalg Nr 2663/10 Zarzédu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 16 czerweca 2010 roku przedtuzono powierzenie stanowiska na okres od 1 wrzesnia
2010 roku do 31 sierpnia 2012 roku. Uchwala nr 1284/12 Zarzadu Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 8 sierpnia 2012 r. przedtuzono pani Teresie Teper powierzenie
stanowiska dyrektora  Zespolu Szk6t Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze na okres od 1 wrzesnia 2012 r. do 31 sierpnia 2017 roku.
Pelnigcg obowigzki glownej ksiegowej jednostki jest P::mi Irena Nowacka zatrudniona
w wymiarze 1/2 etatu na czas nieokreslony na podstawie umowy o pracg zawartej w dniu
1 lipca 2009 roku.

1.2. Regulacje wewngtrzne,

Zgodnie z wykazem przedstawionym przez Dyrektora - na dzien 31.12.2013 r. w jednostce

obowigzywaly nastf}puj ace regulaminy i instrukcje:

Lp. Nazwa Sposob Podstawa prawna Obowigzuje
instrukcji/regulaminu wprowadzenia od dnia
1 Obowigzujgce metody Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzeénia 14.01.2013 r.
wyceny aktywow i Dyrektora 1994 o rachunkowosci
pasywoOw oraz ustalania Nr 3/2013 (Dz. U.z 2009 Nr 152
wyniku finansowego Zespotu Szkot poz.1223 ze. zm.)
Specjalnych
w Czarnieckiej
Goérze z dnia
14.01.2013 r.
2 Zaktadowy Plan Kont Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzeénia 14.01.2013 r.
Dyrektora 1994 o rachunkowosci
Ne 352013 (Dz. U. z 2009 Nr 152
Specjalnych
w Czarnieckiej
Gorze z dnia
14.01.2013 r.
3 Ogo6lne zasady Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzesnia 14.01.2013 .
prowadzenia ksiag Dyrektora 1994 o rachunkowosci
rachunkowych Nr 3/2013 (Dz. U. z 2009 Nr 152
Zespolu Szkot poz.1223 ze. zm.)
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Specjalnych

3 - . ’
w Czarnieckiej

Goérze z dnia

14.01.2013 r.
Wykaz kont syntetycznych Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzesnia | 14.01.2013 r.
i analitycznych oraz Dyrektora 1994 o rachunkowosci
zasady prowadzenia kont Nr 3/2013 (Dz.U.z 2009 Nr 152
ksigg pomocniczych Zespotu Szkot poz.1223 ze. zm.)
Specjalnych ¥
w Czarnieckiej
Gorze z dnia
14.01.2013 r.
Przyjete zasady Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzeénia | 14.01.2013 1.
klasyfikacji zdarzen oraz Dyrektora 1994 o rachunkowosci
zasady ewidencji operacji Nr 3/2013 (Dz. U.z 2009 Nr 152
gospodarczej na Zespolu Szkol poz1223 ze. zm.)
poszczeg6lnych kontach Specjalnych
kaiegi gows) w Czarnieckiej
Gorze z dnia
14.01.2013 .
Instrukcja Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzesnia | 14.01.2013 r.
inwentaryzacyjna Dyrektora 1994 o rachunkowosci
Nr 3/2013 (Dz. U.z 2009 Nr 152
Zespotu Szkot poz.1223 ze. zm.)
Specjalnych
w Czarnieckiej
Goérze z dnia
14.01.2013 .
Wykaz programéw Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzesnia | 14.01.2013 r.
komputerowych Dyrektora 1994 o rachunkowosci
Nr 3/2013 (Dz.U.z 2009 Nr 152
Zespotu Szkot poz.1223 ze. zm.)
Specjalnych
w Czarnieckiej
Goérze z dnia
14.01.2013 r.
Instrukcja kasowa Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzesnia | 14.01.2013 r.
Dyrektora 1994 roku o rachunkowosci
Nr 3/2013 (Dz..U. z 2009 Nr 152
Zespohu Szkot pozl22yzeinn.)

Specjalnych

Ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach

)
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w Czarnieckiej
Goérze z dnia’

publicznych ( Dz. U. z 2009r
Nr 157 poz. 1240 ze zm.)

MR & Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia
7 wrzeé$nia 2010 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna
odpowiadaé ochrona wartosci
pienieznych
przechowywanych
2 transportowanych przez
przedsigbiorcow i inne
jednostki organizacyjne
(Dz.U. z 1998 Nr 129, poz.
858 ze zm.)
9 Procedury rozliczania Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 wrzesnia | 14.01.2013 r.
zaliczek Dyrektora 1994 o rachunkowosci
Nr3/2013 (Dz. U. z 2009 Nr 152
Zespotu Szkét poz.1223 ze. zm.)
Specjalnych
w Czarnieckiej
Gorze z dnia
14.01.2013 r.
10 Algorytmy i struktury 14.01.2013 r.
danych podsystemu
finansowo-ksiggowego PUI
ProKomp w Zespole Szkot
Specjalnych
11 Instrukcja ewidencji i Zarzgdzenie Ustawa z dnia 29 wrzeénia 14.01.2013 .
kontroli drukéw s'cis}ego Dyrektora 1994 o rachunkowoéci
zarachowania Nr 3/2013 (DZ U.z 2009 Nr 152
w Zespole Szko6t Zespotu Szkot Poz1323 % zin:)
Specjalnych Specjalnych Ustawa z dnia 27 sierpnia
s EE 2009r. o finansach
w Czarnieckiej :
Gorze z dnia pubiczaych
(Dz. U. 22009 Nr 157 poz.
14.01.2013 r.
. 1240 ze zm.)
12 Regulamin udzielania Zarzadzenie Prawo Zaméwien 14.01.2013 r.
zaméwien publicznych w Dyrektora Publicznych (Dz.U.
Zespole Szkot Specjalnych Nr 3/2013 229.01.2004 Nr 113, poz.
o wartoci do 14 000 euro | Zespolu Szkét lo¥zean.)
Specjalnych
w Czarnieckiej
Gorze z dnia
14.01.2013 r.
13 Regulamin Pracowniczej Zarzadzenie Ustawa z dnia 23 maja 14.09.2011 r.
Kasy Zapomogowo — Dyrektora 1991 r. o zwigzkach
Pozyczkowej Pracownikow zawodowych (Dz. U. Nr 55
7
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Zespotu Szkét Specjalnych

Nr 7/20{1 r.

poz. 234), Rozporzgdzenie

przy Swi@tokrzysklm Zespoiu SZkét Rady MlnlStréW z dnia 19
Centrum Rehabilitacji Specjalnych grudnia 199? r. w sprawie
w Czarnieckiej Gorze o pracowniczych kas
w Czarnieckiej | zapomogowo-pozyczkowych
Goérze z dnia w zaktadach pracy (Dz. U. Nr
14.09.2011 1. 100 poz. 502. z p6zn. zm.)
14 Kodeks Etyki Zarzadzenie Art. 39 ust. 3 pkt 3 ustawy 26.01.2011 r.
Pracownikow Zespolu Nr 1/2011 o systemie os’wiat.y iart. 69
Szk6t Specjalnych Dyrektora  } uzté : I;ktzs k:v SZV:g@U Z;’f*'t
s ust. 2 pkt 5 u z
W EEamicokicy Gt Zespohu Szkot sierpnia 2009 r. o finansach
Specjalnych publicznych (Dz. U. z 2009 r.
& Nr 157, poz. 1240) oraz w
¥ grzza};nsigc?d o oparciu o ,,Sta_ndardy kontroli
GiiTas dii zarzgdczej dla sektora
finanséw publicznych”,
25.01.2011 r. okreslone w Komunikacie Nr
23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli
zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84)
15 Regulamin przyznawania Uchwata Nr Art. 70 a ustawy z dnia 26 16.02.2011 r.
i wykorzystywanja 115/2011 stycznia 1982 r, — Karta
$rodkéw na wspieranie Zarzadu Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r.
doskonalenia zawodowego | , Wojewddztwa | Nr 97 poz. 674), w zwigzku
nauczycieli szkot Swigtokrzyskiego | z art. flll ust. 1 pkt 6 ustawy
. . : z dnia 5 czerwca 1998 r.
i placéwek o$wiatowych - z dnia driewoimmtd
dsoiveh sies 16.02.2011 r. 0 samorzgdzie wojewodztwa
ROWAAQIYCIL P (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.
Wojewddztwo 1590 ze zm.)
Swietokrzyskie
16 Procedury kontroli Zarzadzenie Ustawa z dnia 27 sierpnia 15.09.2010 .
zarzgdczej Dyrektora 2009 roku o finansach
w Zespole Szk6t Nt 8/2010 publicznych ( Dz.U. Nr 157,
Specjalnych przy SCO w aenchy ik poz. 1240 )
Czarnieckiej Gorze g e ISZ }? . oraz w oparciu o standardy
pecjaliye kontroli zarzadczej dla
w Czarnieckiej sektora finansow
Gorze z dnia publicznych, zawarte
w Komunikacie Nr 23
150920107 | \finistra Finanséw z dnia 16
grudnia 2009r. w sprawie
standardow kontroli
zarzgdczej dla sektora
finanséw publicznych ( Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84) B
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17 Wykaz rozpoznanych Zarzadzenie Ustawa z dnia 27 sierpnia 26.01.2011 r.
ryzyk oraz obszaréw Nr 4/2011 2009 roku o finansach
dziatania w Zespole Szkot Dyrektora publicznych (Dz. U. Nr 1?7,
Specjalnych w Zespohu Szkot poz. 1240) oraz w oparciu
Czarnieckiej Gorze Specjalnych przy o standar.dy kontroli
SCO zarzadczej dla sektora
w Czarnieckiej finanséw publicznych,
Goérze z dnia zawarte w Komunikacie Nr
26.01.2011r. 23 Ministra Finanséw z dnia
\ | 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli
zarzadczej dla sektora
finans6w publicznych (Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84)
16 Regulamin wynagradzania Zarzadzenie Ustawa z dnia 21 listopada
pracownik6w Dyrektora 2008 r. o pracownikach
i i samorzagdowych (Dz.U. Nr
niepedagogicznych Nr 222009 223, 1458), rozporzadzenie
Zespotu Szkot Rady Ministrow z dnia
Specjalnych 18.03.2009r. w sprawie
w Czarnieckiej zasa;‘;}gvl\z’lngifg;ama
Gorze z dnia samorzadowych (Dz. U. Nr
16.06.2009r. 50 poz. 398) oraz w zwigzku
z art, 772 §6 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeksu
Pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94 z p6zn. zm. )
19 Regulamin Zaktadowego Protokét Rady Regulamin Zakfadowego 30.11.2012r.
Funduszu Swiadczen Pedagogiczne;j Funduszu Swiadczen
Socjalnych Socjalnych Zespotu Szkét

Specjalnych powstal na
podstawie: art. 8, ust 2
ustawy z 4 marca 1994 r.

o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych(Dz. U.
nr 43, poz. 163 z pézn.
zm.),ustawy z 23 maja 1991 r.
o zwigzkach zawodowych
(Dz. U. nr 55, poz. 234 z
p6Zn.zm.),rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z 9 marca 2009 r.
w sprawie sposobu ustalenia
przecigtnej liczby
zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych (Dz. U.
nr 43, poz. 349 ),ustawy z 26
stycznia 1982 r. Karta
nauczyciela (Dz. U. z 1997 r.

b




nr 56, poz. 357
z pbzn. zm.)

Zarzadzenie

Rozporzadzenie Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia

01.08.2009

20

Instrukcja kancelaryjna

Zespotu Szkot

Dyrektora
Nr 5/2009

Specjalnych

z dokumentacjg, zasad jej

2002 r. w sprawie
postgpowania

klasyfikowania i

kwalifikowania oraz zasad

w Czarnieckie]
Gorze z dnia

01.08.2009r.

Zarzadzenie

materialéw archiwalnych do
archiwéw pafistwowych (Dz.
U. Nr 167 z 2002 r. poz.1315)

i trybu przekazywania

oraz Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity: Dz. U.
z 2006 r. Nr 97, poz. 673

z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra
Kultury z dnia 16 wrzesnia

01.08.2009

21

Instrukcja w sprawie

organizacji

sktadnicy akt

i zakresu dzialania

Dyrektora
Nr 5/2009

Zespotu Szkot
Specjalnych

w Czarnieckiej
Gorze z dnia

01.08.2009r.

2002 r. w sprawie
postgpowania
z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania
i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych (Dz.
U. Nr 167 z 2002 r. poz.1315)
oraz Ustawy z dnia 14 lipca.
1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity: Dz. U.
22006 r. Nr 97, poz. 673
z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia

1991r. o systemie o$wiaty,

01.09.2007

22

Regulamin Rady
Pedagogicznej

Zarzadzenie

Statut Zespotu Szkot
Specjalnych

Kodeks Pracy oraz

25.01.2011

23

Regulamin Pracy

Dyrektora

rozporzgdzenie Rady
Ministréw z dnia

Nr 3/2011

Zespotu Szkot
Specjalnych

w Czarnieckiej

20 grudnia 1974 roku
(Dz. U. z 1998r Nr 49, poz
299 ze zmianami) w sprawie

regulamindw pracy oraz

usprawiedliwienia

f) 3
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GorzZe z dnia nieobecnosci w pracy
25.01.2011r. i udzielania zwolnien
od pracy
24 Instrukcja postgpowania Zarzadzenia 08.10.2012 1.
z pieczeciami urzgdowymi | Dyrektora Nr
i pieczgtkami shuzbowymi | 8/2012 Zespotu
w Zespole Szkot speS?ff;ch .
Specjalnych. dnia 08.10.2012r.
25 Polityka Bezpieczenstwa Zarzadzenie Ustawa o ochronie danych 14.01.2013 r.
Ochrony Danych Dyrektora Nr osobowych oraz
Osobowych w Zespole 1/2013 Zf:spoh: rozporzadzenie Ministra
Szkét Specjalnych Szkot Spraw Wewngtrznych
Specjalnych i Administracji z dnia
Instrukcja Zarzadzania z dnia 29.04.2004. w sprawie
Systemem Informatycznym 14.01.2013 r. przetwarzania danych
danych osobowych w osobowych oraz warunkéw
Zespole Szko6t Specjalnych technicznych
i organizacyjnych

Nie wszystkie podstawy prawne przywolane w Statucie jednostki, obowigzujacych instrukcjach
i regulaminach sg aktualne.

Zasady rachunkowo$ci zostaty wprowadzone Zarzadzeniem Nr 3/2013 Dyrektora Zespotu Szkoét
Specjalnych w Czarnieckiej Gorze z dnia 14.01.2013 roku w sprawie wprowadzenia przyjetych
Zasad polityki rachunkowosci w Zespole Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze obowigzujace od dnia 14.01.2013 r.

Do dnia 14.01.2013 r. obowigzywaly w jednostce zasady rachunkowosci wprowadzone
Zarzgdzeniem Nr 14/2010 Dyrektora Zespolu Szkét Specjalnych w Czarnieckiej Gorze z dnia
31.12.2010 roku w sprawie wprowadzenia przyjetych Zasad polityki rachunkowosci w Zespole
Szk6t Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze.

Przedmiotowe Zarzadzenie Nr 3/2013 z dniem 14.01.2013 r. okreslito:
1/. metody wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 1),
2/. zaktadowy plan kont (zatgcznik nr 2), w tym:

- og6lne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zalgcznik nr 2a),

- wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

(zalacznik nr 2b),

#AK :




- przyjete zasady klasyfikacji zdatzen oraz zasady ewidencji gospodarczych na

poszczegblnych kontach ksiggi glownej (;:a}qcznik nr 2c),
3/. instrukcje inwentaryzacyjng (zalgcznik nr 3),

4/. wykaz programéw komputerowych uzytkowanych przez ZSS przy SCR w Czarnieckiej Gorze
(zalgcznik nr 4),

5/. instrukcje kasows (zatacznik nr 5),

A Y
- procedury rozliczania zaliczek ( zalacznik nr 5a),
6/.algorytmy i struktury danych podsystemu finansowo - ksiggowego PUI Pro Komp
(zalgcznik nr 6),

7/. instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania w ZSS przy SCR

w Czarnieckiej Gorze (zalacznik nr 7),

8/. regulamin udzielania zamoéwien publicznych w ZSS przy SCR w Czarnieckiej Gorze o wartosci
do 14 000 euro (zalgcznik nr 8).

Ustalono, ze zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit a) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.0
rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.; Dz.U. 2013.330 z pézn. zm.)
Zakladowy Plan Kont ZSzS przy SCR w Czarnieckiej Gérze zawiera: wykaz kont ksiegi gléwne;j,
przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtéwne;j.

Ksiegi rachunkowe w jednostce prowadzone sa metoda komputerowg z wykorzystaniem
programu Finanse i Ksiggowos¢ wers. 2.10.1.110.P U I ProKomp Kielce F K.

W toku kontroli obowiazujacy w jednostce - zgodnie z uregulowaniami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Nr 3/2013 Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gérze z dnia 14.01.2013 roku w sprawie zasad polityki
rachunkowodci (zatacznik nr 2: Zaktadowy Plan Kont) - wykaz kont poréwnano z wymogami
w tym wzgledzie okre$lonymi w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, obowigzujgcym na dzien

14.01.2013 r. (Dz. U. Nr 128, poz. 861). Wyniki prowadzanej analizy zamieszczono w ponizszej

tabeli: /ﬁ% /}Zf
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Na podstawie prowadzonej analizy ZPK przyjetego w jednostce zarzadzeniem Dyrektora nr
3/2013 z dnia 14.01.2013 r. oraz ewi’dencji ksiegowej: Zestawienie obrotéw i sald za okres
styczen — grudzien 2013 roku, (wydruk z dnia 17.02.2014 r.) - w odniesieniu do wymogoéw w
tym zakresie okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. (Dz. U.
Nr 128, poz. 861 ze zmianami ) na dzien 14.01.2013 r. - ustalono, ze w ewidencji ksiggowej

funkcjonowaty konta, ktore wprowadzono do ZPK.

\ Dokumentacja kontrolna str. 1 do str. 32

2. Kontrola §rodkéw pieni¢znych, obrot gotéwkowy i bezgotowkowy.

2.1. Plan finansowy jednostki

Zgodnie z Uchwalag Nr XXV1/461/12 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie uchwalenia budzetu Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego

na 2013 rok, dla potrzeb Zespohu Szkét Specjalnych w Czarnieckiej Gorze, zaplanowano

na 2013 r. wydatki w kwocie:

- 1412 567.00 zl. w klasyfikacji budzetowej dziat 801 ,,O$wiata i wychowanie”, rozdzial

80102 ,,Szkoly podstawowe specjalne”,

- 338 640,00 w klasyfikacji budzetowej dziat 801 ,,Oswiata i wychowanie”, rozdzial 80111

,,Gimnazja specjalne”.

W trakcie 2013 roku zwigkszenia i zmniejszenia planu wydatkéw dla potrzeb jednostki byly

dokonywane uchwatami Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz uchwatami Zarzadu

Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

W okresie objetym kontrola, czyli od 01 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 r. dokonano

nastepujgcych zmian w planie finansowym jednostki:

1. Uchwatg Nr 1723/13 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 28 lutego 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 rok dokonano nastegpujacych
zmian
w planie jednostki:

- dokonano zmniejszenia $rodkéw w kwocie 1 165,00 zI w dziale 801 — ,O$wiata

i wychowanie”, rozdziat 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne” § 4010 — ,Wynagrodzenia

osobowe pracownikow”,

- dokonano zwigkszenia $rodkéw w kwocie 1 165,00 ziI w dziale 801 — ,,O$wiata

i wychowanie”, rozdziat 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne” § 4040 — ,dodatkowe /

wynagrodzenie roczne”. P /
18 /
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2. Uchwatg Nr 1809/13 Zarzadu \B}ojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 11 kwietnia 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok dokonano zwigkszenia
srodkéw w kwocie 14 467,00 zl w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”, rozdzial 80146
— ,Doksztalcanic i doskonalenie nauczycieli” § 4700 — ,,szkolenia pracownikow
niebedgcych cztonkami korpusu shuzby cywilnej”, na doksztatcanie i doskonalenie
nauczycieli.

3. Uchwalg Nr 1812/13 Zarzagdu Wojezvédztwa Swictokrzyskiego z dnia 11 kwietnia 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok dokonano zwigkszenia
érodkéw w kwocie 800,00 zt w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”, rozdziat 80102 —
,Szkoly podstawowe specjalne” § 3020 — ,,wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen”, na wyplatg pomocy zdrowotnej dla nauczycieli — emerytow.

4, Uchwala Nr XXXV/638/13 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 23 wrze$nia
2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 rok dokonano zmian w
planie finansowym jednostki:

- dokonano nastepujacych zwiekszen na kwot¢ 126 110,00 zt w dziale 801 — ,Oswiata

i wychowanie” rozdziat 80102 — ,,Szkoty podstawowe specjalne”:

e §3020 — ,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” - 19 128,00 zl,

§ 4010 - ,,wynagrodzenia osobowe pracownikéw” — 96 100,00 z1,
§ 4110 — ,,skladki na ubezpieczenie spoteczne” — 10 882,00 zi.

dokonano nastgpujacych zwickszet na kwotg 4 210,00 zt w dziale 801 — ,Oswiata
i wychowanie” rozdziat 80111 —,,Gimnazja specjalne”:

e §3020 — ,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” — 360,00 zi,

e §4010 - ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow” — 3 278,00 zi,

e §4110 —,skladki na ubezpieczenie spoteczne” — 572,00 zk.

5. Uchwalg Nr 2306/13 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 06 listopada 2013
roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 rok dokonano zwickszenia
wydatkéw w planie finansowym jednostki w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”
rozdzial 80102 — ,Szkoly podstawowe specjalne” w § 3020 — ,wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzen” w kwocie 500,00 zt.

6. Uchwalg Nr 2359/13 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 listopada 2013

roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 rok dokonano zmian

19 / 2}7 /6{‘

w planie finansowym jednostki:
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- dokonano zmniejszenia wydatkéw w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie” rozdziat 80102 —

,,Szkoly podstawowe specjalne” o k’wote; 2 740,00 zt:

e w § 3020 —,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” o kwotg 1 324,00z,

o w § 4350 —,,zakup ustug dostgpu do sieci Internet” o kwotg 203,00 zt,

e w § 4370 — ,oplata z tytulu zakupu ushig telekomunikacyjnych $wiadczonej
w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej” o kwotg 500,00 zl,

e w § 4430 — ,r6zne oplaty i skladki”\o kwote 713,00 zt.

- dokonano zwigkszenia wydatkoéw w dziale 801 —,,O$wiata i wychowanie” rozdzial 80102 —

,.Szkoly podstawowe specjalne” o kwotg 2 740,00 zk:

e w §4210—,zakup materialéw i wyposazenia” o kwotg 170,00 zi,

e w§ 4280 —,,zakup ushig zdrowotnych” o kwote 180,00 z1,

e W § 4300 —,,zakup ustug pozostatych” o kwotg 2 390,00 zt,

- dokonano zmniejszenia wydatkéw w dziale 801 — ,,Oswiata i wychowanie” rozdziat 80111 —

,,Gimnazja specjalne” o kwoteg 1 124,00 zt:

e w § 4240 — ,zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek” o kwotg 200,00 zk

e w § 4370 — ,oplata z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonej
w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej” o kwote 324,00 =1,

o w§4410 ,podréze stuzbowe krajowe” o kwotg 600,00 zi,

- dokonano zwiekszenia wydatkéw w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie” rozdziat 80111 —

,,Gimnazja specjalne” o kwote 1 124,00 zk:

e w §4210 -, zakup materialéw i wyposazenia” o kwote 1124,00 zk

Dzial 801 — O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80102 — Szkoly podstawowe specjalne

Plan po Wykonanie
Wyszczegoblnienie § Plan na zmianach na %
01.2013r. na 31.12.2013r. | 31.12.2013r.

1 2 3 4 5 6
Wynagrodzenia osobowe 4010 953 200,00 | 1048 135,00 1048 135,00 | 100
pracownikow
Dodatkowe wynagrodzenie | 4040 73 500,00 74 665,00 74 665,00 100
roczne
Skladki na ubezpieczenia 4110 179 000,00 | 189 882,00 189 882,00 100
spoteczne
Sktadki na Fundusz Pracy 4120 27 000,00 27 000,00 27 000,00 100
Zakup materialow i 4210 7 400,00 7 570,00 7 570,00 100
wyposazenia

A7
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Zakup pomocy naukowych, | 4240 600,00 600,00 600,00 100
dydaktycznych i ksigzek
Zakup ushug remontowych 4270 1 200,00 1 200,00 1 200,00 100
Zakup ustug zdrowotnych 4280 500 680,00 680,00 100
Zakup ustug pozostalych 4300 26 544,00 28 934,00 28 934,00 100
Zakup ustug dostgpu do sieci | 4350 723,00 520,00 520,00 100
Internet :
Oplaty z tytutu zakupu ustug | 4360 1 800,00 1 800,00 1 800,00 100
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej i
Oplaty z tytutu zakupu ushug | 4370 1 200,00 700,00 700,00 100
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w stacjonarne;j
publicznej sieci telefonicznej
Oplaty za administrowanie 4400 6 200,00 6 200,00 6 200,00 100
i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe
Podroze stuzbowe krajowe 4410 1 500,00 1 500,00 1 500,00 100
Rézne oplaty i sktadki 4430 1 000,00 287,00 287,00 100
Odpisy na zakladowy 4440 68 000,00 68 000,00 68 000,00 100
fundusz $wiadczen
socjalnych
Wydatki osobowe 3020 63 200,00 82 304,00 82 304,00 100
niezliczone do wynagrodzen
Razem: 1412 567,00 | 1 539 977,00 1539 977,00 | 100
Dzial 801 — O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80111 — Gimnazja specjalne
Plan po Wykonanie
Wyszczegélnienie § Plan na zmianach na %
01.2013r. | na31.12.2013r. | 31.12.2013r.

1 2 3 4 5 6
Wynagrodzenia osobowe 4010 208 680,00 | 211 958,00 211 958,00 100
pracownikow
Dodatkowe wynagrodzenie | 4040 15 500,00 15 500,00 15 500,00 100
roczne
Skladki na ubezpieczenia 4110 39 000,00 39 572,00 39 572,00 100
spoleczne
Sktadki na Fundusz Pracy 4120 5 900,00 5 900,00 5 900,00 100
Zakup materiatoéw 4210 3 300,00 4 424,00 4 424,00 | 100
i wyposazenia
Zakup pomocy naukowych, | 4240 500,00 300,00 300,00 100
dydaktycznych i ksigzek
Zakup ushug remontowych 4270 800,00 800,00 800,00 100
Zakup ustug zdrowotnych 4280 300,00 300,00 300,00 100
Zakup ustug pozostatych 4300 29 230,00 29 230,00 29 230,00 100
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Zakup ushug dostepu do sieci | 4350 730,00 730,00 730,00 100
Internet
Oplaty z tytutu zakupu ustug | 4360 1 800,00 1 800,00 1 800,00 100
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej
Oplaty z tytutu zakupu ustug | 4370 1100,00 -| 776,00 776,00 100
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w stacjonarne;j
publicznej sieci telefonicznej
Podr6ze stuzbowe krajowe 4410 Y 600,00 0,00 0,00
Odpisy na zakladowy 4440 12 100,00 12 100,00 12 100,00 100
fundusz $wiadczen
socjalnych
Wydatki osobowe 3020 19 100,00 19 460,00 19 460,00 100
niezliczone do wynagrodzen
Razem: 338 640,00 | 342 850,00 342 850,00 100
Dzial 801 — Oswiata i wychowanie
Rozdzial 80146 — Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli
Plan po Wykonanie
Wyszczegolnienie § Plan na zmianach na %
04.2013 r. | na31.12.2013 r. | 31.12.2013r.

1 2 3 4 5 6
Szkolenia pracownikéw 4700 14 467,00 14 467,00 14 467,00 100
niebedgcych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej
Razem: 14 467,00 14 467,00 14 467,00 100

W toku kontroli ustalono, ze plan finansowy wraz z dokonywanymi zmianami

zaewidencjonowano na koncie pozabilansowym 980

,Plan finansowy wydatkéw

budzetowych”. Wedhig stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku, wykonanie wydatkéw jednostki

wyniosto:

- dla dziatu 801 — ,,O$wiata i wychowanie” rozdziatu 80102 — ,,Szkoly podstawowe

specjalne” — 1 539 977,00 zt co stanowi 100 % planu wydatkéw na 2013 rok, ktéry po

zmianach dokonywanych ww. uchwatami wynosit 1 539 977,00 zl,

- dla dziatu 801 — ,,O$wiata i wychowanie” rozdziatu 80111 — ,,Gimnazja specjalne” —

342 850,00 zI co stanowi 100% planu wydatkéw na 2013 rok, ktéry po zmianach

dokonywanych ww. uchwatami wynosit 342 850,00 z1,
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- dla dziatu 801 — ,,O$wiata i‘'wychowanie” rozdziatu 80146 — ,,Doksztalcanie
i doskonalenie nauczycieli” — 14 467,00 zt co stanowi 100 % planu wydatkéw po zmianach

dokonanych uchwatg w 2013 roku.

W toku kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg wydatki byty realizowane

w ramach przyjetego planu finansowego.

Dokumentacja kontrolna od str. 33 do str. 64

N\

2.2. Obrot gotowkowy i bezgotéwkowy

W okresie objetym przedmiotowa kontrolg jednostka dokonywata operacji bezgotdwkowych
na rachunkach bankowych prowadzonych w Getin Noble Banku Spétka Akcyjna z siedzibg

w Warszawie, | POK w Skarzysko-Kamiennej w tym:

— narachunku biezacym nr 83156000132868243881350001,

— na rachunku pomocniczym nr 56156000132868243881350002 — ZFSS,

na podstawie umowy rachunku bankowego zawartej w dniu 26.08.2011 r. w Sosnowcu
pomiedzy Wojewddztwem Swietokrzyskim — Zespolem Szkoél Specjalnych przy
Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji — wojewodzka jednostka organizacyjng a Getin Noble
Bankiem Spotkg Akcyjng z siedzibg w Warszawie.

Przedmiotowa umowa rachunku bankowego zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego
przez Urzad Marszalkowski WS w Kielcach postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego pn. ,Obstuga bankowa budzetu Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz
wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych”. Umoweg zawarto na okres 5 lat
7 zastrzezeniem mozliwodci jej wczesniejszego rozwigzania wskutek okolicznosci

wskazanych w umowie.

Zgodnie z zakltadowym planem kont jednostki do ewidencji stanu i obrotéw srodkow
pieni¢znych budzetowych na rachunku bankowym jednostki stuzy konto 130, natomiast do
ewidencji $rodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia na rachunku pomocniczym -
konto 135.

Zapisy na koncie 130 i 135 dokonywane s na podstawie wyciagow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow ksiggowych jednostki i banku.
Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora Nr 03/2013 Zespotu Szkét Specjalnych w Czarnieckiej
Goérze z dnia 14.01.2013 r. w sprawie wprowadzenia Zasad polityki rachunkowosci w Zespole

Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze,
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do dysponowania i kontroli rachunkéw bankowych jednostki: rachunku biezacego i rachunku
pomocniczego uprawnieni sg i)y‘rektor i Gtowny Ksiggowy jednostki. Na podstawie wyciggu
bankowego drukowanego w formie papierowej, Ksiegowa ustala zgodno$¢ sald rachunkéw
bankowych w odniesieniu do sald kont ksiggowych oraz zgodnosci operacji finansowych.
Po dokonaniu tych czynnoéci osoba sprawdzajgca zamieszcza klauzule ,, Obroty i saldo
zgodne z ewidencjq do konta 130, 135 na dzien sprawdzenia wyciggu” i podpisuje je

wlasnorecznie.
A Y

W toku kontroli poddano analizie wybrane losowo wyciagi bankowe pod katem obowigzku
ciaglego potwierdzania zgodno$ci sald rachunkéw i kont i ustalono, ze na dowodach:

WB nr 13/2013 z dnia 21.02.2013 r., WB nr 17/2013 z dnia 07.03.2013 ., WB nr 19/2013 z
dnia 14.03.2013 r., WB nr 40/2013 z dnia 13.05.2013 r., WB nr 45/2013 z dnia 27052013 ¢,
WB nr 97/2013 z dnia 07.11.2013 r., WB nr 107/2013 z dnia 02.12.2013 r., WB nr 112/2013
7 dnia 20.12.2013 r., WB nr 115/2013 z dnia 31.12.2013 1. rachunku biezacego oraz na WB nr
39/2013 z dnia 31.12.2013 r. rachunku pomocniczego wystgpowaly stosowne adnotacje

o zgodnosci obrotow i sald z ewidencjq ksiggowa jednostki.

Stan $rodkéw finansowych kontrolowanej jednostki na dzien 31.12.2013 r. oraz na dzien
01.01.2014 r. przedstawiat si¢ nastgpujaco:
Stan $rodkow pienieznych
na dzien 31.12.2013 r. (w zlotych)

Kwota Dowdd ksiggowy Saldo RK
Srodki pienigzne Nr konta |(saldo konta) (RK lub WB) lub WB
w zl. w zl.
1. |W kasie
- §rodki budzetowe 101 0,00 RK Nr 57/2013 za 0,00
okres od 24 do 31.12.2013r.
- §rodki zf$s 101 0,00 RK Nr 17/2013 za 0,00

okres od 05 do 31.12.2013r.

2. |Na rachunkach
bankowych,

w tym:

Rachunek biezacy 130 0,00 WB Nr 115/2013 z dnia 0,00
w Getin Noble Banku 31.12.2013
S.A.

7 s. w Warszawie

nr
83156000132868243881
5001
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Rachunek pomocniczy™| 135 13.298,47 WB Nr 39/2013 zdnia | 13 298,47
z{$s : 31.12.2013
'w Getin Noble Banku
S.A.

z s. w Warszawie

nr 56156000132868243
881350002

Ogétem 13.298,47 13.298,47

\

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, Ze salda wykazane w raportach kasowych
oraz na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2013 r. sg zgodne z saldami wynikajgcymi

z ewidencji ksiggowej kontrolowanej jednostki.

Stan Srodkow pienieznych
na dzien 01.01.2014 r. (w zlotych)

[ Kwota Dowod ksiegowy Saldo
Lp. Prodki pienigzne Nr  |(wynikajaca| (pierwszy sporzadzony w | poczatkowe
konta|z BO konta) styczniu 2014r. RK lub WB

RK lub WB)
1. |W kasie
- $rodki budzetowe 101 0,00 RK Nr 1/2014 za 0,00
okres od 01 do 27.01.2014
- $rodki zf$s 101 0,00 RK Nr 1/2014 za 0,00

okres od 01 do 31.01.2014r.

2. |Na rachunkach

bankowych

w tym.:

Rachunek biezgcy 130 0,00 WB Nr 1/2014 0,00
w Getin Noble Banku S.A. z dnia 02.01.2014
7 5. w Warszawie

nr
8315600013286824388135
001

Rachunek pomocniczy — | 135 | 13 298,47 WB Nr 1/2014 13 298,47
zfSs z dnia 16.01.2014.
w Getin Noble Banku S.A.
z s. w Warszawie

nr 56156000132868243881
350002

Ogotem 13 298,47 13 298,47
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Salda poczatkowe wykdzane w pierwszych raportach kasowych 1 w pierwszych wyciggach
bankowych  ze stycznié 2014 r. sa zgodne z saldami BO  wynikajgcymi

z ewidencji ksiegowej kontrolowanej jednostki.

W jednostce przestrzegano zasady ciaglosci bilansowej, poniewaz stan $rodkow pienigznych

na dzief 31.12.2013 r. jest tozsamy ze staneni na 01.01.2014 r.

Dokumentacja kontrolna od str. 65 do str. 99

Zasady gospodarki kasowej jednostki zostaty okreslone w Instrukcji kasowej wprowadzone;
zarzadzeniem Nr 3/2013 Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 14.01.2013 r.
Instrukcja kasowa zawiera nastepujgce unormowania:
1. Zasady organizacji kasy.

Wymagania dotyczace zasad pracy i osoby kasjera.

Zasady gospodarki kasowe;j.

Rodzaje dokumentow kasowych.

2
3
4
5. Zasady wypelniania dokumentow kasowych (RK, czek gotowkowy, KW, KP).
6. Zasady przyjmowania wplat i dokonywania wyplat z kasy.

7

Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw pienigznych w kasie.

W toku kontroli ustalono, ze $rodki pieniezne przechowywane sa w metalowej kasetce, ktora
jest zamykana w metalowej szafie. Budynek Zespohu Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim

Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze posiada catodobowy monitoring.

W okresie objetym przedmiotowg kontrola, czyli w 2013 roku, dokonano 1 kontroli kasy
w zwigzku z obowigzkiem inwentaryzacji srodk6w pienigznych w kasie oraz drukéw Scislego
zarachowania na koniec roku obrotowego, co udokumentowano protokotem stanu kasy
w Zespole Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Goérze wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

Kontroli dokonala Komisja w skladzie: Pani Teresa Teper - Dyrektor ZSS przy SCR

w Czarnieckiej Gérze oraz Pani Bogustawa Rumifiska - Kierownik wychowania ZPZW

w Zespole Szkét Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gérze w obecnosci kasjera Pani

Justyny Kotodziej. W protokole stwierdzono, ze stan gotéwki w kasie wynosit 0,00 zi.




od 24 do 31.12.2013 r*oraz RK Nr 17/2013 za okres od 05 do 31.12.2013 r. faktycznie na
koniec 2013 r. salda opie’waly na zerowe wartoéci, co znajduje potwierdzenie w ewidencji

ksiegowej do konta 101 na dzien 31.12.2013 r.

Na dzien 30.12.2013 r. — zgodnie ze spisanym protokolem kontroli — w kasie wystgpowaly

nastepujace druki Scistego zarachowania:

- czeki bankowe z konta nr 83156000132868243881350001: 24 czeki od nr czeku
0000081777 do nr czeku 0009081800,

- czeki bankowe z konta nr 56156000132868243881350002: 4 czeki od nr czeku 0000081242
do nr czeku 0000081245,

- czeki bankowe z konta nr 83156000132868243881350001 anulowane: 3 czeki o nr
0000081227, 0000081232, 0000133218;

- czeki bankowe z konta nr 56156000132868243881350002 anulowane: 1 czek o nr
0000081239,

- dowody KP — dla $rodkéw budzetowych: od nr 1/2013 do nr 20/2013, 12 dowodéw
anulowanych: od nr 9/2013 do nr 20/2013,

- dowody KP — dla Funduszu Socjalnego: od nr 1/2013 do nr 20/2013, 16 dowodéw
anulowanych: od nr 5/2013 do nr 20/2013,

- dowody KW symbol Pu-K-107 - dla $rodkéw budzetowych: od nr 1/2013 do nr 20/2013,
10 dowodéw anulowanych od nr 11/2013 do nr 20/2013,

- dowody KW symbol Pu-K-107 - dla Funduszu Socjalnego: od nr 1/2013 do nr 20/2013,
19 dowodéw anulowanych od nr 2/2013 do nr 20/2013.

W 2013 r. w kontrolowanej jednostce nie dokonywano przekazywania kasy. W okresie, kiedy
kasjer przebywal na urlopie wypoczynkowym nie byty dokonywane transakcje gotdwkowe.
Analizujgc roczng karte ewidencji obecnosci w pracy za rok 2013 r. Pani Justyny Kotodziej —
kasjera ZSS przy SCO w Czarnieckiej Gérze ustalono, ze Pani Justyna Koltodziej przebywata
na urlopie wypoczynkowym 4 razy. Byty to urlopy kilkudniowe, w jednym przypadku 15 -
dniowy.

Kontrolujacy, w celu sprawdzenia, czy rzeczywiscie podczas dhuzszej nieobecnosci
kasjera w pracy, nie byly dokonywane transakcje gotowkowe, sprawdzit wydruki z ewidencji

ksiegowej konta 101 — Kasa za miesigc czerwiec i lipiec 2013 r. (kasjer przebywat na urlopie /
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wypoczynkowym od‘27 czerwca do 10 lipca 2013 r.). Z ewidencji ksiggowej wynika,

7e w czasie nieobecnosci kasjera nie dokonywano transakeji gotéwkowych w kasie.

Zgodnie z obowigzujaca Instrukcja kasows stanowigcg zalgeznik Nr 5 do zarzadzenia
Nr 3/2013 z dnia 14 stycznia 2013 r. Dyrektora Zespolu Szkol Specjalnych przy
Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze ,, do ewidencji obrotu kasowego
stuzy Raport Kasowy. Raport kasowy spor;zqdzany Jest w zalezno$ci od obrotu gotéwkowego
Jednak nie rzadziej niz raz 14: miesigcu z zachowaniem chronologicznego ujecia zdarzen jakie
nastgpily w danym okresie”. -

W jednostce prowadzone sg osobne raporty kasowe dla wydatkéw budzetowych oraz dla
wydatkéw Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. W 2013 r. zostalo wystawionych
57 raportéw kasowych dla $rodkéw budzetowych oraz 17 raportow kasowych dla §rodkow

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrolujgcy poddat analizie nastgpujace raporty kasowe:

1/. RK Nr 3/2013 za okres od 01 do 11 lutego 2013 r. - Raport dotyczy srodkéw
budzetowych. Zaewidencjonowano w nim 1 pozycj¢ — polecenie wyjazdu stuzbowego dla
pani Ireny Nowackiej (dowdd: zalaczone do raportu - polecenie wyjazdu stuzbowego Nr
6/2013).

Z tego tytulu w raporcie ujeto do wyptaty kwotg 20,60 zt zgodng z rachunkiem kosztéw
podrézy do Kielc odbytej w dniu 30.01.2013 r. Rachunek przediozono do realizacji
04.02.2013 r., réowniez tego dnia zostal sprawdzony pod wzgledem formalnym
i rachunkowym. W dniu 11.02.2013 r. rachunek zostal zatwierdzony do wyplaty przez panig
Dyrektor. Wyplata $rodkéw pienigznych oraz wprowadzenie do raportu kasowego nastgpito
w dniu 11.02.2013 . |

2/. RK Nr 8/2013 za okres od 09 do 18 marca 2013 r. - Raport dotyczy $rodkéw
budzetowych.

Zaewidencjonowano w nim 1 pozycje — polecenie wyjazdu stuzbowego dla pani Ireny
Nowackiej (dowéd: zatgczone do raportu - polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 14/2013).

Z tego tytulu w raporcie ujeto do wyplaty kwotg 21,00 zI zgodng z rachunkiem kosztow
podrézy do Kielc odbytej w dniu 11.03.2013 r. Rachunek przedlozono do realizacji

18.03.2013 r., réwniez tego dnia zostal sprawdzony pod wzgledem formalnym i
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rachunkowym przeZ panig Justyng Kolodziej i zatwierdzony do wyplaty przez panig
Dyrektor. Wyptata srodkéw pienigznych oraz wprowadzenie do raportu kasowego nastgpito
w dniu 18.03.2013 1.

3/. RK Nr 9/2013 za okres od 19 do 20 marca 2013 r. - Raport dotyczy Srodkow
budzetowych.

Pod pozycja nr 1 raportu wprowadzono czek gotowkowy Nr 0000133220
(dowod: zalaczony do rap:)rtu druk KP Nr 2/2013 z dnia 20.03.2013 r. z tytulu podjecia
czeku gotowkowego Nr 0000133220 w kwocie 1 800,00 zt.). W zwiazku ze zdarzeniem,

w dniu 20.03.2013 r., po stronie przychodow, ujeto w raporcie kwotg 1 800,00 zt. Dokument
KP zostal wystawiony przez kasjera, sprawdzony przez gléwna ksiggows i zatwierdzony
przez kierownika jednostki — zgodnie z uregulowaniami przyjetymi w jednostce.

Pod pozycja mr 2 raportu wprowadzono fakturg VAT za znaczki Nr F/00062
(dowéd: zataczony do raportu druk KW Nr 1/2013 z dnia 20.03.2013 1. z tytutu zakupu
znaczkéw pocztowych na kwotg 320,00 zt). W zwigzku ze zdarzeniem, w dniu 20.03.2013 r.,
po stronie rozchodéw, ujgto w raporcie kwotg 320,00 zt. Dokument KW zostal wystawiony
przez kasjera, sprawdzony przez gléwna ksiggows jednostki i zatwierdzony przez kierownika

jednostki zgodnie z uregulowaniami przyjetymi w jednostce.

4/. RK Nr 17/2013 za okres od 1 do 6 maja 2013 r. - Raport dotyczy $rodkéw budzetowych.
Pod pozycja nr 1 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu shizbowego kierownika
jednostki — Pani Teresy Teper (dowod: zalaczone do raportu polecenie wyjazdu stuzbowego
Nr 26/2013 na udziat w zajeciach ,,Menadzer o§wiaty” organizowanego w Gnieznie). Z tego
tytutu w raporcie ujeto do wyplaty kwotg 964,00 zt. zgodng z rachunkiem kosztow podrozy
stuzbowej do Gniezna odbytej w okresie od 12 do 22.04.2013 r. Rachunek przedtozono do
realizacji 24.04.2013 r., réwniez tego dnia Glowna Ksiggowa dokonata sprawdzenia dowodu
pod wzgledem formalno — rachunkowym. Rachunek zostat zatwierdzony do wyplaty

z upowaznienia marszatka wojewddztwa przez Pana Jacka Kowalczyka — Dyrektora
departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w dniu 24.04.2013 r.
Wyplata srodkéw pienigznych oraz wprowadzenie do raportu kasowego miato miejsce
06.05.2013 r. Rachunek kosztéow podrézy - trwajacej od 12.04.2013 r. godz. 20.35 do
22.04.2013 r. godz. 18.34 - opiewal na aczna warto$é 964,00 zk. i obejmowatl:
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- koszty przéjazdow i dojazdéow w wysokosci 210,00 zt (do delegacji zatgczono
o$wiadczenie ésoby delegowanej o zagubieniu biletow za przejazd w czasie podrozy
shuzbowej odbytej na podstawie polecenia wyjazdu nr 26/2013),

- koszty noclegéw w wysokosci 440,00 zt ( do delegacji zalagczono Fakturg VAT nr
0287/2013 z dnia 14.04.2013 r. wystawiong przez ,JFabryk¢ Mebli SPIN Roman
Lazny, Jerzy Lazny Spétka Jawna Hotel Feniks Gniezno” za 8 dob hotelowych
w okresie od 13.04.2013 r. do 21.04.2013 r. na kwotg 440,00 z1),

- koszty wyZywieniz\i w wysokosci 314,00 zt ( do delegacji zatgczono rachunek z dnia
21.04.2013 r. wystawiony przez Przedsigbiorstwo Ustugowo-Handlowe Rafal Jurke
Gniezno za wyzywienie za okres od 14.04.2013 r. do 21.04.2013 r. na kwotg 314,00
zl).

Pod pozycja nr 2 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego Pani Eweliny
Swierczynskiej (dowod: zalgczone do raportu polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 33/2013).
Z tego tytutu w raporcie ujeto do wyplaty kwote 189,00 z. zgodng z rachunkiem kosztow
podrézy stuzbowej do Katowic odbytej w okresie od 27 do 28.04.2013 r. Rachunek
przedtozono do realizacji 30.04.2013 r., rowniez tego dnia Gléwna Ksiggowa dokonala
sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno - rachunkowym. Rachunek zostal
zatwierdzony do wyplaty przez kierownika jednostki w dniu 06.05.2013 r. Wyplata $rodkow
pienieznych oraz wprowadzenie do raportu kasowego miato miejsce 06.05.2013 r.

Pod pozycja nr 3 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego Pani Lucyny Rurarz
(dowdd: zataczone do raportu polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 34/2013). Z tego tytutu
w raporcie ujgto do wyplaty kwotg 22,00 zl. zgodna z rachunkiem kosztéw podrozy
stuzbowej do Kielc odbytej w dniu od 27.04.2013 r. Rachunek przedtozono do realizacji
06.05.2013 r., réwniez tego dnia Gléwna Ksiegowa dokonala sprawdzenia dowodu pod
wzgledem formalno — rachunkowym. Rachunek zostal zatwierdzony do wyplaty przez
kierownika jednostki w dniu 06.05.2013 r. Wyptata srodkéw pienigznych oraz wprowadzenie
do raportu kasowego miato miejsce 06.05.2013 r.

5/, RK Nr 20/2013 za okres od 15 do 28 maja 2013 r. - Raport dotyczy Srodkéw
budzetowych.
Pod pozycja nr 1 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego Pani Moniki Ksel

(dowdd: zalaczone do raportu polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 38/2013 na kwotg 64,00 z1).
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Pod pozycja nr 2 raportu wprowadzono wyplate zaliczki na podstawie wniosku o zaliczke
Pani Beaty Brandebﬁrg z dnia 28.05.2013 r. w wysokosci 190 zI na zakup tkaniny zaslonowe;
przeznaczonej do dekoracji, sprawdzonego pod wzglgdem formalnym i rachunkowym przez
Gléwna Ksiegows oraz sprawdzonego pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzonego do
wyplaty przez Dyrektora jednostki. Kasjer w dniu 28.05.2013 r. wystawil dowod wyplaty KW
nr 5/2013 na kwote 190,00 zt Dowéd KW zostal sprawdzony i zatwierdzony przez
upowaznione 0soby. .

6/. RK Nr 22/2013 za okres od 1 do 3 czerwca 2013 r. - Raport dotyczy Srodkow
budzetowych. _

Pod pozycja nr 1 raportu w dniu 03.06.2013 r. wprowadzono polecenic wyjazdu
stuzbowego Pani Eweliny Swierczynskiej (dowod: zalaczone do raportu polecenie wyjazdu
stuzbowego Nr 39/2013 na kwote 189,00 z1).

Pod pozycja nr 2 raportu w dniu 03.06.2013 r. wprowadzono polecenie wyjazdu
sluzbowego Pani Justyny Kolodziej (dowdd: zalaczone do raportu polecenie wyjazdu
stuzbowego Nr 40/2013 na kwotg 16,00 z}).

Pod pozycja nr 3 raportu w dniu 03.06.2013 r. wprowadzono rozliczenie zaliczki nr 1/2013
z dnia 03.06.2013 r. pobranej przez panig Beat¢ Brandeburg w dniu 28.05.2013 r. Do
wymienionego rozliczenia zaliczki zatgczony zostat Rachunek Nr 8 z dnia 28.05.2013 r. na
kwote 190,00 zt wystawiony dla ZSS przy SCO w Czarnieckiej Gorze za zakupiong tkaning
zastonowa. Za towar zaptacono gotowkg. Rozliczenie pobranej zaliczki, jak réwniez
zalgczony rachunek zostaty sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, formalnym

i rachunkowym oraz zatwierdzone w dniu 03.06.2013 r. przez upowaznione osoby.

Pobranie zaliczki przez panig Beat¢ Brandeburg oraz jej rozliczenie wykazane w wiw
Raportach kasowych nr 20/2013 oraz nr 22/2013 zostaly przeprowadzone zgodnie

z Procedurami rozliczania zaliczek w Zespole Szk6t Specjalnych w Czarnieckiej Gorze

wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 3/2013 z dnia 14.01.2013 r., jako zalgcznik nr Sa.

7/. RK Nr 44/2013 za okres od 17 do 17 pazdziernika 2013 r. - Raport dotyczy Srodkow
budzetowych.

Pod pozycja nr 1 raportu wprowadzono fakture VAT Nr
FV00057/N0601/00265200/6/10/13 (dowdd: zalgczony do raportu druk KW Nr 8/2013 z dnia
17.10.2013 r. z tytutu zakupu znaczkéw pocztowych na kwotg 300,00 zk. i faktura VAT Nr
FV00057/N0601/ 00265200/6/10/13 z dnia 28.12.2011 za zakup znaczkéw wystawiona przez 7
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Poczta Polska S. A. z s. w Kielcach dla ZSS przy SCR w Czarnieckiej Gérze na kwote
300,00 z1.). W zwiz;(zku ze zdarzeniem, w dniu 17.10.2013 r., po stronie rozchodéw, ujgto w
raporcie kwotg 300,00 zi. Dokument KW zostat wystawiony przez kasjera, sprawdzony
przez gléwnego ksiegowego i zatwierdzony przez kierownika jednostki.

Pod pozycja mr 2 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego pracownika
jednostki — Pani Anny Zawada-Grot (dowod: zalaczone do raportu polecenie wyjazdu
shuzbowego Nr 69/2013). Z tego tytutlu w raporcie ujgto do wyptaty kwotg 28,00 zi. zgodna
z rachunkiem kosztéw\ podrézy stuzbowej do Kielc odbytej od 13.10.2013 r. Rachunek
przedlozono do realizacji 17.10.2013 r., rowniez tego dnia Gléwna Ksiggowa dokonata
sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno — rachunkowym. W dniu 17.10.2013 r.
rachunek zostat zatwierdzony do wyplaty przez gtéwnego ksiggowego i Dyrektora jednostki.
Wyplata $rodkéw pienieznych oraz wprowadzenie do raportu kasowego miato miejsce
17.10.2013 r.

Pod pozycja nr 3 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego pracownika
jednostki — Pani Lucyny Rurarz (dowod: zatgczone do raportu polecenie wyjazdu stuzbowego
Nr 70/2013). Z tego tytulu w raporcie ujeto do wyptlaty kwote 28,00 zt. zgodng z rachunkiem
kosztéw podrézy stuzbowej do Kielc odbytej od 13.10.2013 r. Rachunek przediozono do
realizacji 17.10.2013 r., rtéwniez tego dnia Gléwna Ksiggowa dokonata sprawdzenia dowodu
pod wzgledem formalno — rachunkowym. W dniu 17.10.2013 r. rachunek zostal zatwierdzony
do wyplaty przez gléwnego ksiegowego i Dyrektora jednostki. Wyplata srodkéw pienigznych
oraz wprowadzenie do raportu kasowego mialo miejsce 17.10.2013 .

Przeprowadzona analiza ww. raportéw kasowych wykazata, ze zgodnie z Instrukcjg kasowa
raporty kasowe :

- zawieraly piecze¢ nagtowkowa jednostki,

zawieraly kolejny numer raportu,

- zawieraly oznaczenie okresu, za jaki raport byt sporzadzany,

- w raportach podane zostaly symbole i numery Zrédlowego dowodu kasowego oraz krotka
tre$¢ dotyczaca danej operacii,

- raporty byly zakoficzone podsumowaniem wplat i wyplat oraz zawieraly obliczenie stanu
koncowego gotowki,

- raporty kasowe byly podpisane przez osobg sporzadzajacy (kasjera) oraz sprawdzajacy
(Glownego Ksiegowego) raport kasowy,

- raporty kasowe zostaly sporzadzone za okresy kilkudniowe, przynajmniej raz w miesigcu - .

zgodnie z obowigzujaca instrukcja,
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- wjednostcé zachowano cigglos¢ numeracji raportow kasowych,
- w kolejnych réportach jest zachowana cigglos¢ sald,
- preestrzegano obowigzku biezacego sporzadzania raportow kasowych poprzez
ujmowanie
w nich wszystkich operacji gotéwkowych po stronie przychodow i rozchodéw, w dniu,
w ktérym zostaly dokonane.
\
Do raportéow kasowych zostaly zalaczone dowody zrodiowe potwierdzajace dokonanie
operacji gotowka. Dowody kasowe zalgczone do ww. raportéw kasowych oznaczone sg
numerem
i pozycja raportu.
Na okoliczno$é przychodu gotéwki do kasy na podstawie czekow gotowkowych, sporzadzano
dowody wptaty — KP. Dla udokumentowania rozchodu gotéwki z kasy sporzadzono
i zataczono do raportow kasowych dowody wyptaty - KW.
Odbierajacy gotowke z kasy pokwitowali jej odbior podpisem, stosownie do przepisow art. 21
ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 .
Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.). Dowody kasowe zalagczone do raportow kasowych zostaty
poddane kontroli merytorycznej, formalno — rachunkowej oraz zatwierdzone do wyplaty
przez upowaznione osoby.

Dokumentacja kontrolna od str. 100 do str. 160

2.3. Sporzadzanie zestawien obrotéw i sald.

Kontrola w powyzszym zakresie objeto zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej

jednostki za miesigce: grudzien 2013 r. oraz styczen 2014 1.

Ustalono, ze zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

( Dz.U.2013.330 j.t. z pbzn. zm.) sporzadzano na koniec wymienionych miesi¢cy zestawienia

obrotéw i sald kont, ktére zawieraly elementy wymienione w cytowanym artykule:

— symbole lub nazwy kont,

— salda kont na dziefi otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
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Kontrolujacy ustalil, ze obroty zestawief obrotow i sald sa zgodne z obrotami dziennika.

Na podstawie kontroli nastgpujacych kont ksiegi gtéwnej: 011, 014, 071, 201, 225,

229, 231, 240, 851, 860. dokonano poréwnania wysokosci sald w/w kont na dzien 31 grudnia

2013 roku z saldami tych kont na dziet 1 stycznia 2014 roku i nie stwierdzono rozbieznosci.

Zatem w kontrolowanej jednostce przestrzegano zasady ciaglosci bilansowej, okreslone;

w art. 5 ust. 1 w/w ustawy o rachunkowosci.

Numer Nazwa konta Saldo Wnna | Saldo Ma na Bilans Bilans
konta 31.12.2013 31.12.2013 otwarcia otwarcia
Saldo Wn na Saldo Ma na
01.01.2014 01.01.2014

011 Srodki trwate 7919,26 0,00 7 919,26 0,00

014 Zbiory biblioteczne 6 823,49 0,00 6 823,49 0,00
Umorzenie $rodkéw trwatych

071 oraz wartosci niematerialnych | 0,00 7919,26 0,00 7919,26
i prawnych
Rozrachunki z odbiorcami

g01 || Ldostaweam 0,00 0,00 0,00 0,00

225 Rozrachunki z budzetami 0,00 9 213,00 0,00 9213,00

229 Pozostate rozrachunki 0,00 54 626,83 0,00 54 626,83
publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu 0,00 72 583,28 0,00 72 583,28
wynagrodzen

240 Pozostate rozrachunki 0,00 0,00 0,00 0,00

851 Zakladowy Fundusz 0,00 13 298,47 0,00 13 298,47
Swiadczen Socjalnych

860 Wynik finansowy 1925958,27 | 0,00 192595827 | 0,00

Dokumentacja kontrolna od str. 161 do str. 166

3. Prawidlowo$é gromadzenia dochodéw jednostki.
W dniu 09.06.2014 r. Pani Teresa Teper — Dyrektor ZSS i Pani Irena Nowacka —

p.o. Gléwnego Ksiegowego ZSS ztozyly wspdlne oswiadczenie, w ktérym podano, iz Zespot

Szkét Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacjii w Czarnieckiej Gorze

nie uzyskiwat w 2013 roku dochodéw.
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Kontrola wykazala, ze w sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych 7SS 7a okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zaprezentowano wartosci
Zerowe.

Dokumentacja kontrolna str. 167

4. Prawidlowo$é wydatkowania srodkéw publicznych.
4.1. Kontrola w zakresie terminowosci odprowadzania skladek na ubezpieczenia spoleczne,

zdrowotne i Fundugz Pracy.

Prébg kontrolng objeto terminowo$é przekazywania skladek na ubezpieczenia spoleczne,

zdrowotne i Fundusz Pracy za miesigce kwiecien, czerwiec, sierpief 2013 roku.

Przedmiot kontroli stanowily:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiegowa.

W wyniku kontroli ustalono, ze sktadki na FUS i FP odprowadzono w n/w terminach:

-~ w dniach 2 i 26 kwietnia 2013 roku za miesigc kwiecieni 2013 roku (wb nr 27/2013
7 02.04.2013 r., wb nr 35/2013 2 26.04.2013 r.),

- w dniach 3 i 26 czerwca 2013 roku za miesigc czerwiec 2013 roku (wb nr 48/2013
203.06.3013 r., wb nr 55/2013 z226.06.2013 r.),

- w dniach 1 i 28 sierpnia 2013 roku za miesigc sierpien 2014 roku (wb nr 67/2013
701.08.2013 r., wb nr 73/2013 z 28.08.2013 r.).

Z powyzszego wynika, ze sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy odprowadzano

w terminie wyznaczonym przepisem art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.

o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.).
Dokumentacja kontrolna od str. 168 do str. 195

4.2. Kontroli poddano wybrane losowo wydatki poniesione w § 4210 ,,Zakup materialow

i wyposazenia”.

Przedmiotem kontroli obj¢to:

- faktury VAT, rachunki, % /
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- wyciagi bankowe,
- ewidencje¢ ksiegowa.
Kontrole przeprowadzono pod katem prawidlowosci dokonywania, objgtych proba kontrolna,

wydatkow.

a) Zaplata za fakture nr F/003362/13 z dnia 09.05.2013 r. na kwotg 687,64 zk
na rzecz hurtowni z Konskich z tytulu zakupu materiatéw biurowych na potrzeby ZSS.
Termin zaplaty za fakture uplywal w dniu 23 maja 2013 roku. Za faktur¢ zaplacono
terminowo w dniu 13 maja 2013 roku (Wb nr 40/2013 z 13.05.2013 r.).

b) Zaplata za rachunek nr 3/2013 z dnia 13.052013 r. na kwotg 106,00 zi
na rzecz sklepu wielobranzowego ze Staporkowa z tytutu zakupu materialéw florystycznych
przeznaczonych do wykonania ozdob oraz dekoracji z okazji 60-lecia Zespolu Szkot
Specjalnych przy SCP w Czarnieckiej Gorze.

W dniu 13 maja 2013 roku zaplacono za rachunek (Wb nr 40/2013 z 13.05.2013 r.).

¢) Zaplata za faktur¢ nr 926/2013 z dnia 10.052013 r. na kwote 182,88 zi
na rzecz firmy handlowej z Konskich z tytulu zakupu materiatéw dekoracyjnych
i plastycznych przeznaczonych do wykonania 0zdéb i upominkéw z okazji 60-lecia Zespotu
Szkét Specjalnych przy SCP w Czarnieckiej Gorze.

Termin zaplaty za fakture uptywal w dniu 24.05.2013 r. W dniu 13.05.2013 r. zaplacono
za fakture (Wb nr 40/2013 z 13.05.2013 r.).

d) Zaplata za fakture nr F/000536/13 z dnia 24.05.2013 r. na kwote¢ 138,00 zi
na rzecz hurtowni ze Stgporkowa z tytutu zakupu materialéw przeznaczonych do montazu
i dekoracji prac wykonanych przez wychowankéw ZSS w ramach terapii plastycznej
i manualnej.

Termin zaplaty za fakture uplywat w dniu 31.05.2013 r. W dniu 27.05.2013 r. zaptacono
za fakture (Wb nr 45/2013 2 27.05.2013 r.).

e¢) Zaplata za fakture VAT 282/2013 z dnia 22.052013 r. na kwotg 141,51 z
na rzecz sprzedawcy ze Stgporkowa z tytulu zakupu materialéw przeznaczonych

do wykonania ozd6b i dekoracji realizowanych przez dzieci w ramach terapii plastycznej
7

i manualnej w ZSS. /4}% ;
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Termin zdplaty za fakture uptywal w dniu 29.05.2013 r. W dniu 27.05.2013 r. zaptacono
za fakture (Wb nr 45/2013 2 27.05.2013 r.).

Przedmiotowe zobowigzania zostaly uregulowane terminowo przez jednostke.
Na dokumentach ksiggowych (fakturach VAT, rachunkach) znajdujg si¢ adnotacje
o dokonanej kontroli merytoryeznej, formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie
sposobu ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkéw
wynikajacych z ilowodéw ksiegowych zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione

do tego osoby.

Dokumentacja kontrolna od str. 196 do str. 213

4.3. Kontroli poddano wydatki poniesione z tytulu czynszu najmu lokali za wybrane losowo

miesigce: pazdziernik, listopad i grudzien 2013 roku w gcznej wysokosci 14.022,00 zt.

Przedmiotem kontroli objeto:

- umowe najmu lokalu uzytkowego z dnia 04.03.2013 r.,
- faktury VAT,

- wyciagi bankowe,

- ewidencje ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

W dniu 4 marca 2013 roku zostala zawarta umowa najmu lokalu uzytkowego pomigdzy
Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gérze (wynajmujgcym) a Zespolem
Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Goérze

(najemca).

Przedmiotem umowy byt najem lokali uzytkowych wchodzgcych w sktad budynku szkoty:
a) lokale uzytkowe o tacznej powierzchni 176 m*:
— pomieszczenie biurowe,
— biblioteka,
— sala lekcyjna I,
— sala lekcyjna II,
— pracownia komputerowa,

— pomieszczenie porzadkowe,
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~ korytarz ewakuacyjny - szkolny,
b) pon;ieszczenie szatni dla personelu o powierzchni.7 m?, znajdujace si¢ w budynku
Lacznika Szpitalnego,
c) pomieszczenie przedszkola o powierzchni 18,5 m?, znajdujace sie w budynku starego
szpitala.
Umowa najmu zostala zawarta na czas okre$lony od dnia 4 marca 2013 roku do dnia
3 marca 2018 roku z mocg obowigzujaca od dnia 1 lutego 2013 roku.
Wysokosé czyn\szu okreslono na kwot¢ 4.674,00 z1 brutto.
W s$wietle postanowien § 7 ust. 1 i 2 niniejszej umowy, czynsz bedzie platny na podstawie
faktury VAT, w terminie do 15-tego dnia miesigca, nastgpujgcego po miesigcu, ktdrego
platnos¢ dotyczy. Czynsz obejmuje oplaty z tytulu naleznosci zwigzanych z oswietleniem,
ogrzewaniem pomieszczen, dostarczaniem wody i odprowadzaniem Sciekow bytowych oraz
wywozem odpadéw komunalnych.
Dokonano analizy terminowosci zaptaty czynszu na przykladzie losowo wybranych miesigcy:

pazdziernika, listopada i grudnia 2013 roku.

L.p. | Faktura Kwota Wymagany Data faktycznej Kwota zaplaty
Gt czynszu termin zaplaty zaplaty
i) wg faktury

1, Nr 00031/2013 4.674,00 15.11.2013 07.11.2013 4.674,00
04.11.2013 WB nr 97/2013
zam-c X 2013

2. Nr 00034/2013 4.674,00 15.12.2013 05.12.2013 4.674,00
03.12.2013 WB nr 107/2013
zam-c X12013

3. Nr 00038/2013 4.674,00 15.01.2014 20.12.2013 4.674,00
20.12.2013 WB nr 112/2013
za XII1 2013

Razem 14.022,00 14.022,00

Jak wynika z ustalen kontroli platnos$¢ czynszu za miesigce: pazdziernik, listopad i grudzien

7

2013 roku nastgpowata zgodnie z umownym terminem. /
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Powy7sze faktury VAT zostaly opatrzone data wptywu do jednostki. Na dokumentach

ksi@gowyéh (fakturach VAT) znajduja si¢ adnotacje o dokonanej kontroli merytorycznej,

formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach

rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkéw wynikajacych z dowoddw ksiggowych zostaty

zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby.

4.4 Naliczenie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Dokumentacja kontrolna od str. 214 do str. 236

\

Lista kontrolna

Przedmiot badania: Regulamin ZFSS w Zespole Szkét Specjalnych w Czarnieckiej Gorze.

Sporzadzil tabele : Kazimierz Majcherczyk

Wypelnil: Irena Nowacka — p.o Glowny ksiggowy.

L.p.

Obiekt kontroli/

Tak

Nie

ND

Uwagi.

1

Czy jednostka posiada zatwierdzony do

stosowania regulamin gospodarowania

$rodkami ZFSS?

Czy tre$¢ regulaminu gospodarowania
srodkami ZF$S uzgodniono z zaktadowa

organizacja zwiazkowa?

Przez
Wiceprezesa
Zarzadu
Oddzialu
ZNP 1
W
Staporkowie

Czy w regulaminie gospodarowania
érodkami ZFSS wskazano zrédla tworzenia

corocznego odpisu?

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami ZFSS wskazano, ze zrédtami

finansowania funduszu mogg by¢:

a) darowizny oraz zapisy 0sob fizycznych i

0s6b prawnych?

b)odsetki i oprocentowania pozyczek

udzielonych na cele mieszkaniowe?

¢) odsetki od $rodkéw funduszu?
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“d) dochody ze sprzedazy, dzierzawy i
lilzwidacji $rodkoéw trwalych stuzacych

dziatalnoéci socjalnej?

e) wierzytelnosci ZFSS?

f) inne $rodki wynikajace z innych

przepisow?

Czy zapisano w regulaminie
gospo?iarowania srodkami ZFSS, ze
niewykorzystane w danym roku
kalendarzowym $rodki funduszu przechodza

na nastepny rok?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze srodki
funduszu sg gromadzone na odrgbnym

rachunku bankowym?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze rodki
funduszu na poszczegdlne formy pomocy
socjalnej przyznawane sg w formie

pieni¢znej?

Czy wskazano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS

przeznaczenie $rodkow funduszu:

a) pomoc rzeczowa przyznang osobom
znajdujgcym si¢ w szczegdlnie trudnej

sytuacji zyciowej?

b) zapomogi pieni¢zne bezzwrotne?

¢) dofinansowanie krajowych wczasow
pracowniczych, leczniczych, profilaktyczno
leczniczych zakupionych przez osoby

uprawnione?

d) dofinansowanie krajowego

zorganizowanego wypoczynku dzieci i




mlodziezy w formie wezaséw koloni,

zimowisk, obozéw, kolonii zdrowotnych?

e) dofinansowanie wypoczynku urlopowego

organizowanego we wlasnym zakresie?

f) dofinansowanie wypoczynku sobotnio

niedzielnego?

2) ﬁgansowanie dziatalnosci kulturalno-
oswiatowej- w postaci zakupu biletéw na
imprezy artystyczne, kulturalne,
rozrywkowe i sportowe oraz sprzetu

sportowego do wspodlnego uzytku?

h) pozyczki zwrotne na cele mieszkaniowe?

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych wskazano osoby uprawnione do

korzystania z funduszu?

10.

Czy osobami uprawnionymi do korzystania

z funduszu sa:

a) pracownicy zatrudnieni na podstawie

umowy o prace?

b) pracownicy przebywajacy na urlopach

wypoczynkowych?

¢) emeryci i rencisci, ktérzy rozwigzali z
jednostka umowe o prace w zwigzku z

przejSciem na emeryture lub rentg?

d) cztonkowie rodzin oséb wymienionych w

punktach a — c?

11.

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych w zakresie pomocy przyznanej
na cele mieszkaniowe wskazano, ze
uprawnionymi sg pracownicy posiadajacy

okreslony staz pracy?

A% :

4
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Czy w regulaminie gospodarowania
[ $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych zapisano zasady przyznawania

pomocy z funduszu?

13.

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych uwzgledniono, Zze przyznawanie
i w}sokoéé pomocy uzalezniona jest od

sytuacji:

a) zyciowej

b) rodzinne;j

c) materialnej

d) mieszkaniowej (w przypadku pomocy

mieszkaniowej)?

14.

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych uwzgledniono, ze przyznanie

$wiadczenia z funduszu jest:

a) udzielane na wniosek osoby

uprawnionej?

b) jest $wiadczeniem uznaniowym?

15,

Czy w regulaminie gospodarowania
Srodkami zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych uwzgledniono, ze podstawa
przyznania $wiadczenia jest dochod
przypadajgcy na uprawnionego cztonka

rodziny pracownika?

16

Czy dochdd przypadajgcy na osobe w

rodzinie jest w o$wiadczeniu pracownika?

17

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych uwzgledniono, cyklicznosé

przyznawania pomocy z funduszu?

A

A ‘”




13

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych uwzgledniono przestanki
udzielenia pozyczek zwrotnych na cele

mieszkaniowe? -

19

Czy w regulaminie gospodarowania
Srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
S(;cj alnych zapisano przy warunkach
przyznawania pomocy na cele
mieszkaniowe — ze warunkiem przyznania
pomocy na cele mieszkaniowe jest
posiadanie wlasnego mieszkania lub domu
bez wzgledu na tytul prawny do

zajmowanego lokalu?

20

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych uwzgledniono cyklicznosé
przyznawania pozyczki na cele

mieszkaniowe?

21.

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych uwzgledniono koniecznos¢

splaty poprzedniej pozyczki?

22

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych uwzgledniono konieczno$¢

pore¢czenia przez dwoch pracownikow?

23

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych uwzgledniono czy pozyczka

jest:

43
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a) oprocentowana

b) nieoprocentowana?

24,

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych okreslono, Ze splata pozyczki

nastepuje w ratach miesi¢cznych?

25

Czy w regulaminie gospodarowania
é\rodkami zakladowego funduszu §wiadczen
socjalnych przewidziano, ze w przypadku
trudnej sytuacji zyciowej pozyczka moze

by¢ czgsciowo umorzona?

26

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakladowego funduszu §wiadczen
socjalnych okreslono, ze szczegolowe
warunki przyznania i sptaty pozyczki na
cele mieszkaniowe zostang okreslone w
umowie pomiedzy pracodawcy a

pozyczkobiorcg?

27

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych zapisano, ze §rodkami funduszu

administruje pracodawca?

28.

Czy w regulaminie gospodarowania
Srodkami zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych okreslono, Zze przyznanie
osobom uprawnionym $wiadczen z
funduszu nalezy do decyzji pracodawcy
uzgodnionej z reprezentantem

pracownikéw?

29

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych zapisano koniecznos$¢ podania
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uzasadnienia decyzji odmownej?

30 | Czy wregulaminie gospodarowania X Brak daty
$rodkami zakladowego funduszu $wiadczen uzgodnienia
socjalnych znajduje si¢ informacja o dacie
uzgodnienia regulaminu z reprezentantem
interesoOw pracownikow?

\ ]

31 Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych znajdujg sig:

a) podpisy przedstawiciela pracownikow % Przez
Wiceprezesa
Zarzadu
Oddzialu
ZNP 1w
Stgporkowie
Bez wpisu
daty.
b) podpis pracodawcy? X

Objasnienia uzytych znakéw i skr6tow: udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu w
odpowiedniej kolumnie (,,TAK”, ,,NIE” lub ,,ND — nie dotyczy”) znaku ,,X”

Lista kontrolna

Nazwa zadania kontrolowanego: kontrola kompleksowa

Przedmiot: Wysoko§¢ oraz zasady naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych na 2013roku w Zespole Szko6l Specjalnych w Czarnieckiej Gérze.

L.p | Obiekt kontroli/atrybut probki Tak | Nie |ND | Uwagi.

1 Czy w jednostce jest opracowana i przyj¢ta do Zgodnie z Ustawg
stosowania  procedura  sposobu  naliczenia o ZF.S.S.
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
oparciu o obowigzujace w tym zakresie przepisy?

2 Czy w jednostce jest zalozona ewidencja | x

pozwalajaca na okreélenie przecigtnej planowanej

liczby zatrudnionych stanowiacych podstawe

naliczenia odpisu na Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych?
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3 Czy w prawidlowy sposéb ustalono wysokosé X
odpisu  na Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych ?.

Uwaga. Wystepuje
réznica wykazana
w dalsze] czesei

protokotu.

4 Czy jednostka posiada wyodrgbniony rachunek | x
bankowy dla Zaktadowego Funduszu Swiadczef
Socjalnych?

5 N Czy jednostka prowadzi ewidencje ksiggowa | x
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy o
rachunkowoséci oraz rozporzadzeniem Ministra
Finanséw 2z dnia 5 lipca 2010 r. .w sprawie
szczegblowych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz  niektérych

jednostek sektora finanséw publicznych ?

6 Czy jednostka w opracowanej wewngtrznie | X
polityce rachunkowosci dokonata opisu ewidencji
ksiggowej operacji gospodarczych dotyczacych

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych?

7 Czy po dokonaniu naliczen odpisu na Zaktadowy | x
Fundusz Swiadczei Socjalnych na dany rok
kalendarzowy jednostka dokonala przekazania

$rodkow na wyodrgbniony rachunek bankowy?

8 Czy przekazanie odpisu na rachunek bankowy
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

dokonano:

a/ 75% odpisu do dnia 31. maja tego roku ? X

b/ cato$¢ tych kwot do dnia 30 wrze$nia tego | x

roku?

10 | Czy dokumenty $wiadczace o naliczeniu odpisu i | x

przekazaniu go na rachunek bankowy ZFSS

zostaly sprawdzone przez osoby uprawnione?

Objasnienia uzytych znakéw i skrétow: udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu w

odpowiedniej kolumnie (,,TAK”, ,,NIE” lub ,,ND - nie dotyczy”) znaku ,,X”

Y “6

Dy

2



“  Sprawdzenia wyliczenia odpisu na ZFSS w kontrolowanej jednostce dokonano na podstawie

'

nizej zamieszczonych tabel. (opracowanie wlasne przygotowane do dokonania sprawdzenia).

Preliminarz przychodow i rozchodéw zakladowego funduszu $swiadczen
socjalnych. na 2013 roku w Zespole Szkél Specjalnych w Czarnieckiej Gorze.
Badal: Kazimierz Majcherczyk

Wypelnil(a): Irena Nowacka p.o Glowny Ksiegowy
b
L.p. | Obiekt kontroli

1. | Czy w jednostce przyjeto preliminarz X
przychodow i rozchodéw zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych na dany rok

kalendarzowy?

2. | Czy preliminarz przychodéw i rozchodéw X
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na
2013 rok uwzglednia bilans otwarcia rachunku

bankowego na dzien 1styczen 2013 rok?

3. | Czy preliminarz przychodéw i rozchodow X
zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych na
2013 rok uwzglednia wysoko$¢ przychodéw na
2013 rok?

4. | Czy preliminarz przychodéw i rozchodéw X
zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych na
2013 rok uwzglednia kierunki przeznaczenia
$rodkéw funduszu na ten rok?

5. | Czy dla potrzeb zdeponowania $rodkéw X

funduszu zatozono konto bankowe?

6. | Czy preliminarz przychodow i rozchodéw X
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na
2013 rok zostal uzgodniony z organizacjg

zwigzkowg?

7. | Czy harmonogram przyznawania i realizacji x

swiadczen zakladowego funduszu §wiadczen

socjalnych uwzglednia $cisle okreslone terminy
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wnioskowania o przyznanie pomocy?

8. | Czy harmonogram przyznawania i realizacji
$wiadczen zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych uwzglednia konieczno$¢ ztozenia

okreslonym terminie?

wniosku oraz przedstawienia tego wniosku w

9. | Czy harmonogram przyznawania i realizacji

$wiadczen zaktadowego funduszu §wiadczen

okresy realizacji wnioskéw?

socjalnych uwzglednia $cisle okreslone terminy/

Objasnienia uzytych skrétéw : Udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu w

odpowiedniej kolumnie (,,Tak”, ,Nie”, lub ,,ND”- nie dotyczy) znaku x

Podstawowy odpis na zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych w 2013 roku w Zespole

Szkol Specjalistycznych w Czarnieckiej Gérze.

Podstawa odpisu Wskaznik Kwota odpisu (w
procentowy zl)

Na 1 zatrudnionego pracownika (nauczyciela) 2618,10x110% 2879,91

Na 1 zatrudnionego pracownika (administracji) | 37,5 % z2917,14 |1 093,93

Na 1 zatrudnionego pracownika — pracujgcego w | nie wystepuje nie wystepuje

szczegOlnie ucigzliwych warunkach pracy

Na pracownika mlodocianego (I rok pracy) nie wystepuje nie wystepuje

Na pracownika mtodocianego (II rok pracy) nie wystepuje nie wystepuje

Na pracownika mtodocianego (III rok pracy) nie wystepuje nie wystepuje

Na kazdego zatrudnionego, w stosunku do nie wystepuje nie wystepuje

ktorego orzeczono znaczny lub umiarkowany

stopien niepelnosprawnosci.

Na kazdego emeryta/renciste, nad ktérym 5% Dochdd z

pracodawca sprawuje opieke socjalng. * PIT 40A

* dla nauczycieli  bedgcych emerytami ,rencistami lub nauczycielami  pobierajgcymi

nauczycielskie $wiadczenia kompensacyjne ,dokonuje sie odpisu na ZFSS w wysokosci %%

" 4
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pobieranych przez nich emerytur ,rent oraz nauczycielskich swiadczehi kompensacyjnych

(art.53 ust.2 Karty Nauczyciela)

Plan etatéw w Zespole Szkél Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze w 2013r.
Dz. 801. Rozdz. 80102

Szkola Podstawowa Specjalna
hY

Nauczyciele Administracja uwagi

M-¢ + Obsluga

w osobach " w etatach w etatach
I 22 17,78 7,65
II 22 17,78 7,65
I 22 17,78 7,65
v 22 17,78 7,65
v 22 17,78 7,65
VI 22 17,78 7,65
VII 22 17,78 7,50
VIII 22 17,78 7,50
IX 21 LT 7,90
X 21 17,77 7,90
XI 21 17,77 7,90
Xl 21 L1, F] 6,90
Razem X 213,32 91,50

Srednio etatow nauczycieli w Szkole Podstawowej - 213,32 :12=17,78
Naliczenie odpisu wynosi 17,78 x 2879,91 = 51 204,80 zl.

Srednio etatéw administracji i obstugi w Szkole Podstawowej - 91,50 : 12 = 7.63
Naliczenie odpisu wynosi 7,63 x 1 093,93 = 8 346,69 z}

i\
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Dz. 801. Rozdz. 80111

Gimnazjum Specjalne

Nauczyciele Administracja Obsluga Razem
M-¢ |\ osobach | w etatach w w W W W w etatach
' etatach | osobach | etatach | osobach | osobach

I 7 4 - - - ?' 4
I 7 4 - - 7 4
11 7 4 . - - 7 4
IV 7 4 . - - 7 4
\Y% 7 4 - - - 7 4
VI ) 4 - . - 7 4
VII 7 4 - - - 7 4
VIII 7 4 - - - 7 4
IX 7 3,88 - - - 7 3,88
X 7 3,88 - - - 7 3,88
XI 7 3,88 - - - 7 3,88
XII 7 3,88 - - - 7 3,88
Razem X 47,52 “ - - 7 3,96
Srednio etatéw 3,96

Naliczenie odpisu wynosi 3,96 x 2 879,91= 11 404,45 zi.

Podstawa dowodowa do wyliczenia: wykaz etatéw i godzin dydaktycznych nauczycieli

w roku szkolnym 2012/2013 i roku szkolnym 2013/2014.
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Wykaz emerytowanych nauczycieli do naliczenia Funduszu Swiadczen Socjalnych
(5% pobieranych emerytur w stosunku rocznym na 2013r)

Wykazano na podstawie : PIT 40A

Lp. Imig i nazwisko Wysoko$§¢ miesi¢cznej Wysokos$é 5 % emerytury
emerytury brutto za okres brutto za 2012r

1. D 18612,68- 930,63

1. (D 28468,88- i423,44

2. D 22448,72- 1122,44

3. (D 23868,32- 1193,42

4. oD 21019,16- 1050,96

5. _ 18580,04- 929,-

6. |G 22051,16- 1102,56

7. |G 20908,76- | 1045,44

8. | D 32074,88- 1603,74

9. |CID 16953,68- 847,68

Razem | 224 986,28 11 249,31

Wysokos$¢ 5% emerytury brutto za 2012 rok wynosi: 224 986,28zt x 0,05 = 11 249,31 zi

Naliczony odpis razem winien wynosi¢:

Nauczyciele szkoly podstawowe;j : 51 204,80 zi.
Nauczyciele Gimnazjum: 11 404,45 z1.
Administracja i obstuga: 8 346,69 zi
Emeryci: 11 249,31 zi
Razem: 82 205,25

Plan ustalono na kwote 80 100,00 z1.
- Réznica wynosi — 2 105,25 zi

Na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych przekazano zanizong kwote o
2105,25 zk. W 2013 roku.

51



agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


Plan Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Zespole Szkél Specjalnych
przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze w 2013r.
Zgodnie z Uchwala Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego Nr XX VI /461/12 z dnia 28
grudnia 2012 roku plan ZFSS w Zespole Szk6t Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum
« Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze w 2013r.wynosi: ’
Dz. 801. Rozdz. 80102

Wyszezegdlnienie w zl
Nauczyciele . 50 984,-
Pracownicy administracji i obstuga 6 016,-
Emerytowani nauczyciele (5% emerytur brutto) 11 000,-

Emerytowani pracownicy administracji i obstugi

Razem 68 000,-
Dz. 801. Rozdz. 80111
Wyszczegblnienie wzl
Nauczyciele 12 100,-

Pracownicy administracji i obstuga
Emerytowani nauczyciele (5% emerytur brutto)
Emerytowani pracownicy administracji i obshugi

Razem 12 100,-

Z. przedstawionych kontrolujagcemu dokumentéw wynikajg nastepujace wyliczenia

odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2013 rok.

Dz. 801 Rozdz. 80102
Nauczyciele etaty 17,79 x 2879,91 = 51 233,60 z1

Administracja i obsluga etaty 7,61 x 1093,93 8 324,80 zl / J’/

| fgm Ky =



Emerytowani pracownicy 224 986,28 x 5 % =

11 249,31z}

Razem 70 807,71zt

Dz. 801 Rozdz. 80111

Nauczyciele etaty 3,96 x 287991 = 11 404,44 zi

Razem 82 212,15 z1
Lp. Wyszczegdlnienie Planowany wplyw w zl
1. | Wplyw srodkéw wg planu na 2013r. 80 100,-

2.  |Odsetki bankowe i inne -

3.  |Splaty pozyczek -

4. |Korekty bankowe i zwroty prowizji bankowych z konta -

podstawowego

Stan srodkéw na 01.01.2013r. 18 193,93
Planowane $rodki na 2013r. 98 293,93

Lp.

Wyszczegdlnienie
Swiadczenia urlopowe
Zapomogi losowe
Odpisy do ZDSPO w Kielcach
Bony towarowe dla emerytéw
Pomoc rzeczowa dla pracdwnikéw emerytéw oraz dzieci

Dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego

we wlasnym zakresie

Wycieczka

Stan $rodkow na 01.01.2013r.

A

Planowane wydatki w zi
3234491
3 100,-
8 240,-
17 400,-
3.373,59

20 536,96

18 193,93

J




Planowane $rodki na 2013r. 80 100,-

Razem wydatki ' 84 995,46

Planowany stan $rodkéw na dzien 31.12.2013r 13 298,47

Wystepuja roznice w wyliczeniach przedstawionych kontrolujgcemu. Brak procedury
regulujacej sposob wyliczenia przekazania i korzystania z ZFSS. Proc;edura winna by¢
zbiezna z zakladowym planem kont jednostki. Jednostka nie wystapila o zmiang¢ planu
wydatkéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Dokumentacja kontrolna od str. 326 do str. 393.

5. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.
W kontrolowanej jednostce funkcjonujg nastgpujace konta Zespolu 2 ,Rozrachunki

1 roszczenia”:

201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
223 - ,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych”,
225 - ,,Rozrachunki z budzetami”,

229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 - ,,Pozostale rozrachunki”.

W wyniku poréwnania kont Zespolu 2 - ,Rozrachunki i roszczenia” wystepujacych
w ewidencji ksiegowej jednostki (zestawienie obrotow i sald ksiegi gtéwnej ZSS przy SCP
w Czarnieckiej Gorze za okres styczen — grudzien 2013 roku) z wykazem kont
w zakladowym planie kont stanowigcym zalacznik Nr 2b do Zarzadzenia Dyrektora Nr
3/2013 Zespotu Szkét Specjalnych w Czarnieckiej Gorze z dnia 14.01.2013 r. w sprawie
wprowadzenia przyjetych Zasad polityki rachunkowosci w Zespole Szkoét Specjalnych przy

Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gérze (po aktualizacji) nie

/2

stwierdzono rozbieznosci.

A3 :




W zalgczniku 2¢ do w/w Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2013 Zespolu Szkét Specjalnych
w Czarnieckiej Gorze z dnia 14.01.2013 r. zostaly okreslone zasady klasyfikacji zdarzen
na nastepujacych kontach ksiegi glownej Zespolu 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”: konto 201,
konto 223, konto 225, konto 229, konto 231, konto 234, konto 240. Kontrola wykazala, ze
jednostka kontrolowana nie dokonata opisu zasad funkcjonowania konta 222 ,Rozliczenie

dochod6éw budzetowych”.

Stosownie do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.), jednostka powinna posiada¢ dokumentacjg¢
opisujgcg przyjete zasady klasyfikacji zdarzen na kontach ksiggi glownej.

Wyjasnienie ztozyly Pani Teresa Teper — Dyrektor ZSS i Pani Irena Nowacka — p.o. Glownej

Ksiegowej ZSS:

W zalgezniku Nr 2c¢ do zarzqdzenia Nr 3/2013 Dyrektora Zespolu Szkot Specjalnych
w Czarnieckiej Gorze pomylkowo nie uwzgledniono opisu do konta 222 — rozliczenie

dochodéw budzetowych.”

W trakcie niniejszej kontroli, w dniu 11.06.2014 r. zostalo wydane Zarzadzenie Nr 6/2014
Dyrektora Zespolu Szk6t Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji
w Czarnieckiej Goérze z dnia 11.06.2014 r. w sprawie wprowadzenia opisu konta 222 -
»Rozliczenie dochodéw budzetowych”, w ktorym okreSlono zasady funkcjonowania
konta 222.

Wedlug stanu na dzieh 31.12.2013 r. w Zespole Szk6t Specjalnych przy SCR
w Czarnieckiej Gorze nie wystapily naleznosci, co wynika z oSwiadczenia zlozonego przez
Panig Teres¢ Teper — Dyrektora ZSS i Panig Ireng Nowackg — p.o. Gléwnego Ksiggowego
ZSS oraz z danych zestawienia obrotow i sald ksiegi gtéwnej ZSS za okres styczen — grudzien
2013 r.

Zgodnie z informacjg przedtozong przez Dyrektora ZSS oraz p.o. Gléwnego Ksiggowego ZSS
na dzien 31.12.2013 r. wystapily nastepujace zobowigzania:

Wykaz zobowigzan ZSS przy SCR w Czarnieckiej Gorze na dzien 31.12.2013 1.

Lp. Nazwa Numer konta Tytut Kwota | Wymagan Data Uwagi
wierzyciela ksiggowego zobowigzania y termin | uregulowania
nr i nazwa zaplaty nr i nazwa
dowodu dowodu
ksiegowego, ksiggowego
data
1 Zaklad Strona Ma 229- Polecenie Skiadki naliczope
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Ubezpieczen Pozostale ksiggowania 11, | 54.626,83 I kwartal WB 1/2014 z | od dodatkowego
Spolecznych rozrachunki 12, 13/2013 2014 r. 02.01.2014 | wynagrodzenia
publiczno- -31.12.2013 r. WB 5/2014 | rocznego,
prawne 27.01.2014 | jednorazowego
WB 09/2014 | dodatku
06.02.2014 | uzupehiajacego,
sktadki naliczone
od wynagrodzen
za m-c
grudzien 2013 r.
Zobowigzania
niewymagalne
2 Urzad Strona Ma Polecenie 9.213,00 I kwartat WB 5/2014 | Podatek naliczony
Skarbowy konta 225 ksiggowania 11, 2014 27.01.2014 od dodatkowego
12, 13/2013 WB 09/2014 wynagrodzenia
31.12.2013 r. 06.02.2014 rocznego,
jednorazowego
dodatku
uzupekn.
Zobowigzania
niewymagalne

3 Dodatkowe Strona Ma 231- Polecenie 71.366,53 [ kwartat Zobowigzania
wynagrodzeni Rozrachunki ksiggowania 11, 2014 r. WB 9/2014 | niewymagalne
€ roczne z tytulu 12, 13/2013 06.02.2014

wynagrodzen 31.12.2013r.

4 Jednorazowy Strona Ma 231 | PK 14/2013 1.216,75 31.01. WB 5/2014 Zobowigzanie
ok R"fgﬂﬂf‘k‘ 31.12.2013 2014 27012014 | Miewymagalne
uzupeiniaiacy wynagrodzei

Razem na 31.12.2013 1. 136.423,11

Wartosci wykazane w powyzszej tabeli wynikajg z ewidencji ksiegowej ZSS,

tj. z zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej ZSS przy SCP w Czarnieckiej Gorze za okres

styczen — grudzien 2013 roku:

- saldo Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” kwota 9.213,00 zt,

- saldo Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” kwota 54.626,83 zl,

- saldo Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” kwota 72.583,28 zt.

Zobowigzania wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r. zostaty terminowo uregulowane.

t}

Dokumentacja kontrolna od str. 237 do str.268
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6. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

6.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103), jednostki budzetowe
sporzadzajg nastgpujace sprawozdania:

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowe;j,

- Rb-28S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowe;.

W Zalgczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej okreslone zostaly terminy zlozenia sprawozdafi
Rb -27S, Rb-28S w sposét; nastepujacy:

- termin zlozenia sprawozdan miesigcznych Rb-27S i Rb-28S: nie pézniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego,

- termin zloZenia sprawozdan rocznych Rb-27S i Rb-28S: nie p6zniej niz 1 lutego po uptywie
okresu sprawozdawczego.

Na ' przykladzie losowo wybranych sprawozdan (Rb-27S miesieczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2013 r., Rb-28S miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
ZSS za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r., Rb-27S roczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres od poczgtku roku do dnia
31.12.2013 r., Rb-288 roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSS
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r.) przeprowadzono kontrole w zakresie
przestrzegania terminéw sporzadzania i zlozenia odbiorcy w/w sprawozdar.

Sprawozdanie miesigczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 08.07.2013
roku i terminowo w dniu 10.07.2013 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesigczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSS za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 09.07.2013
roku i terminowo w dniu 10.07.2013 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie roczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 28.01.2014 /_C:?
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roku i terminowo w dniu 30.01.2014 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach. .

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 28.01.2014
roku i terminowo w dniu 30.01.2014 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

W dniu 31.01.2014 roku zostala sporzgdzona korekta rocznego sprawozdania Rb-28S
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r., ktéra to korekta w dniu 10.02.2014 roku
zostala zlozona w Departamencie Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Z powyzszego wynika, ze kontrolowana jednostka przestrzegala terminéw sporzadzania
i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowien zalgcznika Nr 44
do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej.

Z kolei kontrole w zakresie wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej jednostki przeprowadzono na podstawie

nastgpujgcej proby kontrolne;j:

a) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 miesigcznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatk6w budzetowych ZSS za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2013 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- w dziale 801 rozdzial 80102 § 4120 kwota 14.709,81 zt,

- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4210 kwota 5.798,59 zl,
- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4300 kwota 12.523,31 zl,
- w dziale 801 rozdziat 80111 § 4120 kwota 2.642,51 zi,
- w dziale 801 rozdziat 80111 § 4210 kwota 1.092,30 zi,

- w dziale 801 rozdziat 80111 § 4300 kwota 11.361,63 zi.

b) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 rocznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSS za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowe;j:

- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4120 kwota 27.000,00 zi,

)
- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4210 kwota 7.570,00 zi, // /L
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- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4300 kwota 28.934,00 zl,
- w dziale 801 rozdziat 80111 § 4120 kwota 5.900,00 zi,
- w dziale 801 rozdzial 80111 § 4210 kwota 4.424,00 zt,
- w dziale 801 rozdzial 80111 § 4300 kwota 29.230,00 zl.

Kontrolujacy ustalili, ze powyzsze dane ujgte w w/w sprawozdaniach Rb-28S sg zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej jednostki w zakresie wydatkéw wykonanych
(konto 130), stosownie do przepisu § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

6.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania terminéw sporzadzania i zloZenia
odbiorcy sprawozdan kwartalnych Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw diuznych
oraz poreczen i gwarancji za I, II, III, IV kwartal 2013 roku.

W Zataczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. Nr 43 poz. 247 z p6ézn. zm.) okre$lone zostaly terminy zlozenia sprawozdan
Rb —Z w sposob nast¢pujacy:

- termin zlozenia sprawozdan Rb - Z za I, II, Il kwartat 2013 r.: nie p6zniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego,

- termin zloZenia sprawozdania Rb - Z za IV kwartal 2013 r.: nie pézniej niz 1 lutego
po uplywie okresu sprawozdawczego.

Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec I kwartalu 2013 r. zostato sporzqdzoﬁe
terminowo w dniu 08.04.2013 roku i terminowo w dniu 10.04.2013 r. zostalo przekazane
do Departamentu Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec II kwartatu 2013 r. zostalo sporzadzone
terminowo w dniu 08.07.2013 roku i terminowo w dniu 10.07.2013 r. zostalo przekazane
do Departamentu Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec III kwartatu 2013 r. zostalo sporzadzone
terminowo w dniu 07.10.2013 roku i terminowo w dniu 10.10.2013 r. zostalo przekazane
do Departamentu Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. zostalo sporzgdzone
terminowo w dniu 08.01.2014 roku i terminowo w dniu 10.01.2014 r. zostalo przekazane

do Departamentu Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.
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W dniu 28.01.2014 roku zostata sporzadzona korekta sprawozdania Rb — Z wedltug stanu na
koniec IV kwartatu 2013 r., ktora to korekta w dniu 30.01.2014 roku zostala zlozona
w IDepartamencie Budzetu i Finanséow UMWS w Kielcach.

7 powyzszego wynika, ze kontrolowana jednostka przestizegata terminéw sporzadzania
i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowief zatgcznika Nr 7
do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.

Dokumentacja kontrolna od str. 269 do str. 320

7. Zaméwienia publiczne.
W dniu 09.06.2014 r. Pani Teresa Teper — Dyrektor ZSS i Pani Irena Nowacka —

p.o. Gléwnego Ksiegowego ZSS ztozyly oswiadczenia, z ktérych wynika , iz:
- w Zespole Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gérze w 2013 roku nie byly udzielane zamdéwienia publiczne o wartosci szacunkowej
powyzej 14.000 euro,
- w 2013 roku nie byly udzielane zamdwienia publiczne o wartosci szacunkowej netto
powyzej 5.000 zt, w zwigzku z tym jednostka nie byta zobligowana do stosowania zasad
okreslonych
w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Zespole Szkét Specjalnych przy
Swictokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Goérze o wartoéci do 14.000 euro
stanowigcym zalgcznik nr 8 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2013 Zespotu Szko6t Specjalnych
w Czarnieckiej Goérze z dnia 14.01.2013 r. w sprawie wprowadzenia przyjetych Zasad
polityki rachunkowos$ci w Zespole Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji
w Czarnieckiej Gorze (po aktualizacji). Stosownie bowiem d‘o postanowien § 3 ust. 1 pkt a)
niniejszego regulaminu ... dla zaméwien o wartosci szacunkowej do kwoty
nieprzekraczajqcej 5.000 zt netto procedury regulaminu nie obowiqzujg”.

Dokumentacja kontrolna od str. 321 do str. 325
8. Inwentaryzacja
Przedmiotem inwentaryzacji sa wszystkie aktywa i pasywa jednostki. Terminy i metody
inwentaryzacji s3 wykazane w art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku
o rachunkowosdci (tekst jedn.: Dz.U. z 2009 r. nr 152 poz. 1233 ze zm.) dale;j : uor. B} /
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Zagadnienia inwentaryzacji opisano w nastgpujacych normach wewngtrznych:

60




Zarzadzeniu Dyrektora Nr 3/2013 Zespolu Szkét Specjalnych w Czarnieckiej Gorze
z dnia 14.01.2013 r. w sprawie wprowadzenia przyjetych zasad polityki rachunkowosci
w Zespole Szkét Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze (po aktualizacji). Zwane dalej ,, politykq rachunkowosci”

Zalaczniku Nr 2a do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2013 z dnia 14.01.2013 r. Zespotu
Szko6l Specjalnych Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w Zespole Szkot
Specjalnych w Czarnieckiej Goérze Rozdziat VIII Metody. i terminy inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych.

Instrukcji inwentaryzacyjnej Zespolu Szk6t Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze. Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3/2013
z dnia 14.01.2013 r. Zespotu Szkét Specjalnych, zwana dalej instrukcjg inwentaryzacyjna.
Instrukcja w sprawie ewidencji kontroli drukéw $cistego zarachowania w Zespole Szkot
Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gorze. Zalgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Dyrektora
Nr 3/2013 z dnia 14.01.2013 r. Zespolu Szkdt Specjalnych, zwana dalej instrukcja
drukoéw Scislego zarachowania.

Zarzadzenie Nr 13/2010 Dyrektora Zespolu Szkot Specjalnych przy —Swigtokrzyskim
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 21 grudnia 2010 r. w sprawie zasad
przeprowadzania likwidacji $rodkéw trwatych w Zespole Szkét Specjalnych

w Czarnieckiej Gorze.

Instrukcja inwentaryzacyjna.

Instrukcja inwentaryzacyjna zawiera nastgpujaca tematyke opisang w nastepujacej kolejnosci:

Uwagi dotyczace instrukcji inwentaryzacyjnej.

Podstawa prawna —ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci ( Dz. U z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.). Stwierdza si¢ ze w 2013 roku obowigzywaly przepisy
ogloszone (Dz. U. z 2009 r Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm. tj.).

Cel inwentaryzacji,

Podzial obowigzkéw i ich odpowiedzialnosé.

Czestotliwos$é, terminy oraz metody przeprowadzania inwentaryzacji poszczeglnych
sktadnikéw aktywow i pasywow,

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury,

Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald,

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji,

Wzory dokumentéw inwentaryzacyjnych.




W opisanym zakresie prowadzonych inwentaryzacji rocznych brak zapisu obowigzku

przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania, materialow w magazynie

oraz inwestycji rozpoczgtych.

W § 2 instrukcji inwentaryzacyjnej dotyczagcym podzialu obowigzkéow i odpowiedzialnosci

zapisano, ze do zadan komisji inwentaryzacyjnej nalezy ,, pobranie za pokwitowaniem arkuszy

spisowych nadajgc im cech drukoéw Scislego zarachowania poprzez ich ponumerowanie

i ostemplowanie” ; wydawanie za pokwitowaniem arkuszy spisowych”.

Stwierdza si¢, Zze zapis ten zobowigzujacy komisj¢ do prowadzenia pobierania i wydawania

drukow $cistego zarachowania jakim sg druki arkuszy spisu z natury nie moze naleze¢ do

zadan komisji inwentaryzacyjnej. Czynno$ci zwigzane z ewidencja drukéw Scistego

zarachowania zgodnie z zapisem w § 3 pkt 3. instrukcji drukéw $cistego zarachowania

zawiera tre$¢ ,, Odpowiedzialnym za prawidlowq gospodarke, ewidencje, zabezpieczenie

drukow S$cistego zarachowania jest pracownik wyznaczony przez Dyrektora”.

Zgodnie z zakresem czynnosci obowigzek ten powierzony zostal kasjerowi jednostki.

Brak zapisu ustalajacego obowigzki i zadania przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do

ktérych nalezg mn.:

1) stawianie wnioskOw w sprawie zmian lub uzupelnien w skladzie zespoléw spisowych;

2) ustalenie zakresu czynnoéci dla cztonkéw komisji;

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych;

4) kontrolowanie wypelionych przez zespoly spisowe arkuszy spisow z natury i innych
dokumentéw z inwentaryzacji;

5) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury;

6) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnienn ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych przez

osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

7) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

Brak zapisow regulujacych ustalenie czynnosci poprzedzajacych spis z natury i tak:

1) wydanie zespotom spisowym odpowiedniej liczby opieczgtowanych i ponumerowanych
formularzy spisowych, przyboréw kancelaryjnych, ewentualnych pomocy technicznych (ta$my
miernicze, kalkulatorki itp);

2) zabezpieczenie na czas spisu urzadzefn ewidencji magazynowej, zawierajacych dane o ilodci
zapasow, przed dostepem spisujgcych, kontroleréw spisu, jak tez oséb nadzorujacych dane
zapasy (magazynierzy);

3) zlozenie przez osoby, ktérych pieczy powierzono okreslone sktadniki majgtkowe pisemnych

oswiadczen, ze kompletna dokumentacja obrotow, dokonanych do chwili rozpoczgcia spisu, ze /,?
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wskazaniem ostatnich dowodéw przychodu i rozchodu, zostala wprowadzona do ewidencji
prowadzonej przez te osoby i przekazana do komorki finansowo-ksiggowej jednostki.
Brak opisu zakresu i sposobu wpisywania danych do arkusza spisowego, sposobu
zakonczenia spisu z natury, sposobu rozliczenia réznic z natury, sposobu inwentaryzacji
srodkéw pienieznych i drukéw Scislego zarachowania (wzér protokotu i wzor oswiadczenia
skladanego przez kasjera) oraz wzoru o$wiadczenia osoby materialnie odpowiedzialne;j.
Brak pelnego prawidlowego opisu przeprowadzania inwentaryzacji w drodze potwierdzenia
sald tj. wykazania rzeczywistego istnienia, (niekwestionowanego przez kontrahentow)
wykazanych w ksiggach rachunkowych jednostki kwot naleznosci.
Brak zapisu kto prze_prowadza inwentaryzacj¢ rozrachunkéw w drodze uzgodnienia salda.
Brak opisu sposobu uzgodnienia ktére nastgpuje przez wyslanie zawiadomienia o wysokosci salda,
wykazu pozycji skladajacych si¢ na to saldo i uzyskanie potwierdzenia.
Brak zapisu dotyczacego jakiego stanu naleznosci nie dotyczy inwentaryzacja w drodze
potwierdzenia sald.
Brak zapisu jak ostatecznie winna si¢ zakonczy¢ inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald.
( wzor protokétu).
Zapis w § 5 pkt 2 instrukcji inwentaryzacyjnej zapisano, ze przy inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald ,,Salda potwierdza Dyrektor i Giowny Ksiggowy”. Stwierdza sie, Ze to nie
dyrektor i glowny ksiggowy potwierdza salda nalezno$ci wiasnej jednostki lecz dluznik. Zapis w§ 5
pkt 2 instrukcji inwentaryzacyjnej jest bledny.
Instrukcja drukéw Scislego zarachowania.
Instrukcja drukow $cistego zarachowania zawiera opis nastepujgcej tematyki:
- Podstawa prawna — ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152 poz. 1223 ze zm.), ustawa z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz.
u. z 2009 r Nr 157 poz. 1240 ze zm.) Stwierdza si¢ blad w zapisie daty aktu, prawidlowa
data to 27 sierpien 2009 r.
- Postanowienia ogélne.
- Zasady oznaczania i ewidencji drukéw,
- Postanowienia koncowe.
W jednostce przyjeto prowadzenie inwentaryzacji metodg ,,skontrum”. Brak opisu sposobu
prowadzenia inwentaryzacji materiatéw bibliotecznych tym sposobem .
Ksiega drukow Scislego zarachowania prowadzona jest w jednostce od dnia 24 luty 2006 r.

Na stronie 13 wpisana jest ewidencja ,,Arkuszy spisu z natury”. Stwierdza si¢ nastepujgce

7
nieprawidlowosci w zapisach dotyczacych ewidencji tych drukéw; / @/
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- brak zapisu pelnej daty (dzien- miesigc — rok ) w kolumnie data,

- brak wpisu serii i numeru drukéw w kolumnie o tej samej nazwie,

- nie jest wypelniana zgodnie z tytulem kolumna nr 8 ,Data i numer dowodu wplaty lub
potwierdzenie i data odbioru”. W kolumnie tej widniejg tylko nieczytelne podpisy.

Nie jest odznaczany w ksigzce drukéw Scistego zarachowania dotyczacych ,,Arkuszy spisu z

natury” fakt przeprowadzenia inwentaryzacji tych drukéw.

Informacja dotyczaca inwentaryzacji przeprowadzonych w 2013 roku

w Zespole Szkél Specjalnych w Czarnieckiej Gorze

L.p Wyszczegolnienie Termin
inwentaryzacji Zakres przeprowadzonej Uwagi
przeprowadzonej inwentaryzacji inwentaryzacji

metodg:

i -w drodze spisu z - - Inwentaryzacja
natury, przeprowadzona

w 2012 roku.

2 -w drodze 31.12.2013r.

potwierdzenia salda,

3 - w drodze
weryfikacji poprzez | Protoko6t 31.12.2013r.
poréwnanie danych weryfikacji sald
zawartych

w ksiggach
rachunkowych

z danymi
wynikajgcymi

z dokumentow,
4. | Kiedy byta Srodki trwate 15.10.2012r

przeprowadzona Pozostale srodki
ostatnia trwale
inwentaryzacja Zbiry biblioteczne | 18.10.2012r.
metodg spisu z natury
i dla jakich

0 64
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aktywow,
5. Jakie rodzaje . Potwierdzenie sald | 31.12.2013
inwentaryzacji danych
powinny by¢ wynikajacych z
przeprowadzone dokumentow,
w 2013 roku. protokét ze stanu
kasy i drukéw
$cistego
zarachowania
Sporzadzil/a: Irena Nowacka

Informacja dotyczgca prowadzonych inwentaryzacji w Zespole Szkél Specjalnych

w Czarnieckiej Gorze w 2013 roku.

L.p Regulacja Istnienie
Tak Nie Czesciowo. Uwagi.

1 Czy przy prowadzeniu X Zgodnie z
inwentaryzacji przyjeto Instrukcja
podstawowe zasady inwentaryzacyjng
inwentaryzacji jakie; i Zarzadzeniem

dyrektora
Nr 9/2012 z dnia
15.10.2012

2 Czy przy ustalaniu dnia na
ktory dokonuje sie¢ X
inwentaryzacji byt dniem
na ktéry mozliwe jest

ustalenie stanow

ksiegowych.
3 Czy powolano zespol/ X Instruktaz
zespoly spisowe i postgpowania w

ok



dokonano szkolenia tych zarzadzeniu
zespolow. . dyrektora

Nr 9/2012 z dnia
15.10.2012
Uwaga
kontrolujgcego:
brak protokotu ze

szkolenia.

Czy pobrano o$wiadczenia X
od 0s6b materialnie
odpowiedzialnych w ujeciu
wszystkich dokumentow
magazynowych bedacych
w ewidencji magazynowej,
oraz przekazaniu ich do
komorki ksiegowosci.

Czy opisano sposob X Brak opisu
przyjmowania arkuszy
spisu z natury od zespolow
spisowych po zakonczeniu
inwentaryzacji, a nast¢pnie
przekazania ich do komorki
ksiggowosci — po
przeprowadzeniu ich

poprawnosci formalne;.

Czy przy inwentaryzacji
rocznej aktywow i X
pasywow dokonano
uzgodnienia ksiegi gléwnej
(syntetyka) i kont
pomocniczych (analityka)

z ewidencjg rzeczowa.
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Czy w dokumentacji Brak o$wiadczen

inwentaryzacyjnej 0s6b materialnie

wystepuja (plany, arkusze odpowiedzialnych.

spisowe, protokoly kontroli

stanu gotéwki w kasie,

potwierdzenie sald

naleznosci i zobowigzan).

Jak sg objete $cista kontrolg Ewidencja w

druki takie jak arkusze ksiedze drukéw

spisowe w celu uniknigcia Scistego

ewentualnych podmian. zarachowania.
Wydanie drukéw
potwierdzone
podpisem w ksiedze
drukoéw scistego
zarachowania.

Czy druki arkuszy Druki arkuszy spisu

spisowych sg z natury

opieczgtowane pieczgeig

firmowa, numerowane,

opracowane w

' jednostce.(wzor nie

parafowane przez zalaczony do

wyznaczonego czlonka instrukcji

komisji lub osobe inwentaryzacyjnej.

prowadzgca ich ewidencje W instrukcji
zapisano, ze beda
one zakupywane w
ksiegarniach
drukéw
akcydensowych.

Opis stanu faktycznego Instrukcja

przechowywania, ewidencji inwentaryzacyjna

i wydawania arkuszy

nie zawiera petnego

A




spisowych, oraz ich zwrotu

po zakonczeniu

opisu obiegu

arkuszy spisu z

inwentaryzacji. natury.

10 Kto ustala terminarz i Gloéwny ksiggowy
zasady przeprowadzenia Bk
inwentaryzacji drogg odpowiedniego
uzgodnienia sald. panisvrinstrke

11 Kto ustala terminarz i Brak zasad
zasady przeprowadzenia przeprowadzania
inwentaryzacji drogg inwentaryzacji
weryfikacji. drogg weryfikacji

12. | W jakim dokumencie Brak dokumentu
okreslono zadania jakie opisujgcego zadania
maja wykona¢ osoby 0s6b materialnie
materialnie odpowiedzialne odpowiedzialnych
w zakresie inwentaryzacji. w zakresie

inwentaryzacji

13. | Kto jest odpowiedzialny za Glowny ksiggowy.
przeprowadzenie
inwentaryzacji droga
uzgodnienia sald.

15 Czy sporzgdzono protokoét
na okoliczno$é uzgodnienia
sald zawierajacy opis
przeprowadzonych
czynnosci oraz wszystkich
rozbieznosci.

16 Czy dokonano

inwentaryzacji metodg

M)
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weryfikacji.

L7

Czy potwierdzono droga
weryfikacji salda
sktadnikoéw majatkowych,
ktore nie zostaty objete
spisem z natury, poniewaz
na dany rok nie przypadal
obowigzek ich
inwentaryzacji. Dotyczy to
znajdujacych sie¢ na terenie
strzezonym innych
srodkéw trwatych oraz
maszyn i urzgdzen
wchodzacych w sktad
srodkéw trwatych w
budowie, ktore spisowi
podlegaja co 4 lata a takze
zapasu materiatow,
towarow i wyrobow
gotowych i pélproduktow
magazynowych na terenie
strzezonym i objetych
ewidencjg iloSciowo —
wartosciowa, ktdre spisuje

si¢ co dwa lata.

Zawarte w
protokotach wyzej

wiersz 16

18

Czy i w jaki sposdb dokonano inwentaryzacji drogg weryfikacji:

prawa wieczystego

uzytkowania.

X

Nie wystepuje

wartoéci niematerialnych

i prawnych,

A




materialéw i towaréw w
drodze, oraz dostaw
niefakturowanych,
$rodk6éw pieni¢znych
w drodze,

kapitalow funduszy

wilasnych,

$rodkéw specjalnych,

rozliczenie
miedzyokresowych
przychodéw i kosztow,

- sald kont
pozabilansowych.

19 Jak wyglada Monitorowanie
zabezpieczenie w/w obiektu- umowa z
obiektu . Czy obiekt jest Agencja Ochrony
obiektem strzezonym. ,»Omega” w

Konskich

20 Kto z pracownikow Brak osoby
jednostki ma przydzielone wyznaczonej do
zadania (czynnosci ) prowadzenia ksiag
dotyczace prowadzenia inwentarzowych.
ksigg inwentarzowych ,
ewidencji srodkow
trwalych .

21 Jakie wewnetrzne Brak uregulowan w

uregulowania prawne
obowigzujg w jednostce

w zakresie gospodarki

tym zakresie

70
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majatkiem dla:
Srodkéw trwatych,

gospodarki materiatowe;j.

Sporzadzil/a: Irena Nowacka

Uwaga : znaczenie umieszczanych w kolumnach istnienia symboli i odpowiedzi
Tak —oznacza ,ze czynnos¢ lub regulacja zostala wykonana lub istnieje w jednostce.

Nie — oznacza , ze czynnos¢ lub regulacja nie zostala wykonana lub nie istnieje w jednostce.

Ewidencja ksiggowa dla Zespolu ,,0”w kontrolowanej jednostce przedstawia si¢

nastepujaco:

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaty
011 - Srodki trwate
013 - Pozostale $rodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
020 - Wartosci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie).

W wykazie kont analitycznych prowadzonych do kont syntetycznych (zalgcznik 2b do
Zarzgdzenia Nr 3/2013. brak zapisu analityki do Konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych
srodk6éw trwalych, oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.” z
podzialem na pozostate §rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne i zbiory biblioteczne.

Stan ewidencyjny wykazany w zestawieniu obrotow i sald za okres styczen grudzien 2013 r.

dla poszczegdlnych kont zespotu ,,0” przedstawiono ponizszej tabeli.

35
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L. | Symbol | Nazwa konta Stan na dzien | Uwagi.

konta 31.12.2013 r.

w zl
L. | 011 Srodki trwate 7 919,26
2. 1013 Pozostale srodki trwale 304 208,22
3. | 014 Zbiory biblioteczne 6823,49
4, |020 Wartosci niematerialne i prawne- 16 287,78
5. 1071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz 7919,26

warto$ci niematerialnych i prawnych.

6. 1072 Umorzenie $rodkow trwalych oraz 327 319,49

warto$ci niematerialnych i prawnych

oraz zbioroéw bibliotecznych.

7. | 080 Inwestycje ( $rodki trwale w budowie). 0,00

Inwentaryzacja drogg (metodg ) weryfikacji.
Zgodnie z art. 26. ust. 1 pkt 3 w jednostka prowadzi na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje drogg weryfikacji:
»Srodkéw trwalych, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw, naleznosci spornych
i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci zagrozonych, naleznosci i zobowigzar wobec
0s6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych, a takze aktywéw
i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe - drogq poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw.
W instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w jednostce przyjeto nastgpujgce rozwiazanie
w tym zakresie: W § 6 ,,Inwentaryzacja w drodze weryfikacji”
1. Weryfikacja sald przeprowadza Gléwny ksiggowy.
2. Weryfikacja polega na poréwnaniu danych wynikajqcych z ksigg rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami Zrédlowymi.”
W jednostce przeprowadzono weryfikacje aktywow i pasywoéw. Na te  okolicznosé
sporzadzony zostal na dzien 31.12. 2013 r. protokél. W dokumentacji z przeprowadzonej
inwentaryzacji znajduje si¢ 13 protokoléw weryfikacji sald kont od numeru 1/2014 do
13/2014r.
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Protokoly nie wykazujg zgodnos¢ zapisow ewidencji ksiegowej z dokumentacja.

Jednostka nie prowadzi ksiggi inwentarzowej §rodkoéw trwalych o wartosci poczatkowej
powyzej 3500, 00 zt. Srodki te ewidencjonowane sg na kartach konta materiatowego, ktora
nie wykazuje zasad prowadzenia ewidencji dla $rodkéw trwalych. ( dotyczy konta 011
sSrodki trwate”). Nie jest takze prowadzona ksigga inwentarzowa dla wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej powyzej 3500,00 zt.

W tej sprawie zostaly zlozone wyjasnienia zamieszczone w dokumentacji dowodowej

z przeprowadzonej kontroli.

Inwentaryzacja potwierdzenia sald dotyczyla stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych. Potwierdzenia stanéw sald na rachunkach bankowych z ewidencjg ksiegows s3
zgodne.

Dokumentacja kontrolna od str. 393 do str. 441.

Na tym protoko6l zakoniczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen. Protokél
niniejszy zawiera 73 strony i 441 stron zalgcznikéw stanowigcych jego integralng
czgs¢. Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalefi zawartych w protokole w terminie
7 dni od daty jego podpisania. Protok6t sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja nr 19.

Kontrdlujacy: Kontrolowany
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