BKO.1711.V1.6.2014

Kielce, 4 marca 2015 r.

Pani

MARTA SOLNICA

Dyrektor

Swiqtokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach

Wystapienie Pokontrolne

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Swigtokrzyskim  Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach w okresie od 07 kwietnia

do 30 kwietnia 2014 roku przez:

- Panig Iwone Jaszczyk — Glownego Specjaliste w Biurze Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach dziatajaca na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.V1.1.2014 z dnia 3 kwietnia 2014 r. wydanego

przez Pana Adama Jarubasa — Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

- Panig Anette Pierzchale - Glownego Specjaliste w Biurze Kontroli Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajgca na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.V1.2.2014 z dnia 3 kwietnia 2014 r.

wydanego przez Pana Adama Jarubasa — Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

- Pana Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewngtrznej
w Biurze Kontroli Urz¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
dziatajgcego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia  kontroli
Nr BKO.1711.V1.3.2014 z dnia 3 kwietnia 2014 r. wydanego przez Pana Adama Jarubasa —

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.



W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

1) Pani Marta Solnica - Dyrektor SCRM i TS w Kielcach (z dniem 5 marca 2012 r. uchwalg
Nr 947/12 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 2 marca 2012 r. Panig Martg
Solnice powolano na stanowisko Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach na okres 6 lat),

2) Pan Przemystaw Poznanski - Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Gtowny Ksiggowy
(zatrudniony z dniem 1 grudnia 2003 roku na podstawie umowy o prace),

3) Pan Ryszard Bedla - Zastgpca Dyrektora ds. Techniczno - Ekploatacyjnych (zatrudniony z

dniem 3 kwietnia 2000 roku na podstawie umowy o pracg),

4) Pani Katarzyna Kruk - Zastepca Glownego Ksiegowego (zatrudniona z dniem 1 maja

2013r. na podstawie umowy o prace).

oraz inne osoby w miar¢ potrzeb.

Zakres kontroli.
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. w zakresie prawidtowosci
gospodarowania mieniem i §rodkami publicznymi oraz gospodarki finansowej, w tym:
1. Ustalenia ogdlne.
. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej.
. Plan finansowy jednostki.
Srodki pienigzne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.

2
3
4
5. Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.
6. Sprawozdawczosc.

7. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.
8

. Przestrzeganie zasad udzielania zamowien publicznych.
1. Ustalenia ogolne.

Podstawy prawne legalizujgce dziatalno$¢ jednostki:

e Swietokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach
zostalo utworzone z dniem 1 lutego 2000 roku uchwalg Nr XI/175/99 Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 grudnia 1999 roku poprzez potgczenie
Wojewddzkiej Stacji Pogotowia Ratunkowego w Kielcach i Wojewodzkiej Kolumny

Transportu Sanitarnego w Kielcach.



e W okresie objetym kontrola SCRM i TS dzialalo na podstawie Statutu nadanego przez
Sejmik Wojewodztwa Swigtokrzyskiego uchwata nr XX1/367/12 z dnia 28 czerwca 2012
roku wraz ze zmianami w Statucie wprowadzonymi Uchwata Nr XXV/439/12 Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2012 roku.

e jednostka prowadzi dziatalno$¢ i gospodarke finansowg w oparciu o:

- ustawe z dnia 15.04.2011r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. 2013. 217 j.t.)

- ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t. ze zm.),

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z p6zn. zm.),

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t. ze zm.),

- ustawg z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz.U.2013.757. j. t. ze zm.).

Swietokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego 1 Transportu Sanitarnego
w Kielcach jest podmiotem leczniczym niebedgcym przedsigbiorca w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnoéci leczniczej funkcjonujacym
w formie samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej.
Zaklad jest powotany w celu wykonywania:
1/.dziatalnosci leczniczej polegajacej na:
— udzielaniu $wiadczen zdrowotnych, w szczegdlnosci przez organizowanie
i prowadzenie dzialalnosci leczniczej w rodzaju ambulatoryjnych $wiadczen
zdrowotnych,
— promocji zdrowia,
— realizacji zadan dydaktycznych,
2/.ustug transportu sanitarnego,
3/.dzialalnoéci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu stacji kontroli pojazdow.
Ponadto Zaklad prowadzi przedsigbiorstwo ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.
Zaklad posiada osobowo$é prawng. Zostal zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym w dniu 30.03.2001r. pod numerem 0000004608.
Organami SCRM i TS w Kielcach sg:
1. Dyrektor;
2. Rada Spoteczna.



Rada Spoleczna jest organem inicjujagcym i opiniodawezym Samorzadu Woj ewodztwa
Swietokrzyskiego oraz organem doradczym Dyrektora. W sklad Rady Spolecznej
wchodzi 5 0sob. Kadencja Rady Spolecznej trwa 4 lata.

Dyrektor zarzadza, kieruje Zakladem, reprezentuje Zakiad na zewngtrz odpowiadajac
jednoosobowo za jego dziatalnos¢. W § 12 statutu zapisano, ze ,, Oswiadczenia woli w imieniu
Zakladu sklada Dyrektor lub osoby przez niego upowaznione”. W toku kontroli ustalono,
7e w aktach osobowych Z - ¢y Dyrektora ds. Ekonomicznych — Glownego Ksiggowego —
Pana Przemyslawa Poznanskiego znajduje si¢ upowaznienie stale nadane mu w dniu
14.07.2011 r. przez p.o. Dyrektora SCRM i TS w Kielcach — Panig Mart¢ Solnice do:
. ... Feprezentowania SCRM i TS: w sprawach pracowniczych, zawierania, wypowiadania,
aneksowania, rozwigzywania i podpisywania umoéw w imieniu I na rzecz SCRM i TS
z wylgczeniem uméw w sprawie zamoéwien publicznych.”

7 kolei w aktach osobowych Z — cy Dyrektora ds. chhnicznoi — Eksploatacyjnych —
Pana Ryszarda Bedli — znajduje si¢ upowaznienie state nadane mu w dniu 14.07.2011r. przez
p.o. Dyrektora SCRM i TS w Kielcach — Panig Mart¢ Solnicg, na podstawie art. 18 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, do wykonywania
wyszezeg6lnionych w upowaznieniu czynnosci w imieniu Kierownika Zamawiajgcego.

SCRM i TS w Kielcach prowadzi gospodarke finansowa w formie samodzielnego
publicznego zakladu opieki zdrowotnej na zasadach okreslonych przez ustawe
o dziatalnosci lecznicze;j.

Zaklad jest utrzymywany z wplywow pochodzacych z realizacji uméw o udzielanie
$wiadczen zdrowotnych i ustug transportu sanitarnego zawieranych z publicznymi
i niepublicznymi dysponentami $rodkéw finansowych na ochrong zdrowia, z osobami
fizycznymi oraz z budzetu pafnstwa i Unii Europejskiej, z wydzielone] dziatalnosci
gospodarczej i z innych zrodet.

W sktad zaktadu wchodza:

1. terenowe jednostki organizacyjne (Oddzialy: w Busko - Zdroju, w Jedrzejowie,
w Kazimierzy Wielkiej, w Konskich, w Opatowie, w Ostrowcu Swietokrzyskim,
w Pihczowie, w Skarzysku — Kamiennej, w Starachowicach, w Sandomierzu,
we Wloszczowej),

zespoly ratownictwa medycznego,

zespoly transportu sanitarnego,

zespol transportu neonatologicznego,

ambulatoria ogolne,



magazyn techniczny,
Centralna Dyspozytornia Medyczna,

Szkota Ratownictwa,

© ® N o

Wojewodzka Stacja Obstugi Samochodow,
10. Stacja Kontroli Pojazdow,

11. Pracownia Radiotgcznosci,

12. komorki administracyjne,

13. samodzielne stanowiska pracy.

Strukture organizacyjng Zakladu, rodzaj dziatalnosci leczniczej i zakres udzielanych
$wiadczen zdrowotnych, organizacje 1 zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych,
sposob kierowania komorkami organizacyjnymi, a takze inne kwestie przewidziane
przepisami ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej do uregulowania
w regulaminie organizacyjnym samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej -
w kontrolowanym okresie czasu tj. w 2013r. - okres$lal Regulamin Organizacyjny
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach,
ktorego ujednolicong tres¢ z uwzglednieniem zmian wprowadzonych zarzadzeniem
Nr 19/2012 Dyrektora SCRM i TS w Kielcach z dnia 20 grudnia 2012r. stanowi zatgcznik
nr 3 do tego zarzadzenia.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 28

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej.
W jednostce sg nastgpujgce unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej:

1. Zarzadzenie z dnia 31 grudnia 2012 r. Nr 22/2012 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach w sprawie wprowadzenia

dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci.

2. Zarzadzenie Nr 19/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i1 Transportu Sanitarnego w sprawie wprowadzenia ,,Zakladowej
instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéow finansowo — ksiegowych. Zarzgdzenie

obowigzuje od dnia 1 stycznia 2010 roku.



3. Zarzadzenie Nr 2/2012 Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego

i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 15 czerwca 2012 r. w sprawie okre$lenia zasad

likwidacji i zbycia zbednych ruchomych $rodkow trwatych.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U.

7 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) jednostka posiada opracowang dokumentacjg

opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci.

Wprowadzona zostala Zrzadzeniem z dnia 31 grudnia 2012 r. Nr 22/2012 Dyrektora

Swigtokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach

w sprawie dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci. Zarzadzenie to obowigzuje od dnia

01.01.2013 r.

W zapisie wskazujgcym podstawe prawna ujeto ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (tj.: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Stwierdza sie, Ze opracowanie zasad (polityki ) rachunkowosci wymaga wlasciwego

przygotowania legislacyjnego i teoretycznego dlatego w powotaniu si¢ na podstawowe akty

prawne regulujgce funkcjonowanie finansowanie i prowadzenie rachunkowosci winny

znalezé sic wszystkie te normy prawne z ktorych korzysta si¢ w trakcie prowadzenia

dziatalnosci jednostki. Przykladem takich s wymienione ponizej nastepujgce akty prawne:

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawg¢ o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157poz.1241 z pdzn. zm.),

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (Dz. U. Nr 157poz.1241 z pézn.
zm.),

e  ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ushug,(tj. Dz. U. z 2011r nr 177
poz. 1054 z pézn. zm.),

e  ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dz. U. z 1997r Nr 137 poz. 926
z pdzn. zm.),

e ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych( Dz. U.
21994 r. Nr 42 poz. 163 z p6zn. zm.).

e  ustawa z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. 2011. Nr
74. poz. 397 tj.),

o ustawa z dnia 26.07.1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych ( Dz. U. 2012.
poz. 361 ).



Polityka rachunkowosci powinna by¢ przejrzysta i dostepna dla wszystkich jej

uzytkownikow, a takze organow kontrolnych. Dlatego niezbgdne jest umieszczenie w niej

stownika podstawowych definicji, ktére ukaza typ

ewidencjonowanych operacji

gospodarczych i rodzaje sporzgdzanej informacji ekonomicznej. Zasadne jest potraktowanie

stownika jako dodatkowego rozdziatu. W polityce rachunkowosci jednostki nie wystepuje

taki rozdzial, natomiast znaczenia i definicje sg zawarte w poszezegolnych rozdziatach, co

stwarza utrudnienie w wyszukiwaniu tak dla uzytkownikow jak i kontrolujacych. W ponizszej

tabelarycznej liscie kontrolnej przedstawiono polityke rachunkowosci przyjetej w jednostce.

Zasady (polityka) rachunkowos$ci w Swietokrzyskim Centrum Ratownictwa Medycznego

i Transportu Sanitarnego w Kielcach wedtug stanu na dzien 31.12.2013 rok.

Tabela 1./R
Istnienie
Tak | Nie | CzeSciowo | Gdzie opisano?
Regulacja (opis). W jakiej wewnetrznej
normie prawnej
z podaniem (§, pkt. lit.)
i 2 3 4 5
Migjsce prowadzenia ksiag. Tak Zalgcznik do zarzadzenia z
dnia 31 grudnia 2012 r. Nr
22/2012 Dyrektora
SCRMITS w sprawie
wprowadzenia dokumentacji
zasad (polityki)
rachunkowoéci
Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci,;
pkt 1.1.
Okreslono rok obrotowy. Tak jow.: pkt 1.2
Okreslono wehodzgce w skfad roku obrotowego Tak jow.pkt 1.2
okresy sprawozdawcze.
Okreslono metody wyceny aktywow i pasywow. Tak j.w.: pkt 2.1
W metodach szczegdlowosé Tak jow.: pkt 2.5
wyceny aktywow sprawozdania finansowego,
okreslono: zasady wyceny aktywow Tak jow. pkt 2.1
i pasywow,
rachunek zyskow i strat, Tak jow.: pkt 2.2
metode sporzadzania Tak jow.: pkt2.2
rachunku przepltywow
pienigznych,
zestawienie zmian w Tak jw. pkt2.4
kapitale wlasnym,
okreslono zasady Tak jow.: pkt 2.7




istotnosci,

FSposéb prowadzenia ksiag uwzglednia:

pomocniczych,

Opisano metody ustalania wyniku finansowego. Tak jow.: pkt 2.2
Okreslono sposob prowadzenia ksiag Tak Zalagcznik do zarzadzenia z
rachunkowych. dnia 31 grudnia 2012 r. Nr
22/2012 Dyrektora
SCRMITS w sprawie
wprowadzenia dokumentacji
zasad (polityki)
rachunkowosci.
Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci,;
pkt 1.3
Sposéb wykaz kont ksiegi Tak Zatacznik Nr 3 do
prowadzenia glownej, Dokumentacji zasad
zaktadowego (polityki) rachunkowosci:
planu kont, Zaktadowy Plan Kont; s. 2-3
w tym: wykaz kont ksiag Tak Zalacznik do zarzadzenia z

dnia 31 grudnia 2012 r. Nr
22/2012 Dyrektora
SCRMITS w sprawie
wprowadzenia dokumentacji
zasad (polityki)
rachunkowosci
Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci,;
pkt 1.3

przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen,

jow.: pkt2.1s. 14-19

zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych,

Zalacznik Nr 3 do
Dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci:
Zaktadowy Plan Kont; s. 4-
86

wykaz operacji
gospodarczych, ktore
moga by¢
dokumentowane
dowodami
zastepczymi,

7 wylaczeniem operacji
gospodarczych, ktorych
przedmiotem sa zakupy
opodatkowane podatkiem od
towarow i ustug.

Zaktadowa instrukcja
sporzgdzania, kontroli i
obiegu dokumentow
finansowo—ksiegowych: pkt
43.4

powigzania ksiag
pomocniczych z
kontami ksiegi
glownej,

Zalacznik Nr 3 do
Dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci:
Zaktadowy Plan Kont; s. 4-




86

Wykaz ksiag rachunkowych z
okresleniem ich struktury.

Zataczniki do Dokumentagji
zasad (polityki)
rachunkowosci:

Nr 2: Wykaz kont
syntetycznych i
analitycznych zaktadowego
planu kont

Nr 4: Wykaz kont
syntetycznych

i analitycznych zakladowego
planu kont przeznaczonych
do réwnoleglej ewidencji
pozabilansowej zdarzen
gospodarczych
wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej

Wykaz przyjetych uproszczen.

Zalgcznik do zarzadzenia z
dnia 31 grudnia 2012 r. Nr
22/2012 Dyrektora
SCRMITS w sprawie
wprowadzenia dokumentacji
zasad (polityki)
rachunkowosci
Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci,;
pkt 2.1 s. 9-10, 14-25

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych

przy uzyciu komputera — wykaz zbiorow

danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych —
jakie to zbiory. (wydruk ).

jow.r pkt 3.2

Okreslenie struktury wykazu zbiorow
danych tworzacych ksiegi rachunkowe
na informatycznych nognikach danych.

Zatacznik Nr 1 do
Dokumentacji zasad
(polityki) rachunkowosci:
Dokumentacja przyjetych
zasad rachunkowosci w
systemie SIMPLE.ERP

Wzajemne powigzania oraz ich funkcje
w organizacji calosci ksiag
rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych.

j.w.

Opis systemu przetwarzania danych. jow.
Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych jow.
przy uzyciu komputera — opis systemu

informatycznego.

Wykaz programow, procedur lub Jow.




funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania ( przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera).

Opis algorytméw i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych,
w tym w szczegolnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania.

J-w.

Okreslenie wersji oprogramowania.

Tak

SIMPLE.ERP

Okreslenie daty rozpoczecia eksploatacji
oprogramowania.

Tak

1.01.2006

Kryteria legalno$ci ksigg rachunkowych
prowadzonych przy uzyciu komputera.

Czy ksiggi rachunkowe zawieraja:

° trwale oznaczenie nazwg pelng lub
skrécong jednostki,

° wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i
daty sporzadzania,

° jak sa przechowywane,

Tak

Tak

Na komputerowych
nosnikach danych

Czy ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
komputera zapewniaja:

- automatyczna kontrolg ciggtosci zapisow,
- przenoszenia obrotow lub sald,

- czy wydruki komputerowe ksigg skladaja sie

z automatycznie numerowanych stron, z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz moga by¢
sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggly
w roku obrotowym.

Tak

Tak

Tak

Czy sa wydrukowane ksiggi rachunkowe nie
pozniej niz na koniec roku obrotowego lub na
komputerowych nosnikach danych. Z opisem
trwatosci danych do przechowywania ksiag
rachunkowych. (jaki zapis obowigzuje w tym
zakresie).

Tak

Dziennik — jakie zapisy zawiera.(konstrukcja
dziennika).

Wszystkie elementy
okreslone przepisami ustawy
o rachunkowosci.

Czy wystepuja dzienniki czesciowe.

Tak

Czy sg sporzadzane zestawienia obrotéw tych
dziennikow za dany okres sprawozdawczy.

Tak

Pierwsza
i ostatnia strona

Czy automatycznie nadawany jest numer pozycji

Tak

10




wprowadzonej do dziennika i dane pozwalajace

ustali¢ osobe odpowiedzialna za tres¢ zapisu.

Czy konta ksiggi gtownej zawieraja zapisy o Tak

zdarzeniach w ujgciu systematycznym.

Czy na kontach ksiegi glownej obowigzuje ujecie | Tak

zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w

dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwojnego

zapisu.

Czy zapisy na okreslonych kontach ksiegi Tak Zakupy wg daty wplywu

gtownej dokonuje sie w kolejnosci faktury

chronologiczne;.

Prowadzenie ksiag rachunkowych pomocniczych. | Tak

Dekretacja dowodow ksiggowych. (opis jaka) Tak Zgodna
z zaktadowym planem kont
i zasadg podwdjnego zapisu

Czy zapisano wymogi dla dowodow ksiggowych | Tak Zaktadowa instrukcja

pod wzgledem rzetelnosci (art. 22 uor). sporzadzania, kontroli i
obiegu dokumentdéw
finansowo—ksiggowych: pkt
4.1i7.7

Czy opisano korygowanie bledéw w dowodach Tak j-w. pkt 7.8

ksiegowych ( 22 uor).

Dokumentowanie operacji wiecej niz jednym Tak Jow.

dowodem. pkt. 4.3.1

(ustalenia kierownika jednostki w tym zakresie) pkt 7.5

Poprawianie btedow przy prowadzeniu ksigg Tak W zaleznosci od tego, na

rachunkowych przy uzyciu komputera. jakim etapie btad zostat
wykryty:

1) w dokumencie
roboczym: poprawienie
bledu w trybie edycji;

2) w dokumencie
zatwierdzonym: korekta
dokumentu w sposéb
opisany w instrukcji
uzytkownika

Opisano system stuzacy ochronie danych i ich Tak

zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw

stanowigcych podstawe dokonanych w nich

Zapisow.

Ochrona danych i zasady przechowywania i Tak Zaktadowa instrukcja
zbiorow archiwizacji dokumentacji sporzadzania, kontroli i
uwzglednia: finansowej, obiegu dokumentow

finansowo—ksiggowych: pkt
17 pkt 18

il




rozdzielenie wydawania Tak
dyspozycji od realizacji
dyspozycji ,
zapewniono podwaojng pare Tak
oczu,
Czy i jak jest chroniona dokumentacja o ktorej Tak Przechowywanie
mowa w art. 10 ust. 1 tj. ksiggi rachunkowe dokumentdéw w szafach w
,dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne zamykanych pokojach.
i sprawozdania finansowe, zwane takze Przekazywanie dokumentow
,,Zbiorami”. do archiwum zaktadowego.
Zabezpieczenie serwerowni
przed wlamaniem.
Dozorowanie obiektu przy
ul. Pakosz 72 w Kielcach
Jak s3 chronione dane na no$nikach papierowych. Dokumenty dotyczace
biezgcego roku obrotowego
przechowywane sg w
zamykanych pokojach w
dziatach odpowiedzialnych
za ich wytworzenie lub
wprowadzenie do ksiag
rachunkowych. Po roku sa
przenoszone do archiwum
zaktadowego.
Czy sa tworzone i jak czesto kopie rezerwowe, Tak Kazdego dnia roboczego.
zapasowe.
Czy sg drukowane ksiegi rachunkowe na Czesciowo | Drukowane sg newralgiczne
papierze (cel ochrona danych art. 71 ust. 2 uor). elementy ksiag
rachunkowych:
- zestawienie obrotow i sald,
- kartoteka konta,
- zestawienie rozliczen z
kotrahentami
Uwzgledniono zapewniono przeprowadzanie | Tak Zaktadowa instrukcja
zasady kontroli wstepnej kontroli operacji sporzadzania, kontroli i
finansowej: finansowej, obiegu dokumentow
finansowo—ksiggowych: pkt
14
zapewniono zatwierdzanie Tak Jow.
operacji finansowych przed pkt 11.3
ich realizowaniem,
zapewniono, iz zobowiazanie | Tak Jow.e
jest zatwierdzane przed jego pkt 12.37
zaciagnigciem.
zapewniono, iz realizowane Tak jwa
sa tylko operacje pkt 14.10,
zatwierdzone, pkt 14 11,
Wdrozono system raportowania stabosci. Nie Nie zachodzita do tej pory
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sytuacja, by taki system
stworzy¢

Czy ustalono sposob (zasady) udostgpnienia Tak Zalagcznik do zarzadzenia z

informacji ze zbioréw systemu rachunkowosci dnia 31 grudnia 2012 r. Nr

osobom trzecim. 22/2012 Dyrektora
SCRMITS w sprawie
wprowadzenia dokumentacji
zasad (polityki)
rachunkowosci
Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci,;
pkt 4.3
Zaktadowa instrukcja
sporzadzania, kontroli i
obiegu dokumentow
finansowo—ksiggowych:
pkt 17.7

Jakie sq przyjete zasady archiwizowania Zaktadowa instrukcja

dowodéw ksiggowych, dokumentow sporzadzania, kontroli i

inwentaryzacyjnych oraz dokumentacji obiegu dokumentow

przyjetych zasad rachunkowosci. finansowo—ksiegowych: pkt
18.1

Miejsce archiwizowania dokumentacji Archiwum zaktadowe przy

ksiegowej, zbiorow danych i programu przy ul. Pakosz 72 w Kielcach

prowadzeniu ksigg rachunkowych przy pomocy

komputera.

Inwentaryzacja Czy jest wewnetrzna/e/ normy Zarzadzenia Dyrektora

prawne regulujace prowadzenie inwentaryzacji w wydawane co roku. Ostatnie:

jednostce. Nr 7/2013 z dnia 23.10.2013
r. w sprawie inwentaryzacji
rocznej za 2013 r.

Jakie przyjeto w jednostce zasady windykacji Co do zasady windykowane

naleznosci. sa wszystkie naleznosci
(wezwania do zaplaty,
kierowanie spraw na droge
postgpowania sagdowego,
zawieranie ugod i umow
odnowienia).

Sposdb dekretacji dowodow ksiggowych. Zgodnie z zakladowym
planem kont, uwzglednia
zasadg podwdjnego zapisu

Sposéb numerowania dowodow ksiggowych. Numeracj¢ narzuca system
SIMPLE

Sposdb poprawiania stwierdzonych bledow w Uzywane jest storno czarne i

zapisach w ewidencji ksiegowe;j. czerwone

Przeszkolenie — kierownikow komorek Tak Problematyka omawiana w

merytorycznych i pracownikow zaangazowanych

trakcie narad i odpraw z

13




w prace ewidencji ksiggowej jednostki.

kierownikami komorek
organizacyjnych

Gospodarki kasowej, drukami $cistego
zarachowania, zasad gospodarki majatkiem
trwalym i obrotowym, (podac¢ jakie wewnetrzne
normy prawne w tym zakresie obowigzuja
jednostce).

Zalacznik do zarzadzenia z
dnia 31 grudnia 2012 r. Nr
22/2012 Dyrektora
SCRMITS w sprawie
wprowadzenia dokumentacji
zasad (polityki)
rachunkowosci
Dokumentacja zasad
(polityki) rachunkowosci;
Zakladowa instrukcja
sporzgdzania, kontroli i
obiegu dokumentow
finansowo—ksiegowych;
Zarzadzenie Nr 2/2012
Dyrektora SCRMITS z dnia
15.06.2012 r. w sprawie
okreslenia zasad likwidacji i
zbycia zbednych ruchomych
srodkow trwatych

Czy i jak naliczane sa przystugujace jednostce
odsetki.

Tak

Odsetki s naliczane po
dokonaniu zaplaty przez
odbiorce ushug.

Okresy przechowywania dowodow ksiggowych
pozostatych dokumentoéw finansowych ksiag
rachunkowych oraz dokumentacji organizacji
rachunkowosci.

Zaktadowa instrukcja
sporzadzania, kontroli i
obiegu dokumentow
finansowo—ksiegowych: pkt
18.1

Amortyzacja (opis w kolumnie 5.)

Srodki trwale o wartosci
powyzej warto$ci granicznej
okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym od
0s6b prawnych podlegaja
amortyzacji, poczawszy od
pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu
przekazania ich do
uzytkowania do konca
miesigca, w ktorym
nastgpuje zrownanie sumy
odpisow amortyzacyjnych z
ich wartoscig poczatkowa
lub w ktérym postawiono je
w stan likwidacji, zbyto lub
stwierdzono ich niedobor.
Skfadniki majatku o
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przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok,
ale o wartosci poczatkowej
nizszej od wartosci
granicznej okreslonej w
ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b
prawnych, zaliczane sg
bezposrednio w koszty
zuzycia materiatow w
miesigcu przekazania do
uzytkowania.

Wartosci niematerialne i
prawne umarzane sa zgodnie
z obowiazujacymi
przepisami ustawy o podatku
dochodowym od o0sdb
prawnych. Wartosci
niematerialne i prawne o
wartosci poczatkowej
nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach
podatkowych, jako dolna
kwota, od ktorej sktadniki
majatku zalicza sig¢ do
wartoéci niematerialnych i
prawnych, umarzane sg w
miesigcu przekazania do
uzytkowania i odpisywane
jednorazowo w koszty.
Kwoty rocznych odpisow
amortyzacyjnych
(umorzeniowych) ustala si¢
metodg liniowa droga
systematycznego rozlozenia
warto$ci poczatkowej
danego $rodka trwatego lub
warto$ci niematerialnej i
prawnej na przewidywane
lata jego uzytkowania,
proporcjonalnie do uptywu
czasu w rownych ratach.

W razie zmiany techniki
produkeji, przeznaczenia do
likwidacji, wycofania z
uzywania lub innych
przyczyn powodujacych
trwalg utratg gospodarczej
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przydatnosci srodka
trwalego dokonuje sig, w

operacyjnych,
odpowiednich,
nieplanowych odpisow
amortyzacyjnych.

Sporzadzit/a: Katarzyna Kruk; Przemystaw Poznanski

Dokumentacja dowodowa od strony 795 do strony 802

Uchybienia:

- W zapisie wskazujacym podstawe prawng ujeto ustawé z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj.: Dz. U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Stwierdza sie, ze opracowanie zasad (polityki ) rachunkowosci wymaga wlasciwego
przygotowania legislacyjnego i teoretycznego dlatego w powotaniu si¢ na podstawowe akty
prawne regulujgce funkcjonowanie finansowanie i prowadzenie rachunkowosci winny
znalez¢ sie wszystkie te normy prawne, z ktorych korzysta si¢ w trakcie prowadzenia
dziatalnoéci jednostki.

- Dlatego niezbedne jest umieszczenie w niej stownika podstawowych definicji, ktore ukazg
typ ewidencjonowanych operacji gospodarczych i rodzaje sporzadzanej informacji
ekonomicznej; Zasadne jest potraktowanie stownika jako dodatkowego rozdzialu; W polityce
rachunkowos$ci jednostki nie wystepuje taki rozdzial, natomiast znaczenia i definicje sg
zawarte w poszczegOlnych rozdziatach, co stwarza utrudnienie w wyszukiwaniu tak dla

uzytkownikow jak i kontrolujacych.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne:
Dyrektor
Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych — Glowny ksiegowy

Z-ca Glownego Ksiggowego.

16

cigzar pozostalych kosztow




3. Plan finansowy jednostki.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. 2013 r. nr 217 j.t.).
Statut  Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego
w Kielcach (zalgcznik do Uchwaly Nr  XXV/439/12 Sejmiku  Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 26 listopada 2012 roku w sprawie zmian w Statucie

Swietokrzyskiego Centrum).

Opis stanu faktycznego.

Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej podstawa
gospodarki finansowej jest plan finansowy w tym plan inwestycyjny ustalany przez
kierownika.

Zarzadzeniem Nr 21/2012 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 20 grudnia 2012 roku w sprawie planu
finansowego na 2013 r. zostat ustalony plan finansowy dla SCRM i TS w Kielcach na 2013 r.

,,Plan wydatkéw na inwestycje na 2013 r.” stanowi zatgcznik nr 2 do w/w zarzadzenia.

Plan finansowy i jego wykonanie za 2013 r. (w z)

Przychody
o . Plan Wykonanie .
L.p. Wyszczegolnienie przychodow Konta na 2013 1. 2013 1. %
1 2 3 4 5 6
| S edy BIER BA WenANG Ublug) 69 513 069 | 68020 152,63| 97,85%
medyczne, w tym:
g [SRecialstyeany Padsiawony 2espor 701-021 + 701-022 56 471 979 | 56 471 978,75| 100,00%
ratownictwa medycznego
b) |Zespot transportowy noworodkow 704-28 0,00
c) |Nocna i $wigteczna opieka zdrowotna 707-021 10972728 | 9341288,00| 8513%
g) | SPreedaz usiug ransportu sanitamego - | 704 5,704, 264704027 | 2068 362| 2206 885,88| 106,70%
platnik NFZ
2. | Pozostate przychody, w tym: 6721042 819107578 121,87%
gy | PPrecaz Usingaorazne) pamoey 702 265918| 369130,06 138,81%
medycznej
porady ambulatoryjne 702-21 1978 7107,00| 359,27%
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- | badania aresztantow 702-22 123 306 190 850,64 | 154,78%
$wiadczenia udzielane skazanym 702-23 18 000 18 000,00 | 100,00%
- | obstawy medyczne 702-24 122633| 13204242 107,67%
inne ustugi medyczne 702-25 0 21 130,00
py | Spesscselslug g poriisanaiegs 704 3191778 3288379,49| 103,03%
- ptatnik POZ i inni
transporty sanitarne - ptatnik POZ 704-21 82 667 43212,76| 52,27%
transporty sanitarne - ptatnik szpital 704-22 2928230| 2725421,05| 93,07%
- | transporty sanitarne - ptatnik os. fizyczna 704-23 32 756 37777,05| 115,33%
- |transporty osob dializowanych 704-24 0| 150640,96
- | transporty sanitarne nieosobowe 704-29 113 431 248 254,28 | 218,86%
transporty zlecone przez policie, sady itp.. 704-30 32414 3324743 | 102,57%
- |inne transporty osobowe 704-31 2280 49 825,96 | 2185,42%
c) |Sprzedaz ustug Szkoly Ratownictwa 703 50 000 1258584 2517%
d) |Sprzedaz ustug warsztatowych 732 2160 3132,00| 145,00%
g |Bpueedaz Ustug Stacll hontrol 734 168788|  169425,09| 100,38%
Pojazdow
f) | Sprzedaz ustug radiotacznosci 735 37 823 26 950,59 | 71,25%
g) |Sprzedaz pozostata 706 417896 | 437893,09| 104,79%
- |wynajmy, dzierzawy, czynsze 706-21 181799 235 255,02 129,40%
- |media 706-22 24 211 20 189,98 | 83,39%
- |transporty 0sob niepetnosprawnych 706-23 112115 102433,90| 91,37%
- | obcigzZenia kontraktowcow 706-24 40 999 4071425 99,31%
pozostate 706-25 58 772 39299,94| 66,87%
h. |Pozostate przychody 740 +750 + 760 + 770 2586 679| 3883579,62| 150,14%
Ogotem 76234111|76 211228,41| 99,97%
A . Plan Wykonanie .
L.p. Wyszczegolnienie kosztow Konta na 2013 1. 2013 1. %o
1 Z 3 4 5 6
1. |Koszty osobowe, w tym: 46 582 104 | 46 964 616,09 | 100,82%
a) |Place z narzutami 405+406 45411 070 | 45 686 643,68| 100,61%
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b) f’e‘g:dcze”ia N4 TZ60Z Pracowmikow, 7 407 1174035| 1277 97241| 109,13%
- | fundusz socjalny 407-001 1058 255| 104262150 98,52%
2. |Koszty rzeczowe, w tym: 28 699 886 | 28 127 614,96 | 98,01%
a) | Amortyzacja 401 4120566| 4074070,36| 98,87%
b) |Zuzycie energii 403 1133340 111251521 98,16%
c) |Zuzycie materiatow, z tego: 402 5279220| 5502847,32| 104,24%
- | paliwo 402001+ %%%’002 P02 1 9709731] 2913625,09| 106,74%
leki i srodki medyczne 402-016 - 402-020 905925| 1001784,00( 110,58%
d) | Uslugi obce, z tego: 404 15807 390 | 15370 162,64 | 97,23%
- | kontrakty 404-007 9666568 | 923060450 9549%
e) |Podatkii optaty, z tego: 408 566 468 | 497 432,58| 87,81%
- | PFRON 408-007 393883| 323621,001 82,16%
f) | Podroze stuzbowe 409 23978 28 955,54 | 120,76%
g) |Pozostate koszty MO+741+751+761+771| 1768924 | 1 54163131| 87,15%
Ogotem 75281991 (7509223105 99,75%
Wynik brutto 1118 997,36
podatek dochodowy 85 937,00
Wynik netto 1033 060,36

Wynik finansowy kontrolowanej jednostki zamknat si¢ zyskiem w kwocie 1033 060,36 zt.

Dane zawarte w zestawieniu sg zgodne z ewidencja ksiegowg (Zestawienie obrotow i sald

BZ/2013).
Wykonanie zadan inwestycyjnych
Wykonanie Y%
Nazwa zadania Plan planu na wykonania
L.p. dzien 31.12.2013 planu
1 Naklady na srodki 2 670 800,00 2 814 084,06 105%

trwale

grunty

0,00

0,00
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budynki i lokale 510 000,00 756 520,22 148%
maszyny i urzadzenia 140 800,00 74 205,15 53%
techniczne
$rodki transportu 1920 000,00 1451 076,35 76%
narzedzia, przyrzady, 100 000,00 532 282,34 532%
ruchomosci i wyposazenie
inwentarz zywy 0,00 0.00
Naklady na wartosci 410 878,91 144 022,78 35%
niematerialne i prawne
oprogramowanie 410 878,91 144 022,78 35%
komputerowe
wartos¢ firmy 0,00 0,00

Eaczne naklady 3081 678,91 2 958 106,84 96%

Zgodnie z § 19 ust. 2 statutu SCRM i TS ( zatacznik do Uchwaly nr XXV/439/12 z dnia 26
listopada 2012 1) ,, po zakoriczeniu roku obrachunkowego Dyrektor opracowuje roczne
sprawozdanie z realizacji planu finansowego , w tym inwestycyjnego oraz sporzqdza roczne
sprawozdanie finansowe na zasadach okreslonych ustawg o rachunkowosci”

SCRM i TS w Kielcach w dniu 27 stycznia 2014 r. - czyli w terminie okreslonym art. 265
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, Nr 885 j.t.) - zlozylo
do Departamentu Ochrony Zdrowia Urzgdu Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach sprawozdanie z wykonania planu finansowego za 2013 rok.

W dniu 9 kwietnia 2014 r. jednostka przekazata do Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach korekte sprawozdania

z wykonania planu finansowego za 2013 rok.
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Uchybienia:

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnienia o tematyce plan finansowy.

Ocena skontrolowanej dzialalnosei.
Ocena pozytywna.

4.Srodki pienigine, obrot gotéwkowy i bezgotowkowy.
Podstawa prawna:

o Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z p6zn. zm.).

o Rozporzadzenie ~Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U.2013.167)

e Ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U.1998.21.94 z p6zn. zm.)

e Zarzadzenie z dnia 31 grudnia 2012 Nr 22/2012 Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach w sprawie
wprowadzenia dokumentacji zasad polityki rachunkowosci.

e Zarzadzenie Nr 19/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Swietokrzyskiego
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach w sprawie
wprowadzenia ,,Zakladowej instrukcji sporzagdzania, kontroli i obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych.

4.1. Srodki pieni¢zne i obrot bezgotéwkowy.

Opis stanu faktycznego.

W SCRM i TS ewidencja ksiggowa $rodkéw pienigznych prowadzona jest na kontach
zespotu pierwszego.
Kontroli poddano zgodnosé sald na rachunkach bankowych oraz na raportach kasowych

7 ewidencja ksiegowa kontrolowanej jednostki na dzien 31 grudnia 2013 roku.

Zestawienie §rodkow pienigznych na rachunkach bankowych i w kasie na dzien

31.12.2013 r.
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Nazwg, ardenodu Wysoko$¢ salda
Lp. Srodki pieniQane n_a rachunkach bankowych, Nr konta okr::l‘:jiﬁ:g(;tan z wyciagu :::;ﬁgi?u Zab!?oaté\:v
wyszczegdlnienie rachunkéw bankowych ksiegowego srodkéw pienigznych na d:i::k;mig:o?:r { aAld na 1129015 1.

dzien 31.12.2013 r. e :
1| BZ WBK S.A. Kielce 54 1500 1458 1214 5002 2988 0000 130-1000-1 WB/1000-2013/12/257 473 429,36 473 429,36
2 | BZ WBK S.A. Kielce 04 1500 1458 1214 5002 2991 0000 0,00 0,00
3 | BZ WBK S.A. Kielce 89 1500 1458 1214 5002 3015 0000 136-1000-2 WB/1026-2013/12/104 160 609,43 160 609,43
4 | BGK Kielce 51 1130 1192 0027 6002 6920 0001 130-1000-2 WB/2000-2013/12/056 11 756,51 11 756,51
5 | Bank BPH Kielce 83 1060 0076 0000 3200 0132 4328 130-1000-3 WB/1100-2013/12/023 269,37 269,37
6 | Bank BPH Kielce 92 1060 0076 0000 3290 0001 2032 130-1000-5 WB/1101-2013/12/021 260,45 260,45
7 | BGZ Kielce 85 2030 0045 1160 0000 0458 0780 130-1000-4 WB/1200-2013/12/0002 0,00 0,00
646 325,12 646 325,12
3 1 KASA Kielce 100-1000 RK-2013/12/042 3 601,95 3 601,95
2 | KASA Kielce Statystyka 100-1030 RS-2013/12/008 0,00 0,00
3 | KASA Kielce ZFSS 100-1026 RA-2013/12/005 0,00 0,00
4 | KASA BUSKO-ZDROJ 100-3000 R1-2013/12/012 0,00 0,00
5 | KASA Ostrowiec Sw. 100-8000 R2-2013/12/012 0,00 0,00
3 601,95 3 601,95
RAZEM 649 927,07 649 927,07

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych

oraz na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2013 r. s zgodne z saldami wynikajacymi

z ewidencji ksiegowe;.

Ponadto na koncie syntetycznym 140-Lokacyjne rachunki bankowe z 8 kontami

analitycznymi jednostka prowadzi ewidencjg lokat srodkow pieni¢znych.
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4.2.Sporzgdzanie zestawien obrotow i sald.

Opis stanu faktycznego.
Ksiegi prowadzone sg w technice komputerowej z wykorzystaniem programu SIMPLE.ERP

autorstwa firmy SIMPLE S.A. w Warszawie, ul. Bronistawa Czecha 49/51.

Ksiegi rachunkowe (przedmiotowe zestawienia obrotow i sald w postaci wydruku
komputerowego) spelniaja wymagania okreslone w art. 13 ust. 4 1 35 w/w ustawy
o rachunkowosci, tj.:

- sa trwale oznaczone nazwa jednostki, ktérej dotycza, nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,

- 53 oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty wydruku.

Powyzsze zestawienia obrotow i sald posiadaja automatyczng kontrolg cigglosci zapisow,
przenoszenia obrotéow lub sald. Wydruki komputerowe zestawien obrotow i sald sktadajg si¢
7 automatycznie numerowanych stron oraz sa sumowane na kolejnych stronach w sposob

ciggly w roku obrotowym.

Zasada cigglosci bilansowe;j.
Na przykladzie nastepujacych kont ksiegi gtownej: 010, 070, 100, 130, 201, 221 dokonano
poréwnania wysokosci sald w/w kont na dziefi 31 grudnia 2012 roku z saldami tych kont

na dziefi 1 stycznia 2013 roku.

w ztotych
Symbol | Nazwa konta Saldo Wn na | Saldo Ma na Bilans Bilans —‘
konta 31.12.2012 31.12.2012 | otwarcia Wn | otwarcia Ma
na na
01.01.2013 01.01.2013
010 Srodki trwate | 54 060 950,24 0,00 | 54 060 950,24 0,00
Umorzenie
070 srodkow 0,00 | 23 059 165,19 0,00 | 23 059 165,19
trwalych
100 Kasa 3 298,76 0,00 3 298,76 0,00
Biezacy
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130 rachunek 209 333,63 0,00 209 333,93 0,00
bankowy

201 Rozrachunki 0,00 | 2734 376,63 0,00 | 2734376,63
7 dostawcami

Rozrachunki
221 z tyt. pod. doch. 0,00 53 395,00 0,00 53 395,00
od 0s6b
prawnych

Stan aktywow i pasywéw wykazany na koniec 2012 roku zostat ujgty w tej samej wysokosci
w bilansie otwarcia na poczatek 2013 roku, a zatem zgodnie z zasadg cigglosci bilansowej
wyrazong w art. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t.)
Uchybienia:

Nie wnosi si¢ uwag do zagadnienia.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ei:

Ocena pozytywna.

4.3. Obrét gotowkowy.

Zasady gospodarki kasowej w jednostce zostaly ujete w Zakladowej instrukeji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentoéw finansowo-ksiggowych. W jednostce nie zostala
opracowana instrukcja kasowa. W obowigzujacych w jednostce normach wewngtrznych nie
zostato okreslone pogotowie kasowe.

Kasa zakladowa znajduje sie w wyodrebnionym pomieszczeniu budynku administracyjnego

przy ul. Pakosz 72 w Kielcach.

4.3.1 Sprawdzono jak prowadzone s kontrole wewngtrzne kasy.

Opis stanu faktycznego.

W dniu 02.01.2014 r. sporzadzono protok6t z inwentaryzacji gotowki w kasie zakladowej
prowadzonej w budynku administracyjnym przy ul. Pakosz 72. W protokole zawarto stan
srodkéw pienieznych, stan czekéw gotowkowych dla r-ku biezacego oraz stan czekow dla
rachunku ZFS$S.

Z dokumentéw przedlozonych do kontroli wynika, ze obrét gotdowkowy wystgpuje rowniez
w oddzialach w Busku Zdroju, Ostrowcu Swigtokrzyskim oraz przy ul. Leonarda 10 (Kasa

statystyka) a ich ewidencja ksiggowa odbywa si¢ na wyodrgbnionych kontach ksiggowych:
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100-1030 - Kasa Kielce Statystyka

100-1026 - Kasa Kielce ZFSS

100-3000 - Kasa Kielce Busko Zdroj

100-8000 — Kasa Kielce Ostrowiec Swietokrzyski

Dziatalno$é ta nie zostala ujeta w wewnetrznych uregulowaniach obowigzujacych
w SCRM i TS w Kielcach. Z-ca Dyrektora Glowny Ksiegowy pismem z dnia 25.04.2014 r.
udzielil wyjasnienia:
 Inwentaryzacja aktywow pienigznych drogq spisu z natury przeprowadzana jest tylko
w kasie usytuowanej przy ul. Pakosz 72 w Kielcach, bowiem tylko ona odpowiada kryteriom
kasy zakladowej. Wymienione w pytaniu oddzialy nie posiadajq w swojej strukturze
organizacyjnej takiej komorki organizacyjnej, jak kasa. Zakladowy Fundusz Swiadczeh
Socjalnych nie ma odrebnej kasy, zas wszystkie operacje gotowkowe odbywajq si¢ w kasie
zakladowej. Na koniec roku w protokole inwentaryzacyjnym kasy ujmowane sq czeki bankowe
do rachunku ZFSS. W planie kont wymienione sq rowniez konta pomocnicze do konta
L 100-Kasa”, a ich inwentaryzacja dokonywana jest corocznie drogq weryfikacji stanow
ksiegowych z dokumentacjq ksiggowq aktywow i pasywdéw. Na koniec roku wszystkie konta

pomocnicze prowadzone do konta ,, 100-Kasa” zawsze wykazujq stany zerowe. "

Na okolicznoé¢ przekazania kasy zakladowej umieszczonej w budynku administracyjnym

sporzadzono protokot z dnia 14.06.2013 r. oraz protokét z dnia 26.06.2013 r.

4.3.2.Kontroli poddano prawidlowos¢ i czestotliwo$¢ sporzadzania raportow kasowych.
Zgodnie z zapisem w w/w normie wewnetrznej raport kasowy winien by¢ sporzadzony przez

kasjera ,,nie rzadziej niz co 7 dni i na ostatni dzien miesigca”.

Opis stanu faktycznego
Do kontroli wybrano nastepujace raporty kasowe sporzadzone w kasie zakiadowej
przy ul. Pakosz 72 za okres od 13 maja do 28 czerwca 2013 r.:
- Raport kasowy — RK Nr RK -17/V za okres od 13maja do 17 maja 2013 roku,
- Raport kasowy — RK Nr RK -18/V za okres od 20 maja do 28 maja 2013 roku.
- Raport kasowy — RK Nr RK -19/V za okres od 29 maja do 31 maja 2013 roku,
- Raport kasowy — RK Nr RK -20/VI za okres od 03 czerwca do 07 czerwcea 2013 roku,
- Raport kasowy — RK Nr RK -21/VI za okres od 10 czerwca do 14 czerwca 201 3 roku,
- Raport kasowy — RK Nr RK -22/VI za okres od 18 czerwca do 25 czerwca 2013 roku,
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- Raport kasowy — RK Nr RK -23/VI za okres od 26 czerwca do 28 czerwca 2013 roku.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w/w raporty kasowe :

- zostaly sporzadzone w czasookresach zgodnych z obowigzujacg instrukcja.

- w raportach okreslano tres¢ dokonywanych operacji gotowka,

- salda poczatkowe w/w raportow objetych sprawdzeniem byty zgodne z saldami koncowymi
raportow poprzednich,

- w objetej kontrolg probie zachowana zostala kolejno$¢ numeracji nastgpujacych po sobie
raportow kasowych,

- raporty zostaly podpisane przez osobg sporzadzajgcg oraz osobe sprawdzajacg raport,

- raporty kasowe sg sporzadzane prawidlowo tj. wplywy gotowki, ujmuje sig po stronie

przychodéw, wyplaty gotowki ujmowane sg po stronie rozchodow.

Analizie poddano réwniez raport kasowy dotyczacy obrotu gotéwkowego prowadzonego dla
srodkow ZFSS.
Czynnosci kontrolne wykazaly, ze raport kasowy nr RK NR - 5/XII sporzadzony
31.12.2013 1. dla $rodkéw ZFSS obejmuje wykaz operacji gotéwkowych za okres od 5 do 31
grudnia 2013 r.

Z powyzszego wynika, ze raport ten sporzadzony zostat za okres miesigca.

Jednostka w obowiazujgcych normach wewnetrznych nie posiada odrgbnego zapisu dla
terminowosci sporzgdzania raportow dla srodkow ZFSS, wobec powyzszego przyjac¢ nalezy,
7e terminem wiasciwym dla sporzadzenia raportu kasowego dla srodkow ZFSS jest termin
ujety w Zaktadowe;j instrukcji —sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo-
ksiegowych, tj. 7 dni.

Z-ca Dyrektora Gtowny Ksiggowy pismem z dn. 25.04. 2014 r. udzielit wyjasnienia:
Wplaty i wyplaty okreslone w raportach kasowych dla ZFSS sq dodatkowq formq (obok formy
bezgotéwkowej) wzajemnego rozliczenia si¢ zakladu i pracownikéw z Iyt Swiadczen
socjalnych. Istnienie obrotu gotéwkowego ulatwia prace dziatu Kadr i Spraw Socjalnych.
Obrét jest niewielki, o czym $wiadczy ilosé raportéw kasowych w 2013 r. - 5 sztuk. Sq
miesigce, gdzie obrét taki w ogdle nie wystepuje. Zas w miesigcach, w ktorych on jest, nie

zachodzi potrzeba rozliczania si¢ co 7 dni.”

Szczegblowej analizie poddano raport kasowy — RK Nr RK-23/VI za okres od 26/06/2013
do 28/06/2013.

W wyniku kontroli stwierdzono:
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- wplyw gotowki, wynikajacy z pobrania gotowki czekiem z banku i rozchod gotowki
w celu wyplaty gotowki do banku, ktore nastgpity w danym dniu wprowadzono do raportow
kasowych w tym samym dniu,

- do raportu zatgczone zostaly dowody kasowe zastgpcze (KP i KW) oraz dekret pelny
szczegdtowy przeprowadzonych operacji gotdwkowych,

- dowody kasowe oznaczone sg numerem i pozycjg raportu,

- wszystkie operacje kasowe zostaty wykazane w raportach kasowych w tym samym dniu,
w ktorym zostaly dokonane zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 24, ust. 5 pkt 3 ustawy
7 dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci,

- fakt dokonania wyplaty gotowki jest potwierdzony podpisem kasjera,

- dowody kasowe KW 2013/00310, KW 2013/00311, KW 2013/314, KW 2013/00315
zataczone do raportu kasowego objetego szczegolowa kontrolg RK Nr 23/VI nie zostaty

podpisane przez osobg odbierajacg gotowke w rubryce ,,Kwotg powyzszg otrzymatem”.

Zgodnie z zapisem w Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych regulujagcym sposob dokonywania wyplat z kasy z zastosowaniem
dowodu KW,, Przy wyplacie gotéwki kasjer (osoba dokonujgca wyplaty) sklada podpis
w pozycji ,, Kwote powyzszq wyplacilem”, natomiast osoba upowazniona do odbioru gotowki
podpisuje si¢ z podaniem daty w pozycji ,, kwotg powyzszq otrzymalem .

Kontrolujgcy zwrécil si¢ o wyjasnienie w/w nieprawidlowosci.

Kontrolowany pismem z dnia 25.04.2014 r. wyjasnit:

., Wszystkie wskazane dokumenty KW dotyczq oséb, ktére sq naszymi pracownikami. Fakt
otrzymania gotéwki dokumentujgcy dokonanie wyplaty z kasy jest potwierdzony na
dokumentach zZrédlowych, kiore osoby te zostawily w kasie. I tak:

KW 2013/00310,pienigdze w dniu 26 czerwca 2013 r. pobral p. Andrzej Starosz
(zaopatrzeniowiec) i fakt ten potwierdzil zlozeniem podpisu na wniosku o wyplate zaliczki
(dokument ztgczony z KW),;

KW 2013/00311.pienigdze w dniu 26 czerwca 2013 pobrala p. Teresa Przepiorka
(pracownica Oddzialu w Busko Zdroju) i fakt ten potwierdzita ztozeniem podpisu na wniosku
o wyplate zaliczki (dokument zlgczony z KW)

KW 2013/00314:pienigdze w dniu 27 czerwca 2013 r pobral p. Jozef Duda (kierownik
Oddziatu w Koniskich) i fakt ten potwierdzil podpisem zlozonym na fakturze nr 10823/0/13
z dnia 24 czerwca 2013 r. wystawiong przez hurtownig Artykuléw Spozywczo-Przemystowych
KAMA za zakup wody mineralnej dla pracownikéw zespolow ratunkowych (kopia faktury

w zalgczeniu)
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KW 2013/00315.pienigdze w dniu 27 czerwca 2013 r. pobral p. Bogdan Szewczyk (kierowca
ambulansu sanitarnego) i fakt ten potwierdzil podpisem zlozonym na poleceniu wyjazdu
stuzbowego - rachunek kosztéw podrézy nr 0016/E/2013 z dnia 6 czerwca 2013 r. (dokument
zlgczony z KW)”

4.3.3.Ustalenia kontroli w zakresie udzielania i rozliczania zaliczek.

Problematyka wyplaty i rozliczania udzielanych zaliczek ~ zawarta zostala
w Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych.
Zgodnie z zapisem zawartym w powyzszych uregulowaniach zaliczke nalezy rozliczy¢

w terminie 7 dni od daty pobrania zaliczki i na koniec miesigca.

Opis stanu faktycznego

Kontrolg w zakresie prawidlowosci wyplaty, wydatkowania i rozliczenia zaliczek objgto trzy
zaliczki wyplacone odpowiednio w dniach: 18.06.2013 r. (5000z1), 25.06.2013 r. (500z1),
oraz 26.06.2013 r. (3000zt)
Przedmiot kontroli:

- raporty kasowe RK Nr RK-22/VI z dnia 25.06.2013 r za okres od 17-25.06.2013r.,RK Nr
RK-23/VI z dnia 28.06.2013r. za okres od 26.06.2013 r. do 28.06.2013 r.

- wnioski pracownikow o udzielenie zaliczek,

- dokumenty rozliczeniowe zaliczki,

- ewidencja ksiegowa.
1. Wniosek o zaliczke w wysokosci 5000 zt zostal zlozony przez pracownika Oddzialu
w Starachowicach w dniu 18 czerwca 2013 roku. Osoby dokonujace kontroli merytoryczne;j
i formalno rachunkowej potwierdzily ten fakt swoim podpisem bez podania daty, z jaka
czynno$¢ ta zostala dokonana. Wyplate gotowki zaewidencjonowano w RK nr RK-22/VI
poz. 4 z dnia 25.06.2013 r. i na kontach Wn 234 i Ma 101. Na wniosku nie podano na jaki
cel pobrano zaliczke. Zaliczkobiorca zobowigzal si¢ rozliczy¢ zaliczke w terminie do dnia
28.06.2013r. roku sktadajac podpis na wniosku o zaliczke. Zaliczke rozliczono w dniu
27.06.2013r. roku zalgczajac do ztozonego druku p.n. ,,Rozliczenie zaliczki pobranej ”
faktury na taczng kwote 3386,09z1. W wyniku rozliczenia zaliczki w dniu 27.06.2013r. roku
pracownik dokonal zwrotu do kasy kwoty 1613,91zt (KP/RK-2013/00365 z dnia 27.06.2013
roku , raport kasowy RK-23/VI poz. 8).
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2. Wyplaty zaliczki dokonano na podstawie wniosku o zaliczke w wysoko$ci 3000 zt w dniu
26 czerwca 2013 roku. Osoby dokonujace kontroli merytorycznej i formalno rachunkowe;j
potwierdzity ten fakt swoim podpisem bez podania daty, z jakg czynno$é ta zostala dokonana,
Wyplate gotowki zaewidencjonowano w RK nr RK-23/VI poz. 4 z dnia 26.06.2013 r.
Zaliczke pobrano na zakup czgsci i narzedzi. Zaliczkobiorca zobowigzat sie rozliczy¢ zaliczke
w terminie do dnia 03.07.2013 r. roku sktadajac podpis na wniosku o zaliczke.

Zaliczke rozliczono w dniu  01.07.2013r. roku zalgczajac do zlozonego druku
p.n. ,,Rozliczenie zaliczki pobranej ” faktury na taczng kwotg 2673,18z1.

W wyniku rozliczenia zaliczki w dniu 01.07.2013r. pracownik dokonal zwrotu do kasy
kwoty 326,82 zt (KP/RK-2013/00374 z dnia 01.07.2013 roku , raport kasowy RK-24/VI
poz. 2).

Wyplate zaliczek ujeto w ewidencji ksiegowej kont Wn 234 (Inne rozrachunki
z pracownikami) i Ma 101-Kasa, natomiast rozliczenie w zakresie zwrotu do kasy $rodkéw
niewykorzystanych zaliczek ksiggowane bylo na kontach: Wn 101 Ma 234. W przypadku
rozliczenia zaliczek poprzez ztozenie faktur ksiggowania dokonywane byly z udzialem kont:

Wn 201- Rozrachunki z dostawcami oraz Ma 234,

3. Wyplaty zaliczki dokonano na podstawie wniosku o zaliczke w wysokoéci 500 zt w dniu
26 czerwca 2013 roku. Osoby dokonujace kontroli merytorycznej i formalno rachunkowej
potwierdzity ten fakt swoim podpisem bez podania daty. Na wniosku brak daty z jakg zostata
dokonana kontrola formalno-rachunkowa. Wniosek ztozyta p. Teresa Przepiorka - pracownik
oddzialu w Busku Zdroju na zakup materialéw na potrzeby biezace oddzialu. Wyplate
gotowki zaewidencjonowano w RK nr RK-23/VI poz. 7 z dnia 28.06.2013 r.. Na wniosku nie
zostal wpisany termin, do ktérego zaliczkobiorca zobowigzat si¢ rozliczy¢ zaliczke.

W dn. 26.06.2013 r. p. Teresa Przepiérka wplacita pobrang zaliczke¢ do kasy w oddziale
w Busku Zdroju. Wplate zaewidencjonowano na podstawie wystawionego dowodu

zastepczego KP nr R1-2013/00012 , RK Nr R1-06/2013 poz. 8 z dnia 22.07.2013 1.

Wobec powyzszego kontroli poddano ewidencje przeptywu  $rodkéw pienieznych
pomigdzy kasa zakladowa przy ul. Pakosz 72 a oddzialami. Sprawdzono w jaki sposob
zaewidencjonowano rozchdd gotowki w oddzialach.

Wyniki kontroli:
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- w Oddziale Busko Zdr6j zostal sporzadzony raport kasowy nr RK Nr 12/2013 z dn.
10.01.2014 r za okres od 1 do 31 grudnia 2013 1.,
- w Oddziale w Ostrowcu Swietokrzyskim zostat sporzadzony raport kasowy nr RK NR-R6-
12 za okres od 1 do 30 grudnia 2013r.,
- w siedzibie SCRM i TS przy ul. Leonarda 10 zostal sporzadzony raport kasowy nr RK Nr
RS-2013/004 z dn. 01.07.2013 r za okres od 1 do 30 czerwca 2013 r.
7 analizy dokumentéw wynika, ze w/w raporty kasowe sporzadzone zostaty za okres
miesigca.
7-ca Dyrektora Glowny Ksiggowy pismem z dn. 25.04. 2014 r. udzielil wyjasnienia:
W Oddziale Busko Zdrdj i Ostrowiec Swigtokrzyski raporty kasowe sq formq rozliczenia
z pobranej z kasy zakladowej Kielce u. Pakosz 72 zaliczki. Rozliczenie nastgpuje na koniec
miesigca, bowiem w tych oddzialach nie ma kas zakladowych i tym samym nie zachodzi
potrzeba rozliczenia "raportu” co 7 dni.
Przy ul. Sw. Leonarda 10 w Kielcach w Sekcji Statystyki pobierane sq pienigdze za
wydawanie opinii dot. medycznego zabezpieczenia imprez masowych. Wplata pieniedzy jest
warunkiem wydania niniejszego dokumentu. Dlatego tez aby unikngé odsylania osoby na ul.
Pakosz 72 w celu wplaty pieniedzy i ponownego powrotu na ul. Sw. Leonarda 10 po odbidr
opinii, pracownice sekcji statystyki pobierajq w/w nalezno$¢ (wystawiajq dokument KP, ktory
dla kontrahenta jest dowodem wplaty. Punkt ten pelni funkcje inkasa, a rozliczenia
prowadzone sq na koniec miesigca.

Nie ujeto w uregulowaniach wewnetrznych zasad zasilania oddziatow w gotowke
i sposobu ich rozliczania. W celu ksiggowego ujecia faktu pobrania przez pracownikow
zaliczek dla zasilenia gotowka oddziatow jednostki, wprowadzono jedynie konto ksiggowe
245-Rozrachunki wewnatrzzakladowe. Po stronie WN tego konta ujmuje si¢ pobrane przez
oddziat akredytywy. Natomiast po stronie MA rozliczenie akredytywy.

Zaliczki ewidencjonowane byly dodatkowo na kontach analitycznych dla konta 234
w podziale na poszczegdlnych pracownikow, ktorym zaliczki zostaty wyptacone.
Zgodnie z zapisem w Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
finansowo-ksiegowych jednostka zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zaliczek.

Czynnosci kontrolne wykazaly, ze taki rejestr w jednostce nie jest prowadzony.

Nieprawidlowosci i uchybienia:
o W uregulowaniach wewnetrznych nie ustalono wysokosci pogotowia kasowego.
e Sposréd wszystkich objetych kontrolg dowodéw kasowych KW - na 4 z nich osoba

pobierajaca gotéwke nie dokonata potwierdzenia tego faktu swoim podpisem.
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e Raporty kasowe dla srodkéw ZFSS sa sporzadzane z naruszeniem zapisow Zakladowej
instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych.

e W uregulowaniach wewnetrznych nie ujeto zasad prowadzonego w oddziatach obrotu
gotowkowego.

e Na objetych probg kontrolng wnioskach o zaliczke osoby dokonujace kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowej nie wpisaty daty, z jaka kontroli tej dokonaly.

e Brak rejestru udzielonych zaliczek.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne:
Dyrektor jednostki
Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Glowny Ksiggowy.

4.3.4.Kontrola w zakresie prawidlowosci rozliczania delegacji stuzbowych.

Z tresci Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
finansowo-ksiggowych finansowego rozliczenia wyjazdu shuzbowego wynika, ze rozliczenia

delegacji nalezy dokona¢ w terminie do 7 dni od dnia powrotu.

Opis stanu faktycznego.

Zgodnie z zapisem w  Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw finansowo-ksieggowych ~ w dyspozytorniach oddzialowych prowadzone sa
rejestry pomocnicze delegaciji.

Prébg kontrolng objeto wyrywkowo ,,Polecenie wyjazdu stuzbowego” Nr 15/2013,
18/2013, 19/2013, 20/2013 wystawione w oddziale w Skarzysko Kamiennej oraz ,,Polecenie
wyjazdu stuzbowego™ Nr 5/2013 wystawione w oddziale w Wloszczowie.

W wyniku analizy powyzszych delegacji stwierdzono, ze:

- delegacje posiadajg numer i date wystawienia,

- na drukach okreslano imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe delegowanego,
- podano cel i date wyjazdu,

- rozliczenia dokonano w terminie przewidzianym w w/w instrukc;ji,

- zatwierdzono do wyplaty przez Gléwnego Ksiegowego.
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Delegacje objete probg kontrolng nr Nr 5/2013, 15/2013, 18/2013, 19/2013, 20/2013
dotyczyly wyjazdu pracownikéw na badania okresowe do miejscowosci innej niz miejsce
zatrudnienia.

Dla delegacji nr 5/2013, 15/2013, 18/2013, 19/2013, 20/2013 na podstawie ewidencji czasu
podrézy wykazanej przez delegowanych, dokonano naliczenia i wyplaty potowy diety
ustalonej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U.2013.167), tj.1/2 x 30 zt =15 zt..
Natomiast na delegacji Nr 5/2013 z dn. 24.05.2013r. delegowany wykazal koszty podrozy
jakie poniost w zwigzku z zakupem biletow komunikacji miejscowej. Dokonano
przekreslenia poniesionych wydatkow i naliczono ryczalt na dojazdy w wysokosei 20 % x 30

7= 6z} . Doliczono potowe diety , tj 2 x 30 zi=15 z} i wyplacono sume tych kwot - 21 zl.

Regulacje dotyczace zasad zwrotu kosztow przeprowadzonych przez pracownika badan
lekarskich okreslone zostaty w przepisach ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
z 1998 Nr 21 poz. 94 z pdzn. zm.)

Zgodnie z art. 229 § 3 w/w ustawy ,,Okresowe i kontrolne badania lekarskie przeprowadza
sie w miarg mozliwo$ci w godzinach pracy. Za czas niewykonywania pracy w zwiqzku
z przeprowadzanymi badaniami pracownik zachowuje prawo do wynagrodzenia, a w razie
przejazdu na te badania do innej miejscowosci przystugujq mu naleznosci na pokrycie

kosztow przejazdu wedlug zasad obowigzujgcych przy podrézach stuzbowych”

Pismem z dnia 25.04.2014 r. Z-ca Dyrektora Glowny Ksiggowy zlozyl wyjasnienie:
,,Ponoszenie kosztow okresowych badan lekarskich lezy po stronie pracodawcy. Regulujq to
przepisy Kodeksu pracy. Jednoczesnie przepisy Kodeksu pracy okreslajq, ze przepisy prawa
pracy (ustaw i rozporzqdzen) stanowiq minimum tego, co pracodawca musi pracownikom
zagwarantowaé. Dlatego tez rozszerzenie zakresu Swiadczen wyplacanych pracownikom jest
dopuszczalne zwlaszcza, ze przepisy zasad gospodarowania Srodkami publicznymi przez
SPZOZ (artykul 52 ustawy o dzialalno$ci leczniczej) wprowadzajq zasadg samodzielnosci
finansowej. Oznacza ona w szczegdlnosci, ze podmiot musi si¢ co najmniej bilansowac, zas
SCRM i TS od lat osigga dodatnie wyniki finansowe.

Pracownikowi Oddzialu we Wloszczowej koszty przejazdu na badania lekarskie zostaly
wyplacone w formie zryczaltowanej w wysokosci 6 zl. Pracownik przedstawil do rozliczenia

delegacje, ale nie dolgczyl do niej rachunkéw za przejazd. Jak mi wyjasnil, zagubit je.
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Pracownika poinformowalem, ze moge uwzgledni¢ zwrot kosztow podrozy jedynie

w wysokosci zryczattowanej kwoty na przejazd srodkiem komunikacji miejskiej (20% diety)”
Nieprawidlowosci i uchybienia:

Dla wszystkich objetych probg kontrolna delegacji  stuzbowych, pracownikom
przebywajgcym na badaniach lekarskich poza miejscem zatrudnienia dokonano wyplaty
polowy diety (tj. %2 x 30zt = 15 zl), co pozostaje w sprzecznosci z uregulowaniami zawartymi
w tym wzgledzie w Kodeksie pracy.

W éwietle art. 229 § 3 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy, pracownikowi (lub
kandydatowi do pracy) przystuguja wylgcznie naleznosci na pokrycie kosztow przejazdu na

badania lekarskie.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci:
Dyrektor jednostki
Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Gtowny Ksiegowy.

4.3.5. Kontrola i ewidencja czekow gotowkowych.

Zgodnie z obowiazujacg w jednostce Zaktadowg Instrukcjg sporzgdzania, kontroli i
obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych  czeki gotowkowe sa drukami Scistego

zarachowania.

Opis stanu faktycznego.
Kontrolg objeto prawidlowos$¢ prowadzenia ewidencji czekow dla rachunku biezacego
SCRM i TS oraz dla rachunku ZFSS.
Ewidencja czekow gotowkowych dla rachunku biezacego oraz rachunku ZFSS prowadzona
jest w ksiedze zatozonej w dn. 03.01.2002r. na (str.39-40) Ksiega posiada piecz¢ firmowsg
i zostala trwale przesznurowana.
Na ostatniej stronie ksiega zostala podpisana przez Z - ce¢ Dyrektora ds. Ekonomicznych

Glownego Ksiegowego oraz Z - c¢ Glownego Ksiggowego.
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W ksiedze drukéw zaewidencjonowano przychod i rozchody czekow gotoéwkowych w 2013

roku z okresleniem dat przychodu i rozchodu, numerdéw czekow, ilosci czekow.

Na przykladzie ewidencji losowo wybranych 2 czekéw do rachunku biezacego; nr czeku
0005557394 oraz nr czeku 0005557393 ustalono, co nastgpuje:

1) W dniu 26.06.2013 r. wedlug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 0005557394 potwierdzajacego jego realizacje przez BZ WBK S.A. O/Kielce, nastgpila
wyplata przez bank gotowki 20.000,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 124/2013
z dnia 26.06.2013 r.). Dowodem KP (dowod wplaty) KP Nr KP/RK-2013/00361 z dnia
26.06.2013 r. nastapito przyjecie do kasy SCRM i TS kwoty 20.000,00 z (poz. 2 raportu
kasowego RK Nr RK-23/V1/ za okres od 26.06.2013r. do 28.06.2013 r.

2) W dniu 10.06.2013 r. wedlug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 0005557393 potwierdzajgcego jego realizacje przez BZ WBK S.A. O/Kielce, nastgpita
wyplata przez bank gotéwki 20 000,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 112/2013
z dnia 10.06.2013 r.) Dowodem KP (dowdd wplaty) KP Nr KP/RK-2013/00335 z dnia
10.06.2013 r. nastgpito przyjecie do kasy Muzeum kwoty 20 000,00 zt (poz. 2 raportu
kasowego RK Nr RK-21/VI za okres od 10.06.2013 r. do 14.06.2013 r.

Objete probg kontrolng czeki zostaly zaewidencjonowane w ksiedze drukow Scislego

zarachowania.

Czynnosci kontrolne wykazatly, ze ksigge drukéw Scistego zarachowania prowadzi Kasjer —
Starsza Ksiggowa Pani Piotrowska Elzbieta.

Natomiast w pkt 9.12 Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
finansowo-ksiggowych widnieje zapis: ,,Kierownik Dzialu Eksploatacji oraz Kierownicy
Oddzialow w zakresie kart drogowych, a zastepca Glownego Ksiggowego w zakresie
pozostalych drukow Scistego zarachowania-prowadzq ewidencje ponumerowanych drukow i
wydajq druki (bloczki drukow) oznaczone stemplem Centrum oraz rozliczajg osoby
pobierajqce druki przy ich zwrocie lub poprzez sprawdzanie wykorzystania wydanych
drukow.”

W zwigzku z powyzszym Kontrolujagcy pismem z dnia 23.04.2014r. zwrocit sig
0 wyjasnienie w/w niezgodnosci.

W odpowiedzi otrzymano pismo z dnia 25.04.2014 r. , w ktérym Gtowny Ksiegowy wyjasnit:
. Ewidencje drukow Scislego zarachowania prowadzi kasjer p. Elzbieta Piotrowska, poniewaz

tak to ustalitem w zakresie czynnosci przygotowanym dla tej osoby.”
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Nieprawidlowo$ci i uchybienia:

Ewidencje czekow gotdwkowych prowadzi kasjer zgodnie z powierzonym mu zakresem
czynnoéci co stanowi naruszenie uregulowan zawartych w Zakladowej instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych. W $wietle tresci w/w
normy wewnetrznej ewidencje czekéow gotowkowych prowadzi zastgpca Glownego

Ksiegowego.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci:
Dyrektor jednostki
7-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Glowny Ksiggowy.

5 Ustalenia w zakresie naleznos$ci i zobowigzan.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnoci leczniczej (Dz. U. 2013. 217 j.t.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t. ze zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.
Ze Zm.);

e Dokumentacja Zasad (Polityki) Rachunkowosci obowigzujacych w Swigtokrzyskim
Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach stanowigca
zalgcznik do zarzadzenia Dyrektora SCRM i TS w Kielcach Nr 22/2012 z dnia
31.12.2012r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

e ,Zakladowa instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo —
ksiegowych” wprowadzona Zarzadzeniem Nr 19/2009 z dnia 31.12.2009r. Dyrektora
SCRM i TS w Kielcach.

5.1. Nalezno$ci.
Ustalenia faktyczne:
Ewidencja naleznoéci jest prowadzona na kontach zespohu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”.

Zgodnie z informacjg Z- cy Gtownego Ksiggowego — Pani Katarzyny Kruk, podpisang przez
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Z-ce Dyrektora ds. Ekonomicznych Glownego Ksiggowego — Pana Przemyslawa
Poznanskiego, na koniec 2013 roku jednostka posiadala naleznosci w Iacznej wysokosci
3.713.806,18 zt. (w tym naleznosci wymagalne w kwocie 1.009.977,39 z1.).

Na podstawie zapisow w ewidencji ksiggowej: Zestawienie obrotéw i sald -
BZ/2013 (wydruk z 08.04.2014) ustalono, ze faktycznie na kontach rozrachunkowych
widnialy naleznosci SCRM i TS w Kielcach na dzief 31 grudnia 2013 roku w lgcznej
wartosci 3.713.806,18 zt., w tym:

e konto 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami” - 2.376.331,79 4,
e konto 234 ,Inne rozrachunki z pracownikami” - 2.645,39 zi,
e konto 235 ,,Rozrachunki z tytulu pozyczek udzielanych pracownikom z ZFSS”

- 1.318.101,00 z,
e  konto 247 ,,Pozostale rozrachunki zewngtrzne” (z tytutu dotacji)

- 16.728,00 zt.

Zgodnie z wydrukiem z ewidencji z dnia 10.04.2014r.: Rozrachunki z kontrahentem —
zbiorcze na dzieh 31.12.2013 - na 31 grudnia 2013 roku jednostka posiadata naleznosci
wymagalne w lacznej wysokosci 1.009.977,39 =zl zaewidencjonowane na Kkoncie
200 ,,Rozrachunki z odbiorcami”.

Kontrolg objeto, wystepujace na dzien 31.12.2013r., naleznosci wymagalne
od dwoch losowo wybranych kontrahentow: ZOZ w Ostrowcu Swietokrzyskim oraz PPHU
AGS Rozalia Subocz z s. Kielcach.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowosci prowadzonego przez SCRM i TS
w Kielcach postepowania w celu wyegzekwowania naleznosci.

Kontrolowany przedtozyl w trakcie kontroli pisemng informacj¢ o istniejacych
w jednostce procedurach dochodzenia naleznosci, w ktérej wyjasnia, ze:

LW SCRM i TS nie istniejg szczegélne regulacje wewnetrzne traktujgce o sposobie
dochodzenia przedawnionych naleznosci i sposobie ich ewentualnego umarzania.
Co do zasady naleznosci glowne nie sq umarzane. Ich dochodzenia prowadzone jest przy
wykorzystaniu réznych metod, poczgwszy od prowadzenia rozmow z dluznikiem, poprzez
pisemne wezwanie do zaplaty, zawieranie ugdd, porozumien i umow odnowienia, az do
kierowania spraw na droge sqdowq i przekazywania do windykacji komorniczej.

Na naleznosci o niewielkiej wartosci, ktérych koszty dochodzenia bylyby nieoplacalne, na
naleznosci, co do ktorych jest pewnos¢ lub duze prawdopodobienstwo, zZe nie zostang
Sciggniete (np. zgon dluznika, likwidacja przedsigbiorstwa, brak wplat przez okres 12
miesigcy) tworzone sq odpisy aktualizujgce, przy czym w ksiggach rachunkowych pozostajq
zapisy dotyczqgce dluznika i kwoty naleznosci.
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Jezeli przemawia za tym interes handlowy, to dluznikowi mogq by¢ umarzane tylko odsetki.
Decyzje podejmowane sq indywidualnie wobec kazdego podmiotu, kiéry zwrdci sig
z wnioskiem o umorzenie odsetek. Decyzje podejmujq wspolnie p. Dyrektor i jej zastepcy”.
Kontrolujacy cheiatby w tym miejscu podniesé, ze kierownik samodzielnego publicznego
zakladu opieki zdrowotnej gospodarujac samodzielnie majgtkiem podmiotu (w tym tez
dokonujac samodzielnie czynno$ci zwigzanych z gospodarowaniem naleznosciami
przystugujacymi mu od innych podmiotow) winien przestrzega¢ zasad dotyczgcych
gospodarowania $rodkami publicznymi. Zasady te zawiera 5 rozdzial ustawy o finansach
publicznych, w ktérym to jednak nie przewidziano instytucji umarzania naleznodci przez

samorzadowe osoby prawne.

Kontrola nalezno$ci od kontrahenta: PPHU AGS Rozalia Suboez z s. w Kielcach.
Przedmiot kontroli stanowily: ewidencja analityczna konta 200 — 02567 PPHU AGS

16571025290/ ul. Polna 11, 25-435 Kielce, dowody zroédlowe — faktury VAT, wyciagi

bankowe,  wezwanie do terminowego uregulowania naleznosci, wniosek diuznika

o umozliwienia splaty w ratach, porozumienie z dnia 14.04.2013r. w sprawie splaty

zobowigzania pieni¢znego.

7 ustalen kontroli wynika, ze na dzien 31.12.2013 jednostka posiadata naleznosci
wymagalne od P.P.H.U. AGS Rozalia Subocz z s. w Kielcach opiewajgce na tgczng wartos¢
3.348,60 zt i wynikajgce z nw. dowodow zrodlowych:

- faktura VAT nr FTP/13/10/00011 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla P.P.H.U.
AGS Rozalia Subocz z s. w Kielcach w dniu 01.10.2013r. z tytulu czynszu za miesigc
pazdziernik 2013r. za pomieszczenia przy ul. Polnej 11 w Kielcach, na kwotg 1.301,64 zl,

- z terminem platnoéci do dnia 20.10.2013r.,

- faktura VAT nr FTP/13/10/00037 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla P.P.H.U.
AGS Rozalia Subocz z s. w Kielcach w dniu 11.10.2013r. z tytulu oplat (energia
elektryczna, woda, $cieki, koszty ogrzewania) w miesigcu wrzesiei 2013r.,
na kwote 177,03 zt, - z terminem platnosci do dnia 01.11.2013r.,,

- faktura VAT nr FT/13/11/00011 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla P.P.H.U.
AGS Rozalia Subocz z s. w Kielcach w dniu 04.11.2013r. z tytutlu czynszu za miesigc
listopad 2013r. za pomieszczenia przy ul. Polnej 11 w Kielcach, na kwotg 1.301,64 zt.,

- z terminem platnosci do dnia 20.11.2013r.,

- faktura korygujagca VAT nr FTP K/13/11/00001 wystawiona w dniu 15.11.2013r. do

faktury VAT nr FTP/13/09/00011 z dnia 02.09.2013r. dla P.P.H.U. AGS Rozalia Subocz

z s. w Kielcach z tytulu czynszu za miesigc wrzesien 2013r. za pomieszczenia przy
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ul. Polnej 11 w Kielcach, na kwote korekty 51,36 zl. (na fakturze jako przyczyng korekty
wpisano: ,,podwyzka ceny najmu od 01.09.2013.Umowa najmu nr 17/2013”),

- z terminem platnosci do dnia 06.12.2013r.,
faktura korygujgca VAT nr FTP K/13/11/00002 wystawiona w dniu 15.11.2013r.
do faktury VAT nr FTP/13/10/00011 z dnia 01.10.2013r. dla P.P.H.U. AGS Rozalia
Subocz z s. w Kielcach z tytutu czynszu za miesige pazdziernik 2013r. za pomieszczenia
przy ul. Polnej 11 w Kielcach, na kwote korekty 51,36 zl. (na fakturze jako przyczyng
korekty wpisano: ,,podwyzka ceny najmu od 01.09.2013.Umowa najmu nr 17/2013”),

- z terminem platnosci do dnia 06.12.2013r.,
faktura korygujaca VAT nr FTP K/13/11/00003 wystawiona w dniu 15.11.2013r.
do faktury VAT nr FTP/13/11/00011 z dnia 04.11.2013r. dla P.P.H.U. AGS Rozalia
Subocz z s. w Kielcach z tytutu czynszu za miesigc listopad 2013r. za pomieszczenia przy
ul. Polnej 11 w Kielcach, na kwot¢ korekty 51,36 zl. (na fakturze jako przyczyng korekty
wpisano: ,,podwyzka ceny najmu od 01.09.2013.Umowa najmu nr 17/2013”)

- z terminem ptatnosci do dnia 06.12.2013r.,
faktura VAT nr FTP/13/11/00037 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla P.P.H.U.
AGS Rozalia Subocz z s. w Kielcach w dniu 19.11.2013r. z tytulu oplat (energia
elektryczna, woda, S$cieki, koszty ogrzewania) w miesigcu pazdziernik 2013r.

na kwote 414,21 zi. - z terminem platnosci do dnia 10.12.2013r.

Zgodnie z informacjag Kontrolowanego - zlozong w dniu 25.04.2014r. - do tego dnia

uregulowano jedynie kwote 301,64 zh. dotyczacg faktury VAT nr FTP/13/10/00011
z ww. faktur (WB nr 33/2014 z dnia 17.02.2014, WB nr 44/2014 z dnia 03.03.2014,
WB nr 66/2014 z dnia 02.04.2014).

7 informacji podpisanej przez Z - c¢ Dyrektora ds. Ekonomicznych - Glownego

Ksiegowego SCRM i TS w Kielcach na temat sposobu dochodzenia naleznosci wymagalnych

zaewidencjonowanych na dzien 31.12.2013r. od podmiotu P.P.H.U. AGS z s. w Kielcach,

na podstawie ww. faktur i analizy przedtozonych w sprawie dokumentéw, wynika, ze podj¢to

nastepujace kroki wobec dtuznika:

potwierdzono saldo wedlug stanu na dzien 30.11.2013,

pismem (znak: EA.IX.01.01.2014) z dnia 08.01.2014r. wezwano do terminowego
regulowania nalezno$ci za wynajmowane pomieszczenia 1 poinformowano,
ze , .. nieterminowe wplaty skutkujq wzrostem zadluzenia o narastajgce odsetki”,

a nieprzestrzeganie umowy bedzie skutkowalo zastosowaniem § 6 pkt 2 umowy najmu
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(ustalono, ze chodzi o zapis umowy Nr 17/2013 z dnia 01.09.2013r. zawartej w Kielcach
pomiedzy SCRM i TS w Kielcach a (G SN - + Kiclcach prowadzacg
dzialalnos$¢ gospodarcza pn. P.P.H.U. AGS, zgodnie z ktérym: ,, Wynajmujgcy ma prawo
wypowiedzenia niniejszej umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, gdy Najemca
bedzie zalegaé z zaplatq czynszu najmu za dwa pelne okresy platnosci oraz w innych
przypadkach, gdy Najemca razgco bedzie naruszaé postanowienia niniejszej umowy,
po uprzedzeniu Najemcy o zamiarze wypowiedzenia, wyznaczajge dodatkowy
czternastodniowy termin na wykonanie zobowigzan),

e w odpowiedzi na wniosek dluznika z dnia 17.03.2014r. w sprawie umozliwienia splaty
zadluzenia za czynsz w ratach (dtuznik poinformowat w pi$mie, ze przebywal na leczeniu
w szpitalu i zawiesil dziatalno$¢, a zrodlem jego utrzymania jest zasilek chorobowy) —
Dyrektor SCRM i TS w Kielcach — Pani Marta Solnica — pismem (znak: EG-66/2014)
z dnia 14.04.2014r. wyrazita zgode na uregulowanie zaleglosci wedlug stanu na dzien
31.03.2014r. na zasadach okreslonych w zawartym porozumieniu.

Porozumienie podpisano w dniu 14.04.2014r. Zgodnie z nim ustalono zasady splaty przez
Dtuznika wierzytelnosci w tacznej kwocie 3.760,60 zt. i zastrzezono, ze ,,W przypadku
braku zaplaty wierzytelnosci (.....) w terminie okreslonym w § 2 ugody cala wierzytelnosc
jest natychmiast wymagalna lgcznie z odsetkami ustawowymi” oraz ze , W razie
naruszenia przez Dluznika postanowieri Porozumienia, w szczegdlnosci naruszenia
terminéw i wysokosci platnosci ktdrejkolwiek z naleznosci wymienionych w tabeli w § 2
Porozumienia, przystugujgcej Wierzycielowi, Wierzyciel bedzie mial prawo postawienia
w stan natychmiastowej wymagalnosci wierzytelnosci objetej Porozumieniem wraz
z prawem do ponownego naliczenia odsetek ustawowych od wszystkich wierzytelnosci
wymienionych w zalgczniku do Porozumienia”.

Zgodnic z wyjasnieniem Kontrolowanego, dtuznikowi: , wyrazono zgodg na
wynajmowanie lokalu nieogrzewanego o mniejszej powierzchni niz dotychczas”, zawarto
z nim wspomniane porozumienie na splate kwoty zaleglosci w 6 ratach (od maja do

pazdziernika 2014r.) z obowiagzkiem regulowania biezgcych platnosci.

W toku kontroli nie ustalono, czy dtuznik postepuje zgodnie zawartym Porozumieniem,
poniewaz pierwszy termin splaty czgsci zadtuzenia przypadal w maju 2014r.

Dokumentacja kontrolna od str. 29 do str. 92

Kontrola naleznosci od kontrahenta: Zespél Opieki Zdrowotnej w Ostrowcu

Swigtokrzyskim.
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Przedmiot kontroli stanowily: ewidencja analityczna konta 200 — 00012 Ostrowiec —

Z0Z (szpital), ul. Szymanowskiego 11, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, dowody Zrédtowe —

faktury VAT, wyciagi bankowe, kompensaty, potwierdzenie salda na dzien 30.11.2013r.

Z ustalen kontroli wynika, ze na dzien 31.12.2013 jednostka posiadala naleznosci

wymagalne od Zespolu Opieki Zdrowotnej w Ostrowcu Swigtokrzyskim opiewajgce na

laczng warto$¢ 130.537,61 zt. i1 wynikajace z nw. dowodow Zrédlowych:

faktura VAT nr 6F/13/06/00003 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swigtokrzyskim w dniu 30.06.2013r. z tytutu sprzedazy ushug transportowych
za okres 01-30.06.2013r. na kwot¢ 11.658,50 zl. (do rozliczenia, zgodnie z ewidencja,
w kwocie 144,06 z}).

w terminie platnosei zgodnym z umowa /do 10.08.2013r. wg ewidencji/,
faktura korygujaca VAT nr 6F K/13/07/00001 z dnia 16.07.2013r. do faktury VAT
nr 6F/13/06/00003 wystawionej przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ w Ostrowcu
Swigtokrzyskim w dniu 30.06.2013r. z tytulu sprzedazy ustug transportowych za okres
01-30.06.2013r., na kwote 2.828,00 zt, - z terminem platnosci do dnia 15.08.2013r.,
faktura VAT nr OFT/13/07/00011 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swigtokrzyskim w dniu 31.07.2013r. z tytutu sprzedazy ustug transportowych
za okres 01-31.07.2013r. na kwotg 9.365,10 zl

w terminie platnosci zgodnym z umows /do 04.09.2013r. wg ewidencji/,
faktura VAT nr 6F/13/07/00004 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 31.07.2013r. z tytutu sprzedazy ustug transportowych
za okres 01-31.07.2013r. na kwotg 19.723,50 zi

w terminie platnosci zgodnym z umows /do 11.09.2013r. wg ewidencji/,
faktura VAT nr OFT/13/08/00010 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 31.08.2013r. za ushugi transportowe za okres
01-31.08.2013r. na kwote 11.017,50 zt

w terminie platnosci zgodnym z umowg /do 11.10.2013r. wg ewidencji/,
faktura VAT nr 6F/13/08/00004 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 31.08.2013r. z tytulu sprzedazy ustug transportowych
za okres 01-31.08.2013r. na kwote 16.719,30 zl

w terminie platnosci zgodnym z umowa /do 30.09.2013r. wg ewidencji/,
faktura VAT nr OFT/13/09/00011 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostroweu Swietokrzyskim w dniu 30.09.2013r. za ushugi transportowe za okres
01-30.09.2013r. na kwote 7.873,20 zt

w terminie platnosci zgodnym z umowsg /do 11.11.2013r. wg ewidencji/,

41



- faktura VAT nr 6F/13/09/00003 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swigtokrzyskim w dniu 30.09.2013r. z tytutu sprzedazy ustug transportowych
za okres 01-30.09.2013r. na kwote 20.538,10 zt

w terminie platnosci zgodnym z umowa /do 09.11.2013r. wg ewidencji/,

- faktura VAT nr FR/13/10/00023 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 04.10.2013r. za ustuge radiotgcznosci IV kwartat
2013 na kwote 315,65 zt

w terminie platnosci do 18.10.2013r.,

- faktura VAT nr OFT/13/10/00011 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 31.10.2013r. za ustugi transportowe za okres
01-31.10.2013r. na kwote 2.485,80 zt

w terminie ptatnoscei zgodnym z umowa /do 07.12.2013r. wg ewidencji/,

- faktura VAT nr 6F/13/10/00006 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 31.10.2013r. z tytulu sprzedazy ustug transportowych
za okres 01-31.10.2013r. na kwote 15.462,90 zt

w terminie platnosci zgodnym z umowsa /do 13.12.2013r. wg ewidencji/,

- faktura VAT nr OFT/13/11/00009 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 30.11.2013r. za ushugi transportowe za okres
01-30.11.2013r. na kwote 3.860,10 zt

w terminie platnosci zgodnym z umows /do 30.12.2013r. wg ewidencji/,

- faktura VAT nr 6F/13/11/00004 wystawiona przez SCRM i TS w Kielcach dla ZOZ
w Ostrowcu Swigtokrzyskim w dniu 30.11.2013r. z tytutu sprzedazy ustug transportowych
za okres 01-30.11.2013r. na kwote 20.204,40 zt

w terminie ptatnosci zgodnym z umowa /do 30.12.2013r. wg ewidencji/.

Zgodnie z informacjg Kontrolowanego - ztozong w dniu 25.04.2014r. - do tego dnia stan
nalezno$ci wymagalnych wynikajagcych z ww. faktur zmniejszyl si¢ lacznie o kwote
612583, 1 2l A
- poprzez kompensate wedlug stanu na dzien 29.01.2014r., w  wysokosci 232,47 zi,

rozliczono:

kwote 144,06 zt dotyczaca faktury nr 6F/13/06/00003,

kwote 88,41 zI dotyczaca faktury korygujacej nr 6F K/13/07/00001;

- wyciggiem bankowym nr 46/2014 z dnia 05.03.2014r. uregulowano na kwote¢ 59.564,99 zi
naleznosci wynikajace z nastepujgcych faktur:

kwote 2.739,59 zt z f - ry VAT nr 6FK/13/07/00001 z dnia 16.07.2013r.,
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catodé f - ry VAT nr OFT/13/07/00011 z dnia 31.07.2013r. tj. kwote 9.365,10,
cato$¢ f- ry VAT nr 6F/13/07/00004 z dnia 31.07.2013r. tj. kwote 19.723,50 z1.,
catos¢ f - ry VAT nr OFT/13/08/00010 z dnia 31.08.2013r. tj. kwote 11.017,50 zi,
calo$¢ f - ry VAT nr 6F/13/08/00004 z dnia 31.08.2013r. tj. kwote 16.719,30 zt;
- poprzez kompensaty na dzien: 03.03.2014r., 19.03.2014r. i 18.04.2014r. rozliczono
warto$¢ 1.455,71 zk. z £ - ry VAT nr OFT/13/09/00011.

Ostatecznie, wedlug informacji przedlozonej przez Kontrolowanego w trakcie
prowadzanej kontroli tj. w dniu 25.04.2014r., z naleznosci wymagalnych od ZOZ
w Ostrowcu Swictokrzyskim, opiewajacych na dzien 31.12.2013r. na wartos¢ 130.537,61 zl,
pozostato do uregulowania 69.284,44 zl.

Odnosnie sposobu dochodzenia naleznosci od Zespotu Opieki Zdrowotnej w Ostrowcu
Swietokrzyskim, Z — ca Dyrektora SCRM i TS w Kielcach ds. Ekonomicznych Gléwny
Ksiegowy poinformowal, ze: , Zaklad Opieki Zdrowotnej w Ostrowcu Swietokrzyskim ma
status samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej, ktorego organem zatozycielskim
Jjest Powiat Ostrowiecki bedgcy gwarantem zobowigzan prowadzonego przez siebie podmiotu
na mocy przepisow ustawy o dzialalnosci leczniczej. Stqd na obecnym etapie zadluzenia,
a szczegdlnie biorge pod uwage dotychczasowq wspdlprace i podejscie obecnego dyrektora
leczniczy p. Jozefa Grabowskiego do problemu regulowania zobowiqzan, wystarczajgcym jest
zabezpieczenie interesow SCRM i TS przed przedawnieniem roszczer polegajgce na odnowie

zobowigzan poprzez systematyczne uzyskiwanie potwierdzenia sald, co jest czynione”.

Wedlug Kontrolujgcego istnieje wymodg terminowego podejmowania w  stosunku
do zobowigzanych czynno$ci zmierzajagcych do wykonania zobowigzania wyrazony
w art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t. ze zm.), brak natomiast
ustawowego terminu podjecia czynnosci w zakresie dochodzenia naleznosci.

W przypadku naleznosci cywilnoprawnych, analizowanych w toku kontroli, za podstawe
nalezy wiec przyja¢ art. 476 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.2014.121 j.t.) i dochodzi¢ naleznosci z chwilg gdy zostanie ustalone, ze dhuznik nie
spelnil $wiadczenia w terminie (wyjatkowo nalezy uwzgledni¢ sytuacje, gdy zachodza
okolicznosci usprawiedliwiajace powstrzymanie si¢ dluznika ze spelnieniem $wiadczenia).

W tym przypadku nie okazano kontroli dokumentow, ktore $wiadczylyby o podjetych
dziataniach w zakresie dochodzenia przez Swietokrzyskie Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach naleznosci od Zaktadu Opieki Zdrowotne;]

w Ostrowcu Swietokrzyskim. Potwierdzenie sald, na ktére powoluje si¢ Kontrolowany
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w cytowanych wyjasnieniach, nie jest sposobem dochodzenia naleznosci. Jest jedynie
czynno$cia zmierzajagca do stwierdzenia istnienia nalezno$ci. Nie jest czynnoscia
windykacyjna. Uznanie salda oznacza przyznanie przez dluznika, ze dlug istnieje.
W rezultacie orzecznictwo sadowe przyjmuje, iz uznanie salda powoduje przerwanie
przedawnienia (art. 123 par. 1 pkt 2 Kc). Doda¢ nalezy, ze dla petnej skutecznosci przerwania
biegu przedawnienia wymaga si¢ potwierdzenia salda przez kierownika podmiotu przeciw
ktéremu roszczenie przystuguje. Niewystarczajgce moze byé w tym zakresie o$wiadczenie
0s6b nieuprawnionych do skladania o§wiadczen woli w imieniu dtuznika.

Faktem jest natomiast, ze zadna z faktur nie byla zagrozona uplywem terminu
dochodzenia naleznosci i ze istnieje nadal mozliwos¢ podjecia stosownych czynnosci
w tym wzgledzie.

Dokumentacja kontrolna od str. 93 do str. 138

NieprawidlowoSci i uchybienia:

Niepodejmowanie czynnosci windykacyjnych niezwlocznie po stwierdzeniu zwloki
dtuznika w spelnieniu $wiadczenia zgodnie z art. 476 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (DzU.2014.121 j.t) i niewykazanie uzasadnienia dla podjgcia tych

czynnosci w terminach pdézniejszych.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci:
Dyrektor
Z~ca Dyrektora ds. Ekonomicznych — Gtéwny ksiggowy

7-ca Glownego Ksiegowego.

5.2. Zobowigzania.

Ustalenia faktyczne:

Ewidencja zobowigzan jest prowadzona na kontach zespotu 2.
Zgodnie z informacja Z - cy Glownego Ksiegowego jednostki, podpisang przez Z - c¢
Dyrektora ds. Ekonomicznych Gléwnego Ksiggowego, na koniec 2013 roku zobowigzania

SCRM i TS w Kielcach opiewaly na ogélng warto$¢ 8.363.619,18 zt i byly to zobowigzania
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niewymagalne. Wedtug ewidencji ksiegowej: Zestawienie obrotéw i sald — BZ/2013 (wydruk
z 08.04.2014) - stan zobowigzan Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach na dzien 31 grudnia 2013 roku przedstawial sig
nastepujgco:
e konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami”, konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”
- 2.138.173,34 zt.
(konto 201: 2.109.677,11 zt. + konto 300: 28.496,23 zl.)

e konto 221 ,,Rozliczenie z tytutu podatku dochodowego od 0s6b prawnych”

- 19.343,00 zt.,

e konto 222 , Rozrachunki z tytulu pobranych zaliczek na poczet podatku dochodowego od
0s6b fizycznych” - 577.986,00 zi.,

e konto 223 ,,Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. VAT” - 12.766,50 zt.,
e konto 225 ,,Rozliczenie z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych” - 2.670.648,22 zt.,
e konto 228 ,,Inne rozrachunki publicznoprawne” - 24.751,00 zi.,
e konto 230 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - 2.564.660,98 zt.,
e konto 247 ,,Pozostate rozrachunki zewnetrzne” - 129.407,00 z1.,

e konto 249 ,,Pozostate rozrachunki” 225.883,14 zl.

Kontrole przeprowadzono w zakresie terminowosci regulowania zobowigzafh przez
kontrolowana jednostke na przyktadzie 10 wybranych losowo wierzytelnosci zaksiggowanych
na koncie 201 ,Rozrachunki z dostawcami”. Ponadto analizowano prawidlowos¢
i kompletno$¢ sporzadzanego opisu faktur w zakresie dokonania kontroli merytorycznej
i formalno-rachunkowej dokumentow oraz zatwierdzenia ich do wyptaty przez upowaznione

osoby.
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Na podstawie analizy dowodow ksiggowych (faktury, rachunki, wyciagi bankowe)
opisanych w powyzszej tabeli oraz zapisow w ewidencji ksiggowej jednostki ustalono, ze:

e zobowigzania wyszczeg6lnione w tabeli zostaly ujete w ewidencji ksiggowej jednostki,

e przedmiotowe zobowigzania zostaty uregulowane terminowo przez jednostke,

e na dokumentach ksiegowych (faktury VAT, rachunki) znajduja sa adnotacje o dokonanej
kontroli merytorycznej; jednak na 3 dowodach (z 10 kontrolowanych) nie dopetniono
obowigzku wpisania daty przeprowadzenia kontroli merytorycznej dokumentu,

e kontrola merytoryczna zostala przeprowadzona przez osoby upowaznione, ktore
wymienione zostaly w ,,Wykazie 0sob upowaznionych do sprawdzenia dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym” stanowigcym zalacznik nr 11 do ,,Zakladowej instrukeji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych”,

e na dokumentach znajdujg sie adnotacje o dokonanej kontroli formalnej i rachunkowe;
wraz z wpisang datg przeprowadzenia tego rodzaju kontroli,

e kontrola formalno — rachunkowa zostala dokonana w 9 przypadkach przez osoby
wymienione w ,,Wykazie osob upowaznionych do sprawdzenia dokumentow pod
wzgledem formalno — r achunkowym” stanowigcym zatacznik nr 12 do ,,Zakladowej
instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych”,

e dokonywano dekretacji wydatkow wynikajacych z dowodow zrodlowych w zakresie
sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych jednostki,

o kwoty wydatkow wynikajgce z dowodoéw ksiggowych zostaly w 9 przypadkach
zatwierdzone do wyplaty przez osoby, ktore wskazano w tresci ,,Zakladowej instrukeji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowych” (pkt 14.11
Instrukcji) jako osoby upowaznione do zatwierdzania dowodow, jezeli skutkiem tej
czynnosci jest poniesienie wydatkow,

e w przypadku faktury VAT Nr 56/12/2013/RSP z dnia 12.12.2013r. wystawione]j przez
Regesta S. A. w Pinczowie za zakup oleju napgdowego:

1/. kontrole formalno — rachunkowa dowodu przeprowadzita osoba, ktérej nie
wymieniono w ,,Wykazie 0s6b upowaznionych do sprawdzenia dokumentéw pod
wzgledem formalno — rachunkowym” stanowigcym zatgcznik nr 12 do w Instrukeji
obiegu dokumentow,

2/. do wyplaty fakture zatwierdzil Kierownik Oddzialu w Pificzowie — Pan Zbigniew

Koniusz, pomimo tego, ze kierownicy oddziatow nie zostali uwzglednieni w pkt 14.11
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Instrukcji jako osoby upowaznione do zatwierdzania dowoddéw jezeli skutkiem tej
czynnosci jest poniesienie wydatkow.

Z- ca Dyrektora ds. Ekonomicznych Gtéwny ksiegowy zlozyl w tej kwestii
wyjasnienie, w ktérym informuje, ze: ,, ..kierownik Dzialu Administracyjno —
Gospodarczego potwierdzil zdarzenie gospodarcze nabycia oleju opalowego pod
wzgledem merytorycznym. Nastgpnie wszystkie dokumenty zwigzane z tym zakupem
zostaly przekazane do kompetentnego pracownika zatrudnionego w Oddziale w Busku —
Zdroju — p. Teresy Kowalczyk.

Pani Teresa Kowalczyk w 2013 roku byla zatrudniona w SCRM i TS w Kielcach na
stanowisku ksiegowej z miejscem wykonywania pracy w Oddziale w Busku — Zdroju,
gdzie ze wzgledow organizacyjnych zostalo utworzone stanowisko pracy, na ktérym
zbierane sq dowody ksiggowe zwigzane z biezqcq dzialalno$ciq Oddziatéw w Busku —
Zdroju, Kazimierzy Wielkiej i Pificzowie.

Dokumenty po uzyskaniu akceptacji pod wzgledem merytorycznym sq na tym stanowisku
wprowadzane do systemu finansowo — ksiegowego SIMPLE.ERP. Jest to system sieciowy,
a wysunigte stanowiska robocze znajdujg si¢ nie tylko w Kielcach przy ul. Pakosz,
ale takze przy ul. Sw. Leonarda i w kazdym oddziale Centrum. Wprowadzone na takich
stanowiskach dokumenty majq status dokumentéw roboczych, sygnowanych przez

operatorke. Na_tym etapie operatorka (ksiegowa) stawia pieczecie i potwierdza,

ze_sprawdzila dokument pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Zlozenie podpisu

przez ksiggowq oznacza réwniez, ze dokument zostal prawidlowo wprowadzony do
systemu finansowo — ksiggowego, a zaproponowana dekretacja jest uzasadniona (zgodna
z zaktadowym planem kont). Dokumenty wprowadzone do systemu przez operatoréw
zamiejscowych majq status dokumentow roboczych. ”.

Z kolei, w wyjasnieniu z dnia 25.04.2014r., Kontrolowany informuje odno$nie wykazow
0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej i formalno — rachunkowej dowodow
ksiggowych, ze: ,, ... sq zbiorami pomocniczymi. Wymieniane sq w nich osoby, ktore nie
posiadajq lub w chwili podjecia zatrudnienia nie posiadaly imiennych pieczqgtek
z okresleniem sprawowanej funkcji (nalezy bowiem przyjgé, ze nie zawsze bedg mogly
podpisaé kontrolowany dokument czytelnie swoim imieniem i nazwiskiem). Wszystkie
osoby wymienione w tych wykazach majq stosowne uprawnienia. Zostaly im nadane
poprzez okreslenie dla kazdej z tych 0sob zakresu czynnosci, obejmujgcego w swej tresci

kompetencje i uprawnienia.
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Podpisy (parafy) osob funkcyjnych i o0sob, ktérych stanowiska pracy sq opisane
w regulaminie organizacyjnym nie muszq by¢ prezentowane w wykazach 0s6b
upowaznionych, gdyz dysponujq osobistymi pieczqtkami. Ich upowaznienia do kontroli
dowodow finansowo — ksiggowych wynikajq z tresci zarzqdzen Dyrektora”.

Pani Teresa Kowalczyk, ktora zgodnie z wyjasnieniem Kontrolowanego dokonata
kontroli formalno — rachunkowej faktury na okoliczno$¢ przeprowadzonej kontroli
ztozyta na dokumencie parafe /bez pieczeci/. Zdaniem Kontrolujgcego, analizowany
przypadek dowodzi, ze lista z ,,Wykazem osob upowaznionych do sprawdzenia
dokumentéow pod wzgledem formalno — rachunkowym” stanowigca zalgcznik nr 12 do
,Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo -—
ksiegowych” jest niekompletna, poniewaz nie uwzglednia wszystkich pracownikow
/bez imiennych pieczgtek 2z okresleniem sprawowanej funkcji/ uprawnionych
w SCRM i TS w Kielcach do kontroli formalno — rachunkowej dowodéw ksiggowych.

Odnosnie faktu zatwierdzenia dowodu do wyplaty przez Kierownika Oddzialu
jednostki, w wyjasnieniu z dnia 16.04.2014r., Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych
Gtéwny Ksiegowy SCRM i TS w Kielcach podnosi, ze: ,, ... Nastegpnie kierownik oddzialu
sktada podpis na dokumencie papierowym. Zlozenie podpisu przy piecz¢ci ,, zatwierdzono
do wyplaty” jest sygnalem dla operatora, ze moze przygotowacé przelew bankowy o
statusie do emisji. 1 w takim kontekscie nalezy rozumie¢ zlozenie podpisu przez
kierownika oddzialu. Na dokumentach opracowywanych przez pracownikow
zamiejscowych sformulowanie ,, zatwierdzono do wyplaty” oznacza tylko tyle, Ze mogq
oni w systemie SIMPLE. ERP przygotowa¢ przelew o statusie ,,do emisji”.

Sam proces ostatecznego sprawdzenia i zatwierdzenia dokumentu wprowadzonego do
systemu SIMPLE.ERP odbywa si¢ w Dziale Finansowo — Ksiggowym przez zastgpcg
Glownego Ksiggowego. Ona tez dokonuje emisji przelewéw bankowych do systemu
bankowego. Jezeli zastgpca Glownego Ksiggowego jest nieobecny, o czynnosci
te wykonuje zastgpca Dyrektora ds. Ekonomicznych Gléwny Ksiegowy.

W Swietokrzyskim Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego
w Kielcach osobami uprawnionymi do zatwierdzania dokumentéw do wyplaty
sq Dyrektor, jego zastepcy i zastgpca Gléwnego Ksiggowego przy czym, aby kwota mogla
zostaé przekazana na kontrahenta dokument muszq zatwierdzi¢ dwie osoby w dowolnej
konfiguracji sposrdd czterech wyzej wymienionych. Zatwierdzenie do wyplaty nastgpuje
dopiero z chwilg zlozenia certyfikowanego podpisu bankowego pod wyemitowany

przelewem lub ich pakietem przez obie uprawnione osoby.
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I tak, zatwierdzenia wyplaty kwoty 12.353,20 zt na rzecz firmy REGESTA dokonatem
w dniu 8 stycznia 2014 roku wspdlnie z zastepcq Dyrektora ds. Techniczno
Eksploatacyjnych — panem Ryszardem Bedlg.”

Wedhug ustalen Kontrolujagcego w obowigzujacej ,,Instrukcji obiegu dokumentow
ksiegowych....” nie zawarto zapisow, iz w przypadku pracownikéw zamiejscowych
podpis na dowodzie ksiegowym pod klauzulg ,Zatwierdzono do wyplaty” oznacza
jedynie pozwolenie dla operatora, ze ,, moze przygotowac przelew o statusie ,,do emisji".

Zapisy na ten temat zawarte w Instrukcji sa odmienne, mianowicie:
,14.10. Zatwierdzenie do wyplaty dowodow ksiegowych jest wyrazem akceptacji
poszezegdlnych operacji - gospodarczych i finansowych w tym w  szczegolnosci,
poniesienia kosztéow (wydatkow) zwigzanych z nimi oraz dokonanych uprzednio przez

upowaznione do tego osoby, sprawdzen dowodow ksiegowych. Dowodem zatwierdzenia

do wyplaty jest data i podpis zlozony na dokumentach dotyczgcych danej operacii pod

formulq ., Zatwierdzono do wyplaty”. W przypadku dowodow nie skutkujgcych

poniesieniem kosztow (wydatkéw) ww. formula powinna byé skrécona do tresci
, Zatwierdzam”.”

Analizowana faktura VAT Nr 56/12/2013/RSP z dnia 12.12.2013r. wystawiona przez
Regesta S. A. w Pinczowie za zakup oleju napgdowego stanowila dowod ksiggowy
,,skutkujacy poniesieniem kosztow (wydatkow)” w wysokosei 12.353,20 zI. W zwigzku
z tym osoba akceptujaca ten wydatek — zgodne z cytowanymi wytycznymi — miata
obowiazek zlozy¢ podpis pod formuta ,.Zatwierdzono do wyplaty”. Zgodnie z trescig
pieczeci widniejagcg na fakturze - uczynit to Kierownik Oddzialu w Pifnczowie -
Pan Zbigniew Koniusz.

W ocenie Kontrolujgcego, w tym przypadku, faktura zostala zatwierdzona do wyplaty
przez osobe nieupowazniong do dokonania tego rodzaju czynnosci. Osoby upowaznione
do zatwierdzania dowodow do wyplaty wymieniono w punkcie 14.11. ,Zakladowej
Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych,,
wprowadzonej do stosowania w jednostce Zarzadzeniem Nr 19/2009 z dnia 31.12.2009r.
Dyrektora SCRM i TS w Kielcach i sg to:

., 1/. Dyrektor SCRM i TS — w zakresie wszystkich dowodéw ksiggowych;

2/. Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych — Glowny Ksiegowy oraz jego zastgpca —
w zakresie wszystkich dowodow ksiggowych,

3/ Zastepca Dyrektora ds. medycznych oraz zastgpca Dyrektora ds. Techniczno —

Eksploatacyjnych — w  zakresie wszystkich dowodow ksiggowych z zasirzezeniem,
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ze dowdd ksiggowy powinien by¢ uprzednio sprawdzony pod wzgledem formalno —
rachunkowym przez uprawnionego do tej czynnosci pracownika Dzialu Ksiggowego
lub inng osobe upowazniong”.

Kierownik Oddziatu byl jedynie uprawniony, zgodnie z punktem 14.12. Instrukcji,
do zatwierdzenia dowodu ksiggowego nie skutkujgcego poniesieniem wydatkéw i winien
wowczas ztozy¢ podpis pod formulg ,,Zatwierdzam”.

Kolejny krok  prowadzacy do przekazania platnosci dla kontrahenta - czyli
zatwierdzenie przelewu przez osoby uprawnione, ktore skladajg podpisy elektroniczne
w stosownej konfiguracji, okreslonej umowg rachunku bankowego - nie ma tutaj
znaczenia. Nie tlumaczy bowiem faktu, Zze faktura zostala zatwierdzona do wyplaty
przez osobe nie upowazniong do tego zgodnie z obowigzujacymi w SCRM i TS
w Kielcach regulacjami.

Dokumentacja kontrolna od str. 139 do str. 270

Nieprawidlowosci i uchybienia:

na 3 dowodach (z 10 kontrolowanych) nie dopelniono obowigzku wpisania daty
przeprowadzenia kontroli merytorycznej dokumentu,

lista z ,,Wykazem o0s6b upowaznionych do sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem
formalno — rachunkowym” stanowigca zalacznik nr 12 do ,,Zakladowej instrukcji
sporzadzania, kontroli 1 obiegu dokumentow finansowo - ksiegowych” jest
nickompletna, poniewaz nie uwzglednia wszystkich pracownikéw uprawnionych
w SCRM i TS w Kielcach do kontroli formalno — rachunkowej dowodow ksiggowych.
faktura VAT Nr 56/12/2013/RSP z dnia 12.12.2013r. wystawiona przez Regesta S. A.
w Pinczowie za zakup oleju napgdowego zostala zatwierdzona do wyplaty przez
kierownika oddzialu czyli osob¢ nieupowazniong do dokonania tego rodzaju czynnosci
zgodnie z trescig ,,Zakladowe] Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw
finansowo — ksiggowych” wprowadzonej do stosowania w jednostce Zarzadzeniem

Nr 19/2009 z dnia 31.12.2009r. Dyrektora SCRM i TS w Kielcach.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci:

Dyrektor jednostki

Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Glowny Ksiegowy.
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6. SprawozdawczoS$¢.

Podstawa prawna:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.
ze Zm.),
e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji finansowych

(Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.).
Ustalenia faktyczne:

Kontrola w zakresie terminowoSci zlozenia sprawozdan do Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, prawidlowosci adresata i prawidlowosci zlozenia podpiséw przez
Glownego Ksiegowego i Kierownika jednostki.

Probg kontrolng objeto nastepujace sprawozdania, okreslone w przepisach rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.),
sporzadzone przez podmiot w kontrolowanym okresie:

- Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych za I, II, III, IV kwartal 2013 roku,
- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow diuznych

oraz poreczen i gwarancji za I, 11, ITI, IV kwartat 2013 roku.

Terminowos¢.
W toku kontroli ustalono, ze:

- Sprawozdania Rb — N i Rb —Z za [ kwartal 2013 r. -
Sprawozdania przekazano do odbiorcy sprawozdan dnia 15.04.2013r. czyli zgodnie
z obowigzujagcym terminem 14 dni od uptywu okresu sprawozdawczego (14.04.2013r.
przypadal na niedziele, wigc obowigzujaca data zlozenia byl dzief pracy nastgpujacy po
dniu wolnym).

- Sprawozdania Rb — N i Rb — Z za Il kwartal 2013 r. -
Na sprawozdaniach nie udokumentowano daty ich przekazania odbiorcy sprawozdan.
Zgodnie z wyjasnieniami Kontrolowanego sprawozdania za II kwartal ztozono dnia

15 lipca 2013r. tj. zgodnie z obowigzujgcym terminem 14 dni od uplywu okresu
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sprawozdawczego (14.07.2013r. przypadal na niedzielg, wigc obowigzujacg datg ztozenia

byt dzien pracy nastepujgcy po dniu wolnym).

Sprawozdania Rb — N i Rb — Z za III kwartat 2013 r. —

Na sprawozdaniach nie udokumentowano daty ich przekazania odbiorcy sprawozdan.
Widnieje jedynie data ich sporzadzenia tj. 15.10.2013r. (wtorek), ktora wskazuje na
niedotrzymanie terminu sporzadzenia sprawozdania. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym
z dnia 18.04.2014r. Z - cy Dyrektora ds. Ekonomicznych Gtownego Ksiggowego - Pana
Przemystawa Poznanskiego - sprawozdania Rb — N i Rb — Z za III kwartal 2013 roku
zlozono w dniu 16.10.2013r. Oznacza to, ze sprawozdan nie zlozono w obowigzujgcym
terminie 14 dni od uplywu okresu sprawozdawczego, czyli w tym przypadku do dnia
14.10.2013r. (poniedziatek). Uczyniono to dwa dni po terminie wskazanym

w Zalaczniku Nr 8 TERMINY SPORZADZANIA I PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDAN ORAZ
ODBIORCY SPRAWOZDAN W ZAKRESIE JEDNOSTEK POSIADAJACYCH OSOBOWOSC
PRAWNA ORAZ POZOSTALYCH JEDNOSTEK” do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdah jednostek sektora finansow publicznych

w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247).

Sprawozdania Rb — N i Rb — Z za IV kwartat 2013 r. -
Sprawozdania przekazano do odbiorcy sprawozdan dnia 06.02.2013r. czyli zgodnie

z obowigzujgcym terminem 37 dni od uptywu okresu sprawozdawczego.

Prawidlowo$¢ adresowania sprawozdan.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za I kwartal 2013r. —

Jako adresata wpisano w sprawozdaniach ,, Urzqd Wojewddzki Kielce”.

Sprawozdania Rb — Z 1 Rb — N za Il 1 Il kwartat 2013r. —

Jako adresata wpisano w sprawozdaniach ,, Urzgd Marszatkowski Wojewddziwa

Swietokrzyskiego w Kielcach”.

- Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za IV kwartat 2013r. -

Jako adresata wpisano w sprawozdaniach ,, Zarzqd Wojewédztwa Swigtokrzyskiego”.

W przypadku sprawozdan za I, 1T i III kwartat wskazano nieprawidlowego adresata.

W $wietle postanowien rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie

sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
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z 2010 nr 43 poz. 247) - jednostkg otrzymujgca sprawozdania jest zarzad nadzorujacej
jednostki samorzadu terytorialnego. Oznacza to, ze adresatem sprawozdan winien by¢ Zarzad
Wojewddztwa Swictokrzyskiego (takiego adresata prawidlowo wskazano w sprawozdaniach

za IV kwartat 2013 r.).

Prawidlowosé zlozonych podpiséw na sprawozdaniach.
- Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za I, II i Il kwartat 2013 r. —

Na sprawozdaniach nie widnieje podpis w miejscu wyznaczonym przez ustawodawce
dla Glownego Ksiegowego, natomiast w miejscu wyznaczonym dla kierownika jednostki
podpis ztozyl Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych Glowny Ksiggowy —Pan Przemyslaw
Poznanski.

- Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za IV kwartat 2013 r. —

Na sprawozdaniach, w miejscu wyznaczonym przez ustawodawce dla Glownego
Ksiegowego, podpis zlozyla Zastgpca Glownego Ksiggowego — Pani Katarzyna Kruk,
natomiast w miejscu wyznaczonym dla kierownika jednostki podpis ztozyl Z-ca Dyrektora

ds. Ekonomicznych Glowny Ksiegowy — Pan Przemystaw Poznanski.

Zdaniem Kontrolujacego fakt niezlozenia podpisu w miejscu wyznaczonym dla
Glownego Ksiegowego w sprawozdaniach za I, II i III kwartal 2013 r. narusza zasadg

wyrazong w § 10 ust. 3 i 4 rozporzadzenia.

W zwigzku z podpisaniem wszystkich sprawozdan przez Z-c¢ Dyrektora
ds. Ekonomicznych Gléwnego Ksiegowego — Pana Przemystawa Poznanskiego w miejscu
wyznaczonym dla kierownika jednostki oraz podpisaniem sprawozdania za IV kwartat 2013r.
w miejscu wyznaczonym dla Glownego Ksiggowego przez Z-c¢ Glownego Ksiggowego -
Z -ca Dyrektora ds. Ekonomicznych Glowny Ksiggowy w piSmie z dnia 18.04.2014r.
wyjasnia, ze:

., Na drukach sprawozdan Rb — N i Rb — Z za IV kwartal 2013 r. widniejq odreczne podpisy
i imienne pieczecie mojej zastgpczyni, jako osoby sporzqdzajgcej to sprawozdanie.
Nie widnieje odrgbna piecze¢ glownego ksiggowego, poniewaz stanowisko to jest polgczone
z stanowiskiem zastepcy Dyrektora ds. Ekonomicznych. Na mojej pieczgtce sq wymienione

obie te funkcje”
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oraz

W uzgodnieniu z dyrektor Martq Solnicg podpisuje¢ sprawozdania dotyczqce danych
finansowych Centrum, o ile nie zabraniajq tego przepisy. Rozporzqdzenie Ministra Finansow
z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdah jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 z pézn. zm.) nie zabrania skladania
podpiséw przez inne osoby, ani tez nie wymaga jakiejs szczegdlnej formy upowaznienia.
Wymaga jedynie, by podpisy na sprawozdaniu w formie dokumentu byly zlozone odrecznie
oraz, by byla umieszczona pieczqtka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej (§ 10 ust. 3).
Wedlug mnie uzycie zwrotu ,, 0s0by podpisujqcej” jednoznacznie wskazuje, ze takq osobg nie
musi by¢ koniecznie kierownik jednostki.

W Regulaminie organizacyjnym w § 29 dyrektor Marta Solnica wyrazila upowaznienie ogolne
dla swoich zastepcéw, zgodnie z ktdrym mogq oni podpisywac pisma z zakresu powierzonych
im zadan. Sporzqdzanie sprawozdan finansowych nalezy do kategorii zadan, ktére ma do
realizacji zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych — Glowny Ksiggowy. Dlatego tez nie
posiadam szczegblnego upowaznienia wyrazonego na pismie.

Zamiast Dyrektora SCRM i TS podpisuje sprawozdania juz od kilku lat i nigdy przez
pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach nie

zostal zwrdcona mi uwaga, ze jest to niewlasciwe”.

W opinii Kontroli z przepisow § 4 ust. 1 pkt 1 i § 6 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 04.03.2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.2010.43.247) wynika wprost,
iz sprawozdanie sporzadza kierownik jednostki. Przepisy te jednoznacznie wskazuja na
obowiazek przedlozenia sprawozdania sporzadzonego przez kierownika jednostki. W swietle
przepiséw rozporzadzenia oraz ustawy o finansach publicznych — brak podstaw do udzielenia
upowaznienia w tym zakresie innym pracownikom jednostki. Sprawozdania nie stanowig
bowiem elementu gospodarki finansowej, ktore moze by¢ powierzona innym pracownikom
jednostki na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

Taka samg wykladnie nalezy przyja¢ w odniesieniu do obowigzku zlozenia podpisu na
sprawozdaniu przez gléwnego ksiggowego. Podpis ma pochodzi¢ od osoby, ktorej zgodnie
z art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych kierownik jednostki powierzyt obowigzki

glownego ksiegowego.
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Kontrola sprawozdania Rb — N za IV kwartal 2013r. w zakresie zgodno$ci wykazanych
danych w sprawozdaniu z zapisami w ewidencji ksi¢gowej jednostki oraz przestrzegania
wytycznych rozporzadzenia odno$nie prezentowania danych w sprawozdaniu

w warto$ciach nominalnych.

Zgodnos$¢ z zapisami ewidencji ksiggowe;j.

W toku kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb — N za IV kwartat 2013 roku
wykazano dane wynikajace z ewidencji ksiggowej w dniu sporzadzenia i zlozenia
sprawozdania czyli w dniu 06.02.2014r. (ustalono na podstawie otrzymanych wydrukow
z ewidencji ksiggowej sporzgdzonych w dniu 06.02.2014r.: ,,Zestawienie obrotéw i sald
Grudzieh /20137, ,Rozliczenia z kontrahentem — zbiorcze na dzien 31.12.2013” — dwa
wydruki tj. nalezno$ci ogolem zaewidencjonowane na koncie 200 oraz nalezno$ci
przeterminowane zaewidencjonowane na koncie 200), wedlug stanu na dzien 31.12.2013r.,
mianowicie:

e w wierszu ,N2.2. kredyty i pozyczki dlugoterminowe” wykazano kwotg 1.459.312,45 zI —
zgodnie z zapisami konta 030-1 ,,Udzielona pozyczka dtugoterminowa”,

e w wierszu ,N3.1. gotéwka” wykazano kwote 3.601,95 zt — zgodnie z zapisami konta 100
,,Kasa”,

e w wierszu ,,N3.2. depozyty na zadanie” wykazano kwote 485.715,69 - zgodnie z zapisami
konta 130 ,,Biezacy rachunek bankowy”,

e w wierszu ,N3.3. depozyty terminowe” wykazano kwot¢ 19.757.598,74 - zgodnie
z zapisami konta 140 ,,Lokacyjne rachunki bankowe”,

e w wierszach ,N4.1 naleznosci wymagalne z tytulu dostaw towaréw i ustug” oraz ,,N5.1
pozostale nalezno$ci z tytutu dostaw towaréw i ustug” wykazano odpowiednio kwoty
962.143,93 zt i 1.361.539,75 zt — zgodnie z zapisem stanu nalezno$ci na koncie 200
,,Rozrachunki z odbiorcami” w tacznej wysokosci 2.323.683,68 zt (w tym, w ewidencji do
konta 200 ,Rozliczenia z kontrahentem - zbiorcze na dzien 31.12.2013 -
Przeterminowane” wykazano kwote 962.143,93 zl),

e w wierszu ,,N5.3. Pozostale naleznosci z tytulu innych niz wymienione wyzej” wykazano
wartos$¢ 135.103,08 zt, w tym:

- w grupie I dtuznikow kwote 66.594 zI — zgodnie z zapisami na koncie 221

,,Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0s6b prawnych”,
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- w grupie III dluznikow kwote 68.509,08 zI — zgodnie z zapisami na koncie
247 ,Pozostate rozrachunki zewnetrzne” i na koncie 030-2 Odsetki od udzielonej
pozyczki dtugoterminowe;j.

W trakcie kontroli wykonano w dniu 08.04.2014r. wydruk z ewidencji ksiegowe;j
»Zestawienie obrotow i sald BZ/2013”. Poréwnanie sald na 31.12.2013 - widniejacych
na wydruku z dnia 08.04.2014r. z saldami na wydruku wykonanym w dniu sporzadzenia
sprawozdania Rb — N za IV kwartat 2013r. czyli w dniu 06.02.2014r. - wykazalo roéznice
w wartosciach ksiggowych kont ujgtych w sprawozdaniu, na przyktad:
= na wydruku z dnia 08.04.2014r. saldo konta 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami” opiewato

na 2.376.331,79 zl, a na wydruku z dnia 06.02.2014r. na kwote 2.323.683,68 z,

- na wydruku z dnia 08.04.2014r. saldo konta 221 ,Rozrachunki z tytulu podatku
dochodowego od o0s6b prawnych”, opiewalo na 66.594 2zt (strona Wn),
ana wydruku z dnia 06.02.2014r. na kwote 19.343 zl (strona Ma).

W wyjasnieniu z dnia 10.04.2014r. Z-ca Gloéwnego Ksiegowego — Pani Katarzyna
Kruk informuje, Ze: ,, ....sprawozdanie Rb — N za czwarty kwartal 2013 r. zostalo sporzgdzone
wedlug zapiséw ksiggowych ustalonych w dniu 06.02.2014r., czyli przed ostatecznym
sporzqdzeniem bilansu i rozliczeniem roku 201 3.

Sprawozdanie Rb-N zostalo sporzqdzone 50 dni przed zamknieciem ksigg
rachunkowych, stgd wynikajq roznice migdzy stanem na 31.12.2013r. ustalonym w dniu
06.02.2014r. a stanem na 31.12.2013 r. z zestawienia obrotéw i sald wykonanego w dniu
08.04.2014r.”

Majac na uwadze przepis § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2010 nr 43 poz. 247 ze zm.), zgodnie z ktorym ,,W przypadku
zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiegowej lub w przypadku stwierdzenia bledu
w uprzednio przekazanym sprawozdaniu jednostka niezwlocznie sporzqdza oraz przekazuje
korektg sprawozdania nieodpowiadajgcego stanowi faktycznemu do jednostki bedgcej
odbiorcq tego sprawozdania (...)", zwrbcono si¢ w toku kontroli o udzielenie odpowiedzi,
dlaczego do tej pory nie sporzadzono korekty sprawozdania Rb — N za IV kwartat 2013 roku.

W odpowiedzi z dnia 18.04.2014r., odnoszac sie do cytowanego przepisu
rozporzgdzenia, Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych Glowny Ksiegowy jednostki — Pan
Przemystaw Poznanski podnosi, ze ,, ....Minister Finanséw nie podal przy tym, jak nalezy
interpretowaé okreslenie ,, niezwlocznie”. Posilkujgc si¢ interpretaciami prawnymi tego

okreslenia, w tym takze sqdow, a odnoszqcymi si¢ na przyklad do art. 455 kodeksu cywilnego
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(....) nalezy przyjgé, ze termin , niezwlocznie” nie oznacza jednak ,, natychmiast”, lecz ,, bez
nieuzasadnionego odwlekania”. Jest to termin realny, przy jego spelnieniu nalezy uwzglednié
okolicznosSci miejsca, czasu, rodzaj i rozmiar okreslonych czynnosci.

Zatem jednostka zobowiqzana do zlozenia korekty powinna mieé mozliwosé  jej
przygotowania. Dlatego w orzecznictwie sqdowym przyjmuje sig, Ze czas potrzebny do
spetnienia wymogu musi byc oceniany indywidualnie, a nie in abstracto. O zakresie pojecia
. hiezwlocznie” powinny decydowac kazdorazowo okolicznosci konkretnego przypadku,
analizowane zgodnie z ogolnymi regutami.

Badanie sprawozdania finansowego SCRM i TS za 2013 rok przez bieglego rewidenta
zostanie formalnie zakonczone w dniu 18 kwietnia 2014. Ponadto pracownicy kompetentni do
sporzqdzania korekty sprawozdania Rb-N od dnia 31 marca sq w sposob istotny
zabsorbowani obstugq kontroleréw Urzedu Marszatkowskiego. W dniach 31 marca —
2 kwietnia br. kontrole prowadzil Departament Zdrowia (2 osoby), a od dnia 7 kwietnia br.
trwa kontrola prowadzona przez Departament Kontroli (3 osoby). Zwazyé przy tym nalezy,
Zze w miesiqcu kwietniu sporzqdzanych jest szereg sprawozdan okresowych (miesigcznych
i kwartalnych), ktorych przygotowanie wymaga rowniez poswigcenia chwili czasu (...)."

Po zakoniczeniu czynnosci kontrolnych, SCRM i TS w Kielcach przekazato
Kontrolujgcemu — do wiadomosci — kserokopi¢ korekty sprawozdania Rb-N za IV kwartal
2013r. zlozonej w Departamencie Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego
WS w Kielcach dniu 05 maja 2014r.

Zdaniem Kontrolujacego sporzadzajac i sktadajac korekte sprawozdania tak p6zno
naruszono wymoég niezwlocznosci wynikajacy z tresci § 10 ust. 5 ww. rozporzadzania
Ministra Finansow. W rozporzadzeniu nie zastrzezono, iz w zwigzku z mozliwoscig
ksiggowania zdarzenn gospodarczych dotyczacych danego roku obrachunkowego do dnia
31 marca roku kolejnego, dozwolone jest wstrzymanie si¢ ze sporzadzeniem korekty
sprawozdan za IV kwartal roku obrachunkowego. Nie ma rowniez takiego zapisu na
okoliczno$¢ badania sprawozdania finansowego przez bieglego rewidenta. Zasadnymi
argumentami nie s3 takze podnoszone: zabsorbowanie obstugg kontroleréw oraz
ze ,,w miesigcu kwietniu sporzqdzanych jest szereg sprawozdan okresowych” — wykonywanie
jednych obowigzkowych czynnosci nie tlumaczy opodznien w realizacji innych,
obowigzkowych, zadan.

Z kolei ostatnie stwierdzenie w wyjasnieniu, ze ,, przedmiotem obecnie prowadzonej
kontroli jest merytoryczna ocena sporzqdzania sprawozdan Rb — N i Rb — 7, zasadnym

wydaje si¢ wstrzymanie prac nad ich korektg do czasu uzyskania przynajmniej wstepnej opinii
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o0 ich poprawnosci, co w efekcie pozwoli na wyeliminowanie wszystkich bledow i zapobiegnie
sporzqdzeniu ewentualnej kolejnej korekty tego samego sprawozdania za taki sam okres”
jest niezrozumiale. Sporzadzenie korekty bylo obowigzkiem SCRM i TS w Kielcach,
a zadaniem Kontroli jest ustalenie stanu faktycznego i ocena, czy spelnia on pozadane
1 wymagane przepisami prawa normy.

Reasumujac, w opinii Kontrolujgcego, w rozpatrywanym przypadku mialo miejsce
nieuzasadnione odwlekanie obowiazku sporzgdzenia korekty sprawozdania Rb — N za IV

kwartal 2013 roku.

Przestrzeganie wytycznych rozporzgdzenia odno$nie prezentowania w sprawozdaniu
danych w wartos$ciach nominalnych.
/Proba kontrolg objeto sprawozdanie Rb — N za IV kwartal 2013 r./

W toku kontroli stwierdzono, ze w wierszu ,,N5.3. pozostale naleznoéci z tytutow
innych niz wymienione wyzej”, w grupie III dtuznikow, ujeto odsetki w tacznej wysokosci
51.781,08 z. od pozyczek udzielonych Wojewddzkiemu Specjalistycznemu Szpitalowi
Dzieciecemu im. Wi Buszkowskiego w Kielcach na podstawie umowy odnowienia z dnia
18.07.2013r. 1 z dnia 31.12.2013r. Zgodnie z zasadg wyrazong w Zalagczniku Nr 9 , Instrukcja
sporzadzania sprawozdan” Rozdzial 2 ,,Sprawozdanie Rb-N kwartalne o stanie naleznosci
oraz wybranych aktywow finansowych” § 12 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2010 nr 43 poz. 247 ze zm.):

9 12. 1. W czesci A sprawozdania Rb-N nalezy wykazaé wartos¢ nominalng naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych, zwanych dalej "naleznosciami", jednostki na koniec
danego okresu sprawozdawczego wedlug poszczegolnych tytutow (uklad przedmiotowy) oraz
wobec grup dluznikow (uklad podmiotowy). (...)

4. Do obliczenia wartosci nominalnej naleznosci stosuje si¢ odpowiednio rozporzgdzenie
wydane na podstawie art. 73 ust. 5 ustawy. Do wartosci nominalnej naleznosci nie nalezy

dolicza¢ odsetek, oplaty prolongacyjnej i innych naleznosci ubocznych.”

W wyjasnieniu z dnia 18.04.2014r. Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych Gloéwny
Ksiegowy informuje, ze: ,,Umowy odnowienia (pozyczki) zawarte z Wojewddzkim
Specjalistycznym Szpitalem Dzieciecym w Kielcach przewidujg, ze ,,w przypadku powstania
naleznosci wymagalnych Wierzyciel zastrzega sobie prawo do zaliczenia wplywu na rachunek
w kolejnosci: koszty dochodzenia naleznosci Wierzyciela, odsetki, kapital”. Oznacza to, ze

okreslone w umowie odsetki (te wyrazone kwotowo) muszq byé Sciggniete w pierwszej
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kolejnosci, jeszcze przed naleznoscig gléwng, tzn. nie mogq by¢ umorzone. Odsetki te majq
zatem szczegdlny charakter, przez co powinny byé traktowane i wykazywane tak, jak
naleznosé glowna.

W pozycji N3.3 sprawozdania Rb — N za IV kw. 2013 roku nie jest ujgta kwota odsetek, ktore
nalezalyby sie nam na zasadach ogdlnych tak, jak w przypadku kazdych innych naleznosci”.

W opinii Kontrolujacego wykazujagc w sprawozdaniu odsetki od udzielonych
pozyczek postapiono niezgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz.U.2010.43.247). Cytowany powyzej przepis § 12 ust. 4 zalacznika
nr 9 do rozporzadzenia jednoznacznie wskazuje jak oblicza si¢ warto$¢ nominalng naleznosci
na uzytek sprawozdania. Nie majg tu zadnego znaczenia klauzule zawarte w umowach
cywilnych jednostki sporzadzajacej sprawozdanie z podmiotami trzecimi dotyczace sposobu
zaliczania wplat dtuznika. Kwestia ta nie pozostaje w zadnym zwigzku z zasadami ustalania
panstwowego dlugu publicznego, a tylko takiemu celowi stuzy sprawozdawczosc.

Ponadto, w toku kontroli prébowano ustali¢, czy w sprawozdaniu Rb — N za IV
kwartat 2013r. wykazano w wierszu ,,N.4.1.naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towardw i
ustug” zaksiegowane odsetki za zwlok¢ w platnosciach. W zwigzku z tym Kontrolujacy
zwrocit sie z prosbg o przedstawienie analityki do konta 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami”
wedlug stanu na 31.12.2013r. zaksiggowanego do dnia 06.02.2014r. czyli do dnia
sporzadzenia sprawozdania. Okazalo si¢ to niemozliwe. Zgodnie z wyjasnieniem z dnia
17.04.2014r. Z-cy Gtéwnego Ksiggowego — Pani Katarzyny Kruk podpisanym przez Z-cg
Dyrektora ds. Ekonomicznych Gléwnego Ksiggowego jednostki: , ...sprawozdanie Rb — N
za czwarty kwartal 2013r. zostalo sporzqdzone wedlug zapisow ksiegowych ustalonych w dniu
06.02.2014r. W tym dniu zostalo sporzqdzone na dziev 31.12.2013r. zestawienie ,, Rozliczenie
z kontrahentami zbiorcze” wg cechy RBN syntetyczne (zawierajqce saldo kontrahenta).
Po dniu 06.02.2014r. do miesigca grudnia 2013r. zostaly doksiggowane odsetki naliczone na
31.12.2013r. od zaptaconych w 2013r. faktur.

Obecnie nie jestem w stanie zrobi¢ wydruku analitycznego zestawienia kontrahentow
na 31.12.2013r. zawierajgcego zapisy ksiggowe sporzqdzone do dnia 06.02.2014r. Nie
posiadamy zapasowej kopii bazy z tamtego okresu, gdyz przechowywane sq one przez
14 dni”.

Kontrolujacy analizowat wydruk sporzadzony 06.02.2014r., o ktéorym napisano
w wyjasnieniu, tj. ,Rozliczenie z kontrahentami zbiorcze” wg cechy RBN syntetyczne.

Na tym dokumencie widniejg jedynie zbiorcze salda danego kontrahenta dotyczace naleznosei
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wymagalnych, ale nie mozna ustali¢ co si¢ na nie sklada (czy tylko nalezno$¢ wynikajgca

z niezaplaconej faktury, czy rowniez zaksiggowane odsetki za zwloke w platnosciach).

W zwigzku z tym nalezy stwierdzi¢, ze Kontrolowany nie byl stanie przedstawi¢ kontroli

stosownej dokumentacji ksieggowej umozliwiajacej ustalenie czy w wierszu ,,N.4.1.naleznosci

wymagalne z tytutu dostaw towarow i ustug” wykazano naleznosci w warto$ci nominalnej.

Dokumentacja kontrolna od str. 271 do str. 352

Nieprawidlowos$ci i uchybienia:

W opinii Kontrolujgcego, niesporzadzenie i nieprzekazanie w terminie sprawozdan
Rb — N i Rb — Z za III kwartal 2013r. moze nosi¢ znamiona naruszenia dyscypliny
finans6w publicznych, o ktorych mowa w art. 18 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 17 grudnia
2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.2013.168 t. j.): ,, Art. 18. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

b} Lo

2) niesporzqdzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesow
gromadzenia srodkow publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej”.

W sprawozdaniach Rb — Z i Rb — N za I, I i III kwartal 2013 r. blgednie wskazano
adresata sprawozdan.

Podpisy na sprawozdaniach sktadano z naruszeniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu.
Korekte sprawozdania Rb — N za IV kwartat 2013 r. sporzadzono i zlozono dopiero
05.05.2014r. nie zwazajac na obowigzujacg w tym wzgledzie zasade niezwlocznosci.

W sprawozdaniu Rb — N za IV kwartal 2014r. wykazano odsetki od udzielonych
pozyczek, co jest niezgodne z obowigzujaca zasadg wykazywania danych w sprawozdaniu

w warto$ciach nominalnych.

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena negatywna.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowoSci:

Dyrektor,

Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Glowny Ksiggowy,

Z-ca Gléwnego Ksiggowego.
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7.Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.

7.1. Gospodarowanie mieniem - aktywa trwale.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330 tj.)

Ustawa z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U.
22013 r. poz. 397 ze zm.).

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 r. nr 112,
poz. 654 z podzn. zm.),

Uchwala Nr XXII1/400/2012 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzeénia 2012 roku w sprawie okreslenia zasad postgpowania samodzielnych
publicznych zakladéw opieki zdrowotnej bedacych wojewddzkimi osobami prawnymi
przy zbywaniu aktywow trwatych, oddaniu ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz
uzyczenie.

Zarzadzenie  z dnia 31 grudnia 2012 r. Nr22/2012 w sprawie  Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego
w Kielcach w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci.
Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01.01.2013 .

Zarzadzenie Nr 19/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w sprawie wprowadzenia
Zakladowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo —
ksiegowych. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 1 stycznia 2010 roku.

Zarzadzenie nr 2/2012 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego
i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 15 czerwca 2012 r. w sprawie okreSlenia

zasad likwidacji i zbycia zbednych ruchomych $rodkéw trwatych.

Unormowania wewnetrzne obowigzujace w jednostce w okresie poddanym kontroli

w zakresie gospodarowania mieniem dotyczace gospodarki srodkami trwatymi ujgte sg

w zalaczniku do Zarzadzenia z dnia 31 grudnia 2012 r. Nr 22/2012 Dyrektora

Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach

w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci.

W punkcie 2. ,,Obowigzujace Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalenia wyniku

finansowego” w ppkt. 2.1 Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow, w ktorym
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przyjeto zasady ewidencji $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
z podaniem co uznaje si¢ za $rodki trwale oraz za wartosci niematerialne i prawne.

Przyjeto podstawowe narzedzie ewidencji srodkow trwatych ). ,Ksiege inwentarzowa
srodkéw trwalych” z podzialem na grupy srodkow trwatych i podaniem nazw pozycji jaki ta
ksiega obejmuje.

Przyjeto podstawowe narzedzie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych fj. ,Ksiege
inwentarzowg wartosci niematerialnych i prawnych” z podaniem nazw pozycji jaki ta ksi¢ga
obejmuje.

W punkcie tym dokonano opisu dotyczacego ,,Umorzenia” ze wzmiankg o formie planu
amortyzacji.

W punkeie 1. ,,0gélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” ppkt. 1.4 Metody i terminy
inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych.

7.2 Jednostka posiada opracowany zakladowy plan kont.

Cze$é opisowa stanowi zatgeznik nr 3 do dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci
SCRM i TS.

Zgodnie z zapisem zamieszczonym w tym zalaczniku zatytutowanym ,,Wykaz kont ksiggi
gléwnej zakladowego planu kont” w zespole — 0 — aktywa trwate dokonywana jest ewidencja
tych aktywow na nastgpujgcych kontach:

010 —Srodki trwate,

020 — Wartosci niematerialne i prawne,

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe,

070 — Umorzenie srodkéw trwalych,

071 — Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych,

080 — érodki trwale w budowie,

081 — Maszyny i urzgdzenia nie przekazane do uzytkowania.

Jednostka w tym zespole wprowadza konta pozabilansowe i tak;

090 — $rodki trwate o nizszej wartosci,

091 — érodki trwale w uzyczeniu.

W punkcie 12. ppkt. 12.47.Zarzadzenia Nr 19/2009 z dnia 31 grudnia 2009 r. Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w sprawie
wprowadzenia ,,Zaktadowe;j instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo
— ksiegowych., zapisano, ze Dzial Administracyjno-Gospodarczy prowadzi ewidencjg
analityczng ( ilosciowo-wartodciows i ilogciowa) pozostatych srodkéw trwatych (o niskiej

wartoéci). Stwierdza si¢, ze w jednostce nie jest wprowadzony podzial dla pozostatych
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srodkéw trwatych na $rodki ewidencjonowane w grupie ilosciowo —warto$ciowej i odrgbnie
ilosciowej. Nie zostala ustalona dla tych Srodkow wartosc graniczna w ztotych (strona 25
zarzadzenia).

W pkt.12. ppkt. 51 zapisano, ze podstawa do wyksiegowania z ewidencji analitycznej srodka
trwalego stanowi co najmniej jeden z nizej podanych dokumentow i tak: ,,1) dokument
_Protokét zdawczo — odbiorczy $rodka trwatego” Pz; . Stwierdza sie, ze Pz zostal przyjety
w jednostce jako — Dokument przyjecia materialow”. Protoko6t zdawcezo- odbiorezy $rodka
trwalego ma nadany w jednostce symbol ,PT”.

W tabelarycznym uktadzie obiegu dowodoéw ksiggowych widniejg nastgpujace zapisy
wykazujace obieg stosowanych w jednostce nazw dowodow ksiggowych:

- Arkusz spisu z natury, (dwa rodzaje)

- Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych

- OT
- PT
- LT

Informacja w sprawie regulacji wewngtrznych dotyczgcych zasad postepowania
przy zbywaniu aktywéw trwalych samodzielnego publicznego zakladu opieki
zdrowotnej, oddanie ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie zgodnie z art.
54 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalno$ci leczniczej(Dz. U. z 2011 r. nr 112,
poz. 654 z pézn. zm.)oraz Uchwalg Nr XXI11/400/2012 Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 r. w Swietokrzyskim Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w 2013 roku

Lp. Wyszczegolnienie Odpowiedz uwagi
i 2 3 4
I | Czy nastapilo w badanym okresie Tak Centrum wynajmuje te
zbycie aktywow trwatych poprzez powierzchnie, ktore nie sg
oddanie ich w dzierzawe, najem wykorzystywane
uzytkowanie lub uzyczenie. gospodarczo, jak: garaze i

stanowiska garazowe, sala
dydaktyczna, gabinet
lekarski, stacja paliw,
pomieszczenia warsztatu.
Wykaz uméw najmu w

zataczeniu
2. | Czy przy zbyciu aktywow trwatych dokonano analizy oceny stwierdzajacej, Ze nie moze ono:
ogranicza¢ realizacj¢ zadan Tak
statutowych SP ZOZ,
ogranicza¢ dostgpnosci do udzielanych Tak
$wiadczen opieki zdrowotnej,
prowadzi¢ do wzrostu kosztow Tak
utrzymania,
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czy dziatalno$¢ prowadzona na
wydzierzawionych, wynajetych,
uzytkowanych lub uzyczonych
powierzchniach nie jest konkurencyjna
dla dziatalnosci SP Z0Z,

Nie jest

odbywa si¢ z zachowaniem zasad
gospodarnosci, celowosci, jawnosci
oraz legalnosci.

Tak

Czy jest sporzadzana i gromadzona
pelna dokumentacja wymagana § 6
Uchwaly Nr XX111/400/2012 Sejmiku
Wojewaodztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzeénia 2012 1.

Tak

Czy dokonano wydzierzawienia, wynajecia, oddania w uzytkowanie lub uzyczenie:

mienia ruchomego o wartosci réwnej
lub mniejszej niz 8 000,00zt

Tak

Np. Umowa najmu karetki
neonatologicznej wraz z
inkubatorem

ruchomych aktywoéw trwatych
przekraczajacych 8 000,00zt

Nie

Czy stosowano podstawy oddania
mienia ruchomego w dzierzawe, najem,
uzytkowanie lub uzyczenie zgodnie z

§ 9 Uchwaly Nr XXI111/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia
2012 r.

Tak

Czy sa skladane sprawozdania zgodnie
z § 12 Uchwaly Nr XXI11/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia
2012r.

Tak

co kwartat z
wynajmowanych
ruchomosci

Czy dokonano wydzierzawienia, wynaj

pozostajgcych we wladaniu SP ZOZ w przypadku, gdy:

ecia, oddania w uzytkowanie lub uzyczenie nieruchomosci

Czynno$ci nie wymagaja zgody
Zarzadu, § 13 Uchwaly Nr
XXI11/400/2012 Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 r.

Tak

Czynno$ci wymagaja zgody Sejmiku
§ 13 Uchwaly Nr XXII11/400/2012
Sejmiku Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia
2012r.

Tak

Czy nastapilo uzyczenie nieruchomosci
w 2013 roku,

§ 13 Uchwaly Nr XXI11/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia
2012 r.

Tak
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Czy byly skladane wnioski z Tak
zachowaniem trybu opisanego w § 16
Uchwaly Nr XXI11/400/2012 Sejmiku
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 r.

8. Czy dokonano sporzadzenia i ztoZenia Tak
sprawozdan zgodnie z § 18 Uchwaly
Nr XXI11/400/2012 Sejmiku
Wojewadztwa Swigtokrzyskiego z dnia
24 wrze$nia 2012 r.

Sprawozdanie jest
sktadane 2 x w roku za
okresy potroczne (w lipcu
i w styczniu roku
nastepnego)

9. Czy wystapilo zbywanie mienia ruchomego z zachowaniem przepisow zawartych w §19 Uchwaly Nr

XXI111/400/2012 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 r.

Gdy nie jest wymagana zgoda Zarzadu, Tak
z zachowaniem przepiséw zawartych w
§20 Uchwaly Nr XXIII/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia
2012 r.

W listopadzie 2013 r.
sprzedano ambulans
po wypadku (szkoda
catkowita) za
posrednictwem
ubezpieczyciela;

Gdy jest wymagana zgoda Zarzadu. z Nie zachodzita potrzeba
zachowaniem przepisow zawartych w
§21 i §22 Uchwaly Nr XXI11/400/2012
Sejmiku Wojewédztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia
2012,

Gdy jest wymagana zgoda Sejmiku. z Nie zachodzita potrzeba
zachowaniem przepiséw zawartych w
§23 Uchwaly Nr XXII1/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia
2012r.

Czy dokonano sporzadzenia i zloZenia Nie zachodzita potrzeba
sprawozdan zgodnie z §24 Uchwaly Nr
XX111/400/2012 Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 r.

10 | Czy wystapito zbycie nieruchomosci Nie
stanowigcych wlasno$¢ SP ZOZ.

11. | Kto jest odpowiedzialny za wykonanie | Odpowiedzialni sg:
czynnosci zawartych w przepisach 1. Ryszard Bedla
Uchwaty Nr XX111/400/2012 Sejmiku 2. Przemystaw Poznanski
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia | 3. Katarzyna Kruk

24 wrze$nia 2012 r. 4. Jarostaw Sniegulski

w zaleznodci od zakresu
nadzorowanych obszarow

Sporzadzit/a : Katarzyna Kruk i Przemystaw Poznanski

Informacja dotyczgca stosowania zasad zawartych w Uchwale Nr XXI11/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012 r. przy wynajeciu lub
wydzierzawieniu nieruchomosci w Swiqtokrzyskim Centrum Ratownictwa Medycznego

i Transportu Sanitarnego w 2013 r. Wynaje¢cie lub wydzierzawienie nieruchomosci
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L.p |Wyszczegol., Nazwa najemcy |[Pow. |Poczatek |Koniec Opinia Zgoda Decyzja
nazwa. lub dzierzawcy (wm2 | okresu okresu Rady Zarzadu Dyrektora
(calos¢ wynajmu |wynajmu | Spolecznej |Wojewodztwa Zakladu
nieruchomoscei, wydzierz. |wydzierza |Zakladu (data
cze$é wienia Podpisania
nieruchom. umowy)
Symbol KST-
grupa
podgrupa
Nr. Umowy.

Nr. .
inwentarzowy

/ 2 3 - 5 6 7 8 9

1 O/Ostrowiec 16,4 [01.01.2012 [31.12.2014 |21.02.2011 |Uchwala 01.01.2012
boks garazowy |Ostrowiec Zarzadu

Wojewodztwa
D Nr214/11

z dnia

22.03.2011

2 O/Ostrowiec 16,4 01.01.2012 |31.12.2014 |21.02.2011 |Uchwata 01.01.2012

boks garazowy g Zarzadu
Ostrowie Wojewodztwa
] Nr214/11 z
b dnia
22.03.2011
3 O/Ostrowiec — 16,4 [01.01.2012 [31.12.2014 |21.02.2011 |Uchwala 01.01.2012
boks garazowy | D Zarzadu
Ostrowicc (P Wojewodztwa
Nr214/11 z
dnia
22.03.2011

4 O/Ostrowiec 16,4 01.01.2012 |31.12.2014 [21.11.2011 {Uchwata 01.01.2012

boks garazowy |Ostrowiec Zarzadu
Wojewoddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

5 O/Ostrowiec 16,4 01.01.2012 |31.12.2014 |21.11.2011 |Uchwala 01.01.2012

boks garazowy |Ostrowiec Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

6 O/Ostrowiec O ¢/ 01.01.2012 |31.12.2014 [21.11.2011 |Uchwala 01.01.2012

boks garazowy |Ostrowie Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011
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agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


O/Ostrowiec
boks garazowy

O/Ostrowiec
boks garazowy

O/Ostrowiec
boks garazowy

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 =
dnia

22.12.2011

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21112011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

O/Ostrowiec
boks garazowy

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia

22.12.2011

11

O/Ostrowiec
boks garazowy

O/Ostrowiec
boks garazowy

13

O/Ostrowiec
boks garazowy

Ostrow iec..

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewaddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22,12.2011

L]
Ostrowicc@p

Ostrowie-

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11 z
dnia

22.12.2011

O/Ostrowiec
boks garazowy

O/Ostrowiec
boks garazowy

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11

z dnia
22.12.2011

01.01.2012

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata 01.01.2012
Zarzadu
Wojewddztwa

Nr 824/11
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16

0O/Ostrowiec
boks garazowy

O/Ostrowiec
boks garazowy

18

O/Ostrowiec
boks garazowy

O/Ostrowiec
boks garazowy

20

O/Ostrowiec
boks garazowy

Ostrowiec ul.

Ostrowiec ul.

Ostrowiec ul.

Ostrowie-

z dnia
222011

01.01.2012

31

12.2014

21.11.2011

Uchwala
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11

z dnia
22.12.2011

01.01.2012

01.01.2012

31.

12.2014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11

z dnia
22.12.2011

01.01.2012

16,4

01.01.2012

31

12.2014

21.11.2011

Uchwala
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11

z dnia
22.12.2011

01.01.2012

16,4

01.01.2012

31,

12.2014

21.11.2011

Uchwala
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11

z dnia
22.12.2011

01.01.2012

01.01.2012

31

122014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11

z dnia
22.12.2011

01.01.2012

21

O/Ostrowiec
boks garazowy

22

O/Ostrowiec
boks garazowy

23

O/Ostrowiec
boks garazowy

Ostrowiec

Ostrowied

16,4

01.01.2012

31.

12.2014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewadztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

01.01.2012

16,4

01.01.2012

31.

12,2014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

01.01.2012

16,4

01.01.2012

3l

12.2014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

01.01.2012

19
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24

O/Ostrowiec
boks garazowy

25

O/Ostrowiec
boks garazowy

26

O/Ostrowiec
boks garazowy

27

O/Ostrowiec
boks garazowy

28

O/Starachowice
gabinet lekarski

Ostrowie-

Ostrowie

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

01.01.2012

6,4

01.01.2012

21.12.2014

21.11.2011

Uchwatla
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

01.01.2012

Ostrowie

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr824/11 z
dnia
22.12.2011

01.01.2012

Ostrowiec d

16,4

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwala
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

01.01.2012

Starachowice.

01.01.2012

31.12.2014

21.11.2011

Uchwatla
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

31.12.2011

29

OfStarachowice
boks garazowy

Starostwo
Powiatowe

Starachowice ul.

Borkowskiego 4

16,4

01.03.2012

28.02.2015

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22,12.2011

21.02.2012

30

O/Starachowice
boks garazowy

Starachowice ul.

16,4

01.03.2012

28.02.2015

21.11.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011

29.02.2012

31

O/Pinczow
stanowisko
garazowe

32

O/Pinczow
stanowisko
garazowe

01.01.2012

31.12.2014

21.02.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr214/11 z
dnia
22.03.2011

30.12.2011

01.01.2012

31.12.2014

21.02.2011

Uchwata
Zarzadu
Wojewodztwa
Nr214/11 z

30.12.2012
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dnia
22.03.2011
33 O/Pinczow 01.01.2012 [31.12.2014 (21.02.2011 |Uchwata 30.12.2011
stanowisko Zarzadu
garazowe Wojewodztwa
Nr214/11 z
dnia
22.03.2011
34  |O/Busko-Zdréj |Ruch SA 16 01.01.2012 |[31.12.2014 |21.11.2011 |Uchwata 30.12.2011
grunt Warszawa ul. Zarzadu
Wronia 23 Wojewddztwa
Nr 824/11 z
dnia
22.12.2011
35 |O/Jedrzejow ZPOZ Jedrzejow |19 01.01.2012 [31.12.2014 |21.02.2011 |Uchwala 30.12.2011
garaz ul. B. Chrobrego Zarzadu
4 Wojewodztwa
Nr2l14/11 z
dnia
22.03.2011
36  |O/Jedrzejow PSSE Jedrzejow |19 01.01.2012 [31.12.2014 {21.02.2011 |Uchwala 30.12.2011
garaz Zarzadu
Wojewodztwa
Nr214/11 z
dnia
22.03.2011
37  |Kielce, ul. Agencja 19x2 [01.05.2012 {30.04.2015 27.04.2012
Pakosz 72 Reklamowa
stanowisko Poligraficzna
garazowe (dwa) |Kielce ul.
Zrodtowa 17a
38 |Kielce, ul. FP UH - Jan Pex|19 x 2 [01.05.2012 {31.03.2015 25.04.2012
Pakosz 72 Kielce ul.
stanowisko Krakowska
garazowe (dwa) |17/50
39 |Kielce, ul. HURTEX Stacja [185 01.01.2012 |31.12.2014 [21.02.2011 i{Uchwata 30.12.2011
Pakosz 72 Paliw Kielce ul. 19.04.2011 |Zarzadu
stacja paliw Pakosz 72 Wojewddztwa
(budynek + Nr 824/11 z
grunt) dnia
22.12.2011
40  |Kielce, ul. 19 01.06.2012 |20.09.2014 [22.03.2011 26.05.2012
Pakosz 72 Kielce
stanowisko
garazowe
41  |Kielce, ul. 29 01.04.2011 [31.03.2014 [21.02.2011 |Uchwata 01.04.2011
Pakosz 72 Kielce Zarzadu
stanowisko Wojewodztwa
garazowe Nr214/11 z
dnia
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22.03.2011
42 |Kielce, ul. 19 01.12.2013 (30.11.2016 |22.10.2013 29.11.2013
Pakosz 72
stanowisko
garazowe
43 [Kielce, ul. 19 01.12.2013 |30.11.2016 (22.10.2013 29.11.2013
Pakosz 72
stanowisko
garazowe
44 |Kielce, ul. 19 01.12.2013 |30.11.2016 (22.10.2013 29.11.2013
Pakosz 72 Kielce
stanowisko
garazowe
45  |Kielce, ul. Polna 246 01.05.2011 (30.04.2014 {21.02.2011 [Uchwala 30.04.2011
11 Zarzadu
pomieszczenie Wojewodztwa
warsztatowe Nr214/11 z
dnia
22.03.2011
46  |Kielce, ul. Polna 82 /(8)[01.09.2013 |31.08.2016 |21.05.2013 |Uchwata 01.09.2013
11 Kiclce (D Sejmiku Nr
pomieszczenie XXXI1/538/13
warsztatowe z dnia
22.06.2013
47 Kielce, ul. Polna 22,7/ (01.01.2013 (31.12.2015 |21.02.2011 [Uchwata 31.12.2012
pomieszczenie 33,7 Zarzadu
warsztatowe Wojewddztwa
Nr214/11 z
dnia
22.03.2011
48 Kielce, ul. Osrodek 201 10.09.2012 |31.05.2014 |21.11.2011 |Uchwala 10.09.2012
Pakosz 72 Ksztalcenia Zarzadu
sale wyktadowe |Podyplomowego Wojewodztwa
nrlinr2 Pielegniarek i Nr 824/11 z
Potoznych Sp. z dnia
0.0. Rzeszow, ul, 22.12.2011
Rymanowskiego
3
49  |Kielce, ul. $w. |Art. 6 01.03.2013 |28.02.2016 15.02.2013
Leonarda 10 Marketingowe
$ciana (bilboard) | Warszawa
Kielce ul.
50  [Kielce, ul. 01.12.2012 (30.11.2015 |21.02.2011 [Uchwala 30.11.2012
Pakosz 72 Zarzadu
stanowisko Wojewodztwa
garazowe Nr2ld/1l z
dnia
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22.03.2011

51 |Kielce, ul. 01.12.2012 [30.11.2015 |21.02.2011 |Uchwata
Pakosz 72 Zarzadu
stanowisko Wojewddztwa
garazowe Nr214/11 z

dnia
22.03.2011

52 |Kielce, ul. 01.12.2012 |30.11.2015 |21.02.2011 |Uchwata
Pakosz 72 Zarzadu
stanowisko Wojewodztwa
garazowe Nr214/11 z

dnia
22.03.2011

53 Kielce, ul. Prokuratura 01.04.2013 [30.03.2016 |21.02.2011 |Uchwata
Pakosz 72 Pinczow Zarzadu
stanowisko Wojewddztwa
garazowe Nr214/11 z

dnia
22.03.2011

54  |Kielce, ul. ] 19 01.01.2013 |31.12.2015 |21.02.2011 [Uchwala
Pakosz 72 Kieici. Zarzadu
stanowisko Wojewodztwa
garazowe Nr214/11 z

dnia
22.03.2011

55 Kielce, ul. 19 01.01.2013 [31.12.2015 |21.02.2011 |Uchwata
Pakosz 72 Kielcd. Zarzadu
stanowisko Wojewodztwa
garazowe Nr214/11 z

dnia
22.03.2011

56 |Kielce, ul. 19 01.01.2013 |31.12.2015 [21.02.2011 |Uchwala
Pakosz 72 Kielce Zarzadu
stanowisko Wojewodztwa
garazowe Nr214/11 z

dnia
22.03.2011

57 |Kielce, ul. 19 01.01.2013 |31.12.2015 |21.02.2011 |Uchwata
Pakosz 72 Kielce Zarzadu
stanowisko Wojewoddztwa
garazowe Nr214/11 z

dnia
22.03.2011

58 |Kielce, ul. 19 01.01.2013 |31.12.2015 [21.02.2011 |Uchwata
Pakosz 72 Zarzadu
stanowisko ul. Pakosz‘ Wojewodztwa
garazowe Nr2l14/11 z

dnia
22.03.2011
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59  [Kielce, ul. 19 01.01.2013 |31.12.2015 [21.02.2011 [Uchwata 31.12.2012
Pakosz 72 Zarzadu
stanowisko Wojewaddztwa
garazowe Nr214/11z
dnia
22.03.2011
60 |Kielce, ul. 19 01.12.2013 |30.11.2016 |20.10.2013 29.11.2013
Pakosz 72
stanowisko
garazowe
Sporzadzil/

Uwagi do nastepujacych pozycji wykazanych w wierszach:

Nr 33. Umowa rozwigzana 30.11.2013 r.

Nr 39. Rozwiazanie umowy z dniem 30.11.2013 na podstawie § 7 pkt. 2 umowy Nr 26/2011.

Nr 45. Umowa rozwigzana 30.09.213 r.

Nr 46. Zmiana powierzchni wynajmowania z 82 m2 na 8 m2 aneksem nr 1/2013 do umowy
nr17/2013.

Nr 47. Zmiana aneksem z 23,7 m2 na 33,7 m2

7.3 Inwentaryzacja w jednostce.

Inwentaryzacja stanowi ogol czynnosci, ktorych celem jest ustalenie rzeczywistego stanu

aktywow i pasywow jednostki droga spisow z natury, pisemne potwierdzenie stanow

naleznoéei, $rodkéw pienieznych i innych skladnikow z kontrahentami , bankami itp.,

poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrodtowymi,

poréwnania danych rzeczowych opartych o wyniki inwentaryzacji ze stanem wykazanym

w ksiegach rachunkowych, a takze ustalenie , rozliczenie i ujecie w ksiegach roku

obrotowego, na ktéry przypad! termin inwentaryzacji, ujawnionych réznic, ocena wartosci

uzytkowej, przydatnosci i realnosci posiadanych sktadnikow aktywow.

Podstawag prawna do  przeprowadzania inwentaryzacji ~ s3  zapisy  zawarte

w Rozdziale 3. Inwentaryzacja ustawy o rachunkowosci. Przepisy te w oryginalnej ich tresci

przedstawiono ponizej.

Art. 26. [Zakres i termin]

1. Jednostki przeprowadzajq na ostatni dzieri kaidego roku obrotowego inwentaryzacje:

1) aktywéw pienigznych (z wyjqtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw wartosciowych w
postaci materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych, $rodkéw trwalych oraz nieruchomosci
zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzqdzen wchodzgeych w sktad srodkéw

trwalych w budowie - drogq spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi

ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réinic;
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2)

3)

aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
Jjednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych
pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikéw aktywow - drogq
otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach

rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

$rodkéw trwalych, do kidrych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci zagrozonych, naleznosci
i zobowigzaii wobec 0séb nieprowadzqcych ksigg rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych, a takze
aktywéw i pasywéw niewymienionych w pkt 112 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich
spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe - drogq poréwnania danych ksiqg

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartoSci tych skiadnikow.

2. Inwentaryzacjq drogq spisu z natury obejmuje si¢ réwniez znajdujgce sig w jednostce skladniki aktywdw,

bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania,

powiadamiajgc te jednostki o wynikach spisu. Obowigzek ten nie dotyczy jednostek $wiadczqcych ustugi

pocztowe, transportowe, spedycyjne i sktadowania.

3. Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:

1)

2)

3)

4

sktadnikéw aktywow - z wylqczeniem aktywdw pienigznych, papieréw wartosciowych, produkiow w toku
produkcji oraz materialéw, towardw i produkiéw gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 - rozpoczgto
nie wezesniej niz 3 miesigce przed koricem roku obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku,
ustalenie zas stanu nastgpito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogq spisu z natury lub
potwierdzenia salda - przychoddw i rozchodow (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastgpily miedzy datq spisu
Iub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajqcego z ksigg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy

z ksigg rachunkowych nie moze byc ustalony po dniu bilansowym,

zapaséw materialéw, towaréw, produktéw gotowych i pdlproduktéw znajdujqcych sig w strzezonych

skladowiskach i objetych ewidencjq ilosciowo-warto$ciowq - przeprowadzono raz w ciqgu 2 lat;

nieruchomosci zaliczonych do $rodkéw trwalych oraz inwestycji, jak tez znajdujgcych si¢ na terenie
strzezonym innych §rodkéw trwalych oraz maszyn i urzqdzen wchodzgeych w sklad Srodkéw trwalych w

budowie - przeprowadzono raz w ciqgu 4 lat;

zapaséw towaréw i materialéw (opakowarn) objetych ewidencjq wartosciowg w punktach obrotu

detalicznego jednostki - przeprowadzono raz w roku;

5) zapaséw drewnaw jednostkach prowadzqcych gospodarke lesng - przeprowadzono raz w roku.

4. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ rowniez na dzien zakohczenia dzialalnosei przez

jednostke oraz na dzien poprzedzajqcy postawienie jej w stan likwidacji lub ogloszenia upadlosei.

5. Mozna odstqpié od przeprowadzenia inwentaryzacji:
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1) w przypadku ogloszenia upadlosci z mozliwosciq zawarcia ukladu, jezeli zgodnie z art. 12 ust. 3 pkt. 3

Jjednostka nie zamyka ksigg rachunkowych;

2) w przypadku polgczenia lub podzialu jednostek, z wyjqtkiem spolek kapitalowych, jezeli strony w drodze

umowy pisemnej odstgpiq od przeprowadzenia inwentaryzacji.
Art. 27. [Zwigzek 7 ksiegami]

1. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowa¢ i powigza¢ z zapisami ksigg

rachunkowych.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji réinice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w ksiggach
rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczyé w ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na kiory

przypadal termin inwentaryzacji. ",

7.4 Instrukcja inwentaryzacyjna.

W ramach nieobligatoryjnych elementow polityki rachunkowosci moga by¢ opracowane
wewnetrzne elementy normatywne do ktorych nalezy migdzy innymi instrukcja
inwentaryzacyjna.

Zgodnie z trescig art.4 ust.1 ustawy o rachunkowosci jednostki zobowiazane sg do stosowania
zasad rachunkowos$ci w sposob prawidlowy, zapewniajacy rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej, wyniku finansowego oraz rentownosci jednostki. Wymog
inwentaryzowania zawarty jest w art.4 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci poprzez
okreslenie, Ze rachunkowos$¢ obejmuje okresowe ustalenie  lub sprawdzenie droga
inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow.

Przygotowanie inwentaryzacji to pierwszy etap czynnosci inwentaryzacyjnych. Na etapie
przygotowawczym nalezy opracowanie wewngtrznych organizacyjno - prawnych podstaw

w zakresie inwentaryzacji do ktorych nalezy:

instrukcja inwentaryzacyjna,

e zarzadzenie o inwentaryzacji,

e zarzadzenie o komisji inwentaryzacyjnej,

e zarzadzenie o zespolach spisowych,

e harmonogram inwentaryzacji,

e powolanie i przeszkolenie osob prowadzacych inwentaryzacjg, oraz okreslenie ich
obowiagzkéw i zakresu kompetencji,

e przygotowanie i uporzadkowanie dokumentacji, uzgodnienie ewidencji ksiegowej

z ewidencja prowadzong na poszczegolnych polach spisowych,
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e wlasciwe przygotowanie p6l spisowych.

W jednostce nie jest opracowana instrukcja inwentaryzacyjna. Zapisy dotyczace
inwentaryzacji zamieszczono w  Ogélnych zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych
opisanych w punkcie 1.4 ,, Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych
w  Zarzadzeniu z dnia 31 grudnia 2012 r. Nr22/2012 w sprawie  Dyrektora
Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach
w sprawie wprowadzenia dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci. Zarzadzenie
obowigzuje od dnia 01.01.2013 1.

Zapisano ze ,, W Centrum mogq by¢ wykorzystane nastgpujqce sposoby przeprowadzenia

inwentaryzacji: 1) spis z natury, 2) potwierdzenie sald, 3) weryfikacja danych ksiggowych.”

7 opisem wyzej wymienionych metod.

7.5 Ksigga inwentarzowa Srodkéw trwalych.

Zgodnie z zapisem w obowiazujacej w jednostce polityce rachunkowosci uregulowanie
w zakresie ewidencji pozabilansowej skladnikow majgtku o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz rok, ale o wartosci poczatkowej nizszej od wartosci granicznej
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych zaliczane sa bezposrednio
w koszty zuzycia materiatow w miesigeu przekazania do uzytkowania. Kontrolg
i pozabilansowa ewidencje tych skladnikéw prowadzi Dzial Administracyjno- Gospodarczy
w sposob zapewniajacy identyfikacj¢ kazdego przedmiotu, miejsc ich uzywania i 0s6b
odpowiedzialnych za ich stan. Prowadzenie gospodarki finansowej ruchomymi skladnikami
majatkowymi i majatkiem trwalym w tym organizacja i rozliczanie inwentaryzacji prowadzi
Z-ca Glownego Ksiegowego. Czynnos¢ ta ma zapisang w szczegotowym zakresie czynnosci.
Opis tresci ksigg inwentarzowych przedstawiono w obowigzujgcej w jednostce polityce
rachunkowodci. (strona 11 1 12 ). Tres$¢ zapisu jest nastepujgca:

., Podstawowym narzedziem ewidencyjnym Srodkéw trwalych jest , Ksigga inwentarzowa
srodkéw trwalych” z podziatem na grupy srodkéw trwalych”.

., Ksiega inwentarzowa srodkow trwalych ,, obejmuje m.in. nastgpujgce pozycje:

- numer inwentarzowy odrebny dla kazdego obiektu,

- date przyjecia na stan, numer dowodu, rodzaj dowodu,

- rok budowy (nabycia),

- nazwe Srodka trwalego,
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- symbol klasyfikacji rodzajowej Srodka trwalego,

- warto$¢ poczqtkowq,

- zmiany wartosci nastgpujgce w okresie uzytkowania,

- roczng stope amortyzacji,

- roczng i miesigczng kwote amortyzacyi,

- umorzenie dotychczasowe,

- wartos¢ nell,

- date wycofania z uzytkowania i numer dowodu,

- inne dane (wydzial, stanowisko kosztéw iip.).

W tej sprawie kontrolowany przedstawit nastgpujaca dokumentacjg :

- wydruk komputerowy o nazwie ,, Zestawienie wartosciowe MT”

- ,.Karte srodka trwalego”

Zestawienie wartosciowe MT obrazuje stan na dzien 2013-12-31 i jak na nim zapisano
dotyczy ,.Klasyfikacji GUS:0, system amortyzacji bilansowy” w walucie PLN”

Wykazuje on w kolejnych kolumnach .Lp.; Nr inwentarzowy; Nazwa rodzajowa; Wartos¢
brutto; Umorzenie; Warto$é netto; ilosé. Zestawienie wykazuje 33 dzialki na tgczng wartosc
brutto = netto 1 727 145, 92 zl,

Do pozycji 1 w/w zestawienia zostala przedstawiona wydrukowana Karta srodka trwalego

o numerze inwentarzowym 1369 tj. dla dziatki Nr 433/4 Kielce Leonarda 10.

Zgodnie ze zlozonym wyjasnieniem z dnia 16.04.2014 wraz zalgczonymi jednostka ma

mozliwo$é prowadzenia ewidencji srodkow trwatych.

) Informacja dotyczaca inwentaryzacji przeprowadzonych w 2013 roku
w Swietokrzyskim Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego

w Kielcach.

L.p Wyszczegblnienie Zakres Termin Uwagi
inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadzonej
przeprowadzonej inwentaryzacji
metodg:

I -w drodze spisu z Srodki trwale, srodki o | Od 6 listopada do
natury, nizszej wartosci, 20 grudnia 2013 r.

magazyny lekow,
magazyny czesci
zamiennych i odziez.
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-w drodze
potwierdzenia salda,

Naleznoéci, srodki
pienigzne na
rachunkach
bankowych.

Naleznosci na
30.11.2013 r.
Srodki pieni¢zne na
rachunkach
bankowych na
31.12.2013 r.

- w drodze weryfikacji
poprzez porownanie
danych zawartych

w ksiggach
rachunkowych

z danymi wynikajacymi
z dokumentdw,

Rozrachunki z tytutow
publicznoprawnych,
pozostate aktywa i
pasywa.

Na 31.12.2013 r.

Kiedy byta
przeprowadzona
ostatnia inwentaryzacja
metoda spisu z natury

i dla jakich aktywow,

Od 6 listopada do 20
grudnia 2013 r. ze
stanem na 5 listopada
2013 r. Srodki trwale,
srodki o nizszej
warto$ci, magazyny
lekéw, magazyny
czesci zamiennych i
odziez.

Jakie rodzaje
inwentaryzacji powinny
by¢ przeprowadzone w
2013roku.

Z natury - Srodki
trwale, srodki o nizszej
wartosci, magazyny
lekdéw, magazyny
czesci zamiennych i
odziez.

W drodze
potwierdzenia salda-
Naleznosci, srodki
pienigzne na
rachunkach bankowych
W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie
danych zawartych

w ksiggach
rachunkowych

z danymi wynikajacymi
z dokumentow-
Rozrachunki z tytulow
publicznoprawnych,
pozostale aktywa i
pasywa.

Sporzadzil/a: Katarzyna Kruk
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Informacja dotyczgca prowadzonych inwentaryzacji w Swietokrzyskim Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w 2013 roku.

L.p

Regulacja.

Istnienie

Tak

Nie

CzeSciowo. Uwagi.

Czy przy prowadzeniu
inwentaryzacji przyjeto
podstawowe zasady
inwentaryzacji jakie;

Tak

Szczegoty zostaly
okreslone w
zarzadzeniu Nr 7
Dyrektora z dnia 23
pazdziernika 2013 r.

Czy przy ustalaniu dnia na
ktory dokonuje si¢
inwentaryzacji byl dniem na
ktory mozliwe jest ustalenie
stanow ksiggowych.

Tak

Czy powolano zespol/ zespoly
spisowe i dokonano szkolenia
tych zespotow.

Tak

Szkolenie si¢ odbyto
w dniu 5 listopada
2013 r.

Czy pobrano oswiadczenia
od os6b materialnie
odpowiedzialnych w ujeciu
wszystkich dokumentow
magazynowych bedacych w
ewidencji magazynowej, oraz
przekazaniu ich do komorki
ksiegowosci.

Tak

Czy opisano sposob
przyjmowania arkuszy spisu z
natury od zespotow
spisowych po zakonczeniu
inwentaryzacji, a nastgpnie
przekazania ich do komarki
ksiggowosci — po
przeprowadzeniu ich
poprawnosci formalnej.

Tak

Zagadnienie
omowiono w trakcie
szkolenia

Czy przy inwentaryzacji
rocznej aktywow i pasywow
dokonano uzgodnienia ksiegi
gltéwnej (syntetyka) i kont
pomocniczych (analityka)

z ewidencja rzeczowa.

Tak
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Czy w dokumentacji

inwentaryzacyjnej wystepuja | Tak

(plany, arkusze spisowe,

protokoly kontroli stanu

gotowki w kasie,

potwierdzenie sald nalezno$ci

i zobowigzan).

Jak sg objete $cista kontrola Drukom

druki takie jak arkusze sporzadzanym w

spisowe w celu uniknigcia systemie SIMPLE

ewentualnych podmian. nadawany jest
indywidualny numer
porzadkowy.
Dodatkowo komisje
spisowe otrzymuja
puste arkusze
spisowe rowniez
opatrzone
indywidualnym
numerem. Puste
arkusze sa
wprowadzane do
ksiggi drukow
scistego
zarachowania. Druki
przed ich wydaniem
komisji spisowej sa
pieczetowane
pieczgcig imienng
zastepcy Dyrektora
ds. ekonomicznych

Czy druki arkuszy spisowych | Tak

s opieczetowane pieczecia
firmowa, numerowane,
parafowane przez
wyznaczonego czlonka
komisji lub osobg prowadzaca
ich ewidencje
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D Opis stanu faktycznego Ewidencja arkuszy
przechowywania, ewidencji i spisowych
wydawania arkuszy prowadzona jest w
spisowych, oraz ich zwrotu po ksigdze drukow
zakonfczeniu inwentaryzacji. $cistego zarachowania

badz w systemie
SIMPLE. Arkusze sa
wydawane za
pokwitowaniem
komisjom spisowym.
Po zakonczeniu spisu
kazda komisja
rozlicza si¢ u zastgpcy
Dyrektora ds.
ekonomicznych z
pobranych drukéw za
pokwitowaniem.
Niewykorzystane
druku z-ca Dyrektora
przekazuje do kasy
zaktadowej, gdzie sq
przechowywane.

10 Kto ustala terminarz i zasady Przewodniczacy
przeprowadzenia Gtoéwnej Komisji
inwentaryzacji drogg Inwentaryzacyjnej
uzgodnienia sald.

11 Kto ustala terminarz i zasady Przewodniczacy
przeprowadzenia Glownej Komisji
inwentaryzacji droga Inwentaryzacyjnej
weryfikacji.

12 W jakim dokumencie Zadania okresla
okreslono zadania jakie maja Regulamin
wykonaé osoby materialnie Organizacyjny oraz
odpowiedzialne w zakresie regulamin obiegu
inwentaryzacji. dokumentow

finansowo-
ksiggowych.

13. Kto jest odpowiedzialny za z-ca Dyrektora ds.
przeprowadzenie ekonomicznych
inwentaryzacji drogg
uzgodnienia sald.

15 Czy sporzadzono protokotna | Tak

okoliczno$¢ uzgodnienia sald
zawierajacy opis

przeprowadzonych czynnosci
oraz wszystkich rozbieznosci.
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16

Czy dokonano inwentaryzacji
metoda weryfikacji.

Tak

17

Czy potwierdzono droga
weryfikacji salda sktadnikow
majatkowych, ktore nie
zostaly objete spisem z
natury, poniewaz na dany rok
nie przypadal obowigzek ich
inwentaryzacji. Dotyczy to
znajdujacych sig na terenie
strzezonym innych $rodkow
trwatych oraz maszyn i
urzadzen wchodzacych w
sktad srodkéw trwatych w
budowie, ktdre spisowi
podlegaja co 4 lata a takze
zapasu materiatow, towarow i
wyrobow gotowych i
potproduktéw magazynowych
na terenie strzezonym i
objetych ewidencjg ilosciowo
— warto$ciowa, ktore spisuje
sie co dwa lata.

Nie dotyczy.
Inwentaryzacja za
2013 roku byta
inwentaryzacja peina.

18

Czy i w jaki sposob dokonano inwentaryzacji drogg weryfikacji:

prawa wieczystego
uzytkowania.

Nie dotyczy

warto$ci niematerialnych Tak
i prawnych,
materialow i towarow w Tak
drodze, oraz dostaw
niefakturowanych, srodkow
pienieznych
w drodze,
kapitatéw funduszy wilasnych, | Tak
srodkow specjalnych, tak
rozliczenie Tak
miedzyokresowych
przychodow i kosztow,
- sald kont pozabilansowych. | Tak Zrobiono metoda

inwentaryzacji
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19 Jak wyglada zabezpieczenie Obiekty sa
w/w obiektu . Czy obiekt jest uzytkowane
obiektem strzezonym. calodobowo, a

nieruchomosci przy
ul. Pakosz 72 i ul. Sw.
Leonarda 10 w
Kielcach sg
dodatkowo objete
dozorem fizycznym
(w nocy i dni wolne
od pracy)

20 Kto z pracownikow jednostki p. Katarzyna Kruk —
ma przydzielone zadania zastepca Glownego
(czynnosci ) dotyczgce Ksiggowego
prowadzenia ksiag
inwentarzowych , ewidencji
srodkow trwatych .

21 Jakie wewnetrzne Regulamin
uregulowania prawne organizacyjny,
obowigzuja w jednostce Polityka
w zakresie gospodarki rachunkowosci,
majatkiem dla: Obieg dokumentow

srodkdw trwatych, finansowo-
gospodarki materiatowe;. ksiegowych

Uwaga : znaczenie umieszczanych w kolumnach istnienia symboli i odpowiedzi
Tak —oznacza ,ze czynnos¢ lub regulacja zostala wykonana lub istnieje w jednostce.
Nie — oznacza , ze czynnos¢ lub regulacja nie zostata wykonana lub nie istnieje w jednostee.

7.6 Ksiega drukéw §cislego zarachowania prowadzona w jednostce.

Ewidencja drukow Scistego zarachowania prowadzona jest w ksigzce zatytutowanej ,,Rejestr
drukéw $cistego zarachowania arkusze spisowe inwentaryzacyjne”. Zawierajgca 48 stron
kolejno ponumerowanych przesznurowanych. Na ostatniej ~stronie przesznurowanie
opieczetowane ( cztery odbicia pieczgcl podtuznej jednostki ) zawierajaca zapis o ilosci
ponumerowanych stron datg Kielce 1.03.2004. piecz¢¢ Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych —
Glowny Ksiggowy mgr Przemyslaw Poznanski — podpis nieczytelny.

Zawiera kolumny o nastepujacych tytulach:

- kolumna 1. Numer kolejny,

- kolumna 2. Data otrzymania podania,

- kolumna 3. Nazwisko i Imig i adres interesanta,
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- kolumna 4. W sprawie.

- kolumna 5. Data wydania,

- kolumna 6. Uwagi,

Uwagi w tej sprawie sa nastgpujgce: Ksigzka ta nie wykazuje cech ksigzki w ktorej powinna
byé prowadzona ewidencja drukow $cistego zarachowania. W jednostce jest typowa ksigzka
drukéw cistego zarachowania ujmujaca prawidlowa ich wiladciwa ewidencje w ktorej
ewidencjonowane sa czeki gotowkowe. W zakresie ewidencji drukow scistego zarachowania

j. ,,arkuszy spisu z natury” w prowadzonej w jednostce ksigzce brak zapisu stwierdzajacego:

od kogo otrzymano lub komu je wydano ,

seria i numery tych drukow,

- ilo$¢ przychodu tych drukow,

- iloé¢ rozchodu tych drukow,

- ilo$¢ drukéw na stanie,

- oraz adnotacje dotyczace zwrotu drukéw (data i podpis zwracajacego, ewidencja ilosci
niezuzytych drukéw, numer kolejny pod ktorym zapisano niezuzyte druki.

e O drukach §cistego zarachowania napisano w Zarzadzeniu Nr 19/2009 z dnia 31 grudnia
2009 r. Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu
Sanitarnego w sprawie wprowadzenia ,Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli
i obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych w tabeli pod pozycjg 35 Arkusze spisu
z natury. Gdzie zapisano ze dokument sporzadza i podpisuje za prawidtowe wystawienie:
W kolumnie 4 o nazwie stanowisko zapisano ,, komisja inwentaryzacyjna’

W kolumnie 5 ilo$¢ egzemplarzy. ,,1%,
Data sporzadzenia ,na biezqco w czasie spisu z natury”,
Data przekazania — ,,w dniu zakoriczenia spisu”.

To tyle napisano na temat druku scistego zarachowania o nazwie ,, Arkusz spisu z natury”

Na zapytanie ,,Kto w SCRM i TS bezposrednio odpowiada za prowadzenie ewidencji

i rozliczanie drukow $cistego zarachowania ,, Arkusze spisu z natury”?

Odpowiedz na to pytanie jest nastgpujaca, ,Za ewidencje i rozliczenie arkuszy spisowych

przeznaczonych do wypetniania recznego (druki uniwersalne) odpowiedzialna jest kasjerka -

p. Elzbieta Piotrowska. Druki sq przygotowywane na biezqco, w zaleznosci od potrzeb.

Kazdego roku numeracja zaczyna si¢ od numeru 1. Druki sq numerowane numeratorem,

a przed wydaniem sq przeze mnie parafowane. Natomiast za przygotowanie i rozliczenie sig

arkuszy spisowych, ktére mogq by¢ przygotowane i wygenerowane przez system finansowo-

ksiegowy SIMPLE.ERP odpowiedzialna jest moja zastgpczyni — p. Katarzyna Kruk. System
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sam nadaje arkuszowi spisowemu unikatowy numer ewidencyjny. Arkusz przed wydaniem jest
przeze mnie parafowany. Ewidencje wygenerowanych drukéw zapewnia system finansowo-
ksiegowy.

Brak zapisu co si¢ dzieje z niewypelnionymi drukami ,,arkuszy spisu z natury.

Niewypelnione arkusze spisu z natury nie sg zwracane do wydajacego. Stwierdzono, Ze
niektére niewypelnione znajduja si¢ w przedstawionej dokumentacji z przeprowadzonych

inwentaryzacji.

7.7 Likwidacja $srodkéw trwalych w jednostce.

Zasady prowadzenia w jednostce likwidacji i zbycia zbednych ruchomych $rodkow
trwatych.zawarto w wydanym zarzadzeniu Nr 2/2012 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 15 czerwca 2012 r.
w sprawie okreslenia zasad likwidacji i zbycia zb¢dnych ruchomych $rodkow trwatych.

W zapisie dotyczagcym podstawy prawnej przyjetej do sporzadzenia w/w zarzadzenia
wymieniono Uchwate Nr XXXVI11/444/06 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 kwietnia 2006 r. ktéra nie obowigzuje i zostala zastgpiona uchwala Nr XXIII /400/2012
z dnia 24 wrzeénia 2012 roku.

7.8 Inwentaryzacja metoda weryfikacji aktywow i pasywow.

Obejmuje wszystkie sktadniki aktywow i pasywow, ktore nie zostaly zinwentaryzowane
poprzez spis z natury lub potwierdzenia sald. Istota tego sposobu inwentaryzacji jest
poréwnanie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
zrodlowymi, ktére byly podstawa zapisu w ksiegach (np. dokumentacja prawna, finansowa,
ksiggowa ), a takze weryfikacja realnej wartosci inwentaryzowanych skladnikow.

Zadaniem tej metody jest wigc stwierdzenie, czy posiadane przez jednostke dokumenty
potwierdzajg istnienie poszczegolnych sktadnikow okreslonej grupy aktywdéw badz pasywow,
a takze ich wiarygodnosci i poprawnosei wyceny.

Termin przeprowadzenia weryfikacji. Przeprowadza si¢ corocznie na dzien bilansowy.
Ustawodawca umozliwit jednak jej dokonanie na dowolny dzien w ostatnim kwartale roku
obrotowego oraz w ciggu 15 dni nastgpnego roku obrotowego. Nalezy pamietaé, aby do
zweryfikowanego salda dodaé¢ lub odja¢ obroty jakie nastapity miedzy dniem weryfikacji
a dniem bilansowym.

W przedstawionej kontrolujagcemu dokumentacji z przeprowadzonej w jednostce

inwentaryzacji metodg weryfikacji znajduje si¢ Sprawozdanie z inwentaryzacji dokonanej
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drogg weryfikacji stanéw ksiggowych z dokumentacja ksiggowa aktywow i pasywow
nieobjetych inwentaryzacjg poprzez spis z natury lub potwierdzenia sald sporzadzony na
dzien 31 grudnia 2013 r. ( Jak mozna sporzadzi¢ sprawozdanie w dniu 31 grudnia 2013 roku
skoro przedstawione dowody na podstawie, ktorych sporzadzono to sprawozdanie wykazuja
datg wykonania w dniu 2014-03-14).

Nastepna dokumentacja to wydruki Zestawien obrotéw i sald za okres : styczef 2013-
grudzien 2013 dla kont syntetycznych z poszerzeniem o konta analityczne wykonane jak na
nich pisze w dniu 2014-03-14. 7, umieszezonym w nagléwku odrecznym zapisem ,,Protokot
weryfikacji nr.. . Lacznie tego typu zestawien przedstawiono od numeru 1 do 29. Sa one
podpisane przez Z-ce Gl. Ksiggowego mgr Katarzyne kruk i Z-c¢ Dyrektora ds.
Ekonomicznych Gléwnego Ksiegowego mgr Przemystawa Poznanskiego. Nie zawierajg one
zapisu stwierdzajacego ze weryfikacja zostala dokonana poprzez poréwnanie zapiso6w
z ewidencji ksiggowej z odpowiednimi dowodami zrodtowymi. Zlozone wyjasnienie
dotyczace tego zagadnienia zawiera zapis nastepujgcej tresci, ze »Podsumowujgc, termin
inwentaryzacji zostal dotrzymany, a daty podane na dokumentach sg datami wlasciwymi.”,
Kontrolujacy zgadza sie ze daty na dokumentach przedstawionych do kontroli sg datami
wlasciwymi, natomiast termin nie zostat dotrzymany.

7.9 Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald.

Art. 26 ust.l pkt.2 ustawy o rachunkowosci ma zastosowanie do $rodkéw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych, aktywow finansowych przechowywanych przez
inne jednostki, w tym papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej, udzielonych
pozyczek, naleznosci od odbiorcéw i innych kontrahentéw. Inwentaryzacja naleznosci
dokonywana w ten sposéb powinna obowigzkowo nastgpi¢ na dziefi bilansowy.

Naleznosci uwaza si¢ za zinwentaryzowane i potwierdzone, jezeli uzgodnienie
i potwierdzenie ich stanu nastapilo w ostatnim kwartale roku obrotowego, za ktéry sporzadza
si¢ sprawozdanie finansowe, takze wowczas gdy potwierdzenie stanu naleznodci na dzien
bilansowy nastgpito do 15 dnia nastgpnego roku obrotowego, przy czym stan naleznodci
wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym (atr. 26 ust 3
pkt 1 ustawy o rachunkowosci.). Zobowigzanie wobec wierzycieli prowadzacych ksiegi
rachunkowe w przeciwienistwie do naleznosci- podlegajg inwentaryzacji drogg poréwnania
danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej ich warto$ci.

Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpito na podstawie Zarzadzenia Nr 7/2013 Dyrektora

SCRM i TS w Kielcach z dnia 23 pazdziernika 2013 r. w sprawie inwentaryzacji rocznej za
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2013 r. W § 2 w/w zarzadzenia zapisano ,,Inwentaryzacj¢ ustala si¢ na dzien 05.11.2013 1.

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona jak wynika z przedstawionej  dokumentacji

inwentaryzacyjnej na dzien 30 listopada 2013 roku. W § Sw/w zarzadzenia zapisano ,, Dzial

Finansowo — Ksiggowy przeprowadzi: 1) inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald

7 kontrahentami; naleznosci, $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych;

Przedstawiona dokumentacja dotyczaca inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald zawiera:

e Wykaz ,,Potwierdzenia sald za 2013 r. na dzien 30.11.2013 r. Wykaz zawiera nazwy 88
kontrahentow do ktérych wystano zapytania o potwierdzenie sald na dzien 2013-1 1-30.
Zapytania ujete w wykazie dotyczyly naleznosci na laczng kwote 6848737,65 zl. Po
sprawdzeniu w/w wykazu stwierdzono, ze naleznos¢ w przypadku nastgpujacych
kontrahentéw: Art. Totem S.C. — Mystowice na kwote 1155,00 zt., i Grupa OTROCZ D.
Pajagk — Kielce na kwote 61,50 zl. uje¢to dwa razy. Oznacza to, ze zapytano 86
kontrahentéw o laczng kwote naleznosci 6 847 521,15 zl. a podana w zestawieniu
i zlozonym wyjasnieniu kwota zostata zawyzona o 1216,50 zi.

Zgodnie ze sporzadzonym w jednostce ,, zestawieniem obrotow i sald Listopad /2013 rok”

oraz dokumentem o nazwie , Rozliczenie z kontrahentem — zbiorcze Rozrachunki

z odbiorcami na dzien 2013-11-30" naleznosci na dzien 30 listopada 2013 roku wyniosta

714328131z i przypadata na odbiorcéw prowadzacych i nieprowadzacych ksiggi

rachunkowe. Nie wystepowal obowigzek wyslania zapytan o potwierdzenie salda do

27 kontrahentow nieprowadzacych ksiag rachunkowych na taczng kwote 4 434,29 zl.

Wynika z tego (7143281,31-4434,29 = 7138847,02 ), ze nalezato si¢ zwrdci¢ z zapytaniem do

wszystkich kontrahentow prowadzacych ksiggi rachunkowe o potwierdzenie stanu naleznos$ci

na dzien 2013-11-30 na laczng kwote 7138847,02zL. Kwota z wykazu wystanych zapytan

(6848737,65 - 1216,50 = 6847521,15) 6 847.521,15 zL. Kwota z potwierdzen przyjetych przez

kontrahentéw lecz przez nich niepotwierdzonych, zgodnie z przedstawionym wykazem

wynosi 670 551,48 z. Kwota z potwierdzen niepodjetych przez odbiorcow i zwroconych
jednostee przez poczte wynosi 32 233,15 zL Na podstawie przedstawionych danych ustalono,

ze potwierdzenia przystano na kwote (6847521,15 -670551,48 — 32233,15 = 6144736,52)

6144736,52 zt. Kwota do ktérych nie wystano zapytan o potwierdzenie (7138847,02 -

6847521,15) =291 325,87 zl.

7 analizy dokumentacji o nazwie ,,Rozliczenie z kontrahentem- zbiorcze” ustalono, ze nie

wystano zapytan  do nastgpujgcych kontrahentow (dtuznikéw) prowadzgcych ksiegi

rachunkowe.
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Lp. | Nazwa kontrahenta Naleznos$¢ wg stanu na
dzien 30.11.2013 r.

i Gdansk - ODK Sp. z 0.0 Sp.k 210,00
Ul. Obronicow Wsterplatte 32A 80-317 Gdanisk — Oliwa,

2. ARTMEDIK Sp. z 0.0 105 523,45
Ul. Matogoska 25
28-300 Jedrzejow

3 Stgporkéw —Valdi Ceramika Sp. zo.0 ul. Pitsudskiego 99 928,50
26-220 Staporkow

4 Ostrowiec -KRASNAL Zesp6t Porad. Specijal. 410,06
Ul. Kopernika 29
27-400 Ostrowiec

5 Ostrowiec ~PROMED —Suda —Oér. Lecz Profil ul. Polna 15 442.02
27-400 Ostrowiec Sw.

5 Pinczéw —ZOZ (szpital) 181 209,38
UL Armii Krajowej 22.
28-400 Pinczdéw.

6 Starachowice- ZOZ PREKS 2602,46
Ul. Hutnicza 2A
27-200 Starachowice.
Razem 290 646,26

W rozliczeniu tym poczynajac od strony 28 od odbiorcy o nazwie Tyniec —Baran Adrian

Tyniec 37 28-363 Oksa nastepujacych kolejno na stronach 28; 29; 30; 31; i 32; na ktorej

konczy si¢ wydruk jest wymienionych 27 kontrahentéw osoby fizyczne nie prowadzace ksiag

rachunkowych (nie ma obowigzku wysylania zapytan o saldo konta) do ktérych nie wystano

pism z prosbg o potwierdzenie salda na taczng kwote 4 434,29 zl.

Nie podjgto korespondencji dotyczace; potwierdzenia sald dziesieciu dtuznikéw na kwote
32 233,15 z1.

Nie dokonato potwierdzenia poprzez odestanie strony B potwierdzenia 27 dhuznikéw na

kwote

670 551,48 zl.

Spis dokumentow dotyczgcych przeprowadzonej inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald

w 2013 roku zawiera:
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Potwierdzenia sald wyslanych za 2013 r. na dzien 30.11.2013 r.

Lp. [Nazwa jednostki Nr Kwota salda
kontra-
henta
1|Narodowy Fundusz Zdrowia - Warszawa 730 5568 149,70 z
2[RUCH S.A. - Warszawa 921 197,71 zt
3|American Heart of Poland S.A. - Ustrof 2099 8 413,25 7t
4|Cardinox Sp. z 0.0. - Bielany Wroctawskie 3395 957,69 zt
5|Art. Totem S.C. - Mystowice 3105 1 155,00 zt
6|Uzdrowisko Busko - Zdréj S.A. 67 990,17 zt
7|Sanatorium "Stowacki" - Busko -Zdroj 647 679,35 zt
8|Sad Rejonwy - Busko - Zdrdj 4028 384,28 zt
9|20Z Busko - Zdroj 8 58 104,54 zt
10|21 Wojskowy Szpital Uzdrow.- Rehabil. - 340 297,75 7t
Busko- Zdr6j
11{Samorz. Zaktad Op. Zdrow. - Wiglica 23 60,00 zt
12(Sanatorium Uzdrowis. NIDA - ZDROJ - 342 255,12 zt
Busko - Zdroj
13|Uzdrowisko SOLEC - ZDROJ Sp. 7 0.0. 347 447,00 z}
14{Samodz. Publ. SPOZ - Busko - Zdr6j 521 576,68 zt
15|PW AGIM S.C. - Gawroniska - Busko- Zdroj 2813 120,00 zt
16|Gminny Osrodek Zdrowia - Wodzistaw 40 400,65 z1
17|207Z Wioszczowa 7 35 576,35 7
18|Zaktad Podstaw.Op.Zdr. - Jedrzejow 142 102,04 zt
19|PUH Solex Z. Kata - Kielce 538 177,69 zt
20{Uniwersytet J. Kochanowskiego - Kielce 431 351,38 zt
21{Komenda Wojew. Policji - Kielce 320 5 560,00 zt
22{Klub Sportowy VIVE TARGI - Kielce 1860 1 125,00 zt
23|ZUH Ryszard Skuza - Kielce 2511 70,41 zt
24|PPHU AGS - Kielce 2567 349791 z
25|Sw. Centr.Matki i Noworodka - Kielce (ul. 16 4 149,87 zt
Prosta)
26|SPZOZ MSW - Kielce 231 300,60 zt
27|Sad Okregowy w Kielcach 111 Wydz. Karny 2298 120,00 zt
28|SPZ0OZ - Bodzentyn 44 494,20 zt
29|Centrum Medyczne "Zagnanska" - Kielce 4024 720,00 zt
30|Gmina Kielce 2554 7 302,96 zt
31|Szpital Kielecki $w. Aleksandra - Kielce (ul. 1565 1 107,91 z
Kosciuski)
32(Sw.Centrum Rehabilitacji - Czarniecka Gora 229 173,59 zt
33|Z0Z Konskie 5 5360,24 zt
34|Koneckie Stowarz. Sportowe Pitki Recznej 3238 550,00 zt

94



35|Zaktad Karny - Pificzow 343 46,55 zt

36|Miedzyzak. Ludowy Klub Sport. SPARTA - 2168 1 765,32 zi
Kazimierza WIk.

37|SPZOZ - Kazimierza WIk. 10 1 552,99 zt

38|Niep. ZOZ - Laczna 2678 177,37 zt

39(20Z Skarzysko 121 165 332,17 zt

40[Rodzinny Dom Pomocy T. Karbowniak - 4002 108,02 zt
Wachock

41(Powiatowy Zakl. Op. Zdrow. - Starachowice 334 15 410,06 zt

42|Powiat Starachowicki W1. Borkowskiego - 2807 124,44 7t
Starachowice

43[Niep. ZOZ MED. - STAR Sp. z 0.0. - 1564 24,33 zt
Starachowice

44(Interard Sp. z 0.0. - Krakow 3210 2 878,85 zt

45|CVM Carint Sp. z 0.0. - Krakow 2138 2 862,01 zt

46|Federacja Niezal. SZZ Przemyst. Lekkiego 1173 99,00 zi
Sanatorium "W1ékniarz" - Busko - Zdroj

47|Sanatorium Uzdrow. RAFAL, - Busko - 1174 33,00 zt
Zdroj

48(Rehasport Clinic Sp. z 0.0. - Poznan 3224 1 655,00 zt

49(SPZZ0Z Szpital w Itzy 2436 10 262,61 zi

50|Osrodek Ksztalcenia Podypl. Piel. i 1504 1 741,68 zt
Poloznych - Rzeszow

51|Zaktad Pogrzebowy Z. Gajek - Sandomierz 3125 92,25 zt

52|SPZZ0OZ - Staszow 34 9165,26 zt

53(Specjal. Szpital im. Dr A. Sokolowskiego - 3790 9225,00 zt
Watbrzych

54|Auto Naprawa CHECHELSKI - Watbrzych 3422 12 690,49 zi

55|Ustugi AGD K. Gajos - Kielce 2358 119,38 zt

56|Areszt Sledczy - Kielce 454 2 725,50 zt

57|Grupa OTROCZ D. Pajgk - Kielce 4001 61,50 zt

58|FUH Piotr Bak - Kielce 2334 315,00 zt

59|Przych. Dla Rodziny GALUS E.i R. 1676 146,50 zt
Burmirscy - Kielce

60|Kielckie Stowarzysz. Chorych na Stward. 623 502,20 zt
Rozs. - Kielce

61{SPZOZ - Nowiny 59 201,51 zt

62|Agencja Art. - Rekl. eMDe - Kielce 3353 61,50 zt

63|KORONA S.A. - Kielce 639 3 532,40 zt

64|IDAR PHU - D. Misiura - Ostrowiec Sw. 1102 248,88 zi

65|Przeds. Wielobr. HURTEX - Kielce 526 26 665,90 zt

66|Miejski Osrod. Sportu i Rekreacji - 1109 287,00 zt
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Ostrowiec
Wojew. Specjal. Szpital Dzieciecy - Kielce 18 185 744,71 zt
Szpital Powiatowy - Chmielnik 9 128 609,68 zt
Sad Rejonowy w Ostrowcu Sw. - wydz. 4027 1 822,00 zi
Opatow
Twoje Zdrowie - Lekarze Specjal. - 3255 18 936,12 7
Katowice

1|Miejski Klub Sportowy WIERNA - 683 198,00 zt
Matogoszcz
707 Ostrowiec 12 164 191,84 zt
Szpital Specjal. Ducha Sw. - Sandomierz 3662 55220,48 zt
Wojew. Szpital Zespolony - Kielce 15 56 836,24 71
Indywid. Praktyka Lekarska - Grzegorz 1058 50,00 zt
Gasior - Busko - Zdroj
Specjal. Gabinet Lekarski - Zbigniew 2239 50,00 zt
Szydtowski - Miechow
Indywid.Praktyka Lekarska - Michat 1933 25,00 zt
Wychowaniec - Kielce

8[Niepubl. ZOZ ESKULAP - Starachowice 810 2 605,08 z1
KSZO Sport. - Ostrowiec 1130 2 981,79 zt
Kielec. Towarzystwo Motor. NOVI 2605 121,39 zt
NZOZ Kriomed - Kielce 2315 03,32 z1
Prowokator EURO - TRUCK - Warszawa 3467 939,00 zt
Agencja Manager J. Michalski - £.6dz 3227 61,50 zt
EEA Poland 3352 517,72 z
Indyw. Praktyka Lekarska - Agnieszka 1971 50,00 zt
Harabin - Starachowice
Wojew. Szpital Specjal. im. Sw. R. 19 230 424,57 7t
Kalinowskiego - Czerwona Gora
Razem 6 847 521,15 zl

Potwierdzenia nieodebrane przez kontrahentéw /zwrécone przez poczte/.
Nazwa jednostki Nr Kwota salda
kontrahen
ta

Art. Totem S.C. - Mystowice 3105 1 155,00 zt
Prowokator Euro - Truck Sp. Z 0.0, - 3467 939.00 zt
Warszawa
Grupa Otrocz D. Pajgk - Kielce 4001 61,50 zt
Zaklad Pogrzebowy Z. Gajek - Sandomierz 3125 92,25 zt
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5. |Kieleckie Towarzystwo Motorowe NOVI - 2605 121,39 zt
Kielce
6.  |Agencja Manager J. Michalski - }.6dz 3227 61,50 zt
7. |KSZO Sportowa S.A. - Ostrowiec 1130 2 981,79 zt
8. Agencja Artystyczno - Reklamowa EMDE - 3353 61,50 z1
Kielce
9. Przeds. Wielobr. HURTEX - Kielce 526 26 665,90 zt
10. [Kriomed - Kielce 2315 93,32 zt
Razem 32 233,15 z1
Potwierdzenia odebrane przez kontrahenta, nie przyslana strona B
Lp  |Nr kontrahenta Nr Kwota salda
kontahenta
1| ZOZ Busko - Zdrj 8 58 104,54 zi
2|PW AGIM S.C. Gawronska - Busko - Zdroj 2813 120,00 zt
3| Gminny Osrodek Zdrowia - Wodzistaw 40 400,65 zt
4|Zaktad Pogrzebowy Z. Gajek - Sandomierz 2511 70,41 zt
5| PPHU AGS - Kielce 2567 349791 z
6|Agencja Manager J. Michalski - },6dz 231 300,60 zt
7| Sad Okregowy w Kielcach I1I Wydz. Karny 2298 120,00 zt
8| Centrum Medyczne "ZAGNANSKA" 4024 720,00 zt
9| Koneckie Stwarz. Sport. Pitki Recznej 3238 550,00 zt
10| Zaktad Karny - Pinczow 343 46,55 7t
11| Migdzyzakl. Ludowy Klub Sport. SPARTA 2168 1 765,32 zt
- Kazimierza WIk.
12| Niepubl. ZOZ - Laczna 2678 Y1372
13| ZOZ Skarzysko 121 165 332,17 z
14| Ustugi AGD K. Gajos - Kielce 2358 119,38 zi
15| FUH Piotr Bgk - Kielce 2334 315,00 zt
16]IDAR PHU - D. Misiura - Ostr. Sw. 1102 248,88 7t
17\Wojew. Specjal. Szpital Dziec. - Kielce 18 185 744,71 z
18] Miejski Klub Sport. WIERNA - Malogoszcz 683 198,00 zt
19| Twoje Zdrowie - Katowice 3255 18 936,12 zt
20| G. Gasior - Ind. Prakt. Lekars. - Miechéw 1058 50,00 zt
21|Z. Szydtowski - Ind. Prakt. Lekars. - Kielce 2239 50,00 zt
22| M. Wychowaniec - Ind. Prakt. Lekars. - 1933 25,00 zt
Kielce
23| NZOZ Eskulap - Starachowice 810 2 605,08 zt
24| Agencja Manager 3227 61,50 zi
25| EEA Poland 3352 517,72 zt
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26|Agnieszka Harabin - Starachowice 1971 50,00 zt
27| Wojew. Szpital Specjal. - Czerwona Gora 19 230 424,57 zt
Razem 670 551,48 zI

Zgodnie z przedstawionym rozliczeniem z kontrahentami - zbiorcze, poczynajgc od
kontrahenta na stronie 28 Tyniec - Baran Adrian dla kolejnych 28 kontrahentéw na kwote
4434,29 zlotych nie wyslano zapytan o potwierdzenie, poniewaz nie prowadza ksiag
rachunkowych.

Nie nastapito potwierdzenie sald dla naleznosci wynikajgcych z ewidencji ksiggowej na dzien
30 listopada 2013 roku na kwote 994 110,50 zt i nie doko.nano ich inwentaryzacji metodg
weryfikacji na dzien 30 listopada 2013 roku. W zwroconych potwierdzeniach wystapily
zapisy o niezgodnosci sald.

Wykaz zapisanych niezgodnosci zamieszczono w ponizszej tabeli,

Lp Nazwa kontrahenta Kwota do Kwota wykazujgca rézni¢ (+,-)
(dluznika) potwierdzenia | od kwoty salda do potwierdzenia
w zl w zl

1 Zespot Opieki 55 576,36 - 864,72
Zdrowotnej we
Wiloszczowie

2 Uniwersytet Jana 351,38 -351,38
Kochanowskiego w
Kielcach

3 Szpital Specjalistyczny 55 220,48 -343,71
Ducha Swietego w
Sandomierzu.

4 Wojewaodzki Szpital 56 838,24 - 327,00
Zespolony Kielce
Razem warto$¢ zmniejszenia nalezno$ci 1886,81

Stan naleznosci na dzien 31 listopad 2013 roku zgodnie z przedstawionym zestawieniem
obrotow i sald wynosit 7 143 281,31 zl.

Stan naleznosci na dzien 31 grudzien 2013 roku zgodnie z przedstawionym zestawieniem
obrotéw i sald wynosit 2 376 259,79 zl.

Roznica pomigdzy stanem naleznosci wykazanym w zestawieniu obrotéw i sald na koniec
miesigca listopada a koficem miesigca grudnia wyniosta 4 767 021,52z1.

Nalezy pamigta¢, aby do sald zinwentaryzowanych na dzien 30 listopada 2013 roku nalezy

doda¢ lub odja¢ obroty jakie nastapily miedzy dniem weryfikacji a dniem bilansowym.
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Sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjng , Protokél komisji inwentaryzacyjnej
sporzgdzony na zakovczenie inwentaryzacji na dzien 5 listopada 2013 r.”

W punkcie 6 zapisano, ,, Nie stwierdzono roznic akiywow i pasywow dokonanych metodq
weryfikacji. Sprawozdanie z inwentaryzacji dokonanej weryfikacji stanow ksiegowych
z dokumentacjg ksiggowq aktywow i pasywow nieobjetych inwentaryzacjq poprzez spis
z natury lub potwierdzenie sald sporzqdzone na dzien 31 grudnia 2013stanowi zalgcznik do
niniejszego protokotu”.

W punkcie 8 zapisano, ,,Potwierdzenia sald dla odbiorcow zostaly sporzgdzone na dzien 30
listopada 201 3r. i wystane do wszystkich odbiorcow. Zwrécono 50% potwierdzonych sald bez
zastrzezen. ”.

Uwagi: Nie wystano zapytan o potwierdzenie sald do wszystkich odbiorcow. W zwrdéconych
potwierdzeniach w czterech przypadkach wystapita rozbiezno$¢ pomigdzy stanami sald
nalezno$ci wykazana przez odbiorcéw.

Brak dokumentu stwierdzajacego ostateczng warto$¢ naleznosci stwierdzenie czy saldo do
ktorego wniesiono zapis o niezgodnosci jest

Zakonczenie inwentaryzacji winno by¢ zawarte w sporzadzonym na tg okoliczno$é
protokolem stwierdzajacym:

Nalezy pamietaé, aby do sald zinwentaryzowanych na dzien 30 listopada 2013 roku nalezy
dodaé lub odjaé obroty jakie nastgpity miedzy dniem weryfikacji a dniem bilansowym.
Zgodnie z przedstawionym powyzej opisem przeprowadzonych w jednostce inwentaryzacji
metoda weryfikacji i potwierdzenia sald nieprawidtowodci 1 uchybienia wystepujace przy ich
przeprowadzeniu mogg stanowié¢ naruszenie art.18 pkt ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych poprzez zaniechanie przeprowadzenia lub
rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob
niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223, z p6Zn. zm.).

Wyjasnienia zlozone przez Pana Przemyslawa Poznanskiego — Z-c¢ Dyrektora ds.
Ekonomicznych — Glownego Ksiegowego Swigtokrzyskiego Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach.

Zlozono zapytanie stronie kontrolowanej o nast¢pujacej tresci:

Na podstawie Uchwaty nr 1107/12 Zarzadu Wojewédztw Swietokrzyskiego z dnia 16 maja
2012 roku w sprawie ustalenia ,,Zasad wykonywania kontroli zewnetrznej w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych” §16 pkt 1 oraz na podstawie upowaznienia Nr
BKO.1711.VL.3.2014 z dnia 03.04.2014r. stanowigcego zalgcznik nr 6 do zasad kontroli
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zewnetrznej wydanego przez Pana Adama Jarubasa Marszalka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego do przeprowadzenia kontroli dla Kazimierza Majcherczyka Koordynatora
Zespolu Kontroli Wewnetrznej w Biurze Kontroli.

Prosz¢ Pana Przemystawa Poznanskiego — Z - c¢ Dyrektora ds. Ekonomicznych — Glownego
Ksiggowego Swi¢t0krzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego
w Kielcach o przedstawienie na pismie wyjasnien w zakresie nastepujgcych zagadnien:

. Czy poza kasa znajdujaca sie w SCRM i TS w Kielcach ul. Pakosz 72. sg prowadzone inne
kasy w ktorych sa dokonywane operacje gotowkowe i prowadzona jest dla s$rodkow
pieni¢znych ewidencja kasowa na podstawie raportow kasowych?

W przedstawionej dokumentacji (tj. na zestawieniach obrotéw i sald opatrzonych zapisem
odrecznym ,,Protokot weryfikacji Nr od 1 do 29” za okres od stycznia 2013 do grudnia 2013)
dotyczacej przeprowadzonej w 2013 r. inwentaryzacji metoda weryfikacji widnieje zapis
w gornej i dolnej stopce , Wykonano 2014-03-14"Prosze o wyjasnienie dlaczego
inwentaryzacja tg metodg zostata przeprowadzona po ustawowym terminie ktory przypadat na
15 dzien nowego roku obrachunkowego 20147

. Prosz¢ poda¢ przyczyng nie wprowadzenia w jednostce instrukcji inwentaryzacyjnej, ktéra
zawierala by pelny zakres regulacji wynikajacych z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr 152, poz. 1223).

. Proszg¢ o wyjasnienie dlaczego w przedstawionej dokumentacji z inwentaryzacji metodg
weryfikacji i potwierdzenia sald  brak koncowego rozliczenia tych inwentaryzacji
stwierdzajacego jej zgodno$¢ lub niezgodno$¢ w oparciu o dokumentacje prawna, na
podstawie ktorej dokonana zostata ewidencja ksiegowa.

W przypadku prowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury sa stosowane w jednostce
dwa roznigce si¢ pomiedzy sobg wzory drukow Scislego zarachowania o nazwie ,,Arkusz
spisu z natury” drukowany komputerowo wraz z gotowym wydrukiem $rodkow trwatych
i,,Uniwersalny arkusz spisu z natury ,, jako druk do ktorego bezposrednio dokonuje si¢ wpisu
srodka trwalego w trakcie prowadzenia spisu z natury. Dlaczego w zasadach(polityce)
rachunkowosci brak zapisu jakie majg by¢ stosowane w jednostce arkusze spisu z natury
i jakie dane w trakcie inwentaryzacji powinny by¢ zapisane.

. Kto w SCRM i TS bezposrednio odpowiada za prowadzenie ewidencji i rozliczanie drukow
scistego zarachowania ,, Arkusze spisu z natury”?

Prosze¢ o przedstawienie wyjasnien badZ dokumentacji w terminie do dnia 30.04.2013 r.

Kielce dnia 29.04.2014 r.
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Tres¢ wyjasnienia.

W zwiqzku z pytaniami przedstawionymi w dokumencie |, Zgdanie zlozenia wyjasnienia na
pismie” doreczonym mi w dniu 29 kwietnia 2014 r. uprzejmie wyjasniam:

Ad. 1. Tylko kasa usytuowana przy ul. Pakosz 72 w Kielcach petni funkcje kasy zakladowej.
Oddzialy terenowe nie posiadajg w swoich strukturach organizacyjnych takiej komorki
organizacyjnej, jak kasa. Jednak ze wzgledu na to, ze w niektérych oddzialach dochodzi do
sprzedazy ustug zdrowotnych (te, kidre realizujq Swiadczenia z zakresu nocnej i swigtecznej
opieki zdrowotnej), oddzialy te sq wyposazone w kasy fiskalne. Wyznaczeni pracownicy
oddzialéw sq upowaznieni do przyjmowania gotéwki i do rozliczenia si¢ z niej. Szczegoly
okreslone zostaly w Instrukcji stosowania kas rejestrujgcych w Swigtokrzyskim Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach (Zarzgdzenie Nr 6/2013 z
dnia 20 maja 2013 r. Dyrektora Swierokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i
Transportu Sanitarnego w Kielcach). Wedlug przyjetych ustalen, zmianowy raport sprzedazy i
pobrana gotéwka powinny zostaé po zakoriczeniu pracy (dyzuru) przekazane pracownikowi
administracyjnemu oddzialu. Pracownik administracyjny rozlicza sig z zaewidencjonowanej
sprzedazy pierwszego dnia roboczego nastgpnego miesigea. Zainkasowana gotowka
wplacana jest na biezqco do kasy w Kielcach, ul. Pakosz 72. Kierowcy samochodéw do
przewozu 0soéb niepelnosprawnych, pracownicy Stacji Kontroli Pojazdow i pracownicy
Dzialu Organizacji i Nadzoru Medycznego rozliczajg sie w kasie przy ul. Pakosz 72 w
Kielcach.

W Oddziatach w Busku -Zdroju i w Ostrowcu Swigtokrzyskim sporzqdzane sg raporty kasowe,
ktore sq formq rozliczenia si¢ z pobranej z kasy zakladowej Kielce ul. Pakosz 72 zaliczki,
Rozliczenie nastepuje na koniec miesigca. Przy ul. Sw. Leonarda 10 w Kielcach w Sekcji
Statystyki pobierane sq pienigdze za wydawanie opinii dot. medycznego zabezpieczenia
imprez masowych. Wplata pienigdzy jest warunkiem wydania niniejszego dokumentu. Dlatego
tez aby unikng¢ odsylania osoby na ul. Pakosz 72 w celu wplaty pienigdzy i ponownego
powrotu na ul. Sw. Leonarda 10 po odbicr opinii, pracownice Sekcji Statystki pobierajq w/w
naleznos¢ (wystawiajq dokument KP, kidry dla kontrahenta jest dowodem wplaty). Punkt ten
pelni funkejg inkasa, a rozliczenia prowadzone sq na koniec miesigea.

Podobnie Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nie ma odrebnej kasy, zas wszystkie
operacje gotowkowe odbywajq si¢ w kasie zakladowej przy ul. Pakosz 72 w Kielcach.

Ad. 2. Inwentaryzacja przeprowadzona metodg weryfikacji zostala przeprowadzona w sposob,
ktory nie narusza przepiséw ustawy o rachunkowosci. Przepisy art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy o

rachunkowosci stanowiq, iz jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien roku obrotowego
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inwentaryzacje  skladnikéw aktywéw i pasywow. Dotyczy to m.in. przedstawionej
inwentaryzacji metodgq weryfikacji. Oznacza to, ze takq inwentaryzacje przeprowadza si¢ na
kazdy dzien bilansowy. Nie majq w tym przypadku zastosowania regulacje art. 26 ust. 3 pkt 1
ustawy o rachunkowosci, umozliwiajgce przeprowadzanie inwentaryzacji niektérych aktywéw
w okresie 3 miesigcy przed konicem roku obrotowego oraz 15 dni nastepnego roku wraz
z ustaleniem stanu na dzien bilansowy poprzez dopisanie Ilub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogq spisu z natury lub potwierdzenia salda przychodow i rozchodéw, jakie
nastqpily migdzy datq spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajqcego z ksigg
rachunkowych. Stan wynikajgcy z ksigg rachunkowych nie moze byé ustalony po dniu
bilansowym.

Podsumowujqc, termin inwentaryzacji zostal dotrzymany, a daty podane na dokumentach sq
datami wiasciwymi.

Ad. 3. Ustawa o rachunkowosci nie naklada na jednostke obowigzku posiadania instrukcji
inwentaryzacyjnej. Rozwazam rekomendowanie p. Dyrektor wprowadzenie takiej instrukcji,
Jjednak mam wciqz watpliwosci. Podstawowe uregulowania dotyczgce inwentaryzacji, jak:
metody, procedury, terminy, a wigc te stosunkowo najmniej zmienne zasady i tak muszq zostac
okreSlone w zarzqdzeniu kierownika jednostki ustalajgcym zasady (polityke) rachunkowosci.
Niezaleznie od posiadania instrukcji inwentaryzacyjnej, kierownik jednostki musi co roku
wydaé szczegblowe zarzqdzenie dotyczqcee inwentaryzacji, kiéra ma zostaé przeprowadzona w
danym roku obrotowym. Biorqc dodatkowo pod uwage aspekt doskonalenia, cala instrukcja
inwentaryzacyjna musiataby i tak co roku ulegaé zmianie.

Z literatury przedmiotu wynika, ze instrukcje inwentaryzacyjne powinny mieé jednostki
bardzo duze, z wyodrebnionymi strukturalnie komorkami inwentaryzacyjnymi. SCRMITS nie
nalezy do takich jednostek. Natomiast widzimy potrzebe wprowadzenia kilku zmian w tresci
ostatniego zarzqdzenia w sprawie inwentaryzacji rocznej oraz lepszego opracowania
materiatow szkoleniowych dla czlonkow komisji spisowych i dla pracownikow ksiegowosci.
Ad. 4. Koncowe rozliczenie inwentaryzacji metodg weryfikacji zawarte jest w dokumencie o8
wSprawozdanie z inwentaryzacji dokonanej drogg weryfikacji  stanow  ksiggowych
z dokumentacjq ksiggowq aktywow i pasywéw nieobjetych inwentaryzacjg poprzez Spis z
natury lub potwierdzenie sald sporzqdzony na dzien 31 grudnia 2013 r.”. Na dokumencie tym
widniejq podpisy 0s6b, ktére dokonywaly weryfikacji sald poszczegolnych kont. Sprawozdanie
zostalo zaakceptowane przeze mnie i mojq zastepczynie oraz zatwierdzone przez Dyrektora.
Dla inwentaryzacji dokonywanej metodq potwierdzenia sald nie robimy rozliczenia

koricowego w- formie protokolu. Kontrahenci zwracajq nam odcinki B w przerézinych
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terminach, ostatnie potwierdzenie sald wplynglo do nas w dniu 23 kwietnia 2014 r. Nie mozna
zatem sporzqdzi¢ rozliczenia koncowego, bo ma ono charakter otwarty. Natomiast
sporzqdzane jest zestawienie na dany dzieh wskazany przez bieglego rewidenta w trakcie

prowadzonego badania sprawozdania finansowego, ktére zawiera dane zbiorcze, jak np.:

Lp. Tytut Ilosé sald|  Wartosé

1. | Naleinosci z tytutu dostaw i ustug 120|7 143 281,31
1.1. | potwierdzenia wysylane 8816 848 737,65
1.2. | potwierdzenia zwrotnie uzyskane 606177 031,17
1.3. | % potwierdzonych sald 50,00% 86,47%

2. |Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug 2781917 331,98
2.1. | potwierdzenia wysylane i otrzymane 3 28 964,87
2.2. | potwierdzenia zwrotnie uzyskane i wyslane 20| 361 809,88
2.3.| % potwierdzonych sald 7,19% 18,87%

Kazde zwrécone potwierdzenie sald jest analizowane pod kgtem, czy kontrahent nie wnidst
zastrzezen. W tym roku odnotowane zostaly dwa takie przypadki. W pierwszym roznica w
kwocie naleznosci wynikala z tego, ze do pracownikow ksiggowosci nie dotarta wystana przez
nas korespondencja. Kontrahentowi ponownie przestano duplikaty brakujgcych dokumentéw.
W drugim przypadku okazalo sig, ze dzial ksiggowosci dokonal korekty naleznosci w oparciu
o ustalenia ustne przeprowadzone pomiedzy mnq a kierownikiem tamtej jednostki, a u nas
korekta zostala dopiero zaksiggowana po pisemnym potwierdzeniu tego faktu.

Ad. 5. W SCRMITS dla prawidlowego prowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury
stosowane sq dwa rodzaje drukoéw. Jeden, podstawowy, jest genmerowany przez system
finansowo-ksiegowy SIMPLE.ERP i jest wykorzystywany do spisywania Srodkéw trwalych
oraz zapasow magazynowych podlegajqcych ewidencji komputerowej. Przy ich generowaniu
przestrzegana jest zasada, ze dla zapasow magazynowych nie jest ujawniany ich stan
ewidencyjny, a tylko indeks i nazwa materiatu (dla srodkéw trwalych oraz wyposazenia nie
ma to znaczenia, poniewaz kazda rzecz ma nadany indywidualny numer ewidencyjny).
Natomiast druki uniwersalne stuzq do spisania takich rzeczy, ktére sq objete ewidencjg
kartotekowq, np. wydane pracownikom ubrania robocze. Komisje spisowe na takich drukach
spisujq takze te rzeczy (Srodki trwale, wyposazenie), ktére napotkali w polu spisowym, ale nie
zostaly one zamieszczone w wygenerowanym elektronicznie dla tego pola spisowego arkuszu
spisowym. Dzieje si¢ tak, poniewaz nie kazda zmiana miejsca uzytkowania lub zmiana osoby

odpowiedzialnej jest w pore zgloszona do Dzialu Finansowo-Ksiggowego. Bez dodatkowych
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drukow uniwersalnych nie byloby mozliwe prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury. Tak,
Jjak nie byloby mozliwe rozliczenie inwentaryzacji, gdyby komisje spisowe same wpisywalby
nazwe spisywanej rzeczy.

Obowigzujgce w SCRMiITS zasady (polityka) rachunkowosci zostaly przygotowane w oparciu
o przepisy art. 10 ustawy o rachunkowosci, a te nie narzucajg, by w takim dokumencie
kierownik jednostki mial ustalac, z jakich wzorow drukow bedzie korzystal przez sporzqdzaniu
Spisu z natury.

W zarzqdzeniu okreslajgcym zasady (polityke) rachunkowosci Dyrektor wskazal, ze system
SIMPLE.ERP moze by¢ wykorzystywany do prowadzenia ksigg rachunkowych w SCRMiTS, to
tym samym stwierdzil, ze druki generowane przez ten system sq wlasciwymi do
dokumentowania zdarzen gospodarczych, w tym do dokumentowania spisu z natury. 7 kolei
oczywistym si¢ wydaje, ze skoro nie mozna skorzystac z druku wygenerowanego przez system,
fo nalezy korzysta¢ z innych powszechnie stosowanych rozwigzan, czyli z korzystania
z drukéw uniwersalnych. Stqd moim zdaniem podawanie konkretnych wzoréw arkuszy spisu
z natury nie bylo konieczne ani w zasadach (polityce) rachunkowosci, czy tez w zarzgdzeniu
w sprawie inwentaryzacji rocznej.

Ad. 6. Za ewidencje i rozliczenie arkuszy spisowych przeznaczonych do wypelniania recznego
(druki uniwersalne) odpowiedzialna jest kasjerka - p. Elzbieta Piotrowska. Druki sq
przygotowywane na biezgco, w zaleznosci od potrzeb. Kazdego roku numeracja zaczyna si¢
od numeru 1. Druki sq numerowane numeratorem, a przed wydaniem sq przeze mnie
parafowane.

Natomiast za przygotowanie i rozliczenie si¢ arkuszy spisowych, ktére mogg by¢
przygotowane i wygenerowane przez  system  finansowo-ksiggowy  SIMPLE.ERP
odpowiedzialna jest moja zastgpczyni — p. Katarzyna Kruk. System sam nadaje arkuszowi
spisowemu unikatowy numer ewidencyjny. Arkusz przed wydaniem jest przeze mnie
parafowany. Ewidencje wygenerowanych drukéw zapewnia system finansowo-ksiggowy.

Do wyja$nien ustosunkowano si¢ w  punkcie 7 opisujacej przeprowadzong inwentaryzacje
metoda weryfikacji i potwierdzenia sald i nie mogg by¢ one przyjete.

W przypadku podwdjnych wzoréw arkuszy spisowych stwierdza si¢, ze drukowane arkusze
spisu z natury w jednostce w systemie komputerowym nie posiadaja kolumny zawierajgcej
ceng jednostkowg i kolumny zawierajacej warto$¢ spisanego Srodka trwalego. Obie
te kolumny stuzg do prawidlowego wyliczenia wartosci zinwentaryzowanych srodkow.

Dokumentacja dowodowa od strony 428 do strony 794 i 803 do965
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Nieprawidlowosci i uchybienia:

Nieprawidtowo przeprowadzone inwentaryzacje metodg weryfikacji i potwierdzenia sald.
Zgodnie z przedstawionym powyzej opisem przeprowadzonych w jednostce inwentaryzacji
metodg weryfikacji i potwierdzenia sald nieprawidlowosci i uchybienia wystepujace przy ich
przeprowadzeniu moga stanowi¢ naruszenie art.18 pkt ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych poprzez zaniechanie przeprowadzenia lub
rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacji w sposob
niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.

Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.).

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena negatywna.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci:
Dyrektor
Z-ca Dyrektora ds. Ekonomicznych - Gtéwny Ksiggowy

Z-ca Glownego Ksiggowego.

8. Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien publicznych.
Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.2013.907 j. t.
Ze Zm.),

e Zarzadzenie nr 4/2012 Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Ratownictwa Medycznego i
Transportu Sanitarnego w Kielcach z dnia 28 czerwca 2012r. w sprawie: powotanie
komisji przetargowej, okreslenie organizacji, dzialu, trybu pracy oraz zakresem

obowigzkow cztonkéw komisji przetargowe;.

Ustalenia faktyczne:

8.1 Kontrola postepowania o wartoSci zamoéwienia powyzej 14.000 euro
pn. Dostawa defibrylatoréw transportowych szt. 2 i respiratora ratowniczo —

transportowego szt. 1.
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Kontrolowany przedstawil ,,Wykaz udzielonych zamowien powyzej 14.000 euro

w 2013 roku” realizowanych w trybach okreslonych ustawa Prawo zamoéwien publicznych

w okresie od 01.01.2013 do 31.12.2013 r. Badaniu poddano wybrane losowo zaméwienie

realizowane w trybie przetargu nieograniczonego na Dostawe defibrylatoréw transportowych

szt. 2 i respiratora ratowniczo — transportowego szt. 1.

Przedmiot kontroli:

Zarzadzenie Nr 4/2012 Dyrektora SCRM i TS w Kielcach z dnia 28 czerwea 2012r.
w sprawie powolania komisji przetargowej, okreslenie organizacji, dzialu, trybu pracy
oraz zakresem obowigzkow czlonkéw komisji przetargowe;,

Upowaznienie state z dnia 14 lipca 2011 r. dla Z - ¢y Dyrektora ds. Techniczno —
Eksploatacyjnych — Pana Ryszarda Bedli — w sprawie powierzenia wykonywania
czynno$ci w zamoéwieniach publicznych w imieniu Kierownika Zamawiajacego na
podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,
Dokumentacja dotyczaca opisu przedmiotu zamowienia i szacowania wartosci
zamOwienia sporzadzona 17.09.2013r. przez Paniag Beat¢ Radek - Przelozong
Pielggniarek,

SIWZ z dnia 20.09.2013r.,

ogloszenie o zamoéwieniu z dnia 20 wrzesnia 2013 r.,

oferta wykonawcy PARAMEDICA POLSKA Sp. z o. o. Sp. k. z siedzibg w Warszawie
z dnia 04.10.2013r.,

o$wiadczenia 0séb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o braku lub istnieniu
okolicznosci wytgczajgcych je od udziatu w postepowaniu,

protokot z postepowania,

umowa z dnia 09.10.2013r. o udzielenie zamowienia publicznego,

ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia z dnia 11.10.2013r.,

dokumenty wydania sprzetu nr WZ 02229/13/1 z dnia 24.10.2013r.

protokét przekazania sprzgtu medycznego z dnia 29.10.2013r.,

faktura VAT nr F/003345/13 z dnia 24.10.2013r i wyciag bankowy WB nr 43 z dnia
18.11.2013r.

Przebieg procedury:
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W toku kontroli analizowano dokument dotyczacy opisu przedmiotu zamdwienia
1 oszacowania wartosci zamowienia sporzadzony dnia 17.09.2013r. przez Przelozona
Pielggniarek — Panig Beat¢ Radek. Wartos¢ zamowienia oszacowano na kwote 95.353 zt.
netto. Stwierdzono, Ze szacunek sporzadzono w terminie okreslonym w art. 35 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2013.907 j. t. ze zm.) czyli nie
wezesniej niz 3 miesigce przed wszezgciem zamdwienia (ogloszenie o zaméwieniu ukazato
si¢ w dniu 20.09.2013r.).

Zamawiajacy przygotowat specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia datowang na
20.09.2013r., ktora, dziatajac z upowaznienia Dyrektora jednostki, zatwierdzit Z-ca Dyrektora
SCRM i TS ds. Techniczno — Eksploatacyjnych — Pan Ryszard Bedla. Specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia zawierata elementy okreslone w art. 36 ustawy PZP.

Ogloszenie zamieszczono na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego
od dnia 20.09.2013 do dnia 04.10.2013, na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
w Biuletynie zaméwien publicznych w dniu 20.09.2013r. (ogloszenie nr 382030 — 2013).
Ustalono, ze ogloszenie spetnialo wymogi okreslone w ustawie Pzp dotyczace minimalne;j
tresci ogloszenia (art. 41) oraz wymaganego terminu sktadania ofert.

Z postgpowania sporzadzono protokol postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego o udzielenie zamoéwienia publicznego (druk ZP — PN). W toku kontroli
stwierdzono, ze w protokole wpisano warto$é szacunkowa zaméwienia w kwocie brutto,
a nie, wymaganej dla szacunku, wartosci netto. Zgodnie z wyjasnieniami Z-cy Dyrektora
ds. Techniczno — Eksploatacyjnym uczyniono to omytkowo. Protokot zawieral informacije
wskazane w art. 96 ust. 1 Pzp. Protokol zostal zatwierdzony w dniu 09.10.2013r. przez
Dyrektora jednostki — Panig Marte Solnice. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (w tym cztonkowie Komisji powotanej przez Dyrektora jednostki
Zarzgdzeniem Nr 4/2012 z dnia 28.06.2012r.) ztozyly - zgodnie z art. 17 ust.2 ustawy Pzp -
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci wylgczajgcych je od udziatu w postepowaniu

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jakg zamierzal przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia i byta to kwota 105.000,00 zt brutto.

W postgpowaniu ztozono 1 oferte. Zgodnie z zapisami SIWZ i ogloszenia, oferty
nalezato sklada¢ do godz. 9.00 dnia 04.10.2013r. Ustalono, Ze na kopercie wpisano jedynie
godzing wplywu: 7.48 (nie oznaczono dnia ztozenia), a podpis na kopercie ztozyt Pan Witold
Irski — pracownik Dzialu Zamowien Publicznych, prawdopodobnie przyjmujacy oferte.
W wyjasnieniach Kontrolowany podnosi, ze: ,, Data wplywu oferty i godzina jest

udokumentowana w  tabeli ofert (druk wewnetrzny Zamawiajgcego) znajdujgcy sig
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w protokole postgpowania, na kopercie udokumentowano jedynie numer oferty i godzine

wplywu z podpisem przyjmujqcego, celem ustalenia kolejnosci otwierania ofert podczas

przetargu”. Zasady przyjmowania ofert uregulowano w § 7 Zarzadzenia nr 4/2012 Dyrektora

SCRM i TS w Kielcach z dnia 28 czerwca 2012 r. w sprawie: powolanie komisji

przetargowej, okreslenie organizacji, dzialu, trybu pracy oraz zakresem obowigzkow

cztonkow komisji przetargowej, w ktdrym zapisano, ze:

» . Wplywajqce oferty nie posiadajqce wad zabezpieczenia i opisu opatruje sie:

a) pieczecig wplywu z datq i dokladng godzing i minutg wplywu,

b) opisuje kolejrym numerem wplywu oferty na dane postgpowanie /numer oferty/

¢) rejestr ztozonych ofert prowadzi Specjalista Sekcji ds. Remontéw Inwestycji i Zamowier
Publicznych...”

Zdaniem Kontrolujgcego wptywu oferty nie udokumentowano zgodnie z cytowanymi
powyzej zasadami, poniewaz nie zwazono na obowigzek umieszczenia na ofercie pieczeci
wplywu z dokladng datg wpltywu (zapisano jedynie godzing), o ktérym mowa w punkcie
a) § 7 przedmiotowego zarzadzenia. W druku wewnetrznym Zamawiajacego ,,Tabela Ofert”,
na Kktory powoluje si¢ podpisujacy wyjasnienie Z-ca Dyrektora ds. Techniczno —
Eksploatacyjnych — Pan Ryszard Bedla, faktycznie wpisano nazwe oferenta: PARAMEDICA
Polska Sp. z 0. o. Sp. K. z siedzibg w Warszawie, nastepnie - date i godzine wplywu:
»04.10.2013r. Godz. 07:48” oraz zamieszczono podpis osoby przyjmujagcej oferte (byl
to podpis Pana Witolda Irskiego — pracownika Dzialu Zamoéwien Publicznych),
ale to nie thumaczy faktu niezamieszczenia pieczgcei wplywu na ofercie i niewpisania na niej
daty wplywu.

Jedyna oferta, zlozona w postgpowaniu przez PARAMEDICA Polska Sp. z 0. o. Sp. k.
z siedzibg w Warszawie z ceng 102.742,77 zI. brutto, spelniata warunki udziatu
W postgpowaniu i zostala wyloniona jako najkorzystniejsza zgodnie z przyjetym kryterium
oceny ofert: 100% cena.

W toku kontroli stwierdzono, ze Zamawiajacy blednie wpisat informacje o terminie
ztozenia ofert i terminie ich otwarcia na stronie tytutowej przetargu i na liscie obecnosci 0s6b
uczestniczacych w otwarciu ofert. Kontrolowany wyjasnil, ze: ,, Strona tytutowa przetargu,
tabela ofert i lista obecnosci 0sob uczestniczqcych w otwarciu ofert sq drukami wewnetrznymi
Zamawigjgcego. Przetarg mial miejsce w dniu 04.10.2013r. tj. w pigtek, a zwykle
Zamawiajgcy termin skladania ofert wyznacza na godzing 12.00, termin otwarcia ofert na
godzing 13.00, a pigtek jest dniem w ktérym SCRM i TS w Kielcach w godzinach od 7.00

do 12.55, w zwigzku z czym przez niedopatrzenie Zamawiajqcy zmienil godzine skladania
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i otwarcia ofert na drukach wewnetrznych, tj. na stronie tytulowej przetargu i liscie obecnosci
0s6b uczestniczqgcych w  otwarciu ofert.” Zdaniem Kontrolujgcego wynikla sytuacja
polegajaca na niespdjnoscei informacji dotyczacych terminu i otwarcia ofert w dokumentacii
przetargowej $wiadczy o niedochowaniu nalezytej starannoéci. W zwigzku z tym, ze bledne
informacje zawarto jedynie w drukach wewnetrznych - pomytki nie skutkowaty
wprowadzeniem w blad 0s6b uczestniczacych w przetargu.

W dniu 07.10.2013r. wystano zawiadomienie do wylonionego w toku postepowania
podmiotu o wybraniu jego oferty jako najkorzystniejszej. W zawiadomieniu wskazano, ze po
dniu 08.10.2013r. bgdzie mozliwe podpisanie umowy.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w BZP pod nr ogloszenia: 414366

—2013 wdniu 11.10.2013.

Realizacja umowy:

W dniu 09 pazdziernika 2013 r. pomigdzy Swictokrzyskim Centrum Ratownictwa
Medycznego i Transportu Sanitarnego w Kielcach a PARAMEDICA POLSKA Sp. z 0. o.
Sp. k. z siedzibg w Warszawie zawarto umowe na ,,Dostawe defibrylatorow transportowych
w ilosci sztuk 2 i respiratora ratowniczo — transportowego szt. 1 dla SCRM i TS w Kielcach”
za ceng 102.742,77 zL. brutto. W § 3 umowy wskazano termin realizacji zamowienia ,, 29 dni
od daty zawarcia umowy” czyli do dnia 07.11.2013r.

Zgodnie z protokolem przekazania sprzetu medycznego, tj. defibrylatora
transportowego 2 szt. wraz z akcesoriami oraz respiratora ratowniczo — transportowego 1 szt.
wraz z akcesoriami, z dnia 29.10.2013r., potwierdzono odbiér sprzetu bez zastrzezen, jego
instalacj¢ i uruchomienie oraz przeszkolenie personelu w zakresie prawidtowej eksploatacji

Zaptaty na rzecz Wykonawcy dokonano w kwocie 102 742,77 zt. brutto, czyli
w wysokosci wynikajacej z umowy zawartej w dniu 09.10.2013r., na podstawie faktury VAT
nr F/003345/13 z dnia 24.10.2013r. Widniejacy na fakturze termin platnosci przypadat na
28.11.2013r., a wplaty na rachunek dostawcy dokonano w dniu 18.11.2013r, (WB Nr 43
z dnia 18.11.2013r.).

Dokumentacja kontrolna od str. 353 do str. 427
Nieprawidlowosci i uchybienia:

- W protokole z postgpowania wpisano warto$¢ szacunkows zaméwienia w kwocie brutto,

a nie, wymaganej dla szacunku, wartosci netto.
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- Wplywu oferty nie udokumentowano zgodnie z zasadami wyrazonymi w § 7 Zarzadzenia
nr 4/2012 Dyrektora SCRM i TS w Kielcach z dnia 28 czerwca 2012 r., poniewaz nie
umieszczono na ofercie pieczeci wplywu i nie wpisano dnia wplywu (zapisano jedynie
godzing).

- Zamawiajacy blednie wpisal informacje o terminie ztoZzenia ofert i terminie ich otwarcia na

wewnetrznych dokumentach przetargowych.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna z w/w uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne:
Dyrektor jednostki
Z~ca Dyrektora ds. Techniczno — Eksploatacyjnych

Starszy Specjalista ds. Inwestycji i Zamowien Publicznych.

8.2. Kontrola postepowania o wartosci szacunkowej zamowienia ponizej 14.000 euro.

Ustalenia faktyczne:

Jednostka nie posiada Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 14.000 EURO.
W okresie objetym kontrolg jednostka przeprowadzita 21 postepowan o udzielenie zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowarto$é kwoty 14.000 EURO,

ktorych wykaz zawiera tabela ponizej.

Data Wartos¢ Ekty
Data ; K Planowana czna
; wszcezecia - Nazwa i adres szacunowa data data
Lp Nazwa zadania postepowa- umowy lub wykonawey netto/kwota wykonania | wykona-
nia udzielenia umowy adani nia
zlecenia brutto (w zl) S zad:mia
Wykonanie naprawy 2.140.00
jednej bramy sekcyjnej Profitschifiiks =
segmentowej garazowej, .
i ; Andrze
wymagajacej wymiany Frankowi ki
sekcji dolnej wraz z Radlin 189 19.02
1 korytkiem dolnym i 05.11.2012r. | 29.01.2013 r. 26-088 Gérmo 19.02.2013 1. 20131
uszczelka_;, Biuro Handlowe
uruchomieniem Kislca 2.632,20
fotokomorek SKS oraz .
s ul. 1 Maja 124
regulacji napedu
elektrycznego jak
réwniez wymiang
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sterowania drugiej bramy
w oddziale w Konskich.
Prowadzenie w 2013 r. Przedsicbiorstwo 3.800,00
prac monitoringowych i Geologiczne Sp
oczyszczajgcych ' 2001
srodowisko gruntowo- | 09.012013r. | 140220131, | o B s P
wodne na terenie Bazy ' A 4.674,00
SCRMITS przy ul. } .
Pakosz 72 25-214 Kielce
w Kielcach.
Wykonanie wraz z 7.698.00
montazem $cianki U
aluminiowej z drzwiami, APOLLOPLAST
szklonej szklem UL Plac 06.03
bezpiecznym w kolorze 28.01.2013 r. 19.02.2013 r. . ; . 06.03.2013 . e
oZp Niepodlegtosci 1 2013 1.
Clsminy!bigz RAL, 010 25-506 Kielce | 3.318,54
w punkcie ratowniczym -
w Sedziszowie, ul.
Sportowa 4
Rozszerzenie o 100
radiotelefondéw licencji 10.000,00
na wigczenie
radiotelefonow do AKSEL Sp.
radiowej sieci cyfrowej Z.0.0. 01.03.2013 01.03.
pracujacej w IP Site 022013, D920 ul. Lipowa 17 e % 2013 r,
Connect obshugiwanej 44-207 Rybnik 12.300,00
przez aplikacje ConSEL,
celem ich wlgczenia do
systemu cyfrowego.
Wykonanie wraz z ARTIC 5.085.00
e e s Artur Bidzitiski -
e Sl 08.03.2013r. | 15.03.2013r. ul. Gabrieli 30.03.2013 1. e
firmy APC w e 2013 r.
dvsboRtoRTS Zapolskiej 7/6 6.254,55
serwerowni SCRMITS. 23430 Klele
Przedsigbiorstwo
Wykonanie docieplenia PonSciElgg}g’go 2.576,59
wewngtrznego $ciany Haridloue AGRO
dzialowej pomigdzy _BUD Jan
SWRILA: , 04.042013 1. | 10.04.2013 . Szymaski 300420131 | 500
pomieszczeniami dla il 6206 WisatHi 2013 1.
zespoldéw wyjazdowych ? 91A 316921
w oddziale Skarzysko — 27-200 :
IR, Starachowice
Zaktad
Wykonanie rob6t Ogoélnobudowlan 1280875
budowlanych y
zw1q.zanych z Adaptacja 06.05.2013 1. 14.05.2013 1. Krzyjsthf 31.05.2013 1. 31.05.
pomieszczen na Widrkiewicz 24.356.15 2013 r.
ambulatorium w ul. Wybraniecka R
Opatowie, ul. Szpitalna 4 24
25-121 Kielce
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Ustugi
Wykonanie posadzki Remontowo — 3.792,00
betonowej i sufitu Budowlane
podwieszanego z plyt »VALDI” 19.06.

8 OSB garesu punkey 30.04.2013r. | 05.06.2013r. Waldemar Baluk 19.06.2013 r. 2013 r
ratowniczego w Samsondow — 4.664,16
Lopusznie. Piechotne 24

26-050 Zagnansk
Zakup i montaz Khmi’t?hnlka 3.300,00
imatyzator -
S;:::)ogyt;ﬁlﬁ " ANZysrioy 09.07

9 ; 05.07.2013 r. 09.07.2013 1. Cienciatla i s-ka 11.07.2013 r, il
transportowej w al H 4.059.00 2013 .
Kielcach, ul. Sw. BN e
Leonarda 10 Modl'zejewsklej

25-449 Kielce
Wykonanie w oddziale w
Opatowie, ul. Szpitalna A - SYSTEM 2.590,00
4, naprawy jednej bramy 5.C.

10 | THP 40 3363 garazowej, | 05.07.20131. | 09.07.2013r. | ul. Rymanowska 30.07.2013 1. 3((1]1'27}
wymagajacej wymiany 52 3.185,70 '
kompletu sprezyn, 38-500 Sanok
wykonania serwisu.

Wykonanie robét Przedsigbiorstwo

budowlanych Produkcyjno 17.400,00

zwigzanych z Ustugowo

»Remontem i renowacja Handlowe i 14.08.

11 sieci kanalizacji 12.06.2013 r. | 25.07.2013r, _PERPOL”, 26.08.2013 r. 2013 1.
zewnetrznej w ul. Radomska 76
Starachowicach przy ul. 27-200 Slauiy
Borkowskiego 2 Starachowice

B gsj‘”%i 7.076,81
Wykonanie podjazdu dla udowlane ,
anfbulansu zpp{}7]t i ROb‘?rt Ok 29.08
12 | asurowych w Czerwonej | 22072013t | 02082013r. | Cminisk ul, 31.082013r. | S 0
Gbise, Swiatetek 122 8.704,48
26-085
Miedziana Gora
Przedsigbiorstwo
Wykonanie wraz z Ustugowo - bt
i montazem szlabanu w Handlows » 31.08.
3 oddziale Jedrzeiéw, ul. 15.07.2013r. | 02.08.2013 r. ;]]\dé)%((;lls(lz(mtﬁjg 31.08.2013 r. 2013 1.
11-go Listopada 26. 28-100 Busko - 9.049,42
Zdroj
Zaktad Ushug
Wodnych i 1.372,00
Wykonanie wejscia z Komunalnych
kostki brukowej Inz, Adam

14 | betonowej gr. 6 cm do 06.08.2013 r. | 09.08.2013 r. Wegrzecki 20.08.2013 r., 22(?1281"
budynku oddziatu w Aleja Armii 1.687,56 '
Starachowicach Krajowej 26

27-200
Starachowice
PDrZZt}aq‘;zan?lfst\jdzanyCh ITECH Sp.zo.0. | 3532000 14.09
15 SECiaweh DR ek 19.08.2013r. | 26.08.2013 r. ul. Planty 4 14.09.2013 1. 2013 1
il 25-502 Kielce | 43.443,60 :
wiszacych 6U
16 | Remontgarazunr6w | 22.08.2013r. | 30.08.2013 r. Zaklad 440042 | 070920131, | SO
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Kielcach przy ul. Sw. Ogdlnobudowlan
Leonarda 10 y
Krzysztof
Widrkiewicz 5.412,52
ul. Wybraniecka
24
25-121 Kielce
Wymiana manometru
cisnienia wody w kotle
¢.0., wymiana elektrod 2.110,00
zaplonowej i jonizacji,
zamontowanie
manometru ztadu ‘ P.W. DALTECH
centralnego ogrzewania e 30.09
17 | w Konskich przy ul. 1-go | 03.09.2013 r. 10.09.2013 r, o 30.09.2013 r. =
. . ul. Loefflera 34 2013 r.
Maja 44, oraz wymiana ;
25-550 Kielce
modutu elektrod 2.595,30
zaplonowej i jonizacji
wraz z dysza zaplonowa
w kottowni gazowej w
Skarzysku — Kamiennej
przy ul. Szpitalnej 5
Wykonanie badafi ENERED 19.000,00
okresowych instalacji Blrllstalag? : -
18 | elekirycznych i 17.09.2013 . | 02.10.2013 r. URENTE 02.12.2013 1. (o
ul. 2013 r.
odgromowych w Modrzejewskiej 5 23.370,00
oddziatach SCRMITS. 25-449 Kielce
IMPACT s. c. 18.912,20
Dariusz Nowak,
Wykonanie ustugi Malgorzata {510
19 | drukowania i dostawy 02.10.2013 r. 15.10.2013 r, Nowak 15.10.2014 r, ol
; ; . 2014 r.
drukéw medycznych ul. Mikotaja 31 23.262.01
41-400 ’
Mystowice
Ustugi
Remontowo — 4.326,11
' , Budowlane
Remont pomieszczen na VALDI” .11
20 | punkt ratownictwa 21.10.2013 r. 06.11.2013 W 3 ; 21.11.2013 ., 2013 1
medycznego w Rakowie ademar Pajglc "
Samsonow — 532111
Piechotne 24
26-050 Zagnansk
Krzysztof
Zakup drobnego sprzetu Rliczaskd 3112
21 20.12.2013r. | 20.12.2013r. BIOMEDITEC 10.661,10 31.12.2013 r, e
medycznego 2013,
ul. Sktadowa 12
15-399 Bialystok

Post¢powanie w sprawie udzielenia zaméwienia na wykonanie badan okresowych

Przedmiot kontroli:

instalacji elektrycznych i odgromowych.

- Zapytanie ofertowe — 3 szt.,

- Oferty — 3 szt.,

- Zawiadomienie o wyborze oferty
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— zlecenie wykonania zamowienia — umowa z dn.02.10.2013 r.
- Faktura VAT,
- Wyciag bankowy.

Przebieg postepowania:

Pismem z dnia 17 wrzesnia 2013 roku zwrocono si¢ do trzech potencjalnych wykonawcow
z prosbg o zlozenie oferty cenowej na wykonanie w/w ustugi. W ww. zaproszeniu okreslono
termin, do ktorego nalezy ztozy¢ oferte, tj. do dnia 30 wrzeénia 2013 roku.
W odpowiedzi na zapytania wplynely trzy oferty ztozone przez nastepujacych wykonawcow:
1. Enerbud, z ceng 19.000,00 zt (netto)
2. P.W. Elektro-Jarex, z ceng 25.000,00 z1, (netto)
3. Artic, z ceng 22.000,00 zt (netto)
Z. dokumentow przedlozonych do kontroli nie mozna stwierdzié¢, czy oferty wplynely
W wymaganym terminie.
Pismem z dn. 25.04.2013 r. Kontrolujacy wyjasnil:
»W przeslanych w dniu 17.09.2013 r. do oferentéw zapytaniach ofertowych byla prosba o ich
przestanie na podany adres, lub osobiste dostarczenie do pokoju 301 w Kielcach ul Pakosz
72, do dnia 30 wrzesnia 2013 r.
Oferty dostarczono osobiscie do pokoju nr 301 w dniach:26.09.2013 r., 27.09.2013 r,
i 30.09.2013 r. W dniu 01.10.2013 r nastgpito otwarcie ofert w obecnosci Z-cy Dyrektora
ds. Techniczno-Eksploatacyjnych - Ryszarda Bedli i wybor najtariszej oferty, a nastepnie
w tym samym dniu wystano do oferentéw zawiadomienia o wyborze najtanszej oferty.
Udokumentowanie daty wplywu ofert byé moze bylo na kopertach z ofertami ale w chwili
obecnej nie mozna tego udokumentowac, gdyz nie zachowaly sig koperty po ofertach,
W zwigzku z wyslaniem zawiadomieti o wyborze najtarszej oferty do oferentéw w dniu
01.20.2013r., mozna jedynie wnioskowa¢, ze oferty wplyngly w wyznaczonym terminie,
Ij. do dnia 30.09.2013 r.”.
Pismem z dnia 01.10.2013 r. zamawiajacy poinformowal oferentéw o wyborze najtanszej
oferty.
W dniu 02.10.2013 r zostata zawarta umowa pomiedzy SCRM i TS, a wykonawca -
ENERBUD za wynagrodzeniem zgodnym z ceng ofertowa, tj. 23.370,00 zt (brutto). Okres
obowigzywania umowy wynosit do dnia 02 grudnia 2013 roku. W § 5 niniejszej umowy
okreslono, ze: ,za prawidlowe wykonanie zlecenia okreslonego w § 1 Zleceniobiorcy

przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 23.370,00 zi brutto (slownie: dwadziescia trzy
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tysigee trzysta siedemdziesigt 00/100z1) w tym VAT 23% platne przelewem w terminie 14 dni
po zakoriczeniu prac i wystawieniu faktury”.

Zaplaty na rzecz Wykonawcy dokonana na podstawie faktury VAT nr 43/11/2013 z dnia
27.11.2013 r. w dniu 10.12.2013 r. t. j. w terminie zgodnym z umowa (WB Nr 243/2013
z dnia 10.12.2013r.).

Nieprawidlowosci i uchybienia:

Nie udokumentowano daty wplywu ofert.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci:
Z-ca Dyrektora ds. Techniczno-Eksploatacyjnych

Starszy Specjalista ds. Inwestycji i Zamowien Publicznych.

Zalecenia pokontrolne:

W - celu wyeliminowania w przysztosci mozliwosci wystgpienia nieprawidlowos$ci

stwierdzonych w toku kontroli, zaleca sig¢:

W zakresie unormowan wewnetrznych gospodarki finansowej -

1/. Opis zasad (polityki) rachunkowosci  wskazujacym podstawe prawng  wymaga
wlasciwego przygotowania legislacyjnego i teoretycznego dlatego w powolaniu si¢ na
podstawowe akty prawne regulujagce funkcjonowanie finansowanie 1 prowadzenie
rachunkowosci w jednostce winny znalezé si¢ wszystkie te normy prawne, z ktorych korzysta
si¢ w trakcie prowadzenia dzialalnosci jednostki.

2/. Zamiesci¢ w opisie zasadach (polityki ) rachunkowos$ci stownik podstawowych definicji,
ktore powinny wskaza¢ typ ewidencjonowanych operacji gospodarczych i rodzaje
sporzadzanej informacji ekonomicznej; Zasadne jest potraktowanie slownika jako

dodatkowego rozdziatu.
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W zakresie obrotu gotéwkowego -

1/.Ustali¢ wysoko$¢ pogotowia kasowego.

2/.Zobowigza¢ kasjera do przestrzegania zasad dokonywania wyplaty gotowki z kasy
z zastosowaniem dowodu KW zawartych w tym wzgledzie w Zakladowej instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych dotyczacych
sktadania podpisu z podaniem daty przez osob¢ pobierajgca gotowke.

3/.Uregulowa¢ -stosownie do potrzeb jednostki- w normach wewnetrznych czestotliwosé
sporzadzania raportéw kasowych dla $rodkow ZFSS.

4/ Bezwzglednie uregulowa¢ zasady prowadzenia obrotu gotowkowego w oddziatach
jednostki.

5/.0soby dokonujgce kontroli wnioskéw o zaliczke pod wzgledem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym zobowigza¢ do rzetelnego ich wypelniania.

6/.Zgodnie z zapisem w ,,Zakladowej instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych” wprowadzi¢ rejestr udzielonych zaliczek.

7/ Przestrzegaé zasad zwrotu kosztéw zwigzanych z przejazdem pracownika do innej
miejscowosci na badania profilaktyczne, zawartych w tym wzgledzie w art. 229 § 3
Kodeksu pracy ( Dz.U.1998.21.94 j.t.)

8/.Uregulowa¢ kwestic co do osoby prowadzacej ewidencje czekéw gotowkowych

w ksiedze drukéw Scistego zarachowania.

W zakresie nalezno$ci -

1/.W  przypadku naleznosci cywilnoprawnych - w celu wypelnienia normy prawnej
okredlonej w art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych -
podejmowaé w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajagce do wykonania
zobowigzania od chwili ustalenia, Zze dtuznik nie spetnit $wiadczenia w terminie tj. popad}
w zwloke w mysl art. 476 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

2/. Nie traktowa¢ potwierdzenia salda naleznosci jako czynnosci windykacyjnej.

3/. Mie¢ na uwadze, ze potwierdzenie salda przez dluznika moze przerwaé bieg
przedawnienia naleznosci wowczas, gdy saldo zostalo potwierdzone przez kierownika
podmiotu przeciw ktéremu przystuguje roszczenie lub osobe uprawniong do skladania

o$wiadczen woli w imieniu dtuznika.
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W zakresie zobowigzan -

1/.

2/.

Dokonujac ~ kontroli merytorycznej dowodow ksiggowych wpisywaé date jej
przeprowadzenia.

Uzupetni¢ list¢ z ,,Wykazem osob upowaznionych do sprawdzenia dokumentéw pod
wzglgdem formalno — rachunkowych” stanowigca zalacznik do ,,Zakladowej instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentow finansowo — ksiegowych” o podpisy
pracownikéw z Oddzialéw Terenowych SCRM i TS w Kielcach, ktorzy dokonuja kontroli

dokumentéw na wysunigtych, zamiejscowych, stanowiskach roboczych.

3/. Nie dopuszcza¢ do sytuacji, w ktérych czynnosci zatwierdzenia do wyplaty, skutkujacej

poniesieniem wydatku, dokonuje osoba nie upowazniona do tego zgodnie z trescig
»Zaktadowej instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo —

ksiegowych”.

W zakresie sprawozdawczo$ci -

1/.

2/.

3/
4/.

Majgc na uwadze obowigzujace, dla samodzielnego publicznego zaktadu opieki
zdrowotnej, w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.)
w zakresie operacji finansowych, terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan,
a takze mozliwo$¢ poniesienia odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych z tytutu nieterminowosci w tym wzgledzie - sprawozdania sporzadzac,
a nastepnie przekazywa¢ do odbiorcy sprawozdan, z zachowaniem termindw
wyznaczonych przez ustawodawce.

Po powzigciu wiadomosci o zmianie w zapisach ewidencji ksiggowej, na podstawie
ktérej sporzadzono sprawozdanie, lub o bledzie w zlozonym sprawozdaniu —
niezwlocznie sporzadzié i ztozy¢ korekte sprawozdania.

Dane sprawozdaniu wykazywac¢ w wartosciach nominalnych, zgodnie z wymogami,
Przestrzega¢ formalnych wymogéw sporzadzania sprawozdan w zakresie ich
prawidtowego adresowania oraz skladania podpisow przez Glownego ksiegowego
i Kierownika jednostki w miejscach wyznaczonych przez —ustawodawce

na obowigzujacych wzorach sprawozdan.
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W zakresie gospodarowania mieniem -

1/. Wprowadzi¢ w jednostce podzial dla pozostalych s$rodkéow trwalych na srodki
ewidencjonowane w grupie ilosciowo - wartosciowej i odrebnie w grupie ilosciowej ze
wskazaniem wartosci granicznej w zlotych.

2/. Opracowa¢ i wprowadzi¢ do stosowania w jednostce instrukcje inwentaryzacyjng
regulujgca calo$¢ zagadnien dotyczacych przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce, gdzie
w ramach nieobligatoryjnych elementow polityki rachunkowosci moga byé opracowane
wewnetrzne elementy normatywne do ktorych nalezy migdzy innymi instrukcja
inwentaryzacyjna. Zgodnie z trescig art.4 ust.] ustawy o rachunkowosci jednostki
zobowigzane sg do stosowania zasad rachunkowosci w sposéb prawidlowy, zapewniajacy
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej, wyniku finansowego oraz
rentownosci jednostki. Wymog inwentaryzowania zawarty jest w art.4 ust. 3 pkt 3 ustawy o
rachunkowosci  poprzez okreslenie, ze rachunkowos$¢ obejmuje okresowe ustalenie lub
sprawdzenie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow.

3/. Wprowadzi¢ w jednostce ksigge drukow Scislego zarachowania speniajagca wymogi
ewidencjonowania w niej migdzy innymi. ,,arkuszy spisu z natury”.

W ksigdze tej winny by¢ zawarte zapisy stwierdzajace:

od kogo otrzymano lub komu je wydano ,

- seria i numery tych drukow,

- ilo$¢ przychodu tych drukow,

- 1ilo$¢ rozchodu tych drukow,

- ilo$¢ drukéw na stanie,

- oraz adnotacje dotyczace zwrotu drukéw (data i podpis zwracajacego, ewidencja ilosci
niezuzytych drukéw, numer kolejny pod ktérym zapisano niezuzyte druki.

4/. Przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ w jednostce na podstawie art. 4 ust.1 i ust. 3 pkt 3 oraz art.

26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2009 r. Nr 152, poz.

1223 z p6Zn. zm.).

W zakresie realizacji zaméwien publicznych -

1/. Warto$¢ szacunkowg zamodwienia wpisywa¢ w protokotach z postepowania jako wartosé
netto, a nie brutto.

2/. Dba¢ o nalezyte, zgodne z uregulowaniami wewngtrznymi, udokumentowanie wplywu

oferty.
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3/. Dbaé o spdjnosé¢ i zgodnoéé informacji zawartych w dokumentacji przetargowej, w tym
w dokumentach wewnetrznych z przetargu, dochowujgc nalezytej starannosci
przy ich sporzadzaniu.

4/, Przy realizacji zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajace
rownowartosci kwoty 30 000 Euro na kopertach dokonywac¢ zapisu daty wptywu oferty,

by mozna byto okresli¢ czy oferent dotrzymat terminu skladania ofert.

Wystapienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano Dyrektorowi jednostki. Drugi egzemplarz pozostaje w aktach
kontroli. Zgodnie z § 25 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw leczniczych
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1509), od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki

odwolawcze.

Na podstawie § 26 ww. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku, prosz¢
Pania Dyrektor o udzielenie informacji, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego, o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wniosk6w
lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych

nieprawidlowosci.
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