Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie zarzadzania systemem finansowo — Kksiegowym
oraz przestrzegania obowigzujacych przepisow dotyczacych informatyzacji jednostek
wykonujgcych zadania publiczne przeprowadzonej w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w
Kielcach, w dniach 9 — 11 kwietnia 2014 roku wykonywanej przez:

Artura Tusien — glownego specjaliste w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na podstawie upowaznienia do
kontroli nr BKO.1711.IV.1.2014 wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego pana Dawida Kedziore.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
1. Pani Elzbieta Pedzik - Zastepca Dyrektora Teatru

2. Pan Artur Stabon — Informatyk. Administrator bezpieczenstwa informacji
I. Ustalenia ogolne.

Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach, zwany dalej ,,Teatrem” lub ,,jednostka”,
dziala w szczegdlnosci na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. 2012. 406), Zarzadzenia
Ministra Kultury i Sztuki z dnia 19 kwietnia 1949 r. o utworzeniu panstwowego
przedsigbiorstwa pod nazwg: ,,Pafstwowy Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach” oraz
statutu. W okresie objetym przedmiotowa kontrolg czyli od stycznia 2012 r. do grudnia
2012r. obowigzywaly statuty:

- do dnia 19 czerwca 2012r. - statut wprowadzony uchwala Nr 827/04 Zarzadu

Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 22 grudnia 2004 roku.

- od dnia 20 czerwca 2012r. — statut wprowadzony uchwalg Nr 1184/12 Zarzadu

Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 20 czerwea 2012 roku.

Organizatorem Teatru jest Wojewodztwo Swiqtokrzyskie. Siedzibg jednostki jest

miasto Kielce, a terenem dzialania obszar Rzeczypospolitej Polskiej i zagranica. Teatr posiada




osobowos$¢ prawng i jest wpisany do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez
organizatora Wojewodztwo Swictokrzyskie pod numerem RIK-11/92 w dniu 31 marca 1993
roku (odpis z rejestru z dnia 14.11.2008r.).

Zadaniem Teatru jest zaspokajanie potrzeb i aspiracji kulturalnych spoleczenstwa
oraz tworzenie warunkéw aktywnego uczestnictwa w kulturze, w szczegdlnoscei:

- tworzenie 1 upowszechnianie kultury i sztuki teatralnej,

- propagowanie tworczosci scenicznej polskiej i zagranicznej,

- poszukiwanie nowych form sztuki scenicznej,

- doskonalenie form teatralnej dziatalnosci artystyczne;j,

- wspoOlpraca ze spolecznym ruchem kulturalnym, w tym udzielanie pomocy
artystycznej i instruktazowe;j.

Nadzér nad dziatalnoscig Teatru sprawuje Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Dziatalnos$¢ Teatru finansowana jest z:

- dotacji z budzetu organizatora,

- wplywéw z prowadzonej dzialalnosci, w tym ze sprzedazy skladnikow majatku
ruchomego, z wyjatkiem zabytkow,

- wplywow z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych,

. srodkow otrzymanych od 0sob fizycznych i prawnych oraz z innych Zrédet. Wysokosé
rocznej dotacji na dziatalno$¢ Teatru ustala organizator.

Teatr moze prowadzi¢, jako dodatkows, dziatalno$¢ gospodarcza na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach, a srodki uzyskane z tej dzialalnosci mogg by¢
wykorzystane wylgcznie w celu sfinansowania dziatalnosci statutowe;.

Struktur¢  organizacyjng oraz zakres dzialania komorek organizacyjnych
1 samodzielnych stanowisk pracy okre§la Regulamin Organizacyjny Teatru im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach wprowadzony Zarzadzeniem Nr 12/2008 Dyrektora Naczelnego
i Artystycznego Teatru z dnia 3 wrze$nia 2008 roku.

Dyrektor Teatru zarzadza Teatrem i reprezentuje go na zewnatrz

Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastgpcy Dyrektora, ktérego

powotuje i odwotuje po uzgodnieniu z Zarzadem Wojewodztwa.

Dyrektorem Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach jest Pan Piotr Szczerski
powotany na to stanowisko zdniem 20 grudnia 2012r. uchwalg Nr 1598/12 Zarzadu

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego (wezesniej tj. od 01 wrzesnia 1992 roku Pan Piotr Szczerski
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petnil obowigzki Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru; z tej funkcji zostal odwotany
w dniu 20 grudnia 2012r. uchwatg Nr 1597/12 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego).

Zastepcg Dyrektora Teatru jest Pani Elzbieta Pedzik powolana na to stanowisko
z dniem 1 wrzesnia 2008 roku (zgodnie z uchwalg Nr 1114/08 Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 13 sierpnia 2008 roku). Pani ElZbieta Pedzik zostala wskazana
w RIK 11/92 jako pelnomocnik instytucji kultury uprawniony do dokonywania czynnosci
prawnych w zakresie okreslonym w pelnomocnictwie. Ustalono, ze ww. osoba posiada
petlnomocnictwo udzielone w dniu 1 wrzesnia 2008r. przez Dyrektora Teatru miedzy innymi
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Teatru w zakresie dzialalno$ci instytucii.

Od dnia 16 pazdziernika 2008 roku p.o. Glownego Ksiegowego jest Pani Czestawa

Smiech (porozumienie zmieniajace umowe o prace z dnia 14.10.2008 r.).

II. Ustalenia szczegolowe

Kontrolg objeto:

1. Zarzadzanie systemem FK/KP w zakresie administracji systemem oraz
tworzenia i przechowywania kopii zapasowych

2. Ewidencje sprzetu informatycznego w zakresie ewidencji $rodkow trwalych,
dokumentéw zakupu sprzetu oraz licencji

3. Przestrzeganie przepisow ustawy o informatyzacji podmiotow realizujgcych
zadania publiczne z dnia 17 lutego 2010 roku (Dz. U. z dnia 20 kwietnia 2005
nr 64 poz. 565 z pdzn. zmianami)

4. Przestrzeganie przepisOw Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych

(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526)

Ad.1

Na podstawie wyjasnien udzielonych przez zastepce dyrektora oraz informatyka ustalono:

W jednostce uzywany jest pakiet programow ,,Finanse i Ksiegowos$¢” oraz ,,Kadry i Place”

Przedsigbiorstwa Ustug Informatycznych ,,Prokomp”.



Kopie bezpieczenstwa sporzadza si¢ raz na pol roku. Odpowiednio oznakowane
przechowywane sg w sejfie, w pok. Nr 6. Okres przechowywania kopii — 5 lat.

W jednostce funkcjonuje dokument ,,Zasady- polityka rachunkowos$ci”  wprowadzone
zarzgdzeniem Dyrektora nr 8/2013 z dnia 02.09.2013

Kopie zapasowe testowane sg przez pracownika firmy ,,Prokomp” w obecnosci z-cy dyrektora
i polegajg na wypakowaniu ze skompresowanego archiwum wszystkich katalogow,

a nastepnie sprawdzeniu dziatania systemu.

Ad.2

W jednostce ewidencje srodkéw trwalych prowadzi si¢ w wersji elektronicznej przy pomocy
programu ,,$rodki trwale” firmy ,,Prokomp”.

Przekazano kontrolujgcemu aktualny wydruk z ewidencji $rodkow trwalych na dzien
31-12-2013r. dot. uzytkowanego sprz¢tu komputerowego.

Wyrywkowo sprawdzono trzy zestawy komputerowe oznaczone numerami inwentarzowymi:
361, 491 oraz 462. Sprzet komputerowy oznaczony jest odpowiednim numerem
inwentarzowym, zgodnym z zapisami w prowadzonym rejestrze. Prowadzenie ksiegi pod tym

wzgledem nie budzi zastrzezen.

Ad.3.

Jednostka posiada Elektroniczng Skrzynke Podawczg zalozong na Elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej ePUAP.

Podpis elektroniczny posiadajg dwie osoby: z-ca dyrektora oraz specjalista ds. ptac. Wobec
czego jednostka posiada mozliwos¢ zalatwiania spraw w formie elektronicznej

z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Ad.4

W jednostce nie prowadzi si¢ elektronicznych rejestrow publicznych.

W jednostce wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Nr 11/2008 2z dnia 01-09-2008
winstrukcje zarzqdzania systemami informatycznymi”.

Z chwilg wejécia w zycie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemoéw teleinformatycznych (Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526) jest ona

niewystarczajgca.



Zgodnie z Rozporzadzeniem w jednostkach realizujgcych zadania publiczne musi zostaé
wdrozony system zarzadzania bezpieczenstwem informacji opracowany na podstawie normy
PN-ISO/IEC 27001 lub na podstawie ,,Wspolnego stanowiska Departamentu Informatyzacji
MAiC i Departamentu Audytu Sektora Finanséw Publicznych MF odnosnie zapewnienia
audytu wewnelrznego w zakresie informacji” musza by¢ spelnione wymagania opisane

w § 20 pkt 1 — 14 w/w rozporzadzenia.
III. Uwagi koncowe

W Teatrze im Stefana Zeromskiego w Kielcach kontrolowane zagadnienia wymienione

w punkcie II niniejszego protokotu nie budzg zastrzezen.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526) nalezy do dnia 30 maja
2015 roku wdrozy¢ w jednostce system zarzadzania bezpieczenstwem informacji na

podstawie Polskiej Normy PN-ISO/IEC 27001 lub muszg by¢ spetnione wymagania opisane
w § 20 pkt 1 — 14 w/w rozporzadzenia.

Na tym protokot zakoficzono i po uprzednim odezytaniu podpisano. Protokot niniejszy
zawiera 5 stron, 38 stron zalacznikow, stanowigcych jego integralng cze$é. Poinformowano
Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych
wyjasnief lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego
podpisania. Protokdt sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostawiono Dyrektorowi Jednostki.
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