Tylko do uzytku stuzbowego

Egz. nr .ﬂZ

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach

w okresie od 20 lutego do 18 marca 2014 roku przez:

- Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespolu ds. Kontroli Zewnetrznej Biura Kontroli
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego w  Kielcach dzialajgcego
na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.1.1.2014 z dnia

18.02.2014 roku wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

- Anng Roéwnicka — Gléwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swie;tokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.1.2.2014 z dnia 18.02.2014 roku wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. w zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.
Srodki pieni¢zne, obrét gotdwkowy i bezgotowkowy.
Kontrola rozrachunkéw i roszczen.

Sprawozdawczo$é budzetowa.

o

Zamébwienia publiczne.
W trakcie kontroli wyjasnien i informaciji udzielali:

- Pan Janusz Karpinski — Dyrektor Muzeum Wi Kieleckiej w Kielcach,
- Pani Danuta Cios — Zastepca Dyrektora Muzeum Wi Kieleckiej w Kielcach,
- Pan Jan Derica — Gtéwny Ksiggowy Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach

oraz inne osoby w miare potrzeb.
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1. Ustalenia organizacyjne.

Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach, zwane dalej ,,Muzeum”, jest prowadzone jako wspolna

instytucja kultury Wojewodztwa Swietokrzyskiego i Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Muzeum dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach (Dz. U. z2012 r. poz. 987),

2. ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 poz.406),

3. umowy z dnia 4 kwietnia 2008 roku w sprawie prowadzenia jako wspélnej instytucji
kultury - Muzeum Wsi Kieleckiej zawartej pomiedzy Wojewddztwem
Swietokrzyskim a Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi,

4. statutu Muzeum Wsi Kieleckiej stanowigcego zalacznik do uchwaly Nr 1698/13
Zarzadu Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego z dnia 20 lutego 2013 r. w sprawie nadania

statutu Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach.

Do dnia 19 lutego 2013 roku obowigzywal w Muzeum statut MWK w Kielcach nadany
uchwatg Nr 2136/09 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyski ego z dnia 28 pazdziernika 2009 r.

Organizatorami Muzeum s3 Wojewddztwo Swigtokrzyskie i Minister Rolnictwa i Rozwoju
Wsi, ktérzy zapewniajg $rodki potrzebne do jego utrzymania i rozwoju.

Muzeum posiada osobowos$é prawng i jest wpisane do rejestru instytucii kultury
prowadzonego przez Wojewddztwo éwif;tokrzyskie pod numerem RIK 5/92.

Muzeum jest wpisane do Panstwowego Rejestru Muzedow prowadzonego przez ministra
wiasciwego ds. kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.,

Siedzibg Muzeum jest miasto Kielce, a terenem dziatania obszar Rzeczypospolitej Polskie;.

Muzeum moze prowadzi¢ dziatalno$é takze poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.




Celem dziatalno$ci Muzeum jest:

1. gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie, naukowe opracowywanie,
udostepnianie zabytkow i zbioréw kultury ludowej, ze szczegllnym uwzglednieniem
budownictwa ludowego,

2. ochrona najcenniejszych zabytkéw, zbioréw i eksponatow kultury ludowej,

3. popularyzacja kultury ludowej oraz opieka nad wspblczesng twérczoscig ludows,

4. gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie, naukowe opracowywanie
i udostgpnianie materialtéw dokumentacyjnych, archiwalnych, ksigzek, rekopisow,
drukéw i innych obiektéw zwigzanych z historig Mauzoleum Martyrologii Wsi
Polskich w Michniowie,

5. upamigtnianie faktow, wydarzen i postaci zwigzanych z martyrologia wsi polskich,

6. organizowanie obchodéw rocznic wydarzen zwigzanych z walkg i meczenistwem.

Muzeum dla realizacji celow:

1. prowadzi ewidencj¢, inwentaryzacje i naukowg klasyfikacje gromadzonych zabytkow
i zbioréw kultury ludowej,

2. zabezpiecza, konserwuje najbardziej typowe i najcenniejsze zabytki oraz zbiory
budownictwa ludowego wraz z catym wyposazeniem, przez przenoszenie ich na teren
Parku Etnograficznego w Tokarni,

3. prowadzi prace inwestycyjne, modernizacyjne, remontowe i konserwatorskie

w obiektach bedacych whasnoscia Muzeum lub w jego zarzadzie,

zaklada i konserwuje otoczenie oraz zielen na terenach nalezacych do Muzeum,

prowadzi badania nad technikg obrébki i konserwacji drewna,

organizuje terenowe punkty etnograficzne,

el

_przechowuje zgromadzone zabytki i zbiory dotyczace kultury ludowej oraz
Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie w warunkach zapewniajacych
im wiasciwy stan zachowania, bezpieczefistwo oraz magazynowanie w sposob
dostepny dla celow naukowych,

8. eksponuje i udostepnia zbiory dla celow naukowych, dydaktycznych i o§wiatowych,

9. prowadzi badania i ekspedycje naukowe w zakresie dyscyplin reprezentowanych

w Muzeum oraz publikuje ich wyniki,

10. dokumentuje i upowszechnia wspétczesng kulture ludowg,
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11. inicjuje wydawnictwa i wystawy popularyzujace miejsca i osoby zwigzane z walkami
i mgezenstwem wsi polskich,

12. prowadzi i udostepnia archiwum i biblioteke.,

Strukture organizacyjng oraz zakres dziatania komérek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy okresla, obowigzujacy od dnia 1 maja 2013 r., Regulamin Organizacyjny
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 14/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia
16 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia w zycie nowego Regulaminu Organizacyjnego
Muzeum Wsi Kieleckiej. Do dnia 30 kwietnia 2013 roku W Muzeum obowigzywat Regulamin
Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 2/2006 Dyrektora MWK z dnia 19 stycznia
2006 r. wraz ze zmianami dokonanymi w drodze Zarzadzenia Nr 1/2007 Dyrektora MWK
z dnia 2 stycznia 2007 r., Zarzadzenia Nr 43/2008 Dyrektora MWK z dnia 07.10.2008 r.,
Zarzadzenia Nr 41/2009 Dyrektora MWK z dnia 1 pazdziernika 2009 r.

W $wietle § 10 Regulaminu Muzeum Wsi Kieleckiej wprowadzonego Zarzadzeniem
Nr 14/2013 Dyrektora Muzeum Wi Kieleckiej z dnia 16 kwietnia 2013 ., w sktad struktury

organizacyjnej Muzeum wchodzg nastepujace oddziaty:

1. Park Etnograficzny w Tokarni
Dworek Laszczykow w Kielcach,

Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie,

B Bk

terenowe punkty etnograficzne:

a) Zagroda Czernikiewiczéw w Bodzentynie,
b) Wiatrak w Szwarszowicach,

¢) Chatupa w Kakoninie.

Uchwatg nr 1549/12 Zarzadu Wojewddztwa Swiqztokrzyskiego z dnia 5 grudnia 2012 roku
odwotano, z dniem 31 grudnia 2012 r., Pana Janusza Karpinskiego ze stanowiska Dyrektora
Muzeum Wsi Kieleckiej w zwiazku z przejsciem na emeryture,

Celem zapewnienia cigglosci realizacji zadan wynikajgcych z dziatalnogci Muzeum, Dyrektor
Muzeum Pan Janusz Karpiniski pismem znak: MWK/KP-113/30/2012 z dnia 24.12.2012 .
na podstawie art. 42§4 kodeksu pracy powierzyl, z dniem 01 stycznia 2013 r., Pani Justynie

Luszczek-Ostrowskiej — Kierownikowi Sekcji Organizacyjno-Administracyjnej MWK
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wykonywanie obowigzkéw Dyrektora MWK i udzielit pelnego pelnomocnictwa w zakresie

zarzgdzania Muzeum do czasu powolania nowego Kierownika Jednostki,

Zgodnie z § 9 ust. 4 i 5 Statutu Muzeum Wisi Kieleckiej stanowiacego zatacznik

do uchwaty Nr 1698/13 Zarzadu Wojewodztwa Swir;tokrzyskiego z dnia 20 lutego 2013 r.,
Dyrektor kieruje Muzeum przy pomocy jednego zastepcy, ktérego zatrudnia po uzgodnieniu
z Wojewodztwem Swigtokrzyskim; w przypadku niemozno$ci wykonywania zadaf przez
Dyrektora lub wakatu na tym stanowisku, zadania Dyrektora wykonuje Zastepca Dyrektora
do czasu ustania tych przeszkéd.
Zarzad Wojewodztwa S'}wi@tokrzyskiego uchwalg Nr 1784/13 z dnia 28 marca 2013 r.
wyrazil zgode¢ na powotanie Pani Danuty Cios na stanowisko zastepcy dyrektora Muzeum
Wsi Kieleckiej w Kielcach. Z dniem 01 kwietnia 2013 r. , na mocy porozumienia
zmieniajacego umowe o prace zawartg w dniu 31.01.2008 r. na czas nieokreslony (pismo
znak: MWK/AK/103-4/2013 z dnia 29.03.2013 r.), Pani Danuta Cios — dotychczasowy
Glowny Ksiegowy MWK objeta stanowisko Zastgpcy Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej.

Z dniem 01 kwietnia 2013 r., na mocy porozumienia zmieniajgcego umowe o prace
zawartg w dniu 16.03.2010 r. na czas nieokreslony (pismo znak: MWK/AK/103-29/2013
dnia 29.03.2013 r.), Pan Jan Denca — dotychczasowy Zastepca Gtéwnego Ksiegowego MWK
objat stanowisko Gléwnego Ksiggowego Muzeum Wsi Kieleckiej.

Z dniem 01.05.2013 r., na mocy porozumienia zmieniajacego warunki pracy i placy
(pismo znak: MWK/AK/103-61/2013 z 30.04.2013 r.), Pan Hubert Brzosko zostat Zastepca
Glownego Ksiggowego Muzeum Wsi Kieleckiej.

Na podstawie umowy Nr DOA.II1.273.70.2013 zawartej] w dniu 1 lipca 2013 r.
pomigdzy Wojew6dztwem Swigtokrzyskim, zwanym Zamawiajacym a JKK CONSULTING
Sp. z 0.0. w Kielcach, zwanym Wykonawcg powierzono Wykonawcey $wiadczenie ustug
polegajacych na zarzadzaniu Muzeum Wisi Kieleckiej. Zgodnie z postanowieniami § 1ust. 5
niniejszej umowy Pan Janusz Karpiniski bedzie wykonywat funkcje Zarzadey MWK. Umowa
Nr DOA.IIL.273.70.2013 z dnia 1 lipca 2013 r. zostata zawarta na czas okreslony od dnia
1 lipea 2013 r. do dnia 31 pazdziernika 2016 r.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 41 /




2. Srodki pieni¢zne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

Obstuge bankowg Muzeum w 2013 roku prowadzil Bank Spotdzielezy w Kielcach na

podstawie nastepujgcych umow:

Wykaz rachunkéw bankowych na dzien 31.12.2013

A W\J\

Nagwa Nr/data Data
Lp. Nazwa banku r—— Nr rachunku zawarcia | Aneks | obowigzywania
umowy umowy
BANK
, 48 8493 0004
1 | SPOLDZIBLCZY | ey | 0000 00618263 | 22.092000 | - | Gy nieokreslony
IT Oddziat w
! 0003
Kielcach
BANK
» 64 8493 0004
2 | SPOLDZIELCZY | ypes | 00000061 8263 | 03112000 | - | Cpas nieokreslony
I Oddzial w
! 0006
Kielcach
BANK
: 53 8493 0004
3 | SPOLDZIELCZY | Inwestyey | g500'0061 8263 | 18.05.2010 Czas nieokreslony
II Oddziat w jny
! 0010
Kielcach
BANK
: Celowy | 268493 0004
4 | SPOEDZIELCZY | prer” | 0000 0061 8263 | 21.07.2010 | - 31.12.2014
I Oddziat w .
i Projekt 33 0011
Kielcach
BANK
SPOLDZIELCZY Celowy 21 8493 0004 . ’
5 ; EFRR — | 0000 0061 8263 | 22.09.2009 - Czas nieokreslony
I Oddziat w :
. Projekt 32 0004
Kielcach
BANK
: 39 8493 0004
6 | SPOLDZIELCZY | b o seniczy | 0000 00618263 | 17.07.2013 | - Czas nieokreslony
IT Oddziat w
: 0068
Kielcach
BANK
: 66 8493 0004
7 | SPROEIELCZY | pcnicry | 0000 0061 8263 | 17:07:2013 | - | Caas nieokreslony
I Oddzial w
; 0067
Kielcach
BANK
: 93 8493 0004
g | SPORDZIELCZY | o criery | 0000 0061 8263 | 17:07-2013 | - | Cpas nieokreslony
I Oddziatl w
: 0066
Kielcach
BANK
' 23 8493 0004
9 | SPOLDZIELCZY | o cricry | 0000 0061 8263 | 17072013 | - | Cras nieokreslony
IT Oddziat w
; 0065
Kielcach
BANK
: 50 8493 0004
10 | SPRDZIELCZY | b ocnicry | 00000061 8263 | 17072013 | - | Coaas nicokreslony
IT Oddziat w 0064
Kielcach
6




BANK
: 77 8493 0004
11 SPOLDZH.ELCZY Pomocniczy | 0000 0061 8263 | 17-07-2013 - Czas nieokreslony
IT Oddziat w
: 0063
Kielcach
BANK
: 07 8493 0004
12 | SPOLDZIELCZY | oy | 0000 0061 8263 | 24062013 | - | Csme nicokreglony
I Oddziat w
: 0062
Kielcach

W toku kontroli dokonano sprawdzenia;

2.1. Zgodnosci sald na rachunkach bankowych 7 zapisami kont syntetycznych
poszczegolnych rachunkow na dzieri 31 grudnia 2013 roku.,

Stan $rodkéw pienigznych w z} na dzien 31.12.2013 r.,

’ g e o g Nr Uwagi
Lp. Srodki pieni¢zne it Kwota (RK, WB)
WBnr 10
—I 48 8493 0004 0000 0061 8263 0003 134-1 602.181,52  zdn.31.12.2013
WB Nr 9
2 93 8493 0004 0000 0061 8263 0066 134-66 3.516,98 zdn. 19.12.2013
WBnr 12
3 66 8493 0004 0000 0061 8263 0067 134-67 3.493,13 2 dn. 1.3'12'2013
4 39 8493 0004 0000 0061 8263 0 068 134-68 570,00 WEnro
: z dn. 30.12.2013 |
5 | 538493 0004 0000 0061 8263 0010 | 134-6 21.043,98 WBnre
T z dn, 30.12.2013
WB nr 20
6 64 8493 0004 0000 0061 8263 0006 137 1.875,29 zdn. 31.12.2013
7 |Kasa — Mauzoleum w Michniowie 101-3 503,00 I N3'l 111;22%1135 an,
8 Kasa — Zagroda Czesnikiewiczow w 1014 5550 RK Nr B/12/12/2013
Bodzentynie i * zdn. 31.12.2013
Ogolem 633.239,40

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych

oraz na rachunkach bankowych sg zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencji ksiggowe;.

Dokumentacja kontrolna od str. 297 do str. 306




2.2. Sprawdzono jak prowadzone sq kontrole wewnetrzne kasy.

W zakresie uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej w jednostce
obowiazuje Instrukcja kasowa bedaca zalacznikiem do Zarzadzeni Nr 33 Dyrektora Muzeum
z dnia 8 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia w Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach
instrukeji kasowej. Powyzsza instrukcja zostata zmieniona Aneksem Nr 1 z dnia 25.11.2009
roku, Aneksem Nr 2 z dnia 25.04.2012 roku, Aneksem Nr 3 z dnia 15 pazdziernika 2012
roku oraz Aneksem Nr 4 z dnia 06.05.2013 roku do Instrukcji Kasowe;j.

W instrukcji kasowej okreslono m.in. :

- warunki ochrony warto$ci pienigznych,
- zasady prowadzenia kasy

- odpowiedzialno$¢ kasjera,

- obr6t kasowy

- wplaty kasowe

- wyplaty kasowe

- czek gotowkowy

- raport kasowy

- niedobory i nadwyzki w kasie

- depozyty

- inwentaryzacje kasy

- staly zapas gotowki w kasie,

- zasady odpowiedzialnosci kasjera za powierzone mienie ,
- dokumentacje¢ obrotu kasowego,

- zasady sporzadzania raportéw kasowych oraz przeprowadzania inwentaryzacji kasy.

Muzeum Wsi Kieleckiej posiada 5 punktéw kasowych:

1. Kasa w Parku Etnograficznym Tokarni,
2. Kasa gléwna w budynku administracyjnym w Kielcach,
3. Kasa w Mauzoleum w Michniowie,

4. Kasa w Dworku Laszczykéw w Kielcach,
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5. Kasa w zagrodzie Czernikiewiczow w Bodzentynie.

W 2013 roku dokonano nastepuj acych kontroli:

- rozliczenie inwentaryzacji kasy gtownej MWK w Kielcach z dnia 17.10.2013 roku,

- rozliczenie inwentaryzacji kasy gtéwnej MWK w Kielcach z dnia 8.01.2014 roku,

rozliczenie inwentaryzacji kasy MWK w Dworku Laszczykéw w Kielcach z dnia
7.01.2014 roku,

rozliczenie inwentaryzacji kasy MWK w Mauzoleum w Michniowie z dnia
7.01.2014 roku,

- rozliczenie inwentaryzacji kasy w punkcie KORT w Tokarni z dnia
7.01.2014 roku,

rozliczenie inwentaryzacji kasy MWK zlokalizowanej w Zagrodzie Czerniewiczéw
W Bodzgtynie z dnia 7.01.2014 roku,

Kontrole kas dokonywane byly zgodnie z wewngtrznymi uregulowaniami. Z powyzszych
kontroli zostaly sporzadzone stosowne protok6ty podpisane przez cztonkéw komisji

dokonujacej sprawdzenia.

W trakcie kontroli sprawdzono akta osobowe kasjerow. W aktach osobowych kasjeréw
znajduje sie po$wiadczenie (zaswiadczenie) o niekaralnogci.
W aktach osobowych znajduja sie os$wiadczenia o przyjeciu  kasy z pelng

odpowiedzialno$cig materialng, o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z przepisami w zakresie:

- zasad obstugi kasy fiskalnej

- ochrony gotéwki oraz jej przechowywania w kasie

- zasad prowadzenia i gospodarowania drukami Scistego zarachowania

- zasad sporzadzania dokumentacji obrotu kasowego zgodnie z okreslonymi w Zarzadzeniu
Dyrektora MWK Nr 33/2008 z dnia 08.08.2008 .

Dokumentacja kontrolna od str. 307 do str. 338




2.3.  Sprawdzenia  operacji gotowkowych na podstawie  dowodéw ksiggowych

zaewidencjonowanych i zalgczonych do raportow kasowych.
Kontrolg obj¢to raporty kasowe — kasa glowna MWK w Kielcach.

- RK'Nr RBK/117/2013/MWK za okres od 23 do 23 wrzesnia 2013 r.
- RK Nr RBK/116/2013/MWK za okres od 20 do 22 wrzesnia 2013 r.
- RK'Nr RBK/115/2013/MWK za okres od 17 do 19 wrzesnia 2013 r.
- RK Nr RBK/135/2013/MWK za okres od 23 do 23 pazdziernika 2013 r.
- RK Nr RBK/134/2013/MWK za okres od 18 do 22 pazdziernika 2013 r.
- RK Nr RBK/133/2013/MWK za okres od 17 do 17 pazdziernika 2013 r.

W wyniku kontroli ustalono nastgpujace uchybienia i nieprawidtowosci:

- W raporcie kasowym Nr RBK/134/2013/MWK za okres od 18 do 22 pazdziernika 2013 r.
znajduje si¢ rachunek z dnia 17 pazdziernika 2013 roku za zakup obrazu. Na powyzszym
rachunku znajduje si¢ pieczeé wraz z podpisami Gléwnego Ksiegowego oraz Dyrektora
Jednostki ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia 23.10.2013 roku, Sprawdzono
pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia 24.10.2013 roku. Zatwierdzono do wyplaty zt
1000, Stownie z! jeden tysiac 00/100”
Do w/w rachunku zalaczony jest dowdd wyplaty Nr KW/103/2013/MWK 7 dnia 17.10.2013
roku. Z powyzszych dokumentow wynika, ze dokonano wyptaty gotéwki z kasy przed
dokonaniem sprawdzenia dokumentu i zatwierdzenia do wyplaty.
Zgodnie z Instrukcjg Kasowa § 8 , Obrot kasowy” pkt. 2 ppkt. 1. ,, ....Dowody wyplat
gotowkowych muszag byé  sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora.
Faktury, rachunki stanowig podstawe do wyplaty, gdy zawierajg nastepujgce klauzule:
- klauzula a) — sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym, podpisuje z-ca dyrektora,
kierownik wlasciwej jednostki w strukturze organizacyjnej MWK,
- klauzula b) — sprawdzone pod wzgledem formalno - rachunkowym, podpisuje
odpowiedzialny pracownik dziatu ksiegowosci,
- klauzula ¢) - zatwierdzone do wyplaty podpisuje Dyrektor Muzeum oraz Glowny
Ksiggowy.

Dokumentacja kontrolna od str. 339 do str. 407
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3. Kontrola rozrachunkéw i roszczer.

Na podstawie wydruku komputerowego Konta syntetyczne Muzeum Wsi Kieleckiej, obroty
i salda, za okres od 2013-01-01 do 2013-12-31, konta od 201 do 280 (data wydruku:

2014-03-12) ustalono, ze w jednostce funkcjonujg nastepujace konta rozrachunkowe:

- konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami ”

- konto 204 ,,Rozrachunki z dostawcami — Projekt nr 32 >

- konto 205 ,,Rozrachunki z dostawcami — Projekt Nr 33”

- konto 220 , Rozrachunki publicznoprawne”

- konto 221 ,,Rozrachunki z tytulu VAT”

- konto 222 , Rozliczenie naliczonego VAT”

- konto 223 , Rozrachunki z PFRON”

- konto 224 , Podatek VAT do rozliczenia w nast¢pnym miesigcu”

- konto 225 ,,Podatek VAT nalezny do rozliczenia w nast¢pnym miesigcu”

- konto 226 ,,Rozrachunki publicznoprawne — Projekt Nr 33”

- konto 227 ,,Rozrachunki z ZUS — Projekt Nr 33”

- konto 228 ,,Rozliczenie z tytulu dotacji”

- konto 229 , Rozrachunki z ZUS”

- konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen osobowych”

- konto 232 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen bezosobowych i inne nie zaliczone
do wynagrodzen”

- konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

- konto 236 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — Projekt Nr 337

- konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

- konto 243 , Roszczenia sporne”

- konto 247 ,,Pozostale rozrachunki — Projekt nr 32”

- konto 248 ,,Pozostale rozrachunki — Projekt nr 33”

- konto 249 ,,Pozostate rozrachunki”

- konto 250 ,,Rozliczenie z tytutu dotacji podmiotowe;j”

- konto 260 ,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych”

- konto 261 ,,Rozliczenie wynagrodzen”

- konto 262 ,,Rozliczenie wynagrodzen — Projekt nr 33”

11

b, -ix“§\\,,\



- konto 280 ,,0dpisy aktualizujgce rozrachunki”

3.1. Kontrole w zakresie prawidlowosci zapisOw i terminowoéci regulowania zobowigzan
ujetych na koncie 201-1 ,,Rozrachunki z dostawcami” na dzien 31 grudnia 2013 roku

przeprowadzono na przyktadzie ponizszych kontrahentow:

a) Zaplata za fakture nr FV/267/2013/OCHR z dnia 31.12.2013 r. na kwote 11.383,21 zi
na rzecz ARGOS 1 Sp. z o.0. z tytutu wykonania ustugi ochrony obiektéw Muzeum Wsi
Kieleckiej (w Parku Etnograficznym w Tokarni i przy ul. Jana Pawla II w Kielcach)
za miesige grudzien 2013 r. Termin zaplaty za faktur¢ uptywat w dniu 30 stycznia 2014 roku.
Za faktur¢ zaplacono terminowo w dniu 30 stycznia 2014 roku (Wb nr 20 z 30.01.2014 r.).
Warunki realizacji ustugi, w tym wynagrodzenie za ustuge zostaly okreslone w umowie
sygn MWK/1/2011 zawartej w dniu 13.01.2011 r. pomigdzy Muzeum Wsi Kieleckiej
a ARGOS 1 Sp. z 0.0. na okres od 17.01.2011 r. do 31.01.2014 r.

b) Zaplata za fakture VAT nr 1/12/2013 z dnia 30.12.2013 r. na kwote 2.460,00 zt
na rzecz ARS ARTIUM z tytulu petnienia nadzoru inwestorskiego w branzy architektury
wnetrz nad robotami prowadzonymi w Parku Etnograficznym w Tokarni w miesigcu grudniu
2013 r. Termin zaplaty za fakture uptywat w dniu 29.01.2014 r. W dniu 28 stycznia 2014 roku
zaplacono za fakture (Wb nr 18 z 28.01.2014 r.). Warunki realizacji ushugi, w tym
wynagrodzenie za usluge zostaly okre$lone w umowie zlecenia sygn: MWK/ZP/10/2013
zawartej w dniu 02.05.2013 roku pomiedzy Muzeum Wi Kieleckiej a ARS ARTIUM
na okres do dnia 31.12.2013 r.

¢) Zaplata za faktur¢ VAT nr Fa00120975/2013 z dnia 23.12.2013 r. na kwote 956,34 zt
na rzecz Wydawnictwa C.H.Beck Sp. z 0.0. za publikacj¢ ,,Przetargi w praktyce” prenumerata
12 kolejnych aktualizacji. Termin zaptaty za fakture uptywal w dniu 06.01.2014 r. W dniu
03.01.2014 r. zaptacono za fakture (Wb nr 2 z 03.01.2014 o

d) Zaplata za fakture VAT nr FAP/1216/2013 z dnia 31.12.2013 r. na kwotg 239,00 zt
na rzecz Wojew6dzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach za wykonanie badan
profilaktycznych dwém pracownikom MWK. Termin zaplaty za fakture uplywat w dniu
14.01.2014 r. W dniu 14.01.2014 r. zaptacono za fakturg (Wb nr 8 z 14.01.2014 ).
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Warunki realizacji ushugi, w tym wynagrodzenie za ustuge zostaly okreslone w umowie
nr 2/P/13 zawartej w dniu 08.01.2013 roku pomig¢dzy Muzeum Wsi Kieleckiej
a Wojewodzkim Osrodkiem Medycyny Pracy w Kielcach.

Przedmiotowe  zobowigzania zostaly  uregulowane terminowo przez  jednostke.
Na dokumentach ksiegowych (fakturach VAT) znajduja si¢ adnotacje o dokonanej kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej, a takze dekretacjia w zakresie sposobu ujecia
wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkéw wynikajacych z dowodow

ksiegowych zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby.

Ewidencja analityczna w zakresie objetych kontrolg kontrahentéw prowadzona byla na koncie
201-1 ,,Rozrachunki z dostawcami” zgodnie z zasadami ksiggowania operacji gospodarczych
na koncie 201-1 okre$lonymi w zalgczniku nr 2 wprowadzonym Aneksem Nr 1 z dnia
15.10.2012 r. do Zarzadzenia Nr 73/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku Dyrektora instytucji

kultury w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Muzeum Wsi Kieleckie;.
Dokumentacja kontrolna od str. 42 do str.119

3.2. Kontrola w zakresie terminowosci odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoleczne,

zdrowotne i Fundusz Pracy.

Probg kontrolng objeto terminowogé przekazywania skiadek na ubezpieczenia spoleczne,

zdrowotne i Fundusz Pracy za miesigce lipiec, sierpien, wrzesien 2013 roku.
Przedmiot kontroli stanowity:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiegowa.

W wyniku kontroli ustalono, ze sktadki na FUS i FP odprowadzono w n/w terminach:
- W dniu 14 sierpnia 2013 roku za miesige lipiec 2013 roku (66.209,48 7zt — skladki

na ubezpieczenia spoleczne, 18.963,27 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,
4.089,53 zt — sktadki na Fundusz Pracy),
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-~ w dniu 13 wrzeénia 2013 roku za miesigc sierpient 2013 roku (89.452,66 zt — skladki
na ubezpieczenia spoteczne, 24.460,29 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne,
6.135,54 zI — sktadki na Fundusz Pracy),

- wdniu 11 pazdziernika 2011 roku za miesigc wrzesien 2013 roku (64.227,17 zt — skladki
na ubezpieczenia spoleczne, 18.352,31 zI — skiadki na ubezpieczenie zdrowotne,
4.615,26 zt — sktadki na Fundusz Pracy).

Z powyzszego wynika, ze skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
odprowadzano w terminie Wyznaczonym przepisem art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r.
Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.).

Dokumentacja kontrolna od str. 120 do str. 151

3.3. Kontrola w zakresie udzielania zaliczek na wydatki do rozliczenia.

Problematyka zaliczek zostala unormowana w Instrukcji  kasowej wprowadzone;j
do stosowania Zarzadzeniem Nr 33/2008 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach
z dnia 08.08.2008 r. Aneksami Nr 1 z dnia 25.11.2009 r., Nr 2 z dnia 25.04.2012 r., Nr 3
z dnia 15 pazdziernika 2012 r., Nr 4 z dnia 06.05.2013 r. dokonano zmian w Instrukcji
kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 33/2008 Dyrektora Muzeum Wi Kieleckiej

w Kielcach.

Zgodnie z zatacznikiem Nr 2 pkt 3 do Zarzadzenia Nr 33/2008 Dyrektora MWK 2z dnia
08.08.2008 1., kwota pobranej zaliczki podlega rozliczeniu do dnia 30 kazdego miesigca.
Aneksem Nr 4 z dnia 06.05.2013 r. do Instrukeji kasowej wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 33/2008 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej okreslono, ze do pobierania zaliczki
uprawnieni sg kierownicy komérek organizacyjnych funkcjonujacych w  strukturze
organizacyjnej Muzeum Wsi Kieleckiej okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 14/2013 z dnia 16 kwictnia 2013 r.

Ponadto w kontrolowanej jednostce obowigzuje Zarzadzenie Nr 18/2006 z dnia 25.04.2006 I.

Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej w sprawie zasad rozliczania zaliczek pienieznych
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pobranych z kasy Muzeum wraz ze zmianami wprowadzonymi Aneksem Nr 1/2006 z dnia
10.07.2006 r.

Kontrolg w zakresie prawidtowosci wyplaty, wydatkowania i rozliczenia zaliczek objeto trzy
zaliczki wyplacone odpowiednio w dniach: 1 pazdziernika 2013 roku (1.000 zh),
I pazdziernika 2013 r. (300 z}), 3 pazdziernika 2013 roku (300 zb).

Przedmiot kontroli:

- raporty kasowe: RKB/123/2013/MWK za okres od 01.10.2013 r. do 01.10.2013 ¥y
RKB/124/2013/MWK za okres od 02.10.2013 r. do 03.10.2013 r., RKB/130/2013/MWK
za okres od 10.10.2013 r. do 10.10.2013 r., RKB/136/2013/MWK za okres od 24.10.2013 r.
do 24.10.2013 r., RKB/140/2013/MWK za okres od 31.10.2013 r. do 31.10.2013 .

- wnioski pracownikéw o udzielenie zaliczek,

- dokumenty rozliczeniowe zaliczki,

- ewidencja ksiegowa.
Ustalenia kontroli:

a) Whiosek o zaliczke w wysokosci 1.000 zt zostal ztozony przez Kierownika Dziatu
0rganizacyjno—Administracyjnego i Kadr w Kielcach w dniu 1 pazdziernika 2013 roku
na zakupy biezace na potrzeby sekretariatu.

Na wniosku o zaliczke znajdujg si¢ podpisy osob dokonujagcych kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej, zatwierdzajacych zaliczke do wyplaty. Zaliczkobiorca zobowigzat sie
rozliczy¢ zaliczke w terminie do dnia 31 pazdziernika 2013 roku sktadajac podpis na wniosku

o zaliczke,

Zaliczka zostata wyptacona w dniu 1 pazdziernika 2013 roku (KWZAL/82/2013/MWK z dnia
01.10.2013 r., raport kasowy RKB/123/2013/MWK za okres od 01.10.2013 r.
do 01.10.2013 r.).

Zaliczke rozliczono w dniu 31 pazdziernika 2013 roku zalgczajac do zlozonego druku
p-n. ,,Rozliczenie zaliczki pobrane;j” n/w faktury i rachunek na laczng kwote 850,74 zt:
- faktur¢ VAT nr FAK/16155/2013/1030 z dnia 01. 10.2013 roku na kwote 269,55 zt,

Wy
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- faktur¢ VAT nr FV00025/N0601/08236500/6/10/13 z dnia 04.10.2013 r. na kwote 18,00 zt,
- fakture VAT nr FAK/16411/2013/1030 z dnia 05.10.2013 r. na kwote 117,83 zt,

- faktur¢ VAT 0/0(018)0011/284028 z dnia 1 1.10.2013 r. na kwote 19,16 zt,

- faktur¢ VAT 0/0(018)0011/284026 z dnia 11.10.2013 r. na kwote 226,11 zt,

- faktur¢ VAT 0/0(018)0011/284027 z dnia 11.10.2013 r. na kwote 150,09 zl,

- rachunek nr 141 z dnia 11.10.2013 r. na kwote 50,00 zt,

W wyniku rozliczenia zaliczki, w dniu 31 pazdziernika 2013 roku pracownik dokonat wplaty
do kasy MWK na kwote 149,26 z} (KPZAL/23/2013/ MWK z dnia 31.10.2013 r., raport
kasowy RKB/140/2013/MWK za okres od 31.10.2013 r. do 311020132,

b) Wniosek o zaliczke w wysokosci 300 zt zostat ztozony w dniu 1 pazdziernika 2013 roku
przez  Kierownika Parku Etnograficznego na zakup materiatow niezbednych
do przygotowania ,,Hubertusa Swie;tokrzyskiego”.

Na wniosku o zaliczke znajduja sie podpisy 0sob dokonujacych kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej, zatwierdzajacych zaliczke do wyplaty. Zaliczkobiorca zobowiazat sie
rozliczy¢ zaliczke w terminie do dnia 31 pazdziernika 2013 roku sktadajac podpis na wniosku

o zaliczke.

Zaliczka zostala wyptacona w dniu 1 pazdziernika 2013 roku (KWZAL/81/2013/MWK z dnia
01.10.2013 r., raport kasowy RKB/123/2013/MWK za okres od 01.10.2013 r.
do 01.10.2013 1.).

Zaliczkg rozliczono w dniu 24 pazdziernika 2013 roku zalgczajac do ztozonego druku
p-n. ,,Rozliczenie zaliczki pobranej” n/w faktury na taczng kwote 294,70 zt:

- fakturg VAT nr 2020131001075793 z dnia 01.10.2013 r. na kwote 112,96 z1,

- faktur¢ VAT nr 17/2013 z dnia 04.10.2013 r. na kwote 181,74 zl1.

W wyniku rozliczenia zaliczki, pracownik dokonat w dniu 24 pazdziernika 2013 roku wptaty

kwoty 5,30 zt do kasy MWK (KPZAL/21/2013/MWK z dnia 24.10.2013 r., raport kasowy
RKB/136/2013/MWK za okres od 24.10.2013 r. do 24.10.2013 r.).
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¢) Wniosek o zaliczke w wysokosci 300 zt zostat zlozony w dniu 30 wrzesnia 2013 roku
przez Kierownika Dzialu Zieleni na zakup materialéw niezbednych do przygotowania oltarza
na przedsiewzigcie p.n. ,,Hubertus Swigtokrzyski”.

Na wniosku o zaliczke znajduja si¢ podpisy os6b dokonujacych kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej, zatwierdzajacych zaliczke do wyptaty. Zaliczkobiorca zobowigzal sie
rozliczy¢ zaliczk¢ w terminie do dnia 15 pazdziernika 2013 roku sktadajac podpis na wniosku
o zaliczke,

Zaliczka zostata wyplacona w dniu 3 pazdziernika 2013 roku (KWZAL/84/2013/MWK z dnia
03.10.2013 r., raport kasowy RKB/124/2013/MWK za okres od 02.10.2013 .
do 03.10.2013 1.).

Zaliczkg rozliczono w dniu 7 pazdziernika 2013 roku zalgczajac do zlozonego druku
p.n. ,,Rozliczenie zaliczki pobranej” n/w faktury na faczna kwote 395,95 zt:

- fakturg VAT 199/2013 z dnia 03.10.2013 roku na kwote 24,97 z,

- faktur¢ VAT 1260/13 z dnia 03.10.2013 r. na kwote 52,00 zl,

- faktur¢ VAT nr 2020131003011137 z dnia 03.10.2013 r. na kwote 18,98 zt,

- fakture VAT 1044/K/2013 z dnia 03.10.2013 r. na kwotg 200,00 zt,

- fakture nr 9/2013z dnia 05.10.2013 r. na kwote 100,00 z.

W wyniku rozliczenia zaliczki, w dniu 10 pazdziernika 2013 roku pracownik otrzymat z kasy
MWK kwote 95,95 zt (KWZAL/86/2013/MWK z dnia 10.10.2013 r., raport kasowy
RKB /130/2013/MWK za okres od 10.10.2013 r. do 10.10.2013 r.).

Rozliczenia powyzszych zaliczek dokonano w terminie przewidzianym w Instrukcji kasowej.
Ewidencja udzielonych pracownikom zaliczek prowadzona jest na koncie 234 ,Pozostale
rozrachunki z pracownikami”,

Dokumentacja kontrolna od str. 152 do str. 220

3.4. Kontrola w zakresie podrozy stuzbowych pracownikow.

Kontrolg w zakresie prawidtowogci wystawiania polecenn wyjazdow stuzbowych i rozliczania
kosztéow podrézy stuzbowych obj¢to losowo wybrane polecenia wyjazdu stuzbowego
0 numerach: Nr MWK/AK-164-5/2013, Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-

17

bv\f\/ \PH\\\ f\



17/2013, Nr MWK/AK-164-26/2013, Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-
38/2013.

Przedmiot kontroli stanowily:

- w/w polecenia wyjazdu stuzbowego,
- dokumenty rozliczeniowe w zakresie kosztow podrézy stuzbowych,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

1. Polecenia wyjazdu shuzbowego ewidencjonowane byly w rejestrze delegaciji.

2. Podréze stuzbowe odbywaty sie na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionych

przez osoby upowaznione.

3. Rozliczano koszty podrézy stuzbowych odbywanych w terminie i w miejscu wskazanym

W poleceniu wyjazdu stuzbowego.

4. W  poleceniach wyjazdu stuzbowego o numerach: Nr MWK/AK-164-5/2013,
Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-17/2013, Nr MWK/AK-164-26/2013,
Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-38/201 3, gdzie podréz stuzbowa odbywata si¢
prywatnym samochodem pracownika, wskazano w rubryce ,.Srodek lokomocji” tylko
»S. prywatny” bez okre$lenia pojemnosci skokowej silnika tego pojazdu, numeru
rejestracyjnego pojazdu.

Powyzsze dane identyfikacyjne samochodu prywatnego sa istotne, gdyz zwrot kosztow
podrézy stuzbowej odbytej samochodem prywatnym przystuguje w wysokosci stanowigcej
iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr, ktéra to stawka jest
zrbznicowana i zalezy od pojemnosci skokowej silnika pojazdu.

Zgodnie z przepisami § 3 ust. 3 i 4, obowigzujacego od dnia 1 marca 2013 r., rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci

przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowej jednostce

sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167) ,,na wniosek pracownika

pracodawca moze wyrazi¢ zgodg na przejazd w podrozy krajowej lub podrézy zagranicznej

by
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samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebgdgcym wlasnoscig pracodawcy;
pracownikowi  przystuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci stanowiqcej iloczyn
przejechanych  kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong przez
pracodawcg, ktéra nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie
art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o Iransporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1265 oraz z 2013 r. poz. 21).”

Do dnia 28 lutego 2013 r. obowiazywat § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236,
poz. 1990 z p6zn. zm.), w $wietle ktdrego na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazié
zgode na przejazd w podrézy samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem
niebedgcym wlasnoscia pracodawcy. W takim przypadku pracownikowi przystuguje zwrot
kosztéw przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke
za jeden kilometr przebiegu, ustalong przez pracodawce, ktéra nie moze by¢ wyzsza
niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. 22004 r. Nr 204, poz. 2088, z pozn. zm.).

Maksymalne stawki kosztow uzywania samochodéw osobowych do celéw stuzbowych
zostaly okreslone w § 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawey (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn, zm.), w nastepujacej wysokosci

za jeden kilometr przebiegu pojazdu:

1) dla samochodu osobowego:
a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,5214 71,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 0,8358 1.

W' przypadku objetych probg kontrolng polecen wyjazdu stuzbowego o numerach:
Nr MWK/AK-164-5/2013, Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-17/2013,
Nr MWK/AK-164-26/2013, Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-38/2013,

odbywanych prywatnym samochodem pracownika, koszty podrézy stuzbowej rozliczano

wedtug stawki 0,8358 zi/km przewidzianej dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika

N
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powyzej 900 cm® | tj. wedlug stawki okreslonej w § 2 pkt 1 lit. b) w/w rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku.

W MWK w Kielcach nie zostata ustalona stawka za jeden kilometr przebiegu pojazdu
w sytuacji, gdy podréz stuzbowa odbywa si¢ samochodem prywatnym pracownika, stosownie
do, obowigzujgcego do dnia 28 lutego 2013 r., § 5 ust. 3 w/w rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznoéci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe;j
lub samorzadowe;j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
oraz stosownie do , obowigzujgcego od dnia 1 marca 2013 I, § 3 ust. 4 w/w rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce

sfery budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowe;j.

Wyjasnienia udzielili Pan Janusz Karpifiski — Dyrektor Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach,
Pani  Danuta  Cios - Zastgpca  Dyrektora ~ Muzeum  Wsi Kieleckiej
w Kielcach oraz Pani Justyna Euszczek-Ostrowska — Kierownik Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego i Kadr MWK w Kielcach:

wW poleceniach wyjazdu stuzbowego wymienionych we wniosku o udzielenie wyjasnienia
brak jest danych identyfikujgcych pojazd i jego pojemnos$é, znajdujq sie one natomiast
na karcie ewidencji przebiegu podrozy stuzbowej danego pracownika, ktéra Jest zalgcznikiem
do polecenia wyjazdu stuzbowego. Powyzsza karta ewidencji przebiegu pojazdu jest
akceptowana przed wyplatq naleznosci za podréz stuzbowq pracownika odbytg pojazdem
prywatnym przez Dyrektora Muzeum. Nie mniej Jednak od dnia 14 marca 2014 r. druki
polecenia wyjazdu stuzbowego z wykorzystaniem jako S$rodka lokomocji  samochodu
prywatnego pracownika zawierajq juz wymagane informacje, tj. marke, nr rejestracyjny
samochodu i pojemnosé silnika.

Obecnie stawka, jakg stosuje Dzial Finansowo-Ksiegowy Muzeum przy obliczeniu
naleznosci za podréz stuzbowg odbytq samochodem prywatnym Jest rowna stawce okreslonej
w obowiqzujgcym w tej kwestii rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej.
Wysoko$¢ tej stawki nie zostala jednak okreslona w odrebnym dokumencie.

W chwili obecnej dobiegajg korica prace nad Regulaminem podrézy stuzbowych w
Muzeum Wsi Kieleckiej, ktéry to dokument zawieral bedzie szczegétowe procedury w zakresie

odbywania podrézy stuzbowych, w tym szczegdlnie precyzyjnie zostanie okreslona procedura
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dla jazd lokalnych i zamiejscowych. W przygotowywanym dokumencie zostanie tez okreslona
przez pracodawce stawka za jeden kilometr przebiegu pojazdu, gdy podréz odbywa sie
samochodem prywatnym pracownika.

Podkreslenia wymaga fakt, ze w skiad struktury organizacyjnej Muzeum wchodzq
oddzialy oddalone od siedziby o okolo 40 km i wyjazdy pracownikéw samochodami
prywatnymi w ramach podrézy stuzbowych odbywajq si¢ tylko w przypadkach szczegolnie

uzasadnionych i to w sytuacjach, kiedy nie mozna skorzystaé z pojazdu stuzbowego.”

W sytuacji, gdy podréz stuzbowa odbywa si¢ prywatnym pojazdem pracownika, w poleceniu
wyjazdu stuzbowego, nalezy wskazywaé dane identyfikujace pojazd, takie jak pojemno$é
skokowa silnika, numer rejestracyjny pojazdu. Polecenie wyjazdu stuzbowego jest bowiem
dokumentem, w ktérym pracodawca wyraza zgod¢ na przejazd w podrézy samochodem
osobowym niebedgcym wlasnoscig pracodawcy i juz w tym momencie nalezy okresli¢
pojemnos¢ skokowy silnika pojazdu, natomiast rozliczenie kosztow podrozy stuzbowej jest
dokumentem nastepczym. Zwrot kosztéw podrozy shuzbowej odbytej samochodem
prywatnym przystuguje w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow przez
stawke za jeden kilometr, ustalong przez pracodawcg, ktdra to stawka nie moze byé WYyZsza
niz.  okreSlona w przepisach wydanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy
z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o transporcie  drogowym. Wysoko$¢ tej stawki

uzalezniona jest od pojemnosci skokowe;j silnika pojazdu.

W' przypadku objetych préba kontrolng polecen wyjazdu stuzbowego o numerach:
Nr MWK/AK-164-5/2013, Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-17/2013,
Nr MWK/AK-164-26/2013, Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-38/2013,
pracownicy rozliczajac koszty podrozy stuzbowej przedktadali notatki z wyjazdu stuzbowego
oraz ewidencje przebiegu pojazdu, w ktérej wskazane byly nastepujace dane: imie i nazwisko
pracownika, adres, numer rejestracyjny pojazdu, pojemnos¢ silnika, data wyjazdu, trasa, cel
wyjazdu, liczba faktycznie przejechanych kilometréw, stawka za 1 km przejazdu, wartosé,
podpis pracodawcy. Jednakze w stosownej rubryce rachunku kosztéw podrozy (rewers

polecenia wyjazdu stuzbowego) nie wskazywano liczby zatgczonych do niego dowoddw. 5

W dniu 28.02.2013 roku dokonano na rzecz pracownika wyplaty z kasy MWK w kwocie
117,02 zt z tytulu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych odbytych samochodem prywatnym

pracownika na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego o numerach: Nr MWK/AK-164-
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1172013 i Nr MWK/AK-164-26/2013. Tymczasem w opisie operacji - gospodarczej
w dowodzie wyplaty KWP/000011/02/2013/MWK 2 dnia 28.02.2013 r. oraz w raporcie
kasowym RKB/23/2013/MWK za okres od 28.02.2013 r. do 28.02.2013 r. (poz. 2) wskazano
Jedynie polecenie wyjazdu stuzbowego MWK/AK-164-26/2013.

Dowody kasowe winny zawiera¢ rzeczywisty opis operacji gospodarcze;j.

W tabeli nr 1 Zalacznika do Zarzadzenia Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej Nr 5 z dnia
1 lutego 2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiggowych w  Muzeum Wsi Kieleckiej i prawidtowego prowadzenia
dokumentacji merytoryczne;j, okreslono, ze ,,opis zdarzenia gospodarczego powinien byé
wyczerpujqcy, tak azeby bylo mozliwe prawidlowe zakwalifikowanie ujecia zdarzenia

gospodarczego w urzgdzeniach ksiegowych.”

Wyjasnienie ztozyl pracownik petnigcy obowigzki kasjera MWK :

»Dotyczy: Raport kasowy Nr RKB/23/2013/MWK

W dniu 28-02-2013 r. wyplacilam Panu ... kwote 117,02 zt tytutem zwrotu kosztéw podrozy
stuzbowej, co stanowito kwotg wyplaty dwaoch polecers wyjazdu stuzbowego, tj. MWK/AK-164-
1172013 i MWK/AK-164-26/2013. Niestety pomylkowo na dowodzie wyplaty wpisatam tylko
numer jednego polecenia wyjazdu stuzbowego, niemniej jednak kwota wyplacona jest za dwie

w/w delegacje.”

5. Rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowych odbytych na podstawie objgtych proba kontrolna
polecenn wyjazdu stuzbowego zostaly dokonane w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
podrézy, tj. zgodnie z unormowaniami §5 ust. 1 w/w rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznogci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j

z tytulu podrézy stuzbowej.
6. W przypadku objetych proba kontrolng polecen wyjazdu stuzbowego, rozliczenia kosztéw
podrézy stuzbowej zostaty sprawdzone pod wzgledem wykonania polecenia stuzbowego,

pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zostaly zatwierdzone do wyplaty.

Dokumentacja kontrolna od str. 221 do str. 279
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4. Sprawozdawczo$é budzetowa

4.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku
W sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 z pozn. zm.), kontrolowana jednostka zobowigzana byla
sporzgdza¢ nastepujgce sprawozdania:

- Rb - Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytulow dhuznych oraz poreczen
i gwarancji za I, II, I11 i IV kwartat 2013 r.,

- Rb — N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
za I, II, 11T i IV kwartal 2013 r.,

- Rb - UZ roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych,

- Rb - UN roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw

wartosciowych wedtug wartogci ksiggowej.

4.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowego sporzadzania sprawozdania Rb — N
wedlug stanu na koniec ITI kwartatu 2013 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec III kwartatu 2013 roku sporzadzonym
w dniu 14.10.2013 r. wykazano aktywa finansowe i naleznogci wedlug ponizszej specyfikacii:
1.039,18 zt (wiersz N 3.1. — gotowka);

1.163.478,12 z (wiersz N 3.2. - depozyty na zgdanie);

984.030,60 zt (wiersz N3.3 — depozyty terminowe);

104.307,68 zI (wiersz N 5.1. — pozostate naleznogci z tytutu dostaw towaréw i ustug);

40.620,31 zt (wiersz N 5.3. — pozostate naleznosci z innych tytutow).

Kwota 1.039,18 zt to warto$¢ gotéwki w kasie jednostki wynikajaca z ewidencji ksiggowej
konta 101-1 ,,Kasa MWK Kielce-kasa gtéwna”,

Kwota 1.163.478,12 zI to stan s$rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych jednostki bez srodkow zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych (konto
131-1, konto 134-1, konto 134-51, konto 134-57, konto 134-6, konto 134-63, konto 134-64,
konto 134-65, konto 134-67, konto 138-01).
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Zgodnie bowiem z § 12 ust. 7 Zalgcznika Nr 9 do w/w rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 4 marca 2010 r.,, sprawozdanie Rb-N nie dotyczy Srodkéw zakladowego funduszu
Swiadczeh socjalnych, w zwigzku z powyzszym nie nalezy wimowaé w nim naleznosci zfss

ani stanu Srodkéw na rachunku zfSs.”

Kwota 984.030,60 zt to stan $rodkéw pieni¢znych zgromadzonych na lokatach terminowych
(konto 134-69, konto 134-70, konto 134-71, konto 134-72),

Nalezno$ci w wysokosci 104.307,68 zt to pozostate naleznosci z tytulu dostaw towaréw
i ustug, ktére sg ujete w ewidencji ksiegowej konta 201 ,Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami” (saldo Wn konta 201).

Naleznosci w wysoko$ci 40.620,31 zI to nalezno$ci zaewidencjonowane na koncie 221
»Rozrachunki z tytutu VAT » (saldo Wn konta 221 wynosi 32.976,00 z1), na koncie 224
»Podatek VAT do rozliczenia w nast¢pnym miesigcu” (saldo Wn konta 224 wynosi 4.538,16
z}), na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” (saldo Wn 234 wynosi 46,74 zh),
na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” (saldo Wn 240 wynosi 690,91 z1), na koncie 101-2
(saldo Wn konta 101-2 wynosi 2.368,50 z}).

Sprawozdanie Rb — N za III kwartat 2013 roku zostalo sporzadzone w dniu 14.10.2013 roku
i w dniu 14.10.2013 roku zostato przekazane do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swiqtokrzyskiego.

W $wietle postanowien Zalgcznika Nr 8 do w/iw rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdanie Rb-N za III kwartal roku nalezato ztozy¢ odbiorcy
nie pézZniej niz 14 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.,

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszego sprawozdania Rb — N za III kwartat

2013 r. byt dzien 14 pazdziernika 2013 r. i termin ten zostat zachowany przez Muzeum.,

Dokumentacja kontrolna od str, 280 do str. 296

S. Zaméwienia publiczne.

W jednostce, w 2013 roku, obowigzywat Regulamin pracy komisji przetargowej zatgczony
do Zarzadzenia Nr 37/2012 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 11.10.2012 w sprawie
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wprowadzenia regulaminu Komisji Przetargowej. Powyzsza instrukcja okresla ogélne zasady

udzielania zaméwien publicznych oraz regulamin pracy komisji przetargowe;.

Zaméwienia publiczne powyzej 14.000 euro.

MUZEUM WSI KIELECKIEJ
Zamoéwienia publiczne w 2013 roku.
L.p Nr post¢gpowania Nazwa zadania Data udzielenia Tryb
zamowienia postepowania
1. [ MWK/ZP/216-1/2013 Druki akcydensowe | 26.02.2013 zapytanie o ceng
wiosna - lato 2013
2. | MWK/ZP/216-2/2013 | Przebudowa kottowni | Przetarg Przetarg
opalanej weglem na uniewazniony - nieograniczony
kottownie opalana zbyt wysoka
paliwem cena
ekologicznym w
Parku
Etnograficznym w
Tokarni
MWK/ZP/216/2/1/2013 | Przebudowa kotlowni Przetarg Przetarg
opalanej weglem na uniewazniony - nieograniczony
kotlownig opalana zbyt wysoka
paliwem cena
ekologicznym w
Parku
Etnograficznym w
Tokarni
MWK/ZP/216-2/2/2013 | Przebudowa kotlowni 09.07.2013 Przetarg
opalanej weglem na nieograniczony
kottowni¢ opalana ( + zamowienie
paliwem uzupetniajgce-
ekologicznym w przeniesienie
Parku hydroforni )
Etnograficznym w
Tokarni
3 MWK/ZP/216-3/2013 Zaprojektowanie i 08.05.2013 Przetarg
budowa mlyna nieograniczony
plywajgcego
4. | MWK/ZP/216-4/2-13 Umieszczenie 18.06.2013 Negocjacje z
transferow ogloszeniem
polichromii w
zrekonstruowanym
dworze z
Mirogonowic
5. | MWK/ZP/216-5/2013 | Remont ogrodzenia | 06.06.2013 Przetarg

na terenie Parku
Etnograficznego w

nieograniczony (
+ zamdéwienie

hbxf\/w\r\
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Tokarni

uzupelniajgce -
ogrodzenie z
siatki )

MWK/ZP/216-6/2013

Rozbudowa i
modernizacja
Mauzoleum
Martyrologii Wsi
Polskich w
Michniowie Cz III

Wybrany ,
wykonawca nie
podpisat
umowy. Oferte
zlozyt tylko
jeden
wykonawca.

Przetarg
nieograniczony

MWK/ZP/21606/1/2013

Rozbudowa i
modernizacja
Mauzoleum
Martyrologii Wsi
Polskich w
Michniowie Cz III

24.09.2013

Przetarg
nieograniczony

MWK/ZP/216 -7/2013

Druki akcydensowe
jesien - zima 2013

18.07.2013

Zapytanie o cene

MWK/ZP/216-8/2013

Prace
wykonczeniowe przy
spichlerzu z Rogowa
w ramach rozbudowy
Muzeum Wsi
Kieleckiej - Parku
Etnograficznego w
Tokarni w celu
zachowania
dziedzictwa
kulturowego-
podniesienie
atrakcyjnodci
turystycznej regionu

17.09.2013

Przetarg
nieograniczony

MWK/ZP/216-9/2013

Druk kalendarza
autorskiego MWK na
2014 r

28.10.2013

Zapytanie o cene

10.

MWK/ZP/216-10/2013

Druk broszury,
plakatu i wizytowki

15.11.2013

Zapytanie o cene

Kontroli poddano procedure przeprowadzenia postgpowania pn. Rozbudowa i modernizacja

Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie Cz III.

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przeprowadzono w trybie przetargu

nieograniczonego.

| S M\
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Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustalono zostala w dniu 24.05.2013 roku na podstawie
kosztorysu inwestorskiego NIZIO DESIGN INTERNATIONAL w kwocie 10.000.000
zlotych.

Zamawiajacy opracowat Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamowienia, zatwierdzong przez
Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej. SWIZ zostala zamieszczona na stronie internetowe;j
www.mwk.com.pl od dnia 14.08.2013 — 05.09.2013 .

Ogloszenie o zaméwieniu zostato zamieszezone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu
14.08.2013 roku pod numerem 162831-2013. Ogloszenie o zmianie ogloszenia zostato
zamieszczone w BZP w dniu 21.08.2013 r pod nr 166379 oraz w dniu 29.08.2013 r pod nr
173125.

Poza tym ogloszenie zostalo zamieszczone na stronie internetowej oraz w siedzibie

zamawiajgcego w dniach 14.08.2013 — 5.09.2013 r.

Dnia 5 wrzesnia 2013 roku Zarzadzeniem Nr 38/2013 Dyrektor Muzeum powolat komisje

przetargowg do rozstrzygniecia przetargu.

Osoby wykonujace czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego, w tym kierownik jednostki, czlonkowie komisji przetargowej, biegly ztozyly
pisemne o$wiadczenia, stosownie do art. 17 ust. 2 j art. 21 ust.4 ustawy Prawo Zamoéwiei

Publicznych.

Termin sktadania ofert uplynat w dniu 5.09.2013 1. o godz. 11:00.

Kryterium oceny ofert stanowita cena oferty.
Do uptywu terminu sktadania ofert swoje oferty ztozyli nastepujacy wykonawcy:
1. Konsorcium: Przedsiebiorstwo Budowlane UNIMA X Sp. Z 0.0. — Przedsiebiorstwo
Instalacji Budowlanych UNIMAX S. A. — cena 9.999.421,95 zt,
2. Eiffage Polska Budownictwo S.A. — cena 9.834.059,85 zt,

3. Konsorcium: Anna Bud — Przedsigbiorstwo Budowlane Perfekt — cena 9.690.000 zl.

Otwarcie ofert nastgpito w dniu 5.09.2013 r. o godz. 12:00
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Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zaméwienia, tj. 10.000.000 zt brutto.

Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ ztozong przez Konsorcjum firm: Anna Bud —
Przedsigbiorstwo Budowlane Perfekt. Oferta ww. wykonawcy zostala uznana za
najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, tj. zawierala najnizsza cene sposrod ofert

niepodlegajacych odrzuceniu.

Stosownie do art. 92 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych, zamawiajacy zawiadomit
wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty zawieralo wszystkie elementy wymagane przepisem
art. 92 ust. 1 Pzp.

W dniu 24.09.2013 roku zamawiajacy zawart umowe Nr MWK/ZP/17/2013 7 Konsorcjum
firm. Termin wykonania zaméwienia ustalono na 30.10.2015 od dnia podpisania Umowy.

Zgodnie z postanowieniami § 8 niniejszej umowy, przewidziano mozliwosé fakturowania
czgsciowego, po wykonaniu i odbiorze poszczegolnych zadan stanowigcych zakonczone

czgsei inwestycji bedace sktadnikami harmonogramu zatwierdzonego przez zamawiajacego.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostato zamieszczone w BZP w dniu 27.09.2013 roku
pod Nr 198277-2013.

Zamawiajacy sporzadzil protokét postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

zatwierdzony przez Janusza Karpinskiego - Dyrektora Muzeum Wi Kieleckiej.

Dokumentacja kontrolna od str. 408 do str. 557

Zaméwienia publiczne ponizej 14.000 euro.

W okresie objetym kontrola jednostka przeprowadzila n/w postepowania bez zastosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wykaz udzielonych w 2013 r. przez Muzeum Wi Kieleckiej w Kielcach zaméwien

publicznych o wartosci ponizej 14000 Euro,
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Nr umowy

Nazwa zadania

Sposob
przeprowadzenia

MWK/1/2013

Pelnienie nadzoru inwestorskiego w
branzy sanitarnej - Roboty
wykonczeniowe wraz z
zagospodarowaniem otoczenia dla
budynku gastronomicznego centrum
dydaktyczno - konferencyjnego w
Parku Etnograficznym w Tokarni

Whiosek o zakup

MWK/2/2013

Petnienie nadzoru inwestorskiego w
branzy elektryczne;j - Roboty
wykoriczeniowe wraz z
zagospodarowaniem otoczenia dla
budynku gastronomicznego centrum
dydaktyczno - konferencyjnego w
Parku Etnograficznym w Tokarni

Whiosek o zakup

MWK/3/2013

Projekt instalacji elektrycznych w
spichlerzu z Wyszmontowa w Parku
Etnograficznym w Tokarni wraz z
kosztorysem inwestorskim

Whiosek o zakup

MWK/ZP/4/2013

Konserwacja urzadzen dzwigowych

Whiosek o zakup

Umowa

Wykonanie i dostarczenie kosztorysow
inwestorskich dla inwestycji pn.
Rozbudowa i modernizacja
Mauzoleum

Whiosek o zakup

MWK/5/2013

Pelnienie nadzoru inwestorskiego w
branzy sanitarnej - Rozbudowa
Muzeum Wsi Kieleckiej - Parku
Etnograficznego w Tokarni w celu
zachowania dziedzictwa kulturowego -
podniesienie atrakcyjnosci turystycznej
regionu

Wniosek o zakup

MWK/6/2013

Pelnienie nadzoru inwestorskiego w
branzy elektrycznej - Rozbudowa
Muzeum Wi Kieleckiej - Parku
Etnograficznego w Tokarni w celu
podniesienia atrakcyjnodci turystycznej
regionu

Whiosek o zakup

MWK/ZP/7/2013

Mapa inwentaryzacyijna terenu Parku
Etnograficznego w Tokarni,
obejmujgca drogi wewnetrzne

Whiosek o zakup

MWK/ZP/8/2013

Pelnienie funkcji Inspektora Nadzoru
Inwestorskiego zadan zwigzanych z
Rozbudows i modernizacja

Whiosek o zakup

N
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Mauzoleum

10. | MWK/ZP/10/2013 | einienic nadzoru inwestorskiegow | (. zakup
branzy architektury wnetrz
Konserwacja dachéw - wymiana
pokrycia stomianego na trzech

1. IMWK/DIT/15/2013 |obiektach w Parku Etnograficznym w | Zapytanie ofertowe
Tokarni (obora z Sierzaw, chatupa ze
Slgzan, stodota ze Slezan)

12. |Umowa najmu Najem Iokaluldo nagran lektorskich Whiosek o zakup
wraz z montazem dzwieku
Wykonanie rekonstrukeji kominkow

13. |MWK/DIT/19/2013 |we wngtrzach zrekonstruowanego Whiosek o zakup
dworu z Mirogonowic
Remont i konserwacja (modernizacja)

14. | MWK/DIT/20/2013 instalacji odgromowych na obiektach Zapytanie ofertowe
Muzeum
Modernizacja linii energetycznej w

I5. IMWK/DIT/21/2013 |sektorze dworskim w Parku Zapytanie ofertowe
Etnograficznym w tokarni

16. |MWK/22/2013 Sprzedaz i dostarczenie drewna do PE Zapytanie ofertowe
w Tokarni
Nadzér autorski nad wykonaniem

17. |MWK/ZP/23/2013 | robét budowlanych pn. Rozbudowa i Whniosek o zakup
modernizacja Mauzoleum

18. [Umowa Zyrandole, kinkiety Zapytanie ofertowe
Przeniesienie hydroforni w ramach U -

; : o mowa, zamowienie

zadania pn. Zaprojektowanie i ssrolie w5k

19. |MWK/ZP/26/2013 przebudowa kotlowni opalanej . o Tl

: . zamoOwienie

paliwem ekologicznym w PE w —————
Tokarni P g3

20. | MWK/ZP/27/2013 Rem’cmF ogrodzema z s_latkl - Zamlowmnle z 'WF)lne_]
zamowienie uzupetniajace reki - uzupetniajgce
zaprojektowanie i wykonanie instalacji .

21. |MWK/DIT/28/2013 SSP i SSWiN Zapytanie ofertowe

Zarzadzeniem Nr 39/2010 z dnia 11.10.2010 roku Dyrektor Muzeum wprowadzit regulamin

zasad postepowania w zwigzku z zawieraniem umow i dokonywaniem innych czynnosci

prawnych. Aneksem Nr 1 z dnia § listopada 2012 roku wprowadzono zmiany do w/w

Zarzadzenia. Powyzsze Zarzadzenie opisuje zasady realizacji zamowien o wartogci ponizej

14 000 euro netto m.in.:
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- szacowanie wartosci zamowienia
- szezegdtowa procedura udzielania zaméwien

- tryb zawierania uméw

Zgodnie z § 2 pkt. 2 »Wszczeeie kazdej procedury dotyczacej wydatkowania $rodkéw
publicznych, bez wzgledu na Jjej wartos¢ i zrodto finansowania, nastepuje na podstawie
prawidtowo wypetnionego, podpisanego i ztozonego do specjalisty ds. zamowien publicznych

w formie papierowej kompletnego wniosku o zakup”,

Kontroli poddano procedure¢ przeprowadzenia postepowania pn. Modernizacja linii

energetycznej w sektorze dworskim w Parku Etnograficznym w Tokarni.

Przedmiot kontroli:

- Regulamin zasad postepowania w zwigzku z zawieraniem uméw i dokonywaniem innych
czynnosci prawnych (Zarzadzenie Nr 39/2010 z dnia 11.1 0.2010 roku Dyrektora Muzeum).

- Wniosek o zakup,

- Zarzadzenie Nr 67/2013 w sprawie powolania komisji.

- Zapytanie ofertowe — 3 szt.,

- Protokét z wyboru oferty,

- Korespondencja mailowa,

- Oferty — 3 szt.,

- Umowa Nr MWK/DIT/21/2013 z dnia 12.11.2013 I.

- faktura VAT

- protokét odbioru robot

Ustalenia kontroli:

Z  przeprowadzonych postgpowan  sporzadzone  zostaly odpowiednie  dokumenty
dokumentujgce podstawowe czynnosci, ktére zostaty podpisane przez odpowiedzialne osoby,

a nast¢pnie przedlozone do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki.

Dokumentacja kontrolna od str. 558 do str. § 91
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Na tym protok6t zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot niniejszy
zawiera 32 stron i 591 strony  zalgcznikow  stanowigcych jego integralng czesc.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezeni co do ustalen zawartych w protokole
w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujgcy:

Koordynator
Zespoly ds, KontroH
ZpwrTetr

Marcin Maliszewski

GLOWNY SPECJALISTA

An na&@{} icka

................................................
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