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W zwigzku z otrzymanym wystgpieniem pokontrolnym z dnia 15 kwietnia 2014 r.
sygn. BKO.1711.1.3.2014 po kontroli finansowej problemowej jednostki za okres od
1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. w Muzeum Wsi Kieleckiej przeprowadzonej w terminie od
20 lutego do 18 marca 2014 r., uprzejmie informuje, Zze zrealizowano wszystkie wnioski
okreslone w przedmiotowym wystapieniu.

Whiosek pokontrolny nr1i3

W dniu 28 kwietnia 2014 r. wydalem zarzadzenie wewnetrzne Nr 19/ 2014 , w ktérym
zobowigzatlem Glownego Ksiggowego do szczegblnego nadzoru w zakresie prawidlowego
dokonywania wyptat gotéwki tj. na podstawie dokumentéw zatwierdzonych do wyplaty,
sprawdzonych pod wzglegdem merytorycznym i formalno - rachunkowym zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Instrukcji Kasowej Muzeum oraz w zakresie dokonywania
rzetelnego opisu operacji gospodarczej w dowodach kasowych.

Przedmiotowe zarzadzenie zobowigzuje — wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych
stuzbowo za realizacj¢ czynnosci shuzbowych objetych przedmiotowg kontrola do
dochowania nalezytej starannos$ci przy wypelnianiu, opisywaniu i kompletowaniu
dokumentéw zwigzanych z rozliczeniami finansowo — ksiggowymi oraz sporzadzaniem
dokumentacji i rozliczaniem podrézy stuzbowych do przestrzegania obowigzujacych w tym
zakresie uregulowan wewngtrznych i przepiséw powszechnie obowigzujacych.

Whiosek pokontrolny nr 2

Kierownik Dzialu Organizacyjno — Administracyjnego i Kadr zostal zobowiazany do
szczegllnego nadzoru nad realizacja wniosku pokontrolnego nr 2 tj. w zakresie
prawidtowego wypelniania dokumentacji zwigzanej z poleceniem wyjazdu stuzbowego
poprzez wpisywanie danych identyfikacyjnych pojazdu oraz wskazywanie liczby zataczonych
do dokumentu dowodow potwierdzajacych koszty podrozy oraz opracowania stosownego
zarzgdzenia wewngtrznego ustalajacego w jednostce stawke za jeden kilometr przebiegu
pojazdu w sytuacji, gdy podréz stuzbowa odbywa si¢ pojazdem niebedacym whasnoscia
pracodawcy stosownie do obowiazujacych w tym zakresie przepiséw prawnych.

Od dnia 14 marca 2014 r. druki polecenia wyjazdu stuzbowego z wykorzystaniem
jako é}rodka lokomocji samochodu prywatnego pracownika zawieraja juz wymagane
informacje, tj. marke, nr rejestracyjny samochodu i pojemnosé silnika.



Od dnia 22 kwietnia 2014 r. obowigzuje w jednostce Zarzadzenie wewngtrzne Nr
14/2014 w sprawie zasad rozliczania delegacji stuzbowych oraz ustalania zasad korzystania
z prywatnych samochodéw osobowych do celow shuzbowych przez pracownikéw Muzeum
Wsi Kieleckiej, w ktorym zostala okreslona stawka stosowana przy obliczenie naleznosci za
jazdy lokalne i podroz stuzbowg odbyta samochodem prywatnym nie bgdacym wiasnoscig
pracodawcy.

Podkresienia wymaga fakt, ze w sklad struktury organizacyjnej Muzeum wchodza
oddziaty oddalone od siedziby o okoto 40 km i wyjazdy pracownikdw samochodami
prywatnymi w ramach podrézy stuzbowych i jazd lokalnych odbywajg sig¢ tylko
w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych i to w sytuacjach, kiedy nie mozna skorzystaé
z pojazdu stuzbowego.

Z powazaniem,
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