
   

   

 
 

DPR.IX.434.12.2017           Kielce,  dn.30.03.2017 r.  

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Przedmiotem zamówienia jest organizacją paneli tematycznych dotyczących promocji RPOWŚ 

2014-2020, w ramach IX Międzynarodowych Targów Turystyki Wiejskiej i Agroturystyki, 

przy zakładanym udziale 200 osób w dniu 7 kwietnia 2017 roku, w godzinach od 1300 do 1700 

 

I. ZAMAWIAJĄCY:  

Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 

Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

NIP: 9591506120 

REGON: 291009337 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez Zamawiającego 

zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień publicznych i regulamin 

pracy komisji przetargowej, stanowiącej Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 1617/13 Zarządu 

Województwa Świętokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwałą Nr 2712/14 

w dn. 8 maja 2014 roku. 

 

III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

Miejsce realizacji usługi: Usługa organizacji paneli tematycznych świadczona będzie  

w Centrum Kongresowym Targów Kielce, ul. Zakładowa 1 w dniu 7 kwietnia 2017 roku,  

w godzinach od 1300 do 1700 

 

Projekt jest współfinansowany przez Unie Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 



   

   

 
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Wynajem i przygotowanie sali konferencyjnej w Centrum Kongresowym Targów 

Kielce o wymiarach min 20m x 20m 

a. Obsługa techniczna – przygotowanie sprzętu, oświetlenie, wynajem 

specjalistycznego sprzętu (ekrany projekcyjne, sprzęt komputerowy, sprzęt 

multimedialny, dedykowana obsługa dostępu do Internetu. 

b. zapewnienie miejsca i warunków technicznych do organizacji Punktu 

informacyjnego o funduszach europejskich – w sąsiedztwie sali konferencyjnej 

c. Modelatorów, panelistów i obsługę punktu informacyjnego zapewnia 

zamawiający, 

d. Panele powinny być zorganizowane w godzinach od 1400 do 1700 

 

2. Kompleksowa organizacja lunchu w formie bufetu, w godzinach od 13oo do 1400  dla 

200 osób  

a. w niezależnej sali, w bezpośrednim sąsiedztwie sali wykładowej tj,:. 

- 2 rodzajów zup; 

- 2 rodzajów ciepłych dań głównych; 

- 2 rodzaje sałatek; 

- ziemniaki gotowane lub opiekane; 

- woda niegazowana z cytrusami  

- kompot 

- pełna porcelanowa zastawa stołowa; 

- obsługa kelnerska; 

 

3. Kompleksowa organizacja cateringu dla 200 osób  

a. kawa – 2 rodzaje (kawa parzona i rozpuszczalna) - bez limitu; 

b. herbata - bez limitu; 

c. cukier - bez limitu; 

d. mleko i cytryna - bez limitu; 

e. soki owocowe – 2 rodzaje - bez limitu; 

f. ciastka, w przeliczeniu 15dkg/os.; 

g. Woda gazowana i niegazowana - bez limitu, 

h. Serwetki;  

 

 



   

   

 
 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spośród propozycji 

przedstawionych przez Wykonawcę; 

Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia porządku po konferencji; 

 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1.Ofertę można złożyć w siedzibie Zamawiającego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce – 

Sekretariat IV piętro (sekretariat czynny od pn. – pt. w godz. od 7:30 do 15:30), lub pocztą 

elektroniczną na adres: wojciech.lipka@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 04.04.2017 r. do 

godz. 1200 

2. Zapis w tytule wiadomości: „Zapytanie ofertowe na świadczenie usługi organizacji paneli 

tematycznych dotyczących promocji RPOWŚ 2014-2020, w ramach IX 

Międzynarodowych Targów Turystyki Wiejskiej i Agroturystyki.” 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu 

oferty do Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

VI. KRYTERIUM OCENY OFERTY: 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

a. zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych z niniejszego postępowania;  

b. nie zostaną odrzucone.  

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium oceny 

ofert: 

80% cena netto 

Punkty dodatkowe 

10% sala konferencyjna o powierzchni powyżej 500m2 

20% sala konferencyjna o powierzchni powyżej 600m2 

 

  

VII. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY: 

1. Wykonawca musi posiadać niezbędne uprawnienia, doświadczenie oraz potencjał 

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmówienia.  

mailto:wojciech.lipka@sejmik.kielce.pl


   

   

 
 

2. Wykonawca zamówienia dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia. 

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna być na tyle stabilna, aby zapewnić 

prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia.  

4. Nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

5. Zamawiający ustala  dodatkowe kryterium premiujące polegające na spełnieniu klauzuli 

społecznej.  

 

VIII. WARUNKI PŁATNOŚCI: 

Płatność zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po należytym 

wykonaniu usługi i dostarczeniu do siedziby Zamawiającego przez Wykonawcę prawidłowo 

wystawionej faktury VAT/rachunku , w terminie do 14 dni (od daty doręczenia). 

 

IX. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, 

że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty 

wymaga zachowania formy pisemnej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Oferenta z prośbą o uzupełnienie 

oferty lub udzielenie wyjaśnień.  

3. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyłącznie Wykonawcę 

wybranego do realizacji zamówienia.  

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie poinformowany w 

formie pisemnej lub drogą elektroniczną. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 

jeżeli Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od 

zawarcia umowy dotyczącej realizacji przedmiotu zamówienia. 

6. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta umowa uwzględniająca warunki i wymagania 

określone w niniejszym zapytaniu. 

 



   

   

 
 

X. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM: 

 

W przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym, należy kontaktować się drogą 

elektroniczną pod adres: wojciech.lipka@sejmik.kielce.pl lub pod numerem tel. 041 365 81 80. 

 

XI. ZAŁĄCZNIKI 

Formularz ofertowy 
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