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Tylko do uzytku sluzbowego

Protokol

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Swietokrzyskim Zarzadzie Melioracji
i Urzadzen Wodnych w Kielcach w okresie od 23 listopada do 15 grudnia 2015 roku przez
Dariusza Lecha — Kierownika Oddzialu Kontroli w Biurze Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XXVIIL.1.2015 z dnia 18 listopada
2015 roku wydanego przez Dawida Kedziore - Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

Ann¢ Roéwnickg — Glownego Specjaliste w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajgcego na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XXVIL.2.2015 z dnia 18 listopada 2015 roku
wydanego przez Dawida Kedziore - Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r. w zakresie:
- ustalen ogdlno organizacyjnych,

- §rodkéw pienigznych,

- obrotu gotowkowego i bezgotowkowego,

- sprawozdawczo$ci,

- rozrachunkow i roszczen,

- zamoOwien publicznych.

1. Ustalenia organizacyjne.
Swigtokrzyski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach, zwany dalej SZMiUW lub
jednostkyg dziala na podstawie Statutu nadanego Uchwalg Nr XXXII/576/13 Sejmiku

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 26 czerwea 2013 .
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Swigtokrzyski Zarzad Melioracji i Urzgdzen Wodnych jest budzetowg wojewodzka
samorzadowa jednostkg organizacyjng nic posiadajgca osobowosci prawnej. Realizuje

zadania z zakresu gospodarki wodnej, a w szczegblnosel:

1. Programuje, planuje, nadzoruje wykonywanie urzadzen melioracji wodnych
podstawowych.
2; Utrzymuje urzgdzenia melioracji wodnych podstawowych, w tym sprawuje biezgeq

obstuge i nadzor nad zbiornikami wodnymi znajdujgcymi si¢ w ewidencji Swietokrzyskiego

Zarzadu.
3 Wyposazenie i utrzymywanie magazynow przeciwpowodziowych.
4, Programowanie, planowanie, nadzorowanie wykonania urzadzef melioracji wodnych

szezegolowych na koszt Skarbu Panstwa za zwrotem w formie optaty melioracyjnej,
czedei kosztow przez whascicieli gruntéw, na koszt Skarbu Panstwa oraz innych
érodkow publicznych za zwrotem przez zainteresowanych whascicieli gruntow czgsei
kosztow w formie optaty melioracyjnej.

5. Ustalanie i korygowanie wysokosci optaty melioracyjnej lub inwestycyjnej.

6. Wydawanie decyzji w zakresie wykonywania urzadzen melioracji wodnych
szezegOtowych na koszt Skarbu Panstwa za zwrotem czgécei kosztow w formie oplaty
melioracyjnej.

z. Gospodarowanie gruntami  pokrytymi plyngcymi  wodami powierzchniowymi,
o ktorych mowa w art. 14 ust. 3 w odniesieniu do wod okreslonych w art, 11 ust. T pkt

4 ustawy Prawo Wodne.

8. Dokonywanie oceny projektow melioracyjnych i budownictwa wodnego.
9 Nadzoru i kontroli nad dzialalno$cia zwigzkow spotek wodnych.
10. Prowadzi ewidencje wéd istotnych dla regulacji stosunkow wodnych na potrzeby

rolnictwa, urzadzen melioracji wodnych podstawowych oraz zmeliorowanych gruntow

melioracji szczegdtowych i udostgpnienie dokumentacji zainteresowanym podmiotom.

Kierownictwo jednostki:

Swietokrzyskim Zarzadem Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach kieruje oraz
reprezentuje go na zewngtrz, zgodnie z zasadg jednoosobowego kierownictwa, Dyrektor
SZMiUW.

Dyrektor kieruje jednostka przy pomocy Wicedyrektora i Glownego Ksiggowego oraz
kierownikow poszezegdlnych komorek organizacyjnych.
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Od dnia 15 lutego 2013 roku stanowisko Dyrektora petni Pani Anna Kozietto powolana
Uchwatg Nr 1673/13 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 6 lutego 2013 roku.
Zastepca Dyrektora jest Pan Pawel Taborski zatrudniony na tym stanowisku z dniem 18
lutego 2013 roku.
Do dnia 30 pazdziernika 2014 roku na stanowisku Glownego Ksiggowego zatrudniona byla
Pani Alina Obora.
Glownym  Ksiggowym Swietokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych
w Kielcach jest Pani Alina Miernik zatrudniona na tym stanowisku od dnia 30 pazdziernika
2014 roku.

Strukture organizacyjna SZMiUW okresla Regulamin Organizacyjny wprowadzony
w zycie Zarzgdzeniem Nr 34/2013 Dyrektora SZMiUW w Kielcach z dnia 17 maja 2013r.,
z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 134/2014 Dyrektora SZMiUW
z dnia 24 wrzeénia 2014 r. oraz Zarzadzeniem Nr 221/2015 z dnia 17 listopada 2015 roku.

Dokumentacja opisujgca rachunkowo$¢ jednostki.

W kontrolowanym okresie czasu w jednostce obowigzywata dokumentacja opisujgca przyjeta
polityke  rachunkowos$ci ~ wprowadzona  Zarzadzeniem Nr  11/2012  Dyrektora
Swigtokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach z dnia 19 marca 2012

roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowo$ci.

2. Srodki pieniezne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

2.1. Podstawa gospodarki finansowej SZMiUW w Kielcach jest roczny plan finansowy.

Stosownie do planu finansowego na 2014 rok (po uwzglgdnieniu zmian w trakcie roku )
wydatki zaplanowane w kwocie 42.915.007,00 zl, i zrealizowano w kwocie 42.128.487,51 z1
w n/w dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowej.

Dzial 010 ..Rolnictwo i fowiectwo”

rozdziat 01006 ,,Zarzgdy melioracji i urzadzen wodnych ”
plan — 6.369.825,00 zt
- wykonanie — 6.317.023,68 zt

rozdziat 01008 ,,Melioracje wodne”
plan — 19.708.370,00 zt
wykonanie — 18.978.567,76 zt
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rozdziat 01078 ,,Usuwanie skutkow klesk zywiotowych”
plan - 16.586.812,00 zi
wykonanie — 16.583.120,43 zi

Dzial 754 . .Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa”

rozdziat 75421 ,,Zarzadzanie kryzysowe”
plan — 150.000,00 zt
wykonanie — 150.000,00 zt

Dziat 900 ..Gospodarka komunalna i ochrona srodowiska”

rozdziat 90095 ,,Pozostala dziatalnos¢”
plan — 100.000,00 71
wykonanie 100.000,00 zt.

Dokumentacja kontrolna od str.137 do str. 154

2.2. Operacje bezgotowkowe.

Obstuge bankowg jednostki prowadzi Getin Noble Bank Spotka Akcyjna zsiedzibg
w Warszawie przy ul. Domaniewska 39b, zarejestrowanym w rejestrze przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejestrowy dla miasta stotecznego Warszawy
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000018507, na
podstawie zawartej w dniu 26 sierpnia 2011 roku umowy rachunku bankowego. Umowa ta

zostata zawarta na 5 lat.

Stosownie do zaktadowego planu kont SZMiUW prowadzi ewidencje $rodkéw pienigznych

na n/w kontach:

- konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” shuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych
oraz obrotéw na rachunku bankowym, jednostki z tytutu wydatkow i dochodow budzetowych

objetych planem finansowym,

- konto 135 — ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnych”, ktory stuzy do ewidencji $rodkow

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

_konto 139 — ,Inne rachunki bankowe” shuzy do ewidencji obrotow i sum depozytowych.



Szezegolowy wykaz posiadanych przez jednostke¢ rachunkoéw bankowych wraz ze

stanem $rodkow na dzien 31 grudnia 2014 roku zawarto w ponizszej tabeli.

L.p. | Wyszczegoélnienie Nr rachunku Nr Wyciag Wycigg =z
konta | bankowy ewidencji
(zh) ksiegowej
)
1 13 2536 2433 4998 -
1 Dziatalnos¢ biezaca 8> 12600013203 o] 0,00 0,00
0001
3 C =
2 Rachuntek 58 1560 0013 2536 2433 4998 130-2 0,00 0,00
dochodow 0002
Ogolem konto 130 0,00
3 7FSS 31 1560 0013 2536 2433 4998 135 43386.75 43.386,75
0003
Ogolem konto 135 43 386,75
|
4| Rachunekeelowy 15,4560 0013 2536 2433 4998 | 17
zb. Rejow w ramach 0,00 0,00
o g T 0005
dzialania 4.1
; 433 4 139-2
5 Rachunc’k 74 1560 0013 2536 2433 4998 3 642.66836 |  642.668.36
depozytow 0004
6 |Rachunek = 415600013 25362433 4998 | 7
pomocniczy $rodki 0006 0,00 0,00
FSUE
7 Rachunek sum 139-1
11 1560 0013 2243 3499 8000
depozytowych i 38.462,48 38.462,48
. 0007
wadiow
Ogolem konto 139 681.130,84
Ogolem 724.517,59 | 724.517,59

Dokonano sprawdzenia zgodnosei stanu $rodkoéw pienigznych bedgcych na rachunkach

bankowych jednostki z prowadzong w jednostce ewidencjg ksiggowa kont 130, 135,139

na podstawie przedtozonych kontrolujgcym wyciggow bankowych na dzien 31 grudnia 2014

roku oraz z zestawieniem obrotow i sald na dzien 31.12.2014 r.
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Stwierdzono, ze stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wynosit:

e na rachunku biezagcym ewidencjonowanym na koncie ,,130”  Rachunek biezacy
jednostki budzetowej wynosit 0,00 zi,
e na rachunku funduszy specjalnego przeznaczenia - konto ,,135” wynosit 43 386,75 z1,
e na rachunkach bankowych z ktorych $rodki ewidencjonowane sg na koncie ,,139”
wynosit 681.130,84 zl.
Stwierdzono, ze zapisy na koncie 130 ,Rachunek biezacy” dokonywane sg wylacznie na
podstawie ~ wyciggéw  bankowych —z  zachowaniem pelnej zgodnosci — obrotow
i sald miedzy ewidencjg banku, a ewidencjg ksiggowg urzedu.
Stwierdzono, ze kontrolowana jednostka dokonata potwierdzenia sald kont bankowych na
dzien 31 grudnia 2014 roku na podstawie sporzadzonego w dniu 2 stycznia 2015 roku, przez
Getin Noble Bank wykazu kont bankowych wraz z saldami. W dniu 22 i 26 stycznia 2015
roku jednostka odestata potwierdzony wykaz do banku. Rozbieznosci pomigdzy ewidencja

banku, a ewidencja Getin Noble Bank nie stwierdzono.

Dokumentacja kontrolna od str.155 do str. 240

2.3. Obrot gotowkowy.
W okresie objetym kontrolg w zakresie gospodarki kasowej obowigzywaty:

- Instrukcja kasowa stanowigca Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 315A/2011 Dyreklora
$ZMiUW w Kielcach z dnia 15 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji
kasowe;j.

Instrukcja kasowa wprowadzona Zarzadzeniem Nr 199/2014 Dyrektora Swietokrzyskiego
Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych z dnia 31 pazdziernika 2014 roku.

- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych wprowadzona

Zarzadzeniem Nr 3/2008 z dnia 28 stycznia 2008 roku.

Obowigzujagca w jednostce dokumentacja kasowa zawiera normy w zakresie dokumentow
operacyjnych kasy, dokumentow zrodtowych-dyspozycyjnych, dokumentow organizacyjnych
kasy, ustala zasady obrotu gotowkowego. Instrukcja zawiera takze uregulowania w zakresie

bezpieczenstwa zapaséw przechowywanej gotowki oraz inwentaryzacji kasy.
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Stosownie do w/w uregulowan do dokumentow operacyjnych kasy zaliczono:

- raport kasowy ,,RK” — wydruk komputerowy z oprogramowania finansowo — ksiegowego,

- dowod wptaty ,,KP” - wydruk komputerowy z oprogramowania finansowo — ksiggowego,

- zlecenie wyptaty ,,KW” - wydruk komputerowy z oprogramowania finansowo -
ksiggowego,

- czek gotdwkowy — stanowigcy druk Scistego zarachowania,

- bankowy dowdd przelewu,

- bankowy dowod wplaty,

Kasjer ztozyl deklaracj¢ o przyjeciu kasy urzgdu wraz z petng odpowiedzialnoscig materialng

(o$wiadczenie z dnia 30 grudnia 2013 roku).

Raporty kasowe.

Stosownie do § 19 ust. 6 jednostka sporzadza oddzielne raporty dla kazdego rodzaju
dziatalnodci, tj. dla:

- wydatkoéw budzetowych,

- zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Raporty kasowe sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach w okresach obejmujgcych od jednego
dnia do maksymalnie miesigca w zaleznosci od potrzeb jednostki.

W okresie 2014 roku w kontrolowanej jednostce sporzadzano nastepujace rodzaje raportow
kasowych:

- raport kasowy dla dziatalnosci biezgcej jednostki,

- raport kasowy dla dziatalnosci socjalne; (ZFSS).

Raporty kasowe za okres od stycznia do pazdziernika 2014 roku sporzgdzane byly recznie na

drukach standardowych.

Od 1 listopada 2014 roku raporty kasowe sporzadza si¢ w komputerowym systemie

finansowo- ksiegowym jednostki.

Zeodnosé sald raportéw kasowych z ewidencja ksiegowa.

W powyzszym zakresie kontroli poddano zgodnosé sald wynikajacych z raportow kasowych

z zapisami konta 101 ,,Kasa” na dzien 31 grudnia 2014 roku.




-
Wysokosé salda
Wysokosé saldaz | W zestawieniu
. Nr konta
Rodzaj raportu ; raportu kasowego o
L ksiegowego . =7 | obrotéw i sald na
P- kasowego cmn fesrtn (w zl1), na dzien
‘ 31.12.2014 r 31.12.2014 r. (w
zh)
L Kasa $rodki , 101 0,00 0,00
2. Kasa ZFSS 101 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00

Salda wynikajace z raportow kasowych sg zgodne z saldami wynikajgcymi z ewidencji

ksiegowej konta 101 ,,Kasa”.

Prawidlowo$¢ sporzadzania raportow kasowych.

Dokonano sprawdzenia operacji  gotowka na podstawie  dowodow ksiegowych
zaewidencjonowanych i zalaczonych do raportow kasowych z miesigca stycznia, lutego,

listopada i grudnia 2014 roku o nr 1,2,17,18.
Raport kasowy z dzialalnosci budzetowej nr 1/2014 za okres od 01 — 31.01.2014 roku.

Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowg (20 pozycji) zdarzen gospodarczych. W raporcie
zaewidencjonowano przychod gotowki na kwote 1.717,86 zi, natomiast rozchod na kwotg

1.717,86 zL. Stan kasy na dzien zamknigeia raportu wynosit 0,00 z1.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, glownego ksiggowego. Raport zawiera

dekretacje (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).
Raport kasowy z dzialalnosci budzetowej nr 2/2014 za okres od 1 — 28.02.2014 roku.

Raport zawiera ewidencjg ksiegowa (13 pozycji) zdarzen gospodarczych. W raporcie
zaewidencjonowano przychod gotéwki na kwotg 983.95 zI, natomiast rozchod na kwolg

083,95 zI. Stan kasy na dziefi zamknigcia raportu wynosit 0,00 zi.

Na raporcie kasowym znajduja sig podpisy kasjera, glownego ksiggowego. Raport zawiera
dekretacje (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych) oraz podpis

osoby dokonujacej ksiggowania.
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Raport kasowy z dzialalno$ci budzetowej nr 17/2014 za okres od 1 —30.11.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (21 pozycji) zdarzen gospodarczych. W raporcie
zaewidencjonowano przychod gotowki na kwote 24.488,42 zI, natomiast rozchod na kwote

24.488,42 7z} Stan kasy na dzien zamknigcia raportu wynosit 0,00 zt.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, gtéwnego ksiegowego. Raport zawiera
dekretacje (sposob zaksiegowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych) oraz podpis

osoby dokonujgcej ksiggowania.
Raport kasowy z dzialalno$ci budzetowej nr 18/2014 za okres od 1 —31.12.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (16 pozycji) zdarzen gospodarczych. W raporcie
zaecwidencjonowano przychod gotéwki na kwote 1.119,38 zl, natomiast rozchdd na kwote

1.119,38 zt. Stan kasy na dzien zamkniecia raportu wynosit 0,00 zl.

Na raporcie kasowym znajdujg sie podpisy kasjera, gtdéwnego ksiegowego. Raport zawiera
dekretacje (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych) oraz podpis

osoby dokonujacej ksiggowania.

W oparciu o przeprowadzong analize¢ w/w raportow kasowych stwierdzono, ze dokonywano

wyplaty gotowki z kasy:

e wylgcznie za pokwitowaniem wraz z datg zapisang przez osobg odbierajacg gotowke,

e na podstawie dowodoéw zrodtowych sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyptlaty przez osoby upowaznione,
okreslone w przepisach wewnetrznych.

W raportach kasowych dokonuje si¢ okreslania w tresci dokonywanych operacji gotowka

(zgodnie z art. 23ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci). Do raportéw kasowych zalgcza si¢

dowody zrodtowe potwierdzajgce dokonane operacje gotowka (zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci). Wszystkie raporty kasowe sg zamykane na koniec kazdego miesigca (na

kazdy ostatni dzien roboczy miesigca) co umozliwia wprowadzenie do ksiag rachunkowych

danego miesigca wszystkich operacji gospodarczych dokonanych w tym okresie (art. 20 ust. 1

ustawy o rachunkowosci).

Dowody kasowe zalaczone do w/w raportow kasowych oznaczone sa numerem i pozycja

raportu.
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Inwentaryzacja kasy.

Uregulowania w zakresie inwentaryzacji kasy zostaly zawarte w § 16 Instrukcji kasowe;
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 199/2014 Dyrektora SZMiUW w Kielcach z dnia
31 pazdziernika 2014 roku.

Stosownie do powyzszych uregulowan inwentaryzacjg kasy przeprowadza sig:

- na dzien konczacy rok obrotowy,

- na dzien przekazania obowigzkow kasjera,

- w dniu ustalonym przez Dyrektora jednostki.

Jak wynika z przedtozonej do kontroli dokumentacji inwentaryzacji $rodkéw pieni¢znych
w zakresie dotyczgcym wydatkow i $rodkoéw zf8s dokonano w dniu 31 grudnia 2014 roku.
Na okolicznos¢ przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono protokoly. Stan kasy wynosit
0,00 zt. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W trakcie 2014 roku przeprowadzono dwie kontrole kasy, tj. w dniu 16 marca 1 31

pazdziernika 2014 roku. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Kontroli kasy dokonywano takze podczas przejmowania kasy i kluczy do kasy w przypadku
zastepstwa kasjera. Jak wynika z przediozonych dokumentow w 2014 roku kontroli takich
przeprowadzono 7 razy. Z kazdej kontroli sporzgdzono stosowny protokot. Nieprawidiowosci

nie stwierdzono.

Dokumentacja kontrolna od str. 241 do str. 283

Gospodarka drukami $cisltego zarachowania.

W okresie objetym kontrolg gospodarke drukami S$cistego zarachowania regulowato
Zarzadzenia nr 315A/2011 Dyrektora SZMiUW w Kielcach z dnia 15 listopada 2011 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej obowigzujgce do dnia 31 pazdziernika 2011
roku,

Stosownie do zapisow zawartych w powyzszej instrukeji do drukow Scistego zarachowania
w SZMiUW zaliczano:

- kwitariusze przychodowe,

- czeki gotowkowe,

- arkusze spisu z natury.
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Od dnia 1 grudnia 2014 roku wprowadzono w zycie Zarzadzenie nr 263/2014 Dyrektora
Swigtokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych z dnia 18 grudnia 2014 roku
w sprawie instrukcji obrotu drukami $cislego zarachowania w kasie Swigtokrzyskiego
Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych.

Stosownie do zapisow zawartych w powyzszej instrukeji do drukéw scistego zarachowania
w SZMiUW zalicza sie:

- Czeki gotowkowe

- Czeki rozrachunkowe,

- Kwitariusze przychodowe i rozchodowe,

- Arkusze spisu z natury.

Kontrolowana jednostka przedlozyla Kkontrolujgcym n/w  ksigzki drukow Scislego
zarachowania obowigzujace w SZMiUW:

- ksigzka drukow Scistego zarachowania dla arkuszy spisu z natury zatozona w dniu 25 maja
1998 roku,

- ksigzka drukow Scistego zarachowania dla czekow gotowkowych zatozona 19 lipca 1999
roku,

- ksigzka drukow $cistego zarachowania dla czekoéw gotowkowych ZF SS, czekow do
rachunku depozytow, dowodow KP - zatozona w dniu 7 czerwea 1999 roku.

Powyzsze ksigzki zostaty zatwierdzone do stosowania przez kierownika jednostki.

Z analizy przepisow wewnetrznych w zakresie gospodarki drukami Scistego zarachowania
oraz z analizy zapisdw w ksigzkach drukéw wynika, ze w dniu 11 czerwca 2014 roku
anulowano wszystkie druki KP zaewidencjonowane w ksigzce drukéw pod pozycjami od
000032 do 000132 w zwigzku z wprowadzeniem wplat KP do elektronicznego systemu
kasowego — program Prokom.

Pomimo wprowadzenia powyzszych zmian nie dostosowano do stanu faktycznego
obowigzujacych w przedmiocie gospodarki drukami Scistego zarachowania zapisow (§ 30)
zalgcznika Nr 1 do Zarzadzenia 315A/2011 Dyrektora SZMiUW w Kielcach z dnia 15
listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowe;j.

Zmian nie wprowadzono réwniez w instrukcji obrotu drukami Scistego zarachowania
przechowywanymi w kasie Swietokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzgdzen Wodnych
w Kielcach wprowadzonej Zarzadzeniem nr 263/2014 Dyrektora Swigtokrzyskiego Zarzadu
Melioracji i Urzadzen Wodnych z dnia 18 grudnia 2014 roku w sprawie instrukcji obrotu

drukami $cistego zarachowania w kasie Swigtokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen
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Wodnych, ktora nadal zaliczata dowody KP do drukow $cistego zarachowania i nakazywata
prowadzenie ich stosownej ewidencji.

Na powyzsza okoliczno$¢ wyjasnienie przediozyta gléwna ksiggowa jednostki Pani Alina
Miernik.

,Z uwagi na stosowanie i wykorzystywanie kwitariuszy przychodowych jak rowniez
rozchodowych generowanych bezposrednio z systemu informatycznego zaniechano procedur
stosowania tych drukéw jako drukéw Scistego zarachowania. Stosowne zapisy zostaly
wprowadzone w wewnetrznych procedurach i Instrukcji kasowej.

Dokonanych zmian w obrocie drukami Scislego zarachowania nie uwzgledniono natomiast
w instrukcji gospodarowania drukami Scislego zarachowania.

Przygotowano Aneks zmieniajgey zapisy Instrukeji  gospodarowania  drukami scistego
zarachowania i uwzgledniajqcy stosowanie kwitariuszy przychodowych i rozchodowych
w naszej jednosice.”

W trakcie kontroli dokonano stosownych zmian w zakresie zaniechania zaliczania
kwitariuszy ~przychodowych i rozchodowych do drukow $cistego zarachowania,
Zarzadzeniem Nr 260/2015 Dyrektora Swietokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzgdzen
Wodnych z dnia 14 grudnia 2015 roku w sprawie zmian w Instrukeji obiegu drukami Scistego
zarachowania w kasie SZMiUW w Kielcach stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr 263/14
Dyrektora Swigtokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach z dnia 18
grudnia 2014 roku.

7 analizy zapisow w ksigegach drukow Scistego zarachowania prowadzonych za okres 2014
roku wynika, ze numery drukoéw zapisywane sg w sposob chronologiczny, zachowana jest
cigglos¢ numeracji, ksigzki zawieraja podpisy osoby przyjmujgcej druki do ewidencji oraz

osoby pobierajacej druk.

W trakcie kontroli ustalono rowniez, ze czeki gotowkowe przechowywane sa w kasie
jednostki, a osobg upowazniong do prowadzenia ewidencji czekow w ksigzce drukow Scistego
zarachowania jest kasjer. Prowadzi to do niepozadanej sytuacji z punktu widzenia
bezpieczenstwa obrotu gotowkowego, gdyz ta sama osoba pobiera czeki z banku i dokonuje
nimi odpowiednich operacji. Jest to sprzeczne z ogblnie obowigzujacy zasada rozgraniczania
funkcji dyspozycyjnych od wykonawcezych.

Kontrolujacy zasugerowali zmiang w dotychczasowych zasadach dysponowania drukami

dcistego zarachowania, w zwigzku z czym W $ZMiUW dokonano zmian w postaci
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oddzielania funkcji dyspozycyjnej i wykonawczej powierzajac n/w obowigzki w tym zakresie
innemu pracownikowi nie bedgcemu kasjerem:

- przyjmowanie drukow $cistego zarachowania niezwlocznie po ich otrzymaniu,

- biezacym wpisaniu przychodu, rozchodu i zapasow drukow w ksiedze drukow Scistego
zarachowania,

- oznaczeniu numerem ewidencyjnym drukow nie posiadajacych serii i numerow nadanych
przez drukarnieg,

- wydawaniu drukéw $cistego zarachowania wiasciwym pracownikom zgodnie z
uregulowaniami wewnetrznymi.

Zmiany te wprowadzono z dniem 10 grudnia 2015 roku.

Ustalono, ze w 2014 roku w kontrolowanej jednostce przeprowadzono inwentaryzacje
drukow Scistego zarachowania na dzien 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia, 31 pazdziernika,
31 grudnia. Rozbieznosci nie stwierdzono.

Dokumentacja kontrolna od str 284 do str. 319

Kontrola rozrachunkow i roszcezen

3.1. Ewidencja nalezno$ci i zobowigzan Swietokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen

Wodnych w Kielcach jest prowadzona na kontach zespotu 2.

Kontrole w zakresie naleznosci przeprowadzono na przykladzie losowo wybranych
naleznoéci zaewidencjonowanych na koncie 221-01006 (naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych rozdzial 01006) w 2014 roku. Wedlug danych ewidencji ksiggowej konta
221-01006, stan naleznosci na dzien 31 grudnia 2014 roku wynosit 5.136,77 z1.

Przedmiot kontroli:

- dowody ksiegowe (faktury),
- wyciggi bankowe,

- UMOwY,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

1. Naleznosci na koncie 221-01006-0750-00451 w miesigceu grudniu 2014 roku.
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W dniu 14 czerwca 2007 roku zostata zawarta umowa najmu lokalu 9/OR13/2007/2617
pomiedzy Wojewddztwem Swictokrzyskim — Swietokrzyskim Zarzadem Melioracji
i Urzgdzen Wodnych w Kielcach (wynajmujgcym) a Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa w Warszawie (najemcg). Wynajmujacy oddal w najem lokal o tgcznej powierzchni
388,8 m? znajdujgcy si¢ na parterze budynku polozonego w Starachowicach przy
ul. Koscielnej 30. Niniejsza nieruchomos$¢ pozostaje w zarzadzie SZMiUW w Kielcach
na podstawie Decyzji Zarzadu Wojewédztwa Swictokrzyskiego nr 658/03 z dnia
17 grudnia 2003r. w sprawie przekazania trwatego zarzadu.

W umowie okreslono miesigczny czynsz w wysokosci 3.849,12 z1. W § 2 ust. 5 w zw. z § 4
w/w umowy ustalono, Zze ze wzgledu na poniesione przez najemc¢ naklady, naktady te do
czasu ich wyczerpania bedg zaliczane na poczet miesiecznych wplat czynszu, przez co

miesigczny czynsz bedzie ptatny w wysokosei 1.924,56 z1.

Poza czynszem najemca zobligowany byl do uiszczania ponizszych oplat wedtug faktur

wystawianych przez wynajmujgcego:

- energia elektryczna wedlug odczytu licznikow znajdujacych si¢ w najmowanych
pomieszczeniach z zastosowaniem stawki dostawcy energii,

- zimna woda oraz odprowadzanie $cickéw wedlug odczytu licznikow znajdujgcych sie
w najmowanych pomieszczeniach zgodnie ze stosowanymi stawkami przez dostawceg wody
i odbiorce $ciekow,

- centralne ogrzewanie miesigcznic wedlug stawki dostawcy proporcjonalnie do zajmowanc;j
powierzchni.

W $wietle § 2 ust. 5 w/w umowy, naleznosci bedg platne z dotu do 20 dnia kazdego miesigca
na podstawie wystawionych przez Wynajmujacego faktur, ktore Wynajmujgey jest
zobowigzany dostarczy¢ Najemcy nie pozniej niz do S dnia kazdego miesigca. W przypadku
nie dostarczenia przez Wynajmujacego faktury we wskazanym wyzej terminie, platnosc

nastgpi w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury Najemcy.

Kontrola w zakresie ptatnosci czynszu i naleznosci za media w miesigcu grudniu 2014 roku

wykazata:

SZMiUW w Kielcach wystawit fakture nr 288/2014 z dnia 29.12.2014 r. na kwotg czynszu
1.924,56 z! za miesigc grudzien 2014 r. Termin zaptaty czynszu okre$lony zostal

w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymat faktur¢ w dniu
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30,12.2014 r. Najemca dokonal wplaty czynszu 1.924,56 zt w dniu 20.01.2015 .
(WBnr 11/2015 2 20.01.2015 r.).

SZMiUW w Kielcach wystawil fakture nr 271/2014 z dnia 08.12.2014 r. na kwote 1.647,26 zi
za energie elektryczng za miesigce pazdziernik i listopad 2014 roku. Termin zaplaty okreslony
zostal w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymat fakturg
w dniu 12.12.2014 r. Najemca dokonal terminowo wplaty 1.647,26 zt w dniu 24.12.2014 r.
(WB nr 209/2014 z 24.12.2014 r.).

SZMiIUW w Kielcach wystawit fakture nr 276/2014 z dnia 12.12.2014 r. na kwotg 1.077,58 zi
za energie cieplna za miesigc listopad 2014 roku. Termin zaplaty okreslony zostat
w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymal fakture w dniu
16.12.2014 r. Najemca dokonal terminowo wplaty 1.077,58 zI w dniu 30.12.2014 r.
(WBnr211/2014 z 30.12.2014 1.).

SZMiUW w Kielcach wystawit fakture nr 287/2014 z dnia 29.12.2014 r. na kwotg 1.592,66 zl
za energic cieplng za miesigc grudzien 2014 roku. Termin zaplaty okreslony zostal
w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymat fakturg w dniu
30.12.2014 r. Najemca dokonal terminowo wptaty 1.592,66 zt w dniu 13.01.2015 r.
(WB nr 6/2015 2z 13.01.2015 1.).

SZMiUW w Kielcach wystawil fakture nr 286/2014 z dnia 29.12.2014 r. na kwotg 341,13 z
za energic cieplng za miesigc grudzien 2014 roku. Termin zaplaty okreslony zostal
w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymat fakturg w dniu
30.12.2014 r. Najemca dokonal terminowo wpflaty 341,13 zI w dniu 13.01.2015 r.
(WB nr 6/2015 z 13.01.2015 r.).

SZMiUW w Kielcach wystawil fakture nr 5/2015 z dnia 21.01.2015 r. na kwote 80,87 zt
za wode i $cieki za miesigc listopad 2014 r. Termin zaplaty okreslony zostal w niniejsze]
fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymatl fakture w dniu 26.01.2015 r.
Najemca terminowo dokonal wptaty 80,87 zt w dniu 09.02.2015 r. (WB nr 25/2015
2 09.02.2015 r.).

SZMiUW w Kielcach wystawil fakture nr 6/2015 z dnia 21.01.2015 r. na kwotg 15,16 zi
za zuzycie zimnej wody do ccw za IV kwartal 2014 r. Termin zaplaty okreslony zostal

w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymal fakturg w dniu
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26.01.2014 r. Najemca terminowo dokonat wplaty 15,16 zt w dniu 09.02.2015 r. (WB nr
25/2015 2 09.02.2015 r.).

2. Naleznosci na koncie 221-01006-0750-00680 w miesigcu grudniu 2014 roku.

W dniu 18 czerwca 2014 roku zostala zawarta umowa najmu lokalu mieszkalnego pomigdzy
Wojewodztwem  Swigtokrzyskim — Swigtokrzyskim Zarzagdem Melioracji i Urzadzen
Wodnych w Kielcach (wynajmujagcym) a Rejonowym Zwigzkiem Spotek Wodnych
w Jedrzejowie (najemcg). Wynajmujgcy oddal w najem lokal mieszkalny o {gczne;
powierzchni uzytkowej 35,20 m’ znajdujgcy sie w budynku polozonym w Jedrzejowie
przy ul. Przypkowskiego 28a/l.

W umowie okre$lono miesigezny czynsz w wysokosci 281,60 zi, optate za c.o. zaliczkowo
w wysokosei 195,36 zI. Ponadto najemca zobligowany byt do uiszczania opfaty za dostawe
wody i odprowadzenie Sciekow.

W $wietle § 2 ust. 3 w/w umowy, naleznosci z tytulu oplaty za czynsz oraz oplaty za c.o.
zaliczkowo beda platne z goéry miesigeznie do 10-tego dnia kazdego miesigca, a optata za

dostawe wody i odprowadzenie $ciekéw w terminie 14-tu dni od dnia otrzymania rachunku.

Kontrola w zakresie ptatnosci czynszu i naleznoscei za media w miesigcu grudniu 2014 roku

wykazata:

Poleceniem ksiggowania nr 273/2014 z dnia 04.12.2014 r. SZMiUW w Kielcach dokonat
na rzecz Rejonowego Zwigzku Spoétek Wodnych w Jedrzejowie przypisu czynszu (281,60 zh)
oraz przypisu zaliczkowej optaty za centralne ogrzewanie (195,36 zI) na miesige grudzien

2014 roku.

Najemca dokonal terminowo wplaty czynszu za miesige grudzien 2014 roku w wysokoscei
281,60 zI oraz oplaty za c.o. zaliczkowo w wysokosci 195,36 zt w dniu 08.12.2014 r.
(WB nr 198/2014 z 08.12.2014 r.).

SZMIUW w Kielcach wystawil fakture nr 260/2014 z dnia 04.12.2014 r. na kwote 19,50
za wode i $cieki za miesigc listopad 2014 r. Termin zaplaty czynszu okreSlony zostal
w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymat faktur¢ w dniu

8 grudnia 2014 r. Najemca dokonal terminowo wptlaty 19,50 zt w dniu 12.12.2014 r.
(WB nr 201/2014 z 12.12.2014 r.).
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SZMiUW w Kielcach wystawit fakturg nr 283/2014 z dnia 29.12.2014 r. na kwotg 19,50 zi
za wode 1 $cieki za miesigc grudzien 2014 r. Termin zaptaty czynszu okreslony zostal
w niniejszej fakturze na 14 dni od daty jej otrzymania. Najemca otrzymal faktur¢ w dniu
7 stycznia 2015 r. Najemca dokonat wptaty 19,50 zt w dniu 29.12.2014 r. (WB nr 210/2014
z229.12.2014 1.).

Dokumentacja kontrolna od str.1 do str. 67

3.2. Kontroli w zakresiec zobowigzan poddano losowo wybrane zobowigzania
zaewidencjonowane na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
Wedlug danych ewidencji  ksiggowej konta 201, stan zobowigzan na dzien

31 grudnia 2014 roku wynosit 31.816,43 zi.

Strukture zobowigzan na koncie 201 na dzien 31 grudnia 2014 roku zaprezentowano

w ponizszej tabeli:

Lp Nazwa Tytut Dowaod Kwota Konto Wymagany | Data zaplaty
kontrahenta Zobowigzania ksiggowy termin (dowod
platnosci ksiggowy)

1 | PGE Obrot | Zuzycie energii | f-ra VAT nr 122,77 | 201- | 22.01.20 | 21.01.2015
S.A. (przepompow WO/08- 01008 | 15 (WB  nr
0/Skarzysko nia Popowice) 13484/1214/ -4260 7/2015)

W

2 | PGE Obro6t | Zuzycie energii | f-ra nr 43,95 | 201- 23.01.201 [ 21.01.2015

S A WO/02- 01008- | 5
e (zb. Cedzyna) | 46280/1214/ 4260 LW Eor
0/Skarzysko W 7/2015)

3 | PGE Obrot Zuzycie energii | f-ra nr 36,08 | 201- 12.01.201 | 12.01.2015
S.A. y 03127900001 01008- | 5
0/Skarzysko | (2D Rejow) 3603 4260 (WB ar

2/2015)

4 | PGE Obrot Zuzycie energii | f-ra VAT nr 18 837,36 | 201- 21.01.201 |21.01.2015
S.A. W/1214/3802 01008- | 5
B przepompownie 7 4260 (WB nr

7/2015)

5 | PGE Obrot Zuzycie energii | f-ra nr 3440,81 | 201- 13.01.201 | 12.01.2015
S.A. W/1214/3573 01006- | 5
Rzeszow {mag; kepa 6 4260 (WB nr




Chwalowska) 2/2015)
6 | PGE Obrot Zuzycie energii f-ra nr 5152,35 | 201- 13.01.201 | 12.01.2015
S.A. (pompownia) W/1214/3573 01008- | 5
Rzeszow 4 4260 (WB nr
2/2015)
7 | PGE Obrot Zuzycie energii | f-ranr 33,11 | 201- 13.01.201 | 12.01.2015
S.A. BOK N152350045 01006- | 5
Tarnobrzeg | (M8 4260 (WB nr
Maruszow) 2/2015)
8 | Gmina Nowy | Zuzycie wody, | f-ra 32,51 | 201- 19.01.201 | 19.01.2015
Korczyn 01/1655/201 01006- | 5
odprowadzenie | 5 (wtym: | 4260 (WB nr
Sciekow 6/2015)
10,91 (10,91
woda, )
21,60 | 991.
4300
(21,60
)
9 | POLKOMTE | Ustugi fora VAT nr 374.72 | 201- | 21.01.201 | 19.01.2015
L Sp. zo.o0. telekomunikacy | 15010401743 01006- | 5
Warszawa i 66 4360 (WB nr
6/2015)
10 | Agencja Monitoring fora nr 129,56 | 201- 29.01.201 | 15.01.2015
Ochrony 360/12/14 01006- | 5
Gospodarczy 4300 (WB nr
K 4/2015)
11 | ORANGE Ustugi f-ranr FLZ 98,07 | 201- 22.01.201 | 19.01.2015
Polska S.A. | telekomunikacy | 06187385/00 01006- | 5
Warszawa | jne (RO Busko) | 1/15 4370 W ar
6/2015)
12 | ORANGE Ustugi f-ra nr FLZ 201- 22.01.201 | 19.01.2015 |
Polska S.A. | telekomunikacy | 06188788/00 55,29 | 01006- | 5
Warszawa | jne 1/15 4370 (WB nr
6/2015)
(RO Jedrzejow)
13 | ORANGE Ustugi f-ra nr FLLZ 53,25 | 201- 22.01.201 | 19.01.201 5
Polska S.A. | telekomunikacy | 06180287/00 01006- | 5
Warszawa | jne(RO Kielce) | 2/15 4370 (B or
6/2015)
14 | ORANGE Ustugi f-ra nr FLZ 169,47 | 201- 22.01.201 | 19.01.2015
L A




Polska S.A. | telekomunikacy | 06200183/00 01006- | 5 (WB nr
Warszawa jne 1/15 4370 6/2015)
(RO
Sandomierz)
15 | ORANGE Ustugi f-ra nr FLZ 419,14 | 201- 22.01.201 | 19.01.2015
Polska S.A. | telekomunikacy | 06180287/00 01006- | 5
Warszawa | jne 1115 4370 (WB nr
6/2015)
(Zarzad Kielce)
16 | ORANGE Ustugi f-ra nr FLZ 117,71 | 201- 22.01.201 | 19.01.2015
Polska S.A. | telekomunikacy | 06185961/00 01006- | 5
Warszawa jne 1/15 4370 (WB nr
6/2015)
(RO
Starachowice)
17 | Wodociagi Zuzycie wody i | f-ra nr 905,94 | 201- 18.01.201 | 13.01.2015
Kieleckie odprowadzenie | 20/010281/ 01006- | 5
Kielce Sciekow - (Wtym: | 4260 gggl';
201
350,22- 350,22
woda | 54|
555.72- 01006-
scieki) | 4390
555,12
18 | EKOM Wywoz $mieci | f-ra nr 201- 23.01.201 | 13.01.2015
Kielce 2014/2217 93,83 | 01006- | 5
4300 (WB nr
3/2015)
19 | Poczta Ustugi f-ra VAT nr 1]201- 21.01.201 | 21.01.2015
Polska S.A pocztowe FV- 334,75 | 01006- | 5
Krakéw 42780/G0400 4300 N
105/SFAK/P/ 112015)
12
20 | PGNIG Sp Zuzycie gazu f-ra VAT nr 365,76 | 201- 21.01.201 | 19.01.2015
500/F/FB/34 01006- | 5
A0 8/01/15/ 4260 (Wb e
Tarnow 6/2015)
Razem 31.816.4 B
3
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Kontrole przeprowadzono w zakresie terminowosci regulowania przez kontrolowang
jednostke zobowigzan zaksiggowanych na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami” (poz. 4, 5, 6, 17, 19, 20 powyzszej tabeli).

Przedmiot kontroli stanowily:
-dowody ksiggowe (faktury),
- ewidencja ksiggowa,

- wyciggi bankowe.

Ustalenia kontroli:

a) Zaplata za fakture VAT nr W/1214/38027 z dnia 7 stycznia 2015 roku na kwote 18.837,36
7t na rzecz PGE Obrét Spotka Akcyjna w Rzeszowie z tytutu rozliczenia energii elektrycznej
i uslug dystrybucyjnych za okres od 15.11.2014 r. do 15.12.2014 r. dla pompowni wody
w Grabinie, za okres od 15.11.2014 r. do 16.12.2014 r. dla przepompowni wody w Nowych,
za okres od 16.11.2014 r. do 15.12.2014 r. dla przepompowni wody Grabina w m. Otoka,
za okres od 15.11.2014 r. do 15.12.2014 r. dla przepompowni wody Zajeziorze, za okres
od 30.11.2014 r. do 31.12.2014 r. dla przepompowni wody w Szewcach, za okres
od 18.11.2014 1. do 17.12.2014 r. dla przepompowni wody w Linowie, Termin platnosci
okreslony w fakturze: ,,do dnia 21.01.2015 r.”. Zaplaty w tacznej kwocie 18.837,36 zl
dokonano terminowo w dniu 21.01.2015 r. (WB nr 7/2015 2 21.01.2015 r.).

b) Zaplata za fakture VAT nr W/1214/35736 z dnia 29 grudnia 2014 roku na kwote 3.440,81
7 na rzecz PGE Obrot Spotka Akeyjna w Rzeszowie z tytutu rozliczenia energii elektrycznej
i ustlug dystrybucyjnych za okres od 15.11.2014 r. do 15.12.2014 r. dla Magazynu
Przeciwpowodziowego w Kepie Chwalowskiej. Termin platnosci okreslony w fakturze:

dodnia 13.01.2015r.”.

Zaplaty w kwocie 3.440,81 zt dokonano terminowo w dniu 12.01.2015 r. (WB nr 2/2015
z 12.01.2015 r.).

¢) Zaplata za fakturg VAT nr W/1214/35734 z dnia 29 grudnia 2014 roku na laczng kwote
5.152.35 7zt na rzecz PGE Obrot Spotka Akcyjna w Rzeszowie z tytutu rozliczenia energii
elektrycznej i ustug dystrybucyjnych za okres od 15.11.2014 r. do 15.12.2014 r. dla

pompowni wody Sandomierz Nadbrzezie, za okres od 17.11.2014 r. do 17.12.2014 r. dla
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pompowni wody Kepa Chwatowska. Termin platnosci okreslony w fakturze: . do dnia
13.01.2015r.”.

Zaptaty w lgcznej kwocie 5.152,35 zt dokonano terminowo w dniu  12.01.2015 i
(WB nr 2/2015 2 12.01.2015 r.).

d) Zaplata za fakture VAT nr 20/010281/2014 7z dnia 31 grudnia 2014 roku na taczng kwote
905,94 71 na rzecz Wodociggdéw Kieleckich Sp. z 0.0. Kielce za dostarczong wode (350,22 zt)
i odprowadzone $cieki (555,72 Zb) za okres od 291 1.2014 r. do 31.12.2014 r. Termin
platnosci okreslony w fakturze: 78 01.2015 r. Zaplaty w tacznej kwocie 905,94 71 dokonano
terminowo w dniu 13 stycznia 2015 r. (WB nr 3/2015 » 13.01.2015r.).

¢) Zaplata za fakture VAT nr FV-42780/G0400/05/SFAK/P/12/14 » dnia 7 stycznia 2015 roku
na kwote 1.334,75 zt na rzecz Poczty Polskiej Spotka Akeyjna Krakéw za $wiadezenie ustug
pocztowych za miesigc grudzien 2014 roku. Termin platnosci okreslony w fakturze:
21.01.2015 r, Zaptaty w kwocie 1.334,75 z} dokonano terminowo w dniu 21 stycznia 2015 .
(WB nr 7/2015 2 21.01.2015 i)

f) Zaplata za fakture VAT nr 500/F/FB/348/01/15 7z dnia 7 stycznia 2015 roku
na kwote 365,76 zt na rzecz PGNIG Obrét Detaliczny Sp. z 0.0. Tarnéw z tytutu rozliczenia
dostarczania paliwa gazowego za miesige grudzien 2014 roku. Termin platnosci okreslony
w fakturze: 21.01.2015 r.

Zaplaty w kwocie 365,76 zt dokonano terminowo w dniu 19 stycznia 2015 r. (WB nr 6/2015
219.01.2015 r.).

Z powyzszych ustalen wynika, ze na dokumentach ksiggowych zawarte sa adnotacje
o dokonanej kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej, dekretacja w zakresie sposobu
ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkéw  wynikajacych
z dowodow ksiggowych zostaly zatwierdzone do wyplaty. Objete probg  kontrolng
zobowigzania zaksiggowane na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcamj” zoslaty

terminowo uregulowane przez jednostke.

Dokumentacja kontrolna od str. 68 do str. 110
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4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

4.1. Stosownie do przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczoscl budzetowej (Dz. U. z 2014 1. poz. 119), jednostka budzetowa
sporzadza.

- miesieczne i roczne sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych,

- miesieczne i roczne sprawozdania Rb-285 z wykonania planu wydatkow budzetowych,

- kwartalne sprawozdania Rb-272Z z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja
sadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

- kwartalne sprawozdania Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
, zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami.

a) W Zalgezniku Nr 44 do w/w rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 roku okreslony zostal termin ztozenia sprawozdan:

- miesieczne sprawozdania: Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych i Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych - w sposob nastgpujgcy: nie pozniej niz 10 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego;

- roczne sprawozdania: Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych i Rb-28S
7 wykonania planu wydatkow budzetowych - w sposob nastepujacy: nie pozniej niz 1 lutego
po uptywie okresu sprawozdawczego;

- kwartalne sprawozdania (za [, 11 i III kwartat roku) Rb-27Z7 z wykonania planu dochodow
zwiazanych z realizacjg zadan z sakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami — w sposOb nastepujgcy: nie pozniej niz 8 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego;

- kwartalne sprawozdania (za 1V kwartal roku) Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow
zwigzanych z realizacjq zadan z sakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami — W sposOb nastepujgcy: nie pozniej
niz 31 stycznia po uptywie okresu sprawozdawczego;

. kwartalne sprawozdania (za [, 1I i III kwartal roku) Rb-50 o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem sadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami — w sposob nastgpujacy:

nie pozniej niz 10 dni po uplywie okresu sprawozdawczego;
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- kwartalne sprawozdania (za IV kwartal roku) Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych
z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadar zleconych
jednostkom samorzadu  terytorialnego ustawami - —  w  sposéb nastepujgcy:

nie pézniej niz 31 stycznia po uptywie okresu sprawozdawczego.

Kontrole w zakresie terminowosci sporzgdzania i przekazywania odbiorcy sprawozdan
budzetowych za 2014 rok przeprowadzono na przykladzie:

- miesigeznych sprawozdan Rb — 27S z wykonania planu dochodow budzetowych za okres
od poczgtku roku do dnia 31.07.2014 r., za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2014 £
rocznego sprawozdania Rb — 27S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 28

- miesi¢cznych sprawozdan Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31.07.2014 r., za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2014 Bue
rocznego sprawozdania Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia 31,12.2014 T

- Sprawozdania Rb-2777 - wykonania planu dochodgw zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu
terytorialnego ustawami za okres od poczgtku roku do 31 grudnia 2014 roku;

- sprawozdania Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresy
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

ustawami za IV kwartat 2014 roku.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastgpuje:

- miesigezne sprawozdania Rb — 275 i Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia
31.07.2014 r. zostaly sporzgdzone terminowo w dniu 08.08.2014 roku i zlozone terminowo
w dniu 08.08.2014 roku w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego w Kielcach,

- miesigczne sprawozdania Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczgtku roku do dnia
30.11.2014 r. zostaly sporzgdzone terminowo w dniu 07.12.2014 roku i zlozone terminowo
w dniu 09.12.2014 roku w Departamencie Budzetu ; Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

- roczne sprawozdanie Rb — 27S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r. zostato
sporzgdzone terminowo w dniu 28.01.2015 roku i ztozone terminowo w dniu 30.01.2015 rokuy
w  Departamencie Budzetu i F inanséw  Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach,
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- roczne sprawozdanie Rb — 78S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r. zostalo
sporzgdzone terminowo w dniu 28.01.2015 roku i ztozone terminowo w dniu 28.01.2015 roku
w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdanie Rb-27Z7Z 7 wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan
, zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014 roku zostalo
sporzadzone terminowo w dniu 28.01.2015 roku i ztozone terminowo W dniu 28.01.2015 roku
w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami za IV kwartat 2014 roku zostato sporzgdzone terminowo w dniu 28.01.2015 roku
\ stozone terminowo w dniu 28.01.2015 roku w Departamencie Budzetu i Finansow Urzgdu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

W powyzszych miesiecznych sprawozdaniach Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczatku roku
roku do dnia 31.07.2014 r., za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2014 r., rocznych
sprawozdaniach Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r.,
kwartalnym sprawozdaniu Rb-27727Z za okres od poczgtku roku do 31 grudnia 2014 roku,
kwartalnym sprawozdaniu Rb-50 za IV kwartat 2014 roku, wskazano prawidlowo Zarzad

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego jako adresata tych sprawozdan.

Sprawozdania budzetowe Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia
31.07.2014 r. zostaly podpisane przez Panig Anng Koziello — Dyrektora SZMiUW
w Kielcach oraz Panig Aling Obora — owczesnego Glownego Ksiggowego SZMiUW
w Kielcach.

Sprawozdania budzetowe Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia
30.11.2014 1., sprawozdania Rb — 278 i Rb - 78S za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 r., sprawozdanie Rb-2777 za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2014 roku,
sprawozdanie Rb-50 za IV kwartat 2014 roku zostaty podpisane przez Panig Anng¢ Kozietto —
Dyrektora $ZMiUW w Kielcach oraz Panig Aling Miernik — Glownego Ksiegowego
SZMiUW w Kielcach.
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Kontrole w zakresie wykazania w  sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie
z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej jednostki przeprowadzono na podstawie
sprawozdania Rb-28S 2 wykonania planu wydatkow budzetowych SZMiUW 21 okres
od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku.

W wyniku kontroli danych w zakresie wykonanych wydatkéw (kolumna 6) wykazanych
W W/w sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku
W nastepujacych podziatkach klasyfikacji budzetowe;j:

- dzial 010, rozdziat 01006 § 421 0,

- dziat 010, rozdziat 01006 § 4270,

- dziat 010, rozdziat 01006 § 4300,

- dziat 010, rozdziat 01006 § 4370,

- dzial 010, rozdziat 01006 § 4410

ustalono, ze dane ujete w sprawozdaniu sg zgodne z danymi wynikajgcymi 7 ewidencji

ksiegowej SZMiUW w zakresie wydatkow wykonanych (konto 130-1).

4.2. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
W sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773), jednostka budzetowa sporzgdza
nastepujace sprawozdania:

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie  zobowigzan wedtug  tytutow dtuznych
Oraz porgczen i gwarancji za I, 11, IIL, TV kwartat roku,

- Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za I, 1L, 111, IV kwartal roku,

- Rb — ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa
z tytutu wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan zleconych za LI

IV kwartat roku.

a) W Zataczniku Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
W sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych okreslony zostat termin ztozenia sprawozdan;

- Rb-Z, Rb-N i Rb-ZN za I, 11 i 11 kwartat roku w sposob nastepujacy: nie pézniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z, Rb-N i Rb-ZN za IV kwartat roku nastepujgco: nie poZniej niz 1 lutego po uplywie

okresu sprawozdawczego.
)




Kontrole w zakresie terminowosci sporzadzania i przekazywania odbiorcy sprawozdan
przeprowadzono na przykladzie sprawozdan Rb — 7 o stanie zobowigzan wediug tytulow
dtuznych oraz gwarancji i porgczen wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku, Rb — N
o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych wedlug stanu na koniec
IV kwartalu 2014 roku oraz sprawozdania Rb — ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci
Skarbu Pafstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan

zleconych wedlug stanu na koniec [V kwartalu 2014 roku.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastepuje:

- sprawozdanie Rb — N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku zostato sporzgdzone
terminowo w dniu 28.01.2015 roku i sozone terminowo w dniu 30.01.2015 roku
w  Departamencie Budzetu { TFinansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdanie Rb — Z wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku zostalo sporzgdzone
terminowo w dniu 28.01.2015 roku i ziozone terminowo w dniu 28.01.2015 roku
w Departamencie  Budzetu i Finansow Urzedu Marszalkowskiego Wojewodziwa
Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdanie Rb — ZN wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku zostato sporzgdzone
terminowo w dniu 28.01.2015 roku i zlozone terminowo w dniu 28.01.2015 roku
w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swictokrzyskiego w Kielcach.

W kontrolowanych sprawozdaniach wskazano prawidlowo Zarzad Wojewodziwa

Swigtokrzyskiego jako adresata tych sprawozdan.

Sprawozdania Rb — N, Rb — Z i Rb — ZN wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku
zostalo podpisane przez Panig Anng Kozielto — Dyrektora $ZMiUW w Kielcach oraz Panig
Aline Miernik — Gloéwnego Ksiggowego §ZMiUW w Kielcach.

b) Kontrolg przeprowadzono w zakresie prawidlowego sporzadzania sprawozdania Rb - N

wedlug stanu na koniec 1V kwartatu 2014 roku.
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W sprawozdaniu Rb — N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych wedlug
stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku sporzadzonego w dniu 28.01.2015 r. wykazano kwote
5.136,77 zt (wiersz N 5.1 . - pozostate naleznosci z tytutu dostaw towaréw i ustug).

Naleznosci w wysokosci 5.136,77 zt to naleznogci niewymagalne zaewidencjonowane

na koncie 221-01006 ,,Naleznosci z tytuhu dochodow budzetowych”,

Dokumentacja kontrolna od str. 111 do str. 136

5. Zamé6wienia publiczne.

W okresie objetym kontrolg w zakresie przepisdbw wewngtrznych regulujgcych procedury
udzielania zamdwien publicznych przez SZMiUW w Kielcach obowigzywaly:

Zarzadzenie Nr 117/2013 Dyrektora Swig:tokrzyskicgo Zarzadu Melioracji i Urzgdzen
Wodnych z dnia 26 sierpnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia w zycie »Regulaminu pracy
komisji przetargowej w Swiqtokrzyskim Zarzadzie Melioracji i Urzagdzenr Wodnych

w Kielcach.”

Zarzadzenie Nr 12/12 Dyrektora Swiq:tokrzyskiego Zarzgdu Melioracji i Urzgdzen Wodnych
w Kielcach z dnia 23 marca 2012 roku w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu
procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej

wyrazonej w ztotych réwnowartogci kwoty 14 000 euro.

Zarzadzenie Nr 28/14 Dyrektora Swiﬁ;‘zokr'zyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych
W Kielcach z dnia 15 kwietnia 2014 roku W sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu
procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej

wyrazonych w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro.

Dokumentacja kontrolna od str.320 do str. 388

5.1. Zaméwienia publiczne o rownowartosci powyzej 30.000 Euro.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego pod nazwg ,,Naprawa
szkéd na rzece Koprzywiance w m. Nieskurzéw Stary, gm. Backowice” o wartosci
umownej zaméwienia 800 335,98 7} (brutto), realizowane w trybie przetargu

nieograniczonego.
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Grodki na realizacje powyzszego zadania zostaly zaplanowane w dziale 010 ,,Rolnictwo
i lowiectwo”, rozdziat 01078 ,Usuwanie skutkow powodzi” , § 4270 ,Zakup ustug

remontowych” w kwocie 864 999,71 zt.

Warto$é  szacunkowa szaméwienia zostala ustalona w wysokosci 688 617,65 zt netto
(rownowartos¢ 162 990,28 euro), na podstawie kosztorysu inwestorskiego dnia 4 wrzesnia
2014 roku, sporzgdzonego przez Pana_

W dniu 11 wrzegnia 2014 roku wniosek o wszczecie postgpowania zostal zaakceptowany
przez Dyrektora SZMiUW.

W dniu 11 wrzesnia 2014 roku Dyrektor $ZMiUW powolat 4 osobowa komisj¢ przetargowq
do przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zostala zatwierdzona w dniu 11 wrze$nia
2014 roku przez Dyrektora jednostki.

W dniu 11 wrzesnia 2014 roku zamawiajacy opublikowat ogloszenie © zamoOwieniu
w Biuletynie Zamowien Publicznych (nr ogloszenia 303606). Ogloszenie zostato rowniez
Jamieszezone na tablicy ogloszen w siedzibie jednostki oraz na jego stronie internetowe]

www.szmiuw.kielce.com.pl . Informacje zawarte W ogloszeniu spetniaja wymogi okreslone

w art. 41 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwief publicznych (tekst jedn.
Dz.U. z 2013 roku, poz. 907)
Termin na skladanie ofert zostal okreslony na 14 dni (art. 43 ust. 1 Pzp) i uptywat w dniu 26
wrze$nia 2014 roku o godz. 10%,
W wyznaczonym terminie wplynety dwie n/w oferty.
1. Oferta wspdlna konsorcjum firm w sktadzie:

Przedsiebiorstwo  Ustug Wielobranzowych ,,VIMEL” Edward Swatek, 28-131
Solec — Zdréj, ul. Sienkiewicza 1/11, - lider konsorcjum,
- Przedsiebiorstwo Wodno- Melioracyjne i Remontowo - Budowlane ,AREX” 28-100
Busko- Zdr6j ul. Zeromskiego 12 — partner konsorcjum.

Cena ofertowa wynosita 838.000,00 z brutto.

2. Oferta ,.SKOT-MEL” Ustugi Melioracyjno — Budowlanego Adam Obarzanek ze Skotnik .
Cena ofertowa wynosita 800 335,98 zt brutto.

Zaréwno cztonkowie komisji przetargowe;j jak i osoby dokonujgce czynnosci w postepowaniu

zlozyly stosowne o$wiadczenia W trybie art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.
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Tomek Kowalski
Ołówek


Jak wynika z przedlozonych do kontroli dokumentéw obydwie oferty speiniaty wymagania
okreslone przez zamawiajgcego i nie podlegaly odrzuceniu,

Zadna z oferowanych przez potencjalnych wykonawcéw cen nie przekroczyta wysokosci
srodkow jakie zamawiajacy przewidziat na realizacje przedmiotowego zadania.

Za korzystniejszg (kryterium ceny ) uznano oferte firmy ,,SKOT-MEL?” Ustugi Melioracyjno
— Budowlane Adam Obarzanek ze Skotnik z ceng ofertows 800 335,98 zt brutto.

W dniu 1 pazdziernika 2014 rokuy zamawiajacy przekazal informacje o wyborze oferty
uczestnikom postepowania drogg elektroniczng i poczty.

W dniu 8 pazdziernika 2014 roku zamawiajgcy zawarl umowe z firmg ,,SKOT-MEL” Ustugi
Melioracyjno- Budowlane Skotniki 1 na realizacj¢ zadania Naprawa szkéd na rzece
Koprzywiance w m. Nieskurzéw Stary gm. Backowice”, Wynagrodzenie umowne (§ 4)
okreslono na 800 335,98 7 brutto. Termin realizacji zadania ( § 2 umowy) okreslono do
12" grudnia 2014 roku, przy czym do dnia 5 grudnia 2014 roky wykonawca zostat
zobligowany do zakofczenia robdt i zgloszenia prac do odbioru. Termin zaptaty
wynagrodzenia za wykonanie zadania okreslono do 30 dni od dnia przedtozenia faktury przez
wykonawce.

W dniu 8 pazdziernika 2014 rokuy zamawiajacy opublikowal w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogloszenie o udzieleniu zamOwienia (nr ogl. 333146).

Zamawiajgcy sporzadzil protokét postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na

druku ZP-PN, stosownie do art. 96 ustawy Pzp.

Realizacja postanowien umownych,

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto postanowienia umowne w zakresie dotrzymania
termindw realizacji zadania, odbioru koficowego oraz platnosci wynagrodzenia za wykonanie
zadania.

Jak wynika z protokotu odbioru koncowego zadania roboty zakonczono w dniu Sgrudnia
2014 roku, natomiast odbi6r koncowy zostat dokonany w dniu 12 grudnia 2014 roku. Odbioru
dokonano bez zastrzezen.

Z tytutu wykonania przedmiotu umowy wykonawca w dniu 12 grudnia 2014 roku przedtozyt
fakturg VAT nr F 0034/2014 7 dnia 12 grudnia 2014 roku na kwote 800 335,98 2t co jest
zgodne z postanowieniami umowy w zakresie wynagrodzenia wykonawcy.

Na fakturze znajduja sie adnotacje o dokonanej kontroli formalnej i merytorycznej, a takze
dekretacja co sposobu uj¢cia wydatku w ksiegach rachunkowych jednostki.

]
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Zaplaty wynagrodzenia $7ZMiUW dokonat w dniu 23 grudnia 2014 roku (WB nr 200/2014
7 dnia 23 grudnia 2014 roku).

Dokumentacja kontrolna od str.389 do str. 429

Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego pod nazwg ,,Konserwacja
kanalu Ozaréw — Wista w km 0+000 - 16+300” o wartosci umownej zamowienia

94 673,57 zI (brutto), realizowane w trybie przetargu niecograniczonego.

$rodki na realizacje powyzszego zadania zostaly zaplanowance w dziale 010 ,,Rolnictwo
i lowiectwo”, rozdziat 01008 ,Melioracje wodne” , § 4270 ,,Zakup uslug remontowych”
w kwocie 170 250,71 zl.

W dniu 6 sierpnia 2014 roku do Dyrektora jednostki wplyngt wniosek o wszezecie
postgpowania w celu wylonienia wykonawcy przedmiotowego zadania. W dniu 12 sierpnia
whiosek ten zostat zaakceptowany przez Dyrektora.

W dniu 18 sierpnia 2014 roku Zarzadzeniem Nr 90/2014 Dyrektor SZMiUW powotal
4 osobowa komisje przetargowa do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania.

W zwiazku z urlopem jednego z cztonkow komisji Dyrektor SZMiUW Zarzadzeniem
Nr 110/2014 dokonal zmiany skiadu komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania.

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona w wysokosei 138 415,21 zI netto
(rownowarto$¢ 32 761,77 euro), na podstawie kosztorysu inwestorskiego dnia 1 lipca 2014
roku, sporzadzonego przez Pana P /2mawiajacy przy przeliczeniu
rownowartodei zamowienia w Euro prawidiowo przyjal kurs Euro w wysokosci 4,2249,
stosownie do obowigzujacego w tym okresie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
23 grudnia 2013 r. w sprawie éredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego

podstawe przeliczania wartoéci zamowien publicznych (Dz. U. poz. 1692)

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia zostata zatwierdzona w dniu 18 sierpnia 2014
roku przez Dyrektora jednostki.

W dniu 22 sierpnia 2014 roku zamawiajacy opublikowal ogloszenie © zamoOwieniu
w Biuletynie Zamowief Publicznych (nr ogloszenia 180443). Ogloszenie zostalo rowniez
zamieszezone na tablicy ogloszen w siedzibie jednostki oraz na jego stronie internetowe]

www.szmiuw.kielce.com.pl. Informacje zawarte W ogloszeniu spelniajg wymogi okreslone
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Tomek Kowalski
Ołówek


w art. 41 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.
Dz.U.z2013 r., poz. 907 ze zm., )
Termin na skladanie ofert zostal okreslony na 17 dnj (art. 43 ust. 1 Pzp) i uptywat w dniu

8 wrzesnia 2014 roku o godz. 10,

W wyznaczonym terminie wplyneto 7 ofert.
I. Oferta wspélna konsorcjum firm w skladzie:
- Przedsi¢biorstwo Ustug Wielobranzowych , VIMEL” Edward  Swatek, 28-131
Solec — Zdroj, ul. Sienkiewicza 1/11, - lider konsorcjum,
- Przedsigbiorstwo Wodno- Melioracyjne i Remontowo — Budowlane ,,AREX” 28-100
Busko- Zdréj ul. Zeromskiego 12 — partner konsorcjum.
Cena ofertowa wynosita 224 323,43 zi brutto.
2. Oferta ,,SKOT-MEL” U stugi Melioracyjno — Budowlanego Adam Obarzanek ze Skotnik .
Cena ofertowa wynosita 148 121,75 zt brutto.
3. Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych z Tarnobrzega
Cena ofertowa wynosita 167 715,93 zt brutto.
4. Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych z Sandomierza
Cena ofertowa wynosita 129 555,26 zt brutto.
5. Zaklad Konserwacji Urzadzen Inzynierii Wodnej ,,INZ.-WOD” 7 Tarnobrzega.
Cena ofertowa wynosila 133 725,60 z1 brutto.
6. ,,Hepal” Bartosz Patka 7 Kjelc.
Cena ofertowa wynosita 94 673,57 z1 brutto.
7. PRO-WOD sp. z 0.0. z Wieliczki.
Cena ofertowa wynosita 167.000,00 zt brutto.

Zaréwno czlonkowie komisji przetargowej jak i osoby dokonujgce czynnosci w postepowaniu
zlozyty stosowne oswiadczenia w trybie art. 17 ust, 2 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy w dniu 22 wrzesnia 2014 roku w trybie art. 26 ustawy Pzp pod rygorem
odrzucenia ofert wezwat 3 n/w wykonaweow do uzupehienia brakujacych dokumentéw:

1. Konsorcjum firm :

- Przedsigbiorstwo Ustug WielobranZowych »VIMEL” Edward Swatek, 28-131 Solec —
Zdrdj, ul. Sienkiewicza 1/1 1, - lider konsorcjum,

- Przedsigbiorstwo Wodno- Melioracyjne i Remontowo — Budowlane ,,AREX” 28-100

Busko- Zdrj ul. Zeromskiego 12 — partner konsorcjum., N
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Brak wymaganego odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej.

7. PRO-WOD sp. z 0.0. z Wieliczki.

Brak wykazu osob, ktore bedg uczestniczy¢ W wykonaniu zaméwienia oraz stosownego
o$wiadczenia o posiadaniu przez te osoby stosownych uprawnien.

3. Zaktad Konserwacji Urzadzen Inzynierii Wodnej LINZ.-WOD” z Tarnobrzega.

Brak poprawnie sporzgdzonego o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia w trybie art.
24 ust. 1 ustawy Pzp.

Na wniesienie w/w dokumentow zamawiajacy wyznaczyl termin uplywajgcy w dniu
25 wrzeénia 2014 roku o godz. 0%,

W zwigzku z nie dostarczeniem przez Zaklad Konserwacji Urzadzen [nzynierii Wodne]
JINZ.-WOD” z Tarnobrzega brakujacego o$wiadczenia zamawiajacy wykluczyl go
7. postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt, ustawy Pzp, a jego oferte uznat za odrzucong
w trybie art. 24 ust. 4 ustawy Pzp.

Po uzupetnieniu brakujgcych dokumentéw przez pozostale firmy zamawiajacy uznal, ze
oferty pozostatych wykonawcow spelniajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego 1 nie
podlegaja odrzuceniu.

7adna z oferowanych przez potencjalnych wykonawcow cen nie przekroczyta wysokosci
srodkow jakie zamawiajacy przewidzial na realizacje przedmiotowego zadania.

7a korzystniejszg (kryterium ceny ) uznano ofert¢ firmy ,,Hepal"’ z Kielc z ceng ofertowg
94 673,57 zt brutto.

W dniu 25 wrzesnia 2014 roku zamawiajgcy przekazat informacje o wyborze oferty
uczestnikom postepowania droga elektroniczng i poczta.

W dniu 6 pazdziernika 2014 roku zamawiajacy zawart umowe z firma HEPAL Bartosz Patka
7 Kielc na wykonanie zadania ,Konserwacja kanalu Ozarow — Wista w km 0+000 — 16+300”
. Wynagrodzenie umowne (§ 4 ) okreslono na 94.673,57 7} brutto. Termin realizacji zadania
(§ 2 umowy) okreslono do 31 pazdziernika 2014 roku, przy czym do dnia 24 pazdziernika
2014 roku wykonawca jest zobligowany do zakonczenia robot i zgloszenia prac do odbioru.
Termin zaplaty wynagrodzenia za wykonanie zadania okreslono do 30 dni od dnia
przedtozenia faktury przez wykonawce.

W dniu 6 pazdziernika 2014 roku zamawiajacy opublikowal w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogloszenie o udzieleniu zamowienia (nr ogh. 210439).

Zamawiajacy sporzadzil protokol postgpowania W trybie przetargu nieograniczonego na
druku ZP

N, stosownie do art. 96 ustawy Pzp.
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Realizacja postanowien umownych,

Kontrolg w PowWyzszym zakresie objeto postanowienia umowne w zakresie dotrzymania
termindw realizacji zadania, odbiory konicowego oraz platnosci wynagrodzenia za wykonanie
zadania,

W dniu 13 listopada 2014 rokuy do SZMiUW (Odzial Rejonowy w Sandomierzu) wplyneto
pismo wykonawcy zglaszajgce zakonczenie robét i wniosek o wyznaczenie terminu odbioru
koncowego. 7 powyzszego wynika, ze wykonawca nie dotrzymal terminy umownego
zakoniczenia robot, ktéry upltywat z dniem 31 pazdziernika 2014 roku. Odbiér koncowy zostat
przeprowadzony w dniu 14 listopada 2014 roku. Opoznienie w realizacji przedmioty umowy
¢ strony wykonawcy wyniosto wige 14 dni. Jak wynika z tresci protokotu nie w noszono
uwag co do ilosci i jakosci wykonanych robét oraz nie zgtoszono zadnych usterek. W dniu 17
listopada 2014 roku wykonawca — firma HEPAL Bartosz Palka z Kielc przedtozyt fakture
VAT Nr 1/11/14 z dnia 17.11.2014 na kwote 94.673.57 1.

Pismem z dnija 19 listopada 2014 roku zamawiajacy poinformowal wykonawee o naliczeniu
kar umownych z tytutu nieterminowego wykonania umowy, stosownie do § 11 pkt 3.1.
w wysokosci 0,4% wynagrodzenia umownego za kazdy dzief opOznienia),

W dniu 17 listopada 2014 roku wykonawea — firma HEPAL Bartosz Patka z Kielc przedlozy}
fakture VAT Nr 1/11/14 z dnia 17.11.2014 na kwote 94.673,57 zt. Z kwoty wynagrodzenia
SZMiUW potracit kwote 5.301,66 7t (94 673,57 zt x 0,4% x 14 dni).

Na fakturze znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej kontroli formalnej i merytorycznej, a takze
dekretacja co sposobu ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki.
Zaplaty wynagrodzenia SZMiUW dokonat w dniu 23 grudnia 2014 roku (WB nr 200/2014 »
dnia 23 grudnia 2014 roku),

Dokumentacja kontrolna od str. 430 do str. 490

5.2. Realizacja zaméwien publicznych o wartosci ponizej 30. tys. Euro.

W' zakresie udzielania zaméwien publicznych nie objetych obligatoryjnie stosowaniem
ustawy Prawo zaméwien publicznych w 2014 roku w Swifgtokrzyskim Zarzadzie Melioracji
i Urzgdzen Wodnych w Kielcach obowigzywato Zarzgdzenie nr 28 /14 Dyrektora
Swiqtokrzyskim Zarzgdzie Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach 7 dnia 15 kwietnia

2014 roku, w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu procedur udzielania zaméwien
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publicznych o wartoéci szacunkowej nie przekraczajgce] wyrazone] w zlotych rownowartosci

kwoty 30 000 euro.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prowadzenia postepowan zgodnie z obowigzujgcymi

w tym zakresie regulacjami wewnetrznymi.

Postgpowanie $ZMiUW.TT-RK-443-53a/14 w sprawie wylonienia wykonawcy prac
konserwacyjnych i naprawy mostu drewnianego na rzece Czarna Wioszezowska w km
35+376 uregulowana w m. Zaostréow gmina Shlupia Konecka o wartosci umownej

zamoéwienia 37.714,59 zl brutto.

Whiosek z dnia 7 pazdziernika 2014 roku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia zostat
skierowany do dyrektora &7MiUW. Whniosek zawieral ustalenia w zakresie szacunkowe]
wartoéci zamowienia, ktora okreslono na dzien 30 na podstawie kosztorysu szacunkowego na
kwote 31 523,00 zt nelto (rownowarto$¢ 7 461,24 Euro). Jako jedyne kryterium oceny ofert
przyjeto ceng. We wniosku zostala zawarta propozycja co do skladu osobowego trzyosobowej
komisji przetargowej. Whniosek w dniu 11 pazdziernika zostat zaakceptowany przez dyrektora

jednostki.

Zamawiajacy postanowil wyloni¢ wykonawcg przedmiotowego zadania poprzez przestanie
zaproszen do skltadania ofert czeciowych. Termin na skladanie ofert zostal okreslony do
dnia 21 pazdziernika 2014 roku do godz. 10% Otwarcie ofert przewidziano na ten sam dzien
na godz. 10" W tym celu zamawiajacy przestat w dniu 14 pazdziernika 2014 roku
zaproszenie do 8 n/w potencjalnych wykonawcow.

| 7aklad Konserwacji Urzadzen Wodnych i Remontowo — Bydowlany ,, WODEX”, z Kiele.
2. Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych w Kielcach.

3. HYDROTECHNIKA Dariusz Olesifiski z Kielc.

4. Zaktad Usthug Wodno- Melioracyjnych ,,WOD-KOP” Zbroszezyk Stanistaw z Mniowa.

5, Rejonowy Zwigzek Spolek Wodnych w Jedrzejowie.

6. Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych w Sandomierzu.

7 7aklad Remontowo Budowlany mgr inz. J ozef Grzywna z Kielc.

8. HYDRO-GEO, Marian Mulczyk Skociszewy 24, 29-135 Radkow.

W wyznaczonym terminie wplyneta tylko jedna oferta — Zaktadu Ustug Wodno-
Melioracyjnych ,,WOD-KOP” 7broszezyk Stanistaw z Mniowa z cena ofertowg 37 714,59 zt.

A
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Poniewaz oferta spelniata wymogi formalne, a byla Jjedyng jaka zostala ztozona zamawiajgcy
podjat decyzje o udzieleniu zamowienia powyzszemu wykonawcy.

W dniu 22 pazdziernika 2014 roku z wybranym wykonawcg zawarto umowe w przedmiocie
wykonania przedmiotowego zadania. Strony ustality termin wykonania umowy do dnia
15 grudnia 2014 roku, przy czym do dnia 8 grudnia 2014 roky wykonawca mial zakonczyé
roboty i zglosié¢ prace do odbioru(§ 2 umowy). Wynagrodzenie wykonawcey zostaty okrelone
na kwotg 37 714,59 zi, ktére miato by¢ zaplacone w terminie 30 dnj od daty doreczenia
faktury wraz z prawidtowo sporzadzonymi dokumentami rozliczeniowymi.

W dniu 21 pazdziernika 2014 roku zamawiajgcy sporzadzit protokdt z rozpatrzenia ofert.

W dniu 22 pazdziernika 2014 roku protokot zostal zatwierdzony przez dyrektora Jednostki.

Realizacja postanowien Uumowy,
Kontrolg w POWyzszym zakresie objeto postanowienia umowne w zakresie dotrzymania
termin6w realizacji zadania, odbiory koficowego oraz platnosci wynagrodzenia za wykonanie
zadania.
Jak wynika z protokotu Nr 2/14 odbioru koncowego zadania, roboty zakofczono w dniu 4
grudnia 2014 roku, natomiast odbior koncowy zostal dokonany w dniu 11 grudnia 2014 roku,
Jak wynika z tresci protokotu odbiory dokonano bez zastrzezen,
Z tytutlu wykonania przedmiotu umowy wykonawca w dniy 11 grudnia 2014 roku przedtozyt
fakture VAT nr 27/2014 2 dnia 1] grudnia 2014 roku na kwote 37.714,59 zt, co jest zgodne
Z postanowieniami umowy w zakresie wynagrodzenia wykonawcy.
Na fakturze znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej kontroli formalnej i merytorycznej, a takze
dekretacja co sposobu ujecia wydatku w ksicgach rachunkowych jednostki,
Zaptaty wynagrodzenia SZMiUW dokonal w dniu 22 grudnia 2014 roku (WB nr 19972014
z dnia 22 grudnia 2014 roku).

Dokumentacja kontrolna od str. 491 do str. 520

Postepowanie SZMiUW.TE—RK—443—SU!I4 W sprawie wylonienia wykonawey prac
konserwacyjnych: Udroznienie i zabezpieczenie koryta  rzeki Stupianka
(nieuregulowana) w km 10+890-11+40 — szkody powodziowe w m. D¢bniak, gm. Nowa

Slupia, o wartogci umownej zaméwienia 8 668,96 zi brutto.

Whiosek z dnia 5 sierpnia 2014 roku o wyrazenie zgody na udzielenie zamoOwienia zostal

skierowany do dyrektora SZMiUW. Whniosek zawieral ustalenia w zakresie szacunkowej /}
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wartosci zamowienia, ktorg okreslono na dzien 27 lipca 2014 roku na podstawie kosztorysu
szacunkowego na kwotg 10 018,62 zi netto (réwnowartos¢ 2 371,33 Euro). Jako jedyne
kryterium oceny ofert przyjeto ceng. We wiiosku zostata zawarta propozycja co do sktadu
osobowego trzyosobowe] komisji przetargowej. Whniosek w dniu 5 sierpnia 2014 roku zostal

zaakceptowany przez dyrektora jednostki.

Zamawiajacy postanowil wyloni¢ wykonawceg przedmiotowego zadania poprzez przestanie
zaproszen do skladania ofert czesciowych. Termin na skladanie ofert zostal okreslony do
dnia 3 wrzesnia 2014 roku do godz. 10°* Otwarcie ofert przewidziano na ten sam dzien na
godz. 10", W tym celu zamawiajacy przestat w dniu 24 sierpnia 2014 roku zaproszenie do 11

n/w potencjalnych wykonawcow.

| Zaktad Konserwacji Urzadzen Wodnych \ Remontowo — Bydowlany ,, WODEX", z Kielc.

2

. Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych w Kielcach.

3 HYDROTECHNIKA Dariusz Olesinski z Kiele.

4. Przedsiebiorstwa Budowy i Konserwacji Urzadzen Hydrotechnicznych LHYDROPOL”
Leszczyny/Kielc.

5. 7aklad Ustug Wodno- Melioracyjnych L WOD-KOP” Zbroszczyk Stanistaw z Mniowa.

6. Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych w Jedrzejowie.

7. P.H.U. INZYNIERII WODNEJ i MELIORACYJINEJ Leszek Mucha z Jedrzejowa.

8. Wodbud Ustugi Melioracyjne i Budowlane Jolanta Poche¢ z Ostrowca Sw.

9. 7aklad Remontowo Budowlany mgr inZ. J ozef Grzywna z Kiele.

10. Rejonowy Zwigzek Spotek Wodnych w Sandomierzu.

11. FIRMA WIELOBRANZOWA Ustugi Melioracyjne i Pielggnacji Zieleni Miejskiej Karol

Gierada z Wszachowa.

W wyznaczonym terminie wplynglo 5 n/w ofert:

- Przedsicbiorstwa Budowy i Konserwacji Urzadzen Hydrotechnicznych L,HYDROPOL”
Leszezyny/Kielc z cena ofertows 9.697,70 zl.

- HYDROTECHNIKA Dariusz Olesinski z Kielc z cena ofertowg 10.808,10 z.

- Wodbud Ustugi Melioracyjne i Budowlane Jolanta Poche¢ z Ostrowca Sw. z cena ofertowg
9.733,95 1.

- FIRMA WIELOBRANZOWA Uslugi Melioracyjne i Pielegnacji Zieleni Miejskiej Karol

Gierada z Wszachowa z cena ofertowg 8.668,96 z1.

.
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- PH.U. INZYNIERII WODNE]J ; MELIORACYINEJ Leszek Mucha z Jedrzejowa 7 cena
ofertowg 8.766,55 zl.

Komisja  stwierdzita, ze wszystkie  oferty spetniajg  wymogi zamawiajgcego. Za
najkorzystniejsza uznano ofert¢  FIRMA WIELOBRANZOWA Ustugi  Melioracyjne
1 Pielegnacji Zieleni Miejskiej Karol Gierada z Wszachowa z cena ofertows 8.668,96 z1, ktora

zaproponowata najnizszg cene, (j. 8.008,96 z1.

W dniu 4 wrzesnia 2014 roku 7 wybranym wykonawcg zawarto umowe w przedmiocie
wykonania przedmiotowego zadania, Strony ustalily termin wykonania umowy do dnia 31
wrzesnia 2014 roku, przy czym do dnia 24 pazdziernika 2014 roky wykonawca mial
zakonczyé roboty | zglosi¢ prace do odbioru(§ 2 umowy). Wynagrodzenie wykonawcy
zostaty okreslone na kwote 8.668,96z1, ktére mialo by¢ zaplacone w terminie 30 dnj od daty
dorgczenia faktury wraz 7 prawidlowo sporzadzonymi dokumentami rozliczeniowymi.

W dniu wrzesnia 2014 roku zamawiajgcy sporzadzil protokdl z rozpatrzenia ofert. W dniu

4 wrzesnia 2014 roku protokoét zostat zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

Realizacja postanowien Umowy.

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto postanowienia umowne w zakresie dotrzymania
terminéw realizacji zadania, odbioru konicowego oraz platnogci wynagrodzenia za wykonanie

zadania,

Jak wynika z protokotu Nr 17/14 odbioru koficowego zadania, roboty zakonczono w dniy 24
pazdziernika 2014 roku, natomiast odbiér koncowy zostat dokonany w dniu 31 pazdziernika
2014 roku. Jak wynika 7 tresci protokotu odbioru dokonano bez zastrzezen.
Z tytulu wykonania przedmiotu umowy wykonawca w dniu 31 pazdziernika 2014 roku
przediozyt rachunek Nr 7/2014 7 dnia 31 pazdziernika 2014 roku na kwote 8.668,96 z1, co jest
zgodne z postanowieniami umowy w zakresie wynagrodzenia wykonawcy.,
Na fakturze znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej kontroli formalnej i merytorycznej, a takze
dekretacja co sposobu ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki,
Zaptaty wynagrodzenia $ZMiUW dokonal W dniu 26 listopada 2014 roku (WB nr 183/2014
z dnia 26 listopada 2014 roku),

Dokumentacja kontrolna od str, 521 do str. 555

37

ﬁ_uwb

i
!



Na tym protokol zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Protokol zawiera 38 stron i 555 strony zatgeznikow stanowigeych jego integralng czg¢sc.

Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujgeych jej uprawnieniach do zlozenia

udokumentowanych wyjasnien lub sastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie

7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono W dwoch  jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.
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