—

|
Egz. nr ...

Tylko do uzythku stuzbowego

PRO " TOKOL
z kontroli finansowej k j
i kompleksowej przegorowadzonej W Wojewodzkim Urzedzie Pracy

w Kielcach ul. Witosa 86 i
w okresie od 13 pa —=d ziemika do 3 Jistopada 2015 roku przez:

w Biurze Kontroli  Urzedu

na podstawie
10.2015 roku
atkowskiego

. Darius ;
N ariusza Lecha - Kierownika Oddl ziah Kontroli
arszatkowski iewd Swi
S dego Wojewodztwa Swigtokr— =/ skiego W Kielcach dzialajacego
wd a do przeprowadzenia kontroli ¥ BKO.1711 XX1.1.2015 z dnia 09.
anego przez Dawid i
a Kedzior¢ - Dyre=ktora Biura Kontroli Urzedu Marsz

w Kielcach,

- Anne Rownick ’
a — Glow 3 - M
nego SpecjaBist Biura Kontroli Urzedu arszatkowskiego

Wojewodztwa Swi '
¢tokrzyski W s
ySK1€g0 Kie1 c=ach dziatajacego na podstawie upowa'znienia

22015 z dnia 09.10.2015 roku wydanego

do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.177 m 1 XXI
ClcaChs

przez Dawida K¢dzior¢ - D i
¢ - Dyrektora Biura W<_ ontroli Urzedu Marszalkowskiego W Ki

Urzedu Marszatkowskiego

- Anett¢ Pierzchale — ;
chate Glownego Specjy = \istg Biura Kontroli
aznienia

3.2015 roku z dnia 09.10.2015 roku

do przeprowadzenia kontroli Nr BK.C> _ 1 711 XXI

wydanego przez Dawida i
Ked - i i .
w Kielcach. ¢dziorg - T>~—x—<ktora Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskicgo
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 3 1 =rudnia 2014 1. W zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.
2. Srodki pienigzne, obrot gotéwkowss & Eoezgotowkow
. | ” 7gOtOWKOWY.
Prawidlowo$¢ gromadzenia dochodl ¢ <= jednostki
- - jednos 1.
4. Prawidlowos$¢ wydatkowania Srodk= G === publi h
ublicznycil.
5. Kontrola rozrachunkéw i roszczen p ' .
6. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
-

ogf -4 ot —



7. Zamoéwienig publiczne,

8. Inwentaryzacja.

1. Ustalenia organizacyjne,

Oraz zadania okreslone w innych aktach normatywnych,

Dziatania Wo jewddzkiego Urzedu Pracy obejmujg obszar Wo jewodztwa Swigtokrzyskiego.

Podstawa dziatania Jednostki jest Statut Wolewédzkiego Urzedu Pracy w Kielcach, ktorego

3) realizacja  zadan zwigzanych Krajowym Funduszem Szkoleniowym (KFS)

4) Opracowywanie badar i analiz rynky Pracy, w tym prowadzenie monitoringu zawodéw
deficytowych i nadwkaowych oraz badanie Zapotrzebowania ng pracg w cely
podniesienia efektywnogci Prowadzonych dzjatap Na rzecz wzrosty i promoc;ji

zatrudnienia;




5) wspoldziatanie z wojewodzka rada rynku pracy w okredlaniu i realizacji regionalnej
polityki rynku pracy i rozwoju zasobéw ludzkich;

6) programowanie i wykonywanie zadan realizowanych przy wspolfinansowaniu
Europejskiego Funduszu Spotecznego przez:

e wykonywanie zadan wynikajacych z programéw, o ktérych mowa w przepisach
o Narodowym Planie Rozwoju albo o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;

e inicjowanie i realizowanie badan i analiz wykorzystywanych w dzialaniach
realizowanych przez urze¢dy pracy;

7) koordynowanie na terenie wojewodztwa realizacji programow aktywizacji zawodowej
finansowanych z rezerwy Funduszu Pracy pozostajagcego w dyspozycji ministra
wlasciwego do spraw pracy;

8) inicjowanie i realizowanie projektow pilotazowych;

9) inicjowanie i realizowanie przedsiewzig¢ majacych na celu rozwigzanie lub zlagodzenie
probleméw zwigzanych z planowanymi zwolnieniami grup pracownikow z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy;

10) inicjowanie programow regionalnych i ich realizowanie, w porozumieniu z powiatowymi
urzedami pracy;

11) zlecanie dziatan aktywizacyjnych;

12) realizowanie zadan wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spolecznego
panstw, o ktéorych mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a — ¢ ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, oraz panstw, z ktorymi Rzeczpospolita Polska zawarla
dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu spolecznym, w zakresie
$wiadczen dla bezrobotnych, w szczegolnosci:

a) pelnienie funkcji instytucji wlasciwej,

b) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskOw bezrobotnych o wydanie odpowiednich
zaswiadczen w sprawach $wiadczen z tytutu bezrobocia,

¢) wydawanie decyzji w sprawach wymienionych w art. 8a ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

13) realizowanie zadan wynikajacych z prawa swobodnego przeptywu pracownikoéw miedzy
panstwami, o ktorych mowa w art. 1 ust.3 pkt. 2 lit. a — ¢ ustawy o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy, w szczeg6lnosci przez:

a)  wspieranie i realizacje dziatan sieci EURES, w tym koordynowanie realizacii tych

dzialan przez urzedy pracy na terenie wojewddztwa, we wspolpracy z ministrem
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wiadciwym do spraw pracy, samorzadami powiatowymi oraz innymi podmiotami
uprawnionymi do realizacji dziatan sieci EURES,

b)  realizowanie zadan zwigzanych z udzialem w partnerstwach transgranicznych

EURES, na terenie dzialania tych partnerstw;

14) realizowanie zadafi zwigzanych z migdzynarodowym przeplywem pracownikéw,
wynikajgcych z odrgbnych przepiséw, uméw miedzynarodowych i innych porozumien
zawartych z partnerami zagranicznymi;

15) swiadczenie poradnictwa zawodowego oraz jego koordynowanie w publicznych stuzbach
zatrudnienia na terenie wojewddztwa;

16) opracowywanie, gromadzenie, aktualizowanie i upowszechnianie informacji zawodowych
na lerenie wojewddztwa;

17) wspolpraca z ministrem wlasciwym do spraw pracy w zakresie opracowywania,
gromadzenia i aktualizowania informacji zawodowych o charakterze ogélnokrajowym:;
18) wspolpraca na terenie wojewodztwa z powiatowymi urzedami pracy w zakresie
organizacji szkolen, przygotowania zawodowego dorostych i stazy, w szczegdlnosci

przez:

a) badanie popytu na kwalifikacje i umiejetnosci zawodowe na wojewodzkim rynku
pracy i upowszechnianie wynikéw tych badan,

b) prowadzenie rejestru instytucji szkoleniowych i analiz ich oferty szkoleniowej oraz
udostepnianie informacji o tej ofercie,

c¢) wspieranie metodyczne dzialan powiatowych urzgdéw pracy w zakresie organizaciji
szkolen, przygotowania zawodowego dorostych i stazy,

d) prowadzenie analiz skutecznosci oddziatywania na rynek pracy szkolen,
przygotowania zawodowego dorostych i stazy oraz upowszechnianie wynikéw tych
analiz,

¢) prowadzenie dialogu spolecznego w zakresie polityki zatrudnienia i ksztalcenia
ustawicznego,

f) popularyzacj¢ idei uczenia si¢ przez cale zycie i upowszechnianie dobrych praktyk
w zakresie organizacji szkolen, przygotowania zawodowego dorostych i stazy;

19) organizowanie, prowadzenie i finansowanie szkolen pracownikéw wojewddzkich

i powiatowych urzedow pracy;

20)  coroczne okreslanie i oglaszanie w wojewddzkim dzienniku urzedowym, w terminie

do dnia 30 kwietnia, po zasiggni¢ciu opinii wojewddzkiej rynku pracy,
na podstawie klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku. o ktorej
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mowa w art. 4 ust. 1 pkt 7 lit b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego okreslonej w przepisach
o systemie oSwiaty, wykazu zawodow, w ktorych za przygotowanie zawodowe
mlodocianych pracownikéw moze by¢ dokonywana refundacja, o ktorej mowa
w art. 12 ust. 6 wustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
przy uwzglednieniu zapotrzebowania na kwalifikacje i umiej¢tnosci na rynku pracy;

21) wspoldziatanie z wlasciwymi organami o$wiatowymi, szkolami i szkotami wyzszymi
w harmonizowaniu ksztalcenia i szkolenia zawodowego z potrzebami rynku pracy;

22) wspolpraca ze szkotami wyzszymi w zakresie wsparcia studentéw, absolwentow
i doktorantow szkdt wyzszych w wejéciu na rynek pracy;

23) prowadzenie rejestru agencji zatrudnienia oraz wydawanie certyfikatow o dokonaniu
wpisu do rejestru agencji zatrudnienia;

24) przetwarzanie informacji o bezrobotnych i poszukujacych pracy korzystajacych
z pomocy okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

25)  wspdlpraca z ministrem wilasciwym do spraw pracy w zakresie tworzenia rejestrow
centralnych na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

26) udzielanie informacji o mozliwosciach i zakresie pomocy okres$lonej w ustawie

i Swiadczonej przez publiczne stuzby zatrudnienia.

W ramach jednostki funkcjonuje Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowe;
bedgce wyspecjalizowang komorka organizacyjna, ktéra wykonuje zadania okreSlone
w statucie, miedzy innymi wspomaga powiatowe urzedy pracy w prowadzeniu poradnictwa

zawodowego i informacji zawodowe;j.

Ponadto Urzad realizuje w imieniu Marszatka Wojewddztwa zadania okreslone w ustawie
z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyplacalnosci
pracodawcy (Dz. U. z 2014r., poz. 272 ze zm.), zadania okreslone w art. 18 — 18 p ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (ij. Dz. U.
z 2013, poz. 674 z pézn. zm.), zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej okreslone

w ustawie z dnia 28 listopada 2003r. o sfuzbie zastgpczej (Dz. U. z 2003r. Nr 223, poz. 2217

z poZn. zm.), a takze, na podstawie art. 25 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 11 pazdziernika 2013r.




1291), wykonuje w imieniu Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego czynnosci przypisane

przedmiotowg ustawg dla marszatkow wojewoddztw.

Strukture organizacyjng WUP okre$la Regulamin Organizacyjny wprowadzony w zycie
Zarzgdzeniem Nr 11/2014 Dyrektora WUP w Kielcach z dnia 31 lipca 2014r., po uprzednim
zatwierdzeniu Uchwalg Nr 2907/14 Zarzadu Wojewo6dztwa Swie;tokrzyskiego z dnia 30 lipca
2014 roku, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych zarzadzeniem Nr 6/2015 Dyrektora
WUP z dnia 27 lutego 2015 r. zatwierdzonych Uchwatg Nr 213/15 Zarzadu Wojewédztwa
Swi@tokrzyskiego z dnia 25 lutego 2015 r.

Wojewbdzkim Urzedem Pracy kieruje oraz reprezentuje go na zewnatrz, zgodnie z zasada
jednoosobowego kierownictwa, Dyrektor WUP.,
Dyrektor WUP kieruje jednostkg przy pomocy Wicedyrektoréw i Gléwnego Ksiggowego

oraz kierownikéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych.

Dyrektorem samorzadowej jednostki organizacyjnej - Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach - jest Pan Arkadiusz Piecyk powotany na to stanowisko z dniem 1 lipca 2014 r.
przez Marszatka Wojewédztwa Swietokrzyskiego (pismo Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego — znak: BK.2120.3.2014 z dnia 01.07.201 4r.).

Do tego czasu Dyrektorem WUP byl Pan Andrzej Lato powolany na to stanowisko
z dniem 1 stycznia 2001 roku przez Marszalka Wojewédztwa Swigtokrzyskiego (pismo
Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego — znak: GM.II — 1130/5/00 z dnia 16.11.2000 r.).

Uchwatg Nr 2846/14 z dnia 02 lipca 2014 r. Zarzad Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego
udzielit Panu Arkadiuszowi Piecykowi petnomocnictwa do kierowania Wojewodzkim
Urzgdem Pracy bedacym wojewodzka samorzadows jednostka organizacyjng samorzadu
wojewodztwa.

Wicedyrektorem ds. Obstugi Rynku Pracy, od dnia 1 wrzesnia 2009 roku, jest Pan
Cezary Mielczarz (pismo Dyrektora WUP —znak: OK.I1.1020-301/09/SP z dnia 28 sierpnia
2009 r.).

Wicedyrektorem ds. Wyplaty Swiadczen i Logistyki, od dnia 7 sierpnia 2014 roku,
Jest Pani Teodora Jagielto (pismo Dyrektora WUP —znak: OK.II.1020-397/09/SP z dnia 28
sierpnia 2009 r.).

Glownym Ksiegowym jest Pani Elzbieta Kedzierska pelnigca ﬁlnkcj@ od dnia

12 stycznia 2001 roku (umowa o prace z dnia 11.01.2001 r.).
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Zastepca Glownego Ksiggowego jest Pani Kamila Wolska pelnigca t¢ funkcj¢ od dnia
01 lipca 2005 r. (porozumienie zmieniajace umowe o pracg, znak: OK.I1.1020 — 314/05/MR,
z dnia 14.07.2005r.).

Dokumentacija opisujaca rachunkowos¢ jednostki.

W kontrolowanym okresie czasu w jednostce obowiazywata dokumentacja opisujgca
przyjeta polityke rachunkowosci WUP w Kielcach wprowadzona Zarzadzeniem Nr 39/2010
Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie
organizacji rachunkowosci w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach wraz ze zmianami
wprowadzonymi:

e Zarzadzeniem Nr 15/2012 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia
10 sierpnia 2012 r.

e Zarzadzeniem Nr 9/2013 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia
15 kwietnia 2013 r.

e Zarzadzeniem Nr 32/2013 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia
26 listopada 2013 r.

e Zarzadzeniem Nr 8/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia

5 czerwea 2014 r.

e Zarzadzeniem Nr 17/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia
26 sierpnia 2014 r.

2. Srodki pieniezne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

2.1. Podstawa gospodarki finansowej Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach jest roczny
plan finansowy.

Plan finansowy jednostki na 2014 rok zostal zatwierdzony przez dyrektora WUP w dniu
9 stycznia 2014 roku.

Stosownie do zatwierdzonego przez Dyrektora jednostki planu finansowego wydatki zostaty
zaplanowane w kwocie 19.070.117,00 zt, w n/w podziatkach klasyfikacji budzetowe;.

Dziat 853 ,,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej” rozdziale 85332 ,

urzedy pracy” wydatki biezace — 6.519.199 zi.
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Dzial 853 ,,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej” rozdziale 85332 ,,Wojewddzkie

urzedy pracy” wydatki biezace

unijnych — 2.694.118 zi.

na programy, w czesci zwigzanej] z udziatem srodkow

Dzial 853 ,,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej” rozdziale 85395 , Pozostala

dziatalno$¢” Program Operacyjny Kapital Ludzki — 4.095.000 zl.

Dzial 150 ,Przetwérstwo przemystowe” rozdziale 15013 ,Rozwdj kadr nowoczesnej

gospodarki 1 przedsiebiorczosci” wydatki biezace na programy w czesci zwigzane z udziatem

$rodkow unijnych — 5.761.800 zl.

Na dzien 31 grudnia 2014 roku plan po zmianie i wykonanie wydatkéw ksztaltowaly sie

nastepujaco.

Wydatki biezgce Dzial 853 ,,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej”, rozdzial

85332 ,,Wojewddzkie urzedy pracy”

%

Wykon.a e Wykonanie Forosialo wykonania
§ Plan grudzien ; do
2014 r. Darasa ey wykonania
4010 4267 264,00 463 933,04 | 4257 988,40 | 9 275,60 99,78%
4110 789 513,00 73 549,44 774 713,74 | 14 799,26 98,13%
4120 108 266,00 8 579,06 90 856,01 | 17 409,99 83,92%
4040 461 700,00 0,00 454 919,36 | 6 780,64 98,53%
"azml‘)"; 3;;1;‘““ 5626743,00 | 546 061,54 | 5578 477,51 | 48 265,49 99,14%
3020 26 300,00 11 133,39 2348239 | 2 817,61 89,29%
4170 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00%
4210 158 586,00 45 991,53 158 043,15 | 542,85 99,66%
4240 9 500,00 8 117,02 8 684,03 | 815,97 91,41%
4260 124 700,00 13 343,75 103 617,36 | 21 082,64 83,09%
4270 23 500,00 2 916,53 19 429,49 | 4 070,51 82,68%
4280 4 500,00 0,00 3 910,00 | 590,00 86,89%
4300 265 156,00 19 389,04 247 858,80 | 17 297,20 93,48%
4350 1 600,00 0,02 31,27 | 1 568,73 1,95%
4360 10 500,00 842,91 10 208,58 | 291,42 97,22%
4370 27 800,00 1283,19 25827,19 | 1972,81 92,90%
4390 5200,00 3015,89 3 645,90 | 1554,10 70,11%
4400 24 100,00 1 495,68 23 558,16 | 541,84 97,75%
4410 12 000,00 880,10 11 314,88 | 685,12 94.29%
4420 1 300,00 0,00 1264,59 | 35,41 97,28%
4430 24 000,00 12 963,00 20 124,37 | 3 875,63 83,85%
4440 139 064,00 0,00 139 064,00 | 0,00 100,00%
4480 12 900,00 1 046,00 12 530,00 | 370,00 97,13%
4510 100,00 1,00 3,00 | 92,00 — 3,00%
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4520 7 650,00 566.45 7545.15 | 104.85 08.63%
4700 14 000,00 2 400,00 13 999,00 | 1,00 99.99%
rozem WyAatki | ooy 4zenp 12538550 | 834 141,31 | 58 314,69 93,47%
rzeczowe
OGOLEM | 6519 199,00 671447.04 | 6412618,82 | 106580,18 | 98,37%

Dzial 853 ,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej”, rozdzial 85332

,Wojewodzkie urzedy pracy” wydatki biezgce

z udzialem $rodkow unijnych — 2.694.118 zl.

na programy, w czeSci zwigzanej

Pozostalo |
3 Yo
; Wykonanie | do ¢
Lp § Plan ogélem P wykonania
wydatkow wykorzyst
. planu
ania
1 § 401. 1966 833,00 | 1888 757,37 | 78 075,63 96,03
2 §411. 338 098,00 316 023,02 | 22 074,98 93,47
3 § 412. 48 187,00 36 660,13 | 11 526,87 76,08
4 § 417. 10 000,00 3 400,00 6 600,00 34,00
S § 421. 60 000,00 31824,78 | 28 175,22 53,04
6 § 430. 228 000,00 201 053,20 | 26 946,80 88,18
7 § 441. 13 000,00 3 821,05 9 178,95 29,39
8 § 470. 30 000,00 0,00 | 30 000,00 -
Obroty
narastajaco
na 31.12.
2014 r. 2 694 118,00 2 481 539,55 212 578,45 92,11

Dzial 853 ,,Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej”, rozdzial 85395 ,,Pozostala

dzialalno$¢” Program Operacyjny Kapital Ludzki — 4.095.000 zl.

Dzial | Rozdzi | § Wyszezegolnienie Plan przed | Plan po Wykonanie | Pozostalo
al zmianami zmianach wydatkow do
na wykonania
31.12.2015
853 85395 | 200 | Poddzialanie 6.1.1 j,spoza 2.579.859,00 | 3.527.050,00 | 3.018.238,85 | 508.810,15
9 s.f.p. ;
Poddziatanie 6.1. j.s.fp. 1.515.150,00 | 1.015.150,00 | 851.032,10 164.117,90
Razem poddziatanie 6.1.1. 4.095.000,00 | 4.542.200,00 | 3.869.271,95 | 672.928,05
Ogdlem 4.095.000,00 | 4.542.200,00 | 3.869.271,95 | 672.928,05
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Dzial 150 ,,Przetwoérstwo przemyslowe”, rozdzial 15013 ,,Rozwéj kadr nowoczesnej

gospodarki i przedsi¢biorczoSci” wydatki biezace na programy w czeSci zwigzane

z udzialem §rodkéw unijnych — 5.761.800 zl.

Dzial | Rozdzi | § Wyszczegolnienie Plan przed Plan po Wykonanie | Pozostalo
al zmianami zmianach wydatkow do
na wykonania
31.12.2015
Poddzialanie 6.2. j,spoza s.f.p. 75.000,00 114.000,00 100.883,19 13.116,81
| Poddzialanie 6.2. j.s.fp. 42.000,00 52.000,00 38.490,72 13.509,28
Razem poddzialanie 6.2. 117.000,00 166.000,00 139.373,91 26.626,09
Poddzialanie 8.1.1 j. spoza s.f.p. | 4.621.370,00 | 3.937.461,30 | 2.910.895,28 | 1.026.566,02
Poddziatanie 8.1.1 j.s.fp. 467 846,00 0,00 0,00 0,00
Razem Poddzialanie 8.1.1 5089.216,00 | 3 937 461,30 | 2 910 895,28 | 1 026 566,02
150 15013 200 | Poddzialanie 8.1.2 j. spoza s.fp. 427 171,00 | 2 405 885,69 | 2 221 785,65 184 100,04
9 Poddzialanie 8.1.2 j.s.Lp. 96 634,00 96 634,00 95 075,94 1 558,06
Razem Poddzialanie 8.1.2 523 805,00 | 2 502 519,69 | 2 316 861,59 185 658,10
Poddzialanie 8.1.3 spoza s.f.p. 31 779,00 45 819,01 42 543,64 327537
Poddzialanie 8.1.3 j.s.fp 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem Poddzialanie 8.1.3 31 779,00 45 819,01 42 543,64 327537
Razem Dzialanie 8.1 5 644 800,00 | 6 485 800,00 | 5270 300,51 | 1215 499,49

Dokumentacja kontrolna od str. 881 do str. 890

2.2. Operacje bezgotowkowe.

Obstuge bankowa jednostki prowadzi Getin Noble Bank Spélka Akcyjna z siedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewska 39b, zarejestrowanym w rejestrze przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejestrowy dla miasta stolecznego Warszawy
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000018507, na
podstawie zawartej w dniu 26 sierpnia 2011 roku umowy rachunku bankowego. Umowa ta
zostala zawarta na 5 lat.

Stosownie do zakladowego planu kont Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach prowadzi
ewidencj¢ srodkow pienieznych na n/w kontach:

- konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych
oraz obrotow na rachunkach bankowych WUP, z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych,

- konto 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”, ktory stuzy do
ewidencji srodkow zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

- konto 139 — ,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw

pieni¢znych gromadzonych na wydzielonych rachunkach bankowyth

biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego

N 1”
\ , ~ A &i/ Lt LQ“/




Szczegolowy wykaz posiadanych przez jednostk¢ rachunkéw bankowych wraz ze
stanem $rodkow na dzien 31 grudnia 2014 roku zawarto w ponizszej tabeli.
L.p. | Wyszczegdlnienie Nr rachunku Nr Wryciag Wrycigg =z
konta bankowy ewidencji
(zh) ksiegowej
(zh)
1 Dziatalno$¢ biezaca 34 1560 0013 2536 2438 6607 0001 130 0,00 0,00
2 POKL Dzialanie 6.1 66 1560 0013 2536 2438 6607 0007 130 483 790,77 | 483 790,77
3 POKL Dzialanie 6.2 39 1560 0013 2536 2438 6607 0008 130 26 626,09 26 626,09
4 POKL Dziatanie 8.1 12 1560 0013 2536 2438 6607 0009 130 1031002,97 | 1031002,97
5 PT POKL 93 1560 0013 2536 2438 6607 0006 130 0,00 0,00
6 Opfata za wydanie 130
certyfikatu
potwierdzajacego Wpis | ¢» 1560 0013 2536 2438 6607 0010 0,00 0,00
do rejestru podmiotow
prowadzacych agencje
zatrudnienia
7 | FGSP- koszty obslugi | 40 1560 0013 2367 2438 6607 0001 130 0,00 | 0,00
Ogélem konto 130 1.541.419,83
8 ZFSS 07 1560 0013 2536 2438 6607 0002 135 44 256,52 | 44 256,52
Ogélem konto 135 44 256,52
9 | POKL Dziatanie 6.1 | g0 1560 0013 2536 2438 6607 0013 139 7180424 | 7180424
rachunek zwrotow
10 | POKL Dzialanie 62 | 1) 1560 0013 25362438 6607 0014 | 17 0,00 0,00
rachunek zwrotow
11| POKL Dzialanie 8.1 |\ 1560 0013 2536 2438 6607 0015 139 199,66 199,66
rachunek zwrotow
12" | Sumy obce 28 1560 0013 2536 2438 6607 0012 139 0,00 0,00
13 | FGSP 87 1560 0013 2536 2438 6607 0017 139 574 002,75
14 FGSP- $wiadczenia na 139
rzecz ochrony miejsc 70 1560 0013 2243 8660 7000 0020 22,46
pracy
15 | Fundusz Pracy 77 1560 0013 2536 2438 6607 0003 139 0,00
16 ggf;"a Fundusz 50 1560 0013 2536 2438 6607 0004 139 0,00
17 | Grant EURES 23 1560 0013 2536 2438 6607 0005 139 0,00
18 | Krajowy Fundusz 43 1560 0013 2243 8660 7000 0021 39 0.00
Szkoleniowy
19 | Gwarancje dla 16 1560 0013 2243 8660 7000 0022 159 0,00
Mtodziezy
Ogélem konto 139 646.000,65

20 17 1560 0013 2536 2438 6607 0016 Brak obrotéw na rachunku w 2014r.
21 551560 0013 2536 2438 6607 0011 Brak obrotow na rachunku w 2014r
22 86 1560 0013 2243 8660 7000 0023 Brak obrotoéw na rachudku™w 2014r
Ogélem

% Nﬁ f‘/fﬁ"’"‘/

11

2.23 1.705,46\\2¢:E%140'5,46 ’
D
M:UO\(M




Dokonano sprawdzenia zgodnosci stanu $rodkoéw pienieznych bedgcych na rachunkach
bankowych jednostki z prowadzong w jednostce ewidencja ksiegowa kont 130, 135,139
na podstawie przedlozonych kontrolujagcym wyciagéw bankowych na dzien 31 grudnia 2014
roku oraz z zestawieniem obrotow i sald na dzien 31.12.2014 r.
Stwierdzono, Ze stan srodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych wynosil:
e na rachunku biezgcym ewidencjonowanym na koncie ,,130” Rachunek biezacy
jednostki budzetowej wynosit 1.541.419,83z1,
e na rachunku funduszy specjalnego przeznaczenia - konto ,,135” wynosil 44 256,52 zt,
e na rachunkach bankowych z ktérych srodki ewidencjonowane sa na koncie ,,139”
wynosit 646.006,65 zi
Sprawdzono, ze dokonywanie zapisow na koncie 130 ,,Rachunek biezacy” dokonywane jest
wylgeznie na podstawic wyciggéw bankowych z zachowaniem pelnej zgodnosci obrotéw
i sald miedzy ewidencja banku, a ewidencja ksiegowa urzedu.
Stwierdzono, Ze kontrolowana jednostka w dniu 15 stycznia 2015 roku dokonata
inwentaryzacji srodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych na podstawie prowadzonej
w tym zakresie ewidencji ksiggowej oraz potwierdzenia sald przez bank na podstawie pisma
Getin Noble Banku z dnia 2 stycznia 2015 roku. Rozbieznosci nie stwierdzono.

Dokumentacja kontrolna od str. 891 do str. 930

2.3. Obrot gotowkowy.

W okresie objetym kontrolg w zakresie gospodarki kasowej obowigzywata Instrukcja Kasowa
stanowigca Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach z dnia 8 stycznia 2014 roku w sprawie zasad prowadzenia gospodarki kasowej
oraz drukami Scistego zarachowania w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach.

Stosownie do § 10 Instrukcji do dowoddéw kasowych zaliczane s3:

- raport kasowy ,,RK” — wydruk komputerowy z oprogramowania finansowo — ksiggowego,

- dowod wptaty ,, KP” - wydruk komputerowy z oprogramowania finansowo — ksiegowego,

- zlecenie wyplaty ,KW” - wydruk komputerowy z oprogramowania finansowo —
ksiegowego,

- czek gotowkowy — stanowiacy druk $cislego zarachowania,

- dowod wplaty gotowkowej do banku — wzor druku stanowi zatacznik do

W przypadku awarii systemu komputerowego takie dowody jak raport sowe, dowody
=N

wplaty oraz dowody wyplaty sporzadzane sg recznie na formularzach stand
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Stosownie do § 8 pkt 3 Instrukcji, zardbwno kasjer jaki i pracownicy zastgpujacy kasjera

ztozyli deklaracje o przyjeciu kasy urzedu wraz z petng odpowiedzialno$cig materialng.

Raporty kasowe.

Stosownie do § 12 pkt 6 jednostka prowadzi odregbne raporty kasowe w zaleznosci od rodzaju/
obszaru dzialalnosci realizowanej przez WUP.

Raporty kasowe sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach w okresach obejmujacych
maksymalnie 15 dni kalendarzowych, najpozniej jednak do konca kazdego miesigca (§ 12 pkt
11 Instrukcji).

W okresie 2014 roku w kontrolowanej jednostce sporzadzano nastgpujgce rodzaje raportow
kasowych:

- raport kasowy dla dzialalnosci biezacej jednostki,

- raport kasowy dla dzialalnosci socjalne; (ZFSS),

- raport kasowy dla dziatalnosci Pomoc Techniczna POKL.

Z.godnos$é sald raportow kasowych z ewidencija ksiegowa.

W powyzszym zakresie kontroli poddano zgodnosé¢ sald wynikajacych z raportow kasowych
z zapisami konta 101 ,,Kasa” na dzief 31 grudnia 2014 roku.

WysokobCualinz | 1 P0H0se sk
g Nr konta w zestawieniu
Rodzaj raportu i raportu kasowego ——
L.p ksiggowego . . |obrotéw isald na
kasowego Liiwakonts: | CLApnaden oy 0000005 (v
el 31.12.2014 r s :
z})
1. Kasa srodki , 101/-1-85332 0,00 0,00
2 Kasa PT POKL 101/2 - 85332 0,00 0,00
3. Kasa ZFSS 101/3 85332 0,00 0,00
Razem: 0,00 0,00

Salda wynikajace z raportow kasowych sg zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej konta 101 ,,Kasa”.

Prawidtowos¢ sporzadzania raportow kasowych.

Obowigzujaca w jednostce dokumentacja kasowa zawiera normy w zakresi

operacyjnych kasy, dokumentow Zrodlowych-dyspozycyjnych, dokumentow o
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kasy, ustala zasady obrotu gotowkowego. Instrukcja zawiera takze uregulowania w zakresie
bezpieczenstwa zapaséw przechowywanej gotdwki oraz inwentaryzacji kasy.

Dokonano  sprawdzenia operacji gotowka na podstawie dowodéw ksiegowych
zaewidencjonowanych i zalaczonych do raportow kasowych z miesigca marca o nr 4,5,6,7
(POKL), 6,7,8,9, (budzet) oraz z miesigca pazdziernika o nr 28,29,30, 31 (budzet) 20,
21(POKL).

Raport kasowy z dzialalnosci budzetowej nr 6/2014 za okres od 01 — 13.03.2014 roku.
Raport zawiera ewidencje ksiggowa (14 pozycji) zdarzen gospodarczych. W raporcie
zaewidencjonowano przychdd gotéwki na kwote 3.000,00 zl, natomiast rozchéd na kwote
2.126,99 zt. Stan kasy na dzien zamknigcia raportu wynosit 873,01 zt.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera, oraz z-cy gtéwnego ksiegowego. Raport

zawiera dekretacje (sposob zaksiggowania wystepujgcych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalnosci budzetowej nr 7/2014 za okres od 14 — 25 .03.2014 roku.
Raport zawiera ewidencje ksiggowa (9 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 873,01 zI. W raporcie zaewidencjonowano przychéd gotowki
na kwote 0,00 zl, natomiast rozchéd na kwote 245,94 zI. Stan kasy na dzien zamkniecia
raportu wynosit 627,07 zi.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, oraz z-cy gtéwnego ksiegowego. Raport

zawiera dekretacj¢ (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalnos$ci budzetowej nr 8/2014 za okres od 25 — 26 .03.2014 roku.

Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (8 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 627,07 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychdd gotowki
na kwote 1200,00 zl, natomiast rozchdd na kwote 441,99 zL. Stan kasy na dzien zamknigcia

raportu wynosit 1385,08 zi.

Raport kasowy z dzialalnosci budzetowej nr 9/2014 za okres od 27 — 31 .03.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowg (11 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosil 1385,08 zi. W raporcie zaewidencjonowano przychéd
gotowki na kwote 76,65 zt, natomiast rozchod na kwote 1.461,73 zt. Stan kasy na dzien

zamkni¢cia raportu wynosit 0,00 zt.




Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, oraz z-cy gldwnego ksiggowego. Raport

zawiera dekretacje (sposob zaksiggowania wystgpujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalnosci PT POKL nr 4/2014 za okres od 04 — 17 .03.2014 roku.
Raport zawiera ewidencje ksiegowa (4 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosil 0,00 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki na
kwote 600,00 zl, natomiast rozchod na kwotg 135,00 zt. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 465,00 z1.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera, oraz z-cy glownego ksi¢gowego. Raport

zawiera dekretacje (sposéb zaksiegowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalno$ci PT POKL nr 5/2014 za dzien 25.03.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (1 pozycj¢) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 465,00 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki
na kwote 0,00 zt, natomiast rozchdod na kwotg 45,00 zt. Stan kasy na dzief zamknigcia raportu
wynosit 420,00 z1.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera, oraz z-cy gléwnego ksi¢gowego. Raport

zawiera dekretacje (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalno$ci PT POKL nr 6/2014 za dziei 26.03.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (3 pozycje) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 420,00 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychdd gotowki
na kwote 0,00 zl, natomiast rozchod na kwot¢ 135,00 zt. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 285,00 zt.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera, oraz z-cy gldwnego ksi¢gowego. Raport

zawiera dekretacje (sposob zaksiegowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalno§ci PT POKL nr 7/2014 za dzien 31.03.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (6 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
7 poprzedniego raportu wynosit 285,00 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychéd gotowki
na kwote 0,00 zl, natomiast rozchéd na kwote 285,00 zk. Stan kasy na dzien zamknigcia

raportu wynosit 0,00 zi.




Raport kasowy z dzialalno$ci budzetowej 28/2014 za okres od 1- 13.10.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowg (25 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 0,00 zl. W raporcie zaewidencjonowano przychéd gotéwki na
kwotg 4.000,00 zi, natomiast rozchod na kwote 2.993,99 zi. Stan kasy na dzief zamkniecia
raportu wynosit 1006,01 zt.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, oraz z-cy glownego ksiggowego. Raport

zawiera dekretacje (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalnosci budzetowej 29/2014 za okres od 14- 22.10.2014 roku.
Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (25 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 1.006,01 zl. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwotg 0,00 zl, natomiast rozchod na kwote 434,18 zi. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 571,83 zl.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera, oraz gléwnego ksiegowego. Raport

zawiera dekretacj¢ (sposob zaksiegowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalnosci budzetowej 30/2014 za okres od 14- 22.10.2014 roku.
Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (30 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosil 571,83 zt W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 27,92 zl, natomiast rozchod na kwote 599,75 z1. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 0,00 zt,

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, oraz glownego ksiegowego. Raport

zawiera dekretacj¢ (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalno$ci budzetowej 31/2014 za dzien 31.10.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowg (0 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 0,00 zi. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki
na kwotg 0,00 z1, natomiast rozchod na kwote 0,00 zL. Stan kasy na dzien zamkniecia raportu
wynosil 0,00 zt.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, oraz gléwnego ksiegowego. Raport

zawiera dekretacjg (sposob zaksiegowania wystepujgcych w nim zdarzen gospodarczych).
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Raport kasowy z dzialalno$ci PT POKL nr 20/2014 za okres 03-16.10.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (10 pozycji) zdarzeh gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 0,00 zi. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki na
kwote 500,00 z, natomiast rozchod na kwote 135,00 zi. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 365,00 z1.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera, oraz glownego ksiggowego. Raport

zawiera dekretacje (sposob zaksiggowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy z dzialalnosci PT POKL nr 21/2014 za okres 17-30.10.2014 roku.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (8 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
7 poprzedniego raportu wynosil 365,00 zt. W raporcie zaewidencjonowano przych6d gotowki
na kwote 0,00 zl, natomiast rozchod na kwotg 365,00 zt. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 0,00 zi.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera, oraz gtéwnego ksi¢gowego. Raport

zawiera dekretacje (sposob zaksiegowania wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

W oparciu o przeprowadzong analiz¢ w/w raportow kasowych stwierdzono, ze dokonywano

wyplaty gotowki z kasy:

e wylgcznie za pokwitowaniem wraz z datg zapisang przez osobg odbierajacg gotowke,

e na podstawie dowodéw zrodlowych sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym,
formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez osoby upowaznione,
okreslone w przepisach wewnetrznych.

W raportach kasowych dokonuje si¢ okreslania w tresci dokonywanych operacji gotowka

(zgodnie z art. 23ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci). Do raportow kasowych zatacza si¢

dowody zrodtowe potwierdzajace dokonane operacje gotdwka (zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy

o rachunkowosci). Wszystkie raporty kasowe sg zamykane na koniec kazdego miesigca (na

kazdy ostatni dzien roboczy miesigca) co umozliwia wprowadzenie do ksigg rachunkowych

danego miesigca wszystkich operacji gospodarczych dokonanych w tym okresie (art. 20 ust. 1

ustawy o rachunkowosci).

Dowody kasowe zalgczone do w/w raportéw kasowych oznaczone sg numerer

pozycja
raportu. =
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Inwentaryzacja kasy.

Uregulowania w zakresie inwentaryzacji kasy zostaly zawarte w czesci VIII Instrukcji
kasowej w § 25.

Stosownie do § 25 pkt 3 Instrukcji inwentaryzacji kasy dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia
kazdego roku obrotowego.

Jak wynika z protokotu nr 1/2014 z inwentaryzacji gotowki w kasie Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach oraz drukéw Scistego zarachowania stosowanych w Wydziale Budzetu i
Finansow, inwentaryzacja taka zostata przeprowadzona w dniu 31 grudnia 2014 roku.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Kontrola ustalita, ze w ciagu 2014 roku zostaly przeprowadzone trzy okresowe kontrole
wewngetrzne kasy. Jak wynika z przedlozonych protokotéw kontrole te mialy miejsce
w dniach 25 marca, 30 czerwca, 26 wrzes$nia 2014 roku.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Kontroli kasy dokonywano takze podczas przejmowania kasy i kluczy do kasy w przypadku
zastepstwa kasjera. Jak wynika z przedtozonych dokumentéw w 2014 roku kontroli takich
przeprowadzono 7 razy. Z kazdej kontroli sporzadzono stosowny protokét. Nieprawidlowosci
nie stwierdzono.

Dokumentacja kontrolna od str. 931 do str. 983

3. Dochody jednostki.
Struktura dochodéw budzetowych WUP w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 roku

zostala przedstawiona w ponizszej tabeli.

Rodzaj dzialalno$ci Rozdzi | Srodki z | Srodki Srodki Data Nr  wyciagu
al UMWS wykorzystane | zwrécone zwrotu bankowego
klasyfi od 1.01. do
kacji 31.12.2014 r.
budz.

1. Srodki uwzglednione w

budzecie j.s.t.

1.1 Dazialalno$¢  biezgca | 85332 | 5.707.199,00 | 5.649.376,63 57.822.37 31.12.2014 | WB 207/2014

jednostki

1.2. PTPOKL 85332 | 2.694.118,00 | 2.481.539,55 212.578,45 30.12.2014 | WB 97/2014

1.3 Dziatania POKL w tym: 10.784.432,00  9.278.946,37 1.505.485,63

Dzialanie 8.1 15013 | 6.301.303.48 5.270.300,51 721.419.68 08.01.2015 | WB 2/2015

309.583,29 09.01.2015 | WB 3/2015

Dzialanie 6.2 15013 166.000,00 139.373,91 26.629,09 08.01.2015 | WB 1/201

Dziatanie 6.1 85395 | 4.317.128,52 3.869.271,95 | 447.856,57 08.01.2015 | WB 4/201

1.4 Koszty obstugi FGSP 85395 | 812.000,00 763.242,19 48.757.81 31.12.2014 | WB 168/2014

OGOLEM 19.997.749,00 | 18.173.104,74 | 1.824.644.26 P
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2. Srodki nieuwzglednione Srodki
w budiecie jst. otrzymane z
MPiPS
2.1 Fundusz Pracy w tym : 85322 | 816.591,00 787.794,11 28.796,89
- drodki na  zadania 620.600,00 614.894.35 5.705,65 30.12.2014 | WB 92/2014
fakultatywne (art. 108 ust. o
promocji
- grant EURES 27.961,00 17.532,64 10.428,36 23.12.2014 | WB 18/2014
- Umowa z MPiPS DRP- 94.500,00 91.806,26 2.693,74 29.12.2014 | WB 27/2014
VI/EFS/15/8K/2014
- Gwarancje dla mlodziezy 50.000,00 40.497,73 9.502,27 29.12.2014 | WB 13/2014
- Krajowy Fundusz 23.530,00 23.063,13 466,87 23.12.2014 | WB 15/2014
Szkoleniowy
2.2 FGSP 85325 | 6.264.478,91 6.263.566,93 18.674,40
17.762,42 25.02.2014 | WB 24/2014
412,28 05.06.2014 | WB 14/2014
108,40 16.06.2014 | WB 15/2014
151,53 25.06.2014 | WB 17/2014
58,68 11.07.2014 | WB 23/2014
43,77 18.07.2014 | WB 24/2014
77,32 13.08.2014 [ WB 32/2014
OGOLEM 7.081.069,91 7.051.361,04 | 47.471,29

Dokumentacja kontrolna od str. 984 do str. 985

4. Prawidlowo$¢ wydatkowania Srodkéw publicznych.

4.1. Kontrola w zakresie terminowo$ci odprowadzania skladek na ubezpieczenia

spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy.

Proba kontrolng objeto terminowos¢ przekazywania sktadek na ubezpieczenia spoteczne,

zdrowotne i Fundusz Pracy za miesigce lipiec, sierpien, wrzesien 2014 roku.

Przedmiot kontroli stanowily:
- deklaracje rozliczeniowe ZUS P DRA,
- wyciagi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

kosciach

W wyniku kontroli ustalono, ze sktadki na FUS i FP odprowadzono w n/w

1 terminach:

(e



126.948,11 zt — skiadki na ubezpieczenie spoleczne za miesigc lipiec 2014 roku
(42.775,25 zt WB nr 44/2014 z dnia 30.07.2014 r. PT POKL; 11.841,91 z
WB nr 94/2014 z dnia 30.07.2014 r. FGSP; 67.742,28 7zt WB nr 117/2014 7 dnia
01.08.2014 r. Budzet; 53,91 zt WB nr 95/2014 z dnia 22.07.2014 r. FGSP; 4.534,76 7
WB nr 93/2014 z dnia 17.07.2014 r. FGSP);

36.684,15 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne za miesigc lipiec 2014 roku
(11.101,46 zt WB nr 44/2014 z dnia 30.07.2014 r. PT POKL; 2.984,93 z
WB nr 94/2014 z dnia 30.07.2014 r. FGSP; 21.441,12 zt WB nr 117/2014 z dnia
01.08.2014 r. Budzet; 13,59 zt WB nr 95/2014 z dnia 22.07.2014 r. FGSP; 1.143,05 7t
WB nr 93/2014 z dnia 17.07.2014 r. FGSP);

9.243,26 zi — skladki na Fundusz Pracy za miesigc lipiec 2014 roku (2.766,78 zt
WB nr 44/2014 z dnia 30.07.2014 r. PT POKL; 473,83 zt WB nr 94/2014 z dnia
30.07.2014 r. FGSP; 5.921,92 zt WB nr 117/2014 7 dnia 01.08.2014 1. Budzet; 4,29 z
WB nr 95/2014 7 dnia 22.07.2014 r. FGSP; 76,44 z1 WB nr 93/2014 z dnia
17.07.2014 r. FGSP);

131.297,90 zt — skfadki na ubezpieczenie spoteczne za miesigc sierpien 2014 roku
(42.830,23 zt WB nr 55/2014 z dnia 28.08.2014 r. PT POKL; 1.071,53 zl
WB nr 106/2014 z dnia 12.08.2014 r. FGSP; 11.240,03 zt WB nr 105/2014 z dnia
28.08.2014 r. FGSP; 72.217,46 zt WB nr 136/2014 z dnia 03.09.2014 r. Budzet;
1.472,81 zt WB nr 113/2014 z dnia 28.08.2014 r. FGSP; 2.465,84 zt WB nr 110/2014
z dnia 22.08.2014 r. FGSP);

37.291,55 zt — skladki na ubezpieczenie zdrowotne za miesiac sierpien 2014 roku
(10.930,47 zt WB nr 55/2014 z dnia 28.08.2014 r. PT POKL; 270,10 zt
WB nr 106/2014 z dnia 12.08.2014 r. FGSP; 2.935,54 zt WB nr 105/2014 z dnia
28.08.2014 r. FGSP; 371,24 zt WB nr 113/2014 z dnia 28.08.2014 r. FGSP;
22.162,65 zt WB nr 136/2014 z dnia 03.09.2014 r. Budzet; 621,55 zt WB nr 110/2014
z dnia 22.08.2014 r. FGSP);

9.265,78 zt — skfadki na Fundusz Pracy za miesiac sierpien 2014 roku (2.689,15 z
WB nr 55/2014 z dnia 28.08.2014 r. PT POKL; 425,97 zt WB nr 105/2014 z dnia
28.08.2014 r. FGSP; 6.033,54 zt WB nr 136/2014 z dnia 03.09.2014 r. Budzet;
117,12 zt WB nr 113/2014 z dnia 28.08.2014 r. FGSP);
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e 129.123,28 7t — sktadki na ubezpieczenie spoleczne za miesiac wrzesien 2014 roku
(43.233,78 zt WB nr 65/2014 z dnia 29.09.2014 r. PT POKL; 12.156,27 z
WB nr 118/2014 z dnia 29.09.2014 r. FGSP; 72.810,63 zt WB nr 154/2014 z dnia
03.10.2014 r. Budzet; 14,78 zt WB nr 123/2014 z dnia 17.09.2014 r. FGSP; 907,82 7
WB nr 128/2014 z dnia 24.09.2014 r. FGSP);

e 36.339,04 zI — skltadki na ubezpieczenie zdrowotne za miesigc wrzesien 2014 roku
(10.931,56 zt WB nr 65/2014 z dnia 29.09.2014 r. PT POKL; 3.064,16 zi
WB nr 118/2014 z dnia 29.09.2014 r. FGSP; 22.110,77 zt WB nr 154/2014 z dnia
03.10.2014 r. Budzet; 3,73 z WB nr 123/2014 z dnia 17.09.2014 r. FGSP; 228,82 7zt
WB nr 128/2014 z dnia 24.09.2014 r. FGSP);

e 8.956,18 zI — sktadki na Fundusz Pracy za miesigc wrzesien 2014 roku (2.724,12 z
WB nr 65/2014 z dnia 29.09.2014 r. PT POKL; 498,83 zt WB nr 118/2014 z dnia
29.09.2014 r. FGSP; 5.730,42 zt WB nr 154/2014 z dnia 03.10.2014 r. Budzet; 1,18 zt
WB nr 123/2014 z dnia 17.09.2014 r. FGSP; 1,63 zt WB nr 128/2014 z dnia
24.09.2014 r. FGSP).

Z powyzszego wynika, ze skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy
odprowadzano w terminie wyznaczonym przepisém art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.
poz. 1442 z p6zn. zm.).

Dokumentacja kontrolna od str. 596 do str. 672
4.2. Kontrola w zakresie terminowo$ci odprowadzania podatku od nieruchomosci.

Préba kontrolng objeto terminowo$¢ przekazywania podatku od nieruchomosei za miesigce

lipiec, sierpien, wrzesien 2014 roku.

Przedmiot kontroli stanowily:
- deklaracja na podatek od nieruchomosci na 2014 rok DPN-1,
- wyciggi bankowe,

- ewidencja ksiegowa.

N P




zm.), kontrolowana jednostka zlozyla terminowo w dniu 3 stycznia 2014 roku w Urzedzie
Miasta Kielce deklaracj¢ na podatek od nieruchomosei na rok 2014 w igcznej wysokosci

12.530,00 zt na formularzu DPN-1 wraz z zalacznikami.

W wyniku kontroli ustalono, ze podatek od nieruchomosci za miesigce lipiec, sierpien

i wrzesien 2014 roku odprowadzano w n/w wysokosciach i terminach:

e 1.044,00 zt — rata podatku od nieruchomo$ci za miesigc lipiec 2014 roku
(951,39 zt WB nr 105/2014 z dnia 14.07.2014 r. budzet; 92,61 zt WB nr 87/2014
z dnia 14.07.2014 r. FGSP);

¢ 1.044,00 zt — rata podatku od nieruchomosci za miesigc sierpien 2014 roku
(951,39 zt WB nr 123/2014 z dnia 13.08.2014 r. budzet; 92,61 zt WB nr 99/2014
7 dnia 13.08.2014 r. FGSP);

e 1.044,00 7zt — rata podatku od nieruchomo$ci za miesigc wrzesien 2014 roku
(951,39 zt WB nr 141/2014 z dnia 11.09.2014 r. budzet; 92,61 zt WB nr 110/2014
z dnia 11.09.2014 r. FGSP).

Z powyzszego wynika, ze raty podatku od nieruchomosci za miesiace: lipiec, sierpien
i wrzesien 2014 roku odprowadzano w terminie wyznaczonym przepisem art. 6 ust. 9 pkt 3
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i oplatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 849 z pézn. zm.), tj. w terminie do 15-go dnia kazdego miesiaca.

W ewidencji ksiggowej konta 130-1-1-85332-4480-0000/Budzet - rachunek biezgcy jednostki
— podatek od nieruchomosci Budzet i konta 225-85332-6-4480/Budzet — rozrachunki
z budzetami — podatek od nieruchomosci Budzet, w ramach tresci operacji gospodarczej
na kwote 951,39 2zt z tytulu podatku od nieruchomo$ci za miesigc sierpien
2014 roku omylkowo wpisano ,zaplata za Fa Nr 115/2014 ushigi konserwacyijne
1 serwisowo-naprawcze instalacji telef. oraz centrali telef.” zamiast ,zaplata podatku
od nieruchomosci”. Zarowno zaplata za niniejsza fakture nr 115/2014, jak i zaplata raty
podatku od nieruchomosci za miesiac sierpien 2014 roku widnieja na tym samym wyciggu
z rachunku bankowego (WB nr 123/2014 z dnia 13.08.2014 r.).

Dokumentacja kontrolna od str. 673 do str. 695
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4.3. Zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych (wydatki ksi¢ggowane na koncie

225 ,Rozrachunki z budzetami”).

Proba kontrolng objeto wydatki poniesione przez jednostkg, z tytulu naleznych
zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych, w miesiacach: czerwiec, lipiec
i grudzien 2014 roku, w tacznej kwocie 186.899 ztotych (za V12014 —79.011 zt, za VI1 2014
—37.628 zt, za XI1 2014 - 70.260 z1).

Przedmiotem kontroli obje¢to:

- deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za rok 2014 (PIT - 4R),

- ewidencje ksiggowa: analityka do konta 225 Rozrachunki z budzetami za okresy:
od 01.06.2014 do 30.06.2014, od 01.07.2014 do 31.07.2014, od 01.12.2014
do 31.12.2014.

- wyciagi bankowe.

W wyniku kontroli ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy odprowadzono

w n/w terminach:

_ Za miesiac czerwiec 2014 r. odprowadzono podatek w tacznej wysokosci 79.011 zt

w dniach:

v 17.07.2014 roku - podatek od wynagrodzen za VI 2014 i od zasitkow za VI 2014
(WB nr 108/2014 z dnia 17.07.2014r. - kwota 51.560 z1),

v 27.06.2014 roku - podatek od wynagrodzen i nagrod za VI 2014r — PT POKL
(WB nr 37/2014 z dnia 27.06.2014 - kwota 19.429 z}),

v’ 27.06.2014 roku — podatek od wynagrodzen i nagrod pracownikow za V12014 — FGSP
(WB nr 83/2014 z dnia 27.06.2014 - kwota 5.164 z}),

v' 17.07.2014 roku — podatek od swiadczen z ZFSS (WB nr 41/2014 z dnia 17.07.2014 —
kwota 154 z}),

v’ 02.06.2014 roku — podatek od umowy zlecenia (WB nr 26/2014 z dnia 02.06.2014 —
kwota 200 zt),

v 13.06.2014 roku — podatek od wynagrodzenia za pracg, wniosek indywidualny FGSP
(WB nr 77/2014 z dnia 13.06.2014 — kwota 84 z1),

v' 24.06.2014 roku — podatek od wyplaconych kosztow zastgpstwa procesowe
(WB nr 81/2014 z dnia 24.06.2014 — kwota 2.420 z1).
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Za_ miesiac lipiec 2014r. odprowadzono podatek w Igcznej wysokosci 37.628 zi

w dniach:

v' 18.08.2014 roku - podatek od wynagrodzen i zasitkéw za VII 2014r (WB nr 125/2014
z dnia 18.08.2014 - kwota 22.782 z1),

v' 30.07.2014 roku - podatek od wynagrodzen pracownikéw za VII 2014 — PT POKL
(WB nr 44/2014 z dnia 30.07.2014r. - kwota 10.026 z}),

v' 30.07.2014 roku — podatek od wynagrodzen pracownikéw za VII 2014 — FGSP
(WB nr 94/2014 z dnia 30.07.2014 — kwota 2.723 z}),

v 18.08.2014 roku — podatek od $wiadczen z ZFSS (WB nr 51/2014 z dnia 18.08.2014 —
kwota 105 z}),

v' 15.07.2014 roku — podatek od uméw o dzieto (WB nr 40/2014 z dnia 15.07.2014 —
kwota 306 zt),

v 09.07.2014 roku — podatek od wyplaconych §wiadczen - wniosek indywidualny FGSP
(WB nr 88/2014 z dnia 09.07.2014 — kwota 138 z}),

v' 14.07.2014 roku — podatek od wyptaconych $wiadczen - wniosek indywidualny FGSP
(WB nr 91/2014 z dnia 14.07.2014 — kwota 230 zl}),

V' 17.07.2014 roku — podatek od wyplaconych kosztow zastepstwa procesowego FGSP
(WB nr 93/2014 z dnia 17.07.2014 — kwota 1.302 z}).

v’ 22.07.2014 roku — podatek od wyptaconych kosztéw zastepstwa procesowego FGSP
(WB nr 95/2014 z dnia 22.07.2014 — kwota 16 z}).

Za miesiagc grudzien 2014r. odprowadzono podatek w lgcznej wysokosci 70.260 zi

w dniach:

29.12.2014 roku - podatek od wynagrodzen za XII 2014 i od zasitkéw za XII 2014
(WB nr 205/2014 z dnia 29.12.2014r. - kwota 43.219 z}),

23.12.2014 roku - podatek od wynagrodzen i nagréd za XII 2014r — PT POKL
(WB nr 96/2014 z dnia 23.12.2014 - kwota 19.862 zt),

23.12.2014 roku — podatek od wynagrodzen i nagréd pracownikéow za XII 2014 — FGSP
(WB nr 165/2014 z dnia 23.12.2014 - kwota 4.774 z1),

23.12.2014 roku — podatek od $wiadczen z ZFSS (WB nr 85/2014 z dnia 23.12.2014 -
kwota 562 z}),

17.12.2014 roku — podatek od umowy zlecenia (WB nr 9/2014 z dni
396 zl),

7.12.2014 — kwota
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- 23.12.2014 roku — podatek od wyplaconych $wiadczen - wniosek indywidualny FGSP
(WB nr 171/2014 z dnia 23.12.2014 — kwota 79 z1),

- 30.12.2014 roku — podatek od wyplaconych $wiadczen - wniosek indywidualny FGSP
(WB nr 173/2014 z dnia 30.12.2014 — kwota 531 z}),

- 31.12.2014 roku — podatek od wyplaconych $wiadczen - wniosek indywidualny FGSP
(WB nr 174/2014 z dnia 31.12.2014 — kwota 506 z),

- 03.12.2014 roku — podatek od wyplaconych kosztow zastgpstwa procesowego FGSP (WB
nr 165/2014 z dnia 03.12.2014 — kwota 43 z1),

- 18.12.2014 roku — podatek od wyplaconych kosztow zastgpstwa procesowego F GSP (WB
nr 169/2014 z dnia 18.12.2014 — kwota 245 z}),

- 29.12.2014 roku — podatek od wyplaconych kosztow zastgpstwa procesowego FGSP (WB
nr 172/2014 z dnia 29.12.2014 — kwota 43 z1).

Z powyzszego wynika, ze zaliczki zostaly odprowadzono terminowo - zgodnie z art. 38 ust.
1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych
(t. j. Dz.U.2012.361 ze zm.) - ktory stanowi, ze podatek nalezy odprowadzic: ,do dnia 20

miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktorym pobrano zaliczki (...)".

Dokumentacja kontrolna od str. 491 do str. 595

4.4. Wydatki poniesione w § 4410 — podroze sluzbowe krajowe.
W okresie objetym kontrolag wydatki poniesione w powyZzszym paragrafic wyniosty

11.314,88 7zt i zostaly poniesione w dziale 853 ,Pozostate zadania w zakresie polityki

spotecznej” rozdzial 85332 ,,Wojewodzkie urzedy pracy”.

Probg kontrolng w powyzszym zakresie objeto wydatki poniesione na podroze stuzbowe

odbyte na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego o nr 440, 441, 442, 443, 452, 483, na

tgczna kwote 376 zt.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:

- Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku

w sprawie naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 roku,

Nr 167).

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie warunkow ust

oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samocliodow
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osobowych, motocykli i motorower6w niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz.U. z 2002 r.

Nr 27, poz. 271 ze zm.).

- Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Wojewédzkim Urzedzie Pracy
w Kielcach stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia nr 4/2013 Dyrektora WUP w Kielcach
z dnia 4 lutego 2013 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych w Wojewddzkim Urzgdzie Pracy w Kielcach.

- Zarzadzenie nr 10/2013 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia 29
kwietnia 2013 roku w sprawie zasad wykorzystania samochodu niebedacego wlasnoécig

Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Kielcach.

Ustalenia kontroli:

1. W kontrolowanej jednostce prowadzony jest rejestr polecen wyjazdow stuzbowych.
Z rejestru wynika, ze w okresie 2014 roku zarejestrowano polecenia wyjazdow stuzbowych
onrod 1do 614.

2. Podréze stuzbowe odbywaty si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionych
przez upowaznione osoby.

3. Rozliczano wylacznie koszty podrézy shuzbowych odbywanych w terminie i w miejscu
oraz srodkiem lokomocji wskazanym w poleceniu wyjazdu stuzbowego.

4. Stawki naleznosci z tytutu podrozy (diety, ryczalty, stawki za kilometr) wykazywane sa
prawidtowo.

5. Pracownicy skladajg oswiadczenia w zakresie wyzywienia zapewnionego w trakcie
wyjazdu stuzbowego.

6. Rozliczenie kosztow podrézy stuzbowej nie nastepowato w terminie nie dhuzszym niz 14
dni po zakonczeniu podrédzy.

7. Nalezno$ci z tytulu podrozy stuzbowych sa wyptacane w kasie urzedu za pokwitowaniem.
8. Na rachunkach kosztow podrozy zamieszczone sa adnotacje o kontroli merytorycznej,
formalno-rachunkowej oraz zatwierdzenie do wyplaty przez upowaznione osoby.

Dokumentacja kontrolna od str. 986 do str. 1010.

4.5. Wydatki poniesione w § 4270 ,,Zakup uslug remontowych”.
Jak wynika z ewidencji ksiggowej oraz sporzadzonego na jej podstawie sprawozdania plan
i wykonanie wydatkdw ksztattowaly sie nastepujaco:
- plan -23.500,00 zt,

- wykonanie — 19.429,00 zt.

26
U CAGlee




Probg kontrolng objeto wydatki na konserwacje¢ dzwigu elektrycznego oraz konserwacji
i obstugi instalacji elektrycznych.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie.

- zawartych z wykonawcami umow,

- faktur przedtozonych przez wykonawce,

- wyciggéw bankowych,

- ewidencji ksiggowej (konta zespotu 21 4).

Wydatki na konserwacj¢ dzwigu.

W okresiec 2014 roku wydatki z powyzszego tytulu zostaly poniesione na podstawie
obowiazujacych w tym okresie n/w umoéw zawartych z wykonawcg firma KOMO-DZWIG
Maciej Walo z Kielc:

- umowy zawartej w dniu 19 grudnia 2013 roku ze Swietokrzyskim Zarzadem Melioracji
i Urzadzen Wodnych w Kielcach (zarzadca nieruchomosci).

- umowy zawartej w dniu 1 wrze$nia 2014 roku pomig¢dzy wykonawca, a Swietokrzyskim
Zarzadem Melioracji i Urzadzenh Wodnych w Kielcach i Wojewodzkim Urzedem Pracy
w Kielcach.

Wysokos¢ wynagrodzenia ustalono na 244 zi brutto miesigcznie. W zawartej umowie
ustalono takze zasady partycypacji w kosztach przez SZMiUW oraz przez WUP. Z umowy
wynika, ze beda one ponoszone w wartosciach utamkowych tj. 5590/22841 dla SZMiUW
oraz 17251/22841 dla WUP. W 2014 roku wydatki ponoszone przez WUP wynosity 184,28 zt
miesiecznie. Do dnia 31 sierpnia 2014 roku ptatnos¢ przez WUP nastgpowala na podstawie
wystawianych przez SZMiUW rachunkow. Od dnia 1 wrzesnia 2014 roku platnos¢ przez

WUP byla dokonywana na podstawie wystawianych bezpo$rednio przez wykonawce faktur.

Realizacja postanowien umownych.

Kontrola objeto realizacje postanowien umownych w zakresie ponoszonych platnosci oraz
terminow zaplaty.

Probg kontrolng objeto platnosci dokonane w I polowie 2014 roku, na podstawie n/w
dowodow zrodtowych wystawionych przez SZMiUW.

- Rachunku Nr 16/2014 roku z dnia 4 lutego 2014 roku na kwote 184,28 z1. Zaplat@
184,28 zt dokonano w dniu 17 lutego 2014 roku (WB nr 25/2014 r. -168,06 z
20/2014 — 16,22 z1).
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- Rachunku Nr 43/2014 roku z dnia 5 lutego 2014 roku na kwote 184,28 zt. Zaplaty w kwocie
184,28 zt dokonano w dniu 18 marca 2014 roku (WB nr 40/2014 r. -168,06 zt i WB nr
34/2014 — 16,22 z}).

- Rachunku Nr 67/2014 roku z dnia 2 kwietnia 2014 roku na kwote 184,28 zl. Zaptaty
w kwocie 184,28 zt dokonano w dniu 17 kwietnia 2014 roku (WB nr 58/2014 r. -167,66 zt i
WB nr 48/2014 — 16,62 zt).

- Rachunku Nr 92/2014 roku z dnia 5 maja 2014 roku na kwote 184,28 zt. Zaptaty w kwocie
184,28 7t dokonano w dniu 16 maja 2014 roku (WB nr 71/2014 r. -166,45 zt i WB nr 61/2014
- 17,83 z).

- Rachunku Nr 117/2014 roku z dnia 11 czerwca 2014 roku na kwote 184,28 z}. Zaplaty w
kwocie 184,28 zl dokonano w dniu 24 czerwca 2014 roku (WB nr 94/2014 r. -166,45 7t i WB
nr 80/2014 — 17,83 z).

- Faktury VAT nr 142/2014 z dnia 8 lipca 2014 roku na kwote 184,28 z}. Zaplaty w kwocie
184,28 zt dokonano w dniu 21 lipca 2014 roku (WB nr 110/2014 r. -166,45 7zt i WB nr
91/2014 — 17,83 zb).

Wydatki na konserwacj¢ instalacji elektryczne;j.

W okresie 2014 roku wydatki z powyzszego tytulu zostaly poniesione na podstawie
obowigzujgcych w tym okresie n/w umoéw zawartych z wykonawca firma ,, INSTAL
SERWIS” Nowoczesna Technika z Kielc:

- umowy zawarte] w dniu 3 marca 2014 roku ze Swie;tokrzyskim Zarzadem Melioracji
i Urzadzen Wodnych w Kielcach (zarzadcg umowy).

- umowy zawartej w dniu 1 wrzesnia 2014 roku pomi¢dzy wykonawca, a Swigtokrzyskim
Zarzadem Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach i Wojew6dzkim Urzedem Pracy
w Kielcach.

Wysokos¢ wynagrodzenia ustalono na 668,80 zt brutto miesigcznie. W zawartej umowie
ustalono takze zasady partycypacji w kosztach przez SZMiUW oraz przez WUP. Z umowy
wynika, ze beda one ponoszone w wartosciach utamkowych tj. 5590/22841 dla SZMiUW
oraz 17251/22841 dla WUP. W 2014 roku wydatki ponoszone przez WUP wynosily 505,80 zt
miesigcznie. Do dnia 31 sierpnia 2014 roku ptatno$¢ przez WUP nastepowata na podstawie
wystawianych przez SZMiUW rachunkéw. Od dnia 1 wrzesnia 2014 roku platnos¢ przez
WUP byta dokonywana na podstawie wystawianych bezposrednio przez wykonawce faktur.

Stosownie do § 1 pkt 1 umowy zakres zleconych czynnosci obejmowat:

- usuwanie biezgcych usterek tj. naprawa uszkodzonych gniazd (ewentualna ich
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- okresowe badania instalacji elektrycznej — pomiary,

- okresowe sprawdzanie dzialania zabezpieczen roéznicowo — pragdowych,
- kontrole polgczen przewoddéw w rozdzielniach,

- okresowe przeczyszczenie aparatury w rozdzielniach,

- sprawdzanie dzialania modutéw awaryjnych w oprawach awaryjnych.

Realizacja postanowien umownych.

Kontrola objeto realizacj¢ postanowien umownych w zakresie ponoszonych platnosci oraz
terminow zaplaty.

Préba kontrolng objeto platnosci dokonane w I polowie 2014 roku, na podstawie n/w
dowodéw Zrodlowych wystawionych przez SZMiUW.

- Rachunku Nr 66/2014 roku z dnia 2 kwietnia 2014 roku na kwotg 505,12 zl. Zaptaty
w kwocie 505,28 7zt dokonano w dniu 17 kwietnia 2014 roku (WB nr 58/2014 r. -459,58 zt i
WB nr 48/2014 — 45,54 z1).

- Rachunku Nr 96/2014 roku z dnia 5 maja 2014 roku na kwot¢ 505,12 zt. Zaplaty w kwocie
505,12 zt dokonano w dniu 16 maja 2014 roku (WB nr 71/2014 r. -456,24 zt i WB nr 61/2014
— 48,88 zt).

- Rachunku Nr 118/2014 roku z dnia 11 czerwca 2014 roku na kwotg 505,12 zi. Zaplaty
w kwocie 505,12 zt dokonano w dniu 24 czerwca 2014 roku (WB nr 94/2014 r. - 456,24 7
i WB nr 80/2014 — 48,88 z}).

- Faktury VAT nr 146/2014 z dnia 8 lipca 2014 roku na kwotg 505,12 z}. Zaptaty w kwocie
505,12 zt dokonano w dniu 21 lipca 2014 roku (WB nr 110/2014 r. -456,24 zt i WB nr
91/2014 — 48,88 zl).

7 powyzszych ustalen wynika, ze platnoéci z tytutu konserwacji dzwigu oraz konserwacji
instalacji elektrycznej nastgpowaly w wysokosci przewidzianej w  postanowieniach
umownych zawartych zarowno ze Swietokrzyskim Zarzadem Melioracji i Urzgdzen Wodnych
w Kielcach, jak i z wykonawcg. Terminy platnosci byty dokonywane w ciagu 14 dni
liczonych od daty wptywu rachunku/faktury do siedziby Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach.

r. 1075.

Dokumentacja kontrolna od str. 1011 @
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5. Kontrola rozrachunkow i roszezen

5.1. Ewidencja naleznosci i zobowigzan Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach jest

prowadzona na kontach zespotu 2.

Kontroli w zakresie naleznosci poddano losowo wybrane naleznosci Funduszu
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych zaewidencjonowane na koncie 240 ,,Pozostale
rozrachunki”. Wedlug danych ewidencji ksiggowej konta 240, stan nalezno$ci na dzien
31 grudnia 2014 roku wynosit 45.736.162,22 zt.

Kontroli poddano losowo wybrany jeden wniosek indywidualny oraz jeden wykaz zbiorczy,
stanowigce podstawe do wyplaty $wiadczen z FGSP.

Sprawdzeniem objeto procedure windykacyjna w zakresie zwrotu wyplaconych $wiadczen

7 Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1. W dniu 21 pazdziernika 2014 roku wptynat do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach
wniosek indywidualny o wyplate $wiadczei z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych z tytutu niezaspokojonych roszczen pracowniczych w wysokosei 1.235,19 zt,
w tym 889,31 zt tytutem odprawy pienieznej oraz 345,88 zt tytulem ekwiwalentu pienieznego
za urlop wypoczynkowy.

Pismem z dnia 24 listopada 2014 roku WUP w Kielcach poinformowal wnioskodawce
o zatwierdzeniu do wyplaty ze $rodkow Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych  kwoty 800,00 =zl brutto, stanowigcej rownowarto$é roszczenia
niezaspokojonego przez pracodawce, tj. odprawy z tytulu rozwigzania stosunku pracy.
Jednoczesnie odmowiono wyplaty tytutem odprawy pienieznej przewyzszajacej kwote 800,00
zt (odmowa wyplaty kwoty 89,31 zt), gdyz w postepowaniu dowodowym nie ustalono
uprawnienia do odprawy pieni¢znej w wysokosci wiekszej niz 800,00 zt oraz odméwiono
wyplaty kwoty 345,88 zl tytulem ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy, nalezny za rok,
w ktorym ustal stosunek pracy, z powodu braku podstaw do wyplaty.

Po dokonaniu potracenia zwigzanego z odprowadzeniem zaliczki na podatek dochodowy
od oso6b fizycznych w wysokosci 144,00 zI, kwota do wyplaty netto wynosi 656,00 zt

Srodki pienigzne w wysokosci 656,00 przekazano wnioskodawcy w dniu 24 listopada 2014
roku (WB nr 159/2014 z 24.11.2014 r.).

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 13 lipca 2006 roku o ochropie roszczen




z pozn. zm.), pismem z dnia 25 listopada 2014 roku WUP w Kielcach wezwal bylego
pracodawce wnioskodawcy do zaptaty kwoty 800,00 zt stanowigcej rownowartose
$wiadczenia wyplaconego z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych na rzecz
bylego pracownika. Kwote 800,00 zt wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi
od nastepnego dnia po dokonaniu wyplaty, tj. od 25 listopada 2014 roku nalezalo wplaci¢
na rachunek bankowy FGSP w terminie 14 dni, liczac od daty otrzymania wezwania.

Z uwagi na fakt, ze dtuznik nie uregulowat naleznosci w terminie, w dniu 08.01.2015 roku
zostal wystany do Sadu Rejonowego w Kielcach pozew o zaplate w postgpowaniu
upominawczym. W pozwie wniesiono o wydanie przeciwko bylemu pracodawcy nakazu
zaplaty i zobowigzanie go do zaplaty na rzecz powoda - Funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych z siedzibg w Warszawie w ciggu dwoch tygodni od daty
doreczenia nakazu kwoty 800,00 zt z ustawowymi odsetkami od dnia 25.11.2014 r. do dnia
zaplaty oraz kosztow zastepstwa procesowego.

W dniu 30 stycznia 2015 roku Sad Rejonowy w Kielcach wydal nakaz zaplaty
w postepowaniu upominawczym zasadzajac od bylego pracodawcy na rzecz Funduszu
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych z siedzibg w Warszawie kwote 800,00 zt wraz
z ustawowymi odsetkami od dnia 25 listopada 2014 roku do dnia zaplaty tytulem
wyplaconego $wiadczenia pracowniczego dla jednego pracownika oraz kwotg 135,00 zt
tytutem kosztow zastgpstwa procesowego.

W dniu 30 marca 2015 roku zostat wystany do komornika sadowego przy Sadzie Rejonowym
w Kielcach wniosek o wszczecie postepowania egzekucyjnego celem wyegzekwowania
od dtuznika kwoty 800,00 zt wraz z ustawowymi odsetkami od dnia 25 listopada 2014 roku
do dnia zaplaty, kwoty 135,00 zt tytulem zwrotu kosztow zastgpstwa procesowego.

W dniu 28 wrzeénia 2015 roku dhuznik dokonal splaty w wysokosei 1.037,08 zi, w tym
800,00 zt- nalezno$¢ glowna, 57,08 zt — odsetki ustawowe, 135,00 zl — koszty postgpowania
sadowego, 45,00 zI — koszty postgpowania egzekucyjnego (WB nr 141/2015 z dnia
28.09.2015 r.).

2. W dniu 15 maja 2014 roku Sad Rejonowy w Kielcach wydat postanowienie mocg ktorego
oglosit  upadtoé¢  dluznika  Przedsigbiorstwa  Transportowo-Spedycyjnego  spétka

z ograniczong odpowiedzialno$cia w likwidacji z siedzibg w Ostrowcu Swigtokrz




W dniu 4 czerwca 2014 roku syndyk ztozyl w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Kielcach
zbiorczy wykaz niezaspokojonych roszczen pracowniczych w okresie poprzedzajacym dzien
niewyplacalnosci pracodawcy na taczna kwote 120.160.23 zk. Korekta tego wykazu zostata
zlozona w WUP w Kielcach w dniu 18 czerwca 2014 roku.

Pismem z dnia 9 lipca 2014 roku WUP w Kielcach poinformowat syndyka masy upadtosci
o przyznaniu $wiadczef z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych na lgczng
kwotg 120.160,23 zt. Przyznane $rodki finansowe przeznaczone sg na wyplate $wiadczen
dla 19 uprawnionych osob celem zaspokojenia roszczen pracowniczych, w tym z tytutu
ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy nalezny za rok, w ktérym ustal stosunek pracy dla
6 0s6b na kwote 12.493,59 z1, odprawy pieni¢znej dla 18 o0s6b na kwote 105.506,49 zt oraz
na oplacenie skladek na ubezpieczenia spoteczne nalezne od pracodawcy w kwocie 2.160,15
z1 (6 $wiadczen).

Srodki pieniezne w wysokodei 120.160,23 7t przekazano na rzecz Przedsigbiorstwa
Transportowo-Spedycyjnego spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w  likwidacii
z siedzibg w Ostrowcu Swietokrzyskim w dniu 11 lipca 2014 roku (WB nr 90/2014
z11.07.2014 1.).

W dniu 1 czerwca 2015 roku Sad Rejonowy w Kielcach wydal postanowienie mocg ktérego
umorzyl postepowanie upadiosciowe Przedsigbiorstwa Transportowo-Spedycyjnego spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscia w likwidacji w upadtosci likwidacyjne;.

W dniu 28 wrzesnia 2015 roku zostal wystany do komornika sadowego przy Sadzie
Rejonowym w Ostrowcu Swietokrzyskim wniosek o wszczecie postepowania egzekucyjnego
celem wyegzekwowania od dtuznika (Przedsigbiorstwa Transportowo-Spedycyjnego spotka
z ograniczong odpowiedzialnosciag w likwidacji w Ostrowcu Swie;tokrzyskim) kwoty
120.160,23 zt.

Pismem z dnia 7 pazdziernika 2015 roku WUP w Kielcach wezwal Przedsiebiorstwo
Transportowo-Spedycyjne spolka z ograniczona odpowiedzialnoscia w  Ostrowcu
Swietokrzyskim do zaplaty w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania
kwoty 14.445,56 z1, stanowigcej odsetki ustawowe naliczone od kwoty 120.160,23 zt za okres
od 12.07.2014 r. do dnia 30.09.2015 r. oraz dalszych odsetek ustawowych do dnia zaptaty
naleznosci glowne;.

Do czasu zakonczenia kontroli czynnosci windykacyjne nie zostaty zakonczone.

Procedury wyplaty $wiadczen ze s$rodkéw Funduszu Gwarantowany Swiadczen

Pracowniczych, windykacji i dochodzenia zwrotu naleznosci FGSP zosta
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1) Wykaz zobowigzan konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytutu dostaw

Zarzadzeniem nr 15/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia

8 sierpnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

ksiegowych w Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Kielcach wraz ze zmianami wprowadzonymi

Zarzadzeniem nr 27/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia

1 pazdziernika 2014 roku.

5.2. Stan zobowigzan WUP na dzien 31 grudnia 2014 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:

e 9.132,50 zt (konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”),
e 40.626,00 zt (konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”),
e 186.006,37 zI (konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”),

Dokumentacja kontrolna od str. 696 do str. 784

e 320.049,06 zt (konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”).

Strukture zobowigzan WUP na dzien 31 grudnia 2014 roku zaprezentowano w ponizszych

tabelach:

i ustug na dzien 31.12.2014r.

Wymagany Data zaplaty
Tytut termin (dowod
LP | Nazwa wierzyciela | zobowigzania | Dowdd ksiggowy Kwota Konto platnodci ksiegowy)
Swietokr_zyski 201-85332-4260- WB 19/2015
1 Zarzad Melioracji 1 i faktura 7/2015 251,72 | Budzet-00178: 2015-02-11 z09.02.2015
Urzadzen
Wodnych 201-85332-
4260-FGSP- WB 16/2015
24,50 00178 2015-02-11 z09.02.2015
Swigtokrzyski 201-85332-4260- WB 16/2015
» | Zarzad Melioracji i S faktura 172015 241,14 | Budzet-00178: | 2015-02-06 | z04.02.2015
Urzadzen
Wodnych 201-85332-
4260-FGSP- WB 13/2015
23,47 00178 2015-02-06 z 04.02.2015
Swietokrzyski 201-85332-4300- WB 16/2015
3 Zarzad Melioracji i odp,rolwac’lzeme faktura 1/2015 382,59 | Budzet-00178: 2015-02-06 201‘_?@‘2.2015
Urzadzen sciekow
Wodnych 201-85332-4300- WB 132015
37,24 | FGSP-00178: 2015-02-06 | z04702.2015
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Wolf Stuzb 201-85332-4300- WB 12/2015
4 8 e % ochrona i dozor faktura 2804,69| Budzet-00572 2015-01-30 z 28.01.2015
g ¥ . 0‘3’ mienia 64/0/12/2014 201-85332-
R, 4300-FGSP- WB 10/2015
273,02 00572 2015-01-30 7 28.01.2015
5 Polkomtel rOZMowy Faktura
Sp. z 0.0. telefoniczne 1412310044482 WB 6/2015 z
201-85332-4360- 15.01.2015
1,40 | Budzet-00166 2015-01-19
rozm(?wy faktura 201-85332-4370- WB 8/2015 z
6 | OrangePolska | telefoniczne | Lo 0ciesyieinn 250,36 | Budzet-00537 | 2015-01-22 | 20.01.2015
S.A. z telefondw s
stacjonarnych 201-85332-4370- WB 5/2015 z
24,371 FGSP-00537 2015-01-22 20.01.2015
faktura FV- :
41151/G0400/05/8 201-85332-4300- WB 7/2015 z
. . FAK/P/12/114 4195,55| Budzet-00465 2015-01-21 19.01.2015
Swiadczenie
ustug
7 Poczta Polska P OCZt;IWy.Ch Faktura koryg
Spotka Akeyjna [ W ZATESIC 1 00023/G0400/05/S 201-85332-4300- WB 7/2015 z
p‘"fiym“’“’ap‘a’ KOK/P/01/15 12,10 | Budzet-00465 | 2015-01-21 | 19.01.2015
o 201-85332-4300- WB 4/2015 7
przesy 610,35| FGSP-00465 | 2015-01-21 | 19.01.2015
faktura FV-
41151/G0400/05/S
FAK/P/12/114
RAZEM 9.132,50
2) Wykaz zobowigzan konto 231 " Rozrachunki z tytutu wynagrodzen" na dzien 31.12.2014 r.
Wymagany | Data zaplaty
Tytut Dowodd termin (dowdd
LP | Nazwa wierzyciela zobowiazania ksiegowy Kwota Konto platnoéci ksiegowy)
: dodatkowe )
1 Pracogm;:y \TIIUP wynagrodzenie 1;,112 222%:;22%11&‘14 WB 18/2015,
Hrerne roczne WB15/2015 z
320.049,06 231 31.03.2015 06.02.2015

3) Wykaz zobepwigzan konto 225 " Rozrachunki z budzetami" na dzief 31.12.2014 r. \
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Wymagany | Data zaplaty
Tytut Dowod termin (dowad
LP | Nazwa wierzyciela zobowigzania ksiegowy Kwota Konto platnosei ksiggowy)
podatek
dochodowy od
1 Urzad Skarbowy dodatkowego PK 258/2014
wynagrodzenia 5 WB 24/2015
rocznego 3.342,00| 225-85332-7 20.03.2015r. | 227.02.2015
podatek
dochodowy od
2 | Urzad Skarbowy dodatkowego PK 257/2014
Wyf(?f;ﬁgzg"‘a WB 39/2015
g 37.284,00| 225-85332-1 20.03.2015r. | =z 18.03.2015
RAZEM 40.626,00
4)Wykaz zobowigzan konto 229 " Pozostate rozrachunki publicznoprawne" na dzief 31. 12.2014 r.
Wymagany | Data zapfaty
Tytut Dowdd termin (dowdd
LP | Nazwa wierzyciela | zobowigzania ksiegowy Kwota Konto ptatnoéci ksiegowy)
WB 24/2015
z
Zaktad
; . PK 258/2014; 27.02.2015
L| Penmeo skdadla FUS | “pie 95712014 WB 30/2015
PaiRez 229-51-85332- z
141.516,31 1 05.03.2015r. | 03.03.2015
WB 24/2015
z
Zaktad
; S ; . PK 258/2014; 27.02.2015
ol B skadka FUZ | py 55712014 WB 30/2015
B 4 229-52-85332- z
35.671,19 2 05.03.2015r. | 03.03.2015
WB 24/2015
z
Zaktad
X PK 258/2014; 27.02.2015
¥ S skladka FP | py 957/2014 WB 30/2015
BRRely 229-53-85332- z
8 818,87 3 05.03.2015r. | 03.03.2015
RAZEM 186 006,37
OGOLEM ZOBOWIAZANIA 555.813,93

Zobowiazania w lacznej wysokosci 555.813,93 zt to zobowigzania niewymagalne,

zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych W

za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku.
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Kontrolg przeprowadzono w zakresie terminowosci regulowania przez kontrolowang
Jednostke zobowigzan zaksiggowanych na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami”.

Wedlug danych ewidencji ksiegowej konta 201, stan zobowiazan jednostki na dzien

31 grudnia 2014 roku wynosit 9.132,50 zt.

Przedmiot kontroli stanowity:
-dowody ksiggowe (faktury),
- ewidencja ksiegowa,

- wyciggi bankowe,

- zawarte umowy.

Ustalenia kontroli:

a) Zaplata za fakture VAT nr 7/2015 7 dnia 28 stycznia 2015 roku na kwotg 276,22 zi
na rzecz Swie;tokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych w Kielcach z tytutu
rozliczenia zakupu gazu za miesiace grudzien 2014 roku, stosownie do zawartej
w tym przedmiocie umowy Nr 500/0/UH2/7/06/0000370 zawartej w dniu 10.02.2006 r..
Termin platnosci ustalony w fakturze wynosit 14 dni od daty otrzymania faktury. Faktura
wpltyngta do WUP w dniu 28.01.2015 r.. Zaptaty w lgcznej kwocie 276,22 7t dokonano
terminowo w dniu 9 lutego 2015 r. (WB nr 16/2015 z 09.02.2015 r. 24,50 zt FGSP;
WB nr 19/2015 z 09.02.2015 r. 251,72 z1 budzet).

b) Zaplata za fakture VAT nr 1/2015 z dnia 21 stycznia 2015 roku na kwote 684,44 7t
na rzecz Swiqtokrzyskiego Zarzadu Melioracji i Urzagdzen Wodnych w Kielcach za wode,
odprowadzenie $ciekéw i abonament za miesiac grudzien 2014 roku, stosownie do zawartej
w tym przedmiocie umowy WK/PO Nr 11705 zawartej w dniu 01.04.2006 r. Termin platnosci
ustalony w fakturze wynosit 14 dni od daty otrzymania faktury. Faktura wplyneta do WUP
w dniu 23.01.2015 r.. Zaptaty w lacznej kwocie 684,44 zt dokonano terminowo w dniu
4 lutego 2015 r. (WB nr 13/2015 z 04.02.2015 r. 60,71 zt FGSP; WB nr 16/2015 z 04.02.2015
1. 623,73 z1 budzet).

¢) Zaplata za faktur¢ VAT nr 64/0/12/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku na kwote 3.077,71 zt

na rzecz firmy WOLF Stuzba Ochrony Sp. z o0.0. w Krakowie ulu  ushug
w zakresie calodobowej ochrony i dozoru mienia, stosownie do zawartej w t zedmiocie
il
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umowy zawartej w dniu 23.12.2013 r. wraz z aneksem nr 1 do niniejszej umowy zawartym
w dniu 01.09.2014 roku. Termin platnosci ustalony zostat w w/w umowie z dnia 23.12.2013 .
jako w terminie do 30 dni od daty dorgczenia faktury. Faktura wptyneta do WUP w dniu
13.01.2015 r. Zaptaty w tacznej kwocie 3.077,71 zt dokonano terminowo w dniu 28 stycznia
2015 roku (WB nr 10/2015 z 28.01.2015 r. 273,02 z FGSP, WB nr 12/2015
2 28.01.2015 r. 2.804,69 zt budzet).

d) Zaplata za n/w faktury VAT na rzecz Poczty Polskiej S.A. Centrum Obstugi Finansowej
Dzial Rozliczen Ustug Pocztowych w Krakowie z tytulu uslug pocztowych za miesige
grudzien 2014 roku, stosownie do zawartej w tym przedmiocie umowy nr ID 256191/T
zawartej w dniu 30.12.2013 r.

- faktura VAT nr FV-41151/G0400/05/SFAK/P/12/14 z dnia 7 stycznia 2015 roku na kwotg
4.805,90 zL. Termin platnosci ustalony w fakturze wynosit 14 dni od daty otrzymania faktury.
Faktura wplyneta do WUP w dniu 14.01.2015 r.. Zaplaty w lacznej kwocie 4.805,90 zk
dokonano terminowo w dniu 19 stycznia 2015 r. (WB nr 4/2015 z 19.01.2015 r. 610,35 z
FGSP; WB nr 7/2015 z 19.01.2015 r. 4.195,55 zt budzet);

- faktura korygujaca nr FK-00023/G0400/05/SKOK/P/01/15 z dnia 13 stycznia 2015 roku
do faktury VAT nr FV-41151/G0400/05/SFAK/P/12/14 z dnia 7 stycznia 2015 roku na kwote
12,10 zL. Termin platnosci ustalony w fakturze wynosit 14 dni od daty otrzymania faktury.
Faktura wptyngta do WUP w dniu 15.01.2015 r.. Zaplaty w lacznej kwocie 12,10 z
dokonano terminowo w dniu 19 stycznia 2015 r. (WB nr 7/2015 z 19.01.2015 r.).

e) Zaplata za fakture VAT nr FLZ06183448/001/15 z dnia 8 stycznia 2015 roku na kwotg
274,73 7k 7 tytutu ushug telekomunikacyjnych za miesigc grudzien 2014 roku na rzecz Orange
Polska S.A. w Warszawie. Termin platnosci ustalony w fakturze to 22.01.2015 r. Faktura
wplyneta do WUP w dniu 14.01.2015 r.. Zaplaty w kwocie 274,73 zI dokonano terminowo
w dniu 20 stycznia 2015 r. (WB nr 82015 z 20.01.2015 r. 250,36 zt budzet;
WB nr 5/2015 z 20.01.2015 r. 24,37 zt FGSP).

f) Zaplata za fakture VAT nr 1412310044482 z dnia 3 stycznia 2015 roku na kwote 1,40 zk
z tytulu ushug telekomunikacyjnych za miesigc grudzien 2014 roku na rzecz Polko
Sp. z 0.0. w Warszawie. Termin platnosci ustalony w fakturze to 19.01.2015 r.
wplyneta do WUP w dniu 12.01.2015 r.. Zaptaty dokonano terminowo w dniu 15 sty
2015 r. (WB nr 6/2015 z 15.01.2015 r.).
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Z powyzszych ustalen wynika, ze na dokumentach ksiggowych zawarte sa adnotacje
0 dokonanej kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej, dekretacja w zakresie sposobu
ujecia wydatku w ksiegach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkow wynikajacych
z dowodow ksiggowych zostaty zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby.
Objegte probg kontrolng zobowigzania zaksiggowane na koncie 201 ,Rozrachunki

z odbiorcami i dostawcami” zostaly terminowo uregulowane przez jednostke.

Dokumentacja kontrolna od str.785 do str. 848

6. Sprawozdawczos$¢ budzetowa

6.1. Stosownie do przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119), jednostka budzetowa
sporzadza miesigczne i roczne sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw

budzetowych, Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

a) W Zalgczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 roku okreslony zostat termin ztoZenia sprawozdan:

- miesigezne sprawozdania: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych w sposéb nastepujacy: nie poézniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- roczne sprawozdania: Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych i Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych nastepujaco: nie pozniej niz 1 lutego po uptywie

okresu sprawozdawczego.

Kontrolg w zakresie terminowosci sporzadzania i przekazywania odbiorcy sprawozdan
budzetowych za 2014 rok przeprowadzono na przykladzie miesiecznych sprawozdaf
Rb - 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31.10.2014 r., za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2014 r., za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2014 r., rocznego sprawozdania Rb — 27S za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 r. oraz miesigcznych sprawozdah Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31.10.2014 r., za okres od poczatku roku
do dnia 30.11.2014 r., za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r., rocznego

-

sprawozdania Rb — 28S za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2014 r.
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W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, co nastgpuje:

- miesieczne sprawozdania Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia
31.10.2014 r. zostaly sporzadzone terminowo w dniu 07.11.2014 roku i ztozone terminowo
w dniu 10.11.2014 roku w Departamencie Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

- miesieczne sprawozdania Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia
30.11.2014 r. zostaly sporzadzone terminowo w dniu 10.12.2014 roku i zlozone terminowo
w dniu 10.12.2014 roku w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

- miesieczne sprawozdania Rb — 27S i Rb — 285 za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 r. zostaly sporzadzone terminowo w dniu 09.01.2015 roku i ztozone terminowo
w dniu 12.01.2015 roku w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach. Dzien 10.01.2015 roku przypadat w sobotg,
a w $wietle postanowien Zatgcznika Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 roku, w przypadku, gdy dzien przekazania sprawozdania przypada na sobote
lub dzien ustawowo wolny od pracy, sprawozdanie nalezy zlozy¢ w pierwszy dzien roboczy
nast¢pujacy po tym dniu.

- roczne sprawozdania Rb — 27S i Rb — 28S za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2014 r.
zostaly sporzadzone terminowo w dniu 30.01.2015 roku i zlozone terminowo w dniu
02.02.2015 roku w Departamencie Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach. Dziefi 1 lutego 2015 roku przypadal w dzien
ustawowo wolny od pracy (w niedzielg), a w Swietle postanowien Zatacznika Nr 44
do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku, w przypadku, gdy
dzien przekazania sprawozdania przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy,

sprawozdanie nalezy zlozy¢ w pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.

W powyzszych miesigcznych sprawozdaniach Rb — 278 i Rb — 28S za okres od poczatku roku
do dnia 31.10.2014 ., za okres od poczatku roku do dnia 30.11.2014 r., za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2014 r. oraz rocznych sprawozdaniach Rb — 27S i Rb — 28S za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r. wskazano prawidlowo Zarzad Wojewddztwa

Swietokrzyskiego jako adresata tych sprawozdan.

W/w sprawozdania budzetowe zostaty podpisane przez Pana Arkadiusza Piecyka — Dyrektor

WUP w Kielcach oraz Panig Elzbiete Kedzierskg — Glownego Ksiggowego WUP w Ki Ic: chzv
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Kontrolg w zakresie wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie
z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiegowej jednostki przeprowadzono na podstawie
sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych WUP za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2014 roku.

W wyniku kontroli danych w zakresic wykonanych wydatkéw (kolumna 6) wykazanych

w w/w sprawozdaniu Rb-28S w nastepujacych podziatkach klasyfikacji budzetowej:
- dziat 853, rozdziat 85332 § 4210,
- dziat 853, rozdzial 85332 § 4260,
- dziat 853, rozdziat 85332 § 4280,
- dziat 853, rozdziat 85332 § 4300,
- dziat 853, rozdzial 85332 § 4410

ustalono, ze dane ujgte w sprawozdaniu sg zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiggowej WUP w zakresie wydatkow wykonanych (konto 130).

6.2. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
W sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.) kontrolowana jednostka, za okres od stycznia
do grudnia 2014 roku, sporzadzita nastepujgce sprawozdania:

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dhuznych
oraz porgczen i gwarancji za I, I1, 111, IV kwartal 2014 r.,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za 1, 11, 111, IV kwartat 2014 r.

a) W Zatgczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. Nr 43 poz. 247 ze zm.) okreslony zostal termin zlozenia sprawozdan:

- Rb-Z i Rb-N za I, II i III kwartat roku w sposob nastepujgcy: nie pdzniej niz 10 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku nastepujaco: nie pozniej niz 1 lutego po uplywie okresu
sprawozdawczego.

Kontrolg w zakresie terminowo$ci sporzadzania i przekazywania odbior

40
Uty




Rb — Z o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych oraz gwarancji i porgczen WUP wedlug
stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku oraz Rb — N o stanie nalezno$ci oraz wybranych
aktywow finansowych WUP wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedlug
stanu na koniec IV kwartatu 2014 zostaly sporzagdzone terminowo w dniu 30.01.2015 roku
i ztozone terminowo w dniu 02.02.2015 roku w Departamencie Budzetu i Finansow Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

W $wietle postanowien Zatacznika Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku nalezalo ztozy¢ odbiorcy

nie pozniej niz 1 lutego po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z za IV
kwartal 2014 r. byl dzien 2 lutego 2015 r, gdyz 1 lutego 2015 roku przypadat
w dzieh ustawowo wolny od pracy. Stosownie bowiem do postanowien Zatgcznika Nr 7
do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r., w przypadku gdy ostatni
dzien zlozenia sprawozdania, w tym oznaczony data, jest dniem wolnym od pracy,

sprawozdanie nalezy zlozy¢ w pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.

W sprawozdaniach Rb — N i Rb — Z za IV kwartal 2014 roku wskazano prawidtowo Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego jako adresata tych sprawozda.

Sprawozdania Rb — N i Rb — Z za IV kwartal 2014 roku zostaly podpisane przez Pana
Arkadiusza Piecyka — Dyrektora WUP w Kielcach oraz Panig Elzbiet¢ Kedzierska —
Glownego Ksiegowego WUP w Kielcach.

b) Kontrolg przeprowadzono w zakresie prawidlowego sporzadzania sprawozdania Rb — N
wedltug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku.
W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku sporzadzonego

w dniu 30.01.2015 r. wykazano aktywa finansowe i naleznosci wedtug ponizszej specyfikacji:

e 574.025,21 zt (wiersz N 3.2. - depozyty na Zadanie),
e 25.205.992,42 zt (wiersz N 4.2. — pozostate naleznosci wymagalne); Q

e 13,04 zt (wiersz N 5.3. — pozostate naleznosci z innych tytutow).
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Kwota 574.025,21 zt to stan srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach bankowych
Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i wynika z ewidencji ksiegowej konta

139 ,,Inne rachunki bankowe”.

Nalezno$ci w  wysokosci  25.205.992,42 =zl to naleznosci wymagalne stanowiace
wierzytelnosci  Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, ktore ujete
sg w ewidencji konta 240 — 85325 ,,Pozostale rozrachunki”.

Podstawowym celem FGSP jest ochrona roszczen pracowniczych w razie niemoznoS$ci
ich zaspokojenia przez pracodawce z powodu jego niewyptacalnosci.

Przekazanie $rodkéw finansowych Funduszu na wyplate $wiadczen oraz wyptlata §wiadczen
ze $rodkow Funduszu powoduje z mocy prawa przejscie na organy dzialajace w imieniu
dysponenta Funduszu, roszczenia wobec pracodawcy, likwidatora lub innej osoby
zarzadzajacej majatkiem pracodawcy lub roszezenia do masy upadlodei o zwrot wyplaconych
swiadezen (art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pracowniczych
w razie niewyplacalnosci pracodawcy; tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 272 z pézn. zm.).
Wyplacona ze S$rodkéw Funduszu kwota staje si¢ wymagalna i podlega zwrotowi
wraz z ustawowymi odsetkami naliczonymi od nast¢pnego dnia po dokonanej wyplacie

(wyrok SN z dnia 28 sierpnia 2008 r., sygn. akt [1I CSK 102/08).

Naleznosci w wysokosci 13,04 zt to naleznosci niewymagalne zaewidencjonowane na koncie

224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”.
Dokumentacja kontrolna str.696-706, 849- 880

7. Zamoéwienia publiczne.

W jednostce, w badanym okresie, obowigzywaly nast¢pujace regulacje dotyczace
zasad udzielania zamowien publicznych:

- do 09 listopada 2014 roku - wprowadzony zarzadzeniem nr 18/2011 Dyrektora WUP

z dnia 17 sierpnia 2011 roku z uwzglednieniem zmian wprowadzonych zarzadzeniami
Dyrektora WUP: Nr 18/2013 z dnia 24.09.2013r., Nr 20/2013 z dnia 27.09.2013r.,
Nr 28/2014 z dnia 01.10.2014r - Regulamin postgpowania w sprawach 0 udzielenie

zamoOwien publicznych w Wojewodzkim Urzgdzie Pracy w Kielcach,
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- od dnia 10 listopada 2014 roku - wprowadzony zarzadzeniem nr 30/2014 Dyrektora

WUP w Kielcach - Regulamin postgpowania w sprawach o udzielenie zamowien
publicznych oraz sposobu powotywania sktadu, zakresu zadan i trybu pracy Komisji
przetargowej w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach oraz Regulamin udzielania
przez Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach zamowien o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,

- zarzadzenie Nr 17/2011 z dnia 17 sierpnia  2011r. Dyrektora WUP
w Kielcach w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych wraz ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 10/2012 Dyrektora
WUP w Kielcach z dnia 14 maja 2012 roku,

- zasady prowadzenia postepowafi o udzielenie zamowienia publicznego
w Wojewo6dzkim Urzedzie Pracy w Kielcach wspétinansowanych w ramach srodkow
z Europejskiego Funduszu Spolecznego wprowadzone zarzadzeniem nr 19/2011

7 dnia 17 sierpnia 201 1r. Dyrektora WUP w Kielcach.

7.1. Realizacja zamowien w trybie okreslonym ustawg Prawo zaméwien publicznych.

W Wojew6dzkim Urzedzie Pracy w Kielcach prowadzony jest Rejestr zamowien
publicznych na zasadach okreslonych w  przyjetym ,Regulaminic postgpowania
w sprawach o udzielenie zamoéwien publicznych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy
w Kielcach”. Kontrola objeto prawidtowos¢ udzielenia n/w zaméwien publicznych:

e Dostawa biblioteki tasmowe;
e Dostawa obejmujaca druk publikacji oraz materiatléw informacyjnych w postaci ulotek dla
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach

e Dostawa komputeréw stacjonarnych.

Kontrola post¢powania pn. Dostawa biblioteki taSmowej.

Przedmiot kontroli:

— Regulamin udzielania zaméwien publicznych w WUP w Kielcach wprow@g ny

nr 18/2011 Dyrektora WUP z dnia 17 sierpnia 2011 roku z obowigzujacymi w okresi

prowadzenia przedmiotowego postgpowania zmianami do Regulaminu.

43




— zarzadzenie Nr 17/2011 z dnia 17 sierpnia 2011r. Dyrektora WUP
w Kielcach w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zaméwien
publicznych wraz ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 10/2012 Dyrektora
WUP w Kielcach z dnia 14 maja 2012 roku.

—  Wnhniosek o wszczgcie postepowania.

— Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia z 06.10.2014r.

— Pytania i wyjasnienia do tresci SIWZ.

— Informacja o zmianie tresci SIWZ.

—  Ogloszenie o zamoéwieniu z dnia 06 pazdziernika 2014r.

— Ogloszenie o zmianie ogloszenia z dnia 10.10.2014r.

— Oferta wylonionego wykonawcy.

— Os$wiadczenia ZP-1.

— Wezwanie do uzupelnienia dokumentacji i odpowiedZ w sprawie.

— Pismo Przewodniczacego Komisji Przetargowej z dnia 21.10.2014r. do Glownego
Ksiggowego w sprawie uzupetnienia $rodkéw finansowych na realizacje planowanego
zamoOwienia oraz odpowiedZ w sprawie z dnia 22.10.2014r,

— Umowa z dnia 12 listopada 2014r.

— Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia z dnia 13.11.2014r.

— Pisma do wykonawcow informujace o wyborze oferty.

— Protokoét z postgpowania ZP — PN,

—  Protokot odbioru przedmiotu zamowienia.

— Faktura i WB.

Przebieg procedury:

Zarzgdzeniem Nr 17/2011 z dnia 17 sierpnia 2011r. Dyrektora WUP w Kielcach
publicznych - z uwzglednieniem zmian wprowadzonych zarzadzeniem nr 10/2012 Dyrektora
WUP w Kielcach z dnia 14 maja 2012 roku - powolano stala Komisje Przetargowa do
przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo
zamowien  publicznych. Komisja miata dziala¢ w  skladzie szesciposobowym

z przewodniczagcym Komisji — Panem Cezarym Mielczarzem.
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Zgodnie z procedura okre$long w Regulaminie postgpowania w sprawach o udzielenie
zamowien publicznych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach wprowadzonym
zarzadzeniem nr 18/2011 Dyrektora WUP z dnia 17 sierpnia 2011 roku z podzniejszymi
zmianami - postepowanie rozpoczyna wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego. Ustalono, ze przedmiotowy wniosek zostal sporzadzony w dniu
10.09.2014r. przez Kierownika Wydziatu Informatyki — Pana Grzegorza Basifskiego,
zatwierdzony przez Wicedyrektora WUP w Kielcach ds. Obstugi Rynku Pracy — Pana
Cezarego Mielczarza i nastepnie decyzja Dyrektora WUP w Kielcach — Pana Arkadiusza
Piecyka - przekazany do wszczgcia postgpowania Komisji Przetargowej dnia 15.09.2014r.
Do wniosku zataczono kalkulacje szacowania wartosci zamoéwienia, z ktorej wynika,
ze szacowania wartosci dokonano w dniu 26.08.2014r. poprzez rozpoznanie rynku ustalajac ja
na kwote 21.951,22 zt netto (5 195,68 euro). Na wniosku widnieje adnotacja o dostgpnosci
$rodkéw na realizacje zadania w planie finansowym wraz z podpisem pracownika Wydziatu
Budzetu i Finanséw wskazujacego klasyfikacje budzetowa planowanego wydatku w kwocie
27.000 zt brutto i akceptacjg Glownego Ksiggowego z dnia 12.09.2014r. Pomimo, ze wartos¢
zamowienia nie przekraczala kwoty 30.000 euro zamawiajacy realizowal przedmiotowe
zamoOwienia zgodnie z procedurg okres§long ustawa Prawo zamowien publicznych.

W dniu 06 pazdziernika 2014 roku zostata zatwierdzona przez Dyrektora jednostki
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia do postgpowania na ,,Dostawe biblioteki
tasmowe;j” prowadzonego w trybie przetargu niecograniczonego.

W toku kontroli ustalono, ze SWIZ zawierala elementy okreslone w art. 36 ustawy Pzp.

Postepowanie wszczeto w dniu 06.10.2014r. zamieszczajgc ogloszenie na stronie
Zamawiajacego (od dnia 06.10.2014r do zakoficzenia postgpowania) oraz w jego siedzibie
w miejscu publicznie dostgpnym (od dnia 06.10.2014r. do dnia 10.11.2014r.).
Ponadto ogloszenie opublikowano w Biuletynie Zamowien Publicznych (nr ogloszenia:
210649 —2014).

Zamawiajacy ustalil warto$¢ szacunkowa zamowienia w terminie wymaganym ustawg
tj. w przypadku dostaw nie wezesniej niz 3 m-ce przed wszczgciem postgpowania (wartose
ustalono 26.08.2014r. na podstawie rozpoznania rynku, a postepowanie wszczeto
06.10.2014r.).

W toku kontroli ustalono, ze ogloszenie spelnialo wymogi okreslone w ustawie Pzp

dotyczace minimalne;j tresci ogloszenia (art. 41) oraz wymaganego terminu skfadania ofert.

W trakcie postepowania wykonawca PH ,NET com” G. Czerwifiski z i

w Kielcach zlozyl pismem z dnia 09.10.2014r. (znak: WL-I1.271.12.
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0 wyjasnienie treSci SIWZ dotyczace specyfikacji technicznej biblioteki tasmowe;.
Zamawiajgcy, na podstawie art. 38 ust. | pkt 3 i ust. 2 ustawy Pzp, udzielil wyjasnienia
i zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp dokonal zmiany tresci SIWZ w czesei dotyczacej opisu
przedmiotu zaméwienia, a takze terminu skfadania i otwarcia ofert. Tre$¢ zapytania,
udzielonej odpowiedzi i w konsekwencji informacje o dokonanych zmianach w tresci SIWZ
zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu 10.10.2014r.

W dniu 10.10.2014r. w BZP zamieszczono ogloszenie o zmianie ogloszenia
(nr ogloszenia: 214915 — 2014) w czgsci dotyczacej przedmiotu zamdwienia (zgodnie ze
zmiang wprowadzong w tym zakresie w SIWZ) oraz terminu skladania ofert (wydluzono
termin o 2 dni tj. do 16.10.2014r.). Ogloszenie o zmianie ogloszenia zamieszczono réwniez
na stronie Zamawiajgcego i na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.
Z postgpowania sporzadzono protokol postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
0 udzielenie zam6wienia publicznego (druk ZP — PN). Protokdt zostal podpisany w dniu
18.11.2014r. przez kierownika zamawiajacego - Pana Arkadiusza Piecyka - Dyrektora WUP
w Kielcach. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (w tym
cztonkowie Komisji powolanej przez Dyrektora zarzadzeniami z dnia 17.08.2011r. i z dnia
14.05.2012r.) ztozyly - zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy Pzp - o$wiadczenia o braku lub

istnieniu okolicznosci wylaczajacych je od udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z trescig protokotu, przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jakg
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia i byla to kwota 27.000,00 zt brutto.
W wymaganym w SIWZ i ogloszeniu terminie tj. 16.10.2014r. do godz. 10.00,
ztozono 3 oferty:

1) SYSTEM DATA Sp. z 0. 0. z s. w Mielcu - cena 49.657,56 zl brutto.
2) KOMA NORD Sp. z 0. 0. z s. w Gdyni - cena 87.663,33 zl brutto.
3) Przedsigbiorstwo Handlowe ,NET com” Grzegorz Czerwinski z s. w Kielcach

- cena 30.286,29 zt brutto.

W prowadzonym postgpowaniu Zamawiajgcy dokonal oceny 3 waznych ofert,
wymienionych powyzej, w wyniku czego wytoniono wykonawcg, ktorego oferta odpowiadata
wszystkim wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz SWIZ i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium (cena — 100%), mianowicie wykonawce:
Przedsigbiorstwo Handlowe ,,NET com” Grzegorz Czerwiniski z s. w Kielcach z

30.286,29 zl. Pismem =z dnia 21.10.2014r. (znak: WL-I1.271.

oferty s
)
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Przewodniczacy Komisji Przetargowej — Pan Cezary Mielczarz — zwrdcil sig do Glownego
Ksiegowego o informacje, czy WUP w Kielcach dysponuje $rodkami finansowymi w kwocie
30.286,29 7zt brutto na realizacje przedmiotowego zamdOwienia (pierwotnie planowano kwote
27.000 =zt brutto na realizacjc zamodwienia). Pismem z dnia  22.10.2014r.
(znak: BF-II1.352.1.2014KP) Glowny Ksiggowy WUP — Pani Elzbieta Kedzierksa
poinformowata, iz w planie finansowym na rok 2014 Funduszu Pracy WUP w Kielcach,
w § 6120 pkt 34, sa dostepne $rodki w wysokosci 30.286,29 zt przeznaczone na realizacjg
przedmiotowego zamowienia.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przestal do
3 uczestnikéw postepowania drogg elektroniczng w dniu 04.11.2014r. W analizowanym
postepowaniu, zgodnie z dyspozycja art. 94 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp, umoweg podpisano
w dniu 12.11.2014r.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w BZP pod nr ogloszenia: 236971

-2014 w dniu 13.11.2014 1.

Realizacja umowy.

W dniu 12.11.2014 r. w wyniku przeprowadzonego postgpowania zawarto Umowe,
pomiedzy Wojewddztwem Swietokrzyskim — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach —
reprezentowanym przez Pana Arkadiusza Piecyka Dyrektora WUP w  Kielcach
a Przedsiebiorstwem Handlowym ,NET com” Grzegorz Czerwinski z siedzibg w Kielcach
reprezentowanym przez Pana Grzegorza Czerwinskiego, w sprawie realizacji zamowienia
okreslonego w SIWZ w postepowaniu pn. ,,Dostawa biblioteki tasmowej” za ceng zgodng
z oferta Wykonawcy, czyli kwotg 30.286,29 zl brutto.

Wykonawca zobowiazat si¢ zrealizowaé przedmiot zamowienia w terminie 14 dni od
dnia zawarcia umowy tj. do 26 listopada 201 5r.

Analiza protokolu przekazania sprzgtu komputerowego dla Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach wskazuje, iz dostawa nastgpita w wyznaczonym umowg terminie.
Na protokole widnieje zapis: ,, W dniu 25 listopada 2014r. firma NETcom przekazala do
Wojewddzkiego Urz¢du Pracy w Kielcach, fabrycznie nowy i wolny od wad sprzgt
komputerowy:

1. Biblioteka tasmowa MSL2024 — I szt.

SN: DEC44304ZB
2. HP Karta kontroler BLc PCI Expansion Blade — I szt.
3. Naped HP MSL LTO — 5 ultrium 3000 SAS — 1 szi.
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SN: HUJ443236P

4. HP Tasma Ultrium 3TB RW LTOS Data Cartridge — 12 szt.

5. HP Tasma Cleaning Cart/Universal Ultrium 1Cart — 1 szt.”.

Protokot zostal podpisany przez obie strony umowy: ze strony Przekazujacego przedmiot
zaméwienia na protokole podpisal si¢ Pan Grzegorz Czerwinski - wlasciciel firmy
Przedsigbiorstwo Handlowe ,NET com” z. w Kielcach, a ze strony Przyjmujacego
zamoOwienie - kierownik Wydzialu Informatyki WUP w Kielcach - Pan Grzegorz Basifiski.

Analiza tresci faktury VAT nr 1812/11/2014 wystawionej dla Wojewodzkiego Urzedu

Pracy w Kielcach dnia 26.11.2014r Przedsiebiorstwo Handlowe NET com Grzegorz

Czerwinski z siedzibg w Kielcach oraz dowodu dokonania jej ptatnosci (WB nr 80/2014

z dnia 08.12.2014r.) wykazaly, ze:

- faktura wplyneta do jednostki, zgodnie z pieczgcia wptywu widniejacg na fakturze,
w dniu 27.11.2014r,

- opis ustugi na fakturze jest zgodny z przedmiotem zamdwienia okreslonym w umowie
Nr 16/2014 (nr postgpowania WL-11.271.12.2014) z dnia 12.11.2014r.,

- w dniu 05.12.2014r. faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione,

- wynagrodzenie w wysokosci 30.286,29 zt - zgodnie z warto$cig wpisang na fakturze
nr 1812/11/2014 z dnia 26.11.2014r. - zostato przekazane na rachunek Dostawcy
dniu 08.12.2014r. (zgodnie z WB nr 80/2014 z dnia 08.12.2014r.),

- wynagrodzenie uregulowano zgodnie 2z terminem ustalonym w umowie
tj. 14 dni od otrzymania faktury.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 56.

Kontrola post¢powania pn. Dostawa — obejmujaca druk — publikacji oraz materialéw

informacyjnych w postaci ulotek dla WUP w Kielcach.

Przedmiot kontroli:

— Regulamin udzielania zaméwien publicznych w WUP w Kielcach wprowadzony
nr 18/2011 Dyrektora WUP z dnia 17 sierpnia 2011 roku z obowiazujgcymi w okresie
prowadzenia przedmiotowego postepowania zmianami do Regulaminu.

— zarzadzenie Nr 17/2011 =z dnia 17 sierpnia  2011r. Dyrektora WUP




postepowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych wraz ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 10/2012 Dyrektora
WUP w Kielcach z dnia 14 maja 2012 roku.

Whioski 0 wszczecie postepowania z kalkulacjami warto$ci szacunkowej.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia z 10.04.2014r.

Ogloszenie o zamowieniu z dnia 10 kwietnia 2014r.

Oferty wylonionych wykonawcdw na realizacj¢ danej czgsci zadania.

Os$wiadczenia ZP-1.

Informacja o wykluczeniu wykonawcy z postgpowania.

Pismo do wykonawcow informujace o wyborze oferty.

Umowy z dnia 27 maja 2014r. na realizacj¢ poszczegolnych czgsci zadania.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia z dnia 10.06.2014r.

Protokét z postepowania ZP — PN zatwierdzony 10.06.2014r. przez Kierownika
zamawiajacego.

Protokoty odbioru danej czesci zamowienia.

Faktury i WB.

Przebieg procedury:

Zgodnie z procedurg okreslona w Regulaminie postgpowania w sprawach o udzielenie

zaméwien publicznych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach wprowadzonym

zarzadzeniem nr 18/2011 Dyrektora WUP z dnia 17 sierpnia 2011 roku z poézniejszymi

zmianami - postepowanie rozpoczyna wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego. Ustalono, ze w przypadku analizowanego postgpowania

sporzadzono cztery wnioski o wszczgcie postepowania, tj. oddzielnie dla poszczegélnych

cze$ci zamowienia. Do wnioskow dolgczono kalkulacje szacowania wartosci zamowienia,

opisy przedmiotu zamoOwienia oraz wydruki ofert cenowych ze stron internetowych

wykonawcow, ktore postuzyly do wyliczenia wartosci szacunkowej zamowienia.

Na zamoOwienie sktadaly si¢ nastgpujace czgsci:

Dostawa obejmujaca druk i oprawe 300 egz. opracowania w formacie A4 pt. ,, Mlodziez

na rynku pracy w wojewddztwie Swigtokrzyskim w 2013 roku” - wni zostat

sporzadzony 13.03.2014r.; warto$¢ szacunkowa tej czgsci opiewala na kwotg 8.9

netto (2.107,50 euro).
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e Dostawa obejmujgcg druk i oprawe publikacji pn. ,, Praca pilnie poszukiwana. Poradnik
dla aktywnych na rynku pracy” - wniosek zostal sporzadzony 17.03.2014r., warto$é
szacunkowa tej czgSci opiewata na kwotg 23.370,00 zt netto (5.531,49 euro).

e Dostawa obejmujgcg druk 1 oprawe publikacji: , Sprawozdania z realizacji
Swigtokrzyskiego Planu Dziala na Rzecz Zatrudnienia za rok 2013 — 200 sztuk
i ,,Swigtokrzyskiego Planu Dzialar na Rzecz Zatrudnienia na rok 2014” — 200 sztuk -
wniosek zostal sporzadzony 21.03.2014r., warto$¢ szacunkowa tej czesci opiewala na
kwote 3.332,00 zI netto (788,66 euro).

e Dostawa obejmujgcg druk materialow informacyjnych w postaci ulotek - wniosek zostat
sporzadzony 19.03.2014r., wartos¢ szacunkowa tej czgsci opiewata na kwote 900 zt netto
(213,02 euro).

Ww. wnioski zostaly podpisane przez Kierownikéw Wydziatow, zatwierdzone przez
Wicedyrektora WUP w Kielcach ds. Obshugi Rynku Pracy — Pana Cezarego Mielczarza lub
Wicedyrektora ds. Polityki Rynku Pracy — Pana Arkadiusza Piecyka i nastepnie, decyzjg
Dyrektora WUP w Kielcach Pana Andrzeja Lato, przekazane Komisji Przetargowej
do wszczgcia postepowania. Na kalkulacjach szacowania wartosci zamoOwienia widnieja
adnotacje o dostgpnosci $rodkéw na realizacj¢ danej czesci zadania w planie finansowym
jednostki wraz z podpisem pracownika Wydzialu Budzetu i Finansow wskazujgcego
klasyfikacj¢ budzetows planowanego wydatku i akceptacja Zastepcy Glownego Ksiegowego.

Pomimo tego, ze wartos¢ zamowienia (suma poszczegolnych czesci) nie przekraczata
kwoty 14.000 euro zamawiajacy realizowat przedmiotowe zamdéwienia zgodnie z procedurg

okreslong ustawg Prawo zamowien publicznych.

W dniu 10 kwietnia 2014 roku zostata zatwierdzona przez Wicedyrektora ds. Obstugi
Rynku Pracy Pana Cezarego Mielczarza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia
do postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Dostawe —
obejmujgcg druk — publikacji oraz materialdow informacyjnych w postaci ulotek dla
Wojewodzkiego urzedu Pracy w Kielcach”.

W toku kontroli ustalono, ze SWIZ zawierala elementy okreslone w art. 36 ustawy Pzp.
Postgpowanie wszczeto w dniu 10.04.2014r. zamieszczajgc ogloszenie na stronie

Zamawiajgcego (od dnia 10.04.2014r do zakonczenia postgpowania) oraz w jego siedzibie

w miejscu publicznie dostepnym (od dnia 10.04.2014r. do dnia 227



Zamawiajacy ustalil warto$¢ szacunkowa zamOwienia w terminie wymaganym ustawg
tj. w przypadku dostaw i ustug nie wezesniej niz 3 m-ce przed wszczgciem postgpowania
(warto$¢ poszczegolnych czesci ustalono w okresie od 26.02.2014r. do 20.03.2014r.,
a postepowanie wszczeto 10.04.2014r.).

W toku kontroli ustalono, ze ogloszenie spelnialo wymogi okreslone w ustawie Pzp
dotyczace minimalnej tresci ogloszenia (art. 41) oraz wymaganego terminu sktadania ofert.

7 postepowania sporzadzono protokol postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego o udziclenie zamdwienia publicznego (druk ZP — PN). Protokét zostat
podpisany w dniu 10.06.2014r. przez kierownika zamawiajgcego - Pana Andrzeja Lato -
Dyrektora WUP w Kielcach. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamdéwienia (w tym czlonkowie Komisji powolanej przez Dyrektora zarzadzeniami z dnia
17.08.2011r. i z dnia 14.05.2012r.) zlozyly - zgodnie z art. 17 ust2 ustawy Pzp -
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci wylaczajacych je od udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z trescig protokotu, przed otwarciem ofert Zamawiajacy poinformowal
o kwotach, jakie zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i byly to nastepujace

wartosci dla poszczegdlnych czgsci zamowienia:

- dla I czesci kwota 24.538,50 zt brutto,
- dla IT czesci kwota  9.349,20 zt brutto,
- dla III czesci kwota  4.098,36 zt brutto,
- dla IV czgsci kwota 1.107,00 zt brutto.

W wymaganym w SIWZ i ogloszeniu terminie tj. do godz. 10.00 w dniu 18.04.2014r.

ztozono 11 ofert. Z protokotu postepowania wynika, ze:

e na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp wykluczono jednego wykonawce -
Wykonawca GS PROJEKT Grzegorz Szmyd, 38 — 130 Frysztak, Widacz 7, przedtozyt
w ofercie nieaktualne, wedlug wymogdéw SIWZ, zaswiadczenia wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddzialu ZUS (wykonawca zostal wezwany
do uzupelnienia dokument6éw, ale nie dostarczyt ich w wyznaczonym terminie); zgodnie
z dyspozycjg art. 24 ust.4 ustawy Pzpz oferte¢ wykluczonego wykonawcy uznano
za odrzucong.

e na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp odrzucono ofert¢ wykonawcy Drukarnia
LASER — GRAF Wojciech Wlostowski w czgsci Il zamowienia oraz ofert¢ wykenawcy
Przedsiebiorstwo Produkcyjno — Handlowe ZAPOL Dmochowski, Sobczyk Spotka Ja
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w czgsci Il zamowienia ze wzgledu na fakt, iz zawieraly btedy w obliczeniu ceny

(wykonawcy obliczajac ceng zastosowali bigdng stawke podatku VAT).

Ostatecznie, Zamawiajacy za najkorzystniejsze - zgodnie z przyjetym kryterium 100%
cena - uznal oferty nastepujacych wykonawcow:
- dla czesci I zamoéwienia: oferta wykonawcy LEGRA Sp. z o. o. z siedzibg w Krakowie
z ceng 18.427,50 zt brutto,
- dla czesci IT zamowienia: oferta wykonawcy Agencja Reklamowa TOP Agnieszka Fuczak
z siedzibg we Wioctawku z ceng 2.088,45 zt brutto,
- dla czesci III zamodwienia: oferta wykonawcy Oficyna Drukarska Jacek Chmielewski
z siedzibag w Warszawie z ceng 1.485,84 71 brutto,
- dla czgsci IV zamowienia: oferta wykonawcy Wtostowski Wojciech Robert Drukarnia

LASER — GRAF z siedzibg w Ptocku 7 cena 738,00 z1 brutto.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy przestat do
11 uczestnikow postgpowania drogg elektroniczng w dniu 19.05.2014r. W analizowanym
postgpowaniu, zgodnie z dyspozycja art. 94 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp, umowy podpisano
w dniu 27.05.2014r.

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczono w BZP pod nr ogloszenia:

124697 - 2014 w dniu 10.06.2014 r.

Realizacja umow.

W dniu 27.05.2014 r. w wyniku przeprowadzonego postgpowania zawarto cztery
umowy tj. odre¢bnie na kazdg z cz¢sci zamowienia. Ponizej opisano, jak przebiegala realizacja
kazdej z umow:

1. Umowa Nr 1/2014 zawarta pomiedzy Wojew6dztwem Swietokrzyskim - WUP w Kielcach
- reprezentowanym przez Dyrektora Pana Andrzeja Lato na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewédztwa Swietokrzyskiego Uchwalg nr 327/2001 z dnia
09.01.2001r. a LEGRA Spotka z o. o. z siedzibg w Krakowie w sprawie realizacji

zamoOwienia okreSlonego w SIWZ w postepowaniu pn. ,Dostawa — obejmujgca druk —

publikacji oraz materialow informacyjnych w postaci ulotek dla Wojewédzkieg




I oferty Wykonawcy. Cze$¢é pierwsza zamowienia dotyczyla publikacji pn. ,,Praca pilnie

poszukiwania. Poradnik dla aktywnych na rynku pracy” w ilosci 3.000 sztuk za ceng

18.427,50 zt brutto. Wykonawca zobowigzal si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamowienia

w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy tj. do 26 czerwca 2015r.

Analiza protokotu odbioru w dniu 25.06.2014r. 3000 egzemplarzy publikacji WUP
w Kielcach pn. ,,Praca pilnie poszukiwania. Poradnik dla aktywnych na rynku pracy”
dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach wskazuje, iz dostawa nastapila
W wyznaczonym umowa terminie.

Analiza tresci faktury VAT nr FV/000255/14 wystawionej dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Kielcach dnia 26.06.2014r przez LEGRA Sp. z o. 0. z siedzibg w Krakowie
oraz dowodu dokonania jej ptatnosci (WB nr 37/2014 z dnia 08.07.2014r.) wykazaty, Ze:

- faktura wptyneta do jednostki, zgodnie z pieczgcia wplywu widniejacg na fakturze,
w dniu 30.06.2014r.,

- opis ustugi na fakturze jest zgodny z przedmiotem zamoéwienia okreslonym w umowie
Nr 1/2014 z dnia 27.05.2014r.,

- w dniu 02.07.2014r. faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzona do wyptaty przez osoby upowaznione,

- wynagrodzenie w wysoko$ci 18.427,50 zt - zgodnie z wartoscig wpisang na fakturze
nr FV/000255/14 z dnia 26.06.2014r. - zostalo przekazane na rachunek Dostawcy
dniu 08.07.2014r. (zgodnie z WB nr 37/2014 z dnia 08.07.2014r.),

- wynagrodzenie uregulowano zgodnie 2z terminem ustalonym w umowie

tj. 14 dni od otrzymania faktury.

2. Umowa Nr 2/2014 zawarta pomigdzy Wojewodztwem Swietokrzyskim - WUP w Kielcach

reprezentowanym przez Dyrektora Pana Andrzeja Lato na podstawie pefnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego Uchwatg nr 327/2001 z dnia
09.01.2001r. a Agencja Reklamowg TOP z siedzibg we Wioctawku w sprawie realizacji
zamowienia okreslonego w SIWZ w postgpowaniu pn. ,Dostawa — obejmujgca druk —
publikacji oraz materiatéw informacyjnych w postaci ulotek dla Wojewodzkiego Urzgdu

Pracy w Kielcach” na warunkach cenowych wg zatgcznika do niniejszej umowy — dla czgsci

11 oferty Wykonawcy. Cze$é druga zamowienia dotyczyta publikacji pt. ,,Mlodziez na rynku




2.088,45 =zt brutto. Wykonawca zobowigzal si¢ zrealizowaé przedmiot zamoéwienia

w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy tj. do 17 czerwca 2015r.

Analiza protokotu odbioru w dniu 13.06.2014r. 300 egzemplarzy publikacji WUP

w Kielcach ,,Mlodziez na rynku pracy w wojewodztwie $wigtokrzyskim w 2013 roku”

dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach wskazuje, iz dostawa nastgpila

W wWyznaczonym umowa terminie.

Analiza tresci faktury VAT nr 1077/06/2014 wystawionej dla Wojewodzkiego Urzedu

Pracy w Kielcach dnia 16.06.2014r przez Agencj¢ Reklamowa TOP Agnieszka Yuczak

z s. we Wioctawku oraz dowodu dokonania jej ptatnosci (WB nr 33/2014 z dnia 08.79.2014r.)

wykazaly, ze:

- faktura wplynela do jednostki, zgodnie z pieczgcia wptywu widniejgcg na fakturze,
w dniu 17.06.2014r.,

- opis ustugi na fakturze jest zgodny z przedmiotem zamdwienia okreslonym w umowie
Nr 2/2014 z dnia 27.05.2014r.,

- w dniu 23.06.2014r. faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione,

- wynagrodzenie w wysokosci 2.088,45 zt - zgodnie z wartos$cig wpisang na fakturze
nr 1077/06/2014 z dnia 16.06.2014r. - zostato przekazane na rachunek Dostawcy
dniu 27.06.2014r. (zgodnie z WB nr 33/2014 z dnia 27.06.2014r.),

- wynagrodzenie uregulowano zgodnie z terminem ustalonym w umowie

tj. 14 dni od otrzymania faktury.

3. Umowa Nr 3/2014 zawarta pomiedzy Wojewddztwem Swictokrzyskim - WUP w Kielcach

reprezentowanym przez Dyrektora Pana Andrzeja Lato na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewddztwa Swiqtokrzyskiego Uchwala nr 327/2001 z dnia
09.01.2001r. a Oficyng Drukarskg Jacek Chmielewski z siedzibg w Warszawie w sprawie
realizacji zamowienia okreslonego w SIWZ w postepowaniu pn. ,,Dostawa — obejmujgca druk
— publikacji oraz materialéw informacyjnych w postaci ulotek dla Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach” na warunkach cenowych wg zatacznika do niniejszej umowy — dla czesci
Il oferty Wykonawcy. Czgé¢ trzecia zamoOwienia dotyczyla publikacji ,,Sprawozdanie

z realizacji $wi¢tokrzyskiego Planu Dziatan na Rzecz Zatrudnienia za rok 2013 w ilosci 200

sztuk oraz ,,Swiqtokrzyski Plan Dziatan na Rzecz Zatrudnienia na rok 2014” w_ilo$ci 200




w ofercie czyli w wysokosci 1.485,84 zt brutto. Wykonawca zobowigzal si¢ zrealizowac

przedmiot zaméwienia w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy tj. do 17 czerwca 2015r.

Analiza protokotu odbioru w dniu 16.06.2014r. 200 egzemplarzy publikacji
pn. ,,Sprawozdanie z realizacji Swietokrzyskiego Planu Dziatan na Rzecz Zatrudnienia za rok
2013” oraz 200 egzemplarzy publikacji Swictokrzyski Plan Dziatah na Rzecz Zatrudnienia
na rok 2014” dla Wojewo6dzkiego Urzedu Pracy w Kielcach wskazuje, iz dostawa nastgpita
W Wyznaczonym umowg terminie.

Analiza tresci faktury VAT nr F/040/06/2014 wystawionej dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Kielcach dnia 23.06.2014r przez Oficyng Drukarska Jacek Chmielewski
z siedziba w Warszawie oraz dowodu dokonania jej platnosci (WB nr 42/2014 z dnia
31.07.2014r.) wykazaly, ze:

- faktura wptyneta do jednostki, zgodnie z pieczgcia wplywu widniejaca na fakturze,
w dniu 31.07.2014r.,

- opis ustugi na fakturze jest zgodny z przedmiotem zamoéwienia okreslonym w umowie
Nr 3/2014 z dnia 27.05.2014r.,

- w dniu 31.07.2014r. faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione,

- wynagrodzenie w wysokosci 1.485,84 zt - zgodnie z wartoscig wpisang na fakturze
nr F/040/06/2014 z dnia 23.06.2014r. - zostalo przekazane na rachunek Dostawcy
dniu 31.07.2014r. (zgodnie z WB nr 42/2014 z dnia 31.07.2014r.),

- wynagrodzenie uregulowano zgodnie 2z terminem ustalonym w umowie

tj. 14 dni od otrzymania faktury.

4, Umowa Nr 4/2014 zawarta pomiedzy Wojewodztwem Swigtokrzyskim - WUP w Kielcach
- reprezentowanym przez Dyrektora Pana Andrzeja Lato na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego Uchwala nr 327/2001 z dnia
09.01.2001r. a Drukarnia LASER — GRAF Wojciech Wtostowski z siedzibg w Plocku
w sprawie realizacji zamoOwienia okreslonego w SIWZ w postepowaniu pn. ,Dostawa —
obejmujaca druk — publikacji oraz materialow informacyjnych w postaci ulotek dla
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach” na warunkach cenowych wg zalacznika
do niniejszej umowy — dla czesci IV oferty Wykonawcy. Czgs¢ czwarta zamowienia

dotyczyta wykonania ulotek informacyjnych — Rejestr instytucji szkoleniowych w%i

1.500 sztuk oraz ulotek informacyjnych — Agencje zatrudnienia w ilosci 1.500 sztuk.




czyli w wysokosci 738 zt brutto. Wykonawca zobowigzal si¢ zrealizowaé przedmiot

zamoéwienia w terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy tj. do 17 czerwca 2015r.

Analiza protokotu odbioru w dniu 16.06.2014r. 1500 egzemplarzy ulotek informacyjnych

»Rejestr Instytucji Szkoleniowych” oraz 1500 egzemplarzy ulotek informacyjnych ,,Agencje

Zatrudnienia” dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach wskazuje, iz dostawa nastgpita

W wyznaczonym umowg terminie.

Analiza tresci faktury VAT nr 0359 wystawionej dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Kielcach dnia 16.06.2014r przez Drukarnia LASER-GRAF Wojciech Wlostowski

z siedzibg w Plocku oraz dowodu dokonania jej platnosci (WB nr 33/2014 z dnia

27.06.2014r.) wykazaly, ze:

- faktura wplynela do jednostki, zgodnie z pieczgcig wplywu widniejgey na fakturze,
w dniu 20.06.2014r.,

- opis ushugi na fakturze jest zgodny z przedmiotem zamowienia okreslonym w umowie
Nr 4/2014 z dnia 27.05.2014r.,

- w dniu 23.06.2014r. faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione,

- wynagrodzenie w wysokosci 738,00 zt - zgodnie z warto$cig wpisang na fakturze VAT
nr 0359 z dnia 16.06.2014r. - zostalo przekazane na rachunek Dostawcy
dniu 27.06.2014r. (zgodnie z WB nr 33/2014 z dnia 27.06.2014r.),

- wynagrodzenie uregulowano zgodnie 2z terminem ustalonym w umowie

tj. 14 dni od otrzymania faktury.

Dokumentacja kontrolna od str. 57 do str. 221

Postgpowanie na dostawe¢ komputeréow stacjonarnych o warto$ci umownej 17.244,60 zi
brutto, realizowane w trybie przetargu nieograniczonego (znak sprawy WL-
11.271.19.2014).

Czlonkowie komisji przetargowej zostali powolani Zarzadzeniem Nr 17/2011 Dyrektora
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia 17 sierpnia 2011 roku w sprawie powotania
stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Przedmiotem postgpowania byla dostawa 5 komputeréw stacjonarnych.

Ze wzgledu na zrodlo finansowania postepowanie zostato podzielone na dwie czgsci

- czg$¢ pierwsza — dostawa 2 komputerow (finansowanie z Funduszu Pracy),
f
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- cze$¢ druga — dostawa 3 komputerow (finansowanie z Funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych).

Warto$¢ szacunkowa zamOwienia zostata ustalona w dniu 14 pazdziernika 2014 roku na
taczng kwote 14.024,40 zl netto, co stanowi rownowartos¢ 3.319,47 Euro.

Kwota jaka zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu zamdwienia
wynosita 17.250,00 zl.

Whioski 0 wszczecie postepowania zostaly ztozone w dniu 15 pazdziernika 2014 roku.
Whioski zostaly zaakceptowane przez kierownika jednostki w dniu 21 pazdziernika 2014
roku.

Zamawiajgcy opracowat Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zatwierdzong w dniu
7 listopada 2014 roku przez kierownika jednostki.

W dniu 7 listopada 2014 roku zamawiajacy opublikowal ogloszenie na portalu Urzedu
Zamowien Publicznych (nr ogl. 234741).

Jak wynika z zamieszczonej na ogloszeniu adnotacji ogloszenie bylo rowniez zamieszczone
na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszeniowej w siedzibie WUP. Tres¢ ogloszenia
zawiera obligatoryjne elementy o ktorych mowa w art. 41 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3 Otwarcie

Termin na zlozenie ofert zostat okreslony na 17 listopada 2014 roku do godz. 10
ofert zaplanowano na 17 listopada 2014 roku do godz. 10"

W wyznaczonym terminie na postgpowanie wplynety dwie oferty:

- oferta firmy SYMBIT Sp. z 0.0. z Lublina z ceng tgczng za 1 i 11 cze$¢ przetargu — 17.244,60
zt,

- oferta firmy FRAMKO 2 J. Strykowski, S.Miazga z Kielc za ceng tagczng za I i Il czgS¢
przetargu — 20.207,70 zt.

Ja wynika z przedlozonej do kontroli dokumentacji nie dokonano wykluczenia wykonawcy
ani nie odrzucono zadnej z ofert.

Za korzystniejsza uznano oferte firmy SYMBIT Sp. z 0.0. z Lublina.

W dniu 27 listopada 2014 roku z firma Symbit sp. z o.0. zawarta umowy Nr 23/2014
i 24/2014, ktérych przedmiotem byla realizacja I i Il czgsci zamowienia, tj. dostawa tgcznie 5
sztuk komputerow osobistych.

Ceny wynikajace z postanowien umownych sa zgodne z cenami zawartymi w ofercie.
Termin realizacji umowy okreslono na do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

Termin platnosci faktury okreslono na do 7 dni od daty wplywu wystawione;

wykonawce faktury.
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W dniu 6 grudnia 2014 roku zamawiajacy zamiescit na portalu UZP ogloszenie o udzieleniu
zamoOwienia.

Zamawiajgcy sporzadzit protokol postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego na
druku ZP-PN. Protokét zostal w dniu 8 grudnia 2014 roku zatwierdzony przez dyrektora
WUP.

Wszyscy pracownicy zamawiajgcego wykonujacy czynnosci w postepowaniu  ztozyli
stosowne stosownie do art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych o$wiadczenia na

druku ZP-1.

Realizacja postanowien umownych.

Jak wynika z ustalen kontroli przedmiot zamowienia zostal dostarczony przez wykonawce
w dniu 2 grudnia 2014 roku. Na powyzsza okolicznos$¢ sporzadzono dwa protokoly zdawczo
— odbiorcze. Z protokolow wynika, ze przedmiot dostawy zostal zrealizowany w umownym
terminie.
W dniu 4 grudnia 2014 roku z tytutu wykonania przedmiotu umowy wykonawca przedtozyl
n/w faktury:
- faktur¢ VAT nr 2014/12/00006 z dnia 2 grudnia 2014 roku na kwote 6.897,84 z1,
- fakturg VAT nr 2014/12/00007 z dnia 2 grudnia 2014 roku na kwote 10.346,76 z1.
Kwoty z faktury sg zgodne z postanowieniami zawartej umowy.
Zaplaty faktur dokonano w dniu 8 grudnia 2014 roku na tgczna kwote 17.244,60 zt (WB nr 80
i 154 z dnia 8 grudnia 2014 roku.

Dokumentacja kontrolna od str. 1076 do str. 1122

Realizacja zaméwien publicznych o wartosci ponizej 30. tys. Euro.

W zakresie udzielania zamdéwien publicznych nie objetych obligatoryjnie stosowaniem
ustawy Prawo zamowien publicznych w 2014 roku w Wojewodzkim Urzedzie Pracy
w Kielcach obowiazywaly n/w wymienione regulacje wewnetrzne.

- Zarzgdzenie nr 18 /2011 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia 17
sierpnia 2014 roku w sprawie nadania Regulaminu post¢powania w sprawach o udzielenie

zamowien publicznych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach.

- Zarzadzenie nr 30 /2014 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach z dnia 10

listopada 2014 roku w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu postepowania w sprawach

0 ud&ielenie zamoOwien publicznych oraz sposobu powotywania sktadu, zakresu
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pracy Komisji przetargowej w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Kielcach” oraz ,,Regulaminu
udzielania przez Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach zamowien o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych”. Zarzadzenie to weszlo
w zycie z dniem 10 listopada 2014 roku.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prowadzenia postgpowan zgodnie z obowigzujgcymi

w tym zakresie regulacjami wewnetrznymi.

Postgpowanie WL -12232.3.2014.RK w sprawie wylonienia wykonawcy $wiadczenia
uslug w zakresie sprzatania w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach o wartoSci
zamowienia 67.973,16 zl brutto .

Whiosek z dnia 1 grudnia 2014 roku o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia zostal
skierowany do dyrektora WUP. Wniosek zawieral ustalenia w zakresie rozeznania ceny
dokonanego przez merytoryczng komorke WUP (Wydzial Logistyki) na podstawie
pozyskanych osobiscie trzech pisemnych ofert potencjalnych wykonawcéw. Na podstawie
zlozonego wniosku oraz zataczonych do niego ofert za najkorzystniejszg uznano ofertg firmy
Politechniczna Spétdzielnia Pracy w Kielcach za ceng 5.664,43 zl miesigcznie brutto. W dniu
8 grudnia 2014 roku dyrektor WUP wyrazil zgode na udzielenie zamowienia powyzszemu
wykonawcy.

W dniu 8 grudnia 2014 roku pomi¢dzy WUP w Kielcach a Politechniczng Spotdzielnig Pracy
w Kielcach zawarto umowe na $wiadczenie ustug w zakresie sprzatania w Wojewodzkim
Urzedzie Pracy w Kielcach. Umowe zawarto na okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 roku.
Wynagrodzenie wykonawcy z tytutu $wiadczonej ustugi okreSlono na kwote 5.664,43 zi
miesiecznie brutto. Platnosci mialy nastgpowac na podstawie przedktadanych zamawiajgcemu
faktur VAT doreczonych do siedziby zamawiajacego najpozniej w terminie do 5 dnia

miesigca nastepujacego po miesigcu za jaki opiewa faktura.

Postepowanie PRP-1.660.17.2014.JG w sprawie wylonienia wykonawcy S$wiadczenia
dostawy papieru A4 POL LUX 8(}g/m2 w iloSci 524 ryz, do Wojewodzkiego Urzedu

Pracy w Kielcach o warto$ci zaméwienia 4.995,03 zI brutto .

Whniosek z dnia 5 grudnia 2014 roku o wyrazenie zgody na udzielenie zamo6wienia zostat

skierowany do dyrektora WUP. Wniosek zawieral ustalenia w zakresie rozezna@\({eny

dokonanego przez merytoryczng komorke WUP (Polityka Rynku Pracy) na podstayie

pozyskanych drogg elektroniczng ofert potencjalnych wykonawcow. Na podstawie zldZzonggo >

59

U 0.



wniosku oraz zalgczonych do niego ofert za najkorzystniejsza uznano oferte firmy Biuro
Market w Kielcach za ceng 7,75 zt netto za ryz¢ papieru. W dniu 5 grudnia 2014 roku
dyrektor WUP wyrazit zgode na udzielenie zamowienia powyZszemu wykonawcy.

W dniu 5 grudnia 2014 roku pismem PRP-1.660.17.2014.JG ztozono wykonawcy zamdwienie
na dostawe 524 szt. papieru za ceng 7,75 z1 netto.

Z tytulu wykonania przedmiotu dostawy wykonawca w dniu 9 grudnia 2014 roku przedtozyt
do WUP faktur¢ VAT 11798/M1 z dnia 8 grudnia 2014 roku na kwote 4.995,03 z1.

Faktura zostala zaptacona w dniu 11 grudnia 2014 roku (WB nr 90/2014).

Postgpowanie O1.271.40.2014 w sprawie wylonienia dostawcy toneru i bebnéw do
drukarek w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach o wartoSci zaméwienia 7.510,38
zl brutto.

Whiosek z dnia 2 grudnia 2014 roku o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia zostal
skierowany do dyrektora WUP. Wniosek zawieral ustalenia w zakresie rozeznania ceny
dokonanego przez merytoryczng komorke WUP (Wydzial Informatyki ) na podstawie
pozyskanych droga elektroniczna trzech ofert potencjalnych wykonawcéw. Na podstawie
ztozonego wniosku oraz zalaczonych do niego ofert za najkorzystniejsza uznano oferte firmy
ECOBLACK S.C. w Kielcach za ceng¢ 7.510,38 zl brutto. W dniu 4 grudnia 2014 roku
dyrektor WUP wyrazil zgode na udzielenie zaméwienia powyzszemu wykonawcy.

Z tytulu wykonania przedmiotu dostawy wykonawca w dniu 9 grudnia 2014 roku przedlozyt
do WUP fakture VAT 1298/2014 z dnia 8 grudnia 2014 roku na kwote 7.510,38 z1.

Faktura zostala zaptacona w dniu 15 grudnia 2014 roku (WB nr 159/2014).

Post¢gpowanie OI1.271.41.2014 w sprawie wylonienia dostawcy toneru i bebnéw do
drukarek w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Kielcach o wartoSci zamé6wienia 4.434,15
zl brutto.

Whniosek z dnia 2 grudnia 2014 roku o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia zostal
skierowany do dyrektora WUP. Wniosek zawieral ustalenia w zakresie rozeznania ceny
dokonanego przez merytoryczng komorke WUP (Wydzial Informatyki ) na podstawie
pozyskanych droga elektroniczna trzech ofert potencjalnych wykonawcéw. Na podstawie
ztozonego wniosku oraz zalgczonych do niego ofert za najkorzystniejsza uznano oferte firmy
ECOBLACK S.C. w Kielcach za ceng 4.434,15 zl brutto. W dniu 4 grudnia 2014 roku

dyrektor WUP wyrazil zgode na udzielenie zamowienia powyzszemu wykonawcy.
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Z tytulu wykonania przedmiotu dostawy w dniu 9 grudnia 2014 roku do WUP wplynglta
faktura VAT 1297/2014 z dnia 8 grudnia 2014 roku na kwote 4.434,15 zt.
Faktura zostala zaplacona w dniu 11 grudnia 2014 roku (WB nr 83/2014).

Postepowanie OIL.271.50.2014.MMi w sprawie zakupu zestawu bezprzewodowego
Sennheiser EW 100-ENG G3 na potrzeby Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Kielcach
o warto$ci zamowienia 3.499,00 brutto .
Whniosek z dnia 23 grudnia 2014 roku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia zostat
skierowany do dyrektora WUP. Wniosek zawieral ustalenia w zakresie rozeznania ceny
dokonanego przez merytoryczng komoérke WUP (Wydzial Informatyki) na podstawie
pozyskanych droga elektroniczng trzech pisemnych ofert potencjalnych wykonawcow. Na
podstawie ztozonego wniosku oraz zalgczonych do niego ofert za najkorzystniejsza uznano
oferte firmy SMART - KOM Magdalena Nowak za ceng 3.499 zt miesigcznie brutto. W dniu
23 grudnia 2014 roku dyrektor WUP wyrazil zgod¢ na udzielenie zamowienia powyzszemu
wykonawcy.
Z tytutu wykonania przedmiotu dostawy wykonawca w dniu 23 grudnia 2014 roku przedtozyt
do WUP fakture VAT Nr 134/MAG/12/2014 z dnia 23 grudnia 2014 roku na kwotg
3.499,01 zl.
Faktura zostata zaptacona w dniu 29 grudnia 2014 roku (WB nr 91).

Dokumentacja kontrolna od str. 1123 do str. 1278

8. Inwentaryzacja.

8.1. Opracowanie instrukeji inwentaryzacyjnej, zarzadzenie w sprawie inwentaryzacji.

W kontrolowanym okresie czasu, czyli w 2014 roku, obowigzywala Instrukcja
inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem nr 26/2013 Dyrektora WUP w Kielcach z dnia
22 pazdziernika 2013 roku.

Przedmiotowa Instrukcja Inwentaryzacyjna zawiera uregulowania dotyczgce migdzy
innymi:

o celu, zakresu i przedmiotu inwentaryzacji,
e etapow inwentaryzacji:

I etap - Czynnosci przygotowawcze przez inwentaryzacjg, w tym:
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opracowanie i wydanie zarzgdzenia Dyrektora WUP w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji okreSlajgcego, migdzy innymi, metody i terminy jej przeprowadzenia
oraz skladniki majatku, ktore majg by¢ zinwentaryzowane,

powolanie skladu Komisji Inwentaryzacyjnej,

opracowanie harmonogramu inwentaryzacji,

ustalenie, czy osoby dysponujace poszczegélnymi sktadnikami mienia przyjely na

pismie odpowiedzialno$¢ materialnej za te sktadniki majatku,

I etap — Czynno$ci wlasciwe:

spis z natury sktadnikow majatku jako podstawowa metoda inwentaryzacii,
wycena spisanych sktadnikow majatku,
inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald,

inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald,

IIT etap — Czynnosci rozliczeniowe:

sporzadzenic  protokotu réznic inwentaryzacyjnych przez czlonkéw  komisji
inwentaryzacyjnej / zespotu spisowego,

wyjasnienie przyczyn roznic inwentaryzacyjnych,

sporzadzenie protokotu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

podjecie przez Dyrektora WUP decyzji w sprawie rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych,

ujgcie roznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie w ksiggach rachunkowych pod data

31 grudnia roku obrotowego.

IV etap — CzynnoSci poinwentaryzacyjne:

sporzadzenie przez zespoly spisowe sprawozdania z przebiegu spisu,

sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji i przedstawienie przez Przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej Dyrektorowi WUP wnioskéw poinwentaryzacyjnych,
zgromadzenie petnej dokumentacji inwentaryzacyjnej i dokonanie jej archiwizacji na

zasadach wynikajacych z obowiazujgcych w tym zakresie przepisow.

Odpowiedzialnosci w procesie inwentaryzacji.

Metod inwentaryzacji:

- droga spisu z natury,

- droga uzgodnienia sald,
- droga weryfikacji sald.

Rodzajow inwentaryzacji:

- okresowa,
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- zdawczo — odbiorcza,

- uproszczona.

e Form inwentaryzacji:

- pelna inwentaryzacja okresowa (ustalenie rzeczywistego stanu wszystkich skladnikow
aktywow i pasywow na okreslony dzien)

- pelna inwentaryzacja ciggla (poufny termin rozpoczecia; inwentaryzacja obejmowane
sa sukcesywnie sktadniki kolejno po sobie w celu ustalenia pelnego stan dla
wszystkich pozycji aktywow i pasywow w okre§lonym przedziale czasowym)

- inwentaryzacja niepelna (czgsciowa, wycinkowa, wyrywkowa).

e Termindw i czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji.

o Ksiegowego ujecia wynikow inwentaryzacji.

Zarzadzeniem nr 33/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku Dyrektor WUP w Kielcach zlecit
przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow Wojewodzkiego Urzgdu Pracy
w Kielcach za rok 2014.

Dokumentacja kontrolna od str. 222 do str. 228

8.2. Inwentaryzacja przeprowadzona metodg spisu z natury.

W § 1 ust. 1 - 3 Zarzadzenia nr 33/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku Dyrektor WUP

zlecil przeprowadzenie w_dniu 31.12.2014r. metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien

31.12.2014 r. nastepujacych sktadnikow majgtku:

a) srodkéw pienigznych, depozytow w kasie Urzgdu,

b) drukéw Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w dyspozycji Wydzialu Budzetu
i Finansow,

c) drukow Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w dyspozycji Wydziatu Logistyki,

d) skladnikow aktywéw bedacych wlasnodcig innych jednostek, w tym sktadnikow

niskocennych (objetych wylacznie ewidencja ilosciowa, pozabilansows), z tego
objetych:
- umowg uzyczenia sprz¢tu i infrastruktury w ramach projektu e—Swietokrzyskie

budowa sieci $wiattowodowych wraz z urzadzeniami na terenie miasta Kielce”,

- umowg uzyczenia dot. bezplatnego uzywania sprzetu teleinformatycznego,
- umow3g nieodplatnego uzywania sktadnikow rzeczowych majatku ruchor

Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (FGSP).
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e) materialow zaliczanych bezposrednio w koszty, w momencie ich zakupu, a nie
zuzytych do konca roku obrotowego, w tym m. in.: materiatéw biurowych, srodkéw
chemicznych, materialow eksploatacyjnych do kserokopiarek — znajdujacych sie
w dyspozycji Wydziatu Logistyki,

f) materialow zaliczanych bezposrednio w koszty, w momencie ich zakupu, a nie
zuzytych do konca roku obrotowego — materialow eksploatacyjnych do sprzetu
komputerowego w tym do drukarek, nosnikéw danych podlegajacych ewidencii
ilosciowo — wartosciowej lub ilosciowej — znajdujacych si¢ w dyspozycji Wydziah
Informatyki,

g) biletow MZK — znajdujacych sie w dyspozycji Wydziatu Zarzadzania i Rozwoju Kadr,

h) materialow promocyjnych EFS w tym PO KL — znajdujgcych si¢ w dyspozycii
Wydziatu Polityki Rynku Pracy.

Ad. a), b), ¢).
Inwentaryzacj¢ Srodkow pieni¢znych i depozytéw w kasie urzedu - opisano w czesci

protokotu dotyczacej zagadnien zwigzanych z obrotem gotdwkowym.

Inwentaryzacja drukéw $cislego zarachowania.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania zawarto
w § 11 Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w Wojewodzkim
Urzgdzie Pracy w Kielcach stanowigcej zatgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/2014 Dyrektora
WUP w Kielcach z dnia 08 stycznia 2014r. /z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
zarzgdzeniem nr 16/2014 Dyrektora WUP w Kielcach z dnia 8 sierpnia 2014r./.

Zgodnie z treScig Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania -

w jednostee istnieje obowigzek inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania wedtug stanu
na dzien 31 grudnia kazdego roku. Zgodnie z trescig przedmiotowe;j instrukcji druki $cistego
zarachowania stanowig w jednostce:
- czeki gotowkowe,
- dowody wplaty — KP , kasa przyjmie”,
- zlecenia wyplaty — KW , kasa wyplaci”,
- arkusze spisu z natury,
- karty drogowe.

Ewidencje czekow gotowkowych, dowodéw KP i KW prowadzi sie w ksiegach drukow

scistego zarachowania w Wydziale Budzetu i Finanséw WUP.
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Ewidencje kart drogowych i arkuszy spisu z natury prowadzi si¢ w ksiggach drukow

Scistego zarachowania w Wydziale Logistyki WUP.

Kontroli okazano protokoty z dokonanej inwentaryzacji:

1/.Protokét nr 1/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku z inwentaryzacji gotowki w Kkasie
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach oraz drukéw $cistego zarachowania stosowanych
w Wydziale Budzetu i Finansow -

Zgodnie z trescig protokohu zespot spisowy powotany zarzadzeniem nr 33/2014 Dyrektora
WUP z dnia 15.12.2014r. przeprowadzil w dniu 31.12.2014r. od godz. 8.30 do godz. 8.55
inwentaryzacje gotdwki w kasie oraz drukow Scistego zarachowania stosowanych
w Wydziale Budzetu i Finanséw wedlug stanu na dzien 31.12.2014r.

W zakresie dotyczgcym drukow $cistego zarachowana czytamy w protokole, ze:

1/. Inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania stosowanych w Wydziale Budzetu
i Finanséw dokonano w obecno$ci Pani Edyty Pawlikowskiej i Pani Malgorzaty Dabek —
0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie gospodarki drukami $cistego zarachowania,

2/. Zespot spisowy dokonujac inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania sprawdzit ich
stan, zabezpieczenie i ich sposob zaewidencjonowania w Ksiegach drukéw Scistego
zarachowana bedacych w dyspozycji Wydziatlu Budzetu i Finansow.

3/. Stwierdzono, ze stan rzeczywisty drukdw jest zgodny ze stanem ewidencyjnym, w tym:

czeki gotowkowe dla dziatalnosci Budzet — 5 sztuk (od numeru 0000220720 do numeru

0000220720 oraz od numeru 0000239297 do numeru 0000239300),

- czeki gotowkowe dla dziatalnosci PT PO KL - 3 sztuki (od numeru 0000220723 do
numeru 0000220725),

- dowody wptaty KP (druki pobrane z oprogramowania F-K) — 49 sztuk pobranych drukow
z oprogramowania tj. od nr 1/2014 do nr 49/2014,

- zlecenie wyptaty KW (druki pobrane z oprogramowania F-K) — 22 sztuki drukow
pobranych z oprogramowania tj. od nr 1/2014 do nr 22/2014.
Kontrolujacy dokonat wegladu do Ksigg Drukéw Scistego Zarachowania prowadzonych

w Wydziale Budzetu i Finansow (ksigga dowodow KP i KW zalozona w dniu 02.01.2009r.

i ksiega czekéw gotowkowych zatozona 03.10.2011r.) stwierdzajac, ze zgodnie z zapisami

ewidencji na koniec 2014 roku stan blankietow czekow gotéwkowych oraz dowodo

i KW faktycznie byt zgodny z ustaleniami zespotu spisowego.
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Zgodnie z dokumentem z dnia 31.12.2014r. ,,Rozliczenie inwentaryzacji gotéwki w kasie
WUP w Kielcach oraz drukow $cistego zarachowania stosowanych w Wydziale Budzetu
i Finanséw” - Dyrektor jednostki zatwierdzit rozliczenie inwentaryzacji w tym zakresie.
Protokét nr 1/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku z inwentaryzacji drukéw Scistego
zarachowania stosowanych w Wydziale Logistyki -

Zgodnie z treScig protokotu zespdl spisowy powolany zarzgdzeniem nr 33/2014
Dyrektora WUP z dnia 15.12.2014r. przeprowadzil w dniu 31.12.2014r. od godz. 9.00
do godz. 9.15 inwentaryzacje¢ drukéw Scistego zarachowania stosowanych w Wydziale
Logistyki wedtug stanu na dzien 31.12.2014r.

Inwentaryzacji drukéw dokonano w obecno$ci — Pana Roberta Kalety — osoby
odpowiedzialnej za  prowadzenie gospodarki  drukami  $cislego  zarachowania
i ich ewidencjonowanie.

Zespot spisowy dokonujac inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania sprawdzil ich
sposob zaewidencjonowania w Ksigdze drukdw Scistego zarachowania. Zgodnie z ustaleniami
protokotu stan rzeczywisty drukéw byt zgodny ze stanem ewidencyjnym i przedstawial sie
nastepujaco:

- karty drogowe - 700 sztuk (od numeru 152301 do numeru 153000),

- arkusze spisu z natury — 0 sztuk (w protokole zapisano, ze: ,,w 2014r. arkusze wydawane
elektronicznie - w ksiedze ewidencjonowane numery arkuszy”; ustalono, ze ostatni arkusz
zgodnie z zapisem w ksiedze drukow $cistego zarachowania zostal wydany w dniu
30.12.2014r. 1 byt to arkusz o numerze 28).

Kontrolujgcy dokonat wgladu do Ksigg Drukéw Scistego Zarachowania prowadzonych
w Wydziale Logistyki (ksigga drukéw kart drogowych i arkuszy spisu z natury zalozona w
dniu 04.01.2010r.) stwierdzajac, ze zgodnie z zapisami ewidencji na koniec 2014 roku stan
kart drogowych i arkuszy spisu z natury faktycznie byl zgodny z ustaleniami zespohu
Spisowego.

Zgodnie z dokumentem z dnia 31.12.2014r. ,,Rozliczenie inwentaryzacji drukéw Scistego
zarachowania stosowanych w Wydziale Logistyki” - Dyrektor jednostki zatwierdzil
rozliczenie inwentaryzacji w tym zakresie.

Dokumentacja kontrolna od str. 229 do str. 247
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Ad. d)
Inwentaryzacja skladnikow aktywow bedacych wlasno$cia innych jednostek, w tym

skladnikoéw niskocennych objetych wylgcznie ewidencjg iloSciows, pozabilansow3.

Zgodnie z zarzadzeniem nr 33/2014 Dyrektora WUP z dnia 15.12.2014r.
inwentaryzacji tego skladnika mial dokona¢ zespot spisowy nr 2 z przewodniczgcym zespotu
— Pania Kingg Skrzypczyk. Przewodniczacy Zespotu Spisowego mial pobra¢ arkusze spisu
z natury co najmniej 1 dzien roboczy przed planowanym terminem inwentaryzacji.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustalono w zarzadzeniu na dzien 31.12.2014r.
Zgodnie z dokumentem pn. ,,Ewidencja arkuszy spisu z natury” - Pani Kinga Skrzypczyk
pobrata w dniu 30.12.2014r. 16 sztuk arkuszy spisowych tj. od nr 13 do nr. 28.

Zgodnie z trescig zarzadzenia Dyrektora WUP nr 33/2014 z dnia 15.12.2014r. w tym
przypadku inwentaryzacja miata dotyczy¢ sktadnikéw objetych:

e Umowg uzyczenia sprzetu i infrastruktury w ramach projektu ,.e-Swigtokrzyskie —
budowa sieci $wiattowodowych wraz z urzadzeniami na terenie miasta Kielce” -
Z tresci arkuszy spisowych o numerach: 14,15 i 21 wynika, ze w dniu 31.12.2014r.
w godzinach od 08.15 do 08.25 i nastgpnie od 09.10 do 09.30 Zespdt Spisowy Nr 2
z przewodniczagcym Panig Kingg Skrzypczyk dokonal spisu skladnikow aktywow
bedacych wiasnoscig innych jednostek przekazanych jednostce na podstawie umowy
uzyczenia nr 121/2014. Byly to nastgpujace pozycje: telefon podstawowy AVAYA szt. 1,
telefon zaawansowany AVAYA szt. 1 i Router Juniper Networrks ACX 2100 1 szt.
Aktywa opiewaly lacznie na warto$¢ 27.675,08 zlotych. Zaréwno specyfikacja
wykazanego w arkuszach sprzgtu, jak i jego warto$¢ wynikaly z umowy uzyczenia sprzgtu
i infrastruktury sieci Nr 121/2014 zawartej w dniu 30 stycznia 2014r. pomigdzy Zaktadem
Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce a Wojewodztwem Swietokrzyskim - WUP
w Kielcach - zawartej na okres trwalosci projektu ,,e — Swigtokrzyskie — budowa sieci
$wiatlowodowych wraz z urzqdzeniami na terenie Miasta Kielce” tj. od dnia podpisania
do 31.01.2019 1.

Spis dotyczyt sktadnikéw majatku, ktore objeto ewidencjg pozabilansowg jednostki.

ale

Ustalono, ze zapisow dokonano na koncie pozabilansowym 094 , Obce s‘rodk'g
i pozostale Srodki trwale (z oszacowanq wartosciq) uzytkowane nieodplatnie” na tgez

warto$¢ 27.675,08 ztotych.
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e Umowag uzyczenia dot. bezplatnego uzywania sprzgtu teleinformatycznego
(nr CRZL/ZRP1.1/1.12/44/2013) -
Z tresci arkuszu spisowego o numerze 28 wynika, Zze w dniu 31.12.2014r.
w godzinach od 12.35 do 12.40 Zespot Spisowy Nr 2 z przewodniczgcym Panig Kingg
Skrzypczyk dokonal spisu skladnikéw aktywow bedacych wilasnoscig innych jednostek
przekazanych jednostce na podstawie umowy uzyczenia nr CRZL/ZRP1.1/1.12/44/2013.
W arkuszu wpisano nazwe i ilo$¢ uzyczonego przedmiotu, mianowicie: ,,Router CISCO
model 2901 szt. 17, bez podania jego ceny i wartosci. Ustalono, ze specyfikacja sprzetu
wykazanego ~ w  arkuszu  spisowym  wynikala z  umowy  uzyczenia
nr CRZL/ZRP1.1/1.12/44/2013 zawartej w dniu 14 sierpnia 2013r. pomiedzy Skarbem
Panstwa a Wojew6dztwem Swigtokrzyskim w imieniu i na rzecz ktérego dzialal WUP
w Kielcach. W przedmiotowej umowie nie okreslono wartodci sprzetu przekazywanego
w nieodplatne uzytkowanie.
Spis dotyczyt skladniku majatku, ktéry objeto ewidencja pozabilansows jednostki.
Ustalono, ze zapisow dokonano na koncie pozabilansowym 093 ,, Obce Srodki trwale

i pozostate Srodki trwale (bez oszacowanej warto$ci) uzytkowane nieodplatnie”.

e Umowa nieodplatnego uzyczenia sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego FGSP -

Z tresci 12 arkuszy spisowych o numerach: 13, od 16 do 20 i od 22 do 27 wynika,
ze w dniu 31.12.2014r. w godzinach: od 08.00 do 08.15, od 08.30 do 09.10, od 09.30 do
09.55 1 nastgpnie od 10.30 do 12.35 Zesp6t Spisowy Nr 2 z przewodniczgcg Panig Kinga
Skrzypczyk dokonal spisu sktadnikow aktywow bedacych wlasnoscia innych jednostek
przekazanych jednostce na podstawie umowy uzyczenia nr BT06/2011. Ustalono,
ze umowa Nr BT06/2011 zostata zawarta w dniu 30.12.2011r. w Kielcach pomigdzy
Funduszem Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych a Marszatkiem Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w sprawie oddania w nieodplatne uzytkowanie w Wojewodzkim
Urzgdzie Pracy w Kielcach, poczawszy od dnia 01.01.2012r., rzeczowych sktadnikéw
majatku ruchomego FGSP oraz wartosci niematerialnych i prawnych szczegdltowo
opisanych w protokole zdawczo — odbiorczym stanowiacym zalacznik nr 4 do umowy
(325 pozycji).

Wartos$¢ spisanych aktywow opiewata lgcznie na wartos¢ 36.552,58 zlotych. Spis
dotyczyt sktadnikéw majatku, ktore objeto ewidencjg pozabilansowa jednostki.

Ustalono,

ze zapisow, dotyczacych spisanych skfadnikow majgtku, dokonano na
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pozabilansowym 094 ,,Obce Srodki trwale i pozostale Srodki trwale (z oszacowang
wartosciq) uzytkowane nieodplatnie” na taczng wartos¢ 36.552,58 zlotych, w tym:
a/. na wyodrgbnionym koncie analitycznym 094-2 Srodki trwale (z oszacowang
wartosciq) uzytkowane nieodplatnie”
— ujeto na 31.12.2014r. aktywa w kwocie 30.939,91 zi,
b/. na wyodrebnionym koncie analitycznym 094-3 , Pozostale Srodki trwale
(z oszacowang wartoscig) uzytkowane nieodplatnie”
— ujeto na 31.12.2014r. aktywa w kwocie 5.612,67 zt.

W dniu 31.12.2014r. Zespot Spisowy nr 2 sporzadzit sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji w drodze spisu z natury, w ktérym stwierdzono, ze wszystkie skladniki
majatku podlegajace spisowi zostaly ujete odpowiednio na arkuszach spisdw z natury.
Ponadto nie stwierdzono zadnych uchybien w zakresie przechowywania i zabezpieczenia
mienia.

Dokumentacja kontrolna od str. 248 do str. 317
Ad. e), f), g), h)

Zgodnie z zarzgdzeniem nr 33/2014 Dyrektora WUP 2z dnia 15.12.2014r.
inwentaryzacji materialéw zaliczanych bezposSrednio w koszty, w momencie ich zakupu,
a nie zuzytych do konca roku obrotowego, a takze biletow MZK i materialow
promocyjnych EFS w tym PO KL mial dokona¢ zesp6l spisowy nr 3 z przewodniczacym
zespotu — Panem Jarostawem Wojcikiem. Przewodniczacy Zespotu Spisowego mial pobraé
arkusze spisu z natury co najmniej 1 dzief roboczy przed planowanym terminem
inwentaryzacji. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustalono w zarzgdzeniu na dzien
31.12.2014r. Zgodnie z dokumentem pn. ,,Ewidencja arkuszy spisu z natury” - Pan Jarostaw

Wojcik pobral w dniu 30.12.2014r. 12 sztuk arkuszy spisowych tj. od nr 1 do nr 12.

Zgodnie z trescig zarzadzenia Dyrektora WUP nr 33/2014 z dnia 15.12.2014r. w tym
przypadku inwentaryzacja miala dotyczy¢ nastgpujgcych sktadnikow:
Materiatow zaliczanych bezposrednio w koszty, w momencie ich zakupu, a nie zuzytych do
konca roku obrotowego, w tym m. in.: materialdbw biurowych, srodkéw chemicznych,
materialow eksploatacyjnych do kserokopiarek — znajdujgcych si¢ w dyspozycji Wydziatu
Logistyki -
7 tresci arkuszy spisowych o numerach od 5 do 12 wynika, ze w dniu 31.12.@1 £,

w godzinach od 09.20 do 12.00 Zespot Spisowy Nr 3 z przewodniczacym Panem Jarosta




materialow biurowych (arkusze nr: 6-7, 9-12) i artykuloéw przemystowych (arkusz nr 8).
Spisane aktywa opiewaly tacznie na warto$¢ 27.164,74 zlotych.

Spis dotyczyl skfadnikéw majatku, ktére ewidencjonowano na koncie 310 Materialy.

e Materialow zaliczanych bezposrednio w koszty, w momencie ich zakupu,
a nie zuzytych do kofica roku obrotowego — materialow eksploatacyjnych do sprzetu
komputerowego w tym do drukarek, nosnikéw danych podlegajacych ewidencji ilosciowo
— wartosciowej lub ilosciowej — znajdujagcych si¢ w dyspozycji Wydziatu Informatyki.

Z tresci arkusza spisowego nr 1 wynika, ze w dniu 31.12.2014r.
w godzinach od 08.00 do 08.20 Zespdt Spisowy Nr 3 z przewodniczacym Panem
Jaroslawem Wojcikiem dokonal spisu materiatéw eksploatacyjnych do drukarek. Spisane
aktywa opiewaty lacznie na warto$¢ 15.322,37 ztotych.
Spis dotyczyl sktadnikéw majatku, ktore ewidencjonowano na koncie 310 Materialy.

e Biletow MZK — znajdujgcych si¢ w dyspozycji Wydziatu Zarzadzania i Rozwoju Kadr.

Z tresci arkusza spisowego nr 3 i 4 wynika, ze w dniu 31.12.2014r.
w godzinach od 09.10 do 09.15 Zespot Spisowy Nr 3 z przewodniczagcym Panem
Jarostawem Wojcikiem dokonat spisu biletow komunikacji miejskiej. Spisano znajdujace
si¢ na stanie 83 sztuk biletow o lacznej wartosci 241,53 zl.
Spis dotyczyl sktadnika majgtku, ktory ewidencjonowano na koncie 310 Materialy.

e Materialéw promocyjnych EFS w tym PO KL — znajdujacych sie w dyspozycii Wydziatu

Polityki Rynku Pracy.

Z tresci arkusza spisowego nr 2 wynika, Zze w dniu 31.12.2014r.
w godzinach od 08.30 do 09.00 Zesp&l! Spisowy Nr 3 z przewodniczgcym Panem
Jarostawem Wojcikiem dokonal spisu materiatéw promocyjnych EFS. Spisane aktywa
opiewaly tgcznie na wartos¢ 9.479,65 zlotych.

Spis dotyczyl sktadnikéw majatku, ktore ewidencjonowano na koncie 310 Materialy.

W dniu 31.12.2014r. Zespoél Spisowy nr 3 sporzadzil sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji w drodze spisu z natury, w ktorym stwierdzono, ze wszystkie sktadniki
majatku podlegajgce spisowi zostaly ujete odpowiednio na arkuszach spisdbw z natury.
Ponadto nie stwierdzono zadnych uchybiefi w zakresie przechowywania i zabezpieczenia

mienia.
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Na podstawie przeprowadzonej analizy dokumentacji dotyczjcej przeprowadzenia
w jednostce w 2014 roku inwentaryzacji ww. skladnikow majgtku metoda spisu z natury
Kontrolujacy stwierdza, ze:

e Czestotliwo$¢ prowadzonej w jednostce inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majgtku
wynika z tresci art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009r., Nr 152, poz. 1223 =ze zm.); inwentaryzacja Srodkéw trwalych
zaewidencjonowanych na kontach 011 i 013 metoda spisu z natury odbyla sig, zgodnie
7z zarzadzeniem Dyrektora WUP nr 25/2013 z dnia 22.10.2013r., na koniec 2013 roku
i w zwigzku z tym obowiazek zinwentaryzowania tych skladnikéw majatku metodg
spisu przypadac bedzie w roku 2017;

e Zgodnie z przyjetymi regulacjami (§ 5 ust. 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej): ,, Przed
rozpoczeciem spisu i bezposrednio po jego zakonczeniu osoba odpowiedzialna za
gospodarowanie  inwentaryzowanymi  skladnikami  mienia sklada oswiadczenia
stanowigce odpowiednio zalgcznik nr 6 i 11 do niniejszej instrukeji” (zatgcznik nr 6:
,,O$wiadczenie osoby, ktérej powierzono gospodarowanie skiadnikami majgtku WUP
przed inwentaryzacjg”, zalacznik nr 11: ,,O$wiadczenie osoby, ktorej powierzono
gospodarowanie skladnikami majatku WUP po inwentaryzacji”) - ustalono, ze osoby
odpowiedzialne za gospodarowanie majatkiem zlozyly wymagane oswiadczenia,

e ustalono, ze inwentaryzacje kasy oraz drukow $cistego zarachowania przeprowadzono
w dniu 31.12.2014r. wedlug stanu na ten dzien; zgodnie 2z zarzadzeniem
nr 33/2014 Dyrektora WUP w Kielcach z dnia 15 grudnia 2014 roku inwentaryzacj¢
$rodkow pienieznych i depozytow w kasie oraz drukéw Scislego zarachowania
przeprowadzit czteroosobowy zespot spisowy Nr 1 z przewodniczgcym zespotu — Panig
Anng Krukowska.

e Inwentaryzacje drukdw S$cistego zarachowania stosowanych w Wydziale Budzetu
i Finanséw udokumentowano na protokole stanowigcym zalacznik nr 15 do Instrukcji
Kasowej (,,Rozliczenie inwentaryzacji” — przedstawiono na druku stanowigcym
zalacznik nr 16 do Instrukcji Kasowej), a inwentaryzacje drukéw Scistego zachowania
stosowanych w Wydziale Logistyki udokumentowano na protokole stanowigcym
zalacznik nr 5 do Instrukcji Ewidencji i Kontroli Drukéw Scistego Zarachpwania
(,,Rozliczenie inwentaryzacji” — przedstawiono na druku stanowigcym zachzn@nr 6

do tej instrukcji);
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Inwentaryzacji pozostatych sktadnikow majatkow w drodze spisu z natury dokonano
rowniez w dniu 31.12.2014r., czyli w terminie okreSlonym w zarzagdzeniu nr 33/2014
Dyrektora WUP w Kielcach z dnia 15 grudnia 2014 roku, a przeprowadzony spis
udokumentowano na arkuszach spisu z natury: od nr 1/2014do nr 28/2014;
Arkusze spisu wypelniono starannie i kompletnie, tj. zgodnie z wytycznymi w tym
wzgledzie zawartymi w § 5 ust. 9 Instrukcji Inwentaryzacyjnej;
Arkusze spisu z natury spetniaty wymogi dowodéw ksiegowych, tj.:
- byly oznaczone numerem, data oraz danymi identyfikujgcymi  osoby
przeprowadzajace inwentaryzacje,
- byly =zaopatrzone w podpisy o0s0b przeprowadzajacych inwentaryzacje oraz
materialnie odpowiedzialnych,
- zawieraly wycene skladnikow inwentaryzowanych;
Do arkuszy zalgczano zestawienia pomocnicze do wyceny skladnikow aktywow WIUIP
zawierajgce - oprocz nazwy skladnika majatku, jednostki miary, stwierdzonej ilosci
i ceny jednostkowej brutto - wpis pracownika Wydzialu Budzetu i Finansow
w kolumnie ,,Pozycja ksigga glowna” oznaczajacy, ze: ,, ... pracownik dokonal wpisu na
podstawie ewidencji odn. w urzqdzeniu ksiggowym oraz odszukal przedmiotowy dowod
ksiggowy w zbiorach Wydzialu BF”, a takze uwagi, naniesione przez pracownika
komorki merytorycznej prowadzacego ewidencje ilosciowa sktadnika majatku, dotyczace
numeru i daty faktury oraz Zrodla finansowania sktadnika majatku wraz z podpisami tych
pracownikow potwierdzajgcymi dokonanie wpisow;
Ponadto dokumentacje¢ inwentaryzacji stanowitly rowniez wypelnione druki pn.
»Ewidencja arkuszy spisu z natury” - podpisane przez przewodniczacych zespotow
spisowych na okoliczno$¢ pobrania i rozliczenia si¢ z wykorzystania arkuszy, a takze
przekazania ich do wyceny - oraz ,,Sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji w drodze
spisu z natury” sporzadzone przez zespoly spisowe;
Laczna warto$¢ skladnikéw majatku  wycenionego na arkuszach spisowych
(bez sktadnikow objetych ewidencja pozabilansowa stanowiaca wlasno$¢ innych
podmiotéw, przekazanych jednostce w nieodptatne uzytkowanie) opiewala na kwote
52 208,29 zl; kwota ta byta zgodna z saldem konta 310 Materialy wedtug stanu na dzien
31.12.2014 r. zgodnie z ewidencjg ksiegowa: Zestawienie obrotow i sald ksiggi gléwnej

za styczen — grudzien 2014. \

Dokumentacja kontrolna od str. 318 do :
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8.3. Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze potwierdzenia sald.
W § 1 ust. 4 Zarzadzenia nr 33/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku Dyrektor WUP

zlecit przeprowadzenie inwentaryzacji drogg uzyskania potwierdzenia sald wedlug stanu na

dzien 31.12.2014 r., z tym ze:

a) W terminie od 02.01.2014r. do 15.01.2014r. w zakresie nalezno$ci za wyjatkiem:

- nalezno$ci spornych i watpliwych,

- nalezno$ci wobec kontrahentow, ktérzy nie majg obowigzku prowadzenia ksiag
rachunkowych,

- rozrachunkéw z pracownikami,

- drobnych naleznosci tj. do kwoty nieprzekraczajacej trzykrotnosci oplaty pobieranej
przez Poczte Polska za nadanie przesytki polecone;,

- naleznosci publicznoprawnych,

- naleznoéci Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, wobec ktorych
uzyskanie potwierdzenia salda jest mato prawdopodobne,

b) $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych na podstawie

otrzymanego z banku prowadzacego obstuge WUP potwierdzenia salda.

Ad a) Inwentaryzacja naleznoSci.
Zgodnie z ewidencjg ksiggowa WUP na dzien 31.12.2014r. wystgpowaly naleznosci,

podlegajace obowigzkowi inwentaryzacji droga potwierdzenia sald, na nastgpujacych kontach

ksiegowych:

- na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow
europejskich” (Budzet) w kwocie 2.173,96 zi,

- na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” (FGSP) w kwocie 45.736.162,22 zi.

Potwierdzenie sald naleznosci wystepujacych na koncie 224.

Zgodnie z zestawieniem obrotow i sald dla dziatalno$ci budzetowej WUP w Kielcach,
wedtug stanu na dzien 31.12.2014r., na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu $rodkéw europejskich” wystepowaty naleznosci w Igcznej wysokosci
2.173,96 zk. Potwierdzenie sald tych naleznosci przebiegalo nastgpujgco:

e Centrum Edukacji Zawodowej CARGO Sp. z 0. 0. zs. w Jaworznie - pismo w Q;)r

potwierdzenia salda naleznosci w wysokosci 2.038,00 zt wyslano dnia 14.01,
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o Swigtokrzyski Zarzad Wojewodzki Polskiego Komitetu Pomocy Spotecznej w Kielcach
- pismo w sprawie potwierdzenia salda naleznosci w kwocie 135,96 zI wystano dnia
14.01.2015r., natomiast od kontrahenta nie uzyskano odpowiedzi potwierdzajacej saldo
(w zwigzku z tym Kontrolowany sporzadzil, w dniu 02.02.2015r., protokdl weryfikacji
salda konta 224).

Potwierdzenie sald naleznosci wystepujacych na koncie 240,

Na dzien 31.12.2014r. saldo nalezno$ci po stronie Wn konta 240 ,Pozostate
rozrachunki - FGSP” opiewalo na kwote 45.736.162,22 7} (zgodnie z ewidencja ksiggowa:
Zestawienie obrotéw i sald na dzien 31.12.2014 - FGSP). W zwiazku z tym, Ze zarzadzeniem
nr 33/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku Dyrektor WUP zlecit przeprowadzenie
inwentaryzacji tych naleznosci droga uzyskania potwierdzenia sald wedlug stanu na dzief
31.12.2014 r. - za wyjatkiem nalezno$ci wobec ktorych uzyskanie potwierdzenia salda jest
mato prawdopodobne - pismem (znak: BF-111.324.1.2014.AS) z dnia 11.12.2014r. Gléwny
Ksiegowy jednostki wystosowal do Kierownika Wydzialu FGSP Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach prosb¢ o sporzadzenie listy dhuznikéw FGSP, ktérym nalezy wyslaé
potwierdzenie salda na 31.12.2014 r. ze wskazaniem ich adreséw. Liste dluznikéw
Kierownik Wydziatu FGSP przekazata pismem z dnia 19.12.2012r. i uaktualnita w pismie
z dnia 30.12.2014. zalgczajac wykaz 41 podmiotéw, do ktérych nalezy wystaé potwierdzenia
sald. Nastgpnie, pismem z dnia 07.01.2015r., Kierownik Wydziatu FGSP poinformowala, ze
w W zwiqzku ze splatg w dniu 31.12.2014r. naleznosci glownej (...) przystugujgcej od
Przedsigbiorstwa Komunikacji Samochodowej S. A. w Jedrzejowie w likwidacji, w upadlosci
likwidacyjnej, niezasadnym jest wystawianie i wyslanie potwierdzenia salda na dzieh
31.12.2014r. do ww. dluznika wskazanego w poz. 16 ,, Listy dluznikéw FGSP”.

W toku kontroli ustalono, ze w dniu 15.01.2014r. wystano do, wskazanych przez
Kierownika Wydziatu FGSP, 40 dtuznikéw pisma o potwierdzenie sald naleznosci, ktore
opiewaly lgcznie na warto$¢ 22.631.164,25 zl. Z dokumentacji okazanej Kontrolujagcym
wynika, ze - z ogblnej liczby 40 podmiotow do ktorych wystosowano w dniu 15.01.2014r.
pisma o potwierdzenie salda naleznosci - uzyskano potwierdzenie jedynie od 10 dtuznikéw

(ostatnie potwierdzenie otrzymano 18.03.2015r.). Reasumujac, w drodze potwierdzenia(sald

zdotano zinwentaryzowa¢ naleznosci w acznej wysokoscei 2.839.062,27 zt.

W zwigzku z zaistnialg sytuacjg - w dniu 20 marca 2015r. - dokonano inwent
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czesci nalezno$ci zaewidencjonowanych na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” (FGSP)
tj. naleznoci w wysokosci 42.897.099,95 zt  (45.736.162,22 zt - 2.839.062,27 zl
= 42.897.099,95 zl), ktorych nie zdolano zinwentaryzowaé drogg potwierdzenia salda na
skutek braku odpowiedzi ze strony dtuznikow lub w zwigzku z tym, ze wyslanie pisma
w sprawie potwierdzenia salda naleznosci byto niecelowe (dysponowanie wiedza o niskim

prawdopodobienstwie uzyskania potwierdzenia salda od danego podmiotu).
Dokumentacja kontrolna od str. 359 do str. 413

Ad. b) Inwentaryzacja aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach

bankowych — zagadnienie opisano w czg$ci protokotu dotyczacej obrotu bezgotowkowego.

8.4. Inwentaryzacja aktywow i pasywow przeprowadzona metodg weryfikacji sald.

W § 1 ust. 5 Zarzadzenia nr 33/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku Dyrektor WUP
zlecil przeprowadzenie inwentaryzacji droga poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow (werytikacja
sald) na dzien 31.12.2014 r. w zakresie:

a) naleznosci pracownikéw z tytutu pozyczek ZFSS,

b) rozrachunkéw publicznoprawnych,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych oraz pozostalych wartosci niematerialnych
i prawnych, $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych, umorzenia,

d) funduszy: celowych i specjalnego przeznaczenia,

e) rozliczen migdzyokresowych,

f) naleznosci FGSP, ktorych nie weryfikuje si¢ metoda potwierdzenia sald.

W toku kontroli ustalono, Ze faktycznie na dzien 31.12.2014 roku zostala dokonana
inwentaryzacja pozostatych aktywow i pasywow - w tym wszystkich kont rozrachunkowych
oraz $rodkow trwatych nie objetych w 2014r. spisem z natury - metodg weryfikacji sald, co
stosownie udokumentowano. Dokumentacj¢ z dokonanej inwentaryzacji stanowig -

1/. W zakresie dziatalnosci budzetowe;j:
e Protoko6l nr 1 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 011 Srodki trwale oraz konta

071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych

wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,
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e Protokot nr 2 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 013 Pozostate $rodki trwate
oraz konta 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych wg stanu na dzien 31.12.2012r.”,

e Protokét nr 3 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 020 Warto$ci niematerialne
i prawne oraz konta 071 Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,

e Protokol nr 4 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 021 Warto$ci niematerialne
i prawne — nie zaliczane do konta 020 oraz konta 072 Umorzenie pozostalych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,

e Protokot nr 5 z dnia 15 stycznia 2015r. ,Weryfikacja konta 225 Rozrachunki
z budzetami wg stanu na dzien 31.12.2014r.” (w protokole zapisano, ze saldo konta
odzwierciedla kwote naliczonej zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych od
dodatkowego wynagrodzenia za rok 2014),

e Protokol nr 6 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne wg stanu na dziefi 31.12.2014r.” dotyczgcy konta analitycznego 229-52
Pozostate rozrachunki publicznoprawne — sktadka na ubezpieczenie zdrowotne,

e Protokét nr 7 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne wg stanu na dzieft 31.12.2014r.” dotyczgcy konta analitycznego 229-51
Pozostate rozrachunki publicznoprawne — sktadka na ubezpieczenie spoleczne,

e Protokol nr 8 z dnia 15 stycznia 2015r.. ,,Weryfikacja konta 229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne wg stanu na dzien 31.12.2014r.” dotyczacy konta analitycznego 229-53
Pozostate rozrachunki publicznoprawne — sktadki na fundusz pracy,

e Protokot nr 9 z dnia 15 stycznia 2015r.. ,,Weryfikacja konta 229 Pozostale rozrachunki
publicznoprawne wg stanu na dzief 31.12.2014r.” dotyczacy konta analitycznego 229-
85332 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — wplaty na PFRON,

e Protokot nr 10 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami wg stanu na dzien 31.12.2014r.” dotyczacy niesptaconych pozyczek
przez pracownikow,

e Protokdt nr 11 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 231 Rozrachunki z tytutu

wynagrodzen wg stanu na dzien 31.12.2014r.” dotyczacy zobowigzan wobec

pracownikow z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2014 rok, g/_
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Protokét nr 12 z dnia 15 stycznia 2015r. ,Weryfikacja konta 640 Rozliczenie
miedzyokresowe kosztow wg stanu na dzien 31.12.2014r.” — saldo konta zostalo
zweryfikowane otrzymanymi dokumentami Zrodlowymi i kontem 490;

Protokdt nr 13 z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 851 Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych wg stanu na dzien 31.12.2014r.” — zweryfikowane z saldem konta

135 Rachunek $rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia oraz 234 Pozostate

rozrachunki z pracownikami,

Protokét nr 14 z dnia 02 lutego 2015r. ,Weryfikacja konta 201 Rozrachunki

z odbiorcami i dostawcami wg stanu na dzien 31.12.2014r.” — dotyczy naliczonych

zobowigzan na skutek faktur dokumentujacych koszty roku 2014 za ustugi

telekomunikacyjne, ochrony fizycznej, pocztowe, dostawy gazu 1 wody oraz
odprowadzenia Sciekow,

Protokét nr 15 z dnia 02 lutego 2015r. ,,Weryfikacja naleznosci i zobowigzah wg stanu na

dzien 31.12.2014r.” dotyczacy weryfikacji konta 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych

oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich”. W protokole zapisano, migdzy innymi,
ze:

- warto$¢ widniejagca po stronie Wn konta to srodki naliczone do zwrotu przez
beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach PO KL /w zwigzku z tym, Ze nie
uzyskano od wszystkich beneficjentow potwierdzenia salda naleznosci, niezbednym
okazalo sie zinwentaryzowanie tego sktadnika poprzez weryfikacje/,

- warto$¢ widniejagca po stronie Ma konta stanowi S$rodki mylnie zwrdcone przez
beneficjenta realizujgcego projekt w ramach PO KL.

Protokét nr 16 z dnia 02 lutego 2015r. ,,Weryfikacja konta 240 Pozostale rozrachunki

stanu na dzieh 31.12.2014r.” (w protokole zapisano, Zze sa to $rodki zwrocone lub

naliczone do zwrotu przez beneficjentéw realizujacych projekty w ramach PO KL, ktore
nalezy przekaza¢ do Ministerstwa Finanséw (nalezno$¢ gléwna) oraz do Ministerstwa

Infrastruktury i Rozwoju (odsetki),

Protokot nr 17 z dnia 19.03.2015r. ,,Weryfikacja konta 800 Fundusz jednostki wg stanu

na dzien 31.12.2014r.” — z zalacznika nr 1 do protokolu wynika ze w zakresie zwigkszen

uzgadniano konto 800 z kontem 223 , Zrealizowane wydatki budzetowe”, konteiag(]_ll

i 020, a w zakresie zmniejszen z kontami: 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych

i 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu ...”.
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Protokol nr 18 z dnia 19.03.2015r. ,,Weryfikacja konta 860 Wynik finansowy wg stanu
na dzien 31.12.2014r.”
Dokumentacja kontrolna od str. 414 do str. 449.

2/. W zakresie srodkéw Funduszu Pracy:

Protokdét nr 1 Fundusz Pracy z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 201
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,

Protokot nr 2 Fundusz Pracy z dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 240 Pozostate
rozrachunki wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,

Protokol nr 3 Fundusz Pracy z dnia 15 stycznia 2015. , Weryfikacja konta 225
Rozrachunki z budzetami wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,

Protokol nr 4 Fundusz Pracy z dnia 15 stycznia 2015. ,,Weryfikacja konta 229 Pozostate
rozrachunki publicznoprawne wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,

Protokdt nr 5 Fundusz Pracy 7 dnia 15 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 853 Fundusze
celowe w zakresie rozdziatu 85322 wg stanu na dzien 31.12.2014r.” (w protokole
zapisano, ze saldo jest zgodne z saldem do konta 139 i wyciggami z rachunkéw
bankowych Funduszu Pracy).

Dokumentacja kontrolna od str. 450 do str. 455

3/. W zakresie srodkéw Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych:

g n

Protokét nr 1 FGSP z dnia 12 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja ewidencji pozabilansowej
dotyczgcej skladnikow aktywow bedacych wlasnoscia innych jednostek wg stanu na dzien
31.12.2014 w zakresie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych uzytkowanych
na podstawie umowy nieodplatnego uzytkowania nr BT 06/2011 zawartej w dniu
30.12.2011 r. z p6zn. zm.”,

Protokét nr 2 FGSP z dnia 14 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 225 Rozrachunki
z budzetami w zakresie rozdzialu 85325 wg stanu na dzien 31.12.2014r.” — zaliczki na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,

Protokét nr 3 FGSP z dnia 14 stycznia 2015r. ,Weryfikacja konta 229 Pozostate
rozrachunki publicznoprawne w zakresie rozdzialu 85325 wg stanu na dzien
31.12.2014r.” dotyczacy konta analitycznego 229-51-85325 Pozostale rozrachunki
publicznoprawne — sktadki na FUS,

Protokét nr 4 FGSP z dnia 14 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 229 Pozostale

rozrachunki publicznoprawne w zakresie rozdzialu 85325 wg stanu na

Ualiy



31.12.2014r.” dotyczacy konta analitycznego 229-52-85325 Pozostale rozrachunki
publicznoprawne — sktadki na FUZ,

Protokét nr 5 FGSP z dnia 14 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 229 Pozostale
rozrachunki publicznoprawne w zakresie rozdziatu 85325  wg stanu na dzien
31.12.2014r.” dotyczacy konta analitycznego 229-53-85325 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne — sktadki na FP,

Protokot nr 6 FGSP z dnia 14 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 853 Fundusze celowe
w zakresie rozdziatu 85325 wg stanu na dzien 31.12.2014r.”.

Protokét nr 7 FGSP z dnia 14 stycznia 2015r. ,,Weryfikacja konta 241 Inne rozrachunki
w zakresie rozdziatu 85325 wg stanu na dzien 31.12.2014r.”,

Protokél nr 8 FGSP z dnia 27 stycznia 2015r. ,Weryfikacja konta 840 Rezerwy
i rozliczenia miedzyokresowe przychodow w zakresie rozdziatu 85325 wg stanu na dzien
31.12.2014r.”.

Protokét nr 9 FGSP z dnia 20 marca 2015r. ,Weryfikacja konta 240 Pozostale
rozrachunki oraz konta 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci w zakresie rozdziatu 85325
wg stanu na dzien 31.12.2014r.” Ustalono, ze saldo naleznosci na koncie 240 na dzien
31.12.2014r. opiewalo na warto$¢ 45.736.162,22 zt., ale zgodnie z trescig protokotu
prébowano inwentaryzowac poczatkowo drogg potwierdzenia sald czg$¢ z tych naleznosci
czyli kwote 22.631.164,25 zt (zgodnie z zal. nr 3 do protokotu wystano w dniu
15.01.2015r. pisma o potwierdzenie sald do 40 dhuiznikéw). W zalgczniku nr 4 do
protokotu wykazano dtuznikéw od ktorych uzyskano potwierdzenia sald w dniach od
23.01.2015r. do 18.03.2015r. — bylo to 10 dtuznikoéw, a otrzymane potwierdzenia
naleznosci opiewaly na kwote 2.839.062,27 zt. W zwigzku z tym zaistniata koniecznos¢
zweryfikowania pozostalej niezinwentaryzowanej kwoty naleznosci w  wysokosci

42.897.099,95 z1.

W wyniku kontroli ww. dokumentacji inwentaryzacyjnej ustalono, Ze:
inwentaryzacja metodg weryfikacji sald objeto wszystkie aktywa i pasywa, ktorych nie
zinwentaryzowano w drodze potwierdzenia sald i spisu z natury,

inwentaryzacji dokonano na dzief 31.12.2014r. czyli zgodnie z wytycznymi zarzgdzenia
Nr 33/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku Dyrektora WUP 1 wytycznymi

o rachunkowosci,
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-z inwentaryzacji sporzgdzono stosowne protokoty, do ktorych zalaczono ewidencie
analityczng oraz dowody zrodlowe, na podstawie ktérych dokonywano weryfikacji,

- salda aktywow i pasywow ustalone w protokotach weryfikacji byly zgodne z saldami
ksiggowymi poszczegbdlnych kont wynikajacymi z ewidencji ksiggowej jednostki na dzien
31.12.2014 r.: Zestawienie obrotéw i sald na 31.12.2014r. — BUDZET, Zestawienie
obrotow i sald na 31.12.2014r. - Fundusz Pracy i Zestawienie obrotéow i sald na
31.12.2014r.- FGSP,

Dokumentacja kontrolna od str. 456 do str. 471.

8.5 Uzgodnienie danych w zakresie posiadanych nieruchomosci gruntowych

z wojewodzkim zasobem nieruchomosci.

Zgodnie z § 1 ust. 7 Zarzadzenia nr 33/2014 Dyrektora WUP w Kielcach z dnia

15 grudnia 2014r. w terminie do dnia 15.01.2015r. nalezalo uzyska¢ potwierdzenia

z uzgodnienia danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej WUP w Kielcach w zakresie
posiadanych nieruchomoscei gruntowych wg stanu na dzien 31.12.2014r. z wojewodzkim
zasobem nieruchomosci.

Zgodnie z datg sporzadzenia: ,, Kielce, dn. 09.01.2015r.” widniejacg na dokumencie
,»Potwierdzenie uzgodnienia danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej WUP w Kielcach
w zakresie posiadanych nieruchomos$ci gruntowych wg stanu na dzien 31.12.2014r.
z wojewddzkim zasobem nieruchomosci” - potwierdzenie uzyskano w terminie wymaganym
w zarzadzeniu nr 33/2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku Dyrektor WUP czyli do dnia
15.01.2015x

Zgodnie z trescig potwierdzenia - wg stanu na dzien 31.12.2014r. - ,, W ewidencji
ksiggowej WUP w Kielcach figurujq (...) grunty oddane w trwaly zarzqd w czgsci utamkowej
17 251/22 841 Decyzjg nr 720/06 Zarzgdu Wojewodziwa Swigatokrzyskiego z dnia 30 marca
2006r. w sprawie ustanowienia trwalego zarzqdu oraz przekazane Protokolem przekazania
Srodka trwatego PT Nr 56 z dnia 09.12.2010r....". Laczna warto$¢ czesci utamkowej dziatek
wyspecyfikowanych w dokumencie wynosita 196.897 zl. Na pismie ztozyl podpis Glowny
Ksiggowy WUP w Kielcach oraz pracownik Urzedu Marszatkowskiego, ktory potwierdzil
zgodnos¢ wskazanych danych z ewidencja wojewodzkiego zasobu nieruchomoéci
prowadzonego przez Departament Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego.

W toku kontroli ustalono, ze zgodnie z ewidencjg analityczng konta 01 1-00-853@' Sredki
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trwate — Grunty za okres 01.01.2014 - 31.12.2014” - na koniec 2014 roku saldo ksi¢gowe
gruntow faktycznie opiewato na warto$¢ 196.897 zt.

Dokumentacja kontrolna od str. 472 do str. 473

W dniach: 15.01.2015r. oraz 25.03.2015 roku sporzadzono protokét koncowy

z przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow Wojewodzkiego Urzedu

Pracy w Kielcach, ktory zostal zatwierdzony przez Dyrektora jednostki — Pana Arkadiusza
Piecyka.

Dokumentacja kontrolna od str.474 do str. 490

Na tym protokoét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen.
Protokol zawiera 81 stron i 1278 strony zalgcznikéw stanowiacych jego integralng czgsc.
Poinformowano Pana Dyrektora o przyshugujacych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.
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