Egz. nr .... 2

Tylko do uzytku stuzbowego

Protokol

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego w Kielcach w okresie od 12 sierpnia do 01 wrzesnia 2015 roku przez:
- Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewngtrznej w Biurze
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa —Swietokrzyskiego w  Kielcach
dziatajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nr BKO.1711.XVI1.1.2015 z dnia 10 sierpnia 2015 roku wydanego przez Dawida Kedziorg —
Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.
- Anette Pierzchale — Glownego Specjaliste¢ Biura Kontroli Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XVI.2.2015 z dnia 10 sierpnia 2015 roku
wydanego przez Dawida Kedziorg - Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.
Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r. w zakresie:

. Ustalenia organizacyjne.

Srodki pieniezne, obrot gotowkowy i bezgotowkowy.

1
2
3. Kontrola rozrachunkow i roszczen.
4. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

5

. ZamoOwienia publiczne.

1. Ustalenia organizacyjne.

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach, zwane dalej SBRR
jest wojewodzka samorzagdows jednostka organizacyjng — jednostka budzetowa.

SBRR zostalo utworzone przez Sejmik Wojewddztwa Swietokrzyskiego Uchwalg
Nr VI/66/99 z dnia 22 marca 1999 roku jako zaklad budzetowy, a nastgpnie z dniem
1 stycznia 2008 roku przeksztalcone w jednostke budzetowa Uchwalg Nr X/184/07 Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 9 listopada 2007 roku. W kontrolowanej jednostce
obowigzuje Statut bedacy zalgcznikiem nr 1 do Uchwaly Nr XLII/764/10 Sejmiku
Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie aktualizacji

Statutu Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.




W $wietle § 4 Statutu do zakresu dzialania Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
nalezy wykonywanie zadan Samorzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego powierzanych przez
Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego, zwiazanych z:

1. Ksztaltowaniem 1 utrzymywaniem ftadu przestrzennego, zachowaniem wartosci
$rodowiska kulturowego 1 przyrodniczego oraz przygotowaniem operacyjnych
wojewddzkich programéw shuzacych realizacji regionalnych celow publicznych,
a w szczegolnoscei:

a) opracowywanie planu  zagospodarowania  przestrzennego wojewodztwa
oraz wynikajacych z niego wnioskow do:

e koncepcji polityki przestrzennej panstwa opracowywanej przez ministerstwa
i centralne organy administracji rzgdowej,

e studiow uwarunkowan 1 kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego gmin
(ew. powiatow),

b) udzial w opracowywaniu projektow strategii rozwoju wojewddztwa w czgsci
dotyczacej gospodarki przestrzennej,

c) prowadzenie monitoringu zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa,
w tym:

e opracowywanie wnioskow i informacji wynikajagcych 2z analiz w/w zmian
do biezacej polityki Zarzgdu Wojewddztwa w dziedzinie gospodarki przestrzennej,

e zorganizowanie oraz biezaca aktualizacja baz danych dotyczacych przestrzeni

wojewddztwa,
d) prowadzenie archiwum opracowan planistycznych i studialnych,
e) uzgadnianie programéw zadan rzadowych opracowywanych przez ministrow

i centralne organy administracji rzagdowej,
2. Obslugg programow finansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej oraz innych
programow pomocowych,

3. Wykonywaniem zadan zwigzanych z promocjg wojewodztwa.

Strukture organizacyjng SBRR oraz zakres dziatania komorek organizacyjnych okresla,
obowigzujacy od dnia 1 lipca 2011 roku, Regulamin Organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 45/2011 Dyrektora SBRR z dnia 22 czerwca 2011 roku i zatwierdzony
Uchwatg Nr 384/11 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 22 czerwea 2011 roku.
Swigtokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach kieruje Dyrektor.

Dyrektorem SBRR jest Pan Krzysztof Domagala powolany na to stanowisko z dniem

22 stycznia 2001 roku Uchwata Nr 333/01 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia
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18 stycznia 2001 roku. W uchwale Nr 338/01 z dnia 30 stycznia 2001r. — z mocg
obowigzujaca od 22 stycznia 2001r. - Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego udzielil Panu
Krzysztofowi Domagale pelnomocnictwa do jednoosobowego kierowania Swietokrzyskim
Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach bedacym wojewddzka samorzadowsg jednostka
organizacyjng samorzadu wojewodztwa.

Zastepcea Dyrektora SBRR ds. Planowania Przestrzennego jest Pan Ryszard Nagorny petnigcy
te funkcje od dnia 1 stycznia 2007 roku (pismo znak:SBRR-0725-K/50/2006 Dyrektora
SBRR z dnia 29.12.2006 r. dotyczace powierzenia tego stanowiska, zatrudnienie na
podstawie umowy o prace z dnia 01.06.1999r.).

Zastepcg Dyrektora SBRR ds. Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich — Kierownikiem
Biura PROW jest Pani Mirostawa Mochocka petniaca t¢ funkcje od dnia 15 kwietnia 2009 r.
(pismo znak:SBRR-DK-1130/9/2009 Dyrektora SBRR z dnia 14.04.2009 r. dotyczace
powierzenia tego stanowiska, zatrudnienie na podstawie umowy o pracg z dnia 01.03.2001r.).
Zastepca Dyrektora SBRR ds. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — Kierownikiem Biura
PO KL byl Pan Krzysztof Szczypior pelniacy te funkcje od dnia 10 sierpnia 2009 roku
(umowa o prace z dnia 7 sierpnia 2009 r.). do dnia 06 sierpnia 2014 roku.

p.o. Zastepcy Dyrektora ds. Programu Operacyjnego Kapital Ludzki jest Pan Gerard Pedrycz
petniacy te funkcje od dnia 07.08.2014 roku.

Gléwnym Ksiggowym SBRR jest Pani Anna Domagalska — Lesiak pelnigca te funkcje od
dnia 1 lipca 2008 roku (umowa o prace z dnia 1 lipca 2008 r. na czas okreslony, umowa
o prace z dnia 29 wrze$nia 2008 r. na czas nieokre$lony). Od dnia 15 lutego 2014 roku
zmiana nazwiska na 1NN

2. Srodki pieniezne, obrot gotowkowy i bezgotéwkowy.

2.1 Obrot gotowkowy.

W jednostce prowadzony jest obrot gotowkowy. Wewngtrzng normg prawng regulujacg to
zagadnienie jest Zarzadzenie Nr 56/2013 Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach z dnia 29 lipca 2013 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Kasowej Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach zwana dalej
wZarzadzeniem 56/20137.

. Instrukcja kasowa jest zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr 56/2013 Dyrektora SBRR z dnia
29.07.2013 r. zwanego dalej ,,Zarzadzeniem 56/2013” zwana dalej instrukcjg kasowg.
Instrukcja zawiera zbidr opisujgcy nastepujgce zagadnienia :

- wyjasnienie poje¢ uzytych w instrukeji,

- czes$¢ ogodlna,

- ochrona wartosci pienieznych,
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- zapas gotowki w kasie,
- obrét kasowy i obowigzki kasjera w tym zakresie,
- rodzaje kas,
4 kontrola kasy,
- dokumentacja obrotu kasowego,
- poprawianie bledow w dowodach kasowych,
- dowody wptaty — KP,
- dowody wyptaty —-KW,
- czek gotowkowy,
- bankowy dowod wplaty,
- raport kasowy,
- depozyty,
- inwentaryzacja kasy,
Powyzsze zagadnienia zapisane zostalty w szesnastu paragrafach.
Do instrukcji kasowej dolgczony jest Zalgcznik nr 1 ,,Wykaz o0s6b upowaznionych do
zatwierdzania dowodow kasowych.
Uwagi do zarzadzen i instrukcji dotyczacych obstugi gotowkowej (kasowej) i obiegu
dowodéw ksiegowych w SBRR sg nastepujace:
W Zarzadzeniu Nr 56/2013 Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
w Kielcach brak zapisu w powolaniu si¢ na podstawe prawna jaka jest Uchwala
Nr XLII/764/10 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie aktualizacji Statutu Swictokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.
Obsluge kasowa w jednostce powierzono Pani Edycie Gata w dniu 01.05.2010 r. i prowadzi
ja nadal. Posiada zakres czynnosci i odpowiedzialnosci. W aktach osobowych jest zlozone
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci materialne;j.
W § 6 instrukcji kasowej zapisano, ze w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego
prowadzone sg kasy dla:

1. Rozdziatu 71095 ( administracja); raporty kasowe posiadaja znacznik : ADMIN

2. Rozdziatu 71003 (ZPPW); raporty kasowe posiadaja znacznik : PLANISCI

3. Rozdzialu 01041 (Biuro PROW); raporty kasowe posiadajg znacznik : PROW

4. Rozdzialu 05011 (Biuro PO RYBY); raporty kasowe posiadajg znacznik : RYBY

5. Rozdziatu 75095 (Biuro POKL wydatki kwalifikowane ); raporty kasowe posiadajg

znacznik : PO KL
6. Rozdzialu 75095 (Biuro POKL wydatki niekwalifikowane ); raporty kasowe
posiadajg znacznik : POKLN.
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Na podstawie wydruku z programu ,Finanse i ksiggowos¢ SBRR Kielce ustalono, ze
ewidencje¢ ksiegowg Srodkow pienieznych (gotowki) prowadzi sie na kontach pomocniczych

konta syntetycznego 101 ,,Kasa” i tak:

na koncie 101-0104 - kasa 01041 brak nazwy konta.
na koncie 101-05011 - kasa 05011 brak nazwy konta.
na koncie 101- 71003 - kasa 71003 brak nazwy konta.
na koncie 101- 71095 - kasa 71095 brak nazwy konta.

na koncie 101- 71095 -00 - kasa 71095-00  brak nazwy konta.
na koncie 101- 75095 -89 - kasa 75095-89  brak nazwy konta.
Kontrole kasy.
W dniu 31.03.2014 r. dokonano kontroli w nast¢pujacych kasach:

e wkasie Biura POKL; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 01/POKL

e w kasie Biura PROW; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 01/PROW

e w kasie Biura POKLN; - zakonczona protokétem kontroli kasy Nr 01/POKLN
W dniu 30.06.2014 r. dokonano kontroli w nastepujgcych kasach:

e wkasie Biura POKL; - zakonczona protokétem kontroli kasy Nr 02/POKL

e w kasie Biura PROW; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 02/PROW

e wkasie Biura POKLN; - zakonczona protokétem kontroli kasy Nr 02/POKLN

e w kasie Administracja; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 01/ADMIN
W dniu 30.09.2014 r. dokonano kontroli w nastepujacych kasach:

e wkasie Biura POKL; - zakonczona protokétem kontroli kasy Nr 03/POKL

e w kasie Biura PROW; - zakonczona protokétem kontroli kasy Nr 003/PROW

e w kasie Biura POKLN; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 03/POKLN

e w kasie Biura PO RYBY; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 001/RYBY
W dniu 30.12.2014 r. dokonano kontroli w nastepujacych kasach:

e wkasie Biura POKL; - zakoficzona protokétem kontroli kasy Nr 04/POKL

e w kasie Biura PROW; - zakonczona protokétem kontroli kasy Nr 004/PROW

e wkasie Biura POKLN; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 04/POKLN

e wkasie Administracja; - zakonczona protokdtem kontroli kasy Nr 02/ADMIN.
Inwentaryzacja kasy.
W § 16 instrukcji kasowej zostal opisany sposob inwentaryzacji kasy w SBRR w Kielcach
Jednostka w dniu 31.12.2014 roku na podstawie Zarzadzenia Nr 72/2014 Dyrektor SBRR
z dnia 21.11.2014 r. dokonata inwentaryzacji zakonczonych spisanymi protokotami,

nastepujacych kas:
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e w kasie Biura PROW; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 1/2014,

e wkasie Biura POKL; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 2/2014,

e w kasie Biura POKLN;- zakonczona protokolem kontroli kasy Nr 3/2014,

e w kasie Administracja; - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 4/2014,

e w kasie Biura PO RYBY - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 5/2014,
e wkasie ZPPW - zakonczona protokotem kontroli kasy Nr 6/2014.

Uwagi do protokotow

Zgodnie z § 16 pkt. 3. instrukcji kasowej w trakcie spisu zespot spisowy winien sprawdzi¢ ,
czy przestrzegane sg zasady zawarte w niniejszej instrukeji, w szczegdlnosei:

a) prawidlowos¢ zabezpieczenia pomieszczenia kasy,

b) prawidlowosé przechowywania gotowki,

¢) przestrzeganie limitu pogotowia kasowego,

d) prawidlowo$¢ udokumentowania obrotu kasowego.

W przedstawionych kontrolujgcym protokotach inwentaryzacji gotowki w kasie brak zapisow
dokumentujgcych sprawdzenie przestrzegania przyjetych powyzej zasad.

W § 8 pkt 2 instrukcji kasowej zapisano, ze ,, Dokumentacja obrotu kasowego prowadzona

Jest przy pomocy programu komputerowego PROKOMP — modul ,, Kasa”.”

W instrukcji obiegu dowodow ksiggowych nie ujeto w  Tabelarycznym wykazie obiegu
dokumentow stanowigcym Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 55/2013 Dyrektora SBRR z dnia
25.07.2013r. zapisu regulujgcego termin czasowy jaki zostal wyznaczony dla komorek na
dokonanie czynnosci opisania dowodu ksiggowego (liczony od daty przyjecia do daty
przekazania dokumentu). Brak wyznaczonego miejsca przechowywania oryginalu. Brak
w instrukcji zapisu ustalajgcego miejsca wplywu do jednostki dowodow ksiggowych oraz ich
pierwszej rejestracyi.

W ww. tabelarycznym wykazie obiegu dokumentow dla dokumentu ,,Polecenie wyjazdu
stuzbowego” w kolumnie zatwierdzenie do wyplaty zapisano, ze dokonywa¢ go moga

Dyrektor oraz Gtowny ksiegowy.

Zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240)

1. Gléwnym ksiegowym jednostki sektora finansow publicznych, zwanym dalej ,.gtownym
ksiegowym”, jest pracownik, ktéremu kierownik jednostki powierza obowigzki
1 odpowiedzialno$¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
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3) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletno$ci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji - gospodarczych

i finansowych.

Co oznacza, ze gtéwny ksiggowy nie moze dokonywa¢ zatwierdzenia do wyptaty dowodow
ksiggowych.

Druki Scislego zarachowania
Zarzadzeniem Nr 53/2013 Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
w Kielcach z dnia 25 lipca 2013 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji i kontroli
drukéw S$cistego zarachowania Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach, ktéra jest

zalacznikiem nr 1 do ww. zarzadzenia.

Jak wynika przedstawionych kontrolujgcemu dokumentéw ewidencja drukow Scistego
zarachowania prowadzona w systemie r¢cznym i obejmuje nastgpujgce druki: czeki, Kkarty
drogowe i arkusze spisu z natury.( (instrukcja ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania zalgeznik nr 1 do zarzadzenia Nr 53/2013 Dyrektora SBRR i ksiggi drukow
$cislego zarachowania).

Brak zapisu co si¢ dzieje z wydanymi drukami po ich stuzbowym wykorzystaniu (karty

drogowe). Sprawdzono stosowanie w praktyce przepisow zawartych w Zarzadzeniu Nr 53/2013

Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju regionalnego z dnia 25 lipca 2013 roku w sprawie

wprowadzenia Instrukcji ewidencji drukow S$cistego zarachowania. w zakresie § 4 Kontrola

i inwentaryzacja drukéw $cistego zarachowania. Stwierdzono co nastgpuje.

W punkcie 2 tego paragrafu zapisano ,, Kierownik sekcji administracyjno — gospodarczej raz

w miesigcu sprawdza stan iloSciowy drukoéw oraz analizuje czy druki Scistego zarachowania

zostaly zuzyte do celow stuzbowych, zgodnie z instrukcjg. Wyniki ewidencjonuje w formie

protokotu.” Kontrolujagcym przedstawiono nastgpujgca dokumentacj¢ dowodowa:

1. Protokoly z ewidencji drukow Scistego zarachowania nr 7. z dnia 4.04. 2014 r. Jak
wynika z zapisow w powyzszym protokole dokonano zapisu w dwoch pierwszych
wierszach nazwy druku ,karty drogowe”. Wpisano dwa numery bez serii a w kazdym
wierszu a w kolumnie Ilo$¢/ stan po 100 w kazdym wierszu. Brak zapisu zgodnosci
zapisu z ksigzkg drukow Scistego zrachowania.

2. Protokot ewidencji drukow $cistego zarachowania nr 2/1 z dnia 4.04.2014 r. Jak ustalono
dokonano zestawienia jak zapisano w kolumnie ,,Arkusze spisu z natury” W kolumnach
dotyczacych Seri /numeru i Ilosci/stan zapisy nie sg czytelne. Zapisy te uniemozliwiajg

ustalenie tanu faktycznego.
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Dokonano sprawdzenia prowadzonych w jednostce raportow kasowych i tak:

Zapis dotyczacy sposobu prowadzenia raportow kasowych zawarty jest w § 12 instrukcji
kasowej. W punkcie 4 tej instrukcji zapisano ,, Raporty kasowe prowadzi si¢ odrebnie dla
kazdej kasy. Instrukcja kasowa i inne normy wewngtrzne nie zawierajg ustalenia jakie 1 dla
jakich $rodkéw pienieznych prowadzone sa w jednostce kasy. Na podstawie wydruku
( wydruk z programu ,,Finanse i ksiggowos¢ Wer. 2.12.0.008 PUI ProKomp Kielce ustalono,
7e ewidencje ksiecgowg  $rodkow pienieznych (gotowki) prowadzi si¢ na kontach
pomocniczych konta syntetycznego 101 ,,Kasa” i tak:

na koncie 101-0104 - kasa 0104  Brak nazwy konta.

na koncie 101-05011 - kasa 05011 Brak nazwy konta.

na koncie 101- 71003 - kasa 71003 Brak nazwy konta.

na koncie 101- 71095 - kasa 71095 Brak nazwy konta.

na koncie 101- 71095 -00 - kasa 71095-00 Brak nazwy konta.

na koncie 101- 71095 -89 - kasa 71095-89 Brak nazwy konta.

Dokonano sprawdzenia raportow kasowych ewidencjonowanych na w/w  kontach
i stwierdzono, ze umieszcza si¢ w nich nazwe dzialalnosci dla jakiej prowadzona jest

ewidencja i tak:

na koncie 101-0104 - kasa 01041 PROW. Raport kasowy nr 012 /PROW
na koncie 101-05011 - kasa 05011 PO RYBY Raport kasowy nr 00/PO RYBY
na koncie 101- 71003 - kasa 71003 P. Raport kasowy 008/P

na koncie 101- 71095 - kasa 71095 A Raport kasowy 006/A

na koncie 101- 71095 -00 - kasa 71095-00 POKLN Raport kasowy nr 012 POKLN
koncie 101- 71095 -89 - kasa 71095-89 POKL. Raport kasowy nr 12/ POKL

Brak w polityce rachunkowosci opisu skrotow.

Raporty kasowe nie sg przekazywane za pokwitowaniem do ksiggowania.

Opis raportow kasowych z 2014 r.

Raport kasowy 003 /PO RYBY za okres od 01-10-2014 do 31-10-2014 dla kasy 101-05011

Raport zawiera 5 pozycji.

Dokumentacja do pozycji 1 dotagczona do raportu kasowego zawiera:
Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 1077/09/2014 dla Jana Kosiela do miejscowosci Artamow
na czas od 29.09.2014 r. do 02.10.2014r. samochodem stuzbowym ,fokus”. Brak wpisu
numeru rejestracyjnego tego samochodu w rubryce $rodek lokomocji.
Na rewersie polecenia o nazwie ,Rachunek kosztow podrozy” znajduje sie¢ zapis
dokumentujacy wyjazd i przyjazd. Brak zapisu stwierdzajacego zgodno$¢ powyzszego zapisu

z zapisem w karcie drogowej. Rachunek zostal sprawdzony tylko pod wzgledem
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merytorycznym. Rachunek nie zostal sprawdzony pod wzglgdem formalno rachunkowym.

Nie dokonano zatwierdzenia rachunku kosztéw podrézy do wyptlaty z sum .......... brak zapisu;

nie wpisana data; brak podpisow zatwierdzajacych. Wyliczong kwote do zwrotu 41,99 zi

pobrata dnia 7.10.2011r pani E. Gala. Jak wynika z zapisu winien ja wplaci¢ przedkladajacy
rachunek Pan Jan Kosiela.

W druku polecenie wyjazdu stuzbowego sa przeznaczone wydrukowane rubryki dotyczace

pobrania zaliczki. W tym poleceniu nie s3 one wypelnione. Zwrdcono si¢ z prosba

o przedstawienie dokumentu potwierdzajacego pobranie zaliczki, poniewaz tres¢ zapisana

w pozycji 1 raportu kasowego pisze jako zdarzenie gospodarcze dotyczgce ,, Rozliczenie

zaliczki: zakup paliwa do sam. stuzb. TK8521L"

Nie wykorzystano do tego celu przyjety do stosowania w jednostce druk ,,Rozliczenie

zaliczki”,

Do delegacji dotgczony jest dokument ,,Oswiadczenie pracownika dokonujacego rozliczenia

kosztow podrozy sluzbowej dotyczacej zapewnienia calodobowego wyzywienia ,, oraz

Faktura nr F36243/0667/14 z dnia 02.10.2014 r. na zakup paliwa wystawiona przez ORLEN

Polski Koncern Naftowy ORLEN Stacja Paliw Nr 667 w Lancucie. Zaptaty dokonano karta

platnicza PKO Bank Polski S.A. wiagcicieli INGEGzG__ ! otvicrdzenic

platnosci - wydruk elektroniczny. Jednostka nie posiada karty platniczej.

Dokumentacja do pozycji nr 2. , Podjecie gotowki z banku i wplata do kasy czek nr

0000203286 GETIN NOBLE BANK S.A.” . Na bankowym potwierdzeniu wyplaty gotowki

z datg operacji 2014.10.07 w miejscu przeznaczonym dla banku brak podpisu i stempla

pracownika Banku. Dotyczy wyptaty 358,01 PLN.

Pozycja nr 2 zawiera dokumentacje :

e potwierdzenie wyplaty gotowki z Getin Noble Bank S.A. II POK Kielce ul. Zagorska 18 b
kwoty 385,01. na podstawie czeku gotowkowego nr 0000203245;

e Dowdd wptaty nr KP 005/PO RYBY/2014 ww. kwoty.

Pozycja nr 3 zawiera dokumentacje :

e Whiosek o zaliczk¢ z dnia 06.10.2014 Jana Kosieli na kwotg 400,00zt na zakup paliwa do
samochodu stuzbowego FORD — FOKUS. Brak numeru rejestracyjnego pojazdu.
Zaliczka po zatwierdzeniu do wyptaty pobrana dnia 07.10.2014 r.

Pozycja nr 4 zawiera dokumentacje :

e Polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 1128/10/2014 dla Jana Kosiela; na czas od 09.10.do
10.10.2014 rok na sympozjum ogdlnokrajowe poswigcone nowej perspektywie
finansowej 2014- 2020. Srodek lokomocji samochdd stuzbowy Ford Fokus. Brak wpisu

numeru rejestracyjnego tego samochodu w rubryce $rodek lokomocji.

e vk
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Polecenie podpisal dnia 08.10.2014 r. dyrektor Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego Krzysztof Domagata.

Na rewersie polecenia o nazwie ,Rachunek kosztow podrozy” znajduje si¢ zapis
dokumentujacy wyjazd i przyjazd. Brak zapisu stwierdzajgcego zgodnos¢ powyzszego zapisu
z zapisem w karcie drogowej. Rachunek zostal sprawdzony tylko pod wzgledem wykonania
polecenia stuzbowego. Rachunek nie zostal sprawdzony pod wzgledem formalno
rachunkowym. Nie dokonano zatwierdzenia rachunku kosztow podrozy do wyplaty z sum
.......... brak zapisu; nie wpisana data; brak podpiséw zatwierdzajacych. Wyliczona kwota do
zwrotu 35,10 zt pobrata dnia 17.10.2014 r. Pani E. Gala zamiast dokona¢ zwrotu o kasy
jednostki przez przedktadajgcego rachunek Pana Jana Kosiele. Kwota ta zostala wplacona do
banku ,,Getin Noble Bank S.A dnia 31.10 2014 r. na dowodzie wystawionym przez bank
»Potwierdzenie wplaty gotowkowej”

W druku polecenie wyjazdu stuzbowego sa przeznaczone wydrukowane rubryki dotyczace
pobrania zaliczki. W tym poleceniu nie sa one wypelnione. Zwrocono si¢ z prosba
o przedstawienie dokumentu potwierdzajacego pobranie zaliczki, poniewaz tre$¢ zapisana
w pozycji 1 raportu kasowego pisze jako zdarzenie gospodarcze dotyczace ,, Rozliczenie
zaliczki: zakup paliwa do sam. stuzb. TK8521L"

Nie wykorzystano do tego celu stosowany w jednostce druk ,,Rozliczenie zaliczki”.

Do delegacji dotgczony jest dokument ,,Oswiadczenie pracownika dokonujgcego rozliczenia
kosztéw podrédzy stuzbowej dotyczacej zapewnienia catodobowego wyzywienia ,, oraz
paragony za korzystanie z autostrady szt.6 na lgczng kwote 83,80 zt i faktura VAT za paliwo
nr 42389/458/14 z dnia 10.10.2014 r. na kwote 251.10 zt. wystawiona przez ORLEN Polski
Koncern Naftowy ORLEN Stacja Paliw Nr 4058 w Krzyzownikach. Zaptacono karta.
Jednostka nie posiada karty platniczej. Brak zapisu wskazujgcego kto jest whascicielem karty.

Do dokonywania platnosci tego zdarzenia gospodarczego zostala pobrana gotowka z kasy.

Raport kasowy 001/PLANISCI za okres od 01-01-2014 do 31-01-2014 dla kasy 101-71003

Raport zawiera 2 pozycje:

Poz. 1 w dniu 29-01- 2014 dokonano podjecia gotowki z ING Banku Slaskiego i wplata do
kasy w kwocie 769,02 zI. W poz. 2 rozliczenie polecenia wyjazdu stuzbowego Nr19/01/2014
wystawiony dla Pana Stawomira Zacharz, kierowca, do Torunia na czas od 15.01. do
16.01.2014 r. Do polecenia wyjazdu stuzbowego dotgczono 4 zalgczniki:

1. Oswiadczenie Pana Slawomira Zacharza o nie zapewnieniu catodobowego

wyzywienia.
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2. Faktura VAT nr 803/7303/14 wystawiong przez Przedsigbiorstwo Handlowo
ustugowe RETROTRANS Aneta Krawczyk Stacja PKN ORLN BLISKA 7303 dnia
16.01.2014 r. za EUROSUPER 95 na kwote 257,74 zi. Faktura nie opisana pod
wzgledem formalno rachunkowym. Na odwrotnej stronie zapisano , FEtyling

zakupiono do samochodu stuzb. Pugeot nr. rej. TK 97878 zakup paliwa Srodki wlasne
wyjazd ZPP”. Brak podpisu osoby odpowiedzialnej za kontrol¢ merytoryczng.
(Tabelaryczny wykaz obiegu dokumentow).

3. Faktura VAT Nr 00098614000664100 wystawiona przez Statoil Fuel & Retail Polska
Sp. z 0.0. Statoil 1-2-3 nr 664 ul. Przy Kaszowniku 87-100 Torun na zakup paliwa na
kwote 257,28 zt. Faktura nie opisana pod wzgledem formalno rachunkowym. Brak
podpisu osoby odpowiedzialnej za kontrole merytoryczng. (Tabelaryczny wykaz
obiegu dokumentow).

4. Faktura VAT nr 58526 wystawiona przez Hote B&B Torun za zakwaterowanie
i parking na kwote 194,00 zt Faktura nie opisana pod wzgledem formalno
rachunkowym. Brak podpisu osoby odpowiedzialnej za kontrol¢ merytoryczng.

Dokumentacja dowodowa od str.506. do str.600.

2.2 Obroét bezgotowkowy.

Jednostka prowadzi obrot bezgotowkowy srodkami pienigznymi w dwoch bankach z ktérymi

zawarla umowy o prowadzenie rachunki bankowego. Sg to banki:

1. Bank Gospodarstwa Krajowego z siedzibg w Warszawie Al. Jerozolimskie 7. Oddziat
w Kielcach ul. Zagorska 20.

2. Getin Noble Bank Spotka Akcyjna z siedzibg ul. Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa,

3. ING Bank Slaski S.A. z siedzibg w Katowicach ul. Sokolska 34., 40-086 Katowice dla
Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18. Do dnia 03.02.2014r.

W celu ustalenia funkcjonowania tej dzialalnosci sporzadzono listy kontrolne (tabelaryczne)

i tak:

Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotowkowego prowadzonego Getin Noble Bank

Spolka Akeyjna z siedzibg ul. Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa.

Tabela nr 1.

Lp | Wyszezegélnienie zadania - czynnosci | Opis dokumentujacy wykonanie oraz
podanie nazwy dokumentacji
regulujgcej wykonanie zadania
czynnosci.

1. | Kiedy zostata zawarta umowa rachunku 28.01.2014r.

bankowego?
— ) 11
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Kto w imieniu SBRR zawart umowe
rachunku bankowego?

Krzysztof Domagata - Dyrektor SBRR ]

Czy byla dokonywana zmiana 0s6b
upowaznionych do dokonywania
dyspozycji srodkami pienigznymi na
rachunku bankowym oraz zmiana
wzordw podpisow tych osob?

Nie

Jakie rachunki zostaty utworzone i
prowadzone przez bank (rodzaj rachunku,
waluta, nr rachunku bankowego, rachunek
otwarty na czas ....., przeznaczenie
rachunku w przypadku rachunku
pomocniczego?

Rachunek podstawowy, w PLN,
nr 20 1560 0013 2406 7780 1000 0001,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi POKL,
nr 90 1560 0013 2406 7780 1000 0002,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi POKL
koszty nickwalifikowalne, w PLN,

nr 63 1560 0013 2406 7780 1000 0003,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi PROW,
w PLN,

nr 36 1560 0013 2406 7780 1000 0004,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi

PO RYBY, w PLN,

nr 09 1560 0013 2406 7780 1000 0005,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 6.3 -
Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia
poziomu aktywnosci zawodowej na
obszarach wiejskich (PO KL), w PLN,
nr 79 1560 0013 2406 7780 1000 0006,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 7.1 -
Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji (PO KL), w PLN,

nr 52 1560 0013 2406 7780 1000 0007,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 7.2 -
Przeciwdzialanie wykluczeniu i
wzmocnieniu sektora ekonomii spotecznej
(PO KL), w PLN,

nr 25 1560 0013 2406 7780 1000 0008,

e

otwarty na czas 21.08.2016r.,
12
o



Rachunek pomocniczy - Dziatanie 7.3 -
Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej
integracji (PO KL), w PLN,

nr 95 1560 0013 2406 7780 1000 0009,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 7.4 —
Niepetnosprawni na rynku pracy (PO KL),
w PLN,

nr 68 1560 0013 2406 7780 1000 0010,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 8.2 -
Transfer wiedzy (PO KL), w PLN,

nr 41 1560 0013 2406 7780 1000 0011,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 9.1 -
Wyrownywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakos$ci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie
o$wiaty (PO KL), w PLN,

nr 14 1560 0013 2406 7780 1000 0012,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.2 -
Podniesienie atrakcyjnosci i jako$ci
szkolnictwa zawodowego (PO KL), w
PLN,

nr 84 1560 0013 2406 7780 1000 0013,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 9.3 -
Upowszechnienie formalnego ksztalcenia
ustawicznego w formach szkolnych (PO
KL), w PLN,

nr 57 1560 0013 2406 7780 1000 0014,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.4 -
Wysoko wykwalifikowane kadry systemu
o$wiaty (PO KL), w PLN,

nr 30 1560 0013 2406 7780 1000 0015,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.5 -
Oddolne inicjatywy edukacyjne na
obszarach wiejskich (PO KL), w PLN,
nr 03 1560 0013 2406 7780 1000 0016,
otwarty na czas 21.08.2016r.,
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Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.6 —
Upowszechnienie uczenia si¢ dorostych
(PO KL), w PLN,

nr 73 1560 0013 2406 7780 1000 0017,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy - Regionalny
program stypendialny dla uczniow
szczegolnie uzdolnionych wojewddztwa
Swietokrzyskiego - Poddziatanie 9.1.3 (PO
KL), w PLN,

nr 46 1560 0013 2406 7780 1000 0018,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy — RO EFS -
Dotacja rozwojowa dla Regionalnych
Osrodkow Europejskiego Funduszu
Spolecznego (PO KL), w PLN,

nr 19 1560 0013 2406 7780 1000 0019,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy —Depozyty , w
RL.M,

nr 89 1560 0013 2406 7780 1000 0020,
otwarty na czas 21.08.2016r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi ZFSS, w
PLN,

nr 62 1560 0013 2406 7780 1000 0021,
otwarty na czas 21.08.2016r.

Czy posiadacz rachunku w trakcie
obowigzywania umowy skladal wnioski o
otwarcie kolejnych rachunkéw
rozliczeniowych i czy otrzymal pisemne
potwierdzenie numerow otwartych
rachunkow rozliczeniowych oraz
wysokosci stopy oprocentowana $rodkdw
pieni¢znych na rachunkach w dniu ich
otwarcia?

Nie

Czy byly skladane deklaracje wniesienia
lokat terminowych, jezeli tak to czy
Posiadacz rachunku otrzymat pisemne
potwierdzenie przez Bank otwarcia
lokaty terminowej?

Nie

Czy w przypadku oprocentowania

Tak




rachunku rozliczeniowego wyzszego od
0%, byly naliczane odsetki w walucie
rachunku od dnia powstania salda lub
jego zmiany do dnia poprzedzajacego
zmiang lub likwidacje salda?

rozliczenia gotdwkowe na podstawie
jakiej dokumentacji:

8. | Czy w przypadku jezeli srodki pieni¢zne | Nie dotyczy

byly zgromadzone na rachunku lokat
terminowych naliczano odsetki od
srodkéw pienieznych poczynajge od dnia
wplywu tych §rodkéw na rachunek lokaty
do dnia uptywu czasu umownego lub dnia
poprzedzajacego likwidacje lokaty, czy
zostaty dopisane do rachunku zgodnie ze
zlozong przez Posiadacza rachunku
dyspozycja?

9. Czy Bank w czasie trwania umowy Tak, w okresie od 01.02.2014r. do
dokonat zmiany wysokosci 04.03.2014r. zgodnie z umowg
oprocentowania srodkow pieni¢znych | oprocentowanie zmieniato sie w oparciu o
zgromadzonych na rachunkach stope WIBID O/N powigkszong o stalg
bankowych rozliczeniowych oraz marz¢ w wysokosci 0,85%. Od dnia
rachunkach lokat terminowych bez 05.03.2014r. naliczone odsetki
koniecznosci wypowiadania umowy? przekazywane sg przez Bank na rachunek

Swietokrzyskiego Urzedu
Jezeli tak to jak zostala podana Marszatkowskiego. W zwigzku z tym
wiadomos¢ o obowigzujacej oprocentowanie wykazywane na
wysokosci stopy procentowej? wyciggach wynosi 0,0%.
Oprocentowany pozostat tylko rachunek
do obstugi ZFSS, odsetki od $rodkow
powigkszajg ten fundusz.
Zgodnie z umowg informacja o
obowigzujacej wysokosci stopy
procentowej podawana jest na wyciggu
bankowym.
10. | W jakiej formie byly prowadzone

- czek gotowkowy, Tak
- karty platniczej wydanej do rachunku | Nie
rozliczeniowego,
- dyspozycji wplaty/wyplaty Tak
- inne (wymienic jakie) Nie dotyczy
11. | W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotowkowe na podstawie
| jakiej dokumentacji:

- czeku rozrachunkowego, Nie
- polecenia przelewu, Tak
- polecenia zaptaty, Nie

i
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- karty platniczej wydanej do rachunku | Nie
rozliczeniowego.
- inne (wymienic jakie) Nie dotyczy
Czy czynnoS$ci zwigzane z prowadzeniem | Placowka Getin Bank
rachunku bankowego, nie realizowane w | 25-355 Kielce
12 systemie elektronicznym beda Ul. Zagorska 18b
" | wykonywane przez Bank i w jakim
miejscu.

13. | Czy wystgpily odmowy wykonania Nie
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to w
jakim przypadku?

14. | Czy wystgpily przypadki Nie
niezrealizowania przez Bank w ustalonym
terminie otrzymanej od Posiadacza
rachunku dyspozycji ?

15. | Czy za czynnosci bankowe zwigzane z Nie
prowadzeniem rachunkéw bankowych
Bank pobiera prowizje i optaty ?

16. | Czy wystgpily w okresie trwania umowy | Nie dotyczy
zmiany wysoko$ci lub wprowadzenie
nowych prowizji i optat, jezeli tak to
jakie?

17. | Jak nastgpowalo przekazywanie Informacje o zmianie stanu srodkéw na
informacji o zmianach stanu rachunku rachunku bankowym sg przekazywane w
bankowego i ustalenie salda ustalone formie wyciggdw bankowych
pomie¢dzy Bankiem a posiadaczem generowanych z systemu bankowosci
rachunku? elektroniczne;j.

Potwierdzenie sald nast¢puje na koniec
kazdego roku w formie papierowe;j.

18. | Czas na jaki zostala zawarta umowa ? 21.08.2016r.

19. | Sposéb wypowiedzenia umowy rachunku | W formie pisemnego wypowiedzenia w
bankowego. terminie 3 miesigcy, jezeli zostanie

stwierdzone, iz Bank dwukrotne naruszyt
UMowe.

W formie pisemnego wypowiedzenia w
terminie 30 dni w razie istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy.

20. | Jezeli umowa zostala wypowiedziana Nie dotyczy
opisa¢ z podaniem dokumentdéw na
podstawie, ktorych dokonano
rozwigzania umowy.

21. | Czy wystapity sprawy sporne wynikajace | Nie
z zawartej umowy?
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22. | Czy okresie od dnia 01 stycznia 2014 r. Tak, w okresie od 01.01.2014r. do
jednostka gromadzita $rodki pieni¢zne w | 03.02.2014r. srodki zgromadzone byly w
innych bankach badz podobnych ING Bank Slaski SA, wraz z terminem
instytucjach (jezeli tak wymieni¢ w rozpoczgcia obowigzywania umowy z
jakich)? Getin Bank $rodki zostaty przelane z

rachunkow w Banku ING na rachunki w
Banku Getin.

23. | Jak prowadzona jest ewidencja Ewidencja oprocentowania dotyczyla
oprocentowania dla zgromadzonych na srodkéw zgromadzonych na rachunkach
rachunku $rodkéw pieni¢znych? bankowych w m-cu lutym 2014r.

Odsetki ewidencjonowane byly na koncie
130-2 Rachunek dochodow (§0920).

Sporzadzila : Anna Domagalska - Lesiak

Stan $rodkéw pienieznych Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach

ul. Targowa 18. w Getin Noble Bank Spolka Akeyjna z siedzibg ul. Przyokopowa 33, 01-

208 Warszawa.
Tabela nr 2.
Saldo konta
Symbol konta oraz jego na dzien 31.12.
nazwa ujeta w 2014 r.
obowigzujacym oraz numer
zakladowym planie kont wyciggu
Lp. | Numer i rodzaj rachunku bankowego | na ktérym prowadzona bankowego
jest/byla ewidencja wykazujgcy stan
rachunku bankowego. $rodkow na
(Konto syntetyczne rachunku
i pomocnicze) bankowym
1 2 3 4
1 20 1560 0013 2406 7780 1000 0001- | 130-1 Rachunek wydatkow 39.914,05 zt
RACHUNEK BIEZACY budzetowych, WBnr 161/2014
130-2 Rachunek dochodow
budzetowych
2 90 1560 0013 2406 7780 1000 0002- | 130-1 Rachunek wydatkow 664.428,60 z1
RACHUNEK DLA PO KL budzetowych, WBnr 153/2014
130-2 Rachunek dochodow
budzetowych
3 63 1560 0013 2406 7780 1000 0003- | 130-1 Rachunek wydatkow 0,00 zt
RACHUNEK DLA PO KL budzetowych, WB nr 146/2014

(NIEKWALIFIKOWALNE)

130-2 Rachunek dochoddw
budzetowych




36 1560 0013 2406 7780 1000 0004 -
RACHUNEK DILA PROW

130-1 Rachunek wydatkow
budzetowych,
130-2 Rachunek dochodow

budzetowych

83.417,60 z1
WB nr 166/2014

09 1560 0013 2406 7780 1000 0005 -
RACHUNEK DLA PO RYBY

130-1 Rachunek wydatkoéw
budzetowych,

130-2 Rachunek dochodow
budzetowych

218.661,47 z1
WBnr 112/2014

79 1560 0013 2406 7780 1000 0006-
DZIALANIE 6.3

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,
130-2 Rachunek dochodow
Srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroly do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

Brak wyciggu
bankowego,
poniewaz nie bylo
na nim zadnych

ksiegowan

52 1560 0013 2406 7780 1000 0007-
DZIALANIE 7.1

130-1 Dotacja celowa =z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

639.214,88 z1
WB nr 64/2014

25 1560 0013 2406 7780 1000 0008-
DZIALANIE 7.2

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodéw
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

383.193,01 z{
WBnr83/2014

95 1560 0013 2406 7780 1000 0009-
DZIALANIE 7.3

130-1 Dotacja celowa =z

budzetu,

0,00zt
WB nr 5/2014




130-2 Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty

do MRR)
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68 1560 0013 2406 7780 1000 0010-
DZIALANIE 7.4

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodow
Srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty

do MRR)

69.801,14 z{
WB nr 31/204

11

41 1560 0013 2406 7780 1000 001 1-
DZIALANIE 8.2

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty

do MRR)

165.352,00 zt
WBnr 25/2014

12

14 1560 0013 2406 7780 1000 0012-
DZIALANIE 9.1

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodow
Srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodéw
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

795.439,06 =t
WBnr 131/2014

13

84 1560 0013 2406 7780 1000 001 3-
DZIALANIE 9.2

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,
130-2 Rachunek dochodow

233.003,08 =zt
WB nr 86/2015

Wk i



srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty

do MRR)

14

57 1560 0013 2406 7780 1000 0014-
DZIALANIE 9.3

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

798,33 =zt
WBnr 14/2014

15

30 1560 0013 2406 7780 1000 0015-
DZIALANIE 9.4

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 =zt
WB nr 26/2014

16

03 1560 0013 2406 7780 1000 0016-
DZIALANIE 9.5

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,

130-2 Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodéw
budzetu panstwa (zwroty

do MRR)

107.799,76 =1
WB nr 39/2014

17

73 1560 0013 2406 7780 1000 0017-
DZIALANIE 9.6

130-1 Dotacja celowa z
budzetu,
130-2 Rachunek dochodow

Srodkow funduszy pom.,

157.042,44 z1
WB nr 75/2014

.



130-3 Myine uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow

budzetu panstwa (zwroty

do MRR)
18 46 1560 0013 2406 7780 1000 0018- 130-1 Dotacja celowa z 4.706,09 =1
REG. PROGRAM STYPENDIALNY budzetu, WB nr 63/2014
130-2 Rachunek dochodéw
Srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)
19 19 1560 0013 2406 7780 1000 0019- 130-1 Dotacja celowa z 52.280,20 z¢
RO EFS budzetu, WBnr 3/2014
130-2 Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3 Mylne uznania
konta-zwroty do BGK,
130-4 Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)
20 89 1560 0013 2406 7780 1000 0020- 139-1 Inne rachunki Brak wyciggu
DEPOZYTY bankowe-sumy depozytowe bankowego,
(wadia) poniewaz nie bylo
na nim zadnych
ksiggowan
21 62 1560 0013 2406 7780 1000 0021- | 135 RACH.SR. FUNDUSZY 32.644,58 z1
ZFSS SPECJALNEGO WB nr 30/2014
PRZEZNACZENIA
Uwaga: Dolaczono wyciagi bankowe: wymienione w tabeli nr 2.
~ :
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Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotowkowego prowadzonego przez ING Bank

Slaski S.A. z siedzibg w Katowicach ul. Sokolska 34., 40-086 Katowice dla

Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego ul. Targowa 18.

Tabela nr 3.

L.p

Wyszezegolnienie zadania - czynnosci

Opis dokumentujgcy wykonanie oraz
podanie nazwy dokumentacji
regulujgcej wykonanie zadania
czynnosci.

Kiedy zostata zawarta umowa rachunku
bankowego?

04.01.2008r.

Kto w imieniu SBRR zawarl umowe
rachunku bankowego?

Krzysztof Domagata - Dyrektor SBRR

Czy byla dokonywana zmiana os6b
upowaznionych do dokonywania
dyspozycji srodkami pieni¢znymi na
rachunku bankowym oraz zmiana
wzorow podpisow tych osob?

Tak

Jakie rachunki zostaly utworzone i
prowadzone przez bank (rodzaj rachunku,
waluta, nr rachunku bankowego, rachunek
otwarty na czas ....., przeznaczenie
rachunku w przypadku rachunku
pomocniczego?

Rachunek podstawowy, w PLLN,
nr 50 1050 1416 1000 0023 2568 5747,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi POKL,
w PLN,

nr 85 1050 1416 1000 0023 2568 5796,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi PROW,
w PLN,

nr 53 1050 1416 1000 0023 2568 5887,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi ZFSS, w
PLN,

nr 39 1050 1416 1000 0023 2568 6042,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy do obstugi POKL
koszty niekwalifikowalne, w PLN,

nr 24 1050 1416 1000 0023 2838 6210,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 6.3 -
Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia
poziomu aktywnogsci zawodowej na
obszarach wiejskich (PO KL), w PLN,
nr 87 1050 1416 1000 0023 2834 4433,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

rgvvﬂ




Rachunek pomocniczy - Dziatanie 7.1 -
Rozw0j 1 upowszechnianie aktywne;j
integracji (PO KL), w PLN,

nr 55 1050 1416 1000 0023 2834 4524,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 7.2 -
Przeciwdzialanie wykluczeniu i
wzmocnieniu sektora ekonomii spotecznej
(PO KL), w PLN,

nr 15 1050 1416 1000 0023 2834 4565,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 7.3 -
Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej
integracji (PO KL), w PLN,

nr 45 1050 1416 1000 0023 2834 4607,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 8.2 -
Transfer wiedzy (PO KL), w PLN,

nr 56 1050 1416 1000 0023 2836 4779,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 9.1 -
Wyréwnywanie szans edukacyjnych i
zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie
oswiaty (PO KL), w PLN,

nr 65 1050 1416 1000 0023 2836 4811,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.2 -
Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego (PO KL), w
PLN,

nr 20 1050 1416 1000 0023 2836 4845,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.3 -
Upowszechnienie formalnego ksztalcenia
ustawicznego w formach szkolnych (PO
KL), w PLN,

nr 02 1050 1416 1000 0023 2836 4878,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.4 -
Wysoko wykwalifikowane kadry systemu
os$wiaty (PO KL), w PLN,

nr 55 1050 1416 1000 0023 2838 6137,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

oM




Rachunek pomocniczy - Dzialanie 9.5 -
Oddolne inicjatywy edukacyjne na
obszarach wiejskich (PO KL), w PLN,
nr 90 1050 1416 1000 0023 2838 6186,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dotacja
rozwojowa dla Regionalnych Osrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego (PO
KL), w PLN,

nr 66 1050 1416 1000 0023 3149 7020,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Poddziatanie 9.1.3
- Regionalny program stypendialny dla
uczniow szczegdlnie uzdolnionych
wojewddztwa Swigtokrzyskiego (PO KL),
w PLN,

nr 43 1050 1416 1000 0023 3326 3222,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dzialanie 7.4 —
Niepelnosprawni na rynku pracy (PO KL),
w PLN,

nr 46 1050 1416 1000 0023 6572 7904,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Rachunek pomocniczy - Dziatanie 9.6 —
Upowszechnienie uczenia si¢ dorostych
(PO KL), w PLN,

nr 46 1050 1416 1000 0023 6572 7904,
otwarty na czas 03.02.2014r.,

Czy posiadacz rachunku w trakcie
obowigzywania umowy sktadat wnioski o
otwarcie kolejnych rachunkow
rozliczeniowych i czy otrzymat pisemne
potwierdzenie numeroéw otwartych
rachunkow rozliczeniowych oraz
wysokosci stopy oprocentowana srodkow
pieni¢znych na rachunkach w dniu ich
otwarcia?

Otwarcie kolejnych rachunkow
nastgpowato na podstawie umowy o
prowadzeniu rachunku, od 19.11.2010r.
otwarcie kolejnego rachunku dokonywane
na podstawie wniosku, a bank potwierdza
pisemnie otwarcie i prowadzenie rachunku
bankowego; na umowach okreslone byto,
ze rachunki sg nieoprocentowane

Czy byly skladane deklaracje wniesienia
lokat terminowych, jezeli tak to czy
Posiadacz rachunku otrzymat pisemne
potwierdzenie przez Bank otwarcia
lokaty terminowe;j?

Nie

Czy w przypadku oprocentowania
rachunku rozliczeniowego wyzszego od
0%, byly naliczane odsetki w walucie
rachunku od dnia powstania salda lub
jego zmiany do dnia poprzedzajacego
zmiang lub likwidacje salda?

Nie dotyczy

. U{Wﬂ/




Czy w przypadku jezeli $rodki pieni¢zne
byly zgromadzone na rachunku lokat
terminowych naliczano odsetki od
$rodkéw pienieznych poczynajgc od dnia
wplywu tych srodkow na rachunek lokaty
do dnia uptywu czasu umownego lub dnia
poprzedzajgcego likwidacje lokaty, czy
zostaly dopisane do rachunku zgodnie ze
zlozong przez Posiadacza rachunku

dyspozycja?

Nie dotyczy

- Czy Bank w czasie trwania umowy
dokonal zmiany wysokosci
oprocentowania srodkéw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach
bankowych rozliczeniowych oraz
rachunkach lokat terminowych bez
koniecznosci wypowiadania umowy?

- Jezeli tak to jak zostata podana
wiadomo$¢é o obowigzujacej
wysokosci stopy procentowej?

Nie

10.

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia gotowkowe na podstawie
jakiej dokumentacji:

- czek gotowkowy,

Tak

- karty platniczej wydanej do rachunku
rozliczeniowego,

Nie

- dyspozycji wplaty/wyplaty

Tak

- inne (wymienic jakie)

Nie dotyczy

11,

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotdwkowe na podstawie
jakiej dokumentac;ji:

- czeku rozrachunkowego,

Nie

polecenia przelewu,

Tak

polecenia zaplaty,

Nie

karty platniczej wydanej do rachunku
rozliczeniowego.

Nie

- inne (wymienic jakie)

Nie dotyczy

12.

Czy czynnos$ci zwigzane z prowadzeniem
rachunku bankowego, nie realizowane w
systemie elektronicznym beda
wykonywane przez Bank 1 w jakim
miejscu.

Tak, ul. Silniczna 26, Kielce

L2

Czy wystgpily odmowy wykonania
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to w
jakim przypadku?

Nie

14.

Czy wystagpity przypadki
niezrealizowania przez Bank w ustalonym
terminie otrzymanej od Posiadacza
rachunku dyspozyciji ?

Nie

13,

Czy za czynno$ci bankowe zwigzane z

Nie




prowadzeniem rachunkow bankowych
Bank pobiera prowizje i oplaty ?

16. | Czy wystapily w okresie trwania umowy | Tak, w 03.02.2009r. aneksem
zmiany wysokosci lub wprowadzenie wprowadzono nowa tabelg oplat i prowizji,
nowych prowizji i optat, jezeli tak to nowe oplaty i prowizje byty 0,00zt
jakie?

17. | Jak nastgpowalo przekazywanie Informacje o zmianie stanu srodkow na
informacji o zmianach stanu rachunku rachunku bankowym byty przekazywane w
bankowego i ustalenie salda ustalone formie wyciagdéw bankowych
pomiedzy Bankiem a posiadaczem generowanych z systemu bankowosci
rachunku? elektroniczne;j.

Potwierdzenie sald nastgpowalo na koniec
kazdego roku w formie papierowe;.

18. | Czas na jaki zostata zawarta umowa ? 03.02.2014r.

19. | Sposob wypowiedzenia umowy rachunku | W formie pisemnego wypowiedzenia w
bankowego. terminie 30 dni

20. | Jezeli umowa zostala wypowiedziana Nie dotyczy
opisa¢ z podaniem dokumentéw na
podstawie, ktorych dokonano
rozwigzania umowy.

21. | Czy wystapily sprawy sporne wynikajace | Nie wystgpity
z zawartej umowy?

22. | Czy okresie od dnia 01 stycznia 2014r. Tak, od dnia 04.02.2014r. srodki
jednostka gromadzita srodki pieni¢zne w | gromadzone sg w Getin Bank, wraz z
innych bankach badZ podobnych zakonczeniem obowigzywania umowy z
instytucjach (jezeli tak wymieni¢ w ING Bankiem Slaskim $rodki zostaty
jakich)? przelane na rachunki w Getin Banku.

23. | Jak prowadzona jest ewidencja Nie dotyczy

oprocentowania dla zgromadzonych na
rachunku $rodkow pienieznych

Sporzadzil/a : Anna Domagalska - Lesiak

s




Stan $rodkéw pienieznych Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach
ul. Targowa 18. w ING Bank Slaski S.A. z siedziba w Katowicach ul. Sokolska 34., 40-
086 Katowice. Na dzien 03.02.2014r.

Tabela nr 4.
Symbol konta oraz jego Saldo konta
nazwa ujeta w na dzien
obowigzujacym 03.02.2014r.
zakladowym planie oraz numer wyciagu
; . kont na ktérym bankowego
Lp. | Numer i rodzaj rachunku bankowego powadzons jegfbyla wykazujacygs tan
ewidencja rachunku $rodkow na
bankowego. rachunku
(Konto syntetyczne bankowym
i pomocnicze)
1 2 3 4
4 501050 1416 10000023 2568 5747- 130-1 0,00 zi
KONTO PODSTAWOWE Rachunek wydatkéw WB 9
budzetowych,
130-2
Rachunek dochodow
budzetowych
2 85 1050 1416 1000 0023 2568 5796- 130-1 0,00 zi
KONTO DLA PO KL Rachunek wydatkow WB 9
budzetowych,
130-2
Rachunek dochodow
budzetowych
3 531050 1416 1000 0023 2568 5887- 130-1 0,00 zi
KONTO DLA PROW Rachunek wydatkéw WB 9
budzetowych,
130-2
Rachunek dochodow
budzetowych
+ 391050 1416 1000 0023 2548 6042- A3 0,00 zl
KONTO DLA ZFSS RACH.SR FUNDUSZY WB I
SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA
J 24 1050 1416 1000 0023 2838 6210- 130-1 0,00 =zl
KONTO DLA PO KL NIEKWAL, Rachunek wydatkow WB 9
budzetowych,
130-2
Rachunek dochodow
budzetowych
6 | 8710501416 10000023 2834 4433 - 130-1 0,00 z{
DZIALANIE 6.3 Dotacja celowa z WB 5
budzetu,
130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3

s



Mpylne uznania konta-
zwroly do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroly
do MRR)

7 |35 1050 1416 10000023 2834 4524 -
DZIALANIE 7.1

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
Srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochoddéw
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 zt
WB 14

8 1510501416 1000 0023 2834 4565 -
DZIALANIE 7.2

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
Srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 zt
WB 17

9 [ 4510501416 1000 0023 2834 4607 -
DZIALANIE 7.3

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
Srodkow funduszy pom.,
130-3
Mpylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 zt
WB 4

10 |56 1050 1416 1000 0023 2836 4779 -

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
Srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4

Rachunek dochodow

0,00 zt
WB 6

DZIALANIE 8.2
o
|
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budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

11

65 1050 1416 1000 0023 2836 4811 -
DZIALANIE 9.1

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mpylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 =zl
WB 14

12

201050 1416 1000 0023 2836 4845 -
DZIALANIE 9.2

130-1
Dotacja celowa =z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 zt
WB 13

13

02 1050 1416 1000 0023 2836 4878 -
DZIALANIE 9.3

130-1
Dotacja celowa =z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodéw
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroly do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 z1
WB 4

14

35 1050 1416 1000 0023 2838 6137 -
DZIALANIE 9.4

130-1
Dotacja celowa =z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 z1
WB 3

13

90 1050 1416 1000 0023 2838 6186 -
_ DZIALANIE 9.5

130-1
Dotacja celowa z

0,00 z{
WB 3

=3
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budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochoddw
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

16

66 1050 1416 1000 0023 3149 7020 -
DZIALANIE ROEFS

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 zl
WB 3

17

43 1050 1416 1000 0023 3326 3222 -
DZIALANIE 9.1.3

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,

130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)

0,00 z1
WB 1

18

46 1050 1416 1000 0023 6572 7904 -
DZIALANIE 7.4

130-1
Dotacja celowa z
budzertu,

130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,
130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panistwa (zwroty
do MRR)

0,00 zl
WB 6

19

09 1050 1416 1000 0023 6740 4536 -
DZIALANIE 9.6

130-1
Dotacja celowa z
budzetu,
130-2
Rachunek dochodow
srodkow funduszy pom.,

0,00 z1
WB9

e

e



130-3
Mylne uznania konta-
zwroty do BGK,
130-4
Rachunek dochodow
budzetu panstwa (zwroty
do MRR)
Uwaga: Dolaczono wyciagi bankowe: wymienione w tabeli nr 2 i 4.

Dokumentacja dowodowa od strony 601 do strony 707.

3. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.
Ewidencja naleznosci i zobowigzan Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
w Kielcach jest prowadzona na kontach zespotu 2.
Zgodnie z zalgcznikiem nr 1 ,Wykaz kont ksi¢gi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
glownej” do Zarzadzenia Nr 26/2011 Dyrektora SBRR z dnia 26 kwietnia 201 1r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 88/2008 z dnia 30 wrze$nia 2008r. dotyczacego ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci w Swietokrzyskim Biurze
Rozwoju Regionalnego, z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 46/2012
z dnia 08 sierpnia 2012r., wystepuja nizej wyszczegdlnione konta zespohu 2 |, Rozrachunki
i rozliczenia”:
201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 —,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”,
222 - ,,Rozliczenie dochodoéw budzetowych”,
223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich”
225 - ,,Rozrachunki z budzetami”,
229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
230 —,,Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich”
231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 - ,,Pozostate rozrachunki”,
245 — ,,\Wplywy do wyjasnienia”,
290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”,

W wyniku poréwnania kont Zespolu 2 wystepujacych w ewidencji ksiegowej
jednostki: Zestawienie obrotéw i sald ksiegi glownej za okres styczen — grudzien 2014 roku —

wydruk z dnia 12.08.2015r. z wykazem kont ksi¢gi glownej tego zespotu obowigzujacych

by o



3.1.

w SBRR zgodnie z politykg rachunkowosci przyjeta ww. zarzadzeniami Dyrektora SBRR,

nie stwierdzono rozbieznosci.

NaleznoSci i zobowigzania wystepujace na dzien 31.12.2014r. - terminowos¢ ich
uregulowania.
Zgodnie z informacja Glownego Ksiggowego jednostki wedlug stanu na dzien

31 grudnia 2014 roku w SBRR w Kielcach nie wystepowaly naleznosci. Ustalono, ze salda

Whn kont rozrachunkowych faktycznie wykazywaly wartosci zerowe.

Stan zobowigzan SBRR na dzien 31 grudnia 2014 roku przedstawial si¢ nastepujaco:
e 67.313,00 zt (konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami®),

e 307.750,18 zl (konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”),

e 530.351,96 zt (konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™).

Strukture zobowiazan SBRR na dzien 31 grudnia 2014 roku zaprezentowano w ponizszej

tabeli:
Nr ; ;
NI SRS Tytul} zobowigzania Kwota Wymagany .
Lp : 5 : (nr i data dowodu ustawowo Termin zaptlaty
wierzyciela | ksiego- ) ] _
oL ksiegowego) (zh termin zaptaty
WB 25/2015 z dnia
i s o 27.02.2015
ztia:;;::enia fa“f'a“y m‘zsk'qc WB 22/2015 7 dnia
- W Pr2ypadklt 57 02,2015
spoleczne, zdrowotne jednostki WB 20/2015 2 dnia
1 | Zus Kielce 229 | i fundusz pracy (PK 307.750,18 | budzetowej nie 27022015
888, 889, 890, 891, pormIne WB 2312015 7 dnia
892, 893, 894 7 d]‘lla do 5 dnia 27.02.2015
31.12.2014 1) Rastepnego WB 16/2015
miesigea z dnia 27.02.2015
WB 25/2015 z dnia
27.02.2015
do dnia 20 WB 22/2015 z dnia
Drugi urzad miesigca 27.02.2015 o
2 | skarbowy w 225 | podatek od 7.313,00 | F R
Kielcach wynagrodzefi (PK wktorym | WB23/2015 zdnia
888, 889, 890, 891, pobrano zaliczki |27.02.2015
892, 893, 894 z dnia WB 16/2015
31.12.2014r.) z dnia 27.02.2015
WB 12/2015 z dnia
10.02.2015
WB 16/2015 z dnia
. dodatkowe 10.02.2015
3 g‘gl"{‘f{w“‘cy 231 | wynagrodzenie 530.351,96| 31.03.2015 |WB 13/2015 z dnia
roczne (PK 888, 889, 10.02.2015
890, 891, 892, 893, WB 15/2015 z dnia
894 z dnia 10.02.2015
31.12.2014 ) WB 11/2015 z dnia
-

e




10.02.2015

Razem: 905 415,14

W toku kontroli ustalono, ze zobowigzania SBRR istniejace na dzien 31 grudnia 2014 roku -
z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz z tytutu naliczonych od niego sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i fundusz pracy oraz naliczonego podatku dochodowego
- zostaly uregulowane przez jednostke w ustawowych terminach.

Zgodnie z wydrukiem z ewidencji ksiggowej z dnia 12.08.2015r.: Zestawienie obrotéw
i sald kont ksiegi glownej za okres styczen — grudzien 2014 roku salda Ma kont
rozrachunkowych: 225, 229 i 231 opiewaly na wartosci wykazane w powyzszej tabeli 1 byly
to zobowigzania niewymagalne na dzien 31.12.2014r.
Ponadto z ewidencji ksiegowej wynika, ze na koniec 2014r. wystapily rowniez salda Ma kont:
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych oraz 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu srodkow europejskich. Zgodnie z informacjag Glownej Ksiggowe;
jednostki sa to konta rozliczeniowe, wigc ich salda nie podlegaly ujeciu w sprawozdaniu
Rb — 28S w pozycji ,,Zobowigzania”. Ustalono, ze w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych SBRR za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014
roku zostaly wykazane zobowigzania w tgcznej wysokosci 905 415,14 zi.

Wedhug stanu na koniec 2014 roku kontrolowana jednostka nie posiadala zobowigzan
wymagalnych.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 46

3.2 Kontrola terminowos$ci regulowania zobowigzan, ktore wystapily w trakcie 2014

roku na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
Na koniec roku 2014 salda na koncie 201 byly zerowe, poniewaz wszystkie zobowigzania z
dostawcami i odbiorcami zostaly uregulowane do konca 2014r,
Kontrole przeprowadzono w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan na przykladzie
10 wybranych losowo wierzytelnosci zaksiegowanych na kontach analitycznych do konta
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.
Ponadto analizowano prawidlowo$¢ 1 kompletnos¢ sporzadzanego opisu faktur

w zakresie dokonania kontroli merytorycznej 1 formalno-rachunkowej dokumentow.

/
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Na podstawie analizy dowodow ksiggowych (faktury, wyciagi bankowe) zebranych

w powyzszej tabeli oraz zapisow w ewidencji ksiggowej jednostki ustalono, ze:

zobowigzania wyszczegolnione w tabeli zostaly ujete w ewidencji ksiegowej jednostki,
przedmiotowe zobowigzania zostaly uregulowane terminowo przez jednostke,

na dokumentach ksiggowych (faktury VAT) znajduja si¢ adnotacje o dokonanej kontroli
merytorycznej wraz z wpisang datg przeprowadzenia tego rodzaju kontroli,

kontroli merytorycznej dokonywaly osoby upowaznione, tj. ujete w zal. Nr 3 do
zarzadzenia Nr 55/2013 Dyrektora SBRR w Kielcach z dnia 25 lipca 2013r. w sprawie
zmian w Instrukcji obiegu dowodow ksiggowych — Karty wzoréw podpisow,

na dokumentach znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej kontroli formalnej i rachunkowe;j
wraz z wpisang datg przeprowadzenia tego rodzaju kontroli,

kontroli formalno — rachunkowej dokonywaty osoby upowaznione, tj. ujete w zal. Nr 2
do Instrukcji obiegu dowodow ksiggowych w SBRR wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 07/2012 Dyrektora SBRR w Kielcach z dnia 16.01.2012r. — Karta wzoréw podpisow,
kwoty wydatkow wynikajace z dowodow ksiggowych zostaty zatwierdzone do wyplaty
przez upowazniong osobe czyli Dyrektora SBRR — Pana Krzysztofa Domagale.

Dokumentacja kontrolna od str. 47 do str. 111

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Zgodnos¢ z ewidencja ksiegowa.

Stosownie do przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) kontrolowana jednostka

sporzadzita za 2014 roku nastepujgce sprawozdania:

Rb-27S miesigczne i roczne sprawozdania z wykonania planu dochodéw budzetowych,
Rb-28S miesigczne i roczne sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych,
Rb-50 kwartalne sprawozdania o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego.

Kontrolg w zakresic wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie

z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej jednostki przeprowadzono na podstawie

sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych SBRR , w tym:

1/. Rb — 28S za okres od poczatku roku do dnia 30 sierpnia 2014 roku:

- 5 W/




- dzial 710, rozdzial 71095 § 4010 - kwota  611.093,08 zt

- dzial 710, rozdziat 71095 § 4110 - kwota  109.850,93 zi
- dziat 710, rozdzial 71095 § 4440 - kwota 16.233,92 z1
- dzial 750, rozdzial 75095 § 4308 - kwota  122.142,37 zl
- dzial 853, rozdzial 85395 § 2009 - kwota 9.785.183,80 zt

- dzial 853, rozdzial 85395 § 4309 - kwota  194.595,25 zl:

1/. Rb — 288 za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku:

- dzial 710, rozdzial 71095 § 4010 - kwota  908.133,70 zi
- dziat 710, rozdziat 71095 § 4110 - kwota  153.948,96 zi
- dziat 710, rozdzial 71095 § 4440 € kwota 15.829,17 =zl
- dzial 750, rozdzial 75095 § 4440 - kwota  103.704,56 zi
- dzial 750, rozdzial 75095 § 4308 - kwota  219.424,26 zt
- dzial 853, rozdziat 85395 § 2009 - kwota 10.341.592,48 7t
- dziat 853, rozdziat 85395 § 4309 - kwota  196.891,39 zl;

W wyniku kontroli danych w zakresie wykonanych wydatkéw (kolumna 6) wykazanych
w w/w sprawozdaniach Rb-28S ustalono, ze dane ujete w sprawozdaniu sg zgodne z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiggowej SBRR w zakresie wydatkow wykonanych (konto 130).

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku

w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji

finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) kontrolowana jednostka sporzadzila nastgpujace

sprawozdania dotyczace analizowanego 2014 roku:

- Rb - Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuldw dtuznych oraz
poreczen 1 gwarancji wedlug stanu na koniec I, II, IIT 1 IV kwartatu 2014r.,

- Rb — N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych wedlug stanu na koniec I, II, IIT i IV kwartatu 2014r.

7. danych zaprezentowanych w sprawozdaniu Rb — Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw
dluznych oraz porgczen i gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku wynika,
ze jednostka nie posiadala zobowigzan wymagalnych. Fakt ten znajduje potwierdzenie
w ewidencji ksiegowej jednostki, poniewaz wystepujgce na 31.12.2014r. zobowigzania byly

niewymagalne na koniec 2014 roku, mianowicie: zaksiggowano dodatkowe wynagrodzenie

, J\a g,./: | 38 /
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roczne oraz nalezne z tego tytulu skladki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,

FP i podatek dochodowych, ktorych termin platnosci przypadat w 2015 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2014 roku wykazano jedynie

kwote 222.780,54 zt. (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie).

Zgodnie z informacjg Glownego Ksiegowego , W sprawozdaniu Rb — N w pozycji N.3

wykazano naleznos¢ ogolem w kwocie 222.780,54 zI, na ktorg skltadajq si¢ nastgpujgce kwoty

srodkow jednostki samorzqdu terytorialnego, do zwrotu na konto Urzedu Marszalkowskiego:

&
2
2
4.
3.

Rozdzial 01041 — Program Rozwoju Obszarow Wiejskich — kwota zwrotu 38.989,97 z1,
Rozdzial 05011 — Program Operacyjny Ryby — kwota zwrotu 33.994,83 =i,

Rozdzial 71003 — Biura Planowania Przestrzennego — kwota zwrotu 17.858,41 zl,
Rozdzial 71095 — Pozostala dziatalnosé¢ — kwota zwrotu 22.055,64 =,

Rozdzial 75095 — Program Operacyjny Kapital Ludzki — kwota zwrotu 109.881,69 z1.

Saldo konta 130 na 31.12.2014r. wynosi 3.615.051,71 z1l, na ktére sktadajq sie:
1. Srodki biezgce w kwocie 1.058.701,92 zl, w tym:

- §rodki jst — 222.780,54 z1,

- Srodki UE — 749.726,69 zl,

- Srodki BP — 86.194,69 zi,

2. Dotacje w kwocie 2.556.349,79 zi.

W sprawozdaniu Rb — N ujete zostaly Srodki jednostki samorzqdu terytorialnego .

W wyniku dokonanych czynnosci kontrolnych ustalono, ze wykazana w sprawozdaniu

wartos¢ depozytow na zadanie w kwocie 222.780,54 zI wynikata z zapisow w ewidencji

ksiegowej; stanowila $rodki przekazane SBRR w Kielcach przez Urzad Marszatkowski

w Kielcach, podlegajgce zwrotowi do budzetu Urzedu.

W pozostalych kategoriach sprawozdania Rb — N wg stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku,

dotyczacych naleznosci, wykazano wartosci zerowe, co wynikalo 2z zapiséw

w ewidencji ksiggowej (salda Wn kont rozrachunkowych na dzien 31.12.2014r. byly zerowe).

Ustalono rowniez, ze warto$¢ zerowa wykazana w kategorii ,,gotowka” byta zgodna z saldem

konta 101 ,,Kasa” widniejagcym w ewidencji ksiegowej na koniec 2014 roku.

Terminowo$¢ zlozenia sprawozdan i prawidlowos$¢ podpisow.

Ustalono, ze wszystkie sprawozdania dotyczace 2014 roku zostaly zlozone

w obowigzujacych terminach tj. wynikajacych z przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw

~
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z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) i rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).
Ponadto w toku kontroli analizowano, czy sprawozdania zostaly podpisane przez
upowaznione osoby 1 ustalono, ze:

- jako kierownik jednostki sprawozdania podpisywal Pan Krzysztof Domagala — Dyrektor
SBRR w Kielcach,

- wyjatkowo, sprawozdania Rb — 27S i Rb - 28S za okres od poczatku roku do dnia
31.08.2014 roku podpisal w imieniu kierownika jednostki Pan Ryszard Nagoérny -
Zastepca Dyrektora SBRR w Kielcach ds. Planowania Przestrzennego, ktéry posiadal
upowaznienie udzielone mu przez Dyrektora SBRR w Kielcach w dniu 03.01.2007r., na
czas urlopu lub innej niecobecnosci Dyrektora, w zakresie , wykonywania czynnosci
prawnych zwigzanych z biezgcq dzialalnosciq Biura w tym niezbednych dzialan
finansowych, czynnosci zwiqzanych z reprezentacjq Biura w prowadzonych przez nie
pracach i sprawach, czynnosci formalno — prawnych niezbednych w zakresie biezgcych
dzialan zwigzanych ze sprawami kadrowo — socjalnymi zatrudnionych w Biurze
pracownikow”. Zgodnie z trescia uchwaly Nr 338/01 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 stycznia 2001r. w sprawie udzielenia Panu Krzysztofowi
Domagale pelnomocnictwa do jednoosobowego kierowania Swigtokrzyskim Biurem
Rozwoju Regionalnego w Kielcach bedagcym wojewddzkg samorzadowg jednostka
organizacyjng samorzadu wojewddztwa — D yrektor SBRR w Kielcach moze udzieli¢
substytucji, w zakresie pelnomocnictwa okreSlonego w uchwale, w przypadku
,usprawiedliwionej nieobecnosci”. Ustalono, ze w okresie sporzadzania i podpisywania
sprawozdan Rb — 27S i Rb - 28S za okres od poczatku roku do dnia 31.08.2014r.,
tj. od 01 do 15.09.2014r., Pan Dyrektor Krzysztof Domagata przebywal na urlopie
wypoczynkowym (zgodnie przepisami Kodeksu Pracy jest to wusprawiedliwiona
nieobecnose).

Dokumentacja kontrolna od str. 112 do str. 219

S. Prawidlowo§¢ udzielania zamowien publicznych.

W jednostce sprawy zamowien publicznych w badanym okresie regulujg nast¢pujace
Zarzadzenia: Zarzadzenie Nr 87/2013 Dyrektora Swictokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach z dnia 20 listopada 2013 r. w sprawie: aktualizacji Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych w  Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego

o



w Kielcach i Zarzadzenie Nr 36/2014 Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach z dnia 30 maja 2014 r. w sprawie: aktualizacji Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w  Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego
w Kielcach. W zarzadzeniu NR  36/2014 Dyrektora Swictokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach z dnia 30 maja 2014 r. w sprawie: aktualizacji Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w  Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego
w Kielcach w Rozdziale III dokonano ustalen w sprawie udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartos¢ kwoty o ktérej mowa
w art. 4 ust. 8 ustawy zwany dalej regulaminem zmdwien publicznych.
Dokumentacja przedstawiona kontrolujagcym dotyczacym zamowienia na ustuge o nazwie ,,
dostep do INTERNETU™.
Jednostka sporzadzila dwa wnioski (Zal. Nr 4) dotyczace ustugi na dostawe sieci INTERNET:
1. Wniosek pierwszy dotyczacy dostaw /ustug/robot budowlanych ktérych wartos¢ nie
przekraczal4 000 Euro (netto) sporzadzony i zatwierdzony dnia 18. 11. 2013 r. Wartos¢
zamoOwienia netto 18 600 zt w EURO 4627,3261 Przyjeto wartos¢ 1€ = 4,0196 zl.
Whiosek nie zostal zarejestrowany w rejestrze wnioskow dotyczgcych zakupow na 2013
rok. Zaméwienie zostalo ujete w planie zamowien publicznych w dniu 27.02.2013 r.
Whiosek zatwierdzony przez dyrektora SBRR w Kielcach Pana Krzysztofa Domagale
dnia 18. listopada 2013 roku.
Dokumentem dotaczonym do wniosku jest (Zalacznik nr 5) o nazwie notatka stuzbowa
sporzadzona dnia 21.11. 2013 r. z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia
zamoOwienia, ktore finansowane jest ze srodkow publicznych, a warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 14 000 EURO. Notatka jest akceptowana przez
Dyrektora SBRR w Kielcach.
Notatka zawiera w pkt 1. opis przedmiotu zamoéwienia. W punkcie II. Rozpoznanie ceny
zamoOwienia na rynku. Do notatki dolgczone sg trzy pisma zawierajace date dnia 21.11.2013
r. o tresci ,, Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach w zwigzku z procedurg
rozeznania cen na rynku zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na ponizej
wymienione produkty.” W punkcie III podano kurs 1 euro wynosi 4,0196 z1.
Pod punktem III zapisano ,, Najnizsza cen¢ brutto 1758,9 zaoferowat wykonawca nr 3. Cena
netto oferty nr 3. wynosi 355,7567 euro wg kursu w pkt. III. W przestawionej dokumentacji
brak kryterium ustalajacym wybor wykonawcey (np. najnizsza cena).
Pkt. IV Z wybranym Wykonawcg podpisana umowa. Brak wskazania wykonawcy i wniosku

o spisanie umowy. Zataczone do notatki stuzbowej trzy pisma wykazujg nast¢pujgce bledy.

—
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Zapytania skierowane do wykonawcow przez SBRR firmuja sami wykonawcey. (Pieczatki
1 podpisy wykonawcow).

Dokument ten nie zostal podpisany na co wynika z tres¢ pisma przez upowaznione osoby ze
SBRR w Kielcach a przez w naglowku przez ITECH Sp. z 0.0 a pod trescig pisma w miejscu
wyznaczonym na datg¢ pieczatke i podpis widnieje odcisnigta pieczatka o tresci ITECH Sp.
z 0.0 25-502 Kielce, ul. Planty 4 NIP 657-02-31-716..... Podpis nieczytelny. W kolumnie
miesigczny abonament zt netto 1550,00 zI . Podpis nieczytelny.

Kolejne pisma o tej same;j tresci co powyzsze podpisane zostato P.U.H. ,,MULTI-PC” Maciej
Sobkowski 5-020 Kielce, ul. Chgcinska 14A. W kolumnie miesieczny abonament zt netto
1700,00 zt . i COMPLEX COMPUTERS 25-520 Kielce ul. Targowa 18. Podpisane przez
Zbigniewa Bienieck WICEPREZES ZARZADU 7 DATA 21.11.2013 R W kolumnie
miesieczny abonament zt netto 1430,00 z1 .

Umowg na wykonanie ustugi zawarto z firmg Complex Compters sp. z o0.0.w dniu
29.11.2013 roku na okres od 01.12.213 r. do 30.2014 r. Zaznaczyé nalezy, ze

w przedstawionej powyzej dokumentacji brak wskazania, komu nalezy zlecié¢ ushuge.

2. Wniosek dotyczacy dostaw /ushug/robot budowlanych ktorych wartosé nie przekracza
30 000 Euro (netto) sporzadzony i zatwierdzony dnia 30. 10. 2013 r. Wartoé¢ zamowienia
netto 18 600 zI w EURO 4627,3261 Przyjeto wartos¢ 1€ = 4,2249 zt. Wniosek nie zostal
zarejestrowany w rejestrze wnioskow dotyczacych zakupow na 2013 rok. Zaméwienie
zostato ujgte w planie zamowien publicznych w dniu 27.02.2013 r. Wniosek zatwierdzony
przez dyrektora SBRR w Kielcach Pana Krzysztofa Domagale dnia 30. 10. 2014 roku.

Kolejnym dokumentem jest (Zalgcznik nr 5) notatka shuzbowa sporzadzona dnia 03.11.

2014 r. z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamowienia, ktore finansowane

jest ze $rodkoéw publicznych, a wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

30 000 EURO akceptowana przez Dyrektora SBRR w Kielcach Pana Krzysztofa Domagale

dnia 3. 11. 2014 roku.

Notatka zawiera w pkt I. opis przedmiotu zaméwienia. W punkcie II. Rozpoznanie ceny

zamOwienia na rynku. Do notatki dotaczone sg trzy pisma zawierajace date dnia 3.11.2014 r.

5o L Swi»ptokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach w zwigzku z procedurg

rozeznania cen na rynku zwraca si¢ z prosbq o przedstawienie oferty cenowej na ponizej

wymienione produkty:” W punkcie IIT podano kurs 1 euro wynosi 4,2249 zt.
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Pod punktem III zapisano ,, Najnizsza cen¢ brutto 1758,9 zaoferowal wykonawca nr 3. Cena
netto oferty nr 3. wynosi 338,4695 euro wg kursu w pkt. [II. W przestawionej dokumentacji
brak kryterium ustalajagcym wybor wykonawcey (np. najnizsza cena).

Pkt. IV Z wybranym Wykonawcg podpisana umowa. Brak wskazania wykonawcy i1 wniosku
o spisanie umowy. Zalaczone do notatki stuzbowej trzy pisma wykazuja nastgpujace bledy.
Zapytania skierowane do wykonawcéw przez SBRR firmuja sami wykonawcy. (Pieczatki
i podpisy wykonawcow).

Dokument ten nie zostal podpisany na co wynika z tre$¢ pisma przez upowaznione osoby ze
SBRR w Kielcach a przez w nagléwku przez ITECH Sp. z 0.0 a pod trescig pisma w miejscu
wyznaczonym na dat¢ pieczatke 1 podpis widnieje odcisnigta pieczgtka o tresci ITECH Sp.
z 0.0 25-502 Kielce, ul. Planty 4 NIP 657-02-31-716..... Podpis nieczytelny. W kolumnie
miesieczny abonament zt netto 2100,00 zt . Podpis nieczytelny.

Kolejne pisma o tej samej tresci co powyzsze podpisane zostato P.U.H. ,MULTI-PC” Maciej
Sobkowski 5-020 Kielce, ul. Checinska 14A. W kolumnie miesigczny abonament zi netto
2300,00 zt . 1 COMPLEX COMPUTERS 25-520 Kielce ul. Targowa 18. Podpisane przez
Zbigniewa Bieniek WICEPREZES ZARZADU 7 DATA 21.11.2013 R W kolumnie
miesieczny abonament zt netto 1430,00 zt .

Umowe na wykonanie ustugi zawarto z firmg Complex Compters sp. z 0.0.w dniu
01.12.2014 roku na okres od 01.12.214 r. do 30.2014 r.

W przestawionej dokumentacji brak kryterium ustalajgcym wybdr wykonawcy (np. najnizsza

cena).

y . o A ;
Umowe na wykonanie uslugi zawarto z firma Comﬁlex Compters sp. z 0.0. w dniu T{n’

29.11.2013 roku na okres od 01.12.213 r. do 30.2014 r. Zaznaczy¢ nalezy, ze
w przedstawionej powyzej dokumentacji brak wskazania, komu nalezy zleci¢ ustugg.
3. Faktury VAT wystawione przez sprzedawce Complex Computers Sp. z 0.0 ul. Targowa 18,

25-518 Kle/l(.e (wybrane za m-c styczen i grudzien 2014 rok )

i
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Lista

kontrolna dotyczgca

zamowien publicznych dla

wartosci  zamowienia

przekraczajacego 10 000,00 zlotych, a nie przekraczajacego rownowartos$ci 30 000 euro

dla zamdéwienia o nazwie dostawa sieci Internet dotyczacego dostawy Internetu.

Lp | Opis czynnoSci Opis czynnosci i | Zalacznik —dokument.
wskazanie osoby, ktéra
dokonala czynnosci
wymienionej w kol.2.
1 2 3 4
1. | Kto sporzadzit  wniosek | Janik Robert Zalacznik nr 4
dotyczacy ustugi o nazwie | Kierownik sekeji | do Regulaminu udzielania
dostawa sieci INTERNET | administracyjno — | zamdOwien publicznych w
(podac¢ date sporzadzenia)? | gospodarcze;j. Swietokrzyskim Biurze
Dwa wnioski sporzadzone | Rozwoju Regionalnego w
w dniach: Kielcach
18.11.2013 1.
30.10.2014 r.
2. | Czy dokonano rozpoznania | Tak. Przekazano | Zalgczniki do zalgcznika nr
cenowego na  podstawie | formularze oferty | 5.
zatwierdzonego wniosku | cenowej  wykonawcom
sporzadzonego przez | (formularze w zalgczeniu
wnioskujacego ? do notatki stuzbowej)
3. | Czy zostaly wystane | Tak. Przekazano | Brak potwierdzenia
zaproszenia do oferentow | formularze cenowe | wysylki  zaproszenia  do
0 przestanie  ofert na | wykonawcom (formularze | oferentéw o  przestanie
wykonanie zamowienia? w zalaczeniu do notatki | ofert na wykonanie
stuzbowej) w  ktorych | zaméwienia.
okreslono parametry
przedmiotu rozpoznania
cenowego
4. | Czy i jak zostaly zlozone | Formularze oferty | Brak potwierdzeni ich
przez oferentow oferty w | cenowej zostaly | przyjecia przez
jakim terminie 1 miejscu | dostarczone osobiscie do | zamawiajgcego.
~
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przewidzianym w
zaproszeniu: osobiscie,
przesylka pocztowg lub za
posrednictwem poczty

elektronicznej, faxu. ?

siedziby zamawiajgcego

(Data wplywu
i potwierdzenie osoby

przyjmujgcej zamowienie)

Kto dokonal oceny ofert, | Janik Robert Zalacznik nr 5

prowadzacy  postepowanie | Kierownik sekcji | do Regulaminu udzielania

czy pracownik wyznaczony | administracyjno - | zamdéwien publicznych w

przez Dyrektora SBRR? gospodarcze; Swietokrzyskim Biurze
Rozwoju Regionalnego w
Kielcach.

Kto przeprowadzit Janik Robert Nie okreslono wykonawcy.

rozpoznanie i wskazat Kierownik sekcji | Nie  zostalo  okreslone

wykonawece, ktory ztozylt administracyjno - | kryterium oceny ofert. Nikt

najkorzystniejsza oferte? gospodarczej nie  zlozyl  oferty na
wykonanie uslugi.

Czy i kto z przeprowadzonej | Janik Robert Zalacznik nr 5

procedury sporzadzit | Kierownik sekcji | do Regulaminu udzielania

pisemng notatke stuzbowg

administracyjno

zamoOwien publicznych w

wedlug wzoru okreslonego | gospodarczej Swietokrzyskim Biurze
w zalagczniku nr 5, ktora Rozwoju Regionalnego w
wraz z towarzyszacg Kielcach

dokumentacjg przekazuje do

Dyrektora SBRR w celu

akceptacji?

Czy zaakceptowana notatka | Tak Zalacznik nr 5

stuzbowa byla podstawg do
sporzadzenia umowy na

realizacje przedmiotu

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w

Swigtokrzyskim Biurze

.




naglowek o nastepujacej
tresci:  ,, Umowa  zostala
zawarta  bez  stosowania
przepisow  ustawy Prawo
zamowien publicznych
- art. 4 pkt. 8”1 zostala
sporzadzana w 2 egz., z
ktorych jeden otrzymuje
wykonawca, a drugi
zamawiajacy. Oryginal
umowy przekazywany jest
do Glownego Ksiegowego,
a sporzadzong kopie
wnioskujacy  dolacza do
prowadzonej z rozpoznania

dokumentacji?

sporzadzona przez

Wykonawce

zamoOwienia? Rozwoju Regionalnego w
Kielcach.

9. |Nazwa 1 adres oferenta | Complex Computers ul. | Zostala zawarta umowa na
ktéoremu zlecono wykonanie | Targowa 18,  25-520 | korzystanie z abonamentu
ustugi. Kielce sieci komputerowej

COMPLEX- INTERNET.

10 | Na jaki okres zostata | 12 miesiecy od 01.12.2013r. do
zawarta umowa ? 30.11.2014 r.

11 | Czy przed przedstawieniem | Tak
umowy do podpisu
wybranemu  Wykonawcy,
zostala ona zaakceptowana
pod wzgledem formalno —
prawnym  przez  Radce
Prawnego Zamawiajacego.

12. | Czy zawarta umowa zawiera | Nie. Umowa  zostala

i
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13.

Czy wystapilo zdarzenie
opisane w § 19 regulaminu

zamowien publicznych?

Nie

14.

Czy osoba odpowiedzialna
za realizowanie zamowienia
dokonata czynnosci
opisanych w § 20 pkt 1.
regulaminu zamoOwien

publicznych ?

Tak nadzor nad

prawidlowg realizacjg
zamoOwienia prowadzi

Glowny Informatyk

15.

Czy faktura opisane w
sposob podany w § 20 pkt 1.
zostala zaakceptowana przez
Glownego Ksiegowego

w sposéb okreslony w

odrebnych przepisach.

Tak

16.

Kto sprawowal nadzér nad

realizacjg tego zamowienia ?

Glowny Informatyk

Z tresci  zapisow  na

przystanych Jakturach
wynika,  ze  dokonuje
sprawdzenia Glowny

Z-ca

SBRR  ds.

Informatyk i
Dyrektora
Programu Rozwoju

Obszarow Wiejskich.

17.

Czy  zamoOwienie  bylo

wspotfinansowane przez

srodki pochodzace z budzetu

Unii  Europejskiej lub z
innych zrodel
zagranicznych?

Tak

Sporzadzit: Robert Janik.

Uwagi listy kontrolnej zapisano kursywa thustym drukiem w ww. tabeli oraz ponize;:

Jist
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Stwierdza sig, ze notatce stuzbowej spisanej dnia 21.11.2013 r. w punkcie II. Rozpoznanie
cen przedmiotu zamoOwienia na rynku ujeto w tabeli w ktérej wymieniono trzech
wykonawcoéw (nazwa adres). W kolumnie wskazujacej ( Nr telefonu. Nazwisko osoby
udzielajacej informacji cenowej ) zapisano oferta cenowa w zlaczeniu.
Pismo nazwane przez kontrolowanego oferta cenowa z dnia 21.11.2013 r. nig nie jest.
Zawiera ono zapis o nastepujacej tresci ,,Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
w Kielcach w zwigzku 7 procedurq rozeznania cemn na rynku zwraca si¢ 7 prosbg
o przedstawienie oferty cenowej na ponizej wymienione produkty:” 7 tresci tej wynika, ze
jest ono pisemng prosba SBRR Kielce bez wskazania adresata o przedstawienie oferty
cenowej na ponizej wymienione produkty ( opis podany w tabeli stanowigcej dalsza czesé
pisma).
Pismo nie zawiera pieczeci firmowej SBRR i nie jest podpisane przez upowazniong osobg
zamawiajacego.
Natomiast firmuja j nastepujace firmy:

W naglowku przez ITECH Sp. z 0.0 a w miejscu wyznaczonym na date pieczatke
1 podpis widnieje odcisnigta pieczatka o tresci ITECH Sp. z 0.0 25-502 Kielce, ul. Planty 4
NIP 657-02-31-716..... Podpis nieczytelny. W kolumnie miesi¢czny abonament zt netto
2100,00 zt . Podpis nieczytelny.

Kolejne pisma o tej samej tresci podpisane zostalo P.UH. ,MULTI-PC” Maciej
Sobkowski 5-020 Kielce, ul. Checinska 14A. W kolumnie miesieczny abonament zt netto
2300,00 zt . i COMPLEX COMPUTERS 25-520 Kielce ul. Targowa 18. W kolumnie
miesigczny abonament zt netto 1430,00 zt . data 21.11.2013 r. podpis Zbigniew Bieniek
WICEPREZES ZARZADU. Pismo to winno by¢ firmowane 1 podpisane przez
zamawiajgcego.

Dokumentacja dowodowa od strony 708 do strony 739.

Zamoéwienia publiczne dokonane w oparciu o przepisy prawa zamoéwien publicznych.

W jednostce, w badanym okresie, obowigzywaly nastepujgce zasady udzielania zamowien
publicznych:

- do dnia 29 maja 2014r. — zasady wprowadzone zarzadzeniem Nr 87/2013 Dyrektora SBRR
w Kielcach z dnia 20 listopada 2013r. w sprawie aktualizacji Regulaminu udzielania

zaméwien publicznych w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

o




- od dnia 30 maja 2014r. — zasady wprowadzone zarzadzeniem Nr 36/2014 Dyrektora SBRR
w Kielcach z dnia 30 maja 2014r. w sprawie aktualizacji Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

Ww. Regulaminy okreslaly procedur¢ postgpowania przy udzielaniu zamdwien
o wartosci przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp,
jak i zamoOwien o wartosci ponizej tego progu.

Ponadto w jednostce obwigzywal ,Regulamin pracy komisji przetargowej w SBRR
w Kielcach” wprowadzony zarzadzeniem Nr 86/2013 z dnia 20 listopada 2013 roku

Dyrektora Swictokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

Kontrola zamowien udzielonych poprzez zastosowanie procedur okreslonych ustawa Pzp.

Wykaz zamowien publicznych — zrealizowanych w  jednostce w2014  roku
w procedurach okreslonych ustawa Pzp stanowi zalgcznik do protokotu.

Proba kontrolng objeto dwa postepowania prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego,
tj. dostawe pn. ,Zakup samochodu osobowego” i usluge pn. ,,Ogloszenia prasowe
w dzienniku regionalnym w wojewddztwie $wigtokrzyskim (70 szt.), w wojewddztwie
mazowieckim (2 szt.), w wojewodztwie todzkim (13 szt.), w wojewodztwie matopolskim

(7 szt.), w wojewddztwie §lgskim (7 szt.) oraz w dzienniku ogolnopolskim (1 szt.)”.

Dokumentacja kontrolna od str. 220 do str. 222
Kontrola postepowania na dostawe pn. Zakup samochodu osobowego.

Przedmiot kontroli:

— Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego w Kielcach wprowadzony zarzadzeniem Nr 36/2014 Dyrektora SBRR
w Kielcach z dnia 30 maja 2014r.

— Zarzadzenie Nr 49/2014 z dnia 23 lipca 2014 roku w sprawie powolania komisji
przetargowe;.

—  Whniosek o wszczgcie postgpowania.

— Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamdwienia z 24.07.2014r.

— Pytania i wyjasnienia do tresci SIWZ.

—  Ogloszenie o zamowieniu z dnia 24 lipca 2014r.

—  Oferta wylonionego wykonawcy.

— Oswiadczenia ZP-1.

.
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—  Umowa.

— Ogloszenie o udzieleniu zamowienia.

— Pisma do wykonawcow informujgce o wyborze oferty.
— Protokdt z postgpowania ZP — PN.

—  Protokét odbioru przedmiotu zamowienia.

— Fakturai WB.

Przebieg procedury:

Do przeprowadzenia postgpowania Dyrektor SBRR w Kielcach powolal, zarzadzeniem
Nr 49/2014 z dnia 23 lipca 2014 roku, czteroosobowg komisj¢ przetargowq
z przewodniczacym Komisji Panig Malgorzatag Bienieck — Kierownikiem Sekcji Zamowien
Publicznych i Pomocy Techniczne;.

Zgodnie z procedurg okreslong w Regulaminie udzielania zamowien publicznych
w Swietokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach - wprowadzong zarzadzeniem
Nr 36/2014 Dyrektora SBRR w Kielcach z dnia 30 maja 2014r. - postepowanie rozpoczyna
wniosek o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego ktorego
warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp. Ustalono, ze przedmiotowy wniosek zostal podpisany w dniu 24.07.2014r. przez
Whnioskujacego — Panig Mirostawe Mochocka — Zastgpce Dyrektora ds. Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich. We wniosku wpisano wartos¢ szacunkowa zamowienia w kwocie
63.000 ztotych netto czyli rownowartosci 14.911,59 euro. Pomimo, ze warto$¢ zamowienia
nie przekraczala kwoty 30.000 euro zamawiajacy realizowal przedmiotowe zamowienia
zgodnie z procedurg okreslong ustawg Prawo zamowien publicznych. Wniosek zostal
zaopiniowany pozytywnie przez Glownego Ksiggowego na okolicznos¢ zabezpieczenia
srodkéw finansowych na realizacje zamowienia oraz zaakceptowany do realizacji przez

Dyrektora SBRR w Kielcach.

W dniu 24 lipca 2014 roku zostala zatwierdzona przez Dyrektora jednostki Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia do postepowania na ,,Zakup samochodu osobowego”
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego. Szczegdélowe wymagania techniczne
oraz informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia okre$lono w Specyfikacji Technicznej
stanowigcej zatacznik nr 1 do SIWZ. Ustalono, ze zamieszczono tam minimalne, wymagane
parametry dla przedmiotu zaméwienia, w tym zapisano, ze oferowany pojazd musi spelni¢

wymogi rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 maja 2011 r. w sprawie innych

e



niz cena obowigzkowych kryteriéw oceny ofert w odniesieniu do niektorych rodzajow
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2011r. Nr 96, poz. 559), tj. wymagane przepisami
rozporzadzenia normy zuzycia energii, emisji dwutlenku wegla oraz emisji zanieczyszczen
tlenkéw azotu, czagstek stalych oraz weglowodoréw. Wskazanie tych wymogow
w Specyfikacji wypelnia norme¢ prawng zawarta w § 2 ww. rozporzadzenia.

Poza tym ustalono, ze SWIZ zawierala elementy okreslone w art. 36 ustawy Pzp.

Postepowanie wszczeto w dniu  24.07.2014r. zamieszczajac ogloszenie na stronie
Zamawiajacego (od dnia 24.07.2014r. do dnia 01.08.2014r.) oraz w jego siedzibie w miejscu
publicznie dostepnym (od dnia 24.07.2014r. do dnia 01.08.2014r.). Ponadto ogloszenie
opublikowano w Biuletynie Zamowien Publicznych (nr ogloszenia: 247360 — 2014).
Zamawiajgcy ustalil warto$¢ szacunkowa zamodwienia w terminie wymaganym ustawg
tj. w przypadku dostaw nie wczesniej niz 3 m-ce przed wszczgciem postgpowania (wartosé
ustalono 18.07.2014r. na podstawie rozpoznania trynku, a postgpowanie wszczeto
24.07.2014r.). W toku kontroli ustalono, ze ogloszenie spelnialo wymogi okreslone w ustawie
Pzp dotyczace minimalnej tresci ogloszenia (art. 41) oraz wymaganego terminu skladania
ofert.

7. postgpowania sporzadzono protokot postepowania w trybie przetargu nieograniczonego
o udzielenie zamdOwienia publicznego (druk ZP — PN). Protokét zostal podpisany w dniu
22.08.2014r. przez kierownika zamawiajgcego — Pana Krzysztofa Domagal¢ - Dyrektora
SBRR w Kielcach. Osoby wykonujgce czynnos$ci W postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia (w tym czlonkowie Komisji powotanej przez Dyrektora
zarzadzeniem z dnia 23.07.2014r., Konsultant ds. zamowien publicznych) zlozyly - zgodnie
z art. 17 ust.2 ustawy Pzp - o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci wylgczajacych

je od udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z tre$cig protokotu, przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierzal

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia i byla to kwota 77.490,00 zt brutto.

W wymaganym w SIWZ i ogloszeniu terminie ztozono 4 oferty:

1) AUTO KABZINSKI Autoryzowany Dealer z s. w Piotrkowie Trybunalskim — cena
75.300 zt, termin dostawy 3 dni.

2) INTER AUTO Sp. zo. 0. zs. w Krakowie — cena 91.786 zl brutto, termin dostawy 3 dni.

3) P.H. Maria Sliwka Autoryzowany Dealer SKODY z s. w Katowicach — cena 93.000 zl,

termin dosta y 1 dzien.
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4) AUTOSKAR Sp. z 0. 0. z s. w Lublinie — cena 76.896 zl, termin dostawy 3 dni.

W prowadzonym postepowaniu Zamawiajacy dokonal oceny 4 waznych ofert, wymienionych
powyzej, w wyniku czego wyloniono wykonawce, ktory uzyskal najwyzszg liczbg punktow
zgodnie z przyjetymi kryteriami (cena — 80%, termin realizacji — 20%), mianowicie
wykonawce AUTO KABZINSKI Autoryzowany Dealer z s. w Piotrkowie Trybunalskim
z ceng oferty 75.300 zt i terminem dostawy 3 dni.

Informacje o  wyborze najkorzystniejszej oferty = Zamawiajgcy  przeslal  do
4 uczestnikéw postepowania fax-em w dniu 18.08.2014r. W analizowanym postepowaniu -
zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 3) lit. a) ustawy Pzp - Zamawiajacy mogl zawrze¢ umoweg
w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w ust. 1 art.
94 ustawy Pzp, poniewaz bylo to postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci mniejsze]
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, w ktorym nie odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zadnego
wykonawcy. Umowe podpisano 22 sierpnia 2014r.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w BZP pod nr ogloszenia: 279852 — 2014

w dniu 22.08.2014 r.

Realizacja umowy.

W dniu 22.08.2014 r., w wyniku opisanego powyze] postgpowania, zawarto umowe
pomiedzy Swictokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach a FORD — AUTO
KABZINSKI Autoryzowany Dealer z s. w Piotrkowie Trybunalskim w sprawie zakupu
samochodu osobowego marki Ford model Mondeo, rok produkcji 201, zgodnie z oferta,
za cene 75.300 zt brutto. Wykonawca zobowigzal si¢ dostarczy¢ samochod do siedziby
zamawiajgcego w terminie do 3 dni (fj. do 25 sierpnia 2014r. liczac od dnia podpisania
umowy).

Analiza protokolu odbioru, na ktérym widnieje data 25.08.2014r. wskazuje, iz dostawa
nastgpila w wyznaczonym umowg terminic. Na protokole widnieje adnotacja:
,, Nie wnosi sie uwag do przedmiotu odbioru”. Protokol zostal podpisany przez obie strony
umowy: ze strony Przekazujgcego przedmiot zamowienia na protokole podpisat si¢ Pan
Ryszard Wawszczyk posiadajacy pelnomocnictwo  wilasciciela AUTO  Kabzifski
Autoryzowany Dealer z s. w Piotrkowie Trybunalskim do reprezentowania firmy w zwigzku
z realizacjg umowy, a ze strony Odbierajacego - pracownicy SBRR w Kielcach: Pan Robert

Janik, Pani Ewa Bujak — Gajos 1 Pan Stawomir Zacharz.
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Analiza tresci faktury VAT nr FV/AN/66/14 wystawionej dla Swie;tokrzyskiego Biura
Rozwoju Regionalnego w Kielcach dnia 22.08.2014r przez AUTO KABZINSKI

Autoryzowany Dealer z siedzibg w Piotrkowie Trybunalskim oraz dowodu dokonania jej

platnosci (WB nr 110 z dnia 08.09.2014r.) wykazaly, ze:

faktura wplyneta do jednostki, zgodnie z pieczecia wptywu widniejaca na fakturze,
w dniu 22.08.2014r.,
opis ustugi na fakturze jest zgodny z przedmiotem zamdwienia okreslonym w umowie
(nr postepowania SBRR. 3321.Pzp.10.2014) z dnia 22.09.2012r.,
w dniu 08.09.2014r. faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione,
wynagrodzenie w wysokosci 75.300 zI — zgodnej z warto$cig wpisang na fakturze
nr FV/AN/66/14 7z dnia 22.08.2014r. - zos talo przekazane na rachunek Dostawcy
dniu 08.09.2012r. (zgodnie z WB nr 110/2014 z dnia 08.09.2014r.),
wynagrodzenie uregulowano zgodnie z terminem ustalonym w umowie
tj. 30 dni od otrzymania faktury.

Dokumentacja kontrolna od str. 223 do str. 291.

Kontrola post¢powania na wykonanie uslugi pn. Ogloszenia prasowe w dzienniku

regionalnym w wojewodztwie Swigtokrzyskim (70 szt.), w wojewodztwie mazowieckim

(2 szt.), w wojewddztwie lodzkim (13 szt), w wojewodztwie malopolskim (7 szt.),

w wojewodztwie Slaskim (7 szt.) oraz w dzienniku ogolnopolskim (1 szt.).

Przedmiot kontroli:

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w  Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego w Kielcach wprowadzony zarzadzeniem Nr 87/2013 Dyrektora SBRR
w Kielcach z dnia 20 listopada 2013r.

Zarzadzenie Dyrektora SBRR w Kielcach Nr 2/2014 z dnia 3 lutego 2014 roku w sprawie
powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania.

Whniosek o wszczecie postgpowania wraz z dokumentacjg dot. wyliczenia wartosci
szacunkowej zamowienia.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia z 06.02.2014r.

Ogloszenie o zamowieniu z dnia 06 lutego 2014r.

Oferty.
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— O$wiadczenia ZP-1.

— Protokot z postepowania ZP — PN,

— Pisma do wykonawcow informujgce o wyborze oferty.

— Umowy na poszczegdlne zadania z dnia 19.02.2014r..

— Ogloszenie o udzieleniu zamowienia z dnia 20.02.2014r..
— Faktury i WB,

Przebieg procedury:

Do przeprowadzenia postgpowania Dyrektor SBRR w Kielcach powolal, zarzadzeniem

Nr 2/2014 z dnia 3 lutego 2014 roku, czteroosobowg komisje przetargows

z przewodniczacym Komisji Panem Robertem Janikiem - Kierownikiem Sekcji

Administracyjno - Gospodarcze;j.

Zgodnie z procedurg okreslong w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych

W Swie;tokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach - wprowadzong zarzadzeniem

Nr 87/2013 Dyrektora SBRR w Kielcach z dnia 20 listopada 2013r. - postepowanie

rozpoczyna wniosek o wszczgeie postgpowania w sprawie udzielenia zamoOwienia

publicznego ktorego warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowarto$é kwoty 14.000

euro. Ustalono, ze w przedmiotowej sprawie sporzadzono 4 wnioski, mianowicie:

- w dniu 29.01.2014r. wnioskujacy pracownik — Pani Malgorzata Stepien — sporzadzila
wniosek o wszczecie postgpowania na ogloszenia w prasie dla potrzeb Biura PROW
dot. ogloszen w dzienniku regionalnym wojewddztwa S$wietokrzyskiego — 63 szt.,
wojewodztwa mazowieckiego — 2 szt., wojewddztwa todzkiego — 13 szt., wojewodztwa
Slgskiego — 7 szt. i wojewoddztwa matopolskiego — 7 szt.); na wniosku wpisano warto$é
zamOwienia netto 73.170,74 zt razem z planowanymi zamoOwienia uzupelniajgcymi
i wskazano, ze srodki w wysokosci 60.000 zt brutto jakie zamierza sie przeznaczy¢ na
realizacje zamoéwienia w 2014 roku (bez zamowieh uzupeliajgcych) zostaty
zabezpieczone w budzecie w dz. 010 Rolnictwo i towiectwo, r. 01041, § 4300,4308,4309.

- w dniu 31.01.2014r. wnioskujacy pracownik — Pani Katarzyna Bieniek - Koszyfska —
sporzadzita wniosek o wszczgcie postgpowania na ogloszenia w prasie dla potrzeb
Zespotu Planowania Przestrzennego SBRR w Kielcach (dot. 1 szt. ogloszenia w dzienniku
ogolnopolskim); na wniosku wpisano wartos¢ zamdéwienia netto 1.219, 51 zt i wskazano
ze Srodki na realizacj¢ zamoéwienia w 2014 roku w wysokosci 1.500 2zt zostaly

zabezpieczone w budzecie w dz. 710, r. 71003, § 4300.
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- w dniu 03.02.2014r. wnioskujgcy pracownik — Pani Ewa Bujak - Gajos — sporzadzila
wniosek 0 wszczgcie postgpowania na ogloszenia w prasie dla potrzeb Administracji
SBRR w Kielcach (dot. 3 szt. ogloszen w dzienniku regionalnym); na wniosku wpisano
wartos¢ zamowienia netto 813.01 zt i wskazano ze $rodki na realizacje zamowienia
w kwocie 1.000 zt brutto zostaty zabezpieczone w budzecie w dz. 710, r. 71095, § 4300.

- w dniu 04.02.2014r. wnioskujgcy pracownik — Pan Jan Kosiela — sporzadzil wniosek
0 wszczgeie postgpowania na ogloszenia w prasie dla potrzeb Biura PO RYBY (dot. 4 szt.
ogloszen w dzienniku regionalnym wojewddztwa $wigtokrzyskiego); na wniosku wpisano
wartos¢ zamoOwienia netto 1.620,00 zl i wskazano ze $rodki na realizacj¢ zamoOwienia
w kwocie 2.168,00 zl brutto zostaly zabezpieczone w budzecie w dz. 050 Rybolowstwo
1 rybactwo, r. 05011, § 4300,4308,4309.

Ostatecznie, zgodnie z notatka sporzadzana w dniu 04.02.2014r. przez pracownika — Panig
Ewe¢ Bujak — Gajos wartos¢ szacunkowa netto zamowienia dotyczaca 6 zadan opiewala na
kwote¢ 76.823,26 =zl (w tym uwzgledniono warto$¢ przewidywanych zamoéwieh
uzupelniajagcych w wysokosci 24.930,25 z1).

Przedmiotowe wnioski zostaly podpisane przez Glownego Ksiegowego jednostki
potwierdzajgcego  zabezpieczenie finansowe poszczegolnych czesci  zadania oraz
zaakceptowane do realizacji w trybie przetargu nieograniczonego przéz Dyrektora SBRR
w Kielcach.

W dniu 06 lutego 2014 roku zostata zatwierdzona przez Dyrektora jednostki Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamowienia do postgpowania na ,,Ogloszenia w dzienniku regionalnym
w  wojewodztwie $wigtokrzyskim (70 szt.), w wojewodzkie mazowieckim (2 szt),
w wojewodztwie todzkim (13 szt.), w wojewoddztwie matopolskim (7 szt.), w wojewodzkie
slaskim (7 szt.) oraz w dzienniku ogélnopolskim (1 szt.) prowadzonego w trybie przetargu
nicograniczonego”.

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w zalgezniku nr 1 do SIWZ.
W toku kontroli ustalono, ze SWIZ zawierala elementy okre$lone w art. 36 ustawy Pzp.
W zwigzku z tym, ze zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych

dokonano w SIWZ opisu poszczegdlnych cz¢sci zamowienia wyszcezegdlniajae:

Zadanienr 1 — Ogloszenia prasowe w dzienniku regionalnym w wojewddztwie
$wietokrzyskim.
Zadanienr2 — Ogtloszenia prasowe w dzienniku regionalnym w wojewodztwie

e mazowieckim.
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Zadanienr3 - Ogloszenia prasowe w dzienniku regionalnym w wojewodztwie
todzkim.
Zadanie nr 4 - Ogloszenia prasowe w dzienniku regionalnym w wojewodztwie

matopolskim.

Zadanienr5 - Ogloszenia prasowe w dzienniku regionalnym w wojewodztwie
$laskim.
Zadanienr 6 — Ogloszenia prasowe w dzienniku ogolnopolskim.

Postgpowanie wszczeto w dniu 06.02.2014r. zamieszczajac ogloszenie na stronie
Zamawiajacego (od dnia 06.02.2014r. do dnia 14.02.2014r.) oraz w jego siedzibie w miejscu
publicznie dostepnym (od dnia 06.02.2014r. do dnia 14.02.2014r.). Ponadto ogloszenie
opublikowano w Biuletynie Zamowien Publicznych (nr ogloszenia: 42128 —2014).
Zamawiajgcy ustalit warto$¢ szacunkowg zamowienia w terminie wymaganym ustawg
tj. w przypadku ustug nie wczesniej niz 3 m-ce przed wszczeciem postepowania (wartosé
poszczegolnych czesci zamOwienia ustalano w okresie od 29.01.2014r. do 04.02.2014r.,
a postgpowanie wszezgto 06.02.2014r.). W toku kontroli ustalono, ze ogloszenie spelniato
wymogi okreslone w ustawie Pzp dotyczace minimalnej tresci ogloszenia (art. 41) oraz

wymaganego terminu sktadania ofert.

7. postgpowania sporzadzono protokol postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
o udzielenie zamoéwienia publicznego (druk ZP — PN). Protokot zostal podpisany w dniu
20.02.2014r. przez kierownika zamawiajacego — Pana Krzysztofa Domagale - Dyrektora
SBRR w Kielcach. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia (w tym czlonkowie Komisji powolanej przez Dyrektora
zarzagdzeniem z dnia 03.02.2014r.) zlozyly - zgodnie z art. 17 ust.2 ustawy Pzp - oswiadczenia

o braku lub istnieniu okolicznosci wylgczajacych je od udzialu w postepowaniu.

Zgodnie z trescig protokolu, przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia i byla to kwota 63.828,40 =zt brutto.
W wymaganym w SIWZ i ogloszeniu terminie ztozono 2 oferty:

1/. AGORA S.A. zs. w Warszawie Oddzial w Kielcach — oferta z cenami na poszczegdlne

zadania:
e Zadanie nr | - 16.272,90 z1,
e Zadanie nr I - 4.221,36 71,
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e Zadanie nr [II - 8.730,54 zt,

e Zadanie nr IV - 5.243,49 zi,
e Zadanie nr V - 8.678.,88 zi,
e Zadanie nr VI - 800,37 zt;

2/. Media Regionalne Sp. z 0. 0. Oddzial w Kielcach - oferta z cena:

e Zadanie nr | - 31.770,90 zt.

W prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy dokonal oceny 2 waznych ofert, wymienionych
powyzej, w wyniku czego wyloniono wykonawce, ktory uzyskat najwyzsza liczba punktow
zgodnie z przyjetymi kryteriami (cena — 100%) na kazde z poszczegdlnych zadan, mianowicie
wybrano oferte firmy AGORA S.A. z s. w Warszawie oddzial w Kielcach z 1gczna ceng na
wszystkie 6 zadan: 43.947,54 zi.

Informacje 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przestat
do 2 uczestnikow postepowania fax-em w dniu 17.02.2014r. i nastepnie 18.02.2014r.
przestano fax-em sprostowanie do zawiadomienia (w przypadku wykonawcy biorgcego udzial
w postepowaniu tj. Media Regionalne Sp. z 0. o. Oddzial w Kielcach blednie okreslono
nazwe zadania, na ktore wykonawca ztozyl oferte - zamiast zadania nr I wpisano zadanie
nr II).

W analizowanym postgpowaniu - zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 3) lit. a) ustawy Pzp -
Zamawiajgcy mogl zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed uplywem
termindéw, o ktorych mowa w ust. 1 art. 94 ustawy Pzp, poniewaz bylo to postepowanie
o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8, prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, w ktérym nie
odrzucono zadnej oferty i nie wykluczono zadnego wykonawcy. Umowy na poszczeg6lne
zadania podpisano 19 lutego 2014r.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w BZP pod nr ogloszenia: 59520 — 2014
w dniu 20.02.2014 .

Realizacja umowy.

W dniu 19.02.2014 r., w wyniku opisanego powyzej postepowania, zawarto 6 umow

pomigdzy Swie;tokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach a AGORA S.A.

z s. w Warszawie Oddzial w Kielcach w sprawie zamieszczenia ogloszen prasowych,
opiewajacych na tgczng kwote 43.947,54 z1 brutto, w tym:

e Umowe¢ Zadanie nr I w sprawie zamieszczenia ogloszen prasowych w dzienniku

regionalnym w wojewoddztwie S$wigtokrzyskim w ilodci i rodzajach okreslonych
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w  charakterystyce przedmiotu zamowienia i ofercie cenowej wykonawey za
wynagrodzeniem w kwocie 16.272,90 zt (w ofercie, zgodnie z wymogami SIWZ,
kalkulowano ceng za 70 szt. ogloszen, kazde ogloszenie za 232,47 z1).

e Umowe Zadanie nr II w sprawie zamieszczenia ogloszen prasowych w dzienniku
regionalnym w wojewddztwie mazowieckim w  ilosci i rodzajach okreslonych
w  charakterystyce przedmiotu zaméwienia i ofercie cenowej wykonawcy
za wynagrodzeniem w kwocie 4.221,36 zt (w ofercie, zgodnie z wymogami SIWZ,
kalkulowano cen¢ za 2 szt. ogloszen, kazde ogloszenie za 2.110,68 z1).

* Umoweg Zadanie nr Il w sprawie zamieszczenia ogloszen prasowych w dzienniku
regionalnym w  wojewodztwie 16dzkim w ilosci i rodzajach okreslonych
W charakterystyce przedmiotu zamowienia i ofercie cenowej wykonawcy
za wynagrodzeniem w kwocie 8.730,54 zt (w ofercie, zgodnie z wymogami SIWZ,
kalkulowano ceng za 13 szt. ogloszen, kazde ogloszenie za 671,58 z1).

e Umowg Zadanie nr IV w sprawie zamieszczenia ogloszen prasowych w dzienniku
regionalnym w wojewodztwie malopolskim w ilosci i rodzajach okreslonych
w  charakterystyce przedmiotu zamoOwienia i ofercie cenowej wykonawcy
za wynagrodzeniem w kwocie 5.243,49 zi (w ofercie, zgodnie z wymogami SIWZ,
kalkulowano ceng za 7 szt. ogloszen, kazde ogloszenie za 749,07 zL.).

e Umowe Zadanie nr V w sprawie zamieszczenia ogloszen prasowych w dzienniku
regionalnym w  wojewddztwie  $lagskim  w  iloéci i rodzajach okreslonych
w  charakterystyce przedmiotu zamowienia i  ofercie cenowej  wykonawcy
za wynagrodzeniem w kwocie 8.678,88 zI (w ofercie, zgodnie z wymogami SIWZ,
kalkulowano ceng za 7 szt. ogloszen, kazde ogloszenie za 1.239,84 zl.).

* Umowg Zadanie nr VI w sprawie zamieszczenia ogloszen prasowych w dzienniku
ogolnopolskim w ilodci i rodzajach okreslonych w charakterystyce przedmiotu
zamoOwienia i ofercie cenowej wykonawcy za wynagrodzeniem w kwocie 800,37 zk
(w ofercie, zgodnie z wymogami SIWZ, skalkulowano cene dla 1 szt. ogloszenia za
800,37 zl).

Wykonawca zobowigzat si¢ wykonywaé przedmiot zamoéwienia do 31.12.2014r.

W umowach zastrzezono, Ze zamawiajgcy bedzie dostarczaé wykonawcy projekt graficzny

ogloszenia warz z trescig e-mailem lub faxem za potwierdzeniem odbioru, a wykonawca

zamiesci ogloszenia wedtug wskazowek zamawiajacego.
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Ustalono, ze zarowno w SIWZ, w czesci ,Opis przedmiotu zamdwienia”, jak
i w ogloszeniu o zaméwieniu, w sekcji II.1.4. ,,Okreélenie przedmiotu oraz wielkosci lub
zakresu zamowienia”, zamieszczono zapis: ,, Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé ograniczenia
zakresu przedmiotu zamowienia”. W konsekwencji tego w § 5 ust. 5 zawartych umoéw
zapisano: ,, Zamawiajgcy dokona zaplaty za faktycznie zamieszczone ogloszenia wg cen
Jednostkowych przedstawionych przez Wykonawce w dniu podpisania umowy”. Ustalono, ze
zamieszczanie ogloszen przez uslugodawce nastgpowalo po zleceniach, wysylanych przez
zamawiajgcego droga e-mailowa, w ktorych okre§lano tre$¢ ogloszenia, ich ilo$¢
oraz wskazywano w jakich dziennikach powinno si¢ je opublikowacé.

Zasady dokonania platnosci uszczegdtowiono w § 5 zawartych umow:

9 3.2. Zamawiajgcy dokona zaplaty na podstawie wystawionej faktury, przelewem na konto
Wykonawcy. Zaplata nastqpi w terminie 14 dni od dnia przekazania Zamawiajgcemu
prawidlowo wystawionej faktury.

3.Faktura za zamieszczenie ogloszen prasowych powinna zawiera¢ nazwe dziennika, date
i liczbg emisji ogloszen oraz wielko$¢ ogloszenia (ilos¢ moduléw).

4. Podstawq do wystawienia faktury sq dostarczone Zamawiajgcemu egzemplarze dziennika,

w ktorym zostaly zamieszczone ogloszenia”.

Zgodnie z analizg wydruku 2z ewidencji ksiggowej dotyczgcej rozrachunkow
w okresie od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. z kontrahentem AGORA S.A. Warszawa Oddziat
w Kielcach — SBRR w Kielcach, w zwigzku z realizacja umow na ogloszenia prasowe,

poniosto w 2014r. wydatki w facznej wysokosci 33.641,73 zl. Wydatki poniesiono na

podstawie nastgpujacych faktur wystawionych przez Ustlugodawce: AGORA S. A.

z s. w Warszawie Oddziat w Kielcach:

1) Faktura VAT nr FA/0425/01682/14/KI z dnia 05.03.2014r. na kwote 929,88 7zt brutto
za emisj¢ w dniu 03.03.2014r. 4 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa
swigtokrzyskiego - faktura wplyneta 14.03.2013r. ~ oplacono 19.03.2014
(WB nr 25/2014),

2) Faktura VAT nr FA/0425/01825/14/K1 z dnia 11.03.2014r. na kwote 8.575.,56 z} brutto za
emisj¢ w dniu 10.03.2014r. 4 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa $wietokrzyskiego,
lédzkiego, slaskiego - faktura wplyngla w dniu 19.03.2014r. — oplacona 21.03.2014
(WB nr 27/2014),
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3) Faktura VAT nr FA/0425/012066/14/KI z dnia 18.03.2014r. na kwote 232,47 zl brutto za
emisje w dniu 17.03.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa $wigtokrzyskiego-
faktura wplynela w dniu 27.03.2014r. — optacona 31.03.2014. (WB nr 31/2014),

4) Faktura VAT nr FA/0425/02230/14/K1 z dnia 24.03.2014r. na kwotg¢ 232,47 zl brutto za
emisj¢ w dniu 21.03.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego-
faktura wptyneta w dniu 31.03.2014r. — optacona 07.04.2014 (WB nr 34/2014),

5) Faktura VAT nr FA/0425/02231/14/KI z dnia 24.03.2014r. na kwote 232,47 z} brutto za

emisj¢ w dniu 21.03.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa $wietokrzyskiego-
faktura wptynela w dniu 31.03.2014r. — optacona 07.04.2014 (WB nr 34/2014),

6) Faktura VAT nr FA/0425/02417/14/KI1 z dnia 28.03.2014r. na kwote 232,47 7zl brutto za
emisj¢ w dniu 28.03.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa $wietokrzyskiego-
faktura wptyneta w dniu 09.04.2014r. — optacona 11.04.2014 (WB nr 37/2014),

7) Faktura VAT nr FA/0425/02463/14/KI z dnia 31.03.2014r. na kwote 697,41 zl brutto za
emisj¢ w dniu 31.03.2014r. 3 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego-
faktura wplyneta w dniu 09.04.2014r. — optacona 14.04.2014 (WB nr 38/2014),

8) Faktura VAT nr FA/0425/02737/14/KI1 z dnia 04.04.2014r. na kwote 232,47 zl brutto za
emisj¢ w dniu 01.04.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wigtokrzyskiego-
faktura wplyneta w dniu 16.04.2014r. — oplacona 18.04.2014 (WB nr 41/2014),

9) Faktura VAT nr FA/0425/02895/14/K1 z dnia 08.04.2014r. na kwote 464,94 7t brutto za
emisj¢ w dniu 08.04.2014r. 2 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego-
faktura wplyneta w dniu 16.04.2014r. — optacona 18.04.2014 (WB nr 41/2014),

10) Faktura VAT nr FA/0425/03036/14/KI z dnia 14.04.2014r. na kwote 232,47 zt brutto za
emisj¢ w dniu 14.04.2014r. 21szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego-
faktura wplyneta w dniu 24.04.2014r. — optacona 25.04.2014 (WB nr 46/2014),

11) Faktura VAT nr FA/0425/03188/14/K1I z dnia 22.04.2014r. na kwote 2.343,15 7t brutto za
emisj¢ w dniu 18.04.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa $wietokrzyskiego
1 mazowieckiego - faktura wplyneta w dniu 28.04.2014r. — oplacona 30.04.2014
(WB nr 48/2014),

12) Faktura VAT nr FA/0425/03903/14/K1 z dnia 06.05.2014r. na kwote 3.926,16 zI brutto za
emisj¢ w dniu 02.05.2014r. 4 szt. ogloszen w dzienniku wojewoddztwa $wietokrzyskiego
i malopolskiego - faktura wplyneta w dniu 15.05.2014r. — oplacona 20.05.2014
(WB nr 57;’2014)

b b



13) Faktura VAT nr FA/0425/04028/14/KI z dnia 12.05.2014r. na kwote 464,94 7 brutto za
emisj¢ w dniu 08.05.2014r. 2 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego -
faktura wplyneta w dniu 16.05.2014r. — optacona 20.05.2014 (WB nr 57/2014),

14) Faktura VAT nr FA/0425/04034/14/K1 z dnia 12.05.2014r. na kwote 232,47 zt brutto za
emisje w dniu 09.05.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wigtokrzyskiego -
faktura wptyneta w dniu 19.05.2014r. — optacona 20.05.2014 (WB nr 57/2014),

15) Faktura VAT nr FA/0425/04862/14/K1 z dnia 30.05.2014r. na kwote 232,47 z} brutto
za emisj¢ w dniu 30.05.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa
swietokrzyskiego - faktura wplyneta w dniu 12.06.2014r. — optacona 13.06.2014
(WB nr 70/2014),

16) Faktura VAT nr FA/0425/05193/14/K1 z dnia 05.06.2014r. na kwote 4.287,78 zI brutto
za emisje¢ w dniu 02.06.2014r. 2 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa
swigtokrzyskiego, lodzkiego i $laskiego - faktura wplyngla w dniu 12.06.2014r. —
oplacona 16.06.2014 (WB nr 71/2014),

17) Faktura VAT nr FA/0425/05349/14/K1 z dnia 09.06.2014r. na kwote 904,05 zt brutto
za emisje w dniu 09.06.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa
swigtokrzyskiego i lodzkiego - faktura wplyneta w dniu 18.06.2014r. — oplacona
23.06.2014 (WB nr 74/2014),

18) Faktura VAT nr FA/0425/05454/14/K1 z dnia 12.06.2014r. na kwote 232,47 z brutto
za emisj¢ w dniu 11.06.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa
swietokrzyskiego - faktura wplyngta w dniu 23.06.2014r. — oplacona 25.06.2014
(WB nr 76/2014),

19) Faktura VAT nr FA/0425/05572/14/K1 z dnia 16.06.2014r. na kwote 232,47 z brutto
za emisj¢ w dniu 16.06.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa
$wigtokrzyskiego - faktura wplyngla w dniu 23.06.2014r. — oplacona 27.06.2014
(WB nr 78/2014),

20) Faktura VAT nr FA/0425/05971/14/K1 z dnia 30.06.2014r. na kwote 929.88 zl brutto za
emisj¢ w dniu 30.06.2014r. 4 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego -
faktura wplyneta w dniu 04.07.2014r. — oplacona 08.07.2014 (WB 83/2014),

21) Faktura VAT nr FA/0425/06269/14/K1 z dnia 04.07.2014r. na kwote 2.343.15 zl brutto za
emisj¢ w dniu 04.07.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa $wietokrzyskiego
i mazowieckiego - faktura wplyneta w dniu 15.07.2014r. — oplacona 16.07.2014
(WB nr 85/2014),
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22) Faktura VAT nr FA/0425/06472/14/K1 z dnia 14.07.2014r. na kwote¢ 232,47 zI brutto za
emisj¢ w dniu 14.07.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa swigtokrzyskiego -
faktura wptyneta w dniu 23.07.2014 — optacona 28.07.2014 (WB nr 90/2014),

23) Faktura VAT nr FA/0425/06486/14/K1 z dnia 15.07.2014r. na kwote 232,47 zl brutto za
emisj¢ w dniu 15.07.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa swietokrzyskiego -
faktura wplyneta w dniu 22.07.2014 - optacona 23.07.2014 (WB nr 89/2014),

24) Faktura VAT nr FA/0425/06771/14/K1 z dnia 18.07.2014r. na kwotg 464,94 zl brutto za
emisj¢ w dniu 18.07.2014r. 2 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego -
faktura wptyneta w dniu 24.07.2014 - oplacona 30.07.2014 (WB nr 92/2014),

25) Faktura VAT nr FA/0425/06799/14/K1 z dnia 28.07.2014r. na kwote 232,47 zi brutto
za emisje¢ w dniu 25.07.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa
swietokrzyskiego - faktura wplyngta w dniu 07.08.2014 - optacona 08.08.2014
(WB nr 96/2014),

26) Faktura VAT nr FA/0425/06800/14/K1 z dnia 28.07.2014r. na kwote 232.47 zl brutto
za emisj¢ w dniu 28.07.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa
swietokrzyskiego - faktura wplyneta w dniu 07.08.2014 — oplacona 08.08.2014
(WB nr 96/2014),

27) Faktura VAT nr FA/0425/06939/14/K1 z dnia 31.07.2014r. na kwote 981,54 z} brutto za
emisje w dniu 30.07.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewoddztwa $wietokrzyskiego
i malopolskiego - faktura wplynela w dniu 11.08.2014 - optacona 13.08.2014
(WB nr 98/2014),

28) Faktura VAT nr FA/0425/07198/14/K1 z dnia 05.08.2014r. na kwote 232,47 zl brutto za
emisj¢ w dniu 04.08.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wigtokrzyskiego -
faktura wptyneta w dniu 12.08.2014— optacona 18.08.2014. (WB nr 100/2014),

29) Faktura VAT nr FA/0425/07433/14/K1 z dnia 14.08.2014r. na kwote 232,47 zl brutto za
emisj¢ w dniu 12.08.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewddztwa $wietokrzyskiego —
na fakturze brak pieczeci wplywu — zostata optacona 28.08.2014 (WB nr 104/2014),

30) Faktura VAT nr FA/0425/07443/14/K1 z dnia 14.08.2014r. na kwote 2.143.89 zt brutto za

emisje w dniu 14.08.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewoddztwa $wigtokrzyskiego,
todzkiego 1 $laskiego - faktura wplyneta w dniu 27.08.2014r. — optacona 28.08.2014
(WB nr 104/2014),

31) Faktura VAT nr FA/0425/07554/14/K1 z dnia 25.08.2014r. na kwote 232,47 7zl brutto za
emisj¢ w dniu 25.08.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa swigtokrzyskiego -

faktura wplyneta w dniu 03.09.2014r. — oplacona 08.09.2014 (WB nr 110/2014),
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32) Faktura VAT nr FA/0425/08068/14/KI z dnia 04.09.2014r. na kwote 232.47 z} brutto za
emisje w dniu 02.09.2014r. 1 szt. ogloszen w dzienniku wojewodztwa $wietokrzyskiego -

faktura wptyneta w dniu 12.09.2014r. — oplacona 16.09.2014 (WB nr 116/2014).

Na podstawie analizy ww. dowodéw ksiggowych stwierdzono, ze:
- faktury wystawiane przez wykonawce byly zgodne ze zleceniami wysylanymi droga
e-mailowg przez zamawiajgcego, w ktorych okreslano liczbe emisji, tres¢ ogloszenia
i wskazywano w jakim dzienniku ogloszenie winno by¢ opublikowane,
-w fakturach, zgodnie 2z postanowieniami umow, okreslano nazweg dziennika,
date i liczbe emisji ogloszen oraz wielkos¢ ogloszenia (ilo$¢ modutow),
- jako dowod wykonania poszezegolnych zlecen Kontrolowany dysponowal egzemplarzami
dziennikow, w ktorym zostaly zamieszczone ogloszenia przez wykonawce,
- wszystkie faktury zostaly oplacane terminowo.
Dokumentacja kontrolna od str. 292 do str. 505
Na tym protokot zakonczono i po uprzednim odezytaniu podpisano bez zastrzezen. Protokol
zawiera 63 strony i 721 stron zalacznikow stanowiacych jego integralng czg$C.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7 dni od daty jego podpisania.
Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycjq nr ?‘ .

Konfgolujacy
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wigtokrzyskic Bluro
oju Regionalnego
ul. Targows 18
25-520 Kielce
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