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ZAPYTANIE OFERTOWE
na usluge szkoleniowg

I. Zamawiajacy:

Wojewoddztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielc

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

II. Tryb udzielenia zamowienia

Przedmiotowe zamoOwienie zostanie udzielone na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tj. Dz. U. z 2016, poz. 1020) oraz na
zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady
udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacej
Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 1615/13 Zarzadu Wojewoddztwa Swif;tokrzyskiego z dnia
9 stycznia 2013 roku, zmienionej Uchwalg Nr 2712/14 z dnia 8 maja 2014 roku.

III. Opis przedmiotu zaméwienia:

Zamowienie dotyczy szkolenia jednodniowego pn.: ,Realizacja wysokiej jakosci ustug
spotecznych w kontekscie projektow w ramach Dzialania 9.2 Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020” (Szczegélowy opis
przedmiotu zaméwienia zawarty w zalgczniku nr 1.1).

IV. Zobowigzania Zamawiajjcego:

Szkolenie zostanie zorganizowane w sali konferencyjno-szkoleniowej bgdacej w dyspozycji
Zamawiajacego w Kielcach. Sala bedzie wyposazona w rzutnik, ekran i/lub tablice
multimedialng, laptop.

V. Obowiazki Wykonawcy

Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

1. Pelne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne oraz przeprowadzenie przedmiotu
zaméwienia do dnia 20 grudnia 2016 r.
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2. Przygotowanie materialow szkoleniowych (w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow
oraz 1 egzemplarz dla celow archiwizacji), zawierajacych szczegolowe i pelne informacje
przekazane na szkoleniu. Wykonawca odpowiada za oznakowanie materiatow
szkoleniowych zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczenia projektow realizowanych
w ramach RPO WS 2014-2020.

3. Przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej szkolenia i przedstawienie wynikow
Zamawiajgcemu, niezwlocznie po zakonczeniu szkolenia.

4. Przygotowanie certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie szkolenia dla
kazdego uczestnika. Wykonawca odpowiada za ich oznakowanie zgodnie z wytycznymi
dotyczgcymi oznaczenia projektow realizowanych w ramach RPO WS 2014-2020.

5. Wykonawca ponosi calkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego
szkolenia, w tym koszty:

— wynagrodzenia, dojazdu, wyzywienia i ew. noclegéw trenera/trenerow,
— przygotowania materiatdw szkoleniowych i certyfikatow/zaswiadczen.

6. Wykonawca odpowiada za logistyke szkolenia w zakresie: dojazdow, zakwaterowania
i wyzywienia trenera, dostarczenia materialow szkoleniowych, certyfikatow/zaswiadczen,
przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych i przedlozenie wynikéw z ankiet.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca oddeleguje do prowadzenia szkolenia trenera posiadajacego przygotowanie
teoretyczne i praktyczne odpowiednie do prowadzonego szkolenia.
Do oferty nalezy dolaczy¢ potwierdzenie doswiadczenia trenera zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego — Doswiadczenie treneréw
przewidzianych do realizacji szkolenia.
Jako nalezyte potwierdzenie nalezy wskaza¢ co najmniej 3 szkolenia z zakresu realizacji
ustug spolecznych.

2. O zlecenie ustugi moze ubiega¢ si¢ Wykonawca posiadajacy wiedzg i doswiadczenie
w organizacji szkolen z zakresu funduszy unijnych.
Do oferty nalezy dolgczy¢ wykaz 3 zrealizowanych szkolenn w okresie ostatnich 4 lat
oraz dokumenty potwierdzajgce, ze szkolenia te =zostaly wykonane nalezycie
(referencje/protokot odbioru). Wykaz zrealizowanych szkolen nalezy zlozy¢ na
Zataczniku nr 2 do formularza ofertowego — Do$wiadczenie Wykonawcy.

VII. Wymagania w stosunku do ofert:

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

2. Kompletna oferta na wykonanie szkolenia musi zosta¢ opracowana na formularzu
ofertowym zalaczonym do niniejszego zapytania i zawiera¢ wymagane zalgczniki
(Zatacznik nr 1 i 2, kserokopie lub skan aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub
aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) oraz
propozycje szczegdtowego programu szkolenia.
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3. Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej (na adres:

sekretariat. EFS@sejmik.kielce.pl), faksu na nr: 41 34 98 911, poczty, kuriera lub
dostarczona osobiscie na adres: Urzad Marszalkowski Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
ul. H. Sienkiewicza 27, 25-007 Kielce do dnia 07 grudnia 2016 r. do godz. 10.00.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Cena musi zosta¢ podana w zlotych polskich z dokladnoscia do 2 miejsc po
przecinku. Cena wykonania zamdwienia, podana w ofercie, musi by¢ ceng brutto
(cena netto + 0% VAT w zwiazku z faktem, iz szkolenie ma na celu podniesienie
kwalifikacji zawodowych 1 jest finansowane ze $rodkéw publicznych - szkolenie
jest wspoélfinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
na lata 2014-2020 Os 11 Pomoc Techniczna).

VIII. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

1.

W pierwszej kolejnosci Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym
i zgodnosci z trescig niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

%

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy uzna oferte za odrzucona, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b) oferta zostala zlozona, z przekroczeniem terminu wskazanego w niniejszym
zapytaniu ofertowym,

c) jej forma nie odpowiada wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

d) Wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ nie spelnia warunkéw udzialu w tym
postepowaniu.

Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przyslugujg zadne roszczenia przeciw

Zamawiajacemu.

Sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty w oparciu o ponizsze kryteria:

a) Kryterium Nr 1 - Cena brutto (waga 70%).

b) Kryterium Nr 2 — Doswiadczenie trenera/wykladowcy w zakresie prowadzenia

szkolen z zakresu realizacji ustug spotecznych (waga 30%).

Ad. a) Kryterium 1 — Cena brutto

Maksymalna ilo§¢ punktow do otrzymania przez Wykonawce w ramach tego kryterium wynosi
70 pkt. (70 % =70 pkt.)

Punkty przyznane wykonawcy za to kryterium beda wynikaly z wyliczenia na podstawie
ponizszego wzoru:

Cmin.

C= ~Chad

x70pkt gdzie 1 pkt = 1%

C — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za ceng
Cmin. — najnizsza cena (brutto) sposrad ofert nie podlegajacych odrzuceniu
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Cbad. - cena (brutto) oferty badanej sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu
70pkt - punktowe znaczenie kryterium ceny

Ad. b) Kryterium 2 — Doswiadczenie trenera/wykladowcy w zakresie prowadzenia
szkolen z zakresu realizacji uslug spolecznych.

Maksymalna ilo$¢ punktéw do otrzymania przez Wykonawe¢ w ramach tego kryterium
wynosi 30 pkt. (30 % = 30 pkt.)

Liczba przeprowadzonych szkolen przez Liczba punktow
wskazanego w ofercie trenera
3 szkolenia 5 pkt
od 4 do 6 szkolen 10 pkt
od 7 do 10 szkolen 20 pkt
Powyzej 10 szkolen 30 pkt

6. Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora otrzyma najwicksza liczbe

punktow stanowiacych sume¢ punktéw uzyskanych w poszczegdlnych w/w
kryteriach. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogh wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

IX. Warunki platnosci:

Platnos¢ nastgpi po wykonaniu przedmiotu zamdwienia na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury w terminie 14 dni od otrzymania faktury. Platno$é zostanie dokonana
przelewem na rachunek Wykonawcy.

X.

I

Informacje dodatkowe:

Niniejsze ogloszenie nie ksztaltuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze calosciowo oferowana cena stanowi informacje publiczna
w rozumieniu Ustawy o dostgpie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez Oferenta (wykonawce) jako tajemnicy przedsiebiorstwa, jego oferta zostanie
odrzucona.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie ofertowy wymagaja zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma
scanu).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba
0 uzupelnienie zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

Zastrzegajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsréd najkorzystniejszych
ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
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XL

najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu
niniejszego zamowienia.

7 wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa, uwzgledniajaca warunki
i wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Przewiduje si¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy w przypadku, gdy wystapig okolicznosci, ktére nie mogly by¢
przewidziane przed podpisaniem umowy, nie wynikajgce z zaniedban, ktorejs ze stron
a czas wydluzenia jest niezbedny do realizacji umowy, mozliwe jest wydluzenie czasu
realizacji umowy, gdy zmienig si¢ dane teleadresowe Zamawiajacego, realizacja
przedmiotu umowy nastgpi do innego wskazanego miejsca, zmiany zrodla
finansowania umowy lub dodania nowego Zrodla finansowania umowy, kwota umowy
pozostanie bez zmian, a Zamawiajgcy zmieni tylko jej Zrodlo finansowania i doda (lub
zmieni) odpowiednie logo i informacje o wspétfinansowaniu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia begdzie wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia oraz do uniewaznienia post¢powania na
kazdym jego etapie w przypadku zaistnienia uzasadnionych okolicznosci a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

Kontakt z Zamawiajacym:

W przypadku dodatkowych pytan zwiazanych z zapytaniem ofertowym, prosz¢ o kontakt
droga elektroniczna: justyna.borowiec-siuda@sejmik.kielce.pl,
barbara.romanska@sejmik.kielce.pl, aneta.matysek@sejmik.kielce.pl,

XII. Zalaczniki:

1.
Z:
3

//.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 1 do Formularza ofertowego — Doswiadczenie treneréw przewidzianych
do realizacji szkolenia.

Zatacznik nr 2 do Formularza ofertowego - Doswiadczenie Wykonawcy

Z-ca Dyrektora

Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu S

am Zebrowski

tel.: 413498900;
i sekretariat.EFS@sejmik kielce.pi
i ul. Sienkiewicza 27; 25-007 Kielce



