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Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego 

 

WZÓR UMOWY ZLECENIE nr  …. 

 

zawarta w Kielcach w dniu …. 2016 r. roku, pomiędzy: 

Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach z siedzibą przy ul. Marszałka 

J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce, NIP 657-18-61-454, Regon 292367228. 

reprezentowanym przez: 

Dyrektora - Jacka Wołowca 

Główną Księgową - Beatę Mazur 

zwanym w treści Umowy Zamawiającym 

a  

……………………………………………… 

zwanym w treści Umowy Wykonawcą, 

o treści następującej: 

 

Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta 

została wybrana w dniu …..2016r.  w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu 

o Zarządzenie Dyrektora Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli nr 2/2016 z dnia 

03.02.2016r. w sprawie określenia zasad udzielania zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 €. 

 

§ 1 

1. Zamawajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do kompleksowego przeprowadzenia 

blended-learningowego kursu z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego dla uczniów szkół 

zawodowych w ramach  projektu pn. „Nowoczesna Szkoła Zawodowa – Nowoczesny Region” 

o numerze identyfikacyjnym  RPSW.08.05.01-26-0045/15, realizowanego w ramach Osi 

Priorytetowej 8. Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działania 8.5. Rozwój i wysoka 

jakość szkolnictwa zawodowego oraz kształcenia ustawicznego, Poddziałania 8.5.1. 

Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju 

CKZiU, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-

2020. W ramach zamówienia zorganizowane zostanie 448 godzin zajęć (28 grup po 16 godzin, 

w tym dla każdej grupy po 12 godzin stacjonarnych i po 4 godziny zajęć i konsultacji e-

learningowych (grupowe i indywidualne)). Zajęcia stacjonarne odbywać się będą w Centrum 

Edukacyjnym ŚCDN w Wólce Milanowskiej, gm. Nowa Słupia, Zamawiający zapewnia nocleg 

i wyżywienie grup i prowadzącego zajęcia.  

Zajęcia będą prowadzone wg. wcześniej przygotowanych materiałów szkoleniowych 

i scenariuszy, przekazanych wykonawcy po podpisaniu umowy. Szczegółowy harmonogram 

zająć zawiera załącznik nr 1. 

2. Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 

- udział wykładowców w spotkaniach organizacyjno-informacyjnym dotyczącym sposobów 

realizacji szkolenia. Spotkania odbędą się w siedzibie ŚCDN w Kielcach w godzinach pracy 

Zamawiającego, 

- przeprowadzenie zajęć  dla 28 grup szkoleniowych (16 godzin – 1 grupa) metodą blended-

learningową zgodnie z przekazanym wykonawcy: programem, scenariuszami i materiałami, 

- przestrzeganie obowiązujących w projekcie procedur, 

- zapewnienie wysokiej jakości szkoleń zgodnie z ustaloną procedurą,  

- punktualne prowadzenie zajęć i kształtowanie właściwej atmosfery pracy wśród uczestników, 
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- kontrolowanie obecności na zajęciach i przedstawianie listy obecności do podpisu 

uczestnikom, 

- dopilnowanie wypełnienia przez uczestników ankiet i formularzy wymaganych procedurą 

obsługi szkoleń w projekcie, 

- prowadzenie uzgodnionej z Zamawiającym dokumentacji (np. dzienniki zajęć, listy obecności, 

protokoły odbioru)  z przeprowadzonych zajęć i terminowe przekazywanie ich Zamawiającemu. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

przedmiotu zlecenia oraz zobowiązuje się do wykonania prac określonych w niniejszej umowie 

z należytą starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie o którym mowa w § 1 Umowy 

sukcesywnie w terminie do 31 maja 2017 roku. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany daty 

zajęć o czym niezwłocznie powiadomi Wykonawcę. 

2. Wykonawca do piątego dnia każdego miesiąca sporządzi protokół odbioru częściowego, 

zawierający w szczególności liczbę faktycznie przeprowadzonych zajęć w miesiącu poprzednim 

(z informacją o numerze grupy). 

 

 § 3 

1.  Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w  wysokości 

… PLN brutto (słownie: … zł brutto) za całość zamówienia, kwota za 1 godzinę zajęć wynosi 

…. zł..  

2.  Wykonawca przedłoży Zamawiającemu rachunki/faktury za wykonanie przedmiotu zlecenia 

w terminie do 6 dni po upływie miesiąca.  

Wynagrodzenie płatne będzie w terminie do 21 dni od przedłożenia rachunku przelewem na 

wskazany rachunek bankowy – pod warunkiem zachowania przez Wykonawcę terminu 

określonego w ust.2. W przypadku opóźnienia w przedłożeniu rachunku zapłata będzie 

dokonana w miesiącu następnym.  

Wynagrodzenie płatne będzie po zatwierdzeniu wykonania pracy przez Zamawiającego na 

podstawie prawidłowo wystawionego przez Wykonawcę rachunku. 

3.  Strony oświadczają, że posiadają wiedzę w zakresie, że wynagrodzenie będzie 

współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

z  tym, że środki finansowe na realizację Projektu zostaną w całości przekazane przez 

Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego. 

4.  Strony zgodnie ustalają, że termin wypłaty wynagrodzenia określony w  § 2 ust. 2 może ulec 

zmianie w sytuacji, gdy na konto Projektu nie zostanie przekazana przez Departament Budżetu 

i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego wystarczająca suma 

środków przeznaczonych na wypłatę wynagrodzenia. 

 

§ 4 

1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy w projekcie zobowiązuje się do złożenia 

oświadczeń dotyczących zatrudnienia w instytucji uczestniczącej w realizacji Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014 – 2020, wszystkich 

trenerów wskazanych w załączonej do umowy liście trenerów.  Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 2 do wzoru umowy. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa 

w treści oświadczenia pkt. 2 lub 3 zamawiający odstąpi od zawarcia umowy. 

2. Wykonawca, przed podpisaniem umowy w projekcie, zobowiązuje się do złożenia 

oświadczeń dotyczących wymiaru miesięcznego zaangażowania zawodowego wszystkich 
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trenerów wskazanych w załączonej do umowy liście trenerów. Wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 3 do wzoru umowy 

W przypadku gdy  łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich 

projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań 

finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów 

przekracza 276 godzin miesięcznie Zamawiający odstąpi od zawarcia umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się nie przekroczyć w trakcie realizacji niniejszej umowy 276 

godzin miesięcznego łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych 

z innych źródeł, w tym środków własnych i innych podmiotów wszystkich trenerów wskazanych 

w załączonej do umowy liście trenerów.  

4. Do odbioru wykonanej pracy będącej przedmiotem niniejszej umowy wyznaczony jest 

Dyrektor ŚDCN Jacek Wołowiec. 

 

§ 5 

 1. Zamawiający ma prawo do zapoznawania się z przebiegiem zajęć na każdym etapie realizacji 

przedmiotu umowy, w tym zakresie Wykonawca ma obowiązek udzielania wyczerpujących 

informacji w przedmiocie sprawy na każde żądanie Zamawiającego.  

2. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego uwag lub zastrzeżeń związanych 

z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowiązek skorygowania sposobu 

realizacji umowy lub niezwłocznego odniesienia się do wniesionych uwag lub zastrzeżeń. 

3. Wykonawca oświadcza, że wykonanie przedmiotu umowy powierzy osobom wskazanym 

w dostarczonej przed zawarciem umowy „Liście trenerów” oraz że osoby te posiadają 

kwalifikacje niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. Zmiana osób 

wskazanych przez Wykonawcę w „Liście trenerów” jako wykonujących przedmiot umowy 

w imieniu Wykonawcy może nastąpić w przypadku, gdy osoba wskazana w w/w dokumencie – 

z przyczyny za którą Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności - nie będzie mogła wykonywać 

przedmiotu umowy. Zmiana takiej osoby może nastąpić wyłącznie za zgodą Zamawiającego. 

Zamawiający wyrazi zgodę na zmianę osoby, jeśli zaproponowany przez Wykonawcę zastępca 

będzie posiadał kwalifikacje nie mniejsze niż kwalifikacje opisane w zapytaniu ofertowym dla 

danego stanowiska, a dotyczące osoby, którą zastąpi. Wyrażenie przez Zamawiającego zgody na 

wyżej wskazaną zmianę następuje w formie pisemnej i nie stanowi zmiany umowy.  

 

§ 6 
1.  Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem 7 dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

2.  Wypowiedzenia dokonuje się przez oświadczenie złożone drugiej stronie umowy w formie 

pisemnej. 

3.  W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie określone w  § 2 ust. 1 niniejszej umowy w wysokości proporcjonalnej do 

wykonanych przez Wykonawcę czynności. 
 

§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje kara umowna od Wykonawcy w przypadku:  

1) zwłoki w rozpoczęciu zajęć w terminie wynikającym z harmonogramu, o którym mowa w §1 

- w wysokości 0,5% wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki;  
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2) nie przeprowadzenia przewidzianych w danym roku kalendarzowym godzin zajęć – 

w wysokości 20% wartości niewykonanej liczby godzin zajęć, obliczonej na podstawie ceny 

jednostkowej, o której mowa w § 3 ust. 1   

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna od Wykonawcy w wysokości 

20 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust.1.  

3. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie niezgodnie 

z postanowieniami umowy, zapytania ofertowego i ofertą złożoną przez Wykonawcę.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wystawianych 

przez Wykonawcę faktur VAT/rachunków. 

 

§ 8 

1.  W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

 

§ 9 

1.  Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu 

właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2.  Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy, jeden egzemplarz do dokumentacji Projektu oraz jeden egzemplarz dla 

Zleceniodawcy tj.: dla Działu Księgowości ŚCDN. 

 

 

 

Wykonawca                Zamawiający 

 

 

 .................................                           ……….......................... 
 


