URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Departament Politykl Regionalne

DPR-1.45.24.2016 Kielce, dn. 05.08.2016 r.

Zatqcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu

publicznym w trybie ponizej 30 000,00 EURO

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga zapewnienia cateringu dla 100 oséb oraz
wynajem sali podczas spotkania informacyjnego dla dotacjobiorcéw projektu dotyczacego
przygotowania lub aktualizacji programéw rewitalizacji gmin wojewddztwa Swietokrzyskiego, w tym:

a) przygotowanie bufetu w postaci szwedzkiego stotu;
b) przygotowanie serwisu kawowego;
¢) wynajem sali konferencyjne;j.

Il. TERMIN | MIEJSCE KONFERENCJI

Spotkanie zostato zaplanowane na dzier 30 sierpieri 2016 r.:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkania. O w/w zmianach
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce nie pdzniej niz 3 dni przed rozpoczeciem spotkania.
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1. MINIMALNE WYMAGANIA DOT. POCZESTUNKU | SERWISU KAWOWEGO ORAZ
WYPOSAZENIA SERWISU KAWOWEGO

Wykonawca w ramach ustugi musi zapewnic serwis kawowy oraz poczestunek dla 100 gosci.

Ustuga ma polega¢ na przygotowaniu, Swiadczeniu serwisu kawowego w trakcie trwania
spotkania oraz zaserwowaniu poczestunku w formie stotu szwedzkiego w ostatnich godzinach
konferencji dla 100 oséb. Szacowany czas trwania spotkania ok. 4 godz. (rozpoczecie spotkania
informacyjnego powinno nastgpi¢ w godzinach przedpotudniowych). O godzinie rozpoczecia
konferencji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce nie pdzniej niz 3 dni przed rozpoczeciem
spotkania.

Konferencja (zaréwno cze$¢ merytoryczna jak i poczestunek) odbedzie sie w granicach
administracyjnych miasta Kielce w hotelu o standardzie nie mniejszym niz 3 gwiazdki.

W trakcie trwania konferencji Wykonawca zapewni min. 2 osoby odpowiedzialne za zachowanie
porzadku i serwowanie positku oraz min 1 osobe obstugujacg przebieg konferencji od strony
informatycznej i technicznej.

Serwis kawowy ma sktadac sie z kawy, dwu rodzajéw herbat, ciastek, sokéw owocowych, wody
mineralnej. Serwis kawowy ma by¢ dostepny dla uczestnikow konferencji przez caly czas trwania
konferencji.

W skfad poczestunku w formie szwedzkiego stotu muszg wchodzié:
- safatka ryzowa z kurczakiem i ananasem 100g/os;
- satatka grecka min. 100g/os;

- kanapki koktajlowe min. 3 szt./os. (sktadniki: pieczywo, wedliny, sery, ryby (tosos), pasty, warzywa i
dodatki);

- zakgski zimne wieloporcjowe, w tym: rozki z szynki z satatkg jarzynowa, papryki faszerowane;
- ciasta pieczone (szarlotka, sernik) — 50g./0s.

- owoce (min. banany, winogrona mandarynki).

Wykonawca zobowigzany jest do uporzadkowania miejsca Swiadczenia ustugi po zakoriczeniu
konferencji.
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Ustuga cateringowa musi by¢ $wiadczona:

- wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, zgodnie z
przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykutéw spozywczych (m.in.
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie zywnosci i zywienia, Dz. U. Nr 171, poz. 1125z
péin.zm.);

Poczestunek oraz serwis kawowy musi by¢ $wiadczony na zastawie porcelanowej i/lub szklanej, przy
uzyciu sztuécéw ze stali nierdzewnej i jednorazowych serwetek oraz obruséw materiatowych,
przygotowania dekoracji stotéw, estetycznego podawania positkéw, zapewnienie pojemnika na
resztki po spozytym positku.

Wykonawca w ramach ustugi ponadto bedzie musiat zapewnié na czas konferencji sale konferencyjna
oraz odpowiedzialny bedzie za odpowiednie przygotowanie sali przed rozpoczeciem spotkania
(podtaczenie i uruchomienie laptopa z rzutnikiem multimedialnym oraz wgranie i uruchomienie
prezentacji multimedialnych przestanych przez Zamawiajacego, podigczenie i uruchomienie
aparatury nagtasniajacej, ustawienie stotu prezydialnego).

Sala konferencyjna musi:

a) znajdowac¢ sie w budynku w dobrym stanie technicznym znajdujacym sie w obrebie granic
administracyjnych miasta Kielce;

b) na sali musi znajdowat sig¢ odpowiednie nagtosnienie oraz co najmniej 2 mikrofony
bezprzewodowe, rzutnik multimedialny, ekran oraz laptop ;

c) sala musi mie¢ dostep do $wiatta dziennego;
e) sala musi posiadac klimatyzacje;

f) koszt wynajmu sali obejmowa¢ musi wszystkie elementy eksploatacyjne (m. in.: energia
elektryczna, ogrzewanie, koszt sprzatania itp.);

g) sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérych organizowane bedg konferencje;

h) przed wejéciem do sali powinien znajdowac sie stot umozliwiajacy zaproszonym gosciom
dokonanie rejestracji;

i) sala musi by¢ zamknieta i udostgpniona wyfacznie uczestnikom spotkania ;

j) sala konferencyjna i miejsce serwowania cateringu musi byé w tym samym budynku i na tym
samym pietrze;

k) wymagane jest by na sali konferencyjnej lub w bezposrednim jej sasiedztwie swiadczony byt serwis
kawowy;
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I) Wykonawca musi zapewnic obstuge techniczng do dyspozycji Zamawiajacego na godzine przed
rozpoczeciem konferencji oraz w jej trakcie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do uporzagdkowania miejsca $wiadczenia ustugi.
2. 0OSOBY DO KONTAKTU
Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajacego to:

1. Ochwanowski Piotr: e-mail: Piotr.Ochwanowski@seimik.kielce.pl, Tel. 41 365-81-89;
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