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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienla: Usluga przeprowadzenia dwiich szkoleri zamknietych dla
pracownikiiw Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego Urzedu

Marszalkowskiego Wojewiidztwa Swietokrzyskiego w Kielcach z zakresu zasad oceny
wnioskow 0 dofinansowanie projektow na przykladzie konkursow z obszaru edukacji
ogla szanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

I. Tryb udzielenia zamowienia
Przedmiotowe zamowienie zostanie udzielone na podstawie art . 4 pkt 8 Ustawy Prawo
Zarnowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tj. Oz. U. z 2015, poz. 2164) oraz na
zasadach okreslonych przez Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady
udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy komisj i przetargowej, stanowiacej
Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr 1615113 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
9 stycznia 20 13 roku, zmienionej Uchwala Nr 2712/14 z dnia 8 maja 2014 roku.

II . Zamawiajacy:
Wojewod ztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszalkowski Wojew6dztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach zaprasza do zlozenia oferty na realizacje dwoch szkolen zamknietych dla
pracownikow Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego z zakresu
zasad oceny wnioskow 0 dofinan sowanie projekt6w na przykladzie konkursow z obszaru
edukacji oglaszanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Swietokrzyskiego na lata 20 14-2020.

III. Opis przedmiotu zamowienia:
I. Przedrniotem zamowienia jest usluga polegajaca na przeprowadzeniu dwoch

jednodniowych szkoleri zamknietych dla dwoch grup na dwoch poziomach
zaawansowania (podstawowy i zaawansowany) po 15 pracownik6w Zamawiajacego,

Szkolenie powinno odbyc silt w dni robocze i trwac 8 godzin dydaktycznych dla kazdej
z grup (za godzine dydaktyczna przyjmuje silt 45 min).

2. Do udzialu w szkoleniu zostana oddelegowani pracownicy Zarnawiajacego zatrudnieni
w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego UMWS, pelniacego
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role Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojew6dztwa

Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (RPOWS 2014-2020) w zakresie Europejskiego

Funduszu Spolecznego. W/w pracownicy wykonuja zadania zwiazane z ocena wniosk6w

o dofinansowanie projekt6w skladanych w odpowiedzi na konkursy w ramach Osi 8 i 9
RPOWS 2014-2020.

3. Tematyka szkolenia powinna zostac dostosowana do poziomu zaawansowania

uczestnik6w, tj.:

• w przypadku Wpy na poziomie podstawowym szkolenie powinno obejmowac

nastepujace zagadnienia:

- wprowadzenie w zakresie podstaw prawnych, zasad kwalifikowalnosci,

etapy przygotowania projektu, cykl zycia projektu,

struktura logiczna projektu,

zasady oceny projekt6w - kryteria wyboru projekt6w w okresie programowania

2014-2020,

zasady oceny forrnalnej wniosk6w 0 dofinansowanie,

- zasady oceny merytorycznej wniosk6w 0 dofinansowanie, w tym zasady oceny

budzetu projektu,

- cwiczenia oceny wniosku 0 dofinansowanie na przykladzie konkurs6w z obszaru

edukacji , oglaszany przez IZ RPOWS 2014-2020 .

• w przypadku grupy na poziomie zaawansowanym szkolenie powmno obejmowac

nastepujace zagadnienia:

etapy przygotowania projektu, cykl zycia projektu,

struktura logiczna projektu,

zasady oceny projekt6w - kryteria wyboru projekt6w w okresie programowania

2014-2020,

zasady oceny forrnalnej wniosk6w 0 dofinansowanie,

zasady oceny merytorycznej wniosk6w 0 dofinansowanie, w tym zasady oceny

budzetu projektu,

- najczesciej powtarzajace sie bledy i nieprawidlowosci pojawiajace Sly we
wnioskach 0 dofinansowanie,

- cwiczenia oceny wniosku 0 dofinansowanie na przykladzie konkurs6w z obszaru

edukacji, oglaszany przez IZ RPOWS 2014-2020.

IV. Miejsce szkolenia:
Szkolenie zostanie zorganizowane w sali konferencyjno-szkoleniowej bedacej w dyspozycji

Zamawiajacego w Kielcach. Sala bedzie wyposazona w rzutnik, ekran i/lub tablice

multimedialna, laptop.



V. Termin szkolenia:

Szkolenia jedn odniowe, tennin realizacji do 15 sierpnia 20 16 L , laczna liczba godzin nie

moze bye mniejsza niz 8 godzi n dydaktycznych , 0 kt6rych mowa wyzej, dla kazdej z dw6 ch

grup.

VI. Uczestn icy szkolenia:

Uczes tnikami szko lenia bedzie 30 os6b wskazanych przez Zarnawiajacego w dw6ch grup ach

po 15 os6b, z uwzgledni eniern poziomu zaa wanso wania w tematyce szkolenia.

VII. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

I. W pierwszej kolejnosci Zarnawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem fonnalnym
i zgodnos ci z trescia niniejszego zapytania o fertowego .

2. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zadac od Wykonawc6w wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert.

3. Zamawiajacy uzna oferte za odrzucona , jezeli :
a) jej tresc nie odpowiada tresci niniej szego zapytania ofertowego,
b) oferta zos tala zlozo na, z przekroczeniem tenninu wskazanego w niniej szym zapytaniu

ofertowym,
c) jej forma nie odpowiada wymagan iom okreslonym w niniej szym zapytaniu

ofertowym,
d) Wykonawca, kt6ry zlozyl oferte nie spelnia warunkow udzialu w tyrn postepowaniu.

4. Z tytulu odrzucenia ofe rty Wykonawcom nie przysluguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajacemu,

5. Sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy dokona wyboru
najkorzystniej szej oferty w oparciu 0 ponizsze kryteria:
a) Kryterium Nr I - Cena brulto (waga 70%)

b) Kryt erium Nr 2 - Doswiadczenie trene ra/wykladowcy w zakresie prowadzenia

szkolen podobnych do przedmiotu zam6wienia (waga 30%)

Ad. a) Kryterium I - Cena brutto
l\Iaksymalna Hose punkt6w do otrzymania przez Wykonawce w ramach tego kryterium wynosi
70 pkt. (70 % ; 70 pkt.) .
Punkty prz yznane wykonawcy za to kryterium beda wynikaly z wyliczenia na pod stawie
ponizszego wzoru:

C=
Cmin.
Cbad. x70pkt gdzie I pkt = 1%

C - liczba punkt6w przyznanych Wykonawcy za cene
Cmin. - najnizsza cena (brutto) sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cbad. - cena (bruno) oferty badanej sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu
70pkt - punktowe znaczenie kryterium ceny

Ad. b) Kryterium 2 - Doswiadczenie trenera/wykladowcy w zakresie prowadzenia
szkolen podobnych do przcdmiotu zam6wienia
Maksymalna Hose punkt6w do otrzymania przez Wykonawce w ramach tego kryterium
wynosi 30 pkt. (30 % ; 30 pkt.)



Liczba przeprowadzonych szkolen przez Liczba punktow
wskazaneao w ofercie trenera

3 szkolenia 5 pkt
od 4 do 6 szkoleri 10 pkt

od 7 do 10 szkolen 20 pkt
Powvzei 10 szkolen 30 pkt

6. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora otrzyma najwieksza liczbe punktow
stanowiacych sume punktow uzyskanych w poszczegolnych w/w kryteriach. Wszystkie
obliczenia zostana dokonane z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

7. Jezel i Zarnawiajacy nie bedzie mogl wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena .

VIII. Obowiazki Wykonawcy:
Do obowiazkow Wykonawcy bedzie nalezalo:
I. PeIne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne szkolenia z zakresu zasad oceny

wnioskow 0 dofinansowanie projektow na przykladzie konkursow z obszaru edukacji

oglaszanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

2. Przeprowadzenie dwoch jednodniowych szkolen dla dwoch grup po 8 godzin

dydaktycznych dla kazdej z grup.

3. Przygotowanie materialow szkoleniowych (w liczbie odpowiadajacej liczbie uczestnikow

oraz 1 egzemplarz dla celow archiwizacji), zawierajacych szczegolowe i peIne infonnacje

przekazane na szkoleniu. Wykonawca odpowiada za oznakowanie materialow

szkoleniowych zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow realizowanych

w ramach RPO WS 2014-2020.

4. Przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej szkolenia przedstawienie wynikow

Zamawiajacemu, niezwlocznie po zakoriczeniu szkolenia.

5. Przygotowanie certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie szkolenia dla

kazdego uczestnika. Wykonawca odpowiada za ich oznakowanie zgodnie z wytycznymi

dotyczacymi oznaczenia projektow realizowanych w ramach RPO WS 2014-2020.
6. Wykonawca ponosi calkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego

szkolenia, w tym koszty:

- wynagrodzenia, dojazdu, wyzywienia i ew. noclegow trenera/trenerow,

- przygotowania rnaterialow szkoleniowych i certyfikatow/zaswiadczen,

7. Wykonawca odpowiada za logistyke szkolenia w zakresie: dojazdow, zakwaterowania

i wyzywienia trenera, dostarczenia materialow szkoleniowych, certyfikatow/zaswiadczen,

przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych i przedlozenie wynikow z ankiet.

IX. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. Wykonawca oddeleguje do prowadzenia szkolenia trenera posiadajacego przygotowanie

teoretyczne praktyczne w zakresie przygotowywania oceny wnioskow



•

o dofinansowanie projektow wspolfinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu

Spo/ecznego.

Do oferty nalezy dO/llCZYC potwierdzenie doswiadcze nia trenera zgodnie ze wzorem

stanowiacym Zalaczni k nr 1 do fonnularza ofertowego - Doswiadczenie trenerow

przewidzianych do realizacji szko lenia. Jako nalezyte potwierdzenie nalezy wskazac co

najmniej 3 szkolenia w zakresie przygotowywania i oceny wnioskow 0 dofinansowanie

projektow wspolfi nansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spo/ecznego,

zrealizowane w okresie ostatnich 4 lat przed up/ywem tenninu sk/adania ofert dla

Instytucji Zarzadzajacych POKLIRPO, Instytucji Posredn iczacych dla POK LIRPO i/lub

Instytucj i Posredn iczacych II stopnia dla PO KL oraz dla czlo nkow Komisj i Oceny

Projektow dla POKL lub RPO.

2. 0 zlecenie us/ugi moze ubiegac sie Wykonawca posiadajacy wiedze i doswiadczenie

w organizacji szkolen w zakresie przygotowywania i oceny wnioskow 0 dofinansowanie

projektow wspolfinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spo/ecznego.

Do oferty nalezy dO/llCZYC wykaz 3 zrealizowanych szko len w okresie ostatnich 4 lat

zgodnych z w/w tematem na rzecz Instytucji Zarzadzajacych POKLIRPO, Instytucji

Posredniczacych dla POK LIRPO i/lub Instytucji Posrednic zacych II stopnia dla PO KL

oraz dla czlonkow Komisji Oceny Projektow dla POKL lub RPO oraz dokumenty
potwierdzajace, ze szkolenia te zosta/y wykonane nalezycie (referencje). Wykaz

zrealizowanych szkoleri nalezy zlozyc na Zalaczniku nr 2 do fonnu larza ofertowego ­

Doswiadczenie Wykonawcy.

X. Wymagania w stos unku do ofert:
Kompletna oferta na wyko nanie szkolenia musi zostac opracowana na fonnularzu ofertowym

zalaczonym do niniejszego zapytania i zawierac wymagane zalaczniki (Zalacznik nr 1 i 2,

kserokop ie lub skan aktualnego odpisu z wlasc iwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia

o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospod arczej).

XI. Miejsce I ter rnin skladania oferty:

Oferta powinna zostac przes/ana za posrednictwern : poczty elektro nicznej (na adres:
aneta.matysek@sejmik.kielce.pl), faksu na or: 41 34 98 911, poczty, kuriera lub tez

dostarczona osobiscie na adres: Urzad Marsza/kowski Wojewodztwa Swietokrzyskie go,

Departament Wdrazan ia Europejskiego Funduszu Spolecznego, ul. H. Sienki ewicza 27,

25-007 Kie lce do dnia 24.06.2016 r. do godz. 15.30.

XII. lone informacje:

I. Zamawiajacy nie dopuszcza skladani a ofert wariantowych.
2. W przypadku doda tkowych pytan, prosze 0 kontakt: aneta.matysek@sejmik.kielce.pl

3. Platnosc za wykonanie przedm iotu zamowienia nastapi na podstawie prawid/owo

wystawio nej faktury w tenninie 14 dni od otrzymania faktury . Platnosc zostanie dokonana

przelewem na rachunek Wykonawcy.



4. Szkolenie jest wsp61finansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020 Os II Pomoc Techniczna.

XIII. Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Zalacznik nr I do Formularza ofertowego - Doswiadczenie trener6w przewidzianych

do realizacji szkolenia.
3. Zalacznik nr 2 do Formularza ofertowego - Doswiadczenie Wykonawcy.
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